o e

Development Experience Clearinghouse
SUBMISSION FORM

(If submitting electronically, the “comments and missing bibliographic elements” box replaces this form.)

USAID award number (contract, cooperative agreement, grant, etc.):
DFD-1-01-04-00173-00

Strategic Objective (SO) title: SO number:
Promote Democratic Reform 11
Project title: Project number:

NETHAM Rule of Law Program / Justice and
Enforcement

Document title/translated title:

Financial Manual for the Palestinian Judicial Training Institute

Author(s):

Netham Rule of Law Program / Justice and Enforcement

Contractor or grantee name(s):

DPK Consulting / a Division of ARD Inc.

Sponsoring USAID operating unit(s):

USAID West Bank / Gaza — Democracy and Governance

Language: Publication date:
Arabic September 2008

Abstract (summary of most significant information, 250 word limit; optional):

Keywords (suggested terms to describe content of document; optional):

Contact information for person submitting document:

Name: Email:

Nabil Isifan nisifan@netham.net
Telephone number: Today’s date:
+972599266441 28/10/2009

AID 590-7 (09/05)



Palestinian Judicial Institute (rilanddl) Slzdl) sgaall

3 & &MJ Ay al) dda Q,A’Q\g.t'm\ B s gl

H‘Jl ‘:::'i Au‘\)J DPK asﬁ ~..~.w

el aldail) — Adg) 53 gua
Lbauddl) LY agaall

3

Jas Jagad all Aadacaldl) LR dgaall aa ¢ glailly
40 gal) A et 43 5al) ANS o) S8 (pa AUATY) 130



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgxall

o gdd)

(el AUALl dasia ; J Y1 Juail
Gllual) Juda - AEY Juadl)

tealaal) AU ;Y Juadl

ARl 5100 aUS a5l Juadl

3 1 500 alS ¢ ualil) Juadl
Cild g paal) B 130 alaS 1 bl Juadl
Z5B) J gua¥) 5030 Al ;o) Juadl
by idial) Al : Cpalil) Juadl

AN G8N Sip) ) ¢ ) Juadll

bl gall dlas) alad : pdilal) Juadl)




Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgxall

Jo¥ Suadll

Jladl pUail @orio




Palestinian Judicial Institute (laddl) Sladl) agaall

(OBJECTIVES) alal Cilsaf <y

clilead LBV Aalidy s el ya) Mt A0 W NI Y I Ul Ciagy
MLAJ)J@.LA\ U‘—\l:\é)uééﬁjjs‘)uj‘ a:\h\ﬂ\ QM\} J@.’.‘J\cﬁudﬁjé\:ﬂm‘
iyl dasdaddl 5l e ity Le 35 sgaall L) Jaal) 3eliS s dalae
sl sgnad I3 ange ol B3 GS, (GAAP) Lle Vo Al Lo
@LA\ ﬁ)\ﬁﬁ\ L}QEJ..}'CJ ‘_ALAS\ ‘)S‘)Aj‘ J\J.C\j e:\.g.'l:\j QEJ‘)AAAJ“} k_i\J\‘)g‘)” Pt
) el sadiaddl Juladdl o ((TAS )i duuladl ulee o 5 LAikSd)

ccpbnds b Aigddl clandl 0 (e sl dusdad 5 ALY

(SCOPE) ALY et (Jlaa L

Gy Asalaall s Al i)y L AUl Galal 5kl ol ey 13 iy
a3 Al Jaall e ja) puen o 4amlic

(DEFINITIONS) ey - AN

coophadd el ndanddl) Sadl) agaall :oagad) 1/3
S ladlall 385 agaall HELal Jyguadl i(Jadl sa55) 3 Calae sty 2/3
bl o 550 Gdae (e el el Sl agad) ol 4l gaia
0558 Aalie e ile Jggmes 5 IY) Calae & 8 28 e J e 1 el 3/3
Lo g o IV (udae () 4g)sall agdladl o )8 xd ) 5 agzall 4y )Y 5 agllal)
22008 duad (4 ) ad, il ALl agaall pUsi agde (i
Gudall 5 Al Je¥) e pdlad)l gl syl Al o3l pe 4/3
Al 4l dgsulaall Jlae) ppes 4y Llia) andll Al dedadU A
2 (i (I



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgaall

Cld g a5 [ Gle dadl duulaa 1VA\3

g ) dudas 2VA\3

el i)l daulae VA3

Y5 [l gl dulae 4\4\3

aedl Llaa 5\VA\3

G gl 5 sl dlae 6\4\3

Al J el dalae 7\A\3

(el s, Al sl ) Ly a dae)  8\VA3

Al [ A psal el dae)  9VA3

cssaall HUail 551 10\A\3

) Laglasdll 5 Jidatll 11VA\3

el o iyl DLl S5 agaall 500 e il L Glail - Glal 5/3
plaill & s e

AL clleall Y aadid) Cagaddl slad) el = Cagaall Qs 6/3
iy e saa) malindl g are Jla by LAabal i jlEl ) jan
sy Wadat 4 3lay Le US55 anlaal) pUail) (Badas

(RESPONSIPILITIES) Sl gpeal) sl

le) ya) 5 allee 38y ) aUail 5 aY Al cladlall

Adia e a3l canay ) plaill oldf e 5 il Al e Jssae uaall  2/4
- uhadl) Sl ageal

A 3N e 2S5 AUt Gkt Aaglie (o Jgee Al 5 B laY) a3l e 3/4

Gy il ol bl A danl) el jaY) Gadi e sl stue gslldl Gsilasdl 4/4
Jae) e Ol ghme A S5 Alle dids ¢ JST 500a) Ol g5l 5 liadl)
cAlal) 5 Joanall daglie s doaiil)l Ciladall jacant g Ay el 5 dsegall L)




Palestinian Judicial Institute

&M\ uabaﬁ\ gxal)
(PROCEDURE) Jaadl 48y )b tluald
:‘E,.QM\ ‘_,.‘1.433\ KYEN| ‘_,A @L«S\ LY A (éJ\a‘g\ Jgd 1\5
3IY) Galas
Board
Sl il
Internal Auditing
KVEON| TN
Institute Director
|

Administrative & Financial
Director

[ A5 Al 38 ppae }

G sdball Calaa
Treasurer Accountant

Adlall cilulpd)  2/5
A ppuall 2aa% 5 B8N ey (e g 6 S (e Ut Bt agaal) S
sl el s Al il e aklad
saladdl (385 aslae) 2t Luladll Dlass Al ililae 5 sgmad Slibin poan 1/2/5
el e 38 5 Lays ( GAAP)Le Y 58 A siall 5 lgsle (i il Aydaal

cgxall 31 (e 3l ddlall

oy g (A A5 ) 5e) s Adle Adad o ea gy ki (&l allaill adiey 2/2/5
- gaal) Jafiaal (g gl Jalil Jasladsll e le

e Lgiael s agaall Al dah gy 350 saclE Gl e ) Gl iy 3/2/5

 daal ) AL )



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgaall

:\—)J}J Q\)_umj Z\_}L\ &Ll‘)—ulng.} J@.:AS\ EJ\J} Jj‘}:\ QL!:iA.i Q;JLJ\ eUa.d\ paa 4/2/5
. gaall (’LL‘:’ e Allad 88 6 5 980 Aala

dpulaal) cdlaudl - 3/5
addiecal) laal) bl 1/3/5
Cun ol (SlEaiaN) Tase Con say Bl 5 Applaad) Bl pea ) 1/1/3/5
e el Caysliadll Jawd s ((Ledsan ) Lo <l eV o ol ) Jas
O Ll Lo e Hhill Qs Lo ) e W) Ay a5 Lo st il 5 il
cpall g sl Glilee
((wlagdall ) cia ) 2/3/5
Oe Syl Al (el 3saiall Gadd U8 e dath Y1 (i 2 1/2/3/5
cgrall 33 G )l sl gl
Claadtall (385 o saall dad) aUaill J8 Ge L claidl o) &3 2/2/3/5
i el allai g g ae Jla (B 2l 300 e )3 Al A
Lsn o)
Oo Sl sl bl 8 5L Y S @l dal cbaaid gl 2y 3/2/3/5
Ghs V) agaa) (3 gaia b Al saa VL LlaaY) aae 5 3 sauall Gl U8
Ll Sl o 6y Lo
Led ALl cilluad) ) 2aBaal W jaliae cavs Ol ) Caioas dlaie) 23y 4/2/3/5
aldaill 138 e gl clliall Ji 8

cle gdaall g iy juaal)  3/3/5

i (e 23a% 3 o Jaa AL e oAl lSaSy Adlall aaes (o pa 23 1/3/3/5
(L) (3 saim) agaall (3 53ka (e ol dgaall (e ) agaall Bl
LGl (e il Ciladall (et Lasd 335 ol (o puall HSaT Ble) ya

Oo i gl Copea 08 A G L sae gl Lysay o gl i 85 23y 2/3/3/5
& Bl Coyeall ladlia (385 salaic] 3y of e el J il padl)



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgaall

- oldal
ol Lebiantl il g jmall 35i BS Qs dgaad) b (cilibual) 303 55 3/3/3/5
Clball Jids 53505 canliall sl 4 i) (38 5 Adisal cillal)

aly fidall 4/3/5

 dgmall Ay il 53 pall 8 agmall Lealing il il jatiall 25 J8S 21 S 1/4/3/5

sy Al s by julal) e 80 Adle el d5 el ) asas 555 00 2/4/3/5
il ¢l 8 dgmal) il e 8 531 i) g il ghadll (he Ao sane
- Opanalial) dpasll 5 el

dS o) il Jsaall caba sall aaay Cumy o) Jill ClaSla Jgaa 2aad gy 3/4/3/5
IS (sl () sl e g iy el dge 5 G o ghise s
il ga

) gl 5/3/5

e Jpad) Als 855 5ad) )l Lele Jeand) 2S5 J ) i of sy 1/5/3/5
AL ) Alslad) A8 gl Al s Lgied 8 (il o) e )l il

Ghlie 3 Ly Jseral) ol 485 Jsua) apen o ol 5 D) cainy 2/5/3/5
- dgaall 313 (e o siall g sanaall g dviidacdil) 4yl gl) ddalo)

Loy alasia) 48yl o Guilaill Tase Gava Cle gana b J ) canai 3/5/3/5
- 38 el lliall Jiby e iy

el a5 ecbubaual) (gl (Lgdlaal) Lgadadd Wy a of agaall 503 e 4/5/3/5
(A Y o) b vie ai S

85583 Jgall eland Canm Adiias agrall Clasa s DS Jan ) 21 5/5/3/5
s Lee gis Lasa s oS Cae L Jigan IS Gl iy g lball Jio
B gl yr s daeSl) 5 DA g o)

Juacly alll sgeal) 3 dabiaall Cailds gl ciladlall ayany 5 oY1 (ulas a8y 6/5/3/5
vyl



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgaall

Lua¥) edaad) 6/3/5
DU A5l apdll Alae a5 dgaall Apuni ) Jglall Alee s Jaudll ey 1/6/3/5
o Sl BS e gl
5 o L gy L) Copeall s (385 L son Alany Al cillead) Jaass 2/6/3/5
cdguh ) aa adl
5okl e L) Aleadl L) J st Apia) cleally Al J ) ciiid 3/6/3/5
) Aleally Loall Aally D) b i

Ll edladl Laa 5 7/3/5

55 a5 dgmall 4yl & jlaca) 5 cliluall ) Aleal) 5o Jilll oey 1/7/3/5
- D) Ay AL

Al Aleadly A IS Al B (Ml S el ) Alal) il o) 1 2/7/3/5
Sia il 1Y Il 58 al ) g i Goeall e Cas Jinil) )
(i ) Anlay o Al COleny 3aa

Alee ((Jaill ) Cplad s SN Jaal ) AR )8 Jaa) S 3/7/3/5
(Jshl

Al s Al Aol Algs 3 (@any o) ) Dl @lig b cilysas dae) &y 4/7/3/5
c A sl ol o )l alee (98 28 Jae ol G sae ala ladlid

AL b oald Clua b jelst O laall i g e Aailill <l )l 5/7/3/5
BT RETFIN

laise (45 JpaY) la Al Jsad laa) ciliy 8 cilysui s dae) 20 Y 6/7/3/5
cgxall Ll dleally

(RELATED DOCUMENTS)  4atiiaall 55l :Ludbu

AUl 853 )5 dbiaal) Al el ) Leadatial e i ) (33 )

(RECORDS) e ) s




Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgaall

Al o) allall el yaY) o nse s Lo PIS o Lok o (pmpemiall Ol

(RELATED INSTRUCTIONS) 4A8Madl < Jaad) culagled :Liald

Ay

g’lﬂ‘ Juadll

L=l Jds



Palestinian Judicial Institute (rbaddl) Sladl) sgaall

( OBJECTIVES) Jalal) Cilaaf oy

&Uu:\.’.gitaéjugd&.\W\ Qb@au&m‘jﬂﬂ@‘)j‘)mﬁ‘)\dj Gllaall iy yiiey

g il el e aal) g RS Ao pudly AL )l ) acind Jey S bl Cy i g

b alaaY) aal s AV sl ot Jigadiy el

EOland) ) Jin s Qo) 5 2l 8 38 5 il sl i il sl /1

. dibiad) dgulad

. QG}M\)

G DU 32y ) Al ey ddlany) s Al ) dae) ddee Jiged 3/1

el Qi ) g2 Lee clbiall aa 5 dilee P& (e ddlidal cilbiad) G Suall 4/1

10




Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) agaall

Jin sl s 2l Alee P ol 4 il daea s e oy LIS
il se capx Jla 8 dnladdl and 3 el QUi 51

Glluall 3830 daga s 22l il eall ()X dagae Jaes 1/6

(mean crop) i ) Cle ganall : LG

bl lad) ey Sl (e ISV 800 Tass ol ) Ao (e llual) Q6 )] jpen o 5SE
asaddl g Jpal) Glibin 2 iy lluall Jis T . o 580 851 and Gl cpudd 5 L
1 A5 Jed e s (asmsall ) Jsal) de sana 1/2

2 A e ey (Jaalls ) Lisl s sl e gana 2/2
3 AL e ey <l jidal 5 ) e sena 32
4 A1 e e s i jbadl de gana 4/2
(chart of accounts) Cllaadl Jas

laad) s & A s ghal) Gl g giusal) g..im\ ¢ Sall g giall

Js¥

a3 g gall 100000

11



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

A1 g)3iall 3 g gall

G sball & i)

@l (@ sruall

Jad (3 sauall

JY}J é}..‘\.b.an

Jt\:i.l éJM\

g Al (3 sanall

iz ] (g il 3 inal

Y/ Al & sauall

i sl il

12

110000
111000
111100
111101
111102
111103
111200
111201
111202
111203
112000
112100



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

Jaaki [ 1 A8 ) el

Gola - Jai [ 1 Q8 el

bl can - Jiad /1 il

BYELY AN P Bt n

D/ 1 A8 el

Janl [ 2 a8 el

a2 a8 el

SR CNA g PRI

Jad [ GlEl §aua

_)\2}‘5.3 / Qtszh.u” é}.ihé

‘;ﬂ S.~ “ (_éj .

13

112110

112111

112112

112120

112130

112200

112210

112220

113100

1131120

113130

113100



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) agaall

g\.uﬂ‘eu\ 5‘93_.uu$\ Gl 5M\ gjl:d\ 5M\ (8 St

& JY
Dl [ Gl (3 gaia 113140
Jpmnil) ans yy S0 114000
1 @by iy / Juanill s p ClSs 114100
Jhd /1 a8 ey [ Juaaill sy Gl 114120
DY /1 A el [ Juanil) oy ClSud 114130
DY 1 Q8 el [ Juanill gy SIS 114140
2 a8 el [ Jaanill oy Sy 114200
Jhdf 2 8 el [ Juaaill sy Gl 114220
Y/ 2 a8, el [ Juanill au y GOS0 114230

14



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

D /2 48 el [ Juandll aw p GISE

lae G (@) G jlas

Rl aed)

() Al aed

1 kal

2 ALl

LAY Gl

15

114240
118200
118201
118202
118799
118800

118100

115000

116000

117000

118000



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

1 Cala gall

2 Cila sl

Ay Cals gal)

Al aed

'&)._15‘)“ PR |

Gl and

A A saa |

16

118801

118802

118899

118901

118902

118999

5 Simanal

& A

118900

Gl (6 gisal)

ga'm‘ 6 Sl (g gl

ds¥

119000



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

daal ) CilSyd

Ledie de ghe (i jocae

Dl / Ledie de ghae iy las

e . Lmi

daariee dulh LU

1 kal

2 ALl

LAY Gl

J\)A

17

119100
119200
119300
119310
119320
119400
119410
119411
119412
119499
119600



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

Q‘)}JJ\}A

A J pay)

Y

4oSall 3 3eaY)

G 3 el

SER

1 el

2 gl

18

119610
119611
122000
122100
122200
122300
122400
122500
122510
122520
122600
122610



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) agaall

Ca ) ASus 122620
Jsa¥l Claaia 124000
Y gial (acada 124100
€l 5 jea Yl Dgiul aaia 124200
il 3 jead WL (aada 124300
s i) acaia 124400

Gluad) and (5 gliial) G (5 gial) g.im\ ¢ Small g giall

& Js¥)
el Dlgin) panad 124500
1 zabi éDlginl Ganaia 124510
2 7l ginl [anaia 124520
S D) anaia 124600

19



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

Cailell A3 i) Lanaia

b gllaal)

Al gl3iall il sllaall

256021 el

O 9a 4313 aad

Al B (13 pe A3 akd

1 ady 3,4l

208 2 al)

1 pb ) alasall

20

124610
124620
200000
210000
211000
211100
211200
211201
211202
211200
211300
211301



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

O e 43312 ad

O A3 aed

Aiatoual Ciy )

ails daatia b laa

il 5 ) Aaise iy jlae

uﬁ)h\t_ﬁ\j_):\s;.mmk_u"JLmn

168 abs sall

2 a8y ks all

O de (G5 ) Adaiee iy jlas

c«l-.i)-é} ela daatiuall u:\JL.aA\

21

212000

211400
211500
211300
212100
212200
212210
212211
212212
212210
212220
212230



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

Crila sa [ 40d Al (arada

leal and

Al gal) IS0

(1) by el ala o lSsS

Jiak (1) ) cly als o S,

Y5 (1) A el ala e ClSuS

Dl (1) pbl el Al e Syl

(2) iy el ala o S

Jis (2)) o cly als o S,

22

5 Siisal)

& A

Gl & Shaall

214110

214120

214130

214210

213100

213200

213000

gjl:d\ 5M\ 5\93-.&4\

214100

214200

JJ‘Y‘

214000



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

DV (2) pb)) el dla e Sy

D3 (2) b iy ala 5o GG

Jal1 il sk il sl

(AsNs) Dl

Al (Hae) S

EXNPOY

agiada alf agids ol Al Chlac Lia 5 Cilua

adlall 5 ) 55 lac e g ilaa

Jind 4l 3 ) 39 Cilaclua 5 Cilua

DY sl 551 5 s Cilac Lo g <ilaa

Sl il 851 5 s Cilac Lo 5 <ulaa

A A mie s Dl

23

215000

216000

300000

214220
214230
216100
310000
310100
310110
310120
310130
311000



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

(1)) 4 )A eyl

(2 4) 4 A miay Ol

<l 93l

aale 4l &l yga )yl

(1) A8 502

(2) pdyesaal

oliad &L\\JJJ J\_):\;\

(1) 052

(2) 0053

(oS ansill lal ) ) a5 Talu]

IV daadl) L]

Sl Jaadl Lo

24

312110

312120

312210

312220

311100

311200

312000

312100

312200

313000

313100

313200



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) agaall

(1) o dnssa g i 314100

Gluall and (5 glisal) Gl (o ghasal) ga'm‘ 6 Sl (g gl

A Js

(2) ) dmsa g 0 314200
(3) ) 4z g 314300

abie Sl ) 315000
(1) g sde Sl 315100
(2) & sie Sl ) 315200

3 A e s 316000
2l g 316100
Sl g 316200

25



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

AL yidall

A e Ol yisia

Al 3 sa il fidia

(1) Logal S &y i

DRl i b

Cay laadll

473)\.3‘)“5 @}Aﬂ\ LJ.}JL\AAM

(..):’be‘ t__ﬂ\‘i)

a._m\;..d\ t._ﬂ\‘)

el Gl

26

320000

400000

321000
321100
321200
321210
321220
410000
410100
410101
410102



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

").\Sjaw' '}A Hlalla

QG});.A

z AN i) i

CS) L5 5 o s

08l y oSl 5 Cala

) o gy

A4S OY see 5 Xl 58

Cile gl g dth 8

27

410103

410104

410150

410160

410170

410180

410190

410200

410210

410220

410230

410240



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

AU J sall gl

Gl and

dgxall e Ailua

dexall 8 jeal Blua

s Al

k_i\)l:t.\.u J\Aﬁ\h\

&L\\_)Lum.n:w |

sbigSyela

Gl ol G yis (ald

28

5 Simanal

&

410250

410260

Gl (6 giusal)

410270

410280

410290

410300

410310

410320

410330

410340

ga'm‘ 6 Sl (g gl

ds¥



Palestinian Judicial Institute

(il Ll agaal

Dasall oy )il sl oy s

O e il g )

(1) cosell s

(2) coxdl il

Otia 3lalSA

EETRRY Sileld )};i

e salae s Ayl 53

e g 44L8)

O e 5 Aald)

(1) @)oo (i pie Cunna 5 AalH)

O e g Aald)

(1) b osall Gmdie Cuna s 4ald)

29

420000
420100
420101
420102
420150
420160
420170
430000
431000
431100
432000
432100



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

Al s Gla g

(1)@)5)}33\4&1.&4&4\.\5}

(2) e ool Ay Claa

O die O3l 5a

(1)#)3)}33\0&9)&&)\;.4\}4\

(Z)QJEJJﬂ\OﬁJJL\QM\)A

YAl

doy il salal) alac)

(1) a8 Amxil salall slac)

Glual) aul

30

433000
433100
433200
434000
434100
434200
435000
436000
436100
437000
P VN R L\ PR VWON [ < PR W [P A
& Js¥)



Palestinian Judicial Institute

(bdd) (L) sgaal)

A ) eale da i

de $ia Ciy Juas

oS andll (i jlias

O e ) g )

(1) poxdl

(2) ool

Otia 318180

L__t:uﬁ Sileld )};i

e salae g 4l A

a5l sa

31

440101

440102

438000

439000

440000

440100

441000

441200

441300

441400

441500

441600



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) agaall

Ll 441700
gyl sald) alae) 441800

giall (i jlas 450000
(1) g 380 i Jliae 451100

O <y jlas 451110

(2) & 50y Juas 451200

OmoM cajlae 451210

32



Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) agaall

i) Juadll

suwlzoll olaill

33



Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

(OBJECTIVES) et Calaaf 2y

Al llaad) Adlae GuSay (o201 3801 Jaaaal) 5 cllsall s dpnadaall M) ¢ Lis) 1/1
Al gal o dlailadl g agaall

inne JSy Ay y g el &N 5 AlLall il 5V B 10Y) Gl g dgaall jaae 3535 2/1
ARall Clluad) g 2l YL 8 pe agaall all aa ol e & ML (calkal) cava )

G aally Glati IS il )8 3ATY AU il s abeall el 5 a5 3/1
RETRROR

il gy Falal) 5 A bl AL D aeat) By s el ol hally JLa) 4/1
Ll Jall &y 5 5 yual

(SCOPE) KU PORIC

grall g o sty A sl Y1l ALl codlalall JS e alkaill 138 (3uay

(DEFINITIONS) iy s G

b ol el i) ) Al 5 Al lleadl LY ariieaall o gl sl el
Lt il 4 ey Lo OS5 andaall ol lst o s small gealindl i ane Jla 8

(RESPONSIPILITIES) il gl 1l

Al il leall 3wy LAl il pall ladlall mie e Jsse 3gaall e 1/4
.(-aUéﬂ\ @ sl C'_a\;\‘);:}_f\ RN

Dgaall L o)) e Al g e dera) e 2/4

o5 Al alail o) e 8 pdlae A shume g g Y1y Al (550 e 3/4
DY) (38 Al el jadld Al galail

34




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

o SN Aol Ao a5k Ly oLl oUaill 4l 4HS e 5 il A0 1/3/4
M Jeall dy sllaal = 3lail) Sae) 5 cilagletill = gumg g e oY) 5eliS 5 el
ey ALl ey Ly el il 5 ALl 550 ids ol 5 paiusall Aajidll  2/3/4
sy JoST e il JleeY)
Glaglaill 5 Ja g a0l Gall 2l e G sl shae Gullal) dgaall ik se 23S 4/4
G gaall (5 A1 AL cled ) Y Al Gl 13 saasal) el )
e 3 Gdae o L

(PROCEDURE) Jeall 45 )k tluda

i) ) Cigias 1/5

<lagagall 1/1/5
ts sl o fmmsnall salaall aUaill 2asiuly 400 e ganall ) claga sall s 1/1/1/5

de ganall g e ganal) ds ganall g i ganal
111000 G sl & il
112000 &gl & )
118000 Apaal el
119600 e sial a0 5l (535
119000 6 A g se
122000 L) J al!

cilysthall 2/1/5
@ sul s\ i saal sl Uil dadialy 200 cle genall Y il slhall Canas 1/2/1/5

2.934.;&“‘{5) ie ganall :\.QJA;AS\??U ie ganall
210000 JaY 5 il el glhaa
215000 Jad) Al gk el sllas

35




Palestinian Judicial Institute

(bl LR sgaal)

Jsa¥) Ala 3/1/5

S sl claddl sl Hasiuly 40 Clle ganall Y Jsall il Cauas 1/3/1/5

HERN
ie ganall 48 ic ganal ie ganall 48 ic ganal
216000 5l
000 621 Gl ) sl

<l N 4/1/5

ts s femmsnall o) Uil Jasiuly 00 cile ganall U I YY) Canai 1/4/1/5

s ganall ad e ganall e ganall A8 de ganall
313000 Y1 il iy
312000 il ysa i
315100 (1) & 50 I
315200 (2) & 508 I
316000 Ag b s e i
310000 Aokl Akl cla g cle L
311000 dgual cila 5 cle s

iy uadll 5/1/5

o frsndd) el STl il A e senall ) iy jladdl Cauai1/5/1/ 5

'S gl
de ganall o8 ie ganall de ganall o8 de ganall
410000 B sanl) Cay jladll
420000 Detal) sl and iy Jlaa
440000 oSV sl (3 Jlas
450000 il Gy jlas

clilel) Bia g 80 ea 2/5

A il ge Jd (e dpulaad) aud 3 il dais g il clue ddee a3 o ny 1/2/5
A )Y AL sl e il il s dalal

36




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

Gl all 4l (Ladsa s Jia ) A gaad) 4081 Jusie M Calage JS a5ty 2/2/5
o= 5 8l abalay dalal) Al cllead O Jlaal 3 ke ddld) cilblead) cilil
O35l jaae Jd e Aaldd) ) Glaadil Cua 385 o) e G saall Ul
d ) smne ulae bt 355 a2 Jla Ay . A das 5l 8 4y )3V 5 4L
Jenaill Gl I 5 (g s Gall g V) 5 agdlall 55l e I Catiasall aen

sl Al 8 e
e lallae Al S ja 4sal Gl 3 ga ge lia Gada o aaa Clea JIA g i 3/2/5
gaad) e pe el @l Jaal o 4g )2V Al g5l
5o aa ) [ Al aedl / Al aedll /el i) ool daily dualall il sl Jae oy 4/2/5
sd & A zal pe 2t 3 o) o baaae i 8y Al Ay (en D)) Galial
Clluall 5 je—il) GBeY) d—ae 5 4 )W 5 Al 5380 e J e Sl gl
o aall Lgagai g
Lol 5 el pe e A3 5 Al aedl) saca f Ailae cany 5/2/5
albluall < 3/5
p Al e ) G (@llall Jy )blual) IS s Jasid 2y 1/3/5
S gl 5 ) bl b Al 3 gl 5 Ay el Al 5l dlac) il s (38 53 1/1/3/5
(sl ) 8 Al al k]
smlaall Blaaiay) o Gals b 2/1/3/5
s saal) Appalaal) Ll a3 5l 4 o) 3/1/3/5
Sloael A Al A gidll 3855 dgaal) cilaliia) 35 Sse JSuel) 138 8 ps sil) 40184 4/1/3/5
c el cllial) JSe Lol
a) <. 4/5
Jals bl all JS8 e Uaii pe oonslaall oUaill (e 24130 580 e JSon oL 2 1/4/5
s el sl
idla 8 A e il Sl ) Adbadl AladY) g sl e AAIS S e s Sy 2/4/5
S8 Jsead 3-S50 g s—dia o 33 5wl JS aay Gy seaall B (Laslay
LS pall 124 G S Cay jladl
A LS eyl Aalal a9 ye o il <G 385 A0 Cayjladdl Juead 3y 3/4/5
Dgrall b el ol Gl el ja) casa AdlaY) CallSal Jran ol oladi

37



Palestinian Judicial Institute

(bl LR sgaal)

adaii yo L) g lluall Ja 8 Zode Gllea aldy o )lal Lllas AaSa) <) ja yiias 4/4/5
S el sl e Al cllead) day y Gl 2 clliall (S8 s

dpalaall 358l 3543 5/5
Gglaall 2580 Al sl Jiay

Jadidy
Sl sl Sl sl L dleal idaal ¢ 50
dlendl
i i . S Onea ) o Y (3l jlaatiul
(Al y) oY) Aaa) el - e 1 ©
Al dadle clga A o clasl) 3y
paad) aad i) [ (§gainal ALl W il (e ) _y) D 1 »
(A Aiiaal) o) 1Y) ) padd) AAlaa) W jilae ¢ <l Y)Wl 5 b
) (Aalivua B
iy laall A5l aad iaia
. i jlaadl o laall d&;ﬂu‘ l
Lateal iy sl
iy laall A5l aad i
i) [ G ginal iy ladl) gbs 2

Adatid)

454l aellf 43, ) A, SRR
AL aa AL Jsa AL Jsua) £) 1 P
AL Al Aal aedl) LAY It Jilda ad i g
s g gai s das ia ada |
[ &s # Gl R LA ey
(Documents &RECORDS) ol aiieal g edland) Ll

gsalaad) ESlad)

1/6

EJEL@LNAY\Q@M\J@Y\MAMJMJSQLQ_\LQ_\L&&@}MQM
U Aalall s 8 sgaall 5100 Gulaa () g sa il a5 SV e 4i (40 ) JEY

38

16 )

Aalad) 4e sl Jas 1/1/6
(<ol Y s oy jhadll e sane Canial Ciua ) de 8l Gle gl Jas 2/1/6

alad) ) Jaus 3/1/6
o= A el Ja 4/1/6




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

Al Jas 5/1/6
‘_“U;.'\_jj\ Ja 6/1/6
AU J ga¥) Jas 7/1/6

Apalaad) claiud)  2/6

éJ} (S “\‘M\ L.5~‘ m\\n“ rl Ln“ éé} L@DL}E} L@_A\J:.Lm” \ ?.\:Lm 6_\3\ :&:\é.mlAA]‘ «_\\A.M \ szf LA.-)é

Hlead 32 ol CDaitll 5 s sl o il glal)

( F-FS-AS-01) 2l 21 1/6

( F-FS-AS-02) (ki (55 aitue ) o pall 5 S2e 2/6

( F-FS-AS-03) o pall 2 3/6

( F-FS-AS-04) il 2 4/6

( F-FS-AS-05) Ome Jlxd) 5/6

( F-FS-AS-06) il kel 6/6

( F-FS-AS-07) il 4 g 7\6

( F-FS-AS-08) S oy i 8/6

(RELATED DOCUMENTS) Aadiiasall 350 51 tlalas
SENPYRNY

(RELATED INSTRUCTIONS) 2D @3 Jeall cilaget slials
SENPYRNY

39




Palestinian Judicial Institute

(bl LR sgaal)

PAYMENT MEMO

( ) ad i pa b _Sa
Jaaty ) adal) JoO Us$o | .
( ) &l laal) DATE Zaold)
Nis
ACCOUNTANT Laal] 43 MANAGER o) 4
APPROVAL e +* | APPROVAL - +
CHECK No. EIAPCY
BANK O CasH O
DUE DATE Al F i) A8l 5 gl
PAY TO Al g ghaal)
Sum OF o3 g ilua
FOR oe Al g
<& jal)
.......................................................................................................... (1
........................................................................................................... (2
........................................................................................................... (3
........................................................................................................... (4
RECIPIENT SIGNATURE
e..\:uus\ ?SM\ @3 ¢4
a..uulad\ Pu'é Jlaniy
ol | Al Al il Cpda
&M‘
F-FS-AS-02

40




Palestinian Judicial Institute

(bl LR sgaal)

-

( ) a2y A pa A
dsdly ) idaal) Jo0O Us$o |
( ) ddsal) DATE Fa
Nis
ACCOUNTANT Colaall 433 MANAGER L) 433
APPROVAL . > | APPROVAL > A
CHECK No. Gl a8
- BANK 0O CasH O
DUE DATE GaiaN fy — A Ggsia
PAY TO A g shaal
Sum OF o8 5 ilia
FOR os dld g
RECIPIENT SIGNATURE
alicwal) pliciall a8 g
dulaal and Jlaaio
ol | sl dee o Cpda
g saxal

41

F-FS-AS-03




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall
RECEIPT VOUCHER
NO ( ) 82 oa S
DATE Fa CURRENCY
Al OUs$ ONis O0Jb
RECEIVED FROM O (silag
Sum OF o3 g ilua
FOR e dld g
CAsH lai
CHECK &l
SUM OF ) - - . .
DATE fa CHECK No. <Ll 8, | A/CNo Gluwall a8, | BANK NAME  &liall ad
G. TOTAL (sl & ganall
SIGNATURE 3 .
v &2 A RECIPIENT pliceal)
F-FS-AS-04

42




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

- pa Al

by 5 (3 gdla

Jsd @Jﬂ\ N[ gJJJi b : Alaall 4/15/2009 : &'Jm‘

(cobaisly) (51) sl

- faa G e 4881 gall £l )

sBald) ey

e dld g

Ll e sl allsal) a8 63

F-FS-AS-08

43




Palestinian Judicial Institute

(bl LR sgaal)

S 4 g

el 2200 2 8 fdll
o el alg Liluad a0 8 Calas jle -l
Sl Cais
g saxal ( )
8 pall a8 ol 5 jala Gl 1 Calial
£ a2l
Siaall 8 Jas ol 5 luad il @llae ; Cilias
£ sl
Al & Ja ol g Lnlisas e il (e 2 ki
g saxal ( )
F-FS-AS-07

44




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

JOURNAL VOUCHER

) .
“ DATE G H VOUCHER No 3
Master No. F.C. To s | From o
€ saxad)
SIGNATURE Al APPROVAL d3xlaal)

F-FS-As-01

45



Palestinian Judicial Institute

(bl LR sgaal)

il LY gl
Crda Jla.d\
( ) &)

Jbe O, ot O de (S WY FY

( ): ...... /AJJA.“PM‘ ( ): ...... /.\J}d\?sj

( ) skl ( ) AL e

o iy odef Guall faal) aSilua o Lilaw 38 Liily agalas
fadlaal cillaadle
AW laal) acd by ilaa

LY Al o55all ynae

46

F-FS-AS-05




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

(balil) il sgaa)

s el

()&
Jdsd, UsSsSO, g.ox O 4 S W WY F¥ L
( ): ..... /JJ}A‘Y’“‘ ( ) ..... /JJ"A:“AEJ
( ) seclalslly ( ) L dla
oo g odef Gasall dlaal) aSluad Ula 36 Liily aSales
Asudaall clBiadla
&l Glaall and ) Slua

Al g bl ¢ 538l e

F-FS-AS-06

47




Palestinian Judicial Institute

48

i) k) agaa)

Ja) sl sl L) ileal : Lleal
Al s ol dulus .
ol s Opall ils s 2 o) laad) & o
) ) . i o o GOl e el ) (gliadid
(Aalicua p ) aal) ) ) Ayaal aell o 1 <) geaiad
¢ A dadle alga
) . i [ 3 gaial) AABSal) W jdbas e i) W)
e ol Woedd )| RGBS W ilas e YY) NG | © ) S
] e £ <l ) lidal) W palaa e il ) pDli Sl ) Sl
(Apiadl) (Apaiil))dfiaal) i) ) ) ™ 2
(Mluu
Aaia) Ciy juaall \ A4 aad iy uaall iy ) 3lEatul 1 iy jladl 3liasiul
T iy jLaalll A3ja) aed . , ‘
A 3 gl i laall 28 i laall 28
J [ G Tiatiadl 3 & 'S} &
Al aadl S Jga¥) A J el o) 1 S et ol
. s ; . doa) Jilia o
Qi) [ 5 gaial) Aia) aed A J ) Jilia gda 2 Tty




Palestinian Judicial Institute

i) (L) agaal)

&l Juadll

a,naill 8,51 ol

49



Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

(OBJECTIVES) et il Y

pre e Aadlill LAl aia s gaiill apa s cle ol 5 Gl el e 438 el
4 sall 83y ac b Al e sleall 5 g5 5 agall Lpaiall il g sall aglid) alasiiny)
O
O Ay g s A e shae Ayl 5 el SV dgal gal a8l (e 2012 5 GBS dpa yy LlaiaY)
L laial ()50 @ gl 8 Allane 08 (e 3 S allie & yiaxe

Dot Al Ao AN CilaaY) L
Joail) il sa sl e Adaall 2406 0 s AaE) 1/
28] AS ja daslial da O Claiieall s bl Gl 2/1
3ol Al el ) dlae )5 Gl gy e aill ana i s ddillae 3/1
Lgie Alelusall g 281l 3age 8 Caaas il el 4 daia 4/1
LB A Aaglia 5 Sl (e 83 ) 6l e $IK) ¢ agaall A (o Asiadll 571
Aun b el Sl & gl e salaall UKD AS ja dadlie 6/1
(Gl 3 g sall 5 1) BelS Ll e agaall 310 () Ay sall  lal apss 7/1
Al Cllea) aSas 2l ol g8 5 el clillaiag laY) 8/1
 Ladan daglie 5 4y el doaaill 4530 gall slac) 91
il ohail Wada aall 13 Cuaad g 4o Jaléia ) caal gl 283 e SV aall aass 10/1
Aaa el kil ¢ Lea Y

Asulaal) and J8 (e aedl) Juasi dllad e 4y Hgall el s 17/1

(SCOPE) KU WA FORRTEL

gaal) 8 Aaall L) Cllasll o) 5 aras alaill 128 asy

(DEFINITIONS) iy i 2G5

50




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

Aabi el Al ) ) A 5 Al llead) LB kel Can gaall sl zali
b & (3l Le IS5 anaall Ll Gk oy ccmmgnall el i ane Jla i

RPN

(RESPONSIPILITIES) il g el tlad

Calaal (3ia5 Lild e Al lulad) Gk dadie e o pilie Ayl s Jgsamaidgaal pae 1/4
gl 5 ) HUas

Gk ol V) (e 2SN 5 pUatl) (ke daglie (e Jsese 4y Y15 Adlall (5380 jae 2/4
ol 5 ) allay calaal (gaian Loline Al cle) V) duin g
ALl (e pelae Aaplay ja¥) Gl Lo oy (sl sallall (psilasall  3/4

LAgaail) B‘)\J‘\ eu&-l (5‘0‘ 32a4) u\;\ﬁ‘gh

(PROCEDURE) Jaall 455k tlada

Al Clbal) Gy 1/5

D AUl clleadl ) clileall Gt 25y 1/1/5

. Bsdiall 8ol 1/1/1/5

gl A aall 2/1/1/5

. Al el 3/1/1/5

derall w4 sasall CUlSGEN 4/1/1/5

C(Caa s ) Al CAS,E 5/1/1/5

(a5 () ) dgxall Y 5 aall VLS 6/1/1/5

Glua)  ddbiaal) cblual) s s Aalisall o gl Cua o il llua Ciial 5 3 2/1/ 5
(A s

C o=l elanly (alaii daprivall Calull il Ciiai 2y 3/1/5

Adbidal) Clead) Caa IS g dpaal) il Caiuai 28y 4/1/5

o1




Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

Rt 3i) Sl 2/ 5

oadd sl A (lal JanS dials ] doivl Al dulas pUai aladiul a3
e JS53 dgaally als Jand Calh e aliy) ol Aima sal (o o puall (pas
. Jaad) Aapha 4pails e ) calia 5 LalS diage daas Gy

SIGE) M 3/5

Cgxall e 8 aiall (el B (e lS0EN WS 1/3/5

addiovall ol Coes Uy sy ol L e (2a Y o s SN 2Dy (3 saiall (el o 58y 1/1/3/5

i) JAaa) die (Add) o paall i) xe 48 ) Ciag (o sl ) aadiu) Al 5 3l B

alsdl g1y 3/3/65

o sl) il i) dalivunl) S0 mranty Slil) GG L5 o g0 SS Llgi 5 (G gtivall (ol 2 580 1/3/3/5
ARl &l il Cua Lo ASy g lay) 48 dlae )

il 8 G s il a5 2 s dpall e o Y Ak e ol 2/3/3/5
oy sl 5 KL Aalil) bl o S ey dims 31l el s 3/3/3/5

cadadl)
& sl Sl Galall Cluall 5 50k po s s ilS dga oY Gl et S Y 4/3/3/5
LAalidal)

colaall b clias Al Al i) Juast lEY Lo 3 sl e cauladl agiy 5/3/3/5
Al cliagial Sid  4/3/5
C Sy S e (Al e i pey L) Slis i) Sl G sanall gl a8 1/4/3/5
Jeaite OIS 1Y) o gaall alaill i ol (5 sal) Qlaill 85 pilae 40l il giial) Jinast 2y 2/4/3/5
Y S 1Y) Gl gl () ilia plally (oS Jlf bl Ao saall A0
(Sl 5 DU )l U8 (e

il clelyy)  5/3/5

) L8 Lua g 812y L on g il 6 il Danall g Iyls 5 gtival ol o sis 1/5/3/5
el sgmal e ladf wa M o il mlie liad) SIS s Lo Dlante g 0557 LaS il

52



Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

) apa )y Sl g Cacal Al g plaly Slill b paiil) ana )l gl a3 )Y 2/5/3/5
oy dead) e Dle) ae gl LA Gsaiall (pal Baga

83 o) asaall ol alail) s elld il gl aua ) g lad ey Gsaiall cud a5ty 3/5/3/5
el 313 gl (3 paial

LAY ddaud gy cile gdaal)  6/3/5

Ayl lillae i giad) GlSE ladind s Vs agaa) Gl dand ) e dadll a5 1/6/3/5
cdgnd) e disis il

cgaall 33 Jd (e Gl badine by Miss o sy e il pues 25 2/6/3/5

S sl sl aladl L) dacadal cliliall 8 clSudy aile dad) ) Sy 3/6/3/5
cufiall daledy bt o) Jas LY s

Afise )i dgmall oaal b i a0 ol S Can gl el Jlawt Alla & Seay 4/6/3/5

e Lo g s gl il 6 4l i o e (5% Coea
sl Aol gy cle gaa)  7/3/5
50 8 e laaasd 5y las Aoy Ciyjleae JaY i 08 cile gdadd olasiud Sy 1/7/3/5

L il ( ) e eV aally 55 2gaal
G—45 L DU clidbadl o Jsanll aay dlldg (8 jon i a o il Cle dadll 250 2/7/3/5
le @l alas

dagrieal) il cie) ;2)  8/3/5
485 8 5 jeae o ADIA (e &y 4y i Cay jlas (8 saia dilie daprivall dalud) a3 1/8/3/5
. dgaall 3l saaat Lo o gl alay] o Glalll JaeS dald YISl
el 0385 4 S iy jlan e Cogeall (e Y daprine ails Gl Jinal) Calagall o 8 2/8/3/5

Racad i 5agaS ety ALl ariiiee anls iy Rapiveal) ALl laca) o3 88 all Al L3 3/8/3/5

BN Galae (4o Wse Lgiad 30ad oy g Lgaddiose auly

53



Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

Calia ) Adlall addiie o 58y Cua A8l dlis (30 9070 dalad dapdineal) 48Lil) (e s puall 24 4/8/3/5
8 pall 3 ) Jaall latiially (88 o Jlall J g sal) ) Bagall CalS anadiy (3agal)
dgzall e (A aby gt ey dpaioall ddlul) CoiS G8 4y HlaY) g allall 5 5dl) e a8y 5/8/3/5
Jaaaall sl ) S8 (e g ABaliadll

il o gl cllua Ailaa cigl o) 9/3/5

letle agzall yiae d8alias 4y ol Ao (3 saiall Caal J335 5 90 danlaal) andy dogall 28 Lli 1/9/3/5
(GBsiall (el alie a gy audaall o) Jla 8

sl sf s gnall adaall QUi JMA (pe ddlidall o il il 538 ) a0l calaall a6 2/9/3/5

5l 51 syl pandaal) AUy i jAeaal) il 30 e sl e Aillaas o 5 3/9/3/5

ol
S o o i 5 S Joamnd ALY Ao 35U Ay gl 358 ey adadl o i 4/9/3/5
sl

gl 53 gn sall el e IS il dillae 5/9/3/5
Lgina (o U sy oolie ) 5 i) & g oS Gna) yag 4 IV 5 4allell ¢330 1200 o 5 6/0/3/5
7191315 > JA) Gl 5 J21a 380 e (5 el Akl il 58 dael I Oy o

Y lexd s, Dl o okl s el ye g5 jaball o) ) Va5l e
c Al i

O anadl g dgmall A A8l ol dan g 8 daely 4y oV 5 Al (9580 s 054 8/9/3/5

(RELATED DOCUMENTS)  fexdied) 35 o) s Luol

(F-FS-CM-01)  Aelinall Sl 4add 1/6

( F-FS-CM-02) gt ddls il 2/6
(F-FS-CM-03)  Aaive ddlu i pui caiS 3/6
( F-FS-CM-04) Al o3l Yiw 4/6
(RECORDS) Gy I P W
@5l Gsaiall Jaw 1/ 7
Jaw gaall ) 27

54



Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

(RELATED INSTRUCTIONS)

A=l Gld Jand) ilaadar slanls

55

IRENPTINY




Palestinian Judicial Institute

(bdl) i) sgaal)

(badil) 5Ll agaal)

-

LA LINA| 448

FOEIRY
Jasd By Bt ( ) bl £ sara ( ) e a8, B ey e B
(g
3, bl gall | s p s | Alead ERY Al i, | gl | el a | e cpad dlid) | bl
il Lgie
Claal) Ag )W) g Aalladl Goiadd) ada agrall uda

56

F-FS-CM-01: 5, 735



Palestinian Judicial Institute (rhlaldl) L8l sgxall

Aabaddl) L) sgadl)

................ 5 il ) )
dagtiee Adlu Gl
................ . e.mﬂj\
Jad BYEY Dl dlall dal) ad i ey e B
( )| Aalul) 23iee
ol
¢ dxg g Al
cJﬁj( )CJ.\.A.\( )é)(@&)uhw\w\ﬁﬁﬁf
_________________________________________________________ Lﬁjd}
faptinall ALl el B
ET WA P S 1o [E— P — ca bl agall L3 dasidl
(=t ) o
o ) 3l ) L
ilen) Saaiayl & s il e Csmesdl Sl | oLl
L_\.\»}MS\ Q1) ("5) ..................................... A@.AM A
( ) I 5 A il e

..................................... s

F-FS-CM-02-: .3, 754

S7



Palestinian Judicial Institute

(baalil) L) agaal

3

(balil) LR sgaal

Taptions Al Aygu s | T : i)
Jasd BYEY Dy | adsall | Adlud) o e eyl
( ) | Aall) e
o ) 3 J5 Sady | ey | e ol
i yeall 4 jate
gl
PREN IO
Ju s (Gl
ale i g paa
g
2l ol (2 0
-1
-2
-3
-4
-5
-6
-7
iy sbad) ¢ sana
S\
(% ) pladiuy) A sl ac)
zall e

Ay adld) 58 s

58

F-FS-CM-03 : 5, 73




Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

Aabaedil) L) sgadl

Q) 28
( ) e KRV} e'j\.:—»\ ow
Jasd SRS S| ( ) &l Aaa) e ey B
GllasMa ol 2 o8 &l cllall o lUall o8,
!bJﬁj L:lm
g saxal)
Y

.......................... sladl et ee e nere— | GBsdball
................. DA )Y g adladl el pae
F-FS-CM-04:.5, 73

59




Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

-

-

4 pedd) Aaat ciladn) A

[ ] e &

60

4,081 claduay i i i
i Adafal) 4gaall) el
Uaadla <)y aa Al <y gYMA|
(il Jakadal) (il Jakadyl)
A T DAy )Y g Adlal) (i gisdd) e el

F-FS-CM-05- : &b, g3 5l




Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

Cuall) Juail)

SVl 6,151 pUas

61



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

(OBJECTIVES) oladl Colaal Y

L) 5 a gy e ) Jaant s AL AL ciladal 5 el ey oL

(SCOPE)  alaill gkt Jlae :Lils

Adda) s jslias (e leiba s 2gaall Y e e Gulan

(DEFINITIONS) il e : WG
cabiaal) Al Lyl 2l At 5 Al cilileall LAY ardioaall i saall alaall el
gy Uil 4y (3l Le JS 5 nall AUl e iy o ynall gealindll a5 pe Jla 3

(RESPONSIPILITIES) il g el ey

Glel Yl Aad) 5 Slabd) s e Jsae 5N Gudae ) g osa s el e 1/4
Y Jaaaril Al

Sle) ya¥l G—uki e adld )l 5l i) Alee 4y IV 5 Al e5dl pae Jds 2/4
e il iV 5 4yl adladl Ll (3, dasl ey il VL aalal) cluludl
ccalaall 8 e ladlae)

Cag el addlall ) Mae) g A gl sl EMlaaill 381 g dxa) e e J g sl 3/4

o 9IS e 5 e gl il E sl mnea DL A g8 (4GS ey ) Geriall Gud 474
apsil) Dantl FS 5 sk ISy il I Lge AR 305 55 A gy Joand
Aar—ud aalidi oy U aslll Flaa A leela) o @) a8 13 g pgall i A el )
Agulaall g ay)

62



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

(PROCEDURE) Jaall 4k tlada

<A Y pdbaa 1/5

ol 5 &Y G el 5 e ddliad) e Y1 1/1/5

- Al il gl) Al mie A (g Aglie @l ) 2/1/5

oY) Aling) s Gliwsdl e bl cile il e cldl ) 3/1/5

ik g Glwie Sle i e il ) 4/1/5

<) ) Jaaat s Al 2/5

Adinall am gl did) ga G gad) (il dis g ( F-FS-AS-04) sl (il ais 1/2/5
- s a ) e a5 el ) Al

e G5 BN 5 Qo g 4l yall 2Ll 5 80 Al 5 Aendd) (g piinall 15

L83 5 daa) pall Cililend il jiaay diiale ey ) gluandll CadS

ol v ol 50 g gl 2Dl S Y 2/2/5

SY 55m Vs dgadl audy flae Diuly (o siall o Lo il (uia siall (alaZY) 3/2/5
LAy ALl AT Cala g

JalS Jaey Bliia¥) Cay g Gase JS8 Liady Alidiiie Gl i (3588 o oy 4/2/5
o8 IS Judadi B8 5l 5 e gl

e L) (e o 6V Aabiad) i) s e Y 5/2/5

gl iy Galal e ity o sy il Db Js b 6/2/5

Ad s el 3 LA mea (85 () cangy ) i o) g Uad o b Ja 4 7/2/5
comill v e sV s IS pe ((ale ) ailay il

sl claie ol ge Jgee, 50aY) Gulae Clagdat s, 2exall e 8/2/5

Leadlind 5 3uan i delila ithy (el (S 8 L BaliiaY)

63



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

Y e Lellexind any ale (g e 5l el (e b i) 381S ais of cay 9/2/5
o A Gl Jexid Yy il G s ) e A sl Gilia gl 10/2/5

aadl) <y 3/5

3 omsaall Gl (DA e gl Tualad) aedl il ) Jamadiy sl 58y 1/3/5

e vy U AUl e el e el Sai adlisdll cililuall e (550
- omlaal) 3lEay)

el b 28 e (55 o) anlaal Uil e slas PUA G alaall o 5k 2/3/5
Lol Aalal Con aedll Fualal il ) a0l 5 Lelians dabia s Aaal

Laulaa 4/5
agn sl AU s Al D) 8 G sl s sl Jass of ny 1/4/5
cmliall aladl

) Bl S e JieY) g (03) G il ©lal) maen Jimadi i 2/4/5

(RELATED DOCUMENTS)  dediveddl 3305 5 :Lusle

RENPYR

(RECORDS) caid) g el lala

Cgaadaa) 2 gl dau el <Dl 1/7

el DA ) s cllee Jid A de el 4 el cDlaudl 2/7

Glo 4t Y Aalaall Al 8 Gl e 4 ead o A saall Ol Laias 3/7
L)

(F-FS-AS-04) &, sull adll xis 4/7

64



Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

e gnd) il aiw 5/7

(RELATED INSTRUCTIONS)

Bl d Jeadl claddas $lials

65

g Y



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

&89 a0ll 8,l5] ol

66



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

(OBJECTIVES, o) 3ol oY f

Aol ya) 2% 38 ya s dgaall e shaay Cay liae Jauin

(SCOPE) RUCTIE W FORIIL

gxad) e ey (g jbas AS e el ) Gahas

(DEFINITIONS) iy i sl

2135 5 iy aally Aalalidlal cillead Y aaid i sadd) oaulaall gali
Lo 0S5 oandanall ALl (Bt oy s sl gdlipll g8 pe Jla b cdiliacdll L)y
o Ll 4y (3lany

(RESPONSIPILITIES) il g el lad

el 5 3aasall Cled o) Gk Gl (el sall A8 e S e Jy5e spaall 1/4
g 303 (udae e Wl ) aay Gl Al el

il Y 5 (Aaptivead) ALl 310 Aadie e Jsee 4 )5 W 58l e 2/4
LG yeall Basaall LIV B N e

Gk e 3SB 5 iladlall e canti e Jyase 4035 Bl 5380 Js5ee 3/4
c el i G peal) il

le Jpmanl s Gopeall S0 st e e sl Lol Calisall 4/4

67



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

Gled saY) Caan Ao DU liabaall § (o pall Alaal 32354l 4plial) Clatinl)
SBdaixall

(PROCEDURE) Jaadl 4k tluda
A8l albada 1/5
t ) Jsandl Cany i peal) cladla 2083 1/1/5

daa) 5 Ladlua [ shal) ikl Wity L o JBally il ia
AN T 530 e Jist 400 1 e
senddl e Jis 5000 ) 401 (s
ol o 59 (elae () Jisi 5000 s

e b 8 Jid (400 ) el Gipeall 8 ) ol Ladla u 5 Y 2/1/5
gl e A5, ) baaas
(A Gsdia e cile ghaall ) geaiall  2/5
a3y o e Jisd 2000 sl oY) a2l ()5S 5 Angund) iy aall G sdiamy gl Jaiing 1/2/5
calie (S g 4l (10 %70 Dlgind s aua )l

A8 yas (el nde U8 e s Jsay (e ) S deaal) saias ) e Jsee Gsriall cpd 2/2/5
cGsiall sal daa A< a

oasoe Izl Y Al dans 5 A sl oy jladl) Adaaal &y ) Al aadiis 3/2/5
(400) aladd 5slaiy ¥ o ((veee D) sall 5 Adlpall iy juas ) Jie Clellae § e

cGsiall e Jgpaal Bagay (o Alie (Bsauall) fie 4/2/5

el U8 Cay jladl 5 yedl) ol juast e Jygase Jal) Cilasall / ladl 5/2/5
ciyladd) 02w 48 Hk a8 Leie U el (e

O e Gipall Cllae Jiadll (5 53 Co pa diw 3 gai Capall Cililee 8 axiiy 6/2/5
. Gl Cllasd 30 5a) Catioall Ley (38 53

i pal) i 3/5

o pall Gl @lBY adizall a6l 2l g (F-FA-AS-03) #3sai <o pall 2 1 /3/5

68



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

D) e Gy Ay e Gaaiall Gl JB (e el Glaie jaar 2/3/5

cCieall Agleal 33 5al) L) atiodd) Copeall diy 385 3/3/5
e Al g siadl adgi oy Jid (50 ) Lol asy A g Clatis dga s aae Ala 3 4/3/5
LA gl Clatiall dsa g ade s (i 3 SAe e i peall 2w e agal)
Glaglad laal e Jyue 30Y) Gulae )8 gars 22l s 5/3/5
Jede 48 gall g (o pall Clilee 3 520l 4a DU LAY Clatiie (e sads 30
cJeditia JSE Ve A je (5685 o) ey il 6/3/5
i jall ) o yeall < me pren Ly (33 g0 Cipeall e 438 sl 23 e i 25 7/3/5
3l a3 g sl 38 e (F- FA-AS-02) z3sai (<opall 5 S3a ) (4 5l
13 5y Gudadd §) ABslaall agaall joaal 5 Gl 4y oY) 5 L) o 53l
- grall e B e b gas bl @ las
tol Lo oy alill (3 sanall cpud ) Coguall 5 S0 Jasat oy 288 gall S5 of amy 8/3/5
Ly G peall 2 jumas 1/8/3/5
O siall Galad) U8 e bl i 5 e Jpasll 2/8/3/5
el i e e g ge Sl g5 e Jsasl) 3/8/3/5
o peal) i e Ll (e 8 ea 33 4/8/3/5
Ailes A5 | lad) ame ) dgaall iy Cayeall diw (e LY A3l 53 sy 5/8/3/5
.oyl
iy laal) 4/5
i) Slluall JSa Gy iy juadll pues Jaus 1/4/5
sl o) sl ol aUail) (35 il g peadd) DS Jeady §saiall cpd asiy 2/4/5
Aapisal) Aabud) s G ey 4 S0 oy jlaall Gty lad) o i LS (3 aall i)
g 5/5
O30 e (e padine (il sall mread Ay 5elll ol sall a5 dpuladd) andl Ju 5 1/5/5
oS 8o jalla dnim ye el ALY B Al )l gl pe 4B e 4 V) 5 )
agilis) Jae clelu 4l Calage (Y 4l Jeadl cilela e 468 sl SN ol al

69



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

s Al gl e dd SIS
e (s A Y5 aallall (55580 pae (e sadine el daall ) < lay) jled) 1/1/5/5
gadll
(Y5 Bl (55l Jisgmn (s saaine o) daiill ) 55laY) (e 325a) lad) 2/1/5/5
o e e Uil o S Cala gl (ol alay ey IS (o 3/1/5/5
c) 0 a5y e ya) ol 4/1/5/5
O3l Dade e gl e o ((alaall ) (e il sall 85 palal Jsaal) dlae) 2y 5/1/5/5
cdde dailad] deaadl padd sy s agle daliadl 5 4 a5 Al
slanly il (e Japnd IS ) ety sl (e Lasd s s Sl daels sl o 58 6/1/5/5
- ik ge JSI Gl ) lay (il
(B8 e ol sall Jd (e il a5 o o il ge JS anly G s i dae) 23 7/1/5/5
c el oy palall bl e B ) pa dna
s 5 [ gmall iyl & il 5l iy de DU Duulaad) 2580 Jimatty sl 458 8/1/5/5
Pl il e b ) Jaadl s e ol 8 asd ool luaa) 2/5/5
Aed) Al s aped Cilhgal) ol ) uaa) = cagd) Ciligall o) ; 1/2/5/5
Jeall el (e Ciai g delu dele JS Cudind Cua laY) Jeall dad laiial 3 2/2/5/5
i) daadl) (8 Ade (ai Lo cua (il gall Aaadll e slalSa 5 < )z 3/5/5
 dgidaldl) gl gl AL 8 4y J senl

(RELATED DOCUMENTS) FPRFCR BECEPURTINE I
SENPTRY
(RECORDS) i atinad) 5 e Ll

il Al e G padd) el 1/7

celilall JSa b G jladd 354 i Adiadl s e galaal) &y el <Dlandl 2/7
(F-FS-AS-02) ojall o 468 a5 S 3/7

s sl Gyl s 47

(F-FS-AS-03) (s sl i el 33 5/7

70



Palestinian Judicial Institute (landdl) Sladl agaal)

(RELATED INSTRUCTIONS) 48kall <ld Jasll chlaalas s Ludld

IRENPYR

71



Palestinian Judicial Institute

(baalil) ALY agaal

72

p200 |/ S oo Clalal) jsal g Gl g chis
L;:: @\j (Y59 < SN el el (DY 59) cadl s il sl ol \
gl Gaied | i ol - P
gl | gaall el iy . 6 Al Jec e als gall
. s A als JSed RS ) el ) M

dd | ¥ s Jaa (les 34) Sl Lira
nJ $0 w0 $0.0 1
m, $0 w0 $0.00 2
nJ $0 w0 $0.00 3
) $0 m 0 $0.00 4
w $0 w0 $0.00 5

mO0| $0 m 0 $0 $0

0 el jell Al Gy o
gzl e A ylaW) g Aalla) oy gl paa aalaal)




Palestinian Judicial Institute (riladdl) Sladl) sgxall

bl il

il JgoVl 8,ls] plas

73



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaal)

(OBJECTIVES) sladi Gslsl (Y

el o) g el bl 38y Lgide ddadlaall o 20l J a5 )oY A slad) <ol oY) dac)
Al Js eV e 4y ol s ey 8 i Al 5 agaall 510 JB (e baxall dlE )
codanay) s el 5 calileay) o A el

(SCOPE) KU PR FORRTEL

A J el dalaiall Al 5 A laY) el aly) K e ek

(DEFINITIONS) iy i 1l

abadl A ) 7oAt Al clled) Y st casadl dad) gl
s Ll 4y (Bl Lo ISy claal) AUl Gada 5y s gaall el pall i axe Jla

(RESPONSIPILITIES) il g el e

sl o el Jeal e Jgeanll dalal) e 48 gal) g ) 8 Al gue dgadl a1/ 4
L gl Aaal ey AWy A (a3l Jshee daasi o el il Judl e
- dgxall 31 e AN amy (alidl)

@il Jea) daaldi i jumaad e Jgee DYl Al 55l pae 2/4
(F-FS-FA-01) a8, 73 sai

Jsad) Alla o (Lsed T IS ) g i i wls 00 Jypmne Jlall Cilisall 3[4
gl 3 Al

43 g Aaddieall Jpa) e 3 pilie A ghae Jssue Cilase JS 4/4

74



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaal)

(PROCEDURE) Jaadl 485k sladla

L J g i g 81 i 1/5
i3 sall A die g Ay sid) Jadadil Als e die 3obaiy 48 Jsadl dslad) aas 1/1/5
oY) J8 e Rl b bl aUad d Baaiaal) o) AN el ja) s
sl b 3 el J el wants Y5 Al (a3l e sk 2/1/5
s 4lical sa g 4e 53 daniy s Jal ol by Galdll z3saill sl Ly 3/1/5
(5 L LU &gl 5 5 DU A5V it (e z3saill 55 callal)
s daalall e
Ay il 453 sall SLgie W) cn 13T bl Ay a1 AL 55l e aal n 4/1/5
A o) sy A sall (aca dgage e JeaY) 13a 135 ¢ J sVl dalal)
(A el (A Jaaat lla
) sall pe 38 50 OIS 1Y) llal) e 3 Y15 AW (a3l e By 5/1/5
i 4iladia s JuaY) dad S 1) 5 el A Al cladlall e
c el e e adle d8aladll
Ol e e b Cuuladl) aay 4 glladl) Glidladd) e Jpasl 20 6/1/5
(Sl G e ki sl IS 1))
sl Al 5o dg G sell e el A Y15 A s5ad ae A 7/1/5
Oe abse ¢ A )oYl Al () 53al pae) (e Sl il ulal) Al Jd (g
st 8355 ke gl (any o) Al Gaxd Calhge,Canlaall 5 oaSY anisl
ol i) 5 )
O e o) A Gl o] 2y ¢l JeaY) a il sl Jlia) sy 8/1/5
A Al (53l e anlad) o)l Gl e adig 5 cuidal)
ainall IS a8y alal Cuny &5 amy A3 J gl 6] i Jilie de haddl Jldl 9/1/5
e Dl x5 3 sa) e BEY) s JaY) Dl ey Gl Gl
L AgsE) 3, )

75



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaal)

Glia) @l 8 3 @il (F-FS-FA-01) z3seh &) Jsal 488 Jaus 2 10/1/5
3 sl dl s, i) il (o jlas e alwead ashy o3 (g i) DIy
c Al g sall Cld gaal g JlanuW daleid) el ) el Alas

J) iad  11/1/5

o3 53 sl il sall e J sl Al 5 Lpaand g 35l (e Jpua) 2Dl 2y 1/11/1/5
Y e 2l e e il a1 e s 25 Ll el il il
(el Jsdall (asill o) ) 4y oV Allall 0558l nae JB (e Ay pall 3 5040
c il jidie Al dgag s A Gl s dad

N sall aldiel A il lgle o saidl clial ol Jsall dalhe Js 8 2/11/1/5
Jac) oy Sy Lo sall sty Jl Y] Baled (e ddis o adall g Leadliad
Agxall 3l JB (e ) ( ) e g Jasa s m35a

e Al Y5 3l 3y 5 a6l Alalae JleSiad) Sy DY) ddee ola) ey 3/11/1/5
daey 5 Jea¥) domatl dpdaall and ) Ll y) 5 s AV )il Al 35 S
c el Cus Gapeall el )

ahs A L0 ) pe Wilae Al Jeal e cligdly clacludl alis g g 4/11/1/5
oo Al el 8 Glad gl WSy Jal) Clialse g A
a5l b Ll (g ol ) 5 AREY) 8 B0 ) Sl oy ,dll 5 il sal)
- Jea)

) sall Lgatllaal o) 3yl ol 5 ade o o) jidie Jseal ) gla ) L6 13 5/11/1/5
seaall 303 )8 e il sieW) A Gall Jea¥) @l S5 2l 3 ) salls oy il
AN Janal 3y sall Al o)l e ol (3 )laliadl 500 Pla

s e bl i g las (6 ) DA 2 A e el pla ) S 6/11/1/5
Lgmd ) 2] 5l dmaall <l s puial) i) 13 V) 408 8353 5l 23 sanall (g Lad
Y lie iy 4l sasad) ae sall (e @l alal 8 Al 138 ac gl Gl U8 i
- DY) 5 b ) e ade ¢ sa ) agaall 3 Y 5 lgie

76



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaal)

Jeal oo s lauy) 2/5

Jaely Gaidall calh gall o) A V)5 Adlall s esll jaae o i dgaadl gkt A od 1/2/5
oY) e Galiill 48k Juais,doal e o laia) Clad Jsn 408035 S
oaidall Calh el 58 (DA e deaad) daddl e o il 5 Gl <3

ial 555 aY) Calae dpa s can s aall S COBY) Alee o A8l ey 2/2/5
S il el f sa e Gash oo Ganliall el ) S AISEL G
Y e da ) Clgall A8 e aay DY)

a3 JaY) e palial Al Qe 4 )Y 5 Al G o5l 5 0 0 3/2/5

i Juals Jua) dlais) ulaa 3/5
ad Ay ulad) cdla Wl g Al Qg b cls JualS Jua) el Jy s
Al g a0l Gty o Gang cagadl
gl e ek f Apalia) daile 38a5 ) gasee ) oDl o) 1/3/ 5
AeDla (e Al S A L) oDl e i 2/3/5
Al D e SV aady Ja¥I o 3/3/5
< asase ol sale) Jal (e Gy aie sali) Jaf e @ Jua¥) sludl o 4/3/5
ol s leY) Jud e Cidga
o bl e Ugilen s Lgale Jaliad) ga Lelaud s 2l Jpa) Capiai e 4l 5/3/5
Al o g sall 35 Al ey ai Je in s omll e Alazauy) g luall
s L) Clia) Cangs

L Je) 58 4/5

Ol 8 Ja) ) Jead J s sl Ay e ity Jee (e ST Cny 1/4/5
ce) 8l g )t ) sl oy il Jeadl Ly o Ly (s ity Ayl
O Aalia Jas o slae go il sleall 038 BT Cuny coasa 5 S (Aall
A8 ) g Tl e )

Sl ) Jewd ¥ damy it S 4 il JaYU il el Ay sl 2/4/5
2l al 2l sl

77



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaal)

L il slel jes Al Casasall o a8 Al cldiall y clileay) S il cany 3/4/5
lele (o sl DY) and e e

V) (el JS alatind dxgda sle) je ae) A3 Jsa) o ) i3 5 a3 S5y Y 4/4/5
B e o e e e e e
g sl Jan b JaY) lSe Ji Jaat o) _aY @lld g ailill < g sl

3l Y adlial a5l Jsadl sl 3 el dlee 5 Al Al Algs & 5/4/5
- a1 Al dald e anadl DA el

58 siall il J el (5 gl o ) il A5 iy A )aY) 5 Al g5l e ashy 6/4/5
s eand s T J sl das (3 Jsa¥) ae dgaall (38 ya 5 &3 sianall b Lilad
gad) o 4 jaa) gl

Jaaiiy ol dad) 4 gl G5 llual JS8 sy Jsa¥) daas 7/1/5
Jody )l Aa) faw e cuaa

iglagl Al Wl 8 e sadinall DY) G G 3300 Jaa) oDl 5 9/1/ 5
Ca oY) alae o i Lo G g duida ld)

o= Ll s ai Al Glgd il DA (e Al Jgeal e Jsand) 2ie 10/1/5
vl saall mali ol 8 A J sl s

(RELATED DOCUMENTS) el (3 5l slusbe

g Y

(RECORDS & DOCUMENTS)  cilaiadl y e ) tlail

s ) csnall ) S Ja 1/7

(F-FS-FA-01) (s el il J gl Jaws 2/7

Conn gaall A gind) Al Jaadl 5 430 sal Mae da DU e sbaa) Gl DUy &l 3/ 7
o) sall WU 6 yal

((F-FS-FA-02) &ls Jpua) < zasas 47

78



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaal)

(F-FS-FA03) JpaMise gises  5)7

(RELATED INSTRUCTIONS) 48l <ild Jaadl cilaalas 1 Lidld

IRENPTRN

79



Palestin

ian Judicial Institute

(baalil) L) agaal

badil) L) sgaal
JPCPRERLS S el i

( ) sdal ) Al ad & bl e dadal) sAsu)
Lol dla | aS) e Dlgia) | alad) Digiul Uamada (b dagil) i alaiay) clilay) R Jua¥ Jua) a8, | a8,

i B | 200 12/31 200 /1/1

talaal)

R B YY A ) g Aailall ¢y g'sdd) puaa | (oaiial) Cibi gall)
/ / Faolll Al — agaall paa

80

F-FS-FA-01-



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

A ga T &0

/ / :@Jl:d\ eéj‘
asinall bl Aladl) sgaeal e/ sl
_______ ab ) aSTBA| ga K] U8B g clgriiadla adad Glid g AL 3) gal) LAV A% AS) aSalas

dalall aud
i | saay cilinal sal / RN

PUXES|]
10y i) == iy Y1 el p5l e
& 1) O35
__________________________________________________________ :QH'::\\
Y B e i) L) sgadd e
——————————————————————————————————————————————————————————— CUaada

il J geal) Gl A3
oladl ol Aa

81



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

(A5l gl ) Bage Dy &5

/ / :t_.utm ?EJS\
................................... | il gal) aud
.................................. / 3 _a

A0 Bagaldl cualin Aily agdl

et | 3aasd Ak b cilial gall S andd | ad,

..................................... [ eS8 s i) il
................................. JeB Al e [ A Y L 5 e
................................. ) | il

82



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

Craldl) Juadll

U adaod] 85| ol

83



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

(OBJECTIVES) et Cilaaf 1Y
S ol A il il el sl Lealing Al cileadll g sl i 1/1
canlial il

Gl 4 llaall cHladdl 5 o salls dgaall 255 e Gala 50y a0 agaall (53550 o ST 2/1
canal) Bl g agaall 3 B (e Baasal) ldial gally Lele

(SCOPE) RUCTIE W FORIIL

cllecly aLall agaall Lgalbing ) cladad) 5 ) sall paen o) 5 dglee

(DEFINITIONS) gy 1S
aliad 3 ) 21 a5 eh,al e Y andied causad ool el
s Bk 4 @l Lo JS 5 anlaad) allail) ka0 Gas sl geali ) g ane Jla (8

(RESPONSIPILITIES) il g el ey
0 il dlie) 5 Jorl da 5k Gkt e GLAY) e Uyt add) e 1/4
JiSn
Ll ke il

toe Jaime A laY) s ) G55l e 2/4

) sl (e (588 S cilaadll 5 ) sall o) 0 il slae)  1/2/4

U A gl i e U amy o) a0 el ja) Mas dagliag CalEY1 2/2/4

V) U e el L Gl Gl daie 3/2/4

A ys0 by sea g d Sy A Gilua) e Al LlsaY)  4/2/4

Sl g s ol o)y il gl el 5 ALlS 5 ) oy AlaiSa ) o) ) il dajie 5/2/4
By cldh jlaay

o) i) Ak paaty AR ol Lal il Aabies S e Jssee  6/2/4

84




Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

Ll glpea g iy idial) dind 3/4
a3l 5 el 5 liia) sall aead Lgtidtae (pe 2ST g cleUanll 5 585 Cay jUaal 38
s e plae JSU o) o sall s

(PROCEDURE) Jaadl 4 )k rlada

dale clulpw 1/5

L 58 A gloial Aleally Lelalny Lo 5 s Jiui (400) oo Lgiad 5 Y 0 o5l 1/1/5
dead) (i A la¥ s Al 53l jaae (e Ao Bobias o) Hd bl i pay ()5S
vl il daiaa

Ledalay Loyl 2aa Jind (400) e Ll i 3yl o sall 5 pual) 4l < 55la3 1Y) 2/1/5
Loy cagmal)l e ad gy allall 5 jay Jiad (5000) e J85 Euma g U 38 Al gliall dlaally
cDfie palae A e el s oY) Galae Gud) gl g llall ) 32y Jik (5000) (38

el il Gllee asen 8 Audliall Tase slaic) 3/1/5

cdagl g ) Jeadly a0 2l e Jsanll o) 4/1/5

Agpliiall 3 sl o) 3 Gllee prea 8320 Gliiia Y o gall & a5 e 5/1/5

sl idal) ad 2/5

s sa g, calaalledy oY) s AL G958l jaae) e il daad S5 1/2/5
(Rl Ly Gy 25 o (A3l Bl paliaial 5 b

A0 clland) ol Jand) A8y jha fpaati 3/5
g1l 4k g cladua 1/3/5
Al cladlall g ol il 3ok crua gl G claadd) g o gall o) Hb Alee S5

85



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

o) il cladua asaall ilaal) o
C - £yl 407
(4 3 ra) Jiu
Al 5 A ) (5l Jss 400 4l
Sl ¢l )

deral paa ledalay Lo Jaus (1300 - 401) ¢

sexdl e | ldwy b Jid (5000 - 1301) e | bed amge gl

DA 8 ) el et

L L ¢ Jad (5000) (e ST 303 elae
L e i Ldalay Lo ) Jauss ( ) e AS AN ok

£ 8l Al cilel oY) 4/5
Cladtall (e KU day g il il § o sall Qllall sale) o8 aa Jgeay 2ie 1/4/5
Do all 4 la i ge Agimal) 5 a0 e ol ] Calla a2 3 gall o3gd Aaladl g
AW Al a3l ae (bl Al 33U
A ays (A Al cleadlall Gy o) o) il calla 3510y 5 Al (55l e ol 2/4/5
ol A aal ey psiy Liad Z8S oy 230 el e paadia 35a s (e SH
aldie] 5 ¢l il
by it dad ol il driadll dgall e padids Ay s A G538 e a sk 3/4/5
Aadll e ol Aualiall o) il 38 e dldiel 5 Adde elis 3 sall g il jrad) sy
el 58 3 el ol gall dddlaay)

il ) 4l 5/5

el il il o) il 301 Slae) 5 o) il Calla 3 oyl g Al (55l e aludy of 2y 1/5/5
SLidl s cpadind) (o) sal) AlE DA ey 2l 130 saaadl ciladleall gy 3l
oAl daels Lol il (g dimsiy g g DY) AL (53l e asi 3 ) 5al
cbadlal) G salie) s (2,8l ) o)l

Dy 4 sy (e g A5 Al (55l e a iy 2 sall (e I sall il e 2/5/5
2 s 2D 8 e 3y sall 5y Al Aalisall o gul) Aaan (e ED 5 o sall

AL S Ll Jla 8 o) sal) 2Dl Ay oY) 5 Al (55l ey xall audll a5y 3/5/5
iy Loy D) 8 o il 5 il jitiall sy Lgliaal ge o oyl Jgu

86



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

el g DY) 5 5 3 sall 358 (e dalad) GBS Jus 5 (Adand 50 alind)
el Cdadll ) aia g Gl 5 dmal el Ay oY) AW o anal 5 el
8aS eS¢l 5d Jla 8 (Dl Zial) ) <l i) diad U8 (e o sl Dlid 23 4/5/5
eilial ga 4338 48 yra Mzl
e a8 a8 0y eall Glias 85 )l ded lBY 2 wis daely sl a8y 5/5/5
A ) a5 Jiasl Al (g ST 2y aY) s Allal) (5540

S (a9 8 il DA G sl pall 6/5

)i and o) il Al slaie) 5 ol Al Calla Ay Y15 Al 93l e aludy of 2 1/6/5
Gl el Zaulaal (g sty o o AV A @938l pre iy Jlad g e
Lk dlall e saldic) 5 dtxal je Q55 el (2550 7

et g pall Jseams die 5, Cpaainall () sall (Y (5 pad) 2l oxid Gl Jls ) &5 2/6/5
by ) (g e eane w8 ag g laadl Gl i dial 5w (w3 sall e
oald Zasar A L iy () sall (e Aedial) (g

Gla il g Ly Lolle dadiall (a5 pall paan A jag Lgililin g (g p2ll (and 23 3/6/5
cgxall e (e Ailel) 438 gall 330 g 0 gall LAY

Al s5al) ae asty 4l Glua sl A 2 )sall o gaadl e ddalias 22 4/6/5
Glad Al v salied g o) &N el dacl dndadd) e dca sy (e o Ao Y
sl A

o) ol a8 AEL) ) sall Dl 6] ya) s ) sall Dl 23 5/6/5

glanl) 7 o JNA e gl 7/5
7o gl Pl ) 35S gl lelanll e 4 sllaal) sald) Jsadi 2o s b
P A Jeall Sl jaY) 280 S Sleldae
7 b a o) il A aldiel 5 o) il Calla 3 )aY) 5 Al ¢ o5all e aludy of 2 1/7/5
O3l e ashy, el pall b dldie) 5 ol il Cadld 5 Cladla 350 Ca Clelaall
e DU il sheal) ppen 4 i se lanll Arpa dacly il audl) 5 3 HlaY) 5 Al
il dpansy 3y a (e Al ) 5 (sUandl o s, Adll Gldual sall 5 A a1
Allie U (3) e B Y sad

87



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

Ds—anys Clelaal) 5 il il Diall g Ll die 2y (a3 ) sall (o CleUnall Sl 32y 2/7/5
o= S L) e ol e o8BI Sy o am s elanll 3 S Gl G sal T
cellaall Ciy jUae 38 s dlae) G, glaall dag ydy

ol e Alaladl 5 jland) Gaa e (Sl Galdll 23 5al) e clelaall Jilas 5 3/7/5
Alb Y] el i Jls g elaall Jag il Wy a5k Le JS5 ) 6l ae ga g 8a5ad)
o2 gl

Mgl il el e clld goig adde slaall Ala) el Llad 4630 5 0 sall jlasl 13 4/7/5
LbaSlall Cues agaall e (e Adilgal) 4l o)

ans 2y a8 5 AT 5 e clanll e (el Ay elaal) dla) aae Js 35 5/7/5

ool 2 b Gl DB el a) caua il sl D) 2 a5l s 388 sal) aay 6/7/5

il

(RELATED DOCUMENTS) faaaieall 55D s Lusls
a5 Y

(RECORDS) e sl

RS & a2 DU A 5 55 08 (e 5l s Gulaall 8 Lils Feriiiosall o el alaie) S
Al 08 (e 2nsall W e e Bliadl g Adabd) il

Jopuall paddd | Bial olSa | Bdal) sae 2 Jaadl ad
F-FS-PU-01 o 5l S
Zau 20| F-FS-PU-02 3 gl il g 73 ga
S| F-FS-PU-03 o) i ks
zilall;| F-FS-PU-04 U gt b
2405 F-FS-PU-05| olhc Ciyjlae i s
cDlaudl|  F-FS-PU-06 Sl i
F-FS-PU-07 Jad s e Jalas
F-FS-PU-08 pse Jams

88




Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

(RELATED INSTRUCTIONS) 48kall <ld Jasll chlaalas s Ludld

LAa g Y

89




Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

pinall agaall pae [ )

( ) &8 e e 200 /- &oW

g il io g gall

day g Aa]

oy Jany o5 (38 5al) ) il il A aal Gl o) il dalay Wl Sole) o
\ diad gl ke < 2200/ [ & aly )

cee ?‘J:‘*W &=
F-FS-PU-01

90



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

iall sylpmlgall ylagay

()3l o, 5Ll and

elliadle i) gall a3

Blina Ay il go Led A o gall Jadd 3 gaill 13a pladind o3y rdals ddaadla

s Al cliadle g clial ga

&b sl Al el o330

Al g Alladl o s5al paa 1

(250)) b -3

2F-FS-PU-0

91



Palestinian Judicial Institute

alaadil) il sgaa)

( ) &) ¢l pi alla
il 4y Hla¥) g Allall () g9l jane/ Al
;Z\.ALS!\ J\}d\ ;\)ﬁé&:%ﬁ\}d\@ﬁ
g;‘):imj\ )MM w\ BJ;_,” 3alall (.u.») (j_)
JSd 555

sel ) dsy Hh
dhe b (3 sl mse ll(2 Sl s d (1
&8 55 &8 g
J.@_sud\ Py 4.))\3‘2’\} :\:\j\..d\ QJ}ZZJ\ PrarY «._u.u\a..d\

92

F-FS-PU-03




Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

( ) & poinall [ Balud)
.................... oS O 532

200 [ /-1 glu

””’”JQJ.).:..M;S

Bl (e a s ((2) Wliadl 3aa A Ax jial) ciliua) gall a9 0L Jlat) (a6 analy o Sl 2
a200 / /

-2 oh Lad ddusal) Jlas¥) /30 gal) jlacd masd g 8

Yl | Baal) e
i _ | Al | Saa gl o slaall Ciiaal) a3 )
i | 8| e [ @
1
2
3
4
5
6
7
Eaall (Aaa
0 Adliaall Ay paal)
Y Haay)
— 4ol s

Adliad) dadl Ay jem Jadi el (1
Sl 5 Jal Jads ) (2
N53(350) oo w3 A il jaas aiad Ay puns ) glE i) 355 pa (3
) e sl e ald (7)) 32 DA o5 2,50 (5

Y’ e\)ﬁ;‘ﬁ\ &
Clsd) g0
¢ Uaal) em(;x;}@s}j dgzall )g..\-c(l

LY Al (5 5l) e (2
F-FS-PU-04

93



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

elad agyylls 258 sanaa

slac 7 5[] w38 ot [

A3 a1 L[] Aslsl]

[ B T8 sl
——————————— slaal) o R 10 VX QW
ageband AU e A pSal) clplaad) g iy idial) Adad jaudang e Aslad) Al cly
thibagl aall (1

thibagl acall (2

il gl panaal) 3

il gl panaal) (4

A gall o i) lS g A8 Lkl ( gy gal) S phll pUnall Ly Uhe et ot

YHCed/
cllaade AS yl) pud A,

| s

S Ll Jgand) (385 o Uanl) 45 3a5 AlS) Al b 1Adaadl
Aediall (g pall 8 )8 (38 5 A Hal dalan 4d Cldial se 2 s Alla A

F-FS-PU- 05

94



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

cdall 7

Al el ad g

ragaall juaa 438 ga g £ s

tagaall jude ad g

F-FS-PU- 05

95



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LY sgxall

#200 / [ o osels ( ) i desy 35 Gl 28l Gl e ol
cOmesinall cn AS yd saludl (e olia) Aanall o gall Alaay el
2200/ s ) 8 Slellasl] ol ) Aind 5 e ol —
e 3L 3 gl Ailaay Caad Unall Alal o) 5 a5 [ o) 80 Clla i gas g
Cpa sl saludl
Sllaade | paend | e 4l sl [ saa ) Laliedl 3 sl &)
3as ) s Lad laala

— b Lo g panidll 5 Alaall 2ay g
A..g‘)jﬂ\ f\/wjﬂ\c\)h\k_\lk/;\ﬂ\&@L}ﬂ\}&ﬁt&a\ﬂw&a'&ﬁ)}d\ J\}A\(l
— gl LS Lt Aaalll oab 5/ Cliial gall dillas e 03 sall 3 sall (2

3 g1l I/ daalll X
..................................... eﬂ secessscccsessssesrsssserssssecessssnnsne (:.uz L).Q.LI
3 g D)
3 il |
......................................... @5 R RLETTTRRRRT _gac
Al |
.......................................... @3 Ceeseseetiitttiiittttiiitttiiietttitseeanoad _gac
=

F-FS-PU- 06

96



Palestinian Judicial Institute

Sad e Jilas

i) Lk agaa)

B pdiny (o g Aeadll [ salall il oA | A O sald O cblall Sl
A (oA llall 3ale & 9 ia
sl dalas
slaall - i) Qs #
s & 5 1] > .J)}A“ CJ #
(%10) 2)5all adsa | (%20) aslci (%30) 5252l (%40) = ol
Al cllaada
[ ] i A

F-FS-PU-07

97




Palestinian Judicial Institute

alaadil) Ll sgadl)

aizal) 3 gal)l Jauw

..\JJAS\ ?u\

sl O sis

53,54l Aarl) / geital

anil) 4 ) s

< .«)3 ':.L J‘ &.éa’s

dalaall & gl i) yal of Jadd

Zilaal e Alla Caa

p)pdll ks oy | QB

Lol adld) o558l

F-FS-PU-08

98




Palestinian Judicial Institute (riladdl) LRl agaall

e o

NES RV VY|

99



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LRl agaall

OBJECTIVES, et Cilaaf 1Y

i) 5 o peall o) yaly ol SN Addeldy peliSy M) alaill <ol ja) Gadas e U

AR il Ayl led jaYl g3 bl Adlall Cled jaY) IS5 lal ) Jaand g Gl 1l

(SCOPE) RIS WA PO

el 5 b Al el 2S

(DEFINITIONS) iy jai 1l

k) 2l 5 Al Clleadl CIEY seaadl 8 a1a) BES) dleny Rald) el aY)
Jaants o pall s, (il cilles Cun (e Bllall illeal) s 28 a5 adliaal) 2Ll
cililaall o3 gaen e Alalal A0 dalad ol )

(RESPONSIPILITIES) il g el tlad

108 Josae gxall e 174
gl 33 Gl (e b s A1) G duley At cluland) Al 1/1/4
e g I B e 5 slal clan ) Afiliay L i) e g 2/1/4
gl s Al (558
AL (5520 it e Dhysel) Adlie se dsind) A Abk Jle 45l 3/1/4
Ay
Gl Al ddee o Al g AN e Jgsee 4V Al 530 e 2/4
ssms Jn dgmal e g Lgitilies i) ) Alad e eDlaetl ) i
el sa¥) HAT 5 Al B (pe 5 alall LD pran ki - Dhsed
Gl il 340 5 sgmall i VA s Lt cilaadlad s3a e 350 5 4sudial
el I i) a1 s e

100




Palestinian Judicial Institute (riladdl) LRl agaall

AN gday  3/4

Al sl dad amy 1/3/4

g gl gax) ddas daw 2/3/4

o AN aae W s agaall L ISV Jss il dael 3/3/4
grall el ooV ety Gla il ) 58 4/3/4

(PROCEDURE) Jaadl 48l s luala

sl 380 Al aly  1/5

laa) yas ol DU Cilaal pas Ay )Y Gleal ye ol jal 5 sadied) ddld) dadaiy) 4 0 1/1/5
aaill odgy il gal) Jliel (530 apat 5 el a5 Al

S G plea e Jadn jpaill g Jyshall adl e A3 e 3855 Labd v 2/1/5
Aol Al (53l sade pe Bty Les o st (Al daal jall el a) i
Al Al Bl ) ) 58 5 Jaad) 3 oUadl A & 5 il

iy danl 88 Alladll o) oY) o e FEaI) Cargy clginaat s dagliall Ak aumy 3/1/5
el a3 o ) YD Jan A je ol a5 318 Fad) Clia s
cmliall gl 8 LD sl

dgrall jnae ae LgdBlia 4y )0Y) 5 Alall (5580 pae e 385 Adas e 4/1/5
Llaie S

48,0 A ddaalua g Ja1a) L) 3800 Glai  2/5

Lial 355 Lgtilad 5 4 Aasial) ALl el jaY) 5 Ja0a) Jaal) dadadf 4ilie e 3830 1/2/5
LAglalal) 48 )1 Leaaa

O L) laal chinad) clileall 5 4gd Alall Aadadll 5 el aY) Al (e a3l 2/2/5
Bl Calaall bl

sgral) dakail 5 ac) iy cpals gal) o) S (e ST Y Adalel Aadal) anii g daal e 3/2/5
il a0 ) 5 4a3l

101



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LRl agaall

Lalaal) 5 Alall 5 Ay piul) agaall o)) sl (salai@V) 5 Jladll 5 el Sasia) e S 4/2/5
L kil a5k L ) 5 Lgle

e Ll Bliall 3l cillee dnaa s A5G0 o ga gall 3 Alee 2w e ST 5/2/5
A sl e Aadiul) e Ll g i)

sy Gl Lag e loai@) die apal) jualas s clidaill ol ja) 4S5l 6/2/5
LG el cilabiaial 8 A L 4t el s sl

Aslal s o8V 8 AN 5 Caniall (4ol o dpaail Cilapiii g lidas 6] al  7/2/5

el 5o ol il 5 ililaal) 5 cligiail) 5 402000 Zaal yall Jsn @l 3 sl lea 8/2/5
Lpabaid) Gl dleall e g e 5 Lo g L sage e (asall

gl Jals danl cleall s Hlinuy) y acall cladd o 9/2/5

I Al g8l cldee 345 3/5

o pall el paly ol E5Y s bl g_aLAAs RV d.a o pall Sllee Gdx 1/3/5
el Cua

ladtall 3 gany Lo J g Letlel ja) Aaa e oSl o) a0 cllee 385 2/3/5
LD il allas 8 lple (e said)

e Al Al clelay) s <l ) duast clilee 385 3/3/5

Sl 5 Aeatisdd) gl o o saal) malisl 8 cnladd) el cllee 385 4/3/5
G Lo DU ol i L) 5 4 il ol pul) 4S5 Al lpalall Z8S i (1
calaill 5 ladlal)

Al calal g el Al (e XU 5/3/5

olad & AS 5Ll o A3l g gall g &y il sagall g (3 sanuall sl g el 0 all 6/3/5
DY) 5 aal

0558 Ga Haal S 4y sindl 5 & ) sall Allall o LN (58555 daal ey gD 7/3/5
o il 1 g 4y )2V 5 addlal

el by o) 5N e SHD 5 agaall i 50 Jee o 3dall s ¢ L3 HLall 8/3/5
Sadizall Jaal)

sgaall 8 Gadial) Baxl a3 aliiie S8 )y e 385 8 dae) &y 9/3/5
ALaDA 5 4l 5 diangia s 48lkis B85 Cilaal 4 mjad gnall 33 ad 5

102



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LRl agaall

LGAl i oA Ll o)) Cpeat) a5 eV (a8 cJady g

L) Al 5 e ) Ay denddl it o B85 i Lased 10/3/5
a8 B sk ga LS agia ) s i DA A DU cllaadlall e Sy Euay
e ) LRI s Adee Jlae oo o sind) Adledl Ly A0 G A 11/3/5
Jaall i3l Jsandl 5 Lgdlai s Aatil) @l aa 55 oy e Ailalii) 4 5l 2gadl
358 e ) o5 ey Leam seads ALl il sl 5 JISY LGS aal 5 sl
BN G I Y15 ALl
Jilase Usn pinall (il spmsall ) Jsind S an gy of 1) ol 5ny 12/3/5
cAgan ) )l dae) oaiE Y Al
Sl gan ) LN e 0 Y shmse 215 Al (5520 e s 13/3/5
il il 5 i) m gy 8385 ) (g Hm i o 8 R0 5
ol 8 aaadl)
) 05 L b e gsnad) il ey 13/3/5
Al 5yl Al At ) 3T 5 o N aae el s eOISEA iy (1)
gl
Sl a1 Fad e 5ol dmanaadl) il bl Cla sl JS (o)
A N aae WA g OIS (e Saay Lo ol ) a8 5 gl
L o) iy o bl e 3 ellig cue ) il gl U9 ias  (z)

Aadn
el gl e s i 8 3 a5 Ay Rpen s S laaad ()
ey Gl s ae dpsga il
IS ey 4tk ey e Gl Jadal) @ad) Jg g b e sdle s ()
2 gdiall el ClEY) ) 8
AR ) gl cllee 4/5
S e Jd 058 50 31 b ity S 008 (e S b agaall AL i) Tas 1/4/5

-

A

3 gaall i) LMD Ll laaY s la sl cllea B QA a2 2/4/5
Al Al uled L

103



Palestinian Judicial Institute (riladdl) LRl agaall

(RELATED DOCUMENTS) “ariiall (31 gl tluosles

AL (55l AR 3 sgaall 8 Badiaall Al 5 el sy AdlS

(RECORDS) Maud) tlales

il il 5 el 5 Aslaal)l CBla s e AS

(RELATED INSTRUCTIONS) 48kall <ld Janll chlaales sludld

104

.J;},g‘y




Palestinian Judicial Institute (riladdl) Slzdl) sgxall

Sailal) Jeadl)

o Usleall slag] ol

105



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaall

(OBJECTIVES) et Calaaf £y

. MMM\M\ )USQY\wﬁh‘@\;&\ﬁm@jMM}mMJ\ﬁ

(SCOPE) RUCTIE W FORIIL

Dgaad) il Jelal labadnl o geie (385 dgaall Aaiif S e 3k

(DEFINITIONS) TP A5

Aabad) Ll oyl =) a0l Al cilleall LAY il Cosad) slaall zali il
oelaall pUail Badi 2 s gaall malipdl g ate s s cagaadl 8 dalall ) sl
sy Wadat 4y Sl e US4

(RESPONSIPILITIES) il ganadl tlad

Leisdlia s 43 ) sall alac) (a peady Adlall luandl pas e J s 310 Gulae 1/4
e dlad)

o Taclial a5 iy 453 sl 65 350 A e 0 Jpane gl yae 2/4
A Y Al (sl jaae) (e 40 5Sa A3 gal) Sacy Asad & 5 0y
) gal) dae) o Agiue 58 (A& 55l 3 80 e alh gy il

caaa Lgidilia g dgaall anal canliall il gl 8 e g

A sall 2 el 38 i g pedl s e s LY s A (55 e 3/4

106



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaall

(PROCEDURE) Jeall 45 )k tlada

3 grall ialal)l clubuad) uzmaiy, 5] Gudae ge Gl dgaall jaae asty 1/5

i) Ala el 8 ageall a5 o ki 3 e i) ol jaall o Al 5 5

3 AV e Al agaal) il e Teliy 4y siad) 3y a6l 453 sall dacy de DU

A oy jlan g Sl ) e in ) Lo Aealsl) Al Jeall A jliie W) e
el Al Clad gl g dazae 4L

Ol (dda gall 5 Ag oYl 5 Al (5580 Jgsane aa il dgmall e agts  2/5
Sy Al As pall 3 agaall dalad) lalid) 7 5 Aahaa) AaidY) Ve
Lsand) ddadl) 38 Lot 2w 403 gl Sae) cilalial aaadl dacy) Jal g

ol e ga 3 dae ) gy B o e J5Y) 30 sal dacly deedl Tay 3/5

A IS e J 058 e JY)

A se 2 e Ay syl e shaall geny Ay Y15 Al 55l e lay 4/5

1Al A syl OIS e il iy jlaal ¢ el gid) A Y aas s Aluad

e Alaia g diieae By skl Ll o el el aud i (e a3

Cijadll ( F-FS-BU-O1/EX) il cia adinal) cililuall JSa 353

( F-FS-BU-O1/FA) z3saill s <, ( F-FS-BU-O1/RE)  z3sail

=Yy @l i ((F-FS-BU-O1/INV) z35—eil 5 &l J e
LAdbiad) el )

toe 433 el Gldl Calls 575
Rgxal J8 (e dalada o LS dlie) i) 1/4/5
) ¥ A Jead ¥ ) a5 Aalie ) e ddaily) 2/4/5
Ggllad Y 4 ey dlaly) 3/4/5
Ggaill 45 sl 4/4/5
cllual) O g 403 sal) G55 o ny 6/5

107



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaall

5 i Sy aand Ay e i (ge 1) sl il 7/5
e xa Lgtiadl 5 A58l g 4] gall a8 Amad ey A laY)y AW o558l e agh 85
33 sall dac) daal sgaall
pd g (Dany of) Asllaall <l poanll ~) 8L 5 4550 gall o 8 Axa) ja dgadd) pae sty 9/5
el o LaiaY) 85 )aY) (alal 45 3) sl
ida 8) A S el e JY) asdl e I obie) saaall &) sa) ks 2y 10/5
e 1Sl () se— A UK ) Libead \gtinal e o o (e (53] Gulae e a3
susa oyl Tkt o8 sasa O A )8 (5 AT al pas Aals (e Wi Gl
Zasall a3 )Y Galae o SOl o Guaaill 5 Axdgie e
Jo8 Alsai s 8y Al s gl e mlilly el padlatid 5 (F-FS-BU-03)
A2/1 Ay AL A 453 ge s dlaie) 2y 5y Gadae e 433 5l
e () A gall A jlEa y )i gy ) 9ol A JS Ay oY) Adlal) 05580 pae assy 11/5
gAl—aill b5 5 oY) Qalaal dsuliall Cilya gl dac) 5 Leidlliag o ) 92 o 58 (52l 2gall
Al
(F-FS-BU-02/EX) (s jiadl)) 3 sall & jia z3sas 1/10/5
(F-FS-BU-02/RE) (<a Y1) 433 sall 43 lie 73508 2/10/5

(F-FS-BU-02/FA) (&l J sa1) 430 sall 43 lie #3501 3/10/5

( F-FS-BU-03/INV)allend 5l clilal) 5 < jlinl) 4 jlae #3503 4/10/5

(RELATED DOCUMENTS)  48all b i o) slusle

(F-FS-BU-01/EX) (i juaal) 43l sall Jyalit z3ses 1/6
(F-FS-BU-01/RE) (<o Y1) &)l sl Joalisi z35a3 2/6
(F-FS-BU-01/FA) (&) JsaVl) &) sall Jualsi z3 503 3/6

( F-FS-BU-01/INV) dllend 5l clileay) 5 ol i) Jualis 73500 4/6

108



Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaall

(F-FS-BU-02/EX) (i jiad)) &) sall & jlia z3sai 5/6
(F-FS-BU-02/RE) (<3 Y1) 4 sall &5 )ia 73500 6/6
(F-FS-BU-02/FA) (il J sall) 433l sall 4 )lie 73501 7/6

( F-FS-BU-03/INV) dglland ,ll clilay) 5 o i) Jualis 4 )lie 73500 8/6
( F-FS-BU-04 ) &) sa Jsaad cilla z3 503 9/6

( F-FS-BU-05)ikis¥) (s 353 10/6

( F-FS-BU-06) Il S all z3sai 11/6

(RECORDS) D ) sl

Gy jbad) Jualds Jaw 1/7

A4 J syl Jealss Jaw 3/7

(RELATED DOCUMENTS) 483kall cild Janll chlaalen sl

IRENPTINY

109



Palestinian Judicial Institute (rladdl) ALzl agaal)

(rhladdl)  Slzdl) sgaall
PRSI adland 5l g 4y sLainuy) Ay padl) 45 ) gal)
qgh ) i€ e 5l 50
dlenll olaay) g ) <) e 1B ydll
e e dadal
12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 & sandll Cloall add | 4 s
BN

F-FS-BU-01-INV

110




Palestinian Judicial Institute

(il LR sgaal)

i) L) sgaal
L DX iy jlaell 45 pagil) 45 ) sal
iads ) CaiS) ae 590 aul 5l a8
ilexll olaay) s ) <) O 1B _yndll
12 11 10 9 8 6 5 4 3 2 1 ¢ sandl | sl sl | 285 s
RN

g saaal

111

F-FS-BU-01-EX



Palestinian Judicial Institute

badil) Ll agaa)

(rladdl) Sladl sagall
B P PRE. B pead A el 433 5l
dgdh ) i€l axa 3 Al A 8 Al L
ilexll olaay) s ) <) O 1B _ydll
12 11 10 9 7 6 ) 4 3 1 & senall | Ciluall sl | a8 s
RN

g sanall

112

F-FS-BU-01-FA




Palestinian Judicial Institute (rladdl) ALzl agaal)

(rladdl) Szl agaal)
JPCPRE RS a5l Ay ppadl) 45 ) sal)
das ) CaiSl) daa 503 53
Aleall olaay) g ) <) e 1B ydll
BUw e daddal
12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 & sanal Cleadl and | ad Glaa
RN
g sl
F-FS-BU-01-RE

113




Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

114

il L) sgaal
Abadl) iy jladl) 463 gall & Jia
1Al s 1Al o8
eyl i s LB ezeoh o Alaal s 5 yal)
Gl | Ga) | el ) | g s | cleall sl | Gl 4
gl oY) Jac)
w5 ) s A 5550
aisl ! senadl e
F-FS-BU-02-EX




Palestinian Judicial Institute (laddl) LBl agaall

il i) agaa)

Aol J D 453 gall A3 e

il s 1 _dlall L8

ey mli| S Lz Al s 5yl

I A | el sea )l | gl sl | laal) add | cluall

&8 any) Jac)

gl oY) LYl Al G o5all ae

i s ! sendl e
F-FS-BU-02-FA

115



Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

bl Lall ageal)
Aabeill 3 Y 5 5 pall 4 )i
1 _alall s 1 _dlall L8
ey gl BT N 18- BRI 1 PPl : 5 yal)

Gl Al | adl) aa )

gl da )l | cluall add | Gl

116

gl any) Jac)

sl A L LD 555

gl oY) ezl yiae
F-FS-BU-02-RE




Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

il i) agaa)

afland 50 g a4y LN A5 ) pall 45 i

il s 1 _dlall L8

ZJ\M}” @‘)t\

B N T8 R L PPl : 5 yal)

Uaada

A | el sea ) | el ssa ) | laall sl | cluall

s

r“‘“\?ﬂ Jac)
! sl
o) gaal) Gad )

117

F-FS-BU-02-INV




Palestinian Judicial Institute

(bl i) sgaal)

118

(laddl) Ladl) agaall
20 gall ) yuadh Jaaan
il o)y A
aaddl
& saaal Uauddnl) 330 a0l el aadll salall <l L8
o))l & sana
5 yaall & gana
o) a gl
sl oY) A5 A 5 e
i ~y semal e
F-FS-BU-02-FA




Palestinian Judicial Institute

(rbalil) ALY agaal

----- e e L dogiial) 5 aY e Jalidl) daild
3 & 2 1 ) e ganall od
LAKIRYNY
Al Ll <ol
XXX
XXX ic stie ) L)
XXX === &}_)ﬁm AL\\J\J.\\
XXX el il )y
XOOKXXX| Agaie ) i) y) ¢ gane
i jlaal)
XX Aulacnl) iy Jladl
X
X§ e el iy Jladl
x§ ==== &}).um g_uJL.zu
XX E— R
x§ el Cupl i s
(XXXXX) Alaial) Gy iadl) £ gana
At (s3I AT dall e
s ALl )
XX A0y Gl Ale i
X
x§ Al o) ALl il g e L
X§ dal s cle s
XXXXXX s AY) Y f sand
s AY iy Laall
XX
X S A iy g
(XXXXX) G AY) Gy juadl ¢ sans
XXXX sgeall BLA Ao ,3g

119

F-FS-AS-09 : &) zasa



Palestinian Judicial Institute

120

(il LR sgaal)

------- [rrmmmmn [ b (oA LS dagard) ) el
Al o)
S R o) S R o)
(Jas ) Aslly by slhaal) il g gal)
Al glaiall el gllaal A glaial) <l g gall
AL aad) XXX Ggtial) A i)
XXX Ala e ClSud XXX o i)
XXX sl wllal il XXX Jraall au S
XXX 33y s XX KRl aedl)

fininaal) Ciy il XXX Ladia de gile iy juad
XXXX A ghaiall iy glhaal) £ gana XXX 83 fisa Cilinal3
s AT il glhg XXX agulla i 5 Al 3 50 (55554

XXX Sl ey paaid
XXX daaal) Al AdlSh (aindd XXX | XXX A glaial) il ga gall £ ganq

XXXX s AY alyglhall £ gana
JaY) AL gl by gliag (Ala) Al i 5 gal
XXX Y sk s A XXX =Y
XXXX XXX Al il 5l XXX e
(Jaadl) A, XXX R
XXXX adl Il Jpall ila XXX Qi gl
XXXX il (3ae ) i XXX 45K 3 e
XXXX Al Algd lal) XXXX PAually A @ g gall £ ga24

Al il slhaal) £ ganq S g2 gall £ e

F-FS-AS-08 : 3, z2sai




	الفهرس
	السجلات المنصوص على استخدامها من خلال ما هو موضح في الإجراءات المالية المختلفة. 
	1/1 المساعدة في التوجيه المحاسبي السليم والدقة في القيد والتسجيل والترحيل إلى السجلات 
	      المحاسبية المختلفة .
	1/2 إيجاد نظام موحد لدى المعهد لتبويب وحصر حسابات الميزانية العمومية والإيرادات   والمصروفات .
	1/3  تسهيل عملية إعداد التقارير المالية والإحصائية لأغراض اتخاذ القرارات الإدارية اللازمة  
	1/4  التمييز بين الحسابات المختلفة من خلال عملية ترميز الحسابات مما يؤدي إلى تقليل احتمالات
	      الخلط بين حسابات وصحة التوجيه المحاسبي خلال عملية القيد والترحيل
	المستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	100000
	الموجودات 
	110000
	الموجودات المتداولة
	111000
	النقد في الصندوق 
	111100               
	الصندوق الرئيسي 
	111101
	الصندوق شيقل
	111102
	الصندوق دولار
	111103
	الصندوق دينار
	111200
	الصندوق النثري 
	111201
	الصندوق النثري / شيقل 
	111202
	الصندوق النثري  / دولار
	111203
	الصندوق النثري / دينار
	112000
	البنـــــوك
	112100
	البنك رقم 1 
	112110
	البنك رقم 1 / شيقل
	112111
	البنك رقم 1 / شيقل ـ جاري 
	112112
	البنك رقم 1 / شيقل ـ تحت الطلب 
	112120
	البنك رقم 1  / دولار 
	112130
	البنك رقم 1 / دينار
	112200
	البنك رقم 2
	112210
	البنك رقم 2 / شيقل
	112220
	البنك رقم 2 / دولار
	113100
	صندوق الشيكات
	1131120
	صندوق الشيكات / شيقل
	113130
	صندوق الشيكات / دولار 
	113100
	صندوق الشيكات
	مستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	113140
	صندوق الشيكات / دينار 
	114000
	شيكات برسم التحصيل
	114100
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 1 
	114120
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 1/ شيقل 
	114130
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 1/ دولار 
	114140
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 1 /دينار
	114200
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 2 
	114220
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 2 /شيقل
	114230
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 2 / دولار
	114240
	شيكات برسم التحصيل / بنك رقم 2 / دينار
	115000
	مصاريف ( إيرادات ) فرق عملة 
	116000
	117000
	118000
	الذمم المدينة 
	118100
	ذمم مدينة
	118200
	ذمم طلبة (أقساط) 
	118201
	الطالب 1
	118202
	الطالب 2 
	118799
	الطالب الأخير
	118800
	ذمم موظفين
	118801
	الموظف 1
	118802
	الموظف 2
	118899
	الموظف الأخير
	118900
	ذمم أخرى
	118901
	ذمة 1
	118902
	ذمة 2
	118999
	الذمة الأخيرة
	المستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	119000
	أرصدة مدينة اخرى
	119100
	تأمين مسترد
	119200
	شيكات راجعة 
	119300
	مصاريف مدفوعة مقدما 
	119310
	مصاريف مدفوعة مقدما / إيجار 
	119320
	مصاريف مدفوعة مقدما / تأمين موظفين
	119400
	أقساط مستحقة 
	119410
	أقساط طلبة مستحقة 
	119411
	الطالب 1
	119412
	الطالب 2
	119499
	الطالب الأخير
	119600
	مواد 
	119610
	كتب علمية
	119611
	مواد دورات 
	122000
	الأصول الثابتة 
	122100
	الأثاث
	122200
	الأجهزة المكتبية
	122300
	أجهزة التدريب
	122400
	سيارات
	122500
	برامج 
	122510
	برنامج 1
	122520
	برنامج 2
	122600
	شبكات
	122610
	شبكة الهاتف
	122620
	شبكة انتر نت 
	124000
	مخصصات الاصول
	124100
	مخصص استهلاك الأثاث
	124200
	 مخصص استهلاك الأجهزة المكتبية
	124300
	مخصص استهلاك أجهزة التدريب
	124400
	مخصص استهلاك سيارات
	المستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	124500
	مخصص استهلاك برامج 
	124510
	مخصص استهلاك برنامج 1
	124520
	مخصص استهلاك برنامج 2
	124600
	مخصص استهلاك شبكات
	124610
	مخصص استهلاك شبكة الهاتف
	124620
	مخصص استهلاك شبكة انتر نت 
	200000
	المطلوبات 
	210000
	المطلوبات المتداوله
	211000
	الذمم الدائنة 
	211100
	ذمم دائنة موردين 
	211200
	ذمم دائنة مردين قرطاسيه
	211201
	المورد رقم 1
	211202
	المرد رقم2
	211200
	ذمم دائنة موظفين
	211300
	ذمم دائنة موظفين ادارين 
	211301
	الموظف رقم 1
	211400
	ذمم دائنة مدرسين
	211500
	ذمم دائنة مدربين
	211300
	ذمم اخرى
	212000
	المصاريف المستحقة
	212100
	مصاريف مستحقة هاتف
	212200
	مصاريف مستحقة رواتب 
	212210
	مصاريف مستحقة رواتب ادارين
	212211
	الموظف رقم1
	212212
	الموظف رقم 2
	212210
	مصاريف مستحقة ( رواتب )  مدرسين
	212220
	المصاريف المستحقة ماء وكهرباء 
	212230
	مصاريف مستحقة تدقيق حسابات
	213000
	المخصصات 
	213100
	مخصص نهاية خدمه / موظفين
	213200
	مخصص إجازات موظفين
	المستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	214000
	الشيكات المؤجله
	214100
	شيكات مؤجله بنك رقم ( 1 )
	214110
	شيكات مؤجله بنك رقم ( 1 ) شيقل
	214120
	شيكات مؤجله بنك رقم ( 1 ) دولار
	214130
	شيكات مؤجله بنك رقم (1 ) دينار
	214200
	شيكات مؤجله بنك رقم ( 2 ) 
	214210
	شيكات مؤجله بنك رقم ( 2 ) شيقل
	214220
	شيكات مؤجله بنك رقم ( 2 ) دولار
	214230
	شيكات مؤجله بنك رقم ( 2 ) دينار
	215000
	مطلوبات طويلة الأجل 
	216000
	العجز ( والوفر )
	216100
	وفر ( عجز ) السنة
	300000
	الإيرادات 
	310000
	هبات ومساعدات السلطة ألوطنيه ألفلسطينيه
	310100
	هبات ومساعدات وزارة ألماليه 
	310110
	هبات ومساعدات وزارة ألماليه شيقل
	310120
	هبات ومساعدات وزارة ألماليه دولار
	310130
	هبات ومساعدات وزارة ألماليه دينار
	311000
	هبات ومنح خارجيه
	311100
	هبات ومنح خارجيه ( رقم 1 )
	311200
	هبات ومنح خارجيه (رقم 2 )
	312000
	إيراد دورات 
	312100
	إيراد دورات نيابه عامه 
	312110
	إيراد دوره رقم (1 )
	312120
	إيراد دوره رقم (2 )
	312200
	إيراد دورات قضاه 
	312210
	إيراد دوره رقم ( 1 )
	312220
	إيراد دوره رقم ( 2 )
	313000
	أقساط تدريس ( إيرادات القسم الأكاديمي )
	313100
	أقساط الفصل الأول 
	313200
	أقساط الفصل الثاني 
	314000
	تبرع مؤسسات وطنيه ومحليه 
	314100
	ترع مؤسسه رقم (1 )
	المستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	314200
	تبرع مؤسسه رقم ( 2 )
	314300
	تبرع مؤسسه رقم ( 3 )
	315000
	إيرادات مشاريع 
	315100
	إيرادات مشروع (1)
	315200
	إيرادات مشروع (2)
	316000
	تبرعات أفراد 
	316100
	تبرع السيد 
	316200
	تبرع السيد 
	320000
	المشتريات 
	321000
	مشتريات مواد 
	321100
	مشتريات مواد قرطاسيه 
	321200
	مشتريات كتب 
	321210
	مشتريات كتب لمقرر ( 1 )
	321220
	مشتريات لمقرر
	400000
	المصاريف 
	410000
	المصاريف ألعموميه والاداريه 
	410100
	رواتب الادارين 
	410101
	راتب المحاسب 
	410102
	راتب المدير 
	410103
	مكافاة موظفين 
	410104
	موايمات 
	410150
	مواصلات داخلية 
	410160
	محروقات
	410170
	سفر وإقامة في الخارج  
	410180
	ضيافة
	410190
	تنظيف 
	410200
	رسوم واشتراكات 
	410210
	هاتف وفاكس وبلفون 
	410220
	رسوم انترنت 
	410230
	فوائد وعمولات بنكيه 
	410240
	قرطاسية ومطبوعات 
	410250
	استهلاك الأصول الثابتة
	410260
	تدقيق حسابات 
	المستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	410270
	صيانة مقر المعهد 
	410280
	صيانة أجهزة المعهد 
	410290
	صيانة سيارات 
	410300
	استئجار سيارات 
	410310
	استشارات 
	410320
	مصاريف متنوعه 
	410330
	ماء وكهرباء 
	410340
	تامين وترخيص سيارات 
	420000
	مصاريف قسم التدريب المستمر 
	420100
	رواتب مدربين 
	420101
	راتب المدرب (1 ) 
	420102
	راتب المدرب ( 2 )
	420150
	مكافاة منسقين 
	420160
	أجور قاعات تدريب 
	420170
	قرطاسية ومطبوعات
	430000
	إقامة ومبيت  
	431000
	إقامة ومبيت متدربين 
	431100
	إقامة ومبيت متدربين الدوره رقم (1 ) 
	432000
	إقامة ومبيت مدربين 
	432100
	إقامة ومبيت متدربين الدوره رقم (1 )
	433000
	وجبات وضيافة 
	433100
	وجبات ضيافة الدوره رقم ( 1 ) 
	433200
	وجبات ضيافة الدوره رقم ( 2 )
	434000
	مواصلات متدربين 
	434100
	مواصلات متدربين الدورة رقم ( 1 ) 
	434200
	مواصلات متدربين الدورة رقم ( 2 )
	435000
	اتصالات
	436000
	إعداد المادة التدريبية
	436100
	إعداد المادة التدريبية رقم (1 ) 
	437000
	تدقيق حسابات 
	المستوى الأول 
	المستوى الثاني
	المستوى الثالث 
	المستوى الرابع 
	اسم الحساب
	438000
	ترجمة ماده تدريبيه 
	439000
	مصاريف متنوعة 
	440000
	مصاريف القسم الأكاديمي 
	440100
	رواتب مدرسين  
	440101
	راتب المدرس  (1 ) 
	440102
	راتب المدرس  ( 2 )
	441000
	مكافأة منسقين 
	441200
	أجور قاعات تدريب 
	441300
	قرطاسيه ومطبوعات
	441400
	مواد ولوازم 
	441500
	ضيافة
	441600
	مواصلات 
	441700
	اتصالات 
	441800
	إعداد المادة ألتدريبيه 
	450000
	مصاريف المشاريع
	451100
	مصاريف مشروع (1)
	451110
	مصاريف مدربين
	451200
	مصاريف مشروع (2)
	451210
	مصاريف مدربين


	5/1 تصنيف الحسابات الأساسية
	5/1/1  الموجودات 
	5/1/5 المصاريف 


	5/2 مسك الدفاتر وحفظ الملفات 
	1/1   إقامة نظام للرقابة الداخلية على الموجودات النقدية.
	1/2   مسك السجلات والمستندات اللازمة لمتابعة حركة النقد .
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	         وتنفيذ الاجراءات التي منشانها تحقيق أهداف نظام إدارة النقدية.
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	5/3/9  إجراءات مطابقة حسابات البنوك والشيكات
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	قائمة التفقات النقدية الشهرية 
	  لا يوجد. 
	44/1  المدير مسؤول عن التأكد من قيام الموظفين الماليين بتطبيق الإجراءات المحددة وإصدار
	       التعليمات الخاصة بذلك بعد إقرارها من مجلس إدارة المعهد .
	 4/2   مدير الشؤون المالية والاداريه مسؤول عن متابعة إدارة  (السلفة المستديمة) والإشراف 
	      على الالتزام بالآليات المحددة للصرف. 
	4/3  مسؤول الشؤون المالية والاداريه مسؤول عن تنسيب منح الصلاحيات والتأكد من تطبيق 
	      سياسات الصرف حسب النظام . 
	4/4  الموظف المالي المخول  مسؤول عن تحضير مذكرات الصرف والحصول على
	      المستندات الاصليه المؤيدة لعملية الصرف والمصادقات اللازمة بحسب الإجراءات المعتمدة.
	  لا يوجد. 
	  لا يوجد. 



	نعلمكم أنه تم اتلاف المواد التالية وذلك لعدم صلاحيتها، وفقا لكتاب موافقنكم رقم.......   
	عضو لجنة اتلاف   عضو لجنة اتلاف  عضو لجنة اتلاف

	اشهد بأنني استلمت العهدة التالية: 
	4/3   لجنة المشتريات ومسؤوليتها
	  لا يوجد. 
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