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Monitor

SISTEMA DE INFORMACION Y MONITOREO
DE PROYECTOS MUNICIPALES

(SIMPM)

Estandarizacién del proceso de monitoreo

Facilidad para recabar datos de avance

Facil acceso

Facil de utilizar

Requerimientos de computacidon minimos

Informacion de avance fisico y financiero

Informacion publica en Internet

Disefio de ambiente agradable y amigable

Acceso a informacién especifica de proyectos municipales
Generacion de informes en linea (con graficas)
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PROLOGO

En el afio 2006 el Programa de Descentralizaciéon y Gobernabilidad Local; PDGL de USAID
inicié su apoyo a la Comisién de Reconstruccién en el Departamento de San Marcos con
el objetivo de acelerar el proceso de rehabilitacién iniciado después de la destruccién
provocada por la Tormenta Tropical Stan.

Dada la existencia de diversas instituciones ejecutoras de proyectos, el monitoreo de
obras resulté complejo. La razén era que cada una utilizaba sus propios parametros de
monitoreo, lo cual finalmente daba resultados dispersos y diversos, es decir que no existia
un proceso definido y estdndar para recabar y publicar la informacién que permitiera
monitorear los avances fisicos y financieros de los proyectos.

Ante esa necesidad, con el apoyo técnico y financiero del PDGL/USAID, se procedid a
crear el Sistema de Informacién y Monitoreo de Proyectos Municipales, SIMPM, como
una herramienta para estandarizar el monitoreo de proyectos municipales, teniendo en
cuenta que este sistema no es una duplicacién de las funciones y contenidos de los sistemas
informaticos que utiliza la Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia de
la Republica (SEGEPLAN), a nivel municipal.

El SIMPM es el resultado de un esfuerzo conjunto entre la Gerencia Departamental de
Reconstruccion y las Oficinas Municipales de Planificacion del Departamento de San
Marcos.

El Sistema de Informacién y Monitoreo de Proyectos Municipales brinda informacion de
avance fisico y financiero de proyectos de reconstruccién, inversion y desarrollo. Este
facilita tres funciones: a) recabar los datos del avance de los proyectos b) monitorear
dicho avance y c) generar informacion a partir de los datos recabados.

Su disefio permite monitoreary publicar lainformacion de los proyectos de reconstruccion,
de inversion y desarrollo, como educacién, salud, vivienda, etc. que se realizan en los
municipios.

Su finalidad es facilitar informacion a la poblacién, a la comunidad internacional,
a los medios de comunicacién y al Gobierno Central sobre los proyectos municipales.
Ademas, este sistema permitird transparentar el uso de los recursos municipales dado que
cualquier persona que tenga acceso a Internet, podra consultar el avance de las obras de
los municipios afiliados al SIMPM.
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A inicios del 2008, el Sistema funciona en el Departamento de San Marcos donde se
monitorea el avance de los proyectos de reconstruccién post tormenta tropical Stan, asi
como proyectos ordinarios de desarrollo. El Consejo Departamental de Desarrollo de San
Marcos, que contd con el apoyo del PDGL, es el encargado de administrar el sistema
para ese Departamento, pero se espera que en el corto plazo, el SIMPM se implemente
en otros departamentos de Guatemala.

Las actualizaciones de estos avances deben ser realizadas por las Oficinas Municipales de
Planificacion del Departamento quienes se encargan de monitorearlos fisicamente

El SIMPM ayudara a ver la descripcién de los proyectos, en qué grado de avance se
encuentran, podra generar reportes y dara una informacion actualizada de los avances
del monitoreo. Y, si es necesario, tiene la opcién de imprimir informes y descargar
documentos que le indiquen al usuario su uso e implementacién.

La facilidad de uso que brinda un sistema implementado con tecnologia web es una
de las principales caracteristicas del SIMPM, porque facilita la capacitacién para el uso
del sistema. Practicamente cualquier persona que sepa navegar en Internet es capaz de
utilizarlo; y debido a esto cuenta con un sistema de seguridad implementado con las
limitantes de la tecnologia web, y que funciona perfectamente.

El SIM se encuentra alojado en la pagina www.gomunis.org/sim, pero su aplicacién en San
Marcos se puede ver en www.codedesm.gob.gt/sim <http://www.codedesm.gob.gt/sim>

ParalaadecuadautilizaciéndelSistema, elProgramade Descentralizaciény Gobernabilidad
Local de USAID, presenta este Manual del Usuario Monitor del SIMPM y reconoce la labor
de su equipo técnico que trabajé en su disefio e implementacién, especialmente a la
Coordinadora de la Oficina en San Marcos, Maribel Garcia, la del consultor que disefid
el sistema, Ivan Galindo; y a los asesores Luis Castillo, Etelbina Estrada, Adan Lépez,
Guillermo Navarro Justo Toj y Enrique Velasquez.

Carlos Loria-Chaves
Director.

Guatemala, marzo de 2008.
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TODA LA GESTION DE MONITOREO
EN UN SOLO SISTEMA

La experiencia nos dice que en la gestion de monitoreo de proyectos no existen dos
organizacionesiguales, conlos mismos procesos, mismas operativasy mismos requerimientos.
El SIMPM estandariza el proceso de monitoreo como resultado de las multiples experiencias
y sugerencias de los directores de las Oficinas Municipales de Planificacion, principales
entidades encargadas del monitoreo de proyectos municipales en la regién.

El SIMPM permite agilizar al maximo el trabajo diario de monitoreo de proyectos, sin
labores repetitivas y en un entorno sencillo y ameno, ajustado al usuario. Ademas,
facilita la entrega de resultados porque genera informes con la informacién almacenada
en linea.

REQUERIMIENTOS

El Sistema de Informaciéon y Monitoreo fue creado utilizando tecnologia basada en
Internet para facilitar el acceso y la operacién. Por lo tanto, para poder utilizar el SIMPM
los requisitos basicos son:

a) Una computadora
b) Acceso a Internet
¢) Tener asignado un usuario y una contrasefia de monitor de proyectos.

INGRESO AL SIMPM

Para ingresar al SIMPM con privilegios de “Monitor de Proyectos” realice los siguientes
pasos:

1. Inicie un navegador de Internet (Windows Explorer).

2.  Enladireccion de pagina web teclee: www.gomunis.solucionexpress.com/sim
<http://www.gomunis.solucionexpress.com/sim> 6 www.codedesm.gob.gt/sim
<http://www.codedesm.gob.gt/sim>
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3. Espere a que termine de desplegarse la pagina principal del SIMPM.

4. Busque la opcidn [Ingresar] en la esquina superior derecha y presione un clic
sobre ella.
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5. Aparecera la seccién de ingreso

6. Introduzca el usuario y la contrasefia que le fue asignada

Presione el botén Ingresar

8. Espere a que el usuario valide su usuario y contrasefia para acceder a la seccion de
monitoreo.

N

MENU INTERNO DEL SIMPM PARA USUARIOS
MONITORES DE PROYECTOS

Al ingresar al SIMPM debe aparecer un menu como el que se muestra en la siguiente
fotografia:
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Se pueden observar varias opciones disponibles para este tipo de usuario:

1. Mi Cuenta
En esta seccion puede ver o editar la informacién registrada en el sistema para su
usuario, segun las siguientes opciones. Sin embargo, necesita contar con suficientes
privilegios de acceso para editar informacion.

2. Proyectos
En esta seccion puede ver el listado de proyectos o agregar un proyecto nuevo. Sin
embargo, necesita contar con suficientes privilegios de acceso para editar informacién.
La opcién “a. Ver Proyectos”, lo llevara a la siguiente pantalla:

También puede acceder a esta pantalla desde la opcion [Informacién de Proyectos] que
aparece todo el tiempo en la esquina superior derecha, del lado izquierdo de la opcién
[Ingresar] que sirve para validar el usuario e ingresar al SIMPM.

Esta es una de las secciones mas importantes para el monitor, porque en esta pantalla
podra realizar operaciones como:

e  Encontrar informacién baésica de los proyectos
Usted podra encontrar su informaciéon basica como un Identificador de Proyecto, su
nombre, el municipio al que pertenece, la institucién responsable de su ejecucién,
asi como el costo total del proyecto, su porcentaje de avance fisico y el porcentaje de
avance financiero. Ademas, si selecciona alguno de ellos presionando un clic sobre el
numero de identificacion del proyecto podra encontrar su informacién completa.
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J Encontrar el listado completo de los proyectos incluidos en el SIMPM
Cuando ingrese por primera vez a esta pantalla encontrara el listado completo de
los proyectos incluidos en el SIMPM, sin filtros ni restricciones.

Ademas, esta pantalla cuenta con una paginaciéon que le permitird moverse entre las
distintas paginas que contienen listados de 20 proyectos cada una.

) Buscar un proyecto especifico utilizando multiples opciones
Porque cuenta con el recuadro [buscar], en el cual podra ingresar cualquier palabra
gue esté incluida en la informacién basica de un proyecto y que lo haga distinto de
los demas. Después de colocar esta palabra en el recuadro, bastara un clic sobre la
figura de la lupa, para que el sistema gestione una busqueda exhaustiva en el listado
completo de proyectos municipales. Como resultado obtendremos un listado mas
pequeiio de proyectos que contienen la palabra buscada.

e  Ordenar el listado de proyectos
Cada uno de los encabezados de columna que aparecen en el listado de proyectos,
activa un ordenamiento ascendente o descendente de los proyectos listados.
Por ejemplo, si presiona un clic en [Instituciones], entonces el listado se ordena
alfabéticamente por instituciones.

e Dar inicio a la actualizacién del ingreso de la informaciéon de monitoreo de un
proyecto.
Con esta pantalla usted puede ubicar el o los proyectos que desea actualizar segun
su monitoreo fisico.

3. Instituciones
En esta seccidn puede ver la informacién y listado de instituciones responsables de la
ejecucién de los proyectos incluidas en el SIMPM. Sin embargo, necesita contar con
suficientes privilegios de acceso para editar informacion.

4. Familias
En esta seccion puede ver la informacién y listado de la clasificacion de familias
de proyectos incluidos en el SIMPM. Sin embargo, necesita contar con suficientes
privilegios de acceso para editar informacion.
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MONITOREO DE PROYECTOS

Para poder realizar actualizaciones a proyectos debe haber ingresado al SIMPM, como se
indica en la seccién anterior y encontrarse enfrente al “Menu Interno del SIMPM para los
usuarios monitores de proyectos”.

1. Ubique la opciéon [Informacion de Proyectos] en la esquina superior derecha o [Ver
Proyectos] en el menu principal. Presione un clic sobre esta opcién, para ver el
listado completo de proyectos.

En esta pantalla debe:

2. Utilizarlas opciones de busqueda, ordenamientoy paginacion para ubicar el proyecto
al que se le actualizara su avance fisico y financiero segun monitoreo.

3. Cuando haya ubicado el proyecto requerido, presione clic sobre el ID del proyecto,
para pasar a la siguiente pantalla.
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4. Elresultado es una pantalla con la informacién completa del proyecto, pero que en
la parte final (abajo) cuenta con un menu de opciones para gestionar los datos'. La
primera opcion es Monitorear Proyecto.

5. Presionemos un clic sobre la opcién Monitorear Proyecto. Obtendremos la siguiente
pantalla:

1 Cada una de estas opciones podra ser utilizada si contamos con los privilegios necesarios.

Programa de Descentralizacion y Gobernabilidad Local

DEL PUEBLO DE LOS ESTADOS
UNIDOS DE AMERICA




Manual del Usuario Monitor

Podra observar que la informacién principal del proyecto no es modificable,
sin embargo, aparecen dos recuadros, uno de Avance Fisico y el otro de Avance
Financiero.

Actualice la informacion de avance fisico, seleccionando la opcién correcta con el
Mouse de la computadora.

Actualice la informacién de avance financiero, seleccionando la opcién correcta con
el Mouse de la computadora.

Revise la informacién actualizada.

Presione un clic sobre el botén “Actualizar Proyecto”, y espere a que la informacién
sea almacenada.

El SIMPM regresara a la pantalla de [Informacion de Proyectos] para que pueda
buscar el siguiente proyecto a monitorear.
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12. Para actualizar la informaciéon de monitoreo de otros proyectos, debe repetir los

pasos del 2 al 10 descritos en esta seccién.
13. Cuando haya terminado de actualizar la informacion de avance de proyectos, debe

cerrar su sesion, presionando la opcion de Salir.

14. Espere el mensaje de salida del sistema para cerrar su explorador de Internet.

El SIMPM fue disefiado para su facil funcionamiento. Como podra observar en este
manual, la actualizacién de informacién de avance fisico y financiero de los proyectos es
sumamente sencilla.
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HISTORIAL DE CAMBIOS

El SIMPM cuenta con una funcién especial que fue implementada para establecer un
mecanismo de seguridad en cuanto a los datos de proyectos que gestiona el sistema, es
el historial de cambios y funciona de la siguiente manera:

Cada vez que un usuario con privilegios adecuados realiza alguna de las siguientes tareas
en un proyecto especifico:

a) Modificacion en los datos de identificacion (edicion)

b) Actualizaciéon de la informaciéon de avance fisico (monitoreo)

¢) Actualizacion de la informacion de avance financiero (monitoreo)
d) Eliminaciéon de los datos de identificacion (eliminacién)

Entonces se genera un registro en el archivo de “historial de cambios” para guardar la
informacién del cambio realizado.

Los datos registrados en el historial de cambios son los siguientes: ID de proyecto, Usuario
que realizé el cambio, la fecha y la hora de la modificaciéon y actualizacion de datos, el
avance fisico y el avance financiero nuevo y un estado del proyecto que nos informa si el
proyecto fue editado, monitoreado o eliminado.

Con los registros almacenados en el “historial de cambios” podemos implementar dos
actividades concretas: a) controlar el uso adecuado del sistema por parte de los usuarios y
b) generar los de informes de avance con base en el historial de cambios de los proyectos
especificos.

Para acceder al [Historial de Cambios] puede presionar un clic sobre esta opcién en la
pantalla principal del SIMPM.
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Obtendra una pantalla interactiva con las multiples opciones de busqueda, paginaciény
ordenamiento que contiene todos los registros almacenados en el historial. Usted puede
buscar un determinado proyecto para obtener su respectivo historial de cambios.
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IMPRESION DE REPORTES

Una de las funcionalidades mas importantes del SIMPM es la generacion de reportes a
partir de los datos recabados en el monitoreo fisico y que ya fueron ingresados al sistema.
Para acceder a la opcién de [Impresiéon de Reportes] puede presionar un clic sobre esta
opcién que aparece en la esquina superior derecha de la pantalla principal del sistema.

Como resultado obtendra una siguiente pantalla que procesa la informacion almacenada
en el sistema y genera una gréafica de pastel, la cual resume la informacién del avance
general de la ejecucién de los proyectos municipales.
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Ademas, en esta pagina encontrard un menu que le permite solicitar cuadros comparativos
de avance de ejecucién de proyectos segun:

e Los Departamentos en los que se realizan los proyectos

. Los Municipios en los que se realizan los proyectos

e Las Seccionesy Familias segun las clasificacién del tipo de proyectos
e Las Instituciones responsables de la ejecucion de los proyectos

Toda la informacién necesaria para realizar el andlisis del monitoreo y la ejecucién de
los proyectos municipales esta en linea y disponible, segun los criterios de localidad
(Departamento y Municipio), clasificacién por tipo (Secciones y Familias) y responsable
(Instituciones asignadas).
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