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COMUNICACION Y REDACCION

LA COMUNICACION IMPORTANCIA'Y CONCEPTO

Tan importante es hoy la comunicacion, que precisamente muchos de los males que se
advierten en la sociedad, pueden atribuirse a haberla subestimado durante tanto tiempo

No es extrafio pues que se haya puesto de moda la palabra "Comunicacion” Es a tal punto,
esencial, que el exito de nuestra vida depende de la capacidad que poseemos para comunicar nuestras
1deas y nuestros sentimientos, para provocar determinadas reacciones en los demas, y a la vez para
acoger, apreciar y recibir las comunicaciones-orales y escritas- de otros emisores

Comunicar significa transmitir mensajes que deben ser comprendidos y recordados Esta
definicion, un tanto elemental s1 se quiere, nos lleva a la conclusion que la comunicacion tiene dos
fases fundamentales e inseparables Transmitir y recibir Siempre que se transmite un mensaje ha
de hacerse para provocar una respuesta adecuada

ELEMENTOS DE LA COMUNICACION

La comunicacion es un acto social, mediante el cual se transmite o se intercambia
informacion De ahi que podamos sefialar como componentes del proceso comunicativo los
siguientes

1 El emisor y el receptor o destinatario
2 El mensaje que se transmite

El mensaje a su vez esta constituido por

3 El canal, que es el soporte fisico constituido por lavoz ~ humana, la escritura y
aun el silbido, que " no representa solamente una manifestacion pintoresca de lejanas
tradiciones, smno la utilidad de un sistema de comunicacion entre gentes que se ven
distanciadas por la bravura del paisaje”" Otros canales modernos son el telefono, la
radio y la television

4 El codigo, que es el sistema de sefiales previamente convemdas para poderse
entender Esta constittudo por todos los signos utilizados para la confeccion del
mensaje La accion que realiza el emisor de escoger entre las umdades de su codigo
las que son adecuadas para formar el mensaje que desea transmitir, se llama
codificacion
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TIPOS DE COMUNICACION

Aunque hay diversos sistemas de comunicacion, que incluyen la no linguistica (visual,
auditiva, besos y caricias, el lenguaje matematico y el de la logica formal, etc ) Nos interesan
fundamentalmente la comunicacion oral, que es objeto de otro volumen, y la comunicacion
escrita

Las comunicaciones habladas son aquellas que se realizan a traves de la palabra Estas
comunicaciones son captadas, recibidas e mterpretadas por medio del oido

Entendemos por comunicaciones escritas aquellas que transmiten un mensaje que habra
de ser percibido por la vista

La principal diferencia entre ambos medios de expresion radica en que el lenguaje oral es
articulado, es decir, formado por signos sonoros o fonemas, mientras que el lenguaje escrito se
sirve de grafismos (letras, signos de puntuacion)

REQUISITOS DE LA COMUNICACION ESCRITA

Para comunicar no basta contentarse con haber transmitido lo que deseamos o lo que los
demas nos han obligado a transmitir

La comunicacion real quedara establecida cuando el receptor o destinatario nos haya
entendido y logremos de el la respuesta consecuente Esto significa que toda comunicacion real
quedara establecida cuando el receptor o destinatario nos haya entendido y logremos de el la
respuesta consecuente Esto significa que toda comunicacion escrita debe reunir las cualidades o
requisitos siguientes

Clandad Ha de escribirse con sencillez para que pueda entendersenos con menores
esfuerzos Use siempre las palabras correctas y utilicelas ademas con
naturalidad

Brevedad No quiere decir que se use el lenguaje laconico, sino que se

expresen el maximo de 1deas con el minimo de palabras

Precision Debe escribirse sin rodeos ni circunloquios, sino situandonos
a la altura del receptor o destinatario de la comunicacion

Correccion Se refiere tanto a la presentacion formal de lo escrito, como a
las reglas gramaticales, adecuacton del tono, buenos modales
y respeto al receptor del mensaje
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Totahdad Ha de preocuparse no dejar en el destinatario la impresion de que se le
transmite un mensaje incompleto Deben ser incluidas todas las 1deas
vinculadas al tema, a traves de frases debidamente articuladas

Originalhdad Procure al escribir no recorrer los mismos caminos que los otros hayan
transitado Un mensaje que lleve el sello de su propia personalidad, lograra
en la mayoria de los casos una comunicacion efectiva

LA REDACCION CONCEPTO

La expresion escrita logra sus propositos comunicativos mediante el arte de redactar
Redactar, que etimologicamente significa poner en orden, consiste en expresar por escrito los
pensamientos previamente ordenados Su proposito es combinar palabras, frases, oraciones,
clausulas, parrafos y textos, para vestir las 1deas ya elaboradas, de manera que se produzca un todo
correcto, grato y armon10so, capaz de ser debidamente comprendido

Como en definitiva redactar bien un escrito es comunicar a quien lo ha de leer lo que piensa y quiere
el que lo escribe, es muy importante que se tenga en cuenta lo siguiente

- La cuestion primera es saber que mensaje se trata de comunicar
-Quien debe saber con certeza lo que el mismo piensa acerca de lo que va a escribir
-El trabajo de pensar es un trabajo previo al de escribir

PENSAR BIEN Y ORDENADAMENTE NO CONSTITUYE UNA GARAN
DIV TIA PARA ESCRIBIR BIEN PERO ES UN REQUISITO INDISPENSABLE
PARA CONSEGUIRLO
ER
SO
S
TIPOS DE REDACCION

Las normas y principios de una redaccion correcta son validos para toda clase de comunicacion
que pretenda trasladar un hecho, una noticia o un mensaje de cualquier naturaleza, desde el que
escribe al que ha de leer Esta universalidad en la aplicacion no evita que se den unas
caracteristicas diferentes para cada tipo de comunicacion escrita

En capitulos sucesivos iremos desarrollando las normas estadisticas y principios de redaccion y
composicion que deben seguirse para cada uno de los generos o clases de la comunicacion escrita
mas usados



2 LA ACENTUACION

2 1 Pronuncie cuidadosamente las sigmentes palabras

- recibir - callabamos - digamelo - 1ban - noble -util - vibora
EL ACENTO FONETICO

2 2 Como puede observar, en cada una de las palabras anteriores, existe una silaba que
tiene una mayor intensidad de pronunciacion Recibe el nombre de acento fonetico la mayor
mtensidad de pronunciacion de determinada silaba

LA SILABA TONICA

23 Las silabas en las que recae el acento fonetico se llaman tonicas

DIVISION DE LAS PALABRAS POR SU ACENTO

2 4 Agrupe las palabras del numero 2 1 segun la silaba (ultima penultima, antepenultima
o anterior a la antepenultima) en la que caiga el acento fonetico

2 5 En espaiiol, estuviesen cuatro grupos o clases de palabras segun las silabas en la que
se presenta el acento fonetico agudas, llanas o graves, esdrujulas o sobresdrujulas

LAS PALABRAS AGUDA

2 6 Agudas son las palabras que tiene su acento fonetico en la ultima silaba Tambien
reciben el nombre de oxitonas, pero esta denominacion se usa muy poco en la actualidad

LAS PALABRAS GRAVES

2 7 Llanas, graves o paraxitonas son las palabras que tienen su acento fonetico en la
penultima silaba Sefiale en el numero 2 1 el grupo de palabras llanas

LAS PALABRAS ESDRUJULAS

2 8 Esdrujulas son las palabras que tienen su acento fonetico en la silaba anterior a la
antepenultima Sefiale en el numero 2 1 el grupo de palabras sobreesdrujulas

LAS PALABRAS SOBRESDRUJULAS

2 9 Sobresdrujulas son las palabras que tienen su acento fonetico en las silabas anterior a
la antepenultima Sefiale en el numero 2 1 el grupo de palabras sobresdrujulas



COMUNICACIONES INTERNAS
CONCEPTOS Y CLASES

Llamanos as1 a las comunicaciones generalmente breves y de contemido Iimitado, que se emplean
en las empresas o agencias para sustituir a las cartas Son en realidad comunicaciones de regimen
interior que sirven para el proposito esencial de mantener una adecuada informacion entre todos los
mandos y miveles de una organizacion

En estas comunicaciones comprendemos el memorando, la circular, el acta y el informe

EL MEMORANDO

El memorando (del latin memorandum, algo que debe tenerse en la memoria) es para la Real
Academia una comunicacion que se usa en la diplomacia, menos solemnes que la memoria y la
nota, generalmente sin firma, en la cual se resefian los hechos, razones y circunstancias que han de
tenerse presente ante la consideracion de un asunto importante o grave

En la practica podemos distinguur, tanto en lo que atafie a la forma como en lo que concierne
a su contenudo y extension, dos clases de memorandos

Memorando breve

Consiste en un escrito o mensaje de poca extension, destinado a transmitir informacion entre
personas de una misma empresa o agencia y con un fin especifico Por tratarse de una comunicacion
mterna, es decir, que va a circular " en casa", se prefiere el menor numero de elementos asi como el
mas funcional y practico formato Su redaccion suele hacerse en impresos que cada empresa o
agencia posee con su propio membrete

En dicha hoja aparecen impresas ciertas lineas y espacios que bastara completar y que indican
A Rellenar con el nombre del destinatario
Seccion, division o departamento a que pertenece

DE Rellenar con el nombre de quien lo remite
Seccion, division o departamento a que pertenece
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FECHA Puede usarse en forma abreviada

FIRMA Rellenar con la firma de quien lo remite
Membrete
MEMORANDO
de de 197
A
DE

ASUNTO




Memorando extenso

Es aquel de contenido mas largo, muy usado en la actualidad con el nombre familiar de
"memo" , que responde mas a las caracteristicas de los que se utilizan en los medios diplomaticos,
conforme a la definicion de la Real Academa a que antes nos hemos referido

Este medio de comunicacion mterna tan en boga hoy, se utiliza en las empresas o agencias
generalmente cuando un jefe de departamento, division o seccion tiene que dirigirse a sus
subalternos en el orden jerarquico para darles instrucciones, informe y decisiones, anunciarles nuevas
practicas y normas en los trabajos y procedimientos, nombramientos, separacion de personal,
vacaciones, licencias, charlas, adiestramientos reuniones y cuanto mas sea de interes para la
organmizacion publica o privada de que se trate

MEMORANDO

de de 19

DE

ASUNTO




Para que un memorando cumpla con eficacia sus objettvos, debe reunir las mismas cualidades
o caracteristicas que en general se han sefialado para las cartas Esto significa- vale la pena abundar
en ello- El memorando deben observar, las reglas de claridad, brevedad, integridad, cohesion,
precision y armoma que son indispensables para el mensaje corra por los canales adecuados y llegue
con toda mitidez al receptor, ya que su exito dependera del grado de aceptacion que encuentre en el

destinatario

EN LA REDACCION DE UN MEMORANDO
EVITE

Expresarse en primera persona del singular

Usar expresiones que den lugar a interpretaciones erroneas
Abusar del tiempo del destinatario

Elaborar 1deas obvias
Incluir algo que no venga al caso

Presentar cosas poco conoctdas sin una adecuada explicacion
Adornar el mensaje

Utilizar con abuso la construccién negativa
Valerse de la voz pastva
Emplear rodeos y redundancias

Acumular oraciones difusas

Ser oscuro en las expresiones

Escribir oraciones largas que obstaculizan el mensaje
Herir al receptor en su inteligencia y senstbthidad

Firmar antes de revisar lo dictado

EL CIRCULAR

Conforme a la Real Academuia la palabra circular tiene dos acepciones 1) Orden que una autoridad
supertor dirige a sus subalternos en escala jerarquica, y 2) Cada una e las cartas o avisos iguales y
uniformes dirigidos a diversas personas para ponerlas en conocimiento de alguna cosa

Cuando nos referimos a la circular como medio de comunicacion escrita, estamos aludiendo
a la acepcion segunda de la Real Academua, esto es, a la carta circular o simplemente circular, que
se confecciona en serie, utilizando para ello un medio mecanico de reproduccion del texto unico

ESCRIBA DE MANERA QUE LAS PALABRAS SEAN
PARA NINOS Y EL SIGNIFICADO PARA ADULTOS

No existe una diferencia sustancia entre la circular y el memorando Se ha sefialado sin
embargo que la circular debe reservarse para los asuntos que tengan caracter permanente, mientras
que el memorando debe cefiirse a loa visos e informacion general que no tengan ese



caracter Muchas veces las circulares estan redactadas por las oficinas centrales de empresas o
agencias para comunicar a sus oficinas locales o perifericas, informaciones, disposiciones,
recomendaciones, consejos Se utilizan estas comunicaciones con los motivos mas diversos, tales
como

- Cambuos de direccion y telefono

- Cambios personal

- Apertura de una nueva sucursal o programa

- Ampliacion de un negocio o extension de servicio
- Alteracion de precios o condiciones de venta

- Anuncio de visitas

Sus caracteristicas
El hecho de que las circulares tengan como fin la simple informacion hace que su redaccion sea

sencilla, debiendo prevalecer En ellas las caracteristicas de claridad, sencillez, brevedad u
cuantas otras son comunes a cualquier tipo de correspondencia comercial

SI USTED QUIERE QUE SU MENSAIJE SE DESPRENDA DE LA PAGINA IMPRESA Y ENTRE
EN LA MENTE DEL LECTOR, EXPRESELO CON SENCILLEZ DE ESTILO A FIN DE QUE
SEA RECORDADO FACILMENTE

El hecho de escribir una comunicacion circular no debe Hacer pensar que este privada de
"personalidad" y de "humamdad " Sea cual fuere el medio mecanico que se utilice para su
confeccion, esta debe ser cuidada, procurando que su apariencia se asemeje al maximo a una carta
original, a una carta no hecha " en serie", lo que siempre sera motivo de halago para el que la recibe

He aqui algunas recomendaciones utiles que nos permitimos hacerle para la mejor redaccion
y preparacion de una circular

- Utilice papel en el que figure el membrete de la empresa o agencia que la expide
- Imprima la fecha

Con la que se calcula que sera cursada
Poner solo el mes y afio
Ponerla en maquinilla, con el tipo de letra mas parecido posible al del texto



- Evite dirigirse a la " masa" para la que ha sido preparada

- De la sensacion de que se dirige a " cada una de las personas” que lean la

circular

- Use parrafos cortos y expresion ordenada

- Esfuercese por una presentacion agradable

-Concluya con saludos y gracias por la atencion prestada

- Use firma manuscrita s1 quiere que conste la autenticidad de la comunicacion

- Simule, en otro supuesto, que la firma es manuscrita usando tinta de color diferente a la
del texto

Un modelos de circular, en la que se observan todas las reglas y caracteristicas que se han
expuesto, contribuira a aclarar cuanto hemos dicho al respecto

San Juan 11 de Junio de 1975
Circular NO

Estimado cliente y amigos

Nos es grato participarle que a partir del préximo 1 de
julio quedamos a su disposicién en nuestras nuevas oficinas de

Ave Fernandez Juncos No 1523 Apt 5
Santurce 009008

Hemos tomado esta decision con el objeto de hacer mas
facil a nuestros clientes el acceso a nuestras dependencias pues las
dificultades crectentes del transito ocasionaban ya a todos
molestias altamente perjudiciales

En nuestros nuevos locales mucho mas amplios
dispondremos del espacio y las comodidades que nuestros
clientes merecen También podra disponer de espacio para
estacionamiento ya que a ese efecto hemos contribuido un focal
para uso exclusivo  de nuestros chentes

Esperamos que esta decision sea de su agrado y
confiamos en que seguira favoreciéndonos con la atencidn a que
nos tiene acostumbrados

Cordialmente

SEGUROS ACANA, INC

Admmistrador




EL ACTA

El acta es un escrito o modalidad de comunicacion escrita que tiene por objeto dejar constancia de
lo tratado, sucedido y acordado en una junta o reunion Se extiende en hojas o folios sueltos, o bien
en libros destinados expresamente para ese proposito Las sociedades mercantiles, las empresas
cooperativas, las juntas de determinados organismos publicos o cuasi-publicos las instituciones de
diversa naturaleza, tienen la obligacion de llevar los correspondientes libros de actas, en los que
quede debida constancia de los acuerdos que se

han pactado por los miembros que las representan

La redaccion del acta, a cargo generalmente del secretario de la wnstitucion de que se trate, debe
contener basicamente lo siguente

- Ciudad, local, hora y fecha en que la reunion se celebre

- Nombres de los asistentes

- Persona que la presidio y existencia del quorum

-Orden del dia

-Acuerdos tomados

-Cierre y firmas de las personas a quienes incumba hacerlo

LAS PALABRAS SON SUS HERRAMIENTAS DE COMUNICACION
TENGA A MANO UN SURTIDO BUENO Y EFECTIVO DE ELLA
DESCARTE LAS GASTADAS PERO TRATE DE EVITAR LAS RARAS Y
COMPLICADAS

Aunque las actas se cifien generalmente con las variantes obligadas al modelo o patron que
despues sefialaremos, no es mfrecuente que un secretario las convierta en resefias muchas veces
protocolarias, que no reflejan n1 lo que paso en la reunion n1 lo que se resolvio en esta

Tratandose de reuniones formales que han de atenerse a ciertos requisitos legales de la
organizacion, podra ser necesar1o seguir tambien determinados procedimientos reglamentarios
en la redaccion de las actas Tal sera el caso de las que se levanten con motivo de una reunion de la
comision de subastas de una agencia de gobierno, una sesion de la junta de accionistas de una
corporacion o de una sociedad cooperativa, o una convocatoria del claustro de profesores de un
centro de ensefianza Pero en la generalidad de las reuniones que se celebren dentro de una empresa
o en algunos de sus departamentos, no hay por que seguir estrictamente el protocolo juridico, ya que
este nunca pretendio imponerse a las reuniones corrientes, sino unicamente a las reuniones



estatutarias, en las que la ley puede exigir ciertas formalidades y hasta especificar los
movimientos a seguir Bastara en estos casos, como en los anteriores, que se observen las reglas de
claridad, concision sencillez, precision del lenguaje, etc que son comunes a todas las modahidades
de la comunicacion escrita

De todos modos consideramos de utilidad ofrecer el formato de un acta, ajustada a las
exigencias reglamentarias de una mstitucion

ACTANUM

Andrés Cabral En la ciudad de Santo Domingo
Carlos Espinal Republica Dominicana, siendo
José Espinosa las dos de la tarde del dia 20
César Uribe de mayo de 1975 se reumeron
Ciro Alemén los sefiores que al margen se
Rafael Joaquin expresan miembros todos de la
Pedro Requejo Junta Directiva de la Sociedad

Juan Pablo Duarte en su domicilio social de la calle El Conde
Num 36 para celebrar la junta ordinaria que prescribe el
reglamento de la mstitucién

Funge de presidente el sefior Andrés Cabral que lo es
en propiedad y actua en la secretana el sefior Carlos Espmnal que
también la ocupa en propriedad

Comprobada la existencia del quérum re reglamentario
se declara abierta la sesién en la que se tomaron los siguientes

ACUERDOS

Primero

Segundo

Tercero

Y no habiendo mas asuntos que tratar se da por
terminada la sesi6n siendo las cinco de la tarde del dia arriba
indicado extendiéndose la presente para constancia con el Visto
Bueno del presidente

Vto Bno Certifica

Presidente Secretar1o




EL INFORME

CONCEPTO Y DEFINICION

El informe es una comunicacion destinada a presentar, de manera clara y pormenorizada, el resumen
de hechos o actividades pasadas o presentes, y en algun caso de hechos previsibles, partiendo de
datos ya comprobados Aunque esencialmente se componga de datos, el informe contiene con
frecuencia la interpretacion del emisor, ast como sus conclusiones y recomendaciones en torno al
problema o0 motivo

Lo que distingue generalmente un informe de otro genero de la comunicacion escrita, la novela por
gjemplo, es que el primero comunica hechos o actividades concretos a un determinado y concreto
lector o lectores Un informe no es el producto de una inspiracion momentanea que nos complace
expresar a los demas, sino una respuesta a una pregunta, o una pregunta a otra persona en busca de
informacion

LA INTENCION DEL INFORME ES LLEGAR
A UN CONOCIMIENTO PERFECTO DE LA
REALIDAD DE UNA EMPRESA, AGENCIA O
INSTITUCION, SIN QUE SE INTERFIERAN
VISIONES PERSONALES DEFORMADORAS

SUS VENTAJAS

La gerencia moderna ha impuesto el uso del informe escrito, que no tenia tanta razon de ser
cuando las empresas eran pequefias y los procesos industriales menos complejos que en la
actualidad Tambien su uso esta extendido, y por las mismas razones, en las agencias publicas,
centros de investigacion, orgamzaciones sindicales y cooperativas, instituciones culturales, y en
general donde quiera que hayan de emitirse comunicaciones en las que se faciliten datos,
situaciones, desarrollos v apreciaciones sobre un determinado asunto Entre las ventajas que
pueden sefialarse a los informes, destacamos las siguentes

- Son muestras del trabajo que se ha efectuado

- Se consideran como archivos esenciales de este trabajo

- Pueden servir de base para tomar decisiones

- Proporcionan a quienes se han de aprovechar de los mismos para tomar una
decision, la oportumdad de estudiar su contenido cuando mas comodo le
resulte y en el momento que lo desee



- Pueden leerlo mas personas y al mismo tiempo
- Permiten al nuevo personal consultar los ejemplos que obren en los archivos

POR LO VISTO EL CIENTIFICO ES LA
UNICA PERSONA QUE TIENE ALGO QUE
DECIRNOSHOY PORHOY Y LA UNICA QUE

NO SABE COMO DECIRLO
J M Barrie

SUS CLASES

De acuerdo con su contenido y objetivos se distinguen tres clases de informes expositivo,
mterpretativo y demostrativo

Informe expositivo

Se limita a exponer o narrar una situacion tal como ella es, sin que en su elaboracion intervenga
ningun proceso analitico o mterpretativo, n1 en modo alguno se sienten conclusiones o se hagan
recomendaciones Un informe de este tipo debe empezar resumiendo la situacion previa, pues
esa vision de conjunto ayudara al lector o receptor a captar los pormenores ulteriores con mas
comprension y a seguirlos con mas interes  Un ejemplo tipico de este mforme sera aquel en que
se narra un proceso fabricacion, cuyo valor descansara unicamente sobre los datos que se
brinden, sin perjuicio de que estos puedan servir en un proceso posterior para que la gerencia de
una empresa o los ejecutivos de una agencia, sienten conclusiones o tomen las decisiones que
estimen pertinentes

Informe nterpretativo

Sera aquel que sirva para aclarar el alcance y sentido de ciertos hechos y conceptos Con
frecuencia damos equivocadamente por supuesto que los receptores del informe van a interpretar
determinadas situaciones 1gual que lo haremos nosotros Esta consideracion es erronea, ya que
una cosa puede tener un sentido obvio para nosotros, porque tengamos en ella un interes
particular, y no tenerlo para quienes carecen de ese interes Cuando se evalua a un empleado, se
esta generalmente ante un mforme de esta naturaleza, toda vez que de los datos que ofrecen las
hojas de asistencia y estadisticas de sus rendimientos, al hacer por el escritor el examen
pertinente y aun las conclusiones y recomendaciones que se deriven de dicho analisis, para que
en definitiva la empresa o agencia adopte la decision que proceda



Informe demostrativo

Teniendo en cuenta que en toda demostracion es esencial probar determinados asertos, es preciso
que el lector o receptor conozca con toda exactitud la tesis que pretende establecer el informante
En este tipo de informe precisa que se fije una distincion neta entre los hechos y su comentario, y
el mismo debe escribirse de tal manera que el lector no tenga que estar averiguando si se trata de
un aserto en firme o de una simple opinion Es muy importante que se presenten con toda
claridad todos los pasos que hayan permitido al informante llegar a sus principales proposiciones

REDACCION Y ESTILO

La redaccion de un informe suele ser impersonal, directa, y para que este sea eficaz ha de exigirse
en el informante un gran esfuerzo de atencion, objetividad y probidad profesional A
continuacion ofrecemos algunos consejos practicos que usted debe tener en cuenta en la
elaboracion de un informe

- Sea sobrio La sobriedad es un requisito tan importante en el informe que,
como alguien ha escrito, su estilo consistira cast en carecer de estilo La
sobriedad que se recomienda no supone necesariamente sequedad o
laconismo

- Evite las frases largas (de mas de dos o tres lineas a maquina) y de
gramatica complicada

- Huya de la verborrea y la hojarasca Nada de literatura en el sentido
peyorativo que a veces se da a esta palabra

- Sea objetivo El informador debe ser fiel al "sentido de los hechos’ por
medio de una documentacion solida y no cambiarlos dandoles un matiz
peyorativo o laudatorio, segun las circunstancias

- Destierre todo signo de parcialidad Nada de imaginaciones desbordadas,
nada de sentimiento, m1 de indignacion, n1 de lirismo entusiasta

- Cancele el servilismo En ocasiones se le pide al informador -es sin duda
una practica deshonesta- que en la preparacion del mnforme beneficie unos
determinados intereses o puntos de vista El informador no puede
prestarse a ello y esto no excluye fidelidad a la empresa o agencia que le
encomendo el trabajo, definase para que su opinion este fundamentada Si
no fuere posible llegar a una certeza o conclusion sobre un punto
determinado, no vacile en sefialar esta laguna

- Mencione el mayor numero posible de datos Los numeros, terminos,
porcentajes o citas, son factores de la maxima importancia

- Subdivida el informe, s1 fuere muy extenso, en epigrafes Con esto se
logra, en caso de tiempo limitado, reducir el contenido del informe mismo
con solo leer dichos epigrafes o centrando la atencion en aquel que mas
inmediatamente 1nteresa
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EN LA REDACCION DEL INFORME
EVITE

- Falsear o exagerar los hechos

- Deformar los hechos, omitiendo algun pormenor

- Equivocar ciertos datos, terminos o citas

- Hacer demostraciones matematicas no convincentes
- Confundir los hechos con las opiniones

- Incurrir en contradicciones

- Desarrollar en forma mcompleta algun punto

- Disponer secciones o parrafos en forma desordenada
- Emplear periodos largos y complicados

- Repetir innecesariamente la misma palabra o giro

- Abusar de tecnicismos innecesarios

PRESENTACION

Aunque un informe puede ser sometido en forma de carta 0 memorando, en este caso nos
estamos refiriendo al que tiene una estructura mas formal y compleja, bien porque sea el
resultado de una investigacion acuciosa, bien porque se refiera a problemas de gran extension y
contenido que necesarlamente requieran una redaccion larga No existe un guion-tipo que sea
valido para todos los casos, pero aun asi, a titulo indicativo se sugiere el sigmente esquema

-Cubierta o caratula
-Titulo del informe Debe comprender una pagina relacionada con el trabajo de que se

trate v el nombre del autor
-Presentacion del informe, en la que deben exponerse sucintamente sus objetivos, metodo

empleado, fuentes de informacion y los aspectos mas relevantes del mismo
-Indice o contenido
-Informe propiamente dicho, que a su vez comprende

- Introduccion

- Texto, subdividido en epigrafes, s1 fuere muy extenso
- Conclusiones

- Sugerencias o recomendaciones

- Apendices
- Bibliografia

:i’?



DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

Siendo todo informe una enumeracion ordenada de hechos concretos que en algunos casos se
refieren a cuestiones controvertidas en las que entran en juego 1ntereses contrapuestos, es
necesar10, en muchas ocasiones, que vaya acompafiado de documentos que por una parte
completan la informacion del texto y por la otra le dan mayor valor

Estos documentos -los apendices a que antes nos hemos referido- han de 1r adjuntos al
informe y formando parte de el He aqui los consejos que ofrecemos para la inclusion de estos
materiales complementarios

D Numere cada apendice, para que el que quiera
comprobar alguna afirmacion del informe, acuda al
apendice de que se trata con poco esfuerzo

E Haga que en el texto del informe y entre parentests,
figure la numeracion que comncida con el apendice

F Numere tambien como apendices los graficos, cuadros
estadisticos, mapas, etc, s1 prefiere que formen parte
esencial del mforme S1 se trata por ejemplo de un
gréfico u otro documento que prefiere presentar dentro
del propio texto, hagalo al lado mismo de la pagina
donde se mencione dicho grafico o documento Parano
romper la numeracion de las paginas, pueden figurar en
paginas repetidas, 2 bis, 17 bis, 28 bis, etc

NOTASY CITAS

Las citas del informe son textos que no pertenecen al autor del mismo y suelen ser el testimonio
de alguna autoridad en la materia o la simple transcripcion de una opinion distinta de la del que
escribe



7 EXPRESIONES LATINAS EMPLEADAS EN ESPANOL

ab aeterno

ab mitio

ab intestato

ab rato

ab ovo

absit

accésit

ad calendas graecas
ad hoc

ad libitum

ad natum

ad pédem litterae
ad referéndum

a fortion

alter ego

a nativitate

a posteriori

a priori

aut César aut nihil
bis

cilamo currente
casus bells
consummatum est
coram pdpulo
cumquibus
curriculum vitae
déficit

de1 gratia

de jure

deo volente

de populo barbaro

desde muy antiguo

desde el principio

sin testamento
arrebatadamente

desde el principio

1D1os nos libre!

segundo premio

para un tiempo que nunca llegara
para un fin determinado

a gusto, a voluntad

a voluntad

al pie de la letra

para ser aprobado por el superior
con mayor razoén o motivo
otro yo

de nacimiento

para aespués, posteriormente
con anterioridad

o César o nada

dos

al correr de la pluma

motivo para declarar la guerra
todo se ha acabado

ante la multitud

recursos, dinero

relaci6n de méritos que caracterivza a una persona
cantidad que falta

por la gracia de Dios
conforme a derecho

Dios mediante

de pueblo barbaro (cosa atroz)
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quid pro quo

quod scripst, scripsi
quousque tandem!
relata réfero

sine die

sine qua non
sponte sua

C ‘statu quo

CJ

sub judice

safficit

su1 géneris

superavit

sium cuique

ultimatum

urbi et orb:

ut supra

vae victis!

vale

velis nolis

veni, vidi, vicl

verbi gratia (o verbigracia)
vox clamantis in deserto
vox populs

una cosa por otra

lo escrito, escrito esta
thasta cuando!

refiero lo que he oido
sin fecha determinada
condicién sin la cual no
por su voluntad

en el estado actual
pendiente de resolucion
basta

muy especial

€XCeso

a cada cual, lo suyo
ultimo plazo

a los cuatro vientos
como arriba

lay de los vencidos!
pasalo bien

quieras o no quieras
llegué, v, venci

por ejemplo
predicacion en desierto
del dominio publico (voz del pueblo)

Nota Varnas de estas expresiones se utilizan también como sustantivos
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algarroba
ilgebra
Algeciras
ilgido
alhaja
Alhama
Alhambra
alhelf
alhéndiza
alhucema
aligerar
aliviar
alivio
aljtbe
almibar
almirez
almizcle
almobhada
almorzar
almuerzo
alternativa
alteza
altivez
altramuz
alubia
alucinacion
alucinar
alumbrado
alumbrar
alumbre
alumno
alusivo
aluvion
Alvarez
Alvaro
alveolo o
alvéolo
alza
alzar
amabilidad
amable
amanecer
amasijo
amazona
d4mbar
Amberes
ambicién
ambicioso
ambiente
ambiguo
admbito
ambo
ambos
ambros{a
Ambrosio
ambulancia
ambulante
amenaza
amenizar
amnistia
amonfaco o
amoniaco
amortizacién

amortizar
amovible
amparar
amphar
amplio
amplitud
ampolla
4dnade
analfabeto
analogia
Andréa
anémona o
anemona
anexion
anexo
anfibio
anfibologia
4dngel
angina
anhelar
anhelo
anhidrido
anhidro
An{bal
Aniceto
anmimadversion
anfs
aniversario
anochecer
anteayer
aunteceder
antecesor
antediluviano
antelacion
anteojo
antevispera
anticipar
anticipo
antifaz
antiguedad
antiguo
antimonma o
antimoma
antojo
antrax
antropofagia
antropologia
anunciar
anunciy
anverso
anzuelo
apacentar
apacible
apaciguar
aparecer
aparicién
apendice
apercibir
aperitivo
apetecer
dpice
aplazar
apogeo

apologfa
apoplejfa
apoyar
apoyo
apreciar
aprehender
aprehensién
aprender
aprendiz
aprendizaje

aprension
aprensivo
aprobacién
aprobar
aprovechar
aproximacién
aproximar
aptitud

apto

agu escencia
arabe
Arabia
arancel
Aranjuez
arbitraje
arbitrar
arbitrariedad
arbitrario
arbitrio
4rbitro
4rbol
arbolar
arboleda
arboricultor
arbusto
arcabuz
arcangel
arcediano
arcilla
arcipreste
archivar
archivo
Argel
Argelia
argentifero
argentino
a-gliir
armeria
armonia
armonio
arpa
arpegio
arqueologia
arqueolégico
arqueélogo

arrabal
arrebatar
arrebato
arrebol
arrebujar
arriba
arribada

arribar
arroba
arrojo
arrollar
arroyo
arroz
arzobispo
asaz
ascender
ascension
ascenso
Asdrabal
aseveracion
aseverar
asfixia
asfixiar
asiduo
asimismo
asocilacién
asociar
aspaviento
asta
astringente
astringir
astrologia
astrélogo
Asuncién
atajo
atalaya
atavio
atishar
atizar
Atlintico
Atlas
atleta
atmésfera
atravesar
atrayente
atreverse
atrevido
atrevimiento
atnibucién
atribuido
atribuir
atribularse
atributo
atroz
audicibn
auditivo
auge
aullar
aullido
austrfaco
autobiografia
automébvil
autopsia
autorizable
autorizacién
autorizar
auxiliar
auxilio
aval
avalancha

avalar
avalorar

avaluar
avance
avanzar
avaricia
avariento
avaro
avasallar
ave
avecindar
Avelino
avellana
avemaria
avena
avenencia
avenida
avenir
aventajar
aventar
aventura
aventurar
avergonzar
averfa
averiguar
aversidn
avestruz
aviacién
avezar
aviador
aviar
avicultor
avicultura
avidez
avido
avieso
Avila
Avilés
avio
avién
avisar
aviso
avispa
avivar
avizor
axioma
jay!
ayer

aAyo
ayuda
ayudante
ayudar
ayunar
ayuno
ayuntamienta
azabache
azada
azaddén
azafrin
azahar
azar

4zoe

azogue

azoramiento
azorar
azotar
azote
azoteh
Azpeitia
az@icar
azucena
azufre
azul
azulejo
azumbre

bailar
baile
Bailén
baja

baji
bajada
bajamar
bajar
bajel
bajeza
bajo

bala
balada
balad{
balance
balancin
balandro
balanza
balar
balaustre
Balbina
balbucear
Balcanes
baledn
baldar
balde
baldear
baldeo
baldfo
Baldomero
baldén
baldosa
Baleares
balido
baliza
balnearto
balon
balsa
balsimico
bilsamo
Baltasar
Biltico
baluarte
ballena
ballesta
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bambalina
bamba
banana
banasta
banca
banco
banda

bandada
bandeja
bandera
banderin
bandido
bando
bandolero
bandolina
bandurria
banquero
banqueta
banquete
banquillo
baifiar
bafio
baptisterio
baqueta
bar
baraja
baranda
baratija
barato
baratura
barba
Birbara
barbarismo

birbaro
Barbastro
barberfa
barbero
barbo
barca
barcarola
Barcelona
barco
bario
barita
barftono
barniz
barémetro
barén
barquero
barquillo
barra
barrabasada
barraca
barranco
barrera
barreno
barrefio
barrer
barrera
barrica
barricada

barriga
barnl
barrio
barro
barrote
barullo
Bartolomé
béscula
base
Basilea
basilica
Basilio
Basilisa
basilisco
basta
bastante
bastar
bastardilla
bastardo
bastidor
bastimento
basto
bastén
bastoneria
basura
bata
batacazo
batalla
batallén
batin
bateria
batida
batidor
batir
batirse
batista
baturro
batuta
Baudilio
batl
bauprés
bautismo
Batutista
bautizar
bavaro
Baviera
baya
bayeta
bayo
Bayona
bayoneta
baza
bazar
beato
Beatriz
beber
beca
becerro
becuadro
bedel
beduino

befa
begonia
Béjar
Belchite
beldad
Belén
beleiio
belga
Bélgica
bélico
beligerante
belitre
Belgrado
bellaco
belladona
belleza
bello
bellota
bemol
bencina
bendecir
bendicién
bendito
benedictino
beneficencia
beneficio
benéfico
benemérito
beneplacito
benevolencia
benévolo
bengala
Benicarlo
benigno
Benitez
Benito
Benjamin
benju
benzcato
benzol
beodo
berbiqu{
berenjena
Berga
bergamota
bergante
bergantin
Berlin
berlina
bermejo
bermelién
Bermeo
Berna
Bernabé
Bernardo
berrendo
berrinche
berro
Berta
besar
beso
bestia
besugo

Betanzos
bettn
bey
biberén
biblia
biblico
bibliografia
biblioteca
bicarbonato
bicicleta
bicho
biela
bien
bienestar
bienhechor
bienio
bienvenida
bifurcacién
bifurcarse
bigornia
bigote
Bilbao
bilingue
bilis
billar
billete
billén
bimano o
bimano
binéculo
binomio
biografia
biologia
biombo
bipedo
biplano
birrete
birria
bis
bisabuelo
bisagra
bisel
biselado
bisiesto
bis{labo
bismuto
bisonte
bistur{
bisuterfa
bizantino
bizarro
bizco
bizcocho

biznieto
blanco

blandir
blando
Blas
blasfemia
blasén
blindaje
blindar

bionda
bloque
bloquear
blogqueo
biusa
boa
boardilla
boato
bobina
bobo
boca
boceto
bocina
bocoy
bochorno
boda
bodega
bofetada
boga
bogar
Bogota
Bohemaa
bohemio
bohio
boina

boj

bol
bolchevique
boleta
boletin
boliche
bélido
bolille
Bolivia
boliviano
Bolonia
bolsa
bolsillo
bollo
bomba
bombarding
Bombay
bombilla
bombo
bombén
bonachén
bonaerense
bonanza
bondad
bonete
Bonifacio
bonificar
bonite
bono
boquerén
boquete
boquilla
bérax
borbotén
borceguf
bordar
borde
bordear

bordo
bordén
boreal
Borgofia
bérico
borla
borne
boro
borra
borracho
borrador
borra)
borraja
borrar
borrasca
borrego
borrico
borrén

borroso
bosque

bosquejar
bostezar
bote
botadura
botaruego
botinica
botar
botarate
bote
botella
botero
botica
boticario
botijo
botilleria
botin
botina
botén
béveda
bovino
boxear
boxeo
boya
boyero
bozal
bozo
bracero
bramante
bramar
branquia
brasa
brasero
bravata
bravio
bravo
bravucén
braza
brazal
brazalete
brazo
brea
brebaje
brecha
brega
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breva
breve
breviario
bribén
brida
brigada
Brigida
brillante
brillar
brincar
brindar
brindis
brio
brioso
brisa
brizna
brocado
brocha
broche
broma
bromo
bromurc
bronca
bronce
broaquio
brotar
broza
bruja
brujula
bruma
brufiir
brusco
bruto
bucear
buche
bucle
Buenaventura
bueno
buey
bufalo
bufands
bufete
bufén
buhardilla
buho
buhoneto
buitre
bujfa
bula
bulbo
hulto
bulla
bullicio
bufiuelo
buque
burbuja
burdo
burgués
burii
burla
burocracia
burro
barsétil

buscar
busto
butaca
buzo
buzén

C

cabal
cabalgadura
cabalgar
cabalgata
caballenia
caballero
caballete
caballo
cabaia
cabecear
cabecera
cabecilla
cabellera
cabello
cabe
cabestrillo
cabestro
cabeza
cabida
cabila
cabildo
cabizhajo
cable
cabo
cabotaje
cabra
cabrestante
cacahuete
cacao
cacerfa
cacerola
ca.ique
cachaza
cachivache

cadaver
Cadiz
café

caido
cajero
cajetilla
cajetin
cajita
cajista
calabaza
calabozo
Calahorra
calambre
calavera
calcetin
calcinar
céleulo
calefaccibén

calibre
calificar
Calixto
caliz
calmar
calumniar
calva
calvario
calvicie
calvo
calzada
calzar
calzén
callar
calle
callo
cambiar
cambio
camiseria
cancelar
canciller
cancion
canibal
canje
canon
canonjia
cantara
cantatriz
cintiga o
cantiga
cafiamazo
cafizveral
caoba
caolin
capacidad
caparazén
capataz
capaz
capa.o
capitulo
carabela
carabina
caricter
caracteres
j caramba !
carambola
caravana
carbon
carbonerf{a
carbonato
carbono
carburo
circel
cardfaco ¢
cardiaco
carecer
carey
caribe
caricia
caries
caritativo
carz
Carlos

Carmen
carnaval
carniceria
carnivoro
carroza
cartabén
Cartagena
cartagines
cascabel
casquivano
castizo
catecismo
caterva
catorce
cauce
cautivar
cautivo
cava
cavar
cavidad
caverna
cayado
Cayetano
caza
cazuela
cebada
cebo
cebolla
cebra
cecear
ceceo
cedazo
ceder
cedro
cédula
cefalalgia
céfiro
cegar
ceja
celada
celador
celaje
celar
celda
celebrar
célebre
celeste
celibato
célibe
celo
celos{a
celula
celulosa
cementerio
cemento
cena
cencerro
cenefa
cenit
cenital
ceniza
censo
censor

censura
centavo
centella
centena
centeno
centimano
centimo
centinela
central
centrifugo
cefitr
cepa
cepilio
cera
cerdmica
cerca
cercar
cerciorar
cerco
cerda
cerdo
cereal
cerebro
ceremonia
cereza
cerlla
cerner
cernfcalo
cero
cerrajeria
cerrajero
cerrar
cerro
cerrojo
certamen
certero
certeza
certificar
cerveza
cerviz
cesar
César
cesidn
césped
cesto
cetro
cicatriz
ciclista
ciclo
ciclén
cidra
ciego
ctelo
clen
ciencia
cleno
cierre
clerto
ciervo
cifra
cigarra
cigilefia
cilindro

cima
cimentar
ciac
cincel
cinco
clocuenta
cinegético
cinico
cinta
cipres
circo
circulo
circunstancia
circunvalacién
cIr10
ciruela
cirugia
cirujano
cisne
cisterna
cita
citar
citara
citrico
ciudad
civico
civil
civilizacién
cizalla
cizafia
claraboya
clavar
clave
clavel
clavicula
claviya
clavo
clorhidrico
club
clueca
coadjutor
coalicién
cobalto
cobarde
cobertizo
cobyjar
cobre
cocer
cocina
codiciar
codicilo
codorniz
coeficiente
coger
coherencia
coherente
cohesién
cohesivo
cohete
cohibir
cohombro
cowncidir
cojear



cojin
colaborador
colaborar
colectividad
colectivo
colega
colegial
colegio
colegir
coligarse
Colombia
colombiano
colombéfilo
colonizar
columna
columpio
collar
comba
combate
combinar
combustible
comenzar
comerciar
contitiva
compaginar
comparecencia
compas
compasivo
compatibilidad
complacer
complexién
completo
cémplice
comprensible
corpresible
comprobar
compungirse
cémputo
coucavidad
cdncavo
concebir
conceder
concentrar
concéntrico
concepcidn
concepto
concertar
concertista
concesidn
conciencia
concilenzudo
concterto
concihiar
concilio
concisibén
conclave y
conclave
concluyente
condescender
condicion
condiscipulo
céndor
conductibilidad

conexiou
confabular
confidencial
confiteria
congelar
congemar
congenito
congestion
conjetura
conjuncién
conmocion
conmover
conmutacion
connivencia
consabido
consciente
consecucion
consejero
conserje
conservar
consola
constitucién
constituido
consuncidn
contabilidad
couatable
contagio
contexto
contingenciz
contingente
continuo
contrabajo
contrabando
countrahecho
contraje
coutraveuncion
coptraveneno
contrayente
contribucion
contribuir
controversia
controvertir
convaleceticia
counvalecer
corvencer
convencion
conveuio
couveur
convento
convergente
comnversacion
conversar
convertur
convexo
conviccion
convicto
convidar
convincente
consite
convivir
convocar
convoy
convulsion

conjuge
cooperativa
coraje
coraza
corazén
corbata
corbeta
corcel
correaje
correctivo
corregir
cor-elativo
correligionario
corretaje
corrigiendo
corrobotadt
COITOSIVO
corrupcion
corseterti
corteza
corva
corveta
corzo
cotizar
coyuntua
creer
cniba
cronoclogia
crucero
crujir
cuadregesimo
cuadrumano o
cuadrumano
cuadrupedo
cualitativo
cuantitatno
cuareitavo
cuar-.
cuba
cubico
cubterto
cubilete
cubito
cubo
cucurbita
cuello
cue=tahilos
cuervo
cueva
cuévano
culebra
culpabilidad
cultivar
curativo
curva
cuyo

CH

chabacano
chacina

chiancear
chanza
chapucero

chaval
clullar
chimpance
chirimoya
chirivia

chivo
chocolateria
chorizo
choza
chubasco
chumbera
chumbo
chuzo

D

didnva
Dario
dativo
debajo
debate
debatir
deber
débil
debito
decagramo
decalitro
decimetro
decena
decencia
decepcidn
decidir
decigramo
decilitro
decimetro
decir
decis16n
decisivo
declive
defensivo
deficiencia
deficit
definicidn
definitivo
defancion
degenerat
deglucidn
dehesa
deleznable
deliberar
delicioso
demolicién
demostrativo
depravar
depreciacién
depresivo
derivar

derribar
derrumbar
desagravio
desahogar
desahogo
desahuciar
desahucio
desaprobar
desaprovechar
desarbolar
desautorizar
desaveneuncia
desavio
desayuno
desazdn
desbancar
desbandada
desbarajuste
desbaratar
desbarrar
desbastar
desbocar
desbordar

desbravar
descabellar
descalzar
descender
descenso
descentralizar
descentrar
descerrajar
descifrar
desclavar
desconcertar
desconocer
descorazonar
descoyuntar
descrnibir
descripeidn
descubierto
descubrir
desecho
desembalar
desembarazar
desembarcar
desembocar
desembolsar
desembuchar
desencoger
desenhebrar
desenlace
desenlazar
desenvainar
desenvoltura
desenvolver

desenvuelto
desercién
desfavorable
desesperanzar
deshabitar
deshabituar
deshacer

destiebrar
deshecho
deshelar
desheredar
deshielo
deshilar
deshilvanar
deshinchar
deshipotecar
deshojar
deshollinador
deshollinar
deshouesto
deshonor
deshonra
deshonrar
deshora
deshuesar
desliz
deslizar
destucir
deslumbrar
desmayar
desmayo
desmembrar
desmenuzar
desnivel
desobedecer
despectivo
desprestigiar
desprevenir
desprovisto
después
desquiciar
desvalido
desvalijar
desvin
desvanecer
desvario
desvelar
desvelo
desvencijar
desventaja
desventura
desverguenza
desvio
desvirtuar
desvivirse
devanar
devastar
devengar
devocién
devoluci6n
devolver
devorar
devoto
devuelto
dextrina
dibujar
Dfez

diez

digernir
digesti6n



digestivo
digital
digito
dije
diligencia
dilucién
diluvio
dim:nutivo
dinamo o
dinamo
dingir
discernir
disciplina
discipulo
disconforme
disenteria o
disenteria
disolver
dispositivo
distintivo
distraldo
distribuir
distributivo
disturbio
disyuntive
ditirambo
diva
divagar
divin
divergencia
diversidad
diversién
diverso
divertido
divertir
dividir
divieso
divino
diviag
divisar
divisibilidad
divisible
divisién
divisor
divorciar
divorciu
divualgar
doblar
docente
dolmen
donativo
doncella
dubitativo
dfo

E

ebanista
ébano
ebomita
ebullicién

efectividad
efervescencia
eficaz
eficiente
efigie
efluvio
egipclo
Egipto
egregio
jeh!
Eibar

eje
etecncidn

grecutar
ejecutivo
elaborar
elegia
elegir
Elena
elevacién
elevar

elixir o elixyy

elogio
Elofsa
Elvira

ello
embadarnar
embajada
embalaje
embalar

embaldosar
embalsamar
embalsar
embarcacién
embarcar
embargar
embargo
embarrancar
efnbancar
embeleso
embellecer
embestir
embetunar
emblanquecet
emblema
embobar
embolia

&mbolo
emboquililar
emborrachar
emboscada
emboscar
embotar
embotellar
embozar
embravecer
embrnagar
embrién
embrocacién
embrollar
embrujar
embrutecer

embuchar
embudo

embuste
embut:do
embutir
emergente
emerger
emisidén
emocidén
empavesar
empezar
emplazar
empobrecer
empolvar
emponzoiiat
emptje
enaguas
enajenar
eaarholar
encabezar
encale
encalabrinar
enciso
enclavar
encoger
encorvar
encubierto
encumbrar

endbsmosis o

endosmosms
energia
enervar
enfermizo
enflaquecer
eafurecer
engarzar
engendrar
englobar
ern_orabuena
enhoramala
enhornar
enjabonar
enjaezar
enjambre
enmochecer
enmudecer
ennegrecer
emioblecer
enrevesado
enriquecer
enrojecer
ensayar
entibiar
entrambos
entrever
enturbiar
envaar
envalentonar
envanecer
envasar
envejecer
envenenar
envestir

enviar
envidia
envilecer
envio
enviudar
envoltorio
envoltura
envolver
epigrama
epiteto
equipaje
equitativo
equivalencia
equivocar
engir
ermita
erupcidn
eruptivo
esbelto
esbiurro
esbozo
escabeche
escabel
escabroso
escabullirse
escalofrio
escamotear
escandinavo
escarabajo
escarbar
escarmentar
es5¢as0
esclarecer
esclavo
esclusa
escoba
escocer
escoger
escombro
esconder
escribania
escribano
escribtr
escripulo
escrutinio
escuadra
escurrr
eslabén
espanto
eaparcir
espectro
especular
especulativo
espejisma
espera
espeso
espla
espiar
espiral
espirar
espiritn
espléndido
esplendor

egpliego
espolvorear
espontineo
espuma
esquivar
esquivo
estabilidad
establecer
estambre
Esteban
esterilizar

estiba
estibar
estiércol
estigma
estirpe
estival
estorbar
estorbo
estrambético
estrangular
estratagema
estrategia
estratosfera
estrechar
estrecho
estrella
estremecer
estrefiir
estrépito
estribacién
estribillo
estribo
estribor
estricnina
estricto
estridente
estructur
estruendo
estrujar
estupor
etimologia
etiope o
etiope
etnologia
evacuar
evadir
evangelio
evaporar
Evaristo
evasién
evasiva
evento
eventual
evidencia
evitar
evocar
evolucién
exaccién
exactitud
exacto
exagerar
exaltar

examen
examinar
exinime
exasperar
excavacion
excavar
exceder
excelencta
excelente
excelso
excéatrico
excepcién
exceptuar
eTCces1ve
exceso
excitacidn
excitar
exclamacién
exclamar
excluir
exclusiva
exclusive
exclusivismo
exclusivo
excomulgar
excoriacién
excursion
excursionista
excusa
excusable
excusado
excusar
execrar
exencidn
exento
exequias
exequihle
exhalacion
exhalar
exhausto
exhibicién
exhibir
exhortar
exhorto
exhumacién
exhumar
exigente
exigir
exigiiidad
exiguo
exiio
eximio
eximir
existencia
existir
éxato
éxodo
exonerar
exorbitante
ex0rcismo
exorcizar

S



expensas
e€xperiencia
experimental
experimentar
experimento
experto
exPiacibe
expiar
expirar
explanada
explanar
explayar
explicacidn
explicar
explitative
explicito
exploracién
explorador
explorar
explosidn
explosivo
explotacién
expoliacion
exponente
exponer
exportar
exposicion
expdsito
expresar
expresién
expreso
exprimir
€xpropiacién
expropiar
expugnar
expulsar
expurgar
exquisito
extasiarse
éxtasis
extemporaneo
exordso
exdsmosis o
€x0smosic
exdtico
expansién
expandsivo
expatriacién
expatriarse
expectacidn
€Xpectante
expectativa
expectorar
eipedicion
expediente
expedir
expedito
expeler
expendedo:
expender

extender
extension

extensivo
extenso
extenuar
exterior
exteriorizar
extermipar
externo
extincién
extinguir
extinto
extirpar
extorsion
extra
extraccidn
extractar
extracto
extradicion
extraer
extrajudicial
extralimitarse
extramuros
extranjero
extrafiar
extrafieza
extrafio
extraordinario
extravagancia
extravagante
extravasarse
extraviar
extravio
eitremado
Extremadurs
extremar
extremauncion
extremeifio
extremidad
extremo
extrinseco
exuberancia
exudar
exvoto
Ezequie]

F

fibrica
fibula
faccionn
faceta
facial
ficil
faculstdr
facineroso
facistol
factor
facultativo

falange
falibilidad
fallar
fallecer
fallido
fallo
faringe
fascinacién
favor
favorable
favorecer
tavorito
faz
febrifugo
februy
fehacients
Feijoo
Félix

feliz
femur
fenecer
fénix
feracidad
feraz
ferocidad
feroz
ferruginoso
£értil
ferviente
fervor
festividad
festivo
fibra
ticcion
fiebre
fijeza
Filiberto
filibtstero
filc og{a

filoaers

fingir
£s10logfa
flagelar
flam{gero
flexibilidad
flexible
flexi1én
flojear
florescencia
fluctuar
fluido
fluvial
follaje

folleto

fonologfa

totcejar

forraje

forzar
fosforescencia
fotogénico
fotograbado
frigil
frambuesa

frenologia
frio
frivolidad
frivolo
fuelle
fugitivo
Fulgencio
fulgente
funémbule
furibundo
furtivo
futbol

G

gab4n
gabardina
gabela
gabinete
gacela
gacets
gacetilla
galbana
galicismo
galvanismo
gallardo
gallego
galleta
galling
gallo
ganzua
garabato
garbanzo
garbo
Garcfa
garza
gastralgia
gaveta
gavilin
gavilla
gaviota
gavota
gazapo
gazmofier{a
gazndpiro
gaznate
gazpacho
gelatina
gema
gemelo
gemur
genciana
gendarme
generacién
géneral
genérico
género
generosidad
generoso
gines:s

genial
genio
genitivo
genovés
Genoveva
gente
gentil
genuflexién
genuino
geodes1a
geografia
geometria
geranio
Gerardo
gerencia
gerente
Germin
germinicn
germanec
germen
germinar
Gerona
Gertrudis
gerundense
gerundio
Gervasio
gesticular
gestién
gestionar
gesto
geator
giba

Gibraltar
gigante
Gijon
Gua
gimnasia
gimnasta
Gioebra
Ginés
Gralda
girasol
girar
giro
gitano
gladfolo o
glodiolo
gleba
glicening
globe
glébulo
gnomo o
noma
gobernador
gobernar
gobierng
gobio
Gémez
Gonzilez
gorjeo
grabador
grabar

gracejo
gragea
granizo
granlear
grava
gravamen
gravar

grave
gravedad
gravitar
gravoso
Guadalquivir
guajira
guardapoive
guarecer
guarnecer
guarnicién
guayaba
gubernativo
Gustavo

guzia

H

ha
haba
Habany
haber
habichuelz
habil
habilidad
habilitacién
habilitado
habilitar
habitacién
bhabitante
habitar
hibito
habitual
habituar
hablador
hablar
hacendado
hacendogo
hacer
hacia
hacienda
bacing
hacinar
hacha
hache
hada
hkado
thala}
halagar
halago
halagliefio
halecén
halconero
halo
hallar



hallazgo
hamaca
hambre
hambriento
Hamburgo
hamburgués
hampa
haragin
harapo

haraposo
harina
harinero
Haro
harpillera
hartar
harto
hasta
hastiar
hastio

haz

haza
hazaifia
hazmerreir
hebilla
hebra
hebreo
hecatombe
hectirea
hectogramo
hectolitro
hectbémetro
Héctor

hechiceria
hechicero
hechizo
hecho
hechura
heder
hediondo
hedor
hegemonia
heladora
helar
helecho
helenico
hélice
Heliodoro
helioterapia
heliotropo
helvético
hembra
hemiciclo
hemiple;ia
hemisferio
bemorragia
henchir
hender
hendidura
hend
hepitico
heptéigono
heptas{labo

heraldo
herculeo
Hércules
herbivoro
herbolario
herboristerfa
heredad
heredar
heredero
liereditario
hereje
herejia
herencia
Heriberto
herida
herir
hermandad
hermano
Hermenegildo
hermetico
Herminio
hermoso
hermosura
Hernindez
hernia
héroe
herowcidad
heroico
hero{na
herefsmo
herpe
herrador
herradura
herraje
herramienta
herrar
herrerfa
herrero
hervir
heterogéneo
hexaedro
hexigono
hexasilabo
hidalgo
hidalgufa
hidra
hidriulico
hidréfilo
hiidrofobia
hudréfobo
hidrégeno
hidroplano
hidroterapia
hiedra

hiel

hielo

hiena
hierba
hierro
higado
higiene
higiénico
Higinw

lugo
hugrémetro
higuera
hijastro
hyjo

hila

hilado
hilar
hilaridad
Hilario
hilaza
hilera

hilo
hilvin
hilvanar
himno
hincapié
hincar
hinchar
hiochazén
hinojo
hipérbaton
hipérbola
hipérbole
hipertrofia
hipico
hipnotismo
hipo
hipocondrio
hipocres:ia
hipodérmico
hipédromo
hipofosfito
hipogéstrico
hipogeo
Hipdélito
lhupopétamo
hipost . to
hipoteca
hipotenusa
hip6tes:s
hipotetico
hirviente
hisopo
Hispania
i spano
histerico
historia
historico
hocico
hogafio
hogar
hogaza
hoguera
hoja
hojalata
hojalatero
hojaldre
liojarasca
hojeada
hojear
jhola!
Holanda

holandés
holgado

holgar
holgazan
holgorio
holgura
holocausto
hollar
hollin
hombre
hombrera
hombro
homenaje
homedpata
homeopatia
homeopatico
homicida
homicidio
Homobono
homogéuneo
homélogo
homénimo
hionda
honestidad
honesto
hongo
honor
hooorable
honorario

Homnorato
Honorio

honra
honradez
honrado
honrar
hora
horadar
horario
horea
horcajadas
horchata
horizontal
horizonte
horma
hormiga
hormigon

hormiguero
hornero

hornillo
horno
horbscopo
horquilla
horrendo
horrible
horripilante
horripilar
horror
horroroso
hortaliza
hortelano
Hortensia
hortera
horticuitor

horticultura
hospedaje
hospedar
hospeder{a
hospicio
hospital
hospitalario
hospitalidad
hostelero
hoster{a
hostia
hostigar
hostil
hostilidad
hotel

hoy

hoyo

hoz

hucha
hueco
huelga
Huelva
huella
huérfano
huerta
Huesca

hueso
huésped
huevo
Hugo
huida

huir

hule

hulla
humanidad
humanitario
humano
Humberto
humear
humedad
humedecer
hGmedo
hémero
humildad
humilde
humillacién
humillar

humo
humor
humorismo
humeorista
bhumoristico
hundimiento
hundir
hingaro
Hungria
huno
huracin
hurafio
burén
jhurrat
hurtadillas

hurto
kurtar
hasar
husmear
huso
jhuy!

Iberia
ibérico

ibero !
Ibiza
ignicién
ilegible
1leg{timo
1magen
imaginar
1mbécil
imberbe
mmbuir
impaciencia
imparcial
impasible
impévudo
impenetrable
imperativo
imperdible

impermeable
imperturbable
implicito
mmposibilidad
smprescindible
imprevisto
improbo
improcedente
tmprovisar
1mproviso
1mprovisto
impugnar
impulstvo
inaccestble
1nactivu
1madvertido
inamovible
inanicién
tnapelable

mapreciable
1naudito
inclusive
tnccherencia
incombustible
incomparable
incompatible
incomprensible
inconcebible
inconsciente
1acontrovertible
inconveniente
mcorregible



{

)

tncubar
mcumbencia
1ad gena
indigencia
indigestidn
1adigestn
indtviduo
imdiviso
indulgencia
Inés
izexorable
inexpugnable
inextioguible
inflexible
iaflexion
influido
infringir
1ngenio
ingenuidad
ingenuo
1nhibil
inhabitable
inhabitado
inhalacion
mhalar

inherente
inhibicién
inhibir
inhospitalario
inhumano
inhumar
injerencia
injenr
injertar
1njerto
1nmdbvil
tnnovacidén
mscribir
insolvencia
instancia
1astructivo
mstruido
inteligencia
inteligible
intemperie
fnterin
interjeccidén
intervalo
intoxicacién
intoxicar
iavadar
mimvalido
invencible
1aventar
inventariar
mventario
inverniculo
mnvertir
investigar
1nvicto
imnvierno

invitar

invocar
involucrar
myeccidn
inyectar
irreflexién
irreflexivo
irrupcién
19tmo

J

jabalf
jabato
jabén
Jacioto
jarabe
Jativa
Javier
jefatura
jefe
Jenaro
jengibre
jerarqufa
Jeremfas
Jerez
jerga
jergén
jerigonza
jeringa
jeroglifico
Jer6nimo
jersey
Jerusalén
Jesucristo
Jesus
jicara
Jhgona
nlguero
jinete
Jipyapa
nrafa
Jorge
jotoba
joven
jovial
joya
joyeria
jubileo
jGbilo
jubén
juego
jueves
Jjuez
jugar
juvenil
juzgar

K

kilo

kiogramo
kilolitro
kilométrico
kilémetro

L

laberinto
labio

labor
Iaboratorio
labrador
lacayo
Lamberto
lampisteria
laringe
laringoscopia
larva
lavabo
lavandera
lavar
lavativy
laxante
laxar
lebrillo

lecherfa
leer

legible
leg16n
legislacién
legislar
legislativo
legit.mar
leg ‘.midad

legitimo
lejia
lencerfa
lenitivo
lenguaje
levadizo
levadura
levantar
levante
levita
léxico
lexicologfa
leve

ley
leyenda
lezna
libélula
liberal
libertad
Iibreria
lienzo
ligero
limitrofe
linaje

lio

Lisboa
litigio
liturgia
liviano
livido
lobo
légica
longevidad
longitud
Lépez
loteria
Luis
lumbre
luxacidén

LL

llaga
{lama
llamar
llamarada
1lamativo
Llanes
Nlano
llanta
llave
llegar
lleno
llevar
llorar
lHlover
lloviznar
Huvia
luviocso

M

macizo
magia
maigico
magin
magisterio
magistrado
magistral
magistratura
magnesia
magnetizat
magnificencia
mahometano
Mahén

maliz
majestad
majestuoso
malbaratar
malevolo
malhechor
malhenir

malhumorado
malhumor
malva
malvado
malvasia
malvavisco
malversar
malla
mancebo
mandibula
magquavélico
marabu
maravillia
margen
mirmol
Martinez
masaje
méstil
Matias
mausoleo
maxilar
mixima
maxime
Maximiliano
miximo
miximum
mayal
mayo
mayor
mayoral
mayorazgo
mayordomao
mayor{a
mayuscula
medula
meditabundo
Mejia
Méjico
mejlla
mellizo
meninge
menoscabo
mensaje
mensajero
merceria
metalurg:a
metamorfosts
o metamér-
fosis
meteorologia
microbio
mimbre
mineralogfa
milla
m1llén

mfo

miope
miopia
mistva
maitologia
mitolégico
mixto

mixtura
muoemotecnia
0 nemotecnia
mobiliario
mohin
mohino

moho
mohoso
mojicdn
mojiganga
mollar
molleja
monje
monstruo
mérbido
morbo
moribuado
morigerar

motivar
motivo
mover
movible
mdvil
movilidad
movimiento
mozalbete

mueble
mugir
mujer
mullido
mutuo

N

L}

nabab
nabo
naranja
nativo
naufragio
nauseabundo
navaja
ftave
navegar
Navidad
naviero
navio
neblina
nebuloso
necedad
negativo
negligencia
nemotecnia o

mupemotecu:a
neologismo
neoyorquino
nervio



neuralgia
nevar
neumonia
niebla
nieve
mitrégeno
nivel
nobiliarin

a0civo
noctimbulo
nombre
nominativo
nomo O gunemo
nonagésimo
Norberto
nostalgia
notabilidad
notable
novato
novecientos
novedad
novel
novela

novena
noventa
noviazgo
novicio
noviembre
novillo
novio
novisimo
nubarrén
nube
nublado
nueve
nuevo
aupcial

O

obcecacidn
obedecer
obelisco
obertura
obes:dad
obeso
ébice
obispo
objecién
objetar
objetivo
objeto
oblea
oblicuo
obligacién
obligar

oblongo
oboe
ébolo

obra

obrero
obsceno
obscuro
obsequio
observar
observatorio
obsesi6n
obsticulo
obstruccion
obtener
obturador

obtuso
obus

cbviar
obvio
Océano
octavo
octogenario
octogésimo
ochavo
ochocientos
odontologia
odontslogo
ofensiva
oftalmia
iohl
ofdo
oir
ojal
jojald!
ojeada
ojear
ojeriza
0jeraso
ojete
ojiva
ojival
030
olimpfada u
olimpiada
olivar
olivo
olvido
olla
6mnibus
oméplato u
omoplato
Sdnmix
opcion
opresivo
oprabio
optar
dptica

éptimo
orbe
6rbita
orden
orgia
origen
onginal
Orihuela
Orotava

orquidea
orujo
orzuelo
4dsmosis u
OSmO51S
ovacidn
aval
ovalado
4valo

oveja
ovillo
oxidar
éxido
oxigeno
oyente
0zono

P

pabellén
pigina
pais
paisaje
paje
pajzo
panadena
panegirico
papagayo
papeleria
papiro
parabién
parabola
Paraguay
paraje
paralelogramo
pararray-3
Paris
paroxismo
partitivo
parvulo
pasaje
pasajero
pasivo
patologia
patrulla
pava
pavana
pavimento
pavor
pavoroso
payaso
pebetero
peciolo
pedadogia
pelicano
peluqueria
pellejo
pellizco
pentigrama o
pentagrama
perborato

percebe
percibir
perdiz
perejil
Perez
perfumerfa
periferia
periodo o
periocdo
perito
peritoneo
perpetuo
perseverancia
perseverar
personaje
perspectiva
persuasivo
perturbar
perversidad
perversoc

pervertir
piamadre
pie

pillaje
pillo

pio

piscina
plagio
plebe
plebeyo
pleito
plebiscito
plombagina
pluwvial
pluvimetro
poblacién
pobreza
policromo
poligloto
polisilabo
polvo
pélvora
pollo
Pontevedra
porvenir
posesivo
posibilidad
posible
positivo
preambulo
prebenda

preboste
precaver
prehistérico
prejuzgar
preparativo
pregorrativa
presagiar
presagio
presbicia
présbita
presbitero

prescribar
preservar
prestidigitador
prestigio
presuntivo
pretexto
prevalecer
prevencién
prevenir
prever
previo
previsién
previsor
previsto
primavera
primitivo
primogénito
privacién
privanza
privar

privativo
privilegio
probabilidad
probar
probidad
problema
probo
prodigio
productivo
profilaxis
progenitor
progresivo
prohibicibn
prohibir
prohijar
prohombre
préjimo
promover
proscribar
protegey
protuberancia
provecho
proveer
provenir
proverbio
providencia

provincia
provisién
provisional
provisor
provisto
provocar
provocativo
proximidad
préximo
proyectar
proyectil
proyecto
prueba

psicologfa o
sicologia

psiquico o
siquico
publicar
pablico
pueblo
pues
pugilato
pulverizar
pungitivo
pupilaje
pupitre

Q

quebrantar
quebranto
quebrar
quechua
quehacer
quendo
quemar
quepis
querubfn
jquid |
quichus
quilla

quimera
qunce
quincallerfa
quincuagésimo
quimono
quiosco

quiromancia o

quiromancia
quirfirgico
quizi

R

rabadin
ribano
rabia
rabioso
rabo

rafz
rallar
rapapolvo
raya
rayar
rayo
razonable
reactivo
rebaja
rebajar
rebanada
tebafio
rebasar
rebatir



N

-

rebato
rebelarse
rebelde
rebeldia
rebelion
reblandecer
reborde
rebosar
rebotar
rebotica
rebozar
recabar
recambio

recepticulo
receptor
recibir
recobrar
recoger
reembelsar o
remboisar
reembolso o
rembolso
reemplazar o
remplazar
reemplazo o
remplazo
reflexién
reflexionar
reflexivo

refrigerante
refrigerio
tefugio
refulgente
regencia
regentar
regente
regidor
régimen
regimenes
regimiento
regio
regién
regir
registrar
registro

rehabilitar
tehacer
rehén
rehogar
rehuir
rehusar
relr
reivindicar
rejilla
rejuvenecer
relativo
relevar
relevo
relieve
religi6n
relo;
relojer{a

rellenar
Remigio
remover
renovar
reprobar
réprobo
repulsivo
resabio
resbalar
tesbalén
Teserva

reservar
residuo
resolutivo
resolver
respectivo
respetabilidad
responsabil dad
resquebrajar
restablecer
restringir
resumen
resurgir
retahfla
retribucién
retribuir
retroactivo
retumbar
reuma

Teuma
revalida
revalidar
revancha
revelar
revender
reventar
reverbero
reverdecer
reverencia

reverendo
reversién
reverso
revés
revesado
revestir
revisar
revista
revivir
revocar
revolcarse
revolcén
revoltoso
revolucidén
revolver
revilver
revoque
revuelco
revuelo
revuelto
revulsidn
revulsivo
rey
reyerta

ribera
ribete
rigidez
Rigoberto
rio
Ti0platense
rivera
rébalo
robar
Roberto
roble
robo
robusto
rodaballo
Rodriguez
Rogeliv
10j120
rollizo
rollo
rombo
Ton
rotativo
rub{
rubicundez
rubio
rubor
rubrica
rugir
ruibarbo
rudo
Ruz
rumbo

S

sibado
sibana
sabana
sabandija
sabafién
sabedor
saber
sabidurfia
Sabino
sabio
sable
sabor
saborear
sabotaje
sabroso
sacrilegio
sagitario
saliva
salmodia
salobre
salva
salvado
salvaje
salvajiamo

salvar
salve
salvedad
Sinchez
sargento
sastreria
sauce
safico
savia
saya
Sebastiidn
sebo

Segismundo
Segorbe
Segovia
segun

se1s

selva
selvitico
sellar
semblante
semblanza
sembrar
semibreve

semoviente
sensitiva
septiembre
septuagésimo
Sergio
Servando
gervicio
servidor
servidumbre
servil
servilleta
servip
servir
setiembre
Severiano
severidad
severo
Sevilla
sexagenario
sexagésimo
sexo

sexto
siderurgia
s1ervo

sigilo
silaba’
silbar

silbato
silogismo
Silverio
stlvestre
Suwvina
silla
sfmbolo
sintaxis
sinvergiienza
sirviente
Sixto

sobaco
sobar
soberano
soberbia
sobornar
sobrevenr
sobrevivir
sobrio
sociologfa
solvencia
solventar
solvente
sollo
sollozar
sombra
sombrereris

sombrio
somnolencia
sonidmbulo
sorber
sorbete
sorbo
sotabanco
suave
suavizar
subalterno
subasta
subdivisién
subir
subjuntivo
sublevar
submarino
subord:inado
subordinar
subrayar
subsanar
subscribir
subscripcion
subsidio
substancia
substitucién
subterfugio
suburbio

subvencién
subvenir
subversivo
subyugar
sucesivo
sucumbir
sufragio
sugerir
sugestidn
sujecidén
sujetar
sujeto
sulfhidrico
sumergir
superivit
superfluo
superlativo
supersticién
supremacia

surgir
susceptible
suscripcion
suspensivo
sustantivo
suyo

T

tabaco
taberna
taberniculo
tabique
tabla
tabular
taburete
tahalf
tahona
talla
talle
taller
tallo

tambalear
tambien
tambor
tangente
tangible
tarjeta
taximetro
tecnologia
tejedor
tejer
tejido
telégrafo
telegrama

temblar
temblor
teologia
tergiversar
terminologia
textil
texto

tibia
tiburdén
tifoidea
tijera
timbre

tio

titubear
toalla
tobillo
tocayo
tocineria
todavia
Tomis
tonelaje
térax
torbellino
torticolis o
torticolis

e
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t6x1c0
tiaba
trabajar
trabar
trabuco
tragedia
tragico
traje
trajin
transetunte
transigir
traositivo
transversal
tranvia
travesaifio
travesia
travesura
travieso
trayecto
trebol
tribu
tribulacion
tribuna
tribunal
tributo
trigésimo
trillar
trisagio
triunvirata
trivial
tromba
trombon
trova
trovador
truhan
tuberculo
tuberfa
tubo
tubular
tumba
tunel
turba
turbante
turbar
turbina
turbio
turbonada
turbulento
turrén
tuyo

U

ubicuidad
juft

ujier
ulcera
ultratumba
umbral

umbria
unguento
universal
universidad
universo
urbanidad
urbanizar
urbano
urgencia
urgeute
Uruguay
uso

usura

ut:l

uva
usoricid o

V

vaca
vacacion
vacante
vaciador
vaciar
vacilacion
vacilar
vacio
vacuna
vacunar
vacuuno
vadear
vado
vagar
vaguedad
vahido
valio
vaiua
vainilla
vaivén
vajilla
vale
valedero
valentia
Valenun
valer
valeriana
Valerio
valeroso
tahia
validez
vilido
valiente
valyja
valiosu
valor
valorar
vals
valuar

valvula
vaila
valle
vampiro
vanagloria
vandalo
vanguardia
vanidad
vano
vapur
viquero
vagueta
vara
varadero
varar
variacion
variar
variedad
varil'a
varillaje
vario
varon
varonil
vasallaje
vasallo
vascuence
vascular
vaselina
vasija
vaso
vastago
vasto
vate
Vaticano
vaticinar
vaticinio
(vaya!
vecind.
vecino
veda
vedado
vedar
vedija
vega
vegetal
vegetariano
vehemencia
vehemente
vehiculo
veintiuno
vejacibén
vejamen
vejar
vejestorio
vejez
vejiga
vela
velador
velamen
velar
velerdad
velero

veleta
velo
velocidad
velén
veloz
vello
vellén
velloso

velludo
vena
venado
Venancio
vencejo
vencer
vencimiento
venida
vendaje
vendaval
vendedor
vender
vendim:ia
vendimiar
veneno
venerable
veneracién
venerar
venganza
vengar
vengativo
venia
venda
venidero
venir
venoso
venta
ventaja
ventana
ventarrén
ventear
ventero
ventilacién
ventilador
ventilar
ventisquero
ventolera
ventorro
ventosa
ventrilocuo
ventura
venturoso
ver
veracidad

verauniego
verano

veraz
verbal
verbena
verbigracia
verbo
verbosidad
verdad
verde

verdugo
verdulero
verdura
vereda
veredicto
verga
vergel
vergonzante
verguenza
veridico
vertficar
verja
vermifugo
verosimil
verruga
versar
versfculo
versificar
versién
verso
vértebra
vertehrado
verter
vertical
vértice
vertiente
vertiginoso
vértigo
vespertino
vestal
vestibulo
vestido
vestigio
vestir
veterano
veterinario
veto
vetusto
vez

via

viable
viaducto
viajante
viajar
viaje
viajero
vianda
viandante
viatico
vibora
vibracion
vibrar
vicaria
vicario
vicealmirante
Vicente
vicecHnsnl
vicepresidente
vicerrector
vicesecretario
viceversa
vicio
vicisitud

victima
Victor
Victoria
Victoriano
wvicufia
vid
vidente
vidrio
viejo
viento
vientre
viernes
viga
vigente
vigésimo
vigfa
vigilancia
vigilante
vigilar
vigilia
Vigo
vigor
vihuela
vil
vileza
vilipendio
villa
villancico
villano
villorrio
vinagre
vincular
vinculo
vindicar
vindicativo
vino
vifia
vifieta
viola
violiceo
violado
vio'encia
violeta
violin
viraje
virar
virgen
Virgilio
virginal
virolento
virrey
virtud
viruela
virulencia
viruta
vis
visaje
visar
viscera
viSCo
viscoso
visera
visible -}
-
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visiyndo
vision
viSionario
VISIT
visita
VIS O
visiumbrar
V10
vispera
vista
vistazo
vistoso
visual
vital
vitalicio
viteln
vitorear
Vitoria
vitreo
vilrina
vitriolo
vitualla
vitupetrable
vitupcerio
viudez
viudo
jviva!
vivacidad
vnvimente
viviracho
viveres
vivero
viveza
vivienda

viviente
vivificar
vivir

vivo
vizcaino
Vizcaya
vizconde
vocablo
vocabulario
vocacibn
vocal
vocihizar
vocatino
vocer
voctfirar
vocinglcro
volante
volar
volateri
volatil
volitihizar
volcan
volear
voltaje
voliear
voltimetro
voilto

voluhle
voliiinen

voluminoso
voluntad
voluntario
volver
vomitar

vomitinon
vomito
voracid id
\oraz
1 0s
vosotros
votar
votivo
volo
v0NZ
vuecencii
vuelco
vuelo
vueito
vucstro
vulcanizar
vulgar
vulganidad
vitlgo
vulnerable
ulnerar

X

xendfilo
xenofabin
xifotdrn
xiléf- z0
xilografia
x1lérgano

Y

ya
yacer
yacinuento
yanqui
yantar
yarda
yegua
yelmo
yema
yermo
yertmo
yesca
yeso
o
yodo
yoduro
yugo
yugular
yunque
yunta
yute

yuxtaposicidn

Z

Zacarfas
zafiro
zaga

zagal
zaguin
zaguero
zahenr
zambomba
zambra
zambullir
zanahoria
zancadilla
zanco
zaacudo
zangano
zanja
zumaque
rumbar
zumbido
IZumo
zurcir
zurdo
zurrdén
zutano
zanjar
zapa
zapador
zapateria
zapatero
zapato
zar
zaragata
zaragatona
zaraguelles
zarcillos
zarpada
zarpar

zarpazo
zarza
tarzal
zarzamora
jzas!
zascandil
Zenbdn
zeta

zine

jz1s, zas!
z6calo
20Co
zodiaco
Zoilo
zona
zoologfa
zopenco
zoquete
Z0TCICO
Z0TIR
zorzal
zozobrar
zZuavo
zueco
zulu



