
'1 • • 

1 

/' 

BUFETE POPULAR 

"TALLER DE SEGUIMIENTO AL 
FORTALECIMIENTO ADMINISTRATIVO 

MATERIAL DE APOYO PARA MODULOS 11 y 111" 

Guatemala, marzo 1999 
/ 

jmenustik
Rectangle

jmenustik
Rectangle

jmenustik
Rectangle



COMUNICACION y REDACCION 

LA COMUNICACION IMPORTANCIA y CONCEPTO 

Tan Importante es hoy la comurucacIOn, que preCIsamente muchos de los males que se 
advIerten en la sociedad, pueden atrIbUIrse a haberla subestImado durante tanto tIempo 

No es extraño pues que se haya puesto de moda la palabra "ComumcacIOn" Es a tal punto, 
esencial, que el exIto de nuestra vIda depende de la capacIdad que poseemos para comumcar nuestras 
Ideas y nuestros sentImIentos, para provocar determmadas reaCCIOnes en los demas, y a la vez para 
acoger, apreCIar y recIbIr las comurucacIOnes-orales y escntas- de otros emIsores 

ComunIcar sIgmfica transmitIr mensajes que deben ser comprendIdos y recordados Esta 
defimcIOn, un tanto elemental SI se qUIere, nos lleva a la conclusIOn que la comumcaCIOn tIene dos 
fases fundamentales e mseparables TransmitIr y recIbIr SIempre que se transmite un mensaje ha 
de hacerse para provocar una respuesta adecuada 

ELEMENTOS DE LA COMUNICACION 

La comunIcacIOn es un acto SOCIal, medIante el cual se transmIte o se mtercambIa 
mformacIOn De ahI que podamos señalar como componentes del proceso comumcatIvo los 
SIgUIentes 

1 El emIsor y el receptor o destmatano 
2 El mensaje que se transmIte 

El mensaje a su vez esta constItUIdo por 

3 El canal, que es el soporte flSlCO constitUIdo por la voz humana, la escntura y 
aun el sIlbIdo, que" no representa solamente una mamfestacIOn pmtoresca de lejanas 
tradIcIOnes, smo la utIlIdad de un SIstema de comunIcacIOn entre gentes que se ven 
dIstanCiadas por la bravura del paIsaJe" Otros canales modernos son el telefono, la 
radIO y la televlSlon 

4 El COdIgO, que es el SIstema de señales prevIamente convemdas para poderse 
entender Esta constItuIdo por todos los SIgnOS utIlIzados para la confeccIOn del 
mensaje La aCCIOn que realIza el emIsor de escoger entre las urudades de su codIgO 
las que son adecuadas para formar el mensaje que desea transmItIr, se llama 
codIficacIOn 



TIPOS DE COMUNICACION 

Aunque hay dIversos SIstemas de comunlcaclOn, que mcluyen la no ImgUIstlca (vIsual, 
audItIva, besos y canclas, el lenguaJe matematlco y el de la 10gICa formal, etc) Nos mteresan 
fundamentalmente la comurncaclOn oral, que es objeto de otro volumen, y la comumcaClOn 
escnta 

Las comurncaclOnes habladas son aquellas que se realIzan a traves de la palabra Estas 
comunlcaclOnes son captadas, recIbIdas e mterpretadas por medlO del OIdo 

Entendemos por comurncaclOnes eSCrItas aquellas que transmIten un mensaje que habra 
de ser perCIbIdo por la VIsta 

La pnncIpal dIferencIa entre ambos medlOs de expreslOn radIca en que el lenguaJe oral es 
artIculado, es decIr, formado por SIgnOS sonoros o fonemas, mIentras que el lenguaJe eSCrIto se 
SIrve de grafismos (letras, SIgnos de puntuaclOn) 

REQUISITOS DE LA COMUNICACION ESCRITA 

Para comunIcar no basta contentarse con haber transmItIdo lo que deseamos o lo que los 
demas nos han oblIgado a tranSmItIr 

La comurncaclOn real quedara estableCIda cuando el receptor o destmatarlO nos haya 
entendIdo y logremos de ella respuesta consecuente Esto sIgmfica que toda comunlcaclOn real 
quedara estableCIda cuando el receptor o destmatano nos haya entendIdo y logremos de el la 
respuesta consecuente Esto sIgmfica que toda comumcaclOn escnta debe reumr las cualIdades o 
reqUISItos SIgUIentes 

Claridad 

Brevedad 

PreCISlOn 

CorreCClOn 

Ha de escnbIrse con senCIllez para que pueda entendersenos con menores 
esfuerzos Use SIempre las palabras correctas y utIlIcelas ademas con 
naturalIdad 

No qUIere deCIr que se use el lenguaJe lacomco, smo que se 
expresen el maXImo de Ideas con el m11llIllO de palabras 

Debe escnbIrse sm rodeos m CIrcunloqUIos, smo sItuandonos 
a la altura del receptor o destmatano de la comurncaclOn 

Se refiere tanto a la presentaclOn formal de lo escrIto, como a 
las reglas gramatIcales, adecuaclOn del tono, buenos modales 
y respeto al receptor del mensaje 



TotalIdad Ha de preocuparse no dejar en el destmatano la ImpreSIOn de que se le 
transmIte un mensaje mcompleto Deben ser mclUIdas todas las Ideas 
vmculadas al tema, a traves de frases debIdamente artIculadas 

OngmalIdad Procure al escnbIr no recorrer los mIsmos cammos que los otros hayan 
transItado Un mensaje que lleve el sello de su propIa personalIdad, lograra 
en la mayona de los casos una comurucacIOn efectIva 

LA REDACCION CONCEPTO 

La expresIOn escnta logra sus proposItos comurucatIvos medIante el arte de redactar 
Redactar, que etImologIcamente sIgmfica poner en orden, conSIste en expresar por escnto los 
pensamIentos preVIamente ordenados Su propOSItO es combmar palabras, frases, oraCIOnes, 
clausulas, parrafos y textos, para vestIr las Ideas ya elaboradas, de manera que se produzca un todo 
correcto, grato y armomoso, capaz de ser debIdamente comprendIdo 

Como en defimtIva redactar bIen un escnto es comurucar a qUIen lo ha de leer lo que pIensa y qUIere 
el que lo escnbe, es muy Importante que se tenga en cuenta lo SIgUIente 

DIV 
ER 
SO 
S 

- La cuestIOn pnmera es saber que mensaje se trata de comumcar 
-QUIen debe saber con certeza lo que el mIsmo pIensa acerca de lo que va a escnbIr 
-El trabajO de pensar es un trabajO prevIO al de escnbIr 

PENSAR BIEN Y ORDENADAMENTE NO CONSTITUYE UNA GARAN 
TIA PARA ESCRIBIR BIEN PERO ES UN REQUISITO INDISPENSABLE 

PARA CONSEGUIRLO 

TIPOS DE REDACCION 

Las normas y pnnCIpIOS de una redaccIOn correcta son valIdos para toda clase de comunIcacIOn 
que pretenda trasladar un hecho, una notICIa o un mensaje de cualqUIer naturaleza, desde el que 
escnbe al que ha de leer Esta uruversalIdad en la aplIcacIOn no evIta que se den unas 
caractenstIcas dIferentes para cada tIpo de comurucacIOn escnta 

En capItulos suceSIVOS Iremos desarrollando las normas estadIstIcas y pnnCIpIOS de redaCCIOn y 
compOSICIOn que deben segUIrse para cada uno de los generos o clases de la comunIcacIon escnta 
mas usados 



2 LA ACENTUACION 

2 1 PronuncIe cUIdadosamente las sIgUIentes palabras 

- recIbIr - callabamos - dIgamelo - Iban - noble -utIl - vIbora 

EL ACENTO FONETICO 

22 Como puede observar, en cada una de las palabras antenores, eXIste una sIlaba que 
tIene una mayor mtensIdad de pronunCIaClOn RecIbe el nombre de acento fonetIco la mayor 
mtensIdad de pronunCIaClOn de determmada sIlaba 

LA SILABA TONICA 

2 3 Las sIlabas en las que recae el acento fonetIco se llaman tomcas 

DIVISION DE LAS PALABRAS POR SU ACENTO 

24 Agrupe las palabras del numero 2 1 segun la sIlaba (ultIma penultIma, antepenultIma 
o antenor a la antepenultIma) en la que caIga el acento fonetIco 

2 5 En español, estuvIesen cuatro grupos o clases de palabras segun las SIlabas en la que 
se presenta el acento fonetIco agudas, llanas o graves, esdruJulas o sobresdruJulas 

LAS PALABRAS AGUDA 

26 Agudas son las palabras que tIene su acento fonetIco en la ultIma sIlaba TambIen 
recIben el nombre de oXItonas, pero esta denommaClOn se usa muy poco en la actualIdad 

LAS PALABRAS GRAVES 

2 7 Llanas, graves o paraxItonas son las palabras que tIenen su acento fonetIco en la 
penultIma sIlaba Señale en el numero 2 1 el grupo de palabras llanas 

LAS PALABRAS ESDRUJULAS 

2 8 EsdruJulas son las palabras que tIenen su acento fonetIco en la sIlaba antenor a la 
antepenultIma Señale en el numero 2 1 el grupo de palabras sobreesdruJulas 

LAS PALABRAS SOBRESDRUJULAS 

29 SobresdruJulas son las palabras que tIenen su acento fonetIco en las SIlabas antenor a 
la antepenultIma Señale en el numero 2 1 el grupo de palabras sobresdruJulas 



COMUNICACIONES INTERNAS 

CONCEPTOS Y CLASES 

Llamanos aSI a las comUnICaCIOnes generalmente breves y de conterndo lImItado, que se emplean 
en las empresas o agencIas para sustItUIr a las cartas Son en realIdad comurncaCIOnes de reglmen 
mtenor que SIrven para el proposIto esencial de mantener una adecuada mformacIOn entre todos los 
mandos y rnveles de una orgarnzacIOn 

En estas comunIcaCIOnes comprendemos el memorando, la cIrcular, el acta y el mforme 

EL MEMORANDO 

El memorando (del latm memorandum, algo que debe tenerse en la memona) es para la Real 
AcademIa una comunlcacIOn que se usa en la dIplomaCIa, menos solemnes que la memona y la 
nota, generalmente sm firma, en la cual se reseñan los hechos, razones y CIrcunstanCiaS que han de 
tenerse presente ante la conslderacIOn de un asunto Importante o grave 

En la practIca podemos dlstmgUIr, tanto en lo que atañe a la forma como en lo que conCIerne 
a su conterndo y extensIOn, dos clases de memorandos 

Memorando breve 

ConsIste en un escnto o mensaje de poca extensIOn, destmado a transmitIr mformacIOn entre 
personas de una mIsma empresa o agenCia y con un [m especIfico Por tratarse de una comurncaCIOn 
mterna, es deCIr, que va a cIrcular" en casa", se prefiere el menor numero de elementos aSI como el 
mas funCIOnal y practIco formato Su redaccIOn suele hacerse en Impresos que cada empresa o 
agencIa posee con su propIO membrete 

En dIcha hOJa aparecen Impresas CIertas lmeas y espacIOS que bastara completar y que mdlcan 

A 

DE 

Rellenar con el nombre del destmatano 
SeccIOn, dlvlsIOn o departamento a que pertenece 

Rellenar con el nombre de qUIen lo remite 
SeccIOn, dlVlSIOn o departamento a que pertenece 



FECHA 

FIRMA 

A 

DE 

Puede usarse en forma abrevIada 

Rellenar con la firma de qUIen lo remIte 

Membrete 
MEMORANDO 

de de 197 

ASUNTO 

1 



Memorando extenso 

Es aquel de conterudo mas largo, muy usado en la actualIdad con el nombre famIlIar de 
"memo" , que responde mas a las caractenstIcas de los que se utIlIzan en los medIOs dIplomatlcos, 
conforme a la defirucIOn de la Real Academia a que antes nos hemos refendo 

Este medIO de comumcacIOn mterna tan en boga hoy, se utIlIza en las empresas o agencIas 
generalmente cuando un Jefe de departamento, dIvIsIOn o seCCIOn tIene que dmgIrse a sus 
subalternos en el orden J erarqmco para darles mstruccIOnes, mforme y decIsIOnes, anunciarles nuevas 
practIcas y normas en los trabajos y procedImIentos, nombramIentos, separacIOn de personal, 
vacaCIOnes, lIcencIas, charlas, adIestramientos reumones y cuanto mas sea de mteres para la 
orgaruzaclOn publIca o pnvada de que se trate 

MEMORANDO 

de de 19 

A 

DE 

ASUNTO 



Para que un memorando cumpla con eficaCIa sus ObjetIvos, debe reumr las mIsmas cualIdades 
o caractenstIcas que en general se han señalado para las cartas Esto sIgmfica- vale la pena abundar 
en ello- El memorando deben observar, las reglas de clarIdad, brevedad, mtegndad, cohesIon, 
precIsIOn y armoma que son mdIspensables para el mensaje corra por los canales adecuados y llegue 
con toda mtIdez al receptor, ya que su exIto dependera del grado de aceptacIOn que encuentre en el 
destmatano 

EN LA REDACCION DE UN MEMORANDO 

EVITE 

Expresarse en primera persona del sIngular 
Usar expresIOnes que den lugar a InterpretacIOnes erróneas 
Abusar del tiempo del destInatarIO 
Elaborar Ideas obvias 

InclUir algo que no venga al caso 
Presentar cosas poco conocidas Sin una adecuada expllcaclOn 
Adornar el mensaje 
Utilizar con abuso la construcción negativa 

Valerse de la voz pasiva 
Emplear rodeos y redundancias 
Acumular oracIOnes difusas 
Ser oscuro en las expresIOnes 

Escribir oracIOnes largas que obstaculizan el mensaje 
Henr al receptor en su InteligenCia y sensibilidad 
Fmnar antes de revisar lo dictado 

EL CIRCULAR 

Conforme a la Real AcademIa la palabra cIrcular tIene dos acepCIOnes 1) Orden que una autondad 
supenor dmge a sus subalternos en escala jerarqmca, y 2) Cada una e las cartas o aVISOS Iguales y 
unIformes dmgIdos a dIversas personas para ponerlas en conOCImIento de alguna cosa 

Cuando nos refenmos a la cIrcular como medIO de comunIcacIOn escnta, estamos aludIendo 
a la acepCIOn segunda de la Real AcademIa, esto es, a la carta CIrcular o sImplemente cIrcular, que 
se confeccIona en sene, utIlIzando para ello un medIO meCanICO de reproduccIOn del texto umco 

ESCRIBA DE MANERA QUE LAS PALABRAS SEAN 
PARA NIÑOS Y EL SIGNIFICADO PARA ADULTOS 

No eXIste una dIferencIa sustancIa entre la CIrcular y el memorando Se ha señalado SIn 
embargo que la CIrcular debe reservarse para los asuntos que tengan caracter permanente, mIentras 
que el memorando debe ceñIrse a loa VISOS e mformacIOn general que no tengan ese 



caracter Muchas veces las cIrculares estan redactadas por las oficmas centrales de empresas o 
agenCIaS para comUnIcar a sus oficmas locales o penfencas, mformaCIOnes, dISposIcIOnes, 
recomendaCIOnes, ConsejOS Se utIhzan estas comurucacIOnes con los motIvos mas dIversos, tales 
como 

- CambIOS de dIreccIOn y telefono 
- CambIOS personal 
- Apertura de una nueva sucursal o programa 
- AmphacIOn de un negocIO o extensIOn de servICIO 
- AlteracIon de precIOS o condICIOnes de venta 
- AnunCIO de vlSltas 

Sus caracterIsÍlcas 

El hecho de que las CIrculares tengan como fin la SImple mformacIOn hace que su redaccIOn sea 
sencIlla, debIendo prevalecer En ellas las caractenstIcas de clarIdad, senCIllez, brevedad u 
cuantas otras son comunes a cualqUIer tIpo de correspondenCIa comercIal 

SI USTED QUIERE QUE SU MENSAJE SE DESPRENDA DE LA PAGINA IMPRESA Y ENTRE 
EN LA MENTE DEL LECTOR, EXPRESELO CON SENCILLEZ DE ESTILO A FIN DE QUE 
SEA RECORDADO FACILMENTE 

El hecho de escnbIr una comurucacIOn CIrcular no debe Hacer pensar que este pnvada de 
"personalIdad" y de "humanIdad" Sea cual fuere el medIO mecanICO que se utIlIce para su 
confeccIOn, esta debe ser CUIdada, procurando que su apanenCIa se asemeje al maXImo a una carta 
ongmal, a una carta no hecha" en sene", lo que SIempre sera motIvo de halago para el que la reCIbe 

He aqUI algunas recomendaCIOnes utIles que nos permItImos hacerle para la mejor redaccIOn 
y preparaCIOn de una CIrcular 

- UtIhce papel en el que figure el membrete de la empresa o agenCIa que la expIde 
- Impnma la fecha 

Con la que se calcula que sera cursada 
Poner solo el mes y año 
Ponerla en maqUInIlla, con el tIpO de letra mas pareCIdo pOSIble al del texto 



- Evite dIrIgIrse a la " masa" para la que ha sIdo preparada 
- De la sensaClOn de que se dIrIge a " cada una de las personas" que lean la 
CIrcular 
- U se parrafos cortos y expreSlOn ordenada 
- Esfuercese por una presentaclOn agradable 
-Concluya con saludos y graCIaS por la atenclOn prestada 
- Use firma manuscnta SI qUIere que conste la autentIcIdad de la comurucaclOn 
- SImule, en otro supuesto, que la firma es manuscnta usando tmta de color dIferente a la 
del texto 

Un modelos de CIrcular, en la que se observan todas las reglas y caractenstIcas que se han 
expuesto, contrIbUIra a aclarar cuanto hemos dICho al respecto 

San Juan 11 de JUniO de 1975 
Circular NO ____ _ 

Estimado cliente y amigos 

Nos es grato partlclparle que a partir del próximo l de 
Julio quedamos a su dispOSIción en nuestras nuevas oficmas de 

Ave Fernandez Juncos No b23 Apt 5 
Santurce 009008 

Hemos tomado esta deCISión con el objeto de hacer más 
facd a nuestros clientes el acceso a nuestras dependenCias pues las 
dificultades crecientes del transito ocasIOnaban ya a todos 
molestias altamente perjudICiales 

En nuestros nuevos locales mucho más amplios 
dispondremos del espacIo y las comodidades que nuestros 
clientes merecen También podrá disponer de espacIO para 

estaCIOnamiento ya que a ese efecto hemos contribUido un local 
para uso exclUSIVO de nuestros clientes 

Esperamos que esta deCISión sea de su agrado y 
confiamos en que segUlra favoreciéndonos con la atención a que 
nos tiene acostumbrados 

Cordialmente 

SEGUROS ACANA, INC 

Admmlstrador 



EL ACTA 

El acta es un escnto o modalIdad de comurucacIOn escnta que tIene por objeto dejar constancIa de 
lo tratado, sucedIdo y acordado en unajunta o reuruon Se extIende en hOjas o fallos sueltos, o bIen 
en lIbros destmados expresamente para ese proposIto Las SOCIedades mercantIles, las empresas 
cooperativas, las Juntas de determmados organIsmos publIcas o cuasI-publIcas las mstItucIOnes de 
dIversa naturaleza, tienen la oblIgacIOn de llevar los correspondIentes lIbros de actas, en los que 
quede debIda constanCIa de los acuerdos que se 
han pactado por los miembros que las representan 

La redaccIOn del acta, a cargo generalmente del secretan o de la mstItucIOn de que se trate, debe 
contener basIcamente lo SIgUiente 

- CIUdad, local, hora y fecha en que la reuruon se celebre 
- Nombres de los aSIstentes 
- Persona que la preSIdIO y eXIstenCia del quorum 
-Orden del dIa 
-Acuerdos tomados 
-CIerre y firmas de las personas a qUienes mcumba hacerlo 

LAS PALABRAS SON SUS HERRAMIENTAS DE COMUNICACION 
TENGA A MANO UN SURTIDO BUENO Y EFECTIVO DE ELLA 
DESCARTE LAS GASTADAS PERO TRATE DE EVITAR LAS RARAS Y 
COMPLICADAS 

Aunque las actas se CIñen generalmente con las varIantes oblIgadas al modelo o patron que 
despues señalaremos, no es mfrecuente que un secretan o las conVIerta en reseñas muchas veces 
protocolariaS, que no reflejan ru lo que paso en la reuruon ru lo que se resolvIO en esta 

Tratandose de reuruones formales que han de atenerse a CIertos reqUisItos legales de la 
organIzacIOn, podra ser necesarIO segUir tambIen determmados procedImIentos reglamentarIOS 
en la redaccIOn de las actas Tal sera el caso de las que se levanten con motIVO de una reunIOn de la 
comlSIOn de subastas de una agenCia de gobIerno, una seSIOn de la junta de accIOrustas de una 
corporaCIOn o de una SOCIedad cooperativa, o una convocatona del claustro de profesores de un 
centro de enseñanza Pero en la generalIdad de las reuruones que se celebren dentro de una empresa 
o en algunos de sus departamentos, no hay por que segUir estrIctamente el protocolo jundICO, ya que 
este nunca pretendIO Imponerse a las reunIOnes corrIentes, smo unIcamente a las reunIOnes 



estatutarIas, en las que la ley puede eXIgIr cIertas formalIdades y hasta especIficar los 
mOVImIentos a segUIr Bastara en estos casos, como en los antenores, que se observen las reglas de 
clarIdad, conCISIon sencIllez, preClSlon del lenguaJe, etc que son comunes a todas las modalIdades 
de la comumcaclOn escnta 

De todos modos consIderamos de utIlIdad ofrecer el formato de un acta, ajustada a las 
eXIgenCIaS reglamentarIas de una mstItuclOn 

Andrés Cabral 
Carlos Espmal 
José Espmosa 
César Unbe 
ClroAlemán 
Rafael Joaqum 
Pedro RequeJo 

ACTANUM 

En la cIUdad de Santo Dommgo 
RepublIca Dominicana, Siendo 
las dos de la tarde del dIa 20 

de mayo de 1975 se reumeron 
los seftores que al margen se 
expresan miembros todos de la 
Junta Directiva de la Sociedad 

Juan Pablo Duarte en su domicIlio SOCial de la calle El Conde 
Num 36 para celebrar la Junta ordmarIa que prescnbe el 
reglamento de la mstItuclón 

Funge de presidente el señor Andrés Cabral que lo es 
en propiedad y actua en la secretaria el seftor Carlos Espmal que 
también la ocupa en propiedad 

Comprobada la eXIstenCia del quórum re reglamentario 
se declara abIerta la sesIón en la que se tomaron los SIgUientes 

ACUERDOS 

Primero 

Segundo 

Tercero 

y no habiendo más asuntos que tratar se da por 
tennmada la seSión SIendo las cmco de la tarde del día arrIba 
mdlcado extendIéndose la presente para constanCia con el VIStO 
Bueno del presIdente 

Vto Bno CertIfica 

Presidente SecretarIo 

\ 
i 



EL INFORME 

CONCEPTO Y DEFINICION 

El mforme es una comunIcacIOn destmada a presentar, de manera clara y pormenonzada, el resumen 
de hechos o actIvIdades pasadas o presentes, y en algun caso de hechos prevIsIbles, partIendo de 
datos ya comprobados Aunque esencIalmente se componga de datos, el mforme contIene con 
frecuencIa la mterpretacIOn del emIsor, aSI como sus conclUSIOnes y recomendaCIOnes en tomo al 
problema o motIvo 

Lo que dIstmgue generalmente un mforme de otro genero de la comunIcacIOn escnta, la novela por 
ejemplo, es que el pnmero comunICa hechos o actIvIdades concretos a un determmado y concreto 
lector o lectores Un mforme no es el producto de una mspIraCIOn momentanea que nos complace 
expresar a los demas, smo una respuesta a una pregunta, o una pregunta a otra persona en busca de 
mformacIOn 

SUS VENTAJAS 

LA INTENCION DEL INFORME ES LLEGAR 
A UN CONOCIMIENTO PERFECTO DE LA 
REALIDAD DE UNA EMPRESA, AGENCIA O 
INSTITUCION, SIN QUE SE INTERFIERAN 
VISIONES PERSONALES DEFORMADORAS 

La gerenCIa moderna ha Impuesto el uso del mforme escnto, que no tema tanta razon de ser 
cuando las empresas eran pequeñas y los procesos mdustrIales menos complejos que en la 
actualIdad TambIen su uso esta extendIdo, y por las mIsmas razones, en las agenCIaS publIcas, 
centros de mvestIgacIOn, orgamzacIOnes smdIcales y cooperatIvas, mstItucIOnes culturales, y en 
general donde qUIera que hayan de emItIrse comunIcaCIOnes en las que se faCIlIten datos, 
sItuaCIOnes, desarrollos y apreCiaCIOneS sobre un determmado asunto Entre las ventajas que 
pueden señalarse a los mformes, destacamos las SIgUIentes 

Son muestras del trabajO que se ha efectuado 
Se conSIderan como archIvos esenCiales de este trabajO 
Pueden servIr de base para tomar deCISIOnes 
ProporCIOnan a qUIenes se han de aprovechar de los mIsmos para tomar una 
decIsIOn, la oportumdad de estudIar su contemdo cuando mas comodo le 
resulte y en el momento que lo desee 

IU 
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SUS CLASES 

Pueden leerlo mas personas y al nusmo tiempo 
PermIten al nuevo personal consultar los ejemplos que obren en los archIvos 

POR LO VISTO EL CIENTIFICO ES LA 
UNICA PERSONA QUE TIENE ALGO QUE 
DECIRNOS HOY POR HOY Y LA UNICA QUE 
NO SABE COMO DECIRLO 

JM Barne 

De acuerdo con su conterudo y objetivos se dIstmguen tres clases de mformes exposItIvo, 
mterpretatIvo y demostratIvo 

Informe exposIÍlvo 

Se lImIta a exponer o narrar una sItuacIOn tal como ella es, sm que en su elaboracIOn mtervenga 
nmgun proceso analItIco o mterpretatIvo, ru en modo alguno se SIenten conclUSIOnes o se hagan 
recomendaCIOnes Un mforme de este tipo debe empezar resumIendo la sItuacIOn prevIa, pues 
esa VISIOn de conjunto ayudara al lector o receptor a captar los pormenores ultenores con mas 
comprenSIOn y a segUIrlos con mas mteres Un ejemplo tIpICO de este mforme sera aquel en que 
se narra un proceso fabncacIOn, cuyo valor descansara urucamente sobre los datos que se 
brmden, sm perJUICIO de que estos puedan servIr en un proceso postenor para que la gerenCIa de 
una empresa o los ejecutivos de una agencIa, sIenten conclUSIOnes o tomen las decISIones que 
estimen pertmentes 

Informe mterpretatIvo 

Sera aquel que sIrva para aclarar el alcance y sentIdo de cIertos hechos y conceptos Con 
frecuenCIa damos eqUIvocadamente por supuesto que los receptores del mforme van a mterpretar 
determmadas SItuacIOnes Igual que lo haremos nosotros Esta consIderacIOn es erronea, ya que 
una cosa puede tener un sentIdo ObVIO para nosotros, porque tengamos en ella un mteres 
partIcular, y no tenerlo para qUIenes carecen de ese mteres Cuando se evalua a un empleado, se 
esta generalmente ante un mforme de esta naturaleza, toda vez que de los datos que ofrecen las 
hOjas de aSIstenCIa y estadIstIcas de sus rendImIentos, al hacer por el escntor el examen 
pertmente y aun las conclUSIOnes y recomendaCIOnes que se den ven de dIcho anahsIs, para que 
en defirutIva la empresa o agencIa adopte la decIsIon que proceda 
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Informe demostratIvo 

Temendo en cuenta que en toda demostracIon es esencIal probar determmados asertos, es preCISO 
que el lector O receptor conozca con toda exactitud la tesIS que pretende establecer el mformante 
En este tIpO de mforme preCIsa que se fije una dIstmclOn neta entre los hechos y su comentano, y 
el mIsmo debe escnbIrse de tal manera que el lector no tenga que estar avenguando SI se trata de 
un aserto en firme o de una SImple opImon Es muy Importante que se presenten con toda 
clarIdad todos los pasos que hayan permItIdo al mformante llegar a sus pnncIpales proposIclOnes 

REDACCION y ESTILO 

La redacclOn de un mforme suele ser Impersonal, dIrecta, y para que este sea eficaz ha de eXIgIrSe 
en el mformante un gran esfuerzo de atenclOn, objetIVIdad y probIdad profesIonal A 
contmuaClOn ofrecemos algunos consejOS practico s que usted debe tener en cuenta en la 
elaboraclOn de un mforme 

Sea sobno La sobnedad es un reqmsIto tan Importante en el mforme que, 
como algmen ha escnto, su estilo consIstIra caSI en carecer de estIlo La 
sobnedad que se recomIenda no supone necesarIamente sequedad o 
lacomsmo 
EvIte las frases largas (de mas de dos o tres lmeas a maquma) y de 
gramatIca complIcada 
Huya de la verborrea y la hOjarasca Nada de lIteratura en el sentIdo 
peyorativo que a veces se da a esta palabra 
Sea objetivo El mformador debe ser fiel al 11 sentido de los hechos' por 
medlO de una documentaclOn solIda y no cambIarlos dando les un matIZ 
peyorativo o laudatono, segun las CIrcunstanCIaS 
Destierre todo SIgno de parCIalIdad Nada de ImagmacIones desbordadas, 
nada de sentimIento, m de mdIgnaclOn, m de lInsmo entuSIasta 
Cancele el servilIsmo En ocaSlOnes se le pIde al mformador -es sm duda 
una practica deshonesta- que en la preparaClOn del mforme benefiCIe unos 
determmados mtereses o puntos de VIsta El mformador no puede 
prestarse a ello y esto no excluye fidelIdad a la empresa o agenCIa que le 
encomendo el trabaJO, definase para que su opImon este fundamentada SI 
no fuere pOSIble llegar a una certeza o conclusIon sobre un punto 
determmado, no vacile en señalar esta laguna 
MenclOne el mayor numero pOSIble de datos Los numeros, termmos, 
porcentajes o cItas, son factores de la maxIma ImportancIa 
SubdIVIda el mforme, SI fuere muy extenso, en epIgrafes Con esto se 
logra, en caso de tIempo lImItado, reducIr el conterndo del mforme mIsmo 
con solo leer dIChos epIgrafes o centrando la atenclOn en aquel que mas 
mmedIatamente mteresa 



PRESENTACION 

EN LA REDACCION DEL INFORME 
EVITE 

- Falsear o exagerar los hechos 
- Defonnar los hechos, omItIendo algun ponnenor 
- EqUIvocar cIertos datos, tennmos o cItas 
- Hacer demostracIOnes matematIcas no convmcentes 
- ConfundIr los hechos con las opmIOnes 
- Incurnr en contradIccIones 
- Desarrollar en fonna mcompleta algun punto 
- DIsponer seCCIOnes o parrafos en fonna desordenada 
- Emplear penodos largos y complIcados 
- RepetIr mnecesanamente la mIsma palabra o gIrO 
- Abusar de tecmCIsmos mnecesarIOs 

Aunque un mforme puede ser sometIdo en forma de carta o memorando, en este caso nos 
estamos refinendo al que tIene una estructura mas formal y compleja, bIen porque sea el 
resultado de una mvestIgacIOn aCUCIOsa, bIen porque se refiera a problemas de gran extensIOn y 
contemdo que necesanamente reqUIeran una redaccIOn larga No eXIste un gUIon-tlpo que sea 
valIdo para todos los casos, pero aun aSI, a tItulo mdIcatIvo se sugIere el sIgUIente esquema 

-CubIerta o caratula 
-TItulo del mforme Debe comprender una pagma relaCIOnada con el trabajo de que se 
trate y el nombre del autor 
-PresentacIOn del mforme, en la que deben exponerse sucmtamente sus objetIvos, metodo 
empleado, fuentes de mformacIOn y los aspectos mas relevantes del mIsmo 
-IndIce o contemdo 
-Informe propIamente dIcho, que a su vez comprende 

IntroduccIOn 
Texto, subdIVIdIdo en epIgrafes, SI fuere muy extenso 
ConclusIOnes 
SugerencIas o recomendacIOnes 

ApendIces 
BIbhografia 



DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA 

SIendo todo mforme una enumeracIOn ordenada de hechos concretos que en algunos casos se 
refieren a cuestIOnes controvertIdas en las que entran en Juego mtereses contrapuestos, es 
necesarIO, en muchas ocaSIOnes, que vaya acompañado de documentos que por una parte 
completan la mformacIOn del texto y por la otra le dan mayor valor 

Estos documentos -los apendlces a que antes nos hemos refendo- han de Ir adjuntos al 
mforme y formando parte de el He aqmlos consejos que ofrecemos para la mc1usIOn de estos 
matenales complementarlos 

NOTAS Y CITAS 

D Numere cada apendlce, para que el que qUIera 
comprobar alguna afrrmaclon del mforme, acuda al 
apendlce de que se trata con poco esfuerzo 

E Haga que en el texto del mforme y entre parentesls, 
figure la numeracIOn que comclda con el apendlce 

F Numere tamblen como apendlces los graficos, cuadros 
estadlstlcoS, mapas, etc, SI prefiere que formen parte 
esencIal del mforme SI se trata por ejemplo de un 
gráfico u otro documento que prefiere presentar dentro 
del propIO texto, hagalo al lado mIsmo de la pagma 
donde se menCIOne dICho grafico o documento Para no 
romper la numeraclon de las pagmas, pueden figurar en 
pagmas repetIdas, 2 bIS, 17 bIS, 28 bIS, etc 

Las cItas del mforme son textos que no pertenecen al autor del mIsmo y suelen ser el testImOnIO 
de alguna autondad en la matena o la sImple transcnpcIOn de una opmIOn dlstmta de la del que 
escnbe 



7 EXPRESIONES LATINAS E.MPLEADAS EN ESPANOL 

ab aetemo 
ab mltlO 
ab Intestato 
ab lrato 
ab ovo 
ábslt 
accésIt 
ad calendas graecas 
adhoc 
ad líbItum 
adnútum 
ad pédem lítterae 
ad referéndwn 
a fortlOn 
álter ego 
a natlvItate 
apostenon 
apnon 
aut César aut nIhIl 
bIS 
cálamo curren te 
casus belh 
consurnmátum est 
córarn pópulo 
curnqulbus 
curnculum vItae 
défIcIt 
del gratla 
de Jure 
deo volente 
de pépulo bárbaro 

desde muy antIguo 
desde el pnncIpIO 
SIn testamento 
arre ba tadamen te 
desde el prmclplO 
lDIOS nos lIbre r 

segundo premIO 
para un tiempo que nunca llegará 
para un fm detennInado 
a gusto, a voluntad 
a voluntad 
al pIe de la letra 
para ser aprobado por el superIor 
con mayor razón o motIVO 
otro yo 
de naClffi¡en to 
para ..lespués, postenonnente 
con anterIondad 
o César o nada 
dos 
al correr de la pluma 
motlvo para declarar la guerra 
todo se ha acabado 
ante la multItud 
recursos, dmero 
relación de méntos que Cdracten/a a una persona 
cantIdad que falta 
por la gracia de DIOS 

conforme a derecho 
DiOS mediante 
de pueblo bárbaro (cos.! atro¿) 



qUId pro quo 
quod scnpSI, scnpSl 
quousque tándem I 
relata réfero 
sme dIe 
sme qua non 
sponte sua 

C'statu qua 
sub Júdlce 
súfflClt , 
SUl genens 
superávIt , 
suum cUIque 
ultunátum 
urbi et orbI 
utsupra 
vae VICtIS 1 

vale 
vehs nobs 
venI, vIdI, VICl 
verbI gratIa (o verblgracIa) 
vox clamantIs In deserto c: vox pópuh 

una cosa por otra 
lo escn to, escn to está 
.hasta cuándo I 

refIero lo que he oído 
SIn fecha deteruunada 
condIClón SIn la cual no 
por su voluntad 
en el estado actual 
pendIente de resolucIón 
basta 
muy espeCIal 
exceso 
a cada cual, lo suyo 
úl timo plazo 
a los CUd.tro VIentos 
como arrIba 
1 ay de los vencIdos I 

pásalo bIen 
qUIeras o no qUIeras 
llegué, VI, vencí 
por eJe'11plo 
predIcaCIón en deSIerto 
del dominIO públIco (VOL: del pueblo) 

Nota Vanas de estas expreSIOnes se utlh7an también como sustantIvoS 



algarroba amortIzar apología arnbar avalar azoramIento 
álgebra amov1ble apoplejía arroba avalorar azorar 
Algectras amparar apoyar arrojo avaluar azotar 
álgIdo amphar apoyo arrollar avance azote 
alhaja ampho apreCIar arroyo avanzar azotea 
Alhama amplttud aprehender arroz avanCla Azpeltla 
Alhambra ampolla aprehensIón arzobiSpo avarIento uúcar 
alhelí ánade aprender asaz avaro azucena 
alh6ndl~a analfabeto aprendIZ ascender avasallar azufre 
alhucema analogía aprendIZaje ascenSlon ave uul 
allgerar Andrés aprenSlOn ascenso avecmdar azulejO 
altvlar anémona o aprenSIVO Asdrúbal Aveltno azumbre 
altv10 anemona aprobaCIón aseveraClOn avellana 
aljIbe aneXlOn aprobar aseverar avemaría 
almibar anexo aprovechar asfl:ua avena 

B alm1rez anfIbIO asfl~lar avenencIa 
almIZcle anflbologla 

apro:umacIón 
aS1duo avemda 

almohada ángel 
aprOXImar 

aSImIsmo avenIr 
almorzar angma 

aptItud 
aSOCIaCIón aventajar ballar 

almuerzo anhelar 
I apto aSOCIar aventar balle 

alternatlva anhelo 
aqu eScenCla 

aspavIento aventura BaIlén 
arabe 

alteza anh!dndo ArabIa asta aventurar baja 
altlvez anhIdro arancel astnngente avergonzar bajá 
altramuz An!bal Aranluez astnnglr avería balada 
alubIa Anlceto arbItraje astrolog1a avenguar bajamar 
alucmaclon anImadversHln arbItrar astrólogo aversl6n balar 
aluc1nar anís arbltranedad AsunCIón avestruz bajel 
alumbrado anIversano arbltrano atajo aVIaCIón bajeza 
alumbrar anochecer arbltno atalaya avezar baJO 
alumbre anteayer árbItro atavío aVIador bala 
alumno anteceder árbol atIsbar aV1ar balada 
alUSIVO antecesor atIzar aVIcultor baladí 
alUVlon autedllu" lano 

arbolar 
AtlántICO aVIcultura balance 

Álvarez antelaclon 
arboleda 

Atlas aV1dez balancín 
Álvaro anteojo 

arboncultor 
atleta ¡\vldo balandro 

arbusto 
alveolo o antevispera arcabuz atm6sfera aVIeso balanza 

alvéolo antlc1par arcangel atravesar ÁVIla balar 
alza antICIpo arcediano atrayent(' Avt1és balaustre 
alzar d.utLfaz arCIlla atreverse avio Balblna 
amablltdad antlguedad atrevIdll aVI6n balbucear 
amable antIguo 

arCIpreste 
aVIsar Balcancs 

archivar atreVImIento 

( 
amanecer anllmonta o archiVO atnbuc16n aVISO balcón 

, amasIJo antullonla Argel atnbuldo aVIspa baldar 
amazona antoJo Argeha atnbulr aVlvar balde 
ámbar ántrax argentlfero atnbularse aVIZor baldear 
Amberes antropofagia argentIno atnbuto &%loma baldeo 
ambICIón antropología 

a~güIr atroz ¡ayl baldío 
ambICIOSO anunCIar armeda audICIón ayer Baldomero 
ambIente anunCIO armonía audItiVO ayo bald6n 
ambIguo anverso auge ayuda baldosa. 
ámbIto anzuelo armonIO ayudante Baleares auUar 
ambo apacentar 

arpa 
Qulhdo ayudar baltdo 

ambos apaCible 
arpegIO 

austríaco ayunar baltza 
ambrosía apacIguar arqueología 

autobIografla ayuno balneano 
Ambro.slo aparecer arqueológ1co 

automÓVIl ayuntanllento balon 
ambulanCIa apanclón arque6logo 

autopsIa azabache balsa 
ambulante apendlce arrabal autonzable azada balscimIco 
amenaza aperCibir arrebatar autoruacI6n uad6n MIsamo 
amenuar apentlvo arrebato autorizar azafrán Baltasar 
amOlstía apetecer arrebol auxlbar azahar Báltico 
amoníaco o ápIce arrebUjar auxl110 azar baluarte 

amoniaco aplazar arrtba aval ázoe ballena 
amortIZaCIón apoReo arrIbada avalancha azogue ballesta 

~ 



bambahna harnga befa Betanzos blonda bordo 
bambú barnl begonIa betún bloque bordón 
banana barno BéJar bey bloquear boreal 
banasta barro BelchIte bIberón bloqueo Borgofia 
banca barrote beldad bIbha blusa bónco 
banco barullo Belén bíbltco boa borla 
banda Bartolomé beleño bIbhografIa boardIlla borne 
bandada báscula belga biblIoteca boato boro 
bandeJa base BélgIca bicarbonato bobIna borra 
bandera Basllea bélICO bICIcleta bobo borracho 
banderín baslhca bel1gerante bIcho boca borrador 
bandIdo BasllIo belItre bIela boceto borraj 
bando Baslltsa Belgrado bIen bocma borraja 
bandolero baslhsco bellaco bIenestar bocoy borrar 
bandohna basta belIadona bIenhechor bochorno borrasca 
bandurrIa bastante belleza bIenIO boda borrego 
banquero bastar bello bIenVenIda bodega borrICO 
banqueta bastardIlla bel10ta búurcaclón bofetada borrón 
banquete bast:¡,rdo bemol búurcarse boga borroso 
banqUIllo bastidor bencina bIgornIa bogar bosqúe 

{ 
,-

bañar bastImento bendeCIr bIgote Bogota bosquejar 
~ 

bafio basto bendICIón BIlbao BohemIa bostezar 

baptlsteno bastón bendIto bIhngue bohemio bote 

baqueta bastonería benedIctIno bIlls bohío botadura 

bar basura benefIcencIa bIllar bOina botaruego 

baraJa bata benefICIO bIllete bOl botánIca 

baranda batacazo benéfICO blllón bol botar 

baratija batalla benemé:'Ito bímano o bolcheVIque botarate 

barato batallón beneplacIto bImano boleta bote 

baratura batán benevolenCIa bmóculo boletín botella 

barba batería benévolo bmomlO bollche botero 

Bárbara batIda bengala bIografía bólldo botIca 

barbarIsmo batIdor Benlcarlo bIOlogill boblIo botlcano 

bárbaro 
batir benIgno bIombo BohvIa botIJO 

Barbastro 
batuse Ben{tez bípedo bollvlano botlllerla 

barbería 
babsta BenIto bIplano Botonla botín 

barbero 
baturro Benjamín bIrrete bolsa botina 

barbo 
batuta benlt. bIrrIa bolSIllo botón 

barca 
BaudIlIo be:c::oato bIS bollo bóveda 

barcarola baúl benzol bIsabuelo bomba bovino 

Barcelona 
bauprés beodo bIsagra bombardIno boxear 

"-- barco 
bautIsmo berbIquí bIsel Bombay boxeo 

bano 
BautIsta berenjena btseladu bombilla boya 

banta 
bautIzar Berga bISIesto bombo boyero 
bávaro bergamota bIs!Iabo bombón bozal 

barítono BaVlera bergante t>1smuto bonachón bozo 
barnlZ 
barómetro 

baya bergantín bIsonte bonaerense bracero 
bayeta Berlln bIstUrí bonanza bramante 

barón bayo berhna bIsutería bondad bramar 
barquero Bayona bermejo bIzantIno bonete branqUIa 
barquJllo bayoneta bermellón bIZarro BonúacIo brasa 
barra baza Bermeo bIZCO bonúlcar brasero 
barrabasada bazar Berna bIzcocho bonito bravata 
barraca beato Bernabé bIznIeto bono bravío 
barranco Beatnz Bernardo blanco boquerón bravo 
barrera beber berrendo blandtr boquete bravucón 
barreno beca bernnche blando boqUilla braza 
barreiio becerro berro BIas bórax brazal 
barrer becuadro Berta blasfemia borbotón brazalete 
barrera bedel besar blas6n borceguí brazo 
barnca bedUIno beso bllndaJe bordar brea 
barncada bestta bllndar borde brebaJe 

besugo bordear brecha 
brega 

~/ly 

/ 



t 

brev~ buscar cahbre Carmen cen!>ura cuna 
breve busto calúlcar carnaval centavo CImentar 
brevlano but4ca Cahxto carnIcería centella ClOC 
bnbón buzo callZ carnívoro centena clOcel 
bnda buzón calmar carroza centeno cmco 
bngada calumnIar cartabón centImano ;:¡ncuenta 
Bnglda e calva Cartagena centlmo ;:megétlco 
bnllante \..alvarto cartaglnes centmela cínIco 
bnllar cal VICIe cascabel central cmta 
bnncar calvo casquIvano centnfugo clpres 
bnndar cabal calzada castIzo ceñIr cIrco 
brIndIs cabalgadura calzar catecismo cepa círculo 
bno cabalgar calzón Laterva cepIllo circunstancia 
bnoso cabalgata callar catorce cera circunvalaCIón 
bnsa caballena calle cauce cerámIca CIrIO 
brIzna caballero callo cautivar cerca CIruela 
brocado caballete cambIar cautIvo cercar clrugla 
brocha cd.ballo cambiO cava cerCiorar cirujano 
broche cabaña camIsería cavar cerco CIsne 
broma cabecear cancelar caVIdad cerda cIsterna 
bromo cabecera canCiller caverna cerdo cIta 
bromuro cabeCIlla canclon cayado cereal cItar 
bronca cabellera camba! Cayetano cerebro citara 
bronce cabello canje caza ceremonIa cUnco 
bronquIo cabe canon cazuela cereza CIudad 
brotar cabestnllo canonJla cebada cenlla cíVIco 
broza cabestro c&.ntara cebo cerner CIVIl 
bruja cabeza cantatrIZ cebolla cernícalo CIVIlizaCión 
bru]ula cabIda cántlga o cebra cero Cizalla 
bruma cabIla cantIga cecear cerrajería cuaña 
bruñIr cabIldo cañamazo ceceo cerrajero claraboya 
brusco cab~baJo cañaveral cedazo cerrar clavar 
bruto cable caoba ceder cerro clave 
bUcear cabo caohn cedro cerrOjO clavel 
buche cabotaje capaCidad cédula certamen clavícula 
bucle cabta caparazón Lefalalgla certero clavI]a 
Buenaventur:l cabrestante capataz céfuo certeza clavo 
bueno cacahuete capaz cegar certIfIcar c1orhldnco 
buey cacao capa_o) ceja cerveza club 
bufalo cacería capitulo celada cervu clueca 

, bufand. cacerola carabela I.elador cesar coadjutor 
í bufete ca_lque carabina celaje César coal1clón "--

buf6n cachaza carácter celar ceSIón cobalto 
buhardiUa cach1vache caracteres celda césped cobarde 
buho cadáver I caramba I celebrar cesto cobertIZO 
buhonero Cádu carambola célebre cetro cob1lat 
bUitre café caravana celeste Clcatnz cobre 
bUjía caído carbon cehbato clcl1sta cocer 
bula cajero carbonería céhbe CIclo cocina 
bulbo cajetilla carbonato celo Ciclón codICiar 
hulto cajetín cubano celosía CIdra codlCllo 
bulla cajIta carburo ce lula Clero codornu; 
bulliCIO caJ1sta cárcel celulosa Cielo coefICiente 
buñuelo calabaza cardíaco o cementerIO cien coger 
buque calabozo cardlJ.co cemento CIenCia coherenCia 
burbuJa Calahorra carecer cena cIeno coherente 
burdo calambre carey cencerro C1erre coheSión 
bur¡ués calaveta cartbe cenefa cierto coheSIVO 
bunl calcedn CarICIa cenit CletvO cohete 
burla calCinar canes cen1tal cllta coh1b1r 
burocracia cálculo cantatlvo cen1za cigarra cohomhro 
burto calefacc16n caru censo c1güefia cOlncld1r 
b.lrsátll Carlos censor clltndro cOjear 

j,.. .... 



cOJln couexlUU cun)ugc chance'lr dernbar deshebrar 
colaborador confabular cooperativa chanza derrumbar deshecho 
colaborar confidenCIal coraje chapucero desagravtQ deshelar 
colectivIdad confltena coraza I..ha"al desahogar desheredar 
colectiVO congelar corazón chillar desahogo deshIelo 
colega congeniar corbata chlmpance desahucIar desl111ar 
colegIal congenlto corbeta clll rlmoya desahucIo deshilvanar 
colegIO congestlOn corcel Chlrtvla desaprobar deshlUchar 
colegIr conjetura correaje chIvo desaprovechar deshIpotecar 
colIgarse conjunCIón correctivo chocolatena desarbolar deshOjar 
Colombia conmOclon corregir chonzo desautorIzar desholltaador 
colombiano conmover cor-elatlvo choza desa1.enencla deshol1lOar 
colomb6hlo conmutaclon correltglOnarto chubasco desavío deshonesto 
coloUlzar connl"encla corretaje 

chumhera desayuno deshonor 
Lolumna consabIdo corn¡;lendo 

chumbo desazón deshonn 
columpIO conscIente carrouoldl chuzo desbancar deshonrar 
collar conseCUClüll corrosivo desbandada deshora 
comba consejero corrupClUll desbaraJ uste deshuesar 
combate conserJe corSlten I 

O 
desbaratar desItz 

combmar conservar cortc.za desbarrar de<;llz'lr 
combu!:ltlhle consola corva deshastar deslUCir 
comenzar constttuclón corveta 

dí.dl\a desbocar deslumhrar 
comerCiar constttu 1(10 corzo 

Dano desbordar desmayar 
conlltl\a consuncl6n cotizar 

dativo desbravar desmayo 
compaglOar contablhdad coyuntu13 

debajO descabellar desmembrar 
comparecencia contable creer 

debate descalzar desmenuzar 
c.ompas contagIo crrba 

debatir descender desOlvel 
compasIVo contexto crotlologla 

deber descenl:lo desobedecer 
compatIbilIdad conttngencl~ crucero 

débtl descentraltzar despectlvo 
complacer contmgente cruJ Ir 

deblto descentrar desprestIgIar 
compleXIón contlnuo cuadregt::'I!1lo 

decagramo descerrajar desprevenlr 
completo contrabaJO cuadrumano (J 

decalttro descúrar desprovIsto 
c6mpltce contrabando cuadrumano 

decámetro desclavar después 
comprensible contrahecho cuadrupedo 

decena desconcertar desquIcIar 
conpreslble contraje cualttatl1.o 

decencla desconocer desvalIdo 
comprobar coutra VenClOIl cUdl1litatl\ o 

decepcIón descorazonar desvaltJar 
com punguse contraveneno cuarenta'l.o descoyuntar desván 
cómputo contrayente decldlr desvanecer cuar- ~ descnblr concavIdad contrtbuclon cuba decIgramo 

descripcIón desvano 
c6ncavo contnbuu' cubiCO decIlttro desvelar 
concebir declmetro descubIerto 

desvelo (~' controversIa cubIerto descuhnr conceder contr01.ertlr cubIlete decIr desvencIjar 
decIsIón desecho concentrar convalecenCIa cubito desembalar desventaja 

concéntnco couvalecer cubo declsl1.o desventura desembarazar concepcIón coevencer cucurblta decltve desverguenza desembarcar concepto convencwn cuello defenSIVO desvío desembocar concertar coovenlO cue,tal111os defiCienCIa desvIrtuar 
concert1sta def\c\t desembolsar 

deSVIVIrse COO\eUlr cuervo 
deftnlc16n desembuchar concesl6n convento cueva desencoger devanar 

conCIenCIa convergente cuévano deftnlt1vo devastar 
concIenzudo conversaCIOD culebra def.mclOn desenhebrar devengar 
concIerto con ... ersar culpablhdad degenerar desenlace 

devocl6n desenlazar conclltar COllvertlr cultIvar deglUCIón 
des en va mar devoluclón 

conclho convexo dehesa devolver curatt'l. o desenvoltura conCISIón conVlCClOn curva deleznable 
desenvolver 

devorar 
conclave y convIcto cuyo deliberar devoto 

conclave conVIdar deliCIOSO desenvuelto devuelto 
concluyente convtncente demoltclón desercIón dextnna 
condescender con ... lte eH demo!>tratlvo desfavorable d1buJar 
condlclon convIvIr depravdr d ec;es pera nza r DIez 
condlsClpulo convocar deprecIacIón deshabitar diez 
cóndor convoy e:habacano depreslVo deshabItuar dlgenr 
conductibIlidad convulslon ChaClU"l denvar deshacer dIgestIón 

.> 



dlgesttvo efectIvIdad embuchar enVIar espl1ego examen eferve~ncIa embudo envIdIa espolvorear dtgltal examInar 
d{¡tto eflCU embuste envllecer espontáneo exánIme 
dile eñcIente embutldo envío espuma e'tasperar 
dlÍ1gencla efIgIe embutIr envIudar esquIvar e'tcavacI6n 
düucI6n efluvIo emergente envonono esquIvo excavar 
düuVlO egipcIO emerger envoltura estabüIdad exceder 
dImInutIvo EgIptO eD1l8I6n envolver establecer 

excel~nC:Ia 
cfmamo o egregIo emocI6n eptgrama estambre excelente 

dinamo ¡ eh 1 empavesar epíteto Esteban excelso 
dmelr Elbar empeur eqUIpaje estenll%al' excéntnco 
diacernJr eje empla:ar eqUItatIVO e~tIba excepcI6n 
dlSClplma ~1ecuc16n empobrecer eq 111Valenct¡l estIbar exceptuar 
dlSdpulo ~~tar empolvar eqUIvocar estIércol e'tceSIVO 
dl5COtUOrme eJecutlvo emponzoñal engtr esttgma exceso 
dIsentería o elaborar empule ermIta esttrpe eXCItaCIón 

dlSentena e1egfa enaguas erupctón estIval e"tCltar 
diaolver elegIr enajenar eruptIvo estorbar exclamaCIón 
d18P<'8ItIvO Elena enarbolar esbelto estorbo exclamar 
d18tmttvo elevacI6n encabezar esbu'to estramb6tlco excluIr 
dlatraIdo elevar encale esbozo estrangular exclUSIva 
d18trIbutr elixIr o ellX17 enca1abnnax escabeche estratagema exclUSIve 
d18tnbutIvo elOgiO encISO escabel estrategIa exclusIv1smo d18turblo Elofaa enclavar escabroso estratosfera exclUSIVO dtsyuntlvo EIV1ra encoger escabull1rse estrechar excomulgar dItIrambo ello encorvar escalofrío estrecho 

exconacI6n dIva embadurnar enc::tlblerto escamotear estrella 
dIvagar embajada encumbrar escandmavo estremecer e'CcurSlon 
dIván embalaje end6amoall o escarabajO estre~Í1r excurSIonIsta 
dlvergenC18 embalar endosmosI8 escarbar estrépIto excusa 
dIversIdaq energía escarmentar estnbaCIón excusable embaldosar 
dlvenu6n embalsamar enervar escaso estnblllo excusado 
dlveno embalsar enfermIZO esclarecer estribo e:xcusar 
dlverttdo embarcaCIón enflaquecer esclavo estnbor execrar 
divertIr embarcar enfurecer esclusa estncnIna exencI6n 
dlVldIr embargar engarzar escoba estncto e"l:ento 
diVIeso embaTgo engencÍrar escocer estndente exeqUIas 
dlVlUO embarrancar englobar esco~er estructur exeqUlh1e 
dlVIaa esnbaucar e!:_ora buena. escombro estruendo exhalaClon 
dlVlaar embeleso enhoramala esconder estrujar exhalar 
dl v1Sibtltdad embellecer enhornar eacttbatÚa estupor exhausto 
dlvtalble embestIr en) abonar escnbano et1mología exhIbICIón div1l16n embetunar enjaezar escnbIr etiope o exhIbir 
dlv180r emblanquecet enjambre escropulo etIope exhortar 
divorCIar emblema enmohecer esc:rntmlo etnolog1a exhorto dlvorclu embobar enmudecer escuadra evacuar exhumaCIón dIvulgar emboba ennegTecer escurnr evadIr exhumar doblar eu:1obtecer eslab6n evangeho eXIgente docente ~mbolo enrevesado espanto evaporar eXIgIr dolmen emboqUIllar ennquecer esparCIr EvarlSto e'tlgüldad donatIvo emborrachar enrojecer espectro evasIón doncella emboscada eXIguo ensayar especular evasIva eXl..ho dubItatIvo emboscar entIbiar especulatl vO evento 
dúo embotar entrambos eXImIo, 

espe)tsmo eventual 
embotellar entrever extmlr 

espera eVIdenCIa 
embpur enturbiar eXIstenCIa espeso eVItar 

E embrav~r eXIshr envamar espía evocar 
embnagar envalentonar evolucI6n éxtto esptar embnón envanecer esplral exaccl6n éxodo 

ebanlata embrocaCión envasar exactItud exonerar esptrar 
ébal10 embrollar envejecer esp{ntu exacto exorbItante 
eboruta embrujar envenenar espl~ndId·.l exagerar exorCIsmo 
ebu1Ud61l embrutecer env"'st1r esplendor exaltar exorcuar 

1,': 
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~xpensas 

e'tpenenCIa 
expenmental 
expenmentar 
experImento 
e'Cperto 
e,(placlór. 
~xplar 

expirar 
e'(planada 
e'(planar 
explayar 
exphcac1611 
e'tphca" 
e'tplitatlvo 
explícIto 
e '(pIo raCIón 
explorador 
~'(plorar 

exploSl6n 
explosIvo 
explotacI6n 
e:q:lOhaCIOn 
e:tponente 
exponer 
exportar 
exposIclon 
expósito 
expresar 
expreSIón 
~xpreso 

expntt1.lr 
expropiaCIón 
expropIar 
expugnar 
expulsar 
expurgar 
exquIsito 
extasIarse 
éxtaSIS 
extemporaneo 
exordIO 
exósmosIs o 

e).osmosl<; 
exótIco 
expans16n 
expanSIVO 
e'tpatnaclón 
expatnarse 
expectacI6n 
expectante.. 
expectatIva 
expectorar 
el.pedlCl0n 
expedIente 
expedIr 
e"pedIto 
e-c:peler 
expendedol 
~xpender 

e'ttender 
e-c:tensl0n 
extenslvo 
extenso 
extenuar 
extenor 
extenonzar 
exterminar 
externo 
extlnClón 
e-c:tJngulr 
extmto 
e'T:tupar 
e'Ctorslon 
extra 
extraCCIón 
extractar 
extracto 
extradlClon 
extraer 
extrajudICIal 
extrallmltarse 
extramuros 
e.xtran]ero 
extrañar 
extrañeza 
extraño 
extraordmano 
extravagancIa 
extravagante 
e'"<travasarse 
extraVIar 
extravlo 
eAtremado 
E"t tremad u ra 
extremar 
extrema unclOU 
e'"<tremeño 
extremIdad 
extremo 
extrínseco 
e'"<uberancIa 
exudar 
e ,"<voto 
EzeqUIel 

F 
fábnca 
fábula 
faCCIOSo 
faceta 
!!lcJal 
fáCIl 
facülttLr 
faCineroso 
factstol 
factor 
Í;¡c-ultahvo 

falange 
fahbtltdad 
fallar 
fallecer 
fallIdo 
fallo 
fannge 
fasclnac160 
favor 
favorable 
favorecer 
!avonto 
faz 
febrífugo 
febnl 
fehacIente 
Felloo 
Félu: 
fel1Z 
fe:nur 
fenecer 
fénl'T: 
feraCIdad 
feraz 
feroC1dad 
feroz 
ferrogmoso 
fértll 
ferVIente 
fervor 
festIVIdad 
festlvo 
flbra 
tlCCIOb 
fIebre 
fIjeza 
Flbberto 
fülbt. .. tero 
ftIc J~ia 
fúo~era 
fIngIr 
flluología 
flagelar 
flam{¡ero 
fle:ub lhdad 
fleXIble 
Ilex16n 
floJ~ar 
florescencta 
fluctuar 
flu1do 
flUVIal 
follaje 
folleto 
fonología 
torceJar 
forraje 
forzar 
fosforescencIa 
fotogénICO 
fotograbado 
fd.g1l 
frambuesa 

frenología 
frSo 
fnvolIdad 
frívolo 
fuelle 
fUgItIVO 
Fulgenclo 
fulgent~ 
funámbulo 
funbundo 
furtlvo 
futbol 

G 
gabán 
gabardIna 
gabela 
gabInete 
¡acela 
gaceta 
gacetllla 
galbana 
galIclsmo 
galvanlsmo 
gallardo 
ga,lIego 
talleta 
gallIna 
Callo 

gauua 
garabato 
garbanzo 
garbo 
Garda 
garza 
gastralgta 
gaveta 
gavúán 
gaVilla 
gavIota 
gavota 
gazai\o 
gumofierla 
cun4.plro 
gaznate 
gazpacho 
gelatma 
gema 
gemelo 
gemIr 
gencIana 
gendarme 
generación 
g~neral 
gen6rlco 
g'nero 
generOSIdad 
l(enerOlo 
l(~ne'l. 

gental 
¡-enlo 
genItiVO 
genovés 
Genoveva 
gente 
gentIl 
genuflexl6n 
genuino 
geodeSIa 
geografía 
geometna 
gerUto 
~ta.rdo 
,erencla 
gerente 
Germán 
germánICO 
germano 
germen 
germInar 
Gerona 
GertrudlS 
gerundense 
gerundto 
Gervaslo 
gestlcular 
gestJón 
gesbonar 
gesto 
gestor 
gIba 
GIbraltar 
~1g'ante 
G110n 
G11 
illllnasla 
gImnasta 
GUlebra 
Glnés 
Gualda 
gtrasol 
gulU' 
gIro 
gItano 
gladíolo o 

1'1001010 
gleba 
ghcenna 
globo 
¡lóbulo 
gnomo o 

llomo 
gobernador 
gobernar 
gobIerno 
gObIO 
Gómez 
Cond.1ez 
¡OrleO 
¡t'abador 
¡t'abar 

gracelo 
gragea 
granuo 
gTaUlear 
¡raya 
gravamen 
gravar 
grave 
¡ravedad 
¡Tantar 
gravoso 
Guadalqnlvu 
¡n·llra 
guardapolvo 
guarecer 
guarnecer 
¡uarnlclón. 
guayaba 
gubensatl vo 
Guatavo 
¡u:1a 

H 
ha 
haba 
Habana 
haber 
habIchuela 
hábIl 
habilidad 
hablhtac16n 
habIlItado 
habilitar 
habItaCIón 
hab1tan.te 
habItar 
hábIto 
habItual 
habItuar 
hablador 
hablar 
hacendado 
hacendoso 
hacer 
haCIa 
hac1enda 

hacmB 
hacInar 
hacha 
hache 
hada 
hado 
¡ hala I 
halagar 
halago 
hala¡ilefio 
halc6n 
halconero 
halo 
hallar 



hallazgo heraldo IlIgo holandés hortIcultura hurto 
hamaca herculeo higrómetro holgado hospedaje hurtar 
hambre Hércules higuera holgar hospedar húsar 
hambnento herbívoro hIjastro holgazan hospedería husmear 
Hamburgo herbolano hilO holgono hOSpiCIO huso 
hamburgués herbon:.tería hila holgura hospItal Ihuyl 
hampa heredad hilado holocausto hospltalano 
haragán heredar l11lar hollar hospltahdad 
harapo heredero hilaridad holhn hostelero I haraposo heredltano HilarlO hombre' hostería 

harlOa 
hereje hilaza hombrera hostIa 

hannero hereJla hIlera hombro hostIgar Ibena 

Haro 
herencia htlo homenaje hostIl Ibénco 

harpIllera 
Henberto hilván home6pata hosttl1dad Ibero 

hartar henda hilvanar homeopatla hotel IbIza 

harto 
henl' himno homeopatlco hoy IgnIcI6n 

hasta 
hermandad hlDcaplé homtclda hoyo lleglble 

hastIar 
hermano hmcar homiCIdIo hoz tleg{ttmo 

hastlo 
Hermeneglldo hIDchar Homobono hucha Imagen 

--... 
haz 

hermetlf..o hIDchaz6n homogéneo hueco ImagInar 
( 

haza 
HermlnlO hInOJO homólogo huelga ImbéCIl 

hazaña 
hermoso hIpérbaton homónImo Huelva Imberbe 

hazmerreIr 
hermosura hIpérbola honda huella Imbutr 

hebIlla 
Hernández hIpérbole honestIdad huérfano ImpaCIenCia 

hebra 
herma lllpertrofla honesto huerta ImparCIal 

hebreo 
héroe l11pICO hongo Huesca ImpaSible 

hecatombe 
herolctdad hipnotIsmo honor hueso ImpáVIdo 

hectárea 
herOICO hIpO honorable huésped Impenetrable 

hectogramo heroína htpocondl'lo honorano huevo ImperatIvo 

hectohtro heroísmo hIpocresla Honorato Hugo ImperdIble 

hectómetro 
herpe hipodérmICO Hunorlo hUIda Impermeable 

Héctor 
herrador htpódromo honra hUIr Imperturbable 
herradura htpofosfltO honradez hule lmphclto hechICe1'la herraje hIpogástnco honrado hulla ImposIblhdad hechIcero herramIenta hIpogeo honrar humanidad lmpresclDdlble hechuo herrar HIPÓl1tO hora humaDltano ImpreVIsto hecho herrerla hipopótamo horadar humano ímprobo hechura herrero hlpost • to horano Humberto Improcedente heder hervtr hipoteca horca humear ImprOVIsar hedIondo heterogéneo hIpotenusa horcajadas humedad ImprOVISO e hedor hexaedro hlp6te~ls horchata humedecer ImprOVIsto hegemonía hexágono htpotettco hOrIzontal húmedo Impugnar heladora hexasílabo hIrViente horuonte húmero ImpulSIVO helar htdalgo hISOpo horma humildad InacceSible helecho hIdalguía Hlspanla hormIga humilde InactIVO helenIco hidra 11 spano hormtgon humlllaci6n InadvertIdo hél1ce hld"áultco hlste1'lco hormIguero humillar InamOVIble Hehodoro hIdrófilo l11stona hornero InanlCI6n heltoterapIa l11drofobla hlstonco hornIllo humo 

lnapelable heltotropo htdrófobo hocll..o horno humor 
helvétt .. o hIdrógeno hogaño horóscopo humot'18mo Inaprel..lable 
hembra ludroplano hogar horqUIlla humonsta lDaudlto 
hemICIclo hidroterapIa hogaza horrendo humorístIco InclUSIve 
hemiplejía hIedra hoguera horrtble hundImiento IncoherenCIa 
hemIsferxo hIel hOla horl'lp lIante hundir Incombustible 
hemo¡ra¡la hIelo hOjalata horrIpIlar húngaro Incomparable 
hench1r hIena hOjalatero horror Hungría Incompatible 
hender hierba hOjaldre horroroso huno IncomprenSIble 
hendIdura luerro hOjarasca hortalaa huracán InconcebIble 
henb hlgado hOjeada hortelano huraño InconSCIente 
hepátICO hIgIene hOlear HortenSIa hur6n IncontrovertIble 
heptágono hIgléDlCO 1 hola I hortera I hurra' 1nconvenIente 
heptas!labo HlgmIU Holanda hortIcultor hurtadillas InCOrregIble 

-) 
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Incubar lnvocar kIlogramo LIsboa malhumorado mIxtura 
lIIcUmbenCIa Involucrar kIlohtro htIgI0 malhumor mnemotecnIa 
10U gena 1l1yecc1.6n kIlométnco ltturgla malva o nemotecnIa 
mdIgencla Inyectar kl16metro lIVIano malvado moblhano 
IDdIgest16n IrrefleXIón líVIdo malvasía mohín 
tndlgesto IrrefleXIVO lobo malvaVISCO mohlno 
indIvIduo IrrupcIÓn 

L 
lógIca malversar moho 

tndlvlso Istmo longevIdad malla mohoso 
IOdulgencla longitud mancebo mOjicón 
Inés 

J 
López mandlbula mOjIganga 

me"torable laberinto lotena maqulavéhco mollar 
me"<pugnable labIO LUIS marabu molleja 
lOe "<t1Ogulble labor lumbre maraVIlla monje 
IOfIe1:lble Jabalí laboratorlo luxaCIón margen monstruo 
IOfIex 10 n Jabato labrador mármol m6rbldo 
InflUido Jab6n lacayo Martínez morbo 
InfnngIr Ja.clnto Lamberto LL masaje monbundo 
Ingemo Jarabe la.:nplstena mástIl mOrIgerar 

( ingenUidad 
jatlva lannge l\fatlas , 

~ JaVIer motIvar 
lngenuo jefatura 

lanngoscopla mausoleo motIVO 
InhábIl ¡efe 

larva llaga maxIlar mover 
InhabItable lavabo llama máXIma mOVIble 
inhabItado Jenaro lavandera llamar maXIme móvt.1 
tnhalacíon JengIbre lavar llamarada MaXlmlhano movll1dad 
tnhalar Jerarquía lavatIvli llamatIVo máXImo 

Jeremías laxante Llanes máXImum 
mOVImIento 

Inherente mozalbete 
tnhlblCI6n 

Jerez laxar llano mayal 
tnhtbtr 

Jerga lebnllo llanta mayo mueble 

tnhospltalano 
Jerg6n lechería llave mayor mugIr 

Inhumano 
Jengonza leer negar mayoral mUjer 

Inhumar 
JerInga legIble lleno mayorazgo mullIdo 
JeroglífICO legIón llevar mayordomo mutuo 

InjerenCIa Jer6n1mo llorar 
lnlenr Jersey 

legIslacI6n 
llover 

mayoría 

Inlertar Jerusalén 
legIslar 

llov1.Zllar 
mayuscula 

Inlerto Jesucnsto 
legIslatIvo 

llUVIa 
medula 

lnm6vIl legIt.=:ar medItabundo 

InnovacI6n 
Jesua leg '.nl1dad llUVIOSO MeJía 

tnscnblr 
Jícara 

legítImo MéJICO N ~ 

InsolvenCIa 
}Igona 

lejía mejIlla 
\ i J1lguero 

tnstancIa lencería M 
melh'zo 

JInete I 

InstructIvo Jlpllapa lenlt1vo meninge nabab 
t.n.Struldo Jirafa lenguaje menoscabo nabo 
mteltgencla Jorge levadlZ~ mac1ZO 

mensaje naranja 
1ntelIgIble Joroba levadura magIa 

mensajero natIVO 
Intemperie Joven levantar mágICO 

mercería nauf'raglO 
ínterIn JOVIal levante magín 

metalurgIa nauseabundo 
tnterJecc16n Joya leVIta maglsteno 

metamorfosIs navaja 
Intervalo Joyería léxlco magIstrado o metamór- nave 
tntoxlcacl6n ,ublleo leXIcología magIstral fOSIS navegar 
IntOXicar Júbll0 leve magIstratura 

meteorología NaVIdad 
InvadIr ,ubón ley m1crobto navIero ruagne:na tnImbre lnvflhdo luego leyenda magnetIZar navío 
tnvenclble Jueves lezna magnIfIcencIa 

mIneralogía neblIna 
lnventar Juez hbélula mahometano 

mIlla nebuloso 
Inventanar lugar hberal Mahón 

mIllón necedad 
Inventano JuvenIl ltbenad maíz mío negatlvo 
lOvern~culo Juzgar lIbrería majestad mIope negligenCIa 
InvertIr lienzo majestuoso mIopIa nemotecnIa o 
Investtgar K ligero malbaratar mISIva mnemotecula 
InVIcto hnutrofe malevolo mitología neologIsmo 
InVIerno hnaJe malhechor m Ito16gu:o neoyorqulDo 

InVItar kll0 lío malheIlr mIxto nervIo 
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neuralgIa obrero orquldea percebe prescribir psíqUIco o 
nevar obsceno oruJO perCIbIr preservar síqUIco 
neumonía obscuro orzuelo perdiz prestld Igltadot publicar 
nIebl:r obsequIo ósmOSIS U perejil prestIgIo públtco 
nIeve observar osmOSIS Perez presuntIvo pueblo 
nItrógeno observatono ovación perfumería pretexto pues 
nIvel obsesIón oval penfena prevalecer pugIlato 
nobll1ant) obstáculo ovalado penodo o prevenCIón pulvenzar 
nocIvo obstrucclon óvalo penodo prevenir pungItivO 
noctámbulo obtener oveja pento prever pupilaje 
nombre obturador oVillo pentoneo preVIO pupitre 
nominatIVO obtuso OXidar perpetuo prevIsI6n 
nomo o gnomo obus ÓXido perseverancIa preVIsor 

Q nonagéSImo obviar perseverar previsto 
obvIo OXIgeno 

Norberto oyente personaje pnmavera 
nostalgIa Océano ozono perspectiva pnmItlvo 

quebrantar 
notabilIdad octavo persuaSIVO pnmogénlto 

quebranto 
notable octogenano p perturbar pnvactón 

octogéSImo perversIdad pnvanza quebrar 
novato quechua 

,J noveCIentos ochavo perverso pnvar 
quehacer 

novedad ochOCientos pabellón pnvatlvo 
odontologia 

pervertIr quejIdo 
novel págIna piamadre pnvIlegIo 
novela odontólogo país pIe probabthdad 

quemar 
ofenSIva paisaje pillaje probar 

quepIS 
nOvena oftalmía pIllo probIdad 

querubín 
noventa ¡oh 1 

paje 
I qUlá I 

nOVIazgo oído 
paJl%O pío problema qUichua panadena plscma probo nOVICIO oír panegínco plagIO prodIgIO 

qUIlla 
nOVIembre Ojal papagayo plebe productIVO qUImera novlllo I Ojalá I papelería plebeyo profilaXIS qUInce nOvIo oJuda qU1ncallería paptro pleIto progenitor novíSimo Ojear parabIén plebiSCIto qUIncnagéslmo nubarrón progresIvo 

oJerl%a parábola plombagina prohibiCión qU1mono 
nube Ojeroso Paraguay pluvtal prohibIr qUIOSCO nublado ojete 
nueve paraje pluvímetro prohijar qUIromancIa o Oliva paralelogramo poblaCión prohombre qUlromanda nuevo Ojival 
nupcIal pararray':3 pobreza prÓjImO qUIrúrgICO 

010 París pohcromo promover qUl%á ohmp{ada u parOXIsmo pohgloto proscnblr 

O olImpiada partItivo pol1s1labo protegu ol1var párvulo polvo protuberanCia R ol1vo pasaje pólvora provecho 
obcecacI6n olVIdo pasajero pollo 
obedecer olla proveer 

pasiVO Pontevedra provenIr rabadán 
obellsco 6mnlbus patologfa porvenIr proverblo rábano 
obertura omóplato U patrul13 poseSIVO prOVIdenCIa rabIa 
obeSIdad omoplato pava poslblhdad rabloso 
obeso ónlx pOSIble 

prOV1DCla 
rabo pavana provlsl6n óbIce opClOn pavlmento pOSIt1vO prov1S1onal raíz 

ObISPO opres1vo pavor preámbulo rallar 
obJeCIón oprobiO prebenda 

prOV1Sor 
rapapolvo 

objetar optar 
pavoroso provISto 

óptlC~ 
payaso preboste provocar raya 

obJetIVO pebetero precaver provocatIvo rayar 
objeto óptimo pecíolo prehlstónco proxlm1dad rayo 
oblea orbe pedadog!a prejuzgar próximo razonable 
obhcuo órb1ta pelícano preparativo reactivo 
obhgaclón orden peluquería 

proyectar 
rebala p regorra ti va proyectIl obhgar orgla pellejO presagiar proyecto reba]ar 

oblongo oT1gen pelluco presagIO prueba rebanada 
oboe onglnal pentágrama o presblcla rebaño 
óbolo Onhuela pentagrama prbblta palcolorfa o rebasar 
obra Orotava perborato presbítero SIcología rebatIr 

" / 



rebato rellenar nbera salvar sobaco surgIr 
rebelar'le Remlglo nbete salve sobar susceptible 
rebelde remover rIgIdez salvedad soberano SUscnpclon 
rebeldía renovar RIgoberto Sánchez soberbIa suspensIvo 
rebehon reprobar do sargento sobornar sustantIvo 
reblandecer réprobo noplatense sastrería sobreveulr suyo 
reborde repulSIVO rIvera sauce sobreVIVIr 
rebosar resabIO r6balo saúco sobrIO 
rebotar resbalar robar savIa socIología T rebotIca resbalón Roberto saya solvencIa 
rebozar reserva roble SebastIán solventar 
recabar reservar robo sebo solvente tabaco 
recambIo reSIduo robusto Seglsmundo sollo taberna 
receptáculo resolutIvo rodaballo Segorbe sollozar tabernáculo 
receptor resolver Rodríguez Segovla sombra tabIque 
reCIbIr respectIvo Rogeh4J segun sombrerenó tabla 
recobrar respetabIlIdad rOJuo seIS sombrío tabular 

responsabll dad rollIzo selva taburete recoger somnolenCIa 
reembolsar resquebrajar rollo SelVátICO tahalí o sonámbulo 

rembolsar restablecer rombo sellar tahona sorber 
reembolso o restnngIr rOn semblante talla sorbete 

rembolso resumen rotatIVO semblanza talle sorbo 
reemplazar o resurgu rubí sembrar taller 

retahíla rubicundez sotabanco 
remplazar semIbreve tallo 

retnbucI6n rubiO suave 
reemplazo o 

retnbulr rubor semovIente suavIzar tambalear 
remplazo 

retroactivo rubnca senSItIva subalterno tamblen 
reflexI6n septiembre subasta tambor 
refleXIonar retumbar rugn· 

septuagéSImo subdlvlsI6n tangente 
refleXIVO reUma rUIbarbo 

Sergio tangIble ruIdo subIr reuma 
Servando subjuntIvo tarjeta refngerante reváhda RUIZ 

refngello revahdar rumbo serVICIO sublevar taxímetro 
refugIo revancha serVIdor submanno tecnología 
refulgente revelar serVIdumbre subordlllado tejedor 
regencIa revender serVIl subordInar tejer 
regentar reventar servllleta subrayar tejido 
regente reverbero S 

servIO subsandr telégrafo 
regIdor reverdecer servIr subscnblr telegrama 
régimen reverencIa setIembre subscnpcIon temblar 
regímenes sábado 

Sevenano subsidIO temblor reverendo 
( regImIento reverstón sábana 

sevendtid substanCIa teologta ,-- regIo sabana 
severo substItucI6n tergIversar reverso SeVIlla reglón revés sabandiJa subterfugiO termmologla 

regIr revesado sabañón 
sexagenarto suburbIO textxl 

registrar revestIr sabedor 
sexagéSImo 

subvenc1ón texto 
regIstro saber 

sexo 
subvenIr tIbIa revIsar 

rehabtlltar sabiduría 
se,;to 

subverSIVo tIburón revIsta Siderurgia rehacer SabInO subyugar tIfOIdea reVIVIr sIervo rehén revocar sabIO slgtlo suceS1VO tIjera 
rehogar revolcarse sable sfIaba' sucumbIr tImbre 
rehUIr revolc6n sabor stlbar sufragiO do 
rehusar revoltoso saborear sugerIr tItubear 
reír revolucI6n sabotaje Silbato sugestIón toalla 
relv1ndlCar revolver sabroso Silogismo sUJeción tobillo 
rejilla revólver aacnleglo Sllveno sUjetar tocayo 
rejUvenecer revoque sagltano SIlvestre sUjeto tocmeda 
relativo revuelco sahva 5üvlna sulfh!dnco todavía 
relevar revuelo salmodia slna sumergl%' Tomás 
relevo revuelto salobre símbolo superáVIt tonelaje 
reheve revulstón salva S11:1taxIS superfluo tórax 
rehgtón revulSIVO salvado SInvergüenza superlatIvo torbellIno 
relOJ rey salvaje sIrvIente superStIc1ón tort{cohs o 
relOjería reyerta salvajismo 51xto supremacfa tortlcol1S 1'\ 



'tÓXICO umbna valvula veleta verdugo vlctlma 
tl.lLa ungueuto valla velo verdulero Víctor 
trabajar unIversal valle velocidad verdura Vlctona 
trabar unlVersldad vampiro velón vereda VIctorIano 
trabuco universo vanaglona veloz veredicto ncuña 
tragedIa urbanidad vandalo vello verga VId 
traglco urbanlz'u vanguardia vellón vergel Vidente 
traje urbano vanidad velloso vergonzante vldno 
traJIU urgencia vano velludo verguenza vIeJo 
transeullte urgeute V.lpur vena vertdlco viento 
transIgIr Uruguay vaquero \enado venflcar VIentre 
tranSitiVO uso \ .lqueta VenancIo verJa viernes 
transversal usura vara vencejO vermlfugo viga 
tranvía utll varadero vencer veroslmll vIgente 
travesaño Uva varar venCImIento verruga vIgésImo 
travesla u'\.oncld o varxacI6n veIllda versar vIgía 
travesura vanar vendaje versículo vigIlancIa 
travieso vanedad vendaval versúlcar vIgIlante 
trayecto vanl'a vendedor verSión \ ¡gllar 

(' trebol 

V 
varillaje vender verso \ ¡gIba 

tnbu vano vendimia vértebra Vigo 
tnbulaclOn varon vendimiar vertebrado vigor 
tnbuna varoml veneno verter VIhuela 
tribunal vaca 

vasallaje venerable vertical VII 
tnbuto vacaclOU 

vasallo veneraCIón vértIce \lleza 
tngéslmo vacante vertIente vI!tpeulllo vascuence venerar 
tnllar vaCiador vascular vertlgmoso VIlla venganza 
tnsaglO vaciar vasellIld vértigo VIllanCICO 

vactlaclOn vengar 
tnunvlrat0 

vaCIlar 
vasIJa vengatIvo vespertIno ... tIlano 

tnvIal 
vacío 

vaso VenIa vestal VIllorriO 
tromba vástago venda vestíbulo vmagre 
trombon vacuna vasto venIdero vestIdo VIncular 
trova vacunar vate vestIglO vtnculo venIr 
trovador vacuuo Vaticano vestIr vtndlcar 

vadear venoso 
trullan vatICinar venta veterano vmdlcatIvo 
tuberculo vado vatiCiniO ventaja vetermano VIno 
tubería vagar 

I vaya' ventana veto Viña 
tubo vaguedad vecmc_ ventarrón vetusto VIñeta 

vahído tubular veCIno ventear vez vlOla 
tumba \aho veda ventero vía Violáceo 

/' tune! valua vedado venttlacIón VIable VIolado ( , 
turba vaInIlla vedar venttlador VIaducto VlO'enl..Ia 
turbante: vaIvén vedija ventIlar VIajante VIoleta 
turbar vaJIlla vega ventIsquero Viajar VIolín 
turbina vale vegetal ventolera Viaje V1raje 
turbiO valedero vegetanano ventorro VIajero virar 
turbonada valentla vehe'"'1.encIa ventosa VIanda virgen 
turbulento Valenun vehemente ventrílocuo VIandante Vlrglho 
turrón valer vehículo ventura vlatIco vIrgInal 
tuyo valertana veIntiuno venturoso vIbora vuolento 

Valerto velaCIón ver vlbraclUn vtrrey 
valerol>o vejamen veraCIdad VIbrar VIrtud 
\a11a veJar veranIego VIcaría vIruela 

U vahdez velestono verano vlcano VirulenCIa 
válIdo vejez veraz vlcealmuante VIruta 
valiente vejiga verbal VIcente VIS 

UbICUIdad vahJa vela verbena vIcec6nsul VISaje 
¡ uf I vallosu velador verbIgraCIa VIcepreSIdente vIsar 
ujIer valor velamen verbo vicerrector víscera 
ulcera valorar velar verbOSIdad vlcesecretano VISCO 
ultratumba vals veleidad verdad VIceversa viscoso 
umbral valuar velero verde VIctO visera 

VICISItud VlSlble 
--~ 
'-J 



Vlsl¡,odo VIVIente VOlllltl\ o zagal zarpazo 
\ lS1(,11 vIvIfIcar vomIto y zaguán zarza 
VISlOll1nO vIVlr voraclt! Id zaguero u,rzal 
"1,>lr VIVO \ oraz zahenr zarzamora 
Vl~lta vlzcaín<.> \05 ya zambomba Izas 1 
VI"I\O VIZcaya vosotros yacer zambra zascandtl 
VI"lulllhrar VIzconde votar yacl11\1ento zambullIr Zenón 
VI!:oO vocablo votl\ o yanquI zanahorta zeta 
\ I'>pera vocabulano voto yantar zancadIlla Z1DC 
vl"ta vocación \f')Z yarda zanco I Zl<;, zas! 
vIstazo vocal vu('cencn yegua zancudo zócalo 
VIstoso \ oc lllzar vuelco yelmo zangano zoco 
\ Isual vocatl\o vuelo yema zanja zodiaco 
I/Ital voce Ir vuelto yermo %Umaque Zodo 
vltalluo voclfl f1.r vu('"tro y,.rrf\ zumbar zona 
"Iteh VOClllJ::"l<" ro vUkanl7"H yesca zumbIdo zoología 
vItorear vohnte vulgar yeso zumo zopenco 
Vltona volar vulg'lrtd 1<1 yo zurcIr zoquete 
vltreo volatern vulgo yodo zurdo zorcICO 
VIl fllI'l volátIl vulnerahle yoduro zurrón zona 
\Ilnolo vo!1ttll71r zutano zorzal ulnerar yugo 
vltu1J1a vole'In yugular zanjar zozobrar 
\ ltupel ¡lile \OlVlr zapa zuavo 
VltUpCflO voltaje X 

yunque 
zapador zueco 

VIUdez volte'lr 
yunta 

zapatena zulu 
yute 

\Iudo voltlmetro yU.l:tapos ICl6n 
zapatero 

I VI\ '1 ' VOltIO xenflflt" zapato 
" Ivacldac1 voluhle xl'llorobl1 zar 
"1\ 1mente vohll1lt"n xlfolt!,.." Z zaragata 
vlv1raL!10 \ 0111 m tilOSO xt1M~ .so zaragatona 
VI \ l re" vohlllta(1 %dografla zaraguelles 
" l\erO voluntano XIlórgano Zacarlu zarcillos 

( VI\eza volver zafIro zarpada 
VIVIenda vom It 1r zaga zarpar 


