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Introducción 

El presente manual tIene como objetIvo establecer las duectnces que deberán 

seguIrse para el llenado de las dIferentes hOjas de captura de mformacIón, de las seIS 

bases de datos que conforman el sIstema de InformacIón en AdmlmstracIón de JustICIa 

(SIAJ) 

Se mc1uye cada una de las hOjas con las mdIcacIones de la longItud, y las 

característIcas defimdas para cada campo y la sImbología utIlIzada para este efecto 

Postenormente se presentan los lIneamIentos a seguIr para el llenado de cada uno de los 

campos que contIenen cada una de las SIgUIentes hOjas 

-CuestIonano para agenCIas donantes 

-Duectono de usuanos 

-Base de datos de legIslaCIón 

-Base de datos de dIagnÓStIco 

-Banco de consultores 

-Base de datos agenda 

Se espera que dIcho mstrumento sea empleado con el propÓSItO de lograr la 

normalIzaCIón de la mformacIón, en el proceso de traslado de la mIsma, de la 

fuente pnmana a las hOjas de captura para ser mgresadas al SIstema 
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SIMBOLOGIA 

Tipo 

e = Caracter 

F = Fecha (DD/MM/AA) 

N = Numénco 

T = Tabla 

M = Memo 

Entre paréntesIS se da la longItud de cada campo 

* Campo Obhgatono 

B Buscable 

C(20)B* 

Campo caracter 
LongItud 20 
Buscable 
Obhgatono 



HOJA DE CAPTURA DE BASE DE DATOS AGENCIAS DONANTES 



SISTEMA DE INFORMAC10N EN 
AOMINISTRACION DE JUSTICIA 

SIAJ 

No de cuestionariO ---

Nombre y Cargo de la persona entrevl~ada __ c .-:C:-2_50"':').L1 _________ _ 

Documentos de Referencia __ ME_M_O _________________ _ 

Entrevistador __ C....:.C_80..,:.) ______________________ _ 

Fecha F ------------

CUESTIONARIO PARA AGENCIAS DONANTES 

1 NOMBRE DE LA AGENCIA DONANTE __ C.-:C:-2S_0....:...)_B_* ________ _ 

2 PAIS DE ORIGEN DE LA AGENCIA _C.....:(~30....:.)_B* _____ ----__ _ 



3 DIRECCION (por calles yavdas puntos de referencia) 

Sede Central C(l20)* 

Sede Regional C(l20)* 

Sede Nacional C(l20)* 

4 APART ADO POST AL 

Sede Central C(BO) 

Sede Regional C(BO) 

Sede Nacional C(BO) 

5 TELEFONO 

Sede Central C(40) 

Sede Regional C(40) 

Sede Nacional C(40) 

6 FAX 

Sede Central C(40) 

Sede Regional C(40) 

Sede Nacional C(40) 

7 NOMBRE DEL DIRECTOR O REPRESENTANTE 

Sede Central C(70) B 

Sede Regional C(70) B 

Sede NacIOnal C(70) B 

1 



e 
8 CARGO QUE DESEMPEÑA 

Sede Central C(60) 

Sede Regional C(60) 

Sede NacIonal C(60) 

9 TIPO DE SEDE TABLA * 

) CENTRAL 

) REGIONAL 

) NACIONAL 

10 AREA GEOGRAFICA DE TRABAJO TABLA - REPETIBLE B 

América del Sur 
Cono Sur 
Reglón AndIna 
Aménca latina 

( ) 

( ) 

( ) 

( ) 

11 PAISES EN DONDE FINANCIA PROYECTOS 

( ) El Salvador SV 
( ) AntIgua AG ( ) Granada GD 
( ) AntIllas Neerlandesas AN ( ) Guadalupe GP 
( ) Argentina AR ( ) Guatemala GT 
( ) Bahamas BS ( ) Guayana Francesa GF 
( ) Bárbados BB ( ) Guyana GY 
() Bellce BZ ( ) Haltr HT 
( ) BolIVIa BO ( ) Honduras HN 
( ) Brasil BR ( ) Islas CaImán KY 
() Colombia ca ( lisias Malvlnas FK 
( ) Costa Rica CR ( ) Islas Turcas y Caicos TC 
() Cuba CU ( ) Islas Vlrgenes Bntánlcas VG 
( ) Chile Cl (1 JamaIca JM 
( ) DomInica DM ( ) MartJnlca MQ 
( ) Ecuador EC ( I MéxIco MX 

Améflca Central 
MéxIco 
Cartbe 

REPETIBLE T B 

( ) Montserrat 
( ) Nicaragua 
() Panamá 
( ) Paraguay 
( ) Peru 
( ) Puer:!o RIco 
( ) Repubhca DominIcana 

( ) 

( ) 

( ) 

MS 
NI 

PA 
PY 
PE 
PR 
DO 

( ) San Cnstóbal Nieves Anguila KN 
( ) Santa lucra lC 
( ) San VIcente VC 
() Sunname SR 
(~ TnOldadyTobago TT 
( ) Uruguay UY 
( ) Venezuela VE 



12 ,-CUALES SON LOS RANGOS DE DONACION (EN U SS) DE SU AGENCIA? 

a 

b 

\1ARCAR CON " 
Para proyectos nacIonales (mdlque el monto anual) 
O - 50000 
50000 - 100 000 
más de $100000 
Depende del Proyecto 

MARCAR CON X 
Para proyectos regIonales (mdlque el monto anual) 
$ 50000 - 100000 
$100 000 - 200 000 
$ 200 000 - 300 000 
$ 300 000 - 400 000 
$400000 - 500 000 
más de $500 000 
Depende del Proyecto 

13 INDIQUE SI PARA PRESENTAR PROPUESTAS DE PROYECTO TIENE 
MARCAR CON X 

a Su propiO formato (Anexar copia) 
b Acepta el formato de Naciones Unidas 
C Acepta otros tipOS de formatos 

( 

( 

( 

( 

( ) 

( ) 
( ) 
( ) 
( ) 

( ) 
( ) 

14 DESCRIBA BREVEMENTE EL PROCESO Y LA DURACION DE LOS TRAMITES 
DE APROBACION DE PROPUESTAS 

MEMO 

15 PARA APROBAR UN PROYECTO, REQUIERE SU AGENCIA DE UNA 
CONTRAPARTIDA NACIONAL 

MARCAR CON x, CAMPO OBLIGATORIO 
a Sí ( ) 
b No ( ) 



16 Observaciones ME'-IO -------------------------------------------

17 SI RESPONDE SI, ¿EN QUE CONSISTE? 

ME\.10 

18 ¿ESTARIA SU AGENCIA ANUENTE A COFINANCIAR PROYECTOS? 

MARCAR CON X , CAMPO OBLIGATORIO 
a Sí ( ) 
b No ( ) 

19 SI RESPONDE SI, ¿CON CUALES OTRAS AGENCIAS DONANTES? 
(NOMBRE DE LA AGENCIA) 

MEMO 

20 ¿PARA UN COFINANCIAMIENTO, REQUIERE SU AGENCIA DE LA 
ELABORACION DE UN PROYECTO CON OBJETIVOS Y PRODUCTOS 
PROPIOS? 
MARCAR CON X, CAMPO OBLIGATORIO 

a Sí ( ) 
b No ( ) 



21 DESCRIPTORES 

C( 120) *8 

I I 



NOTA PARA EL ENTREVISTADOR 

SI CORRESPONDE, LLENAR LAS HOJAS DE 
PROYECTOS Y LINEAS PROGRAMA TICAS 

PROYECTOS EN PERSPECTIVA 

Area Programática ___ .:::.=:ME=.M.:.=.O_* _______________________ _ 

Nombre C(2S0) B * 

Monto C(lS) 

Duraclon e (30) 
--~~----------------------------

Descripción MEMO ---------------------------------



Países Beneflclanos B TABLA REPETIBLE 

( ) El Salvador SV 
( ) Antigua AG ( ) Granada GD 
( ) Antillas Neerlandesas AN ( ) Guadalupe GP 
( ) Argentina AR ( ) Guatemala GT 
() Bahamas BS ( ) Guayana Francesa GF 
( ) Bárbados BB ( ) Guyana GY 
( ) Bellce BZ () Haltl HT 
() Bolivia BO ( ) Honduras HN 
( ) Brasil BR ( ) Islas Caimán KY 
() Colombia ca ( ) Islas Malvmas FK 
( ) Costa Rica CR ( ) Islas Turcas y Caicos TC 
() Cuba CU ( ) Islas Vlrgenes Bntanlcas VG 
() Chile Cl ( ) Jamaica JM 
( ) Dominica DM ( ) Martlnlca MO 
( ) Ecuador EC () Mexlco MX 

Area Geográfica de TrabajO TABLA REPETIBLE 

Amenca del Sur 
Cono Sur 
Reglon Andina 
Amenca latina 

( ) 

( ) 

( ) 
( ) 

o Montserrat MS 
( ) Nicaragua NI 
( ) Panamá PA 
o Paraguay PY 
( ) Peru PE 
( ) Puerto RIco PR 
( ) Republlca Dominicana DO 
( ) San Cnstobal Nieves Anguila KN 
( ) Santa lucia 
( ) San Vicente 
( ) Sunname 
( ) Tnnldad y Tobago 
( ) Uruguay 
() Venezuela 

Amenca Central 
Mexlco 
Canbe 

( ) 

( ) 

( ) 

lC 
VC 
SR 
TI 
UY 
VE 

Posibles Instituciones Ejecutoras ___ ~_1EM_O ________________ _ 

Descnptores e (120) B* 
---------------------------------------------------------------



PROYECTOS EN EJECUCION 

Nombre C(250) B * 

Monto C(l5) 

Duraclon C(20) 

Descripción MEMO --------------------------------------------------------------

Países Beneflclanos B TABLA REPETIBLE 

( 1 El Salvador SV ( ) Montserrat MS 
( ) Antigua AG ( 1 Granada GD ( ) Nicaragua NI 
( ) Antillas Neerlandesas AN ( 1 Guadalupe GP (1 Panamá PA 
( ) Argentma AR ( ) Guatemala GT ( ) Paraguay PY 
( ) Bahamas BS ( ) Guayana Francesa GF ( ) Peru PE 
( ) Bárbados BB ( ) Guyana GY ( ) Puerto RIco PR 
( ) Bellce BZ ( I Haltf HT ( 1 Republlca Dominicana DO 
( ) BoliVia BO ( I Honduras HN ( 1 San Cnstóbal Nieves Anguila KN 
( 1 BraSil BR ( ) Islas Caimán KY ( 1 Santa Lucfa LC 
( ) Colombia CO ( ) Islas Malvmas FK ( 1 San Vicente VC 
( 1 Costa Rica CR ( ) Islas Turcas y Caicos TC ( 1 Sunname SR 
() Cuba CU ( ) Islas Vfrgenes Británicas VG ( ) Tnnldad y Tobago TI 
() Chile Cl ( ) Jamaica JM ( 1 Uruguay UY 
( ) Dominica DM ( ) Martfnlca MQ ( ) Venezuela VE 
( ) Ecuador EC ( ) MéxIco MX 



Area Geográfica de Trabajo 

América del Sur 
Cono Sur 
Reglan Andina 
Amenea Latina 

( ) 

( ) 
( ) 

( ) 

lABLA REPETIBLE 

Amenea Central 
Mexleo 
Canbe 

( ) 

( ) 

( ) 

Instituciones Ejecutoras ___ ME_M_O ____________________ _ 

Código del Proyecto C(20) 
--~-~----------------------

Estado del Proyecto TABL ~ * 

() Ejecutado 
() En marcha 
() Suspendido 

Descriptores e (120) B* 
-------~---------------------------

I 
J~ 
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CO~ EL MEJORAMIENTO DEL SECTOR JUSTICIA Y LA PREVENCIO~ DEL D[LITO, SEÑALE CUALES 
DE LAS SIGUIE~T~S LINEAS PROGRAMATICAS ESTARIA EN DISPOSICION DE APOYAR SU AGENCIA 

A Capac~tac~ón dentro del Sector Just~cla 

a 
b 
C 

d 
e 
f 

Jueces de dlstlntas categorlas y personal ]UdlClal de apolo 
Jueces penales en partlcular 
Flscales y personal de apoyo 
Defensores PúbllCOS y personal de apoyo 
Pollcla Técnlca 
FunClonarlOS Penltenclarlos 

-Actuallzaclon de mlembros de coleglos o 
aSOClaClones de abogados 
-Capacltaclon tecnlca 
-Capacltaclon admlnlstratlva 
-Capacltaclon sobre etlca 
-Capacltaclón sobre Derechos Humanos 

9 Pollcla C1Vll 
h Pollcla comunltarla 
1 Procuradores en Derechos Humanos 
] Otros ~Cuál(es)? 
K Consolldaclon o -a-m-p~l~l-a--c-l-o-n--d'e---p-r-o-g-r-a-m--a-s--l-n-s~t~l~t~u~c~l-o~n-a-'l-l-z-a-d~o-s----

de Capacltaclon 

Observacl.ones 

B FormaClón Académlca en Derecho 

a Fortaleclmlento currlcular y de planes de estudloS de Facultades 
de Derecho 

b Especlallzaclon en Derecho penal a nlvel de posgrado 
C Especlallzaclón en Admlnlstraclon de Justlcla 
d Especlallzaclón en otras áreas del Derecho 

) Derecho admlnlstratlvo ( ) Derecho munlclpal ( l Derecho electoral 
) Derecho aeronáutlco ( lDerecho notarlal ( ) Derecho flnanclero 
) Derecho agrarlo ( )Derecho constltuclonal ( ) Derecho urbanístlco 
) Derecho comerclal ( )Derecho procesal ( ) Derecho trlbutarlo 
) Derecho ecleslástlco ( )Derecho reglstral ( ) Derecho bancarlo 
) Derecho de famllla ( )Derecho tránslto ( ) Derecho C1Vll 
) Derecho económlco ( ) Derecho monetarlO ( ) Derecho penal 
) Derecho lnternaclonal ( ) Derecho amblental ( ) Derecho públlCO 
) Derecho laboral ( lDerecho maritlmo ( ) Derecho prlvado 
) Derecho mlnero ( lDerecho aduanero 

e Investlgaclón 
( ) Admlnlstraclón de ]Ustlcla 
( ) Justlcla penal 
( ) Prevenclón del dellto 

f Actuallzaclón de mlembros de coleglos o aSOClaClones de abogados ( ) 

ObservaCl0nes 

I~ 



e Fortalec1m1ento Inst1tuc10nal dentro del Sector Just1c1a 

a 

b 

C 

d 

e 

f 
g 
h 
1 

) 
k 
1 
m 
n 

o 

p 

q 
r 
s 
t 
u 
v 
w 
x 

Fortalec~m~ento y modern~zac~on de las estructuras organ~zac~onale5 
y adm~n~strat~vas de los Poderes Jud~c~ales ( 
Fortalec~m~ento y modern~zac~on de las estructuras organ~zac~onales 
y adm~n~strat~vas de los sUJetos procesales 
( ) M~n~ster~o PúbllCO () Defensa 
( ) Procuradurla Penal () Pol~c~a Técnlca 
Fortaleclm~ento y modernlzaClon de las estructuras organ~zaclonale5 
y admlnlstrat~vas de los slstemas penltenclarlos ( 
FortaleClmlento y modernlzaclón de las estructuras organlzaclonales 
y adm~nlstratlvas de los slstemas pollclales ( 
Fortaleclmlento y modernlzaclon de las estructuras organlza
clonales y admlnlstratlvas de las Procuradurlas en Derechos 
Humanos ( ) 
PlanlflcaClón estratéglca y operatlva de los Poderes Jud~clales () 
Planlf~caclón estratég~ca y operatlva en el S~stema Pen~tenclar~o ( ) 
Plan~f~cac~ón estratég~ca y operatlva en el S~stema Pollc~al ( ) 
Estadístlcas Jud~c~ales ( l 
Estadístlcas Penltenclarlas ( ) 
Estadístlcas Pol~clales ( ) 
Slstema de Estadistlcas Integradas ( ) 
Slstema de Informaclón Jurídlco-Documental (Blbllotecas Jurldlcas) ( ) 
Slstema de recolecclón, slstematlzaclón y dlsemlnac~on de 
leglslaclón 
Slstema de recolecclón, slstematlzaclón y dlsemlnaclon de 
)urlsprudencla 
Reforma de la normatlva legal 
( ) CÓdlgO de Procedlmlentos Penales 
( ) CódlgO Penal 
( ) Leg~slaclón contravenclonal 
( ) Leglslaclón de Excepclón 
( ) Leglslaclón de Menores 
( ) Leglslaclón del Slstema JudlClal 
( l Leglslaclón Especlal 

( ) Independencla Judlclal 
( ) Carrera )UdlClal 

Leglslaclón Internaclonal 
Leglslaclón Mll~tar 
Leglslaclón Penltenclarla 
Leg~slaclón sobre Drogas 
Leglslaclón Pollc~al 
Constltuclón Polítlca 

Infraestructura y equlpamlento de los Poderes Judlclales 
Infraestructura y equlpamlento de las Procuradurías en Derechos 

centros penltenclarlos 
la pollc1a C1Vll 
la pollcia comunltarla 

Infraestructura y equlpamlento de 
Infraestructura y equlpamlento de 
Infraestructura y equlpamlento de 
Otros ~Cual(es) 
Programa de tra~t-a-m-l-e-n-t~o-,--r-e~h~a~b-l~l-l~t~a-c--l~ó~n----------------------

Fortaleclmlento funclonal y de coordlnaclón de las comlS10nes 
naclonales para el me]Oramlento de la admlnlstraclón de ]ust~c~a 

Observac~ones 

D PrevenC1ón y Control del Del1to 

a planlflcaClón estratéglca y operatlva de ComlSlones Nac~onales 
de Unldades de Prevenclón del Dellto 
Prevenclón del Dellto Económlco 
Prevenc~on del Dellto y Faltas Amb~entales 
Prevenclón sobre Drogas 
Apoyo a programas gubernamentales o de ONGs 

y/o 
( 
( 
( 
( 

b 
C 
d 
e 
f Otros ~Cual (es)? __________________________________________________ __ 

( 
( 

• 



Observacl.ones 

E MUJeres 

a CreaC10n o reforma de leg1slac1ón (espec1f1car) 
b V1olenc1a lntrafamll1ar 
C Defensorla legal para la mUJer 
d Formaclón para-legal 
e Otros ~Cuál (es)? ----------------------------------------------------
Observacl.ones 

F Menores Infractores o en S1tuac1ón de R1esgo 

a CreaClón o reforma de leg1slaclón (especlflcar) 
b Prevenclón de drogas a nlvel formal 
C Prevenclón de drogas a nlvel comunltarlO 
d N1ños y nlñas en la calle y de la calle 
e Otros ~Cual(es)? __________________________________________________ _ 

Observacl.ones 

G Etnl.as 

a Acceso a la )Ustlcla penal 
b Derecho consuetud1narlos 
C Otros GCuál(es)? __________________________________________________ __ 

Observacl.ones 

H. MeCan1SmOS Alternat1vos a la Soluc1ón de Conf11ctos 

a Dentro del Slstema Judlclal 
b A nlvel admlnlstratlvo 
C A nlvel de organlzaclones no gubernamentales 
d A nlvel de organlzaclones ecles1átlcas 

Observacl.ones 

I CorrupCl.ón Públl.ca 

a Capacltaclón 
-Leglslaclón sobre corrupclón y delltos conexos 

-Jueces 
-Flscales 
-Pollcía Técnlca 
-FunclonarlOS de entldades contra loras del 
sector púb11co 



b 

-FunC10nar1os de ent1dades bancar1as y f1nanc1eras -Otros __________________________________________________ __ 

CreaC10n o Reforma de Leg1slac10n penal Procesal y Leg1slac1on 
Espec1f1ca 

C Fortalec1m1ento y Modern1zac10n de Ent1dades Contraloras 

d 

(Mln1sterlo PubllCO, Trlbunales Pollcla Tecnlca Contralorla) 
-Estructuras organlzatlvas 
-Estructuras admlnlstratlvas 

PrevenClon 
-Campañas contra la corrupclon 

ObservaC10nes 

J Del~tos y Faltas Amb~entales 

a CreaClon o reforma de legls1aclon Penal, Procesal Penal y 
Amblental Específlca 

b Fortaleclmlento o Creaclón de 
-Flscalías amblentales 
-Jurlsdlcclón amblental 

C Capacltaclón 
-Jueces de dlstlntas categorías 
-Personal Judlclal de apoyo 
-Flscales 
-Alcaldes 
-Procuradores 
-Corregldores (Panamá) 
-Cuerpos Pollclales 
-Vlgl1antes/lnspectores Amblentales 

d PrevenClon y DenunCla 

e 

-Educaclón sobre delltos y faltas amblentales 
-Slstema de educaclón formal 
-ONGs -
-Organlzaclones comunales 
-Centros académlcos 
-Medlos de Comunlcaclón 

Slstema de Informaclón sobre Delltos y Faltas Amblentales 
-Leglslaclón (naclonal/lnternacl0nal) 
-Jurlsprudencla 
-Doctrlna 
-Dlagnóstlco y estudloS 
-Procedlmlentos 
-Programas, proyectos, aCClones y actlvldades 
-Expertos 
-Agenclas de cooperaclón lnternaclonal 

f Estadístlcas sobre delltos y faltas amblentales 

( ) 

( ) 

( ) 

( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 

Observac~ones: ____________________________________________________________ ___ 

" 



k NUEVAS FORMAS DE DELINCUENCIA ORGANIZADA 

a CONTROL Y ABUSO DE DROGAS 

-Creac~ón o reforma de leg~slac~on penal, procesal penal y leglslaclon 
especlf~ca sobre narcoact~v~dad ( ) 

-Fortalec~mlento o creac~on de 
-F~scalías de narcoact~vldad 
-Jur~sd~cclón de narcoact~vldad 

-Capacltaclón 
-Jueces 
-FunClonarlOS )udlclales de apoyo 
-Procuradores 
-Fl.scales 
-Agentes de pol~cía (técn~ca/clvll) 
-FunCl.OnarlOS bancarl.OS 
-Funcl.onarl.os de otras l.nstl.tuCl.ones fl.nancl.eras 

-Fortalecl.mlento de la Cooperaclón Subregl.onal de la Pol~cl.a 
Antldrogas 

-Sl.stemas de estadístlcas 

-Slstemas de lnformaclón sobre drogas 

-Bases de datos sobre 
-Legl.slaclón 
-Jurlsprudencla 
-Doctrl.na 
-Dlagnóstl.coS y estudl.os 
-Procedl.ml.entos 
-Programas, proyectos, aCClones y actlvl.dades 
-Expertos 
-Agencl.as de cooperaclón l.nternaclonal 

b PREVENCION - TRATAMIENTO 

c 

-PrevenCl.ón en los dl.stlntos nlveles del Sl.stema educatlvo 

-PrevenClón en el nl.vel comunl.tarl.O -( 

-Prevencl.ón a través de los medl.os de comunlcaclón 

-Fortaleclml.ento programátlco de los serV1Cl0S de salud, prevenclon, 
tratamlento y rehabllltaclón ( ) 

-Instl.tuclones públlcas 
-Organl.zacl.ones no gubernamentales 
-Programas lntegrales de tratamlento para reclusos adl.ctos 

FORTALECIMIENTO DE LOS CONSEJOS O COMISIONES NACIONALES 
RECTORAS EN MATERIA DE DROGAS ( ) 

d BANDAS DELICTIVAS 

-CreaClón o reforma de la leglslacl.ón penal 
de menores en relacl.ón con bandas dell.ctl.vas 

procesal penal o tutelar 
( ) 
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-ProfeS10na11zaClon de la po11cía 
-Capacltac10n 
-Asistencia técnica 
-Intercambio y coordinaCion 
-Equipa 

-ComunicaCion 
-Cómputo 
-Fotografico 
-Vehicular 

-EducaCion ciudadana para prevenir aCCiones delictivas 

-MediOS de comunicaCión 
-Folletos y material de divulgación 

Observac10nes· -------------------------------------------------------------------

L SEGURIDAD DE LOS HABITANTES 

a PrevenCión de la delincuencia y para la seguridad ciudadana 

-Programas o proyectos sociales economiCOS y educativos para 
hechos delictivoS 

-Instituciones Públicas 
-Organlzaciones no gubernamentales 

prevenir 
( ) 
( ) 
( ) 

-InformaClon y educación a la ciudadanía, a través de los medios de 
comunicaclón sobre ( 

-Seguridad ciudadana ( 
-Derechos humanos ( 
-Derechos y obligaciones ciudadanas ( 

b Fortalecimiento de la Acclón PollClal 

-ProfesionallzaClón de la policía 
-Capacltaclón lnstltuclonallzada 
(escuelas pollclales) 
-Cursos,_semlnarlos, talleres 
-Jornadas de lntercamblo 
-Pasantías 

-FortaleClmiento lnstltuclonal 
-Sistema para la admlnlstración de recursos humanos 
en las instituciones poliCiales 
-Planes estratégicos, operativos y financleros 
-EqulpO tecnologico 
-Mapas de zonas delictlvas 

-Creación o reforma de legislacion en lo relativo a 
-Seguridad de los habitantes 
-Prevencion del delito 
-Tranqullidad del orden públiCO 
-Carrera técnico-policlal 



• 

C Coord~nac~on Pol~c~a-Comun~dad 
-Modelos de protecc~ón comun~tar~a 

-Invest~gac~on 

-Experlenclas plloto 
-Observac~on de proyetos relaclonados 
urbana (Europa. As~a y otros) 

Observacl.ones 

con la segundad 

{ 
{ 

( 

( 



-4-

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA HOJA DE CAPTURA 
DE BASE DE DATOS AGENCIAS DONANTES 

NOMBRE DE LA AGENCIA 

Este campo se completará con el nombre completo de la agencIa, en caso de que 
la agencIa se conozca más por una SIgla, la mIsma será utIlIzada para este campo 

Ejemplos 
Agencia Española de Cooperación InternacIOnal 
JICA 
DANIDA 

PAIS DE ORIGEN DE LA AGENCIA 

Este campo se completará con el nombre del país , 
DIRECCION 

Este campo se llenará según los datos que SUmInIstre la agencIa donante 

APARTADO POSTAL 

Este campo se llenará respetando la forma de envío postal, según lo IndIque cada 
agencIa 

TELEFONO y FAX 

Para estos campos se normalIzará el Ingreso de los CódIgOS por país y CIUdad, así 
como los números correspondIentes según sea el país SI hay más de un número se 
separa con, / y no se repIte el CÓdIgO de área 

Ejemplos 

COSTA RICA (506) 221-3886/255-1080 

NICARAGUA (505) (2)663191/663195 

HONDURAS (504) 32-4432/311800 

NOMBRE DEL DIRECTOR O REPRESENTANTE 

Se Ingresa el nombre y luego el o los apellIdos 
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CARGO QUE DESEMPEÑA 

Se regIstran los datos sumInIstrados por la persona entrevIstada 

TIPO DE SEDE 

Se enCIerra en un círculo el tIpo de sede a la cual se refiere el regIstro 

AREA GEOGRAFICA DE TRABAJO 

Se marcan con eqUIs las áreas geográftcas de trabajO de la agencIa de 
cooperacIón Puede ser una o más de una 

PAISES DONDE FINANCIAN PROYECTOS 

Se marcan con eqUIs el o los temas de Interés de la agenCIa 

ESTA FINANCIANDO PROYECTOS 

Este campo se marca con eqUIs 

SI EL FORMULARIO SE RESPONDE CON UN SI, DEBE COMPLETARSE CON 
LOS FORMULARIOS PARA PROYECfOS 

RANGOS DE DONACION 

Este campo se llena marcando con eqUIs de acuerdo al rango que IndIque el 
entreVIstado 

FORMATO DE PROYECTO 

Se marca con eqUIs de acuerdo a la o las opCIones que presenta el formulano 

PROCESO Y DURACION DE TRAMITE 

Este campo se llena con la InfOrmaCIón tal y como la proporcIona la agenCIa 
donante 

APROBACION DE UN PROYECTO 

Este campo se marca con eqUIs según corresponda y la InfOrmaCIón que se reftere 
a observacIones, se llena tal y como la proporcIonó la agencIa o según lo conSIdere el 
entreVIstador 



• 
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SI RESPONDE SI 

Este campo se llena descnbIendo brevemente en qué consIste la contrapartIda, tal 
y como lo señale la agencIa 

COFINANCIAMIENTO DE PROYECTOS Y PARTICIPACION DE OTRAS AGENCIAS 

En el pnmer caso se marca con eqUIs, SI la respuesta es afirmatIva se especIfica 
con qué agencIas 

PARA COFINANCIAMIENTO SE REQUIERE ELABORACION DE PROYECTO 

Se marca con eqUIs 

DESCRIPTORES 

Cada línea programátIca señalada por la AgenCIa será sUjeta a la IndIZaCIón 
correspondIente Eso qUIere declf que puede aSIgnarse más de un descnptor por línea 
programátIca, separando cada descnptor medIante el símbolo % Los Instrumentos de 
control termInolÓgICO serán los tesauros que se menCIOnan a contInuaCIón 

*Tesauro de Derecho Laboral San José (Costa RIca) Corte Suprema de 
JustICia Poder Judicial Digesto de JunsprudencIa, 1991 

*Tesauro de Derecho de Familia San José (Costa RIca) Corte Suprema de 
JustIcia Poder Judicial Digesto de JunsprudencIa, 1991 

*Tesauro de Derecho Agrano San José (Costa RIca) Corte Suprema de 
JustICia Poder Judicial Digesto de Junsprudencla, Procuraduría General de la 
República, 1991 

*Tesauro de Derecho CivIl San José (Costa RIca) Corte Suprema de JustIcia 
Poder Judicial Digesto de Junsprudencla, 1990 

*Tesauro de Derecho AdmmlstratIvo San José (Costa RIca) Procuraduría 
General de la RepúblIca, ILANUD, 1991 

*Tesauro de Derecho ConstItucIOnal San José (Costa RIca) ComiSión NaCIOnal 
para el Mejoramiento de la Admmlstraclón de JustIcia Proyecto RecopIlaCión de 
Registros Bibliográficos en matena de Derecho ConstItucIOnal 1992 

*Macrotesauro de Derecho San José (Costa RIca) Procuraduría General de la 
República, ILANUD, 1989 
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*Tesauro de Política CrImmal (TEPOCRILA) ILANUD, 1988 

PROYECTOS EN PERSPECTIVA 

AREA PROGRAMATICA 

Este campo se llena con la mformaclón que seleccIOne la agencIa, de acuerdo a 
las áreas programátIcas que mcluye el formulano en la pregunta No 12 

NOMBRE 

Este campo se llena con el nombre completo del Proyecto 

MONTO 

Se llena con el monto en $ o en la moneda que utIhza la agencIa que fmancla el 
Proyecto 

DURACION 

Se llena con la mformaclón acerca de los meses y o año (s) que dura el Proyecto 

DESCRIPCION 

Este campo se llena con la mformaclón que proporcIOne el entreVIstado, tal y 
como la bnnde 

PAISES BENEFICIARIOS Y AREA GEOGRAFICA 

Este campo se marca con eqUIs de acuerdo a la tabla de países que mcluye el 
formulano Se puede marcar más de una opcIón 

POSIBLES INSTITUCIONES EJECUTORAS 

Este campo se llena con el nombre completo de las mstItuclones ejecutoras del 
Proyecto 

DESCRIPTORES 

Para el llenado de este campo se sIguen las espeCIfIcaCIOnes que se señalaron en 
este campo antenormente 



HOJA DE CAPTURA DE BASE DE DATOS USUARIOS 
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HOJA DE CAPTURA DE BASE DE DATOS USUARIOS 



Sistema de Información en 
Administración de Justicia 

SIAJ 

DIRECTORIO DE USUARIOS 

DATOS PERSONALES 

C(20)B* C(20)B C (30 ) B* 

Primer apellido Segundo Apellido Nombre 

Cargo ____ C_(_10_0_)_B* ____________________________________________ _ 

Instltucl ón en la cual trabaja _---.:c..!.( .:.,:12:..:,0.:..,.) B::....* ______________________ _ 

DlreCCI ón lugar de trabajo ____ C.,...:(_12_0..:,..) _________________________ _ 

PAIS SEDE C(2)B* CODIGOS ISO 
---~~=-----~~~~~------------------------

Dirección postal C (80) 
----~~------------------------------------

Teléfono C(40) -'» DEFINIR EL ESTANDAR EJ (506) 280-3624 
---------~~~,~~----------------~--~---------

# Fax _____________ C_(~4_0~)~.?~D-E-F-IN-I-R-E-L--ES-T-AN-D-A_R_E_J __ ~(5_0_6~)_2_3_4-_2_2_7_0 __ __ 

Correo electrónico C(lSO) 
--~~~------------------------------------



INSTITUCIONES COMO USUARIOS 

Agencias de Cooperación 
Asambleas Legislativas 
Bibliotecas Jundlcas 
Cancllle nas 
Centros de Capacitación Penitenciarios 
Centros de Capacitación Policiales 
Centros de Capacitación Regionales 
Centros de Investigaciones 

'TABLA ~B 

Colegios de Abogados o Asociaciones de Profesionales 
Comisionados Nacionales 
Comisiones 
Comisiones Nacionales de Justicia 
Comisiones sobre Drogas 
Comisiones sobre Medio Ambiente 
Comités 
Cortes Supremas de Justicia 
Defensorías 
Embajadas 
Escuelas Judiciales 
Facultades de Derecho 
Fundaciones 
ILANUD 
MInisterios de Cultura 
MInisterios de Educación Pública 
MInisterios de Gobernación y Pollcla 
Ministerios de Justicia 
Ministerios de Planificación 
MInisterios Públicos o Flscallas 
MInisterios de Recursos Naturales 
Ministerios de Seguridad Pública 
MUnicipalidades o Gobiernos locales 
Oficinas de Cooperación Internacional 
Oficinas de Estadísticas 
Procuradurías 
Tribunales Constitucionales 

( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 



USUARIOS POR FUNCION 

Asesores 
Blbhotecologos 
Cancilleres 
Comisionados 
Coordinadores Generales 
Decanos 
Defensores 
Diputados 
Directores 
Directores de Oficinas de Estadísticas 
Directores de Proyectos 
Directores o Presidentes de Fundaciones 
Directores de Escuelas Judiciales 
EJecutivos MUnicipales o Alcaldes 
Embajadores o Cónsules 
Fiscales Generales 
Funcionarios de Agencias de Cooperación 
Magistrados 
Miembros de Comisiones 

*TABLA 

Miembros Comisiones Nacionales de Mejoramiento de Justicia 
Ministros 
Ombudsman 
Personal de Proyectos 
Presidentes de Concejos MUnicipales 
Presidentes de comiSiones Nacionales de Mejoramiento 

de Justicia 
Presidentes de Comités 
Presidentes de Asociaciones 
Presidentes de los Congresos 
Presidentes de Salas 
Presidentes de ColegiOS de Abogados 
Presidentes de Cortes 
Presidentes de Fundaciones 
Procuradores 
Representantes 
Secretarios EJecutivos/Comisiones 
Secretarios de Estado 
VICemlnlstros 
Vicepresidentes de Corte Suprema de Justicia 

B 

( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) -
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 

( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
( ) 
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA HOJA DE CAPTURA 
DE BASE DE DATOS USUARIOS 

DATOS PERSONALES 

Este campo se llenará de acuerdo a las Reglas de CatalogacIón Angloamencanas, 
segunda edIcIón, concretamente el capítulo 22 IIEncabezamIentos de personasll regla 
#22 5 aSIento baJo el apellIdo 

CARGO 

Para el llenado de este campo se utIlIza el dato sumInIstrado por la fuente que 
proporcIOna la InformaCIón de acuerdo a como aparece en dIcha fuente 

INSTITUCION EN LA CUAL TRABAJA 

Este campo se completará con el nombre completo de la InstItucIón, en caso de 
que la InstItucIón se conozca más por una SIgla, se utIlIzará dIcha SIgla para el llenado de 
este campo 

DIRECCION LUGAR DE TRABAJO 

Este campo se llenará según los datos que sumInIstre la fuente que proporCIona la 
InfOrmaCIón y respetando la forma que SIgue dIcha fuente 

PAIS SEDE 

Este campo se llena con el CÓdIgO del país al que se refiere la InfOrmaCIón, 
tomando en cuenta la Tabla de CÓdIgOS ISO de países, que se Incluye a contInuacIón 

AMERICA LATINA 
AntIgua 
AntIllas Neerlandesas 
ArgentIna 
Bahamas 
Bárbados 
BelIce 
BolIVIa 
BrasIl 
ColombIa 
Costa RIca 
Cuba 
ChIle 

XL 
AG 
AN 
AR 
BS 
BB 
BZ 
BO 
BR 
CO 
CR 
CU 
CL 

DOmInICa DM 



Ecuador 
El Salvador 
Granada 
Guadalupe 
Guatemala 
Guyana Francesa 
Guyana 
HaItI 
Honduras 
Islas CaImán 
Islas Malvmas (Falkland) 
Islas Turcas y Calcos 
Islas Vugenes Bntámcas 
JamaIca 
MartlDlca 
MeXlco 
Montserrat 
NIcaragua 
Panamá 
Paraguay 
Perú 
Puerto RIco 
RepúblIca DomlDlcana 
San Cnstóbal-Nleves-Angmla 
Santa Lucía 
San VIcente 
Sunname 
Tnmdad y Tobago 
Uruguay 
Venezuela 

DIRECCION POSTAL 

-11-
EC 
SV 

GD 
GP 
GT 
GF 
GY 
HT 
HN 
KY 
FK 
TC 
VG 
JM 

MQ 
MX 
MS 
NI 
PA 
PY 
PE 
PR 
DO 
KN 
LC 
VC 
SR 
TI 
UY 
VE 

Este campo se llena con los datos que proporcIOna la fuente, respetando la forma 
de envío postal, según lo lDdlca esa fuente 

TELEFONO y # DE FAX 

Para estos campos se normalIzará el mgreso de los códIgos por país y CIUdad, así 
como los números correspondIentes según sea el país SI hay más de un número se 
separa con / y no se repIte el códIgo de área 

Ejemplos 
Panamá 
FAX 

Teléfono (507) 69-0866 
(507) 23-0730 
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El Salvador Teléfono (503) 981763 
FAX (503) 983338 

Costa Rica Teléfono (506) 257-1414 
FAX (506) 233-8113 

CORREO ELECTRONICO 

Este campo se llena con la mformacIón tal y como aparece en la fuente pnncIpal, 
sIguIendo la forma que utIlIza cada país 

E]emplos 

Panamá 3620 (a!b PRO PANA P6) 

Costa Rica UNCJIN TC N4035 

El Salvador 20033 (a/b PRODROME HD) 

INSTITUCIONES COMO USUARIOS Y USUARIOS POR FUNCION 

Estos campos se llenan marcando con X según sea la opCIón que corresponda en 
cada uno, o sea, de acuerdo a la mstItucIón a la cual pertenece el usuano que se está 
regIstrando y al cargo que ocupa dentro de la mIsma, utIlIzando las lIstas que contIene el 
formulano 
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HOJA DE CAPTURA DE BASE DE DATOS LEGISLACION 



PROYECTO SISTEMA DE INFORMACION 
EN ADMINISTRACION DE JUSTICIA 

BASE DE DATOS DE LEGIS 

BASE DE DATOS DE lEGISlACION 

AUTOR(ES) CORPORATIVO(S) _----=C~(-=-25=-O:...!.)..::.B_* ___________ _ 

*TITULO ___ C_(_25_0-=..)_B __________________________ __ 

* TITULO POR ARTICULO! ANALlTICA _----=C~( 2=.::5:...::0..!..;,) B=---___________ _ 

LIBRO 

No HOjas C(20) 

Lugar ____ C~(~50~) __ _ Pa IS __ --=-c (!..::2;..:..O!......) __ _ Editorial C(l20) 

Ola C(l5) 
---~~!.....--

Mes ___ C.::;.;(:..,.::1=5t-) __ _ Año __ ----"-C...>..,;(1=5,J.-)_ 

*Cuando menos uno de los dos debe dig~tarse 



REVISTA 

Páginas __ c_C_2--,o ) __ Vol ------- No Rev 

lugar ______ C_C5_0_) __ Pals C(20) -_....:....--'------
Dla C( 15) 
-----~-

Mes C(l5) 
--'--~---

A ño __ --=.C~(l=_=5:..¿,.) __ 

DESCRIPTOR DE CONTENIDO TABLA B * 

( )Códlgo de ( )leglslaclón de ( )leglslaclon militar 
proced Imlentos penales menores 

( )Códlgo penal ( )leglslaclon del ( )LeglslaclOn 
sistema JudiCial penltenclana 

( )leglslaclOn ( )leglslaclon especial ( )leglslaclon poliCial 
contravenclona I 

-
( )leglslaclón de excepclon ( )Leglslaclón ( )Constltuclon 

internacional pohtlca 

DESCRIPTOR GEOGRAFICO TABLA B REPETIBLE 
( )Antlllas Neerlandesas AN ( )Islas Calman KY • ( )Antlgua AG ( )Islas Malvlnas FK 
( )Argentlna AR ( )Islas Turcas y Caicos TC 
( )Bahamas í BA ( )Islas Vlrgenes y Bntánlcas VG , 
( )Bárbados BB ( )Jamalca JM 
( )Bellce BZ ( )Martlníca MQ 
( )Bollvla 430 ( )Méxlco MX 
( )Brasll BR ( ) Montserrat MS 
( )Colombla CO ( )Nlcaragua NI 
( )Costa Rica CR ( )Panamá PA 
( )Cuba CU ( )Paraguay PY 
( )Chlle _Cl ( )Perú PE 
( )Domlnlcana f)M ( ) Puerto RICO PR 
( )Ecuador EC ( )Repúbllca Dominicana DO 
( )EI Salvador SV ( )San Cnstobal-Nleves-Angulla KN 
( )Granada GD ( )Santa LUCia LC 
( )Guadalupe GP ( )San Vicente VC 
( )Guatemala GT ( )Sunname SR 
( )Guayana Francesa GF ( )Tnnldad y Tobago TI 
( )Guayana GY ( )Uruguay UY 
( )Haltl HT ( )Venezuela VE 
( )Honduras NH ( )Otros 

3-1 



NOTAS 
MEMO 

IDIOMA ESPAÑOL/ITALlANOI FRANCES/ INGLESI OTROS C(20) REPETIBLE 
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA HOJA DE CAPTURA 
DE BASE DE DATOS LEGISLACION 

AUTORES CORPORATIVOS 

Este campo se llenará tomando en cuenta las sIgUIentes opcIOnes 

1 Cuando el autor es una entIdad, se utIlIzarán las Reglas de CatalogacIón 
Angloamencanas, segunda edlclon, concretamente el capítulo 24 "EncabezamIentos de 
entIdades" regla 24 17 entIdades OfiCIales y sus autondades 

2 Cuando se trate de una ley, decreto, se pondrá el país al que pertenece la ley 
y entre corchetes se pondrá el tIpO de legIslacIón de acuerdo a la matena que trate, 
tomando en cuenta la categonzacIón utIlIzada en el TEPOCRITA págmas 78-79, a saber 

LEGISLACION AMBIENTAL 
LEGISLACION DE EXCEPCION 
LEGISLACION DE MENORES 
LEGISLACION DE TRANSITO 
LEGISLACION DE VAGOS y MALEANTES 
LEGISLACION DEL SISTEMA JUDICIAL 
LEGISLACION ESPECIAL 
LEGISLACION INTERNACIONAL 
LEGISLACION MILITAR 
LEGISLACION PENAL 
LEGISLACION PENITENCIARIA 
LEGISLACION POLICIAL 
LEGISLACION SOBRE ALCOHOLISMO 
LEGISLACION SOBRE DELINCUENCIA 
LEGISLACION SOBRE DROGAS 
LEGISLACION SOBRE ENFERMEDAD MENTAL 
LEGISLACION SOBRE PELIGROSIDAD SOCIAL 
LEGISLACION SOBRE PROSTITUCION 

Ejemplo 

Costa Rica [LegislaCión sobre drogas/, Costa Rica [LegislaCión sobre vagos y 
maleantes] Las matenas que no comclden con las categorías del TEPOCRILA, se 
aSIgnarán dentro de legIslacIón espeCIal (muJer, mdígenas, extradICIón, drogas, 
terroflsmo, ambIente, mIgraCIón y extranjería, defensa SOCIal, prevenCIón del dehto, entre 
otros) 

3 Para convemos, tratados, acuerdos mtergubernamentales, se pondrá el país 
que enntIó el acuerdo, y entre corchetes se pondrá LegIslacIón mtemaclonal 

31 
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Costa RIca [LegIslacIón mternacIOnal] 

4 Cuando se trata de códIgos penales, códigos de procedimientos penales, o 
constitucIOnes políticas, se pondrá el nombre del país al que pertenecen y entre 
corchetes se pondra la matena, tomando en cuenta la categonzacIOn contemplada en el 
TEPOCRILA de las pagmas 20-21 

CODIGO CIVIL 
CODIGO DE COMERCIO 
CODIGO DE MENORES 
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES 
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS PENALES 
CODIGO DE TRABAJO 
CODIGO PENAL 

Ejemplos 

Costa RIca [Código de procedimIentos penales/, Costa RIca [ConstitucIón polítlca/, 
Costa RIca [Código penal/ 

TITULO 

Este campo se llenará de acuerdo a 

Monografías, 

Se copIará el título de la legIslacIón (leyes, decretos, reglamentos) o el título del 
lIbro tal y como aparece en el texto, precedIdo por una coma se pondrá la palabra ley o 
decreto y el número 

Ejemplo 

Monografías C6dlgo penal y leyes conexas, ley 4573 
Leyes Ley Orgámca del Poder Judicial y Leyes Conexas, ley 8 

ReVistas, 

Se copIará el nombre de la legIslacIón tal y como aparece en la publIcacIón y 
después de una coma se pondrá la palabra ley o decreto y el número correspondIente 

.. 
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Ejemplo 

Ley orgámca de la Junsdlcclón tutelar de menores, ley 3260 

ISBN 

Este campo se llenará sIempre y cuando el lIbro lo contenga 

ISBN 9977 -944-23-7 

IS SN 

Este campo se llenará cuando la publIcacIón penódlca lo contemple 

ISSN 00347787 

PIE DE IMPRENTA 

LIbro, SI se tIene toda la mformaclón todos los campos se llenan 

Monografías, en el campo de las págmas se debe poner el número total de 
págmas del documento 

Ejemplo 

IIp San José, Costa RIca Porvemr, mayo 1991 

Analítica de lIbro, el número de hOjas contemplará el número de la págma donde 
ImCla y finalIza el artículo 

Ejemplo 

pp 65-66 San José, Costa RIca JurídiCa, 1985 

ReVista, SI se tIene la mformaClón todos los campos se llenan En el campo de las 
págmas, se mdlca el número Imclal y final de la págma del artículo 
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Ejemplo 

pp 22-71, vol S, no 8, San José, Costa Rica semestre 2, 1979 

DESCRIPTOR DE CONTENIDO 

Se marcará con una eqUIs el desenptor de contemdo al que corresponda la 
matena de la legIslacIón 

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS PENALES 
CODIGO PENAL 
LEGISLACION DE EXCEPCION 
LEGISLACION DE MENORES 
LEGISALACION DEL SISTEMA JUDICIAL 
LEGISLACION ESPECIAL 
LEGISLACION INTERNACIONAL 
LEGISLACION MILITAR 
LEGISLACION PENITENCIARIA 
LEGISLACION POLICIAL 
CONSTITUCION POLITICA 

Alcances Especiales 

Dentro de los desenptores se entenderá por 

Legislación de Excepción estado de suspensIón de garantías o estado de 
emergencIa 

LegislaCIón Especial toda aquella legIslacIón cuyo contenIdo no calce en 
los descnptores predefInIdos (mujer, mdígenas, extradICIón, drogas, terronsmo, 
ambIente, msemmacIón artIfICIal, dehncuencIa polítIca, refugIados, mIgraCIón y 
extranjería, vagancIa, mendIcIdad y abandono, defensa SOCIal, prevencIón del 
delIto, entre otros) 

LegIslacIón InternacIOnal dentro de este descnptor se enmarcará toda 
aquella legIslacIón como tratados, acuerdos mtergubemamentales, convenIOS, etc 

DESCRIPTOR GEOGRAFICO 

Se marcará con eqUIS el país que emItIÓ la legIslaCIón 
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NOTAS 

AqUl se pondrá la fecha de promulgacIón de la legIslacIón donde se encuentra 
fíSIcamente el documento y cualqUIer otra obseIVacIón en cuanto a modIDcaCIones, 
amplIacIOnes, reformas, etc, de la que haya sIdo objeto y que el Centro de 
DocumentacIón de ILANUD, tenga notICIa 

Se mantendrá un regIstro normalIzado de las entIdades que a nIvel de cada país 
se hacen cargo de la SIstematIzacIón de la legIslacIón 

COSTA RICA 

Para efectos de la legIslacIón VIgente, comuníquese con la Base de Datos de LegIslacIón 
VIgente de la Procuraduría General de la RepúblIca de Costa RIca, al teléfono (506) 
223-7533 

EL SALVADOR 

Para efectos de la legIslaCIón VIgente, comuníquese con la ComISIón ReVIsadora de la 
LegIslaCIón Salvadoreña (CORELESAL) Paseo General Escalón No 5019 Apdo 
No 2823 San Salvador, El Salvador 

HONDURAS 

Para efectos de la legIslacIón VIgente, comuníquese con el Centro de InformátIca y 
EstudIOS LegIslatIvos del Congreso de la RepúblIca 

NICARAGUA 

Para efectos de la legIslaCIón VIgente, comuníquese con la BIblIoteca de la Asamblea 
LegIslatIva 

GUATEMALA 

Para efectos de la legIslacIón VIgente, comuníquese con el Centro NaCIonal de 
InformátIca JurídIca (CENALEX) del OrganIsmo JUdICIal Guatemalteco 

PANAMA 

Para efectos de la legIslaCIón VIgente, comuníquese con el Centro de InvestIgaCIón 
JurídIca de la Facultad de Derecho y CIenCIas PolítIcas de la UnIverSIdad de Panamá 
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Además del nombre de la InstItucIón donde se encuentra el matenal, y el número 
sIgnatura topogranca (en el caso de que se conozca), se le pondrá el número de teléfono 

Ejemplo 

Dlspomble en CEDOIILANUD ST 2306, teléfono (506) 255-1080 
Dlspomble en Blbhoteca de la Corte Suprema de Costa RIca, teléfono (506) 257-

0666 ext 3246/3247 

IDIOMA 

Se marcará con una eqUis elldlOma en que se encuentra el texto de la legIslacIón 



HOJA DE CAPTURA DE BASE DE DATOS DIAGNOSTICO 



Sistema de Información en 
Administración de Justicia 

SIAJ 

BASE DE DATOS DE DIAGNOSTICO 

PAIS *TABLA == CODIGOS ISO == REPETIBLE 
B 

( ) El Salvador 
{ I Antigua AG ( ) Granada 
( I Antillas Neerlandesas AN ( ) Guadalupe 
( ) Argentina AR ( ) Guatemala 
( I Bahamas BS ( ) Guayana Francesa 
( ) Bárbados BB ( I Guyana 
( ) Bellce BZ ( ) Haltr 
(1 Bolivia BO ( ) Honduras 
( I Brasil BR ( I Islas Caimán 
() Colombia ca ( lisias MalvlOas 
( ) Costa Rica CR ( I Islas Turcas y Caicos 
(1 Cuba CU ( ) Islas Vrrgenes Brltámcas 
(1 Chile Cl ( ) Jamaica 
(IDomlmca DM ( I Martrmca 
( ) Ecuador EC (1 MéxIco 

SECTOR *B TABLA 

PROBLEMAS 
M* 

REPETIBLES 

) Sistema Judicial 
1 Sistema Justicia constitucional 
I Sistema Jurrdlco penal 
) Sistema procesal penal 
) Facultades de Derecho 
) Colegios de Abogados 

DESCRIPTORES 
e (l20)B* 

REPETIBLES 

SV 
GD 
GP 

GT 
GF 
GY 
HT 
HN 
KY 
FK 
Te 
VG 
JM 
MQ 
MX 

( ) Montserrat MS 
( ) Nicaragua NI 
() Panamá PA 
( ) Paraguay PY 
( ) Peru PE 
( I Puerto RIco PR 
( ) Repubhca DOminicana DO 
( I San Cnstóbal Nieves AngUila KN 
( I Santa Lucra 
( ) San Vicente 
() Sunname 
( ) Trinidad y Tobago 
( ) Uruguay 
( ) Venezuela 

1 Sistema pemtenclarlo 
1 Sistema policial 
) Prevención del delito 

LC 
VC 
SR 
TT 
UY 
VE 

) Justicia penal y grupos vulnerables 
) Bibliotecas Jurrdlcas 



FUENTE 

AUTOR C(80)B* REPETIBLE 

Apellidos 1 

TITULO 
C(250)B* 

PIE DE IMPRENTA 
MEMO 

AÑO N(4)B* 

Apellidos 2 Nombre 

--------------------------------------------------------

DISPONIBLlDAD CEDO/ILANUD St [ 
*C(l5) 



• 
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA HOJA DE CAPTURA 
DE BASE DE DATOS DIAGNOSTICO 

PAJS 

Este campo se marca con eqUIS, de acuerdo al o los paIses a los cuales se reueren 
la InfOrmaCIón, utIlIzando la lIsta que contIene el formulano 

SECTOR 

Este campo se llena marcando con eqUIS, conforme a las opCIones que presenta el 
formulano y al sector al que se refIere la InfOrmaCIón que se está regIstrando 

PROBLEMAS 

Este campo se llena transcnbIendo la mformacIón sobre este tÓpICO, tal y como se 
encuentra en la fuente del dIagnóstIco al formulano 

DESCRIPTORES 

Este campo se completa aSIgnándole el o los descnptores que correspondan a 
cada problema señalado en el dIagnóstIco y regIstrado en el campo antenor En el caso 
de que se aSIgne mas de un descnptor, se deben separar con el símbolo % Los 
Instrumentos de control termmológIco serán los tesauros mencIonados antenormente 

FUENTE 

Los datos mcluídos en este apartado se refIeren a la fuente pnmana de donde se 
tomó la InfOrmaCIón para ser regIstrada 

AUTOR 

Este campo se llenará de acuerdo a las Reglas de CatalogacIón Angloamencanas, 
segunda edICIón, concretamente con base al capítulo 22 "EncabezamIentos de personas", 
regla 22 5 aSIento baJO el apellIdo 

TITULO 

Este campo se llena con el título completo de la fuente pnmana, o sea el 
dIagnóstIco que se está regIstrando 
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PIE DE IMPRENTA 

Este campo se llena, con el nombre de la cIUdad, país y edltonal donde se publicó 
la fuente pnmana, o sea el diagnóstico, por lo tanto la mformaclón se debe tomar de 
dicha fuente 

AÑo 

Este campo se llena con el año en que fue publIcada la fuente pnmana 
(dIagnostIco), por lo tanto este dato debe tomarse de esta fuente 

DISPONIBILIDAD 

Este campo se refIere a la sIgnatura topográfIca que posee la fuente pnmana 
(dIagnóstIco), de donde se tomo la mformacIón a ser regIstrada, por lo tanto este dato se 
obtIene de dIcha fuente y que le fue aSIgnada por el CEDO 



• 

HOJA DE CAPTURA DE BASE DE DATOS CONSULTORES 



09/05/94 SIstema de InformacIón en 
AdminIstración de JustIcIa 

SIAJ 

BANCO DE CONSUL TORES 

1 DA TOS PERSONALES 

1 er Apellido 2do ApellIdo Nombre 

C(20)B* C(20)B C(30)B* 

No de Pasaporte No de Cédula Dirección Postal 

C(l5) B C(15)B C(40) 

Dirección ResidencIa País de Residencia Teléfono 

C(lOO) C(2)B* ( ) C(40) 
------------- ------------

País de Origen 
Fax 

C(2)B* ( ) C(40) 
------------- ------------

InstitUCión en la Que trabaja Cargo Años de servICIO 
actualmente 

C(80)* REPETIBLE C(l20)* REPETIBLE N(lO) * REPETIBLE 

ES REQUISITO QUE AL MENOS UNO DE LOS ESPACIOS DEL No PASAPORTE O DEL 
NUMERO DE CEDULA SEAN DIGITADOS. 



2 FORMACION PROFESIONAL UNIVERSITARIA 

CARRERA O CURSO INSTI TUCION GRADO OBTENIDO PAIS AÑO 

C (60) *REPETI BLE C(80)*REPET C(40) REPETIBLE C( 2)* REP N(4) REP 

22 IDIOMAS MARCAR CON X 

LECTURA CONVERSA CION REDACCION 
CALlFICACION 

R B MB R B MB R B MB 

Español fe 

Inglés fe 

Portugués * 
Francés * 
Alemán * 
Italiano * 

R = Regular s = Sueno MS = Muy bueno 

*C (20) B 



3 1 EXPERIENCIA DE TRABAJO = DOCENCIA 

INSTlTUCION NOMBRE DEL CURSO PAIS AÑO 

C(80)* REPETIBLE C(60) REPETIBLE C(2)*REPETIBLE C(40) ~EP 

3 2 INVESTIGA CION 

INST/TUCION PAIS NOMBRE DE LA INVESTIGA CION FECHA 
INICIO TERMINO 

C(80)*REPETIB C(2) ~EPETIBLE C (250) i<EPETIBLE e (15) C(l5) REPETIBLE 

-

• 



33 CONSUL TORIAS PRESTADAS 

TITULO INSTlTUCION DIRECCION TELEFONO PAIS FECHA 
CONSUL TORtA 

C(250)~EPETIBLE C (80)* REPETIBLE e (100)* REP C(40) REP C(2)*RE * C(15)REP 

4 DISPONIBILIDAD Anotar en general SI puede MARCAR CON X 

A Desempeñarse como Consultor en el país de origen SI NO 

B Desempañarse como Consultor fuera de su pa¡s SI NO 



5 PUBLICA ClONES 

TITULO EDITORIAL FECHA 

e (60)* REPETI BLE ~(l50) REPETIBLE e (15):0': REPET 

" 

.. 



6 AREAS DE COMPETENCIAIESPECIALlZACION PROFESIONAL 

(Por favor, en forma libre, enumere los temas, áreas del Derecho o habilIdades e 
profesIOnales en las cuales posee expeflenCla y conocimiento profundo que lo faculten 
para prestar aSIstencia técnica como Consultor de ILANUD en los paIses 
latlnoameflcanos Por ejemplo EspeCializado en Defensa PublIca, Derecho 
ConstitucIOnal, Cflmlnologla, InvestigacIón en alguna materia especifIca, Informática 
JUfldlca, Organización y AdministracIón de Tflbunales, Estadlstlcas JudIcIales, 
SubsIstema Penltenclano, SubsIstema PolicIal, etc) 

MEMO 

1I 
USO INTERNO 

7 DESCRIPTORES CON BASE A TESAUROS 

DEse C(l20)B* 

8 INFORMACION SUMINISTRADA POR 

C(250) 

Nombre de la persona 
(_) e (50) 

Teléfono 

11 

• 



• 
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA HOJA DE CAPTURA 
DE BASE DE DATOS CONSULTORES 

Los campos que mcluye este formulano son llenados por la persona mteresada y 
de acuerdo a su curnculum VItae 

DESCRIPTORES CON BASE A TESAUROS 

Este campo se llena con el o los descnptores que le aSIgne el mdIzador a o las 
áreas de especIalIzacIón que mdIque el consultor Para el llenado de este campo, se 
sIguen las mIsmas especIficaCIOnes mdIcadas en hOjas antenores 

INFORMACION SUMINISTRADA POR 

Este campo se llena con el nombre y teléfonos de la persona que SUmInIstró la 
mformacIón regIstrada 

(1 
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HOJA DE CAPTURA DE BASE DE DATOS AGENDA 



.. 

t 

.. 

NOTA Para cada actividad slrvase llenar una hOJa 
Sistema de Informaclon en 
Admlnrstraclon de Justicia 

SIAJ 
BASE DE DATOS AGENDA 

INSTITUCION QUE CONVOCA __ C....:.(_25_0-=.)_B_* ___________________ _ 

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD _---=MEM=.:..:.O_* _____________________ _ 

FECHA DE REALlZACION DE LA ACTIVIDAD 

PAIS C(2)B*--:-2150 

TIPO DE ACTIVIDAD TB* 

( J Congresos ( J Talleres 
( J Semlnanos 

F B* F 
Del_'_I_ AI_I_'_ 

CIUDAD __ C....:.(3_0-=.) _______ _ 

( J Cumbres PresIdencIales 
( J ConferencIas ( J Reuniones 

( J Cursos ( I Mesas Redondas ( J DemostracIones 
( I Foros 

CONTACTOS 

NOMBRE CARGO DIRECCION TELEFONO 
Incluya el codlgo 

de pals 

C(50)* C(60)* C(50) C(40) 

FUENTE_~M ______________________________ _ 

FECHADELAINFORMACION ___ F _________________________ __ 

DESCRIPTORES (Para uso de SIAJI 

C(120)*B=REPETIBLE 
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA HOJA DE CAPTURA 
DE BASE DE DATOS AGENDA 

INSTITUCION QUE CONVOCA 

Este campo se llena con el nombre completo de la InstItucIón, en caso de que la 
mIsma se conozca más por una SIgla, la mIsma será utIlIzada SI el ente que convoca es 
parte de una InstItucIón se menCIOna pnmero la InstItucIón y luego la parte 

Ejemplos 

Corte Suprema de JustiCia Escuela Judicial 

UCR Facultad de Derecho Instituto de Investigaciones Jurídicas 

NOMBRE DE LA ACTMDAD 

Este campo se llena con el nombre completo de la actIVIdad, tal y como aparece 
en la fuente de donde se obtIene la mformacIón 

FECHA DE REALIZACION DE LA ACTMDAD 

Para llenar este campo se utIlIzan los números arábIgos de dos dígItos En el caso 
de que el día o mes sea de un dígIto se llena el pnmer dígIto con cero (O) Para el año 
se usan solamente los dos últImos dígItos Cuando la actIVIdad tIene como duraCIón un 
día se llena úmcamente el espaCIO I1Del l1

, dejando los espaCIOS del I1Al" en blanco 

Ejemplos 

Del 06/08/94 Al 10/08/94 

Del 16/11/94 Al --/--/--

PAIS y CIUDAD 

Este campo se llena con el nombre completo del país y la CIUdad en donde se va 
a llevar a cabo la actIVIdad 
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TIPO DE ACTMDAD 

Este campo se llena marcando con eqUIs la OpClOD que corresponda y de acuerdo 
a la lIsta que presenta el formulano 

CONTACTOS 

Este campo se nena con el o los nombres, cargos, dIreCCIOnes y teléfonos de la o 

las personas con las cuales ~e puede contactar mformacIón acerca de la actIVIdad Los 
datos se toman tal y como aparecen en la fuente pnmana 

FUENTE 

Se llena con el nombre completo de la persona que proporCIOnó la mformaclón o • 
la CIta blbbografica del documento de donde se obtuvo la mIsma 

Ejemplos 

EmIlm González, Directora de Proyecto 

Boletín mformatIvo CIUdad Umversltana Rodngo FaclO 
InstItuto de InvestIgacIOnes Jurídicas, 1994 

FECHA 

Este campo se llena tomando en cuenta las espeCIficaCIOnes mdlcadas 
antenormente para el campo fecha de realIzaCIón de la actIVIdad Este dato se refiere a 
la fecha cuando fue proporCIonada la mformaclón 

DESCRIPTORES 

Este campo se llena con el o los descnptores que le asIgne el mdlzador a la 
actIVIdad Para el llenado de este campo, se SIguen las mIsmas espeCIficaCIOnes mdlcadas 
en hOjas antenores 


