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® SISTEMA DE INFORMACION EN ADMINISTRACION DE

JUSTICIA

INTRODUCCION

El objctivo principal dl sistema, es brindar procesos adecuados para la sistematizaaéon en lo referente
4 lamformacionde agencias de cooperaciOn internacional, expertos, diagnostucos de situacion, legislacion v agenda

Internaciondgl as1 como los posibles usuarios del sistema

Por usta razon, ol objetvo principal que se desea cumplir en este manual, es que 1os usuarios autorizados
quc s¢ encarguen del mantemmiento de SIAJ, posean un mecanismo documentado que les permita la definion
dc los procesos cfectuados durante todo el funcionamiento del sistema, los cuales intentan satisfacer las

nccesidades mas relevantes, tratando de cumplir con las siguientes metas

Mantcener un mejor control sobre la informacion de cada base de datos cxistente
Pcrmutr un agilizado control sobre las busquedas libres, a realizar on las disuntas base de datos
Agilizar la claboracion de reportes escritos referentes a cierta informacion descada

Pormitir un control ¢stricto sobre la informacion restringida hacia aquellas personas no autorizadas

En cste documento, se pretende ostablecer todos los procedimicntos internos que se realizan para cada

bise de datos de tal forma que permita un mejor control para los usuarios de cste

Pig 1
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. I INGRESQO AL SISTEMA

st debe proceder con los siguientes pasos

siguiente

C\

esperar un ticmpo razonable

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamento del Delincuente  ILANUD

Una vz ingresado al sistema SIAJ, se desplegara la sigmente pantalla

S51AJ

[ Licda Maria Lourdes Flores
| Directora de Proyecto

Soporte Informatico
i ing Cartos Ivan Rivera Cordero
Director de Desarrallo Informatico
‘ Ing Rebeca P Vega Chinchilla
J Anali1sta Programadora
Sr Esteban Vives Jimenez
Programador
Sra Maria de los Angeles Mata
BDigitadora

l
|
| Personal Tecnico
| Licda Sandra Alpyzar
!Profes1onal en Ciencias de la Informacion
’ Licda Isabel Chacon
| Investigadora (Consultora)
Sr Ronald Woodbridge
Coordinador (Componente Investigacion)

Proyecto
Sistema de Informacion
en Administracion de
Justicia SIAJ

DIGITE SU PALABRA DE PASO
[MARIELOS 1

DIGITE SU CLAVE DE USUARIO
[** ]

Derechos Reservados "ILANUD"
{c) 1994

[ESC] FINALIZA

Para ingresar al proceso de cjecucion del sistema Sistema de Informacion en Administracion de Justicia

- Debe encender la microcomputadora v esperar hasta que el sistema desphiegue un mensaje similar al

Una vez que el cursor se encuentre ubicado en este mensaje, deberd digitar la palabra ILANUD v

Sistema de Informacién en Admimstracién de Justicia Manual del Sistema
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usudrios dutorizados' y usuarios finaless Para que un usuario autorizado mgrese al sistema, debera realizar los

. Esta anterior pantalla facilita el acceso nicial al sistema, para lo cual se debe tener claro que existen
' SlgUanlLS pdS()S

Digite la palabra de paso asignada y luego presione la tecla ENTER para pasar al campo de
clave de acceso En caso de que su palabra de paso alcance el imite maximo de 15 digitos, no
hay nccesidad de presionar ENTER para pasar al siguente campo

Digutar su clave de acceso asignada, con lo cual el sitema solamente desplegara asteriscos en lugar
dc cada caracter digiado En caso de equivocacion, deberd moverse con la tecla BACKSPACE
para borrar caractercs de derecha a 1zquerda Si la clave no completa los ocho caractercs

permitidos, se debera presionar ENTER una vez digitada completamente y en caso contrario ¢l

El sistema validaré la palabra de paso y la clave de acceso digitadas Sicomprueba que la clave
‘ pertenece a un usuano autorizado, se pasara al menu principal de usuarios autorizados

presentado mas adelante En caso de no tener el acceso necesario, solamente desplegara el menu

de¢ usuario final mostrado en el Manual de Usuario Final

S1la clave de acceso es digitada incorrectamente, el sistema desplegard ¢l menu de usuario final

con lo cudl se debe regresar a la pantalla de presentacion v volver a digitar la clave

l sislema pasard al menu principal una vez que se haya digitado completamente la clave

correctamente

Usuano al cual se le permte el mgreso completo al sistema SIA] De tal forma, tendra autonzacion de
mgresar al modulo de captura de mmformacion, control de claves de acceso, emision de reportes 1mpresos
y el acceso a miormacion restningida Este usuano se diferenciara en que va a tener asignada una clave
de acceso al sistema

: Usuano autonzado solamente para reahzar busquedas de datos en ciertas bases de datos y enutir reportes
' solamente por pantalla Este usuano se diferencia en que no tendra miguna clave de acceso asociada en

el sistema

Sistema de Informaci6n en Admumstracién de Justicia Manual del Sistema Pig 3



. 1 MENU PRINCIPAL PARA USUARIOS AUTORIZADOS

=,

-

4 N

Instituto Latinoamericano de tas Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

{ MENU PRINCIPAL |—————r

Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Proyecto
Sistema de Informacion
en Administracion de

Justicia SIAJ MANTENIMIENTO BASES DE DATQS

C  GENERACION DE REPORTES
D - REORGANIZACION DE BASES DE DATOS
E - MANTENIMIENTO DE CLAVES

' B MANEJO DE BUSQUEDAS

F ~ FINALIZAR

. Organismo Ejecutor
‘ : CEDO/ I LANUD

o - j

Este menu sera desplegado para el usuario que tiene autorizacion a las distintas opciones que brinda ¢l
sistemd, mostradds ¢n la pantalla anterior Cada una de estas, asi como las dispomibles en los demds menues del
sistema, pucden scr accionadas de las siguientes formas

- Presionando la tecla correspondicnte a la letra (0 numero), la cual esta al lado de la opcion deseada

- Posicionando ¢l cursor en una opcion cspecifica, utihizando las flechas o teclas direccionales para luego

Colocando el cursor con ¢l mouse sobre la linea deseada y presionando ¢l boton zquicrdo del mouse

Sistema de Informacién en Admuustracién de Justicta Manual del Sistema Pag 4
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. I MENU MANTENIMIENTO BASES DE DATOS

/

-

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente  ILANUD

{ MANTENIMIENTO BASES DE DATOS |—-—

Proyecto 1 - USUARIOS
Sistema de Informacion
l en Administracion de 2  AGENDA

Justicia SIAJ
3 DIAGNOSTICOS

4 CONSULTORES

5 AGENCIAS

6 - LEGISLACION
7 - MENU ANTERIOR

Organismo Ejecutor
CEDO/ILANUD

Este menu sera desplegado al seleccionar la opeion A del menu principal de usuarios autorizados, en cuvo
(aso permitira ol mgreso a las hojas de registro correspondientes a cada base de datos del sistema De tal forma
¢l ingreso al mantemimiento de datos se hara seleccionandola opeion del menu anterior correspondientea la base

de datos descada

Sistema de Informacién en Admmmstracién de Justicia Manual del Sistema Pig 5
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' ‘ 1 USUARIOS

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unmidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Usuarios
1- Apellido  ACHKAR 2- Apellido
Nombre MAY

Cargo CONSUL
== [nsti1tuciones como Usuarios s=—————7wo

Institucion de Traba
Agencias de Cooperacion
Asambleas Legislativas
inst como Usuario Bibliotecas Juridicas
Cancillerias

Usuario por Funcion

<Sigutente> <Anterior> <Primero> <Uttimo> <Localiza> «QOK»

La basc de datos de usuarios registra la informacién de los posibles usuarios del sistema  El ingreso de
la mformacion sc reahiza por medio de campos, distribuidos en dos pantallas de captura Se debe tener prescnte

quc clingreso de nformacion en cualquiera de las bases de datos existentes, llevara ¢l mismo proceso explicado

l R <Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

detalladamente on o] Anexo I

En ¢sta basc de datos podra incluirse varios registros para un mismo Usudrio, sin cmbargo deben

diferencarse al menos por los campos de cargo, mstituci6n de 1rabajo 0 INSHIUCION COMO USUATIO

Sistema de Informacién en Administracién de Justicia Manual def Sistema Pig 6



Descripcion de Campos

12 Apellildo campo correspondiente al primer apellido del usuario Sera un campo obligatorio
de llenar, con o cual el sistema verificard que este campo sea digitado En caso contrario al
momento de grabar, el sistema enviard el mensaje de que €l campo debe ngresarse

23 Apelido campo correspondiente af segundo apellido del usuario En caso de que este dato
no sc posea, ¢l campo podra dejarse en blanco

Nombre campo correspondiente al nombre del usuario Este deberd llenarse obligatoriamente
con lo cual ¢l sistema exigird su mgreso al momento de grabar el registro

Cargo campo referente al cargo ocupado por el usuario en la mstitucion de trabajo respectiva
Dcbe tlenarse obligatoriamente, con 10 cual el sistema exigird su mngreso al grabar el registro
Instituci6n de Trabajo este campo sera obligatorio llenarlo y representara el nombre de la
mstitucion de trabajo del usuario

Inst. como Usuario este campo contendré el nombre de la mstitucion como usuario a la cual
pertenece Las nstituciones como usuarios exisientes han sido ya defimidas, con lo cual seran
mostradas por medio de una tabla fija La tabla podra ser desplegada al presionar ENTER sobrc
clcampoy se debera seleccionar una de las opuones permitidas posicionando el cursor sobre clla
v presionando ENTER. Debera ser un campo obhigatorio de seleccionar y en caso dc 1o ser asi
¢l sistema tomara por defccto la primera opcion desplegada Deber4 tenerse presente que st no
s¢ desea modifiar este campo se debera pasar al siguiente campo sin presionar ENTER sobre
éste Esta opcion s¢ muesira en la pantalla anterior

Usuario por Funcifn. cste campo es definido de acuerdo a una tabla fija de usuarios por funcion
Sc debera seicccionar obligatoriamente al 1gual que el campo antertor La tabla de opuones sera
desplegada presionando ENTER sobre ] campo y en caso de no seleccionar ninguno ¢l sistemad

dslgndra dutomdiicamente la priumera opcidn de la tabla respectiva

Sistema de Informacién en Admunstracién de Justicia Manual del Sistema
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Instituto Latincamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

SIAJ

Usuarios

Pais Sede CR COSTA RICA

Direccion Postal 735-1200 PAVAS
Telefono (506) 331 7766
N- Fax (506) 231-7766

Correo Electronico

Direccion del Trabajo DE PLAZA MAYOR ROHMOSER 25 MTS OESTE Y 75 SUR

<Nuevo > <Grabar> <Borrar>

<Cancela>

[ <Siguiente> <Anterior> <Primero>

<Ultimo>

<Localiza>

«QK>» I

- Direcci6n. campo correspondiente a la direccion fisica del usuario No es un campo obligatorio

de llenar

- Pafs Sede campo correspondiente al codigo del pais sede del usuario Este campo es obhigatorio

de seleccionar El manejo de c6digos de paises serd desarrollado en el Anexo II-A.

- Direccaibn Postal. campo correspondiente a la direccion postal del usuario Este no sera

obligatorio de llenar

Sistema de Informacién en Admmstracién de Justicia Manual dei Sistema
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- Teléfono campo refercnte al numcro telef6nico del usuario, cuyo campo no serd oblhigatoro de

llcnar en caso de que el usuario respectivo no posea numero telefonico

- Fax: cste campo no scré obhgatorio llenarlo y representara ¢l numero de fax del usuario en caso

dc quc lo tuviera

- Correo Electrémico cste campo contendré la mformacion referente al correo clectronico del

usudrio el cual no sera obligatorio flenarlo en caso de que el usuario no tuviera correo

Instituto Latinocamericanoc de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamientao del Delincuente  ILANUD

SIA .

Agenda
Institucion que Convoca  CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
JUDICIAL

Pais NI NICARAGUA

Ciudad MANAGUA

ESCUELA

Nombre de Actividad EJECUCION DE SEMINARIOS A JURADOS

Fecha realizacion Actividad del 18/04/1994 al 28/05/1994

<Nuevo > <Grabar> <Borrar>

<Cancela>

<Sigulente> <Anterior>» <Primero> <Ul timo>

<Localiza>

«OK»

o
P T S T —ee—

Sistema de {nformacién en Admuustracién de Justicia Manual def Sistema
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La basc de datos de agenda permutird registrar toda la mformacion referente a las actrvidades que se
llcvaran a cabo en el sector de justia  Elingreso de la informacion se realiza por medio de campos distribuidos

cn varias pantallas de captura y utilizara ¢l proceso explicado en el Anexo I

Descernipuion de Campos

Instituci6n que Convoca campo que corresponde a la institucion responsable la cual convoca a
la actividad actual Scra un campo obhgatorio de llenar, ya que por medio de ¢l se podra accesar
la informacion del usuario en caso de busquedas El sistema verificara que este campo sca llenado
obligatoriamente, para lo cual enviara ¢l mensaje al momento de grabar el registro cn caso de
quc ¢l campo se cncucentre en blanco

Nombre de Actividad scri un campo obligatorio de llenar y corresponderéd al nombre de la
acuvidad que se llevara 4 cabo El sistema mnformaré lo sucedido en caso de que este campo no
sca digitado

Fecha reahizaci6n Actividad este campo en reahdad se subdivide en dos, de los cuales uno
capturara Ja fccha de mnicio de la actividad y el otro la fecha de finahizacion de la misma En caso
dc¢ que la actividad sc realice un solo dia, no es necesario digitar la fecha de finalizacion El
campo de fecha miaal sera obligatorio llenarla siempre, ya que por medio de ¢sta s¢ podran
realizar busquedas especificas, mientras que la fecha final tiene opcion de digitarse o de dejarse
cn blanco El formato de la fccha sera DIA/MES/ANO, donde el aiio debera dignarse completo
(con 4 digitos)

Pafs campo referente al pais en donde se llevara a cabo la actividad Sera un campo obligatorio
de flendr v correspondcera al codigo asignado en la tabla de paises ISO

Ciudad cste campo no sera obligatonio de lienar y corresponde al nombre de la ciudad en la cual

sc llevdra a cabo la actividad

Sistema de Informacion en Administracién de Justicia Manual del Sistema Psg 10



Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unmidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

SIAJ

Agenda
—
Tipo de Actividad

[ 1 Reunmiones [X] Seminarios [ 1 Conferencias

[X] Congresos [ ] Talleres [ ] Cumbres Presidenciales [ ] Foros

{ 1 Cursos [ 1 Mesas Redondas [ ] Demostractiones

]

Contactos
»EMILIA GONZALEZ
JOAQUIN TALAVERA

<Edita Contactos>

Fuente Emilia Gonzalez Directora de Proyecto
Lilliana Romero Asistente de Proyecto

<Nuevo > <Grabar> <Borrar>

<Cancela>

i; l <Sigurente> <Anterior> <Primero> <Ultimo>

<tLocaliza> «0K»

- Tipo de Actividad cl campo de tipo de actividad permite seleccionar una o varas de las

actividades ya definidas, con lo cual, cada opei6n seleccionada sera marcada con una (X) delante

d¢ cada una Deber seleccionarse al menos un tipo de 4

ctividad

- Contactos cste campo corresponde a una ventana que permite desplegar por linca los distintos

LoNtactos dasignados a cada actividad De tal forma que s1 la ventana se cncucntra ¢n blanco

quicre der que no s¢ tenen contactos asoclados a sa actividad Esta ventand no scrd un campo

de digitacion, sino que scra un campo de desplicgue de informacion por partc ded sistema

Sistema de Informacion en Admimstracién de Justicia Manual del Sistema
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente TLANUD

Agenda

Contactos Elegidos < = Modificar >

< Borrar >
< Borrar Todos >

<Nuevo Contacto>

Nombre « 0K »
Cargo

Direccion

Telefono

- Edita Contactos campo que s¢ cncuentra enlazado con el anterior, ya que por medio de este se
permite desplegdr und nucva ventana en la cual se podran editar los nombrces de los contactos
asignados St se desea incluir, excluir o modificar algun contacto asignado a la actividad actual
st debera presionar ENTER sobre o1 con lo cual el sistema abrira la ventana do edicion de

l <Sigurente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Locat 1za> «QOK» ]

contactos, tal como se mucestra en la anterior pantalla

Sistema de Informaci6n en Admumstracién de Justicia Manual del Sistema Pag 12



Como puede notar, esta nueva pantalla consta de una ventana en la cual se muestran los

nombres de los contactos, los campos de captura de datos, ademas de las siguientes opciones

Modificar permute editar los datos de algun contacto cxistente De tal forma, se dubera
posicionar sobre la linca del contacto deseado y presionar ENTER, con lo cual los datos
dec este serfin desplegados en las lineas inferiores correspondicnies a nombre cargo
direccibn y telefono Al estar ¢l cursor posicionado sobre estos campos sc podran
realizar las modificaciones pertinentes

Borrar chmina un contacto existente De tal manera quc al selcccionar csta opaon ¢l
sistema borrara la linea del contacto seleccionado cn la ventana de contactos clegidos
Esta linea se podrd seleccionar previamente habiendo presionado ENTER sobre clla con

lo cual el sistema colocara el signo ® delante del nombre del contacto

Borrar todos borra absolutamente todos los contactos que existen c¢n la ventana de
contactos elegidos

Nuevo contacto  afiade un nucvo contacto, con lo cual al presionar ENTER sobre cste
campo, ¢l sistema posicionara cl cursor en el campo de nombre para dar opoon 4 digitar
los datos de un nuevo contaclo Cabe menciondr que para que los datos del contacto
sean agregados a la ventana respectiva, se podra fmahzar la captura de todos los datos
y presionar ENTER en ¢l campo de telcfono Los campos correspondientes al nombre
y targo dei contacto sera obligatorio llenarlos

OK. csta opcion permite indicarle al sistema que se ha finahizado con la edicion de
contactos con lo cual ¢l sistema almaccenara todas las modificaciones realizadas

ESC. al presionar esta tecla se permite cancelar todos los cambios realizados a contactos

Fuente corresponde a la fucnte que summnistro la informacion v no scra obligatono llenarlo

Sistema de Informacion en Admimistracion de Justicia Manual del Sistema
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

SIAJ

Agenda

Fecha de la Informacion 24/03/1994

Descriptores

»CAPACITACION JUDICIAL
ESCUELAS JUDICIALES

<Ed1ta Descriptor>

<Nuevo >

<Grabar> <Borrar>

<Cancela>

l <Si1guiente> <Anterior> <Primero>

<Localiza> «0K» l

- Fecha de Ia Informaci6n. campo no nceesariamente obligatorio de llenar y corresponde d 1a fecha

LI que se suministro Ja mformacion de ld actividad respectiva Este campo llevara ol formato de

DIA/MES/ANO

- Descriptores ventana que muestra los distimtos descriptores de contenido que han sido asignados

4 la actividad actual Este campo sera de desphegue de informacion para el sistcma

- Edita Descriptor csta opcion permitird ingresar a la pantalla de edicion de descniptores la cual

¢ taplica detalladamente en o] Anexo II Estc campo va estrechamente ligado al campo

dNnleror

Sistema de [nformacién en Administracion de Justicta Manual del Sistema
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. 3 DIAGNOSTICOS

Instituta Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente ILANUD

Diagnosticos

Paises

»COSTA RICA <Edita Paises>

Sector
»Sistema Judicial

Sistema Juridico Penal

Sistema Justicia Constitucional

<Edita Problemas>

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <tocaliza> «0K»

La basc de datos de diagnostico basicamente almacena cstudios de diagnosticos descripuvos, accrea del
estado de sttuacion de 14 admmistracion de justicta en los paises De tal manera, que podran encontrarse
d1agnosticos asignados por setores ¢specificos y para varios paises al mismo tempo

Descripcion de Campos

- Pafses vcntana de desplicgue ded sistema, on la cual muestra por hinca los distintos paiscs a 1os
cudlces Je s asignado ol actual diagnostico Esta ventana no permite la cdicion de PAISCs ya que

510 S¢ hace por medio de la siguiente opeion

Sistema de Informacién en Admimstracién de Justicia Manual del Sistema Pig 15



Edita Pafses opcion que al presionar ENTER sobre clla, permite el desplicguc de la pantalla de
cdicion de pases asignados Cabe mencionar que pueden existir varios paises asignados a un
mismo diagnostico, con 10 cual se debera ingresar a una opcion de cOdigos de pawses distinta a
la mencionada anteriormente La scleccion de paises para un diagnostico debera ser obligatoria
El detalle de esta pantalla de edicion se explica cn el Anexo II-B

Sector campo cuyo valor corresponde a una tabla de sectores va predefinida, con io cual su
ingreso s obligatorio En caso de no seleccionar mingun sector ¢l sistema scleccionara por
defecto cl primer sector en a Iista de opeiones Este campo sc podra scleccionar como los demas
(ampos que se muestran cn tablas fijas ya exphcados

Edita Problemas cste campo més bien cumple como opcion, ya que al presionar ENTER sobre
¢! sc podra pasar 4 la pantalla presentada a continuacion Esta nueva pantalla serd por medio

de la cual se editarn uno por uno todos los problemas asignados a cada diagnostico

\

\

v
|

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente ILANUD

Sector  BIBLIOTECAS JURIDICAS
Problema BIBLIOTECAS EN CORTES SUPREMAS DE JUSTICIA Y OTRAS

INSTITUCIONES Limitaciones en el presupuesto asignado para
el mantenimiento de las biblioctecas sobre todo la partida
destinada a la adguisicion de materiales bibliograficos

|
i
{
|
l
i
t

|
|
|
|
|

Descriptores

»BIBLIOTECAS JURIDICAS
INFORMACION JURIDICA <Edita Descriptor>

|

<Nuevo > <Grabar> <Cancela>

<Borrar>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «QK» "]

T
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NOtese que esta nucva pantalla maneja los mismos menucs estindar de todas las
pantallas de captura, con lo cual, ¢l manejo de los problemas por diagn6stico se rcalizara como
st fucra una basc de dalos disunta Hay que tener claro que aunque sca una pantalla de cdicion
dc¢ problemas, U] sistema aun permancce en ol médulo de captura de informacion de diagnosticos
pero asignado a otra nuevd ventana de problemas pertenecientes al diagnostico actual De tal
mancra que para digitar los problemas de los diagnésticos, primero hubo que ubicar al sistcma
on el diagnostico respectivo, para luego asignarle todos los problemas pertenecientes 4 ¢l Como
SC mucstra ¢n la anterior pantalla, el sistema permitira darse cuenta €n que SeCtor s€ Lncuentra
actualmente por medio del titulo ubicado al centro de la ventana de captura do datos (pj
Sector BIBLIOTECAS JURIDICAS)

En csta nucva pantalla se muestran nuevos campos, los cuales s¢ presentaran 4
contnuacion
- Problema campo que permite la digitacion del problema respectivo Una ves que sc

Ingresa a esta pantalla, no podra agregarse un nuevo registro sin antes haber digiado ¢l

texto del problema respectivo, de tal forma que serd un campo obligatorio Este campo

permitire ol ingreso de texto libre, de tal forma que el sistema pasara dutomaticamente

4 una nueva linea cada vez que finalice la anterior
- Descriptores ventana que mucstra los distintos descriptores de contemdo que han sido

asignados al problema respectivo Este campo serd de despliegue de informacion para

¢l sistema as1 que para cditar los descriptores deseados, se deberd scleccionar la
siguienic opuodn

- Edita Descriptor csta opclon permitird mgresar a Ia pantalla de cdicion de descriptorces
la cual s¢ cxplica on o1 Anexo ITT

Cuando s¢ havan mgresado vy grabado todos los problemas asignados al diagnostico sc debe

sclecaonar la opaon OK para regresar o la pantalla de captura de datos del diagnosuco v poder grabarlo
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente ILANUD

Diagnosticos

Autores
VENEGAS  EGENNERY <Edita Auto
GUILLEN VANESA

Titulo DIAGNOSTICO SOBRE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA,
COSTA RICA

Afo de Publicacion 1993

res>

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<S1iguiente> <Anteriar> <Primero> <Ultimo> <Localiza>

«OK» —l

Autores ventana que permite mostrar los nombres de los autores del presente diagnostico Esta

ventand solamente despliega los autores asignados, tal como se mucstra cn la anterior pantalla

Edita Autores campo que s¢ cncuentra cnlazado con el anterior, ya que por medio de este se

permite desplegar una nueva ventana en la cudl sc podran editar los nombres de los autorcs

asignados Stse desca wncduir, exchur o modificar algun autor asignado al diagnostico, sc debcra

presionar ENTER sobre o, con o cual ol sistema abrira la ventana de odicion de autorcs tal

LOMO SC mucstra en la siguiente pantalla
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente ILANUD

Autores < + Modificar

»GUILLEN, VANESA < = Borrar

VENEGAS, EGENNERY
<Borrar Todos

< Nuevo Autor

Nombre « oK

Afa

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

[ <Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «OK» l

Como pucde notar, la pantalla de edicion de autores consta de una ventana cn la cual

mucstra los nombres de los autores ¢l campo de captura del nombre, asi como dc las siguientes

opcuioncs

Modificar permite cditar los datos de algun autor existente D tal forma quc se debera
posicionar sobre la hnca del autor deseado y presionar ENTER, con lo cual el nombre
de este sera desplegado en la linea infenor correspondiente a nombre Al estar ¢l cursor

posiionado sobre ¢ste campo e podran realizar las modificaciones pertinentes
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Borrar chmima un autor existente De tal manera que al presionar ENTER o ¢l boton
1zquierdo del mouse sobre esta opcién, ¢l sistema borrara la linca del autor seleccionado
de la ventana de autores elegidos Este autor se podra seleccionar previamente habicndo

presionado ENTER sobre la linea, con lo cual el sistema colocara cl signo P delante del

nombre del autor

Borrar todos borra absolutamente todos los autores que cxisten ¢n la ventana de
autores clegidos

Nuevo Autor afiade un nuevo autor, con lo cual al presionar ENTER sobre cste campo
el sistema posicionara el cursor en ¢l campo de nombre para dar opcon a digiar cl
nombre del autor Cabe mencionar que para que los datos del autor scan agregados 4
la ventana respectiva, se debera presionar ENTER en ¢l campo de nombre El campo
correspondiente al nombre no podrd quedar en blanco y el formato de mgreso scrd
apellidos, nombre

OK. csta opcion permite indicarle al sistema que se ha finalizado con la cdicion de
autores, con lo cual el sistema almacendra todas las modificaciones reahizadas

ESC. al presionar csta tecla se permite cancelar todos los cambios realizados

Titulo campo correspondiente al titulo del libro o documento de donde se tomo la mformacion
del diagnostico Este campo serd obhigatorio llenarlo
Afio de Publicacion. cste campo sera obligatorio llenarlo, y corresponde al afio de publicacion del

documcento de donde se tomo la informacion del diagnostico
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente TLANUD

Diagnosticos

San Jose (Costa Rica) ILANUD, Asociacion para la Democracia
y el Desarrollo de Centroamerica y Belice ADD, COPANEL sobre
Administracion de Justicia Grupo de trabajo sobre
Democracia

Di1spomibi l1dad CEDO/ILANUD St [2617

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <ULl timo> <Local1za> «OK>»

Pie campo referente al pie de imprenta correspondientea la fuente del diagnostico Este campo

no scra obligatorio llenarlo

Disponibiidad campo que permite la digitacion de la informacion referente a la disponibihidad

del documento en ¢l Centro de Documentacion del ILANUD Este campo sera obligatoro

licnario
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. 4 CONSULTORES

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Deiito y

Tratamiento del Delincuente ILANUD

Consultores

1° Apellido  HERNANDEZ 2 Apellida  VALLE
Nombre RUBEN

l N Pasaporte 1 342 665 93 N° de Cedula 1 342 0665

Direccion de Residencia FARMACIA LA PAULINA 100 METROS ESTE 25 NORTE,
MONTES DE OCA

Direccion Postal APARTADO 1571 SAN JOSE 1000 COSTA RICA

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

| <Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «OK»

La basc de datos de consultores almacena la informacion referente a cada consultor que pucde prestar
sus serviclos a la mstitucion, de acuerdo a su especializacién Debe tenerse presente que ol proceso de inclusion
modificacion y exclusion de registros, serd realizado de la misma manera que en las demés bases de datos v que
s¢ explica ¢n o] Anexo I

Descripaion de Campos

- 13 Apelido campo correspondiente al primer apellido del consultor Scra un campo obligatorio

- 28 Apeiido campo correspondicnte al scgundo apcllido del consultor En caso de que ol

consultor no posca scgundo apellido ¢l campo podra dejarse ¢n blanco
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1

. - Nombre campo corresponrdienteal nombre del consultor Este debera llenarse obligatoriamente
con o cual ¢l sistema exigira su mgreso al momento de grabar €l registro
- N# Pasaporte campo refcrente al numero de pasaporte asignado al consultor Debce llenarse
obligatoriamente en caso de que no se digite el numero de cedula, con lo cual se debera al menos
digntar uno de los dos campos (pasaporte 0 cédula)
- Na de Cédula cste campo sera obligatorio llenarlo en caso de que el numero de pasaporte no
sca digitado y correspondera al numero de cedula asignado al consultor
Direcci6n de Residencia campo correspondiente a la direccion de residencia del consultor No
LS un campo obligatorio de llenar

- Direccion Postal. campo correspondiente a la direccién postal del consultor, €l cual no sera

obhgatorio de llenar

. 2

Insti1tuto Latinoamericano de tas Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Consultores

Pa1s de Residencia CR COSTA RICA
Telefono de Residencia  (506) 234 8205 !
Fax Residencia (506) 223 6638

Pais de Origen CR COSTA RICA

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «QK»

‘ \ o
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- Pafs de Residencia campo correspondiente al codigo del pais de residencia del consultory sera
obligatorio seleccionarlo El mancjo de c6digos de pases estd desarrollado cn ¢! Anexo II-A.
Estos campos se despliegan en la pantalla de la pagina anterior

- Teléfono de Residencia campo referente al numero telefonico de la residencia del consultor
cuvo campo no scra obligatorio de llenar en caso de que no posea numero telefonio

- Fax Residencia cste campo no sera obligatorio llenarlo v representara ¢l numcro de fax del
consultor en caso de que lo tuviera

- Correo Electrébnico estec campo contendra la informacion referente al corrco electronico del
usuarto, el cual no sera obligatorio llenarlo

- Pafs de Ongen. campo correspondiente al codigo del pais de origen ded consultor, ol cual s

obhgatorio scleccionarlo El manejo de codigos de paises es desarrollado cn el Anexo II-A.

. \

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Consultores

[X1 TRABAJOS ACTUALES EXPERIENCIA DE TRABAJO

[X] FORMACION UNIVERSITARIA [X] Docencta
{X] Investigacion
Idioma Lect Conv Redac [X] Consultorias Prestadas

»ESPAROL M) (M) (M)’

INGLES (M) (M) (M)vy DISPONIRILIDAD
[X] Consultor en pais de origen
[X1 Consultor fuera de su pais

<Edita Idiomas>

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «0K» i
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Trabajos Actuales opcion que permitira desplegar la pantalla de captura de los trabajos actuales

quc desempeiia cl consultor Este campo sera marcado por medio de [X] delante de ¢, siempre

v cuando exista informacion referente a trabajos desempeiiados por el consultor (tal como sc

mucstrd ¢n la pantalla anterior) En caso de que no se le hayan asigando trabajos, el campo no

¢stara marcado

Este campo de trabajos actuales, permite que al presionar ENTER cn ¢sta opcion sc

desplicguc la pantalla mostrada adclante Notese que el titulo centrado en la pantalla de captura

de campos, permite establecer la liga existente entre los datos personales y los trabajos actualcs

dcl consultor al cual se e estd ingresando la informacion De tal forma, que ¢l digitador podra

por medio de esta opcidn ngresar de uno en uno todos los trabajos actuales que desempena ¢l

consultor respectivo

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamento del Delincuente ILANUD

51Ad

DERECHC

Afios de Servicio 21

Consultor  HERNANDEZ VALLE RUBEN

Institucion de Trabajo  UNIVERSIDAD DE COSTA RICA FACULTAD DE

Cargo PROFESOR DERECHO CONSTITUCIONAL

<Nuevo > <Grabar> <Borrar>

<Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo>

<Locali1za> «0K» ]

IV
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. Al desplegar esta nueva pantalla, se deberan digitar nuevos campos, 10s cuales se explican

a4 contnuacion

- Instituczén de Trabajo campo referente al nombre de la institucion de trabajo
a mncluir, el cual no podra quedar en blanco en caso de que s¢ grabe ¢l registro

- Cargo campo correspondiente al cargo desempefiado por el consultor ¢n la
instrtucion ya especificada

- Afios de Servicio campo que representa los afos de scrvicio que tiene ol

consultor en la mstitucion

- Formacion Universitania opcion que permutird desplegar la pantalla de captura de la formacion
universitana con la que cuenta el consultor Este campo sera marcado por medio de [X] cuando
¢xista formacion universitaria asociada al consultor En caso de que no se le haya asociado ningun

. tipo de formacion universitaria, el campo tendra los parentesis vacios
Al presionar ENTER cn esta opcton, se desplegard la pantalla mostrada adclante NoOtese
quc ¢l titulo centrado en la pantalla de captura de campos, permite establecer el nombre del
consultor al cual se le estd mgresando la mformacion Al desplegar esta nueva pantafla se

mucstran los siguientes campos

- Carrera campo referente al nombre de la carrera cursada por el consultor Este
campo no podra qucdar en blanco en caso de que sc grabe el registro

- Nombre de la Institucion. campo refercnte al nombre de fa mstitucionen la cual
reallzo sus cstudios y no podra quedar en blanco

- Grado Obtemdo campo correspondicnte al grado academico obtemdo ¢n la
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion det Delito y

Tratamento del Delincuente ILANUD

Consultor  HERNANDEZ VALLE, RUBEN

Carrera DERECHO

Nombre de la Institucion  FACULTAD DE DERECHO UNIVERSIDAD DE
COSTA RICA

Grado Obtenido LICENCIATURA
Pais CR COSTA RICA

Afo 1970

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Sigurente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «OK» ]

- Pafs campo correspondienteal codigo del pais en el cual obtuvo este titulo Este
campo ¢s obligatorio de seleccionar y el manejo de codigos de paises sera 1gual
dal desarrollado en 1 Anexo IT-A.

- Afio campo quc representa el afio en ¢l cual recibio el ttulo

- Ventana de Idiomas vcniana que permite desplegar por linea los 1diomas conoudos por ¢l

consultor ademas de su calificacion La cahificacion cstableada para la lectura conversacion v

redaccion, se hace de la siguiente forma (R)egular (B)ueno y (M)uy Bucno
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamento del Delincuente - ILANUD

Consultores

-

Lista General de Idiomas Idiomas Seleccionados (

»ALEMAN <Seleccionar > »ESPANOL (M)
ESPANOL INGLES M ’
FRANCES < +~ Borrar > PORTUGUES M
INGLES FRANCES (¢:)]
ITALIANO < Borrar Todos >
PORTUGUES idioma
< Nuevo Idioma >Lectura ()
Conversaction ( )
Redaccion )

<Si1guiente> <Anterior> <Primero> <uUltimo> <Localiza>

l (Ryegular, (B)ueno, (M)Muy Bueno, (N)No Domina
l - Edita Idiomas opcion que permite el mgreso a la ventana de edicién de idiomas con lo cual al
I presionar ENTER sobre esta opcion, se desplegara la ventana mostrada cn la pantalla anterior
Esta nueva pantalla consta de una ventana en la cual mucstran todos los 1diomas

mcluidos en la lista de idiomas disponibles dentro de la base de datos, la ventana de diomas

scleccionados en la base de datos del consultor, el campo de captura de un nuevo 1dioma v sus

cahificacionces, as1 como de las siguientes opciones
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Seleccionar pormite scleccionar un 1dioma existente en la hista gencral Dc tal forma
que s¢ deberd posicionar cn la ventana de bista de 1diomas sobre la linea descada v
presionar ENTER, o ¢l boton 1zquierdo del mouse, con 10 cual este termimno serd
seleccionado y ubicado en el campo de dioma que esti bajo la ventana de diomas
seleccionados En la parte nferior del campo de idioma, existen tres lincas (lectura,
escritura y redaccién), as1 como cuatro opciones al lado de cada uno de estos tcrminos
las cuales representan (R)egular, (B)ueno, (M)uy Bueno y (N)o Domima Ei signo "e"
delante de cada una de cstas opciones, representara cual ha sido seleccionada, do tal
forma, se deberé scleccionar para el 1dioma elegido y por cada hinca, la calificacion que
posce ¢l consultor en cada una de las acciones mcluidas Luego dc habcer scleccionado
la ultima, el 1dioma pasard a la ventana de idiomas seleccionados Para moverse untre
campos, debera utilizar los cursores y no €l ENTER.

Borrar chimina una linea existente en la lista de 1diomas seleccionados De tal mancra
que al presionar ENTER o el botdn 1zquierdo del mouse sobre esta opcion, ¢l sistema
borrard la inca del idioma en donde el cursor se encuentre posicionado en la ventana
de 1diomas selcccionados Este se podrd tambien borrar presionando ENTER sobrc la
linca correspondiente en la ventana, con lo cual el sistema ehminaré el idioma de la lisia
de 1diomds previamente scleccionados

Borrar todos borra de la Iista de 1diomas seleccionados, todas las lincas existentes Debe
tenerse presente, que al realizar esta opcion, no se estin ehmmando los diomas de la
Iista gencral, smo solamente los seleccionados en la base de datos que sC ¢stc

actualizando cn esc momento
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Nuevo Idioma afade un nuevo wdioma, con lo cual al presionar ENTER sobre este
campo, ¢l sistema posicionara el cursor en ¢l campo de dioma ubicado bajo la ventana
dc 1diomas scleccionados, para dar opcion a digitar uno nuevo Se debera presionar
ENTER lucgo de haber digitado el idioma para luego seleccionar la calificacion por
cada accion, tal como se definio en la opcion de Seleccidn. Hasta que ¢l regstro de la
basc de datos actudl sea grabado, el nuevo 1dioma no pasara a la lista general de 1diomas
existentes

OK. csta opcion permite mdicarle al sistema que se ha finalizado con la cdicion de
idiomas, con lo cudl el sistema almacenara todas las modificactoncs rcalizadas

ESC. csta tecla permite cancelar todos los cambios realizados cn la inclusion de 1diomas

Docencia opcion que permitira desplegar la siguiente pantalla de captura de docencia Esie
campo sera marcado por medio de [X], cuando exista informacion de docencias asignadas 4 cste

consultor En caso de que no se le havan asociado docencias ¢l campo 1o sera marcado
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para ta Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Consultor  HERNANDEZ VALLE RUBEN

Instituc donde impartio cursos
FACULTAD DE DERECHO UNIVERSIDAD DE

COSTA RICA

Pais CR COSTA RICA

Cursos
»DERECHO CONSTITUCIONAL, 1973 1994
DERECHO PROCESAL CONSTITUCIONAL (POSGRAD <Edita Cursos>

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Sigurente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «OK»

Al presionar ENTER cn csta opeidn y desplegar esta nueva pantalla, se muestran los
SIgUICTCS Ccampos
- Institucién. campo referente al nombre de la mstitucién cn la cual impartio los
Lursos
- Pafs campo correspondiente al codigo del pais en el cual se encucntra la
Institucion va indicada Este campo es obligatorio de seleccionar El mancjo de

codigos de parses sera 1gudl al desarrollado cn el Anexo II-A.
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- Cursos ventana que muestra los cursos impartidos por el consultor, asi como el

4no cn que los impartué Esta ventana no permite la captura de la mformacion,

SO que solamente funciona como despliegue de mformacién por parte dcl

sistema Asy, la informacion desplegada corresponde a los cursos mgresados en

la siguiente opcidn de edicion

- Edita Cursos esta opcion permute desplegar la sigmiente pantalla de edicion de

Lursos por consultor

[nstituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

S5IRJ

Consultor  HERNANDEZ VALLE RUBEN

Cursos Impartidos

< «~ Modificar

»DERECHO CONSTITUCIONAL 1973 1994

DERECHO PROCESAL CONSTITUCIONAL (POSGRADO)

< Borrar
< Borrar Todos

< Nuevo Curso

Nombre del Curso

Afo

oK

<Si1gurente> <Anterior> <Primero>

<Ultimo> <Localiza> «OK>»

o 1

Tl
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Como puedce notar, esta nueva pantalla consta de una ventana en la cual mucstra los

nombres de los cursos impartidos, el campo de captura del curso y del afio, asi como de las

siguicnt{cs opciones

Modificar permute editar los datos de algun curso existente De tal forma que se debera
posicionar sobre la linea del curso deseado y presionar ENTER, con lo cual ¢l curso v
el afio seran desplcgados en las lineas inferiores correspondientesa cursoy aito Al cstar
(i cursor posionadosobre este campo, se podrin realizar las modificacioncs pertinentes

Borrar chimina un curso existente De tal manera que al presionar ENTER o <] boton
1zquicrdo del mouse sobre esta opcin, el sistema borraré la inea del curso seleccionado

dc la ventana de cursos elegidos El curso deseado se podrd seleccionar previamente

habiendo presionado ENTER sobre la hinea, con lo cual el sistema colocari ¢l signo »

delante del nombre del curso

Borrar todos borra absolutamente todos los cursos que existen en la ventana de cursos
elegidos

Nuevo Curso afiade un nuevo curso, con lo cual al presionar ENTER sobre este campo
¢l sistema posicionaré el cursor en el campo de nombre del curso, y dara opuon a
diguarlo, as1 como el afio Cabe mencionar que para que los datos del curso sean
agregados 4 la ventana respectiva, se debera finalizar con el ingreso del afio y presionar
ENTER. El campo correspondiente al nombre del curso, no podré quedar en blanco
OK. c¢sta opcion permite indicarle al sistema que se ha finalizado con la cdicion de
cursos, con Jo cual el sistema almacenaré todas las modificaciones reahzadas

ESC. 4] presionar esta tecla sc permite cancelar todos los cambios reahizados

Investigaci6n. opcion que permitir 1 desplegar la siguiente pantalla de captura de mvestigacioncs

Al 1gual quc 1os otros campos ¢ste sera marcado cuando exisien datos asociados al consultor
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente ILANUD

Consultor  HERNANDEZ VALLE, RUBEN

Nombre de la Institucion  ILANUD

Pais CR COSTA RICA
Nombre de la Investigacion SISTEMA DE ELECCION DE JUECES

fecha Imicieo MARZO 1992 Fecha Termino  JULIO 1992

<Nueveo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Si1guiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Locali1za> «OK»

Al presionar ENTER cn esta opcion, se despiiega esta nucva pantalla, en la cual se

mucstran los siguicnies campos

- Nombre de 1a Institucion. campo referente al nombre de la mstitucion en Ia cual

realiz6 las mvestigaciones
- Pafs campo correspondiente al codigo del pais en ol cual se encuentra la

mstitucion ya mndiada Este campo ¢s obligatorio de sclecuionar El mancjo de

codigos de paises sera 1gual al desarrollado en ¢} Anexo II-A.
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- Nombre de la Investigacién. campo utihizado para capturar la informacion
correspondicnte al nombre de la investigacion realizada

- Fecha Imc10 cste campo permite mgresar la fecha de nicio de la investigacion

realizada

- Fecha Término campo que permutird el ingreso de la fecha de termino de la

mvestigacion cn caso de que esta sea referenciada

- Consuitorfas Prestadas opcion que permutird desplegar la siguiente pantalla de captura de
consultorias prestadas por ¢l consultor respectivo Al 1gual que los otros campos ¢ste serd

mdrcado cuando cxisten datos asociados al consultor

G N

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Consultor  HERNANDEZ VALLE RUBEN
Consultoria REDACCION CONSTITUCION GUINEA ECUATORIAL

Nombre de la Institucion  NACIONES UNIDAS DIVISION DERECHOS
HUMANOS

Direccion

Tetefono

Pats SZ  SUIZA ' ‘

Fechas JULTO 1982

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela> :

<Sigulente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Local1za> «OK> 1

L | ,

e
- o 1 /
~ — o =
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Al presionar ENTER en csta opcion y desplegar csta nueva pantalla, se muestran los
sIguIentes campos

- Consultorfa campo referente a la consultoria prestada por el consultor

- Nombre de Ia Insutucifn. campo referente al nombre de la instituaidn en la cual
realizo la consultoria

- Direccibn. campo correspondiente a la direccidn de la mstitucion cn fa cual
realizo la consultoria

- Teléfono campo referente al telefono de la mstitucion

- Pafs corresponde al c6digo del pais cn cl cual se encucntra la mstitucion va
indicada Este campo es obligatorio de seleccionar El mancjo de codigos de
paises serd 1gual al desarrollado en cl Anexo II-A.

- Fechas campo que permitira el ingreso de la(s) fecha(s) en que realizo la

consultona

- Disponibilidad cste campo de dispombihidad se subdivide basicamente on las siguientes opuoncs
- Consultor ¢n ¢l pais de origen
Consultor fucra de su pais

Estas opciones manticnen parcntesis ubicados delante de cada opudn De tal manera que
cuando st desea selcccionar alguno, solamente basta con presionar ENTER sobre la opcion
descada con lo cual el sistema ubicard una X on medio de los parentesis Esta marca realizada
por ¢l sistema ndica que el consultor brinda consultorid va sea dentro o fucra de su paws de
origen de acucrdo 4 la opaon marcada El sislcma permitird marcar und o las dos opeoncs al

mismao [lepO
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente - ILANUD

Consul tores

[X1 PUBLICACIONES

AREAS DE COMPETENCIA/ESPECIALIZACION PROFESIONAL
Derecho Constitucional, Derecho Electoral, Derecho
Parlamentario

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

{ <Sigutente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «0K» ]

- Publicaciones como puedc notar cn la antcrior pantalla, este campo serd marcado cuando existen

da10s asociados al consultor Asi, que al scleccionar esta opeion, se permite desplegar la siguiente
pantalla d¢ captura de publicaciones realizadas por el consultor respectivo Al 1gual quc 10s o1ros

ampos, oste scra marcado cuando existen datos asociados al consultor
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Consultor  HERNANDEZ VALLE, RUBEN

Titulo DERECHO PARLAMENTARIO COSTARRICENSE
Editorial INVESTIGACIONES JURIDICAS

Fecha 1991

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Sigulente> <Anterior> <Primero> <Uttimo> <Locali1za> «QK»

9 _ /

Al presionar ENTER en esta opcion se desphiega la nucva pantalla, cn la cual se

mucstran los siguientes campos
- Titulo campo correspondiente al titulo de la publicacion realizada
- Editorial. campo referente a la editorial que rcalizo la publicacion

Fecha campo quc permitira el ingreso de la fecha de publicacion

- Areas de Competencia/Especializaci6n Profesional campo que  permute nclurr texto
correspondiente a las areas de competencaa o ¢spectalizacion del consultor, de acucrdo a la

mformacion recopilada No sera un campo obligatorio de lienar podra ngresdr texto libre
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente - ILANUD

Consultores

' DESCRIPTORES CON BASE A TESAUROS

DERECHO CONSTITUCIONAL <Edita Descriptor>
DERECHO ELECTORAL

INFORMACION SUMINISTRADA POR

Nombre RUBEN HERNANDEZ
Telefono (506) 221-6333

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

«OK» ]

[ <Sigulente> <Antertor> <Primero> <Ultimo> <Localiza>

I
i
i
i
i
1
Descriptores ventana que muestra los disntos descriptores de contenido que han sido asignados
' al problema respectivo Este campo sera de despliegue de informacion para ¢l sistema asi que
para cditar los descriptores descados, se debera seleccionar la siguiente opcion
. Edita Descriptor csta opuon permitira ingresar a la pantalla de edicion de descriptores, la cudl
s¢ cxplica cn ol Anexo IIT (estos dos ultimos campos son mostrados cn la siguiente pantalla)
Informaci6n Summistrada por campo quc Io conforma el nombre v el telcfono de 1a persona que

suministro todd la mformacon del presente consultor Estos no seran campos obligatorio de

llenar
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’ 5 AGENCIAS

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Agencias
Nembre y Cargo de la Persona Entrevistada
CHISTINA VAN KOOTEN, PRIMER SECRETARIO DE LA EMBAJADA REAL DE LOS

PAISES BAJOS

Documentos de Referencia
Plan de politica para el periodo 1992 1995 region de America Central

La Haya (Paises Bajos) Direccion General para la Cooperacion

Entrevistador RONALD WOOQDBRIDGE / ISABEL CHACON

Fecha 24/02/1994

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Locali1za> «0K» ]

S =

La basc de datos de agencias contiene informacion referente a las arcas programaticas de interes de la
coopracion internduonal de las disuntas agencias Basicamente la iformacion contenida se divide en datos
propios de la agencia, proyectos en perspectiva y en ejecucion que tiene a su cargo El mancjo del menu prinapal

s 1gual a todas las demads bases de datos

Debe tenerse presente que deberan haber registros disintos por agencia n caso de que la misma posca
varigs sedes on distintos lugares Debido a fo extenso de csta base de datos la distribucion de todos los ampos

Loldr Ln vdrids ventands v s recomienda utilizar Page Up 6 Page Down para moverse de ventana on ventana
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Descripcion de Campos

Nombre y Cargo de 1a Persona Entrevistada campo que permite el despheguc de informacion

rclerente a la porsona entrevisiada y que sumunistro 2 informacion de la presente agencia Este

Lampo scra obligatorio llenarlo

Documentos de Referencia campo correspondiente a los documentos que podrian uulizarse

como referencia Este campo serd obligatorio de llenar y permutira ingreso de texto libre

Entrevistador campo obligatorio de llenar que permute ingresar la informacion del o los

cntrevistadores

Fecha campo upo fecha, el cual no es obligatorio llenarla y que representa la fecha do

rccopilacidn de la mformacion Este campo deberd digitarse con el formato numero del did

numcro del mes numcro del afio completo

Tratamento del Delincuente ILANUD

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Adencias

1 Nombre de la Agencia
DIRECCION GENERAL PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL DEL

MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERNOS DE LOS PAISES BAJOS

Pais de Origen de la Agencta NL HOLANDA

1ER PISO (DETRAS DE LA CONTRALORIA)
Apartado Postal 10285 1000 SAN JOSE COSTA RICA

Telefono (506) 296 1490

Direccion EDIFICIO OFICENTRO, SABANA SUR, 3ER EDIFICID

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Sigutente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza>

«OK» l
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Nombre de 1a Agencia campo asignado para scleccionar ¢l nombre de la agencia de cooperacion
¢l cual debera ser obligatorio mnclurrlo De tal forma, ¢l nombre de la agencia no deberd ser
digitado directamente sobre este campo, sino que se debe presionar ENTER sobre 1, con o cual
s¢ abrira una ventana con todas las agencuas de cooperacion existentes, ¢n caso de quc las
hubicra Por medio de esta ventana se podra scleccionar la agencia apropiada y si no existierd
s¢ podra presionar F2 para mcluirla Sisc desea inclulr una nueva agencia, ¢l sistema abrira und
nucva ventana cn la cual se podra digitar ¢l nombre de la agencia y luego presionar F3 para
grabarla Una vez grabada una agencia, csta aparcccré cn la ventana de agencias disponibles v
podra ser seleccionada presionando ENTER sobre la linea respectiva

Pafs de Omgen. campo correspondiente al codigo del pais de origen de 1a agencia Este campo
s obligatorio de seleccionar El mancjo de codigos de paises sera 1gual al desarroilado cn ¢l
Anexo II-A.

Direccibn. campo referente a la direccion de la agencia respectiva

Apartado Postal. este campo seré ¢l indicado para digitar el apartado postal de la agencia actual
Teléfono campo correspondiente al numero telefénico de la agencia

Fax: campo del numero de fax de la agencia respectiva

Nombre del Director ¢ Representante campo asignado para ncluir ¢l nombre del dircctor de
la agencia o bien el nombre del representante de esta agenua

Cargo que Desempefia campo correspondiente ai cargo que ocupa cl dircctor 0 representantc
on su lugar de trabajo

Tipo de Sede campo que debera scleccionarse de la distintas opciones permitidas De tal forma
¢l sistema permitira incluir agenaas seleccionando sede central regional 0 nacional Pucde darsc
t] Cas0 de que und misma agenca [uncione tomo varias sedes al mismo uempo con o cual ¢l
sistema permite la scleccion de varias opuoncs Scrd un campo oligatorio de sclecciondr al menos

una opeion
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Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unmidas para la Prevencion del Delito y

Agencias

N® Fax (506) 296 2933

Nombre del Director o Representante
CHRISTINA VAN KOOTEN

Cargo que Desempeia
PRIMER SECRETARIO DE LA EMBAJADA REAL DE LOS PAISES BAJOS

Tipo de Sede
[ 1 Centrat [X] Regional [X1 Nacionales

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

L <Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ul timo> <Localiza> «OK» l

Area Geogréfica de Trabajo basicamente, este campo permite la seleccion de varias opclones
omo las mostradas ¢n la sigwiente pantalfa De tal manera que por cada agencla se podrin
scleecionar varia areas geograficas solamente presionando ENTER 6 Barra Espaciadora 6 el

boton 1zquierdo del mouse sobre cada opuion deseada Cuando es seleccionada alguna el sistemd

colocara una X ¢n medio de los parcntesis ubicados delante de esa opcion

Pafses donde Fiancia Proyectos ventana que mucstra los disuntos paises en los cuales 1a agenaa
finanua proyectos en la cual se podra movilizar con el cursor hacia arriba ¥ abajo <1 hubicsen

varios panes sclecaonados Esta ventana solamente permitira ol desplicgue de los parscs

seleccionados en la siguiente opuion
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Tratamiento del Delincuente - ILANUD

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Agencias

10 Area Geografica de Trabajo

[ 1 America del Sur [X1 America Central
[ 1 Cono Sur [ 1 Mexico

[ 1 Region Andina {1 Caribe

[ 1 America Latina

11 Paises donde Financia Proyectos

»COSTA RICA <Edita Paises>
EL SALVADOR

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

[ <S1guiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «DK» ]

Edita Pafses opcion que al presionar ENTER sobre esta, desplicga la pantalla de edicion de

pawses asignados Cabe mencionar que pueden existir varios paises asignados a una misma

dgencia El detalle de csta pantalla de edicion se explica en el Anexo II-B

Rangos de Donaci6n a Proyectos Nacionales campo quc permite seleccionar una o varias

opuones correspondientes al rango de donaciones permitidas por la agencia en provectos

nacionalcs
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  I1LANUD

Agencias

12 Rangos de Donacion
a Rangos de Donacion a Proyectos Nacionales

[X] 0 - 50 000

[ 1 %50 000 100 000
[X1 mas de $100 000

[ 1 Depende del Proyecto

<Nuevo > <Grabar> <Borrar>

<Cancela>

<Si1guilente> <Anterior> <Primero> <Ul timo>

<Local1za>

«0K» ]

Rangos de Donaciébn a Proyectos Regionales al igual que el campo anterior, sc podran

scleccionar las opaonces deseadas, correspondientesa rangos de donacion utiizados cn proyectos

regionales

Para presentar propuestas de proyecto tiene campo que permite seleccionar de las distintas

opuones permitidas, cual formato utiliza la agencia para presentar propuestas de provectos

Pucde marcar und o varus de las opaones
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Agencias
b Rangos de Donacion a Proyectos Regionales

(X1 $ 50 000 100 000 [ 1 $400 000 500 000

[ 1 $100 000 200 00O {X] mas de $500 000

{1 %200 000 300 000 [ 1 Depende del Proyecto
[ 1 $300 000 400 000

13 Para presentar propuestas de proyecto tiene

[X] Su propio formato
[X] Acepta el formato de Naciones Unidas
[X] Acepta otros tipos de formatos

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

°
- T —

- Proceso y duraci6n de los trdmites de aprobaci6n de propuestas campo permitido para digitar

texto libre sobre los procesos y duracion de aprobacion de propucstas por parte de la agencia

l L <Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Local1za> «QK»

- Requere Ia agencia de una contrapartida nacional para aprobaciones cstc campo permite
sclecconar la opeion de si la agencia requiere contrapartidds naciondles para aprobaciones o no

Sc deberda scleccionar la opcion SI1 6 NO, con lo cudl, ¢l sistcma posicionara cl signo ® cn medio

de los parcntess delante de la opclon selcecionada Se podra seleccionar solo una opeion a la ves

contrapartidas nacionales para aprobar proyectos Sera una campo de texto libre
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Instituto Latinocamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente ILANUD

Agencias

Proceso y duracion de los tramites de aprobacion de propuestas
Varia de acuerdo con la canalizacion del financiamiento que puede
ser bilateral, multilateral o no gubernamentai

15 Requiere la agencia de una contrapartida nacional para aprobaciones
(=) SI ( ) NO

16 0Observaciones

17 En que consiste Infraestructura
Gastos Administrativos

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

' <Si1gurente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Local1za> «0K»

- En que comsiste campo pcrmitido para digitar informacion sobre en que consisten las
contrapartidas requeridas Sera una campo de texto libre y serd solicitado por el sistema
solamente cuando la agencia requicra de una contrapartida

- Cofinancia Proyectos csic campo permite seleccionar la opeidon de marcar s1 la agencia
confinancia 0 no proycctos Se debera seleccionar la opeion SI 6 NO, con o cual cl sistema

posiionara ¢l signo "®" cn medio de los parentesis delante de la opcion seleccionada Este campo

- Otras Agencias <1la agenuia colinancia proyectos, cl sistema permitira digildr en ¢ste ¢Ampo con

quc agencas realiza cofinancamicentos Scra una campo de texto libre
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Agencias
18 Cofinancia Proyectos (s) SI ( ) NO

19 Otras Agencias AGENCIAS MULTILATERALES
ONG'S

20 Para el cofinanciamiento requiere un
proyecto con objetivos y productos propios
{*) SI ( ) NO

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

[ <Siguiente> <Anterior> <Primero> <ULtimo> <Locali1za> «OK» 41

- Para el cofinanciamiento, requiere un proyecto con cbjetivos y productos propios cste campo
permite seleccionar la opeion de marcar si la agencia requiere 0 no un proyecto con objetivos y
productos propios en caso de cofinanciamiento Se debera selcccionar la opeién SI 6 NO, con lo
cual ¢l sistema posicionara el signo "®" cn medio de los parcntesss delante de la opcion

stieccionada Este campo solamente permite scleccionar una de las dos opciones
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente  JLANUD

Agencias

21 Descriptores

SISTEMA JUDICIAL <Edita Descriptor>
SISTEMA PENITENCIARIQ

[ 1 PROYECTOS EN PERSPECTIVA

[X1 PROYECTOS EN EJECUCION

<Cancela>

<Nuevo > <Grabar> <Borrar>

L <Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «QK» }

Descriptores ventana que muestra los distintos descriptores de contemdo que han sido asignados
4 la agenaa respectiva Este campo serd de desphiegue de mformacion para cl sistcma asi que
para cditar los descriptores descados, se debera seleccionar la sigmente opcion

Edita Descriptor permitira mgresar a la pantalla de edicion de descriptores del Anexo I

Proyectos en Perspectiva opcion que permite desplegar la siguiente pantalia de capturd dc

Provectos Cn perspectiva pard la agenua respectiva Este campo sera marcado con una X cuando

Cxisten datos asoc1ados a la agenua
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito vy
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

PROYECTOS EN PERSPECTIVA
Area Programatica Prevencion del Delito (subarea Administracion de
Justicia Penal}

Nombre PREVENCIQN DEL DELITO (ADMINISTRACION DE JUSTICIA
PENAL) II

Monto

Duracion 05/09/1994 AL 04712/

Descripcion Brindar a los participantes una oportunidad de estudiar y
discutir problemas actuales sobre crimen y medidas

<Nuevo > <Grabar> <Barrar> <Cancela>

<Siguiente> <Antertior> <Primero> <Ultimo> <Locali1za>

Al presionar ENTER en esta opeidn se desplicga la pantalla anterior, en la cual se
muestran los siguienies campos

- Area Programética campo correspondiente al drea programética que cubrira
estc proyecto Este campo scra de texto libre y sera un campo que no podra
qucdar en blanco en caso de mgresarse el proyecto

- Nombre campo referente al nombre del proyecto en porspectiva y debera ser
un campo obligatorio de lienar

- Monto campo del monto respecuvo del proyecto en perspectiva Podra ser un

campo no digitado
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Duraci6n. permitira digitar la duracion del proyecto en porspectiva 'y no scra
obligatorio llcnarlo

Descripeibn. campo que permitira el mgreso de texto libre correspondiente a
una descripcion del proyecto en perspectiva

Pafses Beneficiarios ventana que muestra los distintos paises beneficiarios de
cste proyccto en perspectiva, en la cual se podra movilizar con ¢l cursor hacia
arriba y abajo st hubiesen varios paises seleccionados Esta ventana solamente
permutira ¢l desphiegue de los paises seleccionados en la siguiente opaion
Edita Pafses opcion que al presionar ENTER sobre esta, desplicga la pantalla
de edicion de paises asignados Cabe mencionar que pueden existir varios paiscs
beneficiarios en un proyecto El detalle de esta pantalla de edicion se cxplia cn

el Anexo [I-B

W\

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito vy
Tratamiento del Delincuente 1LANUD

S5IAJ

PROYECTOS EN PERSPECTIVA

Paises Beneficiarios

Area Geografica de Trabajo

America del Sur
Cono Sur [ 1 Mexico
Region Andina { 1 Caribe
America Latina

[ 1 America Central

<Edi1ta Paises>

<Nuevao > <Grabar> <Borrar>

<Cancela>

{ <Sigurente> <Anterior> <Primero> <yltimo>

<Local1za> «OK» |

VI
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1
‘ - Area Geopgréfica de Trabajo cste campo permite la seleccion de varias opciones
. como las mostradas en la pantalla anterior De tal manera que por cada
l proyccto en perspectiva se podran seleccionar varias areas geograficas solamente
presionando ENTER, Barra Espaciadora ¢ el boton 1zquierdo del mouse sobre
cada opuon descada Cuando es scleccionada alguna, el sistema colocaréd una
X en medio de los parentesis ubicados delante de esa opcion
- Posibles Instituciones Ejecutoras campo de texto libre que permute la digitacion
de las posibles instituciones ejecutoras del proyecto en perspectiva Este campo
podra quedar en blanco en caso de no existir mnformacion respectiva

- Descriptores ventana que muestra los distintos descriptores de contenido que

han sido asignados al proyecto en perspectiva

/ \\
Instituto Latinoamericano de las Naciones

Unidas para la Prevencion det Delito y
Tratamiento del Delincuente ILANUD

' - Edita Descriptor: permutird ingresar a la edicion de descriptores del Anexo ITT

PROYECTOS EN PERSPECTIVA
Posibles Instituciones Ejecutoras

Descriptores
»SISTEMA JUDICIAL <Edita Descriptor>

| SISTEMA PENITENCIARIO

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

b
| <Siguilente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Local1za> «0OK» 4] t |

VI y

‘ \, '_7'——(7“_-§7=—‘——_/

Sistema de Informacién en Admimstracién de Justicia Manual del Sistema pag 52

\
II |



Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente - ILANUD

PROYECTOS EN EJECUCION
Area Programatica Fortalecimiento institucional en los si1stemas
Judicial y penitenciario

Nombre ESTUDIO DEL SISTEMA JUDICIAL EN NICARAGUA

Monto 0 00

Duracion

Descripcion Conocer el estado de situacion judicial y las tareas que
hay que realizar

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Locali1za> «DK» ]

- Proyectos en Ejecucibn. opcién que permute desplegar la anterior pantalla de captura de
proycclos Ln ejecucion para la agencla respectiva Este campo sera marcado con una X cuando
wxisten datos asociados a la agencia

Al presionar ENTER cn esta opcion se despliega la pantalla con los siguientes campos

- Area Programitica campo correspondiente al drea programatica que cubrira
este proyecto Este campo serd de texto hibre y sera un campo quc no podra
quedar cn blanco cn caso de ingresarse el proyecto

- Nombre campo rcferente al nombre del proyecto en ¢jecucion y deberd ser un

campo obligatoric de llenar
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- Monto campo dcl monto respectivo del proyecto en ¢jecucion Podra ser un
campo no digitado

- Duraci6n. permitird digitar la duracion del proyecto en ejecucion y no scra
obligatorio llenarlo

- Descripaién. campo que permitira el ingreso de texto libre correspondicnte a
una descripcion del proyecto

- Pafses Beneficiaros ventana que muestra los distintos paises beneficanos ded
Proyecto en ejecucion, en la cual se podra movilizar con ¢l cursor hada arriba
y abajo s1 hubiesenvarios paises seleccionados Esta ventanasolamente permitird
¢l desphegue de los paises seleccionados, como se muestra cn la siguiente

pantalla

f )

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente  ILANUD

PROYECTOS EN EJECUCION

Paises Beneficiarios

NICARAGUA <Edita Paises>

Area Geografica de Trabajo

America del Sur [X] America Central
Cono Sur [ J Mexico

Region Andina { 1 Caribe

America Latina

<Nuevo > <Grabar> <Barrar> <Cancela> |

|
| <Si1gurente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Lacaliza> «OK»

Sistema de Informacién en Administracién de Justicia Manuval del Sistema Pig 34



Edita Pafses opcion que al presionar ENTER sobre esta, desphega la pantalla
de edici6n de paises asignados Cabe mencionar que pueden existir varios paises
beneficiarios en un proyecto El detalle de esta pantalla de edicion se cxphica cn
el Anexo II-B

Area Geogréfica de Trabajo cste campo permute la seleccion de varas opciones
como las mosiradas en la pantalla anterior De tal manera que por cada
proyecto en ejecucion se podran seleccionar varia areas geograficas solamente
presionando ENTER, Barra Espaciadora 6 el bot6n 1zquerdo del mouse sobrc
cada opcion deseada Cuando es seleccionada alguna, el sistcma colocara una

X en medio de los parentesis ubicados delante de esa opcion

ﬂ

Unidas para la

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Prevencion del Delito y

Tratamento del Delincuente TLANUD

PROYECTOS EN EJECUCION

Descriptores

Instituciones Ejecutoras

Codigo del Proyecto

Estado del Proyecto En Marcha

Instituto Interamericano de Derechos Humanos

Ejecutado

Suspendido

»SISTEMA JUDICIAL <Edita Descriptor>
SISTEMA PENITENCIARIO

<Nuevo >

<Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente>

<Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «0K» 44]
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Instituciones Ejecutoras campo de texto hibre que permite la digitacion de las

mstituciones ejecutoras del proyecto Este campo podra quedar en blanco en
caso de no existir informacion respectiva

Codigo del Proyecto campo correspondiente al codigo asociado al proyecto, en
caso de que lo hubiera

Estado del Proyecto campo asignado al estado en que s¢ encuentra ¢l provecto

De tal forma, se desplegara una ventana como la mostrada en la pantalla
dnterior, en la cual se debera seleccionar uno de los estados ¢n que pucde estar
el proyecto

Descriptores ventana que muestra los distintos descriptores de contenido que
han sido asignados al proyecto en ejecucion Este campo serd de desphegue de
mformacion para el sistema, asi que para editar los descriptores deseados, se
debera seleccionar la sigwiente opcion

Edita Descriptor esta opcién permitira mgresar a la pantalla de cdicion de

descriptores, la cual se explica en el Anexo III
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6 LEGISLACION

o Ry

Instituto Latinoamericano de las Nactanes
Unidas para la Prevencion del Delito y

Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Legislacion

Autor Corporativo  COSTA RICA [LEGISLACION ESPECIAL]

Titulo ALCANCE 13 A LA GACETA

Titulo por Articulo/Analitica LEY DE TRANSITO POR VIAS PUBLICAS
TERRESTRES, LEY 7331

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

[ <Si1guiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Locatiza> «OK»

A j
Y

N -, /

La basc de datos de legislacion, contiene informacion sobre referencias bibliograficas de la legislacion ¢n

Centroamerica El mancjo del menu principal es 1gual a todas las demas bases de datos

Descripcion de Campos

- Autor Corporativo campo que permutc el despliegue del nombre del autor corporativo pdra la
bibliografia actual Debera scr un campo obligatorio de llenar, con lo cual el sistema LXIgITd Su
Ingreso al momento de grabar ol registro

- Titulo campo referente al utulo de la bibliografia y debe llenarse obligatoriamente

- Titulo por Artfculo/Analftica campo opcional, para digitar ¢l titulo de la analitica 0 revista
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. - Tipo de Registro campo que permite desplegar los dos tipos de bibliografia permitida De tal

manecra que al presionar ENTER sobre este campo, se desplegara una ventana con los terminos
p

i
]
i
l Libro y Revista, de los cuales se debe seleccionar el correspondiente al upo de biblografia a
inclurr Esta seleccion se da debido a que existen campos en la colacion o referencid serial, los
l cuales se digitan cuando es un libro pero no cuando €s una revista

Dc acucrdoal tipo de registro seleccionadose desplegaran los siguicntes campos por cada opcion
. Libro

l - Hojas numcro de hojas existentes en la bibhografia

- Lugar lugar de publicacion

' - Pafs Pais de publicacion, el cual no corresponde a los c6digos ISO

- Editorial. Nombre de la Editorial respectiva

- Dfa Dia de publicacion del libro

- Mes Mes de publicacion del libro

. - Afio Afio de publicacion

Revista
- Pigimas numero de paginas dentro de la revista
- Volumen. Volumen de la revista

- N#Rev Numero de la revista

- Pafs Pais dc publicacion, el cual no corresponde a los codigos ISO
- Dfa Dia de publicacion de la revista
- Mes Mcs de publicacion de la revista

- Afio Afo de publicacion
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Tratamiento del Delincuente

Institute Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
TLANUD

Legislacion

Tipo de Registro Revista

Referencia Serial
Paginas P 1-73

Lugar SAN JOSE
Pais COSTA RICA

Dia 22 Mes

ABRIL

1993

<Nuevo > <Grabar>

<Borrar>

<Cancela>

<Anterior>

l <Siguiente>

<Primero>

<Ultimo>

<Locali1za>

«QK» —I

_ /

- Descriptores de Contemido campo asignado para incluir el descriptor de contenido asignado a

csta bibliografia, de acuerdo a la tabla definida para legislacion El sistema sicmpre seleccionara

la primcra opcion de la lista de descriptores disponibles De tal forma, ¢l descriptor no debera

scr digitado dircctamentce sobre este campo, simo que se debe presionar ENTER sobre ¢l v se

abrird una ventana con todas las opciones existentes Una vez posicionado el cursor sobre la hinca

del deseriptor deseado, se presiona ENTER para seleccionarlo

- Descriptores Geogréficos ventana que muestra los distntos paises o descriptores geograficos en

ld cual s¢ podra movilizar con ¢l cursor hacla arnba y abajo s1 hubiesen varios paises Esta

ventand solamente permitird ¢l desplicgue de pases, como 1o muestra la siguicnte pantalla
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Insti1tuto Latinocamericano de tas Nactiones
Unidas para la Prevencion del Delito Y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Legislacion

Descriptores de Contenido
Legislacion Especial

Descriptores Geograficos

»COSTA RICA <Edi1ta Descriptor>

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <tocaliza> «OK» —*]

- /
\ o 1

- Edita Descriptor- opcion que al presionar ENTER sobre ella, desphega la pantalla de edicibn de
pdaiscs asignados Cabe mencionar que pueden existir varios descriptores geograficos (paises) El
detalle de esta pantalla de edicion se explica en el Anexo II-B

- Notas campo que permute el mgreso libre de texto, el cual contendr4 uertas notas represcntativds
a la bibhografia actual

- Idiomas ventana que muestra los distintos idiomas en los cuales se encuentra la bibliografia, en
la cual se podra movilizar con cl cursor hacia arriba y abajo 1 hubiesen varios idiomas Esta

ventana solamente permitira el desphiegue de paises, como lo muestra la sigmente pantalla

Sistema de Informacién en Administracién de Justicia Manual del Sistema Pig 60



Insti1tuto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Legisiacion

Disponible en CEDO/ILANUD ST NOAD 4640 Promulgada el 30 de
marze de 1993  Para efectos de la legislacion vigente
comuniquese con la Base de Datos de Legislacion Vigente de la
Procuraduria General de la Republica de Costa Rica al
telefono (506) 223-7533

1d1omas —
»ESPANQOL <Edi1ta Idiomas>

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<S1guiente> <Anterior> <Primero> <Ut timo> <Localiza> «0K»

- Edita Idiomas opcion que al presionar ENTER sobre ella, despliega la pantalla de edicion de
idiomas asignados Cabe mencionar que pueden cxistir varios 1diomas para una bibhiografia El
proceso de cdicion de 1diomas ¢s similar al de edicion de descriptores del Anexo II-B, con la

unia diferencia que on fugar de descriptores se trabaja con 1diomas tal como lo mucstra la

siguicnte pantalla
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente

[LANUD

SIAJ

Legislacion

Lista General de Idiomas

»ALEMAN
ESPARNOL
FRANCES
INGLES
ITALIANO
PORTUGUES

idiomas Seleccionados

<Seleccionar - >|»ESPARNOL

< + Borrar >

< Borrar Todos >

< Nuevo Idioma > Nuevo
1dioma
« 0K »

|

<S1guiente> <Anterior>

<Primera> <Ultimo>

<Localiza>

«0K» T
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. 7 CAMBIAR PROYECTOS
e
- N

1
1
i g h
1

: Instituto Latinoamericano de las Maciones
i Unidas para la Prevencion del Delito y
' Tratamiento del Delincuente  ILANUD

1

{
! CAMBIAR PROYECTOS

Nombre de la Agencia
MINISTERE DES AFFAIRES ETRANGERES

Tipo de Proyecto
( ) Perspectiva (o) Ejecucion

Area Programatica Capacitacion dentro del sector justicia (Subarea
Capacitacion Judicial)

Nombre PROGRAMA DE CAPACITACION REGIONAL PARA MAGISTRADOS

<Grabar> <Cancela>

. <Siguilente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <tLocal1za>

Al presionar ENTER cn csta opcion se despliega la pantalla anterior, la cual permitc
desplegar proycctos de Agencias de CooperauiOn que se encuentran en Perpectiva y cambiarlos
a Ejecucibn, o vicebersa en caso de equivocacion De esta forma, se desplegaran los campos

detallados a continuacién

- Nombre de la Agencia campo correspondiente al nombr de Ia Agenca a la cual

pertenecc el proyccto desplegado en ese momento en pantalla

cIsistema desplegara micialmente el upo de proyecto desplegado v dara opcion

4 ser cambilado
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‘ El sistema desplegari todos los campos correspondientes a cada proyecto, los cuales fueron detallados
en el modulo de Proyectos en Perspectiva y en Ejecucion Sin embargo, se permitira modificar aquellos campos
que rcquicran informacion adicional para los proyectos en ejecucdn, tales como codigo del proyecto, estado,

dCSCI‘lpl()I’CS, nstituciones ejecutoras, etc
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I MANEJO DE BUSQUEDAS

l La opu6n del manejo de busquedas, permitiré el ingreso al modulo que efectuaré busquedas libres a las
l disuntas bases de datos existentes El proceso a seguir en este modulo se encuentra completamente detallado ¢n
¢l Manual del Usuario Final
v GENERACION DE REPORTES
' Algual que la opcidn anterior, la especificacion de la generacion de reporte serd presentada en cl Manual
l del Usuano Final
l A\ REORGANIZACION DE BASES DE DATOS

Esta opcion permitird la organizacidnde las distintas bases de datos utilizadas en el sistema De tal forma,
que se realiza cuando se hayan procesado muchas actualizaciones, o exclusiones en la mmformacién existente

~ D

Insti1tuto Latinoamericana de las Naciones }
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Deiincuente  ILANUD !

——REORGANIZACION DE BASES DE DATOS—

Sistema de Informacion
en Administracion de Agenda
Justicia SIAJ

I Proyecto Usuarios i
Consultores E

1

1

|

|

Legislacion | }

Codigos i %

Organismo Ejecutor '

CEDO/ILANUD |
DESEA INICIAR LA EJECUCION (S/N)[ 1

VI s
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La rcorganizacion de archivos se realiza con el fin de construir los indices correspondientes a cada uno
dc los archivos cxistentes, asi como para borrar fisicamente los registros de las bases de datos, marcados como
borrados l6gicamente Una reorganizacion se recomienda para los siguientes casos

Lucgo de haber realizado mucho procesamiento de informacion

- Despues de un problema por falta en el fluido electrico

- Luego de una falla mterna del sistema

Como s¢ muestra cn la pantalla antenor, solamente hay que presionar las teclas S 6 N, para inar o no
la ¢jecucion Sise mia la ejecucion, cl sistema procederd a reorganizar cada base de datos y cuando va

finalivando la organizacion de cada una ubicara una marca al lado derecho de cada base de datos

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

Claves de Accesa

Nombre del Usuarios
Palabra de Paso
Clave de Acceso

Repita La Clave

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «OK»
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. En cste modulo serd permitido €] acceso a la informacion referente a las claves de acceso de los usuarios

autorizados El proceso de control de datos, seré 1gual al explicado en el Anexo L

1
i
1
i
Cabe menauonar que el ingreso de nuevas claves de acceso podré realizarlo cualquier usuario que posca
. clave de acceso, as1 como tambien podrd modificar o borrar su propia clave Sin embargo la modificacion o
exclusion de daves de acceso de otros usuarios, podrd solamente realizarlo las personas con opcion a la

l administracion del sistcma

Descripcion de Campos

- Nombre del Usuario campo correspondiente al nombre completo del usuario al cual se le
permitira el ingreso al sistema Deber4 llenarse obligatoriamente

- Palabra de Paso campo asignado para digitar la palabra de paso con la cual i sistema
reconocerd a cual usuario pertenece y lo asociard a su clave de acceso Debera llenarse
obhgatoriamente y podré ser modificada solamente por el usuario al que pertenece o por el
admimstrador

- Clave de acceso campo permiudo para digitar la clave de acceso que se le asignara al nucvo

usuario Deberd llenarse obligatoriamente y permitird un lomte maximo de 8 digitos que podran

no hdya sido asignada a otro usuario

- Repita ]a Clave lucgo de haber digitado la clave de acceso en el campo anterior ¢l sistema
soliatara que se vuclva a digitar fa clave, con el fin de verificar que sea la correcta y que comcida
una on la otra En caso de que no comncidan, el sistema nformara lo succdido y deberan de

digitarse nuevamente En este campo aparecerdn asteriscos en lugar de la clave
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’ ANEXO 1

Proceso Estindar de Captura

Los siguiente son algunos puntos importantes para la ejecucién adecuada del sistema

- Se pucden emplear dos mecanismos €l teclado y el mouse, recomendado el segundo por una mayor

facihdad de desplazamiento y rapidez a través de todas las ventanas Sise utiliza el mouse se debe tener

presente lo sigmente
Se debe ubicar el cursor en el campo que se desee y presionar el botdn 1zquierdo para
seleccionar alguna opcidn La movilizacion entre ventana de captura, se debe realizar utilizando

. el teclado, as1 como la digitacion de informacion

En caso de que solamente se utihza el teclado, serd posible moverse de ventana cn ventana por

medio de las teclas PAGE UP y PAGE DOWN (avanzar y retroceder p4gmas)
y 1 0 TAB para avanzar

- Para salir de una ventana o de un campo de texto ibre (MEMO), se puede utilizar solamente el TAB

para pasar al siguiente campo
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- La tccla ENTER sc debe usar basicamente para abrir ventanas de opciones y para seleccionar una

opcion especifica

- Para los campos en los cuales al presionar ENTER se despliega una ventana con las opciones ya

defimdas, se podrd movilizar dentro de ella de las siguientes maneras

- Por medio de las teclas ty L sc mueve de opcion en opcion

- Por medio de las teclas HOME y END se movilizar4 al mnicio o al final de las listas de opciones
Presionando la letra micial de las opciones existentes, por ejemplo, s1 descamos seleccionar de

la tabla de descriptores existentes, el termino DERECHO, presionamos la tecla correspondientc

a la letra Dy el cursor se ubicaré en la primera opcion de los términos que micicn con esta letra

- En caso de que desee copiar ciertos campos de un registro a otro, tales como los campos fuente de las

bascs de datos de agenda y dragnosticos, ¢l sisiema permutira utilizar las siguientes teclas

F1 Seleccionar un campo completamente y en caso de que solamente se desee seleccionar partc
de este, se debera mantener presionada la tecla SHIFT junto con la flecha indicada para marcar
¢l sector deseado

F2. Permitira copiar un campo o bloque previamente seleccionado

F3 Sc utiliza para pasar un bloque copiado anteriormente, hacia la posicion o registro descado

En cstos casos, s1 se presiona la tecla ALT se abrira un menu en la csquina superior 1zquicrda

dc la pantalla, el cual muestra estas opciones explicada anteriormente
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I . La siguicnte pantalia serd el menu estindar que se utihzaré en todas las pantallas de captura de datos

.
\

Insti1tuto Ltatinocamericano de las Naciones
Umidas para la Prevencion del Delito y
Tratamento del Delincuente  ILANUD

<Nuevo > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Sigurente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «OK» T
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Inicialmente estos menues tendran algunas opciones activadas y otras desactivadas de acuerdo a las
opciones que son permitidas utllizar en ese momento De esta forma, se deberéd tener presente que cuando la
opcion posea ¢l atributo de color mas intenso que las otras, esta podra ser seleccionada ya que quiere decir que

sC cncuentra activa S embargo, en caso de que el color no sea ntenso, la opcién no podré ejecutarse

De acucrdo a la pantalla anterior, ndtese que existen dos ventanas con barras de menues distintas, de las
cuales la ventana superior permite el control del registro actual de la base de datos y la ventana inferior permite

el control de desplazamicnto dentro de la base de datos completa

Ventana Supernor

Esta ventana inicialmente mantiene activas solamente las opciones de nuevoy borrar cn caso de que ya

existan registros mgresados Cada opcidn de estas serd explicada a continuacion

- Nuevo Esta opcion sera utiizada cuando se desee mgresar un nuevo registro a la base de datos, de tal
forma que al seleccionarla, se desplegara la hoja de registro completamente en blanco y el cursor sc
poswuonara en el primer campo correspondiente a la base de datos actual Debe tenerse presente que al
scleccionar esta opcion, ¢l sistema desactivard la opcion nuevo y borrar, as1 como las opciones de la
ventana inferior explicadas més adelante y activara las opciones de grabar, y cancelar

- Grabar OpcuiOn que permitird grabar el mgreso o modificaciones de datos al registro desplegado en
pantalla Esta opcion scra activada por ¢l sistema s1 se presiono la opcién nuevo o bien s1 el sistema
detecto la modificacion de algun campo en un registro existente Al mismo tiempo, ¢sta opcion serd
desactivada al momento de grabar el regisiro

- Borrar La opcion de borrar permitira excluir ¢l registro desplegado actualmente cn la pantalla Esta
OpCIOn s¢ aclivard solamente si existe algun registro en la base de datos actual y se desactivara cuando

s¢ hava sclecaonado la opeién nuevo
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tal mancra que s1sc desea cancelar lo realizado, se deber4 seleccionary el registro volveré a quedar como
estaba micialmente Esta opcion se desactivard cuando se haya cancelado lo realizado o bien luego de

haber grabado el registro

Ventana Infenior

Esta ventana mnicialmente mantiene activa solamente la opcién «OKx», en caso de que no existan registros
ingresados, micntras que si existe mas de un registro en la base de datos, se activaran las opciones siguiente, Glamo

y «OK» Cada opci6n incluida en esta ventana serd explicada a continuacién

- Sigmente Esta opcion permite movilizarse al siguiente registro de la base de datos activa En caso de

quc ¢l registro en el cual se esté ubicado sea el ulumo, esta opcion se desactivara ast como la opcion de

tiltmo

- Anterior Por medio de esta opcion se permtite movilizarse en la base de datos hacia el registro anterior
al actual Siel registro en que se ubique actualmente sea el primero, esta opcion se desactivara ast cComo
la opcion prmero

- Primero Esta opcidn lo que hace es localizar el primer registro en la base de datos y mostrarlo cn
pantalla Al igual que la opcion anterior, se desactiva s1 el registro actual es el primero v se activa s1 ¢l
registro ¢s ¢l segundo o cualquiera de los siguientes

- Ulimo Esta opcidn lo que hace es localizar el ultumo registro en la base de datos y mostrarlo en
pantalla Al igual que la opcion de sigmente, se desactiva si el registro actual es el ulumo y se activa si

‘ - Cancelar Esta opciOn estara activa solamente cuando se esté modificando o agregando un registro De
¢l registro es el penultimo o cudlquiera de los anteriores
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Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente ILANUD

Usuarios

Cargo Base Datos| USUARIOS

Insty

Inst «DESPLEGAR» <Salir >

Usuario por Funcion Embajadores o Consules

<Nuevg > <Grabar> <Borrar> <Cancela>

1- Ap
Nombr

<Siguiente> <Anterior> <Primero> <Ultimo> <Localiza> «QK» l

- Localiza Esta opuon cs utihizada para desplegar datos en la base de datos actual, con lo cual permite
visualizar por linea los campos correspondicntes a cada registro de la base de datos De csta manera

permitra al digitador la verificacion del ingreso de los registros Al seleccionar esta opcion, el sistema

- Base de Datos campo cn cl que muestra el nombre de la base de datos actualmente

seleccionada
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I desplegara la pantalla anterior, la cual posce los siguientes campos



. - Desplegar Si1 se presiona ENTER sobre esta opcidn, sera desplegada una nueva ventana con

todos los registros que existen en la base de datos actual En la ventana de los registros de las
st salga a la pantalla donde se ubican los campos de captura de la base de datos, ese registro sera

desplegado en pantalla

l basc de datos, se podra posicionar el cursor sobre el registro que se desee modificar, asi, cuando
l - Salir S1se desea finalizar este proceso, se presiona ENTER sobre esta opcion para asi volver

a la pantalla de la hoja de registro de la base de datos activa

- OK. Esta opu6n permitird regresar al menu anterior presionando ENTER sobre este Esta opcion

tambicn scra cquivalente a presionar la tecla BSC para finahzar
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ANEXO I

A. Manejo C6digos de Pafses

Al posicionarse en ¢l campo de codigo del pais, se podra digitar el codigo asignado de acucrdo 4 la tabla

de codigos ISO En caso de que el c6digo digitado no cxistiera, o si se presiona ENTER sin digitar ningun codigo,

¢l sistema desplegara la ventana de pases disponibles mostrada en la siguiente pantalla

En esta ventana se podra posiciondr el cursor sobre el pais deseado st existe, para luego presionar ENTER

y seleccionarlo Al seleccionar un pais existente, el sistema desplegara en el campo de c6digo de pais ¢l codigo

respectivo al pais seleccionado y al lado el nombre del pais

e

—~

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

51RJ

Paises Disponibles

Direccion del T

Pais Sede
Direccion Posta

Telefono

ARGENTINA
BARBADOS
BELICE
BOLIVIA
BRASIL
CHILE
COLOMBIA

N Fax

{F21 INCLUIR
(506) 231 7766

Correo Electronico

PAISES =———=—sc=l

ESTE Y 75 SUR

<Nuevo >

<Grabar>

<Borrar>

<Cancela>

L, <Siguiente> <Anterior> <Primero>

<Ultimo> <tLocaliza> «OK» |

VI

o

‘\\

.
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En caso de que no existiera ningun pais o s1 el pais desecado no cstuviera incluido, se podra presionar F2

para permutir desplegar la ventana de ingreso de codigos de paises, mostrada adelante De esta forma, se debera

proceder de la siguicnte manera

1 Sc ingresara ol codigo asignado al pais deseado, con lo cual el sistema vahdard que no sea un codigo

cxistente ¢ mnformara si esto sucede

2 En caso de que el codigo no fue asignado anteriormente, el sistcma permitird el ingreso del nombre

del pais respectivo

3 Una vezingresado el codigo y el nombre del pals, se podra presionar F3 para grabar este nuevo codigo

o stdesea cancelar lo realizado se podra presionar ESC Luego el sistema regresaré a la ventana de paises

disponibles

4 Lucgo de haber mncludo un codigo de pais nuevo, este nuevo pais se desplegara en la ventana y podra

scr ahora seleccionado

r

N

)

Unidas para la Prevencion del Delito y

Instituto Latinoamericano de las Naciones 5 I
ILANUD

Tratamiento del Del

1ncuente

H.J

Paises Disponibie

|

Direccion del T

Pails Sede
Direccion Posta

Telefonao

ARGENTIN

1
INCLUIR PAISES

BARBADOS
BELICE
BOLIVIA
BRASIL
CHILE
COLOMBIA

Codigo del Pais

Nombre del Pais

N¢ Fax

e

[F3]1 GRABAR [ESC] CANCELAR
[F2] INCLUIR PAISES

(506) 231 7766

Correo Electronico

<Nuevo >

<Grabar> <Borrar> <Cancela>

<Sigurente> <Anterior>

<Primero> <Ultimo> <Lacaliza>

«OK» ‘

VI

AN
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B Manejo C6digos de Pafses (repetibles)

De acucrdo al anexo anterior, la seleccion del pais era en bases de datos que solamente utiizan un unico

«6digo de pais Sin umbargo, cxisten bases de datos cuyo c6digo de pais puede ser repetible con lo cual requiere

un proceso de scleccion distinto

sobre la opcion de Editar Pafses Luego de seleccionar esta opcion, se desplegara la sigmente pantalla

De acucrdo a lo anterior, en la pantalla de captura de cada base de datos se debera presionar ENTER

®
S

Tratamiento del Delincuente

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y

ILANUD

SIAJ

Diagnosticos

Paises

Lista General de Paises

»BELICE
COSTA RICA
GUATEMALA
HONDURAS
NICARAGUA
PANAMA
EL SALVADOR

Paises Seleccionados

<Seleccionar = >
»COSTA RICA
< +~ Borrar >

< Borrar Todos >

< Nuevo Pais >
Codigo

0K »
Nombre

( <Si1gulente> <Anterior>

<Primero> <Ultimo> <Local1za>

«OK»

'vI
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‘ Como puede notar, esta nueva pantalla consta de una ventana en la cual muesira los
l nombres de todos los paises disponibles en la basc de datos, la ventana de paises seleccionados
cn la base de datos actual, los campos de captura de c6digo y nombre de pais, as1 como de las

siguicntes opciones

Seleccionar permite seleccionar el pais de algun codigo existente, de tal forma que se
debera posicionar en la ventana de hista general de paises sobrc la hinea del pais deseado
y presionar ENTER o seleccionarlo con el mouse Asi, los datos de este seran
seleccionados y ubicados en la ventana de paises seleccionados Por cada pais
seleccionado de la hista general, se abrird una nueva linea en la ventana dc paiscs
seleccionados

Borrar elimina una Iinea de pais existente en los paises seleccionados De tal manera
que al presionar ENTER o el bot6n 1zquerdo del mouse sobre esta opcion, ¢l sistema

borrara la linea del pais en donde el cursor se encuentre posicionado en la ventana dc

linea correspondiente en la ventana de paises elegidos, con lo cual el sistema eliminara
este pais de la lista de paises previamente seleccionados

Borrar todos borra de la Iista de paises seleccionados, todos los paises existentes Debc
tenerse presente, que al realizar esta opcion, no se estin ehminando los paises de 1a base
de datos de paiscs, sino solamente los seleccionados en la base de datos que se este

actualizando en ese momento
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l paises seleccionados Este pals se podrd tambien borrar presionando ENTER sobre la



Nuevo pafs afiade un nuevo pais, con lo cual al seleccionar esta opcion, ¢l sistema
posicionara el cursor en el campo de codigo y nombre del pais, para dar opcidn a digitar
los datos necesarios € mgresar un pais que no haya sido agregado anteriormente Para
que los datos del pais sean agregados a la lista, se debera presionar ENTER lucgo de
haber digitado el nombre del pais, as1 que este pais ingresara a la lista general de paises,
hasta que el registro de la base de datos actual sea grabado

OK. esta opcidon permite mdicarle al sistema que se ha finalizado con la edicion de
paises, con lo cual el sistema almacenard todas las modificaciones realizadas hasta ¢l
momento

ESC. al presionar esta tecla se permite cancelar todos los cambios realizados cn la

inclusion de paises
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ANEXO II

Manejo de Descriptores

Para la mayoria de las bases de datos existentes, es requerido la digitacion de descriptores de contemdo

quc idenufiquen los terminos utthzados para realizar busquedas los registros deseados De tal forma, pucde darse

el caso de que las bases de datos posean uno o varnos descriptores al mismo tiempo

Debido a que el sistema maneja un diccionario interno de términos, cada descriptor nucvo que Se Ingrese

sc agregara al diccionario por medio de la pantalla siguiente de edicion de descriptores v a la cual se ngresa

presionando ENTER en la opci6n Editar Descriptores

-

‘\\

—

~

f

Instituto Latinoamericano de las Naciones
Unidas para la Prevencion del Delito y
Tratamiento del Delincuente  ILANUD

SIAd

Consultares

Lista de Descriptores

»ABANDONO DE MENORES
ABIGEATO
ABOGADOS

Descriptores Seleccionados

»DERECHO CONSTITUCIONAL
DERECHO ELECTORAL
DERECHO PARLAMENTARIO

Nuevo Descriptor

<Seleccionar >
< +~ Borrar >

< Borrar Todos >

<Nuevo Descrip >

VI
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N
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‘ Esta nueva pantalla consta de una ventana en la cual muestran todos los térmmos
mcluidos en el diccionario de descriptores existentes en la base de datos, la ventana de
descriptores seleccionados en la base de datos actual, €l campo de captura de un nuevo
descriptor, asi como de las siguientes opciones

Seleccionar permite seleccionar un descriptor existente De tal forma que se debera
posicionar en la ventana de hsta de descriptores sobre la linea deseada y seleccionar una,
con lo cual este térmimo serd ubicado en la ventana de descriptores seleccionados Por
cada termino seleccionado de la lista general, se abrira una nueva linea en la ventana de
descriptores seleccionados

Borrar ehmina una lmea existente en la lista de descriptores seleccionados De tal
manera que al presionar ENTER o el boton izquierdo del mouse sobre esta opcion, ¢l
sistema borrard la linea del descriptor en donde se encuentre el signo » posicionado en

la ventana de descriptores seleccionados Este descriptor se podrd tambien borrar

ehminara este de la lista de descriptores previamente seleccionados

Borrar todos borra de la lista de descriptores seleccionados, todos los termimos
existentes Debe tenerse presente, que al realizar esta opcion, no se estdn ehminando los
términos del diccionano de descriptores, sino solamente los seleccionados en la base dc
datos que se este actuahzando en ese momento

Nuevo descriptor  afiade un nuevo descriptor, con lo cual al presionar ENTER sobre
este campo, el sistema posicionard el cursor en el campo de nuevo descriptor, para dar
opcion a digitar el nuevo termino que no haya sido agregado anteriormente Se debera
presionar ENTER luego de haber digitado el descriptor, asi que este termino se
ingresard 4 la hista general de descriptores, hasta que ] registro de la basc de datos

actual sea grabado, pero este 81 ingresara a la lista de descriptores seleccionados
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' ' presionando ENTER sobre la linea correspondienteen la ventana, con lo cual el sistema



OK. esta opci6n permute mndicarle al sistema que se ha finalizado con la edicion de
descriptores, con lo cual el sistema almacenaré todas las modificaciones realizadas
ESC. al presionar esta tecla se permite cancelar todos los cambios realizados en la

inclusidn de descriptores
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ANEXO IV

Generacién de Respaldos

Debe tenerse presente la generacion de respaldos periodicos, los cuales deberan realizarse en umdades

de disco flexible y para lo cual se deben seguir los siguientes pasos

Cuando se disponga a reahzar el respaldo de las bases de datos, se debe tener presente que s1se va a

realizar en la umdad de disco A, se debe digitar

C \ BACKUP CA\ILANUD\** A

mientras quc s1 se fuera a reahzar el respaldo en la umidad de disco B, debe digitar

C \ BACKUP C:\ILANUD\** B

luego de digitar el comando, debera presionar ENTER vy luego el sistema soliutard mtroducir de uno en uno los

diskettes que necesite

Sc considera conveniente mantener al menos 3 juegos de respaldos, los cuales vayan siendo realizados en
un mismo orden Por ejemplo, el primer dia de respaldos utiizar el Juepol, el segundo dia ¢l Juego2 y el tercer

dia ! Juego3, para lucgo realizar el cuarto respaldo nuevamente sobre el Juegol v as1 sucesivamente

En cas0 de que haya necesidad de restaurar algun respaldo de datos, s¢ debe digitar ¢l sigmente comando

C\ RESTORE A. C\ILANUDA\* * (para restaurar archivos de la umdad de disco A)

lucgo debe continuar incluyendo en orden, los discos restante del Juego respectivo
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S1se presentara algun problema, se recomienda comunicarse con el admimstrador del sistema
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