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PRESENTA cIÓN. 

La busqueda por mejorar los niveles de eficiencia en la prestaclon de servicIos de salud 
a la poblaclon Nlcaraguense, se ImCIO en el Mlnlsteno de Salud con un nuevo sIstema de 
organlzaclon basado en los Sistemas Locales de AtencIón Integral en Salud (SILAIS) 
Este proceso de reestructuracIón está basado en el prinCIpIO adminIstrativo de que los 
niveles de efiCIenCia mejoran cuanto más cerca están los niveles decIsorios al usuario o 
beneficlano terminal del sistema 

Este cambiO en la organizacIón del sIstema de salud Implica e/Impulso de un proceso de 
descentrahzaclon administrativa que conlleva un Incremento de la responsabilidad a los 
distIntos niveles de la instItucIón Este Incremento Implica a su vez un aumento cualitativo 
y cuantItatIvo en las deCISiones que se toman a nivel local y por tanto de los 
requerimIentos de InformaCión de los gerentes locales 

Con el fin de responder a estos requenrmentos el MINSA Impulso el desarrollo de sistemas 
que faCIliten el maneja de los procesos administrativos Uno de estos sistemas es el 
Sistema de Admlnlstraclon FinanCIera (SAF) que se dIseñó con el obJetIVO espeCifico de 
contribUIr al proceso de descentralizaCIón permItiendo que los gerentes locales de las 
unIdades de salud puedan controlar el flUJO finanCiero y presupuestano El SAF trena 
como propiedades fundamentales alimentar al Sistema Contable del MINSA, Unificar las 
bases de datos provenientes de los flUJOS finanCieros y presupuestanos, contribUIr al 
proceso de rendiCIón de cuentas y faCIlitar el manejo del presupuesto Integrado de 
diferentes fuentes de finanCIamiento 

Este sistema desarrollado con el apoyo téCniCO y finanCiero de las empresas MSH y DGI 
contratadas por USAID/Nlcaragua, y su dIseño tiene como base el Sistema de MOnltoreo 
y Control de Fondos ampliamente utilizado en los diferentes estamentos del Ministerio 

El presente Manual del Usuano del SAF servirá como complemento a los cursos de 
capacltaclon en el manejo del SAF que fueran Impartidos en todos los SILAIS y sus 
principales Centros de Salud Estamos seguros que la utilización de esta nueva 
herramIenta en el quehacer administratIVo, finanCIero y presupuestano será de gran apoyo 
gerenCIal para la toma de deCISiones en sus correspondIentes terntorlos 

c. Edgard Rableto Cuadra 
Director General Economlco 

Mimsteno de Salud 
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Introducción 

El SIstema de AdmmIstraclOn FmanCIera (SAF) fue dIseñado para servIr de herramIenta en el 
manejO y control del fluJo de fondos y control presupuestano en las urudades de admmIstracIOn del 

MINSA en sus dIferentes ruve1es El SAF se desarrolló teruendo en cuenta los sIgUIentes obJetlvos 
especIficos pnncIpa1es 

1 Desarrollar, Implementar e mstItucIOnalIzar el SAF en todos los SILAIS y los prmcIpales 
centros de salud del prus Uno de los beneficIOS mmedIatos del uso de este SIstema a nIvel 
naCIOnal es la umformIdad en procedImIentos y en practIcas dIarIaS del manejO de fondos 

2 ContnbUIr al proceso de descentralIzacIOn del MINSA, medIante una herramIenta de apoyo 
dIrecto a las actIVIdades de descentrahzaclOn finanCIera El SAF permIte programar, 
dIstnbUIr y regIstrar las transferenCIas de fondos en forma agIl y asImIsmo permIte efectuar 
las rendICIOnes de gastos con la mayor preClSlon 

3 Proveer mformacIOn finanCIera sIstematlca, oportuna y confiable a los dIrectores y 
admImstradores de unIdades de salud para mejorar las decIslOnes de uso de recursos en la 
prestaclOn de los servICIOS de salud 

El SIstema comprende dos modulos o SubSIstemas pnncIpales, el pnmero, el modulo de Control de 
Fondos, permIte el regIstro dIarlO de las transaCClOnes de mOVlmIento monetarlO, reCIbos de caja, 
mmutas de deposIto, SolICItudes de pago, comprobantes de emlSIon de cheques, comprobantes de 
egreso de documentos en custodIa y notas de debIto/credIto, a traves de las cuentas de caja y 
bancarIaS Este modulo tambIen permIte la emlSlon de cheques Desde el punto de VIsta contable, 
es un SIstema de Caja y Banco El segundo modulo es el de Control Presupuestarlo ImcIando con 
un presupuesto aprobado para el año, el SAF permIte la dIstrIbuclOn del presupuesto anual por 
renglones presupuestanos y por meses De esta manera, cada mes la urudad que usa el SAF esta en 
POSIbIlIdad de presentar estados comparatIvos y de segUImIento de lo presupuestado contra lo 
ejecutado 

El SIstema esta construIdo para ser utIhzado en computadoras del tIpo personal, con pantallas de 
vIsuahzaclOn que gman al usuarIO a traves de las dIferentes operaCIones a fin de muumIzar la 
neceSIdad de consultas en el manual Sm embargo este Manual del UsuarIO, esta organIzado de tal 
manera que su ordenamIento corresponde en lo pOSIble a la secuenCIa de operaCIOnes finanCIeras de 
una umdad de salud a fin de faCIlItar su consulta 

MINSA-MSH-DGI SAF Manual del UsuarIO 
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Estructura General del Programa 

La estructura general o SIstema de menu del programa se presenta de la SIgUiente manera 

MENU PRINCIPAL 

o Modulo de Control de Fondos 
@ Modulo de Control PresupuestarlO 
8) SalIr 

o Módulo de Control de Fondos 

APERTURAS 

TRANSACCIONES " 

INFORMES 

SISTEMA 

Cuentas de Mayor y CompromIsos 

RecIbos de Caja, Mmutas de Deposltos, Sohcltudes de Pago, 
Comprobantes de Cheques, Comprobantes de Egreso, 
Comprobantes de Ajustes 

Informes de Caja y Banco, Informes de Control Fmanclero, 
Informes de Traslado de Fondos 

COplaS de Segundad, RecuperaclOn de Coplas, Indlces, 
Catalogos, Penodos 

Módulo de Control Presupuestarlo 

APERTURAS 

TRANSACCIONES " 

INFORMES 

SISTEMA 

MINSA MSH DGI 

Presupuesto Anual, ProgramaclOn Mensual, Programaclon 
Fmanclera, ConsolIdado de Fondos, ConsolIdados de 
Umdades de OrgamzaclOn 

RegIstro de Rendlclon, RegIstro de Gastos CentralIzados 

Informes Presupuestarlos (RegIstro 3), RendlclOn de Cuentas 
por Rubros 

Coplas de Segundad, RecuperaclOn de Coplas, Indlces, 
Catalogos, Penodos, CambIO de Umdad 

SAF Manual del UsuarIO 
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Requerimientos e Instalación 

RequenmIentos 

El software esta dIseñado para operar en ambIente de mIcrocomputadoras IBM-PC y compatIble~ 
con sIstema operatIvo DOS verSIOn 6 O o mayor Las caractenstIcas del eqUIpo necesarIO para el 
funCIOnamIento del SAF es el sIgUIente 

• MIcrocomputador 486 o mayor 
• 4 MB de memOrIa RAM 
• 10 MB de almacenamIento dIspomble en dISCO duro 
• DIskettera de 3 5" de alta capacIdad 
• Impresora de carro ancho compatIble con Epson FX o Epson LQ con capacIdad de 

ahmentacIOn manual y/o de hOjas contmuas 

InstalaCIOn 

El procedImIento de mstalacIOn es el sIgUIente 

1 Colocar el dIskette de dIstnbucIOn marcado '"SAF Instalar" en la dlskettera de 3 5" 

2 Hacer la dIskettera A la dIskettera actIva 

A <ENTER> 

3 Correr el programa de mstalaCIOn 

Instalar <ENTER> 

4 SegUIr las InstruCCIOnes del Instalador Una vez completado el programa de 
InstalacIOn, el SAP estara Instalado y lIsto para correr en el dIrectOrIo que el USUlarIO 
mdIco 

Favor escnbIr el nombre del dIrectOrIo donde se Instalo en SAF en el espacIO que a contmuaCIOn se 
agrega, para mantener el nombre del dIrectono del SAF en un SItIO seguro 

MINSA-MSH-DGI SAF Manual del Usuano 
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Proceso Inicial 

CREACION DEL PRESUPUESTO ANUAL 

a La creaCIon del Presupuesto Anual es el pnmer proceso a realIzar en el SAF Opnma la tecla 
2 para Ingresar al modulo Control Presupuestano, escnba su clave de acceso y opnma la tecla 
<ENTER> En caso de eqUIvocar la clave tendra dos oportumdades mas para mgresarla 
correctamente 

MINSA 

5RFo 
SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 

MENU DE SISTEMAS 

1 Control de Fondos 
2 Control Presupuestarla 
3 SalIr 

Aperturas TransaccIones, Informes, SIstemas 

Fecha 23/06/96 

b El Penodo es la referenCIa calendarIO de la programacIon mensual, del control de fluJo y de 
la ejeCUCIOn presupuestarIa correspondIente El programa orgdllIza la mformacIOn por penodos con 
excepCIon de los datos anuales, que estaran accesIbles en cualqUIer penodo del proceso Esta forma 
de orgamzacIOn nos posIbIhta el acceso rapIdo y efectIvo a la mformaclOn elaborada en penodos 
antenores 

SeleCCIOne el Penodo o mes de proceso movIendose vertIcalmente con Flecha ArrIba/AbajO! y 
opnma la tecla <ENTER> 

MINSA-MSH DGI SAF Manual del UsuarIo 
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MINSA Fecha 23/06/96 

5RFo Perlodo 

ENE 9:' 
FFB 95 
MAR 95 
ABR 95 

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA MAY 95 
JUN 95 
JUL 95 
AGO 95 

MENU DE SISTEMAS SEP 95 
OCT 95 

1 Control de Fondos ¡Clave de a NOV 95 
2 Control Presupuestarlo DIC 95 
3 Sallr 

.1<Enter> selec~ 
Aperturas, Transacclones, Informes, Slst 

e Con Flecha ArnbalAbaJo t sltue el cursor en el nombre que corresponda a la UnIdad de 
OrgamzacIOn donde se mstalo el programa y opnma la tecla <ENTER> De esta forma todas las 
operacIOnes que se reahcen quedaran regIstradas baJo la UnIdad de OrganIZaCIOn seleccIOnada Esta 
operacIOn se realIzara una sola vez, por lo tanto asegurese de seleCCIOnar el nombre correcto 

MINSA Fecha 10/04/96 

CODIGO DESCRIPCION 

1500 SILAIS MANAGUA 
1501 CIUDAD SANO I NO 
1502 SOCRATES FLORES 
1503 MORAZAN 
1504 EDGARD LANG 
1505 ALTAGRACIA 
1506 EL CRUCERO 
1507 MATEARE (CARLOS ARROYO PINEDA) 
1508 I JULIO BUI TRAGO 
1509 SAN RAFAEL DEL SUR 
1510 I VILLA CARLOS FONSECA 
1511 POLICLINICA CENTRAL 

I 

Aperturas 
,1<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr 

TransaCClO <PgUp>=>Pag Arrlba <PgDn>=>Pag Abajo 

d El menu presenta las opCIOnes del modulo en la segunda lmea de la ventana UbIquese en 
APERTURAS y opnma <ENTER> Al presentarse el Submenu de opCIones oprIma la tecla A que 
corresponde a la opcIOn PI esupuesto Anual y segmdamente la tecla 1 de CreaCIOn 

MINSA MSH-DGI SAF Manual del UsuarIo 
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Perlado ENE-95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Presupuesto Anual 
B sual 
C 1 CreaCIón anClera 
D 2 CambIos ondas 
E 3 Consultas DO's 
~ 

e El programa penmte elaborar el Presupuesto Anual por tIpos de fondos En el dato "Fdo " 
opnma la tecla <ENTER> Para seleccIOnar el tIpo de fondo a presupuestar, con Flecha 
ArrIba! AbajO t sltue el cursor en el fondo correspondIente y opnma la tecla <ENTER> 

CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/06/95 

Fdo DESCRIPCION 

FONDO FISCAL 
FONDO PROPIO 
FONDO DONACIONES 

j<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr 
<PgUp>=>Pag ArrIba <PgDn>=>Pag AbdJo 

f El programa desplIega los regIstros de gasto a presupuestar Sltue el cursor en la columna 
del CrédIto Anual (Flecha DerlIzq +-+) y comIence escnbIendo el monto total del credlto aprobado, 
sltue el cursor en los renglones y escnba el monto aprobado En cada dato el programa totalIza 
automatlcamente lo dlstnbmdo, el saldo, los acumulados por grupos y la lmea de total al final de los 
renglones OpnmIendo slmultaneamente las teclas <CTRL+PGDN> puede consultar el monto 
acumulado y venficar SI es Igual al Total del Credlto Anual 

CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/06/95 

Fdo FIS Tot Cred 10,000,000 00 Tot Dlst 10,000,000 00 Saldo 00 

Renglon DenomlnaClon 

00000* TOTAL CREDITO ANUAL 
000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000134 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
000136 ZONAJE 
000140 JORNALES 

MINSA-MSH-DGI SAF 

Credlto Anual 

10,000,000 00 
10,000,000 00 
3,000 000 00 

500,000 00 

1,000,000 00 

Manual del Usuano 
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SI el monto acumulado excede al total del Credlto Anual entonces muestra el mensaje "Monto 
excede CredIto o Ajustes" 

CAMBIOS EN EL PRESUPUESTO ANUAL 

a Los cambIOs en el Presupuesto Anual se realIzan para corregIr datos que fueron grabados en 
CreaclOn Ingrese al modulo Control Presupuestario El menu prec;¡enta las opCIOnes del modulo 
en la segunda lmea de la ventana UbIquese en APERTURAS y opnma <ENTER> Al presentarse 
el Sub-menu de opCIOnes, opnma la tecla A que corresponde a la opCIOn Presupuesto Anual y 
segUIdamente la tecla 2 de CambIOS 

Perlodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Presupuesto Anual 
B sual 
C 1 CreaClOn anclera 
O 2 CambIos ondos 
E 3 Consultas DO's 

L..... 

b En el dato "Fdo " opnma la tecla <ENTER> Para seleccIOnar el fondo a modIficar, con 
Flecha Ambal AbajO t sItue el cursor en el fondo correspondIente y opnma la tecla <ENTER> 

CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo DESCRIPCION 

FONDO FISCAL 
FONDO PROP lO 
FONDO DONACIONES 

I<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr ,[ 
<PgUp>=>Pag ArrIba <PgDn>=>Pag AbajO 

c El programa desplIega los regIStroS de gastos presupuestados Sltue el cursor en la columna 
del CredIto Anual (Flecha Der!Izq +-+) y en los datos correspondIentes a los renglones que desea 
corregIr (Flecha Arr! AbajO t) escnba el nuevo monto 

La lmea que aparece al final de los renglones denommada Lmea de Total se actuahza 
automatIcamente con los montos de los renglones OpnmIendo sImultaneamente las teclas 

MINSA-MSH DGI SAF Manual del Usuario 
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<CTRL+PGDN> puede consultar rapIdamente el monto acumulado y venficar SI es Igual al Total 
del CredIto Anual 

CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo FIS Tot Cred 10,000,000 00 Tot DISt 10,000,000 00 Saldo 00 

Renglon Denomlnaclon 

00000* TOTAL CREDITO ANUAL 
000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000132 PAGO POR VACACIONES 
000134 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
000140 JORNALES 
000191 DECIDO TERCER MES 

CONSUL TAS AL PRESUPUESTO ANUAL 

Cred1 to Anual 

10 000,000 00 
10,000,000 00 
3,000,000 00 
3,000,000 00 

500,000 00 
1,000,000 00 
2,000,000 00 

a Las consultas al Presupuesto Anual se reahzan para obtener mformaclOn a la fecha de la 
eJeCUClOn de los fondos presupuestados Ingrese al modulo de Control Presupuestan o y opnma la 
tecla <ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla A (Presupuesto Anual) y opnma la tecla 3 
(Consultas) 

PerIodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

~ 
Presupuesto AnuaL 

suaL 
1 CreaClon anClera 
2 CambIos ondas 
3 Consultas 00'5 

b SItue el cursor (Flecha Arr/ AbajO t) en el fondo a consultar y opnma la tecla <ENTER> 

MIN<;A M<;H DGI SAF Manual del Usuano 
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CONTROL PRESUPUESTA RIO 

> 

Fecha 

DESCRIPCION 

FONDO FISCAL 
FONDO PROPIO 
FONDO DONACION 

I 
23/06/95 1 

li 

\<Enter> =>Recuperar <ES~> =>Sallr 
<PgUp>=>Pag Arrlba <PgDn>=>Pag Abajo 

El programa desplIega los datos del Presupuesto Anual del fondo seleccIOnado Mueva el cursor 
(Flecha DerlIzq ~) para vIsualIzar las columnas restantes y (Flecha Arrl Abajo t) para ubIcarse en 
un renglon especIfico 

CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo FIS Tot Cred 10,000 000 00 Tot Dlst 10,000,000 00 Saldo 00 

Renglon DenomlnaCl0n 

000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000132 PAGO POR VACACIONES 
000134 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
000139 NOCTURNIDAD 
000140 JORNALES 
000191 DECIDO TERCER MES 

000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 

Credlto AnuaL 

10,000,000 00 
3,000,000 00 
3,000,000 00 

500 000 00 
500,000 00 

1,000,000 00 
2,000,000 00 

Credlto AnuaL Ajuste Modlf /AJuste Modlf /Rehabll Cred /ActuallZ 

10,000,000 00 
3,000,000 00 
3,000,000 00 

500 000 00 
500,000 00 

1,000,000 00 
2,000,000 00 

Transfer /Mes 

360,000 00 
360,000 00 
50,000 00 
10 000 00 

100,000 00 
90,000 00 

MINSA MSH-DGI 

Transfer /Acum 

1,044,324 .52 
684 324 32 
95,045 05 
49 009 01 

315,090 09 
355,180 18 

Devengado/Acum SaLdo/Presupto 

684,324 32 1,955,675 68 
324,324 32 2,315 675 68 
47,045 05 404,954 95 
8,')00 00 450,990 99 
5,000 00 684,909 91 

1,644,819 82 

SAF 

10,000,000 00 
3 000 000 00 
3,000,000 00 

500 000 00 
500 000 00 

1,000 000 00 
2 000,000 00 

SaLdo/Devengar 

360,000 00 
360,000 00 
48,000 00 
41 009 01 

310,090 09 
355,180 18 

Manual del Usuarlll 
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CREACION DE LA PROGRAMACION MENSUAL 

a La ProgramacIOn Mensual se realIza para cada tlpo de fondo que fue presupuestado con 
antenondad en el Presupuesto Anual Ingrese al modulo ProgramaclOn Mensual, opnma la tecla 
<ENTER> en APERTURAS y opnma la tecla B que corresponde a la opCIOn de ProgramaclOn 
Mensual Segmdamente opnma la tecla 1 de CreacIOn 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A- Presupuesto AnuaL 
B- Programaclon MensuaL 
C anClera 
O 1- CreaClon ondas 
E 2 Camblos OO's 
'-

., ConsuLtas J 

b En el dato "Fdo " opnma la tecla <ENTER> Para seleccIOnar el fondo a programar, con 
Flecha Arnba/ AbajO t ubIque el cursor en la descnpcIOn del fondo deseado y opnma la tecla 
<ENTER> 

Período ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo DESCRIPCION 

FONDO FISCAL 
FONDO PROPIO 
FONDO DONACIONES 

I<Enter> =>Recuperar <ESC> =>SaLlr 
<PgUp>=>Pag Arrlba <PgDn>=>Pag AbajO 

e InmedIatamente despues de seleccIOnar el fondo, se desplIegan los regIstros de gasto a 
programar En la segunda y tercera lmea se presentan los datos de control de totales del credlto 
global y el credlto anual por renglon 

El programa le da la opClOn de programar por mes todos los renglones o por renglon todos los meses 
Sltue el cursor en la columna del mes a programar (Flecha Der/Izq +--+) y en el renglon 
lOrrespondlente (Flecha Arr/ AbajO t) o VIceversa, escnba el monto de la programaclOn Cada vez 
que capture un monto los datos de control, la lmea de total y la columna de total se actualIzaran 
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Al finalIzar la programaclOn ae un me:::., repIta el proceso para los meses sIgUIentes hasta agotar el 
credlto anual antes de pasar al slgmente rubro 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO 
I 

Fecha 23/06/95 

Fdo FIS Tot Cred 10,000,00000 Tot Dlst 1,110,00000 SaLdo 8890 000 00 
Tot Cred x GR/REN 3,000 000 00 Tot Dlst 360,000 00 SaLdo 2 640 000 001 

Codlgo Nombre de la Cuenta 

000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000132 PAGO POR VACACIONES 
000134 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
000136 ZONAJE 
000139 NOCTURNIDAD 
000140 JORNALES 
000191 DECIMO TERCER MES 
000192 DESPIDO 
000200 GRUPO 02 SERVICIOS NO PERSONALES 
000211 TELEFONO 
000213 AGUA 
000214 ELECTRICIDAD 
000221 PUBLICIDAD Y PROPAGANDA 

Enero 

1,100,00000 
360,000 00 < 
360,000 00 

50,000 00 
30 000 00 
10,000 00 

100,000 00 
200,000 00 

d Recuerde que opnmIendo slmultaneamente las teclas <CTRL+PGDN> obtIene una consulta 
raplda de la Lmea de Totales 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/06/95 

Fdo FIS Tot Cred 10,000,000 00 Tot Dlst 2,220,000 00 Saldo 7,780,000 00 
Tot Cred x GR/REN 3,000,000 00 Tot Dlst 740,000 00 SaLdo 2,260,000 00 

'--

Enero 

1,110,000 00 
360,000 00 
360,000 00 
50,000 00 
30,000 00 
10,000 00 

100,000 00 
200,000 00 

Febrero 

1,110,000 00 
360,000 00 <-
360,000 00 
50,000 00 
30,000 00 
10,000 00 

100,000 00 
200,000 00 

1,100,000 00 1,100,000 00 

L-- LíNEA DE TOTALFS 

Marzo 

CAMBIOS EN LA PROGRAMACION MENSUAL 

Abr¡ l Mayo 

a Los cambIOS en la ProgramaclOn Mensual se realIzan para corregIr datos que fueron 
grabados en CreaclOn Ingrese al modulo Control Presupuestano El menu presenta las opCIones del 
modulo en la segunda lmea de la ventana UbIquese en APERTURAS y opnma <ENTER> Al 
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presentarse el Sub-menu de opcIOnes, opnma la tecla B qw~ corresponde a la opclon Programaclon 
Mensual y segUIdamente la tecla 2 de CambIOS 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A- Presupuesto Anual 
g- Programaclon Mensual 
C anClera 
O 1 Creaclon ondos 
E 2 CambIOS DO's 
'- 3 Consultas 

b En el dato "Fdo " opnma la tecla <ENTER> Para seleCCIOnar el fondo con Flecha 
ArrIba/AbaJO t ubIque el cursor en la descnpcIOn del fondo deseado y opnma la tecla <ENTER> 

PerIodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo DESCRIPCION 

FONDO FISCAL 
FONDO PROPIO 
FONDO DONACIONES 
FONDO OPS 
FONDO AID 

j<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr ,[ 
<PgUp>=>Pag ArrIba <PgDn>=>Pag AbajO 

e Sltue el cursor en la columna del mes a modIficar (Flecha Der/lzq +-+) y en el renglon 
correspondIente (Flecha Arr/ AbajO t), escnba el monto de la correCCIOn Cada vez que capture un 
monto, los datos de las lmeas de control (dos y tres), la Lmea de Total y la columna de total se 
actualIzaran automatlcamente 
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Per lodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo FIS Tot Cred 10,000,000 00 Tot Dlst 1,100,000 00 Saldo 8,900,000 00 
Tot Cred x GR/REN 3,000,000 00 Tot Dlst 360,000 00 Saldo 2,640,000 00 

Codlgo Nombre de la Cuenta 

000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000132 PAGO POR VACACIONES 
000134 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
000136 ZONAJE 
000139 NOCTURNIDAD 
000140 JORNALES 
000191 DECIMO TERCER MES 
000192 DESPIDO 
000199 PROMOCIONES Y CONVALIDACIONES 
000200 GRUPO 02 SERVICIOS NO PERSONALES 
000211 TELEFONO 
000214 ELECTRICIDAD 
000221 PUBLICIDAD Y PROPAGANDA 

L--000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 

CONSULTAS A LA PROGRAMACION MENSUAL 

• 

Enero 

1,100,00000 
360,000 00 
360,000 00 
50,000 00 
30,000 00 
10,000 00 

100,000 00 
200,000 00 

a Las consultas a la programaclOn mensual se realIzan para obtener mformaclOn de la 
programaclOn de los fondos Ingrese al modulo de Control Presupuestario y opnma la tecla 
<ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla B (ProgramaclOn Mensual) y opnma la tecla 3 
(Consultas) 

Perlodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A- Presupuesto Anual 
B- Programaclon Mensual 
C anClera 
D 1 CreaClon ondos 
E 2 CambIOS DO's 
~ 3 Consultas 

b Sltue el cursor (Flecha Arr/AbaJo t) en el fondo a consultar y opnma la tecla <ENTER> 

MINSA MSH-DGI SAF Manual del Usuano 



17 

Perlodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo DESCRIPCION 

FONDO FISCAL 
FONDO PROPIO 
FONDO DONACIONES 

!<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr 
<PgUp>=>Pag Arrlba <PgDn>=>Pag Abajo 

El programa desplIega los datos de la programaclOn mensual del fondo selecclOnado Mueva el 
cursor (Flecha Der/lzq ~) para vIsualIzar las columnas restantes y (Flecha Arr/ Abajo t) para 
ubIcarse en un renglon especIfico 

Perfodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 04/07/95 

Fdo FIS Tot Cred 10,000,000 00 Tot Dlst 2 860,000 00 Saldo 7,f80,OOO 00 
Tot Cred x GR/REN 3,000,00000 Tot Dlst 2,860,00000 Saldo 1,140,000 00 

Codlgo Nombre de la Cuenta 

000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000132 PAGO POR VACACIONES 
000134 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
000136 ZONAJE 
000139 NOCTURNIDAD 
000140 JORNALES 

Enero Febrero Marzo 

1,110,000 00 1,110 000 00 640 000 00 
360,000 00 360,000 00 360,000 00 
360,000 00 360,000 00 
50,000 00 50,000 00 
30,000 00 30,000 00 100,000 00 
10,000 00 10,000 00 30,000 00 

100,000 00 100,000 00 150,000 00 

CREACION DEL MAYOR DE CAJA 

Abrll 

Enero 

1,110,000 00 
360 000 00 
360,000 00 
50,000 00 
30,000 00 
10,000 00 

100,000 00 

Mayo 

a En la Cuenta de Mayor de Caja se regIstran las transaCClOnes de mgresos de los dIferentes 
fondos Para crear esta cuenta mgrese al modulo de Control de Fondos, escnba su clave de acceso 
y selecclOne el PerIOdo de proceso El Penado es la referenCIa calendarlO de la programacIon 
mensual, del control de fluJo y de la eJeCUClOn presupuestana El programa orgamza la mfonnaclOn 
por penados con excepClOn de los datos anuales que estaran acceSIbles en cualqUler penado de 
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proceso Esta forma de orgamzacIOn nos posIbIlIta el acce::.o rapldo y efectIvo a la mformacIOn 
elaborada en penodos antenores SeleccIone el Periodo o mes de proceso movIendo se vertIcalmente 
con Flecha Arnbal Abajo t y opnmIendo la tecla <ENTER> 

MINSA Fecha 23/06/95 

5RFo 
¡-

Perlodo 

ENE 95 
FEB 95 
MAR 95 
ABR 95 

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA MAY 95 
JUN 95 
JUL 95 
AGO <,15 

MENU DE SISTEMAS SEP 95 

¡CLave de a 
OCT 95 

1 ControL de Fondos NOV 95 
2 ControL PresupuestarlO DIC 95 
3 SaLlr 

Aperturas, TransaccIones, Informes 
,1<Enter> SeLeCCIonar 

Slst 

b El menu presenta las opcIones del modulo en la segunda lmea de la ventana SItue el cursor 
en APERTURAS y opnma <ENTER> Al desplegar el sub-menu de opCIones opnma la tecla A 
de la opCIOn Mayor y segUIdamente la tecla 1 de CreaCIOn 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 23/06/95 

APERTURAS TRAI~SACCIONES INFORMES SISTEMA 

LA Mayor l 
1- CreaClon 
2 CambIos 
3- AnuLaclOnes 
4 TrasLados 
5 ConsuLtas 

CreaClon de una Cuenta de Mayor 

e SeleCCIOne la cuenta de CAJA MONEDA NACIONAL ubIcando el cursor en la pnmera 
lmea de la ventana (Flecha Arr/ AbajO t) y opnma la tecla <ENTER> 
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PerIodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 23/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES DESCRIPCION 

> CAJA MONEDA NAC 
lA Mayor I CAJA MONEDA EXT 

BANCO MONEDA NAC 
1 CreacIón BANCO MONEDA EXT 
2 CambIOS 
3 AnuLaCIones 
4- TrasLados 
5 ConsuLtas 

!<Enter> SeLeccIonar ! 
Creaclon de una Cuenta de Mayor 

d El programa desplIega la ventana para la captura de los datos de la cuenta de CAJA Escnba 
lafecha de apertura de la cuenta y el nombre, al pOSICIOnarse el cursor en el dato de Moneda opnma 
la tecla <ENTER> y seleCCIOne el tIpo de moneda de la ventana de DESCRIPCION Al finalizar 
la captura venfique VIsualmente los datos, y SI estan correctos opnma sImultaneamente las teclas 
<AL T+G> para grabar el regIstro, de lo contrano opnma la tecla <ENTER> hasta SItuar el cursor 
en los datos que desea corregIr, escnba las correCCIOnes y grabe el regIstro 

Perfodo ENE-95 CONTROL DE FONDOS Fecha 23/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES DESCRIPCION 

> CORDOBA 
lA Mayor I DOLAR 

COLON 
1 CreaClon MARCO 
2- CambIOS 
3 AnulaCIones CUENTA DE MAYOR 101 01 

Fecha 01/(}1/95 Banco Cta No 

] 
Nombre de Cta CAJA GENERAL 
Moneda 
PróxImo CK~ TIpo de Cta 

ReVIse y corrIja Los datos del regIstro antes de GRABARLO [ 

Creaclon de una Cuenta de Mayor 

CREACION DEL MAYOR DE BANCO 

a En la Cuenta de Mayor de Banco se regIstran las transaCCIOnes de egresos de los dIferentes 
fondos El menu presenta las opCIOnes del modulo en la segunda lmea de la ventana Sltue el cursor 
en APERTURAS y opnma <ENTER> Al desplegar el sub-menu de opCIOnes opnma la tecla A 
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de la opcIOn Mayor y segUIdamente la tecla 1 de CreaclOn SelecclOne la cuenta de BANCO 
MONEDA NACIONAL ubIcando el cursor en la tercera lmea de la ventana (Flecha Arr/ Abajo t) y 
opnma la tecla <ENTER> 

PerlOdo ENE-95 CONTROL DE FONDOS Fecha 23/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES DESCRIPCION 

CAJA MONEDA NAC 
lA Mayor ¡ CAJA MONEDA EXT 

> BANCO MONEDA NAC 
1- CreacIón BANCO MONEDA EXT 
2- CambIos 
3- AnutaclOnes 

Fecha Banco 

1 
Nombre de Cta 
Moneda 
PrOXlmo CIC TIpo efe. Ct 

RevIse y corrIja los datos del reglst 

CreaClon de una Cuenta de Mayor 

b El programa desplIega la ventana para la captura de los datos de la cuenta de BANCO 
Escnba lafecha de apertura de la cuenta, el nombre del banco, el numero de la cuenta de banco y 
el nombre de la cuenta En el dato de Moneda opnma la tecla <ENTER> y selecclOne la moneda, 
y en Proxlmo Ck el numero del prOXlmo cheque En TIpO de Cuenta opnma <ENTER> para 
seleCCIOnar en la ventana de NOMBRE el regIstro que corresponda 

,------------------------------------------------------, 
PerIodo ENE 95 

APERTURAS 

lA Mayor 

1 CreaCl0n 
2- CambIos 

CONTROL DE FONDOS 

TRANSACCIONES 

3 AnulacIones CUENTA DE MAYOR 103 01 

Fecha / / 
Nombre de Cta 
Moneda 
Proxlmo CK 

Banco Cta No 

TIpo de Cta 

Fecha 19/01/96 

INFORMES SISTEMA 

RevIse y corrIja los datos del regIstro antes de GRABARLO [Alt+Gl 

Al finalIzar la captura venfique vIsualmente los datos, SI estan correctos opnma Slll1Ultaneamente 
las teclas <ALT+G> para grabar el regIstro de lo contrano opnma la tecla <ENTER> hasta SItuar el 
cursor en los datos que desee escnba las correCCIOnes y grabe el regIstro 
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La operaCIOn de creaCIOn de Cuentas de Mayor en APERTURAS pueden repetIrse en dependencia 
del numero de cuentas que maneje la Umdad de OrgamzacIOn donde se mstala el programa 

CAMBIOS EN LAS CUENTAS DE MAYOR 

a Los CambIOs a las Cuentas de Mayor se realIzan para corregIr regIstros que fueron creados 
con errores o para actuahzar la secuenCia en el numero de cheque de los cuentas de bancos Ingrese 
al modulo de Control de Fondos y opnma la tecla <ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla A 
(Mayor) y la tecla 2 (CambIOs) El programa desplIega la ventana con los regIstros de Mayor que 
fueron creados con antenondad, vIsualIzando solamente los datos que pueden ser cambIados o 
corregIdos UbIque el cursor (Flecha Der/Izq ~) en el dato que desea cambiar, opnma la tecla 
<ENTER>, escnba el dato COl recto y opnma <ENTER> nuevamente 

PerIodo ENE-95 CONTROL DE FONDOS Fecha 03/07/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

lA Mayor I 

1 
-11 Creaclon 

2 CambIOS 

Cta/Banco Nombre de la cuenta Banco 

1654 
ICAJA GENERAL 
MINSA C/S FRANCISCO BUITRAGO IBND 

<ENTER> Mod1flcar el Dato 

ANULACIÓN DE CUENTAS DE MAYOR 

a Una cuenta de Mayor puede ser anulada solamente cuando fue creada por error Las cuentas 
que reflejan transaCCIOnes de mgresos o egresos no podran ser anuladas Ingrese al modulo de 
Control de Fondos y opnma la tecla <ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla A (Mayor) y la 
tecla 3 (AnulacIOnes) El programa desplrega la ventana con los regIstros de Mayor que fueron 
creados con antenondad UbIque el cursor (Flecha Arrl AbajO t) en la cuenta que desea anular, 
opnma la tecla <F9> y confirme la anulacIOn de la cuenta 
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Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

APERTURAS TRANSACCIONES 

lA Mayor ¡ 
1 Creaclón 
2 CamblOS 
3 AnulaCIones 

No Cuenta Nombre de la cuenta 

101 01-1 
103 01 2 I

CAJA GENERAL 
MINSA C/S FRANCISCO BUITRAGO 

Fecha 03/07/95 

INFORMES SISTEMA 

Saldo ULtImo CK 

I 
800 001 

1 126,223 00 7 

<F9> AnuLar <Ese> Flnallzar 
Anulacton o EllmlnaClón de una Cuenta de Mayor 

CONSULTAS A LAS CUENTAS DE MAYOR 

a Las consultas a las Cuentas de Mayor se realIzan para obtener mfonnaclOn raplda del estado 
de las cuentas y de los fondos Ingrese al modulo de Control de Fondos y opnma la tecla 
<ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla A (Mayor) y la tecla 5 (Consultas) El programa 
desplIega los datos generales de las cuentas de mayor Para vIsualIzar el estado de los fondos sItue 
el cursor en una de las cuentas de mayor (Flecha Arr/ AbajO t) y opnma la tecla <ENTER> 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 03/07/95 

r-<Consulta>-------------------------, 
Cta/Mayor 

101 01-1 
103-01 2 

Nombre de la Cuenta 

¡
CAJA GENERAL 
MINSA C/S FRANCISCO BUITRAGO 

Saldo Ultlmo Ck 

¡ 
800 001 

1,126,223 00 7 

<ENTER> Selecclona la cuenta de Mayor--------<ESC> Flnallzar-

b DesplIegue de los fondos de una cuenta de mayor en opClOn Consulta 

ReCIbIdo = Ingresos 
Programado = Fondos ComprometIdos 
Ejecutado = Egresos 
Saldo/Fondo = Fondos no ComprometIdos 
Saldo/Cuenta = Ingresos - Egresos 
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Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 03/07/95 

<Consultas> 

No CTA Nombre de la Cuenta Saldo Ult CK F/Apert 

103 01 2 MINSA C/S FRANCISCO BUITRAGO 1126223 00 7 01/01/95 

Fondo Reclbldo Programado Ejecutado Saldo/Fondo Saldo/Cuenta 

DON 
FIS 
PRO 

60 000 00 O 00 
1,000,000 00 1,000,000 00 

85,000 00 O 00 

O 00 
18,777 00 

O 00 

60,000 00 
O 00 

85,000 00 

60,000 00 
981,223 00 
85,000 00 

<ESC> Flnallzar'---------------<ALT+P> Para Imprlmlr 
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PROCESO ORDINARIO 

SOLICITUD DE FONDOS 

a La operaclOn de SOliCItud de Fondos se ejecuta despues de crear o actuahlar la ProgramaclOn 
Mensual Ingrese al modulo de Control PresupuestarlO y seleCCIOne la opclOn INFORMES, al 
opnmIr la tecla C (SolIcItud de Fondos), el programa Impnme la solIcItud con los montos de la 
programacIOn del mes que fueron grabados en la opCIOn ProgramacIOn Mensual 

Perlado ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 10/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

.-
A EjeCUCIOn Presupuesto Anual 
B- EjeCUCIOn Presupuesto Mensual 
C EjeCUCIOn FInanCIera Mensual 
D RegIstro Presupuestarla ~ 3 
E SolIcItud de Fondos 
F Rendlclon de Gastos por cheq 

GRABACION DE LOS RECIBOS DE CAJA 

a Ingrese al modulo de Control de Fondos y seleCCIOne la opcIOn TRANSACCIONES, opnma 
la tecla A (ReCIbo de Caja) y la tecla 1 (opclOn Grabaclon) 

Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A ReCIbo de Caja 
SItO 

1 Grabaclon ago 
2 CambIOS Egreso 
3 AnulaCIones Ajuste 
4 Consultas 

b El programa desphega la ventana para la captura de los datos del ReCIbo de Caja Opnma 
<ENTER> en el numero de reclbo o despues de modIficarlo y escnba la Fecha El dato de Umdad 
de OrgamzaclOn es desplegado de forma automatlca 
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PerIodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

GrabaClon de RECIBO DE CAJA 

No del RecIbo 
Umdad de Org 
RecIbIdo de 
Moneda 

1 
SILAIS OCCIDENTAL 

Tasa [ lCheque [ lEfectlvo 

Fecha 24/06/95 

Fecha 01/01/95 
Cta Mayor 
CantIdad 

En el dato de Cuenta de Mayor opnma <ENTER> y seleccIOne la DESCRIPCION de la cuenta 
de CAJA que corresponda 

Perfoda ENE-96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

GrabaCIón de R Cta Banco DESCRIPCION 

I 

CAJA GENERAL 
No del RecIbo 
Umda de Org 
RecIbIdo de 
Moneda 

I<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Satlr 
RecIbo de Caja, MInuta <PgUp>=>Pag ArrIba <PgDn>=>Pag AbajO 

Escnba el nombre de la znstztuclOn o persona de qUien se recibe el mgreso y escnba la Cantzdad 
RecIbIda Marque con una "X" SI el mgreso es en Cheque o EfectIvo 

Perl odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

GrabaClon de RECIBO DE CAJA 

No del RecIbo 
UnIdad de Org SILAIS OCCIDENTAL 
RecIbIdo de NIVEL CENTRAL 
Moneda CORDOBA Tasa [Xl Cheque [ lEfectlvo 

Fecha 24/06/95 

Fecha 01/01/95 
Cta Mayor 101 01 
CantIdad 60 000 00 

e SegUidamente se desplIega otra ventana con los datos de detalle del ReCIbo PreSIOne 
<ENTER> en la columna de TIpO de Fondo y seleCCIOne el fondo objeto del mgreso, escnba el 
Concepto, y el Valor del Inglesa SI el mgreso se reclbIO en Cheque, mgrese el Numero del Cheque 
y Nombre del Banco 
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I 
Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

IGrabaclon de RECIBO DE CAJA 
I 
No del RecIbo 1 Fecha 01/01/95 
Unida de Org SILAIS OCCIDENTAL Cta Mayor 101 01 1 
RecIbIdo de ADMINISTRACION SILAIS CantIdad 1,000 000 00 
Moneda CaRDaBA Tasa [Xl Cheque [ lEfectlvo 

TIFondo Concepto Valor No Cheque 

FIS ITransferencla deL mes de Enero/95 11,000,000 001 2340 

En la columna del TlpolIngreso opnma <ENTER> y seleccIOne el regIstro que corresponde al 
detalle SI el tipo de fondo del mgreso es fondos PROPIOS, se debera seleccIOnar uno de los 
centros de costos, mdentrficados con las letras C/C 

Cuando se hace un recIbo de caja por documentos en custodIa, como ser nomma de salanos, nomma 
de bonos o cualqUIer otro cheque que no VIene a nombre de la umdad, se debera espeCIficar el centro 
de costo como CUSTODIA Esto se hace para que la umdad pueda controlar no solo los fondos de 
banco, smo tamblen los fondos en caja 

F.oh, 19/01/96 1 
:1 G=r=ab=a=C=lo=n==de==R=EC=I=B=O=D=E=C=A=JA========================== NOMBRE _1 

Período ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

TRANSFEREN 
No del RecIbo 4 Fecha DEV/SOBRAN 
Unida de Org SILAIS MANAGUA Cta May OTROS ING 
RecIbIdo de ADMINISTRACION SILAIS Cantlda TRANS EXTP 
Moneda CORDOBA Tasa [X] Cheque [ 1 Efectl va C/C LAB 

C/C ODONT 
Valor No Cheque Banco Dep TlpO/I C/C RAY X 

CIC HIGIEN 
1 000,000 00 2340 BND I I 

CUSTODIA 

I<Enter> =>Recuperar <ESC> =>SaLlr 
<PgUp>=>Pag ArrIba <PgDn>=>Pag AbajO 

I 

SI desea agregar lmeas de detalle, coloque el cursor en la ultIma lmea, opnma Flecha AbaJo! )' 
confirme SI agrega una nueva lInea RepIta las operaCIones para la captura de los datos de detalle 

d Al finalIzar la captura \enfique VIsualmente los datos V, SI estan correctos opnma 
SllTIuItaneamentc las techas <AL T +J> para Jornahzar el regIstro El programa de.;;phega la ventana 
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con los regIstros contables jomahzados automatIcamente Opnma la tecla <AL T G> para grabar el 
documento 

PerlOdo ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

Grabaclon de RECIBO DE CAJA 

No del RecIbo 4 
UnIda de Org SILAIS MANAGUA 
RecIbIdo de ADMINISTRACION SILAIS 
Moneda CORDOBA Tasa [X]Cheque [ ]Efectlvo 

N1 N2 N3 N4 NS N6 Detalle 

Fecha 19/01/96 

Fecha 01/01/95 
Cta Mayor 101 01 
CantIdad 1 000,000 00 

ParcIales 

101¡00¡0000¡00¡000001¡01¡CJa mda nac fdos presupuestado¡ 
401 00 0000 00 000001 00 Ingresos M N fdos presupuesto 

L---------------------------------------------------~II 
<» Agregar <ALT+G> Grabar <F9> ELImInar <ESC> Cancelar 

Debe Haber 

1,000,000 00 
1,000,000 00 

CAMBIOS EN LOS RECIBOS DE CAJA 

a Los cambIos en los datos de los recIbos de caja se realIzan cuando estos regIstros no han SIdo 
deposItados Ingrese al modulo de Control de Fondos y opnma <ENTER> en la opclOn 
TRANSACCIONES Opnma la tecla A (RecIbo de Caja) y la tecla 2 (opclOn CambIos) 

Per¡ odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 04/07/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RecIbo de Caja 
SIto 

1 GrabaCIón ago 
2 CambIOS Egreso 
3 AnulaCIones Ajuste 
4 Consultas 

b El programa desphega los regIstros de recIbos de caja no deposItados SItue el cursor (Flecha 
Arr/AbaJo t) en el numefO del¡eubo de caja que desea corregIr y opnma <ENTER> 
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Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 04/07/95 

Modlflcaclon de RECIBO DE CAJA 

No RC Fecha Concepto VaLor 

5I01/01/96ITransferenCla lnlclaL para Ene/96 

I 

10,000 00 
12 05/01/96 CompLemento de transferencla Ene/96 5,000 00 

l<ENTE > SeLeCClonar un Re lstro del R C R 9 <ESC> Fl allZ n < ar AL T+P> m I prlm lr-

e Al seleccIOnar el recIbo de caja se desplIegan todos los datos tal como fueron grabados Los 
datos Cta Mayor, CantIdad, TlFondo y Valor no pueden ser cambIados En estos casos se 
recomIenda anular el recIbo y elaborarlo nuevamente Opnma <ENTER> para sltuarse en los datos 
a cambIar y escnba la correCCIOn 

Perl odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 04/07/95 

ModlflcaClon de RECIBO DE CAJA 

No del Reclbo 5 Fecha 01/01/95 
Umda de Org SILAIS OCCIDENTAL Cta Mayor 101 01 1 
Reclbldo de FINANZAS Cantldad 10,000 00 
Moneda CaRDaBA Tasa [X] Cheque [ JEfectlVo 

I T/Fondo Concepto Valor No Cheque 

FIS ¡ComPlemento de transferencla Ene/95 
¡ 

10 000 00133636 

<ENTER> Modlflcar <ALT+J> Jornallzar 

No Cheque Banco Dep T 1 polI ngr 

33636 IASIGNACION 

d Al opnmIr las teclas <ALT+J> se graba el recIbo con los cambIOs y se desplIega la ventana 
con los datos de la JomahzacIOn contable SI desea cambIar algun dato, repIta los pasos antenores 
Opnma la tecla <ALT+G> para grabar el documento 

N1 N2 N3 N4 N5 N6 Detalle 

401 \OO\OOOOIO,\ooOOOOIOOlIngreso presupuestarla 
101 00 0000 01 000000 00 Caja moneda naclonal 

<» Agregar <ALT+G> Grabar <F9> Ellmlnar <ESC> Cancelar 

MINSA MSH-DGI SAF 
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ANlJLACIONES DE RECIBOS Of ( t\ JA 

a Las AnulaCIOnes de recIbos de Ld1l '>L realizan cuando esto~ reglstlo,> no lun '>Ido ckpo,>lt,¡do,> 
o los deposltos han sIdo anulado" Ingrese al modulo de Control de Fondo., y Oplll11,¡ <1 '\J n R> 

en la opcIOn TRANSACCIONES Opnma la tecla A (RecIbo de (aJa) y lti tLcld 3 (opUOI1 

AnulacIOnes) 

PCrl odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 04/07/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
SltO 

1 Grabaclon ago 
2 Camblos Egreso 
3 Anulaclones Ajuste 
4 Consultas 

b Sltue el cursor (Flecha Arr/AbaJo t) en el numefO delleubo de cala que se desea anular 
opnma la tecla <F9> y confirme la anulaclOn del recIbo 

Pen odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 04/07/95 

AnulaClon de RECIBO DE CAJA 

No RC F"h, Co",pto V,Lo, ~ 
5¡01/01/96¡TranSferenCla lnlclal para Ene/96 I 10 000 00 

12 05/01/96 Complemento de transferenCla Ene/96 5 000 00 1 

El Reclbo de Caja sera Anulado Conflrme [S/N] -----1 I 
<F9> Anular un Reglstro de reclbo de caja <ESC> Flnallzar~ 

CONSULTAS A LOS RECIBOS DE CAJA 

a Las consultas a los reCIbos de cajas permIten obtener rapldamente los dato,> LOntel1ldos en 
los regIstros grabados y/o modIficados 

Ingrese al modulo de Control de Fondos y opnma <ENTER> en la opclOn TRANSACCIONES 
Opnma la tecla A (RecIbo de Caja) ) la tecla 4 (opclOn Consultas) El programa dc:,pllega los 
regIstros de reclbos de CdJd SI desea amplIar el 111\ el de detalle :,ltue el cursor en un nunw () de 
1 eClbo y opnma la tecla <ENTER> 
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Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

Consulta de RECIBO DE CAJA 

Fecha 
I 

04/07/95 I 

I r-----------------------------------------------.¡l 
No RC Fecha Concepto Valor I 

01/01/95 Transferencla del Enero/95 
2 15/01/95 Ingresos Proplos Ene/95 
3 20/01/95 DONACIONES 
5 01/01/95 Complemento de transferencla Ene/95 

l<ENTER> Selecclonar un Reglstro del R C <ESC> Flnalllar 

1 No Cheque Banco DEP Tlpo/lngreso 

2340 BND ¡ ASIGNACION 
¡ OTRO 

46 BND ¡ OTRO 
33636 BND A ASIGNACION 

GRABACION DE LAS MINUTAS DE DEPOSITOS 

1

11 O~~,~~~ ~~ ]1 
50 000 00 
,o 000 00 

<ALT+P> Imprlmlr 

a Mediante las mmutas de deposItas se controla el traslado de fondos de las cuentas de caja a 
las cuentas de banco Ingrese al modulo de Control de Fondos y opnma la tecla <ENTER> en 
TRANSACCIONES Opnma la tecla B (Mmuta de DepOSIto) y la tecla 1 de la opCIOn GrabacIOn 

Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Depos1to 

ago 
1 Grabaclon Egreso 
2 Camblos Ajuste 
3 Anu l ac lOnes 
4 Consul tas 

b El programa desplIega la ventana para la captura de los datos generales de la Mmuta de 
DepOSito Opnma <ENTER> en el No de Cuenta y seleccIOne la cuenta de Mayor de Banco que 
corresponda El nombre de la cuenta y del Banco se desplIegan automatlcamente Escnba la Fecha 
del DepOSIto, el nomble de lapelsona que hIZO el deposito y el Valor Total del Depo'izto 

SegUIdamente se desplIega la ventana con los regIstros de RecIbos de Cap pendIentes de deposIto 
SItue el cursor en los regIstros contemdos en el reCibo y seleccIOnelos opnmIendo slmultaneamente 
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las teclas <ALT+S> Al finahzar la captura venfique VIsualmente los datos, SI estan correctos opr1ma 
sImultaneamente las teclas <ALT+J> parajomahzar la mmuta 

Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24;06;95 

GrabaClon de MINUTA DE DEPOSITO 

No de Cuenta 103-01 2 Fecha del Deposlto/01/95 
Nombre de Cta MINSA-C/S FRANCISCO BUITRAGO Banco BND 
DeposItado Por JUAN LOPEZ Valor T 1,000,000 00 

S No Roc Valor Concepto No Cheque 

*1 1 11,000,000 OOITRANSFERENCIA DEL ENERO/96 
1

2340 
12 5,000 00 Complemento de TransferenCIa Enero/96 12737 37 

L<ALT+S> SeleccIonar Reglstro-----<ALT+J> Jornallzar <ESC> Cancelar-

e Al finalIzar la captura venfique VIsualmente los datos, SI estan correctos opnma 
sImultaneamente las teclas <ALT+J> parajomahzar el regIstro El programa desplIega la ventana 
con los regIstros contables jomahzados automatIcamente Opnma la tecla <ALT+G> para grabar 
el documento 

Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

GrabaClon de MINUTA DE DEPOSITO 

No de Cuenta 896 1 
Nombre de Cta SILAIS MANAGUA 
DeposItado Por JUAN LOPEZ 

N1 N2 N3 N4 N5 N6 Detalle 

Fecha 19/01/96 

Fecha del DepOSIto 01/01/95 
Banco BANADES 

Valor T 1,000 000 00 

Parclales 

103¡00¡0000¡00¡000001¡01¡BCO mda nac fdos presupue~tadO¡ 
101 00 0000 00 000001 01 CJa mda nac fdos presupuestado 

L<I> Agregar <ALT+G> Grabar <F9> ELImInar <ESC> Cancelar r-

CAMBIOS EN LAS MINUTAS DE DEPOSITO 

a Los cambIOS en las mmutas se reahzan solamente en los datos de Fecha y el nombre de la 
persona que elabora la mmuta Esto es debIdo a que los datos restantes prOVlenen de los reCIbos de 
caja Ingrese al modulo de Control de Fondos y opnma <E~TER> en la opclOn TRANSACCIONES 
Opnma la tecla B (Mmuta de DepOSIto) y la tecla 2 (CambIOS) 
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Perl oda ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/07/95 ( 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RecIbo de Caja 
B MInuta de DeposIto 

ago 
1 Grabaclon Egreso 
2 CambIos Ajuste 
3 Anu l ac IOnes 
4 Consultas 

b El programa desplIega los datos de la mmuta Sltue el cursor (Flecha Arrl AbajO t, Flecha 
Der/lzq-H-) en el dato del regIstro que desea cambIar, escnba la correCClOn 

Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/07/95 

ModIfIcaCIón de MINUTA DE DEPOSITO 

No MD Fecha Cuenta de Mayor Fondo Valor Dep No RC No Cheque 

1 01/01/95 103 01 2 FIS 1 000,000 00 1 2340 
2 16/01;95 103 01 2 PRO 85 000 00 2 
3 21/01/95 103 01 2 OPS 50 000 00 3 46 
4 20/01;95 103 01 2 AID 10 000 00 4 

L< > o f t ENTER M dI Icar el da o <A + > or a 1 LT J J n llzac on -< > r_ ESC FInalIzar 

Hecho por 

JUAN LOPEZ 
JUAN LOPEZ 
JUAN LOPEZ 
JUAN LOPEZ 

'~I ______________ ~'I 
Al opnmIr <AL 1 +J> se desplegaran los regIstros Jomahzados y podra realIzar correCCIOnes, de lo 
contrarIO se dara por termmada la operaClOn 

ANULACION DE MINUTAS DE DEPOSITOS 

a Para anular mmutas de deposItos mgrese al modulo de Control de Fondos y opnma 
<ENTER> en la opclOn TRANSACCIONES Opnma la tecla B (Mmuta de DeposIto) y la tecla 3 
(AnulacIOnes) Una mmuta de deposIto solamente podra ser anulada SI eXIsten sufiCIentes fondos 
en la cuenta de banco que esta afecto y SI estos fondos no se encuentran comprometldos 
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Perl odo ENE 95 

APERTURAS 

34 

CONTROL DE FONDOS 

TRANSACCIONES 

A Reclbo de Caja 
B- Mlnuta de Deposlto 
,--------, ago 

1 Grabaclon 
2 Camblos 
3 AnuLaclones 
4 ConsuLtas 

Egreso 
Ajuste 

Fecha 05/07/95 

INFORMES SISTEMA 

b SItue el cursor (Flecha Arr/ Abajo t) en el numero de la mInuta que desea anular opnma la 
tecla <F9> y confirme la anulaclOn de la mInuta 

Perfodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/05/96 

AnuLaclon de MINUTA DE DEPOSITO 

No MD Fecha Cuenta de Mayor Fondo Valor Dep No RC No Cheque 

1 01/01/96 103 01 5 FIS 234,399 87 256 4249994 7 
3 25/01/96 103 01 6 DON 56,220 04 301 000000 

'-<F9> Anular <ESC> Flnallzar------

CONSULTAS A LAS MINUTAS DE DEPOSITOS 

a Las consultas a las mInutas de deposIto permIten obtener rapldamente los datos contemdos 
en los regIstros grabados y/o modIficados Ingrese al modulo de Control de Fondos y opnma 
<ENTER> en la opclOn TRANSACCIONES Opnma la tecla B (Mmuta de DeposIto) y la tecla 4 
(Consultas) El programa desplIega los regIstros de mmutas grabados Muevase con Flecha 
DerlIzq+-+ al campo restante 

Pen oda ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/07/95 

ConsuLta de MINUTA DE DEPOSITO 

No MD Fecha Cuenta de Mayor Fondo Valor Dep No RC No Cheque 

1 01/01/95 103 01 2 FIS 1 000,000 00 1 2340 
2 16/01/95 103 01 2 PRO 85,000 00 2 
3 21/01/95 103-01 2 OPS 50 000 00 3 46 
4 20/01/95 103 01 2 ¡AID 10,000 00 4 

L<ESC> Flnallzar <ALT+J> JornaLlzac16n <Al T+P> Imprlml r 
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Hecho por 

JUAN LOPEZ 
JUAN LÓPEZ 
JUAN LOPEZ 

CREACION DE LA PROGRAMACION FINANCIERA 

a La ProgramaclOnn Fmanclera se realIza con los fondos que fueron recIbIdos e mgresados en 
la opcIOn GrabaclOn de ReCIbo de Caja Ingrese al modulo de Control Presupuestario, opnma 
<ENTER> en APERTURA, opnma la tecla C (ProgramaclOn Fmanclera) y la tecla 1 de CreaclOn 
IndIque al computador SI desea que la dIstnbucIOn del mgreso sea AutomatIca v luego hacer la 

reprogramaclOn manual, o seleCCIOne Manual y haga la reprogramacIOn en forma manual 

Perlodo ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/05/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A- Presupuesto AnuaL 
B Programaclon MensuaL 
C Programaclon FlnanClera 
O londos 
E 1- CreaClon OO's 

- 2 Camblos 
3 consuLta~1 Automatlco 

I ManuaL 

Programaclon y Presupuesto 

SILAIS ESTELI en SAF 

b Escnba el total del monto recIbIdo 

Perlodo ENE-95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

Fdo FIS Reclbldo 1,000,000 00 AJt(r) 90 09 Saldo AJte/M 

Presupuesto AJte/Automat 

360,000 00 
360,000 00 
50,000 00 
30,000 00 
10,000 00 

100,000 00 
200,000 00 

35,675 68 
35,675 68 
4,954 95 

-2,972 97 
-990 99 

9,909 91 
19,819 82 

L 000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 

MINSA MSH-DGI 

AJte/Manual Prog Flnanc 

SAF 

324,324 32 
324,324 32 
45,545 05 
27,027 03 
8,009 01 

90,590 09 
180,180 18 
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e Es probable que algunas cuentas de gastos deban mantener el monto pre~upue~tado por 10 
que tendran que realIzarse ajustes manuales Para ejecutar los ajustes manuales sltue el Cltr,>or 
(Flecha Der/Izq+-+) en la columna Ajte/Manual y ubIquese (Flecha Arr/ AbajO 1) en la cuenta de gasto 
a a.Ju~tar, escnba el monto del ajuste (observe el cambIO en el monto de la Prog FmancIera) Repita 

la operacIOn las veces que sea necesana En Saldo Ajte/M (tercera lmea) y al final de la columna de 
AJte/Manual se acumula el monto total de los ajustes Para poder conclUIr la operacIOn el monto total 
debera quedar en cero Para agregar fondos a un renglon se deben utIhzar los numeros pOSItiVOS y 
para poder restar de un renglon se deben utilizar los numero s negatIvos 

d OpnmIendo slmultaneamente las teclas <CRTL+PGDN> obtIene una consulta raplda de la 
Lmea de Totales 

CAMBIOS EN LA PROGRAMACION FINANCIERA 

a Los cambIOs en la programacIOn finanCIera se realIzan cuando se recIben nuevos mgresos 
del fondo que corresponden al peno do y cuando se desea corregIr o actualizar ajustes a la 
programacIOn Ingrese al modulo de Control PresupuestarIo, opnma <ENTER> en APERTURA, 
opnma la tecla e (ProgramacIOn FmancIera) y la tecla 2 (CambIOs) IndIque al computador SI desea 
que la redIstnbucIOn del mgreso sea AutomatIca y luego hacer la reprogramacIOn manual, o 
seleccIOne Manual y haga la reprogramacIOn en forma manual 

Perl odo ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/05/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Presupuesto Anual 
B Programaclon Mensual 
C Programaclon Flnanc1era 
O I landas 
E 1 CreacIón OO's 
~ 2 CambIOS 

3 consultasl Automatlco 

J -l Manual 

Programacl0n y Pres~puesto 

SILAIS ESTELI en SAF 
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b Escnba el total del monto recIbIdo a la fecha 

Perl odo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

Fdo FIS Fdo FIS Reclbldo ',000,000 00 AJt(/) 90 09 Saldo AJte/M 

CONSULTAS A LA PROGRAMACION FINANCIERA 

a Las consultas a la programaclOn financIera se realIzan para obtener mformaclOn sobre los 
saldos de la programaclOn del penado Ingrese al modulo de Control PresupuestarIO opnma 
<ENTER> en APERTURA, opnma la tecla C (ProgramaclOn Fmanclera) y la tecla 3 (Consultas) 

Per¡ odo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Presupuesto Anual 
B Programaclon Mensual 
C Programaclon FlnanClera 
O ondos I 
E , CreaClon DO's 
- 2 Camblos 

3 Consultas 

b Muevase (Flecha Der/lzq+-+) a las columnas restantes 
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Perl odo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO 

Fdo FIS 

CtalGasto 

000100 
000111 
000132 
000134 
000136 
000139 
000140 
000191 

L 000100 

Nombre de la Cuenta 

GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
PAGO POR VACACIONES 
COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
ZONAJE 
NOCTURNIDAD 
JORNALES 
DECIMO TERCER MES 

GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 

Fecha 05/07/95 

Presupuesto 

360,000 00 
360,000 00 
50,000 00 
30,000 00 
10,000 00 

100,000 00 
200,000 00 

Presupuesto Prog Flnanc Mto Devengado Saldo a Deveng 

360,000 00 
360,000 00 
100,000 00 
200,000 00 

360,000 00 
360,000 00 
100,000 00 
90,000 00 

CREACION DE LOS COMPROMISOS 

360,000 00 

5,000 00 
360,000 00 
95,000 00 
90,000 00 

a La creaClOn de compromISOS de los dIferentes fondos regIstrados en las cuentas de mayor 
de banco, pueden realIzarse SIempre que el saldo para cada tIpo de fondo sea mayor que cero 
Ingrese al modulo Control de Fondos, opnma <ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla B 
(CompromIsos) y la tecla 1 de CreaCIon 

Perlado ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

~~ Mayor :1 B- Compromlsos 

1 CreaClOn 
2 Camblos 
3- AnuLaCl0nes 
4- TrasLados 
5 ConsuLtas 

Creaclón, Camblos, AnuLaclones, TrasLados ConsuLtas 

b El programa desplIega los leglstros de fondos eXistentes en las cuentas de banco (103) Sltue 
el cursor (Flecha Arr/Aba.¡ot) en la cuenta de banco y fondo a comprometer y opnma <ENTER> 
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Pen odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES 

Cta Mayor Fondo Saldo del Fondo 

103 01 2 
103 01 2 
103 01 2 

DON 60,000 00 
FIS 1,000,000 00 
PRO 85,000 00 

I A- Mayor 
LB Compro -----------------

1 Crea > 

2- Camb 
3 Anul 
4 Cons 

Fecha 24/06/95 

SISTEMA 

1, I 

I <ENTER> Selecclonar Fondo I 'L--________ ----', 

e El programa desplIega la ventana para la captura de datos Süue el cursor (Flecha Der/lzq+-Jo-) 
en la columna CompromIso y escnba la desCllpclOn del compromlSO, mueva el cursor (Flecha 
Der/lzq+-Jo-) a la columna Mto ASIgnado y escnba el monto que le aSIgnara al compromISO Para 
agregar una nueva lmea opnma la tecla <1> y repIta la operaClOn Observe que al mgresar el monto 
del compromIso el Saldo del Fondo y el Saldo Actual se actualIzan automatlcamente 

Al termmar de comprometer el Fondo venfique vIsualmente los datos SI estan correctos opnma 
sImultaneamente las teclas <ALT+G> para grabar los compromIsos, de lo contrano muevase con el 
cursor (Flecha Der/lzq +-Jo-) hasta ubIcarse en los datos que desea corregIr, escnba las correCCIOnes 
y proceda a grabar los compromISOS 

Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

CreaClon de COMPROMISOS 
CTA/FONDO/SALDO 103 01 2 FIS O 00 

Compromlso Mto ASlgnado Saldo Actual 

BIENES y SERVICIOS 600,000 00 600,000 00 
TRANSPORTE 300,000 00 300,000 00 
ALIMENTACION 100,000 00 100,000 00 

< > < + > < S > a ¡ Agregar AlT G Grabar E C Abort r 

CAMBIOS EN LOS COMPROMISOS 

a Los cambIOs en los compromISOS se realIzan para corregIr datos errados, reprogramar o 
mcrementar el monto de un comprom1so, reg1strar devolucIOnes, remtegros o pagos de prestamo, a 
un comprom1SO o para descomprometer fondos para la anulaclOn de las mmutas de depOSIto Ingrese 
al modulo de Control de Fondos y opnma <ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla B 
(Comprom1sos) y la tecla 2 (CamblOs) 

MINSA MSH DGl SAF Manual del UsuarIo 



.. 

40 

Pen odo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Mayor ;1 
B Compromlsos 

L-.. 

1 CreaClon 
2 Camblos 
3 Anulaclones 
4 Traslados 
5 Consultas 

Creaclon, Camblos, AnulacIones, Traslados, Consultas 

b El programa desplIega los regIstros de fondos eXIstentes en las cuentas de banco (103) Sltue 
el cursor (Flecha Arr/ AbaJot) en la cuenta y el fondo que contIene el compromIso a cambiar y 
opnma <ENTER> 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/07/95 

APERTURAS TRANSACCroNES INFORMES SISTEMA 

L~ Mayor Cta Mayor Fondo Saldo del Fondo 
Compro 

103 01-2 DON 60,000 00 
1 Crea > 103 01 2 FIS O 00 
2 Camb 103 01 2 PRO 85,000 00 
3 Anul 
4 Cons 

<ENTER> Seleccl0nar Fondo 

e El programa desplIega los compromIsos del fondo seleccIOnado SItue el cursor (Flecha 
Der/lzq/Arr/Abajo+-+t) en la columna de Monto ASIgnado del compromIso a cambia y preSIOne 
<ENTER> 

Perlodo ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/05/96 

Modlflcaclón de COMPROMISOS 
~CTA/FONDO/SALDO 103-01 5 FIS O 00 

Compromlso Mto ASIgnado Saldo Actual 

OTROS RENGLONES 4 33 3,540 71 
OTROS RENGLONES Correcclon 9 84 36,055 09 

Reprogramaclon 
Devolucl0n 

L-<ESC> Flnallzar 
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CORRECCION Este procedImIento ~e utIlIza para hacer correCClOnes o lamblOs a ull 
compromISO reClen creado que por error haya SIdo mal grabado o por cualqUIer otra ClrCUIl' lanCIa 
se detecta que el monto no es correcto Tamblen se puede utIlIzar para retIrar fondos del 
compromISO ya que para anular una mmuta de deposIto el monto de la mmuta no debe estar 
comprometIdos en la cuenta de banco El SAF no regIstra estos cambIOs 

REPROGRAMACION Este procedImIento se utIlIza para mcrememar y no redUCIr el monto 
aSIgnado de un compromISO Las causas pueden ser dIversas, entre las cuales tenemos 1) Ingresos 
nuevos, 11) Ingresos por fondos propIOs El SAF regIstra esta reprogramacIOn como una transaccIOn 
nueva en los archIvos 

DEVOLUCION Este procedImIento se utIlIza para remgresar al compromISO de ongen las 
devolucIOnes y/o sobrantes de la eJeCUClon de cheques emItIdos en la umdad, v/o remtegros por 
prestamo Su mcorporaCIOn no afecta el monto de apertura Imclal del compromISO 

Perlado ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/05/96 

Modlflcaclon de COMPROMISOS 
~TA/FONDO/SALDO 103 01 5 FIS O 00 

CompromIso Mto ASIgnado Saldo Actual 

OTROS RENGLONES 3,540 71 
OTROS RENGLONES 

I 
Monto 249,174 331 36,055 09 
CambIo O 00 

r-

"-<ESC> FInalIzar 

Cuando se ajustan los montos aSIgnados a un compromISO, el SIstema reVIsara los egresos que 
afectan a ese compromISO Esto se hace para evitar que el usuano pueda dejar un compromISO con 
saldo negativo 

ANULACION DE COMPROMISOS 

a Las anulacIOnes de compromISOS se realIzan para elImmar compromISOS creados por error 
Ingrese al modulo de Control de Fondos, opnma <ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla B 
(CompromISOS) y la tecla 3 (AnulacIOnes) 
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Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

I A- Mayor .1 
B Compromlsos 

1 CreaClon 
2 Camblos 
3 Anulaclones 
4 Traslados 
5 Consultas 

Creaclon, CambIos, Anulaclones, Traslados, Consultas 

b El programa desplIega los regIstros de fondos eXIstentes en las cuentas de banco (103) Sltue 
el cursor (Flecha Arr/ AbaJot) en el fondo que contIene los compromISOS a anular y opnma 
<ENTER> 

Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 
~ 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

L: Mayor Cta Mayor Fondo Saldo del Fondo 
Compro 

103 01 2 FIS 601 92 
1 Crea 
2- Camb 
3 Anul 
4 Tras 
5 Cons 

C as 

<ENTER> Selecclonar Fondo 

e El programa desphega los compromISOS del fondo seleccIOnado SItue el cursor (Flecha 
Arr/ AbaJot) en el compromISO que desea anular, opnma la tecla <F9> y confirme la operacIOn 
Antes de ejecutar la operaCIOn el sIstema comprueba que el monto del compromISO sea Igual a su 
saldo, de lo contrano, sIgmficara que el compromIso ya fue actuahzado con otras operaCIones 
(egresos) y no podra ser anulado 
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PerlOdo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 06/07/95 I 

AnuLaclon de COMPROMISOS 
CTA/FONDO/SALDO 103 01 2 FIS O 00 

Compromlso Mto ASlgnado SaLdo ActuaL 

BIENES y SERVICIOS 600 000 00 581 223 00 
TRANSPORTE 300,000 00 300 000 00 
AL IMENTACION 70,000 00 70,000 00 

-> VARIOS 30,000 00 30,000 00 

EL ReglStrO Sera ELlmlnado Conflrme [S/N] 
< > < > F9 ELlmlnar Reglstro ESC Flnallzar 

El saldo del fondo se actualiza con la anulaclOn de un compromIso, quedando este dIspomble para 
hacer reprogramaclOnes, devoluclOnes, anulaclOn de mmutas de depOSIto o creaClOn de nuevos 
compromISOS 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 06/07/95 

Anulaclon de COMPROMISOS 
CT A/ FONDO/SALDO 103 01 2 FIS 30,000 00 

Compromlso Mto ASlgnado Saldo ActuaL 

BIENES y SERVICIOS 600,000 00 581,223 00 
TRANSPORTE 300,000 00 300,000 00 
ALlMENTACION 70 000 00 70 000 00 

< > < > F9 Ellmlnar Reglstro ESC FlnaLlzar 

TRASLADO DE COMPROMISOS 

~ 
Los traslados cumplen con dos funcIones 1) Traslado de fondos entre compromISOS y 11) Traslado 
de fondos al prOXImo perfodo 

.f 

A Traslado entre compromISOS 

a Las traslados entre compromIsos se realIzan para prestar fondos entre uno o mas 
compromIsos, de acuerdo a su necesIdad y dIspombIhdad Ingrese al modulo de Control de 
Fondos, opnma <ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla B (CompromIsos) y la tecla 4 
(Traslados) 
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Perl odo MAR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

L~ Mayor ; I 
CompromIsos 

1 Creaclon 
2 CambIos 
3 AnulacIones 
4 Traslados 
5- Consultas 

Creaclon, CambIos, AnulacIones Traslados Consultas 

b Se seleCCIOna la cuenta de banco donde se encuentran los compromISOS con los que deseamos 
operar 

PerIodo MAR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/06/96 

Mayo Cta Banco DESCR 1 PC ION 

0400 07 0139 139 SILAIS LEaN 
0400 21 0188 SILAIS LEaN 
0400 01 0226 226 SILAIS LEON FONDOS PROPIOS 
0400 01 0213 SILAIS LEON 
07 00081 2 MINSA SILAIS LEaN 

Creaclon, CambIos 
I<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr 
<PgUp>=>Pag ArrIba <PgDn>=>Pag Abajo 

e Luego se seleccIOna el compromISO de donde se desean sacar fondos para tra~ladar a otro 
compromIso Note~e que el sIstema solamente presenta aquellos compromISOS cuyos saldos no son 
cero o sea, que tIenen dIspombIhdad 

Perl odo MAR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/06/96 

Mayor 103 01 3 

Fondo Concepto Saldo de CompromIso 

FIS FONDO DEL MES DE FEBRERO/96 28 40 
FIS FONDOS MARZO/96 (4461723 1) 559 00 
FIS VASO DE LECHE OCT NOV /95 238 72 
FIS ASIG P/GTOS 273, 362 4 330 00 

< ASIG P /GTOS 273, 362 4,330 00 
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Una vez ::,elecclOnado el CompromISO que cedera los fondos este aparece mdIcado con una flecha 
( <----- ) en el parte mfenor de la pantalla, lo que mdIca que es el compromISO emIsor del cual saldra 

el monto que se desea trasladar El monto que aparece a la derecha del compromIso mdIca el saldo 
dIspomble en el compromISO para traslados 

d Ahora se selecclOna el compromISO que recIbIra traslado de los fondos Notese que 
solamente apareceran los compromISOS que pertenecen a la mIsma cuenta de mayor Una vez 
selecclOnado el compromISO receptor se mgresara el monto que se desea trasladar de un compromISO 
al otro 

Perlodo MAR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/06/96 

Mayor 103 01 3 

Fondo Concepto Saldo de Compromlso 

FIS FONDO ENERO/96 O 00 
FIS FONDO ENERO/96 (390902 4) O 00 
FIS FONDO DEL MES DE FEBRERO/96 28 40 
FIS FONDOS MARZO/96 (4461723 1) 559 00 
FIS VASO DE LECHE OCT NOV /95 238 72 

< ASIG P/GTOS 273, 362 4,330 00 

I 
> FONDO ENERO/96 O 00 

Monto a trasladar O 00 

Una vez selecclOnado el CompromISO que recIbIra los fondos este aparece mdIcado con una flecha 
( -----> ) en el parte mfenor de la pantalla lo que mdIca que es el compromISO receptor al cual se 
sumara el monto que se desea trasladar El monto que aparece a la derecha del compromISO mdIca 
el saldo actual del compromISO 

e SegUidamente el sIstema le presenta la transaCClOn completa en una sola pantalla y sohclta 
que se mgrese la JustlficaclOn del traslado 
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Perlado MAR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 05/06/96 

Mayor 103 01 3 

Origen ASIG P/GTOS 273, 362 4,330 00 

DestIno FONDO ENERO/96 O 00 

Justlflcaclon Prestamo para compra de llantas para las unldades de salud 

Monto a trasladar 1,000 00 

Por favor conflrme la transaCClon S [S/N] 

Fecha 05/06/96 

Una vez Ingresada la justIficaClOn el SIstema le permite al usuano validar todo vIsualmente y 
confim1ar la transacclon para evItar errores Una vez confirmada la transaCClOn el ~Istema soliCIta 
la fecha de la transaCClOn e Impnme un reporte de traslados para que este sIrva de constancIa y sea 
puesto en el archIVO de mOVImIentos 

B Traslados al Proxlillo PerIodo 

a La opClOn de traslado presenta la operaCIOn PrOXlmo PerIodo Esta opclOn es exclUSIva para 
fondos propIOS y donaCIOnes y se ejecuta cuando las transaCClOnes de un penado han finalizado v 
se inICiara un nuevo penado 

Perlado ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/05/96 

Modlflcaclon de COMPROMISOS 
~TA/FONDO/SALDO 103 02 9 PRO O 00 

Compromlso Mto ASlgnado Saldo Actual 

CASA DEL PARTO 

I 
4,890 95 3,11667 

MORTALIDAD MATERNA 540 00 540 00 
BECA SALRJO 1 167 00 974 40 

ADVERTENCIA 
Esta operaclon se ejecuta cuando ha 
flnal1zado el reglstro de todos los 
Ingresos y Egresos del perlado 

Desea Contlnuar? S/N 

~< ESC Flnallzar > < F4 Traslado de Saldos al PrOXlmo Perlodo > 
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CONSULTAS A COMPROMISOS 

a La consulta a los compromISOS se realIza para obtener mformacIOn sobre los saldos 
dIsponIbles que seran afectados en los egresos Ingrese al modulo de Control de Fondos, opnma 
<ENTER> en APERTURAS, opnma la tecla B (CompromIsos) y la tecla 5 (Consultas) 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 06/07/95 

Consulta de COMPROMISOS 
CTA/FONDO/SALDO 103 01 2 FIS 30,000 00 

Compromlso Mto ASlgnado Saldo Actual 

BIENES y SERVICIOS 600,000 00 581,223 00 
TRANSPORTE 300,000 00 300,000 00 
ALlMENTACION 70,000 00 70,000 00 

<ESC Flnallzar > 

GRABACION DE LA SOLICITUD DE PAGO 

a Las SolICItudes de Pago pueden ser grabadas cuando los fondos reCIbIdos estan 
comprometIdos y tIenen saldo Ingrese al modulo Control de Fondos, seleCCIOne la opCIOn 
TRANSACCIONES, opnma la tecla e (SolIcItud de Pago) y la tecla 1 (GrabacIOn) 

Perlodo ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/05/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Deposlto 
e SOllcltud de Pago 

que 
1 Grabaclon Egreso 
2 Camblos Ajuste 
3 Anulaclones 
4 Consultas 

Reclbo de Caja Mlnuta de Deposlto SOllcltud de pago, Cheques 

b El programa desphega la ventana para capturar los datos de la SolIcItud de Pago Opnma 
<ENTER> en el numero de la SOhCItud o despues de modIficarlo y escrrba la fecha SegUIdamente 
el computador solIcIta la entrada de la cuenta de mayor, la cual se seleCCIOna de entre la lIsta que 
aparece al preslOnar <ENTER> En el dato de UnIdad BenefiCIaria opnma la tecla <ENTER> sltue 
el cursor (Flecha Arr/ AbaJot) en la UnIdad a seleCCIOnar y opnma <ENTER> nuevamente 
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Pen odo ENE 95 

CreaClon de SOLICITU 

No SOllcltud 1 
Cuenta de Mayor 103 
Unld Beneflclarla 
[ 1 Cheq [ lEfect 
A Favor de 
En Concepto de 
Compromlso 

<ESC> Flnallzar 
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CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

CODIGO 

1508 
1509 
1510 
1511 
1512 
1513 
1514 
1600 
1601 
1602 
1603 
1604 
1605 

DESCRIPCION 

SAN RAFAEL DEL SUR 
EL BANQUITO 
VILLA CARLOS FONSECA 
CENTRO NAC DE SALUD MENTAL INFANTIL 
MANTENIMIENTO Y TRANSPORTE 
POLICLINICA CENTRAL 
COORD SILAIS OCCIDENTAL 
SILAIS CENTRAL 
FRANCISCO BUITRAGO < 
ROBERTO CLEMENTE 
CARLOS RUGAMA 
PEDRO ALTAMIRANO 
TICUANTEPE 

<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr 
<PgUp>=>Pag Arrlba <PgDn>=>Pag Abajo 
I 

Marque con una "X" la casIlla de Cheque y escnba el Valor a Pagar En el dato de moneda opnma 
<ENTER>, sltue el cursor (Flecha Arr/AbaJo!) en la moneda a seleCCIOnar y opnma <ENTER> 
nuevamente, escnba el nombre de la persona que 1 eClbu a el pago y el concepto del pago 

Pen odo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

CreaClon de SOLICITUD DE PAGO 

No SOllcltud 158 Fecha 12/05/96 
Cuenta de Mayor 103 01 2 
Unld Beneflclarla SILAIS RIVAS 
[Xl Cheq [ 1 Efect Valor 95,027 42 Moneda CORDOBA Tasa 
A Favor de Esteban QUlto 
Compromlso 

Concepto 
Pago por serV1ClOS de fotocoplado y dupllcaclon de 
documentos segun factura 82842 

Ctrl W para sallr y grabar 
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En el dato de Compromiso opnma la tecla <ENTER> sItue el cursor (Flecha Arr/ AbaJo!) en el 
~ompromlso que se desea afectar y opnma <ENTER> 

Perl odo ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 03/06/96 

CreaCl0n de SOLICITUD DE PAGO 

No SOllCltud 240 Fecha 03/06/96 
Cuenta de Mayor 103 01 5 
Unld Beneflclarla SILAIS ESTELl 
[Xl Cheq [ 1 Efect Valor 555 00 Moneda CORDOBA Tasa 
A Favor de QQ 
Compromlso 

Fdo Compromlso D1Sponlble 

FIS HOSPITAL ESTEL I 234,399 87 
FIS OTROS RENGLONES 3,540 71 
FIS OTROS RENGLONES 36,055 09 
FIS XXX XXX 500 00 
FIS 2.2.2.2.2.2. 2,500 00 
FIS RETENCIONES MIFIN 8 50 

e Al finalIzar la captura ven fique visualmente los datos SI los datos estan correctos opnma 
sImultaneamente las teclas <ALT+G> y confirme SI graba el regIstro de lo contrano opnma la tecla 
<ENTER> hasta situar el cursor en los datos que desea corregIr, escnba las correcclone~ y grabe el 
registro 

Al grabar la sohcItud, el programa desphega la ventana de captura de los regIstros contables Escnba 
los datos de acuerdo al formato del documento SI necesIta agregar lmeas ubIque el cursor (Flecha 
Arr/ AbaJO!) en la ultlma lmea y opnma la tecla "Flecha AbaJO" 1, confirme SI agrega la nueva lmea 
y repIta las operaCIOnes de captura de datos 

Perfodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

CreaCl0n de SOLICITUD DE PAGO 

No SOll Cl tud 1 Fecha 01/01/95 
Cuenta de Mayor 103 01- 5 
Unld Beneflclarla FRANCISCO BUITRAGO 
[Xl Cheq [ 1 Efect Valor 5,000 00 Moneda CaRDaBA Tasa 
A Favor de JUAN LOPEZ 
En Concepto de Pago de Nocturnldad 

N1 N2 N3 N4 N5 N6 Detal Le Parclales 

103 00 0000 00 000001 01 Efectlvo en Banco 
501 \01 \0000\00\000273\00\Gastos de Operacl0n de SerV1Cl I 

<1> Agregar <AlT+G> Grabar <F9> ELlmlnar <ESC> Cancelar 
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( .\MBIO~ EN LAS SOLICITUDES DE PAGOS 

a Los cambIOs a las solIcItudes de pago se realIzan para corregir errores o hacer cambIOs en 
!el grabacIOn de la SOlICitud Ingrese al modulo de Control de Fondos y opnma <ENTER> en 

APERTURAS, opnma la tecla e (SohCItud de Pago) y la tecla 2 (CambIOS) 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Deposlto 
C Sol1cltud de Pago 

Egreso 
1 Grabaclon Ajuste 
2 Camblos 
3 Anulaclones 
4 Consultas 

b El programa desplIega la ventana con las SolICItudes de pago pendIentes para elaboracIOn del 
comprobante de egreso SItue el cursor (Flecha Arr/ AbaJO!) en la SOlICItud que contIene los datos 
a corregIr y opnma <ENTER> 

Perl odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS 

Consulta de SOLICITUD DE PAGO 

No SP Fecha Valor SP Mda A Favor de 

1\01/01/91 
2 01/01/9 
3 02/01/9 

5,000 OOIC IJUAN LOPEZ 
10 000 00 C JUAN lOPEZ 
3,000 00 C JUAN lOPEZ 

Fecha 06/07/95 

l. El programa desplIega los datos grabados en la soliCitud seleCCIOnada opnma la tecla 
<ENTER> hasta ublLarse en el dato que desea cambiar v escnba la correCCIOn Al pasar el dato de 
CompromISO el programa preguntaw SI d~sea Jornahzar Documento SI opnme S(I) se desplIegan 
los regIstros contables SI desea camhlar los datos sItue el cursor (Flecha Arr/AbaJo¡) en el regIstro 
y (Flecha Der/lzq+--+) en el dato correspondiente \ escllba las correCCIOnes Opnma la tecla 
<ALT+G> para grabar documento 
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Perl oda ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 06/07/95 

CamblOS a SOLICITUD DE PAGO 

No SOllcltud 7 Fecha 01/01/95 
Cuenta de Mayor 103 01 5 
Unld Beneflclarla SILAIS OCCIDENTAL 
[]Cheq [X] Efect Valor 666 00 Moneda CORDOBA Tasa ° 00 
A Favor de JUAN LOPEZ 
En Concepto de Jornada 
Compromlso BIENES y SERVICIOS 
I 

Jornallzar Documento? S/N 

N1 N2 N3 N4 N5 N6 Detalle 

502114I0000100100023210'IGastos Generales de Admlnlstral 
103 00 0000 00 000001 01 Efectlvo en Bancos 

~l> Agregar <ALT+G> Grabar ~F9>Ellm,nar <ESC> Cancelar 

ANULACION DE SOLICITUDES DE PAGOS 

Parclales 

a Las anulacIOnes de solIcItudes de pago se realIzan para elImmar solIcltudes que fueron 
canceladas o fueron creadas por error Para poder anular una SOlICItud de pago esta debe estar 
pendIente de pago Ingrese al modulo de Control de Fondos, opnma <ENTER> en APERTURAS, 
opnma la tecla C (SohcItud de Pago) y la tecla 3 (AnulacIOnes) 

perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Oeposlto 
C SOllCltud de Pago 

Egreso 
1 Grabaclón Ajuste 
2 Camblos 
3 Anulaclones 
4 Consultas 

b El programa desphega la ventana con las solIcItudes de pago pendIentes para elaboracIOn de 
los comprobantes de egreso Sltue el cursor (Flecha Arr/ AbaJO!) en la solICItud que se desea anular 
opnma la tecla <F9> y confirme la operaCIOn Al anular una solIcitud de pago tambIen se anulan los 
regIstro contables 
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CONSULTAS A SOLICITUDES DE PAGO 

a Las consultas a las solIcItudes de pagos se realIzan para obtener datos de los regIstros 
grabado,) o anulados con antenondad de forma raplda In~rese al modulo Control de Fondos 
seleCCIOne la opoon TRANSACCIONES opnma la tecla e (SOlICItud de Pago) y la tecla 4 
(Consultas) 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RecIbo de Caja 
B MInuta de DeposIto 

Egreso , Grabaclon Ajuste 
2 CambIOs 
3 AnuLacIones 
4 ConsuLtas 

b El programa desplIega la ventana con las solICItudes de pagos grabadas y/o anuladas durante 
el peno do SI desea amplIar el nIvel de detalle sItue el cursor (Flecha Arr/ AbaJO!) en una de la 
solIcItud que se desea consultar y opnma la tecla <ENTER> 

--
PerIodo ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/05/96 

ConsuLta de SOLICITUD DE PAGO 

No SoLICItud 21 Fecha 29/04/96 
Cuenta de Mayor 103 01 5 
UnId BenefICIarla SILAIS ESTELI 
[X] Cheq [ ] Efect Valor 192 60 Moneda CORDOBAS Tasa 
A Favor de JACINTO PEREZ LOPEZ 
CompromIso FONDOS MARZO/96 (3682372 9) 

Ver Jornallzacl0n? S/N 

N1 N2 N3 N4 N5 N6 Detalle ParCIales J 

502 14 0000 00 000363 01 Gastos Generales de AdmInIstra 
103 00 0000 00 000001 01 EfectIVO en Banco 

< ESC FInalIzar > 

l\,1INSA MSH-DGI ~AF M'mual del Usuario 



53 

I \11,,10"" DF (HFQlTF~ 

J 1 I 1111\IOn dl (hlqllL~ :'t. graha para elaborar lo:, pagos de las <;ohCltudt's de pagos 
PLllllt"l1k\ IngIL\L ell modulo Control de Fondo., opnma <ENTER> en TRt\NSACCIONE~ 
()ptlm,! L! lLLla D (1 1111<,lon de cheque) \ la tecla 1 (GrabaclOn) 

PerIodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS fecha 10/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 
-----------------------------------------------------------~ 

A RecIbo de Caja 
B MInuta de DeposIto 
C SolIcItud de Pago 
D Emlslon de Cheque 

1 Grabaclon 
2 AnulaCIOnes 
3 
4 

ConsuLtas 
lIstado 

Egreso 
Ajuste 

RecIbo de Caja MInuta de DepósIto SolIcItud de pago, Cheques 

b El programa desplIega la ventana con los registros de sohcltudes de pagos pendientes Sltue 
el curSOI (Flecha A.rr/AbaJot) en Id Imea correspondIente a la r::;olICltud de Pago y opuma <ENTER> 
para selecclOnar la SOlICItud de pago con la que elaborara el comprobante de egreso 

PerIodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

Graba EmlSlon de Cheques 

No SP Fecha Valor SP Mda A Favor de 

158 10/04/9 5,000 00 C JUAN lOPEZ 
164 12/04/9 372 46 C MARIO JaSE CASTIllO 
165 12/04/9 1,348 37 C CORPORACION ROBERTO TERAN 
170 15/04/9 937 93 C TAllER rulA TUERQUITAfi 

I I 
< R> ENTE Se lecclona SoLICItud de pa o g <ESC> FInalIzar 

e Despues de realIzar la selLCClOn :,e dL~p]¡cga la \ entana de captura con datos grabados en la 
<,olrcltud seleCCIonada E~cnba Id Fe(ha \ d nI/meto del (heque v despue'i opnma <ENTER> El 
cursor se ubicara en el dato No de comprobante el cual podra aceptar o modIficar \ luego pasara 
al campo No Ref E:.te campo No Ref se refiere al no de cheque que enVla el m\el supenor a la 
umdad y que estaremos nndIendo al finahzar el mes o los fondos Luego el CurSOI se ubIcara en el 
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dato de PlOgl Subprg opnma <ENTER> \ seleccIOne el programa que corresponde a la unidad de 
orgamzaclOn SI el cheque esta sUjeto a RendlclOn marque con "X" la casIlla Se recuerda que 
todos los cheques sUjetos a rendlclOn no pueden estar sUjetos a retenclOn al mismo tiempo 

Per¡ odo ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 21/05/96 

Graba EmlSlon de Cheques 

Fecha 21/05/96 Cuenta No 103 02 9 Cheque No 1911838 
No Comprobante 161 No Ref 3394487 8 
Paguese a CASA DEL PARTO 
La Cantldad de 900 00 
En Concepto de FONDO ASIGNADO PARA PAGO DE VIATICOS A P 

Prog/SubPrg 1ER NIVEL DE ATENCION Cheque para [X] Rendl Cl on 

SUjeto a [ ] Rel ntegro [ ]Retenclon [ ]LISTAR 

<A + > r om robante LT G Graba C p <E > alzar SC Fln L 

SI el cheque se marca como sUjeto a rendlclOn, entonces no se abnra \ entana de rendlClon de gastos 
dIrectos, y pasa a la Imea de CIerre donde se mdlca, con una "X' SI el monto se va a remtegrar y SI 

se desea obtener una ImpreSlOn del comprobante de cheque 

SI el cheque no se marca sUjeto a rendlclon entonces se abnra una ventana para que se mgrese la 
rendIcIOn del cheque de gasto dIrecto 

Perlado ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/01/96 

Graba EMISION DE CHEQUE 

Fecha 01/01/95 Cuenta No 103 01 2 Cheque "'0 1 
No Comprobante 161 No Ref 3394487 8 
Paguese a JUAN LOPEZ 
La Cantldad de 5 000 00 
En Concepto de PAGO DE NOCTURNIDAD 

Prog/SubPrg 1ER NIVEL DE ATENCION Cheque para [X]Rendlclon 

Cta/Gasto Fecha Documento No Doc Monto/Rend Cto/Costo 

/ / 

SUjeto a [ ]Relntegro [ ]Retenclon [ ]LISTAR 

<ALT+G> Grabar Comprobante <ESC> FlnaLlzar <1> Agregar Llnea 
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Para hacer la rendIClOn del gasto de este cheque habra que llenar el cuadro de la sIgUIente forrna 

1 IndIcar el numero de renglon que correponde al gasto realIzado EXIsten dos formas de 
hacer esto 

1) OpnmIr la tecla <ENTER> IlumInar el renglon que corresponde al gasto y 

opnmIr <ENTER> de nuevo para completar la selecclon 

11) Ingresar el COdIgO del gasto dIrectamente SI el COdIgO tal como se IndICO no 
eXIste, aparecera una ventana con el catalogo del gasto en la pagIna que corresponde 
al renglon que mas se asemeja al COdIgO IndICado 

Perlodo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/01/96 

Graba EMISION 
COdlgO Cuenta de Gasto 

Fecha 01/01/ 
No Comproban 010000 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 
Pagues e a JU 011100 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
La CantIdad d 012100 CARGOS TRANSITORIOS PARA OBRAS Y TAREAS ADMINISTRA 
En Concepto d 013100 PAGO POR VACACIONES 

013300 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
Prog/SubPrg 013500 COMPENSACION POR LOCALIZACION 

013900 COMPENSACIONES ADICIONALES AL SUELDO 
Cta/Ga 013901 HORAS MEDICA 

014000 JORNALES CORRIENTES 
019100 DECIMO TERCER MES 
019200 DESPIDOS 

<ENTER> SeLeCCIonar J 
SUjeto a [ JRelntegro [ JRetenclon [ JLISTAR 

<ALT+G> Grabar Comprobante <ESC> FInaLIzar <1> Agregar LInea 

2 IndIcar la fecha, tIpo, nUmeIO y monto del documento que soporta la transaccIon SI lo 
que soporta es una factura, entonces el tIpO de documento es FACTURA, se mgresa el 
numero de la factura, la fecha de la factura y el monto que corresponde a ese renglon del 
gasto Ademas se debe mdIcar el centro de costo al que pertene el egreso SI la umdad no 
esta dIVIdIda en centros de costo, se debera usar entonces CIC Otro., Pata la selecclOn del 
centro de costo se opnme <ENTER> una vez que se encuentre ubIcado en la columna 
Cto/Costo, Ilumma el centro de costo deseado y opnme <ENTER> de nuevo para completar 
la selecclOn 
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Perl odo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/01/96 I 
Graba EMI S ION DE CHEQUE NOMBRE 1 
Fecha 01/01/95 Cuenta No 103 01 2 Cheque No 37392 C/C LAB 
No Comprobante 494 No Ref 38023 C/C ODONT 
Paguese a JUAN LOPEZ C/C RAY X 
La Cantldad de 5 000 00 C/C HIGIEN 
En Concepto de GASTOS VARIOS DEL SILAIS C/C ZOONOS 

C/C OTROS 
Prog/SubPrg 1ER NIVEL DE ATENCION Cheque pa 

Cta/Gasto Fecha Documento No Doc Monto/Rend Cto 

036200 112/05/96 FACTURA 03631 1 242 421 
039900 12/05/96 FACTURA 03631 102 37 
015102 15/05/96 RECIBO S/N 50 00 

I _1<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sal'r 
<PgUp>=>Pag Arrlba <PgDn>=>Pag Abajo 

SUjeto a 

PerlOdo ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/01/9ó 

Graba EMISION DE CHEQUE 

Fecha 01/01/95 Cuenta No 103 01 2 Cheque No 1 
No Comprobante 161 No Ref 3394487 8 
Paguese a JUAN LOPEZ 
La Cantldad de 5 000 00 
En Concepto de PAGO DE NOCTURNIDAD 

Prog/SubPrg 1ER NIVEL DE ATENCION Cheque para [ ]Rendlclon 

Cta/Gasto Fecha Documento No Ooc Monto/Rend Cto/Costo 

036200 12/05/96 FACTURA 03631 242 42 C/C Otros 
039900 12/05/96 FACTURA 03631 102 37 C/C Lab 
015102 15/05/96 RECIBO S/N 50 00 C/C Otros 

SUjeto a [ ]Relntegro [ ]Retenclon [ ]LISTAR 

<ALT+G> Grabar Comprobante <ESC> Flnallzar <1> Agregar [lnca 

SI el cheque esta sUjeto a remtegro, ~e debera mdICar en la casIlld de Remtegro con una "X' Luego 
de esto apareceIa una ventana solIcItando el nombre de la persona o mstItuclOn que realIzara el 
remtegro de los fondos Al complrtar se debera opnmIr <ENTER> 

SI al cheque se le aplIca la retenclOn de IR, se debera mdIcar en la casIlla de RetenclOn con una 'X" 
Luego de esto aparecera una ventana solIcItando el monto al que se le aplIcara la retenclOn y el 
porcentaje de retenclOn ha aplIcar El sIstema calcula el monto de la retenclOn y solIcIta la 
aprobaclOn del usuano a traves de una "S" o una "N" SI se mdIco que no esta correcto, entonces 
el SIstema solIcIta los datos de nuevo para recalcular la retenclOn y prosegUIr 
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Para finalIzar, SI desea ImpnmIr el comprobante de cheque se debera mdIcar esto mgresando una "X" 
en la casIlla tItulada Listar 

Una vez completa la mformacIOn, se debera hacer una venficacIOn VIsual del comprobante en 
pantalla y SI todo esta correcto se grabara el comprobante opnmIendo Alt-G 

Al grabar un comprobante de cheque se actualIzan automatIcamente los saldos del compromIso 
afectado, el fondo ongen y la cuenta de mayor Cuando se especIfican las cuentas de gastos se 
regIstran los datos como gastos rendIdos, de lo contrarIO, el gasto quedara sUjeto a rendICIon y 
postenormente debera ser especIficado el gasto en la opcIOn RegIstro de RendIcIon 
(TRANSACCIONES) del modulo Control Presupuestano 

ANULACION DE CHEQUES 

a Un comprobante de cheque puede ser anulado por cancelacIOn del pago o error en su 
elaboracIOn Ingrese al modulo Control de Fondos, opnma <ENTER> en TRANSACCIONES 
opnma la tecla D (EmlSlon de Cheque) y la tecla 2 (AnulaCIOnes) 

Perlado ENE-96 CONTROL DE FONDOS Fecha 1D/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A ReCIbo de Caja 
B MInuta de DepOSIto 
C SolICItud de Pago 
D EmlSlon de Cheque 

Egreso 
1 Grabaclon Ajuste 
2 AnulaCIones 
3 Consultas 
4 LIstado 

ReCIbo de Caja, MInuta de DepOSIto SolICItud de pago, Cheques 

b El programa desplIega los comprobaptes elaborados SItue el cursor (Flecha Arr/ AbaJO!) en 
el cheque que desea anular, opnma la tecla <F9> En este momento el SIstema le solIcIta al usuano 
el tIpo de anulacIOn que desea hacer, esto es, SI desea Ehmmar el Registro o Anular el Cheque 
ElImmar el regIstro sIgmfica que el comprobante que elaboramos esta mcorrecto y se va a elaborar 
de nuevo, sm tener que elImmar el cheque, para que este numero pueda ser utIlIzado de nuevo 
Anular el Cheque sIgmfica que el cheque fue o va a ser anulado y se va a regIstrar esta anulacIOn, 
por lo que el numero de cheque no podra ser utIlIzado de nuevo 
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Perlodo ABR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/05/96 

AnulaClon de Cheques I 
Fecha C/Egr Cheque # Valor Cheque 

~I Ellmlnaclon de reglstro \--
02/05/96 105 3454577 75 599 AnuLaclon de Cheque 
02/05/96 106 3454578 62,667 
03/05/96 107 3454579 8 997 68 8 997 68 
03/05/96 108 3454581 3 868 00 3,868 00 
03/05/96 109 3454582 1,267 26 1 267 26 
03/05/96 110 3454583 8 997 68 8 997 68 
03/05/96 111 3454584 1,641 17 1 641 17 
03/05/96 112 3454585 1,493 72 1,493 72 
03/05/96 113 3454586 3,958 71 3,958 71 
03/05/96 114 3454587 500 00 500 00 
03/05/96 115 3454588 10,000 00 10 000 00 
03/05/96 116 3454589 ',658 00 , 658 00 
03/05/96 117 3454590 560 00 560 00 
03/05/96 118 3454591 11,313 00 11,31300 
03/05/96 119 3454592 2,610 00 2,610 00 

< > a ESC Fln llzar < > r ob F9 AnuLa Compr ante 

Una vez seleccIOnado el tIpo de anuldcIOn a realIzar el SIstema solIcIta que confirml;! la operacIOn 
Al anular un comprobante el programa le consulta SI desea anular la SOlICItud de pago SI responde 
N(o) la SOlICItud puede utIlIzarse nuevamente Esta operaCIOn devuelve el valor anulado al 
compromISO, el fondo ongen, la cuenta de mayor y anula los regIstros de rendIcIOn del gasto 

CONSULT AS A COMPROBANTES DE CHEQUES 

a Las consultas a los cheques se realIzan para obtener mformacIOn de los cheques elaborados 
en el peno do Ingrese al modulo Control de Fondos, opnma <ENTER> en TRANSACCIONES 
opnma la tecla D (EmIslOn de Cheque) y la tecla 3 (Consultas) 

Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B- Mlnuta de Deposlto 
C SollCltud de Pago 
D EmlSlon de Cheque 

Egreso 
1 Grabaclon Ajuste 
2 Anulaclones 
3 Consultas 
4 Llstado 

Reclbo de Caja, Mlnuta de Dep6slto SOllcltud de pago, Cheques 

MINSA-MSH-DGI SAF Manual del Usuario 



59 

b El programa desplIega los comprobantes grabados v/o anulados en el penodo Notese que 
los comprobantes cuyo regIstro ha sIdo elImmado no aparecen Para moverse en la ventano opnma 
Flecha Arr/AbaJo Der/lzqt~ 

r1p_e_r_lo_d_O __ E_NE __ 95 __________ C_0_N_TR_0_L_D_E_F_0_ND_0_S ___________ Fe_c_h_a __ 07_/_0_7/_9_5-4¡1 

I Consulta de Cheques 

Fecha C/Egr Cheque # Valor Cheque Pend/Rendlc B enef 1 C 1 a r1 o 

1,000 00 JUAN LOPEZ 
800 00 JUAN LOPEZ 
999 00 ADFASD 

5 000 00 ROBERTO FUENTES 
L--------------------------<Anul ado>--------------------------' 

02/01/95 
01/01/95 
01/01/95 
01/01/95 -> 

3 283923 
4 392834 
5 282025 
6 239022 

3 000 00 
800 00 
999 00 

5 000 00 

<ESC> Flnallzar 

USTARUN COMPROBANTE DE CHEQUE 

a El procedImIento de lIstar un comprobante de cheque se utIlIza para obtener coplas 
adIcIOnales de los comprobantes de los cheques elaborados Ingrese al modulo Control de Fondos, 
opnma <ENTER> en TRANSACCIONES opnma la tecla D (EmlsIOn de Cheque) y la tecla 
4(Llstado) 

Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 10/04/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Deposlto 
C SOllCltud de Pago 
D Emlslón de Cheque 

Egreso 
1 Grabaclón Ajuste 
2 Anulaclones 
3 Consultas 
4 Llstado 

Reclbo de Caja, MInuta de Deposlto SolICItud de pago, Cheques 

b El programa desplIega los comprobantes de cheque grabados Para moverse en la ventana 
oprIma Flecha Arr/ AbaJO, Der/Izqt +--+ y ubIque el regIstro de comprobante de cheque que desea 
lIstar Una vez ubIcado el comprobante de cheque, opnma <ENTER> y el se Impnmlra un de nuevo 
el comprobante de cheque 

MINSA MSH DGI SAF Manual del UsuarIo 



60 

Pen oda ENE 95 CONTROL DE FONDOS Fecha 07/07/95 

Consulta de Cheques 

Fecha C/Egr Cheque # Valor Cheque Pend/Rendlc Benefl Cl an o 

02/01/951 31 2839231 
01/01/95 4 392834 
01/01/95 > 6 239022 

<ESC> FinalIzar 

3,000 001 
800 00 

5,000 00 

1,000 00 1 JUAN LOPEZ 
800 00 JUAN LÓPEZ 

5,000 00 ROBERTO FUENTES 

GRABACION DE COMPROBANTE DE EGRESO 

a Los Comprobante de Egresos se graban para los regIstrar los pagos de aquellas trano;;[erencIas 
o cheques que se recIben en custodia por la umdad Ingrese al modulo de Control de Fondos 
opnma <ENTER> en TRANSACCIONES, opnma la tecla E (Comprobante de Egreso) y la tecla 
1 (GrabaclOn) 

Perlado ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RecIbo de Caja 
B MInuta de DeposIto 
C SOlICItud de Pago 
D EmlSlon de Cheque 
E Comprobante de Egreso 

Ajuste 
1- GrabacIón 
2- AnulacIones 
3 Consultas 
4- LIstados 

b El programa desplIega la ventana con los regIstros de recIbos de caja en custodia que no han 
sIdo entregados totalmente Sltue el cursor (Flecha Arrl AbaJo!) en la lmea correspondIente al recIbo 
de caja que desea entregar y opnma <ENTER> para seleCCIOnar el recIbo con el que elaborara el 
comprobante de egreso 

PerIodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Graba COMPROBANTE DE EGRESO 

No RC fecha Concepto Moneda 

416 104/04/9b IBONOS MINSA MEDICOS EN SERVICIO SOCIAL IC 
4583 19/05/96 NOMINA DE SALARIOS MAYO 1996 C 
9582 07/06/96 BONOS DE PRODUCCION PERSONAL TRANSITORIO C 

< > E~ITER SeleCCIona RecIbo de Caja < ESC FInalIzar > 
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(. DespllL~ de reallldr la ~L1Lu .. lOn )L de)phega la ventana de captura con mtormauon grdhadd 
en el reCIbo selecuonado I ~cnba el numero dt. Comprobante de Egreso y la fecha y luego opnma 

"ENTER> 

PerIodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Graba COMPROBANTE DE EGRESO 

No de Comprobante de Egreso 8 Fecha 19/06/96 

ReCIbo de Caja No 416 DOMINGO SANCHEZ 

Cuenta de Mayor 101 01 4 

Saldo 1 234 00 Moneda CORDOBA 

< + > ALT J Jornallzar Comprobante < > ESC FInalIzar 

d 11 Lursor se ubIcara en el dato de UnIdad Beneficlana opnma <ENTER> y seleccIOne la 
Ulllddd de orgal1lzaclOn d la que pertenece el cheque o la que sera dIrectamente benefiuada con ese 
PdgO Ingrt.~e los datos para el concepto y el monto a Egresar 

Pen odo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Graba COMPROBANTE DE EGRESO 

No de Comprobante de Egreso 242 Fecha 19/06/96 

ReCIbo de Caja No 34934 NIVEL CENTRAL 

Cuenta de Mayor 101 01 3 

Saldo 1 234 00 Moneda CORDOBA 

UnIdad Beneflc1arla ADA MARIA LOPEZ (C/S CONDEGA) 

Concepto NOMINA MEDICOS EN SERVICIO SOCIAL MAR/96 

Monto a Egresar 993 32 

+ <ALT J> Jornallzar comprobante < > ESC FinalIzar 

Al finalIzar la captura venfique VIsualmente los datos, SI estan correctos opnma slmultaneamente 
las teclas <ALT+J> para JomalIzar el comprobante, de lo contrarIO opnma la tecla <ENTER> hasta 
SItuar el cursos en el dato que desa corregIr, escnba la correCCIOnes y grabe el regIstro cuando este 
lIsto 

e Al grabar un comprobante de egreso se actualIzan automatlcamente los saldos del fondo 
ongen y la cuenta de mayor (caja) 
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ANULACION DE COMPROBANTES DE EGRESO 

a Un comprobante de egreso puede ser anulado por cancelaclOn de la entrega o por error en la 
elaboraclOn del comprobante Ingrese al modulo de Control de Fondos, opnma <ENTER> en 
TRANSACCIONES, opnma la tecla E (Comprobante de Egreso) y la tecla 2 (A.nulacIOnes) 

Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Rec1bo de Caja 
B M1nuta de Depos1to 
C Sol1c1tud de Pago 
D Em1Slon de Cheque 
E- Comprobante de Egreso 

Ajuste 
1- Grabac1ón 
2 AnulacIones 
3 Consultas 
4 lIstados 

b El programa despltega los comprobantes de egreso elaborados Mueva el cursor (Flecha 
Arr/AbaJo t), ubIquelo en el regIstro del comprobante de egreso que desea anular, opnma la tecla 
<F9> y confirme la operaclOn SI responde SI el SIstema esperara una observacIOn del motIvo por 
el cual se esta elImmando el registro del comprobante de egreso 

PerIodo ENE-96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Anulac10n de COMPROBANTES DE EGRESO 

Numero Fecha Monto Fondo Cuenta de Mayor Moneda Concepto 

9 09/03/96 1,234 00 DON 101 01 3 CORDOBA PAGO DE S 
432 19/04/96 382 37 FIS 101 01- 2 CORDOBA BONOS MIN 
582 30/05/96 9,372 32 FIS 101-01 2 CORDOBA DONACION 
592 05/06/96 18 387 81 FIS 101 01- 3 CORDOBA NOMINA SA 

< ESC FInalIzar > < > F9 Anular Comprobante 

CONSULTAS A COMPROBANTES DE EGRESO 

a Las consultas a los comprobantes de egresos se realIzan para obtener mformaclOn de los 
comprobantes egresos en el peno do Ingrese al modulo de Control de Fondos, opnma <ENTER> 
en TRANSACCIONES, opnma la tecla E (Comprobante de Egreso) y la tecla 3 (Consulta) 
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CONTROL DE FONDOS 

TRANSACCIONES 

A RecIbo de Caja 
B MInuta de DeposIto 
C SolIcItud de Pago 
D Emlslon de Cheque 
E Comprobante de Egreso 
r---------, Ajuste 

1 GrabacIón 
2 AnulacIones 
3 Consultas 
4 listados 

Fecha 19/06/96 

INFORMES SISTEMA I 

b El programa desplIega los comprobantes de egreso grabados y/o anulados en el penodo Para 
moverse en la ventana utIlIce las teclas de comVlmlento del cursor (Flecha Arr/ AbaJo! ,Der/lzq +--+) 

Perlado ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Consulta de COMPROBANTES DE EGRESO 

Numero Fecha Monto Fondo Cuenta de Mayor Moneda Concepto 

9 19/06/96 1 234 00 DON 101-01-
432 19/04/96 382 37 FIS 101 01 2 CaRDaBA BONOS MIN 
582 30/05/96 9,372 32 FIS 101-01 2 CORDOBA DONACION 
592 05/06/96 18,387 81 FIS 101 01 3 CORDOBA NOMINA SA 

L <ESC> Flnallzar 

GRABACION DE COMPROBANTES DE AJUSTE 

a Los Comprobantes de Ajustes se graban para ajustar saldos a la cuenta de banco y para 
registrar cualqmer movimiento en las cuentas sm que haya habido emISlon de cheques, por ejemplo, 
debltos por chequeras, multas por cheques sm fondo, etc Ingrese al modulo Control de Fondos, 
opnma <ENTER> en TRANSACCIONES, opnma la tecla F (Comprobante de Ajuste) y la tecla 
1 (GrabaclOn) 
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Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Deposlto 
C- SOllCltud de Pago 
O EmlSlon de Cheque 
E Comprobante de Egreso 
F Comprobante de Ajuste 

1 GrabaClon 
2 AnulaClones 
3 Consultas 
4 l1stados 

b El programa desplIega la ventana donde se mgresa la sIgUIente mformacron el numero de 
comprobante de ajuste, la Fecha, el Tipa de Transacclon, la cuenta de mayor y el tIpo de fondo que 
se va a afectar 

NOTA DE DEBITO 

NOTA DE CREDITO 

Período ENE 96 

Cargo que le hace el banco a la umdad por el cobro de nueva 
chequera u otros gastos Cargo que se le hace a caja por faltantes 
legahzados 

Transaccron que se hace cuando se recibe depositas dIrectos a las 
cuentas de banco por los entes donantes 

CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Graba COMPROBANTE DE AJUSTES 

No de Comprobante de Ajuste 8 Fecha 19/06/96 

TlpO de Transacclon Nota de Déblto 
Nota de Credlto 

Cuenta de Mayor Fondo 

-<ALT+J> Jornatlzar Com robante p <ESC> flnallzar I 

e SI la transaccron fuera und nota de debIto, el SIgUIente paso sena IdentIficar el compromIso 
que se va a afectar Para esto se opnme <ENTER> en CompromIso y se seleccIOna el compromIso 
deseado 
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PerIodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Graba COMPROBANTE DE AJUSTES 

No de Comprobante de Ajuste 8 Fecha 19/06/96 

TIpo de Transacclon Nota de Deblto 
Nota de Credl to 

Cuenta de Mayor 103-01 5 Fondo FIS 

Fdo CompromIso Dlspomble 

FIS HOSPITAL ESTELI 999,999 99 
FIS CENTRO DE SALUD ESTELI 888 888 88 
FIS CENTRO DE SALUD CONDEGA 777,777 77 
FIS CENTRO DE SALUD PUEBLO NUEVO 666,666 66 
FIS CENTRO DE SALUD LIMAY 555,555 55 
FIS CENTRO DE SALUD SAN NICOLAS 444,444 44 
FIS CENTRO DE SALUD LA TRINIDAD 333,333 33 

"-<ALT+J> Jornallzar Com robante p <ESC> FInalIzar I 

d Luego se mgresa el monto de la transaccIOn, ya sea nota de debtto o de credlto, y la 
JustlficacIOn o motIvo de la transaCCIOn 

PerIodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Graba COMPROBANTE DE AJUSTES 

No de Comprobante de Ajuste 8 Fecha 19/06/96 

TIpo de Transacclon Nota de Debl to <--
Nota de Credlto 

Cuenta de Mayor 103 01 5 Fondo FIS 

CompromIso HOSPITAL ESTELI 

Monto 1 234 00 

Concepto Pago de nueva chequera y envío del BND cuenta 372813 3 

"-<ALT+J> Jornallzar Com robante p <ESC> FInalIzar I 

ANULACION DE COMPROBANTES DE AJUSTE 

a Un comprobante de ajuste debe ser anulado solamente por error en la elaboracIOn Ingrese 
al modulo de Control de Fondos, opnma <ENTER> en TRANSACCIONES, opnma la te1ca F 
(Comprobante de Ajuste) y la tecla 2 (AnulaCIOnes) 
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Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Deposlto 
C SOllCltud de Pago 
D EmlSlon de Cheque 
E Comprobante de Egreso 
F Comprobante de Ajuste 

1 Grabaclon 
2 Anulaclones 
3 Consultas 
4 Llstados 

b El sIstema desplIega los comprobantes de ajuste grabados SItue el cursor (Flecha 
Arr/AbaJot ) en la lmea que corresponde al regIstro del comprobante de ajuste que desea anular, 
opnma la tecla <F9> y confirme la operaclOn 

Perlodo ENE-96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

Anulaclon de COMPROBANTES DE AJUSTE 

Numero Fecha Monto Fondo Cuenta de Mayor 

403 14/04/96 34 00 FIS 103 01 5 
836 19/06/96 34 00 DON 103 01 6 

El Reglstro sera Anulado Conflrme [S/N] 

e SI responde S(I) el programa le pedIra que mtroduzca una observaclOn o motivo por el cual 
el regIstro esta sIendo anulado 

CONSUL TAS A COMPROBANTES DE AJUSTE 

a Las consultas a los comprobante de ajuste se reahzan para obtener mformaCIon de los ajustes 
en el penodo Ingrese al modulo de Control de Fondos, opnma <ENTER> en 
TRANSACCIONES, opnma la tecla F (Comprobarte de Ajuste) y la tecla 3 (Consulta) 
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PerIodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Rec1bo de Caja 
B MInuta de DeposIto 
C SOLlc1tud de Pago 
D- Emlslon de Cheque 
E Comprobante de Egreso 
F Comprobante de Ajuste 

1 Grabaclon 
2 AnuLac10nes 
3 Consultas 
4 LIstados 

b El programa desplIega los comprobantes grabados en el penodo Para moverse en la ventana 
utIlIce las teclas de mOVimiento del cursor (Flecha Arr/ AbaJO! ,Der/lzq+-+) 

Perfodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

AnuLaCIón de COMPROBANTES DE AJUSTE 

N ume rl'> Fecha Monto Fondo Cuenta de Mayor 

403 114/04/96 I 34 OOIFlS 1103 01 5 
836 19/06/96 34 00 DON 103 01 6 

> <Ese F mall zar 

LISTAR UN COMPROBANTE DE AJUSTE 

a El procechmlento de lIstar un comprobante de ajuste se utilIza para obtener COpiaS adiCIOnales 
de los comprobantes de las notas de debIto o credIto elaboradas Ingrese al modulo Control de 
Fondos, opnma <ENTER> en TRANSACCIONES, opnma la tecla F (Comprobantes de Ajuste) y 
la tecla 4(Llstado) 
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Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 19/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reclbo de Caja 
B Mlnuta de Deposlto 
C SOL1Cltud de Pago 
D EmlSlon de Cheque 
E Comprobante de Egreso 
F Comprobante de Ajuste 

1 Grabaclon 
2 AnuLaclones 
3 ConsuLtas 
4 Llstados 

b El programa desplIega los comprobantes de ajuste grabados Para moverse en la ventana 
opnma Flecha Arrl AbajO DerlIzqt +-+ y ubIque el regIstro de comprobante de ajuste que desea lIstar 
Una vez ubIcado el comprobante de ajuste opnma <ENTER> y el se ImpnmIra un de nuevo el 
comprobante de ajuste 

Perlodo ENE-95 CONTROL DE FONDOS Fecha 07/07/95 

ConsuLta de Cheques 

Fecha C/Egr Cheque # VaLor Cheque Pend/Rendlc BeneflClarlo 

02/01/951 31 2839231 
01/01/95 4 392834 
01/01/95 > 6 239022 

<ESC> FlnaLlzar 

3,000 001 
800 00 

5 000 00 

1,000 OOIJUAN LOPEZ 
800 00 JUAN LOPEZ 

5,000 00 ROBERTO FUENTES 

GRABACION DE LOS REGISTROS DE GASTOS CENTRALIZADOS 

a Los gastos centralIzados son gastos presupuestados que no Ingresan a la umdad y no pasan 
por su flUJO de fondos, SIn embargo se consIderan gastos de la umdad Como ejemplo tenemos los 
cupones de combustIble, los salarlOS, penSIOnes a los JubIlados InSectICIdas, medIcamentos enVIados 
por el CIPS y otros que, por ser parte real del gasto, deben ser regIstrados para controlar la eJecucIOn 
presupuestan a Ingrese al modulo Control PresupuestarIo, opnma la tecla <ENTER> en 
TRANSACCIONES, opnma la letra A (RegIstro de Gastos CentralIzados) y la tecla 1 (GrabacIon) 
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Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTA~IO Fecha 19;01;96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reglstro de Gastos Centrallzados 
ndlclon del Gasto 

1 Grabac16n Presupuesto Anual 
2 Camblos 
3 Consultas 

b El programa desplIega la ventana de captura de datos del regIstro con las Cuentas de Gastos 
CentralIzados OpnmIendo las teclas "Flecha Izq/Der +-+"0 "Flecha ArnbalAbaJo t", ubique el 
cursor en la columna correspondiente y escnba el Tzpo de Documento soporte, el Numero y el ValOl 
del gasto 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

Cuentas de Gastos Centrallzados 

DeSCrlpC10n 

SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
PAGO POR VACACIONES 
COMPENSACION POR ANTIGÚEDAD 
ZONAJE 
NOCTURN IDAD 
DECIMO TERCER MES 
DESPIDO 
TELEFONO 
AGUA 
ELECTRICIDAD 
VIATICOS EN EL INTERIOR 
VIATICOS A BRIGADISTAS 
MANTENIMIENTO y REP DE EQUIPO MEDICO Y 
HILADOS Y TELAS 
ACABADOS TEXTILES 

L--000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 

Documento No Doc Val Ejecutado 

300195 360,000 00 

La ultIma columna de la derecha, con el encabezado "A", contIene una "S" que sigmfica que el gasto 
ya fue aplIcado en la eJeCUClOn presupuestana anual y mensual 

CAMBIOS A LOS REGISTROS DE GASTOS CENTRALIZADOS 

a La opClOn de cambIOS a regIstros de gastos centralizados se realIza para corregIr datos que 
fueron grabados con error o para agregar nuevos montos a renglones que no se hablan registrado 
Ingrese al modulo Control PresupuestarIo, opnma la tecla <ENTER> en TRANSACCIONES, 
opnma la tecla A (Registro de Gstos CentralIzados) y la tecla 2 (CamblOs) 
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CONTROL PRESUPUESTARIO 

TRANSACCIONES INFORMES 

A Reglstro de Gastos Centrallzados 
,--------,ndlclon del Gasto 

1 Grabaclón Presupuesto Anual 
2- CambIos 
3 Consultas 

I 
Fecha 10/04/96 

SISTEMA 

b El programa desplIega la ventana de captura de datos del regIstro con las Cuentas de Gastos 
Centrallzados Opnmlendo las teclas "Flecha Izq/Der +--+"0 "Flecha Arnba/AbaJo t", ubIque el 
cursor en la columna del dato a cambIar y escnba la correCClOn o el monto nuevo 

I 
Perfodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 08/07/95 

Cuentas de Gastos Centrallzados 

CÓdlgO Descrlpclon 

000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000211 TELEFONO 
000213 AGUA 
000214 ELECTRICIDAD 

---000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 

Fecha Documento No Doc 

15/04/96 PLANILLA 
07/05/96 RECIBO 
09/05/96 RECIBO 

300195 
387292 
078372 

Fecha Documento No Doc Val Ejecutado A 

15/04/96 PLANILLA 
07/05/96 RECIBO 
09/05/96 RECIBO 

300195 
387292 
078372 

360 000 00 S 
1,286 37 

472 52 

La ultIma columna de la derecha, con el encabezado "A", contIene una "S" que sIgmfica que el gasto 
ya fue aplIcado en la eJecuclOn presupuestarla anual y mensual 

CONSULTA A LOS REGISTROS DE GASTOS CENTRALIZADOS 

a La opClOn de consulta a regIstros de gastos centralIzados se realIza para obtener mformaClOn 
en forma raplda y agIl Ingrese al mod1110 Control PresupuestarIo, opnma la tecla <ENTER> en 
TRANSACCIONES, opnma la tecla A (RegIstro de Gtos Centtahzados) y la tecla 3 (Consultas) 
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Pen oda ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 08/07/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

l A Reglstro de Gastos Centralnados 

J ndlcl0n del Gasto 
1 Grabac16n 
2 Camblos 
3- Consultas 

b El programa desplIega la ventana con los registro de las Cuentas de Gastos CentralIzados 
grabadas en el penodo Opnmlendo las teclas "Flecha Izq/Der+-+" o "Flecha Arriba! AbaJo!" puede 
moverse entre los registros y columnas de la ventana 

Perfodo ENE-95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 08/07/95 

Cuentas de Gastos Centrallzados 

CódlgO Descrlpclon 

000111 1 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 
000211 TELEFONO 
000213 AGUA 

---000111 SUELDOS DE CARGOS PERMANENTES 

Fecha Documento No Doc 

1

15/04/96\PLANILLA 1300195 
07/05/96 RECIBO 387292 
09/05/96 RECIBO 078372 

Fecha Documento No Doc Val Ejecutado A 

15/04/96IPLANILLA 13001951 
07/05/96 RECIBO 387292 
09/05/96 RECIBO 078372 

360,000 OOIS 
1,286 37 S 

472 52 S 

La ultIma columna de la derecha, con el encabezado "A", contIene una "S" que sIgmfica que el gasto 
ya fue aplIcado en la eJeCUClOn presupuestaria anual y mensual 

GRABACION DE LOS REGISTROS DE RENDICION DEL GASTO 

a Al elaborar un comprobante de cheque, SI se cuenta con los documentos que lo soportan, el 
valor sera claSIficado en una o varias cuentas de gastos En este caso el programa creara 
automatIcamente los regIstros de rendIclon con los datos del comprobante En caso contrano, SI el 
comprobante fue marcado con "X" en la caSIlla de RendIclOn, la clasIficaclOn del gasto se grabara 
en la opclOn RegIstro de RendIClOn Ingrese al modulo Control PresupuestarIo, opnma la tecla 
<ENTER> en TRANSACCIONES opnma la letra B (RegIstro de RendIclOn del Gasto) y la tecla 1 
(GrabaclOn) 
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Perl odo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reglstro de Gastos Centrallzados 
8 Reglstro de Rendlclon del Gasto 

Presupuesto Anual 
1 Grabacl0n 
2 Camblos 
3 Anulaclones 
4 Consultas 
5 Dlskette 

b En el dato del numero de cheque oprIma la tecla <ENTER> para desplegar los cheques 
sUjetos a rendIcIon que mantIenen algun saldo por rendIr SItue el cursor (Flecha Arr/AbaJot) en el 
regIstro de cheque a clasIficar Notese que los cheques se pueden rendIr parcIalmente hasta 
completar la rendIclOn del monto total 

Perlodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/00/95 

Grabaclon de Reg de REN Fecha Cheque No Monto Saldo/Rend ~ 
ICK No Fecha 04/05/96 I 434')53 

I 
10,000 00 I 10,000 00 

08/05/96 434570 2,000 00 893 31 
] 

I<Enter> =>Recuperar <ESC> =>Sallr ~ 

e El programa desplIega la ventana para la captura de los regIstlOs que claSIficaran el gasto 
Opnma <ENTER> en la columna de Cta/Gasto para vIsualIzar las cuentas de gastos, sItue el cursor 
(Flecha Arr/AbaJot) en la cuenta correspondIente y opnma la tecla <ENTER> TambIen puede 
mgresar el numero del COdIgO del gasto SI lo conoce para agIlIzar la entrada de mformacIon 

Período ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

GrabaclOn de 

ICK No 
Codlgo Cuenta de Gasto 

] 
000100 GRUPO 01 SERVICIOS PERSONALES 

Cta/Gast 000111 SUELDOS DE CARGOS PéRMANENTES 
000132 PAGO POR VACACIONES 
000134 COMPENSACION POR ANTIGUEDAD 
000136 ZONAJE 
000139 NOCTURNIDAD 

I 

<ESC> FlnallZar 
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d Escnba los datos del lipo dL doumlento \OpOl le nume¡ o v el 11101710 del gCl\to 
correspondIente a la cuenta ')1 desea agregar una Imea opnma Flecha Abajo 1 " v confim1e SI agrega 
la lmea RepIta esta operaclOn por cada cuenta de gasto afectada hasta dejar el saldo de la rendlclOn 

en cero 

Per¡ oda ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO 

Grabaclon de Reg de RENDICION 

~NO 434553 Fecha 01/01/95 Monto 10,000 00 Saldo 

Cta/Gasto Documento No Doc Monto/Rend 

000273 
000364 
000384 I

RECIBO 
RECIBO 
RECIBO 

<ESC> FmallZar 

1

0000341 
000045 
000345 

2,500 00 
3,500 00 
2,000 00 

Cto/Costo 

C/C Otro 
C/C Lab 
C/C Otro 

Fech? 24/06/95 

o 00 I 

CAMBIOS A LOS REGISTROS DE RENDICION DEL GASTO 

a La opCIOn de CambIOS en los RegIstros de RendICIon se ejecuta para corregIr datos que 
fueron grabados con error Ingrese al modulo Control PresupuestarlO, opnma la tecla <ENTER> 
en TRANSACCIONES, opnma la letra B (RegIstro de RendIcIon del Gasto) y la tecla 2 (CambIOS) 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RegIstro de Gastos CentraLIzados 
B RegIstro de Rendlclon del Gasto 

Presupuesto Anual 
1 GrabaClon 
2 CambIOS 
3 Anu l ac IOnes 
4 Consultas 
5 DIskette 

b En el dato del numero de cheque opnma la tecla <ENTER> para desplegar los cheques 
rendIdos SItue el cursor (Flecha Arr/ AbaJO!) en el cheque a seleccIOnar y opnma <ENTER> 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

Grabaclon de Reg de REN Fecha Cheque No Monto Saldo/Rend 

ICK No Fecha 04/05/96 434553 10,000 00 10,000 00 ] 
08/05/96 434570 2 000 00 893 31 

'v1IN\A M\II OCII Manual del U~uano 



74 

e El programa desplIega los regIstros de gastos correspondIentes al cheque SItue el CllI~or 
(Flecha Arr/ AbaJo! Flecha Der/Izq+--+) en el dato a corregIr y escnba el nuevo contemdo 

Pe r¡ odo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

GrabaClon de Reg de RENDICION 

I~N,O ______ 2_F_e_Ch_a __ O_1_/0_1_/9_5 __ M_o_n_to _____ 10 __ 00_0 __ 0o __ S_a_l_do __ .-, _______ o __ oo~11 
Cta/Gasto Documento No Doc Monto/Rend 

000273 
000364 
000384 I

RECIBO 
RECIBO 
RECIBO 

<ESC> FlnallZar 

1

0000341 
000045 
000345 

2 500 00 
3 500 00 
2 000 00 

Cto/Costo 

C/C Otro 
C/C Lab 
C/C Otro 

ANULACION DE LOS REGISTROS DE RENDICION DEL GASTO 

a La opClOn de AnulaclOn de RegIstros de RendIclOn se ejecuta para elImmar regIstros errados 
Ingrese al modulo Control PresupuestarIo opnma la tecla <ENTER> en TRANSACCIONE"i 
opnma la letra B (RegIstro de RendlClOn del Gasto) y la tecla 3 (AnulaclOnes) 

Perlodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reglstro de Gastos Centrallzados 
B Reglstro de RendlCl0n del Gasto 

Presupuesto Anual 
1 GrabaCl0n 
2 lamblos 
3 Anu l ac lOnes 
4 Consultas 

I 5 D skette 
I 

b El programa desplIega lo~ regIstros de gastos rendIdos en el penado UhlqUL LI cursO! 
(Flecha Arr/ AbaJo!) en el regIstlO que desea anular, opnma la tecla <ENTER> \ confíl me la 
operaclOn Al anular el regIstro de la n.,ndICJOn el monto sera IemO\ Ido de la cuenta de ga,>to Ln 
forma automatlca 
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Perlodo ENE-95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

AnulaClon de Reg de RENDICION 

Fon Cheque No Cta/Gasto Fecha Documento No Doc Monto/Rend A 

FISI FIS 
FIS 1

000139 
000140 
000345 1

// 
/ / 
/ / 

<ESC> Flnallzar 

I

RECIBO 
RECIBO 
RECIBO 1

000034 
000045 
000345 

<F9> AnuLar un Reglstro 

3,000 OOIS 
5,000 00 S 
2,000 00 S 

CONSULTA A LOS REGISTROS DE RENDICION DEL GASTO 

a La opclOn de Consulta a los RegIstros de RendlClOn se ejecuta para obtener mformaclOn de 
manera agIl y rapIda acerca de la rendIclOn especIfica de un cheque Ingrese al modulo Control 
PresupuestarIo, opnma la tecla <ENTER> en TRANSACCIONES, opnma la letra B (RegIstro de 
RendIclOn del Gasto) y la tecla 4 (Consultas) 

Pert odo ENE-95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reglstro de Gastos Centrallzados 
B- Reglstro de Rendlclon del Gasto 

Presupuesto Anual 
1 Grabaclon 
2 Camblos 
3 Anulaclones 
4 Consultas 
5 Dlskette 

b El programa desplIega la ventana con los regIstro de las Cuentas de Gastos CentralIzados 
grabadas en el penodo OpnmIendo las teclas "Flecha Izq/Der+--+" o "Flecha Arnba! AbaJot' puede 
moverse entre los regIstros y columnas de la ventana 

Perlodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 24/06/95 

AnuLaclon de Reg de REND I C ION 

Fon Cheque No Cta/Gasto Fecha Documento No Doc Monto/Rend A 

FIS 000139 / / RECIBO 000034 3,000 00 S 
FIS 000140 / / RECIBO 000045 5 000 00 S 
FIS 000345 / / RECIBO 000345 2,000 00 S 

<ESC> FlnaL lZar 
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CREACION DE DISKETTE CON LA RENDICION DEL GASTO 

a La opcIOn de Crear Diskette en los Registros de RendlcIOn se ejecuta para enViar los datos 
de las rendicIOnes hacIa el mvel supenor Ingrese al modulo Control Presupuestario, opnma la 
tecla <ENTER> en TRANSACCIONES, opnma la letra B (Registro de RendIcIOn del Gasto) la 
tecla 5 (DIskette) y la tecla E (EnvIar) 

PerIodo ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20106/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RegIstro de Gastos CentralIzados 
B RegIstro de RendlClon del Gasto 

Presupuesto Anual 
1 GrabaClon 
2 CambIOS 
3 AnulaCIones 
4 Consultas 
5- DIskette 

I EnVIar 
ReCIbIr I 

b SegUIdamente, el SIstema le pregunta SI desea crear el enVIO de la mformaclon para el penodo 
actual o SI lo desea cambia SI le mdIca que "No", el SIstema sohcIta el penodo que desea mclUIr 
en el envIO 

Período ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RegIstro de Gastos CentraLIzados 
B RegIstro de ~endlClon deL Gasto 

Presupuesto AnuaL 
1 GrabaclOn 
2 CambIOS 
3 AnuLaCIones 
4 ConsuLtas 
5 DIskette 

'------ PerIodo ENE 96 
I EnVIar 

I Reclb,r ConfIrme perIodo [SIN] 

e Para finahzar el SIstema le sohclta la umdad de dISCO en donde se almacenaran los datos de 
las rendICIOnes para enViar Inserte el dIskette en la umdad deseada y opnma la tecla "A" o "B" para 
que el SIstema mICle el proceso de empacado y grabacIOn de los datos al dIskette 

MINSA MSH DOI SAF Manual del UsuarIo 

~I 



77 

Perlodo ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reglstro de Gastos CentraLlzados 
B Reglstro de Rendlclon deL Gasto 

Presupuesto AnuaL 
1 GrabaClon 
2 Camblos 
3 AnuLaclones 
4- ConsuL tas 
5 Dlskette [r"moJ 

RECEPCION DEL DISKETTE CON LA RENDICION DEL GASTO 

a La opcIOn de RecIbIr DIskette con los RegIstros de RendIcIOn se ejecuta para recIbIr los datos 
de las rendIcIOnes envIadas por los mvels mfenores Ingrese al modulo Control PresupuestarIO, 
opnma la tecla <ENTER> en TRANSACCIONES, opnma la letra B (RegIstro de RendIcIOn del 
Gasto), la tecla 5 (DIskette) y la tecla R (RecIbIr) 

Perlodo ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Reglstro de Gastos CentraLlzados 
B- Reglstro de RendlClon deL Gasto 

Presupuesto Anual 
1- Grabaclon 
2 CamblOS 
3 AnulaClones 
4 Consultas 
5 Dlskette 

- I EnVlar 
Reclblr 

1 

b A contmuacIOn el SIstema sohcIta el nombre de la umdad y el penodo al que corresponden 
los datos recIbIdos Esto se realIza para garantIzar una doble venficacIOn y asegurarse que los datos 
reCIbIdos pertenecen a la unIdad mdIcada 
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Perlado ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A RegIstro de Gastos CentralIzados 
B RegIstro de Rendlclon del Gasto 

• Presupuesto Anual 
1 Grabac~ 
2 CambIos 
3 AnulacIones 
4 COI"1sut-tas 
5 DIskette 

I 
UnIdad de Organlzaclon 

1 

e Para finalIzar, el SIstema le solIcIta la umdad de dISCO en donde estan almacenados los datos 
de las rendIcIOnes para recIbIr Inserte el dIskette en la umdad deseada y opnma la tecla "A" o 'B" 
para que el SIstema InICIe el proceso de recuperaClOn de los datos del dIskette 

Perlado ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACC IONES INFORMES SISTEMA 

A- RegIstro de Gastos CentralIzados 
B- RegIstro de Rendlclon del Gasto 

Presupuesto Anual 
1- Grabaclon 
2- CambIos 
3- AnulacIOnes 
ft- Consultas 
5- DIskette 

[r'~J 

APLICACIÓN AL PRESUPUESTO ANUAL 

a Al finalIzar un penodo, el regIstro de los gastos centralIzados y rendIclOn de cheques deben 
aplIcarse al Presupuesto Anual Ingrese al modulo Control PresupuestarlO, seleCCIOne la opClOn 
TRANSACCIONES y opnma la tecla e (AphcaclOn al Presupuesto Anual) El programa 
actuahzara con los regIstros de gastos los datos de eJeCUClOn del presupuesto anual 
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CONTROL PRESUPUESTARIO 

TRANSACCIONES INFORMES 

A RegIstro de Gastos CentralIzados 
B RegIstro de Rendlclon del Gasto 
C Apllcaclon al Presupuesto Anual 

SAF 

Fecha 24/06/95 

SISTEMA 
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PROCESO DE CIERRE 

TRASLADOS AL PROXIMO PERIODO 

a Las traslados entre compromiso,> se real'7an para prestar fondos entre uno o nldS 
lomplOmlSO'> de acuerdo a ~u necesidad \ dlspomblhdad Ingrese al modulo de Control de 
Fondos opnma <ENTER> en APERTURA" opnma la tecla B (Comploml<;os) y la tecla 4 
(Tlaslados) 

Perlodo MAR 96 CONTROL DE FONDOS Fecha D5/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

U Mayor .1 
Compromlsos 

1 CreaClon 
2 CamblOS 
3 AnulaClones 
4 Traslados 
5 Consultas 

CreaClon Camblos Anulaclones Traslados Consultas 

b La opclOn de traslado presenta la operauon Pro'\lmo Periodo f<;ta opuon L.., L ,LlU..,I\d pdld 
fondos propIOs y donaCIOnes " se ejecuta cuando las transaccIOnes de un pu lodo hélt1 findll/éldo \ 
se 1l11Clara un nuevo penado 

Perlodo ABR 96 

ModlflcaClon de COMPROMISOS 
L-¡ CTA/FONDO/SALDO 103 02 9 

Compromlso 

CASA DEL P.ARTO 
MORTALIDAD MATERNA 
BECA SALRIO 

CONTROL DE FONDOS 

PRO o 00 

Mto ASlgnado 

4,890 951 
540 00 

1 167 00 

~ ADVERTENCIA I 
I
Esta operaclon se ejecuta cuando ha 
flnallzado el reglstro de todos los 
Ingresos y Egresos del perlodo I 

Desea Contlnuar? S/N 

Fecha 20/05/96 I 

Saldo Actual 

3 116 67 
540 00 
974 40 

<ESC> FlnallZar <F4> Traslado de Saldos al PrOXlmo Perlodo 
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SI se esta completamente seguro que no hay operacIOnes pendIentes para el mes que esta pOI 
cerrarse, se confirma la transaCCIOn y el sIstema traslada los fondos 

COPIAS DE SEGURIDAD 

a El proceso de Coplas de Segundad se realIza para resguardar penodlcamente los arclll\ os 
contemendo los datos y asegurarse contra ImprevIstos ocasIOnados por fall05 te<'nICOS o errores 
mvoluntanos de destruccIOn de archIVOS En la opcIOn SISTEMA que se encuentra en ambos 
modulo s, opnma <ENTER>, sItue JI. cursor en la opcIOn Coplas de Segundad y opnma nue\ amente 
la tecla <ENTER> 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar Coplas de SegurIdad 
C lndlces I 
D Catalogas 

I E Perlados 

b Luego el SIstema espera que se le mdIque en que umdad se va a grabar la copla de segundad 
con lo que se debera opnmlr las teclas A o B SI se desea almacenar el respaldo en un dIskette o las 
teclas C, D, E SI desea almacenar el respaldo en uno de los dISCOS duros del computador 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar Coplas de SegurIdad 
C Indlces 
0- CataLogas 
E Períodos 

Umdad (A, B, C) 
Nombre del ArchIvo COPlAOO 
<ESC> Cancelar 

e En la parte IzqUIerda de la pantalla aparecera la lIsta de los nombre de archIVO que ya fueron 
utilIzados como COplaS de segundad en la umdad seleccIOnada para evItar que estos sean utIhzados 
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de nuevo En este momento el sIstema espera que el usuano le mdIque el nombre que corresponderJ 
al archIvo que contendra el respaldo de todos los datos del sIstema 

ENE3096 
FEB1896 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 
04MAR96 
30MAR96 TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 
05MAY96 
JUN1096 

1 A Coplas de Segurldad 
B Recuperar Coplas de Segurldad 
C Indlces 
O Catalogos 
E- Perlodos 

Unldad (A, B, C) A 
Nombre del Archlvo COPIAOO 
<ESC> Cancelar 

I 
Copla de segurldad de los Archlvos 

I 

Una vez se mgrese el nombre del archIVO, el SIstema procede a realIzar el empacado y copiado de 
los datos a la umdad seleccIOnada preVIamente 
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INFORMES 

El sIstema produce mformes separados en dos grandes areas, los reportes para el Control de FluJo 
de Fondos y los reportes para el Control de Presupuesto Estos reportes son los sIgUIentes mformes 

Control de Fondos 

Caja y Banco 

Resumen de Caja y Banco 

Resumen de Caja y Banco 

LIStado de Ingresos 

LIstado de Egresos 

LIstado de CompromIsos 

Resumen de Cuentas de Mayor 

Estado de Cuentas por TIpO de Fondo 

Comprobantes de DIarIo 

Fondos PropIOs Ingresos I Egresos 

Ingresos a Caja 

Egresos de Caja 

Control FmancIero 

Cheques por tlpos de Fondos 

Cheques por Umdad de OrgamzacIcon 

Cheques SUjetos a Rendlclon 

Cheques SUjetos a Remtegro 
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Cheques Anulados 

Cheques SUjetos a RetenclOn 

AuxIlIar de compromIsos 

LIstado de Pagos PendIentes 

Traslado de Fondos 

Control PresupuestarlO 

EJecuClOn Presupuesto Anual 

EJecuclOn Presupuesto Mensual 

EJecuclOn FmancIera Mensual 

RegIstro PresupuestarlO N o 3 

SOlICItud de Fondos 

RendIcIon de Gastos por Cheque 
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Utilidades del Sistema 

COPIAS DE SEGURIDAD 

a El proceso de COpiaS de Segundad se realIza para resguardar penodIcamente los archIvos 
conteniendo los datos y asegurarse contra ImprevIstos ocasIOnados por fallos teCnICOS o errores 
Involuntanos de destruccIon de archIvos En la opcIOn SISTEMA que se encuentra en ambos 
modulos, opnma <ENTER> y la tecla A (COpIaS de Segundad) 

Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A CopIas de SegurIdad 
B Recuperar Coplas de SegurIdad 
C Indlces 
O Catalogas 
E Per¡ odas 

b Luego el sIstema espera que se le mdIque en que umdad se va a grabar la COpia de segundad 
con lo que se debera opnmIr las teclas A o B SI se desea almacenar el respaldo en un dIskette o las 
teclas e, D, E SI desea almacenar el respaldo en uno de los dISCOS duros del computador 

Perl oda ENE-95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar CopIas de SegurIdad 
C lndlces 
O Catalogas 
E Perlados 

UnIdad (A, S, C) 
Nombre del Arch1vo 
<ESC> Cancelar 

e En la parte IzqUIerda de la pantalla aparecera la lIsta de los nombre de archIVO que va fueron 
utIlIzados como coplas de segundad en la umdad seleCCIOnada, para eVItar que estos sean utIlIzados 
de nuevo En este momento el sIstema espera que el usuano le mdIque el nombre que correspondera 
al archIvo que contendra el respaldo de todos los datos del sIstema 
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ENE3096 
FEB1896 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 J 04MAR96 
30MAR96 TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA I 05MAY96 I 
JUN1096 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar Coplas de SegurIdad 
C Indlces 
D Catalogos 
E Pen odos 

UnIdad (A, B C) A 

I 
Nombre del ArchIvo COPIAOO 
<ESC> Cancelar 

I 
COpIa de segurIdad de los ArchIvos I 

Una vez se mgrese el nombre del archIvo, el sIstema procede a realIzar el empacado V copIado de 
los datos a la umdad seleccIOnada preVIamente 

RECUPERAR COPIAS DE SEGURIDAD 

a El proceso de Recuperar COpIaS de Segundad se realIza para recuperar los datos antenores 
SI por algun motIVO los datos del computador fueron destrUIdos total o parCIalmente Se hace saber 
al usuano que una recuperacIOn colocara los datos de la forma en que estaban cuando se hIZO la 
COpIa de segundad por lo que todo trabajO realIzado despues de esta fecha sera perdIdo En la 
opcIOn SISTEMA que se encuemra en ambos modulo s opllma <ENTER> y la tecla B (Recupera! 

Coplas de Segundad) 

PerIodo ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA I 

A CopIas de SegurIdad 
B Recuperar CopIas de SegurIdad 
C Indlces 
D Catalogas 
E Perlados 

b Luego el sIstema espera que <,e le mdlque de que un,dad se va a leer la COpIa de segundad 
almacenada, con lo que se debela opnmlr la,> teclas A o B SI ~e desea leer el re<;paldo en un dIskette 
o las tecla~ C D E SI desea leer el respaldo en uno de los dISCOS duros del computador 

... 
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Pen oda ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 1 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar Coplas de Seg~rldad 
C Indlces 
D Catalogas 
E Periodos 

UnIdad (A, B, C) A 
Nombre del ArchIvo 
<ESC> Cancelar 

e En la parte IzqUIerda de la pantalla aparecera la lIsta de los nombre de archIvo de respaldo 
que se encuentran como coplas de segundad en la umdad seleccIOnada En este momento el sistema 
espera que el usuano le mdlque el nombre que corresponde al archivo que contIene el respaldo de 
los datos del sIstema que se va a leer 

ENE3096 
FEB1896 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 
04MAR96 
30MAR96 TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 
05MAY96 
JUN1096 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar COplaS de SegurIdad 
C Indlces 
D- Catalogas 
E Perlados 

Unidad (A, B, C) A 
Nombre del ArchIvo COPIADO 
<ESC> Cancelar 

I 
Copla de segurIdad de los ArchIvos 

Una vez se mgrese el nombre del archIvo, el sIstema procede a realIzar el copiado y desempacado 
de los datos de la umdad seleccIOnada prevIamente 

RECREACION DE INDICES 

a El proceso de ReCreCIaCIOn de Indlce se realIza en caso que hubIera ocurndo un corte de 
energla, el sIstema se haya cancelado o se recuperen COpiaS de segundad En la opcIOn SISTEMA 
que se encuentra en ambos modulo s, opnma <ENTER> y la tecla e (Indlces) 
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Perlado ENE 95 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 23/10/95 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar Coplas de SegurIdad 
C Indlces 
D Catalogas 
E Períodos 

En este momento, la computadora se toma un tIempo para recrear todos los mdIces del sIstema El 
proceso es tardado a medIda que se agregen datos entre mas datos hay mas tIempo se tardara en 
conclUIr esta tarea 

MANTENIMIENTO DE CAT ALOGOS 

a El proceso de MantemmIento a los Catalogos del SIstema se realIza en caso que hubIera la 
necesIdad de agregar o modIficar datos en los archIVOS que el SIstema maneja como catalogos En 
la opclOn SISTEMA que se encuentra en ambos modulo s, opnma <ENTER> y la tecla D (Catalogos) 

Período ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Coplas de SegurIdad 
B Recuperar Coplas de SegurIdad 
C Indlces 
0- CataLogas 
E Perlados 

A- CataLogo de Gastos 
B CatáLogo de Fondos 
C CataLogo de UsuarIo 
O CataLogo de Prog~amas 
[- Catalogo de Perlado 
F CatáLogo de U D O 
G CataLogo de Monedas 
H CataLogo de Mayor 

ArchIVOS del SIstema y Rendlclon de I CataLogo TIpos de eTA 
J Catalogo TIpos de ING 
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CAMBIO DE PERIODO 

a El proceso de CambIO de Penado se realIza en caso que se necesItara trabajar en un penado 
que no es el penado actual En la opcIOn SISTEMA que se encuentra en ambos modulos, opnma 
<ENTER> y la tecla E (Penado) 

Perlodo ENE 96 CONTROL DE FONDOS Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES Perlodo 

ENE-96 
A Coplas de Segurlda FEB-96 
B Recuperar Coplas d MAR 96 
C Indlces ABR 96 
D Catalogos MAY 96 
E Perlodos JUN 96 

JUL 96 
AGO 96 
SEP 96 
OCT 96 
NOV-96 
DIC 96 

!<Enter> Seleclonar 
Archlvos del Slstema y Rendlclón de Cuen· ! 

CAMBIO DE UNIDAD DE ORGANIZACION 

a El proceso de CambIO de Umdad se reahza en caso que se necesItara trabajar con otra umdad 
de orgamzacIOn en el modulo de Control de Presupuesto Esto se agrego para acercar el SIstema a 
la IntegracIOn Total de Presupuesto y RendICIOnes En la opcIOn SISTEMA que se encuentra en el 
modulo de Control Presupuestano, opnma <ENTER> y la tecla F (CambIO de Umdad) 

Per¡ odo ENE 96 CONTROL PRESUPUESTARIO Fecha 20/06/96 

APERTURAS TRANSACCIONES INFORMES SISTEMA 

A Coplas de Segurldad 
B- Recuperar Coplas de Segurldad 
C Indlces 
D Catalogos 
E Periodos 
F CamblO de Un¡ dad 

I 
Unldad de Organlzaclon 

I 
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