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ANTECEDENTES INTRODUCCION Y OBJETIVOS

ANTECEDENTES

En la actualidad, las Municipalidades unicamente llevan control de sus logresos y
Egresos, a través de la Contabihidad Presupuestana, la cual consiste en una clasificacion
de Ingresos segun su procedencia y un clasificador de Egiesos por objeto especifico del
Gasto, llevandose extra registios en algunas Municipalidades los compromisos contraidos
y que estan pendiente de pago debido a cualquier circunstancia, duiante la decada de los
80 se hicieron estuerzos por montar una contabihdad patrimonial semejante a la
empresarial peio tue descontinuada por varos factores, emtre los que resalta la
mexistencia de continuidad en la adaptacion y mejoras al manual, adiestramiento al
personal y el proceso inflacionario de esa época dio como resultado el desinterés de
continuarlo, debido que las citras que esta contabiidad piesentaban eran totalmente
fuera de la reahdad y extemporanea, debido a atrasos en los registro Esta situacion se
ha mantenido de manera que actualmente es dificil conocer cuales son los Bienes y
Derechos de una Municipalidad, asi como tambien los compromisos que tieme que
cumplir en el Corto y largo Plazo A esto le sumamos que no existen parametros para
medir Ia ejecutonia de un periodo y compararlo con otro, de manera que sepamos cuales
han sido los excedentes o pérdidas de un afio con respecto a otro

Ante esta situacion surge el presente manual, como una necesidad acumulada de las
Municipalidades, con el propdsito de mformar perniddicamente cuales son los bienes,
derechos, obligaciones y patrimonio que tiene cada Municipalidad

INTRODUCCION

Este manual de Contabilidad contiene la nomenclatura de cuentas, mstructivo para el
manejo de las cuentas, modelos de los principales Estados Financieros y el mstructivo
para llenar los Estados Financieros de cualquier Municipalidad, cuya aplicacién permitird
asegurar la umiformidad y consolidacidon de ser necesara, para obtener informacién a
nmivel Departamental y Nacional

Ha sido disefiado con la mayor sencillez y claridad posible para que sea facil de manejar
y supervisar, pero tratando que de él se obtenga la mayor mformacidn que beneficie la
toma de decisiones a todos los niveles de organizacién en las Municipalidades



OBJETIVOS BASICOS

Los objetivos béasicos del manual son los siguientes

1 Servir de mstrumento metodoldgico en el proceso de o1ganizacion contable

2 Proporcionar una guia definida para el registro de operaciones y el desarrollo de los
objetvos de las Municipalidades

3 Suministrar informacion financiera confiable en forma oportuna y suficiente para la
toma de decisiones

ESTRUCTURA DEL MANUAL

Este manual estd conformado por cuatro secciones claramente definidas que son

1.

GRAFICA DE LA ESTRUCTURA

Muestra la 16gica en la que se basa la estructura de cddigos del sistema contable, en
lo relacionado con el activo, pasivo, patnimonio y resultados del ejercicio

CATALOGO DE LAS CUENTAS

a)  Presenta la estructura ( codigo ) de las cuentas de acuerdo con la naturaleza
de las operaciones que se realizan en las Municipalidades

b) Presenta grupos homogéneos de cuentas
c) Permite agregar y desagregar cuentas
INSTRUCTIVO DEL SISTEMA

a) Describe el uso de cada cuenta, que eventos econémicos agrupa, cuando se
carga y cuando se acredita

b) Proporciona una guia para el adecuado registro sistematico y uniforme de las
operaciones

ESTADOS FINANCIEROS

Contiene el disefio de los principales Estados Financieros que contempla el Manual



LIBROS DE REGISTROS

Los libros principales de registro que se utilizaran seran

- Libro Mayol
- Libro Diano, y
- Libros Auxihares de Mayor

LIBRO MAYOR

Este libro servird para registiar en forma resumida los movimientos Deundores y Acreedores,
de las cuentas que aparecen en el catdlogo, en la columna renglon, ellas simbolizan las
cuentas de mayor tradicionales, los saldos al final de cada mes de cada una de las cuentas
son los que se trasladan al Balance General Cada cuenta que exista en el catdlogo y que
posea movimiento deberd aparecer en el ibro mayor Para mejor clandad se adjunta dentro
de la seccién de Estados Financieros, un modelo del rayado del Libro Mayor

LIBRO DIARIO

En el se anotan todos los movimientos o partidas que se llevan a cabo en la contabilidad
es el que alimenta el registro del hibro mayor Se adjunta en la seccidn de Estados
Fmancieros, un modelo del rayado del Libro Diario

LIBROS AUXILIARES DE MAYOR

Son libros que registran con mayor detalle el movimientos del libro mayor, de alli su
nombre de auxihar, es decir, que complementa o detalla lo que en el Libro mayor tiene
global Por ejemplo si la cuenta de mayor es 512- SERVICIOS NO PERSONALES
MATERIALES Y PRODUCTOS, aparecera en ¢l Libro Mayor, y sus auxiliares, entre otras,
seran

512-01 Servicios Basicos
512-02 Arrendamientos
512-03 Seguros

Etc

El rayado de este libro es igual al libro Mayor, imcamente que su titulo sera LIBRO
AUXILIAR DE MAYOR, s1 es libro y s1 son tarjetas, TARJETA AUXILIAR DE MAYOR



MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

1-2-3-ACTIVOS, PASIVOS, PATRIMONIO

GRAFICA DE LA ESTRUCTURADEL MANUAL
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL "

GRUPO|SUB-GRUPO

RENGLON

CLASIF

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

ACTIVOS

11

ACTIVOS CIRCULANTES

111

CAJA'Y BANCOS

111-01

Caja

111-01-01

Caja de finanzas

111-01-02

Cajas de recaudacion

111-01-03

Caja Chica

111-02

Bancos

111-02-01

Banco #1

111-02-02

Banco #2

112

INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS

112-01

INVERSIONES EN VALORES

112-01-01

Valores del Estado bonos u ofros

112-01-02

Valores del Sector Privado

112-02

INVERSIONES DE AHORRO

112-02-01

Certificados de deposito

112-02-02

Ahorro en Libreta

112-03|

INVERSIONES Y APORTES NEGOCIABLES EN EMPRESAS

112-03-01

Acciones

112-03-02

Otras Inversiones

112-04

OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS

113

PRESTAMOS POR COBRAR

113-01

PRESTAMOS POR COBRAR A PERSONAS Y ENTIDADES

DEL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO

113-01-01

A otras municipalidades

113-01-02

A empresas municipales

113-01-03

A empleados

113-01-04

A Entidades ( culturales,deportivas,beneficas,religiosas,

gremiales, vecinales )

113-01-05

A otras entidades

113-01-06

A personas

113-01-07

Otros prestamos por cobrar




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL "

GRUPO|SUB-GRUPO{RENGLON|CLASIF

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

114

MATRICULAS, LICENCIAS,IMPUESTOS, TASAS Y

CONTRIBUCIONES POR COBRAR

114-01

MATRICULAS Y LICENCIAS POR COBRAR

114-01-01

Matriculas en general

114-01-02

Licencias

114-01-03

Patentes de destazador

114-01-04

Otras matriculas

114-01-05

Oftras licencias

114-02

IMPUESTOS POR COBRAR

114-02-01

Impuesto sobre ventas y servicios

114-02-02

Impuesto de rodamiento vehicular

114-02-03

Impuesto sobre bienes inmuebles

114-02-04

Otros impuestos municipales

114-03|

TASAS POR APROVECHAMIENTO PENDIENTES DE

COBRO

114-03-01

Por aprovechamiento de terreno

114-03-02

Extraccion de productos

114-03-03

Puestos en terrenos piblicos

114-03-04

Rampas en cunetas y reservas

114-03-05

Obras en la via publica

114-03-06

Publicidad

114-03-07

Derechos de piso

114-03-08

Vendedores ambulantes

114-03-09

Uso de instalaciones municipales

114-03-10

Otros aprovechamiento

114-0

TASAS POR SERVICIOS MUNICIPALES PENDIENTES DE

COBRO

114-04-01

Basura y impieza

114-04-02

Rondas

114-04-03

Cementerios

114-04-04

Mercados Municipales

114-04-05

Rastro Municipal

114-04-06

Corralaje

114-04-07

Destace

114-04-08

Filerros

114-04-09

Cartas de venta

114-04-10

Guias de ganado

114-04-11

Registro civil




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL "

GRUPO{SUB-GRUPO|RENGLONICLASIF| coDIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
114-04-12 |Solvencias Y otros certificados
114-04-13 |Permisos de construccion
114-04-14 |Derechos de hinea
114-04-15 |Inspecciones
114-04-16 |Venta de especies fiscales
114-04-17 |Venta de formatos
114-04-18 |Otros servicios Municipales pendientes de cobro
114-05 CONTRIBUCIONES ESPECIALES PENDIENTES DE
COBRO
114-05-01 |Contribuciones por pavimentacion,adoquinamiento y
encunetado
114-05-02 |Contribuciones por instalacion de servicio de agua
potable
114-05-03 |Contribuciones por imnstalacton de servicio de
alcantanilado
114-05-04 |Otras contribuciones por cobrar
115 MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS PENDIENTES DE
COBRO
115-01 Recargos y multas por rezago en el pago de los tributos
115-02 Multas por evasion fiscal
115-03 Ofras muitas fiscales, Reparos a Contribuyentes
115-04, Multas por actividades nocivas y molestas
1150 Multas por predios Baldios
115-06] Ofras multas con fines no fiscales
116 OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR
116-01 Documentos por cobrar ( no se relacionan con las
cuentas tributarias normales)
116-02 Reparos por cobrar a funcionarios
116-03 Venta de terrenos { cuotas por cobrar )
116-04} Anticipos a empleados y funcionarios
116-05) Otras cuentas por cobrar
117 INVENTARIOS
117-01 Papeleria y utiles de oficina en bodegas
117-02 Mateniales de construccion en patios y bodegas
117-03] Herramientas, partes y repuestos
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

“ BALANCE GENERAL "

GRUPO{SUB-GRUPO

RENGLON{CLASIF

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

117-04]

Inventarios de productos termmados que fabrica la

municipaiidad

117-05

Suministros generales ( pine, jabones, bujias, escobas,

alimentos y otros )

118

GASTOS ANTICIPADOS

12

ACTIVOS FIJOS ( PROPIEDADES,

MAQUINARIA Y EQUIPOS )

121

PROPIEDADES Y BIENES RAICES MUNICIPALES

121-01

Terrenos Municipales

120-01-01

Terreno Municipal #1

121-02

Terrenos de uso especifico

121-02-01

Terrenos para los Cementerios

121-02-02

Terrenos para basurero

121-02-03

Otros terrenos para uso especifico

121-03

Edificaciones

121-03-01

Oficinas Municipales

121-03-02

Mercados

121-03-03

Rastro Mumcipal

121-03-04

Parques Municipales

121-03-05

Escuelas

121-03-06

Centros de salud

121-03-07

Otras Edificaciones

122

OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCION

122-01

Proyecto #1

122-02]

Proyecto #2

122-03|

Proyecto #3

123

INSTALACIONES Y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS

123-01

Sistemas de agua Potable

123-01-01

Sistema de agua potable sector o zona # 1

123-02

Sistemas de alcantarillado Sanitario

123-02-01

Sistemas de alcantanillado Sanitario sector o zona #1




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL "

GRUPO|SUB-GRUPO{RENGLON|CLASIF| CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
123-03| Pavimentacion de calles
123-03-01 {Pavimentacion de calle #1
123-04 Alumbrado eléctrico
123-04-01 |Sistema de Alumbrado eléctrico sector # 1
123-05 Otros sistemas y servicios publicos
124 MAQUINARIA Y EQUIPO
124-01 Equipo de oficina
124-01-01 |Equipo de oficina { por direccion o oficina)
124-02 Equipo para recoleccion de basura
124-02-01 {Equipos para la recoleccion de basura
124-03 Equipo de construccion
124-03-01 {Equipos que componen el modulo de construccion de la
municipahdad
124-04 Equipo de Transporte
124-04-01 {Equipo de transporte pesado y liviano que posee la
municipahidad
1240 Equipo industnal
124-05-01 jEguipos industnales que 1a municipahdad posee
124-06 Equipos agricolas
124-06-01 |Equipos agricolas propiedad del municipio
124-07 Equipo de comunicaciones
124-07-01 |Equipo de comunicacidon que propiedad de la
municipalidad
124-08 Equipos educacionales y recreativos
124-08-01 |Equipos educacionales y recreativos propiedad del
municipio
124-09| Equipos varios
124-09-01 |Equipos varios #1, 2, 3
125 INVERSIONES Y APORTES PERMANENTES EN
EMPRESAS MUNICIPALES
125-01 Aportes en acciones
125-01-01 jAportes en acciones empresa #1
125-02 Aportes no accionarios
Aportes no accionarios en empresa # 1




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL "

GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF | CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
126 OTROS ACTIVOS FIJOS
126-01 Contribuciones por cobrar a largo Plazo
126-01-01_|Contribuciones por cobrar a largo plazo proyecto #1
126-02 Otros valores y documentos por cobrar a largo plazo
126-02-01 [Otros documentos y valores por cobrar a largo plazo
13 ACTIVOS DIFERIDOS
131 Especies Fiscales al Costo
131-01 Especies Fiscales al Costo
132 OTROS CARGOS DIFERIDOS
132-01 Otros cargos diferidos

10




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL *“

GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF| CODIGO DESCRIPGION DE LA CUENTA
2 PASIVOS
21 PASIVOS CIRCULANTES
211 ORDENES DE COMPRA POR PAGAR ( Proveedores )
212 PRESTAMOS POR PAGAR A CORTO PLAZO
212-01 Prestamos bancartos
212-02 Prestamos no bancarios
212-03} Valores Municipales ( bonos y similares )
213 INTERESES POR PAGAR
213-01 Sobre prestamos bancarios
213-02 Sobre prestamos no bancarios
213-03 Sobre obligaciones Municipales y cuentas por pagar
214 OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR PAGAR
214-01 Retenciones por pagar
214-02 Impuesto sobre la renta
214-03 Seguro social
214-04 INATEC
214-05 Otras
22 PASIVOS A LARGO PLAZO
221 PRESTAMOS A LARGO PLAZO
221-01 Prestamos y convenios con el sector interno
221-01-01 |Bancos estatales
221-01-02 {Instituciones del sector municipal
221-01-03 {Banco central de Nicaragua
221-01-04 |Bancos privados locales
221-02 Prestamos y Conventos con el sector externo
221-02-01 |Bancos ubicados en el exterior
221-02-02 {AID
221-02-03 |BID
221-02-04 |Gobiernos y agencias extrajeras
221-02-05 |ONG'S

11




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL *

GRUPO [SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

222

EMISION DE VALORES MUNICIPALES PAGADEROS EN

EL LARGO PLAZO

222-01

Bonos Municipales pagaderos en el largo plazo

223

OTRAS CUENTAS POR PAGAR EN EL LARGO PLAZO

223-01

Otras cuentas por pagar en el largo plazo

23

PASIVOS DIFERIDOS

231

CANTIDADES PENDIENTES DE APLICACION

231-01

MATRICULAS Y LICENCIAS FACTURADAS PENDIENTES

DE APLICACION

231-01-01

Matriculas

231-01-02

Licencias

231-01-03

Patentes de destazador

231-01-04

Otras matriculas

231-01-05

Ofras licencias

231-02

IMPUESTOS FACTURADOS PENDIENTES DE APLICACION

231-02-01

impuestos sobre ventas y servicios

231-02-02

impuesto sobre rodamiento vehicutar

231-02-03

impuesto sobre bienes inmuebles

231-02-04

Otros impuestos Municipales

231-03

TASAS POR APROVECHAMIENTO FACTURADAS

PENDIENTES DE APLICACION

231-03-01

Por aprovechamiento de terrenos

231-03-02

Extraccion de productos

231-03-03

Puestos en terrenos publicos

231-03-04

Rampas en cunetas y reservas

231-03-05

Obras en la via publica

231-03-06

Publicidad

231-03-07

Derechos de piso

03-

endedores ambulantes

231-03-09

Uso de instalaciones municipales

231-03-10

Otros aprovechamiento

12
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" BALANCE GENERAL "

GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF[  coDIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

231-04

TASAS POR SERVICIOS MUNICIPALES FACTURADAS

PENDIENTES DE APLICACION

231-04-01

Basura y hmpieza

231-04-02

Rondas

231-04-03

Cementerios

231-04-04

Mercados municipales

231-04-05

Rastros Municipales

231-04-06

Corralaje

231-04-07

Destace

231-04-08

Fierros

231-04-09

Cartas de Venta

231-04-10

Guias de ganado

231-04-11

Registro cwil

231-04-12

Solvencias y certificados

231-04-13

Permisos de construccion

231-04-14

Derecho de linea

231-04-15

Inspecciones

231-04-16

Otros servicios municipales facturados pendientes de

aphcacion

231-05]

CONTRIBUCIONES ESPECIALES FACTURADAS

PENDIENTES DE APLICACION

231-05-01

Contribuciones por pavimentacton, adogquinamiento y

y encunetado

231-05-02

Contribuciones por mstalacion del servicio de agua

231-05-03

Contribuciones por mstalacion del servicio de

alcantarillado

213-05-04

Otras contnbuciones

231-06

MULTAS PENDIENTES DE APLICACION

231-06-01

Muitas por rezago en el pago de los tributos

231-06-02

Multas por evasion fiscal

231-06-03

Otras multas y reparos a contrithuyentes

231-06-04

Multas por actividades nocivas y molestas

231-06-05

Multas por predios baldios

231-06-06

Oftras multas con fines no fiscales

13




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL *“

GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF| CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
232 OTROS CREDITOS DIFERIDOS
232-01 OTROS CREDITOS DIFERIDOS
232-01-01 }Iimpuestos y tasas recibidos por anticipado
232-02 CONTRIBUCIONES Y DERECHOS RECIBIDOS POR
ANTICIPADO
232-02-01 {Contribuciones y rentas recibidas por anticipado
24 CUENTAS DE DEPRECIACION
241 DEPRECIACION DE LAS EDIFICACIONES
241-01 Oficinas municipales
241-02 Mercados municipales ( abrir esta cuenta segun# de
mercados #1,42)
241-03 Rastro municipal (abrir esta cuenta segun # de rastros )
241-04 Escuelas ( abnir esta cuenta segun # de escuelas )
241-05} Centros de Salud ( abnir esta cuenta segun el # de
centros de salud )
241-06 Otras edificaciones
242 DEPRECIACION DE INSTALACIONES Y
SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS
242-01 Sistemas de agua potable
242-02 Sistemas de alcantarillado sanitario
242-03| Pavimentacion de calles
242-04| Alumbrado publico
242-05]| Otras instalaciones y sistemas de servicios publicos
243 DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS
243-01 Equipo de oficina
243-02 Equipo recolector de basura
243-03} Equipo de construccién
243-04] Equipo de transporte
243-05] Equipo Industrial
243-06| Equipo agricola
243-07 Equipo de comunicaciones
243- Equipos educacionales y recreativos
243-09 Otras maguinaria y equipos
244 ESTIMACION POR INCOBRABILIDAD DE OTROS

ACTIVOS

14




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

" BALANCE GENERAL ™

GRUPO[SUB-GRUPO|{RENGLON|CLASIF|  CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
245 RESERVAS ESPECIALES
246 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES

15




MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL
" BALANCE GENERAL "

GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF| CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
3 PATRIMONIO MUNICIPAL
31 PATRIMONIO MUNICIPAL
311 PATRIMONIO INICIAL ACUMULADO
312 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES
312-01 Transferencias

312-01-01 |Gobierno central

312-01-02 {INIFOM

312-01-03 |MAS

312-01-04 |Transferencias de organismos extranjeros

312-01-05 {Transferencias del sector privado

312-01-06 {Transferencias de ONG'S

312-02 Donaciones

313 EXCEDENTE O PERDIDA ACUMULADA
313-01 Excedente Acumulado
313-02 Perdidas Acumulada

314 EXCEDENTE O PERDIDA DEL ANO
314-01 Excedente del ario
314-02 Perdida del afio

Las cuentas 312-01 y 312-02 se acreditaran al patrimonio

solo cuando sean montos confirmados para proyectos

especificos o previamente defimdos

16
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"ESTADO DE RESULTADOS"
GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIFI|  CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
4 INGRESOS CORRIENTES MUNICIPALES
41 INGRESOS TRIBUTARIOS
411 MATRICULAS Y LICENCIAS EN GENERAL
411-01 Ingresos por matriculas y hcencias en general
411-02 Ingresos por Patentes de destazador
411-03 Ingresos por otras matriculas
412 IMPUESTOS SOBRE VENTAS Y SERVICIOS
412-01 De empresas municipales
412-02 De empresas privadas y cooperativas

412-02-01 |Empresas comerciales

412-02-02 |Empresas industnales

412-02-03 |Empresas de agricultura y ganaderia

412-02-04 |Empresas de servicios

412-02-05 |Empresas de construccion

412-02-06

412-05 Impuesto sobre actividades especiales

412-05-01 {Sucursales del sistema financiero

412-05-02 |Gasolineras

412-05-03 |Agencias( de viajes, seguros y otras )

412-06 Espectaculos , rifas, apuestas,
412-07 Qbras y construcciones
412-08 Impuestos transferidos ( azucar )
413 IMPUESTO SOBRE RODAMIENTO
414 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES
414-01 Urbano
414-02 Rural
415 OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES
42 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
421 TASAS POR APROVECHAMIENTO
421-01 Por aprovechamiento de terrenos
42202 Extraccion de productos
- [422-03] Puestos en terrenos publicos
/| 42204 Rampas en cunetas y reservas
{ 422-05| Obras en la via publica
\ 42206 Publicidad
Sy

17



MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"
GRUPO |SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF]  CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
422-07 Derechos de piso
422-08| Vendedores ambulantes
422-09 Uso de instalaciones Municipales
422-10 Otros aprovechamiento
422 TASAS POR SERVICIOS
422-01 Basura y Limpieza
422-02 Rondas
422-03 Cementerio
422-04 Mercado Municipal
422-05 Rastro Munmicipal
422-06 Corralaje
422-07 Destace
422-08 Fierros
422-09 Cartas de Venta de ganado
422-10 Guias de ganado
42211 Registro civil
422-12 Solvencia y otras certificados
422-13| Reparaciones
422-14] Permisos de construccion
422-15| Derechos de linea
422-16| Inspeccién
42217 Venta de especies fiscales
422-18 Venta de formularios
422-19| Otros servicios municipales
423 CONTRIBUCIONES
423-01 Contribuciones por pavimentacion y adoquinamiento
423-02 Contnibuciones por instalacion de servicio de agua
423-03 Contribuciones por instalacion de servicio de
alcantarillado
423-04 Ofras contribuciones
424 INGRESOS POR MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS
424-01 Muitas por rezago en el pago de fos tributos
424-02 Muitas por evasion fiscal
424-03 Otras multas de caracter fiscal
424-05 Muitas de origen no fiscal { por actividades nocivas y
molestas )
424-06 Otros arbsitrios
425 OTROS INGRESOS CORRIENTES
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"
GRUPO |SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF]  CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
43 OTROS INGRESOS
431 VENTA DE MATERIALES , SERVICIOS Y BIENES
MUEBLES
431-01 Venta de bienes muebles ( mobihario, equipo,
maqunaria, vehiculos )
431-02 Venta de materiales
431-03 Venta o prestacion de servicios
431-04| Otras actividades comerciales e industriales
431-05 Alquileres
432 VENTA DE BIENES INMUEBLES
432-01 Venta de terrenos
432-02 Venta de empresas municipales
432-03] Venta de otros inmuebles
432-04 Ingresos recibidos por el traspaso de inmuebles
433 RECUPERACIONES DEL ANO ANTERIOR
433-01 Matriculas y licencias
433-02| impuestos sobre ventas y servicios
433-03] impuesto de rodamiento
433-04| Impuesto sobre bienes inmuebles
433-05 Ofros impuestos municipales
433-06 Tasas por aprovechamiento
433-07 Tasas por servicios municipales
433-08] Contribuciones especiales
433-09, Multas
433-10 Transferencias
433-11 Materiales, servicios y bienes muebles
|433-12 Por venta de bienes inmuebles
434 RECUPERACIONES DE OTROS ANOS
434-01 Matriculas y licencias
434-02 Impuestos sobre ventas y servicios
434-03 Impuesto de rodamiento
434-0 Impuesto sobre bienes inmuebles
434-05| Otros impuestos municipales
434-06 Tasas por aprovechamiento
434-07 Tasas por servicios municipales
434-08 Contribuciones especiales
434-09 Multas
434-10 Transferencias
434-11| Materiales, servicios y bienes muebles
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"
GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIFI]  CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
{434-12 Por venta de bienes inmuebles
435 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES ( vea comentario en
cuenta 312-01 y 02 del Patrimonio )
435-01 Transferencias
435-01-01 |Del gobierno Central
435-01-02 |De otras instituciones
435-02 Donaciones
435-02-01 {Donaciones del Exterior
435-02-02 |Del gobierno central
435-02-02 |De organismos no gubernamentales
436 INGRESOS EVENTUALES
436-01 Rewntegros
436-01-01 {Reembolsos
436-01-02 |Multas
436-01-03 |ingresos Extraordinarios
436-01-04 |Otros reintegros
437 INGRESOS FINANCIEROS
437-01 Intereses
5 GASTOS CORRIENTES MUNICIPALES
51 GASTOS CORRIENTES
511 GASTOS DE PERSONAL
511-01 Gastos de personal permanente
511-01-01 [Sueldo base de cargos permanentes
511-01-02 |Compensacion por antiguedad
511-01-03 |Compensacion por estudios realizados { titulo )
511-01-04 |Aguinaldo
511-01-05 |Zonaje
511-01-06 {Otros complementos de sueldo ( productividad,
fransporte )
511-02 Personal Transitorio Profesional y Tecnico
511-02-01 |Personal transitorio para Servicios Legales
511-02-02 |Personal transitorio para Servicios Medicos
511-02-03 |Personal transitorio para Servicios Admimstrativos
511-02-04 |De Servicios Publicos
511-02-05 |Personal transitorio P/ Obras y Construcciones
5§11-02-06 {Otro personal transitorio
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"

GRUPO | SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIF]

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

511-03

Honorarios en hase a comistones

511-03-01

Colectores de impuesto

511-03-02

Otros honorarios en base a comisiones

511-04,

Retribuciones en especie

511-04-01

Canasta Basica

§11-04-02

Matenales de construccion

511-04-03

Otras retribuciones en especie

511-05

Gastos Sociales

511-05-01

Transporte del personal de la Municipalhidad

511-05-02

Comedor del personal

511-05-03

Capacitacion del personal

511-05-04

Atencidn medica al personal

512-05-05

Uniformes y vestuario del personal

512-05-09

Ofros Gastos Sociales

511-06

INSSBI a cargo de la Mumicipahdad

511-07

Viaticos pagados al personal

511-07-01

Permanente

511-07-02

Transitono

511-08}

Dietas y gastos de representacion

511-08-01

Dietas

511-08-02

Gastos de representacion

511-091

Ofros Gastos de personal

511-09-01

Liguidaciones

511-09-02

Indemmizaciones

511-09-09

Oftros Gastos de personal

512

SERVICIOS NO PERSONALES MATERIALES Y

PRODUCTOS

512-01

Servicios Basicos

512-01-01

Electricidad

512-01-02

Agua potable

512-01-03

Telefonos

512-01-04

Correos

512-01-05

Otros servicios basicos
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"

GRUPO |SUB-GRUPO|RENGLON| CLASIFI

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

512-02

Arrendamientos

512-02-01

Arrendamiento de medios de transporte para carga

512-02-02

Arrendamiento de Edificios, Locales y Terrenos

512-02-03

Arrendamiento de Maquinarna, Equipos y Vehiculos

512-02-09

Oftros Arrendamientos

512-03|

Seguros

512-03-01

Seguros de vida

512-03-02

Seguros contra incendio

§12-03-09

Ofros seguros

§12-04

Realizacion de Estudios para Investigaciones y

Proyectos

512-04-01

Estudios e Investigaciones en el area Admnmistrativa

512-04-02

Estudios e investigaciones en el area de Servicios

Publicos

512-05

Mantenimiento, Reparaciones y Limpieza

§12-05-01

De Edificios y otras Construcciones

512-05-02

De Vehiculos y Equipo de Transporte

512-05-03

De Maquinaria y Equipo industrial

512-05-04

De equipo de Oficina

512-05-05

Otros mantenimientos reparaciones y impiezas

{ fumigaciones,desinfecciones y otros )

512-06

Servicios Vanos

512-06-01

Publicidad

512-06-02

Gastos junidicos

512-06-09

Ofros servicios

512-07,

Matenales y Productos

512-07-01

Materiales y Utiles de oficina

§12-07-02

Papeleria Impresa

512-07-03

Papeleria

512-07-09

Oftros Materiales de oficina

512-08]

Especies Fiscales

512-08-01

512-08-09

512-0

Materiales de Construccion

$12-09-01

Cemento

512-09-02

Zinc
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"

GRUPO |SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIFI

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

512-09-03

Madera

512-09-09

Otros materiales de construccion

512-10

Combustible,Lubricantes,y ofros productos para uso de

vehiculos

512-10-01

Gasolina

512-10-02

Diesel

512-10-03

Aceite p/motor, hquido p/ frenos, refrigerantes y iquido

de batera

512-10-09

Otros productos para vehiculos

51211

Costo de Productos Vendidos

512-11-01

Mateniales de consfruccion

512-11-02

Granos basicos y provision

512-11-09

Otros Productos para la venta

51211

Herramientas de trabajo

512-11-01

512-11-09

51212

Materiales y Productos varios

512-12-01

Productos de aseo y impieza

512-12-02

De reposicién y reparacion

512-12-03

Libros revistas y penédicos

512-12-09

Otros materiales y productos

51213

Atenciones ,Festejos y Actividades Culturales

512-13-01

Atenciones

512-13-02

Festejos y fiestas patronales

512-13-03

Actividades Culturales

512-14

Gastos especiales en mateniales y productos

512-14-01

En defensa Nacional y Cwvil no reembolsables

5121402

513

GASTOS FINANCIEROS

513-01

Intereses

513-02

Comisiones

5§13-09

Otros Gastos Financieros
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"

GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIFf  CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
52 TRANSFERENCIAS
521 Donaciones
521-01 A Municipahidades
521-02 A Empresas de la municipalhdad
521-03 A entidades
521-03-01 |Culturales
521-03-02 |Deportivas
521-03-03 |Beneficas
521-03-04 |Religiosas
521-03-05 |Gremiales
521-03-06 {Vecinales
521-03-09 |Otras Donaciones
522 Subsidios
522-01 A empresas del Municipio
522-02 A cooperativas
522-09 Otros subsidios
523 Diversas trasferencias corrientes
523-01 Becas
523-02| Pensiones
523-03| Devolucion de Tributos
523-0 Impuestos y licencias a pagar por la municipahdad
523-05| Multas a pagar por la municipahdad
523-09} Ofras transferencias corrientes
524 Transferencias de capital
524-01 A Municipalidades
524-02 A Empresas de la municipahdad
524-03 A entidades
524-03-01 |Culturales
524-03-02 {Deportivas
524-03-03 |Benéficas
524-03-04 |Religiosas
524-03-05 |Gremiales
524-03-06 |Vecinales
524-04 A Amumc
524-09 Ofras transferencias de capital
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

"ESTADO DE RESULTADOS"
GRUPO|SUB-GRUPO|RENGLON|CLASIFf  CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA
53 DEPRECIACION, ESTIMACION Y AMORTIZACION
531 Gastos por la depreciacion de los activos fijos
531-01 Depreciacion de edificios y construcciones
531-02 Depreciacion de maquinaria y equipos
531-03] Depreciacion de medios de transporte liviano
531-04] Depreciacion de medios de transporte pesado
531-09 Ofros montos por depreclacion de activos fijos
532 GASTOS POR ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES
533 GASTOS POR AMORTIZACIONES DE ACTIVOS

DIFERIDOS
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL
CUENTAS CONTINGENTES

GRUPO|SUB-GRUPOQ RENGLON,CLASIFI' CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA

6 ACTIVOS Y PASIVOS CONTINGENTES

61 ACTIVOS CONTINGENTES

611 Cuentas de contribuyentes negociadas

612 Transacciones presupuestartas

613 Contratos de obras publicas por ejecutar

614 Otros activos contingentes

62 PASIVOS CONTINGENTES

621 Obligaciones contingentes por contra

621-01 Cuentas de contribuyentes negociadas

621-02 Transacciones presupuestarias

621-03| Contratos de obras publicas por ejecutar

621-04 Otras contingencias
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

CUENTAS DE ORDEN

GRUPO

SUB-GRUPQO

RENGLON|CLASIF}

CODIGO

DESCRIPCION DE LA CUENTA

CUENTAS DE ORDEN

71

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

711

Especies fiscales

Valores recibidos al cobro

Contratos de administracion y mandatos

Valores en custodia

72

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

721

Cuentas de orden acreedoras

721-01

Especies fiscales

721-02

Valores recibidos af cobro

721-04

Contratos de admimistracion y mandatos

721-05)

Valores en custodia
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INSTRUCTIVO DEL CATALOGO DE CUENTAS
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INSTRUCTIVO CONTABLE

ACTIVOS CIRCULANTES

Las cuentas de Activo Circulante son de naturaleza Deudora, es decir, el saldo mnicial
mas los movimientos Deudores deberdn ser mayores que los Acreedores Los Activos
Circulantes, son aquellos bienes y derechos, propiedad de la Municipalidad que son
efectivo o que se convertirdn a efectivo en un plazo no mayor de un afio, también
comprende aquellos gastos que han sido pagados por anticipados, pero que Seran
consumidos o recibido su beneficio dentro del mismo periodo

111- CAJA Y BANCOS

Comprende ¢l valor de los ingresos recibidos en efectivo, provenientes de los
Ingresos Tributarios, Ingresos no Tributanos, Transferencias y cualquier otro ingreso
por los cuales se emita Recibo Oficial de Caja, estos valores deben estar disponibles
para depésito en las cuentas correntes que se manejen en los Bancos

01- CAJA

Representa el dinero en efectivo (Cheques, Billetes, Monedas), recibido y pendiente
de depésito al banco de la Alcaldia

01-01 CAJA DE FINANZAS
Representa el dinero en efectivo recibido por la caja de finanzas por

conceptos diferentes a la recaudaciéon de impuestos, para ser depositado en
el Banco

01-02 CAJA DE RECAUDACION
Corresponde al efectivo recibido de parte de los contnibuyente originado por
el pago de los diferente tributos

01-03 CAJA CHICA

Refleja el monto en efectivo asignado para pagar gastos menores, el cual es
ahmentado por reembolsos
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Con los ngresos provenientes de transfe- 313-314
rencias 315-316
Con los mgresos provenientes de la recupera- 411-412
c16n de Ingresos Tributarios 413-414
415
Con los mgresos provenientes de la recupera- 421-422
c16n de Ingresos no Tributarios 423-424
425
Con los ingresos provenientes de los Otros 431-432
Ingresos (Venta Materales, Venta Bienes 433-434
Inmuebles, Recuperaciones de Otros aiios, 435-436

Ingresos Eventuales e Ingresos Financieros)

Con el reintegro de sueldos y prestaciones 213
sociales no recibidos por los beneficiarios

Con el valor de la devolucién de anticipos a 116

justificar

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Con el valor de los depdsitos efectuados 111-01

en cuentas corrientes que se manejen en los
Bancos del sistema financiero nacional

02- BANCOS

Representa el dinero en efectivo (Cheques, Billetes, Monedas) que es depositado en
las cuentas corrientes o de ahorro que la alcaldia maneja en los bancos, proveniente
de los 1mgresos recibidos
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112-

02-01 BANCO #1

Representa el dinero depositado en las cuentas corrientes o de ahorro del Banco #1
Ejemplo Banco Nacional de Desarrollo Cuenta Corniente No 002-2334-1

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Con el valor de los depésitos efectuados 111

por la Alcaldia

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Con el valor de cada egreso que se efectie
por conceptos tales como

Compra de maternales, herramientas y otros 117
Gastos de personal 511
Gastos de servicios Materiales y productos 501
Anticipos a Justificar 116

INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS

Se registraran en esta cuenta aquellas mversiones que realice la Mumcipalidad con
el propésito de obtener rendimientos financieros sobre las dispomibilidades en
efectivo en exceso de los requerimientos operativos Se trata de valores garantizados
de convertibihidad mmediata o a un plazo menor de doce meses Las mversiones con
otros propdsitos se consignardn en otras cuentas
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SE DEBITA CON CREDITO

A LA CUENTA
Por la apertura de certificados a plazo
menor de un afio 111

Por la compra de titulos valores con el
propésito de venderlos en un plazo menor

a un afio 111
SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la cancelacidn o venta de los certi-
ficados y titulos valores 111

PRESTAMOS POR COBRAR

Se registra en esta cuenta el valor de los préstamos que conceda la municipalidad a
mstituciones publicas o privadas que se encuentren debidamente documentadas con
Pagaré a la Orden o cualquer otro documento legal Ejemplo Otras
Municipalidades, Empresas Municipales, Cooperativas, Empresas Piblicasy Privadas,
Empleados, Etc

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Con el valor de los préstamos realizados 111

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Con el valor de los pagos recibidos 111

Con el valor de los préstamos conside-

rados totalmente incobrables 246
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114- MATRICULAS, LICENCIAS, IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES POR

COBRAR

Representa los diferentes compromisos vencidos que tienen los contribuyentes con
la Mumicipalidad y que al cierre del mes esta pendiente de pago

Los débitos se efectuardn por el valor de las facturaciones que se establezcan en base
a los datos suministrados por catastro mumicipal o cualquer otro concepto de
facturacion establecido Estos débitos se hardn sobre una base mensual, o en la
medida que se produzca la facturacién o ajustes respectivos Cuando se establezcan
o determunen mmpuestos, tasas o contribuciones sobre una base anual, deberi
presentarse la descomposicion mensual de tales aplicaciones para efectuar los
respectivos cargos Los créditos a la cuenta correspondiente a pagos o ajustes
debidamente sustentados

Esta cuentay la No 115, son reciprocas de la cuenta de Pasivo Diferido No 231, es
decnt sus saldos siempre debe comcidir

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por las facturaciones mensuales 231

Por los impuestos y tasas 231

Por Contribuciones de pavimentacién,
adoquinamiento, encunetado, Instalac

Serv Agua y Alcantariliado 231
SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA
Por los pagos efectuados 111
Por los Ajustes sustentados 231
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116-

MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS PENDIENTES DE COBRO

Comprende el valor de las multas y recargos por atrasos en el pago de los tributos,
multas por evasién fiscal, reparos a contribuyentes, multas por actividades nocivas y
molestas, multas por predios valdios y otras multas con fines no fiscales Estos cargos
deben estar amparados en mformes de la umdad encargada de aplicar estas multas

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por las multas y recargos, reparos 231

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por los pagos efectuados 111

Por los Ajustes sustentados 231

OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR

En esta cuenta se registraran los valores por cobrar de distinta naturaleza que se
contemplen en otras cuentas especificas y que no se relacionen a cuentas tributarias
normales, mcluye la formalizacién de saldos en mora, Reparos a Funcionarios, Venta

de terrenos a plazo, Anticipos a Empleados y Funcionarios y cualquier otra cuenta
por cobrar

La sub-cuenta 116-01 se registrara el importe de la deuda morosa de contribuyentes
previamente documentada por disposiciones del alcalde municipal
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117-

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA

Por la formalizaci6n de Saldos Morosos
de los contribuyentes

Por la Venta de terrenos a plazo

Por anticipos a Empleados y Funcionarios

SE ACREDITA

Por Abonos de saldos morosos documentados
Por Abonos de la Venta de Terrenos

Por la Rendici6n de Cuenta de Anticipos
de Empleados y Funcionarios

INVENTARIOS

En esta cuenta se registraran los valores correspondientes a mventarios de Papeleria
y Utiles de Oficina, Materiales de Construccion, Herramientas, Partes, Repuestos,
Productos Terminados Fabricados y Suministros Generales, que la mumcipalidad
utilice normalmente en sus labores de construccion y mantenimiento y que estan
sujetos a control y registro en patios o bodegas municipales

Cuando se trate de materiales que tienen un destmo especifico se podran cargar
directamente al proyecto o programa respectivo, al momento de adquirirse y recibirse

por el encargado del proyecto o programa

La clasificacion en sub-cuentas se hard segiin la naturaleza de los bienes controlados,
también podrin establecerse otros cédigos de detalle para clasificar inventarios segiin

los sitios donde se ubiquen
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por las compras de Contado de Papeleria,

Utiles de Oficina, Matenales de Construc-

c16n, Herramientas, partes y Repuestos,

Productos Terminados Fabricados, y

Sumistros Generales 111

Por las compras de Crédito de Papeleria,
Utiles de Oficina, Matenales de Construc-
c16n, Herramientas, partes y Repuestos,
Productos Terminados Fabricados, y

Suministros Generales 211
SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por el consumo de Matenales para Edificios
de la Mumcipahdad 122

Por el consumo de Materiales para Instala-
ciones y sistemas de servicios Piblicos 123

Por la papeleria, Utiles de Oficina,
Matenales y Herramientas usados en

reparaciones menores 512
Por los Materiales y Herramientas en mal estado 512
Por los Materiales vendidos en casos especiales 111

118- GASTOS ANTICIPADOS

En esta cuenta se registrara el valor de los gastos que se paguen por anticipado y el
beneficio de tal egreso se extenderda al mes o meses siguientes Se haran los
descargos en la medida que se hagan las correspondientes aplicaciones a las cuentas
de gastos respectivas por los meses en que dichos gastos beneficiaran
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por la primas de seguros pagadas por

Adelantado 111

Por los alquileres Pagados por Adelantado 111

Otros Pagos por Adelantado 111

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la amortizacion mensual de los Pagos
por Adelantado 512

ACTIVOS FIJOS (PROPIEDADES, MAQUINARIA Y EQUIPOS)

Las cuentas de Activo Fijo son de naturaleza Deudora, es decr, el saldo micial mas los
movimientos Deudores deberan ser mayores que los Acreedores Los Activos Fijos, son
todos los bienes que posee la Mumicipalidad para brindar los servicios para la cual estd
destinada y ademas tienen cardcter de permanente También se incluyen las cuentas por
cobrar que serdn recuperadas en un plazo mayor de un afio

121- PROPIEDADES Y BIENES RAICES MUNICIPALES

En esta cuenta se registraran los activos fijos de naturaleza mmmobiliana que la
mumcipalidad posea legalmente y fisicamente, sustentando tal propiedad mediante
titulos legales debidamente mscritos ante el registro de la propiedad de la
junisdiccion donde se ubiquen los bienes Pudiendo ser estos Terrenos (Municipales,
Cementerios, Basureros, etc) Edificios (Oficinas, Mercados, Rastro, Parques,
Escuelas, etc)
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122-

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Por la compra de terrenos 111

Por la Adjudicacién de Terrenos o

Edificios a la Municipalidad 311

Por la compra de Edificios 111

Por la termnacién de construcciones de

Edificaciones 122

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la Venta de Terrenos o Edificaciones

de la Mumnicipalidad 111

Por la donacion de Terrenos 311

Por la destruccién de Edificaciones producto
de un smestro 311

OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCION

Representa el valor de las obras piiblicas que construya la Municipalidad en forma
directa o contratada, generen o no rentas, Incluye Mercados, Rastros, Parques,
Escuelas, calles, carreteras, camnos, drenajes, causes, puentes, plazas, etc (Ver
cuentas de gastos y activos diferidos)

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Por los Materiales e mnsumos utithzados 117
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123-

Por la Mano de Obra contratada por la

Municipalidad para este tipo de Cons-

trucciones 111
Por los anticipos dados a contratistas 111

Por los costos de fabricacion mdirectos

aplicables a la obra (Supervisién, Etc ) 111

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la conclusion de la obra 121

INSTALACIONES Y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS

Se registrard en esta cuenta los costos incurridos, desde el micio hasta poner en
funcionamiento los Sistemas de Agua Potable, Alcantanllado Samitaro,
Pavimentacién de calles, Alumbrado eléctrico u Otros sistemas que se leven a cabo
para la prestacion de servicios piblicos

Cuando alguno de estos sistemas o instalaciones se hagan en un terreno o
edificacion, el valor de estos se mcluird dentro del costo total del sistema

La clasificacion en sub-cuentas se hara en base a la naturaleza o clase del sistema o
mstalacién y su movimiento es Deudor

MOVIMIENTO DE 1A CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Por los Matenales e msumos utilizados 117

Por la Mano de Obra contratada por la

Municipalidad para este tipo de Cons-

trucciones 111
Por los anticipos dados a contratistas 111

Por los costos de fabricacién mdirectos
aplicables a la obra (Supervisién, Etc ) 111
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124-

125-

SE ACREDITA CON DEBITO

A LA CUENTA
Por haberse agotado su vida fitil 242
MAQUINARIA Y EQUIPO

Se registrard en esta cuenta el conjunto de maquinaria y equipo que adquiera o le
donen a la Municipalidad para la ejecucion de sus operaciones normales

No se registrard en esta cuenta la maquinana, equipo, mstalaciones, que sea parte
mtegral de un sistema para la prestacién de servicios piblicos ya que ellos son parte
de la Instalaci6n y Sistemas que corresponde a la cuenta No 123

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por la compra de Maquinana y Equipo 111

Por las donaciones de maquinarna y Equipo 313-314

315-316

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por haberse agotado su vida fitil 243

INVERSIONES Y APORTES PERMANENTES EN EMPRESAS MUNICIPALES

Se registrara en esta cuenta las mversiones de cardcter permanente que haga la
Municipahidad a un plazo mayor de un aifio, en certificados de ahorro, capital o
deuda de empresas, a través de la compra de acciones o bonos

La clasificacion en sub-cuentas se hara en base a la naturaleza de los titulos o
documentos que amparen dichas mversiones
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA

Por la compra de Certificado de ahorro
Por la compra de Acciones en Empresas

Por La compra de Bonos

SE ACREDITA

Por la cancelacion o venta los Certifi-
cados, Acciones o Bonos

OTROS ACTIVOS FIJOS

Se registrarén en esta cuenta valores del activo fijo que no tengan una denominacion
especifica, que corresponda a bienes o valores por cobrar en el mediano o largo

plazo

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA

Por los valores a cobrar a largo plazo

SE ACREDITA

Por la cancelacién de los valores

40

CON CREDITO
A LA CUENTA

111

111

111

CON DEBITO
A LA CUENTA

111

CON CREDITO
A LA CUENTA

VARIAS
CON DEBITO
A LA CUENTA

111



ACTIVOS DIFERIDOS

Las cuentas de Activo Diferido son de naturaleza Deudora, es decir, el saldo micial mas
los movimientos Deudores deberan ser mayores que los Acreedores Los Activos
Diferidos, son activos que representan un derecho que podran ser recuperados a traves
de su venta (Especies fiscales) o bien por su amortizacion dentro del Estado de
Resultados

131- ESPECIES FISCALES AL COSTO

En esta cuenta se registrard el costo de adquisicion de las especies fiscales, cuando
se adquieran en cantidades que excedan el consumo de doce meses Los descargos
se haran en la medida que se utilicen

Cuando las especies fiscales se adquieran en cantidades pequeiias podrdn cargarse
directamente a gastos del periodo en que se compren

Para el registro de las especies fiscales a su valor facial (valor impreso en la especie),
consulte ¢l uso de las cuentas de orden

Podrdn crearse sub-cuentas para controlar distintas clases de especies fiscales a
cualquier otra clasificacién que nterese controlar

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO

A LA CUENTA
Por la adquisici6n al contado de Especies
Fiscales 111
Por la adquisicion al crédito de Especies
Fiscales 211

CON DEBITO
SE ACREDITA A LA CUENTA
Por la utilizacion de Especies Fiscales 512
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132- OTROS CARGOS DIFERIDOS

Se registrard en esta cuenta el valor de distintos cargos cuya aplicacién tenga que
hacerse en meses o periodos posteriores y que no correspondan a ninguna de las

cuentas especificas de Pagos Adelantados Por ejemplo

a Depositos en garantia

b Estudios de Proyectos

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por el pago de depdsitos en garantia

(Ejemplo ENEL, INAA, ETC) 111

Por los costos de Proyectos 111

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la cancelacién de un depdsito en

Garantia 111

Por la amortizacion de los costos de

Descontmuados 533
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CUENTAS DE PASIVO

PASIVOS CIRCULANTES

Las cuentas de Pasivo Circulante son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo micial
mas los movimientos Acreedores deberan ser mayores que los Deudores Los Pasivos
Circulantes, son los compromisos asumidos por la Municipalidad, que serdn pagados en
un plazo no mayor de doce meses, a partir de la fecha de contratacién

211- ORDENES DE COMPRA POR PAGAR ( Proveedores )

Se registrara en esta cuenta el valor de las 6rdenes de compra emitidas para efectuar
las diferentes compras al crédito de matenales y sumimstros, que haga la
Municipalidad y que se encuentren pendientes de pago

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por los pagos parciales o totales de

Ordenes de Compra 111

Por la devolucién de Ordenes de Compra

no utihizadas 117

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la emsi6n de Ordenes de Compra 117
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212-

213-

PRESTAMOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

Se Registraran en esta cuenta el valor de los empréstitos a corto plazo que obtenga
la Municipalidad También se registrard en esta cuenta la porcién que tenga que
pagarse a corto plazo (un aio) de los empréstitos, contratos a largo plazo También
se 1incluyen los Valores Municipales (Bonos y Similares) emitidos por la
Municipalidad y que serdn pagados en un plazo no mayor de 12 meses

Su clasificacion en sub-cuentas se hard en base a la naturaleza de la mstitucién o
persona que hace el préstamo Se consideran las Instituciones Bancarias, Empresas
Nacionales Instituciones Internacionales que se dedican a otorgar préstamos, etc Los
valores municipales se 1dentificaran como bonos o cédulas etc

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO

A LA CUENTA
Con las cuotas pagadas de préstamos

obtemidos a corto plazo 111

Con las cuotas pagadas de los préstamos

obtemdos a largo plazo 111
SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por los Préstamos obtenidos por la
Municipalidad a corto Plazo 111

Por la porcién a pagarse en los proximos
doce meses de la deuda a largo plazo 221

INTERESES POR PAGAR

Se registrara en esta cuenta el valor de los intereses que tenga que pagar la
Municipalidad onginados en las deudas de cualquier naturaleza que se hayan

contraido El saldo corresponderd a las sumas que se encuentren pendientes de
cancelacion
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214-

La clasificacién en sub-cuentas se hara segiin la naturaleza de donde provenga la
generacion 1ntereses

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por los pagos de intereses 111

Por la condonacién de intereses 513

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la generacion de mtereses de las
Deudas contraidas pactadas con Intereses 513

OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR PAGAR

Se registraran en esta cuenta el valor de las Retenciones por Pagar hechas a
empleados, proveedores, contratistas, etc , Por conceptos de Impuesto sobre la Renta,
Seguro Social e INATEC Cuentas por Pagar documentadas o no y cualquier Otro
Documento por Pagar diferente a los especificados en la cuenta No 212

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

CON CREDITO
SE DEBITA A LA CUENTA
Por el pago de Retenciones hechas a
Empleados, Proveedores, contratistas, Etc 111
SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA
Por las Retenciones hechas a Empleados,
Proveedores, contratistas, Etc 117-512
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PASIVOS A LARGO PLAZO

Las cuentas de Pasivo a Largo Plazo son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo
micial mas los movimientos Acreedores deberan ser mayores que los Deudores Los
paswvos a Largo Plazo, son los compromisos asumidos por la Municipalidad, que serén
pagados en un plazo mayor de doce meses, a partir de la fecha de contrataci6n

221- PRESTAMOS A LARGO PLAZO

Se registrardn en esta cuenta el immporte de los empréstitos que obtenga la
Municipalidad y cuyo plazo de cancelacién sea mayor de un afo

La parte correspondiente de estos préstamos que se deba cancelar dentro de los
préximos doce meses, se registra como parte del Pasivo Circulante en la cuenta No
212, Préstamos por Pagar a corto plazo

La clasificacién en sub-cuentas se hara en base a la condicion de la institucion o
persona que concede el préstamo

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por la porcién a pagarse en los proximos
doce meses de la deuda a largo plazo 212

Con las cuotas pagadas de los préstamos

obtemidos a largo plazo 111
SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA
Por los Préstamos obtenidos por la
Municipalidad a Largo Plazo 111
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222- EMISION DE VALORES MUNICIPALES PAGADEROS EN EL LARGO PLAZO
Se consignara en esta cuenta el valor de los Bonos y Cédulas en circulacion emitidas
por la Mumcipahdad de acuerdo a las disposiciones del c6digo de comercio y otras
leyes aplicables
También se contabilizan en esta cuenta el valor de documentos que emita la
Municipahidad con el propdsito de obtener recursos, que no sean de naturaleza de
empréstitos y cuya emision esté autorizada debidamente por autoridad competente
La clasificaci6n en sub-cuentas se hara en base a la naturaleza de los documentos
emitidos
El valor nomimal de la emision de estos valores se controlaré a través de cuentas de
orden

MOVIMIENTO DE LA CUENTA
SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Por la cancelacion de Bonos o Cédulas
vencidas 111
CON DEBITO
SE ACREDITA A LA CUENTA
Por el valor de los Bonos y Cédulas en
circulacién 111
223- OTRAS CUENTAS POR PAGAR EN EL LARGO PLAZO

Se registrara en esta cuenta el valor de cuentas de distinta naturaleza a las
clasificadas en cuentas especificas de este catdlogo y cuyo vencimiento sea a plazos
mayores de un afio

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Por el pago de las Otras Cuentas por Pagar
a Largo Plazo 111
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SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la obtencién de compromisos a Largo

Plazo no contemplados en las cuentas
anteriores 111

PASIVOS DIFERIDOS

Las cuentas de Pasvo Diferido son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo micial
mas los movimientos Acreedores deberdn ser mayores que los Deudores Los Pasivos
Diferidos, corresponden a los compromisos de los contribuyentes que han sido
Facturados y Contabilizados por la Municipalidad, pero que no han ingresado a las arcas
municipales, como contracuenta de las cuentas por cobrar por ese mismo concepto,
también incluye las contribuciones y rentas cobradas por anticipado a los contnbuyentes,
cuyo compromiso de pago corresponde a meses posteriores

231- CANTIDADES PENDIENTES DE APLICACION

Esta cuenta de Pasivo Diferido sirve para registrar el valor de los impuestos, tasas,
contribuciones, derechos y otras cuentas tributanas al momento de facturarse y
posteriormente hacer las aplicaciones correspondientes a las cuentas de ingresos
cuando se perciban los valores en tesoreria o al formalizarse con documentos legales
la facturacién en mora de los contribuyentes

Este mecanismo es para consignar en la cuenta corriente municipal como mgreso
tributario o no tributano, tmicamente los valores reales que ingresen a la
Municipalidad sin considerar su periodo de causaci6n

Al emplearse este mecanismo, el saldo y movimientos de esta cuenta siempre
corresponderan al saldo y movimiento de las cuentas Nos 114 y 115 del Activo es
decir se trata de cuentas con saldo y movimientos reciprocos

Esta politica contable se establece para guardar consonancia con las politicas
contables del estado
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por los pagos efectuados 111

Por los Ajustes sustentados 114-115

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por las facturaciones mensuales 114

Por los mmpuestos y tasas 114

Por Contribuciones de pavimentacion,
adoquinamiento, encunetado, Instalac
Serv Agua y Alcantanllado 114

Por las multas y recargos, reparos 115

OTROS CREDITOS DIFERIDOS

Se contabilizardn en esta cuenta el valor de los impuestos, tasas, contribuciones y
derechos que los contribuyentes cancelen por anticipado a la municipahdad y que
corresponda registrar como ingresos en un periodo futuro

Las aplicaciones a las cuentas de ngresos en el afio correspondiente se haran al
micio del ejercicio fiscal
La clasificacion en sub-cuentas se hace de acuerdo al tipo de valor anticipado, segiin

se trate de impuestos, tasas, etc

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Por su traslado a las cuentas de resultado 411-412
en el periodo al que pertenece 413-414-415
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SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por el valor de los impuestos, tasas,

Contnbuciones y Derechos rectbidos por

anticipado de los contribuyentes, que

correspondan a un periodo fiscal futuro 111

CUENTAS DE DEPRECIACION

Las Cuentas de Depreciacion son de naturaleza Acreedora, es dectr, el saldo micial mas los
movimientos Acreedores deberdn ser mayores que los Deudores Las Cuentas de
Depreciacion, corresponden a las estimaciones hechas para la reposicion de activos fijos,
ademads, mcluye las estimaciones de cuentas mcobrables, se presenta en el lado de los
Activos restada de la cuenta que le corresponde

241- DEPRECIACION DE LAS EDIFICACIONES

Se contabilizaran en esta cuenta el importe de las reservas, calculadas sobre el valor
de los activos fijos, inmobiliarios como desgaste por el uso y el tiempo, conforme se
estune conveniente para efectos de asignar este valor a los servicios que se presten
o rentas que cobre la Municipalidad y a la vez crear una reserva para reposicion de
los activos

La clasificacion en sub-cuentas se hardn conforme se especifica en la cuenta No 121-

03
MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por haber conclmdo la vida final de un bien

o determnarse que esta inservible 121-03

Por la venta del activo 111-121-03

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por el célculo perjodico del porcentaje

de desgaste del bien 531
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243-

DEPRECIACION DE INSTALACIONES Y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS

Se contabilizardn en esta cuenta el importe de las reservas calculadas sobre el valor
de los activos fijos consistentes en sistemas e instalaciones para prestacién de
servic1os publicos en concepto de desgaste por el uso y el iempo, conforme se estime
conveniente, para efectos de asignar este valor a los servicios que preste la
Municipalidad dentro del esquema tarifaro respectivo y a la vez crear una reserva
para reposicion de activos

La clasificacién en sub-cuentas se hace conforme se especifica en la cuenta No 123

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por haber concluido la vida final del bien

y determunarse que es inservible 123

Por la venta del activo 123 y 111

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por el calculo periodico del porcentaje
de desgaste del bien 531

DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

Se contabilizarédn en esta cuenta el importe de las reservas calculadas sobre el valor
de los activos fijos consistentes en maquinara y equipos, por concepto de desgaste
por el uso y el tiempo, conforme se estime conveniente para efectos de asignar este
costo a los servicios, proyectos o rentas que cobre la municipahidad y a la vez crear
una reserva para reposicion de los activos

La clastficaci6n en sub-cuentas se hace conforme se especifica en la cuenta No 124
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244-

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por haber concluido la vida final del bien

y determinarse que es mservible 124

Por la venta del activo 124 y 111

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por el célculo periodico del porcentaje
de desgaste del bien 531

ESTIMACION POR INCOBRABILIDAD DE OTROS ACTIVOS

Se contabilizaran en esta cuenta el importe de las reservas que se realicen sobre el
valor de los Otros activos no consignados en cuentas especificas, en concepto de
reserva por pérdida de valor o mcobrabilidad de un saldo, conforme se estime
conveniente asignar este costo a los servicios, proyectos o remtas que tenga que
recuperar la Mumcipahdad

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por considerarse totalmente mrrecuperable 126

Por el pago del saldo previamente considerado imcobrable 532

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por los saldos estimados de dudosa recuperacion 532
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246-

RESERVAS ESPECIALES

Se registrard en esta cuenta el valor de las sumas que en concepto de costo de uso
acelerado, obsolescencia, pérdida stibita de valor, reservas de auto-seguro, reservas
para pago de prestaciones laborales o cualquier otro elemento de costo de riesgo, se
estime conveniente hacer sobre el costo de los activos fijos, proyectos o programas,
para asignar este costo a los servicios o proyectos que desarrolla la Municipalidad

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por la utilizacion de la reserva para el SEGUN

fin creada UTILIZACION

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por la creacién de la reserva SEGUN

fin creada UTILIZACION

ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES

Corresponde al valor estimado mediante un analisis como cuentas de dudosa
recuperacion

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por las cuentas consideradas totalmente 113

mcobrables 116

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por los saldos pendientes de cobro considerados
de dudosa recuperacion 532
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NOTA

La parte del Pasivo consistente en las cuentas de depreciacion se aplicaré a aquellos activos
fijos o situaciones de la admimstracién municipal en que deba establecerse el concepto
como costo de uso, 11esgo, etc , y que deba formar parte del costo de un servicio, una renta
0 un proyecto

En este sentido, no se recomienda hacer estas reservas cuando se trata de activos fijos cuyo
uso no mcide directa m1 mdirectamente en el costo de bienes o proyectos

No estando la Municipalidad sujeta a los porcentajes para la depreciacion de bienes que se
sefialan en la Ley del Impuesto sobre la Renta, la definicion de estos porcentajes y la
metodologia de su aplicacién debe hacerse considerando la situacion real de uso de los
activos y su régimen de trabajo
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CUENTAS DE PATRIMONIO

PATRIMONIO MUNICIPAL

Las Cuentas de Patrimomio son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo micial mas los
movimientos Acreedores deberdn ser mayores que los Deudores se exceptia de lo
anterior a las cuentas de Excedente o Pérdida Acumulada y del Afio, que segin los
resultados obtenidos su saldo serda Deudor o Acreedor Las Cuentas de patrimonio,
representan lo neto que posee la Mumcipalidad, después de restarse a los Activos
Totales el Total de Pasivos, cada afio aumenta o disminuye en base a los resultados
obtenidos

311-

312-

PATRIMONIO INICIAL ACUMULADO

Se contabilizara en esta cuenta el monto del Patrimonio Municipal que resulte al
micio como la diferencia entre el Total de Activos y el Total de Pasivos Municipales

Ademas los ajustes que debidamente analizados se determine que correspondan a
partidas que debieron ser registradas antes de la fecha del montaje de esta
contabilidad y que su valor es matenal, se debera afectar contra esta cuenta

TRANSFERENCIAS Y DONACIONES
En esta cuenta se registran las transferencias y donaciones recibidas, que por su
caracteristica son capitahizables, debido, que las transferencias y donaciones corrientes

se registran en la cuenta de mgresos

312-01-01/02/03 Transferencias del Gobierno Central, inifom, Mas

En esta cuenta se contabilizaran las transferencias confirmadas o recibidas durante
el ejercicio fiscal, en concepto de subsidios, donaciones o transferencias basadas en
ordenamientos legales

Su clasificacién en sub-cuentas se hace en base a la naturaleza de la transferencia
que se recibe o confirma
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312-01-04 Transferencias de Organismos Extranjeros

En esta cuenta se registrardn las transferencias provementes de organizaciones
extranjeras que a titulo de donacién reciba la Municipahdad durante el ejercicio
fiscal

312-01-05 Transferencias del Sector privado

En esta cuenta se anotardn las transferencias que a titulo de donacién reciba la
Municipalidad por parte de otras mstituciones privadas o gubernamentales que no
sean parte del Gobierno Central

Su clasificacién en sub-cuentas se hace en base a la naturaleza de la transferencia
que se recibe o confirma

312-01-06 TRANSFERENCIAS DE ONG’S
En esta cuenta se registrardn las transferencias y donaciones recibidas por la
municipalidad otorgadas por Organizaciones No Gubernamentales (ONG’S)

acreditadas en Nicaragua

Su clasificacién en sub-cuentas se hace en base a la naturaleza de la transferencia
que se recibe o confirma

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA

Por la devolucidn de una transferencia

o donacién 111

SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA

Por las transferencias y donaciones en

efectivo recibidas del gobierno Central,

Imifom, MAS, Organismos Extranjeros,

Sector Privado ONG’s y que sean para

ejecutar INVERSIONES 111
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313-

314-

EXCEDENTE O PERDIDA ACUMULADA

Su saldo corresponderd al valor neto trasladado de la cuenta 314-Excedente o
Pérdida del Afio FEsta cuenta acumulara los resultados anuales que obtenga la
municipalidad

EXCEDENTE O PERDIDA DEL ANO

Se contabilizaran en esta cuenta al finalizar el aiio, los saldos totales de las cuentas
de mgresos y egresos, de tal forma que su saldo mdicard el excedente o déficit

acumulado del afio concluido

Las cuentas de resultados de ingresos y egresos trasladan sus saldos a esta cuenta
cuyo saldo figurara en el Balance General como cuenta de resultado

Al miciar un nuevo el ejercicio fiscal, esta cuenta traslada su saldo a la cuenta de
excedente o Pérdida Acumulado (313)

MOVIMIENTO DE LA CUENTA

SE DEBITA CON CREDITO
A LA CUENTA
Al miciar un nuevo Ejercicio fiscal para
trasladar su saldo 313
Por el saldo de las cuentas de Gastos GRUPOS 51-52
53
SE ACREDITA CON DEBITO
A LA CUENTA
Por el saldo de las cuentas de Ingresos GRUPOS 41-42
43
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CUENTAS DE RESULTADOS

INGRESOS

INGRESOS TRIBUTARIOS

Las cuentas de Ingresos Tributarios son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo
micial mas los movimientos Acreedores deberdn ser mayores que los Deudores Los
Ingresos Trnbutanos, son los impuestos cobrados directamente por la Mumicipalidad
(Matriculas, Licencias, Impuestos sobre Ventas, Impuesto sobre Rodamiento, Sobre
bienes Inmuebles y Otros

411-

412-

MATRICULAS Y LICENCIAS EN GENERAL

En esta cuenta se registraran los ingresos que se originen por el pago de los
contribuyentes en concepto de matriculas y licencias en general sean o no del
ejercicio fiscal actual Para los pagos recibidos por enteros que no pertenecen al
periodo fiscal cornente ver cuentas 115- Multas fiscales y otras multas pendientes
de cobro y 231- Cantidades pendientes de aplicacién

IMPUESTOS SOBRE VENTAS Y SERVICIOS

En esta cuenta se registraran los ingresos que se recauden por concepto del impuesto
con que se grava a las ventas y servicios de las personas (Naturales o Juridicas) del
sector municipal, piiblico, privado o mixtas de acuerdo a la actividad que realicen

También comprende los impuestos sobre actividades especiales que no son gravados
por sus ventas, como las Instituciones Bancarias y las Gasolmeras, las actividades de
mtermediacion que no tienen existencia de mercancias tales como Agencias de
Viajes, Agentes de Seguros, etc, los cuales son gravados por medio de una cuota fija
o por medio de un porcentaje sobre ventas diferente al establecido por el impuesto
sobre ventas

Incliyase también en este rubro los impuestos que graban los mgresos cobrados por
entradas en especticulos publicos (cines, discotecas, galleras, etc ), 1gual se aplica
para las nifas y apuestas En esta cuenta igualmente deben registrarse los impuestos
que se cobren por las obras y construcciones, 1ncluidos los pagados por el constructor
y los pagados por el propietario, quedando excluidas aquellas cantidades que cobre
la Junta Mumecipal en concepto de servicios (derecho de linea, etc )
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Fmalmente se anotardn en esta cuenta los Impuestos Transferidos, estos
corresponden a los impuestos que perteneciendo en todo o en parte a las Juntas
Municipales, no son recaudados directamente por éstas, sino que son transferidos por
otros organismos

La clasificacidon en sub-cuentas se analiza segin lo establecido en Catélogo de
Cuentas

413- IMPUESTO SOBRE RODAMIENTO

En esta cuenta se registraran los mgresos percibidos por concepto de impuesto de
rodamiento cuyo valor corresponde a la tasacion que sobre el caso determine la
Municipahidad correspondiente

414- IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES

Es el impuesto recaudado principalmente por la tenencia de casas, calculado en base
a valuaciones catastrales, sobre la cual se le aplica un porcentaje

415- OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES

Se registrara en esta cuenta el importe percibido por impuestos cuyos conceptos sean
diferentes a los comprendidos en las cuentas 411, 412, 413 y 414

INGRESOS NO TRIBUTARIOS

Las cuentas de Ingresos no Tributarios son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo
micial mas los movimientos Acreedores deberdn ser mayores que los Deudores Los
Ingresos no Tnbutarios, corresponden a ingresos por la utilizacién de un dominio
piiblico o tasas por la utihzacidn de un servicio brindado por la Municipahidad, también
comprende las contribuciones de caricter obligatorio por el beneficio de una obra
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421-

422-

423-

424-

TASAS POR APROVECHAMIENTO

Se registrardn en esta cuenta los pagos recibidos por concepto de tasas establecidas
para la utilizacion de un dominio piblico o el desarrollo de una actividad que se
efectie en ellos tales como el arrendamiento de terrenos epdales, extraccion de
productos (extraccidon de maderas, arena u otros productos de terrenos de dominio
pliblico), puestos en terrenos

piblicos, rampas en cunetas o aceras, obras en la via piiblica,

publicidad (letreros publicitarios en locales comerciales, fabricas, etc, también la
publicidad realizada por medio de parlantes méviles o fijos o anuncios en las calles),
derechos de piso, vendedoras ambulantes, uso de instalaciones municipales tales
como uso de canchas deportivas, estadios, etc , y cualquier otro aprovechamiento que
fuere gravado con posterionidad

TASAS POR SERVICIOS

Se registrardn en esta cuenta los pagos rectbidos por concepto de tasas establecidas
como contraprestacion de un servicio prestado por la municipalidad tales como

Recoleccién domiciliar de basura y limpieza de calles, rondas, cementerios (terrajes,
lotes, tasas por edificaciones en el cementerio, exhumaciones etc), mercado
municipal, rastro municipal, corralaje, destace, fierros, cartas de venta de ganado,
guias de ganado, registro civil, solvencias y otros certificados, reparaciones, permisos
de construccidn derechos de linea, mspeccidn, venta de especies fiscales, venta de
formularios y otros servicios municipales

CONTRIBUCIONES

Se registrardn en esta cuenta los mgresos obtemidos por el pago de contribuciones
especiales que hacen los vecinos por el beneficio que obtienen especialmente por una
obra o servicio municipal tales como pavimentacion, adoqunamiento y encunetado
o cualquer otro tipo de contribucién que determine la Municipahdad

INGRESOS POR MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS

En esta cuenta se registraran los mgresos recibidos por pago de sumas obligatorias
umpuestas a los que mcumplan o transgredan las disposiciones municipales relativas
a impuestos o tasas y por la realizacién de actividades nocivas y molestas que no
puedan ser prohibidas es decir multas de origen no fiscal
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425- OTROS INGRESOS CORRIENTES

Se registraran en esta cuenta los igresos provenientes de conceptos no contemplados
en los rubros anteriores sea cual fuere su origen Su clasificacién en sub-cuentas se
realizara segin la naturaleza de su origen

OTROS INGRESOS

Las cuentas de Otros Ingresos son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo nicial mas
los movimientos Acreedores deberan ser mayores que los Deudores Los Otros Ingresos,
corresponden a mgresos por ventas de materiales, venta de activos fijos, recuperaciones
de otros afios € mgresos poco frecuentes, para cubrir gastos corriente

431-

432-

VENTA DE MATERIALES, SERVICIOS Y BIENES MUEBLES

En esta cuenta se registraran los ingresos provementes de ventas de matenales,
servicios y bienes muebles realizados por la Municipalidad, entendiéndose por
materiales a aquellos que no sufran ningiin proceso de transformacion en la Junta
Municipal

La venta de servicios se refiere a aquellos que son prestados por la Municipahidad,
cuando esta actuare en calidad de empresa y los brinde a terceros a solicitud de ellos

La venta de bienes muebles comprende los ingresos por venta de servicio de
alquileres, traspasos y ventas, sin embargo quedan excluidos de esta clasificacién los
mgresos considerados tasas por servicios ya considerados en la cuenta 422

VENTA DE BIENES INMUEBLES

Se registraran en esta cuenta los imgresos originados por la venta de bienes mmuebles
propiedad de la mumicipalidad, tales como Venta de terrenos, venta de mobiliano
y equipo, maqumaria, vehiculos, venta de empresas municipales, venta de otros

mmuebles y también los mgresos ongmados por el traspaso de mmmuebles

La clasificacidon en sub-cuentas se hara de acuerdo a la naturaleza de los bienes
mmuebles vendidos
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433-

434-

435-

436~

437-

RECUPERACIONES DEL ANO ANTERIOR

Se anotaran en esta cuenta los ingresos por recuperaciones recibidas bajo cualquier
concepto descrito en cualquiera de las cuentas 411-412-413-414-415-421-422-423-424-
431-432 y por intereses percibidos en cuentas corrientes, cuentas de ahorro, por
préstamos a corto y largo plazo y transferencias Tales recuperaciones deben tener
la 1neludible condicién de pertenecer al afio anterior

Su clasificaci6n en sub-cuentas se hard de acuerdo a la naturaleza de la recuperacién,
de manera genérica

RECUPERACIONES DE OTROS ANOS

Registrense en esta cuenta los 1ngresos por recuperaciones recibidas bajo cualquier
concepto descrito en cualquiera de las cuentas 411-412-413-414-415-421-422-423-424-
431-432 y por mtereses percibidos en cuentas corrientes, cuentas de ahorro por
préstamos a corto y largo plazo y por transferencias cualquier ngreso por
recuperacion que vaya a ser clasificado en esta cuenta debe pertenecer a cualquier
afio o periodo que no sea el actual o su mnmediato anterior

Su clasificacion en sub-cuentas se hard de acuerdo a la naturaleza de la recuperacién
y mas bien de manera genérica Totalmente igual en sus partes a la cuenta anterior

TRANSFERENCIAS Y DONACIONES

Se registraran en esta cuenta el valor de las Transferencias y Donaciones eventuales
recibidas que provienen del Gobierno Central y de otras istituciones nacionales o
extranjeros

INGRESOS EVENTUALES

Esta cuenta registrard los reembolsos, multas e mgresos extraordinarios, todos de
caracteristicas eventuales

INGRESOS FINANCIEROS

Se registrardn en esta cuenta los mgresos percibidos en concepto de pagos de
mtereses devengados por prestamos a corto o mediano o largo plazo, por cuentas de

ahorro, cuentas corrientes que devenguen tereses, etc Su clasificaci6n en sub-
cuentas se hara en base a la naturaleza de las operaciones
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MOVIMIENTO DE LAS CUENTAS DE INGRESOS

SE DEBITA

Al cierre del Ejercicio anual

SE ACREDITA

Por la recuperacion en efectivo de
Matriculas y Licencias en General
Impuestos sobre Ventas y Servicios
Impuestos sobre Rodamiento

Impuesto sobre Bienes Inmuebles

Tasas por Aprovechanuento

Tasas por Servicios

Contribuciones

Ingresos por Multas Fiscales y Otras Multas
Otros Ingresos Corrientes

Venta de Matenales, servicios y bienes Muebles
Venta de Bienes Inmuebles

Recuperaciones del afio Antenor
Recuperaciones de Otros Aifios
Transferencias y Donaciones

Ingresos Eventuales

Ingresos Financieros
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GASTOS

GASTOS CORRIENTES

Las cuentas de Gastos Corrientes son de naturaleza Deudora, es decir, el saldo micial
mas los movimientos Deudores deberdn ser mayores que los Acreedores Los Gastos
Corrientes, comprenden todos los gastos en que incurra la Mumicipalidad y que no
corresponda la compra o construccidn de activos fijos que generan renta

511-

512-

GASTOS DE PERSONAL

Deben registrarse en esta cuenta todos los gastos relativos al personal de la
Municipalidad, sea este de caracter permanente o temporal En esta cuenta también
deberan registrarse ademds de los gastos salarales, otros que sin temer esa
consideracion se constituyen como gastos de personal tales como el aporte patronal
que se paga al INSS, cualquier concepto que se establezca como Gasto Social,
retribuciones en especies, viaticos, dietas, etc

Su clasificacion en sub-cuentas se hard de acuerdo a la naturaleza del gasto y segiin
analizador de gastos del Catdlogo de cuentas

SERVICIOS NO PERSONALES, MATERIALES Y PRODUCTOS

Se registrardn en esta cuenta todos los gastos que realice la Mumcipahdad, en
concepto de pago de servicios, maternales y productos destinados al uso de la misma
para garantizar los servicios que presta al municipio Deberéd tenerse cuidado al
jornalizar los pagos ya que por la ampha gama de conceptos que se concentran en
esta cuenta podria tenderse a errores

En esta cuenta habra de registrarse pagos por servicios tales como electricidad,
teléfonos, agua potable correos, etc servicios de transporte y acarreo comercial,
arrendamiento de edificios, maquinana y equipos, vehiculos y cualquier otro tipo de
alquileres para uso de la municipalidad

Carguense a esta cuenta también, los pagos o amortizaciéon de seguros (excepto
aquellos que deban comprarse para proteger obras, bienes o proyectos especificos,
los cuales deberdn ser registrados en la cuenta que se maneje para control del
proyecto), en esta cuenta también se amotardn los gastos por la realizacion de
estudios investigaciones y proyectos que haya encargado la Municipahidad

64



513-

Se contabilizaran en esta cuenta los pagos hechos por concepto de mantenimiento
y reparaciones ordinarnos de los bienes de la munmicipahidad siempre y cuando estos
bienes no expernimenten una transformacién sustancial lo cual seria motivo de
capitalizaci6n o que dicha reparacion se cargue a algin proyecto especifico

Habran de clasificarse en esta cuenta los pagos menores por compras o amortizacion
de estos pagos cuando han sido de servicios varios (tales como publicidad,
consultorias, gastos juridicos) maternales y productos para uso de oficinas (Papeleria,
itiles de oficina, papeleria impresa y especies fiscales para el uso de la
Municipalidad), materiales de construccién cuando su uso sea de dificil clasificacion
contable y no represente una cantidad material que deba cargarse a mventarios o la
cuenta de mversion o del proyecto que se ejecuta Los combustibles y lubricantes y
otros productos para uso de vehiculos, propiedad de la Municipalidad siempre que
se usen en actividades propias de la misma

Carguense en esta cuenta, los maternales y productos varios que se utilicen en la
municipalidad y las herramientas y equipo de trabajo que no pertenezcan a proyecto
especifico en cuyo caso se deberé cargar a la cuenta donde se controle su costo de
ejecucion

Su clasificacion en sub-cuentas se hard seglin la naturaleza de los egresos y de
acuerdo con el clasificador de gastos del catalogo de cuentas

Incluye también lo gastos incurridos en las Atenciones, festejos y Actividades
culturales, onginados por fiestas patronalesy actividades culturales patrocinadas total
o parcialmente por la mumcipalidad También aquellos gastos especiales en
materiales y productos, para la defensa nacional y civil

GASTOS FINANCIEROS

Registra el valor de los mtereses y comisiones que generen las obligaciones
contraidas por la Municipalidad, pactadas a una tasa de mterés como cargo por la
utilizacién del dinero o por haber contratado al crédito la compra de bienes o
SeIVIC108
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TRANSFERENCIAS

Las cuentas de Transferencias son de naturaleza Deudora, es decir, el saldo nicial mas los
movimientos Deudores deberan ser mayores que los Acreedores

521-

522-

523-

524-

DONACIONE
Se clasificardn en esta cuenta los gastos pagados por la Municipalidad en concepto

de Donaciones a Otras Mumcipalidades, Empresas Municipales y entidades
(Culturales, Deportivas, Benéficas, Religiosas, Gremuiales, Vecinales y Otras

SUBSIDIOS

Se refiere a los subsidios que otorgue la municipalidad a empresas del municipio,
cooperativas y Otros

DIVERSAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES
Cérguese a esta cuenta los egresos otorgados por concepto de becas, pensiones,

devolucién de tributos, impuestos multas y hicencias a pagar por la Municipalidad y
cualquier otra transferencia corriente

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

Se contabilizan en esta cuenta las transferencias de capital que realice la
Municipalidad a Otras Municipalidades, Empresas Municipales, Entidades
(Culturales, Deportivas, Benéficas, religiosas, gremialesy Vecinales), Amunicy Otras

DEPRECIACION DE LOS ACTIVOS FIJOS

Las cuentas de Depreciacion son de naturaleza Deudora, es decir, el saldo mmcial mas los
movimuentos Deudores deberdn ser mayores que los Acreedores Las Depreciaciones,
corresponden al valor estimado para la reposicién de los activos, que se traslada al
Estado de resultados como un gasto, para asignar representar el desgaste sufndo por
ellos por el uso y €l tiempo, asi como tambén las estimaciones de cuentas incobrables

66



531-

532-

533-

GASTOS POR DEPRECIACION DE LOS ACTIVOS FIJOS

Se cargara a esta cuenta el valor que resulte de calcular la depreciacién del periodo
a los activos fijos propiedad de la Municipalidad que se clasifican en las cuentas 121-
03, 123y 124 La depreciacién calculada para cada mes se cargara a esta cuenta con
crédito a las cuentas de depreciacion Nos 241, 242, y 243

GASTOS POR ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES

Se cargara en esta cuenta el valor determinado mediante un analisis de aquellas
cuentas que se determinen como incobrables, con crédito a las cuentas 244 y 246

GASTOS POR AMORTIZACIONES DE ACTIVOS DIFERIDOS

Registra los gastos por la amortizacién de aquellos cargos diferidos que fueron
capitalizados como activos, pero beneficiard otros periodos futuros, por ejemplo,
seguros pagados por anticipados por un periodo mayor de un afio o estudios de
proyectos en general que también beneficien otros periodos
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61-

62-

CUENTAS CONTINGENTES

ACTIVOS CONTINGENTES

Las cuentas de Activos Contingentes son de naturaleza Deudora, es decrr, el saldo
mnicial mas los movimientos Deudores deberan ser mayores que los Acreedores Lo
Activos contingentes, corresponde a derechos futuros que a la Municipalidad en un
momento dado se le pueda o no, convertir en un derecho real, por ejemplo, Cuentas
negociadas con contribuyentes, contratos de obras por ejecutar, etc Cuando el
derecho futuro se convierte en real se carga a la cuenta de activo a la cual
corresponda con crédito a esta cuenta, desapareciendo en ese momento la
contingencia, de igual manera desaparecera cuando se vence la situacion por la cual
se cred

PASIVOS CONTINGENTES

Las cuentas de Pasivos Contingentes son de naturaleza Acreedora, es decir, el saldo
micial mas los movimientos Acreedores deberan ser mayores que los Deudores Los
Pasivos Contingentes, corresponden a obligaciones futuras que a la Municipalidad en
un momento dado se le pueda o no, convertir en un compromiso real, por ejemplo,
Avales, Garantias y Fianzas, emitidas por la Municipahdad para garantizar el
cumplimiento de una tercera persona natural o juridica Cuando la obligacién futura
se convierte en real, o sea, que la persona que respaldada por la Municipal:dad, no
cumphé su compromiso, desaparece €n ese momento la contingencia y se convierte
en un pasivo real, de igual manera desaparecerd, cuando se vence el compromiso por
la cancelaci6n del deudor principal
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71-

72-

CUENTAS DE ORDEN

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

Se utilizan para controlar operactones que no son ni activos m paswos de la
Municipalidad, sinembargo, se requiere controlar para fines de mformacién, debido
al valor que ellos representan Ejemplo Especies Fiscales, Valores recibidos al cobro,
Contratos de Admunistracion, etc

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

Son contracuentas de las cuentas de orden por consiguiente sirven para controlar
operaciones de mterés para la Mumeipahdad
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ALCALDIA MUNICIPAL DE
BALANZA DE COMPROBACION
Al de
Codigo Salde Inwcial Movimientos Saldo Final
dela Nombre de las Cuentas
Cuenta Debe Haber Debe Haber Debe Haber
111 |Caja y Bancos
112 }inversiones Financieras Liquidas
113  {Prestamos por Cobrar
114 |Matrniculas Licenc , Impuest Tasasy Contnb por Cobra
115  |Multas Fiscales y Otras Multas Pendientes de Cobro
116 |Otros Documentos y Cuentas por Cobrar
117 |inventarios
118 |Gastos Anticipados
121 [Propiedadesy B Raicos Municipales
122 |Obras Publicas en Construccion
123 |Instal. y Sist de Servicios Publicos
124 |Maquinaria y Equipo
125 [Inversiones y Aportas Permanentes en Empresas Mumici
126 |Otros Activos Fijos
131 {Especios Fiscales al Costo
132 | Otros Cargos Diferidos
211 Ordenes de Compra por Pagar (Proveedores)
212 Prestamos por Pagar a Corlo Plazo
213 Intereses por Pagar
214 Otros Documentos y Cuentas por Pagar
221 Prestamos a Largo Plazo
222 Emigion do Vajorea Mumic Pagaderos en el Largo Pla
223 Otras Cuentas por Pagar on of Largo Plazo
231 Cantidades Pendientes de Apli
232 Otros Craditos Diferidos
241 Dapreciacion de las Edificaciones
242 Dapraciacion de Instal y Sist. de Serv Publicos
243 Dapreciacion de Maquinana y Equipo
244 Estimacion por Incobrab de Otros Activos Fijos
245 Resorvas Especiales
246 Estimacion de Cuentas Incobrables
3t Patrimomo Inicial Acumulade
312 Transferencias y Donaciones
313 Excedente o Perdida Acumulada
314 Excedente o Perdida del Ano
411 Matriculas y Licencias en General
412 Impuestos Sobre Ventas y Servicios
413 Impuosto Sobre Rodamiento
414 Impuesto Sohre Bienss Inmusbles
415 Otroa impuestos Municipales
421 Tasas Por Aprovechamiento
422 Tasas por Servicios
423 Contribuciones
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

BALANZA DE COMPROBACION
At de
Codigo Saldo Intcral Movimientos Saldo Final
de la Nombre de las Cuoentas
Cuenta Debe Haber Debe Haber Debe Haber
424 Ingrasos Por Multas Fiscales y Ofras Multas
425 Ofros Ingresos Corrrientes
431 Venta de Materiales Seorvicios y Biones Muebles
432 Venta da Bienes inmuebles
433 Recupseraciones del Ano Anterior
434 Recuperacionss de Otros Anos
435 Transf ias y d
436 ingresos Eventuales
437 ingresos Financleros
511 {Gastos de Personal
512 {Servicios no Personales, Materiales y Productos
513 |Gastos financieros
521 {Donaciones
522 |[Subsidios
523 |Duwversas Transf Corri
524 {Transferencias de Capital
531 |Gastos por la Depreci de los Activos Fijos
532 | Gastos por Estimacion de Cuentas Incok f
533 |Gastos por Amortizaci do Acti Dderidos
Totales C$
Elaborado por Revisado por Aprobado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

BALANCE GENERAL AL
con ACTIVO Parciales Valor % ji cob PASIVO Parcial Valor

CIRCULANTE CIRCOLANTE
11 Caja y Bancos 21t Ordenes de Compra por Pagar (Proveedores)
112 Inversiones Financleras Liquidas 212 Prostamos por Pagar a Corto Plazo
13 Prostamos por Cobrar 213 Intereses por Pagar
246 {) Estii lon de Cuentas Incobrabl 214 Otros Dacumentes y Cuentas por Pager

TOTAL PASIVO CIRCULANTE
114 Matric Licenc lmpuestos Tasasy Contrlb per Cobrar
115 Multas Fisoales y Otras Multas Pendlentes de Cobro
118 Otros Decumentos y Cuantas por Cobrar PASIVO A LARGO PLAZO
17 Inventarlos 221 Prostamos a Largo Plazo
118 Gastos Anficipados 222 Emlsion de Vab Munic Pagaderos a Largo Plazo
TOTAL ACTIVO CIRCULANTE 223 QOtras Cuentas por Pagar en el Largo Plaxo
TOTAL PASIVO A LARGO FLAZO

ACTIVOS FIJOS
121 Propladades y Bl Ralces Munleipal
24 { ) Depreclacion de las Edificaciones PASIVO DIFERIDO

231 Cantldades Pendientes de Aplicacl
122 Obras Publicas en Construcsion 232 Otros Craditos Diferides
TOTAL PASIVO DIFERIDO
123 instalaclones y Sletemas de Serviclos Publicos
242 { ) Deproclacion de instal y Sist de Serv Publlcos
124 Maqulnaria y Equipo
243 { ) Depreciacion de Magulnaria y Equipo
TOTAL PROP MAQ Y EQUIPQ (NETO) TOTAL PASIVO
125 Invarsionss y Aportes Perman en Emprosas Munielp
128 Otros Activos Fijos PATRIMONIO
244 () Estimas por Incobrab da Otros Actlvos
TOTAL ACTIVOS FlJOS PATRIMONIO MUNICIPAL

ACTIVO DIFERIDO 311 Patrl lo Infclal A lad
i Espeacles Fisealos al Costo 312 Transh las y D 1
132 Qtros Cargos Diteridos 313 Excedente o Perdlda Acumulada

314 Excedente o Perd!da del Ano
TOTAL ACTIVO DIFERIDO TOTAL PATRIMONIO
TOTAL ACTIVOS TOTAL DE PASIVO Y PATRIMONIO
Elaborado por Revisado por Aprobado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ESTADO DE RESULTADOS
Del de do 199 al de de 199
—oen LTI
MES DE ACUMULADO
Cod NOMBRE DE LAS CUENTAS
Cta . Parcial Total Parcial Total
INGRESOS
INGRESOS TRIBUTARIOS
411 Matriculas y Licencias en General
412 Impuestos Sobre Ventas y Servicios
413 impuesto Sobre Rodamiento
414 || Impuesto Sobre Bienes Inmuebles
415 Otros Impuestos Municipales
INGRESOS NO TRIBUTARIOS
421 Tasas Por Aprovechamiento
422 Tasas por Servicios
423 Contribuciones
424 Ingresos Por Multas Fiscales y Otras Multas
425 Otros Ingresos Corrrientas
OTROS INGRESOS
431 Vonta de Materiales, Servicios y Bienes Muebl
432 Venta de Bienses Inmuebles
433 Recuperaciones del Ano Antertor
434 Recuperaciones do Otros Anos
435 Transferenclas y Donaciones
436 Ingresos Eventuales
437 Ingresos Financieros
TOTAL INGRESOS
EGRESOS
IEGRESOS CORRIENTES
511 Gastos de Personal
512 Servicios no Personales, Materiales y Producto)
513 Gastos Financieros
TRANSFERENCIAS
521 Donaciones
522 Subsidios
523 Diversas Transferencias Corrientes
524 Transferencias de Capital
ESTIMACIONES, DEPRECIAC Y AMORTIZAC
531 Gastos por Depreciacion de los Activos Fijos
532 Gastos por Estim de Ctas Incobrables
533 Gastos por Amortizac de Activos diferidos
TOTAL EGRESOS
EXCEDENTE O PERDIDA
Elaborado por Revisado por Aprobado por
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ALCALDIA DE
ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DETALLADA
MES DE
EJECUCION VARIACION
EGRESOS MUNICIPALES PRESUPUESTAD REAL +0()

6

GOBIERNO MUNICIPAL

01 Consejo Municipal

02 Alcalde

03 Auditonia Interna

04 Relaciones Publicas y Coop Externa
05 Gerente Municipal

ADMINISTRACION

01 Administracion

02 Recursos Humanos

03 Compras y Suministros
04 Mantenimiento

05 Vigilanclay Aseo

FINANZAS MUNICIPALES

01 Administracion Tributana
02 Catastro Municipal

03 Contabilidad

04 Presupuesto

SERVICIOS MUNICIPALES

01 Basura

02 Mercados

03 Rastro Municipal

04 Parques y Ornato

05 Cementerio

06 Agua Potable y Alcantarillado
07 Registro Civil

08 Otros Servicios Municipales

OBRAS PUBLICAS E INVERSION

01 Planificacion Territ y Desarr Urbano
02 Control Urbano

03 Edificaciones y Construcciones

04 Obras Publicas y Manto vial

05 Agua Potable y Alcantanltado

DESARROLLO COMUNITARIO

01 Investigacion y Diagnostico

02 Comunicaclion Comunit Municipal
03 Proyecto Comunal

TOTAL
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ALCALDIA DE
ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA CONSOLIDADA
PERIODO DEL 1RO AL ____ DE 19
EJECUCION VARIACION
EGRESOS MUNICIPALES PRESUPUESTAD | REAL ACUMULADA| +o()

1 GOBIERNOC MUNICIPAL
01 Consejo Municipal
02 Alcalde
03 Auditoria interna
04 Relaciones Publicas y Coop Externa
05 Gerente Municipal

2 ADMINISTRACION
01 Administracion
02 Recursos Humanos
03 Compras y Suministros
04 Mantenimiento
05 Vigilanciay Aseo

3 FINANZAS MUNICIPALES
01 Administracion Tributaria
02 Catastro Municipal
03 Contahilidad
04 Presupuesto

4 SERVICIOS MUNICIPALES
01 Basura
02 Mercados
03 Rastro Mumcipal
04 Parques y Ornato
05 Cementerio
06 Agua Potable y Alcantarillado
07 Registro Civil
08 Otros Servicios Municipales

5 OBRAS PUBLICAS E INVERSION
01 Planificacion Territ y Desarr Urbano
02 Control Urbano
03 Edificaciones y Construcciones
04 Obras Publicas y Manto vial
05 Agua Potable y Alcantariliado

6 DESARROLLO COMUNITARIO
01 Investigacion y Diagnostico
02 Comunicacion Comunit Municipal
03 Proyecto Comunal

TOTAL
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ALCALDIA DE

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE FONDOS
PERIODO ___ DE AL DE 19

DESCRIPCION

MONTO

ORIGENES

Excedente (Utilidad) del afio

Depreciacion del afio

Amortizaciones del afio

Disminucion en cuentas de activos (Detallarlas)
Aumento en cuentas de Pasivo (Detallarlas)
Aumento en cuentas de Patrimonio (Detallarlas)

TOTAL

APLICACIONES

Perdida del afio
Aumento en cuentas de activos (Detallarlas)

Disminucion en cuentas de Pasivo (Detallarlas)
Disminucion en cuentas de Patrimonio (Detallarlas)

TOTAL

Elaborado por Rewvisado por

Aprobado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE
FLUJO DE EFECTIVO
Del de de199____ al de de199____
Cod
Cha CONGQEPTOS Enero Fabrera Marzo Abtl Mayo Junle Jullo  |Ageste Septiomb N Dio} Tolal
INGRESOS T

1INGRESOS TRIBUTARIOS
411 Matrioulas y Ll las en G i
412 Impuestos Sobre Ventag y Serviclos
413 Impuasto Sobre Rodamlent
414 Impuesto Sobre Blenes Inmuebles
415 Otros iImpuestos Municlpales

[INQRESOS NO TRIBUTARIOS
421 Tasas Por Aprovechamlente
422 Tasas por Serviclos
423 Contribusiones
424 Ingresos Por Multas Fiscales y Otras Muitas
425 Qtros Ingresos Corrrlentes

IOTROS INGRESOS
431 Yenta do Materiales Serviclos y Blenes Muebles
432 Yonta de Blenas Inmuables
433 Recuperaclanes del Ano Anterlor
434 Recuperaclonss de Otros Anos
438 Transf Iaz y Donaol
438 Ingresos Eventuales
437 Ingresos Financleros

TOTAL INGRESOS (1)
EGRESOS

IEGRESOS Y TRANSFERENCIAS
M Gastos do Parsonal
512 Sarviclos no Personales Materiales y Productos
513 Qastes Financieros
521 Donaclones
§22 Subsldios
523 Diversas Transferenclas Corrlentes
524 Transferencias de Capltal
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

FLUJO DE EFECTIVO
Del _____de de99__ __ al de do 198____
Cod
Gin CONCERTOS Enare Fehrara Marzo Abril Mayo Junle Jullo Agosto Septlombre| Ooctubre Noviembre | Diclembre Total
NVERSIONES
112 Inversiones Financleras liquidas
122 Obras Publicas en Construcclon
123 Instalaciones y Slstomas de Serviclos Publlcos
124 Maquinaria y Equipo
128 Inverslones y Aportes Per tes ean Emp. Munlelp
AMORTIZACIONES
212 Prestamos Por Pagar aCorto Plazo
214 Olros Doocumentos ¥ Cuentas Por Pagar

TOTAL EGRESOS (2)

LUJO NETO DEL MES (1 2)

ALDO FINAL (1 2+3)

Elaborado por

Revisado por Aprobado
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS

BALANZA DE COMPROBACION

La Balanza de Comprobacién sirve para verficar si el total de cargos y créditos afectados
durante un periodo, han sido trasladados correctamente a las cuentas correspondientes
del Libro Mayor Para realizar esta verficacién y estar seguros de la exactitud de los
saldos, se deben examnar cada una de las cuentas de ella, contra los saldos de las
cuentas correspondientes del Libro Mayor

La Balanza de Comprobacién se puede preparar de dos formas
a Mostrando los saldos del final del periodo al cual se corta

b Presentando el Saldo Imicial (Deudor y Acreedor), los Movimientos (Deudores y
Acreedores) del mes actual que se registrd y los saldos Finales (Deudores y
Acreedores) acumulado, esta iltima forma es de mas utihidad y la que para efectos
de este manual, se debe de utilizar

El uso de las columnas es el siguiente

SALDO INICIAL
Anote en estas columnas los saldos acumulados Deudores o Acreedores respectivos del mes
mmediato anterior, ¢ bien los saldos del Balance General Inicial, en caso que ese sea el
punto de partida

MOVIMIENTOS

Escriba la sumatonia de los movimientos Deudores y Acreedores respectivos del mes (o
periodo), que aparecen en el Libro Mayor Estos registros deben comeidir exactamente con
los saldos deudores y acreedores de las cuentas y registros hechos en los Comprobantes de
Diano de mes

SALDO FINAL

Escriba en estas columnas, el resultado neto de sumar honzontalmente, las columnas
Deudoras menos las Acreedoras de cada una de las cuentas de mayor descritas en la
columna "Nombre de la Cuenta"

Ejemplo Si fuese la cuenta "Caja y Bancos, tomamos el saldo imcial Deudor, le sumamos
el Movimiento Deudor y le restamos el Movimiento Acreedor, el resultado, s1 es positivo
lo ponemos en el Saldo Final Deudor y s1 es negativo, lo ponemos en el Saldo Final
Acreedor
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS

BALANCE GENERAL

El Balance General, es un Estado que presenta la situacion Fmanciera del Mumcipio a
una fecha determinada, muestra en forma resumuda y clara el valor de los Bienes,
Derechos, Obligaciones y el Patnmonio propiedad de la Municipahidad

Cada renglon del Balance General, esta conformado por una cuenta de mayor, pero
cuando se presentan agrupadas vanas cuentas de mayor o una misma cuenta cubre varias
sub-cuentas importantes, debe presentarse una relacién o Anexo, donde se detalle como
esta mtegrado el saldo de las cnentas que conforman cada rengl6n del Balance General

Ejemplo de un anexo

ALCALDIA MUNICIPAL DE
ANEXO A LA CUENTA
111-CAJA Y BANCO
Caja de Finanzas C$ 10,000
Caja de Recaudacién 50,000
Caja Chica 5,000
Banco # 01 150,000
Banco # 02 100,000
Banco # 03 145,000
SALDOAL___DE__DE199_ C$._460.000

Firma del contador

PREPARACION DEL BALANCE GENERAL

Las columnas "CODIGO" y "NOMBRE DE LA CUENTA", ya aparecen completadas,
unicamente se hace la aclaracion, que al completar este formulano, las cuentas que 1o
presenten saldo no deberadn aparecer en €, las cifras que se pondran en las columnas
"PARCIALES" y "VALOR", son los saldos que el final del mes presente el libro mayor La
columna "%", se determinara dividiendo el saldo de cada cuenta presentada, entre el Total
de Activos, que posteriormente al ser sumada verticalmente de 100%, Igualmente se
utihizard para el Pasivo y Patrimonto, aclarando que la divisién se haré entre la suma del
Pasivo mas el Patrimonio, que logicamente es 1gual al total de Activos

80



[, e

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS

ESTADO DE RESULTADOS

Este documento se prepara con el propésito de informar como que se realizaron los
mgresos y como se produjeron los gastos, para observar los resultados de la gesudn en
un periodo determmado, generalmente se presenta en periodos de un mes y
paralelamente se le anexa un acumulado de Ingresos y Gastos (Desde el micio del

periodo fiscal hasta el corte de presentacion del Estado de Resultados), el cual tiene
estrecha vinculacion con el Balance General

PREPARACION DEL ESTADO DE RESULTADOS

El Estado de resultados consta de dos grandes secciones, la primera seccion presenta
todos los renglones que conforman los Ingresos (Debido a la particular diversidad de
conceptos que tiene la contabilidad Municipal, 1gual que en el Balance General, los
Renglones tienen nombres genéricos que agrupan conceptos homogéneos y que en la
contabihdad tienen cuentas de mayor que se manejan mdependientes (Véase Modelo)

En la segunda seccidn se ban de regstrar todos los renglones que conforman los Gastos,

cuya agrupacion se maneja de acuerdo a la exphcacién dada en el parrafo precedente
(Véase Modelo)

Es convenmiente aclarar que este documento debe constar de los anexos a las cuentas
1gual que se explico en el Balance General

Las columnas "CODIGO" y "NOMBRE DE LA CUENTA", ya aparecen completadas,
tnicamente se hace la aclaracién, que al completar este formulano, las cuentas que no
presenten saldo no deberdn aparecer en él, las cifras que se pondrin en las columnas
"PARCIALES" y "TOTAL", son los saldos que el final del mes presente el libro mayor La
columna "%", se determinarad dmvidiendo el saldo de cada cuenta presentada y la de

excedente o déficit, entre el Total de Ingresos, que posteriormente al ser sumada
verticalmente de 100%
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS

ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DETALLADA (Real vrs Presup )

Este estado financiero sirve para presentar ¢l comportamiento mensual de los egresos
mcurndos en cada programa presupuestario, comparandolo contra lo presupuestado para
ese mismo mes De esa comparacioén se deriva una variacion que si es positiva (+) 1ndica
que los egresos fueron menores de los estimados, pudiendo esto sigmificar que se
contratd a valores menores de los estimados o bien un menor avance en el programa, Si
la vaniacidn es negativa, puede significar que los egresos mcurridos fueron mayores a los

estimados producto de un alza en los precios o bien una mayor ejecucién del programa
sefialado

Para llenar el formulario se deberd proceder de la siguiente manera
MES DE

Anotar el mes al que corresponda la informacién presentada

PRESUPUESTADO

En esta columna anotar el presupuesto mensual para cada uno de los programas
deglosandolo en base a su clasificacién

EJECUCION REAL

En esta columna se anotaran los egresos realmente incurridos en €l mes anteriormente
mdicado, desglosados en base a su clasificacién

VARIACION + 6 (-)

Se anotara el resultado de restar de la columna "PRESUPUESTADO" la columna
"EJECUCION REAL", temendo cuidado de poner entre paréntesis, cuando la vanacion
sea negativa, producto de que fue mayor la columna "EJECUCION REAL"

TOTAL

Correspondera a la sumatona vertical de los valores de cada columna, con excepciéon de
la columna de "VARIACION", que serd producto de sumar y restar las diferencias
resultantes
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS

ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA CONSOLIDADA (Real vrs Presup )

Este estado financiero sirve para presentar el comportamiento acumulado de los egresos
mcurridos en cada programa presupuestario, comparandolo contra lo presupuestado para
ese musmo periodo De esa comparacion se denva una variacion que si es posttiva (+)
mdica que los egresos fueron menores de los estimados, pudiendo esto significar que se
contraté a valores menores de los estimados o bien un menor avance en el programa, Si
la vanaci6n es negativa, puede significar que los egresos mcurridos fueron mayores a los

estimados producto de un alza en los precios o bien una mayor ejecucién del programa
sefialado

Para llenar el formularno se debera proceder asi
PERIODO DEL

Anotar el primer dia del mes micial hasta el Glimo dia del mes final que cubre la
mformacion presentada, por ejemplo, s1 es del primer trimestre del afio 1,996, lo
pondriamos asi "PERIODO DEL 1RO. DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 1,996 "

PRESUPUESTADO

En esta columna anotar el presupuesto total del periodo que estamos mformando, para
cada uno de los programas deglosandolo en base a su clasificacton Es decr que s1 es del
primer trimestre del afio, tinicamente debemos poner el presupuesto de esos tres meses

EJECUCION REAL

En esta columna se anotaran los egresos realmente incurndos en el periodo
anteriormente 1mdicado, desglosados en base a su clasificacion

VARIACION + 6 (=)

Se anotard el resultado de restar de la columna "PRESUPUESTADO" la columna
"EJECUCION REAL", temendo cuidado de poner entre paréntesis, cuando la varnacién
sea negativa, producto de que fue mayor la columna "EJECUCION REAL"

TOTAL

Corresponderd a la sumatoria vertical de los valores de cada columna, con excepcién de

la columna de "VARIACION", que serd producto de sumar y restar las diferencias
resultantes
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE FONDQOS

Este estado muestra los rubros de donde provimieron los recursos utihzados por la
Municipalidad y en que rubros fueron utilizados, es un estado de mucha utihdad ya que
globalmente indica que es lo que sucedié en ese periodo y da pautas para poder
profundizar sobre determinadas operaciones

Las cifras que se plasman en él, provienen de comparar dos Balances Generales a nivel
de cuentas de mayor y las vanaciones resultantes se plasman segin se indica en la
columna de "DESCRIPCION", donde corresponda Por ejemplo, segiin el Balance
General abajo mostrado las cuentas cuya vanacion tiene un (1) son Origenes y las que
tiene (2) son Aphcaciones, esos valores son los que pondriamos en la columna
"MONTO" Fmalmente debemos comprobar que el total de Origenes sea 1gual al total de
Aplicaciones, s1 no es asi existe un error que se debe de buscar y corregir, hasta que las
sumas sean iguales

BALANCES GENERALES AL
(MILES DE C$)

ACTIVO 31/DIC/96 31/DIC/9S  VARIAC OBSERVAC
Caja y Bancos 50,000 60,000 ( 10,000)(1) Dismmuye
Matr Lic a cob 180,000 150,000 30,000 (2) Aumenta
Prop ,Bienes Raices 300,000 260,000 40,000 (2) Aumenta
Especies Fiscales 40.000 70,000 (.30.000) (1) Disminuye
Total Activos 570,000 340.000 30.000
PASIVO
Ordenes compra aPag 10,000 30,000 ( 20,000) (2) Disminuye
Cant Pend Aphc 180.000 150,000 30.000 (1) Aumenta
190.000 180.000 10,000
PATRIMONIO
Patrimonio Inicial 200,000 200,000
Transf y Donac 80,000 80,000
Excedente Acumulado 100.000 80.000 20.000 (1) Aumenta
380,000 360.000 20.000
Total Pas y Patr 570.000 540.000 30.000
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS

FLUJO DE EFECTIVO

El Estado de Flujo de Efectivo muestra el movimiento del dinero que entra y que sale
de las cajas y los bancos de la mumcipalidad, es decir, resume las operaciones que
abarcan los Ingresos y Egresos de caja en efectivo También suministra una base para
determmar las futuras necesidades de efectivo y sus probables fuentes

No deben mncluirse en el Estado de flujo de Efectivo

El reconocimiento de la depreciacién agotamiento y amortizacion siempre que esta
ultima no requera del uso de efectivo para realizarse

Registro de la estimacién de cuentas por cobrar mncobrables
Elimmacién de cuentas por cobrar
Revaluacién del Activo no Circulante

Ehminacion o reduccién del valor en libros del activo no circulante

PREPARACION DEL FLUJO DE EFECTIVO

Las columnas "CODIGO" y "CONCEPTOS", ya aparecen completadas, Gnicamente se hace
la aclaracion, que al completar este formulario, las cuentas que no presenten saldo no
deberan aparecer en €1

Listense las partidas genéricas que tengan mgresos segiin los meses, sumar todos los
meses hornizontalmente y ponerlo en la columna "TOTAL"

Listense las partidas que tengan egresos (Gastos, Corrientes, Inversiones, etc ) segin
los meses, sumar todos los meses horizontalmente y ponerlo en la columna "TOTAL"

El saldo micial de caja corresponde al efectivo existente en las cajas y en los bancos,

al comenzar el mes, que sumado al flujo neto del mes dara el saldo final del mes que
serd el micial del segundo mes y asi sucesivamente
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CASO No

10

11

GUIA PARA EL REGISTRO CONTABLE

Registro de Etectivo

Registro de Inversiones Financieras Liquidas
Impuestos sobre Vtas y Serv por cobrar
Registro de Obras Piiblicas en construccién
Registro de Préstamos por Pagar
Depreciaci6n de Maquinana y Equipo
Registro de Transf y Donac (Capitalizables)
Registro de Transf y Donac (No Capitaliz )
Registro de Ingresos de Tasas por Aprovech
Recuperac del Aio Antenor y Otros Aifios

Donaciones

AL

90
91
92
93
94
95
96
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GUIA PARA EL REGISTRO CONTABLE

Todas las cifras y situaciones planteadas para efectos de explicar los procedimientos de
jornalizar (Contabilizar) opeiaciones financieras, desde la perspectiva de este manual son
hipotéticas y s6lo se usan con el propdsito de ilustrar los procedimientos de registro

CASO No. 1 REGISTRO DE EFECTIVO

El efectivo en la municipahdad tiene definido su origen, en los ingresos provenientes de
transferencias, recuperaciones de ingresos tnbutarios y no tributanos, de otros ingresos
y otras fuentes de ingresos que se detallan amplhiamente en este manual de contabilidad
A fin de ilustrar el procedimiento para el registro de algunas operaciones de ingresos
consideraremos el siguiente caso hipotético

Un contribuyente se presenta a las cajas de tesoreria a pagar su matrncula de
comerciante, es atendido en la caja No1l y se le extiende un recibo por valor de
C$1,500 00 (Un mil qumuentos Cérdobas netos)

Esta partida debe ser jormalizada (contabihzada) segin el manual de contabihdad
patnmonial, como un Ingreso Cornente (grupo #4), es también un Ingreso Tnbutano
(sub-grupo #41) y coriesponde al renglén de Matriculas y Licencias en General (411) y
el codigo de la cuenta Ingresos Por Matriculas y Licencias en General es 411-01, en caso
de que la Mumcipahdad utihce un sistema de Contabilidad completo, que requiera el
registio de todos los miveles de clasificacion  descritos anteriormente, el i1egistro
Contable de esta operacién seria de la sigmente forma

DEBE HABER
111 Caja y Bancos
111-01 Caja
111-01-02 Cajas de recaudacién 1,500 00
411- Matniculas y Licencias en general
411-01 Ing por Lic y Mat gral 1,500 00
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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE LOS DEPOSITOS AL BANCO

El dinero percibido en Caja, sea de Finanzas o Recaudacion, debera ser depositado segiin
lo establecido por el Manual de Control Interno Por lo tanto para registrar el depdsito al
Banco por el Ingreso a Caja del ejemplo anterior, se debe proceder asi

DEBE

-

111 Caja y Bancos
111-02 Bancos
111-02-01 Banco #1
(Cuenta Corriente # Xx-Xxx-XX) 1,506 00

111 Caja y Bancos
111-01 Caja
111-01-02 Cajas de 1ecaudacidn 1,500 00
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CASO #2 REGISTRO DE INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS

Se refiere al registro de las operaciones de inversiones destinadas a obtener
1endimientos financieros a plazos menores de un (1) afio, observemos la siguiente
situacion

Se autoriza la wnversion en Certificado de Depdsito a Plazo Fijo por seis meses de
C$150,000 00 (Ciento cmcuenta mil Cordobas Netos), para que con los intereses que se
obtengan, cubnir gastos de pioyectos previamente defimdos Hechas las transacciones
con un Banco privado, se compia un ceitificado de depdsiio a plazo fijo que devengaia
el 7% anual de nterés simple Los intereses que se ganaran suman C$5,250 00 (Cinco
mil doscientos cincuenta Cérdobas netos) y su registro se hard de la manera siguiente

1- Por la compra del certificado a plazo fyjo

DEBE HABER
112 Inversiones Financiera Liquidas
112-01 Inversiones en Valores
112-01-02 Valores del Sector P 150,000 00

111 Caja y Bancos
111-02 Banco
111-02-01 Bco #1 150 000 00
Cta Cte# xx-xxx

Los ntereses se registraran sélo cuando sean devengados y se Registraran Contablemente
de la siguiente forma, asumiremos que la Municipahdad acordé con el banco que los
mtereses le fueran aplicados a la cuenta cornente # xx-xxx al concluir el plazo, pero en
nuestros registros el control se hace mensual y se registrara asi

]
2!
=]
=1
52
]

116 Otros Doc y Ctas por Cob
116-05 Otias Ctas por Cobrar
Banco Privado 87500

437 Ingiesos Financieios
437-01 Intereses 87500
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CASO #3 IMPUESTOS SOBRE VTAS. Y SERVICIOS POR COBRAR

Un caso que se observaia con ordmaiia frecuencia, se1d que muchos contribuyentes del
amphé unweiso de la municipalidad, no presenten sus declaiaciones de Impuestos Sobie
Ventas y Servicios oportunamente y tengan que ser requeridos o notificados para que
cumplan con el pago del tributo correspondiente

El contribuyente Juan Sanchez (comerciante) es notificado para presentar sus
declaraciones coinespondientes a los ties primeros meses de este periodo, se determina
que ncluido el valor del impuesto y las coniespondientes multas por mora la cantidad
pendiente de pago a la municipahdad, asciende a C$654 20 (Seiscientos cincuenticuatro
Cérdobas con 20/100) y sohcita un convemo o arreglo de pago para abonar a su saldo C$
163 50 (Ciento Sesenta y tres Coérdobas con 50/100) de mmediato y C§ 490 70
(Cuatrocientos noventa Cordobas con 70/100) a plazo de 2 meses pagando 50% cada
mes

IMPUESTO MULTA TOTAL
Enero C$150 00 C$ 1350 C$163 50
Febrero 22000 1320 23320
Marzo 25000 750 257 50

C$620 00 C$_3420 C$654 20

Esta situacion se registrara de la manera siguiente los Ciento sesenta y tres Cérdobas con
50/100 (8163 50) del pago micial se cargaran de la manera siguiente

DEBE HABER
111 Caja y Bancos
111-01 Caja
111-01-02 Cajas de Recaudacién 163 50

114 Mat Lic Imp Tasas y Cont por Cob
114-02 Impuestos por Cobrar
114-02-01 Impt S/vtas y serv 470 00

115 Multas fisc y Ot Multas Pend Cobro
115-01 Recargy Mult x Resago pgo trib 2070

412 Impuestos Sobre Ventas y Servicios
412-02 Empresas privadas y cooperativas
412-02-01 Empresas Comerciales 620 00

424 Ingiesos por Multas fiscales
424-01 Multas por rezago en pgo de trib 34 20
654 20 654 20
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CASO #4 REGISTRO DE OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCIONES

Asumamos que el Consejo Municipal, decide la construcciéon de un parque nfantil
destinado a la recreacién de los miios de un barrio de la mumnicipalidad, hecho el
proyecto y apiobado, por un costo de C§ 300 000 00 se contrata la mano de obra que
asciende a C$ 50 000 00, la municipahdad traslada de las bodegas al lugar, los matenales
de construccion para el parque que ascienden a C$100 000 00, se compran y envian al
proyecto materniales eléctricos por C$25,000 00 Por el avance parcial de la obra se corren
los asientos abajo mndicados

Debemos entender que no estamos registrando el valor total de la obra sino que
registrando partidas que afectan parcialmente al proyecto que se registra como Obras
Pibhicas en Construccién

DEBE HABER
122 Obras Piblicas en Construccion
122-01 Proy #  Parque Infantil 100,000 00
117 Inventarios
117-02 Mater de Const en Patios y Bod 100,000 00

Por el pago parcial de mano de obra segiin avance de la Obra

122 Obras Piiblicas en Construccion
122-01 Pioy #  Parque Infantil 25,000 00

111 Caja y Bancos
111-02 Bancos
Banco #1 Cta Cte xx-xxx 25,000 00

Por el suminmistro de los matenales eléctricos

122 Obras Piblicas en Construcciéon
122-01 Proy #  Parque Infantil 35,000 60

111 Caja y Bancos

111-02 Bancos
Bancos Cta Cte xx-xxx 35,000 00
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CASO #5 REGISTRO DE PRESTAMOS POR PAGAR

Se aprueba que se realice un préstamo a una institucion Bancaria Nacional (podria ser
cualquier otro tipo de organizacidn, se puede clasificar cualquier caso), el préstamo se
obtiene para un proyecto especifico y es a corto plazo (menos de 12 meses de plazo) por
C$75,000 00 (Setenta y cinco mu Cordobas netos), el cual fue acreditado por el banco en
una cuenta corniente de la mumcipalldad En estas circunstancias se jornaliza de la
manera siguiente

DEBE HABER
111 Caja y Bancos
111-02 Bancos

111-02-01 Banco #1 75,000 00

212 Prestamos por pagar a corto plazo
212-01 Préstamos Bancanos
(Nombre del Banco) 75,000 00

El registro de los intereses se hard de acuerdo a lo establecido en el Manual de
Contabilidad
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CASO #6 DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO

La maquinaria y equipo se destina para la ejecucion de las actividades normales de la
municipalidad, para los efectos de este ejemplo asumiremos que la cuota de depreciacién
se detalla asi

Equipo de Oficina (por direccién u oficina) C$ 20000
Equipo para la Recoleccion de Basuia 400 00
Equipo Educacién y Recreac Propio del Munic 900 00
C$1,500 00
DEBE HABER
531 Gastos por la Deprec de los Activos Fijos
531-02 Deprec de maquinana y equipo 1,500 00
243 Depreciac de Maq y Equipos
243-01 Equipo de oficina 200 00
243-02 Equipo de rec de basura 400 00
243-01 Equipo Educac y Recreativo 90000
1,500 00 1,500 00
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CASO #7 REGISTRO DE TRANSFERENCIAS Y DONACIONES
(CAPITALIZABLES)

Todas las cuentas que se refieren a Transferencias y Donaciones ya sean del sector
Pablico o Privado, Nacional o Extranjero y en el caso de las ONG’s tiemen un
tratamiento sumilal, en lo que se 1efiere a su registro Para ilustrar este ejemplo hemos
seleccionado el registro de una Donacién proveniente de un Organismo Extranjeio

Sea el caso, que el orgamismo al que denominaremos "XXX", otorgd una Donacidn
equivalente a C$130,00000 (Ciento tremta mil Cérdobas netos) destinados a la
adquisicién de 10 vehiculos para la Alcaldia Municipal y nos los remiten mediante un
cheque su regisiro Contable, se hara de la sigmente manera, luego de elaborar el
correspondiente recibo oficial de Caja de Finanzas

DEBE HABER
111 Caja y Bancos
111-01 Caja
111-01-01 Caja de Finanzas 130,000 00

312 Transferencias y Donaciones
312-02 Donaciones
Organismo "XXX" 130,000 00
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CASO #8 REGISTRO DE TRANSFERENCIAS Y DONACIONES
(NO CAPITALIZABLES)

En vista de una politica gubernamental para fortalecer la gestién municipal, el Gobierno
Central por medio de INIFON envi6 C$50,000 00 como prumera partida de cuatro que se
utilizaran para contratar personal temporal que colaboren en el ornato y
embellecimiento de la ciudad, en vista que en este afio se espera sea visitada
constantemente por turistas que piensan invertir en la localidad

DEBE HABER

111 Caja y Bancos
111-01 Caja
111-01-01 Caja de Finanzas 50,000 00

435 Transferencias y Donaciones
435-01 Transferencias
435-01-01 Del Gobierno Central 50,000 00

94



|

CASO #9 REGISTRO DE INGRESOS DE TASAS POR
APROVECHAMIENTO

Las tasas por aprovechamiento comprenden una gran variedad de conceptos y
actividades por las cuales la Alcaldia Municipal percibe Ingresos Para ilustrar estas
Operaciones de Registro, asumamos que el Sr Héctor Somarrba renta a la Alcaldia
Municipal, un terreno cuyo valor de alquiler asciende a C$ 500 00 mensuales

DEBE HABER

111 Caja y Bancos
111-01 Caja
111-01-02 Cajas de Recaudacion 500 00

421 Tasas po1 Aprovechamiento
421-01 Por Aprovechamiento de Terreno 500 00
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CASO #10 RECUPERACIONES DEL ANO ANTERIOR Y OTROS ANOS

Los Ingresos por Recuperaciones recibidas bajo cualquier concepto tributario o
financiero y transferencias que pertenezcan a afos anteriores u otros afios, se clasifican
y registran en las cuentas #433 y 434, a fin de tener un ejemplo de tales registros
observemos el siguiente ejemplo

Un contribuyente (comerciante) por 1azones varias, se atrasd en el pago del Impuesto
Sobie las Ventas y Servicios, y en el pago de las Matriculas correspondientes a tres
periodos consecutivos, su adeudo con la mumcipahidad se analiza de la maneia siguiente,
conciderese que la fecha actual sea 1 de Sept de 1997 y que el contribuyente solo debe
pagos atrasados al periodo 96

1994 1995 1996 TOTAL
Impt S/Vtas y Serv 30,000 00 55,000 00 68,000 00 153,000 00
Mult s/plan arbit vgt 4,000 00 5,000 00 7,000 00 16,000 00
Aranceles x matricula 2,500 00 4,583 00 5,600 00 12,683 00
Mta prest tardia mat 25000 458 00 560 00 1.268 00

36,750 00 65,041 00 81,160 00 182,951 00

Al pagar el contnibuyente, las partidas a 1egistrar serfan las siguientes, todo se cargard a la
caja, por las recuperaciones de todos los afios, se acreditard a la cuenta 433 las
recuperaciones del afio 1,996 y a la 434 las Recuperaciones de los afios 1,994 y 1,995

DEBE HABER
111 Caja y Bancos
111-01 Caja
111-01-02 Cajas de Recaudacién 182,951 00

433 Recuperaciones del Aio Anterior

433-01 Matrnculas y Licencias 5,600 00

433-02 Impuestos S/Ventas y Servicios 68,000 00

433-09 Multas 7,560 00

434 Recuperaciones de Otros Aiios

434-01 Matriculas y Licencias 7,083 00

434-02 Impuestos S/Ventas y Servicios 85,000 00

434-09 Multas 9,708 00
182,951 00 182,951 00
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CASO # 11 DONACIONES

Dentro de las operaciones que realiza la Alcaldia Municipal, con relativa frecuencia
también beneficia con su aporte en forma de donaciones a muchas de los diversas
entidades de la sociedad, siendo que los casos de donaciones realizadas seran
registradas repetidas veces, es menester ejemplificar un caso de estos registros
Supongamos que la Alcaldia Municipal, otorga en cahidad de donacién a una
organizacion benéfica la cantidad de 50,000 00 (Cincuenta mil Cordobas), las donaciones
que otorgue la Mumcipalidad seran clasificadas como Gastos Cornentes Municipales en
su cortespondiente agrupacion genérica, de la siguiente manera

DEBE HABER
521 Donaciones
521-03 A entidades
521-03-03 Benéficas 500 00
111 Caja y Bancos
111-02 Bancos
111-02-01 Banco #1
# Cta Cte xx-xxx 500 00
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CUENTA
111-01

111-02

113

114

116
117
121
122
123
124

125

126

211

ANEXOS PARA EL BALANCE GENERAL

NOMBRE

Caja

Bancos

Conciliacién Bancana

Prestamos por Cobrar a Peisonas y
Entidades del Sector Pub y Privado

Matriculas, Lic , Impuestos, Tasas y
Contribuciones por Cobrar

Multas Fiscales y Otras Multas
Pendientes de Cobro

Otros Documentos y Cuentas por Cobrar
Inventarios

Piopiedades y Bienes Raices Municipales
Obras Piblicas en Construccion
Instalaciones y Sistemas de Serv Piblicos
Maqumaria y Equipo

Inversiones y Aportes Permanentes en
Empresas Municipales

Otros Activos Fijos

Ordenes de Compra por Pagar (Proveedores)

PAGINA
98
99

100

101

102

103
104
105
106
107
108

109

110
111
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 111-01
CAJA

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

111-01-01 Caja de Finanzas
111-01-02 Cajas de Recaudacion

111-01-03 Caja Chica

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por los correspondientes Arqueos de todas
las Cajas existentes, elaborados a la fecha del corte
del Balance General

Hecho por Autorizado por

o8




ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 111-02
BANCOS

Al de de 19

111-02-01 BANCO #1 CTA CTE No XX-X-XXX
111-02-02 BANCO #2 CTA CTE No XX-X-XXX

111-02-03 BANCO #3 CTA CTE No XX-X-XXX

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Conciliaciones
de todas las Cuentas Bancarias existentes,
elaboradas a la fecha del corte del Balance General

Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

CONCILIACION BANCARIA

CUENTA CTE No BANCO
Al de de 19

MONTO
Saldo Segun Banco al /] XXX, XXX
Mas
Depositos no Registrados por el Bco XXX, XXX
Notas de credito no registradas por nosotros XXX, XXX
Otros Creditos a/n Favor XXX, XXX
Menos
Cks Flotantes (Abajo Detalliados) (D00, XxX)
Notas de Debito no registradas por nosotros (X006, XXX)
Otros Debitos a Nuestro Cargo (XXX, XXX)
Saldo Segun Libros al / /
Hecho por Autorizado por
DETALLE DE CHEQUES FLOTANTES
Fecha Cheque No Beneficiario Valor
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 113

PRESTAMOS POR COBRAR A PERSONAS Y ENTIDADES

COoDIGO

DEL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO

Al de de 19

NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

113-01-01
113-01-02
113-01-03
113-01-04

113-01-05
113-01-06
113-01-07

TOTAL

Hecho por

A otras Municipalidades

A Empresas Municipales

A Empleados

A Entidades (Culturales, Deport,
benefic, relig , gremial , vecinales
A Otras Entidades

A Personas

Otros Prestamos por Cobrar

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 114

MATRICULAS, LICENCIAS, IMPUESTOS, TASAS,

Y CONTRIBUCIONES POR COBRAR

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
114-01 Matriculas y Licencias por Cobrar
114-02 Impuestos Por Cobrar
114-03 Tasas Por Aprovechamiento Pendientes
de Cobro
114-04 Tasas Por Servicios Municipales Pendientes
de Cobro
114-05 Contribuciones Especiales Pendientes
de Cobro
TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles

que conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No.115
MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS PENDIENTES DE COBRO

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

115-01 Recargos y Multas Por Rezago en el Pago de
Los Tributos

115-02 Multas Por Evasion Fiscal

115-03 Otras Multas Fiscales, Reparos a Contribuyentes

115-04 Multas Por Actividades Nocivas y Molestas

115-05 Multas Por Predios Baldios

115-06 Otras Multas Con Fines No Fiscales

TOTAL

Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 116

OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR

CODIGO

Al de de 19

NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

116-01

116-02
116-03
116-04
116-05

TOTAL

Documentos Por Cobrar (Cuentas por
cobrar no tributarias)

Reparos Por Cobrar a funcionarios
Venta de Terrenos (cuotas por cobrar)
Anticipos a Empleados y Funcionarios
Otras Cuentas Por Cobrar

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por los correspondientes detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No.117
INVENTARIOS

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA

117-01 Papeleria y Utiles De Oficina En Bodegas

117-02 Materiales De Construccion En Patios y
Bodegas

117-03 Herramientas, Partes y Repuestos

117-04 Inventarios De Productos Terminados Que
Fabrica La Municipalidad

117-05 Suministros Generales (pine, jabones,
bujias,escobas,aliment y otros)

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles

que conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descnitos anteriormente

Hecho por

MONTO

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 121
PROPIEDADES Y BIENES RAICES MUNICIPALES

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

121-01 Terrenos Municipales
121-02 Terrenos De Uso Especifico

121-03 Edificaciones

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles

que conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos antenormente

Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 122
OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCION

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

122-01 Proyecto No 1
122-02 Proyecto No 2

122-03 Proyecto No 3

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles

que conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No.123

INSTALACIONES Y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
123-01 Sistemas De Agua Potable
123-02 Sistemas De Alcantanilado Sanitano
123-03 Pavimentacion De Calles
123-04 Alumbrado Electrico
123-05 Otros Sistemas y Servicios Publicos
TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 124
MAQUINARIA Y EQUIPO

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA

124-01 Equipo De Oficina

124-02 Equipo Para Recoleccion De Basura
124-03 Equipo Construccion

124-04 Equipo de Transporte

124-05 Equipo Industnal

124-06 Equipos Agricolas

124-07 Equipo De comunicaciones

124-08 Equipos Educacionales y Recreaivos
124-09 Equipos Varios

TOTAL

Los saldos que Integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por

MONTO

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE
ANEXO A LA CUENTA No.125
INVERSIONES Y APORTES PERMANENTES EN EMP MUNICIPALES
Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

125-01 Aportes En Acciones

125-02 Aportes No Accionarios

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por los correspondientes detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por Autonzado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 126

OTROS ACTIVOS FIJOS
Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
126-01 Contribuciones Por Cobrar a Largo Plazo

126-02 Otros Valores y Documentos por Cobrar a
Largo Plazo

TOTAL

Los saldos que Integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detailes

que conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por Autonizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 211
ORDENES DE COMPRA POR PAGAR (Proveedores)

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

211-01 Proveedor #1

211-02 Proveedor #2

211-03 Proveedor #1

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por Autorizado por
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411
412
414
421
422
423
424
431
432
433
434
435
511
512
513
521
522
523

524

-0

Matriculas y Licencias en General
Impuestos sobre Ventas y Servicios

Impuesto sobie Bienes Inmuebles
Tasas por Aprovechamiento
Tasas por Servicios

Contribuciones

Ingresos por Multas Fiscales y Otras Multas

Venta de Matenales, Serv y Bienes Muebles

Venta de Bienes Inmuebles
Recuperaciones del Afio Anterior
Recuperaciones de Otros Afios
Transferencias y Donaciones

Gastos de Personal

Servicios no Personales, Matenales y Prod
Gastos Financieios

Donaciones

Subsidios

Diversas Transferencias Corrientes

Tiansferencias de Capital

|[a/

ANEXOS PARA EL ESTADO DE RESULTADOS

113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 411

MATRICULAS Y LICENCIAS EN GENERAL

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
411-01 Ingresos Por Matriculas y Licencias en General
411-02 Ingresos por Patentes De Destazador
411-03 Ingresos por Otras Matriculas
TOTAL
Hecho por Autonzado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 412

IMPUESTOS SOBRE VENTAS Y SERVICIOS

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA

412-01
412-02
412-05
412-06
412-07
412-08

TOTAL

De Empresas Municipales

De Empresas Privadas y Cooperativas
Impuestos Sobre Actividades Especiales
Expectaculos, Rifas, Apuestas

Obras y Construcciones

Impuestos Transferidos (azucar)

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles

que conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por

MONTO

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No. 414
IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

414-01 Urbano

414-02 Rural

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 421
TASAS POR APROVECHAMIENTO

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
421-01 Por Aprovechamiento de Terrenos
421-02 Extraccion de Productos
421-03 Puestos En Terrenos Publicos
421-04 Rampas En Cunetas y Reservas
421-05 Obras En La Via Publica
421-06 Publicidad
421-07 Derechos de Piso
421-08 Vendedores Ambulantes
421-09 Uso De Instalaciones Municipales
421-10 Otros Aprovechamientos
TOTAL
Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 422

TASAS POR SERVICIOS

Al de de19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA
422-01 Basura y Limpieza
422-02 Rondas
422-03 Cementerio
422-04 Mercado Municipal
422-05 Rastro Municipal
422-06 Corralaje
422-07 Destace
422-08 Fierros
422-09 Cartas De Venta De Ganado
422-10 Guias de Ganado
422-11 Registro Cuvil
422-12 Solvencias y Otros Certificados
422-13 Reparaciones
422-14 Permisos De Construccion
422-15 Derechos De Linea
422-16 Inspeccion
422-17 Venta De Especies Fiscales
422-18 Venta de Formularios
422-19 Otros Servicios Municipales
TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por

MONTO

Autonzado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 423
CONTRIBUCIONES

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA

423-01  Contribuciones Por Pavimentacion y
Adoquinamiento

423-02 Contribuciones Por Instalacton de Servicio
de Agua

423-03 Contribuciones Por Instalacion de Servicio
de Alcantanllado

423-04 Otras Contribuciones

TOTAL

Hecho por

MONTO

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 424

INGRESOS POR MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
424-01  Multas Por Rezago En El Pago De Los Tributos
424-02 Multas Por Evasion Fiscal
424-03  Otras Multas de Caracter Fiscal
424-05  Multas de Ongen No Fiscal (por activ noscivas
y molestas)
424-06  Otros Arbitrios
TOTAL
Hecho por Autorizado por
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ANEXO A LA CUENTA No. 431
VENTA DE MATERIALES, SERVICIOS Y BIENES MUEBLES
Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

431-01 Venta De Bienes Muebles (Mobiliario, Equipo,
Maquinana, Vehiculo)

431-02 Venta De Materiales

431-03 Venta o Prestacion de Servicios

431-04 Otras Actividades Comerciales e Industriales

431-05 Alquileres

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles

gue conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por Autorizado por
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ANEXO A LA CUENTA No 432
VENTA DE BIENES INMUBLES

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

432-01 Venta De Terrenos
432-02 Venta De Empresas Municipales
432-03 Venta de Otros Inmuebles

432-04 Ingresos Recibidos Por El Traspaso de inmuebles

TOTAL

Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 433
RECUPERACIONES DEL ANO ANTERIOR

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
433-01 Matriculas y Licencias
433-02 Impuestos Sobre Ventas y Servicios
433-03 Impuesto De Rodamiento
433-04 Impuesto Sobre Bienes Inmuebles
433-05 Otros Impuestos Municipales
433-06 Tasas Por Aprovechamiento
433-07 Tasas Por Servicios Municipales
433-08 Contribuciones Especiales
433-09 Multas
433-10 Transferencias
433-11 Matenales, Servicios y Bienes Muebles
433-12 Por Venta de Bienes Inmuebles
TOTAL
Hecho por Autonzado por
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ANEXO A LA CUENTA No 434
RECUPERACIONES DE OTROS ANOS

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA
434-01 Matriculas y Licencias
434-02 Impuestos Sobre Ventas y Servicios
434-03 impuesto De Rodamiento
434-04 Impuesto Sobre Bienes Inmuebles
434-05 Otros Impuestos Municipales
434-06 Tasas Por Aprovechamiento
434-07 Tasas Por Servicios Municipales
434-08 Contribuciones Especiales
434-09 Muitas
434-10 Transferencias
434-11 Materiales, Servicios y Bienes Muebles
434-12 Por Venta de Bienes Inmuebles
TOTAL
Hecho por

MONTO

Autorizado por
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ANEXO A LA CUENTA No 435
TRANSFERENCIAS Y DONACIONES

Al de de 19

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

435-01 Transferencias

435-02 Donaciones

TOTAL

Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 511

GASTOS DE PERSONAL

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
511-01  Gastos De Personal Permanente
511-02  Personal Transitono,Profesional y Tecnico
511-03  Honorarios En Base a Comisiones
511-04  Retribuciones En Especie
511-05  Gastos Sociales
511-06  Insshia Cargo De la Municipalidad
511-07 Viaticos Pagados Al Personal
511-08 Dietas y Gastos de Representacion
511-09 Otros Gastos De Personal
TOTAL
Hecho por Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 512

SERVICIOS NO PERSONALES, MATERIALES Y PRODUCTOS

Al- de de19___

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA

512-01 Servicios Basicos

512-02 Arrendamientos

512-03 Seguros

512-04 Realizacion De Estudios Para Investigaciones
y Proyectos

512-05 Mantenimiento,Reparaciones y Limpieza

512-06 Servicios Varios

512-07 Materiales y Productos

512-08 Especies ficales

512-09 Materniales De Construccion

512-10 Combustibles, Lubricantes y Otros productos
Para Uso De Vehiculos

512-11 Compra De Productos Para la Venta

512-12 Matenales y Productos Vanos

512-13 Atenciones, Festejos y Actividades Culturales

512-14 Gastos Especiales En Mateniales y Productos

TOTAL

Los saldos que integran este Anexo deben estar
soportados por las correspondientes Detalles que
conforman el saldo de cada uno de los conceptos
descritos anteriormente

Hecho por

MONTO

Autorizado por
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ANEXO A LA CUENTA No 513
GASTOS FINANCIEROS

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
513-01 Intereses
513-02 Comisiones
513-09 Otros Gastos Financieros

TOTAL

Hecho por

Autorizado por
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

ANEXO A LA CUENTA No 521

DONACIONES

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
521-01 A Municipalidades
521-02 A Empresas De La Municipalidad
521-03 A Entidades
TOTAL
Hecho por Autorizado por
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ANEXO A LA CUENTA No 522

SUBSIDIOS
Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO

522-01 A Empresas Del Municipio
522-02 A Cooperativas

522-09 Otros Subsidios

TOTAL

Hecho por Autorizado por
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ANEXO A LA CUENTA No 523

DIVERSAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
523-01 Becas
523-02 Pensiones
523-03 Devolucion de Tributos
523-04 Impuestos y Licencias a Pagar Por la
Municipahdad
523-05 Multas a Pagar por fa Municipahdad
523-09 Otras Transferencias Correntes
TOTAL
Hecho por Autorizado por
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ANEXO A LA CUENTA No 524
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

Al de de 19
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO
524-01 A Municipalidades
524-02 A empresas de la Municipahidad
524-03 A entidades
524-04 A Amunic
524-09 Otras transferencias de capital
TOTAL
Hecho por Autornizado por
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No
COMPROBANTE DE DIARIO FECHA
CODIGO NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE HABER
CONCEPTO
Elaborado Revisado Autonizado
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL
COMPROBANTE DE DIARIO

El Compiobante de Diarto es un formulano que es utilizado por la Contabilidad
Patrunonial paia llevar a cabo la Jornalizacién de las opeiaciones que cada dia son
ejecutadas por la Municipalidad, junto con el comprobante de Pago o de Egresos son la
fuente para alimentar los libros de la contabihidad EI uso de las filas y columnas es el
siguiente

No

Anote el nimero consecutivo del comprobante de ese mes Po1 Ejemplo, s1 son del mes
de enero del afio 1,997, podré ponele el nimero 01-01-97, que ndica que es el primer
comprobante de ese mes y afio Es recomendable que siempre en todos los meses el
comprobante del mismo nimelo sea para el mismo concepto, Por ejemplo s1 todos los
meses se hace un comprobante para registiar los rectbos oficiales de caja y le asignamos
el namero 03, este niimero debe ser para los recibos oficiales de caja en todos los meses

FECHA

Se anota el dia mes y afio en que se esta efectaundo el asiento del Compiobante de
Diano

CODIGO
Anote el numeio de las cuentas conforme al catalogo de cuentas que le coilesponda
segiin el concepto de la operacidn que se registra

NOMBRE DE LAS CUENTAS

Se anotara el nombre que al cddigo de la columna anterior le corresponde segin el
catalogo de cuentas

PARCIAL

Esta columna se utiiza para poner detalladamente el valor que le coinlesponde a cada
sub-cuenta o sub-sub-cuenta afectada

DEBE

Aqui se pone la sumatoria a nivel de cuenta de Mayor de lo detallado en la columna
PARCIAL, cuando corresponde a un DEBITO

HABER

Aqui se pone la sumatoiia a nivel de cuenta de Mayor de lo detallado en la columna
PARCIAL, cuando corresponde a un CREDITO

CONCEPTO

Debe describirse en forma breve pero clara, en que consiste la operacion que se esta
contabilizando
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