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ANTECEDENTES INTRODUCCION y OBJETIVOS 

ANTECEDENTES 

En la actualIdad, las MumcIpalIdades umcamente llevan control de sus Ingresos y 
Egresos, a través de la ContabIlIdad Presupuestana, la cual consIste en una clasIficacIón 
de Ingresos según su procedenCIa y un clasIficador de EgI esos por objeto específico del 
Gasto, l1evandose extra regtstlOs en algunas MurnclpalIdades los compromIsos contraídos 
y que están pendIente de pago debIdo a cualqUIer cIrcunstancIa, dUI ante la decada de los 
80 se hiCIeron estuerzos por montar una contabIlIdad patnmomal semejante a la 
empresanal pelO tue descontInuada por vanos tactores, entre los que resalta la 
IneXIstenCIa de contInUIdad en la adaptaCIón y mejoras al manual, adIestramiento al 
personal y el proceso InflaCIOnano de esa época dIO como resultado el deSInterés de 
contInuarlo, debIdo que las cIfras que esta contabilIdad plesentaban eran totalmente 
fuera de la realIdad y extemporanea, debIdo a atrasos en los regtstro Esta SItuaCIón se 
ha manterndo de manera que actualmente es dIfícIl conocer cuales son los BIenes y 
Derechos de una MurncIpalIdad, así como tambIen los comproIDlsos que tIene que 
cumplIr en el Corto y largo Plazo A esto le sumamos que no eXIsten parámetros para 
medu la eJecutona de un período y compararlo con otro, de manera que sepamos cuales 
han SIdo los excedentes o pérdIdas de un año con respecto a otro 

Ante esta SItuaCIón surge el presente manual, como una neceSIdad acumulada de las 
MurncIpahdades, con el propÓSIto de Informar penó<hcamente cuales son los bIenes, 
derechos, obhgacIOnes y patnmoruo que tIene cada MunICIpalIdad 

INTRODUCCION 

Este manual de ContabIhdad contIene la nomenclatura de cuentas, InStruCtIVO para el 
manejo de las cuentas, modelos de los pnncIpales Estados FInanCIeros y el InstructIvo 
para llenar los Estados FInanCIeros de cualqUIer MUnICIpahdad, cuya aplIcaCIón permItuá 
asegurar la UnIformIdad y consolIdaCIón de ser necesana, para obtener InfOrmaCIón a 
ruvel Departamental y NaCIOnal 

Ha SIdo dISeñado con la mayor senCIllez y clandad pOSIble para que sea fácIl de manejar 
y supervIsar, pero tratando que de él se obtenga la mayor mformacIón que benefiCIe la 
toma de deCISIOnes a todos los nIveles de organIZaCIÓn en las MUnICIpalIdades 
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OBJETIVOS BASICOS 
Los obJetIvos básICOS del manual son los sIgUIentes 

1 Semr de mstrumento metodológico en el proceso de Olgamzaclón contable 

2 ProporcIOnar una guía defimda para el registro de operacIOnes y el desarrollo de los 
objetIvos de las MumcIpalIdades 

3 SummIstrar mformaCIón finanCIera confiable en forma oportuna y sufiCIente para la 
toma de decIsIOnes 

ESTRUCTURA DEL MANUAL 

Este manual está conformado por cuatro seCCIOnes claramente defimdas que son 

1. GRAFICA DE LA ESTRUCTURA 

Muestra la lÓgica en la que se basa la estructura de códIgos del SIstema contable, en 
lo relaCIOnado con el actIVO, paSIVO, patnmomo y resultados del eJerCIcIo 

2. CATALOGO DE LAS CUENTAS 

3 

4 

a) 

b) 

c) 

Presenta la estructura ( códIgO ) de las cuentas de acuerdo con la naturaleza 
de las operaCIOnes que se realIzan en las MUlllC1palIdades 

Presenta grupos homogéneos de cuentas 

PermIte agregar y desagregar cuentas 

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA 

a) Descnbe el uso de cada cuenta, que eventos econóll11cos agrupa, cuando se 
carga y cuando se acredIta 

b) ProporCIOna una guía para el adecuado registro SIstemátIco y umforme de las 
operaCIones 

ESTADOS FINANCIEROS 

ContIene el dIseño de los pnncIpales Estados FmancIeros que contempla el Manual 
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LIBROS DE REGISTROS 

Los lIbros prmcIpales de regIstro que se utIlIzaran serán 

- LIbro MayOl 
- LIbro Dlano, y 
- LIbros AUXIlIares de Mayor 

LIBRO MAYOR 

Este lIbro selVuá para regIstIar en forma resumIda los mOVImIentos Deudores y Acreedores, 
de las cuentas que aparecen en el catálogo, en la columna renglón, ellas SImbolIzan las 
cuentas de mayor tradIclOnales, los saldos al final de cada mes de cada una de las cuentas 
son los que se trasladan al Balance General Cada cuenta que eXIsta en el catálogo y que 
posea mOVImIento deberá aparecer en el lIbro mayor Para mejor clandad se adjunta dentro 
de la seCCIón de Estados FmancIeros, un modelo del rayado del LIbro Mayor 

LIBRO DIARIO 

En el se anotan todos los mOvmllentos o partldas que se llevan a cabo en la contabIlIdad 
es el que alImenta el regIstro del lIbro mayor Se adjunta en la seCCIón de Estados 
FmancIeros, un modelo del rayado del LIbro DIano 

LIBROS AUXILIARES DE MAYOR 

Son lIbros que regIstran con mayor detalle el mOV1ill1entos del lIbro mayor, de allí su 
nombre de aUXIlIar, es decu, que complementa o detalla lo que en el LIbro mayor tIene 
global Por ejemplo SI la cuenta de mayor es 512- SERVICIOS NO PERSONALES 
MATERIALES Y PRODUcrOS, aparecerá en el LIbro Mayor, y sus auXIlIares, entre otras, 
serán 

512-01 SelV1cIos BáSICOS 
512-02 Arrendailllentos 
512-03 Seguros 

Etc 

El rayado de este lIbro es Igual al lIbro Mayor, Úlllcamente que su título será LIBRO 
AUXILIAR DE MAYOR, SI es lIbro y SI son tafJetas, TARJETA AUXILIAR DE MAYOR 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 

1- 2 - 3 - ACTIVOS, PASIVOS, PATRIMONIO 

GRAFIeA DE LA ESTRUCTURA DEL M A N U A L 

C U E N T A 

NIVEL DE CODIGOS CONTABLES NOMBRE 

2 I 3 I 4 I 5 

S~ete digl.tos 
Códl.go 
Sub-Sub-Cuenta 
de mayor 

Cl.nco digl.tos 
Clas~f~cac~ón 
Sub-Cuenta de Mayor 

Tres díg~tos 
Renglón 
Cuenta de Mayor 

Dos digl.tos 
Sub-Grupo 

Un dig~to 
Gru o p 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
" BALANCE GENERAL lO 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

1 ACTIVOS 

11 ACTIVOS CIRCULANTES 

111 CAJA Y BANCOS 
111-01 Caja 

111-01-01 Caja de finanzas 
111-01-02 Cajas de recaudaclon 
111-01-03 Caja Chica 

111-02 Bancos 
111-02-01 Banco #1 
111-02-02 Banco #2 

112 INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS 

112-01 INVERSIONES EN VALORES 
112-01-01 Valores del Estado bonos u otros 
112-01-02 Valores del Sector Privado 

112-02 INVERSIONES DE AHORRO 
112-02-01 Certificados de depOSito 
112-02-02 Ahorro en libreta 

112-03 INVERSIONES Y APORTES NEGOCIABLES EN EMPRESAS 
112-03-01 ACCiones 
112-03-02 Otras InverSiones 

112-04 OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS 

113 PRESTAMOS POR COBRAR 

113-01 PRESTAMOS POR COBRAR A PERSONAS Y ENTIDADES 
DEL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO 

113-01-01 A otras mUnlclpahdades 
113-01-02 A empresas mUnicipales 
113-01-03 A empleados 
113-01-04 A Entidades ( culturales,deportlvas,beneficas,rellglosas, 

gremiales, vecmales ) 
113-01-05 A otras entidades 
113-01-06 A personas 
113-01-07 Otros prestamos por cobrar 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
ti BALANCE GENERAL ti 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

114 MATRICULAS, L1CENCIAS,IMPUESTOS, TASAS y 

CONTRIBUCIONES POR COBRAR 

114-01 MATRICULAS Y LICENCIAS POR COBRAR 
114-01-01 Matriculas en general 
114-01-02 Licencias 
114-01-03 Patentes de destazador 
114-01-04 Otras matriculas 
114-01-05 Otras licenCias 

114-02 IMPUESTOS POR COBRAR 
114-02-01 Impuesto sobre ventas y servicIos 
114-02-02 Impuesto de rodamiento vehlcular 
114-02-03 Impuesto sobre bienes mmuebles 
114-02-04 Otros Impuestos mUnicipales 

114-03 TASAS POR APROVECHAMIENTO PENDIENTES DE 
COBRO 

114-03-01 Por aprovechamiento de terreno 
114-03-02 ExtraCCión de productos 
114-03-03 Puestos en terrenos públiCOS 
114-03-04 Rampas en cunetas y reservas 
114-03-05 Obras en la vla publica 
114-03-06 PubliCidad 
114-03-07 Derechos de piSO 
114-03-08 Vendedores ambulantes 
114-03-09 Uso de mstalaclones mUnicipales 
114-03-10 Otros aprovechamiento 

114-04 TASAS POR SERVICIOS MUNICIPALES PENDIENTES DE 
COBRO 

114-04-01 Basura y limpieza 
114-04-02 Rondas 
114-04-03 Cementen os 
114-04-04 Mercados MUniCipales 
114-04-05 Rastro MUniCipal 
114-04-06 CorralaJe 
114-04-07 Destace 
114-04-08 Fierros 
114-04-09 Cartas de venta 
114-04-10 GUias de ganado 
114-04-11 Registro Civil 

6 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL .. BALANCE GENERAL .. 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

114-04-12 Solvencias Y otros certificados 
114-04-13 Permisos de construcclOn 
114-04-14 Derechos de Imea 
114-04-15 InspeccIOnes 
114-04-16 Venta de especies fiscales 
114-04-17 Venta de formatos 
114-04-18 Otros servicIos MUnicipales pendientes de cobro 

114-05 CONTRIBUCIONES ESPECIALES PENDIENTES DE 
COBRO 

114-05-01 Contribuciones por pavlmentaclon,adoqumamlento y 
encunetado 

114-05-02 ContribuCiones por Jnstalaclón de servicIO de agua 

potable 
114-05-03 Contribuciones por IOstalaclon de servicIo de 

alcantarillado 
114-05-04 Otras contribuciones por cobrar 

115 MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS PENDIENTES DE 
COBRO 

115-01 Recargos y multas por rezago en el pago de los tributos 
115-02 Multas por evaslon fiscal 
115-03 Otras multas fiscales, Reparos a Contribuyentes 
115-04 Multas por actiVidades nocivas y molestas 
115-05 Multas por prediOS Baldíos 
115-06 Otras multas con fines no fiscales 

116 OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR 
116-01 Documentos por cobrar (no se relacionan con las 

cuentas trlbutarras normales) 
116-02 Reparos por cobrar a funclonarros 
116-03 Venta de terrenos (cuotas por cobrar) 
116-04 AntiCipos a empleadOS y funCionarios 
116-05 Otras cuentas por cobrar 

117 INVENTARIOS 
117-01 Papelerla y utlles de oficma en bodegas 
117-02 Materiales de construcción en patios y bodegas 
117-03 Herramientas, partes y repuestos 

7 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
-

MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
n BALANCE GENERAL " 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

117-04 Inventanos de productos terminados que fabnca la 
mUnicipalidad 

117-05 Summlstros generales ( pme, Jabones, bUJlas, escobas, 
ahmentos y otros) 

118 GASTOS ANTICIPADOS 

1 
12 ACTIVOS FIJOS ( PROPIEDADES, 

MAQUINARIA Y EQUIPOS) 

121 PROPIEDADES Y BIENES RAICES MUNICIPALES 
121-01 Terrenos MUnicipales 

120-01-01 Terreno MUnicipal #1 

121-02 Terrenos de uso especifico 
121-02-01 Terrenos para los Cementerios 
121-02-02 Terrenos para basurero 
121-02-03 Otros terrenos para uso espeCifico 

121-03 EdificaCiones 
121-03-01 Oficinas MUnicipales 
121-03-02 Mercados 
121-03-03 Rastro MUnicipal 
121-03-04 Parques MUnicipales 
121-03-05 Escuelas 
121-03-06 Centros de salud 
121-03-07 Otras EdificaCiones 

122 OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCION 
122-01 Proyecto #1 
122-02 Proyecto #2 
122-03 Proyecto #3 

123 INSTALACIONES Y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS 
123-01 Sistemas de agua Potable 

123-01-01 Sistema de agua potable sector o zona # 1 

123-02 Sistemas de alcantanllado Sanitario 
123-02-01 Sistemas de alcantarillado Sanitario sector o zona #1 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL .. BALANCE GENERAL 11 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRlPCION DE LA CUENTA 

123-03 Pavlmentaclon de calles 
123-03-01 Pavimentación de calle #1 

123-04 Alumbrado eléctrico 
123-04-01 Sistema de Alumbrado eléctrico sector # 1 

123-05 Otros sistemas y servicIos publlcos 

124 MAQUINARIA Y EQUIPO 
124-01 EqUIpo de oficma 

124-01-01 Equipo de oficma ( por dirección o oficma) 

124-02 EquIpo para recolecclon de basura 

124-02-01 Equipos para la recolecclOn de basura 

124-03 Equipo de construcción 

124-03-01 Equipos que componen el modulo de construcclon de la 
municipalidad 

124-04 EqUIpo de Transporte 
124-04-01 EquIpo de transporte pesado y liviano que posee la 

mUnlclpahdad 
124-05 EqUIpo mdustrlal 

124-05-01 EqUIpos mdustrlales que la mUnlclpahdad posee 
124-06 Equipos agncolas 

124-06-01 EquIpos agncolas propiedad del mUniCipiO 
124-07 Equipo de comUnicaciones 

124-07-01 Equipo de comUnicaCión que propIedad de la 
mUnicipalidad 

124-08 EquIpos educacionales y recreativos 
124-08-01 EqUIpos educacionales y recreativos propiedad del 

mUnicipiO 
124-09 Equipos vanos 

124-09-01 Equipos vanos #1, 2, 3 

125 INVERSIONES Y APORTES PERMANENTES EN 
EMPRESAS MUNICIPALES 

125-01 Aportes en acciones 
125-01-01 Aportes en acciones empresa #1 

125-02 Aportes no aCCionarlOS 
Aportes no acclonanos en empresa # 1 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 

" BALANCE GENERAL .. 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

126 OTROS ACTIVOS FIJOS 
126-01 ContrIbuCIOnes por cobrar a largo Plazo 

126-01-01 ContribucIOnes por cobrar a largo plazo proyecto #1 
126-02 Otros valores y documentos por cobrar a largo plazo 

126-02-01 Otros documentos y valores por cobrar a largo plazo 

13 ACTIVOS DIFERIDOS 

131 EspecIes FIscales al Costo 
131-01 Especies Fiscales al Costo 

132 OTROS CARGOS DIFERIDOS 

132-01 Otros cargos diferidos 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
" BALANCE GENERAL n 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

2 PASIVOS 

21 PASIVOS CIRCULANTES 

211 ORDENES DE COMPRA POR PAGAR ( Proveedores) 

212 PRESTAMOS POR PAGAR A CORTO PLAZO 
212-01 Prestamos bancarios 

212-02 Prestamos no bancarios 

212-03 Valores MUnicIpales ( bonos y sImIlares) 

213 INTERESES POR PAGAR 
213-01 Sobre prestamos bancanos 
213-02 Sobre prestamos no bancanos 
213-03 Sobre obligacIones MUnicIpales y cuentas por pagar 

214 OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR PAGAR 
214-01 RetencIones por pagar 
214-02 Impuesto sobre la renta 

214-03 Seguro SOCial 

214-04 INATEC 
214-05 Otras 

22 PASIVOS A LARGO pi 470 

221 PRESTAMOS A LARGO PLAZO 
221-01 Prestamos y convenios con el sector mterno 

221-01-01 Bancos estatales 
221-01-02 InstItuciones del sector mUnicipal 
221-01-03 Banco central de Nicaragua 
221-01-04 Bancos pnvados locales 

221-02 Prestamos y Convenios con el sector externo 
221-02-01 Bancos ubicados en el exterior 
221-02-02 AID 
221-02-03 BID 
221-02-04 Gobiernos y agencias extrajeras 
221-02-05 ONG'S 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL .. BALANCE GENERAL " 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

222 EMISION DE VALORES MUNICIPALES PAGADEROS EN 
EL LARGO PLAZO 

222-01 Bonos MUnicipales pagaderos en el largo plazo 

223 OTRAS CUENTAS POR PAGAR EN EL LARGO PLAZO 
223-01 Otras cuentas por pagar en el largo plazo 

23 PASIVOS DIFERIDOS 

231 CANTIDADES PENDIENTES DE APLlCACION 
231-01 MATRICULAS Y LICENCIAS FACTURADAS PENDIENTES 

DE APLICACION 
231-01-01 Matriculas 
231-01-02 Licencias 
231-01-03 Patentes de destazador 
231-01-04 Otras matriculas 
231-01-05 Otras licenCias 

231-02 IMPUESTOS FACTURADOS PENDIENTES DE APLlCACION 
231-02-01 Impuestos sobre ventas y servicIos 
231-02-02 Impuesto sobre rodamiento vehlcular 
231-02-03 Impuesto sobre bienes mmuebles 
231-02-04 Otros Impuestos MUniCipales 

231-03 TASAS POR APROVECHAMIENTO FACTURADAS 
PENDIENTES DE APLlCACION 

231-03-01 Por aprovechamiento de terrenos 
231-03-02 ExtraCCión de productos 
231-03-03 Puestos en terrenos publlcos 
231-03-04 Rampas en cunetas y reservas 

231-03-05 Obras en la vla publica 

231-03-06 PubliCidad 
231-03-07 Derechos de piSO 
231-03-08 ¡Vendedores ambulantes 
231-03-09 Uso de mstalaclones mUnicipales 
231-03-10 Otros aprovechamiento 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
" BALANCE GENERAL " 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

231-04 TASAS POR SERVICIOS MUNICIPALES FACTURADAS 

PENDIENTES DE APLlCACION 
231-04-01 Basura y limpieza 
231-04-02 Rondas 

231-04-03 Cementen os 

231-04-04 Mercados mUnicipales 
231-04-05 Rastros MUnicipales 
231-04-06 CorralaJe 
231-04-07 Destace 
231-04-08 Fierros 

231-04-09 Cartas de Venta 

231-04-10 GUias de ganado 

231-04-11 Registro cIvil 

231-04-12 Solvencias y certificados 

231-04-13 Permisos de construcclon 

231-04-14 Derecho de linea 
231-04-15 Inspecciones 

231-04-16 Otros serviCIOS mUnicipales facturados pendientes de 
aphcaclon 

231-05 CONTRIBUCIONES ESPECIALES FACTURADAS 

PENDIENTES DE APLlCACION 
231-05-01 ContribUCiones por paVimentación, adoqumamlento y 

y encunetado 

231-05-02 Contnbuclones por mstalaclon del serviCIO de agua 

231-05-03 Contribuciones por mstalaclon del serviCIO de 
alcantanllado 

213-05-04 Otras contnbuclones 

231-06 MULTAS PENDIENTES DE APLlCACION 
231-06-01 Multas por rezago en el pago de los tributos 
231-06-02 Multas por evaslon fiscal 
231-06-03 Otras multas y reparos a contribuyentes 
231-06-04 Multas por actiVidades nocivas y molestas 
231-06-05 Multas por prediOS baldlos 
231-06-06 Otras multas con fines no fiscales 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL .. BALANCE GENERAL .. 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

232 OTROS CREDITOS DIFERIDOS 
232-01 OTROS CREDITOS DIFERIDOS 

232-01-01 Impuestos y tasas recibidos por anticipado 
232-02 CONTRIBUCIONES Y DERECHOS RECIBIDOS POR 

ANTICIPADO 
232-02-01 Contribuciones y rentas recibidas por anticipado 

24 CUENTAS DE DEPRECIACION 

241 DEPRECIACION DE LAS EDIFICACIONES 
241-01 Oficmas mUnicipales 
241-02 Mercados mUnicipales (abrir esta cuenta segun# de 

mercados #1,#2 ) 
241-03 Rastro mUnicipal (abrir esta cuenta segun # de rastros) 
241-04 Escuelas ( abnr esta cuenta segun # de escuelas) 
241-05 Centros de Salud ( abrir esta cuenta segun el # de 

centros de salud) 
241-06 Otras edIficaCIOnes 

242 DEPRECIACION DE INSTALACIONES Y 
SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLlCOS 

242-01 Sistemas de agua potable 
242-02 Sistemas de alcantanllado samtano 
242-03 Pavlmentaclon de calles 
242-04 Alumbrado pubhco 
242-05 Otras instalaCiones y sistemas de servicIos pubhcos 

243 DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 

243-01 EquIpo de oficma 
243-02 EquIpo recolector de basura 
243-03 EquIpo de construcción 
243-04 Equipo de transporte 
243-05 EqUIpo Industrial 
243-06 EqUIpo agrlcola 
243-07 EqUIpo de comUnicaCiones 
243-08 ,EqUipos educaCionales y recreativos 
243-09 Otras maqumarla y equipos 

244 ESTIMACION POR INCOBRABILlDAD DE OTROS 
ACTIVOS 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
" BALANCE GENERAL " 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

245 RESERVAS ESPECIALES 

246 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
" BALANCE GENERAL " 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIF CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

3 PATRIMONIO MUNICIPAL 

31 PATRIMONIO MUNICIPAL 

311 PATRIMONIO INICIAL ACUMULADO 

312 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES 
312-01 Transferencias 

312-01-01 Gobierno central 
312-01-02 INIFOM 
312-01-03 MAS 
312-01-04 TransferenCias de organismos extranjeros 
312-01-05 TransferenCias del sector privado 
312-01-06 TransferenCias de ONG'S 

312-02 Donaciones 

313 EXCEDENTE O PERDIDA ACUMULADA 
313-01 Excedente Acumulado 
313-02 Perdidas Acumulada 

314 EXCEDENTE O PERDIDA DEL AÑO 

314-01 Excedente del año 
314-02 Perdida del año 

Las cuentas 312-01 y 312-02 se acreditaran al patnmonlo 
solo cuando sean montos confirmados para proyectos 
especificas o previamente definidos 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
nESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

4 INGRESOS CORRIENTES MUNICIPALES 

41 INGRESOS TRIBUTARIOS 

411 MATRICULAS Y LICENCIAS EN GENERAL 
411-01 Ingresos por matriculas y hcenclas en general 
411-02 Ingresos por Patentes de destazador 
411-03 Ingresos por otras matrIculas 

412 IMPUESTOS SOBRE VENTAS Y SERVICIOS 
412-01 De empresas mUnicipales 
412-02 De empresas pnvadas y cooperatIvas 

412-02-01 Empresas comerciales 
412-02-02 Empresas mdustrlales 
412-02-03 Empresas de agncultura y ganadena 
412-02-04 Empresas de servIcIos 
412-02-05 Empresas de construcclon 
412-02-06 

412-05 Impuesto sobre actIvIdades especiales 
412-05-01 Sucursales del sIstema financIero 
412-05-02 Gasolineras 
412-05-03 Agenclas( de vIaJes, seguros y otras ) 

412-06 Espectaculos , nfas, apuestas, 
412-07 Obras y construcciones 
412-08 Impuestos transfendos (azucar) 

413 IMPUESTO SOBRE RODAMIENTO 

414 IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES 
414-01 Urbano 
414-02 Rural 

415 OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES 

42 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 

421 TASAS POR APROVECHAMIENTO 
421-01 Por aprovechamiento de terrenos 
42 ~~2 Extracclon de productos 

-.... 42 2-$3 Puestos en terrenos publicas 
// 42 12~ Rampas en cunetas y reservas 
( 42 ~~ti Obras en la vla publica 
\ 42 ~.¡o6 PublicIdad 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
"ESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRlPCION DE LA CUENTA 

422-07 Derechos de piSO 
422-08 Vendedores ambulantes 
422-09 Uso de instalaciones MUnicipales 
422-10 Otros aprovechamiento 

422 TASAS POR SERVICIOS 
422-01 Basura y Limpieza 

422-02 Rondas 
422-03 Cementeno 
422-04 Mercado MUnicipal 
422-05 Rastro MUnicipal 
422-06 CorralaJe 
422-07 Destace 
422-08 Fierros 
422-09 Cartas de Venta de ganado 
422-10 GUias de ganado 
422-11 Registro cIvil 
422-12 SolvenCia y otras certificados 
422-13 Reparaciones 
422-14 Permisos de construcción 
422-15 Derechos de linea 
422-16 Inspección 
422-17 Venta de especies fiscales 
422-18 Venta de formularios 
422-19 Otros servicIos mUnicipales 

423 CONTRIBUCIONES 
423-01 ContribUCiones por pavlmentaclon y adoqumamlento 
423-02 Contribuciones por mstalaclon de serviCIO de agua 
423-03 Contribuciones por mstalaclon de serviCIO de 

alcantanllado 
423-04 Otras contribUCiones 

424 INGRESOS POR MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS 
424-01 Multas por rezago en el pago de los tributos 
424-02 Multas por evaslon fiscal 
424-03 Otras multas de caracter fiscal 
424-05 Multas de ongen no fiscal ( por actiVidades nocivas y 

molestas) 
424-06 Otros arbitriOS 

425 OTROS INGRESOS CORRIENTES 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
uESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

43 OTROS INGRESOS 

431 VENTA DE MATERIALES, SERVICIOS Y BIENES 
MUEBLES 

431-01 Venta de bienes muebles ( mobiliario, equipo, 
maqulnana, vehlculos ) 

431-02 Venta de materiales 
431-03 Venta o prestaclon de servIcIos 
431-04 Otras actividades comerciales e industriales 
431-05 Alquileres 

432 VENTA DE BIENES INMUEBLES 
432-01 Venta de terrenos 
432-02 Venta de empresas mUnicipales 
432-03 Venta de otros mmuebles 
432-04 Ingresos recibidos por el traspaso de mmuebles 

433 RECUPERACIONES DEL ANO ANTERIOR 
433-01 Matriculas y licenCias 
433-02 Impuestos sobre ventas y servicIos 
433-03 Impuesto de rodamiento 
433-04 Impuesto sobre bienes mmuebles 
433-05 Otros Impuestos mUOIclpales 
433-06 Tasas por aprovechamiento 
433-07 Tasas por servicIos mUnicipales 
433-08 Contnbuclones especiales 
433-09 Multas 
433-10 Transferencias 
433-11 Materiales, servicIos y bienes muebles 
433-12 Por venta de bienes Inmuebles 

434 RECUPERACIONES DE OTROS ANOS 
434-01 Matriculas y licenCias 
434-02 Impuestos sobre ventas y servicIos 
434-03 Impuesto de rodamiento 
434-04 Impuesto sobre bienes mmuebles 
434-05 Otros Impuestos mUnicipales 
434-06 Tasas por aprovechamiento 
434-07 Tasas por servicIos mUnicipales 
434-08 Contribuciones especiales 
434-09 Multas 
434-10 Transferencias 
434-11 Materiales, servicIos y bienes muebles 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
"ESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRlPCION DE LA CUENTA 

434-12 Por venta de bienes Inmuebles 

435 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES ( vea comentarla en 
cuenta 312-01 y 02 del Patnmonlo) 

435-01 Transferencias 
435-01-01 Del gobierno Central 
435-01-02 De otras instituciones 

435-02 DonaCiones 
435-02-01 DonaCiones del Exterior 
435-02-02 Del gobierno central 
435-02-02 De organismos no gubernamentales 

436 INGRESOS EVENTUALES 
436-01 Reintegros 

436-01-01 Reembolsos 
436-01-02 Multas 
436-01-03 Ingresos Extraordmarlos 
436-01-04 Otros reintegros 

437 INGRESOS FINANCIEROS 
437-01 Intereses 

5 GASTOS CORRIENTES MUNICIPALES 

51 GASTOS CORRIENTES 

511 GASTOS DE PERSONAL 
511-01 Gastos de personal permanente 

511-01-01 Sueldo base de cargos permanentes 
511-01-02 Compensaclon por antlguedad 
511-01-03 Compensaclon por estudiOS realizados ( titulo) 
511-01-04 AgUinaldo 
511-01-05 ZonaJe 
511-01-06 Otros complementos de sueldo ( productiVidad, 

transporte 1 

511-02 Personal TranSitorio ProfeSional y Tecnlco 
511-02-01 Personal transitOriO para ServiCIOS Legales 
511-02-02 Personal transitOriO para ServiCIOS Medlcos 
511-02-03 Personal transitOriO para ServiCIOS Admlnlstratrvos 
511-02-04 De ServiCIOS Publlcos 
511-02-05 Personal transitOriO PI Obras y Construcciones 
511-02-06 Otro personal transitOriO 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
"ESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

511-03 Honoranos en base a comisiones 
511-03-01 Colectores de Impuesto 
511-03-02 Otros honorarios en base a comiSiones 

511-04 Retribuciones en especie 
511-04-01 Canasta Saslca 
511-04-02 Materrales de construcclon 
511-04-03 Otras retrrbuclones en especie 

511-05 Gastos Sociales 
511-05-01 Transporte del personal de la MUnlclpahdad 
511-05-02 Comedor del personal 
511-05-03 Capacltaclon del personal 
511-05-04 Atención medica al personal 
512-05-05 Umformes y vestuario del personal 
512-05-09 Otros Gastos Sociales 

511-06 INSSSI a cargo de la Mumclpalldad 

511-07 Vlatlcos pagados al personal 
511-07-01 Permanente 
511-07-02 Transitorio 

511-08 Dietas y gastos de representación 
511-08-01 Dietas 

511-08-02 Gastos de representaclon 

511-09 Otros Gastos de personal 
511-09-01 LIqUidaciones 
511-09-02 IndemnizacIones 
511-09-09 Otros Gastos de personal 

512 SERVICIOS NO PERSONALES MATERIALES Y 
PRODUCTOS 

512-01 ServICIOS BáSICOS 
512-01-01 ElectriCIdad 
512-01-02 Agua potable 
512-01-03 Telefonos 
512-01-04 Correos 
512-01-05 Otros serviCIOS báSICOS 

21 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
• 

MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
"ESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

512-02 Arrendamientos 
512-02-01 Arrendamiento de medios de transporte para carga 
512-02-02 Arrendamiento de EdificIOS, Locales y Terrenos 
512-02-03 Arrendamiento de Maqulnana, EquIpos y Vehlculos 
512-02-09 Otros Arrendamientos 

512-03 Seguros 
512-03-01 Seguros de vida 
512-03-02 Seguros contra incendio 
512-03-09 Otros seguros 

512-04 Realización de Estudios para Investigaciones y 
Proyectos 

512-04-01 Estudios e investigaciones en el area Administrativa 
512-04-02 Estudios e investigaciones en el area de ServicIos 

Publlcos 

512-05 Mantenimiento, Reparaciones y Limpieza 
512-05-01 De EdificIos y otras Construcciones 
512-05-02 De Vehlculos y EquIpo de Transporte 
512-05-03 De Maqulnana y Equipo Industrial 
512-05-04 De equipo de OfiCina 
512-05-05 Otros mantenimientos reparaciones y limpiezas 

( fumlgaclones,destnfecclones y otros) 

512-06 ServicIos Varios 
512-06-01 Publicidad 
512-06-02 Gastos Jundlcos 
512-06-09 Otros servicIos 

512-07 Matenales y Productos 
512-07-01 Matenales y Utlles de ofiCina 
512-07-02 Papelena Impresa 
512-07-03 Papelerla 
512-07-09 Otros Materiales de ofiCina 

512-08 EspeCies Fiscales 
512-08-01 
512-08-09 

512-09 Matenales de Construcclon 
512-09-01 Cemento 
512-09-02 ZinC 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
"ESTADO DE RESUL TADOSn 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

512-09-03 Madera 
512-09-09 Otros matenales de construcclon 

512-10 Combustlble,Lubncantes,y otros productos para uso de 
vehículos 

512-10-01 Gasolma 
512-10-02 Diesel 
512-10-03 Aceite plmotor, liquido pI frenos, refrigerantes y liquido 

de batena 
512-10-09 Otros productos para vehlculos 

512-11 Costo de Productos Vendidos 
512-11-01 Matenales de construcclon 
512-11-02 Granos básIcos y provIsión 
512-11-09 Otros Productos para la venta 

512-11 Herramientas de trabajo 
512-11-01 
512-11-09 

512-12 Matenales y Productos vanos 
512-12-01 Productos de aseo y limpieza 
512-12-02 De reposIción y reparaclon 
512-12-03 Libros revistas y periódicos 
512-12-09 Otros matenales y productos 

512-13 Atenciones ,FesteJos y Actividades Culturales 
512-13-01 Atenciones 
512-13-02 Festejos y fiestas patronales 
512-13-03 Actividades Culturales 

512-14 Gastos especiales en matenales y productos 
512-14-01 En defensa Nacional y Civil no reembolsables 
512-14-02 

513 GASTOS FINANCIEROS 
513-01 Intereses 
513-02 Comisiones 
513-09 Otros Gastos Fmancleros 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
"ESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

52 TRANSFERENCIAS 

521 Donaciones 
521-01 A MUnicipalidades 
521-02 A Empresas de la mUnicipalidad 
521-03 A entidades 

521-03-01 Culturales 
521-03-02 Deportivas 
521-03-03 Beneficas 
521-03-04 Religiosas 
521-03-05 Gremiales 
521-03-06 Vecmales 
521-03-09 Otras Donaciones 

522 Subsidios 
522-01 A empresas del MUnlc!plO 
522-02 A cooperativas 
522-09 Otros subsidios 

523 Diversas trasferencias comentes 
523-01 Becas 
523-02 Pensiones 
523-03 Devoluclon de Tributos 
523-04 Impuestos y licencias a pagar por la mUnlclpahdad 
523-O! Multas a pagar por la mUnlclpahdad 
523-09 Otras transferencias comentes 

524 TransferencIas de capital 
524-01 A MUnicipalidades 
524-02 A Empresas de la mUnicipalidad 
524-03 A entidades 

524-03-01 Culturales 
524-03-02 Deportivas 
524-03-03 Benéficas 
524-03-04 Religiosas 
524-03-05 Gremiales 
524-03-06 Vecmales 

524-04 A Amunlc 
524-09 Otras transferenCias de capital 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
"ESTADO DE RESULTADOS" 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

53 DEPRECIACION, ESTIMACION y AMORTIZACION 

531 Gastos por la depreciación de los activos fiJos 
531-01 Depreciación de edificIos y construcciones 
531-02 Depreclaclon de maqulnana y equipos 
531-03 Depreclaclon de medios de transporte liviano 
531-04 Depreclaclon de medios de transporte ~esado 
531-09 Otros montos por depreclaclon de activos fiJos 

532 GASTOS POR ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES 

533 GASTOS POR AMORTIZACIONES DE ACTIVOS 
DIFERIDOS 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
CUENTAS CONTINGENTES 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

6 ACTIVOS Y PASIVOS CONTINGENTES 

61 ACTIVOS CONTINGENTES 

611 Cuentas de contnbuyentes negociadas 
612 Transacciones presupuestanas 
613 Contratos de obras publicas por ejecutar 
614 Otros activos contingentes 

62 PASIVOS CONTINGENTES 
621 Obligaciones contingentes por contra 

621-01 Cuentas de contnbuyentes negociadas 
621-02 Transacciones presupuestanas 
621-03 Contratos de obras publicas por ejecutar 
621-04 Otras contingencias 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 
CUENTAS DE ORDEN 

GRUPO SUB-GRUPO RENGLON CLASIFI CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA 

7 CUENTAS DE ORDEN 

71 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS 

711 EspeCies fiscales 
Valores recibidos al cobro 
Contratos de admlOlstraclon y mandatos 
Valores en custodia 

72 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS 

721 Cuentas de orden acreedoras 
721-01 EspeCies fiscales 
721-02 Valores recibidos al cobro 
721-04 Contratos de admlmstraclon y mandatos 
721-05 Valores en custodia 
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INSTRUCTIVO CONTABLE 

ACTIVOS CIRCULANTES 

Las cuentas de Acttvo CIrculante son de naturaleza Deudora, es decIr, el saldo mIcIal 
mas los mOVImIentos Deudores deberán ser mayores que los Acreedores Los ActIVOS 
Cuculantes, son aquellos bIenes y derechos, propIedad de la MUnICIpalIdad que son 
efectIvo o que se converttrán a efectIvo en un plazo no mayor de un año, tambIén 
comprende aquellos gastos que han sIdo pagados por anttcIpados, pero que serán 
consumIdos o recIbIdo su beneficIo dentro del mIsmo período 

111- CAJA Y BANCOS 

Comprende el valor de los mgresos recIbIdos en efectIvo, provenIentes de los 
Ingresos Tnbutanos, Ingresos no Tnbutanos, TransferencIas y cualqUIer otro mgreso 
por los cuales se emIta RecIbo OficIal de Caja, estos valores deben estar dISponIbles 
para depósIto en las cuentas cornentes que se manejen en los Bancos 

01- CAJA 

Representa el dmero en efecttvo (Cheques, Billetes, Monedas), recIbIdo y pendIente 
de depósIto al banco de la Alcaldía 

01-01 CAJA DE FINANZAS 
Representa el dmero en efecttvo recIbIdo por la caja de finanzas por 
conceptos dIferentes a la recaudacIón de lillpuestos, para ser deposItado en 
el Banco 

01-02 CAJA DE RECAUDACION 
Corresponde al efectIVO recIbIdo de parte de los contnbuyente ongmado por 
el pago de los dIferente tnbutos 

01-03 CAJA CHICA 

Refleja el monto en efectIvo asIgnado para pagar gastos menores, el cual es 
alImentado por reembolsos 

28 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
• 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA CON CREDITO 
ALACUENTA 

Con los lllgresos provementes de transfe- 313-314 
renCIaS 315-316 

Con los lllgresos provementes de la recupera- 411-412 
Clón de Ingresos Tnbutanos 413-414 

415 

Con los lllgresos provementes de la recupera- 421-422 
clón de Ingresos no Tnbutanos 423-424 

425 

Con los lllgresos provementes de los Otros 431-432 
Ingresos (Venta Matenales, Venta BIenes 433-434 
Inmuebles, RecuperacIOnes de Otros años, 435-436 
Ingresos Eventuales e Ingresos FlllancIeros) 

Con el rellltegro de sueldos y prestacIOnes 213 
socIales no recIbIdos por los beneficIanos 

Con el valor de la devoluCIón de antICIpoS a 116 
JustIficar 

SE ACREDITA CON DEBITO 
ALACUENTA 

Con el valor de los depÓSItos efectuados 111-01 
en cuentas cornentes que se manejen en los 
Bancos del SIstema finanCIero nacIOnal 

02- BANCOS 

Representa el dlllero en efectIvo (Cheques, BIlletes, Monedas) que es depOSItado en 
las cuentas cornentes o de ahorro que la alcaldía maneja en los bancos, provemente 
de los lllgresos reCIbIdos 
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02-01 BANCO #1 

Representa el dmero deposItado en las cuentas cornentes o de ahorro del Banco #1 
Ejemplo Banco NaCIOnal de Desarrollo Cuenta Cornente No 002-2334-1 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Con el valor de los depósItos efectuados 
por la Alcaldía 

SE ACREDITA 

Con el valor de cada egreso que se efectúe 
por conceptos tales como 

Compra de matenales, herramIentas y otros 

Gastos de personal 

Gastos de seIVIClOS Matenales y productos 

AntICIpOS a JustIficar 

112- INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

111 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

117 

511 

501 

116 

Se regIstraran en esta cuenta aquellas InVerSIOnes que realIce la MumcIpalIdad con 
el propÓSIto de obtener rendImIentos financIeros sobre las dIspombIlIdades en 
efectIVO en exceso de los requenmIentos operatIVOS Se trata de valores garantIzados 
de convertIbIlIdad mmedmta o a un plazo menor de doce meses Las mverSIOnes con 
otros propóSItos se consIgnarán en otras cuentas 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la apertura de certIficados a plazo 
menor de un año 

Por la compra de títulos valores con el 
propósito de venderlos en un plazo menor 
a un año 

SE ACREDITA 

Por la cancelacIón o venta de los certi
ficados y títulos valores 

113- PRESTAMOS POR COBRAR 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

111 

111 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

111 

Se regIstra en esta cuenta el valor de los préstamos que conceda la mUlllclpalIdad a 
lDstItuclones públIcas o pnvadas que se encuentren debIdamente documentadas con 
Pagaré a la Orden o cualqUIer otro documento legal Ejemplo Otras 
MUnICIpalIdades, Empresas MUlllclpales, CooperatIvas, Empresas PúblIcas y Pnvadas, 
Empleados, Etc 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Con el valor de los préstamos realIzados 

SE ACREDITA 

Con el valor de los pagos recIbIdos 

Con el valor de los préstamos conSIde
rados totalmente Incobrables 
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CON CREDITO 
ALA CUENTA 

111 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

111 

246 
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MATRICULAS, LICENCIAS, IMPUESTOS, TASAS V CONTRIBUCIONES POR 
COBRAR 

Representa los dIferentes compromIsos venCIdos que tIenen los contnbuyentes con 
la MUlliclpabdad y que al CIerre del mes esta pendIente de pago 

Los débItos se efectuarán por el valor de las facturacIOnes que se establezcan en base 
a los datos sumlllistrados por catastro mUllicIpal o cualqUler otro concepto de 
facturacIón establecIdo Estos débItos se harán sobre una base mensual, o en la 
medIda que se produzca la facturaCIón o ajustes respectIVOS Cuando se establezcan 
o determmen Impuestos, tasas o contnbucIOnes sobre una base anual, deberá 
presentarse la descompOSICIón mensual de tales aplIcacIOnes para efectuar los 
respectlVos cargos Los crédItos a la cuenta correspondIente a pagos o ajustes 
debIdamente sustentados 

Esta cuenta y la No 115, son recíprocas de la cuenta de PaSIVO DIfendo No 231, es 
decll sus saldos sIempre debe COlllCIdu 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por las facturacIOnes mensuales 

Por los Impuestos y tasas 

Por ContnbucIOnes de paVImentacIón, 
adoqumamIento, encunetado, Instalac 
Serv Agua y Alcantanllado 

SE ACREDITA 

Por los pagos efectuados 

Por los Ajustes sustentados 

32 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

231 

231 

231 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

111 

231 
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115 .. MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS PENDIENTES DE COBRO 

Comprende el valor de las multas y recargos por atrasos en el pago de los tnbutos, 
multas por evaslón fiscal, reparos a contnbuyentes, multas por acuVldades nocIvas y 
molestas, multas por predIos valdlOs y otras multas con fines no fiscales Estos cargos 
deben estar amparados en rnformes de la umdad encargada de aplIcar estas multas 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por las multas y recargos, reparos 

SE ACREDITA 

Por los pagos efectuados 

Por los Ajustes sustentados 

116- OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR 

CON CREDITO 
ALACUENTA 

231 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

111 

231 

En esta cuenta se regIstrarán los valores por cobrar de dlstmta naturaleza que se 
contemplen en otras cuentas especIficas y que no se relaCIonen a cuentas tnbutanas 
normales, mcluye la formalIzacIón de saldos en mora, Reparos a FuncIOnanos, Venta 
de terrenos a plazo, AntICIpOS a Empleados y FuncIOnanos y cualqUIer otra cuenta 
por cobrar 

La sub-cuenta 116-01 se regtstrará el Importe de la deuda morosa de contnbuyentes 
preVlamente documentada por dISposIcIones del alcalde mumcIpal 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la formalIzacIón de Saldos Morosos 
de los contnbuyentes 

Por la Venta de terrenos a plazo 

Por antIcIpoS a Empleados y FunCIOnanos 

SE ACREDITA 

Por Abonos de saldos morosos documentados 

Por Abonos de la Venta de Terrenos 

Por la RendIcIón de Cuenta de AntiCIpOS 
de Empleados y FuncIOnanos 

117.. INVENTARIOS 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

232 

432 

111 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

111 

111 

Vanas 

En esta cuenta se regIstrarán los valores correspondIentes a Inventanos de Papelería 
y UtIles de OfiCIna, Matenales de ConstruccIón, HerramIentas, Partes, Repuestos, 
Productos Ternllnados Fabncados y SUlmmstros Generales, que la mumcIpahdad 
utilIce normalmente en sus labores de construcCIón y mantem1lliento y que están 
sUjetos a control y regIstro en patIos o bodegas murnclpales 

Cuando se trate de matenales que tIenen un destInO específico se podrán cargar 
dIrectamente al proyecto o programa respectIvo, al momento de adqUlnrse y recIbIrse 
por el encargado del proyecto o programa 

La clasIficaCIón en sub-cuentas se hará según la naturaleza de los bIenes controlados, 
tambIén podrán establecerse otros códigos de detalle para claSIficar Inventanos según 
los SItIos donde se ubIquen 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DERITA 

Por las compras de Contado de Papelería, 
Utdes de Oficma, Matenales de Construc
cIón, HerramIentas, partes y Repuestos, 
Productos Ternunados Fabncados, y 
Summlstros Generales 

Por las compras de CrédIto de Papelería, 
Vtdes de Oficma, Matenales de Construc
CIón, HerramIentas, partes y Repuestos, 
Productos Termmados Fabncados, y 
SummIstros Generales 

SE ACREDITA 

Por el consumo de Matenales para EdIficIOS 
de la MUlllcIpahdad 

Por el consumo de Matenales para Instala
CIOnes y sIstemas de servICIOS PúblIcos 

Por la papelería, VtIles de Oficma, 
Matenales y HerramIentas usados en 
reparacIOnes menores 

Por los Matenales y HerramIentas en mal estado 

Por los Matenales vendIdos en casos especIales 

118· GASTOS ANTICIPADOS 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

111 

211 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

122 

123 

512 

512 

111 

En esta cuenta se regIStrará el valor de los gastos que se paguen por antICIpado y el 
beneficIO de tal egreso se extenderá al mes o meses SIgUIentes Se harán los 
descargos en la medIda que se hagan las correspondIentes aplIcaCIones a las cuentas 
de gastos respectIvas por los meses en que dIchos gastos beneficIarán 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la pnmas de seguros pagadas por 
Adelantado 

Por los alquIleres Pagados por Adelantado 

Otros Pagos por Adelantado 

SE ACREDITA 

Por la amortIZacIón mensual de los Pagos 
por Adelantado 

CON CREDITO 
ALACUENTA 

111 

111 

111 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

512 

ACTIVOS FIJOS (PROPIEDADES, MAQUINARIA Y EQUIPOS) 

Las cuentas de ActIvo FIJO son de naturaleza Deudora, es deCIr, el saldo Imclal mas los 
movnmentos Deudores deberán ser mayores que los Acreedores Los ActIvos FIJOS, son 
todos los bIenes que posee la MumClpahdad para bnndar los servICIOS para la cual está 
destmada y además tIenen carácter de permanente TambIén se mcluyen las cuentas por 
cobrar que serán recuperadas en un plazo mayor de un año 

121- PROPIEDADES Y BIENES RAICES MUNICIPALES 

En esta cuenta se regIstrarán los actIvos fiJOS de naturaleza mmoblhana que la 
mumcIpahdad posea legalmente y fíSIcamente, sustentando tal propIedad medIante 
títulos legales debIdamente Inscntos ante el regIstro de la propIedad de la 
JunsdIcclón donde se ubIquen los bIenes PudIendo ser estos Terrenos (Mumclpales, 
Cementenos, Basureros, etc) EdrficlOs (Oficmas, Mercados, Rastro, Parques, 
Escuelas, etc) 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DERITA 

Por la compra de terrenos 

Por la AdjudICaCIón de Terrenos o 
EdIficIOS a la MUDlcIpalIdad 

Por la compra de EdIficIOS 

Por la termmacIón de construccIOnes de 
EdIficaCIones 

SE ACREDITA 

Por la Venta de Terrenos o EdIficacIones 
de la MUDlCIpalIdad 

Por la donacIón de Terrenos 

Por la destruccIón de EdIficacIOnes producto 
de un SlDlestro 

122- OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCION 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

111 

311 

111 

122 

CON DERITO 
ALACUENTA 

111 

311 

311 

Representa el valor de las obras públIcas que construya la MUDlC1palIdad en forma 
dIrecta o contratada, generen o no rentas, Incluye Mercados, Rastros, Parques, 
Escuelas, calles, carreteras, carnmos, drenajes, causes, puentes, plazas, etc (Ver 
cuentas de gastos y activos dtfendos) 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DERITA 

Por los Matenales e msumos utilIZados 
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CON CREDITO 
ALA CUENTA 

117 
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Por la Mano de Obra contratada por la 
MUlllclpabdad para este ttpo de Cons
truccIOnes 

Por los anttcIpos dados a contratIstas 

Por los costos de fabncaclón llldIrectos 
aplIcables a la obra (Supemslón, Etc) 

SE ACREDITA 

Por la conclUSIón de la obra 

111 

111 

111 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

121 

123- INSTALACIONES Y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLlCOS 

Se registrará en esta cuenta los costos lllcurndos, desde el InICIO hasta poner en 
funcIOnanuento los SIstemas de Agua Potable, Alcantanllado Samtano, 
PaVImentacIón de calles, Alumbrado eléctnco u Otros SIstemas que se lleven a cabo 
para la prestacIón de seMCIOS públIcos 

Cuando alguno de estos SIstemas o mstalacIOnes se hagan en un terreno o 
edrficaclón, el valor de estos se mclUlrá dentro del costo total del SIstema 

La clasIficación en sub-cuentas se hará en base a la naturaleza o clase del SIstema o 
mstalaclón y su mOVIffi1ento es Deudor 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por los Matenales e lllsumos utilIZados 

Por la Mano de Obra contratada por la 
MUlllclpahdad para este tIpo de Cons
truccIones 

Por los antICIpoS dados a contratIstas 

Por los costos de fabncaclón mduectos 
aplIcables a la obra (SupeMslón, Etc) 
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CON CREDITO 
A LA CUENTA 

117 

111 

111 

111 
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SE ACREDITA 

Por haberse agotado su VIda útIl 

124- MAQUINARIA Y EQUIPO 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

242 

Se regIstrará en esta cuenta el conjunto de maqUInana y eqUIpo que adqUIera o le 
donen a la MUnIcIpalIdad para la eJecucIón de sus operacIOnes normales 

No se regIstrará en esta cuenta la maqumana, eqUIpo, mstalaclones, que sea parte 
mtegral de un sIstema para la prestacIón de seMCIOS públIcos ya que ellos son parte 
de la InstalacIón y SIstemas que corresponde a la cuenta No 123 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la compra de Maqumana y EqUIpo 

Por las donacIOnes de maqumana y EqUIpO 

SE ACREDITA 

Por haberse agotado su VIda útIl 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

111 

313-314 
315-316 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

243 

125- INVERSIONES Y APORTES PERMANENTES EN EMPRESAS MUNICIPALES 

Se regIstrará en esta cuenta las mverslOnes de carácter permanente que haga la 
MUnIcIpalIdad a un plazo mayor de un año, en certIficados de ahorro, capItal o 
deuda de empresas, a través de la compra de aCCIOnes o bonos 

La claSIficaCIón en sub-cuentas se hará en base a la naturaleza de los títulos o 
documentos que amparen dIchas mverslOnes 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la compra de CertIficado de ahorro 

Por la compra de AccIOnes en Empresas 

Por La compra de Bonos 

SE ACREDITA 

Por la cancelacIón o venta los CertIfi
cados, AccIOnes o Bonos 

126- OTROS ACTIVOS FIJOS 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

111 

111 

111 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

111 

Se regIstrarán en esta cuenta valores del actIvo fiJo que no tengan una denommacIón 
específica, que corresponda a bIenes o valores por cobrar en el medIano o largo 
plazo 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por los valores a cobrar a largo plazo 

SE ACREDITA 

Por la cancelacIón de los valores 

40 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

VARIAS 

CON DEBITO 
ALA CUENTA 

111 
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ACTIVOS DIFERIDOS 

Las cuentas de ActIvo Dlfendo son de naturaleza Deudora, es decIr, el saldo Imclal mas 
los mOVImIentos Deudores deberán ser mayores que los Acreedores Los ActIvOS 
DIfendos, son actIvos que representan un derecho que podrán ser recuperados a traves 
de su venta (EspecIes fiscales) o bIen por su amortIzaCIón dentro del Estado de 
Resultados 

131- ESPECIES FISCALES AL COSTO 

En esta cuenta se regIstrará el costo de adqUIsIcIón de las especIes fiscales, cuando 
se adqUIeran en cantIdades que excedan el consumo de doce meses Los descargos 
se harán en la medIda que se utIlIcen 

Cuando las especIes fiscales se adqUIeran en cantIdades pequeñas podrán cargarse 
dIrectamente a gastos del período en que se compren 

Para el registro de las especIes fiscales a su valor faCIal (valor Impreso en la especIe), 
consulte el uso de las cuentas de orden 

Podrán crearse sub-cuentas para controlar dIstmtas clases de espeCIes fiscales a 
cualqUIer otra clasIficaCIón que mterese controlar 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la adqUISICIón al contado de EspeCIes 
FIscales 

Por la adqUISICIón al crédIto de EspeCIes 
FIscales 

SE ACREDITA 

Por la utilIzaCIón de EspeCIes FIscales 

41 

CON CREDITO 
ALACUENTA 

111 

211 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

512 
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132- OTROS CARGOS DIFERIDOS 

Se regIstrará en esta cuenta el valor de dIstllltos cargos cuya aplIcacIón tenga que 
hacerse en meses o períodos postenores y que no correspondan a nlllguna de las 
cuentas específicas de Pagos Adelantados Por ejemplo 

a DepósItos en garantía 

b EstudIos de Proyectos 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por el pago de depósItos en garantía 
(Ejemplo ENEL, INAA, ETC) 

Por los costos de Proyectos 

SE ACREDITA 

Por la cancelaCIón de un depÓSIto en 
Garantía 

Por la amortIzaCIón de los costos de 
Descontllluados 

42 

CON CREDITO 
ALA CUENTA 

111 

111 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

111 

533 
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CUENTAS DE PASIVO 

PASIVOS CIRCULANTES 

Las cuentas de PasIvo CIrculante son de naturaleza Acreedora, es decIr, el saldo InICIal 
mas los mOVlffilentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Los PaSIVOS 
CIrculantes, son los compromIsos asumIdos por la MUnICIpahdad, que serán pagados en 
un plazo no mayor de doce meses, a partIr de la fecha de contratacIón 

211- ORDENES DE COMPRA POR PAGAR (Proveedores) 

Se reg.¡strará en esta cuenta el valor de las órdenes de compra emItIdas para efectuar 
las dIferentes compras al crédIto de matenales y SUffilnIStroS, que haga la 
MUnICIpalIdad y que se encuentren pendIentes de pago 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por los pagos parcIales o totales de 
Ordenes de Compra 

Por la devolucIón de Ordenes de Compra 
no utlhzadas 

SE ACREDITA 

Por la emISIón de Ordenes de Compra 

43 

CON CREDITO 
ALACUENTA 

111 

117 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

117 



212- PRESTAMOS POR PAGAR A CORTO PLAZO 
\ 

Se RegIstrarán en esta cuenta el valor de los empréstItos a corto plazo que obtenga 
la Mumclpahdad TambIén se regIstrará en esta cuenta la porcIón que tenga que 
pagarse a corto plazo (un año) de los empréstItos, contratos a largo plazo TambIén 
se mcluyen los Valores MumcIpales (Bonos y SImIlares) emItIdos por la 
MumcIpahdad y que serán pagados en un plazo no mayor de 12 meses 

Su claSIficacIón en sub-cuentas se hará en base a la naturaleza de la mstItucIón o 
persona que hace el préstamo Se consIderan las InstitucIOnes Bancanas, Empresas 
NacIOnales InstitucIones InternacIonales que se dedIcan a otorgar préstamos, etc Los 
valores mumC1pales se IdentIficarán como bonos o cédulas etc 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Con las cuotas pagadas de préstamos 
obtemdos a corto plazo 

Con las cuotas pagadas de los préstamos 
obtemdos a largo plazo 

SE ACREDITA 

Por los Préstamos obtemdos por la 
MumclpalIdad a corto Plazo 

Por la porCIón a pagarse en los prÓXImos 
doce meses de la deuda a largo plazo 

213- INTERESES POR PAGAR 

CON CREDITO 
ALACUENTA 

111 

111 

CON DEBITO 
ALA CUENTA 

111 

221 

Se regIstrará en esta cuenta el valor de los mtereses que tenga que pagar la 
Mumclpahdad ongInados en las deudas de cualqUIer naturaleza que se hayan 
contraído El saldo corresponderá a las sumas que se encuentren pendIentes de 
cancelaCIón 
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La clasIficaCIón en sub-cuentas se hará según la naturaleza de donde provenga la 
generacIón mtereses 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por los pagos de mtereses 

Por la condonacIón de mtereses 

SE ACREDITA 

Por la generacIón de mtereses de las 
Deudas contraídas pactadas con Intereses 

214- OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR PAGAR 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

111 

513 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

513 

Se regIstraran en esta cuenta el valor de las RetencIOnes por Pagar hechas a 
empleados, proveedores, contratIstas, etc, Por conceptos de Impuesto sobre la Renta, 
Seguro SOCIal e INATEC Cuentas por Pagar documentadas o no y cualqUIer Otro 
Documento por Pagar dIferente a los espeCIficados en la cuenta No 212 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por el pago de RetenCIOnes hechas a 
Empleados, Proveedores, contratIstas, Etc 

SE ACREDITA 

Por las RetenCIOnes hechas a Empleados, 
Proveedores, contratIstas, Etc 
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CON CREDITO 
ALACUENTA 

111 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

117-512 
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PASIVOS A LARGO PLAZO 

Las cuentas de PasIvO a Largo Plazo son de naturaleza Acreedora, es deCIr, el saldo 
Imclal mas los mOVImIentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Los 
pasIVOS a Largo Plazo, son los compromIsos asUll11dos por la MumcIpabdad, que serán 
pagados en un plazo mayor de doce meses, a partlf de la fecha de contratacIón 

221- PRESTAMOS A LARGO PLAZO 

Se regIstrarán en esta cuenta el Importe de los empréstItos que obtenga la 
MumcIpabdad y cuyo plazo de cancelacIón sea mayor de un año 

La parte correspondIente de estos préstamos que se deba cancelar dentro de los 
próXimos doce meses, se regIstra como parte del PaSIVO CIrculante en la cuenta No 
212, Préstamos por Pagar a corto plazo 

La clasIficacIón en sub-cuentas se hará en base a la condICIón de la InstItucIón o 
persona que concede el préstamo 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la porCIón a pagarse en los próXimos 
doce meses de la deuda a largo plazo 

Con las cuotas pagadas de los préstamos 
obtemdos a largo plazo 

SE ACREDITA 

Por los Préstamos obtemdos por la 
MumcIpalIdad a Largo Plazo 
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ALACUENTA 

212 

111 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

111 
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222- EMISION DE VALORES MUNICIPALES PAGADEROS EN EL LARGO PLAZO 

Se consIgnará en esta cuenta el valor de los Bonos y Cédulas en cIrCUlaCIón emItIdas 
por la MUlllcIpahdad de acuerdo a las dISposIcIones del CódIgO de comercIO y otras 
leyes aplIcables 

TambIén se contabIlIzan en esta cuenta el valor de documentos que emIta la 
MUlllclpahdad con el propÓSItO de obtener recursos, que no sean de naturaleza de 
empréstltos y cuya emISIón esté autonzada debIdamente por autondad competente 

La clasrficacIón en sub-cuentas se hará en base a la naturaleza de los documentos 
emItIdos 

El valor nommal de la emISIón de estos valores se controlará a través de cuentas de 
orden 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la cancelacIón de Bonos o Cédulas 
vencIdas 

SE ACREDITA 

Por el valor de los Bonos y Cédulas en 
cIrCUlaCIón 

223- OTRAS CUENTAS POR PAGAR EN EL LARGO PLAZO 

CON CREDITO 
ALACUENTA 

111 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

111 

Se regIstrará en esta cuenta el valor de cuentas de dIstmta naturaleza a las 
clasrficadas en cuentas específicas de este catálogo y cuyo VenClllllento sea a plazos 
mayores de un año 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por el pago de las Otras Cuentas por Pagar 
a Largo Plazo 
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ALACUENTA 
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SE ACREDITA 

Por la obtencIón de compromIsos a Largo 
Plazo no contemplados en las cuentas 
anterIores 

PASIVOS DIFERIDOS 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

111 

Las cuentas de PasIVO DIferIdo son de naturaleza Acreedora, es decu, el saldo ImcIaI 
mas los mOVImIentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Los PasIVOS 
DIferIdos, corresponden a los compromIsos de los contnbuyentes que han SIdo 
Facturados y ContabIlIzados por la MumcIpahdad, pero que no han lllgresado a las arcas 
mumcIpales, como contracuenta de las cuentas por cobrar por ese mIsmo concepto, 
tambIén mcluye las contnbucIOnes y rentas cobradas por antIcIpado a los contnbuyentes, 
cuyo compromIso de pago corresponde a meses postenores 

231- CANTIDADES PENDIENTES DE APLlCACION 

Esta cuenta de PasIvo DIfendo SlIve para registrar el valor de los lillpuestos, tasas, 
contnbucIOnes, derechos y otras cuentas tnbutanas al momento de facturarse y 
posterIormente hacer las aplIcacIOnes correspondIentes a las cuentas de lllgresos 
cuando se perCIban los valores en tesorería o al formalIzarse con documentos legales 
la facturacIón en mora de los contrIbuyentes 

Este mecamsmo es para consIgnar en la cuenta comente mUnIcIpal como lllgreso 
tnbutano o no tnbutano, ÚnIcamente los valores reales que lllgresen a la 
MUnICIpalIdad Slll consIderar su período de causacIón 

Al emplearse este mecamsmo, el saldo y mOVImlentos de esta cuenta SIempre 
corresponderán al saldo y mOVImIento de las cuentas Nos 114 y 115 del ACtIVO es 
declf se trata de cuentas con saldo y mOVImIentos recíprocos 

Esta polítIca contable se establece para guardar consonanCIa con las polítIcas 
contables del estado 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por los pagos efectuados 

Por los Ajustes sustentados 

SE ACREDITA 

Por las facturaCIOnes mensuales 

Por los Impuestos y tasas 

Por ContnbuclOnes de pavImentacIón, 
adoqumamlento, encunetado, Instalac 
Serv Agua y Alcantanllado 

Por las multas y recargos, reparos 

232- OTROS CREDITOS DIFERIDOS 

CON CREDITO 
ALACUENTA 

111 

114-115 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

114 

114 

114 

115 

Se contabIlIZarán en esta cuenta el valor de los Impuestos, tasas, contnbucIOnes y 
derechos que los contnbuyentes cancelen por anticIpado a la mumclpahdad y que 
corresponda regIstrar como mgresos en un período futuro 

Las aphcacIOnes a las cuentas de mgresos en el año correspondIente se harán al 
ImClO del eJerclclo fiscal 

La clasIficaCIón en sub-cuentas se hace de acuerdo al tipo de valor antICIpado, según 
se trate de Impuestos, tasas, etc 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por su traslado a las cuentas de resultado 
en el período al que pertenece 
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ALA CUENTA 
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SE ACREDITA 

Por el valor de los lillpuestos, tasas, 
ContnbucIones y Derechos reCIbIdos por 
antIcIpado de los contnbuyentes, que 
correspondan a un período fiscal futuro 

CUENTAS DE DEPRECIACION 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

111 

Las Cuentas de DepreCiaCIÓn son de naturaleza Acreedora, es decIr, el saldo InICIal mas los 
mOVImIentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Las Cuentas de 
DepreCiaCIÓn, corresponden a las estImaCIOnes hechas para la reposICIón de actIVOS fiJos, 
además, mcluye las estImaCIones de cuentas mcobrables, se presenta en el lado de los 
ActIvos restada de la cuenta que le corresponde 

241- DEPRECIACION DE LAS EDIFICACIONES 

Se contabIlIZarán en esta cuenta ellillporte de las reseIVas, calculadas sobre el valor 
de los actIVOS fiJos, mmobIlIanos como desgaste por el uso y el tIempo, conforme se 
estlille convemente para efectos de aSIgnar este valor a los seMCIOS que se presten 
o rentas que cobre la MUlllcIpabdad y a la vez crear una reserva para reposICIón de 
los actIvos 

La claSIficaCIón en sub-cuentas se harán conforme se espeCIfica en la cuenta No 121-
03 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por haber conclUIdo la VIda final de un bIen 
o determmarse que esta msefVIble 

Por la venta del actIVO 

SE ACREDITA 

Por el cálculo períodIco del porcentaje 
de desgaste del bIen 
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CON CREDITO 
ALA CUENTA 

121-03 

111-121-03 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

531 
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242- DEPRECIACION DE INSTALACIONES Y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLlCOS 

Se contabIlIzarán en esta cuenta elllllporte de las reselVas calculadas sobre el valor 
de los actIvos fiJos consIstentes en sIstemas e lllstalacIones para prestacIón de 
seMCIOS públIcos en concepto de desgaste por el uso y el tIempo, conforme se estIme 
convemente, para efectos de asIgnar este valor a los servICIOS que preste la 
MumcIpahdad dentro del esquema tanfano respectIvo y a la vez crear una reserva 
para repOSIcIón de actIvos 

La clasIficacIón en sub-cuentas se hace conforme se espeCifica en la cuenta No 123 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por haber conclUIdo la VIda final del bIen 
y detenmnarse que es mselVIble 

Por la venta del actIvo 

SE ACREDITA 

Por el cálculo períodlco del porcentaje 
de desgaste del bIen 

243- DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 

CON CREDITO 
ALA CUENTA 

123 

123 Y 111 

CON DEBITO 
ALACUENTA 

531 

Se contabilizarán en esta cuenta el Importe de las reselVas calculadas sobre el valor 
de los actIvos fiJos consistentes en maqumana y eqUIpos, por concepto de desgaste 
por el uso y el tIempo, conforme se estIme con ve mente para efectos de aSIgnar este 
costo a los seMClOS, proyectos o rentas que cobre la mUnIclpabdad y a la vez crear 
una reserva para reposIcIón de los actIvos 

La clasIficacIón en sub-cuentas se hace conforme se espeCIfica en la cuenta No 124 
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MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por haber conclUIdo la VIda final del bIen 
y deternllnarse que es msemble 

Por la venta del actIVO 

SE ACREDITA 

Por el cálculo períodlco del porcentaje 
de desgaste del bIen 

CON CREDITO 
A LA CUENTA 

124 

124 Y 111 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

531 

244- ESTIMACION POR INCOBRABILlDAD DE OTROS ACTIVOS 

Se contabIlIzaran en esta cuenta elooporte de las reservas que se realIcen sobre el 
valor de los Otros actIvos no conSIgnados en cuentas específicas, en concepto de 
reselVa por pérdIda de valor o mcobrabIlldad de un saldo, conforme se estIme 
convemente aSIgnar este costo a los semCIOS, proyectos o rentas que tenga que 
recuperar la MumclpalIdad 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA CON CREDITO 
A LA CUENTA 

Por conSIderarse totalmente urecuperable 126 

Por el pago del saldo preVIamente conSIderado mcobrable 532 

SE ACREDITA CON DEBITO 
A LA CUENTA 

Por los saldos estImados de dudosa recuperaCIón 532 
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245- RESERVAS ESPECIALES 

Se regIstrará en esta cuenta el valor de las sumas que en concepto de costo de uso 
acelerado, obsolescencIa, pérdIda súbIta de valor, reservas de auto-seguro, reservas 
para pago de prestaCIOnes laborales o cualqUIer otro elemento de costo de nesgo, se 
estIme convemente hacer sobre el costo de los actIvos fiJos, proyectos o programas, 
para aSIgnar este costo a los seMClOS o proyectos que desarrolla la MumclpalIdad 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la utIlIzaCIón de la reserva para el 
fin creada 

SE ACREDITA 

Por la creaCIón de la reserva 
fin creada 

246- ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES 

CON CREDITO 
ALA CUENTA 

SEGUN 
UTILlZACION 

CON DEBITO 
A LA CUENTA 

SEGUN 
UTILlZACION 

Corresponde al valor estImado medIante un análISIS como cuentas de dudosa 
recuperaCIón 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por las cuentas conSIderadas totalmente 
mcobrables 

SE ACREDITA 

Por los saldos pendIentes de cobro conSIderados 
de dudosa recuperacIón 
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CON CREDITO 
ALACUENTA 
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116 

CON DEBlTO 
ALACUENTA 
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NOTA 

La parte del PasIvo consIstente en las cuentas de depreCiaCIÓn se aplIcará a aquellos actIvos 
fiJOS o sItuaCIOnes de la admInIstracIón mumcIpal en que deba establecerse el concepto 
como costo de uso, nesgo, etc, y que deba formar parte del costo de un semclO, una renta 
o un proyecto 

En este sentIdo, no se recomIenda hacer estas reservas cuando se trata de actIvos fiJOS cuyo 
uso no IncIde dIrecta m IndIrectamente en el costo de bIenes o proyectos 

No estando la MumcIpalIdad sUjeta a los porcentajes para la depreCiaCIÓn de bIenes que se 
señalan en la Ley del Impuesto sobre la Renta, la defimcIón de estos porcentajes y la 
metodología de su aplIcaCIón debe hacerse conSIderando la sItuaCIón real de uso de los 
actIvos y su régtmen de trabajo 
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CUENTAS DE PATRIMONIO 

PATRIMONIO MUNICIPAL 

Las Cuentas de Patnmomo son de naturaleza Acreedora, es declf, el saldo ImcIaI mas los 
mOVImIentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores se exceptúa de lo 
antenor a las cuentas de Excedente o PérdIda Acumulada y del Año, que según los 
resultados obtemdos su saldo será Deudor o Acreedor Las Cuentas de patnmonIo, 
representan 10 neto que posee la MUnICIpalIdad, después de restarse a los ActIvos 
Totales el Total de PasIvos, cada año aumenta o dIsmllluye en base a los resultados 
obterudos 

311- PATRIMONIO INICIAL ACUMULADO 

Se contabIbzará en esta cuenta el monto del PatnmonIo MUnICIpal que resulte al 
lllICIO como la dIferenCIa entre el Total de ActIvos y el Total de PaSIVOS MUnICIpales 

Además los ajustes que debIdamente analIzados se determllle que correspondan a 
partIdas que debIeron ser regIstradas antes de la fecha del montaje de esta 
contabIlIdad y que su valor es matenal, se deberá afectar contra esta cuenta 

312- TRANSFERENCIAS Y DONACIONES 

En esta cuenta se regIstran las transferenCIas y donaCIones reCIbIdas, que por SU 
caractenstIca son capItalIzables, debIdo, que las transferenCIas y donaCIOnes cornentes 
se regIstran en la cuenta de lllgresos 

312-01-01/02/03 TransferenCias del Gobierno Central, Inrfom, Mas 

En esta cuenta se contabIlIzarán las transferenCIas confirmadas o reCIbIdas durante 
el eJerCICIO fiscal, en concepto de SUbSIdIOS, donaCIOnes o transferencIas basadas en 
ordenamIentos legales 

Su claSIficaCIón en sub-cuentas se hace en base a la naturaleza de la transferenCIa 
que se reCIbe o confirma 
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312-01-04 Transferencias de Organismos Extranjeros 

En esta cuenta se regIstrarán las transferencIas provementes de orgamzaclones 
extranjeras que a título de donacIón recIba la MumcIpahdad durante el ejerCICIo 
fiscal 

312-01-05 Transferencias del Sector privado 

En esta cuenta se anotarán las transferencIas que a título de donacIón recIba la 
MumcIpahdad por parte de otras mstItucIOnes pnvadas o gubernamentales que no 
sean parte del GobIerno Central 

Su claSIficaCIón en sub-cuentas se hace en base a la naturaleza de la transferencIa 
que se recIbe O confirma 

312-01-06 TRANSFERENCIAS DE ONG'S 

En esta cuenta se regIstrarán las transferenCIas y donaCIOnes reCIbIdas por la 
mumcIpalIdad otorgadas por OrgamzacIOnes No Gubernamentales (ONG'S) 
acredItadas en NIcaragua 

Su claSIficaCIón en sub-cuentas se hace en base a la naturaleza de la transferencIa 
que se reCIbe o confirma 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Por la devolUCIón de una transferencIa 
o donacIón 

SE ACREDITA 

Por las transferencIas y donaCIones en 
efectIVO reCIbIdas del gobIerno Central, 
Imfom, MAS, Orgamsmos Extranjeros, 
Sector Pnvado ONG's y que sean para 
ejecutar INVERSIONES 
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313- EXCEDENTE O PERDIDA ACUMULADA 

Su saldo corresponderá al valor neto trasladado de la cuenta 314-Excedente o 
PérdIda del Año Esta cuenta acumulará los resultados anuales que obtenga la 
mumcIpahdad 

314- EXCEDENTE O PERDIDA DEL AÑO 

Se contabIhzarán en esta cuenta al finalIzar el año, los saldos totales de las cuentas 
de lllgresos y egresos, de tal forma que su saldo llldlCará el excedente o défiCIt 
acumulado del año concluIdo 

Las cuentas de resultados de lllgresos y egresos trasladan sus saldos a esta cuenta 
cuyo saldo figurará en el Balance General como cuenta de resultado 

Al ImCIar un nuevo el eJercIcIO fiscal, esta cuenta traslada su saldo a la cuenta de 
excedente o PérdIda Acumulado (313) 

MOVIMIENTO DE LA CUENTA 

SE DEBITA 

Al ImClar un nuevo EJercICIO fiscal para 
trasladar su saldo 

Por el saldo de las cuentas de Gastos 

SE ACREDITA 

Por el saldo de las cuentas de Ingresos 
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CUENTAS DE RESULTADOS 

INGRESOS 

INGRESOS TRIBUTARIOS 

Las cuentas de Ingresos Tnbutanos son de naturaleza Acreedora, es decIr, el saldo 
InICIal mas los mOVlilllentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Los 
Ingresos Tnbutanos, son los Impuestos cobrados dIrectamente por la MUnIcIpalIdad 
(Matnculas, LIcencIas, Impuestos sobre Ventas, Impuesto sobre RodamIento, Sobre 
bIenes Inmuebles y Otros 

411- MATRICULAS Y LICENCIAS EN GENERAL 

En esta cuenta se regIstrarán los rngresos que se ongInen por el pago de los 
contnbuyentes en concepto de matrículas y lIcenCIas en general sean o no del 
eJercICIO fiscal actual Para los pagos recIbIdos por enteros que no pertenecen al 
período fiscal comente ver cuentas 115- Multas fiscales y otras multas pendIentes 
de cobro y 231- CantIdades pendIentes de aplIcacIón 

412- IMPUESTOS SOBRE VENTAS V SERVICIOS 

En esta cuenta se regIstrarán los mgresos que se recauden por concepto del Impuesto 
con que se grava a las ventas y seMClOS de las personas (Naturales o JurídIcas) del 
sector murncIpal, públIco, pnvado o nuxtas de acuerdo a la acoVIdad que realIcen 

TambIén comprende los lillpuestos sobre acoVldades especiales que no son gravados 
por sus ventas, como las InsotucIOnes Bancanas y las GasolIneras, las acoVldades de 
mtermedIaCIÓn que no tIenen eXIstenCIa de mercancías tales como AgencIas de 
ViaJes, Agentes de Seguros, etc, los cuales son gravados por medIO de una cuota fija 
o por medIO de un porcentaje sobre ventas dIferente al establecIdo por el Impuesto 
sobre ventas 

Inclúyase tambIén en este rubro los Impuestos que graban los mgresos cobrados por 
entradas en espectáculos públIcos (cmes, dIscotecas, galleras, etc ), Igual se aplIca 
para las nfas y apuestas En esta cuenta Igualmente deben regIstrarse los Impuestos 
que se cobren por las obras y construccIOnes, mclUIdos los pagados por el constructor 
y los pagados por el propIetano, quedando exclUIdas aquellas cantIdades que cobre 
la Junta MUnICIpal en concepto de seMClOS (derecho de línea, etc) 
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Fmalmente se anotarán en esta cuenta los Impuestos Transfendos, estos 
corresponden a los lll1puestos que pertenecIendo en todo o en parte a las Juntas 
MUnICIpales, no son recaudados dIrectamente por éstas, smo que son transfendos por 
otros organIsmos 

La clasIficacIón en sub-cuentas se analIza según lo estableCIdo en Catálogo de 
Cuentas 

413- IMPUESTO SOBRE RODAMIENTO 

En esta cuenta se regIstrarán los mgresos percIbIdos por concepto de Impuesto de 
rodamIento cuyo valor corresponde a la tasaCIón que sobre el caso determme la 
MUnICIpalIdad correspondIente 

414- IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES 

Es el Impuesto recaudado pnncIpalmente por la tenenCIa de casas, calculado en base 
a valuacIOnes catastrales, sobre la cual se le aplIca un porcentaje 

415- OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES 

Se regIstrará en esta cuenta el Importe percIbIdo por Impuestos cuyos conceptos sean 
dIferentes a los comprendIdos en las cuentas 411, 412, 413 Y 414 

INGRESOS NO TRIBUTARIOS 

Las cuentas de Ingresos no Tnbutanos son de naturaleza Acreedora, es deCIr, el saldo 
1lllCIaI mas los mOVImIentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Los 
Ingresos no Tnbutanos, corresponden a mgresos por la utIlIZaCIón de un dOillllllo 
públIco o tasas por la utIlIzacIón de un semclO bnndado por la MUnICIpalIdad, tambIén 
comprende las contnbucIones de carácter obbgatono por el benefiCIo de una obra 
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421- TASAS POR APROVECHAMIENTO 

Se regIstrarán en esta cuenta los pagos recIbIdos por concepto de tasas establecIdas 
para la utIlIzacIón de un dOmInIO públIco o el desarrollo de una actIVIdad que se 
efectúe en ellos tales como el arrendamIento de terrenos ejldales, extraccIón de 
productos (extraccIón de maderas, arena u otros productos de terrenos de domlrno 
públIco), puestos en terrenos 

públIcos, rampas en cunetas o aceras, obras en la vía públIca, 
publICIdad (letreros pubhcltanos en locales comercIales, fábncas, etc, tambIén la 
publICIdad realIzada por medIO de parlantes mÓVIles o fijoS o anuncIOS en las calles), 
derechos de pISO, vendedoras ambulantes, uso de InstalaCIOnes mUnIcIpales tales 
como uso de canchas deportIvas, estadIOs, etc, y cualqUIer otro aprovechamIento que 
fuere gravado con postenondad 

422- TASAS POR SERVICIOS 

Se regIstrarán en esta cuenta los pagos reCIbIdos por concepto de tasas estableCIdas 
como contraprestacIón de un semclo prestado por la mumcIpahdad tales como 

RecoleCCIón dOlll1CIlIar de basura y lImpIeza de calles, rondas, cementenos (terrajes, 
lotes, tasas por edIficacIones en el cementeno, exhumacIones etc), mercado 
mUnIcIpal, rastro mumcIpal, corralaje, destace, fierros, cartas de venta de ganado, 
guías de ganado, regIstro CIVIl, solvencIas y otros certIficados, reparacIOnes, permISOS 
de construCCIón derechos de línea, InSpeCCIón, venta de especIes fiscales, venta de 
formulanos y otros seIVICIOS murncIpales 

423- CONTRIBUCIONES 

Se regIstrarán en esta cuenta los Ingresos obtenIdos por el pago de contnbucIOnes 
especIales que hacen los veCInOS por el beneficIO que obtIenen espeCIalmente por una 
obra o seMClO murncIpal tales como paVImentaCIón, adoqumamlento y encunetado 
o cualqUIer otro tIpO de contnbuclón que determme la MUnICIpalIdad 

424- INGRESOS POR MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS 

En esta cuenta se regIstrarán los Ingresos reCIbIdos por pago de sumas obhgatonas 
Impuestas a los que Incumplan o transgredan las dISpOSICIOnes munICIpales relatIvas 
a Impuestos o tasas y por la realIzaCIón de actIVIdades nOCIVas y molestas que no 
puedan ser prohIbIdas es deCIr multas de ongen no fiscal 
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425- OTROS INGRESOS CORRIENTES 

Se regIstrarán en esta cuenta los mgresos provementes de conceptos no contemplados 
en los rubros antenores sea cual fuere su ongen Su clasIficaCIón en sub-cuentas se 
realIzara según la naturaleza de su ongen 

OTROS INGRESOS 

Las cuentas de Otros Ingresos son de naturaleza Acreedora, es declf, el saldo Imclal mas 
los mOVImIentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Los Otros Ingresos, 
corresponden a mgresos por ventas de matenales, venta de actIvos fiJOS, recuperaCIOnes 
de otros años e mgresos poco frecuentes, para cubnr gastos cornente 

431- VENTA DE MATERIALES. SERVICIOS Y BIENES MUEBLES 

En esta cuenta se regIstrarán los mgresos provementes de ventas de matenales, 
seMClOS y bIenes muebles realIzados por la MuruC1pahdad, entendIéndose por 
matenales a aquellos que no sufran rungún proceso de transformacIón en la Junta 
MurucIpal 

La venta de seMC10S se refiere a aquellos que son prestados por la MurucIpalIdad, 
cuando esta actuare en calIdad de empresa y los bnnde a terceros a SOlICItud de ellos 

La venta de bIenes muebles comprende los mgresos por venta de seMC10 de 
alqUIleres, traspasos y ventas, sm embargo quedan exclUIdos de esta clasIficaCIón los 
Ingresos consIderados tasas por seMClOS ya consIderados en la cuenta 422 

432- VENTA DE BIENES INMUEBLES 

Se regIstrarán en esta cuenta los mgresos ongmados por la venta de bIenes Inmuebles 
propIedad de la murucIpahdad, tales como Venta de terrenos, venta de mobIlIano 
y eqUIpo, maquInana, vehículos, venta de empresas mumclpales, venta de otros 
Inmuebles y tambIén los Ingresos ongmados por el traspaso de Inmuebles 

La claSIficacIón en sub-cuentas se hará de acuerdo a la naturaleza de los bIenes 
mmuebles vendIdos 
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433- RECUPERACIONES DEL AÑO ANTERIOR 

Se anotarán en esta cuenta los Ingresos por recuperacIOnes reCIbIdas baJo cualquIer 
concepto descnto en cualqUlera de las cuentas 411-412-413-414-415-421-422-423-424-
431-432 Y por Intereses percIbIdos en cuentas cornentes, cuentas de ahorro, por 
préstamos a corto y largo plazo y transferencIas Tales recuperaCIOnes deben tener 
la IneludIble condICIón de pertenecer al año antenor 

Su clasIficacIón en sub-cuentas se hará de acuerdo a la naturaleza de la recuperaCIón, 
de manera genénca 

434- RECUPERACIONES DE OTROS AÑOS 

RegIstrense en esta cuenta los Ingresos por recuperaCIOnes reCIbIdas baJo cualqUIer 
concepto descoto en cualqUIera de las cuentas 411-412-413-414-415-421-422-423-424-
431-432 Y por Intereses percIbIdos en cuentas cornentes, cuentas de ahorro por 
préstamos a corto y largo plazo y por transferencIas cualqUIer Ingreso por 
recuperaCIón que vaya a ser clasrficado en esta cuenta debe pertenecer a cualqUler 
año o período que no sea el actual o su InmedIato antenor 

Su c1asdjcacIón en sub-cuentas se hará de acuerdo a la naturaleza de la recuperaCIón 
y mas bIen de manera genénca Totalmente Igual en sus partes a la cuenta antenor 

435- TRANSFERENCIAS Y DONACIONES 

Se registrarán en esta cuenta el valor de las TransferencIas y DonacIOnes eventuales 
reCIbIdas que proVIenen del GobIerno Central y de otras InstItUCIOnes naCIOnales o 
extranjeros 

436- INGRESOS EVENTUALES 

Esta cuenta registrará los reembolsos, multas e Ingresos extraordmanos, todos de 
caractenstIcas eventuales 

437- INGRESOS FINANCIEROS 

Se registrarán en esta cuenta los Ingresos percIbIdos en concepto de pagos de 
Intereses devengados por prestamos a corto o mediano o largo plazo, por cuentas de 
ahorro, cuentas cornentes que devenguen Intereses, etc Su claSIficaCIón en sub
cuentas se hará en base a la naturaleza de las operaCIOnes 
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MOVIMIENTO DE LAS CUENTAS DE INGRESOS 

SE DEBITA 

Al CIerre del EJercIcIo anual 

SE ACREDITA 

Por la recuperacIón en efectIvo de 

Matrículas y LIcencIas en General 

Impuestos sobre Ventas y ServIcIos 

Impuestos sobre RodamIento 

Impuesto sobre BIenes Inmuebles 

Tasas por AprovechamIento 

Tasas por ServIcIOs 

ContnbuCIOnes 

Ingresos por Multas FIscales y Otras Multas 

Otros Ingresos Comentes 

Venta de Matenales, servICIOS y bIenes Muebles 

Venta de BIenes Inmuebles 

RecuperaCIOnes del año Antenor 

RecuperaCIOnes de Otros Años 

TransferenCIas y DonaCIOnes 

Ingresos Eventuales 

Ingresos FmancIeros 
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GASTOS 

GASTOS CORRIENTES 

Las cuentas de Gastos Cornentes son de naturaleza Deudora, es declf, el saldo llllCIal 
mas los mOVImIentos Deudores deberán ser mayores que los Acreedores Los Gastos 
CorrIentes, comprenden todos los gastos en que Incurra la MUnICIpalIdad y que no 
corresponda la compra o construccIón de actIvos fiJOS que generan renta 

511- GASTOS DE PERSONAL 

Deben regIstrarse en esta cuenta todos los gastos relatIVOS al personal de la 
MUnICIpalIdad, sea este de carácter permanente o temporal En esta cuenta tambIén 
deberán regIstrarse además de los gastos salanales, otros que SIn tener esa 
conSIderaCIón se constItuyen como gastos de personal tales como el aporte patronal 
que se paga al INSS, cualqUIer concepto que se establezca como Gasto SOCIal, 
retnbuCIones en espeCIes, VIátIcos, dIetas, etc 

Su claSIficacIón en sub-cuentas se hará de acuerdo a la naturaleza del gasto y según 
analIzador de gastos del Catálogo de cuentas 

512- SERVICIOS NO PERSONALES, MATERIALES Y PRODUCTOS 

Se regIstrarán en esta cuenta todos los gastos que realIce la MUnICipalIdad, en 
concepto de pago de seMClOS, matenales y productos destmados al uso de la mIsma 
para garantIzar los servICIOS que presta al mUnICIpIO Deberá tenerse CUIdado al 
]omabzar los pagos ya que por la amplIa gama de conceptos que se concentran en 
esta cuenta podría tenderse a errores 

En esta cuenta habrá de regIstrarse pagos por seMClOS tales como electncIdad, 
teléfonos, agua potable correos, etc seMClOS de transporte y acarreo comerCIal, 
arrendamIento de edIficIOS, maquIllana y eqUIpos, vehículos y cualqUIer otro tIpO de 
alqUIleres para uso de la mUnICIpalIdad 

Cárguense a esta cuenta tambIén, los pagos o amortIZaCIón de seguros (excepto 
aquellos que deban comprarse para proteger obras, bIenes o proyectos específicos, 
los cuales deberán ser regIstrados en la cuenta que se maneje para control del 
proyecto), en esta cuenta tambIén se anotarán los gastos por la realIzaCIón de 
estudIOS mvestlgacIones y proyectos que haya encargado la MUnICIpalIdad 
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Se contabIhzaran en esta cuenta los pagos hechos por concepto de mantenmuento 
y reparacIones ordmanos de los bIenes de la murucIpalIdad SIempre y cuando estos 
bIenes no expenmenten una transformacIón sustancIal lo cual sería motIVO de 
capItaltzacIón o que dIcha reparacIón se cargue a algún proyecto específico 

Habrán de claSIficarse en esta cuenta los pagos menores por compras o amortIzacIón 
de estos pagos cuando han sIdo de seMClOS vanos (tales como pubhcIdad, 
consultonas, gastos JUrídICOS) matenales y productos para uso de oficmas (Papelería, 
útIles de oficma, papelería Impresa y espeCIes fiscales para el uso de la 
MUnIcIpalIdad), matenales de construccIón cuando su uso sea de dIfícil claSIficacIón 
contable y no represente una cantIdad matenal que deba cargarse a mventanos o la 
cuenta de mversIón o del proyecto que se ejecuta Los combustIbles y lubncantes y 
otros productos para uso de vehículos, propIedad de la MurucIpahdad SIempre que 
se usen en actIVIdades propIas de la mIsma 

Carguense en esta cuenta, los matenales y productos vanos que se utIlIcen en la 
murucIpahdad y las herramIentas y eqUipo de trabajO que no pertenezcan a proyecto 
especIfico en cuyo caso se deberá cargar a la cuenta donde se controle su costo de 
eJecucIón 

Su claSIficaCIón en sub-cuentas se hará según la naturaleza de los egresos y de 
acuerdo con el claSIficador de gastos del catalogo de cuentas 

Incluye tambIén lo gastos mcurndos en las AtenCIones, festejOs y ActIVIdades 
culturales, ongmados por fiestas patronales y actIVIdades culturales patrocmadas total 
o parCIalmente por la mUnIclpahdad TambIén aquellos gastos especIales en 
matenales y productos, para la defensa naCIOnal y CIVIl 

513· GASTOS FINANCIEROS 

RegIstra el valor de los mtereses y comISIones que generen las oblIgaCIones 
contraídas por la Muruclpahdad, pactadas a una tasa de mterés como cargo por la 
utIlIzaCIón del dmero o por haber contratado al crédIto la compra de bIenes o 
seMClOS 
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TRANSFERENCIAS 

Las cuentas de TransferencIas son de naturaleza Deudora, es decu, el saldo IrucIaI mas los 
mOVImIentos Deudores deberán ser mayores que los Acreedores 

521- DONACIONES 

Se clasIficarán en esta cuenta los gastos pagados por la MurucIpalIdad en concepto 
de DonaCIones a Otras MUnIcIpalIdades, Empresas MUnICIpales y entIdades 
(Culturales, DeportIvas, Benéficas, RelIgIOsas, GremIales, Vecmales y Otras 

522- SUBSIDIOS 

Se refiere a los SUbSIdIOS que otorgue la mumcIpalIdad a empresas del mUnICIpIO, 
cooperatIvas y Otros 

523- DIVERSAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES 

Cárguese a esta cuenta los egresos otorgados por concepto de becas, penSIOnes, 
devolucIón de tnbutos, Impuestos multas y lIcencIas a pagar por la MurucIpahdad y 
cualqUIer otra transferencIa cornente 

524- TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 

Se contabIlIzan en esta cuenta las transferenCIas de capItal que realIce la 
MunIcIpalIdad a Otras Muruclpahdades, Empresas MurucIpales, EntIdades 
(Culturales, DeportIvas, Benéficas, rehgIosas, gremIales y Vecmales), Amuruc y Otras 

DEPRECIACION DE LOS ACTIVOS FIJOS 

Las cuentas de DepreCIaCIÓn son de naturaleza Deudora, es deCIr, el saldo mIcIal mas los 
mOVImIentos Deudores deberán ser mayores que los Acreedores Las DepreCIacIOnes, 
corresponden al valor estnnado para la reposICIón de los actIVOS, que se traslada al 
Estado de resultados como un gasto, para asIgnar representar el desgaste sufndo por 
ellos por el uso y el tIempo, así como tambIén las estImaCIOnes de cuentas mcobrables 
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531- GASTOS POR DEPRECIACION DE LOS ACTIVOS FIJOS 

Se cargará a esta cuenta el valor que resulte de calcular la depreCIaCIÓn del período 
a los actIvos fiJos propIedad de la MUlllcIpahdad que se clas1.fican en las cuentas 121-
03, 123 Y 124 La depreCIaCIÓn calculada para cada mes se cargará a esta cuenta con 
crédIto a las cuentas de depreCIaCIÓn Nos 241, 242, Y 243 

532- GASTOS POR ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES 

Se cargará en esta cuenta el valor deternl1nado medIante un análIsIs de aquellas 
cuentas que se determmen como mcobrables, con crédIto a las cuentas 244 y 246 

533- GASTOS POR AMORTIZACIONES DE ACTIVOS DIFERIDOS 

Registra los gastos por la amortIzaCIón de aquellos cargos dlfendos que fueron 
capItalIzados como actIvos, pero benefiCIará otros períodos futuros, por ejemplo, 
seguros pagados por antIcIpados por un período mayor de un año o estudIOS de 
proyectos en general que tambIén benefiCIen otros períodos 

67 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

CUENTAS CONTINGENTES 

61- ACTIVOS CONTINGENTES 

Las cuentas de ActIvos Contmgentes son de naturaleza Deudora, es declf, el saldo 
Imclal mas los mOVlilllentos Deudores deberán ser mayores que los Acreedores 10 
ActIVOS contmgentes, corresponde a derechos futuros que a la MumcIpalIdad en un 
momento dado se le pueda o no, convertIr en un derecho real, por ejemplo, Cuentas 
negocIadas con contnbuyentes, contratos de obras por ejecutar, etc Cuando el 
derecho futuro se convIerte en real se carga a la cuenta de actIvo a la cual 
corresponda con crédIto a esta cuenta, desaparecIendo en ese momento la 
contIngencIa, de Igual manera desaparecerá cuando se vence la sItuacIón por la cual 
se creó 

62- PASIVOS CONTINGENTES 

Las cuentas de PaSIVOS Contmgentes son de naturaleza Acreedora, es declf, el saldo 
lDIclal mas los mOVImIentos Acreedores deberán ser mayores que los Deudores Los 
PasIVOS Contmgentes, corresponden a oblIgaCIOnes futuras que a la MumclpalIdad en 
un momento dado se le pueda o no, convertIr en un compromIso real, por ejemplo, 
Avales, Garantías y FIanzas, emItIdas por la Mumclpahdad para garantIzar el 
cumplImIento de una tercera persona natural o JurídIca Cuando la oblIgaCIón futura 
se conVIerte en real, o sea, que la persona que respaldada por la MumcIpalIdad, no 
cumplIó su compromISO, desaparece en ese momento la contmgencta y se conVIerte 
en un pasIvO real, de Igual manera desaparecerá, cuando se vence el compromIso por 
la cancelacIón del deudor pnnclpal 
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CUENTAS DE ORDEN 

71- CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS 

Se utIlIzan para controlar operacIOnes que no son nI actIvoS nI pasIVos de la 
MUnICIpalIdad, smembargo, se reqUIere controlar para fines de mformacIón, debIdo 
al valor que ellos representan Ejemplo EspecIes FIscales, Valores reCIbIdos al cobro, 
Contratos de AdilllnIstracIón, etc 

72- CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS 

Son contracuentas de las cuentas de orden por consIgUlente Sllven para controlar 
operacIOnes de mterés para la MUnICIpalIdad 
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MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL 

ESTADOS FINANCIEROS 

* * * * * 

Año 1,997 



I 
I ALCALDIA MUNICIPAL DE 

BALANZA DE COMPROBACION 
Al __ de 

Codtgo Saldo In"JaI Movimientos Saldo FlOal I 
de la Nombre de las Cuenlas 

Cuenta Debe Haber Debe H.ber Debe Haber 

111 Caja y Bancos I 
112 Inversiones FinanCieras liquidas 

113 Prestamos por Cobrar 

114 Matriculas Llcenc. Impuest Tasas y Contrlb por Cobra I 
115 Multas Fiscales y Otras Multas Pendientes de Cobro 

116 Otros Documentoa y Cuentas por Cobrar 

117 Inventarlos 

118 Gastos AntiCipados I 
121 Propiedades y Bienes Ralees MUnicipales 

122 Obras Publicas en Construcclon 

123 Instalaciones y Sistemas de ServiCIOS Publlcos 

124 Maquinaria y Equipo I 
125 Inversiones y Aportes Permanentes en Empresas MUnlcl 

126 Otros Activos FIJos 

131 Espaclea Fiscalea al Costo I 
132 Otroa Cargoa Diferidos 

I 211 Ordenes de Compra por Pagar (Proveedores) 

212 Prestamos por Pagar a Corto Plazo 

213 Intereses por Pagar 

214 Otros Documentos y Cuentas por Pagar 

221 Prestamos a largo Plazo 
I 

222 Emislon de Valorea MUnlc Pagaderos en el Largo Pla 

223 Otras Cuentas por Pagar en el largo Plazo 

231 Cantidades Pendientes de Aplicaclon I 
232 Otros eredltos Diferidos 

241 Depreclaclon de las Edificaciones 

242 Depreclaclon de Instal y SIst. de Serv Publicos 

243 Depreclaclon de MaqUinaria y EqUipo I 
244 Eatimaclon por Incobrab de Otros Activos Fijos 

245 Reservas EspaCiales 

246 Eatimaclon de Cuentas Incobrables I 
311 PatrimOniO IniCial Acumulado 

312 TransferenCias y Donaciones 

313 Excadenta o Perdida Acumulada I 
314 Exeedante o Perdida dal Ano 

411 Matriculas y licenCias an Ganeral 

412 Impuestos Sobre Ventas y Sarvlclos 
I 

413 Impuaslo Sobre Rodamiento 

414 Impuesto Sobre Bienes Inmueblas 

415 Otros Impuestos MUniCipales I 
421 Tasas Por Aprovechamiento 

422 Tasas por ServicIos 

423 ContribUCiones I 
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I 
I ALCALDIA MUNICIPAL DE 

BALANZA DE COMPROBACION 
Al __ de 

I Co<hgo Saldo InICIAl Movimientos Saldo FlDal 

de la Nombre de las Cuentas 

Cuenta Debe Haber Debe Haber Debe Haber 

424 Ingresoa Por Multaa Fiacalea y Olraa Multas I 
425 otros Ingresoa Corrrientes 

431 Venta de Materialea ServIcIos y Bienes Muebles 

432 Venta de Bienes Inmuebles 

433 Recuperaciones del Ano Anterior I 
434 Recuperaciones de Otros Anos 

435 Transferencias y donaCiones 

436 Ingresos Eventuales I 
437 Ingresos Financieros 

511 Gastos de Personal 

512 ServicIos no Personales, Materiales y Productos I 
513 Gastos financieros 

521 DonaCiones 

522 SubSIdios I 
523 Diversas TransferenCias Corrientes 

524 Transferencias de Capital 

531 Gastos por la Depreciaclon de los Activos FIJOS 

532 Gastos por Estimsclon de Cuentas Incobrables I 
533 Gastos por Amortizaciones de Activos Diferidos 

I 
I Totales C$ 

I 
Elaborsdo por Revisado por Aprobsdo por 

I 
I 
I 
I 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE 
BALANCE GENERAL AL 

COD ACTIVO Parciales Valor % COD PASIVO Parcial Valor "-
CIRCULAN E CIRCU ANTE 

111 Cala y Bancos 211 Ordenes de Compra por Pagar (Proveedores) 

112 Inversiones Financiaras Liquidas 212 Prestamos por Pegar a Corto Plazo 

113 Prestamos por Cobrar 213 Intereses por Pagar 

246 ( ) Estlmaclon de Cuentas Incobrabl"s 214 Otros Documentos y Cuentas por Pagar 

TOTAL PASIVO CIRCULANTE 

114 Matrlc L1cenc Impuestos Tasas y Contrlb por Cobrar 

115 Mullas Flaoales y Otras Mullas Pendientes de Cobro 

116 Otros Documentos y Cuentas por Cobrar PASIVO A LARGO PLAZO 

117 tnventarlos 221 Prestamos a Largo Plazo 

118 Gastos Anllclpados 222 Emtslon de Valo .. " Munlc Pagaderos a Largo Plazo 

TOTAL ACTIVO CIRCULANTE 223 Otras Cuentas por Pegar en el Lergo Plazo 

TOTAL PASIVO A LARGO PLAZO 

ACTIVOS FIJOS 

121 Propledade. y Bienes Ralcas Munlolpal"s 

241 ( ) Oepreclaclon de las Edlflcaclon •• PASIVO DIFERIDO 

231 Cantidades Pendientes de Apllcaclon 

122 Obras Publicas en Conslrucclon 232 Otros Credllos Diferidos 

TOTAL PASIVO DIFERIDO 

123 Instalaciones y SIstemas d. Servlolos Publloos 

242 ( ) Depreclaclon de Inslal y Slst de Serv Publloos 

124 Maquinaria y Equipo 

243 ( ) Oepreclaclon de Maquinaria y Equipo 

TOTAL PROP MAQ y EQUIPO (NETO) TOTAL PASIVO 

125 Inversiones y Aportes Perman en Empresas Munlolp 

126 Otros Activos Filos PATRIMONIO 

244 ( ) Esllmao por Inoobrab de Otros Aotlvos 

TOTAL ACTIVOS FIJOS PATRIMONIO MUNICIPAL 

ACTIVO DIFERIDO 311 Patrimonio Inicial Acumulado 

131 Espeoles Flaoale. al Costo 312 Transferencias y Donaciones 

132 Otros Cargos Ollarldos 313 Excedente o Perdida Aoumulada 

314 Excedente o Perdida del Ano 

TOTAL ACTIVO DIFERIDO TOTAL PATRIMONIO 

TOTAL ACTIVOS TOTAL DE PASIVO Y PATRIMONIO 

Elaborado j!!!r Revisado ~or Al!robado ~or 
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I 
I ALCALDIA MUNICIPAL DE 

ESTADO DE RESULTADOS 
Del -- de de 199 __ al --de de 199 __ 

MES DE ACUMULADO 
I 

Cad NOMBRE DE LAS CUENTAS 
Cta Parcial Total % ParCIal Total % 

INGRESOS I 
NGRESOS TRIBUTARIOS 

411 Matriculas y licencias en General 
412 Impuestos Sobre Ventas y ServicIos I 
413 Impuesto Sobre Rodamiento 
414 Impuesto Sobre Bienes Inmuebles 
415 Otros Impuestos MUnicipales I 

INGRESOS NO TRIBUTARIOS 
421 Tasas Por Aprovechamiento 
422 Tasas por Servicios 
423 Contribuciones I 
424 Ingresos Por Multas Fiscales y Otras Multas 
425 Otros Ingresos Cormentes 

,º-TROS INGRESOS I 
431 Venta de Materiales, Servicios y Bienes Muebl 
432 Venta de Bienes Inmuebles 
433 Recuperaciones del Ano Anterior 
434 Recuperaciones de Otros Anos I 
435 Transferencias y Donaciones 
436 Ingresos Eventuales 
437 Ingresos Financieros I 

TOTAL INGRESOS 
EGRESOS 

EGRESOS CORRIENTES 
I 

511 Gastos de Personal 
512 SerVicios no Personales, Materiales y Producto 
513 Gastos FinanCieros I 

tLRANSFERENCIAS 
521 DonaCiones 
522 SubsidiOS I 
523 Diversas TransferenCias Corrientes 
524 TransferenCias de Capital 

IESTIMACIONES DEPRECIAC y AMORTiZAC I 
531 Gastos por Depreclaclon de los Activos Filos 
532 Gastos por Esbm de Ctas Incobrables 
533 Gastos por Amortizac de ActiVOS dlfendos I 

I TOTAL EGRESOS 

EXCEDENTE O PERDIDA 

Elaborado por ReVIsado por Aprobado por 
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ALCALDIADE 

ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DETALLADA 
MES DE I 

EJECUCION VARIACION 
EGRESOS MUNICIPALES PRESUPUESTAD REAL +o{) I 

1 GOBIERNO MUNICIPAL 
01 ConseJo Municipal I 
02 Alcalde 
03 Audltorla Interna 
04 Relaciones Publicas y Coop Externa 
05 Gerente Mumclpal I 

2 ADMINISTRACION 
01 Admimstraclon I 
02 Recursos Humanos 
03 Compras y Suministros 
04 Mantenimiento 
05 Vigilancia y Aseo 

I 
3 FINANZAS MUNICIPALES 

01 Admimstraclon Tributaria I 
02 Catastro Municipal 
03 Contabilidad 
04 Presupuesto I 

4 SERVICIOS MUNICIPALES 
01 Basura 
02 Mercados I 
03 Rastro Municipal 
04 Parques y Ornato 
05 Cementerio I 
06 Agua Potable y Alcantarillado 
07 Registro Civil 
08 Otros ServicIos MUniCipales I 

5 OBRAS PUBLICAS E INVERSION 
01 Planiflcacion Temt y Desarr Urbano 
02 Control Urbano I 
03 EdificaCiones y Construcciones 
04 Obras Publicas y Manto vial 
05 Agua Potable y Alcantarillado I 

6 DESARROLLO COMUNITARIO 
01 Investigaclon y Diagnostico 
02 Comunicaclon Comunit Municipal 

I 
03 Proyecto Comunal 

• TOTAL 
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ALCALDIADE 

I ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA CONSOLIDADA 
PERIODO DEL 1 RO AL - DE 19 --

EJECUCION VARJACJON 
EGRESOS MUNrCIPAlES PRESUPUESTAD REAL ACUMULADA + oJi~ I 

1 GOBIERNO MUNICIPAL 
01 Consejo MUnicipal I 
02 Alcalde 
03 Audltorla Interna 
04 Relaciones Publicas y Coop Externa 
05 Gerente Municipal I 

2 ADMINISTRACION 
01 Admlnlstraclon I 
02 Recursos Humanos 
03 Compras y Suministros 
04 Mantenimiento I 
05 Vigilancia y Aseo 

3 FINANZAS MUNICIPALES 
01 Admmlstraclon Tributaria I 
02 Catastro MUnicipal 
03 Contabilidad 
04 Presupuesto I 

4 SERVICIOS MUNICIPALES 
01 Basura 
02 Mercados 

I 
03 Rastro MUniCipal 
04 Parques y Ornato 
05 Cementerio I 
06 Agua Potable y Alcantarillado 
07 Registro Civil 
08 Otros ServicIos MUniCipales I 

5 OBRAS PUBLICAS E INVERSION 
01 Planlflcaclon Temt y Desarr Urbano 
02 Control Urbano I 
03 Edificaciones y Construcciones 
04 Obras Publicas y Manto vial 
05 Agua Potable y Alcantarillado I 

6 DESARROLLO COMUNITARIO 
01 Investlgaclon y Diagnostico I 
02 Comunlcaclon Comunit Municipal 
03 Proyecto Comunal 

TOTAL 
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ALCALDIA DE 

ESTADO DE ORIGEN Y APLlCACION DE FONDOS 

PERIODO _ DE ____ AL _ DE ____ 19_ 

SCRIPCION 

ORIGENES 

Excedente (Utilidad) del afio 
Depreclaclon del año 
Amortizaciones del año 
Dlsminucion en cuentas de activos (Detallarlas) 
Aumento en cuentas de Pasivo (Detallarlas) 
Aumento en cuentas de Patrimonio (Detallarlas) 

TOTAL 

APLICACIONES 

Perdida del año 
Aumento en cuentas de activos (Detallarlas) 
Dlsmlnuclon en cuentas de Pasivo (Detallarlas) 
Dlsmmuclon en cuentas de Patrimonio (Detallarlas) 

TOTAL 

Elaborado por Revisado por 
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Aprobado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE 

I 
FLUJO DE EFECTIVO 

Dal __ dEl da 199 __ al __ da dEl 199_ 

Cod 

cm CONcEPTOS E_ l'ebr.w Mem> Atlril MaYo Jwnlo Julio IÁIl~oIo $epUembm OQIul> .... Nov!l.mb,. Dlolembr. ToIaI 

INGRESOS 

INGRESOS TRIBUTARIOS 

411 Matriculas y Licencias en General 

412 Imp ... stos &b ... Vantaa y Servicios 

413 Imp .... to &b .. Rodamiento 

414 Imp ... ato &b .. Blon08 Inmuebles 

415 Otro. Impuestos Munlolpales 

NGRESOS NO TRIBUTARIOS I 

421 Tasa8 PQr AprovochamlentQ 

422 Ta .... por ServlolQ8 

423 CQntrlbuolones 

424 Ingr,,08 Por Mullas Flscalo. y Otras Multas 

425 Otro e Ingresos Comlent08 

OTROSINORESOS 

431 Venta d .. Materiales Servlcl08 y Bienes Mueblas 

432 Venta de Blana. Inmuebles 

433 Reouperaolones dal Ano Anterior 

434 Reouparaolone. de Otros Anos 

435 T"m8t8 .. nol.8 y Donaciones 

436 IngraBOs Evantuale. 

437 Ingreso. Financieros 

TOTAL INGRESOS (1) 

EGRESOS 

EGRESOS Y TRANSFERENCIAS 

511 Oa.t08 de Personal 

512 Servlcl08 no Personales Materiales Y Productos 

513 Oaoloa Flnanoleroa 

521 Donaciones 

522 Subo/dios 

523 Diversas Tran.te .. nolas CQrrlentos 

524 Transferenolas de Capital 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE 

FLUJO DE EFECTIVO 

Del __ de de 199 __ al __ de de 199_ 

Cod 

cta CONCEPTOS Enero Febl1l1'O Marzo AIortl Mayo Junio Jullo Agosto S.pUembre OoIub", NoYlembre Dlclemb,. Total 

NYERSIONES 

112 Inversiones Financieras liquidas 

122 Ob"'8 Publica. en Conalruc.lon 

123 Inalolaclo .... s y Sistemas de SeMlI.loa Publico. 

124 Maquinaria y Equipo 

125 Inversiones y Aporte. Permanentes en Empresas Munlolp 

AMORTIZACIONES 

212 Prestamos Por Pagar aCorto PI .... 

214 Olroa Oooumanlo8 y Cuenla. Por Pagar 

TOTAL EGRESOS (2) 

FLUJO NETO DEL MES (1 ~_ 

MAS SALDO INICIAL DEL MES i3) 

SALDO FINAL (1 2+3) 

Elaborado por Revisado por Aprobado 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS 

BALANZA DE COMPROBACION 

La Balanza de ComprobacIón Sllve para venficar SI el total de cargos y crédItos afectados 
durante un período, han sIdo trasladados correctamente a las cuentas correspondIentes 
del LIbro Mayor Para reabzar esta venficaCIón y estar seguros de la exactItud de los 
saldos, se deben examInar cada una de las cuentas de ella, contra los saldos de las 
cuentas correspondIentes del LIbro Mayor 

La Balanza de ComprobaCIón se puede preparar de dos formas 

a Mostrando los saldos del final del período al cual se corta 

b Presentando el Saldo Imclal (Deudor y Acreedor), los MOVimIentos (Deudores y 
Acreedores) del mes actual que se registró y los saldos FInales (Deudores y 
Acreedores) acumulado, esta últIma forma es de mas utilIdad y la que para efectos 
de este manual, se debe de utIhzar 

El uso de las columnas es el SIgUIente 

SALDO INICIAL 
Anote en estas columnas los saldos acumulados Deudores o Acreedores respectIvos del mes 
Inmediato antenor, o bIen los saldos del Balance General ImcIal, en caso que ese sea el 
punto de partIda 

MOVIMIENTOS 
Escnba la sumatona de los mOVimIentos Deudores y Acreedores respectIvos del mes (o 
período), que aparecen en el LIbro Mayor Estos registros deben COInCIdIr exactamente con 
los saldos deudores y acreedores de las cuentas y registros hechos en los Comprobantes de 
DIano de mes 

SALDO FINAL 
Escnba en estas columnas, el resultado neto de sumar honzontalmente, las columnas 
Deudoras menos las Acreedoras de cada una de las cuentas de mayor descntas en la 
columna "Nombre de la Cuenta" 

Ejemplo SI fuese la cuenta "Caja y Bancos, tomamos el saldo InICIal Deudor, le sumamos 
el MOVimIento Deudor y le restamos el MOVimIento Acreedor, el resultado, SI es pOSItIVO 
lo ponemos en el Saldo FInal Deudor y SI es negatIVO, lo ponemos en el Saldo FInal 
Acreedor 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION PE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS 

BALANCE GENERAL 

El Balance General, es un Estado que presenta la sItuacIón FmancIera del MumcIplo a 
una fecha detenmnada, muestra en fonna resumIda y clara el valor de los BIenes, 
Derechos, OblIgacIOnes y el Patnmomo propIedad de la MUnIcIpalIdad 

Cada renglón del Balance General, esta confonnado por una cuenta de mayor, pero 
cuando se presentan agrupadas vanas cuentas de mayor o una mIsma cuenta cubre vanas 
sub-cuentas Importantes, debe presentarse una relacIón o Anexo, donde se detalle como 
esta mtegrado el saldo de las cuentas que confonnan cada renglón del Balance General 

Ejemplo de un anexo 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ___ _ 
ANEXO A LA CUENTA 

III-CAJA y BANCO 

Caja de Fmanzas 
Caja de RecaudacIón 
Caja ChIca 
Banco # 01 
Banco # 02 
Banco # 03 

SALDO AL_DE _DE 199 

FInna del contador 

PREPARACION DEL BALANCE GENERAL 

C$ 10,000 
50,000 
5,000 

150,000 
100,000 
145,000 

C$ 460,000 

Las columnas "CODIGO" y "NOMBRE DE LA CUENTA", ya aparecen completadas, 
úrncamente se hace la aclaracIón, que al completar este fonnulano, las cuentas que no 
presenten saldo no deberán aparecer en él, las CIfras que se pondrán en las columnas 
"PARCIALES" y !IV ALOR", son los saldos que el final del mes presente el lIbro mayor La 
columna "%", se detenmnará dIVIdIendo el saldo de cada cuenta presentada, entre el Total 
de ACtIvos, que postenonnente al ser sumada vertIcalmente de 100%, Igualmente se 
utIlIzará para el PasIVO y Patnmomo, aclarando que la dIVISIón se hará entre la suma del 
PasIVO mas el Patnmomo, que lÓgIcamente es Igual al total de Activos 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS 

ESTADO DE RESULTADOS 

Este documento se prepara con el propÓSIto de Informar como que se realIzaron los 
lllgresos y como se produjeron los gastos, para observar los resultados de la gestIón en 
un período deterrnmado, generalmente se presenta en períodos de un mes y 
paralelamente se le anexa un acumulado de Ingresos y Gastos (Desde el llllCIO del 
período fiscal hasta el corte de presentacIón del Estado de Resultados), el cual tIene 
estrecha vlllculaCIón con el Balance General 

PREPARACION DEL ESTADO DE RESULTADOS 

El Estado de resultados consta de dos grandes seCCIones, la pnmera seCCIón presenta 
todos los renglones que conforman los Ingresos (DebIdo a la partIcular dIversIdad de 
conceptos que tIene la contabilIdad MUllIcIpal, Igual que en el Balance General, los 
Renglones tIenen nombres genéncos que agrupan conceptos homogéneos y que en la 
contabIlIdad tIenen cuentas de mayor que se manejan mdependlentes (Véase Modelo) 

En la segunda seCCIón se han de regIstrar todos los renglones que conforman los Gastos, 
cuya agrupaCIón se maneja de acuerdo a la explIcacIón dada en el párrafo precedente 
(V éase Modelo) 

Es convemente aclarar que este documento debe constar de los anexos a las cuentas 
Igual que se explIco en el Balance General 

Las columnas "CODIGO" y "NOMBRE DE LA CUENTA", ya aparecen completadas, 
úrucamente se hace la aclaraCIón, que al completar este formulano, las cuentas que no 
presenten saldo no deberán aparecer en él, las CIfras que se pondrán en las columnas 
"PARCIALES" y "TOTAL", son los saldos que el final del mes presente el lIbro mayor La 
columna "%", se determmará dIVIdIendo el saldo de cada cuenta presentada y la de 
excedente o défiCIt, entre el Total de Ingresos, que postenOlwente al ser sumada 
vertIcalmente de 100% 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABOBACION DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS 

ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DETALLADA (Real vrs Presup) 

Este estado financIero sllve para presentar el comportamIento mensual de los egresos 
lllcurndos en cada programa presupuestano, comparándolo contra lo presupuestado para 
ese mIsmo mes De esa comparacIón se denva una vanaclón que SI es posItIva ( +) mdIca 
que los egresos fueron menores de los estImados, pudIendo esto sIgmficar que se 
contrató a valores menores de los estImados o bIen un menor avance en el programa, SI 
la vanacIón es negatIva, puede slgmficar que los egresos mcurndos fueron mayores a los 
estImados producto de un alza en los precIos o bIen una mayor ejecucIón del programa 
señalado 

Para llenar el formulano se deberá proceder de la SIgUIente manera 

MES DE 

Anotar el mes al que corresponda la mformacIón presentada 

PRESUPUESTADO 

En esta columna anotar el presupuesto mensual para cada uno de los programas 
deglosandolo en base a su claSIficaCión 

EJECUCION REAL 

En esta columna se anotaran los egresos realmente mcurndos en el mes antenormente 
mdIcado, desglosados en base a su clasIficacIón 

VARIACION + ó ( .. ) 

Se anotará el resultado de restar de la columna "PRESUPUESTADO" la columna 
"EJECUCION REAL", temendo CUIdado de poner entre parénteSIS, cuando la vanacIón 
sea negatIva, producto de que fue mayor la columna "EJECUCION REAL" 

TOTAL 

Corresponderá a la sumatona vertIcal de los valores de cada columna, con excepcIón de 
la columna de ''VARIACION'', que será producto de sumar y restar las dIferenCIas 
resultantes 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS 

ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA CONSOLIDADA (Real vrs Presup) 

Este estado financIero Sllve para presentar el comportamIento acumulado de los egresos 
Incurndos en cada programa presupuestano, comparándolo contra lo presupuestado para 
ese mIsmo período De esa comparacIón se denva una vanaClón que SI es posItIva (+) 
IndICa que los egresos fueron menores de los estImados, pudIendo esto slgmficar que se 
contrató a valores menores de los estImados o bIen un menor avance en el programa, SI 
la vanaCIón es negatIva, puede sIgnIficar que los egresos Incumdos fueron mayores a los 
estImados producto de un alza en los precIOs o bIen una mayor eJeCUCIón del programa 
señalado 

Para llenar el formulano se deberá proceder así 

PERIODO DEL 

Anotar el pnmer día del mes mIcIal hasta el últImo día del mes final que cubre la 
mformacIón presentada, por ejemplo, SI es del pnmer tnmestre del año 1,996, lo 
pondríamos así "PERIODO DEL IRO. DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 1.996 " 

PRESUPUESTADO 

En esta columna anotar el presupuesto total del período que estamos mformando, para 
cada uno de los programas deglosandolo en base a su clasIficacIón Es deCIr que SI es del 
pnmer tnmestre del año, ÚnIcamente debemos poner el presupuesto de esos tres meses 

EJECUCION REAL 

En esta columna se anotaran los egresos realmente mcumdos en el período 
antenormente mdIcado, desglosados en base a su clasrficacIón 

VARIACION + ó (-) 

Se anotará el resultado de restar de la columna "PRESUPUESTADO" la columna 
"EJECUCION REAL", temendo CUIdado de poner entre paréntesIs, cuando la vanaCIón 
sea negatIva, producto de que fue mayor la columna "EJECUCION REAL" 

TOTAL 

Corresponderá a la sumatona vertIcal de los valores de cada columna, con excepCIón de 
la columna de "VARIACION", que será producto de sumar y restar las dIferenCIas 
resultantes 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS 

ESTADO DE ORIGEN Y APlICACION DE FONDOS 

Este estado muestra los rubros de donde proVinIeron los recursos utIlIzados por la 
MUnICIpalIdad y en que rubros fueron utIlIZados, es un estado de mucha utIlIdad ya que 
globalmente mdIca que es lo que sucedIó en ese período y da pautas para poder 
profundIZar sobre determmadas operaCIones 

Las cIfras que se plasman en él, prOVienen de comparar dos Balances Generales a nIvel 
de cuentas de mayor y las vanaCIones resultantes se plasman según se mdIca en la 
columna de "DESCRIPCION", donde corresponda Por ejemplo, según el Balance 
General abajO mostrado las cuentas cuya vanaCIón tIene un (1) son Orígenes y las que 
tIene (2) son AplIcaCIones, esos valores son los que pondríamos en la columna 
"MONTO" Fmalmente debemos comprobar que el total de Orígenes sea Igual al total de 
AplIcaCIOnes, SI no es así eXIste un error que se debe de buscar y corregtr, hasta que las 
sumas sean Iguales 

BALANCES GENERALES AL 
(MILES DE C$) 

ACTIVO 31/DIC[96 31/DIC[95 VARIAC OBSERVAC 
Caja y Bancos 50,000 60,000 ( 10,000)(1) DIsmmuye 
Matr LIC a cob 180,000 150,000 30,000 (2) Aumenta 
Prop ,BIenes Raíces 300,000 260,000 40,000 (2) Aumenta 
EspeCIes FIscales 402000 70)000 ( 302000) (1) DISmInuye 
Total ACtIVOS 570,000 5402000 30,000 

PASIVO 
Ordenes compra aPag 10,000 30,000 ( 20,000) (2) DISmInuye 
Cant Pend AplIc 180)000 150)000 30,000 (1) Aumenta 

190,000 180)000 102000 

PATRIMONIO 
Patnmomo Imclal 200,000 200,000 
Transf y Donac 80,000 80,000 
Excedente Acumulado 100,000 80,000 20,000 (1) Aumenta 

380,000 360,000 20,000 

Total Pas y Patr 570,000 540,000 30,000 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS 

FLUJO DE EFECTIVO 

El Estado de FlUJO de EfectIvo muestra el mOVInuento del dmero que entra y que sale 
de las cajas y los bancos de la mUnIcIpalIdad, es decu, resume las operacIOnes que 
abarcan los Ingresos y Egresos de caja en efectIvo TambIén sUmIll1stra una base para 
determmar las futuras necesIdades de efectIvo y sus probables fuentes 

No deben mcluuse en el Estado de flUJO de EfectIvo 

El reCOnOCImIento de la depreCIaCIÓn agotamIento y amortIzaCIón SIempre que esta 
ultIma no reqUIera del uso de efectIvo para realIZarse 

RegIstro de la estImacIón de cuentas por cobrar mcobrables 

Ehmmaclón de cuentas por cobrar 

RevaluacIón del ActIvo no Cuculante 

ElImmacIón o redUCCIón del valor en lIbros del actIvo no clfculante 

PREPARACION DEL FLUJO DE EFECTIVO 

Las columnas "CODIGO" y "CONCEYrOS", ya aparecen completadas, Úlllcamente se hace 
la aclaraCIón, que al completar este formulano, las cuentas que no presenten saldo no 
deberán aparecer en él 

Llstense las partIdas genéncas que tengan mgresos según los meses, sumar todos los 
meses honzontalmente y ponerlo en la columna "TOTAL" 

LIstense las partIdas que tengan egresos (Gastos, Comentes, InverSIones, etc) según 
los meses, sumar todos los meses honzontalmente y ponerlo en la columna "TOTAL" 

El saldo mIClal de caja corresponde al efectIvo eXistente en las cajas y en los bancos, 
al comenzar el mes, que sumado al flUJO neto del mes dará el saldo final del mes que 
será el Ill1cIaI del segundo mes y así suceSIvamente 
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CASO No 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

GUIA PARA EL REGISTRO CONTABLE 

NOMBRE DEL (,~O PAL-INA 

RegIstro de EtectIVo 86 - 87 

RegIstro de InverSIones FmancIeras LíqUIdas 88 

Impuestos sobre Vtas y SeN por cobrar 89 

RegIstro de Obras PúblIcas en construccIón 90 

RegIstro de Préstamos por Pagar 91 

DepreCiaCIÓn de Maqumana y EqUIpO 92 

RegIstro de Transf y Donac (CapItalIzables) 93 

Registro de Transf y Donac (No CapltallZ ) 94 

Registro de Ingresos de Tasas por Aprovech 95 

Recuperac del Año Antenor y Otros Años 96 

DonaCIOnes 97 
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GUIA PARA EL REGISTRO CONTABLE 

Todas las cIfras y sItuacIOnes planteadas para efectos de explIcar los procedImIentos de 
jomahzar (ContabIlIzar) opelaClOnes finanCIeras, desde la perspectIva de este manual son 
hIpotétIcas y sólo se usan con el propÓSIto de Ilustrar los procedImIentos de regIstro 

CASO No. 1 REGISTRO DE EFECTIVO 

El efectIvo en la muruclpahdad tIene defirudo su ongen, en los mgresos provementes de 
transferencias, recuperacIOnes de mgresos tnbutanos y no tnbutanos, de otros mgresos 
y otras fuentes de mgresos que se detallan amplIamente en este manual de contabIlIdad 
A fin de IlustraI el procedImIento para el regIstro de algunas operacIOnes de mgresos 
conSIderaremos el SIgUIente caso hIPOtétICO 

Un contnbuyente se presenta a las cajas de tesorería a pagar su matncula de 
comercIante, es atendIdo en la caja No 1 y se le extIende un reCIbo por valor de 
C$1,500 00 (Un mIl qumlentos Córdobas netos) 

Esta partIda debe ser jomabzada (contabIlIZada) según el manual de contabIlIdad 
patnmomal, como un Ingreso CorrIente (grupo #4), es tambIén un Ingreso Tnbutano 
(sub-grupo #41) y conesponde al renglón de Matnculas y LICenCiaS en General (411) y 
el códIgo de la cuenta Ingresos Por Matnculas y LIcenCIas en General es 411-01, en caso 
de que la Mumclpabdad utIlIce un SIstema de ContabIlIdad completo, que reqUIera el 
regIstlO de todos los mveles de claSIficaCIón descntos antenormente, el legIstro 
Contable de esta operaCIón sería de la SIgUIente forma 

111 Caja y Bancos 
111-01 Caja 

111-01-02 Cajas de recaudaCIón 

411- Matnculas y LICenCiaS en general 
411-01Ing por LIc y Mat gral 

86 

DEBE HABER 

1,50000 

1,50000 
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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE LOS DEPOSITOS AL BANCO 

El dmero percIbIdo en Caja, sea de Fmanzas o RecaudacIón, deberá ser deposItado según 
lo establecIdo por el Manual de Control Interno Por 10 tanto para regIstrar el depósIto al 
Banco por el Ingreso a Caja del ejemplo antenor, se debe proceder así 

111 Caja y Bancos 
111-02 Bancos 

111-02-01 Banco #1 
(Cuenta Cornente # xx-xxx-xx) 

111 Caja y Bancos 
111-01 Caja 

111-01-02 Cajas de lecaudacIón 
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DEBE HABER 

1,50000 

1,50000 
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CASO #2 REGISTRO DE INVERSIONES FINANCIERAS LIQUIDAS 

Se refiere al regIstro de las operacJOnes de mverSIones destmadas a obtener 
lendImIentos finanCIeros a plazos menores de un (1) año, observemos la SIgUIente 
SItuacIón 

Se autonza la mversIón en CertIficado de DepóSIto a Plazo FIJO por seIS meses de 
C$150,000 00 (CIento Clllcuenta mIl Cordobas Netos), para que con los llltereses que se 
obtengan, cubnr gastos de ployectos preVIamente defillldos Hechas las transaCCIOnes 
con un Banco pnvado, se compla un ceItlficado de depósito a plazo fiJo que devengaIá 
el 7% anual de lllterés sImple Los llltereses que se ganaran suman C$5,250 00 (ClllCO 
mll doscIentos Clllcuenta Córdobas netos) y su regIstro se hará de la manera SIguIente 

1- Por la compra del certIficado a plazo fiJO 

112 InversIOnes FmancIera LíqUIdas 
112-01 InversJOnes en Valores 

112-01-02 Valores del Sector P 

111 Caja y Bancos 
111-02 Banco 

111-02-01 Bco #1 
Cta Cte# xx-xxx 

DEBE HABER 

150,00000 

150000 00 

Los mtereses se regIstrarán sólo cuando sean devengados y se RegIstrarán Contablemente 
de la SIguIente forma, asumIremos que la MUlllcIpahdad acordó con el banco que los 
llltereses le fueran aplIcados a la cuenta cornente # xx-xxx al conclUIr el plazo, pero en 
nuestros regIstros el control se hace mensual y se regIstrará así 

116 Otros Doc y Ctas por Cob 
116-05 Otl as Ctas por Cobrar 

Banco Pnvado 

437 Inglesos FmancIelOs 
437-01 Intereses 

88 

DEBE HABER 

87500 

87500 
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CASO #3 IMPUESTOS SOBRE VTAS. y SERVICIOS POR COBRAR 

Un caso que se observaIá con ordmalla frecuenCIa, seIá que muchos contnbuyentes del 
amplIó umvelSO de la mumcIpahdad, no presenten sus declalaCIOneS de Impuestos Soble 
Ventas y ServIcIos oportunamente y tengan que ser requendos o notIficados para que 
cumplan con el pago del tnbuto correspondIente 

El contnbuyente Juan Sanchez (comercIante) es notrncado para presentar sus 
declaracIOnes cmI espondIentes a los tI es pnmeros meses de este período, se deternl1na 
que mclUIdo el valor del Impuesto y las conespondlentes multas por mora la cantIdad 
pendIente de pago a la mUnIcIpalIdad, aSCIende a C$654 20 (SeIscIentos cmcuentIcuatro 
Córdobas con 20/100) y solIcIta un convemo o arreglo de pago para abonar a su saldo C$ 
16350 (CIento Sesenta y tres Córdobas con 50/100) de mmedIato y C$ 49070 
(CuatrocIentos noventa Córdobas con 70/100) a plazo de 2 meses pagando 50% cada 
mes 

IMPUESTO MULTA TOTAL 

Enero C$150 00 C$ 1350 C$16350 
Febrero 22000 13 20 23320 
Marzo 25000 750 25750 

C$620 00 C$ 3420 C$65420 

Esta sItuacIón se regIstrará de la manera sIguIente los CIento sesenta y tres Córdobas con 
50/100 ($16350) del pago llllcIaI se cargarán de la manera sIguIente 

111 Caja y Bancos 
111-01 Caja 

111-01-02 Cajas de RecaudaCIón 

114 Mat hc Imp Tasas y Cont por Cob 
114-02 Impuestos por Cobrar 

114-02-01 Impt S/vtas y selV 

115 Multas fisc y Ot Multas Pend Cobro 
115-01 Recarg y Mult x Resago pgo tnb 

412 Impuestos Sobre Ventas y ServIcIos 
412-02 Empresas pnvadas y cooperatIvas 

412-02-01 Empresas ComercIales 

424 Inglesos por Multas fiscales 
424-01 Multas por rezago en pgo de tnb 
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DEBE 

16350 

47000 

2070 

65420 

HABER 

62000 

3420 
65420 
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CASO #4 REGISTRO DE OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCIONES 

Asumamos que el Consejo MUDIcIpal, decIde la construccIón de un parque rnfantIl 
destmado a la recreaCIón de los DIños de un barno de la mUDIcIpahdad, hecho el 
proyecto y aplObado, por un costo de C$ 300 000 00 se contrata la mano de obra que 
ascIende a C$ 50 000 00, la mUDIclpahdad traslada de las bodegas al lugar, los matenales 
de construcCIón para el parque que ascIenden a C$100 000 00, se compran y enVIan al 
proyecto matenales eléctncos por C$25,000 00 Por el avance parcIal de la obra se corren 
los asIentos abajO mdlcados 

Debemos entender que no estamos regIstrando el valor total de la obra smo que 
regIstrando partIdas que afectan parcIalmente al proyecto que se regIstra como Obras 
PúblIcas en ConstruccIón 

122 Obras PúblIcas en ConstruCCIón 
122-01 Proy # Parque InfantIl 

117 Inventanos 
117-02 Mater de Const en PatIOs y Bod 

DEBE 

100,00000 

Por el pago parcIal de mano de obra según avance de la Obra 

122 Obras PúblIcas en ConstruccIón 
122-01 PlOy # Parque InfantIl 

111 Caja y Bancos 
111-02 Bancos 

Banco #1 Cta Cte xx-xxx 

Por el SUmInIstro de los matenales eléctncos 

122 Obras PúblIcas en ConstruccIón 
122-01 Proy # Parq ue Infantil 

111 Caja y Bancos 
111-02 Bancos 

Bancos Cta Cte xx-xxx 
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25,00000 

35,00000 

HABER 

100,00000 

25,00000 

35,00000 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

CASO #5 REGISTRO DE PRESTAMOS POR PAGAR 

Se aprueba que se realIce un préstamo a una InstItucIón Bancana NaCIOnal (podría ser 
cualqUier otro tIpo de orgamzacIón, se puede c1aslDcar cualqUIer caso), el préstamo se 
obtIene para un proyecto especIfico y es a corto plazo (menos de 12 meses de plazo) por 
C$75,000 00 (Setenta y CInCO nul Córdobas netos), el cual fue acredItado por el banco en 
una cuenta comente de la mUDlcIpalIdad En estas CIrcunstanCIaS se jomahza de la 
manera SIgUIente 

111 Caja y Bancos 
111-02 Bancos 

111-02-01 Banco #1 

212 Prestamos por pagar a COIto plazo 
212-01 Préstamos Bancanos 

(Nombre del Banco) 

DEBE HABER 

75,00000 

75,00000 

El registro de los mtereses se hará de acuerdo a lo establecIdo en el Manual de 
ContabIlIdad 
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CASO #6 DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO 

La maqUInana y eqUipo se desuna para la eJecucIón de las acuVIdades normales de la 
mUDlclpabdad, para los efectos de este ejemplo asumIremos que la cuota de depreCIaCIÓn 
se detalla así 

EqUIpO de Oficma (por dIreCCIÓn u oficma) 
EqUIpo para la RecoleccIón de BasUIa 
EqUIpo EducaCIón y Recreac PropIo del Mumc 

531 Gastos por la Deprec de los Acuvos FIJos 

C$ 20000 
40000 
90000 

C$1.500 00 

DEBE 

531-02 Deprec de maqumana y eqUIpo 1,50000 

243 DeprecIac de Maq y EqUIpos 
243-01 EqUIpo de oficma 
243-02 EqUIpO de rec de basura 
243-01 EqUIpo Educac y RecreatIvo 
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1.50000 

HABER 

20000 
40000 
90000 

1.50000 
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CASO #7 REGISTRO DE TRANSFERENCIAS Y DONACIONES 
(CAPITALIZABLES) 

Todas las cuentas que se refieren a TransferencIas y DonacIOnes ya sean del sector 
Púbhco o Pnvado, NacIOnal o Extranjero y en el caso de las ONG's tIenen un 
tratamiento slmdal, en lo que se lefiere a su regIstro Para Ilustrar este ejemplo hemos 
seleCCIOnado el regtstro de una DonaCIón provelllente de un Orgalllsmo ExtranJelO 

Sea el caso, que el orgalllsmo al que denommaremos "XXX", otorgó una DonaCIón 
eqUIvalente a C$130,000 00 (CIento tremta mIl Córdobas netos) destmados a la 
adqUlsIcIón de 10 vehículos para la Alcaldía MUlllcIpal y nos los remIten medIante un 
cheque su regIstro Contable, se hará de la SIguIente manera, luego de elaborar el 
correspondIente recIbo ofiCIal de Caja de Fmanzas 

111 Caja y Bancos 
111-01 Caja 

111-01-01 Caja de Fmanzas 

312 TransferenCIas y DonaCIOnes 
312-02 DonaCIOnes 

Orgamsmo "XXX" 
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DEBE HABER 

130,00000 

130,00000 
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CASO #8 REGISTRO DE TRANSFERENCIAS Y DONACIONES 
(NO CAPITALIZABLES) 

En VIsta de una polítIca gubernamental para fortalecer la gestIón mUDlcIpal, el GobIerno 
Central por medIO de INIFON enVIó C$50,000 00 como pnmera partIda de cuatro que se 
utIlIzaran para contratar personal temporal que colaboren en el Olllato y 
embelleCImIento de la cIUdad, en VIsta que en este año se espera sea VIsItada 
constantemente por tunstas que pIensan lDvertu en la localIdad 

111 Caja y Bancos 
111-01 Caja 

111-01-01 Caja de Fmanzas 

435 TransferenCIas y DonaCIOnes 
435-01 TransferenCIas 

435-01-01 Del GobIerno Central 
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DEBE HABER 

50,00000 

50,00000 
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CASO #9 REGISTRO DE INGRESOS DE TASAS POR 
APROVECHAMIENTO 

Las tasas por aprovechamIento comprenden una gran vanedad de conceptos y 
actIvIdades por las cuales la Alcaldía MUDlcIpal percIbe Ingresos Para Ilustrar estas 
OperaCIOnes de RegIstro, asumamos que el Sr Héctor Somamba renta a la Alcaldía 
MUDlcIpal, un terreno cuyo valor de alqUIler aSCIende a C$ 500 00 mensuales 

111 Caja y Bancos 
111-01 Caja 

111-01-02 Cajas de RecaudacIón 

421 Tasas pOI AprovechamIento 
421-01 Por AprovechamIento de Terreno 

95 

DEBE HABER 

50000 

50000 
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CASO #10 RECUPERACIONES DEL AÑo ANTERIOR y OTROS AÑos 

Los Ingresos pOI RecuperacIones recIbIdas bajO cualqUIer concepto tnbutano o 
financIero y transferencIas que pertenezcan a años ante no res u otros años, se clasIfican 
y regIstran en las cuentas #433 y 434, a fin de tener un ejemplo de tales regIstros 
observemos el sIgUiente ejemplo 

Un contnbuyente (comercIante) pOI 1 azones vanas, se atrasó en el pago del Impuesto 
SObI e las Ventas y ServICIOS, y en el pago de las Matrículas correspondientes a tres 
períodos consecutIvoS, su adeudo con la mUnICIpalIdad se analIza de la maneIa SIgUiente, 
conclderese que la fecha actual sea 1 de Sept de 1997 y que el contnbuyente solo debe 
pagos atrasados al período 96 

1994 1995 1996 TOTAL 
Impt SNtas y SelV 30,00000 55,00000 68,00000 153,00000 
Mult s/plan arbIt vgt 4,00000 5,00000 7,00000 16,00000 
Aranceles x matncula 2,50000 4,58300 5,60000 12,68300 
Mta prest tardía mat 25000 45800 56000 1.26800 

36.75000 65.04100 81.16000 182.95100 

Al pagar el contnbuyente, las partIdas a 1 eglstrar serían las SIgUIentes, todo se cargará a la 
caja, por las recuperaCIOnes de todos los años, se acrewtará a la cuenta 433 las 
recuperaCIones del año 1,996 y a la 434 las RecuperaCIones de los años 1,994 y 1,995 

111 Caja y Bancos 
111-01 Caja 

111-01-02 Cajas de RecaudacIón 

433 RecupeI aCIOnes del Año Antenor 
433-01 Matnculas y LIcenCIas 
433-02 Impuestos SN entas y SelVlcIOs 
433-09 Multas 

434 RecuperaCIOnes de Otros Años 
434-01 Matnculas y LIcenCiaS 

434-02 Impuestos SN entas y SelVlcIos 
434-09 Multas 

96 

DEBE 

182,95100 

182,95100 

HABER 

5,60000 
68,00000 
7,56000 

7,08300 

85,00000 
9.70800 

182,95100 
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CASO # 11 DONACIONES 

Dentro de las operacIOnes que realIza la Alcaldía MurncIpal, con relatIva frecuencIa 
tambIén beneficIa con su aporte en forma de donacIOnes a muchas de los dIversas 
entIdades de la socIedad, sIendo que los casos de donacIones realIzadas serán 
regIstradas repetIdas veces, es menester ejemplIficar un caso de estos regIstros 
Supongamos que la Alcaldía MUlllclpal, otorga en calIdad de donaCIón a una 
orgamzacIón benéfica la cantIdad de 50,00000 (Cmcuenta mIl Córdobas), las donaCIOnes 
que otorgue la MumcIpahdad serán clasIficadas como Gastos Cornentes Mumclpales en 
su conespondlente agrupacIón genénca, de la SIgUIente manera 

521 DonaCIOnes 
521 ~03 A entIdades 

521~03~03 Benéficas 

111 Caja y Bancos 
111 ~02 Bancos 

111-02-01 Banco #1 
# Cta Cte xx-xxx 

DEBE HABER 

50000 

50000 
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CUENTA NOMBRE PAGINA 

111-01 Caja 98 

I 111-02 Bancos 99 

I COnCIlIaCIÓn Bancana 100 

113 Prestamos por Cobrar a Pelsonas y 

I EntIdades del Sector Pub y Pnvado 101 

114 Matrículas, LIC , Impuestos, Tasas y 

I ContnbucIOnes por Cobrar 102 

115 Multas FIscales y Otras Multas 

I PendIentes de Cobro 103 

116 Otros Documentos y Cuentas por Cobrar 104 

I 117 Inventanos 105 

I 121 PIopIedades y BIenes Rruces MUDlcIpales 106 

I 
122 Obras PúblIcas en ConstruccIón 107 

123 InstalaCIOnes y SIstemas de SeIV PúblIcos 108 

I 124 Maqumana y EqUIpO 109 

I 125 InverSIOnes y Aportes Permanentes en 
Empresas MUDlclpales 110 

I 126 Otros ActIVOS FIJOS 111 

211 Ordenes de Compra por Pagar (Proveedores) 112 

I 
I 
I 
I t{'l(}l 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 111-01 
CAJA 

Al __ de ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

111-01-01 Caja de Finanzas 

111-01-02 Cajas de Recaudaclon 

111-01-03 Caja Chica 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por los correspondientes Arqueos de todas 
las Cajas eXistentes, elaborados a la fecha del corte 
del Balance General 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 111-02 
BANCOS 

Al ____ de ___________ de19 ____ 

111-02-01 BANCO #1 CTA CTE No XX-X-XXX 

111-02-02 BANCO #2 CTA CTE No XX-X-XXX 

111-02-03 BANCO #3 CTA CTE No XX-X-XXX 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Conclhaclones 
de todas las Cuentas Bancarias eXistentes, 
elaboradas a la fecha del corte del Balance General 

Hecho por Autorizado por 
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• 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

CONCILlACION BANCARIA 

CUENTA CTE No ______ BANCO ____ _ 

Al de de 19 

Saldo Segun Banco al __ I __ I __ 

Mas 
Depositas no Registrados por el Bco 
Notas de credlto no registradas por nosotros 
Otros Credltos a/n Favor 

Menos 
Cks Flotantes (Abajo Detallados) 
Notas de Deblto no registradas por nosotros 
Otros Debltos a Nuestro Cargo 

Saldo Segun libros al __ I __ I __ 

Hecho por 

DETALLE DE CHEQUES FLOTANTES 

Fecha Cheque No BenefiCiariO 

100 

MONTO 

xxx,XXX 

XXX,xxx 
xxx,XXX 
XXX,xxx 

(xxx,xxx) 
(xxx, xxx) 
(xxx,xxx) 

Autorizado por 

Valor 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 113 
PRESTAMOS POR COBRAR A PERSONAS Y ENTIDADES 

DEL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO 

Al __ de ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

113-01-01 A otras Municipalidades 
113-01-02 A Empresas MUniCipales 
113-01-03 A Empleados 

113-01-04 A Entidades (Culturales, Deport, 
beneflc , rehg , gremial, vecinales 

113-01-05 A Otras Entidades 
113-01-06 A Personas 
113-01-07 Otros Prestamos por Cobrar 

TOTAL 

Hecho por 

101 
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AutOrizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 114 
MATRICULAS, LICENCIAS, IMPUESTOS, TASAS, 

Y CONTRIBUCIONES POR COBRAR 

Al ____ de ____________ de19 ____ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

114-01 
114-02 
114-03 

114-04 

114-05 

TOTAL 

Matnculas y LicenCias por Cobrar 
Impuestos Por Cobrar 

Tasas Por Aprovechamiento Pendientes 
de Cobro 

Tasas Por ServicIos MUniCipales Pendientes 
de Cobro 

Contribuciones Especiales Pendientes 
de Cobro 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles 
que conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
deSCritos antenormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No.115 
MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS PENDIENTES DE COBRO 

Al __ de ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO 

115-01 

115-02 
115-03 
115-04 
115-05 
115-06 

TOTAL 

Hecho por 

Recargos y Multas Por Rezago en el Pago de 
Los Tnbutos 
Multas Por Evaslon Fiscal 

Otras Multas Fiscales, Reparos a Contribuyentes 
Multas Por Actividades Nocivas y Molestas 
Multas Por Predios Baldlos 
Otras Multas Con Fines No Fiscales 

Autorizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 116 
OTROS DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR 

Al ____ d e ___________ d e 19 ____ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

116-01 

116-02 
116-03 
116-04 
116-05 

TOTAL 

Documentos Por Cobrar (Cuentas por 
cobrar no tributarias) 
Reparos Por Cobrar a funcIonarios 
Venta de Terrenos (cuotas por cobrar) 
AnticipoS a Empleados y FuncIonarios 
Otras Cuentas Por Cobrar 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por los correspondIentes detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descritos anteriormente 

MONTO 

Hecho por Autorizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

CODIGO 

117-01 
117-02 

117-03 
117-04 

117-05 

TOTAL 

ANEXO A LA CUENTA No.117 
INVENTARIOS 

Al __ de. ______ de 19 __ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Papelena y Utlles De Oficina En Bodegas 
Materiales De Construcclon En Patios y 
Bodegas 

Herramientas, Partes y Repuestos 
Inventarios De Productos Terminados Que 
Fabnca La MUniCipalidad 
Suministros Generales (plne, Jabones, 
bUJlas,escobas,allment y otros) 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles 
que conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
deSCritos anteriormente 

MONTO 

Hecho por AutOrizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 121 
PROPIEDADES Y BIENES RAleES MUNICIPALES 

Al de, ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

121-01 Terrenos MUniCipales 

121-02 Terrenos De Uso Especifico 

121-03 EdificaCiones 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles 
que conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos antenormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 122 
OBRAS PUBLICAS EN CONSTRUCCION 

Al __ de. ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

122-01 Proyecto No 1 

122-02 Proyecto No 2 

122-03 Proyecto No 3 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles 
que conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descritos anteriormente 

MONTO 

Hecho por Autorizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No.123 
INSTALACIONES y SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLlCOS 

Al __ de ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

123-01 Sistemas De Agua Potable 
123-02 Sistemas De Alcantarillado Samtarlo 
123-03 Pavlmentaclon De Calles 
123-04 Alumbrado Electnco 
123-05 Otros Sistemas y ServicIos Publlcos 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos antenormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 
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• 

• 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 124 
MAQUINARIA Y EQUIPO 

Al ____ de ___________ de19 ____ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

124-01 
124-02 
124-03 
124-04 
124-05 
124-06 
124-07 
124-08 
124-09 

TOTAL 

Equipo De Oficina 
Equipo Para Recolecclon De Basura 
Equipo Construcclon 
Equipo de Transporte 
Equipo Industnal 
Equipos Agncolas 
EqUIpo De ComUnicaCiones 
EqUIpos Educacionales y Recrealvos 
Equipos Vanos 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos antenormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 

109 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No.125 
INVERSIONES y APORTES PERMANENTES EN EMP MUNICIPALES 

Al ____ de ___________ de19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

125-01 Aportes En ACCiones 

125-02 Aportes No ACCionarlos 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por los correspondientes detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
deSCritos anteriormente 

MONTO 

Hecho por AutOrizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 126 
OTROS ACTIVOS FIJOS 

Al __ de ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

126-01 

126-02 

TOTAL 

Contnbuclones Por Cobrar a Largo Plazo 

Otros Valores y Documentos por Cobrar a 
Largo Plazo 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondIentes Detalles 
que conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos anteriormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 211 
ORDENES DE COMPRA POR PAGAR (Proveedores) 

Al __ de ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

211-01 Proveedor #1 

211-02 Proveedor #2 

211-03 Proveedor #1 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos anteriormente 

MONTO 

Hecho por AutOrizado por 
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I 
I ANEXOS PARA EL ESTADO DE RESULTADOS 

I - 2 -

I 411 Matnculas y Licencias en General 113 

I 412 Impuestos sobre Ventas y ServIcIos 114 

I 
414 Impuesto sobl e BIenes Inmuebles 115 

421 Tasas por AprovechamIento 116 

I 422 Tasas por ServIcIos 117 

I 423 ContnbucIOnes 118 

424 Ingresos por Multas FIscales y Otras Multas 119 

I 431 Venta de Matenales, Serv y BIenes Muebles 120 

I 432 Venta de BIenes Inmuebles 121 

433 RecuperacIOnes del Año Antenor 122 

I 434 RecuperacIOnes de Otros Años 123 

I 435 TransferencIas y DonacIOnes 124 

511 Gastos de Personal 125 

I 512 SefVlcIos no Personales, Matenales y Prod 126 

I 513 Gastos FmancIeIos 127 

521 DonacIOnes 128 

522 SUbSIdIOS 129 

523 DIversas Transferencias Cornentes 130 

524 TI ansfel enclas de CapItal 131 



I 
I 
I 

I 

I 

CODIGO 

411-01 

411-02 

411-03 

TOTAL 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 411 
MATRICULAS Y LICENCIAS EN GENERAL 

Al __ de ______ de 19 __ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Ingresos Por Matnculas y LIcencIas en General 

Ingresos por Patentes De Destazador 

Ingresos por Otras Matriculas 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 

113 
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• 
I 

ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 412 
IMPUESTOS SOBRE VENTAS Y SERVICIOS 

Al __ de ______ de 19 __ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

412-01 
412-02 
412-05 
412-06 
412-07 
412-08 

TOTAL 

De Empresas Municipales 
De Empresas Pnvadas y Cooperativas 
Impuestos Sobre Actividades Especiales 
Expectaculos, Rifas, Apuestas 
Obras y Construcciones 
Impuestos Transfendos (azucar) 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles 
que conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos antenormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 

114 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No. 414 
IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES 

Al ____ de ___________ de19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

414-01 Urbano 

414-02 Rural 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos anteriormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

CODIGO 

421-01 
421-02 
421-03 
421-04 
421-05 
421-06 
421-07 
421-08 
421-09 
421-10 

TOTAL 

Hecho por 

ANEXO A LA CUENTA No 421 
TASAS POR APROVECHAMIENTO 

Al __ de" ______ de 19 __ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Por Aprovechamiento de Terrenos 
Extracclon de Productos 
Puestos En Terrenos Publicas 
Rampas En Cunetas y Reservas 
Obras En La Vla Publica 
Publicidad 
Derechos de PISO 
Vendedores Ambulantes 
Uso De Instalaciones MUnicipales 
Otros Aprovechamientos 

MONTO 

Autorizado por 

116 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE 

ANEXO A LA CUENTA No 422 
TASAS POR SERVICIOS 

Al de de 19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

422-01 Basura y Limpieza 
422-02 Rondas 
422-03 Cementeno 
422-04 Mercado Municipal 
422-05 Rastro MUntclpal 
422-06 CorralaJe 
422-07 Destace 
422-08 Fierros 
422-09 Cartas De Venta De Ganado 
422-10 GUias de Ganado 
422-11 Registro CIvil 
422-12 Solvencias y Otros Certificados 
422-13 Reparaciones 
422-14 Permisos De Construcclon 
422-15 Derechos De Linea 
422-16 Inspecclon 
422-17 Venta De Especies Fiscales 
422-18 Venta de Formulanos 
422-19 Otros ServicIos MUnicipales 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos antenormente 

-
MONTO 

Hecho por Autorizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 423 
CONTRIBUCIONES 

Al ____ de ___________ de19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

423-01 Contribuciones Por Pavlmentaclon y 
AdoqUlnamlento 

423-02 Contribuciones Por Instalaclon de ServicIo 
de Agua 

423-03 Contribuciones Por Instalaclon de ServicIo 
de Alcantartllado 

423-04 Otras Contribuciones 

TOTAL 

MONTO 

Hecho por Autorizado por 

118 



ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 424 
INGRESOS POR MULTAS FISCALES Y OTRAS MULTAS 

Al ____ de ___________ de19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

424-01 Multas Por Rezago En El Pago De Los Tnbutos 
424-02 Multas Por Evaslon Fiscal 
424-03 Otras Multas de Caracter Fiscal 
424-05 Multas de Ongen No FIscal (por actlv nosclvas 

y molestas) 
42 4 - O 6 Otros Arbltnos 

TOTAL 

MONTO 

Hecho por Autorizado por 

119 



I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No. 431 
VENTA DE MATERIALES, SERVICIOS Y BIENES MUEBLES 

CODIGO 

431-01 

431-02 
431-03 
431-04 
431-05 

TOTAL 

Al __ de ______ de 19 __ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Venta De Bienes Muebles (Moblllano, Equipo, 
MaqUlnana, Vehlculo) 
Venta De Matenales 
Venta o Prestaclon de ServicIos 
Otras Actividades Comerciales e Industnales 
Alquileres 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles 
que conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos antenormente 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 

120 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

CODIGO 

432-01 

432-02 

432-03 

432-04 

Hecho por 

ANEXO A LA CUENTA No 432 
VENTA DE BIENES INMUBLES 

Al __ de ______ de19 __ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Venta De Terrenos 

Venta De Empresas Muntclpales 

Venta de Otros Inmuebles 

MONTO 

Ingresos Recibidos Por El Traspaso de Inmuebles 

TOTAL 

AutOrizado por 

121 
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I 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

CODIGO 

433-01 
433-02 
433-03 
433-04 
433-05 
433-06 
433-07 
433-08 
433-09 
433-10 
433-11 
433-12 

TOTAL 

ANEXO A LA CUENTA No 433 
RECUPERACIONES DEL ANO ANTERIOR 

Al __ de ______ de 19 __ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Matnculas y licencIas 
Impuestos Sobre Ventas y ServIcIos 
Impuesto De RodamIento 
Impuesto Sobre Bienes Inmuebles 
Otros Impuestos MUnicipales 
Tasas Por Aprovechamiento 
Tasas Por ServIcIos MUnicIpales 
ContribucIones Especiales 
Multas 
Transferencias 
Materiales, ServicIos y Bienes Muebles 
Por Venta de Bienes Inmuebles 

MONTO 

Hecho por Autorizado por 

122 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

CODIGO 

434-01 
434-02 
434-03 
434-04 
434-05 
434-06 
434-07 
434-08 
434-09 
434-10 
434-11 
434-12 

TOTAL 

Hecho por 

ANEXO A LA CUENTA No 434 
RECUPERACIONES DE OTROS ANOS 

Al __ de ______ de 19_ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Matriculas y Licencias 
Impuestos Sobre Ventas y ServIcIos 
Impuesto De Rodamiento 
Impuesto Sobre Bienes Inmuebles 
Otros Impuestos Municipales 
Tasas Por Aprovechamiento 
Tasas Por ServIcIos MUnicipales 
Contribuciones Especiales 
Multas 
Transferencias 
Materiales, ServicIos y Bienes Muebles 
Por Venta de Bienes Inmuebles 

MONTO 

Autorizado por 

123 



ALCALDIA MUNICIPAL DE 

ANEXO A LA CUENTA No 435 
TRANSFERENCIAS Y DONACIONES 

I Al de de 19 -

I CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO 

I 435-01 Transferencias 

I 
435-02 DonaCiones 

I TOTAL 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I Hecho por Autonzado por 

I 124 

I 



ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 511 
GASTOS DE PERSONAL 

Al ____ de ____________ de19 



• 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 512 
SERVICIOS NO PERSONALES, MATERIALES Y PRODUCTOS 

AI' __ de ______ de 19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

512-01 ServicIos Baslcos 
512-02 Arrendamientos 
512-03 Seguros 

512-04 Reahzaclon De Estudios Para Investigaciones 
y Proyectos 

512-05 Mantenlmlento,Reparaclones y Limpieza 
512-06 ServicIos Vanos 
512-07 Matenales y Productos 
512-08 EspeCies flcales 
512-09 Materiales De Construcclon 
512-10 Combustibles, Lubricantes y Otros productos 

Para Uso De Vehlculos 
512-11 Compra De Productos Para la Venta 
512-12 Materrales y Productos Vanos 
512-13 AtenCiones, FestejOs y Actividades Culturales 
512-14 Gastos Especiales En Matenales y Productos 

TOTAL 

Los saldos que Integran este Anexo deben estar 
soportados por las correspondientes Detalles que 
conforman el saldo de cada uno de los conceptos 
descntos anteriormente 

MONTO 

Hecho por AutOrizado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE 

CODIGO 

513-01 

513-02 

513-09 

TOTAL 

Hecho por 

--------
ANEXO A LA CUENTA No 513 

GASTOS FINANCIEROS 

Al __ de. ______ de 19_ 

NOMBRE DE LA CUENTA 

Intereses 

Comisiones 

Otros Gastos Financieros 

MONTO 

Autonzado por 

127 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE _____ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 521 
DONACIONES 

Al ____ de, ___________ de19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO 

521-01 

521-02 

521-03 

TOTAL 

Hecho por 

A MUniCipalidades 

A Empresas De La MUniCipalidad 

A Entidades 

128 

Autonzado por 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 522 
SUBSIDIOS 

Al ____ de ___________ de19 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

522-01 

522-02 

A Empresas Del MUnicipiO 

A Cooperativas 

522-09 Otros Subsidios 

TOTAL 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 

129 
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ______ _ 

ANEXO A LA CUENTA No 523 
DIVERSAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES 

Al __ de ______ de 19_ 

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA 

523-01 
523-02 
523-03 
523-04 

523-05 
523-09 

TOTAL 

Becas 
Pensiones 
Devoluclon de Tnbutos 
Impuestos y LicenCias a Pagar Por la 
MUniCipalidad 
Multas a Pagar por la MUniCipalidad 
Otras Transferencias Comentes 

MONTO 

Hecho por Autonzado por 

130 



ALCALDIA MUNICIPAL DE 

ANEXO A LA CUENTA No 524 
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 

Al de de19 -
CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA MONTO 

524-01 A MUniCipalIdades 

I 524-02 A empresas de la MUniCipalidad 
524-03 A entidades 

I 
524-04 A Amunlc 
524-09 Otras transferencias de capital 

I TOTAL 

I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 
I 

Hecho por Autonzado por 

I 
131 
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I CONCEPTO 
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Elaborado 

I 
I 

ALCALDIA MUNICIPAL DE ------

COMPROBANTE DE DIARIO 

NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL 

Revisado 

132 

No 

FECHA 

DEBE 

Autorizado 

HABER 
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL 
COMPROBANTE DE DIARIO 

El CompIObante de DIano es un fOJmulaJJo que es utilIzado pOI la ContabIlIdad 
PatnmoIlJal pala llevar a cabo la Jornahzaclón de las opelacIOnes que cada dla son 
ejecutadas por la MUlllclpclhdad, Junto con el comprobante de Pago o de Egresos son la 
fuente para alimentar los libros de la contabIlidad El uso de las filas y columna,; es el 
sIgUiente 

No 
Anote el número consecutivo del comprobante de ese mes POI Ejemplo, SI son del mes 
de enero del año 1,997, podrá ponele el númelO 01-01-97, que llldlca que es el pllmel 
comprobante de ese mes y año Es recomendable que sIempre en todos los meses el 
comprobante del mIsmo númelO sea para el mIsmo concepto, Por ejemplo SI todos los 
meses se hace un comprobante para reglstlar los recIbos ofiCiales de caja y le aSignamos 
el número 03, este número debe ser para los recIbos oficldles de caja en todos los meses 

FECHA 
Se anota el día mes y año en que se esta efectaundo el aSIento del ComplObante de 
DIano 

CODIGO 
Anote el numelO de las cuentas conforme al catalogo de cuentas que le cOllesponda 
según el concepto de la operación que se regIstra 

NOMBRE DE LAS CUENTAS 
Se anotará el nombre que al CÓdIgO de la columna antenor le corresponde según el 
catálogo de cuentas 

PARCIAL 
Esta columna se utlhza para poner detalladamente el valor que le COI 1 esponde a cada 
sub-cuenta o sub-sub-cuenta afectada 

DEBE 
Aquí se pone la sumatona a IlJvel de cuenta de MayOl de lo detallado en la columna 
PARCIAL, cuando corresponde a un DEBITO 

HABER 
Aquí se pone la sumatolla a mvel de cuenta de MayOl de 10 detallado en la columna 
PARCIAL, cuando corresponde a un CREDITO 

CONCEPTO 
Debe descrIbIrse en forma breve pero clara, en que consIste la operaCIón que se esta 
contabIlIzando 


