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Presentación 

Los programas para el desarrollo legislativo se realizan por una conjunción de ins
tituciones que ha sabido concitar el Centro para la Democracia, a través de su oficina en 
Costa Rica. 

Desde el inicio de sus funciones, el Directorio de la Asamblea Legislativa, que tuve el 
honor de presidir ( 1993-1994), solicitó la colaboración del Centro para la Democracia, para 
el desarrollo de cuatro ideas fuertes: La ubicación del legislador en el contexto mundial y 
en la historia, la continuación de la modernización del Poder Legislativo con miras al me
joramiento de la calidad de la ley, la capacitación y formación del personal técnico y ad
ministrativo de la Asamblea Legislativa y el mejoramiento de los recursos al servicio del 
diputado, tanto de índole tecnológica como de disponibilidad de personal. 

Nuestros esfuerzos para promover la ubicación del diputado en el mundo y el acceso al 
derecho comparado, los concretamos a través de la instalación del Sistema Internet, en la 
Biblioteca Monseñor Sanabria de la Asamblea Legislativa. El Centro para la Democracia, 
con los auspicios de la Agencia para el Desarrollo Internacional del Gobierno de los Estados 
U nidos, y a través de su Programa para el Desarrollo Legislativo (PRO DEL), ha perseverado 
en sus esfuerzos y presenta el Manual de Internet para el Usuario Legislativo. 

Este importante texto de trabajo ha sido redactado juiciosa y didácticamente, de modo 
que cualquier persona, sin ser un experto en cómputo, pueda aprender a gozar de mirar 
cientos de bibliotecas en todo el mundo, asomándose al infinito del conocimiento. 

Agradezco la distinción que se me confiere al invitarme a hacer la presentación de este 
importantísimo libro, que ha de servir a diputados, estudiosos, técnicos y funcionarios 
legislativos, para contribuir al mejoramiento de la calidad de la ley en beneficio de la so
ciedad costarricense. 
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1 

Introducción a INTERNET 

INTERNET es una red de redes de computadoras a nivel internacional que enlaza a sus 
usuarios con un sistema sofisticado de comunicación electrónica; permite el acceso a miles 
de bases de datos y archivos disponibles en múltiples computadoras. A través de INTERNET, 
los usuarios tienen acceso a instituciones mundiales líderes de investigación como uni
versidades, institutos, redes comerciales y militares, bibliotecas, etc. y también a un sis
tema de correo electrónico internacional. 

En sus inicios, INTERNET fue diseñada como una red experimental para uso militar, 
específicamente del Departamento de Defensa de los EE.UU., cuyo nombre era ArpaNet. 
Esta red creció y se popularizó hasta llegar a ser lo que es ahora después de casi 30 años, 
INTERNET. 

La Red de la Fundación Nacional de Ciencias de los EE.UU. es la columna vertebral de 
INTERNET, la cual interconecta varios centros de supercomputadoras en EE.UU. que se 
conectan remotamente con otros sistemas de computadoras. 

La popularidad de la red INTERNET ha sido demostrada por el hecho de que hay más 
de 2.000.000 de computadoras y 30.000.000 de usuarios conectados a INTERNET en más de 
55 países. Varios países latinoamericanos actualmente están enlazados a INTERNET: México, 
Nicaragua, Costa Rica, Panamá, Colombia, Venezuela, Ecuador, Perú, Brasil, Chile, Ar
gentina, Puerto Rico y Jamaica, entre otros. 

En Costa Rica, se estableció la Red Nacional de Investigación (CRNet) y a cargo de la 
ad.IIiinistración de INTERNET está el Consorcio de Universidades Costarricenses. CRN et 
está dividida en tres subdominios: académico, gubernamental y comercial. 
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CRNet 

Topología de CRNet 
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Fig. 1 

Las instituciones ya enlazadas en Costa Rica incluyen la Universidad de Costa Rica 
(UCR), Instituto Tecnológico de Costa Rica (ITCR), Fundación Ornar Dengo (FOD), Instituto 
Nacional de Biodiversidad (INBIO ), Universidad Estatal a Distancia (UNED ), Instituto Cen
troamericano de Administración de Empresas (INCAE), Sistema Nacional de Información 
en Ciencia y Tecnología (SINICyT), Instituto Interamericano de Cooperación para la 
Agricultura (IICA), Universidad Nacional (UNA), Centro Agronómico Tropical de In
vestigación y Enseñanza (CATIE), Escuela de Agricultura del Trópico Húmedo (EARTH) y 
la Asamblea Legislativa. 

El siguiente manual tiene como propósito el brindar una perspectiva básica sobre 
INTERNET y las facilidades que ofrece. Algunos de los servicios se exponen brevemente, así 
como la forma de emplearlos. En el documento se pueden encontrar, tanto ejemplos como 
prácticas, para un mejor aprendizaje. Las descripciones, ejemplos y prácticas están ela
boradas para el ambiente Microsoft Windows. 

Cabe aclarar, que es casi imposible abarcar el total de opciones, oportunidades de bús
queda de información y comunicación disponibles en INTERNET. Esta va evolucionando día 
a día y las versiones de "software", que se emplean hoy, posiblemente no serán las mismas 
mañana. Lo imprescindible es contar con nociones básicas y universales para poder ma
nejarse y navegar en el mágico mundo de INTERNET. 

A. Beneficios al accesar INTERNET 

» Actualización bibliográfica. 
» Transferencia de conocimientos a nivel mundial. 
» Información sobre organizaciones, oportunidades de trabajo. 
» Resultados sobre últimas investigaciones. 
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» Acceso a diversidad de programas de dominio público y poder obtenerlos en forma 
gratuita y casi instantánea. 

» Disponibilidad de documentos. 
» Posibilidad de que las computadoras se comuniquen entre sí, no importando su 

marca, sistemas operativos, etc. 
» Oportunidad de accesar supercomputadoras de Centros de Cómputo de países de

sarrollados, con el fin de hacer cálculos muy complejos. 
» Comunicación con todo el mundo desde nuestras oficinas u hogares. 
» U so de la capacidad instalada de telecomunicaciones que posee nuestro país para 

hacer realidad la Red Nacional de Información. 
» Y muchísimas razones más que cada uno irá descubriendo en la "caja de sorpresas" 

que es INTERNET. 

B. Información disponible en INTERNET 

La variedad de información disponible en INTERNET es impresionante. La mayor parte 
de esta información sería de utilidad para los señores Diputados y personal legislativo de 
apoyo. Los usuarios tienen acceso a catálogos de bibliotecas, como la Biblioteca del Con
greso de los EE.UU., muchas otras bibliotecas universitarias y públicas alrededor del mun
do, bases de datos, dibujos, gráficos, imágenes, video clips, sonidos, "software", "shareware" 
documentos de texto, etc. 

Se dispone de la legislación propuesta y promulgada de los Estados U nidos y de algunos 
países latinoamericanos. También, se cuenta con bases de datos sobre estadística e inves
tigación en todas las áreas de las ciencias sociales, libros y revistas electrónicas, diccionarios, 
e índices con información en otros campos que podrían interesarle a la Asamblea 
Legislativa. 

Algunas instituciones poseen bases de datos de acceso restringido, pero si algún usua
rio desea tener acceso a las mismas, la institución propietaria podría eventualmente 
autorizar el acceso mediante solicitud oficial; otras son comerciales y definitivamente hay 
que pagar los servicios de consulta. La gran mayoría están a disposición del público en 
forma gratuita. 

C. Estructura de INTERNET 

INTERNET es manejado por un consejo de voluntarios llamado Junta de Arquitectura 
de INTERNET (IAB). Este consejo es el responsable de tomar decisiones sobre la adopción de 
nuevas o cambiantes tecnologías y de otros asuntos que afectan la estructura de la red en 
su totalidad. Sin embargo, cada institución determina el contenido y estructura de su 
propia red. INTERNET tiene un protocolo de comunicación conocido como TCP/IP, que consiste 
en un grupo de formatos y procedimientos mutuamente determinados que gobiernan el 
intercambio de información y suministra una plataforma común entre redes diferentes, 
permitiendo la compatibilidad entre diversas marcas y sistema operativos de computadores. 

El protocolo para transmitir información de INTERNET, utiliza un sistema en que envía 
la información en "paquetes", a través de las diferentes redes que componen INTERNET, algo 
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similar al servicio postal. La solicitud del usuario y la respuesta del proveedor son enviadas 
en "paquetes" de información, en lugar de utilizar una corriente continua de datos. Si un 
paquete encuentra un obstáculo, tal como una interrupción en la línea de comunicación, 
el computador enviaría el paquete a su destino utilizando otra ruta diferente. Las muchas 
ventajas que ofrece este protocolo, han contribuido a aumentar su popularidad. 

D. Organización de los servicios en INTERNET 

INTERNET es una organización que consta de tres diferentes departamentos: el De
partamento de Correo Electrónico, el Departamento de Herramientas de Investigación y 
el de "File Transfer Protocol" (FI'P). Dentro de estos departamentos, INTERNET ofrece diversos 
servicios. Por ejemplo, en Herramientas de Investigación, el usuario puede encontrar las 
conocidas con los nombres de TELNET, GOPHER, WORLD WIDE WEB, WAIS, VERONICA, entre 
otros. Cada uno de estos ofrece un método diferente para consultar los recursos de 
INTERNET. El "software" para estos servicios está instalado en su máquina. 

E. Etica para usar INTERNET 

Cada usuario debe reconocer su responsabilidad al tener la posibilidad de accesar gran 
variedad de servicios, instituciones, sistemas y personas. INTERNET son miles de redes 
individuales que han permitido que el tráfico de información pase a través de ellas. Ese 
tráfico debe pasar por diferentes redes para llegar a su destino. 

Cada red o sistema tiene sus propias políticas y procedimientos. Las acciones que son 
rutinarias en una red o sistema, pueden ser controladas o prohibidas en otras redes. Es 
necesario recordar que el hecho de que un usuario pueda realizar una acción, no significa 
que deba realizar esa acción. 

El uso de una red es un privilegio, no un derecho y éste en cualquier momento puede 
ser revocado por parte de los administradores ante conductas abusivas. Esas conductas 
pueden incluir: colocar información ilegal en un sistema; uso de lenguaje inconveniente o 
abusivo en público o en mensajes privados; mandar mensajes que resulten en pérdida de 
trabajo del receptor; enviar mensajes de entretenimiento a listas o a individuos y otros tipos 
de usos que puedan congestionar la red o interferir en el trabajo de otros. 

Lamentablemente muchos usuarios de INTERNET desconocen las normas de ética en el 
uso de la red que se citan a continuación, por lo cual cometen muchos errores y pérdida de 
tiempo a otros usuarios, por lo que insistimos en su observancia. 

ETICA PARA EL USO DE LOS DISTINTOS SERVICIOS DE INTERNET 

COMUNICACIONES ELECTRÓNICAS 

(Para correo electrónico, listas de discusión, etc.) 

Escriba párrafos y mensajes cortos y directos. 
Enfoque un solo tema por mensaje. 
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Sea cuidadoso con lo que usted escribe sobre otros. El correo electrónico se puede 
remitir a otros fácilmente. 
Cite todas las fuentes, referencias, etc. 
No utilice las redes académicas con fines comerciales o privados. 
Escriba en mayúsculas únicamente para destacar algo importante, distinguir un 
título o encabezamiento. Pueden usarse *asteriscos* antes y después de una pala
bra para darle más fuerza a la misma. 
Sea discreto cuando remita un correo a "listas o grupos de interés". Es preferible 
hacer referencia a la fuente de un documento y proveer instrucciones acerca de la 
manera de obtener una copia, por ejemplo a través de FTP, en lugar de enviar el 
mismo documento a muchísimas personas, ya que con esto se aumenta inne
cesariamente la congestión del tráfico de información. 
Se considera sumamente descortés remitir correos electrónicos a ''listas de interés", 
sin haber gestionado el permiso del autor original. 
Sea cuidadoso con los sarcasmos y humor, especialmente con las bromas, porque 
pueden ser tomadas como críticas. 
Respete los derechos de autor intelectual y las licencias. 

RESPONSABILIDAD EN EL CORREO ELECTRÓNICO Y ARCHIVOS DEL USUARIO 

Es responsabilidad del usuario vigilar el contenido y mantenimiento de su casilla o 
buzón electrónico: 

Revise diariamente su correo electrónico. 
Borre inmediatamente los mensajes no deseados. 
Guarde un mínimo de mensajes en su buzón. 
Los mensajes de su correo electrónico pueden ser extraídos a archivos y poste
riormente grabados en un disquete. 
Nunca asuma que el correo electrónico puede ser leído únicamente por usted, otros 
pueden ser capaces de accesar su buzón. 
No mantenga nada privado o confidencial en su espacio en disco. 
Muchos servicios disponibles en línea a través de Telnet (o vía FTP) tienen archivos 
de documentación, que preferiblemente deben ser consultados, para instruir 
acerca del uso, contenidos, etc. de un servicio. Esto evitará que se utilice en forma 
imprecisa. 
Sea cortés con otros usuarios que desean conocer y conseguir información. 
Permanezca conectado únicamente lo suficiente para conseguir la información que 
necesita, después desconéctese del sistema. 

Para resumir, se presentan los principios propuestos por el Computer Ethics Institute. 

Los DIEZ MANDAMIENTOS DE LA ÉTICA EN COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA 

No use la computadora para perjudicar a otras personas. 
No interfiera con el trabajo en la computadora de otras personas. 
No mire o revise los archivos de otras personas. 
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No use la computadora para hurtar. 
No use la computadora para levantar falsos testimonios. 
No use o copie "software" por el cual no ha pagado. 
No use recursos de otras personas sin su autorización. 
No se apropie del trabajo intelectual de otras personas. 
Medite acerca de las consecuencias sociales que puede acarrear lo que usted 
escriba. 
U se la computadora de manera que muestre consideración y respeto. 

F. Direcciones electrónicas en INTERNET (Domain Name System) 

Uno de los aspectos más difíciles para utilizar estas redes, es quizás, el saber cómo 
llegar al destino que se desea. 

La base de las direcciones en INTERNET es el nombre del dominio (domain name). Cada 
dominio en la red está representado por un número, pero en vista de que es difícil recordar 
una serie de números, este sistema (Domain Name System) está diseñado para ligar o 
convertir los nombres en números, que representan la red con la que se quiere comunicar. 
Los dos componentes básicos son el nombre de la red y el nombre del nodo o máquina. 

Do MINIOS 

La dirección o simbología para establecer una comunicación debe ser completa y 
correcta. De igual manera, en INTERNET se requiere que las direcciones para conexiones 
entre computadoras sean exactas y con una estructura específica. Es similar a las llamadas 
internacionales, en las que hay una serie de números que representan los códigos de acceso 
a cada país y sus zonas. La forma de proceder es marcar el código de acceso internacional, 
el código de país, el código de área y, por último, el número de la persona con quien desea 
comunicarse; si se sigue esta estructura la comunicación se lleva a cabo exitosamente. 

Ejemplo: 

-1 ¿-Qw-'én-? fr 1 ¿Dónde? 1 

JFUENTES@CARIARI.UCR.AC.CR 

Nombre del usuario J J Nombre del computador 

Nombre de la institución: Universidad de Costa Rica 

Area académica (SUBDOMINIO) 

País: Costa Rica (DOMINIO) 

Fig. 2 
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El símbolo más utilizado en las direcciones electrónicas, para separar el nombre del 
usuario del dominio a que pertenece, es la arroba "@", que significa en, pero cabe aclarar 
que en otras redes se usan los símbolos"!" y"%". 

El dominio y subdominio permiten conocer el nombre del sistema o localización y qué 
tipo de organización es. 

1 

Los tipos de subdominios más comunes son los siguientes: 

COM: Usualmente empleado para compañías, organizaciones o instituciones comer
ciales. (En Costa Rica se usa Co). Ejemplo: 

Radiográfica Costarricense S.A. 
****** .racsa.com 1 

Compañía Microsoft Corp. 
****** .microsoft.com 

Periódico La Nación 
******.nación.co.cr. 

EDU: Usado en instituciones educativas (en Costa Rica se usa AC). Ejemplo: 

New York University 
****** .nyu.edu 

Universidad de Costa Rica 
******.ucr.ac.cr 

GOV: Para organizaciones gubernamentales (en Costa Rica se usa GO). Ejemplo: 

locis 
****** .loc.gov 

Asamblea Legislativa de Costa Rica 
****** .aleg.go.cr 

CR 

GO 

Fig. 3 

****** Corresponde al nombre asignado a la computadora por la institución. 
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MIL: Para instituciones militares. Ejemplo: 

air force 
****** .af.mil 

NET: Para compuertas y "huéspedes" administrativos de redes. Ejemplo: 

******* .sura.net 

ORG: Reservado para organizaciones privadas que no calzan en los otros dominios. 
Ejemplo: 

Electronic Frontier Foundation 
****** .eff.org 

Cada país tiene un nivel límite de dominio. En EE.UU. cada uno de los Estados es un 
dominio y por ser el país inventor del sistema, no utilizan la sigla US al final de una di
rección. Los demás países del mundo tienen una sigla de dos letras, formadas de acuerdo 
a las normas del Internatwnal Organizatwn for Standardizatwn (Códigos Usados para la 
Representación de Nombres de Países. 3a ed., Ginebra, 1988, ISO 3166). 

Cada computador (o nodo) en la red, está representado por una dirección específica y 
única. Como dijimos anteriormente, es difícil recordar una serie de números, por lo cual se 
diseñó el sistema de nombres de dominios, el cual liga los nombres de dominios con nú
meros y viceversa, para hacerlo más fácil. 

Ejemplo: 

Para conectarse con: Widener University School of Law 

Digite: telnet lawcat.widener.edu 

o si no: telnet 147.31.1.120 
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Comunicación Electrónica 

INTERNET ofrece dos métodos de comunicación local e internacional, a alta velocidad: 
el correo electrónico y el diálogo interactivo (o "CHAT"). Estos servicios no requieren de te
léfonos, "couriers" o máquinas de fax y la comunicación es casi instantánea, además no se 
cobra recargos por el uso de cualquiera de estos sistemas. 

A. E-MAIL (Correo Electrónico) 

El sistema de correo electrónico de INTERNET permitirá a los señores Diputados y al 
personal de la Asamblea Legislativa enviar y recibir cartas, documentos y archivos en 
forma rápida, sin necesidad de utilizar el fax o teléfono, con la ventaja de que el sistema 
permite saber si el destinatario leyó o no el mensaje. El correo electrónico también permite 
enviar una circular a un grupo grande de destinatarios. Por ejemplo, el Presidente de una 
comisión puede enviar un mensaje a todos los miembros de esa comisión; o también, un Jefe 
de Fracción puede comunicarse en forma rápida con los miembros de su partido. Los 
usuarios también pueden remitir a otros, copias de documentos que han recibido a través 
del correo electrónico. La dirección electrónica de cada usuario varía dependiendo del 
código que se le asigne, así como el nombre del computador, el subdominio y dominio al que 
pertenece. En los Anexos se explica la utilización del correo electrónico Vines Mail de 
Banyan, que es el empleado en el Sistema de Información Legislativa de la Asamblea 
Legislativa de Costa Rica. 

l. UTILIDAD DEL CORREO ELECTRÓNICO 

Como cualquier otra herramienta, el correo electrónico tiene sus fortalezas y sus 
debilidades. Podría pensarse que es únicamente una forma rápida de entregar cartas, o su 
equivalente; pero para comprender cuando el correo electrónico es apropiado, compare 
como éste difiere de otros medios de comunicación afines. En ciertas formas, el correo 
electrónico (en adelante e-mail) es muy similar al teléfono, y en otras es similar al correo 
postal tradicional. 
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A continuación se hace una comparación rápida: 

Teléfono E-MAIL Correo 

Velocidad Alta Moderada Baja 
Sincronización Sí No No 
Formalidad Varía Moderada Varía 
Responsabilidad Baja Moderada Alta 
Seguridad Moderada Baja Alta 
Conferencia Pequeños grupos Ilimitada Sólo una vía 

Primero pensemos acerca de como cada medio hace llegar el mensaje de un punto a otro. 
El teléfono ofrece una entrega inmediata y trabaja a relativamente alta velocidad de comu
nicación; el tiempo que toma entregar un e-mail varía de segundos a un día y el correo postal 
se puede entregar de un día a otro, pero lo corriente es que dure varios días. En una comu
nicación telefónica el emisor y el receptor deben estar al teléfono al mismo tiempo, pero a 
diferencia de la comunicación telefónica, el e-mail y el correo postal son asíncronos (el 
emisor envía el mensaje cuando está listo y el receptor lo lee en cualquier momento). 

El tiempo de entrega del e-mail consiste en dos partes: el tiempo que toma a la red 
entregar el mensaje a su computador, y el tiempo que tarda usted en leerlo. Si usted no re
visa su e-mail con regularidad, entonces la entrega rápida del correo no se cumple. El e-mail 
se vuelve más útil conforme se reduce el tiempo de entrega entre máquina-humano. Cuan
do el e-mail se entrega (y es leído) rápidamente, se vuelve tan conveniente y fluido como 
lo es la conversación personal. 

La formalidad y la responsabilidad están íntimamente relacionadas. La mayoría de 
personas se sienten confortables siendo amistosas, de ahí que muchas personas tienden 
hacia la informalidad en sus mensajes electrónicos. Esto puede volverse un problema 
cuando se toma en cuenta la responsabilidad, esto es, la necesidad del que escribe de ser 
responsable acerca de sus mensajes. 

2. COMPONENTES DE UN CORREO ELECTRÓNICO 

Un mensaje de e-mail tiene tres componentes: 

a- La dirección 
b- El encabezamiento del correo 
c- El texto del mensaje 

a. La dirección: La esencia de las redes es el deseo de comunicarse entre sí en la forma 
más rápida posible. El correo electrónico gira alrededor del concepto de una dirección. Toda 
dirección está compuesta por varias partes, cuyo conjunto brinda toda la información re
querida para que un mensaje llegue a su destino desde cualquier lugar del mundo. 
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U na dirección puede pertenecer a un "servidor de archivos" o a una "lista o grupo de in
terés"; estos casos son una excepción a la norma del correo, pues la mayoría se dirigen a un 
ser humano. 

h. El encabezamiento de un corr:eo: Un encabezamiento es el equivalente a un sobre de 
corre_o :ílOstaj. 

Los siguientes son los elementos de que está compuesto: 

To: 
From: . 
R:eceived: 

Date: 
Subject: 

El código y ~a direccipf1 ~~l destinatario. 
El nombr~ ~el remite~~~· 
Inq_ica la dirección de dónde viene y los sitios (computadores o nodos) 
por los cuales pasp hasta llegar a su destino. 

. .. ' ~ ·" . ·- l - 1 

Indica la hora y el día en que fue enviado. 
Resume el contenido del mensaje. 

c. El texto de un Correo Electrónico: Se escribe el mensaje deseado siguiendo las reglas 
de ética mencionadas anteriormente. 

3. Uso DEL CoRREo ELECTRÓNICQ DE MlcRosoFr WINDOws 
EN LA UNIVERSIDAD DE CosTA Rm~ 

a. Inicio de la sesión de correo electrónico 

·· · -"'-- -Seleccione el icono de grupo referente al acceso a INTERNET y pulse dos veces el bo
tón izquierdo del ratón. Escoja el icono de la aplicación que desea activar. 

Seleccione el icono Wnqvtwsk y pulse dos veces el botón izquierdo del ratón. 

111 • ~ ~ 
Qws3270 Hgopher Mosaic Cello Ws_ftp Wais 

ril ~ f11JJ • • Finger -Wsarchie 'w'inchat Winlpr Nlpd Spooler 

Fig.4 
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Aparece la siguiente pantalla: 

~ , · . :".: . : ·W!i.'rdlWPN~t ~\dl·J:t .. , . · . · : ... llll!lt llii8· '' ' . . . •,·~·., '.,." ... l"• .. ,,,,,. "· ~·· ,., •,¡¡ ·,~:ir~ .. '·~ ,.,I '''"' •,' 1 • ' •'• "'' •• ' .... : ..... "':· ...... Mi 
File Window Services Setup Help 

Fig. 5 

Seleccione el botón de Mail en la barra de menú y oprímalo. Ahora ya se presenta 
la ventana que le permite trabajar con el correo. 

':::::':'.'' :1;rn1rttJt:,1f::::tw;1rnmr::;::::rn:::::::::JF]:]:]:]:]:]:]::nrnn::::::r:::r:::nn:1wrn1:r::J1:1J:J:J:JrJ]:]:::;::::nrn:n:::::r:r:r:r:nJ::::::n:::::i:::::::::::::;:'rff:1:r:@rJHW~{ 
Eile S1.tup ttelp 

lcariañ.ucr.ac.cr 

Y.serna.e: lifuentes 

D Display New Messagn Only 

Fig. 6 

f ::r:ii:rn:mrnrni::::i1 

1::::n•:n:11 

::fi: 

El primer paso es conectarse por medio de su "Mail Login" a su cuenta para poder tra
bajar con el correo. 

-18-



---------------
MANuAL DEL USUARIO LEGISLATIVO DE lmERNET 

Elija File en la barra de menú, después Open para identificarse. 
Los datos a llenar son los siguientes: (Se debe oprimir TAB para pasar de un campo 
a otro). 

En Host escriba el nombre de la computadora donde usted tiene cuenta. 

En Username escriba el código que le fue asignado por el administrador de la red 
a la cual pertenece. 

En Password escriba su contraseña y después pulse OK o enter. 

b. Lectura del correo electrónico 

Se desplegará la siguiente ventana: 

!~- - - -- ---- -- . -·-· ··;·-·------ ·-- - --- ----- -:M~if -~ ~ª~¡~-;;~~~~-:~~~-~~-- -- ----- -- -.. -·· ---- ·-··------------------. ·-··--------:---------~---:-·:a1 
Eile .S.end Mail S~tup tlelp 

1
14 lvette Raffo <info@spda2.org.pe> 
15 lvette Raffo <info@soda2.org.pe> Redeco 

1
17 ctorres@uicp.ulima.edu.pe () REDECO 29-11-94 
18 ctorres@uico.ulima.edu.oe fl circular 

INFOJURI©L ¡i 

* INFORMACION DE INTERES GENERAL: 

ENTRE LOS DIAS 6 Y 7 DE DICIEMBRE DE 1994 SE REALIZARA EN lIMAEl 30 

EN EL CONGRESO SE EXPONDRA EL TEMA DE LAS COMUNICACIONES COMOINSTRUMENTO DE 'I' 
SERA LA PRIMERA OFICINA DEL PARLATINO INTEGRADA A INTERNET, 

SEGUIMOS AVANZANDO .. _. 

SALUDOS, CARLOS TORRES Y TORRES LARA. (FIN) 

Fig. 7 

El programa automáticamente le dirá si tiene nuevos mensajes. Despliega una lista 
enumerada de los mensajes que posee, cada uno con un encabezamiento que incluye la di-

-19-



---------------
MANUAL DEL USUARIO LEGISLATIVO DE INTERNET 

rección, nombre del remitente y el asunto o tema del mensaje, en el orden en que los ha 
recibido. 

Se ofrecen varias opciones para administrar los mensajes, por ejemplo, se pueden leer, 
guardar, contestar, remitir, imprimir, borrar, etc. 

Posicione el apuntador del ratón sobre el mensaje y presione una vez el botón iz
quierdo del mismo. 

Depende de lo que desee hacer puede optar por Save, Reply, Delete, o Print y luego 
presione una vez el botón izquierdo del ratón. 

Save: 
Reply: 

Delete: 
Print: 

Permite guardar un mensaje en un archivo. 
Permite contestar el mensaje que usted ha recibido, enviando automáti
camente el mensaje a la dirección de donde provino el primero. 
Borra un mensaje. 
Permite imprimir un mensaje. 

c. Envio de un correo electrónico 

U na vez conectado por medio del Mail Login, procedimiento que se realizó al inicio, 
presione Send Mail en la barra de menú y se desplegará la siguiente ventana: 

Send To: 1 ivolio@aleg. go. cr 

Subject: 1 Leer proyecto de ley :sobre di:scapacidad 

Ce: 

Filename: 

e ?1f 

:Hf 

: ::.ta~•:: :::ni 
1 :::t:::::,c.mm.tt:n::I 
1 =::: :::m:ttlfil@U%1:: ,,, rnml 

EN ESTA AREA SE ESCRIBE EL MENSA..IE QUE SE DESEA ENVIAR 

Fig. 8 
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En Send to digite la dirección del destinatario. 
En Subject resuma el asunto de que trata el mensaje. 
Escriba el mensaje deseado en el recuadro donde corresponda. 
Por último escoja Send. 

La red indicará si el mensaje fue enviado sin ningún problema mediante el siguiente 
aviso: Sent OK. 

d. Errores en la entrega del correo electrónico 

Cuando la dirección de un correo es incorrecta de alguna manera, sea por un nombre 
erróneo o un dominio que no existe, la red devolverá un mensaje donde se le avisa que el 
proceso no tuvo éxito. 

B. CHAT (Diálogo interactivo) 

El sistema "CHAT" permite a dos usuarios "conversar" interactivamente a través de sus 
computadoras. Los mensajes de ambos usuarios se presentan en pantalla simultáneamente. 
Usando el "CHAT", los señores Diputados y el personal legislativo podrán tener comu
nicaciones simultáneas con otros usuarios para hacer comentarios sin interrumpir a nadie. 
El "CHAT'' es un sistema más informal que el correo electrónico y por lo tanto, los usuarios 
pueden recibir respuestas más rápidas cuando requieran algún tipo de información por 
parte de un colega o funcionario. 

Dos usuarios pueden estar separados por miles de kilómetros pero en forma efectiva 
pueden conversar simultáneamente. 

l. INICIO DE UN DIÁLOGO INTERACTIVO 
. 

Elija el icono de Winchat (Fig. 4, pág. 17) y presione dos veces el botón izquierdo 
del ratón. 

Posicione el apuntador del ratón sobre Connect y presione el botón izquierdo del 
ratón; aparece una ventana (Fig. 9) donde se debe digitar el nombre del computador 
donde está conectada la otra persona. 
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Se efectúa la conexión y a la otra persona se le avisa para que confirme si quiere 
aceptar o no la sesión interactiva; en caso de que acepte, inmediatamente se 
presenta una pantalla dividida en dos, una para cada usuario. 

Se comienza a escribir y para terminar la conexión se escoje Exit en la barra de 
menú. 
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Herramientas de investigación 

Estas son parte de una nueva generación de recursos de información en la red. 

La mejor manera de accesar las herramientas de investigación como: TELNET, GO
PHER, w AIS, ARCHIE, VERONICA y WORLD WIDE WEB (WWW), es ingresar directamente a 
través de los iconos disponibles en su máquina. Cada una de éstas tiene funciones espe
cíficas, las cuales se explicarán más adelante. 

A. TELNET 

Permite a un usuario en un computador establecer una conexión con un nodo remoto 
e interactuar como si el usuario estuviera conectado directamente con el otro nodo. 

La conexión se realiza así: 

Ejemplo: 

telnet [dirección de la computadora huésped] 

Se desea hacer conexión con la Universidad de Barvard 
(Boston, Massachusetts, EE.UU.) 

Para conectarse con la Universidad de Harvard en Boston, Massachusetts: 

Digite: telnet hollis.harvard.edu 
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Se despliega la siguiente ventana principal (Fig. 10) del Catálogo en Línea de la Uni
versidad de Harvard. 

WMMMWMW~W~WMVMWVW 

xxxxxxxxxxxxxxxxx - - -......,.. UE -RI ........ - - -***** ***** 
*-* TAS **** ................... 

............... -

telnet hollis.harvard.edu default<2> i 

H A R U A R D U H 1 U E R S I T Y 
OFFICE POR INFOHMATIOH TECHHOLOGV 

HOLLIS (Haruard OnLine Library lnformation System> 

UIHE 

HUBS 

IU 

(CaApus lnformation) 

<Haruard Uniuersity Basic Seruices> 

(JnforAation Utility) 

CHS <UH/CHS TiAesharing Seruice) 

** HOLLIS AHD UINE ARE AUAILABLE WITHOUT ACCESS RESTRICTIOHS K-x 

Access to other applications is limited to indiuiduals who haue been 
granted specific permission by an authori2ed person. 

lo select one of the applications ahoue. type its nane on the command 
line followed by your usel' ID. and press RETURN . 

EXAMPLES: 
===>1 

...... HOLLIS AHD UIHE DO HOT REQUIRE A USERID ...,.. 

HOLLIS (ppess HETU~H) or HUBS usePid (ppess RETUHN> 

Fig. 10 

Existen dos formas para establecer una conexión remota: 

TERMINAL 
QWS3270 

l. TERMINAL ES EL EQUIVALENTE A TELNET 

a. Inicio de una conexión remota 

+! 

Posicione el apuntador sobre el icono Wnqvtwsk, que se encuentra en la icono del 
grupo de INTERNET y pulse dos veces el botón izquierdo del ratón. 

Oprima el botón Terminal en la barra de menú. Ahora ya ha entrado a la ventana 
que le permite trabajar con Telnet. 
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Host Name or IP Addteu: Configuration: 

1 biblio.iabn. vel 

® !elnet O r!ogin Username: 

IP Pod: 

Fig. 11 

EnHost Name or IP Address digite la dirección electrónica del computador con el cual 
desea realizar la conexión. 

En la parte inferior presenta dos opciones: Telnet y Rlogin (esta última opción es en 
caso de que usted tuviese cuenta en la computadora con que desea conectarse, en 
esta opción se utiliza el Username que es el código de usuario). 

Asegúrese de que la función de Telnet esté activa y posteriormente escoja OK para 
efectuar la conexión; se le notificará si fue posible realizarla o no. 

2. QWS3270 

Esta opción se elige cuando se conoce que el nodo deseado para hacer la conexión posee 
una terminal tipo TN3270. 

a. Para iniciar una conexión remota 

Seleccione el icono Qws3270 y presione dos veces el botón izquierdo del ratón. 
Se desplegará la siguiente ventana: 
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~onnect C!ose fdit Erint Screen Setup tlelp 
Description: Trunpet WIHSOCK Uersion 1.0 Reu B beta 12 
local hostnaae: user82.ci.ucr.ac.cr 
local address: 163. 178.111 .131 

HOST 

Host: 

Port: 

language File: ..... 1 E_n_gl_is_h_(U_.s_.) _____ ~ 

Fig.12 

Oprima el botón Connect en la barra de menú, luego aparece una ventana donde se 
digita la dirección del computador y oprima OK para ejecutar la conexión. 

Para cerrar la conexión se oprime Close en la barra de menú. 

3. R.AzoNES PARA BUSCAR INFORMACIÓN EN CATÁLOGOS DE BIBLIOTECAS 
DE AccESO PúBuco EN LÍNEA 

Existen varias razones para buscar información mediante los catálogos de bibliotecas 
de acceso público en línea -Online Public Access Catalog- (OPAC). 

Permite el acceso tanto a pequeñas como grandes colecciones de documentos de bi
bliotecas alrededor del mundo. 

Permite revisar el acervo bibliográfico de grandes bibliotecas distantes, sin salir 
de su lugar de trabajo. 

Permite estar actualizado al conocer nuevos libros, Tesis.de Grado y otro tipo de 
monografías que se han publicado recientemente. 
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Permite elaborar bibliografías monográficas con lo último del estado del arte en su 
área de especialidad. 

4. BIBLIOTECAS ACCESIBLES PÚBLICAMENTE 

En los últimos años muchas bibliotecas universitarias han experimentado un cambio 
drástico, al pasar de catálogos con fichas catalográficas manuales a catálogos automatizados, 
donde proveen información actual y de fácil acceso a su acervo. 

En algunas bibliotecas se cuenta con software que permite guardar o "salvar" los re
gistros bibliográficos como resultado de una búsqueda, para después editarlos en un 
procesador de palabras. Ejemplos de esto son el catálogo de la Universidad de Harvard y 
el de la Universidad de California, que mediante ciertos comandos STO RE y SEND para Har
vard; SA VE y MAIL para el de California, posibilita el guardar y luego enviar el archivo de 
la búsqueda, a la dirección electrónica que se le especifique. 

Este procedimiento varía dependiendo del software utilizado por cada institución. Por 
esta razón se deben leer atentamente las ayudas de uso y comandos para un mejor apro
vechamiento del sistema de información. 

¿Cómo conseguir algún documento? 

A través de un trámite de préstamo interbibliotecario entre la Biblioteca de la 
Asamblea Legislativa y la Biblioteca a la cual se solicita el documento. 

Solicitando una fotocopia de X páginas de un documento a la Biblioteca extranjera. 

Comprando el material, ya que se cuenta con todos los datos necesarios para soli
citar su adquisición. 

B. GOPHER 

GOPHER fue diseñado en la Universidad de Minnesota y significa "GO FOR IT", o sea, 
VAYA POR EL. Ayuda a buscar en gran variedad de recursos en línea. 

Es un sistema amigable para el usuario de búsqueda y recuperación de información que 
utiliza un modelo de cliente/servidor. El "GOPHER SERVIDOR" ejecuta la función de almacenar 
una estructura de menúes que contienen archivos de texto que son de origen local. Este le 
permite ligarse con otras máquinas en INTERNET donde están disponibles bases de datos, 
directorios y/o archivos de texto. El "GOPHER CLIENTE" funciona desplegando o mostrando 
en pantalla los menúes y archivos que brindó el servidor. 

El servidor almacena y provee información, mientras que el cliente únicamente la to
ma. GOPHER facilita el acceso a otros servidores GOPHER alrededor del mundo. 
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Commands Options Bookmarks Help 

Instituto de Investigaciones Sociales 
Instituto de Investigaciones en Ciencias Economica.s 
Instituto de Investigaciones en lngenieria 
Instituto de Investigaciones en Salud 
laboratoio de Entomologia 
laboratorio Nacional de Materiales y Modelos Estructurales 
labora.torio de Ana.lisis y Asesoria. Farmaceutica 
Laboratorio de Arqueologia 
Laboratorio de Biomatologia de Forrajes 
Laboratorio de Citogenetica 
labora.torio de Climatología 
laboratorio de Cultivo de Tejidos 

IMil!ji]'Al Laboratorio de Epidemiología 
1~"11¡¡¡¡;¡¡- Laboratorio de Etnología 
-·~laboratorio de Fisica Nuclear Aplicada 

laboratorio de Fitopatologia 
r.;1;:; Laboratorio de Fotointerpretacion 

laboratorio de Genetica Molecular 
laboratorio de Geomorfologia 

Fig. 13 

La información es enviada de un lugar a otro, no importando donde esté ubicada. 
Cuando el usuario encuentra algo que le guste, puede leerlo o accesar sin preocuparse por 
el nombre del dominio, la dirección, los comandos para obtener la información, etc. Asi
mismo, se puede guardar un archivo que sea de su interés. Es como contratar a un biblio
tecólogo, quien le confecciona un catálogo por materias. Después de que se le solicita que 
ayude a conseguir algún material, si no lo encuentra en su biblioteca puede ir elec
trónicamente alrededor del mundo buscando la información. 
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Inuestigaciones Derecho Constitucional 

Presentacion (28/07/94) 
Constitucion Peruana de 1993/ 
Constituciones anteriores (y otros) / 
Constituciones Extranjeras/ 
Libros de Derecho Constitucional (Electronic Books at Ulima)/ 
Articulas/ 
Jurisprudencia/ 
Consultas y Dialogo 
Sugerencias 

Fig. 14 

l. Unu:ZAcióN DE GoPHER 

Seleccione el icono GOPHER y pulse dos veces la tecla izquierda del ratón. 

~ 
1 

Con el apuntador del ratón o las flechas direccionales podrá elegir el tema que le 
interesa e ingresar cada vez más en los menúes, hasta llegar al punto que desee. 

2. GUARDAR UN ARCHIVO EN GOPHER 

En la barra de menú seleccione Options, posteriormente se elige Copy. La opción 
View permite visualizar el documento y además To a File permite guardar un archivo 
en un disquete. Se despliega un cuadro de diálogo donde se digita la información 
necesaria para guardar como nombre del archivo, la dirección, etc. después se opri
me Aceptar. 

HYTELNET 

Es una herramienta de hipertexto, diseñada para asistir al usuario en el acceso a 
bibliotecas, así como otros recursos de información, entre ellos: direcciones de información 
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de campus universitarios, Gopher, WWW, boletines electrónicos, etc. Está disponible para 
consultarse a través del gopher de la Biblioteca del Congreso, cuya dirección es marvel.loc. 
gov; se encuentra dentro del menú de Internet Resources. 

What is HYTELNET? 
-» Library catalogs 

Other resources 
Help files for catalogs 
Catalog interfaces 
Internet Glossary 
Telnet tips 
Telnetll'N3270 escape keys 
Key-stroke commands 

<WHATIS> 
<SITESI> 
<SITES2> 
<OPOOO> 
<SYSOOO> 
<GLOSSARY> 
<TELNET> 
<ESCAPE.KEY> 
<HELP> 

Una vez dentro de Library catalogs, éste se divide en regiones geográficas: 

l. Asia/Pacific/South Africa/ 
2. Europe/Scandinavia/ 

-» 3. The Americas/ 

En The Americas se encuentra: 

Brazil 
Canada 
Chile 
Mexico 
United States 

Una vez en esta sección, se busca en el país seleccionado. 

Dentro de Other Resources se encuentran: 

-» Other Telnet-accessible resources 

C. VERONICA 

Archie: Archive Server Listing Service 
Databases and Bibliographies 
Distributed File Servers ( Gopher/W AIS/WWW) 
Electronic Books 
Fee-Based Services 
FREE-NETs & Community Computing Systems 
General Bulletin Boards 
NASA databases 
N etwork Information Services 

Es un sistema de recuperación de información que busca específicamente en los com
putadores de GOPHER, los archivos referentes al tema de su interés. 
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Previous Menu (Top l.evet Meno J 
Archie 
Archivmt en FTP 
·Bibliotecas 
Compuertas 
Distrlbui:ion de Gopher 
Oocumelltos de CRNET 

-~FAQs 
Hora Local San Jose. Costa Rica 
Hytelnet 
lnforma.Cion acerca dg • Gopber 
Noticiasde USENET 
Otros. servido.rea de Gnpbery deinform:neion 

.. Sobre FTP anonimo 
• Sobre Bitnet 
Sobre: Gopher ¡200ct93~ 26kbl 
Sobre_lntemet 
Veronica 

Fig. 15 

VERONICA significa: Very Easy Rodent-Oriented Net-wide Index to Computerized 
Archives. Es un servicio experimental de la Universidad de Nevada que mantiene un ín
dice de títulos de los documentos disponibles en GOPHER, permitiendo realizar búsquedas 
por palabras clave en un título. 

Los resultados de una búsqueda en VERONICA son un grupo de documentos tipo menú 
GOPHER. Normalmente VERONICA busca en los menúes de cientos de computadores GO
PHER y acepta realizar búsquedas mediante delimitadores como son los operadores 
booleanos (and, not, or). 

l. Uso DE VERONICA 

Se elige la opción en Hgopher. 
Se escoge la opción que se refiere a VERONICA. 
Se presentan varias opciones de gophers donde se desea realizar la búsqueda, 
Qpte por uno y oprima Enter. 
Se abre una ventana donde se digita el tópico de interés y oprimaEnter; se ejecuta 
la búsqueda, desplegándose el resultado. 

D. WORLD WIDE WEB (WWW) 

El servicio WWW es una de las últimas tecnologías de búsqueda en Internet. WWW sim
boliza una gigantesca telaraña mundial donde la información se accesa sólo con oprimir el 
botón de su ratón. WWW es un excelente servicio cuando el tema que el usuario está 
buscando no le es familiar. WWW hará toda la búsqueda, sólo se deben elegir los términos 
que debe seguir investigando. Toda la información está en la pantalla, e inmediatamente 
se puede leer el documento. 
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WWW permite navegar fácilmente a través de INTERNET y accesar documentos y otros 
recursos sin tener que preocuparse acerca de los protocolos que se están usando para 
recuperar la información en su máquina. 

La mayor ventaja de WWW es lo que se llama hipertexto, el cual es un método en el que 
se escogen ciertas palabras "calientes" en un documento y se ligan a palabras o ideas 
semejantes en otros documentos. Por ejemplo, un documento que trate sobre lugares 
turísticos populares de Costa Rica puede contener un renglón que menciona aJ acó. Cuando 
el usuario coloca el apuntador del ratón sobre la palabra Jacó y aprieta el botón izquierdo 
del mismo, se podría encontrar disfrutando de la lectura de un artículo sobre los atractivos 
de Jacó, nombres de los principales hoteles, información de interés para los bañistas, la 
flora y fauna de la región, etc. Podríamos decir que al apuntar y apretar el botón izquierdo 
del ratón sobre una palabra, ésta "explota" y cada vez que se aprieta el botón izquierdo, el 
usuario se va introduciendo más y más profundamente en la temática. 

Existen tres programas para accesar WWW: 

l. CELLO 
2. MOSAIC 
3. NETSCAPE (Programa muy reciente no discutido aquí)) 

1.CELLO 

Cello es un servicio de WWW desarrollado por el Instituto de Información Legal de la 
Universidad de Cornell. Este permite accesar sitios y recursos disponibles a través de 
WWW, Gopher, FTP anónimo, Telnet, USENET News (servicio de noticias) y otros. Además 
incorpora la posibilidad de visualizar archivos en una gran variedad de formatos, como por 
ej. PostScript, imágenes, sonidos, etc. · 

file fdit .S.earch !;.onfigure Jump fl.ookmark... tlelp 

l,E~G/\r, 11\rr;·c)I<.J\.J/\'rI()N. IJ~·s,rr,·rt rrr~ 
• 

WorldWideWeb sites: 

• :tii~J_-¡_~1; ;!; ªri~~~ -)~;~t.~:wú jfI'iiti: § f_ñl_f_r_J 

• ~~-;. ~~i.iJ~~~1~ii r:_tliJvl 
• )1csiJ~h}iú [;fi§J.ig~ dt mQ P..iig J 

• ~¿~l~~itb! ~ óf¿b~f N ~~~;k N a~i~t~r-: 

Sorne Gopher servers: 

• ~iii (IQ¡.;fú [ l 
• :üñi-~é(s]tE ~cif_M;!;_ñ_~;_Qt{~ "óQP-bg [-j 
• ~ü i11_r;_sºP-1; i ¡_;_-e_;y_;;i_ iñ-ih_r; __ ~1;9 !fiJ 

+ 
+ Fig. 16 + 
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2. MOSAIC 

Es un programa desarrollado por el Laboratorio Europeo para la Física de Partículas, 
en Suiza; realiza las mismas funciones que CELLO, con la diferencia que la estructura del 
programa varía. 

3. INICIO DE UNA CONEXIÓN CON WORLD WIDE WEB 

Seleccione el icono Ceno o MOSAIC (de acuerdo a cual prefiera) y pulse dos veces el 
botón izquierdo del ratón. Ahora ya ha entrado a la ventana que le permite trabajar 
con el www. 
Se visualizará una pantalla con un menú principal, donde se seleccionan las palabras 
claves o "texto caliente" que aparecen destacadas, con el apuntador del ratón, señalando 
la temática de interés que quiere desarrollar hasta llegar al punto donde se desea. Se 
puede seguir explorando casi infinitamente. 

E. File Transfer Protocol (FTP) 

FTP significa Protocolo de Transferencia de Archivos. Permite a los usuarios transferir 
archivos electrónicamente desde computadoras remotas hasta la computadora del usuario. 
Miles de nodos proveen servicio de FTP anónimo, el cual permite conectarse como un 
usuario anónimo o invitado, con el fin de transferir archivos de dominio público hacia su 
computador local. Permite "bajar" desde libros y revistas electrónicas, imágenes desaté
lites, juegos, archivos de texto, software de dominio público, etc. 

l. Uso DEFTP 

Seleccione el icono WS_FTP y presione dos veces la tecla izquierda del ratón. Se 
presenta una pantalla (Fig. 17) donde se deben llenar los siguientes datos para 
efectuar la conexión: 

....... ·.··.: : 
............................ 

iil.li il ~ .. ~ ~ ~ ~ ~ ~~: .. ~ ~ ~~ ~ ~~~ .. ~ ~·:: : .. 
11:11;~1111 =r.. ............. r 1 · · · · 1 
,,,,,,<,,,.,.,>,"<•·:,:,:·::::•.::::•·:,,:,:::;: : .. ·'•• ..• •.• ... '.· ... '.· .••• •:•.· ... '.· .. , •... ,.,• ... ',· .• , .• :•.• ..••. •.,•.•.,•• ... '.• ..• •• ... '.• ... ':.:•,• .. ,•.: ... '·.· ...••. i.: /pub 1·: ~~i··ñ.ttewall· *lf•.-· :1111 ~ ... · . . : .• ... 

ll!i~ri•:~~~, 11 ''!'i!!~1R~:~J1!¡:11 
Fig. 17 
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NAME 
HOST 

TYPE 

USERID 

PASSWORD 

TIMEOUT 

ANONYMOUS LOGIN 

(Nombre) 

(Computadora huésped) 

(Tipo de terminal) 

(Nombre del usuario) 

(Contraseña) 

("Tiempo de espera para la conexión") 

(Conexión anónima) 

En Name se digita cualquier cosa que se desee para identificar la conexión que usted 
esté creand-0. 

En Host se digita el nombre completo de la computadora huésped en INTERNET o su 
dirección IP (dirección numérica). 

En Type se digita el tipo de computadora huésped, selecciónela de entre la lista. Si no 
lo conoce, pruebe "auto detect". 

En Userid digite el nombre o código del usuario que usted desea usar para esta 
configuración (o usted puede poner una "X" en la caja "Anonymous Logi,n" para ingresar 
Anonymous como el nombre del usuario). Como invitado anónimo, esto le da privilegios 
de entrar únicamente a ciertos directorios, pues hay otros que son restringidos. 

En Password digite la contraseña que desea usar para el nombre de usuario que usted 
ingresó. Si la conexión fue "Anonymous", usted debe digitar su dirección electrónica 
com-pleta. Se recomienda que usted ponga un signo menos (·)adelante de su dirección 
electrónica para conexiones ''Anonymous" por definición del programa. 

En Timeout digite el máximo número de segundos que WS_FTP debe esperar respuesta 
de una computadora ante un comando. La transferencia de archivos no se desconectará 
y debe ser cancelada para terminar la transferencia en caso de una conexión perdida. 
El valor máximo para esta opción es de 65 segundos . 
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Aparece la siguiente ventana: 

Fig. 18 

Se ofrecen düerentes opciones como: cambiar de directorio, crear un directorio, borrar 
un directorio, visualizar un archivo, ejecutar y renombrar un archivo y cerrar o abortar una 
conexión, etc. 

F. ARCBIE 

En la Universidad de McGill, Canadá, crearon un "sistema de búsqueda", originalmente 
ideado para ser una manera rápida y fácil de examinar lo disponible en los FTP anónimos 
y en los servidores públicos alrededor del mundo. ARCHIE es un servicio que ayuda a 
encontrar software, datos o archivos de texto. 
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Actualmente ARCHIE rastrea el contenido de aproximadamente 1200 sitios de FTP 
anónimos que contienen cerca de 2.100.000 archivos almacenados a través de INTERNET, 
los que representan unos 50 gigabytes de información. 

Cuando la información deseada se ha localizado, los archivos se pueden transferir al 
computador por medio de WS_FTP. 

Se podría hacer la siguiente analogía: 

VERONICA es a GOPHER como ARCHIE es a FTP. 

l. Uso DE ARCHIE 

Inicio de una búsqueda con ARCHIE 

Seleccione el icono WinArch y presione dos veces la tecla izquierda del ratón. 

En Target se digita el tópico sobre el cual se desea conocer la información 
disponible en FTP. 

Se puede elegir entre hacer una búsqueda larga o corta, exacta en el término o 
no, posteriormente se oprime Search. 

Se apunta el nombre del computador huésped y la dirección específica donde está 
la información, después se puede transferir a través WS_FTP. 

Se presentan los resultados de la siguiente forma: 

intematianal lreaties 

Bost ~haron.mít.edu 

0 Short 

Gl Exact 

{tí Long 
4··········:-.•.•• ·': 

'Search: 
~~·::~· .... ~ ... . ·' 

tocat ton; /pub/usenet-~¡-hierarchy .. .rbi Vsof twa:re 

Abort.J 

FII.E Jul t 7 CG; l 7 intern.atíonal 

Fig.19 
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G. WAIS 

El servicio de información WAIS (Wide Area Information Service) puede ser muy útil 
cuando el usuario es capaz de comprender el proceso de búsqueda. WAIS se utiliza cuando 
no se tiene idea donde buscar la información. Se puede buscar en bases de datos por 
documentos de diversa índole. 

Una característica de WAIS es que brinda un número entre 1 y 1000, con lo que indica 
cuántas veces la palabra elegida para hacer la búsqueda tuvo aciertos en los documentos 
de que dispone. WAIS calculará estas ocurrencias en un máximo de 40 documentos. Los 
primeros cuatro documentos son los que tienen más aciertos, con este sistema WAIS 
identifica el documento que piensa debería revisar primero. Es recomendable iniciar con 
búsquedas generales y después ir especificando más. 

Por ejemplo: 

LAW INTERNATIONAL POVERTY 

Buscará los documentos que tengan información de law / international / poverty. 

l. Uso DE WAIS 

El primer paso es posicionarse sobre el icono WinWais y presionar dos veces el botón 
izquierdo del ratón. 

Seleccione File en la barra de menú, luego Select Sources para escoger las fuentes 
en donde desea realizar la búsqueda. 

En la parte inferior de la ventana se dispone de las fuentes, seleccione una que sea 
de su interés. 

Posicione el apuntador del ratón sobre la misma y presione dos veces el botón 
izquierdo del ratón para extraerla a la ventana superior donde se encuentran las 
fuentes seleccionadas y luego oprima Done. 

En el recuadro Tell me about se digita el tema o término que desea buscar y oprima 
Search. Se presenta la siguiente pantalla: 
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11 WAIS Ouery 11 
file ,Setup 8ids .!::!.elp 

~~lcLR1~1(~1~ 
Tell me about: 

ILA\.I 1 =m 1 searth J 
Similar to: 

-

J 1 f><ldDoc 1 

~elete Docl 

Resulting Documents 
Score Size Src Title 

~ 23.2)( supr 90-1038.ZX1.filt 
~ 18.0)( supr 0?2293.ZOR.filt 
~ 31.4)( supr 89-12?9.C1.filt 
~ 25.1)( supr 101992.ZOR.filt 
~ 64.?)( supr 022293.ZOR.filt 
~ ?0.0)( supr 022293A.ZOR 
~ 134.8)( supr 91-?44.ZO.filt 
~ 61.?)( supr 89-?662.0.filt 
~ 46.3)( suur 011193.ZOR.filt 

.iiCj"fTr ..... • i:.Jl::.J ~ 

Status 1 lluen•ina suoreme-courl al archive.orsLedu 1 
1 

Fig. 20 

En la parte inferior de la ventana aparece el recuadro Status, donde se encuentra 
la información acerca de la búsqueda, así como la fuente, cuántas referencias 
encontró, etc. 

En la ventana Resulting Documents apunte el documento que usted desee recuperar 
y presione dos veces el botón izquierdo del ratón. 

En la barra de menú seleccione File si desea Guardar (Save as), Imprimir (Print) o para 
terminar se oprime la opción Done. 

Se presenta el resultado de la siguiente forma: 

.3g. 
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v. 
89-1028 
BROTHERHOOD OF RAILWA'.! CARMEN et al. 

on writs of certiorari to the united states court of appeals for the 
district of colu111bia circuit 

CMarch 19. 1991] 

Justice Kennedy deliuered the opinion of the Court. 
The Interstate Co111111erce Co111111ission has the authority to approue rail 

cal'rier consolidations under certain conditions. 49 U. S. C. MDRU 11031 
seq. A car1•ier in an ap¡i~~_-·_'ue~ cons'?lidation "is exe".lp~ fi-0111,,_,~_he antit1•us 
la~~s and fi-0111 all othei- l!llt~ 1nc lud1ng State and 111un 1c 1pal lifi\iilt. as 
necessary to let Cit1 carry· out the t1•ansaction •••• " 49~U. S. C. MDR 
11341(a). These cases requii-e us to decide whether the cai-riei-'s exe111pti 
undel" MDRU 11341<a) "fi-0111 all othel" 1111" extends to its legal obligations 
under a collectiue-bargaining agree111ent. We hold that it does. 

"PPiol' to 192111. co111pet it ion was the des ideratu111 of Olll' PailPoad 

Fig. 21 

H. Otros servicios 

l. FINGER 

Es un comando para conocer: 

l. Quién está conectado actualmente a una computadora remota o local. 

+ 

-

2. Información específica sobre X usuario como nombre completo o su dirección 
electrónica. 

Ej.: finger }fuentes In real life: Joanne Fuentes M. 

2. WHOIS 

Es un programa al que se le ha llamado las "páginas blancas" de INTERNET; es una guía 
electrónica, se puede buscar direcciones electrónicas de personas, dominios, números de 
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las redes, etc. Se puede encontrar en algunos gopher. Cada red puede tener su WHOIS para 
describir a sus usuarios. 

La base de datos principal WHOIS se encuentra enNetwork Information Center (NIC). 

Con este comando es posible buscar en cada dominio los nombres de los usuarios 
registrados en él. 

WHOIS puede brindar información como: nombre completo de la persona o la dirección 
electrónica, lugar de trabajo, número telefónico donde localizarlo, etc.; éste ofrece más 
datos que FINGER. 

Se puede buscar por: 

Ej.: Búsqueda de un nodo: 

Ej.: Una dirección numérica: 

Ej: Búsqueda de individuos: 

3. PING 

WHOIS (nombre de la institución) 
WHOIS nasa.gov 

WHOIS (dirección numérica) 
WHOIS 174.25.2.15 

WHOIS (nombre\código del usuario) 
WHOIS jfuentes 

Este comando permite al usuario revisar: 

l. Si otro sistema o nodo se encuentra activo o no. 

2. La velocidad o tiempo de duración en milisegundos que tarda para hacer la 
conexión; asimismo hace un chequeo de la cantidad de información que se pierde 
en el viaje de ida y regreso a determinado nodo, de paquetes de datos que envía 
como prueba. 

Ejemplo: ping (nombre del computador) 
ping huetar.ci.ucr.ac.cr 

Se presentan los resultados de la siguiente forma: 
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Fig. 22 

Es utilizado para conocer el estado o funcionamiento del otro nodo, si hay dudas de que 
esté inactivado. No es recomendable usarlo innecesariamente, ya que podría afectar el 
desempeño de la red. 
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ANEXO 1 

La Biblioteca del Congreso 
de los EE.UU.: 

Navegando por sus catálogos 
vía INTERNET 
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LA BIBLIOTECA DEL CONGRESO DE LOS EE.UU.: 

NAVEGANDO POR sus CATÁLOGOS VÍA INTERNET 

En este Anexo se da una visión de algunas de las técnicas para realizar búsquedas en los 
archivos del catálogo en línea de la Biblioteca del Congreso de los EE.UU. 

La Biblioteca del Congreso de los EE.UU. posee el acervo bibliográfico más grande del mundo 
y además es una de las instituciones bibliotecológicas pioneras en la automatización y puesta al 
servicio público de sus catálogos para consulta en línea; por estas razones a continuación se pre
senta una guía para viajar a través de sus diversos catálogos, lo que permitirá al usuario acucioso, 
perfeccionar sus búsquedas, con un ahorro considerable de tiempo. 

El Sistema de Información de la Biblioteca del Congreso de los EE.UU., conocido por sus siglas 
en inglés como LOCIS (Library of Congress Information System), se puede accesar mediante el 
comando telnet, en la siguiente dirección de acceso público y que por lo tanto no requiere contraseña: 

telnet locis.loc.gov ó 140.147.254.3 

Se presenta la pantalla principal (Fig. 23) del Catálogo de la Biblioteca del Congreso de los 
EE.UU. 

fo lllake a choice: type a nulllbei-~ then press ENIER 

1 

2 

3 

Library of Congress Catalog 

Fede1•al Legislation 

Copyi-ight Info1•1llation 

7 8earching Hours dnd Basics 
8 Docurnentdtion and Classes 
9 Lihrary of Congress General lnformation 

12 Collllllents and Lo9off 

Choice: 
• 

Fig.23 
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El usuario cuenta con ayudas en cada uno de los menúes con sólo digitar HELP, o puede buscar 
ayudas específicas sobre algún archivo particular (ej. LOCI). También puede digitar HELP 
COMMANDS o HELP, seguido del nombre del comando (ej. HELP SELECT), para comenzar a leer 
las instrucciones y ejemplos sobre cómo usar los comandos, sin importar el nombre del archivo. 

Si se escoge la opción 1 del menú principal, se presenta el siguiente menú: 

LOCIS: LIBRARY OF CONGRESS INFORMATION SYSTEM 

CHOICE 

1 BOOKS: English language books 1968-, French 1973-, German, 
Portuguese, Spanish 1975-, other European languages 1976-77, 
non-European languages 1978-79. Sorne microforms 1984-. 

2 BOOKS earlier than the dates above. Sorne serials, maps, 
music, audiovisual items. 

3 Combination offiles 1and2 above (LOCI and PREM). 
4 SERIALS cataloged at LC & sorne other libraries since 1973. 
5 MAPS and other cartographic items cataloged at LC 1968-

and sorne other research libraries 1985-. Atlases (which 
are books) are in LOCI and PREM. 

6 SUBJECT TERMS and cross references from LC Subject Headings. 
12 Return to LOCIS MENU screen. 

FILE 

LOCI 

PREM 

LOCS 
LOCM 

LCXR 

Asu vez muestra 6 opciones, las cuales conducen a 5 diferentes archivos llamados: LOCI, PREM, 
LOCS, LOCM y LCXR, los que se explican a continuación (la opción 12 permite regresar a la 
pantalla del menú de LOCIS): 

LC CATALOG (LOCI): (Opción 1 del menú) 

El archivo LOCI enlista libros y algunas microfichas catalogadas en la Biblioteca del Congreso 
en los idiomas y fechas que se indican a continuación: 

Inglés 1968-
Francés 1973-
N o Europeos 1978/79-
En todos los idiomas 1980-

Alemán, Portugués, Español 1975-
0tros idiomas Europeos 1976/77-
Microfichas 1984-

Los materiales anteriores a las fechas arriba citadas se accesan mediante el archivo PREM 
(PREMARC ). El archivo PREM cubre los materiales en las colecciones generales que fueron catalogados 
antes de 1968, cuando se iniciaron los registros mediante MARC (MAchine-Readable Cataloging). 
(La abreviación PREM es para referirse a PREMARC). En PREM se incluye menos información 
catalográfica y debido a la forma como se pusieron los registros a disposición en-línea, hay mayor 
cantidad de errores de indización y ortográficos en PREM. Nuevos registros y nuevos términos de 
indización son añadidos diariamente. 

Se pueden hacer búsquedas por autor, título, materia (Encabezamientos de Materia de la 
Biblioteca del Congreso), series,# parcial de signatura de la BC, # Dewey. 
Se pueden buscar palabras en el título, autor, materia, series, notas. 
Pueden buscarse números de ISBN, o# de registro en la BC. 
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Para CONECTARSE: escoja la opción 1 en el menú principal o digite: 

bgns loci <ENTER> 

Para SALIR: Digite: ends <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: <PRINT> o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Más adelante se brindan comandos básicos, formas de búsqueda e instrucciones. Para mayor información, 
comandos, etc. digite HELP y pulse ENTER. 

*** SIEMPRE PULSE LA TECLA <ENTER> LUEGO DE DIGITAR LOS COMANDOS *** 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 

SELECCIONANDO: 

b clancy, toro 
b burden of proof 
b solar energy
b call na109 

(búsqueda de autor) 
(búsqueda de título) 
(búsqueda de materia) 
(búsqueda de# parcial de signatura BC) 

Seleccione el número de la línea de la izquierda de la pantalla que acertó con su búsqueda: 

Digite: s b6 

VISUALIZANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. 
Para visualizar un set: 

Digite: d 1 (o el número apropiado del set) 

Para cambiar la visualización a ascendente (los ítemes más viejos primero): 

Digite: set da 

Para regresar al orden descendente: 

Digite: setdd 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

Excluya los artículos iniciales. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden visualizarse en un formato total: 

Digite: d fu.111 (o el número de ítem apropiado) 
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En el formato total, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de ítem apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a la búsqueda de un idioma o año(s) específico(s) de publicación: 

Digite: L 1/lng e eng. 
L l/yri eg 1989. 

(para libros en idioma inglés) 
(para libros publicados en 1989+) 

Para opciones adicionales de !imitadores, digite HELP, pulse< ENTER >, y escoja la opción 
LIMITING ... 

COMBINANDO SETS: 

Usted puede combinar SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: e 1and2 (o el número de set apropiado) 

Para opciones adicionales de combinación, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción 
SEARCHING ... , o digite HELP COMBINE. 

GUARDANDO ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIRLOS: 

Usted puede guardar ítemes específicos del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes serán guardados en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTSJ: 

Para sustituir los símbolos largos por cortos al pie de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 
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Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-

Para visualizar el set: 

Digite: d 

BUSQUEDA DE PALABRAS O FRASES: 

Para buscar registros con la palabra cats: 

Digite: find cats;f=bo (para registros con la palabra cat) 

Para buscar registros con las palabras cats y space: 

Digite: find cats and space;f=bo (para registros con ambas palabras) 

Usted puede especificar en qué parte del registro desea que se busquen las palabras, digitando 
antes de la palabra o frase cualquiera de las seis siguientes abreviaciones: 

t=título 
p=nombre personal 
c=nombre corporativo/conferencia 
s=materia 
se= series 
n=notas 

Digite: find p cervantes and t ejemplares;f=bo 

BUSQUEDA MEDIANTE ABREVIACIONES: 

Título-> Digite: ptk 

ptk bon,otv;f=bo 

(luego las primeras letras de la primera palabra del título 
que no comience con artículo, coma, primera letra de las 
próximas tres palabras) 

(para el título The Bonfire ofthe Vanities) 

Personal-> Digite: ppnk (luego las primeras cinco letras del primer apellido, 
coma, letra del primer nombre) 

ppnk parad,p;f=bo 

Nombre -> Digite: patk 

patk mel,mob;f=bo 

(para el nombre Paradela, Pedro L.) 

(luego las primeras tres letras del nombre del autor, coma, las pri
meras tres letras del título si la primera no comienza con artículo) 

(para la obra de Melville llamada Moby Dick) 
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BUSQUEDA MEDIANTE NUMERO DE REGISTRO: 

Número Internacional Normalizado de Libro (ISBN): 

Digite: isbn 039913402 (sin guiones) 

Número de Registro en la Biblioteca del Congreso: 

Digite: pcrd 92-5245 (requiere el guión y las letras prefijo) 

NOTA: Para visualizar los registros, cuando se desplieguen por primera vez con estos comandos, siga las instrucciones 
de más abajo. Los SETS creados usando los comandos anteriores son almacenados para su futuro uso durante 
la sesión presente. Para utilizar los SETS almacenados, siga las instrucciones de desplegar, visualizar, limitar, 
etc. de las dos páginas previas. Puede omitir digitar ";f=bo" si desea incluir en su búsqueda otros materiales 
catalogados que no son libros. Sin embargo, solamente libros y microfichas son almacenados en los SETS para 
uso futuro. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS 

Digite: 

page sl 

page b10 

page np 

pagepp 

page d45 

despliega los registros en formato corto y orden secuencial 
comenzando con el #1 

despliega el registro bibliográfico #10 en formato total 

despliega la próxima página con despliegues totales o breves 

despliega la página anterior con formatos totales o breves 

divide la visualización de un registro guía comenzando con el 
registro 45 

LC CATALOG: OLDERMATERIALS (PREM) (Opción 2 del menú) 

Libros, seriadas, mapas, música y algunos materiales audiovisuales en inglés, catalogados por 
la BC entre 1898y1968. En otros idiomas puede cubrir hasta 1979. Algunos registros anteriores 
se incluyen. Se pueden hacer búsqueda por autor, título, materia, series, número de signatura de 
la BC., número de registro de la BC. Los encabezamientos cubren casi 80 años de cambios en la 
catalogación. PREM contiene registros del catálogo no editados. La búsqueda en PREM no debe ser 
considerado como un sustituto del catálogo principal de la BC u otros de los catálogos de la Biblioteca 
sobre material viejo. 

Para CONECTARSE: Digite: bgns loci <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends <ENTER> 
Para IMPRIMffi: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones, digite HELP y pulse <ENTER>. 
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BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 

SELECCIONANDO: 

b du maurier, daphne 
b invisible man 
b radio-
b call e184 

(búsqueda por autor) 
(búsqueda de título) 
(búsqueda por materia) 
(búsqueda por# parcial de signatura de la BC) 

Seleccione el número a la izquierda de la línea de su pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

DESPLEGANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para cambiar el despliegue en orden ascendente (los ítemes más viejos primero): 

Digite: set da 

Para regresar al orden descendente: 

Digite: set dd 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

NOTA: Omita los artículos iniciales. Avance a la próxima pantalla, pulse <ENTER>. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden verse en el formato completo: 

Digite: d full 1 (o el número de ítem apropiado) 

En el formato completo, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de registro apropiado) 
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HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a un idioma o años de publicación específicos: 

Digite: L 1/lng e eng. 
L 1/yri eg 1942. 

(para obras en inglés) 
(para trabajos publicados en 1942) 

Para opciones limitan tes adicionales, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción LIMITING ... 
Cuando el archivo PREM fue cargado, fue necesario localizar a todos los idiomas en grupos de 
lenguas del 1 al 11, de modo que la limitación por idioma es irreal. 

COMBINANDO LOS SETS: 

Usted puede combinar los SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1and2 (o los números de sets apropiados) 

Para otras opciones combinadas, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opcion LIMITING ... o digite 
HELP COMBINE. 

GUARDANDO LOS ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIR: 

Usted puede guardar ítemes específicos del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes serán guardados en el set O. Para continuar pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTSJ: 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-

Para visualizar el set: 

Digite: d 
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LC CATALOG: SERIALS (LOCS) (Opción 4 del menú) 

Contiene las publicaciones periódicas (seriadas) catalogadas en la Biblioteca del Congreso y en 
algunas bibliotecas de investigación seleccionadas. No todas las publicaciones periódicas de la 
Biblioteca del Congreso se enlistan; y algunas de las enlístadas no necesariamente se conservan 
en la Biblioteca del Congreso. Este archivo se actualiza semanalmente. 

Se pueden hacer búsquedas por título, autor corporativo, materia (encabezamientos de mate
rias de la BC), por series, número parcial de signatura de la BC, número de clasificación Dewey. 

Se pueden hacer búsquedas por palabras del título, autor corporativo, materia, series, número 
de ISSN, número de registro en la BC. 

Para CONECTARSE: Digite: 
Para DESCONECTARSE: Digite: 
Para IMPRIMIR: Digite: 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 

SELECCIONANDO: 

b pet age 
b hawaii institute 
b ethnology--
b can qa76.5 

bgns loes <ENTER> 
ends <ENTER> 
PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

(búsqueda por título) 
(búsqueda por autor corporativo) 
(búsqueda por materia) 
(búsqueda mediante # parcial de signatura) 

Seleccione el número a la izquierda de la línea de su pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

DESPLEGANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más sets. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para cambiar el despliegue en orden ascendente (los ítemes más viejos primero): 

Digite: set da 

Para regresar al orden descendente: 

Digite: setdd 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

NOTA: Omita los artículos iniciales. Avance a la próxima pantalla, pulse <ENTER>. 
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VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden verse en el formato completo: 

Digite: d fulll (o el número de ítem apropiado) 

En el formato completo, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Dígite: d brief 1 (o el número de ítem apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a un idioma o años de publicación específicos: 

Digite: L 1/1.ng e eng. 
L 1/cype fr. 

(para obras en inglés) 
(para revistas publicadas en Francia) 

Para opciones limitantes adicionales, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción LIMITING ... 

COMBINANDO LOS SETS: 

Usted puede combinar los SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1and2 (o los números de sets apropiados) 

Para otras opciones combinadas, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción SEARCHING ... , 
o digite HELP COMBINE. 

GUARDANDO LOS ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIR 

Usted puede guardar ítemes específicos del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes serán guardados en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTSJ: 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 
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Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-

Para visualizar el set: 

Digite: d 

BUSQUEDA DE PALABRAS O FRASES: 

Para buscar registros con la palabra mayas: 

Digite: find mayas;f=se 

Para buscar registros con las palabras mayas y tikal: 

Digite: find mayas and tikal;f=se 

Pueden hacerse búsquedas digitando antes de la palabra o frase, cualquiera de las seis siguientes 
abreviaciones: 

t=título 
p=nombre personal 
c=nombre corporativo 
s=materia 
se= serie 
n=notas 

Digite: find e fogg and t art;f=se 

BUSQUEDA MEDIANTE ABREVIACIONES: 

Título-> Digite: ptk 

ptk his,oin;f=se 

Nombre--> Digite: patk 

patk nat,sch;f=se 

(luego las primeras letras de la primera palabra del título 
que no comience con artículo, coma, primera letra de las 
próximas tres palabras) 

{para The History of Ideas) 

(luego las primeras tres letras del autor, título, coma, primeras tres 
letras del título, ignorando los artículos que lo precedan) 

(para el autor corporativo: National Gallery of Arts; título: 
Scholastic Art) 
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BUSQUEDA MEDIANTE NUMERO DE REGISTRO: 

International Standard Serial Number (ISSN): 

Digite: issn 03630900 

Número de Registro en la Biblioteca del Congreso: 

Digite: 
o 

pcrd 92-5245 
pcrd sf84-1091 (no omita el guión y las letras prefijo) 

-

NOTA: Para visualizar los registros cuando se despliegan por vez primera con estos comandos, deben guardarse para 
su uso futuro durante la presente sesión. Para utilizar los SETS almacenados, siga las instrucciones de 
despliegue, visualización, limitando, etc. de las páginas anteriores. Usted puede omitir digitar ";f=se" si desea 
que su búsqueda incluya búsqueda de material del catálogo aparte de seriadas. Sin embargo, algunas seriadas 
son almacenadas en SETS para uso futuro. También vea más adelante la Sección "BUSQUEDA EN TODOS 
LOS ARCHIVOS Y OTRAS TECNICAS". 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Digite: 

page sl 

page blO 
page np 
page PP 
page d60 

(despliega los registros en formato breve en orden secuencial 
comenzando con el #1) 
(despliega el registro bibliográfico #10 en formato total) 
(despliega la próxima página con despliegues breve o total) 
(despliega la página previa con despliegues breve o total) 
(divide el registro guía para que se visualice comenzando en el registro 60) 

LC CATALOG: CARTOGRAPIDC MATERIALS (LOCM) (Opción 5 del menúl 

En este archivo se encuentran indizados materiales cartográficos como mapas, globos, modelos 
en relieve, tablas de estrellas catalogados por la Biblioteca a partir de 1968 y otras bibliotecas 
seleccionadas desde 1985. Los registros de atlas están en los archivos LOCI y PREM. Es actualizado 
diariamente. 

Se pueden hacer búsquedas por materia (encabezamientos de materia de la Biblioteca del 
Congreso), por autor, título, código de clasificación geográfico, número de signatura parcial de la 
BC. También búsquedas de palabras por materia, nombre corporativo, título, autor; búsqueda por 
número de registro en la BC, ISBN. 

Para CONECTARSE: Digite: 
Para DESCONECTARSE: Digite: 
Para IMPRIMIR: 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 
o 

b geology
b time, inc 
b chicago street map · 
b gcc 8242 
b can g4923 

bgns locm <ENTER> 
ends <ENTER> 
Digite PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

(búsqueda por materia) 
(búsqueda por autor corporativo) 
(búsqueda por título) 
(código de clasificación geográfico) 
(búsqueda mediante # parcial de signatura) 
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SELECCIONANDO: 

Seleccione el número a la izquierda de la línea de su pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

DESPLEGANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más sets. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para cambiar el despliegue en orden ascendente (los ítemes más viejos primero): 

Digite: set da 

Para regresar al orden descendente: 

Digite: setdd 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

NOTA: Omita los artículos iniciales. Avance a la próxima pantalla, pulse <ENTER>. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden verse en el formato completo: 

Digite: d fulll (o el número de ítem apropiado) 

En el formato completo, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de ítem apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a una escala específica o año de publicación: 

Digite: L 1/scale e 10000. 
L 1/yri e 1985. 

(para una escala de 1:10000) 
(para ítemes publicados en 1985) 

Para opciones limitan tes adicionales, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción LIMITING ... 
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COMBINANDO LOS SETS: 

Usted puede combinar los SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1 and 2 (o los números de sets apropiados) 

Para otras opciones combinadas, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción SEARCHING ... , 
o digite HELP COMBINE. 

GUARDANDO LOS ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIR: 

Usted puede guardar ítemes específicos del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes serán guardados en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTS): 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-

Para visualizar el set: 

Digite: d 

BUSQUEDA DE PALABRAS O FRASES: 

Para buscar registros con la palabra utah: 

Digite: find utah;f=ma 

Para buscar registros con las palabras utah y oil: 

Digite: find utah and oil;f=ma 

Pueden hacerse búsquedas digitando antes de la palabra o frase, cualquiera de las seis siguientes 
abreviaciones: 
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t=título 
p=nombre personal 
c=nombre corporativo 
s=materia 
se=serie 
n=notas 
m=material 

find s moon and c army;f=ma 

BUSQUEDA MEDIANTE ABREVIACIONES: 

- - -

Título-> Digite: ptk (luego las primeras letras de la primera palabra del título 
que no comience con artículo, coma, primera letra de las 

ptk map,ojc;f=ma 

Nombre personal-> Digite: ppnk 

ppnk merca,g;f=ma 

'Nombre del título-> Digite: patk 

patk tra,oca;f=ma 

próximas tres palabras). ' 

(para un mapa de Jackson City) 

(luego las primeras cinco letras del primer apellido, coma, 
la primera inicial del nombre) 

(para el autor Mercator, Gerhard) 

(luego las primeras tres letras del autor, coma, primeras 
tres letras del título omitiendo los artículos) 

(por Trakker Maps' Ocala Area) 

BUSQUEDA MEDIANTE NUMERO DE REGISTRO: 

International Standard Book Number (ISBN): 

Digite: isbn 0851526195 

Número de Registro en la Biblioteca del Congreso: 

Digite: 
o 

pcrd 92-5245 
pcrd sf84-1091 (no omita el guión y las letras prefijo) 

-

NOTA: Para visualizar los registros cuando se despliegan por vez primera con estos comandos, deben guardarse para 
su uso futuro durante la presente sesión. Para utilizar los SETS almacenados, siga las instrucciones de 
despliegue, visualización, limitando, etc. de las páginas anteriores. Usted puede omitir digitar ";f=ma" si desea 
que su búsqueda incluya localización de material no cartográfico de seriadas. Sin embargo, solamente mate
riales cartográficos serán almacenados en SETS para uso futuro. También vea más adelante la Sección "BUS
QUEDA EN TODOS LOS ARCHIVOS Y OTRAS TECNICAS". 
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VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Digite: 

page sl 

page blO 
page np 
page pp 
page d60 

(despliega los registros en formato breve en orden secuencial 
comenzando con el #1) 
(despliega el registro bibliográfico #10 en formato total) 
(despliega la próxima página con despliegues breve o total) 
(despliega la página previa con despliegues breve o total) 
(divide el registro guía para que se visualice comenzando en el registro 60) 

LC CATALOG: SUBJECT HEADINGS (LCXR) (Opción 6 del menú) 

- -

LCXR contiene los registros de términos autorizados para usarse como encabezamientos de 
materia de la Biblioteca del Congreso, así como las referencias cruzadas de términos autorizados 
a partir de formas no autorizadas. Los registros de términos autorizados generalmente incluyen 
información sobre su uso así como listas de términos más amplios, más estrechos, y términos 
relacionados. Actualizado quincenalmente. . 

-Búsqueda mediante browse de encabezamientos de materia y referencias cruzadas con esos 
encabezamientos. Búsqueda mediante palabras de cualquier término en la base de datos. 

NOTA: LCXR no incluye registros de documentos existentes en las colecciones de la Biblioteca del Congreso. 

Para CONECTARSE: Digite: bgns lcxr y pulse <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends y pulse <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones se dan a continuación. Para mayor información, comandos, 
etc., digite help y pulse <ENTER.> 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 

SELECCIONANDO: 

b gardening-
b gardening for color 

(búsqueda de encabezamiento de materia) 
(búsqueda de referencia cruzada) 

Seleccione el número de línea en el lado izquierdo de la pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

VISUALIZANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para cambiar la visualización a ascendente (los ítemes antiguos primero): 

Digite: set da 

Para cambiar la visualización a descendente: 

Digite: set dd 
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Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

BUSQUEDA MEDIANTE PALABRAS: 

Usted puede usar el comando recuperar para buscar palabras individuales: 

Digite: 
o 

r cats 
r tindx cats 

(todos los encabezamientos con la palabra cats) 
(sólo encabezamientos autorizados con cats) 

Digite HELP RETRIEVE para más detalles sobre búsquedas mediante palabras. 

NOTA: No es necesario usar mayúsculas. Excluya los artículos iniciales. Para avanzar a la próxima pantalla, pulse 
<ENTER>. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden visualizarse en formato total: 

Digite: d full 1 (o el número de ítem apropiado) 

En el formato total, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de ítem apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a aquellos términos que tienen subdivisiones geográficas: 

Digite: L 1/ind e i (para términos que pueden tener subdivisiones 
geográficas) 

Esta es la única opción limitante para el archivo LCXR. 

COMBINANDO LOS SETS: 

Usted puede combinar SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1 and 2 (o los números de sets apropiados) 
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Para otras opciones combinadas, digite hel p, luego pulse <ENTER>, y escoja la opción SEARCHING, 
o digite help combine. 

GUARDANDO ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIRLOS: 

Usted puede guardar los ítemes del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes se guardarán en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTS): 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-

Para visualizar el set: 

Digite: d 

Si se escoge la opción 2 del menú principal, se presenta el siguiente menú: 

LC CATALOG: FEDERAL LEGISLATION (Cor CG) 

Contiene la LEGISLACION FEDERAL introducida en el Congreso a partir de 1973. Cada 
legislatura del Congreso tiene un archivo numerado separadamente, ej. CG93, CG99 o C103. 

La información incluye resúmenes y el estado de la legislación. Se pueden hacer búsquedas 
por materia (use los términos del Vocabulario de Indización Legislativa), nombres de los miembros, 
palabras claves, número del proyecto de ley, nombre del Comité. Este archivo se actualiza 
diariamente. 

Para CONECTARSE: Digite: bgns c103 <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones digite help y pulse ENTER. 

***SIEMPRE PULSE LA TECLA <ENTER> LUEGO DE DIGITAR LOS COMANDOS *** 
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BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 
o 

SELECCIONANDO: 

b day care 
b sen dole 
b rep morella 
b s. 789 
b h.r. 567 

(búsqueda mediante materia) 
(búsqueda mediante nombre del senador) 
(búsqueda mediante nombre del representante) 
(búsqueda mediante proyecto de ley) 
(búsqueda mediante proyecto de ley de la cámara) 

Seleccione el número de la línea en el lado izquierdo de la pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

VISUALIZANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. 

Para visualizar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para cambiar la visualización a ascendente (los ítemes viejos primero): 

Digite: set da 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

Su pantalla mostrará diversas opciones de despliegue de este proyecto de ley. Ellas son: 

ALL 
ABST 
AMDT 
CHRN 
COMM 
COSP 
DGST 
INDX 
KWIC 
LAW 
OPTN 
OTTL 
RABS 
RDGS 
STEP 
STTL 
SUMM 
XREF 

mayoría de opciones, excepto texto completo, indx, kwic 
resumen de un proyecto de ley como se introdujo. 
enmiendas 
cronología de las acciones principales. 
información sobre el comité. 
nombres de copatrocinadores. 
jurisprudencia que fue introducida. 
encabezamientos de materia. 
palabras claves en contexto (cuando se usa RETR). 
ley pública de texto completo. 
lista de opciones de visualización. 
títulos oficiales 
resumen revisado. 
jurisprudencia más recientemente revisada. 
pasos detallados del estatus. 
título corto. 
resumen + estatus 
proyecto de ley idéntico/acompañante 

NOTA: No es necesario usar mayúsculas. Avance a la próxima pantalla, pulse <ENTER> 
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VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Para ver la información acerca de un proyecto de ley, seleccione la opción apropiada: 

Digite: d full lJall (o la opción apropiada) 

Para regresar a la lista de opciones disponibles para un ítem particular: 

Digite: optn 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de registro apropiado) 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

BUSQUEDA DE PALABRAS: 

Usted puede usar el comando "RETRIEVE" para buscar en el título, encabezamientos de materia, 
y en el texto de un proyecto de ley las palabras clave importantes para su búsqueda. 

Digite: r women combat 

Se creará un SET de registros. Para desplegar el set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Digite HELP RETRIEVE para más detalles acerca de búsqueda de palabras. 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

BUSQUEDA MEDIANTE ENCABEZAMIENTOS: 

Los encabezamientos de materia para este archivo pueden encontrarse en el Legislative Indexing 
Vocabulary (LIVT). También, digite SCAN LIVT/ y luego cualquier término para comenzar a ver el 
ordenamiento alfabético de los términos en LIV. Para información adicional, digite HELP LIVT y 
pulse la tecla <ENTER>. 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a un idioma o años de publicación específicos: 

Digite: L 1/lng e eng. (libros en inglés) 
L l/yri eg 1989+ (libros publicados a partir de 1989) 
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Para opciones de limitaciones adicionales, digite HELP, pulse < ENTER >,y escoja la opción 
LIMITING ... 

Combine SETS con el comando C, los números de SETS y los operadores booleanos (and, or, not}. 
Usted puede combinar SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1and2 (o los números de sets apropiados) 

Para opciones adicionales de COMBINE, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoJa la opción 
SEARCHING ... , o digite help combine. 

GUARDANDO ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIRLOS: 

Usted puede guardar ítemes específicos del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes será guardados en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTS): 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la parte inferior de algunas pantallas: 

D1gite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite· pl 

Para regresar a índice alfabético: 

Digite: b b6--

Para desplegar el set: 

Digite: d 

NOTA: Para visualizar los registros, cuando se despliegan por primera vez con estos comandos, siga las instrucciones 

de abajo. 

\TISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Digite: 
page blO 
page np 
page PP 
page d60 

starting at #1 
despliega el registro bibliográfico #10 en formato total 
despliega la próxima página en formato total o breve 
despliega la página previa en formato total o breve 
divide la guía de despliegue del registro, comenzando con el registro 60 

Si se escoge la opción 3 del menú principal, se presenta el siguiente menú: 
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LC CATALOG: COPYRIGHTINFORMATION (COHM, COHS, COHD) 

COHM: Este catálogo registra todos los materiales que se protegieron con derechos de autor 
a partir de enero de 1978. Incluye libros de texto publicados y no publicados, mapas, películas, 
música, discos de sonidos, trabajos de artes visuales, artes gráficas, juegos, etc. También incluye 
las renovaciones de los registros previos. Se pueden hacer búsquedas por autor, reclamante, título, 
y número de registro. No da acceso mediante encabezamientos. Mucho de este material no se 
mantiene permanentemente en las colecciones. Se actualiza semanalmente. COHS: Registra al 
material seriado, actualizado semestralmente; COHD: Registra documentos, se actualiza 
semanalmente. 

Para CONECTARSE: Digite: bgns cohm <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, formas de búsqueda e instrucciones digite help y pulse la tecla ENTER. 

*** SIEMPRE PULSE <ENTER> LUEGO DE DIGITAR LOS COMANDOS*** 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: b clancy, toro 
o b blue suede shoes 

SELECCIONANDO: 

(búsqueda por autor o reclamante) 
(búsqueda por título) 

Seleccione el número de la línea en la part.e izquierda de la pantalla que coincida con su búsqueda. 

Digite: s b6 

VISUALIZANDO: 

Para desplegar un SET: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para cambiar a orden ascendente (los ítemes más viejos primero): 

Digite: set da 

Para regresar a orden descendent.e: 

Digite: setdd 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: b b6-

Para avanzar a la próxima pantalla, pulse la tecla <ENTER> 
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VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en el formato breve también pueden visualizarse en el formato total: 

Digite: d full 1 (o el número de registro apropiado) 

En el formato total, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de registro apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los sets en el catálogo COHM al tipo de ítemes registrados. Se despliegan 
códigos alfabéticos por tipo de ítem en el campo ECIF, posición 2, y se enlista en el Manual de 
Referencia de LOCIS. 

COMBINANDO LOS SETS: 

Usted puede combinar los SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1and2 (o los números apropiados de sets) 

Para opciones adicionales de combinación, digite HELP, pulse <ENTER> y escoja la opción 
SEARCHING .. ., o digite HELP COMBINE. 

GUARDANDO ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIRLOS: 

Usted puede guardar ítemes específicos del SET actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes serán guardados en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

ABREVIACIONES SELECCIONADAS: 

AUTH 
CLNA 
DCRE 
DPUB 
TX 
RE 
PA 

autor 
nombre del reclamante 
fecha de creación 
fecha de publicación 
textos no dramáticos 
renovación derechos autor 
artes ejecutables (obras musi
cales y dramáticas, películas 
animadas y otros audiovisuales) 

DREG 
™PR 
ISBN 
OREG 
SR 
VA 
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SIMBOLOS (PROMPTSJ: 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la parte inferior de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar a índice alfabético: 

Digite: bb~ 

Para desplegar el set: 

Digite: d 

Si se escoge la opción 4 del menú principal, se presenta la siguiente opción: 

LC CATALOG: BRAILLE & RECORDED MATERIALS (BPHP, BPHI) 

Contiene material de referencia en Braille, audiocasetes, disquetes, y algunos ítemes impresos 
con letra grande que ofrece el programa de Servicios de la Biblioteca Nacional para Ciegos y 
Discapacitados Físicamente (NLS/BPH). Se actualiza trimestralmente. Los materiales están dispo
nibles únicamente a los usuarios que califiquen en esta condición. 

Permite búsquedas por nombre personal (del autor o del narrador), nombre· corporativo, título, 
materia, series, idiomas extranjeros, palabras clave, número de signatura parcial de la Biblioteca 
del Congreso, número de Dewey, número de libro de la NLS, y agencia patrocinadora/catalogadora. 

Para CONECTARSE: Digite: bgns bphp y pulse <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends y pulse <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciOnes digite HELP y pulse <ENTER.> 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 

SELECCIONANDO: 

b michener, charles 
b infan ts-care 
b lng-spa 
b black sunday 

(búsqueda por nombre) 
(búsqueda por materia) 
(lengua extranjera [Español]) 
(búsqueda por título) 

Seleccione el número de línea en el lado izquierdo de la pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite s b6 
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DESPLEGANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

NOTA: No es necesario usar mayúsculas. Excluya los artículos iniciales. Para avanzar a la próxima pantalla, pulse 

<ENTER>. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden visualizarse en formato total: 

Digite: d fu.111 (o el número de ítem apropiado) 

En el formato total, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de ítem apropiado) 

BUSQUEDA MEDIANTE PALABRAS: 

Usted puede usar el comando "RETRIEVE" para localizar palabras clave importantes para su 
búsqueda en el título, resumen y encabezamientos de materia. 

Digite: r sibling rivalry 

Se creará un SET de registros. Para visualizar el set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Digite HELP RET~IEVE para más detalles sobre búsquedas mediante palabras. 

NOTA: No es necesario usar mayúsculas. Excluya los artículos iniciales. Para avanzar a la próxima pantalla, pulse 
<ENTER>. 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 
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LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a un idioma específico, a obras de ficción o al sexo de narrador: 

Digite: 
o 
o 

L 1/lng e ger. 
L 2/fic ex. 
L 3/sex e f. 

COMBINANDO LOS SETS: 

(limita el set 1 a alemán) 
(limita el set 2 a obras de ficción) 
(limita el set 3 a una narradora femenina) 

Usted puede combinar los SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1and2 (o los números de sets apropiados) 

Para otras opciones combinadas, digite HELP, luego pulse <ENTER>, y escoja la opción 
SEARCHING, o digite HELP COMBINE. 

GUARDANDO !TEMES SELECCIONADOS PARA IMPRIMIRLOS: 

Usted puede guardar los ítemes del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes se guardarán en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTSJ: 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb~ 

Para visualizar el set: 

Digite: d 

Si se escoge la opción 5 del menú principal, se presenta la siguiente opción: 

LC CATALOG: ORGANIZATIONS (NRCM) 

Describe más de 13.000 organizaciones en los campos de la ciencia, tecnología y las ciencias 
sociales. Cada una de las organizaciones enlistadas han expresado su disponibilidad de contestar 
preguntas y de suministrar información relacionada con su área de especialización. Se pueden 
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hacer búsquedas por materia, nombre de la organización y localización de la organización (ciudad 
o abreviación del estado postal). 

Para CONECTARSE: Digite: bgns nrcm <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones digite HELP y pulse ENTER. 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 

SELECCIONANDO: 

b railroads 
b beer institute 
b honolulu 
bva 

(búsqueda mediante materia) 
(búsqueda de organización) 
(búsqueda de ciudad) 
(búsqueda de abreviación estado postal) 

Seleccione el número a la izquierda de la línea de su pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

DESPLEGANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

Para cambiar el despliegue a ascendente (los ítemes más viejos primero) 

Digite: set da 

Para regresar al despliegue descendente: 

Digite: set dd 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

NOTA: No es necesario usar mayúsculas. Excluya los artículos iniciales. Para avanzar a la próxima pantalla, pulse 
<ENTER>. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden visualizarse en formato total: 

Digite: d fu.111 (o el número de ítem apropiado) 

En el formato total, para avanzar al próximo registro: 
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Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de ítem apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS en características particulares: 

Digite: 
o 

L 1/orge mi. 
L 1/typ e zo. 

COMBINANDO LOS SETS: 

(código de organización paramilitar) 
(tipo de información para zoológicos) 

Usted puede combinar los SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1and2 (o los números de sets apropiados) 

Para otras opciones combinadas, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opcion LIMITING ... o digite 
HELP COMBINE. 

GUARDANDO !TEMES SELECCIONADOS PARA IMPRIMIRLOS: 

Usted puede guardar los ítemes del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes se guardarán en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS (PROMPTS): 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-
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Para visualizar el set: 

Digite: d 

NOTA: Para visualizar los regístros cuando se despliegan por vez primera con estos comandos, siga las instrucciones 
que se dan a continuación. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Digite: 

page sl 

page blO 
pagenp 
pagepp 
page d60 

despliega los registros con formato breve, en orden secuencial, 
comenzando con el #1 
despliega el registro bibliográfico #10 con formato total 
despliega la próxima página con formato total o breve 
despliega la página previa con formato total o breve 
divide la guía de despliegue del registro comenzando en el registro 60 

Si se escoge la opción 6 del menú principal, se presenta la siguiente opción: 

LC CATALOG: INTERNATIONAL LEGAL DATABASE (LAWL) 

La base de datos legal internacional contiene resúmenes y referencias de legislación que ha 
sido reportada en gacetas legales de todos los países que hablan español y portugués alrededor del 
mundo, a partir de 1976. También están disponibles algunos países que hablan francés y uno 
angloparlante. Se actualiza semanalmente. 

Se puede hacer búsquedas por materia o por país. 

Para CONECTARSE: Digite: bgns lawl <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones digite HELP y pulse ENTER. 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 

SELECCIONANDO: 

b hazardous substances 
b mexico 

(búsqueda mediante materia) 
(búsqueda de país) 

Seleccione el número a la izquierda de la línea de su pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

DESPLEGANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 
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Para cambiar el despliegue a ascendente (los ítemes más viejos primero) 

Digite: set da 

Para regresar al despliegue descendente: 

Digite: setdd 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6--

NOTA: No es necesario usar mayúsculas. Excluya los artículos iniciales. Para avanzar a la próxima pantalla, pulse 
<ENTER>. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros desplegados en formato breve también pueden visualizarse en formato total: 

Digite: d fu.111 (o el número de ítem apropiado) 

En el formato total, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 

Para regresar al formato breve: 

Digite: d breve 1 (o el número de ítem apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a un idioma o años de publicación específicos: 

Digite: 
o 

L 1/ctry e brazil. 
L 1/date L 5-15-77. 
L 1/pdat g 6-16-77. 

(el país de origen es Brazil) 
(publicado antes de 5-15-77) 
(publicado después de 6-16-77) 

Para opciones limitan tes adicionales, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción LIMITING ... 

COMBINANDO LOS SETS: 

Usted puede combinar los SETS para encontrar ítemes comunes a ambos: 

Digite: c 1and2 (o los números de sets apropiados) 
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Para otras opciones combinadas, digi te HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opcion LIMITIN G ... o digi te 
HELP COMBINE. 

GUAR.DANDO ITEMS SELECCIONADOS PARA IMPRIMIRLOS: 

Usted puede guardar los ítemes del set actualmente desplegado: 

Digite: keep 1/3/5 

Los ítemes se guardarán en el set O. Para continuar, pulse <ENTER>. 

SIMBOLOS <PROMPTSJ: 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pl 

Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-

Para visualizar el set: 

Digite: d 

NOTA: Para visualizar los registros cuando se despliegan por vez primera con estos comandos, siga las instrucc10nes 

que se dan a continuación. 

VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Digite: 

page sl 

page blO 
page np 
page pp 
page d60 

despliega los registros con formato breve, en orden secuencial, 
comenzando con el #1 
despliega el registro bibliográfico #10 con formato total 
despliega la próxima página con formato total o breve 
despliega la página previa con formato total o breve 
divide la guía de despliegue del registro comenzando en el registro 60 

LC CATALOG: HISPANIC LEGAL SERIALS (HISS) 

Contiene resúmenes de artículos de una selección de publicaciones periódicas de tipo legal; 
actualmente cubre aquellas relacionadas con los sistemas legales de Latinoamérica, Hispánicos y 
de Centroamérica. HISS está disponible a partir de 1989. 

Se pueden hacer búsquedas mediante BROWSE por autor, título del artículo, país de publicación 
y términos del tesauro (HLVT). 
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Se pueden hacer búsquedas por palabras clave en el título, autor, materia. 

Para CONECTARSE: Digite: bgns hiss <ENTER> 
Para DESCONECTARSE: Digite: ends <ENTER> 
Para IMPRIMIR: Digite: PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones digite HELP y pulse ENTER. 

BUSQUEDA MEDIANTE BROWSE: 

Digite: 
o 
o 
o 

SELECCIONANDO: 

b albano, ed vincents 
b de planificacion 
bcuba 
b criminal procedure 

(búsqueda por autor) 
(búsqueda de título de artículo) 
(búsqueda por país) 
(término de búsqueda del tesauro) 

Seleccione el número a la izquierda de la línea de su pantalla que coincida con su búsqueda: 

Digite: s b6 

DESPLEGANDO: 

Su pantalla mostrará uno o más SETS. Para desplegar un set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

- -

Los registros se desplegarán por el número de acceso en un formato breve. Para ver información 
adicional acerca de un ítem dentro de un set: 

Digite: d full 1 (o el número de ítem apropiado) 

Su pantalla mostrará varias opciones de despliegue para este ítem: 

Las opciones son: 

ABST= 
CITE= 

EDIT= 
INDX= 

resumen de un artículo 
abreviación del título de la revista ("cite como" nombre), 
volumen, número, año de publicación 
todos los elementos de datos en el registro 
términos de indización 

Para ver información acerca del artículo, seleccione la opción apropiada: 

Digite: d full 1/edit (o la opción apropiada) 

MAS OPCIONES DE VISUALIZACION: 

En el formato total, para avanzar al próximo registro: 

Digite: n 
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Para regresar al formato breve: 

Digite: d brief 1 (o el número de registro apropiado) 

Para regresar al índice alfabético más reciente: 

Digite: bb6-

NOTA: No es necesario usar mayúsculas. Excluya los artículos iniciales. Para avanzar a la próxima pantalla, pulse 

<ENTER>. 

BUSQUEDA DE PALABRAS: 

Usted puede usar el comando "RETRIEVE" para buscar en los campos de título, materia, enca
bezamientos y autor. 

Digite: r personal property 

Se creará un SET de registros. Para desplegar el set: 

Digite: d 1 (o el número de set apropiado) 

HISTORIAL DE BUSQUEDAS: 

Usted puede ver el historial de los SETS que ha creado durante su búsqueda: 

Digite: h 

LIMITANDO LOS SETS: 

Usted puede limitar los SETS a un idioma o años de publicación específicos: 

Digite: L 1/ctry e argentina. 

Para opciones limitantes adicionales, digite HELP, pulse <ENTER>, y escoja la opción LIMITING ... 

BUSQUEDA POR MATERIA: 

Use términos INDX de registros de una búsqueda relacionada. 

SIMBOLOS (PROMPTS): 

Para sustituir los símbolos largos por cortos en la base de algunas pantallas: 

Digite: ps 

Para regresar a los símbolos largos: 

Digite: pi 
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Para regresar al índice alfabético: 

Digite: bb6-

Para visualizar el set: 

Digite: d 

BUSQUEDA EN TODOS LOS ARCHIVOS Y OTRAS TECNICAS: 

Esta es otra técnica para realizar búsquedas simultáneas en varios archivos, con la ventaja de 
ganancia de tiempo en las búsquedas y exhaustividad (mayor posibilidad de recuperación de 
información); sin embargo, son un poco más complejas y requieren el desarrollo de más destreza 
en la búsqueda por parte del usuario. Puede decirse que es un resumen de lo discutido ante
riormente y se presentan otras nuevas tácticas de búsqueda. 

El sistema de catálogos de la Biblioteca del Congreso consiste en varios archivos. Estos 
archivos contienen registros de catálogos creados en la Biblioteca del Congreso, y, en algunos casos, 
en otras instituciones seleccionadas que participan en programas cooperativos. Todos los archivos 
pueden ser consultados mediante los nombres de conexión LOCI, LOCS, LOCM usando los comandos 
de las siguientes páginas. Los primeros 7 archivos (los archivos bibliográficos principales) se 
pueden consultar automáticamente, sin importar el comando de búsqueda. Dos archivos(@} se 
pueden consultar automáticamente con comandos de teclas abreviadas, pero requieren calificación 
de archivo para búsquedas mediante el comando palabra. Dos archivos(*) pueden consultarse solos 
y no en combinación con cualquiera otros archivos. Algunos archivos(#) siempre requieren la 
técnica de calificación de archivo descrito en las páginas siguientes, sin importar el comando de 
búsqueda. Cualquier archivo puede ser consultado individualmente o en combinaciones apropiadas 
(excepto los archivos con *). Una búsqueda puede ser restringida ("qualified") a un archivo o 
archivos en particular siguiendo las instrucciones de las próximas dos páginas. Existen pantallas 
de ayuda para todos los comandos. 

NOMBRES DE LOS ARCHIVOS Y SU DESCRIPCION 

BO 
SE 

MA 
MU 
AV 
CF 
AP 
NA@ 

SU@ 

PREM* 

SR* 
GB# 

Libros y algunas microfichas (también LOCI) 
Seriadas catalogadas nacionalmente; algunas puede ser que 
no estén en la BC (también LOCS) 
Mapas y otros materiales cartográficos (también LOCM) 
Grabaciones sonoras: música y hablado 
Audiovisuales seleccionados: películas, fotos, posters, dibujos, etc. 
Archivos de datos y programas para microcomputadoras 
Registros en proceso de catalogación 
Formas de nombres de la BC y autorizados usados en la catalo
gación de registros 
Formas de nombres de encabezamientos de materia de la BC 
autorizados y usados en la catalogación de registros 
Registros del catálogo viejo, no editados (libros, seriadas, 
mapas, audiovisuales, música) 
Seriadas (revistas, periódicas, etc.) recibidas por la BC 
Materiales de referencia para algunas salas de lectura de la BC; 
también HLAS 
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Materiales seleccionados en idiomas del Medio Oriente en la BC 
y otras bibliotecas 
Registros del catálogo para colecciones de manuscritos 
Libros de otras bibliotecas no poseídos por la BC, 1982-
Libros de otras bibliotecas también poseídos por la BC 
(solamente el comando nral) 

- -

HAY TRES FORMAS DE BUSQUEDA: 

Por NOMBRES CONOCIDOS o por TITULOS o una combinación de ambos. 
Por PALABRAS o FRASES. 
Por ciertos NUMEROS (ISBN, ISSN, #Registro, otro# sistema). 

Para CONECTARSE: 
Para DESCONECTARSE: 
Para IMPRIMIR: 

Digite: 
Digite: 
Digite: 

bgns loci (o loes o locm) y pulse <ENTER> 
ends y pulse <ENTER> 
PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

BUSQUEDA MEDIANTE ABREVIACIONES: 

Tí tul~> Digite: ptk 

ptk bon,otv;f=bo 

(luego las primeras letras de la primera palabra del título que no 
comience con artículo, coma, primera letra de las próximas tres pa
labras 

(para el título The Bonfire of the Vanities) 

Realiza la búsqueda en los títulos principales, seriales y convencionales de materias. 

Personal-> Digite: ppnk (luego las primeras cinco letras del primer apellido, coma, letra 
del primer nombre) 

ppnk parad,p;f=bo (para el nombre Paradela, Pedro L.) 

Realiza la búsqueda en los títulos principales, en los añadidos, series y en los encabezamientos. 

Nombre-> Digite: patk 

patk mel,mob;f=bo 

(luego las primeras tres letras del nombre del autor, coma, las pri
meras tres letras del título si la primera no comienza con artículo) 

(para la obra de Melville llamada Moby Dick) 

Busca nombres (personal, corporativo, conferencia, título convencional) y títulos, 
como el principal, añadidos, encabezamientos. 

Digite HELP PTK (o HELP PATK o HELP PPNK) para solicitar ayuda sobre este comando. 

RESTRINGIENDO LA BUSQUEDA A UN ARCHIVO PARTICULAR: 

-

Usted puede especificar uno o más de estos archivos. Digite ;f= y los nombres del archivo al fmal 
de la búsqueda. Vea las pantallas previas para los nombres de los archivos. 

patk coo,las;f=av,bo 
ptk jou,o,l,h;f=sr 

(busca archivos de audiovisuales y libros) 
(busca únicamente archivos de seriadas) 
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VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros son desplegados en orden alfabético, con ítemes por y acerca de un autor entre los ar
chivos. Si hay más de 10 aciertos, se muestra una guía de despliegue de registro. 

Digite: 

page sl (despliega los registros en formato breve en orden secuencial 
comenzando con el #1) 

page blO 
page np 
page pp 
page or 
page d45 

(despliega el registro bibliográfico #10 en formato total) 
(despliega la próxima página con despliegues breve o total) 
(despliega la página previa con despliegues breve o total) 
(devuelve el despliegue a su búsqueda original) 
(divide la guía de visualización al registro 45) 

BUSQUEDA DE PALABRAS O FRASES: 

Para CONECTARSE: Digite: 
Para DESCONECTARSE: Digite: 
Para IMPRIMIR: Digite: 

bgns loci (ó loes ó locm) y pulse <ENTER> 
ends y pulse <ENTER> 
PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones digite HELP y pulse <ENTER>. 

BUSQUEDA DE PALABRAS Y FRASES: 

Digite: 
eJ. 

find y las palabras o frases que desea buscar 
find indians (para buscar registros que contengan indians) 

ej. find brady and california (para registros que contengan ambas palabras) 

Usted debe especificar en qué parte del registro catalográfico se debe hacer la búsqueda, digitando 
cualquiera de las 6 abreviaciones: 

p=nombre personal 
t=título 
s=encabezamiento de materia 

ej. find p spielberg and t indianajones 

c=nombre corporativo o de conferencia 
n=notas 
se= series 

(para localizar el nombre personal spielberg con el título indiana jones). No se puede truncar. 
Digite HELP para lograr ayuda sobre el comando. 

RESTRINGIENDO LA BUSQUEDA A UN ARCHIVO PARTICULAR: 

Usted puede especificar uno o más de estos archivos. Digi te ;f= y los nombres de los archivos al final 
de la búsqueda. Vea las pantallas anteriores para los nombres de los archivos. 

find bombay society;f=sr 
find elvis presley;f=mu,bo 

(busca únicamente en seriadas) 
(busca en archivos de música y en libros) 
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VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Los registros son desplegados en orden cronológico, por número de registro de la BC (esto es, por 
la fecha en que fue catalogado). 

Digite: 

page sl 

page blO 
page np 
page PP 
page or 
page d45 

(despliega los registros en formato breve en orden secuencial 
comenzando con el #1) 
(despliega el registro bibliográfico #10 en formato total) 
(despliega la próxima página con despliegues breve o total) 
(despliega la página previa con despliegues breve o total) 
(devuelve el despliegue a su búsqueda original) 
(divide la guía de visualización al registro 45) 

BUSQUEDA MEDIANTE NUMEROS (ISBN, ISSN, LC Récord #, otros sistemas #): 

Para CONECTARSE: Digite: 
Para DESCONECTARSE: Digite: 
Para IMPRIMIR: Digite: 

bgns loci (ó loes ó locm) y pulse <ENTER> 
ends y pulse <ENTER> 
PRINT o pulse la tecla <PRINT SCREEN> 

NOTA: Otros comandos básicos, búsquedas e instrucciones digite HELP y pulse <ENTER>. 

BUSCANDO MEDIANTE NUMEROS: 

ISBN (lnternational Standard Book Number): 

Digite: 
ej. 

isbn 
isbn 0895560577 

luego el isbn completo (sin guiones) 

ISSN (lnternational Standard Serial Number): 

Digite: 
ej. 

issn 
issn 03779424 

luego el issn completo (sin guiones) 
para el título de la seriada agronomía costarricense 

LC RECORD NUMBER (número dado a los registros catalográficos): 

Digite: 
ej. 

ej. 

pcrd 
pcrd 93-125263 
pcrd sh85-9434 7 

nral 88-1 

luego el número del registro catalográfico 
para el libro lan media 
para el encabezamiento autorizado oil pollution 
ofthe sea 
para otras bibliotecas que posean este ítem, 
use el comando nral 

OTROS SISTEMAS DE NUMEROS (ej.# OCLC para seriadas,# de la BC para materiales visuales): 

onum ocolc6619122 para registro OCLC de la seriada granta 
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VISUALIZANDO LOS REGISTROS: 

Si se han recuperado múltiple registros en formato breve, como es posible con las búsquedas 
mediante ISBN e ISSN, se desplegarán primero los registros con ISBN o ISSN válidos del título principal 
de las seriadas. Las búsquedas mediante número de registro de la BC solamente recuperan un 
registro. 

Digite: 

page sl 

page blO 
page np 
page PP 
page or 

(despliega los registros en formato breve en orden secuencial 
comenzando con el #1) 
(despliega el registro bibliográfico #10 en formato total) 
(despliega la próxima página con despliegues breve o total) 
(despliega la página previa con despliegues breve o total) 
(devuelve el despliegue a su búsqueda original) 

BUSCANDO EN MULTIPLES ARCHIVOS: 

En LOCIS es posible buscar simultáneamente hasta en 11 archivos. Usted puede digitar los 
nombres de los archivos como parte del comando de conexión (bgns), al digitar una línea oblícua 
(slash) entre los nombres de los archivos (para los archivos legislativo, usted puede digitar bgns all 
cg para obtener todos los 11 archivos desde 1973 hasta el congreso actual). El comando de conexión 
bgns puede ser digitado en cualquier momento durante la búsqueda, excepto en las pantallas del 
MENU LOCIS. Si usted está a la mitad de una búsqueda, el digitar bgns seguido del nombre de 
un( os) archivo(s) terminarán la búsqueda e iniciará la nueva. Terminar la búsqueda de esta forma 
borrará todas las búsquedas y sets que se hayan almacenado. También, usted puede AGREGAR 
(comando ADD) un archivo a la sesión de conexión actual sin perder los sets almacenados. Mientras 
se encuentre en la búsqueda, digite el set seguido por el nombre del archivo(s). Para eliminar un 
archivo, digite set file "nombre del archivo" off. Un total de 11 archivos pueden ser conectados o 
agregados. Para eliminar archivos (poniendo archivos o:ff) no cambia el número de archivos que 
se han conectado. Si más de 11 archivos se necesitan simultáneamente, usted debe hacer 
búsquedas separadas con no más de 11 archivos en cada búsqueda. Note que LOCIS consiste tanto 
de archivos del catálogo como otros archivos informativos, y que los nombres y materias pueden 
variar a través de los diferentes archivos. Todos los archivos del catálogo de la BC usan los nombres 
y encabezamientos de materia establecidos por la Biblioteca del Congreso. 

PARA CONECTARSE A MULTIPLES ARCHIVOS: 

Digite: bgns loci/cohm y pulse <ENTER> 

PARA AGREGAR ARCHIVOS: 

Digite: set file cohs/nrcm y pulse <ENTER> 

PARA ELIMINAR ARCHIVOS: 

Digite: set file lawl off y pulse <ENTER> 

DESPLEGANDO Y SELECCIONANDO: 

En la búsqueda múltiple de archivos, el índice de "browse" muestra el número total de aciertos para 
cada archivo, sin importar el tipo de acierto (autor, materia, título, etc.). A fin de ver el número de 
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aciertos de cada tipo, usted puede ver el índice "browse" solamente para un archivo cuando se 
conecta a múltiples archivos. Digite el nombre del archivo y una línea oblicua (slash) como parte 
del comando "BROWSE": 

Digite: b c103/judges 

Para crear SETS de solamente un archivo, digite el nombre del archivo y una línea oblicua (slash) 
como parte de un comando seleccionado: 

Digite: s c103/b6 

NOTA: Las conexiones a LOCI, LOC, y LOCM le permiten buscar en todos los archivos del catálogo de laBC (esto incluye 
todos los formatos MARC catalogados en la BC: libros, seriadas, mapas, audiovisuales, música, software, 
nombres y materia de autoridades, etc.). Sin embargo, los únicos registros almacenados en los sets cuando se 
conecte a LOCI. LOCS, y LOCM son libros y microfichas, seriadas, e ítemes cartográficos. 

Acceso mediante INTERNET 
al Manual de Estudios Latinoamericanos 

(vía el Gopher de la Biblioteca del Congreso de los EE. UU.J 

Para conectarse digite: goplier marvel.loc.gov 

El Manual de Estudios Latinoamericanos (siglas en inglés HLAS) es la publicación bibliográfica 
más importante en el campo de Estudios Latinoamericanos, tanto por la gran variedad de tópicos 
que cubre, como por la gran cantidad de tiempo que ha sido continuamente publicada (58 años). Es 
una bibliografia anotada de publicaciones en ciencias sociales y humanidades. El procedimiento 
para accesar HLAS es el siguiente: 

l. En el menú de LC MARVEL, seleccione la opción 6 "Library of Congress Online Systems" 

2. Escoja "Connect to LOCIS (Public Users .. .)" 

3. Escoja the Library of Congress Catalog (opción 1) 

4. Escoja Books cataloged since 1968 (de nuevo opción 1) 

5. Digite su búsqueda, usando el comando FIND, y estando seguro de añadir ;F=GB al final 
de cada búsqueda. (Sin el calificador del archivo, usted estará buscando en el catálogo 
general de libros de la BC). 

Lo más importante de recordar es que el comando FIND emplea búsqueda de palabras clave, 
de modo que escoja las palabras individuales que mejor definan su búsqueda para obtener los 
resultados más rápidos. 

Para bajar los registros de su búsqueda, digite PAGEB# <ENTER>, en donde# indica el número 
del registro que usted desea desplegar con un formato BIBLIOGRAFICO total. O usted puede visualizar 
varios registros a la vez con un formato BREVE si digita PAGE S# <ENTER>, en donde# indica el 
primer ítem en la lista que usted desea ver desplegado. 

-82· 

-



---------------
MANuAL DEL USUARIO LEGISLATIVO DE INTERNET 

PAGE NP <ENTER> lo lleva a la próxima página. PAGE PP <ENTER> lo lleva a la página previa. 

Los siguientes son algunos ejemplos de búsquedas: 

find a garcia marquez;f=gb (localiza obras de un AUTOR particular) 

find t arias osear peace plan;f=gb (localiza obras por el campo del TITULO) 

find s "mexican revolution";f=gb (localiza obras por el campo de MATERIA; use las comillas 
dobles para aligerar la búsqueda). 

find se cuadernos arte;f=gb (localiza títulos de SERIES monográficas) 

find c instituto nacional antropologia;f=gb (localiza obras publicadas por o acerca de una 
entidad CORPORATIVA Ej.: corporación, organismo no gubernamental, conferencia, etc.) 

REFERENCIA: 

La información para realizar esta traducción y adaptación fue tomada vía FI'P del computador 
ftp.loc.gov (140.147.2.69) en el directorio /pub/lc.online y el nombre del archivo es LOCIS 
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BIBLIOTECAS DE LEYES 

A continuación se ofrecen las direcciones de una serie de Bibliotecas de Leyes, las 
cuales podrían ser útiles para buscar información de interés para la Asamblea 
Legislativa. 

University of Maryland System 
TELNET VICTOR.UMD.EDU or 129.2.16.2 
Select PAC from the Available Services Menu 
Select 5 for VT100 
Press RETURN twice 
To exit, type //exit 

Alliance of Research Libraries 
TELNET PAC.CARL.ORG or 192.54.81.128 
Login: PAC 
Select 5 for VT100 emulation 
To exit, type //exit 

University of Michigan Law Library 
TELNET LEXCALIBUR.LIB.LAW.UMICH.EDU 
or 141.211.220.2 
Login: um-lex 
Enter v for vt1 00 
Enter y to confirm 
To exit, type D at the main menu 

University of Pennsylvania Law School 
Library 
TELNET LOLA.LAW.UPENN.EDU 
or 128.91.26.1 
Login: lola 
Enter v for VT100 
Enter y to confirm 
To exit, type D on main menu 

University of Washington, Gallagher Law 
Library 
TELNET UWIN.U.WASHINGTON.EDU or 
1 40.142.45.2 
Select 1 on main menu 
Select LIB 
Select UWLIB 
Select GCAT 
To exit, type a 

Northeastern University Law Library 
TELNET LIBRARY .LIB.NORTHEASTERN. EDU 
or 129.10.5.240 
Enter Choice> CAT ALOG 
Select 5 for vt1 00 emulation 
Select 2 for Law Library 
To exit, type //exit 

New York University Law Library (JULIUS) 
(Current connection is made via New York University 
Ehrman Medical and Waldmann Dental Libraries' 
catalog) 
TELNET MCLIBO.MED.NYU.EDU or 128.122.135.70 
Login: library 
Hit A on the main menu, then hit menu item 2 
To exit, hit Don the main menu 

Creighton University 
TELNET OWL.CREIGHTON.EDU or 147.134.2.2 
At TELNET: ENTER ATIACH COMMAND enter 
attach pals 
At the ==> prompt type: 

lib ral for Reinert Alumni Undergradute Library 
lib cll tor Law Library 
lib hsl for Health Sciences Library 
lib lrc for Learning Resources Center 
lib sys for Total System 
To exit, hit the T elnet escape key 

Hamline University Law Library 
TELNET HOST.CLIC.EDU or 192.138.131.241 
login: lpac 
Select vt100 emulation 
To exit, type 12 on main menu 
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University of Virginia Law Library 
TELNET UBLAN.VIRGINIA.EDU 
or 128.143. 70.101 
Press RETURN until » prompt appears 
Type CONNECT LAWat » prompt 
Enter v for VT100 terminal emulation 
Enter y to confirm 
To exit: Enter D. At the >> prompt, enter QUIT 

Catholic University of America Law Library 
TELNET COLUMBO.LAW.CUA.EDU or 136.242.148.1 
login: library 
To exit, type Q on main menu 

Widener University School of Law 
TELNET LAWCAT.WIDENER.EDU or 147.31.1.120 
login: library 
To exit, type H on main menu 

University of New Mexico Law School 
TELNET LIBROS2.UNM.EDU or 129.24.14.107 
login: library 
Press v; Press y 
To exit, type Don main menu 

Fordham University Law School 
TELNET LAWPAC.FORDHAM.EDU or 150.108.2.22 
login: lawpac 
Typev 
To exit, type Q 

Columbia University Law Library 
TELNET PEGASUS.LAW.COLUMBIA.EDU or 
128.59.176.5 
Login: pegasus 
Enter v for vt100 
Enter y to confirm 
To exit, select J on the main menu 

University of Texas at Austin Tarlton Law Li
brary (T ALLONS) 
TELNET TALLONS.LAW.UTEXAS.EDU 
or 128. 83.212.10 
login: library 
Press v ; Press y 
To exit, type Don main menu 

John Marshall Law School 
TELNET CATALOG.JMLS.EDU or 192.207.162.100 
login: catalog 
To exit, type Q on main menu 

lllinois lnstitute of Technology \ Chicago 
Kent Law Library 
TELNET CLARK.KENTLAW.EDU or 192.148.222.6 
login: library 
To exit, type D 

OTROS SISTEMAS DE INFORMACION 

Cornell University 
TN3270 CORNELLC.CIT.CORNELLEDU 
or 128.253.1.19 
When userid/password screen appears, press RETURN 
When CP READ appears on the screen, type LIBRARY 
To exit, type X 

Harvard University 
TELNET HOLLIS.HARVARD.EDU or 128.103.60.31 
Press RETURN when Mitek Server screen appears 
Type hollis on the Harvard UnivJOffice for lnformation 
Technology screen or TN3270 HOLLIS.HARVARD.EDU 
or 128.103.60.31. Type hollis on the Harvard 
Univ./Office for lnformation Technology screen. 
To exit HOLLIS: 
lt you usad TELNET, hit ESCAPE xx. lf you usad 
TN3270, then use the TN3270 escape key. 
Contact: librarv@ h arvarda. harvard.edu 

Vale University 
TELNET UMPG.YCC.YALE.EDU 6520 
or 130.132.21.64 6520 
At the terminal type prompt, enter VT100 or TN3270 
ORBIS.YALE.EDU or 130.132.21.133 
Press RETURN 
To exit, type STOP 
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Nombre de la 
Institución 

ac1ona 

enares 

ntro nv. 

-

Energéticas Medioambientales y 
Tecnológicas (CIEMAT) 
Madrid 

- - - - - - - -
BASES DE DATOS EN ESPAÑOL 1 

Dirección 
Electrónica 

1n3270193.144.3.10 

.aemateso 
130.206.11.6 

sevax1 .ClCa.es o 
150214.4.6 

sevax2.cica.es o 
150214.4.14 

SJ.cnm.eso 
158.109.62 

e .cSlc.es o 
161.111.10.11 

e .uca.es 

Descripción 

n 1nea coman g e 
VSEDOBI. En la si11-1iente pantalla 
presione F6 o PF6 de las teclas de 
funciones. Digite libia 
Para salir digite 6 y después cssf 
lo off 

Persona de Contacto 

ampo 

1 Información de Bibliotecas Automatizadas Accesibles de Centros Adscritos a la RedIRIS de España. 
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Continuación 
Nombre de la 
Institución 

1cante 

- - - - - -
MANUAL DEL USUARIO LEGISLATIVO DE INTERNET 

Dirección 
Electrónica 

tn32 O vec.ccupm.upm.es 

vega.cc.upv.es o 
158.42.4.1 

tn32 O vm. .ua.es 

ucano.uco.es 

1 10.urv.es 

150.189.3.2 

Descripción 

-89-
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Persona de 
Contacto 

o 1 rrano 
jordi@biblio.bib.upc.es 

osep rt 
sort@upf.es 

e s U1Jarro n1m 
guijarro@vm.cpd.ua.es 
Javier Puig Ruano 
puig@vrn.cpd.uaes 

- -
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ÁNEX04 

Direcciones de algunos 
servidores Gopher 



---------------

DIRECCIONES DE ALGUNOS SERVIDORES 
GOPHER DE COSTA RICA 

GOPHER DEL INSTITUTO TECNOLOGICO 
DE COSTA RICA 
gopher.cic.itcr.ac.cr 

GOPHER UNIDAD DE REDES (UCR) 
gopher.ns.cr 

GOPHER DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA 
gopher.ucr.ac.cr 

BASES DE DATOS DE LA BIBLIOTECA NACIONAL 
DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL (BINASSS) 
gopher.conicit.go.cr 

BASES DE DATOS DEL CONICIT DE COSTA RICA 
gopher.conicit.go.cr 

BASES DE DATOS DEL CENTRO NACIONAL 
DE INFORMACION AGROPECUARIA (CENIA) 
gopher.conicit.go.cr 

BASES DE DATOS DEL CENTRO DE INFORMACION 
EN ENERGIA Y RECURSOS NATURALES (CIERN) 
gopher.conicit.go.cr 

BASES DE DATOS DEL CENTRO 
DE INFORMACION INDUSTRIAL (CllN) 
gopher.conicit.go.cr 

-> 1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 

GOPHER DE LA BIBLIOTECA DEL CONGRESO DE LOS EE.UU. 

Dirección electrónica: gopher marvel.loc.gov 

About LC MARVEL 
Events, Facilities, Publications, and Services/ 
Research and Reference (Public Services)/ 
Libraries and Publishers (Technical Services)/ 
Copyright/ 
Library of Congress Online Systems/ 
Employee lnformation/ 
U.S. Congress/ 
Government lnformation/ 
Global Electronic Library (by Subject)/ 
Internet Resources/ 
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Internet Resources 

-> 1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 

Archie and FTP/ 
Bulletin Boards - Telnet-Accessible (via Texas A&M)/ 
Campus Wide lnformation Systems/ 
Commercial Network Services (accounts required)/ 
Directorias: Finding People and Organizations/ 
Freenet Systems/ 
Gophers/ 
HYTELNET - Connect to Library Catalogs & Other Systems/ 
Internet Guidas, Policies, and lnformation Services/ 
Library Catalogs and Databases/ 
Listservs, Usenet, and Other Network Discussion Groups/ 
Sales, Catalogs, and Commercial Services/ 
Veronica and Jughead Servers (search gopherspace)/ 
Wide Area lnformation Servers (WAIS)/ 
Worid Wide Web (WWWY 
Shortcut to Global Electronic Library/ Reference/ 

.92. 
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ÁNEX05 

Correo Electrónico 
para Banyan Vines 



---------------
USO DEL CORREO ELECTRONICO 

DE LA RED BANYAN VINES 

(disponible en la Asamblea Legislativa de Costa Rica) 

INICIO DE UNA SESION VINES MAIL 

Existen dos formas para entrar en el correo de la Red Banyan: 

Primera opción: Desde el sistema operativo, estando en la raíz digite mail. 
Ejemplo: c:> mail 

Se presenta la siguiente pantalla: 

VINES : Sistema de Red Virtual 
Copyright © 1989, 1992 by Banyan Systems Incorporated 

ALL RIGHTS RESERVED 

Versión 5. 53 (8) 

1- Correo Electrónico 
2- Catálogo de nombres StreeTalk 
3- Funciones de impresión 
4- U so compartido de ficheros 
5- Actualización de la clave 
6- Comunicaciones con otros ordenadores 

Ud. es INTERNET@BIBLIOTECA@LEGISLATIVA. 

U se las flechas para seleccionar una opción y pulse INTRO 
Fl-Ayuda ESC-Salir de esta pantalla 

Fig. 24 

Se escoge la primera opción para ingresar en el Correo Electrónico. 

Segunda opción: - Entre a Windows y seleccione el icono de grupo referente al acceso a 
INTERNET y pulse dos veces el botón izquierdo del ratón. 

- Pulse dos veces con el botón izquierdo del ratón sobre la aplicación 
de Correo. 

La tecla <Fl> siempre está disponible para brindar AYUDA, tanto sobre aspectos 
generales, como de cada una de las funciones. La tecla <ESC> tiene la función de cancelar 
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un mandato, cambio o selección y regresa al punto anterior. Presionando <FlO> se 
guardan los cambios o selecciones efectuadas. 

Se presenta la siguiente pantalla: 

Leer 
Responder 
Imprimir 

l. NO LEIDO 31 mar 
2. NO LEIDO 03 abr 
3. LEIDO 03 abr 
4. ENVIADO 31 mar 

Crear 
Enviar 
Remitir 

De: MERCEDES ROMERO 
De: MERCEDES ROMERO 
De: ADMINISTRADOR@S 
A: INTERNET[L UISAA@ 

Carpeta Actual: General 

Gestionar carpetas 
Archivar 
Suprimir 

Orden del día del Plenario 
Comisión sobre discapacidad 
Funcionamiento de Internet 
Búsqueda bibliog. exitosa 

Utilice las flechas para realzar un comando; pulse INTRO 
ESC - Salir de esta pantalla; Fl - Ayuda 

Fig. 25 

Esta es la pantalla principal del correo electrónico de Vines; la parte superior de este 
menú contiene las funciones que puede escoger y la parte inferior del menú despliega la 
lista enumerada de mensajes que posee en su carpeta actual, que es un apartado donde se 
almacenan los mismos. 

El nombre de la carpeta actual aparece en la esquina superior derecha en el menú. 
Cuando se ingresa en el programa de correo, los mensajes que se reciben siempre se van 
colocando en la carpeta general. 

Los mensajes en la lista de la parte inferior de la pantalla poseen el siguiente 
formato: 

El status del mensaje, existen varias posibilidades: leído, no leído, enviado o no 
enviado. 
La fecha en que el mensaje fue recibido o enviado. 
Nombre de la persona de la que se recibe o a la que se envía un mensaje. 
Asunto o tema del mensaje. 

Para seleccionar cualquier función como: leer, remitir, imprimir, borrar o archivar, 
etc., se utilizan las flechas para posicionarse sobre las diferentes opciones y después se 
presiona <ENTER>. La otra posibilidad es introduciendo la letra (s) o número(s) que 
identifican la función que desee y pulse <ENTER>. 
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Los mensajes de correo están compuestos por dos secciones: la parte del sobre y la del 
mensaje. El sobre está formado por las direcciones del remitente y del destinatario, el 
asunto, la fecha, etc. 

Se utiliza la tecla <FB> para ir de la pantalla del sobre a la pantalla del mensaje, ya 
sea para leer o para crear un mensaje. 

LAS FUNCIONES DE VINES MAIL SON: 

Crear 

Le permite elaborar un nuevo mensaje. 

A: 
Ce: 
Cs: 
De: 
Asunto: 
Fecha: 
Anexo: 
Certificar: 
Prioridad: 
Posponer a: 
Caduca: 
Mensaje: 

INTERNET [smora@itcr.cic.ac.cr] 

INTERNET@BIBLIOTECA@LEGISLATIVA 

Viernes, 31 de marzo de 1994 13:46:53 EST 
BUSQUEDA 
No 
Normal 

Utilice las flechas para cambiar la hora de caducidad 
FlO-Term. ESC-Salír F2-Nombres F4-Ver anexo F5-Buscar fich. 
F6-Agenda F8-Mens. 

Fig. 26 

La pantalla del sobre contiene el encabezamiento del mensaje; está compuesto por 
ciertos elementos, como: 

A: Dirección electrónica de la persona a la que se desea enviar el correo. 

Si el destinatario es miembro de la Red Banyan, se digita: 

código asignado al usuario@grupo al que pertenece@organización 

Ejemplo: jvolio@biblioteca@legislativa 
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Si el destinatario es usuario de la red INTERNET, se digita: 

INTERNET[dirección electrónica del usuario en INTERNET] 

Ejemplo: INTERNET!jfuentes@cariari.ucr.ac.cr 1 

El nombre de la red (INTERNET) se debe escribir en MAYUSCULA. 

ce: 

De: 

Asunto: 

Fecha: 

Anexo: 

Copia Carbón. En este campo se digita la dirección electrónica de otra(s) 
persona(s) a la(s) que desea enviar el mensaje. Se emplea el mismo 
procedimiento del campo anterior. 

Es la dirección de la persona que envía el mensaje. 

Es el tópico central del mensaje. 

La fecha en que se envía el mensaje. 

Agrega un archivo al mensaje. Se digita la dirección de donde debe tomar 
el archivo. 

Como se puede observar en la siguiente pantalla: 

Seleccionar anexo 

Utilice las flechas para realzar un comando; pulse INTRO. 

Seleccionar de la lista inferior 
Cambiar de directorio 

Salir de pantalla (ESC) 
AYUDA (Fl) 

Directorio: C: \RED 

ARSMAIT.EXE 
CARTA.MSJ 
PROYECTO.use 
COMISION.PLN 

Fig. 27 

Certificar: Sirve para indicar si el receptor recibió el mensaje. 

Prioridad: Envía el mensaje en diferentes prioridades, ya sea rápido, normal, lento, 
etc. · 
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Posponer a: Se pospone el envío del mensaje para enviarlo posteriormente, a la hora 
que el usuario determine. 

Caduca: Se pone un tiempo para que expire el mensaje. 

Mensaje: Al pasar por este campo se despliega la pantalla para digitar el mensaje 
deseado. 

FS: Pasa de la pantalla del sobre a la del mensaje y viceversa. 

A: 
Ce: 
De: 
Fecha: 

Fichero 

A: 
Ce: 
Asunto: 

La pantalla del mensaje se despliega de la siguiente manera: 

INTERNET®BIBLIOTECA®LEGISLATIV A 
Asunto: Confirmación de recepción 

MS@ASAMBLEAl@SERVERS Anexo: 
Lunes, 3 de abril de 1994 9:00:11 EST 

Editar Buscar Especial 

ADMINISTRADOR®SIL@LEGISLATIVA 

JOANNE FUENTES 

El mensaje anterior ha sido recibido por: 

ADMINISTRADOR@SIL@LEGISLATNA 

Fl: Ayuda F2: Menú F8: Sobre FlO: Terminar Alt-H: Realzar 

Fig. 28 

En la parte inferior de la pantalla, se dispone de varias funciones que 
posibilitan diferentes opciones: 

FlO: Permite terminar el envío del mensaje. 

ESC: Se usa para salir. 

F2: Permite buscar y seleccionar usuarios por nombre, grupo u organización, 
así como por el primer nombre. Se puede seleccionar cualquiera de los 
nombres buscados y éste automáticamente pasaría a los campos donde se 
digita la dirección del destinatario. 
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F4: Despliega los archivos que se adjuntaron en anexos en la parte del sobre. 

F5: Buscar fichero o un archivo. 

F6: Agenda corresponde a una libreta de direcciones donde se puede tener la 
lista de un grupo de personas a las que usualmente se les envía 
mensajes. Se puede tener la dirección de un solo individuo, como 
también de un grupo de usuarios (grupo de interés). 

Agenda 

U se las flechas para elegir un comando y pulse INTRO 

Seleccionar de la lista inferior 
Añadir entrada 

Editar entrada 
Suprimir entrada 

(Existen 2 entradas en su agenda.) 

Comisión Parlamentaria 
Proyecto de Discapacidad 

ESC-Salir de esta pantalla 

Fíg. 29 

Fl -Ayuda 

Con Añadir entrada se agrega el nombre de la lista y posteriormente se digita la 
dirección electrónica de la(s) persona(s) integrante(s). 

Cuando termine presione <FlO> para enviar el mensaje. 

El correo verifica la dirección del destinatario. En el caso de INTERNET las 
direcciones no pueden ser verificadas, el correo le brinda la posibilidad de corregirla. 
Presenta una ventana donde consulta si desea cambiar una dirección no verificable, con 
INTERNET se responde que no. 

Si todas las direcciones fueron verificadas, aparece el menú de envío, con tres 
opciones: 

Enviar y Borrar 
Envi::u y Guardar 
Guardar 

Fíg. 30 

Se selecciona una de las tres, enviar y/o guardar el mensaje y vuelve al menú 
principal. 

- -
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Enviar 

Le permite enviar un mensaje creado con Crear o Responder. Si ha recibido o enviado 
el mensaje seleccionado para Enviar, el Correo visualiza automáticamente la pantalla 
Remitir un mensaje. Solamente se puede remitir un mensaje que haya sido enviado 
previamente. Esta función envía un mensaje que haya sido pospuesto para terminarlo 
después. 

Remitir 

Le permite remitir a otra persona un mensaje que le hayan enviado o un mensaje que 
usted había enviado anteriormente. 

Leer 

Le permite leer un mensaje creado por usted o enviado por otro usuario. Utilice esta 
función para volver a abrir un mensaje que había creado, pero que no había enviado. 

Escoja con las flechas la función de leer y presione <Enter>. Ubique el cursor sobre 
el mensaje que desea leer y vuelva a pulsar <Enter>. Cuando termine de leer presione 
<F 10> para salir de la pantalla del mensaje. 

Aparece una ventana que le brinda ciertas opciones como: 

Responder 

¿Qué quiere hacer con este mensaje? 

Devolver el mensaje a la carpeta 
Suprimir 
Responder 
Ambos responder y suprimir 
Remitir 
Archivar 
Imprimir 

Fig. 31 

Le permite responder un mensaje que haya recibido en su carpeta general. 

Esta función llena automáticamente la parte del sobre y únicamente necesita digitar 
la respuesta en la parte del mensaje. 

-100-

-



- - - - - - - - - - - - - -
MANUAL DEL USUARIO LEGISLATIVO DE INTERNET 

Archivar 

Le permite escribir un mensaje y cualquier fichero anexo en una carpeta de archivo 
de Correo o en un fichero DOS o OS/2. Guarda un archivo o una carpeta fuera del correo, 
como por ejemplo en disquete. 

Suprimir 

Le permite borrar un mensaje que usted ha creado o recibido. Si selecciona un 
mensaje NO LEIDO para suprimirlo, el correo le solicitará confirmación antes de suprimir 
el mensaje. 

¿Desea realmente suprimir este mensaje? 

SI NO 

El mensaje que desea borrar no se ha leído. 

Fig. 32 

Gestionar carpetas 

Le permite visualizar y gestionar sus carpetas de archivo de correo, donde están 
almacenados los mensajes. Se pueden crear nuevas carpetas, imprimir, cambiar nombre, 
así como pasarse de una carpeta a otra (Otra carpeta). 

Gestionar carpetas 

Otra carpeta 
Imprimir 
Cambiar nombre 

l. General 
2. Papelera 
3. Personal 

Crear 
Suprimir 

6 Mensajes 
2 Mensajes 
15 Mensajes 

Utilice las flechas para realzar un comando; pulse INTRO. 

ESC - Salir de esta pantalla; Fl - Ayuda. 

Fig. 33 
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V 

Glosario 

CONCEPTOS IMPORTANTES SOBRE INTERNET 

Archie: Herramienta o sistema de búsqueda que rastrea archivos, examinando lo disponible 
en los servidores de FTP sobre la temática que el usuario determina. Luego, se transfieren los 
archivos a través de FTP. 

BITNET: Red de computadoras cooperantes que interconectan más de 2.300 instituciones 
académicas y de investigación en 32 países. BITNET permite el uso de correo electrónico, 
suscribirse a listas de correo y la transferencia de archivos. 

Boletín Electrónico: Archivo compartido en donde los usuarios pueden ingresar información 
para que otros usuarios la lean o la "bajen". Muchos boletines electrónicos están configurados 
de acuerdo con tópicos generales y pueden ser accesados a través de una red. 

Correo electrónico (e-mail): Forma rápida de entregar correspondencia o su equivalente. 
Permite leer, responder, retransmitir, imprimir y almacenar la correspondencia. Cuando el 
e-mail se entrega (y es leído) rápidamente, se vuelve tan conveniente y fluido como lo es la 
conversación personal. 

Domain Name System (DNS): El Sistema de Nombres de Dominios es el esquema que usa 
INTERNET para los nombres, el cual consiste de una secuencia jerárquica de nombres, desde el 
más específico hasta el más general (de izquierda a derecha), separados por puntos, por 
ejemplo huetar.ci.ucr.ac.cr. (Vea también: IP address). 

Downloading: Transferencia electrónica de información desde una computadora hacia otra, 
generalmente de una computadora más grande a una más pequeña, como por ejemplo una 
microcomputadora. En el argot informático en Costa Rica le llamamos "bajar archivos". 

FTP (File Transfer Protocol): El Protocolo de Transferencia de Archivos permite a los usua
rios transferir archivos electrónicamente desde computadoras remotas hasta la computadora 
del usuario. Copia el archivo deseado de un sistema a otro que lo solicita. Es una parte del 
programa computacional TCP/IP/TELNET. 

FAQ: Frequently Asked Question. Respuestas a preguntas de rutina que todos están cansados 
de contestar. 

FTP Anónimo: Es el procedimiento para conectarse con una computadora remota, como un 
usuario anónimo o invitado, con el fin de transferir archivos de dominio público hacia su 
computadora local. (Vea también: FTP y Protocolos). 
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GOPHER: Es un sistema de recuperación de texto muy amigable, es hipertexto. Ofrece acceso 
a bases de datos, archivos de texto, libros electrónicos, etc. 

INTERNET: Es una red de redes que interconecta a más de dos millones de computadoras de 
todo tipo, que utilizan diferentes sistemas operativos, lenguajes, etc. Incluye redes de área 
local, regionales y nacionales (complejo de carreteras), comunicándose con un lenguaje que 
entienden todos los sistemas (TCP/IP). Provee servicios como: correo electrónico, conexión 
remota y servicios de transferencia de archivos, además de acceso en línea a catálogos 
públicos de bibliotecas, bases de datos y bibliografías, servicio de listas de servidores de 
archivos, sistemas de información de campus universitarios, libros y revistas electrónicas, 
transferencia de archivos (FTP), sistemas de computación comunitarios, boletines electrónicos 
generales y diversos bancos de datos, como los de la NASA, meteorológicos, entre otros. 

IP Address: Es la dirección numérica de una computadora conectada a INTERNET, también 
conocida como dirección INTERNET. 

JUGHEAD: Un utilitario para buscar servidores Gopher en la red. 

Listserv Lists: Las Listas de Servidores son discusiones electrónicas de asuntos técnicos o no 
técnicos, llevadas a cabo mediante el correo electrónico. 

Lynx: Interfaz de WWW (no tiene capacidad de visualizar gráficos). 

Mosaic: Interfaz más popular de WWW (tiene capacidad de visualizar gráficos). 

Protocolo: El protocolo es un grupo de formatos y procedimientos mutuamente determinados 
que gobiernan el intercambio de información entre sistemas. 

Protocolo Internet: Es el protocolo estándar de INTERNET que suministra una plataforma 
común (recibe, empaca y transporta) entre redes diferentes, para trasladar paquetes de 
información entre computadoras huéspedes y a través de compuertas, si es necesario. 

OPAC: Catálogo de acceso público en línea. Es un término usado para describir cualquier tipo 
de catálogo de biblioteca computarizado, accesible públicamente. Ejemplo de esto son las Bi
bliotecas de las Universidades de Yale y Harvard. Este acceso se realiza mediante el comando 
Telnet. 

PPC: Un tipo de acceso directo a la red. Requiere el protocolo TCP/IP. 

RLOGIN: El acceso remoto es la capacidad de accesar una computadora que se encuentra en 
otra localidad, ya sea otra oficina, edificio u otro país. El acceso remoto requiere "hardware" 
de comunicaciones, programas computacionales y de hecho uniones físicas, aunque esto puede 
llevarse a cabo mediante un transporte común (como son las líneas telefónicas) o tan complejo 
como la forma de conexión Telnet, que permite conectarse con otras computadoras a través de 
INTERNET. 

SLIP: Otro tipo de acceso directo. Véase PPP. 

TCPIIP: Transmission Control Protocol/Internet Protocol (Protocolo para Control de 
Transmisiones) es una combinación de protocolos que gobierna la transferencia de informa
ción entre computadoras. TCP monitorea y asegura la correcta transferencia de información. 
IP recibe los datos de TCP, los divide en paquetes y los envía a una red dentro de INTERNET. 
TCP/IP también se usa como el nombre del protocolo que incorpora estas funciones y otras. 
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TELNET: Opera en un ambiente de diente/servidor en el cual un huésped, la computadora que 
ud. está usando, corriendo como usuaria, negocia la apertura de una sesión con otra 
computadora (cliente o servidora). 

Terminal Emulation: La mayoría de paquetes computacionales de comunicaciones permiten 
a su computadora personal o estación de trabajo, comunicarse con otra computadora o red como 
si fuese un tipo de terminal específica conectada directamente a esa computadora o red. 

TN3270: Es una versión de TELNET que suministra apoyo IBM de pantalla completa. 

Usenet: Red con más de 9.000 grupos noticiosos o de discusión que permiten ser leídos sin que 
el usuario necesariamente esté suscrito a diferentes boletines electrónicos, para poder estar 
actualizado en temas que van desde aviación hasta zoología. 

VERONICA: Es una herramienta que permite realizar búsquedas en los servidores Gopher 
alrededor del mundo, por medio de palabras claves. 

Winsock: Windows Sockets. Interfaz entre Windows y TCP/IP. 

WWW (WORLD WIDE WEB): Es un viaje a través del mundo (gran telaraña mundial), por 
medio de archivos FTP, Gopher, telnet, etc., pero con la facilidad de que se maneja con el ratón, 
siendo mucho más amigable. Los documentos están conectados por ligas de hipertexto y pueden 
contener imágenes, sonido, vídeo y también texto. Se puede brincar de un lugar a otro con sólo 
accionar las palabras claves que están destacadas. 
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VI 

Algunas nociones básicas sobre el uso del ratón 
en el ambiente Windows 

Apuntar 

Apuntador 

Botón 
del ratón 

Icono de 
grupo 

Presionar 

Presionar 
dos veces 

Seleccionar 

Mueva el ratón de tal forma que la flecha quede sobre el nombre del menú, 
nombre del comando, un objeto gráfico, así como del apuntador en forma "I" 
(utilizado en textos) para señalar donde es que usted quiere el punto de 
inserción. 

Símbolo que aparece en la pantalla controlado por el ratón. Mientras usted 
mueve el ratón sobre el escritorio el apuntador se mueve sobre la pantalla. El 
apuntador cambia de forma para indicar el estado actual y el tipo de funciones 
y selecciones disponibles. Una flecha significa que usted puede seleccionar 
menús, comandos u objetos. Uno en forma de "I", significa que el apuntador se 
encuentra sobre el texto que usted puede editar. Una flecha con dos o cuatro 
puntas significa que usted puede mover el margen o elemento. Un reloj de 
arena significa que usted debe esperar mientras que trabaja la aplicación. 
Una cruz significa que usted puede dibujar. 

El ratón tiene usualmente dos botones ( algunos tienen tres ). Normalmente, 
presionar el botón izquierdo completa una acción; presionar el botón derecho o 
central no hace nada en Windows. Presionar el botón derecho del ratón 
cumple una función específica en algunas aplicaciones de Windows; usted 
puede conectar la acción del botón derecho e izquierdo mediante el Panel del 
Control. 

Este representa una colección de iconos. Abriéndolo se exhibe la ventana de 
grupo donde se pueden ver los iconos que pertenecen a este grupo. 

Pulsar y soltar rápidamente el botón del ratón mientras usted señala el 
elemento indicado. El presionar se usa para reubicar el punto de inserción en 
un texto, seleccionar un menú o seleccionar una opción de un recuadro de 
diálogo. 

Pulse y suelte dos veces rápidamente el botón izquierdo del ratón mientras 
señala al elemento indicado. El presionar dos veces sobre un icono o nombre 
de archivo abre una aplicación o ventana relacionada con el icono o nombre 
del archivo. 

Selecciona un elemento para activarlo, de forma que usted pueda cambiarlo. 
Selecciona un comando o regresa a una acción que no se ha completado. 
Selecciona opciones que muestran un punto negro o una X. Selecciona gráficas 
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Ventana 
de grupo 

MANUAL DEL USUARIO LEGISLATIVO DE INTERNET 

que aparecen rodeadas por una línea discontinua o dentro de cajas conocidas 
como manijas. 

La ventana de grupo contiene iconos que se relacionan con un tipo de trabajo 
específico o programas similares. Cada icono representa una aphcación o 
programa. 
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¿Qué es PRODEL? 

El Programa para el Desarrollo Legislativo ( PRODEL) surge de un convenio 
establecido en setiembre de 1994, entre la Asamblea Legislativa de Costa Rica, la 
Universidad de Costa Rica, por medio del Centro de Investigación y Capacitación en 
Administración Pública (CICAP) y el Centro para la Democracia. PRODEL es un programa 
sin fines de lucro y sin afiliación política partidista. 

PRODEL brinda apoyo y asesoría para que los Diputados puedan t.ener acceso a 
especialistas y expertos nacionales o extranjeros y contar con el calificado recurso humano 
que les permita preparar técnicamente mejor la decisión legislativa. 

PRODEL recibe solicitudes de los Diputados con la aprobación de la Comisión de 
Modernización de la Asamblea Legislativa, para elaborar estudios y anteproyectos de ley 
nuevos a la corriente legislativa Asimismo, organiza seminarios, talleres y conferencias, y 
realiza publicaciones sobre los temas en estudio. 

Contenido de esta publicación 

La Asamblea Legislativa fue la primera institución del Gobierno Central en conectarse a 
Internet, lo cual representa un gran paso en el acceso a información mundial y permitirá 
ofrecer muchos servicios a nuestros legisladores y sus funcionarios de apoyo. 

Este Manual fue escrito con el oQjetivo de introducir al personal de laAsamblea Legislativa 
en el uso de las herramientas más comunes de Internet, a efect.o de iniciar de inmediato el 
aprovechamiento de los vastos recursos de información disponibles a través de la red. 

A lo largo de la obra los aut.ores buscan transmitir sus conocimientos sobre búsqueda de 
información en Internet, empleando para ello el lenguaje más sencillo posible. Además, por 
su propia formación no especializada en computación, tratan de utilizar los métodos y 
técnicas didácticas que un lego desarrolla para comunicarse con otros de su misma 
condición. 

Joanne y su padre, Gilbert Fuentes, est.án finaliz.ando estudios en la Escuela de 
Bibliotecología y Ciencias de la Información, de la Universidad de Costa Rica. 

Joanne piensa seguir estudios de posgrado en Computación, con énfasis en Sistemas de 
Información. 

El coautor es Catedrático Jubilado de la Universidad de Costa Rica Su formación inicial es 
como Ingeniero Agrónomo y ostenta una Maestría en Entomología de la Universidad de 
Puerto Rico. 

A pesar de no tener formación académica en informática o computación, desde que la 
Universidad de eosta Rica se conectó a Internet en enero de 1993, se han dedicado por su 
cuenta al estudio de los inmensos recursos de información de esta red. 
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