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P a4

Tato ptirucka je souéasti dokumentace projektu zavedeni icetniho systému v Zavodu
nafadi na systému MAX. Udetni systém, ktery byl pro zévod vytvofen, vychézi z
predpisti platnych v roce 1992. Tato pfirucka nenahrazuje manuédly MAXu, které jsou

distribuovany se systémem a pfi praci s nf se pfedpoklddd zékladni znalost systému.

P¥fru¢ka popisuje praci s Geetnim modulem v zévislosti na definici uZivatelského
prostfedi popsaného v Systémové pfiruéce. V tcetnfm modulu byly vytvoreny
uZivatelskym zplisobem standardni procedury, které umozni Zavodu nafadi dosdhnout
nezavislého tiéetniho systému véetné tisku stdtem pfedepsanych uiéetnich vikazi.
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1.1 VSTUP DOKLADU V HLAVNI KNIZE

Bézné tétovani v Hlavni knize, které nenf spojeno s v§robou, Knihou nékupu nebo
prodeje, se providi b&Znym denfkem programem gl01. Tento program umoZziiuje zapis
do b&Zného & budouciho obdobi. Zapis se provede do b&zného obdobi, které vyplyva

.ze zadaného data. Z4pis do minulého obdobf se provddi programem gl04, kde se

navic uddva rok a obdobf jehoZ se zména tyka. Zapis do minulého obdobi je vhodny
napf. pii zadavani poéateénich stavii rozvahy. B&ny denik je takovy denik, kde se
udava &slo iétu Hlavnd knihy, stranu Gétu MD nebo D a hodnota. Soudet vSech MD
a D se mus{ rovnat, jinak nedojde k zati¢tovani.

Sekvendni denik m4 fiéty pfeddefinované, coZ napomdahd pti opakujicich se vstupech.
Zadavé se pouze stranu G¢tu MD, D a hodnota. U sekvenéniho deniku se téZ udavs,
kolikrdt se v daném obdobi pouZije. Pii tiéetni zdvérce se toto &islo kontroluje se
skuteénym podtem pouZiti. Sekvenéni denik se definuje programem gl41 a ti¢tovani
se provadi programem gl01.

Trvaly denik je denik s pfeddefinovanymi téty a zadanou hodnotou k zatiétovani.
Trvaly denik se definuje programem gl41l a zadltovani se provede po spusténi
programu gl60.

Denik roziétovani je takovy denik, ktery pretiétovava hodnotu jednoho G¢tu na ostani
ve zvoleném poméru. Dentk roziétovani se definuje programem gl41 a zai¢tovani se
provede po spusténi programu gl60.

Denik s navratem (storno denik) se zaddvé stejnou formou jako bézny denik, ale
navic je nutné zadat obdobi, ve kterém se transakce stornuje. Toto obdobi musi byt
oteviené a budouci. Zahétovani se provadf programem glO1.

Automatizovany systém v§roby a G&etnictvi v MAXu lze zavadét postupné. Tak jak
se budou jednotlivé moduly zavddét, bude téZ ubyvat mnozstvi Getnich transakci,
provadénych pouze v Hlavni knize. Teoreticky lze Hlavni knihu pouZivat bez
propojeni na jakékoliv jiné moduly. VSechny transakce vychdzejici z dletniho
manuélu se potom zaidtuji béZnym denikem v programu gl01. Propoji-li se Hlavni
kniha s Nakupem, Odbytem, Vyrobou, Knihou ndkupu a Knihou prodeje, pak se

mnoho Gdetnich transakei pfendsi do t&chto moduld a k aktualizace Hlavni knihy
dochézi zprostfedkované (viz. popisy jednotlivich modulil a Géetni zavérka).
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1.2 STALE DENIKY

Pro opakujici se rutiny byly vytvoreny sekvenéni deniky, kde je jiz pfeddefinovéan ticet
Hlavnf knihy, pouze se vkl4dd4 strana iétu MD nebo D. Je nutné dodrZet, aby soudet
stran MD a D se rovnal. Zdvod Néfadi m4 mozZnost si kdykoliv nadefinovat dalsi
stdlé deniky, pokud to uzni za vhodné.Deniky vytvotfené pro potieby zdvodu Néaradi

-jsou nésledujici:

MATERIAL Spotieba piimého materidlu

Tento denik vychdzi z potteby provést zati¢tovani pfimé spotfeby materidlu na 1icet
300 a 501 Hlavn{ knihy. V modulu viroba se vyddva pfimy materiél ze skladi nafadi,
specidlnf oceli a z pffjmu do nedokoncené vyroby. Probih4 pfitom pies tzv. tranzitni
a spojovaci téty. Uetni zépis, kter§ souvisi s vjdejem materialu do spotieby, je
nésledujici:

MD 300 Spotieba pfimého materidlu
D 101  Sklad materidlu

MD 140 Nedokoncend vyroba
D 501 Stiediskové vynosy - pffmy materidl

MD 401 Stfediskové ndklady - pfimy materidl
D 391 Pfevod prvotnich nakladi

Z modulu vyroba se k ndm v8ak dostane programem gl66 pouze pohyb na tétech
zésob:

MD 140 Nedokonéené vyroba
D 101 Sklad materidlu

Pfevod prvotnich nikladd se tétuje jednou na konci mésice:

MD 401 Stfediskové naklady - pffmy material
D 391 Pievod prvotnich nédkladi

Denikem MATERIAL chybf tedy zatétovat:

MD 300 Spotfeba piimého materidlu
D 501 Stfediskové vynosy - pfimy materidl

K ziskénf informace o spotfeb& p¥fmého materidlu slou¥ sestava MATERIAL =
Spotifeba piimého materidlu vytvofend v generatoru vystupnich sestav. V této sestavé
1ze nalézt hodnotu spotfeby pfimého materidlu v jednotlivych vyrobnich ndkladovych
stfediscich.
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Sekvenéni denik ic¢tuje nésledovné:

MD 3000118641
MD 3000118650
MD 3000119442
MD 3000119443
D 5010119999

AKTIVACE Aktivace materidlu

Denik vychézi z potieby zaiiétovat spravné aktivovany material. Ve vyrobé existuje
vazba £.32-39, kterd piedstavuje navrdceni materidlu z vyroby na sklad. Tim se do

Hlavni knihy pfendsi nésledujici Géetni transakee:
MD 101 Sklad zdsobovani ndfadim nebo spec. oceli
D 140 Nedokonéena vyroba

Denikem AKTIVACE tedy zbyva zatctovat:

MD 6700119999 Naklady na aktivovany material
D 7700199999 Aktivovany materidl

MZDY1  Uétovdni mezd a plati

Mzdova Gétdrna jednou mésiéné vyprodukuje "Sestaveni mezd a srdZek délniki" a
"Sestaveni platli a srdzek THP" za jednotlivé provozy a souhrné za zévod. Tyto
sestavy za zdvod budou podkladem pro sekvenéni dentk MZDY1. BliZ¥i popis je
uveden v ndsledujici tabulce. Pro denfk mzdy se pouZivaji pouze nevySrafované
polozky. Mzdové ndklady - vySrafované polozky "A" (Giéet 351) se nebudou do
ndkladl Gétovat podle viSe uvedené sestavy, ale podle zvla$tni sestavy, kterd je k
dispozici z Ustavu informatiky a podle tidajé o mzdovjch nékladech na opravu
vadnych vyrobkdl opravitelnych, které pfipravuje i¢tdrna zdvodu Néradi. Ostatni
osobni ndklady - vySrafované polozky "B" (iet 359) se budou tétovat do nakladii v
analytickém &lenéni, které je k dispozici v zdvodé. Pro zaiiétovani mzdovych ndkladi
jsou vytvofeny jiné sekvenéni denfky (viz. dile).
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Polozka Cislo polotky MA DATI DAL
PROMY
Mazdy, nihrady, piiplatky 02,03

4D

04 THP 914019 256019

0506151819 914019 256019

242528
Jubilejni odmény, doplatky do minimiln{ mzdy, indexace 07-12
Vyplaceni pozastavenych prémif 16
Operativai odmény, stabilisagni odmény 20-23
Zvyhodnéni stroj., prémie za samokontrolu %627
MEZISOUCET: CELKEM MZDY 02a% 28
Cestovni nihrady 30 361012 256019
Ostatnf osobai niklady - odmény 33a
Ostatni osobni niklady - autorské honorife 33b
Ostatni osobni néklady - cdmény za zlepSovaci nivrhy 34
Diévky nemocenského pojisténi 37 248019 256019
Socidlni vypomoc z FKSP 38 13019 255019
Refundace mezd 39 249029 256019
Studijnf pFispévky 41 379032 256 01 9
Odskodnén{ pracovnich Grazd 42 w32 256019
Stétni vyrovndvaci pispévek 43 249029 256019
SOUCET: CELKEM PRUMY 46

=

SRAZKY
Vriceni daii (§ 13) 47 298 01 9%) 256019
Dat ze mzdy, zvlaSini dané, dafi z pFijmf obyvatelstva 48 49 50 256 01 9 298 02 9*)
Piispévky fondim: kulturnimu, podpimym fondfim 525354 256019 259029
Exekuce na mzdy 2 platy: ve prosp&ch fysickych osob 56a 256019 255019
Exekuce na mzdy a platy: ve prospéch pravnickych osob S6b 256019 259029
Spofitelna (spofeni, splatky p8jéek) 58 256019 259029
Pojidtovna (pojistné) 60 256019 259029
Pispévky odborfim 62 256019 259029
Srédiky provoznich poloiek 66 256019 259029
Telefon 67 256 01 9 245019
Néjemné v podnikovych bytech a ubytovnich (DZ) 070 256019 245019
Pfedplatné Skodovik 7 25601 9 245019
Splitky pljdek z FKSP 75 256 01 9 91301 9
MontaZni zdlohy 80 256019 245019

vzivatl.pri




7
Polozka Cislo polozky MA DATI DAL
Mimoterminové vyplaty, pilmésién{ zilohy 81 84 256019 201019
Vyplaty postou (zilohy, dobirky) 82 83 256019 210019
Nevyplacené mince 86 256019 255019
Dobirka (pfijmy minus sriZky) 88 256019 201019

MZDY5000 - MZDY5070, MZDY8600 - MZDY8670, MZDY9400 - MZDY9450
MZDOVE NAKLADY

Mzdové néklady (Gcet 351) (ve vise uvedené tabulce Sed€ podbarvené polozky A) se
nebudou do ndkladl Gétovat podle vy3e uvedené sestavy, ale podle zvldStni sestavy,
kterd bude k disposici z Ustavu informatiky za zdvod/provoz/nékladové stiedisko a

kter4 bude odpovidat analytickému &lenéni Gétu 351. Utovéni se bude provadét za
kazdé nakladové stfedisko a je nésledujict:

Udtovaci predpis

MD D

* Pfimé mzdy jednicové 351011 256019
* Reijni mzdy 3510012 256019
* Platy THP (platy bez prémif 2 odmén,

vietné nihrady 2a dovolenou aj.) 351022 256019
* Néhrady mzdy za dovolenou déinikii 351032 256019
* Ostatni odmény hrazené z ndkiadd 351042 256019
* Mzdové ndklady na opravu vadnych vitobkd

opravitelnyjch 351052 256019

Mzdové ndklady na opravu vadnych virobkii opravitelnych v tomto deniku nejsou k
dispozici ze sestavy Ustavu informatiky, ale zdvod Néfadi si je bude sledovat
samostatné.

MZDY5099, MZDY8699, MZDY9499 OSTATNI OSOBNI NAKLADY

Ostatni osobni ndklady (i¢et 359) (ve vySe uvedené tabulce §edé€ podbarvené polozky
B) se budou do nédkladt tétovat v analytickém ¢lenéni uvedeném nfze. Analytické
&enénf nakladfi provede mzdov4 tiétdrna zdvodu Nafadi za zévod a provoz. Uttovat
se bude po provozech nésledovné:

Uttovaci pfedpis
* Odmény 359012 256019
* Mzdavé vyrovndn( a odstupné 359022 256019
* Autorské honordfe 359032 256019
* Ostatni 359042 256019
uzivatl.pri



ZP1, ZP8699, ZP9499 ZAKLADNI PROSTREDKY

e

Usttedn{ investi¢ni Gétdrna bude mési¢né zpracovéavat sestavu Zéakladnich prostiedki
ZF01-OK-01 "Rekapitulace mési¢nich zmén za obdobf", které bude slouZit jako
podklad pro mési¢éni tétovini pohybu ZP. Do Hlavni knihy se budou uétovat
souhrnné obraty na tétech, podrobné idaje budou k dispozici v sestavach projektu

-ZF. Piiklady G¢tovani{ o zdkladnich prostfedcich a investicich jsou uvedeny v pfiloze

k tetnimu manudlu. Uétovani bude probihat po provozech podle nésledujicich

pravidel:

Cislo a nézev Fidku sestavy ZF01-OK-01 M4 diti

Dal

010.0001 Z3kladnf prostfedky v pofizovacich cendch: po&iteénf zstatek

Zmény 7a obdobi (mésic):

010.1201 ZP poiizené jako investice

0101202  ZP nabyté bezdplatnd/darované
010.1203 ZP pofizené v souvistosti s Gkoly RVT
010.1204 ZP piefazené ze zisob

010.1205 Zpfesnéni ZP nabytych Gplatné
010.1209 Ostatni zmény v souboru ZP - zvi¥eni

SOUCET: PRIRUSTKY ZAKL. PROSTREDKU V PORIZOVACICH CENACH 010019

010.2201 ZP vyfazené pro opotfebeni

010.2202 ZP vyFazené v dfisledku mank a $kod
010.2203 ZP vyfazené prodejem

010.2204 ZP piefazené do zdsob

010.2205 ZP piedané bezliplainé - povinny pfevod
010.2206 ZP piedané bezlplatng - nepovinny pfeved
010.2209 Ostataf zmény v souboru ZP - snifen{

SOUCET: UBYTKY ZAKLADNICH PROSTREDKU V PORIZOVACICH CENACH
010.001 Zzkladni prostfedky v pofizovacich cendch: konedny ziistatek

Cislo a ndzev Fidku sestavy ZFO1-OK-01 M4 ddti

010019

Dal

030.0001 Oprivky k zdkladnim prostfedihm: poitedni zistatek

Zmény za obdobi (mésic):

030.1201 Opravky ve vysi fadnych odpisl

030.1202 Opravky k ZP nabytym beziplatné /darovanym

030.1203 Oprévky k ZP pofizenym v souvislosti s {koly RVT
030.1204 Oprévky k ZP pfefazenym ze zdsob

030.1205 Oprivky k ZP nabytym Gplatnd

030.1208 Oprévky k ZP pofizenym z FKSP

030.1209 Opravky k ostatnim zméndm v souboru ZP - zvySeni
030.1211 Ziistatkové ceny ZP vyFazenych pro opotiebeni
030.1212 Zistatkové ceny ZP vyfazenych v diisledkn mank a Skod
030.1213 Ziistatkové ceny ZP vyfazenych prodejem

030.1214 Zistatkové ceny ZP pfedanych beziiplatné - povinny pievod

SOUCET: ZVYSENI OPRAVEK (= cbrat strany Dal Gtu opravek)

030.2204 Oprévky k ZP pfefazenym do zisob

030.2206 Oprévky k ZP pfedanym bezGplatné - nepovinny pievod
030.2209 Oprévky k ostatnim zm&ndm v souboru ZP - sniZeni
030.2211 Pofizovaci ceny ZP vyfazenych pro opotiebeni

030.2212 Pofizovaci ceny ZP vyFazenych v disledku mank a skod
030.2213 Pofizovaci ceny ZP vyfazenych prodejem

030.2214 Pofizovaci ceny ZP pfedanych bezéiplatné - povinny pievod

SOUCET: SNIZENI OPRAVEK (= obrat strany M4 dati Gétu oprivek) 03001 9

030.0001 Opriévky k zdkladnim prostfedkfim: koneény zlistatek
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Souvztafné ro iiétovini zmén za obdobi (mésic):
11 Zikladni prostiedky piefazené do zdsob 110992
111992
119992
11 Zdkiadni prostfedky pfefazené ze zdsob 11099 2
111992
119992
12 Oprévky k ZP piefazenym do zésob 12099 2
12192
' 120992
12 Oprévky k ZP pfefazenym ze zdsob 12099 2
121992
1290992
050, Zikladni prostiedky pofizené jako investice 050 01 9
294,8000 Opravky ve vi&i Fidnjch odpis 32101 2
294.8000 Zistatkové ceny ZP vyfazenych pro opotiebeni, prodejem 321022
a pfedanych beziliplatné - poviany pfevod
294.8000 ZAstatkové ceny ZP vyfazenych v diisledku mank a Skod 37603 2
259.9102 Oprévky k ZP pofizenym z FKSP 913019
700. Zistatkové ceny ZP pofizenych v souvistosti s RVT 700 079
952.5001 Zistatkové ceny ZP nabytych beziplatngé 95901 9
9665100 Zfistatkové ceny ZP pfedanych beziplaté: nepovinny pfevod 966 04 2
941.9002 Ziistatkové ceny ZP nabytych bezlplatné (delimitace) 941019
941.9001 Zbstatkové ceny ZP pfedanych beziplatné (delimitace) 941019

ZPINV . INVESTICE

Ustiedni investi¢ni (iétArna bude mé&si¢én& zpracovavat pfehled o investicich, na jeho
zékladé se bude t¢tovat do Hlavnf knihy. Komplexni pohled na ti¢tovan{ investic je
uveden v téetnim manudlu. Udtovani bude probihat souhrnné za zdvod podle
nésledujicich pravidel:

050 -INVESTICE
MD D
Investice 050
Investiéni{ faktury 251
Investice ve vlastni reZii 700
Bezplatné nabyti investic 959

Uroky 210

uzivatl.pri
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Investice 050

Likvidace investic, ndklady na

trvale zastavené investice 376
Projektové price u nerealis. investic 319
Prodej (Gplatny pfevod investic) 321
Bezplatné pfedéni investic 966

Vzhledem k tomu, Ze zdvazky vidi investiénimu dodavateli (iéet 251) budou tiétovany
v Knize ndkupu souvztazné se zdpisem na strané MD 1étu 050 Investice, nesmf se do
deniku ZPINV zahrnout. Je nutné proto odedist tuto hodnotu v fadku s tétem 050.
Pii obdrZzenf sestavy o investicich je vhodné zkontrolovat, Ze viechny faktury, které
byly zpracovdny Knihou ndkupu, byly zpracoviny také Investiéni Gi¢tdrnou. Kniha
nédkupu mé jeden tzv. kontrolni et pro kaZdou ménu pro sledovani zdvazkd (v
naSem piipadé icet 250 pro K&s). Chceme-li sledovat investi¢nf faktury oddélené od

kontrolniho Gétu, je nutné provést preti¢tovani z iétu 250 na Géet 251.

ZMETKY  OPRAVITELNE ZMETKY

V kapitole "Opravitelné zmetky véetné zboZi vriceného odbératelem" bylo vysvétleno,
ze pii opravé vadnych vyrobkii se miiZe ve virob& postupovat 2 zpisoby:

1. Na opravu se vydad zvla$tni/netypicky vyrobni piikaz. Jeho vstupem bude
pouze materidl vydany navic, nikoliv vadny virobek. Vystupem bude polozka
OPRAVA s nulovou odvaddéci hodnotou. Zatétovan{ hodnoty materidlu pti
jeho vydeji na vyrobni pifkaz z virobniho skladu do rozpracované vyroby bude
nésledujict:

MD 1401019999 rozpracovand vyroba
D 1408118641 disponibilni zdsoba napf. v§robniho skladu 86-41

Odvedena bude nulovd hodnota. Nenabé&hly Ziddné ndklady zdroji, nebof
polozka OPRAVA nem4 kalkulované Z4dné ndklady zdroja.

Vypocet cenového rozdilu viroby = vstup minus vystup vyr. pitkazu
= materiadl vydany do vyroby - 0 = materidl vydany do vyroby na opravu
zmetku

V tomto pifpadé€ nenf nutné provadét dodate¢né Giétovani v ficetnim modulu.
Néklady zdroji nab&hly pouze jednou a denik ZMETKY neni nutno pouZit.
Uétovéni o vydeji materidlu a cenovém rozdilu do Hlavni knihy je provedeno
programem gl66, ktery sbird data z vyroby.
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2. Na opravu se vyda zvlastni/netypicky vyrobni piikaz. Jeho vstupem bude
material vydany navic (vicenaklady) a pfivodni virobek, ktery je nutno opravit.
Vystupem bude opraveny vyrobek se stejnou kalkulovanou hodnotou jako na
vstupu. Pii odvedeni tohoto opraveného vyrobku a ukonéeni vyrobntho piikazu
nabéhnou néklady zdroji ve stejné vysi jako nabéhly, kdyz byl virobek poprvé
vyrabén a uznédn za vadny.

Vypocet cenového rozdilu viroby = vstup - vystup vyr. piikazu

vstup = materidl vydany navic do vjroby + hodnota zmetku + néklady zdrojt
(hodnota zmetku je stejnd jako hodnota bezvadného vyrobku

vystup = hodnota odvedeného vyrobku

cenovy rozdil = materidl vydany do vyroby na opravu zmetku + néklady
zdroju

VSechny v§Se uvedené uletni transakce se dostdvaji do tcetnictvi
prostfednictvim programu gl66. Je vSak nutné odiétovat néklady zdrojti v
Hlavni knize. K tomu slouz{ dentk ZMETKY. Uétuje se ndsledovné:

MD 5010219999 Naklady zdroji
D 4020229999 Cenovy rozdil vyroby

V obou pfipadech plati, Ze mzdy, popf. jiné piimé ndklady, které budou na opravu
vynaloZeny se étuji na tiéet 351 05 2 (vadné vyrobky opravitelné) popt. 319 02 2 (ost.
vykony mat. povahy) a pak se pfeidtuji pfimo (pfes dcet 391) na reZijni/nepfimé
naklady (402 01 2) s ostatnimi nepifmymi néklady. Mzdové listky na opravu vadnych
vyrobkl musi byt tedy oznadeny. Aby tiéetni mohl odiiétovat ndklady zdrojl, musi mit
k dispozici virobni pitkazy na opravy zmetku a zn4t jejich kalkulace. BliZi{ vysvétleni
cenového rozdilu viroby lze nalézt ve zvlastni kapitole.

PREVOD PREVOD PRVOTNICH NAKLADU

Pro pfetiétovani prvotnich ndkladd ze t¥idy 3 do tfidy 4 je nutné si nejprve vytisknout
sestavu TRANSF (detailni s obraty na ti¢tech) nebo TRANSF1 (celkem za skupiny
uéth). Tyto sestavy obsahuji souéty t¥idy 3 za p¥imé naklady, z toho spotfebu p¥imého-
materidlu a ddle nepiimé nédklady. Sestava téZ obsahuje soudet ndkladd celkem, ktery
se i¢tuje na tcet 391. Pro zisk4ni hodnoty nakladd zdrojl a jeji zatiétovan{ je nutné
odedist od souctu piffmych ndkladi hodnotu spotfeby pfimého materidlu. Zapis na
téty Casového rozliSeni (i¢tovd skupina 27) ptes Gicet 391 by se mél provést pied
zati¢tovinim denfku PREVOD a hodnoty tiétované timto denikem se o casové
rozli§enf néklad musf upravit. Denfk PREVOD vypad4 nasledovné:

D 3919999999 Prevod prvotnich nakladd
MD 4010119999 Materidl

MD 4010219999 Néklady zdrojt

MD 4020129999 Stfediskové ndklady nepiimé

uzivatl.pri
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REZIE ZAUCTOVANI REZIJNI PRIRAZKY

Na konci kazdého obdobi je nutné provést zahétovani rezijni piirdzky, kterd se
spotitd jako procento piimych mezd. Tato hodnota umozZiinje pfiblizné zjistit, jak se

‘reZijn{ p¥iraZkou pokryvaji skuteéné rezijnf naklady. Uétovani do t¥idy 4 a 5 probihé

néasledovné:

MD 4010219999 Naklady zdroji
D 5020129999 Strediskové vynosy

uzivatl.pri
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1.3 TISKOVE SESTAVY

Soudasti standardntho vybaveni Hlavni knihy MAXu jsou tiskové sestavy pro
piedvahu, rozvahu a vysledovku a déle sestavy pro kontrolni opis dat. Systém
navrzeny pro Zavod nafad{ vyuzivd pouze kontrolni sestavy, ostatni sestavy byly
vytvofeny generdtorem vystupnich sestav. Vét§ina sestav byla vypracovana ve dvou

‘verzich. Jednak to jsou souctové sestavy a jednak sestavy, které detailné vypisuji

hodnotu kaZdého 1iétu, ktery soucet tvoii. Pro béZnou prici lze vyuZivat pouze
souctové sestavy, detailni sestavy se pouZivaji napf. pfi odstratiovani chyb.
Lze je rozd€lit na nésledujici skupiny:

1. Sestavy ticetni zévérky
2. Sestavy nutné pro fizenf zdvodu a internf kontroln{ ¢innost

ad 1)

PREDV01

Piedvaha, celkem

PREDV02 Predvaha, detail

VYSLED1 Vysledovka detailni

VYSLED2 Vysledovka

ROZVAHI1 Rozvaha detailni

ROZVAH2 Rozvaha

ad 2)

MATERIAL Spotfeba pifmého materidlu
NAKL5000-5070 Sestavy plnéni nikladt stiedisek provozu 50
NAKIL8600-8670 Sestavy plnéni nikladi stfedisek provozu 86
NAKI9400-9450 Sestavy plnénf ndkladd stfedisek provozu 94
NAKLS5099 Sestava plnéni ndkladd provozu 50

NAKI 8699 Sestava plnénf ndkladii provozu 86
NAKI.9499 Sestava plnénf ndkladli provozu 94
NAKI9999 Sestava plnénf ndkladt zdvodu

TRANSF Pievod prvotnich nakladd, detail

TRANSF1 Pievod prvotnich nakladd, celkem
VYNOSY1 Vynosy a polozky je upravujici, detail
VYNOSY2 Vynosy a polozky je upravujici, detail
ZAS5099 Z4asoby a ¢asové rozliSeni, celkem, provoz 50
ZAS50991 Zasoby a ¢asové rozliSeni, detail, provoz 50
ZAS8699 Zasoby a asové rozliSenf, celkem, provoz 86
Z.AS86991 Zasoby a €asové rozliSeni, detail, provoz 86
Z.AS9499 Zasoby a ¢asové rozli§eni, celkem, provoz 94
Z.A594991 Zasoby a fasové rozliSeni, detail, provoz 94
Z.AS9999 Zasoby a fasové rozliSeni, celkem, zdvod
ZAS99991 Z4asoby a dasové rozliSeni, detail, zdvod
uzivatl.pri
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1.3.1 SESTAVY UCETN{ ZAVERKY

PREDV01 Predvaha, celkem
PREDV02 Predvaha, detail

Predvaha vytvofend generdtorem vystupnich sestav obsahuje nésledujici tidaje:

Pocétedni stav BéZny mésic: MD a DAL Koneény zistatek

Sestava PREDV01 obsahuje tyto fidaje kumulativné po ti¢tovych tfiddch, PREDV02
obsahuje tyto tidaje po jednotlivich ti¢tech. Soucasti standartntho vybaveni MAXu je
predvaha, kterd v§ak nevypisuje obé strany Gétu za obdobf, ale pouze jejich vyslednou
hodnotu podle charakteru znaménka.

VYSLED1 Vysledovka detailni
VYSLED2 Vysledovka

Vysledovka byla vytvofena podle nésledujiciho pfedpisu:

TRZBY A VYNOSY (z@istatky na stran& Dal = plus, zfistatky na stran& M4
dati = minus)

01  Trzby z vyrobni &innosti (G¢. 700, 705, 709)

Polozka ve vysledovce bude soudtem zistatkli té€chto Géti:

700 01 9 5099 705 01 9 5099
700 02 9 5099 709 01 9 5099
700 03 9 5099
700 04 9 5099
700 05 9 5099
700 06 9 5099
700 07 9 5099
700 10 9 5099
700 20 9 5099

02  Trzby z nevyrobni &innosti (G&. 760, 769)

PoloZka ve visledovce bude souétem zistatkd téchto vicétd:

760 01 9 5099 769 01 9 5099
760 02 9 5099

uzivatl.pri
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04

05

06

07

08

15
Piedani virobkii, praci a sluzeb (Gé. 702)
PoloZka ve vysledovce bude obsahovat zlistatek Gétu:
702 01 9 9999
Aktivovani materidlu (& 770)
Polozka ve v§sledovce bude obsahovat zlistatek Gétu:
770 01 1 9999

Zména stavu Casového rozli§eni vynosii (4¢. 708)

Polozka ve vysledovce bude obsahovat zistatek Gétu:

708 01 9 50-99

Vinosy z prodeje materidlovych zdsob (d¢. 790, 791)
Polozka ve viysledovce bude souétem zlstatku téchto ncti:

790 01 9 5099 791 01 1 5050
790 02 9 5099 791 01 1 5059
790 03 9 5050 791 01 2 5099
790 03 9 5059

Trzby z prodeje zdkladnich prostfedkd (i¢. 792)

Polozka ve vysledovce bude souétem zlstatku téchto Gétii:

792 01 9 5099 792 01 9 8699 792 01 9 9499
792 02 9 5099 792 02 9 8699 792 01 9 9499

Mimo#ddné vinosy (G¢. 798)

Polozka ve vysledovce bude souétem ziistatku téchto aéti:

798 01 9 5099 798 01 9 8699 798 01 9 9499
798 02 9 9999
798 03 9 5099 798 03 9 8699 798 03 9 9499

ZMENA STAVU ZASOB

09
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16

Polozka ve vysledovce bude rozdilem mezi koneénym ziistatkem détu
140 a podateénim zistatkem tohoto 1ictu (tj. zistatkem k 1. lednu). Je-li
tento rozdil vé&tdi neZ nula, bude mit ve vysledovce plusovou hodnotu, je-

-1i tento rozdil men$f neZ nula, bude mit ve vysledovce minusovou

hodnotu.

Pod4teéni resp. konedny zistatek Gétu 140 je soultem zistatku téchto
aéd:

140 81 1 8641
140 92 1 9442

140 82 1 8650
140 10 1 9999

140 91 1 9443
140 20 1 9999

Zména stavu z4sob vyrobkid (4¢. 150 01 1 5099)

Polozka ve vysledovee bude rozdilem mezi koneénym zistatkem Gétu
150 a podateénim zistatkem tohoto Gétu (tj. koneény zlistatek minus
zistatek k 1. lednu). Je-li tento rozdil vétSi neZ nula, bude mit ve
vysledovce plusovou hodnotu, je-li tento rozdil mensi neZ nula, bude mit
ve vysledovce minusovou hodnotu.

PRVOTNI NAKLADY PODLE DRUHU

Zustatky na strané M4 d4ti maji minusovou hodnotuy, tj. odditaji se od trzeb a
vynost, zfistatky na stran& Dal majf plusovou hodnotu, tj. pti¢itajf se k vinosim
(snizujf celkové néklady)

11

12

13
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Spotieba materidlu (4¢. 300)

Polozka ve vysledovce bude soudtem zistatkl ndsledujicich Géth:

300 01 1 8641
300 01 1 9443
300 03 2 8650
300 04 2 5099
300 05 2 ALL
300 06 2 9499

Spotfeba paliv (4¢. 301)

300 01 1 8650
30002 2 ALL
300 03 2 9442
300 04 2 8699
300 06 2 5099

300 01 1 9442
300 03 2 8641
300 03 2 9443
300 04 2 9499
300 06 2 8699

PoloZka ve v§sledovce bude obsahovat zlistatek Gétu:

301 01 2 5099

Cenové rozdily materidlu a paliv (4¢. 309)

Polozka ve vysledovce bude soultem zlstatkll téchto néti:



14

15

16

17

18

19

20
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309 01 2 5050 309 01 2 5059 309 02 2 5050
309 02 2 5059

Spotieba energie (1i¢. 311)

- PolozZka ve v{sledovce bude souétem zistatkd téchto G¢ta:

311 01 2 5099 311 01 2 8699 311 01 2 9499

Opravy a udrZovani (externf) (€. 313)

Polozka ve vysledovce bude souétem zistatkd téchto téti:
31301 2 ALL

Piepravné (1ic. 315)

Polozka ve vysledovce bude souétem zistatkl téchto déti:

315012 ALL 315022 ALL 31503 2 ALL
31504 2 ALL

Vikony spojii (4¢. 318)
Polozka ve vysledovce bude souétem zlstatkd té€chto Gét:

318 01 2 5099 318 01 2 8699 318 01 2 9499

Ostatni vykony materidlni povahy (Gé. 319)

Polozka ve vysledovee bude souétem zfistatki t&chto Gét:

319 01 1 8641 319 01 1 8650 319 01 1 9442
319 01 1 9443 319 01 2 5099 319 01 2 8699
319 01 2 9499 319022 ALL 319 03 2 5099
319 03 2 8699 319 03 2 9499

Odpisy PPS (ii&. 324)

Polozka ve v§sledovce bude souétem zistatkt téchto Géth:

324 01 2 ALL 324 022 ALL

Sluzby nemateridinf povahy (1i¢. 361)

17
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Polozka ve vysledovce bude souétem zistatki t&€chto G&ta:

361012 ALL 361 02 2 9999 361 03 2 9999
361 04 2 9999 361 05 2 9999 361 06 2 5099
361 06 2 8699 361 06 2 9499 361 07 2 9999
361 08 2 5099 361 08 2 8699 361 08 2 9499

21  Zména stavu &asového rozliSeni materidlnich ndkladd (4&. 270, 271, 277)

Polozka ve vysledovce bude souétem rozdili koneénych a poéateénich
zlistatkd téchto Gétd:

(a) Koneény zistatek minus poéateéni zistatek (k 1. lednu) Géta:
270 01 9 5099 270 01 9 8699 270 01 9 9499

Hodnota ve vysledovce bude plusovd, je-li soudet rozdili > 0.
Hodnota ve vysledovce bude minusova, je-li soucet rozdili < 0.

(b) Konecny ztistatek minus pocéteéni zistatek (k 1. lednu) Géti:

271 01 9 5099 271 01 9 8699 271 01 9 9499
277 02 9 5099 277 02 9 8699 277 02 9 9499
277 05 9 5099 277 05 9 8699 277 05 9 9499
277 06 9 5099 277 06 9 8699 277 06 9 9499

Hodnota ve vysledovce bude minusova, je-li souéet rozdili > 0.
Hodnota ve vysledovce bude plusovi, je-li soudet rozdili < 0.

MEZISOUCET:  Poloka 11 a¥ 21
(Materidlni néklady a sluzby nemateridlni povahy)

22 Odpisy zakladnich prostfedkd (6&. 321)
Polozka ve vysledovce bude soudtem zistatkli té€chto Gétu:

321 01 2 5099 321 01 2 8699 321 01 2 9499
321 02 2 5099 321 02 2 8699 321 02 2 9499

23 Mzdové naklady (4. 351)

Polozka ve visledovce bude souétem ziistatki t&chto Géth:

351 01 1 8641 351 01 1 8650 35101 19442
351 01 1 9443 351012 ALL 351022 ALL
35103 2 ALL 351042 ALL 351052 ALL

uzivatl.pri
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25

19
Ostatni osobni naklady (6. 359)

Polozka ve vysledovce bude soudtem zistatku téchto Gétl:

359 01 2 5099 359 01 2 8699 359 01 2 9499
359 02 2 5099 359 02 2 8699 359 02 2 9499
359 03 2 5099 359 03 2 8699 359 03 2 9499
359 04 2 5099 359 04 2 8699 359 04 2 9499

Zmé&na zistatku gasového rozli§eni mezd (6¢. 277)

Polozka ve vysledovce bude souétem rozdilt koneénych a pocétecnich
ziistatkl téchto Géta:

277 01 9 5099 277 01 9 8699 277 01 9 9499
Je-li rozdil koneény ziistatek minus pocateéni ztustatek (k 1. lednu) > 0,

bude mit ve v{sledovce minusovou hodnotu. Je-li tento rozdil < 0, bude
mit ve vysledovce plusovou hodnotu.

MEZISOUCET:  polozky 23 + 24 + 25 (Mzdové a ostatn{ osobnf ndklady)

26

27

28

29
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Uroky (6. 373)
PoloZka ve vysledovce bude souétem zlistatkl téchto Gétd:

373 01 2 5099 373 01 2 8699 373 01 2 9499
373 02 2 9999

Dail z objemu mezd (ii¢. 374)
PoloZzka ve v§sledovce bude souétem zflistatkli té€chto Gétd:

374 01 1 8641 374 '01 1 8650 374 01 1 9442
374 01 1 9443 374 01 2 ALL

Piispévky sprivé podniku (Gé. 375)
PoloZka ve vysledovce bude rovna zustatku @étu 375 01 2 9999.

Manka a $kody (4&. 376)
Polozka ve v§sledovce bude souétem ziistatkd nésledujicich Géti:

376 01 2 ALL 376 02 2 ALL 376 03 2 ALL
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376 04 2 5099 376 04 2 8699 376 04 2 9499

30  Pokuty a penile (1i¢. 377)

PolozZka ve vysledovce bude souétem zfistatkd nasledujicich déti:

377 01 2 5099 377 01 2 8699 377 01 2 9499
377 02 2 5099 377 02 2 8699 377 02 2 9499

31  Ostatnf finanéni ndklady (G€. 379)

Polozka ve vysledovce bude souétem zistatkl té€chto Géti:

379 01 2 5099 379 01 2 8699 379 01 2 9499
379 02 2 5099 379 02 2 8699 379 02 2 9499
379 03 2 5099 379 03 2 8699 379 03 2 9499

379 04 2 9999
32  Zména zistatku ¢asového rozli§enf finanénich ndkladd (¢, 277)

Polozka ve vysledovece bude souétem rozdili koneénjych a poéatecnich
ztistatkll (koneény zdstatek minus zistatek k 1. lednu) téchto Géti:

277 03 9 5099 277 03 9 8699 277 03 9 9499
277 04 9 5099 277 04 9 8699 277 04 9 9499

Hodnota této polozky ve vysledovce bude minusové, je-li tento rozdil >
0. Hodnota této polozky ve vysledovce bude plusovd, je-li tento rozdil
< 0.

MEZISOUCET:  Polozky 26 a¥ 32
(Finanéni néklady)

33  Komplexni dobropisy ndkladi (u¢. 381)
Polozka ve visledovce bude soudtem zhstatkil té€chto aéti:
381 01 2 5099 381 01 2 8699 381 01 2 9499

MEZISOUCET:  Polozky 11 a% 33
(Néklady celkem)

34  ZISK/ZTRATA

Detailni vysledovka poskytuje informace o jednotlivych i¢tech. Vzhledem k tomu, Ze
néklady nabihaji béZn& na stranu MD Gétu, kterd je pro systém MAXu kladni,

uzivatl.pri
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zobrazuji se i hodnoty na jednotlivich tiétech kladné. Strana Dal je pro systém
zdpornd a vynosové éty maji tudiZ zdpornou hodnotu. Pro potieby vykaznictvi viak
se ve vysledovce vykazuji vinosy kladné a naklady zdporné. Tento fakt je zohlednén
tak, Ze VYSLED?2 vykazuje vynosy a ndklady tak, jak je to nafizeno pfedpisy. Sestava
VYSLED1 naopak vypisuje jednotlivé Gcty se skuteénym znaménkem, aviak souéty
jsou zachovany jako ve VYSLED?2.

'ROZVAH1 Rozvaha detailni
ROZVAH2 Rozvaha

Rozvaha byla vytvofena podle nésledujictho pfedpisu:

AKTIVA

Polozka Uket

11 Zéakladnf prostfedky (pofizovaci cena) 010019
Fixed assets (tangible) at cost

12 Oprévky k zdkladnim prostfedkim 030019
Accumulated depreciation

13 Investice 050019
Fixed assets in the course of construction

14  Ptijaté splatkové listy 247019
Payments on account of fixed assets

16 Nehmotnd a jind aktiva 070..9
Intangible and other assets

17  Opréavky k nehmotnym aktiviim 080 ..9
Accumulated amortisation

18  Opravnd polozka k majetku 09099 9
Correction item for assets

19  Penize 201019
Cash-in-hand

20  Béiny tclet 210019

Cash-at-bank: current account

uzivatl.pri
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22

23

25

28.

30

32

33

34

37

38

39

40

41

42
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Uttty zvlastnich prostfedki
Cash-at-bank: special ac¢count(s)

Valuty a platebni prostfedky
Cash-in-hand: foreign currency

217019

22001 9

Vklady v zahr. méné v tuzemskych penéznich dstavech 225 01 9

Cash-at-bank: foreign currency

Ceniny
Vouchers

Cenné papiry a tcasti
Investments

Penize na cesté
Cash-in-transit

MEZISOUCET (t. 19 az 31)
SUBTOTAL (lines 19 - 31)

Odbératelé
Accounts receivable (domestic customers)

Provoznf{ pohleddvky viiéi odbératelim v zahrani¢i
Accounts receivable less advance payments

Ostatni pohledavky
Other receivables

Ostatni pohledédvky v zahranié{
Other receivables

Zactovani s orgdny nemocenského pojisténi
Social security refundable

Pohledavky vii¢i obyvatelstvu
Receivables from private individuals (population)

Vnitini zii¢tovan{
Intra-company payables and receivables

MEZISOUCET (t. 33 a% 41)
SUBTOTAL (lines 33 - 41)

205019

203019

209019

241019

231019

234019

249019

239019

248 01 9

245019

297 .9
298..9

22



47  Zasoby celkem 100 .. ., 101 ...,
Inventories 11199 2 117 99 2
120 99 2 12199 2
13099 2 140 .. 1
171019 172019
192019
48  Néklady piiStich obdobi
Prepaid expenses
49  MEZISOUCET (£ 32 + 42 + 47 + 48)
SUBTOTAL
50  Ptekrocené rozdé€leni hospodéiského vysledku min. let
Retained loss from previous years
51  Odvody a ptidély bézného roku
Profit allocated during year
52 CELKEM (t. 11 - 18, 49 - 51)
TOTAL
PASIVA
61  Opréavky k opravné poloZce k majetku
Accumulated amortisation of correction item
62  Investiéni dodavatelé
Accounts payable re fixed assets
71  Zakladn{ jméni
Equity
74  Reservni fond
Reserve fund
76  Provozni a Gicelové fondy
Operating and special funds
77  Reservy a ostatni ¢asové rozliSeni
Accruals, deferred income
uzivatl.pri

110 99 2
119 99 2
129 99 2
15001 1
18201 9

270019

968 01 9

961 ...
963 01 9
964 ...
966 .. .

099 99 9

251019

921019

912019

91301 9
914 01 9
9. ...

271019
277 ...
278019
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78  MEZISOUCET (t. 74 - 77)
SUBTOTAL
79  Neinvesti¢ni dodavatelé
Accounts payable
80  Zavazky viiéi zahrani¢nim dodavatelim
Accounts payable, advance payments to for. suppliers
81  Pracovnici
Wages payable
84 MEZISOUCET (. 79 az 81)
SUBTOTAL
85  Bankovnf tivéry
Bank loans
88  Uvéry v zahraniéni méné od tuzem. penéZnich Gistavil
Bank loans denominated in foreign currency
91  Nové ocenéni devis.aktiv/pasiv (Ziétovani kurs.rozd.)
92 Ostatnf zdvazky
Other payables
93  Ostatni zdvazky v zahrani¢i
Other payables (foreign)
99  Zavazky vii¢i obyvatelstvu
Payables to private individuals
100 Nevyfakturované neinvesti¢ni dodévky
Accounts payable: goods received, no invoice
102 MEZISOUCET (i. 86 az 101)
SUBTOTAL
103 Nerozdéleny zisk minulych let
Retained profit from previous years
104 Dotace a subvence do zdroji k rozdéleni
Subsidies, addit. sources available for allocation
105 Zisk/ztrata béZného roku (31.12.
Profit/loss for the year
uzivatl.pri

250019
236019
237019

256019

211019

228019

292019

259 ...

239 ...

255019

252019

969 01 9

956 01 9
959019

960 01 9)
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106 CELKEM (. 61-73, 78,84, 102-105)
TOTAL
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132 SESTAVY NUTNE PRO RIZENI ZAVODU
A INTERNI KONTROLN{ CINNOST

MATERIAL Spotieba pfimého materidln

Sestava poskytuje informace o spotfebé€ pifmého materidln za dané obdobi v

_jednotlivych virobnich stfediscich a se soudty za provozy. Sesatva je podkladem pro

zaudtovani spotieby pfimého materidlu na téet 300.

NAKL5000-5070 Sestavy plnéni ndkladi stfedisek provozu 50
NAKLS8600-8670 Sestavy plnéni ndklada stfedisek provozu 86
NAKIL9400-9450 Sestavy plnéni nakladi stfedisek provozu 94
NAKLS5099 Sestava plnéni ndklada provozu 50
NAKLS8699 Sestava plnéni ndkladi provozu 86
NAKIL.9499 Sestava plnéni ndkladi provozu 94
NAKL9999 Sestava plnéni ndkladua zdvodu

Vsechny tyto sestavy porovndvaji plnéni ndkladl s planem za b&Zné obdobi a od
podétku roku v ¢lenéni podle sysntetickych éta.

TRANSF Pievod prvotnich ndkladd, detail
TRANSF1 Prevod prvotnich ndkladu, celkem
Sestavy vypisuji piimé a nepiimé nédklady t¥idy 3 a zvl4$t’ spotfebu pfimého materiilu.

Tyto hodnoty se mohou vyuZivat napf. pii pfevodu prvotnich ndkladt do tiidy 4 nebo
na hcéty Casového rozliSenf.

VYNOSY1 Vynosy a polozky je upravujici, detail
VYYNOSY2 Vynosy a polozky je upravujici, detail

Sestavy umoziiujf porovnévani vinosii s planem za b&Zné obdobf{ a od poéitku roku.

ZAS5099 Zasoby a ¢asové rozliSeni, celkem, provoz 50
ZAS50991 Zasoby a ¢asové rozliseni, detail, provoz 50
ZAS8699 Zasoby a ¢asové rozliSeni, celkem, provoz 86
ZAS86991 Zasoby a ¢asové rozliseni, detail, provoz 86
ZAS9499 Zisoby a casové rozliSeni, celkem, provoz 94
ZAS94991 Zasoby a ¢asové rozliSeni, detail, provoz 94
ZAS9999 Zasoby a ¢asové rozliSeni, celkem, zavod
ZAS99991 Zasoby a ¢asové rozliSeni, detail, zdvod
uzivatl.pri
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Sestavy umoziiuji sledovédni vySe zdsob a Géty ¢asového rozliSeni v nésledujicim
élenéni:

PoloZka Stav k 1.1.199x |  Stav na konci obdobi

Materidl na cesté, material na skladé Soudet zlstatkd G&d:

(soudet zlistatk® G&d 10001 15099 10001 25099 1000215099 1000225099
100 a 101) 10003 15099 10003 25099 101 01 15059 101 021 5050

1012118699 1012219499 101112509 10111 28699
1011129499 1013025099 1013038699 1013029499
1014025099 1014028699 1014029499 101 50 2 5099
101502849 1015029499 1016025099 101 60 2 8699
1016029499 1017025099 10170 2 8699 101 70 2 9499
1018025099 101 80 28699 101 80 29499

Pfedméty postupné spotieby v pouZivin{ 1109925099 1109928659 1109929499 11199 2 5099
(soudet ziistatkf G&d 1119928699 1119929499 1179925099 11799 2 8659
110, 111, 117, 119, 1179929499 1199925099 1199928699 11999 29499
120, 121, 129) 1209925099 1209928699 1209929499 12199 2 5099
1219928699 1219929499 12099 25099 129 99 2 8699
129 99 2 9499
Poddodaviy (adet 130) 1309925099 13099 28699 13099 29499
Nedokongen vyroba 140 81 1 8641 140 821 8650 1409119443 140021 9442
(fidet 140) 1401019999 140 20 1 9999
Vijrobky (Get 150) 150 01 1 5099
Zboii 17101 95009 1720195099 1820195099 19201 9 5099
ZASOBY CELKEM Soudet zlistatkdl viech viie uvedenych G&td k pfisludnym datbm
v v
Polozka Uket
NAKLADY PRISTICH OBDOBI 270 01 9

RESERVA NA PLAN. OPRAVY ZP 271 01 9

JINE RESERVY:

* RESERVA NA MZDY ZA DOVOLENOU - 277 01 9

* RESERVA NA TECHNICKY ROZVOJ 277 029

* RESERVA NA DAN Z OBJEMU MEZD 277039

* RESERVA NA UROKY 277 04 9

* RESERVA NA ZARUCNI OPRAVY 277 059

* RESERVA NA RISIKA 277 06 9

.

VYNOSY PRISTICH OBDOBI 278 01 9

uzivatl.pri
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1.4 DENNI{ UCTOVANI V HLAVNI KNIZE

Pokud jsou na G¢etnictvi napojeny ostatni moduly, je vhodné pfi velkém objemu dat
denné prendset data z ostatnich moduli.

Predpoklad:

®  Sbér dat z vyroby do Hlavni knihy je zaji§tén programem gl66.

e  Sbér dat z ndkupu je zajiSt&€n programem pr02.

e  Vazba Bankovnfho modulu na Hlavni knihu je zajisténa programem bk02.

e  Sbér dat z Odbytu je zajiStén programem oel6, oel7.

®  Aktualizace Hlavni knihy z Knihy ndkupu a Knihy prodeje priibézné pfi

provedeni transakce.

Doporudeny postup prdace s Hlavni knihou:

Denni ti¢tovani v Hlavni knize se provadi programem gl01, popf. pfeddefinovanymi
deniky, tak jak to bylo popsano v kapitole "Vstup dokladu v Hlavn{ knize". Soucasné
se automaticky Hilavni kniha aktualizuje pfi proveden transakce v Knize prodeje a
v Knize nédkupu. Na konci kazdého dne se provede zati¢tovan{ dat z ostatnich modulii
a to postupné tak, aby se programem gl02 sbirala data vzdy za jeden modul. Tento
program vypiSe kontrolnf sestavu, kterd se potom pfeda ke kontrole odpovédnému
pracovnikovi. Ten odkontroluje a potvrdi spravnost idaju, které byly zaiétovany do
Hlavni knihy. Doporuéeny zpiisob price vyhovuje pozadavkiim vnitropodnikového
fizeni a kontroly.

1.

Spusténi programu gl02.

Probéhne vypis kontrolni sestavy viech dat, které byly do Hiavn{ knihy Gétovany
béhem dne pifmo a z Knihy prodeje a ndkupu. Data tjkajici se Knihy prodeje
a Knihy ndkupu se pfedaji ke kontrole odpovédnému pracovnikovi Knihy
prodeje nebo ndkupu.

Spusténi programu oel6, oel7.

Probé&hne tisk faktur a dobropisa pfipravenych v Odbytu.

Spusténi programu gl02.

Probéhne vypis kontroln{ sestavy v§ech dat odbytu, které byly do Hlavni knihy
zaliftovany. Data tykajici se odbytu se pfedaji ke kontrole odpovédnému
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pracovnikovi.

Spusténi programu gl66.

Piiprava deniku pro zapis dat z v§roby do Hlavn{ knihy.

Spusténi programu gl02.

Kontrolni sestava vypile data tjkajici se vyroby - pohyby na dltech zésob,
cenovy rozdil v§roby a ndklady zdroji. N4b&h nakladd zdroji nutno kontrolovat
s pracovnikem odpovédnym za kalkulace. Cenovy rozdil viroby je popsan ve
zvla§tni kapitole. Pohyby na d¢tech zdsob by mély byt podloZeny videjkami a
pifjemkami.

Spusténi programu pr02.

Ptiprava dat z ndkupu. Cenovy rozdil ndkupu musi kontrolovat pracovnik
odpov€dny za pérovani faktur s pffjemkami.

Spusténi programu gl02.

Kontrolnf sestava vypiie data tfkajici se Knihy ndkupu. Sestavu je nutné pfedat
odpov€dnému pracovnikovi ke kontrole.

Spusténi programu bk02.

Piiprava dat z bankovniho modulu - pfevod dat z pfechodného dctu na 1ty
bankovni.

Spusténi programu gl02.

Kontroln{ sestava vypiSe data tykajici se bankovnich operaci. Sestavu je nutné
pfedat odpovédnému pracovnikovi ke kontrole.

Transakce 1-10 by se mély provadét denné. Vyskytnou-li se chyby v kontrolnich
sestavdch je nutné ihned provést opravné zailtovani a opét vytisknout kontrolni
sestavy. Uétovéni, které je popsané v krocich 11-16, je vhodné délat denné pfi

P

zavidén{ Gcetniho systému, popf. pfi velkém objemu dat, Periodicitu si viak uréuje
icetnf podle potfeby a podle ¢etnosti vyskytu jednotlivych transakei.

11. Analyza pfipadd ndvratu materidlu z nedokonéené vyroby na sklad néafadi a
specialnf oceli na zédkladé dokladid a jejich zatétovani, vyzaduje-li to povaha
transakce.

Takovym piikladem je zaiétovani dentku AKTIVACE programem glO1.
uzivatl.pri
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Timto denikem se G¢tuje o aktivovani materidlu, kter§ byl navricen z vjroby na
sklad. K zatiétovani jsou nutné doklady ze skladd.

12. Ve vyrobé dochdzi k abytku nedokonéené vyroby a pfirtistku na Gétech zdsob
materidlu i z jinych diivodd neZ je aktivace materidlu popsand vyse. Materiél
mutZe byt vraceny na sklad napi. diky dspordm materidlu na zakazkach. Déle
muze dojit k chybé operdtora, kdy doslo k nesprdvnému tbytku na dGétech
CEST1-4 a TRAN1-4. Nedoslo k fyzickému pohybu zdsob mezi sklady, ale
pouze na po¢itadi. V téchto pifpadech se jednd o sniZenf hodnoty materidlu
vydaného do spotieby, kterd je zjiStovdna jednou za mésic sestavou
MATERIAL. Doporudujeme, aby si iéetni vedl ruéné evidenci o t&chto fidajich
a na konci obdobf pfi Gi¢tovani denfku MATERIAL zji§t€nou hodnotu odecetl.
Pro v{$e popsanou analjzu je nutné mit k dispozici doklady ze skladu.

13. Zanétovani mank a §kod vyrobnich zasob programem gl01.

Z mapy Géth zdsob vidime, Ze ve virobé se manka zavin€nd nebo nad normu
tétuji automaticky nésledovné:
MD 6020119999 Aktivace mank a Skod
D 1401019999 Rozpracovand vyroba
nebo
D 1500115099 Vyrobky
Chybi proto zatiétovat na konkrétni ndkladové stiedisko xxxx:
MD 376022xxxx Manka a ostatni $kody
D 7020199999 Ptedéni vjobki, praci a sluzeb
A na konci mésice se bude zvlast Gi¢tovat:
MD 402 012  Stfediskové ndklady nepiimé
D 391999  Pifevod prvotnich ndkladd

14, Zatétovani denfku ZMETKY programem gl01.

Timto denikem se G&tuje o opravitelnych zmetcich, kde ndklady zdroji
nabé&hly dvakrét (viz. samostatna kapitola Opravitelné zmetky véetn€ zboZi
vraceného odbératelem v Systémové pifruéce a popis deniku ZMETKY v
uZivatelské piiru¢ce). K zaidtovani jsou nutné doklady o vyrobnich
pfikazech vydané na opravu vadnych vyrobkd.

15. Zatétovani inventurnich rozdili, mank v rdmci normy a piebytkli zdsob
programem gl01.
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Timto se mysli d¢tovéni vyplyvajici z pohybu mezi Gty zdsob skladii a jejich
opravnymi 0éty (viz. mapa ¢t zdsob). Vzhledem k tomu, Ze opravny tcet
zdsob ma vidy stejny i¢et Hlavni knihy jako 1i¢et zdsob, k némuz se vztahuje,

do ticetnictvi se v tomto pfipad€ nic nepfendsf a (i¢tovat je nutno manuélng na
zdkladé dokladd ze skladua.

16. Spusténi programu gl02.

Kontrolnf sestava vypiSe data tykajici se pfedchozich deniki. Sestavu je nutné
odkontrolovat.

uzivatl.pri
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1.5 UCETNI ZAVERKA HLAVNI KNIHY NA KONCI MESICE

Obecné predpisy pro sestaveni ti¢etni zavérky jsou uvedené v ii¢etnim manuélu. Tato

kapitola uvad{ ¢innosti, které je nutné provést pii mésiéni Gletni zdvérce v Hlavni
knize s ohledem na pouZivané programové vybaveni a na navrZeny Géetni systém.

Pfedpoklad:

‘e V daném tidetnim obdobf probihajf transakce v Hlavn{ knize, Odbytu a v Knize

nékupu a prodeje v souladu s dcetnimi predpisy a podle pravidel, které jsou

popsané ve zvlaStni kapitole "Denni Gétovan{ v Hlavni knize"

®  Pii préci na ucetn{ zdvérce jiz neprobihd nekontrolovany vstup dat z ostatnich
modulti do pravé uzaviraného obdobi.

e Nejsou-li na tidetnictvi napojeny viechny moduly MAXu, pak se tomu

odpovidajici ti¢tovani provadi prostiednictvim deniku v Hlavni knize a postup
praci, ktery je uveden déle se mus{ pfizplsobit.

Nésledujici postup praci na Géetni zévérce zajiStuje, Ze se do Hlavnf knihy dostanou
viechna data z ostatnich modulti, pokud se tam nedostaly v priib&éhu obdobi. Cinnosti,
které jiz byly provedeny pfi dennim zpracovini, nenf nutné provadét.

POSTUP PRACT

A. SBER DAT Z HLAVNI KNIHY, KNIHY PRODEJE, KNIHY NAKUPU,
ODBYTU

0.  Spusténi programu gl02.

Program vypiSe viechna data, kterd aktualizovala Hlavni knihu p¥imo -
deniky v Hlavni knize, transakce v Knize prodeje a Knize ndkupu.

1.  SpuSténi programu oel6, ool7.
Sbér dat o fakturaci v Odbytu.
2. Spusténi programu gl02.

Program vypiSe viechna data, kterd se aktualizuji Hlavni knihu z Odbytu.

B. SBER DAT Z VYROBY
3.  Spusténi programu gl66.
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Program pfipravi data z vyroby k zatiétovani v Hlavn{ knize. Jedn4 se o
transakce na tdétech zdsob, uétech cenového rozdilu vyroby, ndkupu a
nékladd zdroju

Spusténi programu gl02.

Prob&hne zaii¢tovéani dat z viroby pfipravenych programem gl66 na téty
Hlavn{ knihy. Provést kontrolu zai¢tovanych dat a pfi vyskytu chyb provést
opravu.

Tisk sestavy MATERIAL generatorem v§stupnich sestav - program gl30.
Vytiskne se sestava o spotfebé piimého materidlu.

V kapitole "Dennf Gétovani v Hlavn{ knize" byl popsdn manudlni zpisob
zjisfovani hodnoty materidlu, kterd se vraci z nedokonéené vyroby na sklad
materidlu a sniZzuje hodnotu pfimého materidlu vydaného do spotfeby (Giéet
300). Tato hodnota spolu se sestavon MATERIAL je podkladem pro
zatétovani denfku MATERIAL.

Zaii&tovan{ denfku MATERIAL programem gl01.

Provede se zatG&tovani spotfeby pifmého materidlu do Hlavni knihy na
podkladé sestavy MATERIAL a hodnot popsangch v bodé 4.

Zauctovani mank a Skod vyrobnich zdsob programem gl01, pokud nebyly
zauétovany pfi dennim zpracovani.

Z mapy Gét zdsob vidime, Ze ve vyrob& se manka zavinénid nebo nad
normu G¢tuji automaticky nasledovné:

MD 6020119999 Aktivace mank a $kod

D 1401019999 Rozpracovand vyroba
nebo

D 1500115099 Vyrobky

Chybi proto zati¢tovat na konkrétni ndkladové stfedisko xoxx:

MD 376022xxxx Manka a ostatnf $kody
D 7020199999 Piedéni vyrobkil, praci a sluZeb

A na konci mésice se bude zvlast' Gétovat:
MD 402012 Sttediskové nédklady nepfimé
D 391999+ Pfevod prvotnich nékladd

Zatctovani denfku ZMETKY programem gl01, pokud nebyly zatictovany
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pii dennim zpracovéni.

Timto denikem se tituje o opravitelnych zmetcich, kde ndklady
zdroju nabé&hly dvakrat (viz. samostatnd kapitola Opravitelné
zmetky vletn€ zboZi vridceného odbératelem v Systémové
piiruéce a popis dentku ZMETKY v uZivatelské pfifruéce. K
zaictovan{ jsou nutné doklady o vyrobnich pifkazech vydané na
opravu vadnych vyrobk.

Zatiétovan{ inventurnich rozdili, mank v rdmci normy a pfebytkdl zdsob
programem gl01, pokud nebyly zahétovany pfi dennim zpracovani.
Timto se mysli i¢tovani vyplyvajici z pohybu mezi tiéty zdsob skladi a
jejich opravnymi Géty (viz. mapa 0étd zdsob). Vzhledem k tomu, Ze
opravny et zdsob ma vidy stejny tiéet Hlavn{ knihy jako ti¢et zdsob, k
némuZ se vztahuje, do Gdetnictvi se v tomto pfipadé nic nepfenisi a
ictovat je nutno manudlné na zédkladé dokladi ze skladd.

Zauctovani denfku AKTIVACE programem gl01, pokud nebyly zatGétovédny
pii dennim zpracovani.

Timto denikem se W¢tuje o aktivovdni materidlu, ktery byl navricen z
vyroby na sklad. K zaxi¢tovani jsou nutné doklady ze skladd.

Spusténi programu gl02.

Prob&hne kontrolni opis dat denikii s tié¢ty Hlavni knihy. Provést kontrolu
zauctovanych dat a pfi vyskytu chyb provést opravu.

C. SBER DAT Z NAKUPU / UZAVRENI UCETNIHO OBDOBI

KNIHY NAKUPU
13. Spusténf programu pr02.

14.

15.
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Dojde k pfipravé zati¢tovani dat z ndkupu.

Spusténi programu gl02,

Probéhne zatétovéani dat z ndkupu pfipravenych programem pr02 na icty
Hlavni knihy. Provést kontrolu zatétovanych dat a pii vyskytu chyb provést

opravu.

Provedeni uzavieni tcetntho obdobi Knihy ndkupu (viz. samostatnd
kapitola).
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D. UZAVRENI UCETNIHO OBDOBI KNIHY PRODEJE

Uttovani do Hlavni knihy probih4 priib&Zn& pii zdpisu v Knize prodeje. Neni
zde tedy analogie ke Knize ndkupu.

16. Provedeni uzavieni fi¢etnfho obdobi Knihy prodeje (viz. samostatni

kapitola).

E. SBER DAT Z BANKOVNIHO MODULU

17.

18.

Spusténi programu bk02.

Probéhne zatétovani bankovnich a ménovych operaci z pfechodového iiétn
na bézné ndty.

Spusténi programu gl02.

Probéhne zatétovani dat piipravenych programem bk(02 na héty Hlavni

knihy. Provést kontrolu zaiétovanjch dat a pii vyskytu chyb provést
opravi.

F. UZAVRENI OBDOBI DANOVEHO MODULU

19.

Uzavieni obdob{ (viz. samostatnd kapitola).

G. GCTOVANI V HLAVNI KNIZE / UZAVRENI UCETNIHO OBDOBI
HLAVNI KNIHY

20.

21.

22,

23.
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Zatiétovani denfki MZDY1-9499 programem gl01.
Témito deniky se zahétuji veSkeré nidaje tykajici se mzdové agendy.
Zatétovani denikh ZP1-9499 a ZPINV programem gl01.

T&mito deniky se zahGétuji veSkeré tdaje tykajici se zdkladnich prostfedki
a investic.

Tisk sestavy TRANS/TRANSF1 generatorem vystupnich sestav - program
gi30

Sestava slouZ{ k vypisu vSech prvotnich ndkladd tifdy 3.

Zatétovani ¢asového rozlieni nédkladd programem gl01.
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25.

26.

27.
28.

29.

30.
31.

32,
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Je nutné provést zaiiétovani ¢asového rozli§eni nakladl skupiny 27 do t¥idy
4 a provést zaiétovédni na et 391.

Zanttovani deniku PREVOD programem gl01.

Timto denfkem probihd pfevod z ti¢tu 391 na Gety tiidy 4. Hodnoty, které
se budou uétovat dentkem PREVOD se zjisti ze sestavy
TRANS/TRANSF]1 a upravi se o ¢asové rozliSeni ndkladu.

Zanétovani deniku REZIE programem gl01.

Timto denfkem se zaiituje reZijni ptirdzka jako procento pfimych mezd.
Spusténi programu gl02.

Program vytiskne viechny deniky Hlavni knihy vySe uvedené, tak jak byly
zaictovany. Provést kontrolu zatétovanych dat a pfi vyskytu chyb provést
opravil.

Tisk PREDV01/PREDVO02 generdtorem vystupnich sestav - program gl30.
Program vytiskne pifedvahu.

Tisk VYSLED1/VYSLED2 generétorem vystupnich sestav - program gi30.
Program vytiskne vysledovku.

Tisk ROZVAH1/ROZVAH2 generatorem vystupnich sestav - program
g130.

Kontrola integrity Hlavni knihy - program gl189.
Tisk transakef na konci obdobi - program gl64.

Uzavien{ fi¢etniho obdobi Hlavni knihy - program gl65.

Pfedchdzejici postup praci pii iéetni zdvérce nepfedpoklddal pouZivani jingch denfkd
neZ bylo uvedeno. Pokud si uZivatel jiné deniky zavede, musf je podle jejich povahy
zaflenit na spravné misto ve vy$e uvedeném postupu. Program gl02 se miZe spoustét
libovolné éasto podle potieby. Je vhodné jej spoustét po ucelenych celcich s relativné
malym objemem dat z diivodu snaz¥i kontroly.
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1.6 UCETNI ZAVERKA HLAVNI KNIHY NA KONCI ROKU

Na konci roku je nutné provést stejné operace jako pfi uzavirdni mési¢niho
zpracovani. Program zpracovani konce roku v8ak provede navic nasledujici transakce.

Zustatky viech vysledkovych ¢l definovanych programem gl90 se pfevedou na tidet

.nerozdé€leného zisku v MAXu (definované tamtéz) = dcet 960 - Hospodafsky

vysledek. Toto se provede za predpokladu, Ze pfi zavedeni Gétu programem gl40

nebyl uveden konkrétni Gidet, na ktery se ziistatek na konci roku pfevede.

Pfi vySe uvedeném postupu dojde k tomu, Ze t¥idy 3,4,5,6 a 7 se celé pfevedou na
Gcet 960 a tim se vynulujf. Vzhledem k tomu, Ze téet 391 prevddi mési¢né viechny
prvotni néklady do tf{dy 4 a na ity ¢asového rozliSeni nakladi, bude vlastn€ hodnota
pfevedend na ucet 960 ze t¥idy 3 nulova. Ztrita nebo zisk, ktery se objevi na tiétu
960, bude vlastn€ rozdilem ti{dy 4,5,6,7.

Po zjiSté€ni hodnoty na G¢tu 960 je je§t€ nutné provést Ziétovani hospodédrského
vysledku (viz. Uéetni manudal). Zistatek tohoto fiétu se pfevede bud na tGdet 968
Prekrofené rozdéleni hospodédfského vysledku minulych let nebo na twdet 969
Nerozdéleny zisk minulych let.
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2.1 VSTUP DOKLADU DO KNIHY NAKUPU

V Knize ndkupu se uskuteciiuje jak vstup dokladd (faktury, dobropisy, atd.) a jejich

~ zaictovani tak i zatdétovani jejich plateb na tzv. pfechodovy bankovni héet. Samotné

platby dodavatelim (tj. pfevod z pfechodového wétu na béZny tdlet) se provadi v
Bankovnim modulu. Vazba mezi Knihou ndkupu a Bankovnim modulem je zaji§téna
programem bk02.

Specifika systému MAX pro Knihu ndkupu

V systému MAX je Kniha ndkupu definovana tak, Ze se viechny zdvazky vyplyvajicl z
obchodnich vztahti automaticky Gétuji na jediny éet Neinvesti¢nich dodavatelit. Proto
je nutno zdvazky viiéi Investiénim dodavateli v roce 1992 pfetiétovavat ruéné z Gétu
Neinvesti¢nich dodavatell na ti¢et Investi¢nich dodavateld (od roku 1993 bude existovat
pouze jeden wcet Dodavatelé). Stejn¢ tak i zdvazky vidi obyvatelstvu je nutno
preuctovivat ruc¢né.

PREUCTOVANI NA UCET INVESTICN{ DODAVATELE A ZAVAZKY VUCI
OBYVATELSTVU
Doporuduje se provadét na konci kazdého mésice pred uzévérkou tiéetniho obdobi.

1) Spusténi programu gl01 - volba B (tzn. BéZny denik)

Cihétu M4 d4ti Dal
2500295099 Hodnota zustatku kontrolniho
i¢tu Knihy nédkupu

(.68 2500195099)

2500395099 ' Zistatek neinv, dodav.

2510199999 Zustatek inv. dodav.

2550199999 Zustatek zavazkd vidi
obyvatelstvu

Pozn. Zistatek na kontrolnim Gétu Knihy ndkupu za dany mésic Ize zjistit v pl20.
Zuistatek na 1iétu Neinvesti¢ni dodavatelé je k dispozici ze sestavy o Zikladnich
prostfedcich a investicich z Ustfednf a Investi¢ni G&t4rny.

Zustatek na aétu Zavazkd viiéi obyvatelstvu nutno sledovat ruc¢né.
Zistatek na G¢tu Neinvesti¢nich dodavatelli nutno dopogitat z pfedchozich idajti.
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Déle v Knize ndkupu neexistuje samostatnd moznost vlozeni zilohového listu.
Doporuéeny zplisob zpracovani zdlohy viz.b).

~ Vstup dokladii do Knihy ndkupu

Zépis dokladl do Knihy ndkupu je moZny dvéma programy:
a) programem pr01 "Udr¥ba registru faktur dodavateld" nebo
b) programem pl01 "Vstup faktur a dobropist (piimy)"

ad a) program pr01 "Udriba registru faktur dodavateli"

Program pr01 pouZivime pro zipis faktur a dobropisii do Knihy ndkupu, pokud je
chceme spérovat s pifjemkou a pro zapis faktur a dobropisti na sluzby (bez potfeby jejich
parovani).

Systém MAX automaticky rozli$uje rizné druhy poloZek a podle jejich charakteru je také
zauctovava. Typy polozZek objednédvky a jejich zpracovani MAXem:

OBJEDNAVKA

Objedndvka obsahuje fadky - na Skladové polozky (prochézi fi¢tama z4sob, poéita
se pro n€ cenovy rozdil materidlu)
- na Neskladové polozky (neprochézi Giétama zésob,
nepoditd se pro né cenovy rozdil materidlu)
- na Zvlastn{ polozky (neprochédzi tiftama zésob,
postovné, baleni,...)

Typ poloZky je uréen programem pu46 (zaddvani objednédvek) a v Knize ndkupu se
projevi zplisobem zatétovani pfijatjch poloZek (viz. déle) na Géet Cenového rozdilu
materidlu (cenové rozdily materidlu po¢itd pouze pro "Skladové" polozky).

Na faktufe MAX rozeznava nésledujici typy poloZek:

FAKTURA

Pti zaddvan{ faktury rozliSujeme - fddky Pfijato (pfifadime jim Skladové i Neskladové
polozky pifjemky a polozky Zvlastni maji-li povahu
Zbozi, dale se tétujf na materidlové Géty)
- Yadky Sluzby (pfifadime jim polozky, které maji
charakter sluZeb, faktury na sluzby je mozné zadavat
i programem pl01 viz.b)
- fddky Na cest€ (pouzivime tehdy, jestlize jeSté
neexistuje pifjemka)
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Program pr01 slouZi i pro z4pis téch faktur, pro které je$t€ nemame piijemku a chceme
si je pfedbézné pfipravit pro budouci sparovdni. S témito fakturami lze dal pracovat
(napf. je platit) aZ po jejich sparovdni s pr{jemkami. Pro placeni zéloh je nutno pouZit
program pl01 viz. déle.

Zpracovani programu pri1
A) Uréeni davky

Faktury a dobropisy se do programu vklidaji po tzv. dédvkach, pficemz divka miize
obsahovat jeden a vice dokladu.

"Oznadeni davky" a jeji el jejtho pouZiti je libovolné a zaleZ{ na uZivateli (napf. mize
obsahovat oznaceni dodavatele plus informaci o tom, zda se jednid o dodavatele
investi¢niho, neinvestiéntho nebo o obyvatele, riizné skupiny virobkii nebo sluZeb, datum
vlozeni dokladl do systému, jméno déetni, kombinaci pfedchoziho atp.). Ddvka vSak
miize obsahovat i doklady od vice dodavatelii.

Navrzeni k6du oznacenf davky (Sestimistny kod):
Napi'.: kéd: ABBCCCkde ... A je N ... pro neinvesti¢n{ dodavatele,
' I ... pro investiéni dodavatele a
O ... pro ndkup od obyvatelstva

BB je poradovy den v mésici (napt. pro 12.f{jna 1992 bude
BB=12)

CCCje zkratka pro dodavatele (napf. pro POLDI CCC=pol)

"Kontrolnf soucet davky" udavé celkovy soudet viech faktur a dobropist za danou davku.

Systém ho vyuZiva ke kontrole tplnosti ndsledné vloZenjch dokladi. Vklada se absolutni

~ hodnota celkového soudtu, znaménko je pak uréeno typem dokladu (faktura+,

dobropis-).

B) Vklddén{ Gdajti o dokladu

Vkladéni poZadovanych idajii ndm systém umozZiiuje bud pifimo ruénim zapsdnim nebo
komfortnéji pfes riznd menu (nabidky dodavatelfl, riznych typd platebnich podminek,
dani, pifjemek,...).

Definici prostfedi Knihy ndkupu (viz. kap. Definice prostfedi Knihy ndkupu) Systém
automaticky nabfzi stav dokumentu: AUTORIZOVANO (tzn. form4lné ano, ale vécné
neschvdleno). Ty dokumenty, které je$t€ nebyly vécné schvilené nastavime pfed placenim
na stav NEAUTORIZOVANO. Dokumenty na Skladové polozky vklddané programem
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pr01 se objevi v seznamu plateb aZz po jejich sparovéni s piijemkou, tzn. vécné autorizaci.
Ostatni polozky nutno zkontrolovat pro jejich vécnou autorizaci.

"Typ" dokladu volime Pfijato, Sluzby nebo Na cesté podle viz. FAKTURA.

Je nutné zkontrolovat spravnost ¢isla i¢tu Hlavni knihy "HK" v zdvislosti na tom, o jakoun

poloZzku se jedné (napf. pfimy a nepiimy materiil, sluzby).

C) Uzavfeni davky

S jednou pifjemkou lze sparovat i n€kolik dokladi. Je vSak dileZité, abychom nastavili
v programu pr01 doklad na "PRIJEM KOMPLETNI: ANO" aZ po tom, co jsme zaloZili
viechny doklady (faktury i dobropisy) prislufejici k dané pfijemce, tzn. ziétovéni s
danou piijemkou jiz bylo ukonéeno. (V piipadé pfedéasného "ukonéeni" dokladu nelze
jiz s danou pifjemkou spojovat faktury ani dobropisy).

Pozn. Trva-li vyfizeni reklamace pifli§ dlouho (tzn. pfesahuje uzévérku obdobi) a

potfebujeme-li zatétovat cenové rozdily, "Pi{jem" uzavieme a reklamaci zaictujeme
pozdéji ru¢né programem gl01.

Déle nédm systém nabidne moZnost potvrzeni sparovani dokladu s pffjemkou a ukoncent
davky.

Spodteni a zaiétovani cenovych rozdilii materidlu je mozné aZ po "ukonéeni" dokladu
(PRIJEM KOMPLETNI: ANO). Je proto nezbytné, aby pfi zadé4ni pifjemky do systému
jiz bylo zi'ejmé, jestli bude ¢4st zboZi reklamovand, a tudiz mé-li byt pifjem oznaéen jako

neukoncen. Popiipadé urdit obdobi, po které m4 ziistat pifjem neukon¢en pro viechny
zaddvané faktury.

ODSOUHLASOVANI FAKTUR DODAVATELU

Programy podporujici préci s registrem faktur jsou nésledujict:
Program pr32a - Tisk registru faktur

Program pr34a - Tisk pfehledu transakef v registru faktur
Program pr36a - Tisk piehledu odsouhlasenych pifjemek

Program pr62 - Vymaz ukondéenych transakef z registru faktur
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ad b) Zpracovdn{ programu pl01: Vstup faktur a dobropist (pfimy)

Program pl01 slouZi pro piimy vstup nésledujicich dokladi: faktura, dobropis, vrubopis,
debetni denik a kreditni denik. PouZivame ho tehdy, pokud nemusime pédrovat doklady
(faktury, dobropisy,...) s pffjemkami a déle pro placeni zaloh.

A)-Uréeni davky

Podobné jako v programu pr01. Pro placeni zloh pak miZeme davky oznadovat slovem

"Zéloha" pro snadnou pozdéjsi orientaci.
B) Vkladén{ Gdaji o dokladu

Udaje je mo#né opét vkladat jak manuelné tak pomoci menu.
Je nutné zkontrolovat spravnost ¢isla Gétu Hlavni knihy.
DOPORUCENY ZPUSOB PLACENI ZALOHY

Pro placeni zdloh pouZijeme Typ dokladu: Faktura
C. 6étu Hlavnf knihy: 2490299999

Standardn{ Giétovani zalohy:

Ostatni pohleddvky 249 Bankovni tG&et 210 Neinvestidéni dodav. 250

50.00 1 50.00
50.00 4 50.00

Mater. na cesté 100

200.00 ! 2 200.00

Transakce:

1) Zaplaceni zélohy
2) Zat¢tovani faktury
3) Zaplaceni doplatku

L, Y

4) Vyrovnéni iétu Neinvestinénich dodavateld
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Uétovani zalohy v MAXu:
Bankovni ticet 210 Neinvesti¢ni dodav.250
50.00--~~~ 1b-~=-50.00
150.00~wwam~ juewes150,00
Ostatni pohleddvky 249
50.00 la 50.00
50.00 2 50.00
Mater. na cesté 100
200.00 3 200.00
Transakce:

la)  Zanctovéni faktury v hodnoté zdlohy na Ostatni pohleddvky,(u placeni zaloh nutno
definovat jako ucéet HK 1¢.Ostatnich pohleddvek 249), nutno zawétovat v den
splatnosti (viz. program pl01)

1b)  Zaplaceni z4lohy, nutno zaitiétovat v den obdrZeni bankovniho Gétu (viz. Platby
dokladi)

2) Storno zélohy (tzn. vystaveni dobropisu v hodnoté zélohy viz. plO1)

3) Zanctovani faktury (viz. program pr01)

4) Zaplacen{ doplatku (viz. program pr01)

C) Uzavieni davky

Doklad pfijmeme zapsanim "Aktualizovat: ANO", Po zapsini viech dokladi davky ddvku
ukondime.

Pozn. Druhy zptsob tiétovani zélohy je pres tzv. "Nepfidélenou platbu."

Zictovani vstupd a zdpis do Hlavni knihy

Po vstupu dokladt do Knihy ndkupu, nap¥. na konci kazdého dne, provedeme zaii¢tovani
odsouhlasenych faktur dodavateld na Géty Hlavni knihy programy viz. niZe. Z hlediska
lep§tho pfehledu o provedenych transakcich doporudujeme spudténi programil v
nésledujicfm potadi:

uZivat2.pri



44

1) Sbér dat z vyroby

a) Spusténi programu gl66
(Program piipravi data z vyroby k zatc¢tovani v Hlavni knize. Jedn4 se o
transakce na uétech zisob, Gétech cenového rozdilu vyroby, ndkupu a
néakladi zdrojh. ZapiSe také chybova hldseni.)

b) Spusténi programu gl02
(Prob&hne zatétovani dat z vjroby pfipravenjch programem gl66 na 1icty
Hlavni{ knihy. Je nutné provést kontrolu zatGétovéani, popt. opravu chyb.)

2) Sbér dat z Knihy ndkupu
a) Spusténi programu pr02
(Program pfipravi zatiétovani dat z Knihy ndkupu.)
b) Spusténi programu gl02
(Probé&hne zadétovani dat Knihy ndkupu do Hlavni knihy.)

ProtoZe spuiténim uvedenych programi se sbiraji data ze vSech modult je nutné

dohodnout, kdo a kdy bude tyto programy spouitét. Doporudeny zptisob sbéru dat z
ostatnich modulil je popsdn v Hlavni knize.
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2.2 PLATBY V KNIZE NAKUPU

Platby v Knize ndkupu provddime aZ po obdrZeni bankovniho vypisu. Platby v Knize

ndkupu umoziiuje Systém jejich zadétovanim pouze pres tzv. bankovni iifet pfechodovy
a pak teprve zapsidnim na bankovni Géet v bankovnim modulu.

Doporudeny zplisob zpracovéni plateb:

1) Spusténi programu pl20.
Program ndm ukdze ve kterém z nésledujicich stavil se doklad nachdzi:

Provéfovano (doklad nastavime do tohoto stavu v pifpadé, Ze jeho zpracovani bylo
dodasné pozastaveno)

Neautorizovéno (na tento stav nastavujeme ty dokumenty, které jest& nebyly v&cné
odsouhlaseny)

Nevyifzeno (tento stav se nastavi automaticky pro viechny doklady AUTORIZOVANE
programem pr01 a pl01, nutno zkontrolovat zda viechny doklady byly jiZ vécné
odsouhlaseny, neodsouhlasené pak ozna¢ime jako NEAUTORIZOVANE programem
pl06)

Vybréno k zaplacenf (stav dokladi, které chceme zadétovat na bankovni tidet)
Zaplaceno (stav dokladu po zatiétovani na bankovni ii¢et pfechodovy)

Niésledujici diagram ukazuje programy pfevadéjici stavy faktury z jednoho do druhého:

ploé Provéifovano

ploé Neautorizovéno 104

i

ploé plos 105 Nevyfizeno plo4 123
105 Vybrdno k zaplaceni pl23

plos plos Zaplaceno

2) Podle vy8e uvedeného diagramu nastavime dokumenty na poZadovany stav, tzmn.:
a) noveé zapsané doklady programy pr01 a pl01 budou ve stavu
- "Nevyfizeno" (nastavi se na tento stav automaticky, pokud pii vstupu dokladi
programy pr01 a pl01 byl jejich stav na "Autorizovano")
- "Neautorizovdno" (na tento stav se nastavi, pokud pii vstupu dokladis programy
pr01 a pl01 byl jejich stav zménén na "Neautorizovano")

b) VSechny doklady je nutno pfed placenim vécné odsouhlasit. V&cné odsouhlasené
doklady uréené k placeni v jiném stavu neZ ve stava "Nevyfizeno" na tento stav
nastavime (ad vy§e uvedeny diagram). Tisk pfehledu neautorizovanych/autorizovanych
faktur umoziiuje program pl24.
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c) Faktury vécné neodsouhlasené nebo neuréené k placeni nastavime na stav
"Neautorizovdno" nebo "Provéiovino”

3) Spusténi programu pi23

Je ur€en k tisku viech splatngch zévazkli k pozadovanému datu splatnosti vybranjch
dodavatelll. Zaroveri umoziiuje vypodet velikosti poskytnutych skont v zavislosti na datu
provedeni platby (testujeme zad4nim riznjch "Pldnovanych dat platby").

Program nastavi vSechny autorizované (tzn. formainé i vécné schvilené) dokumenty
na stav "Vybréno k zaplaceni" a vytiskne jejich seznam spolu s velikost{ skonta.

U dokladi, jejichZ stav uZ byl nastaven na "Vybrédno k zaplaceni" a které nejsou
zahrnuty v seznamu splatnych pohledavek k danému datu je jejich stav pfepsdn na
“Nevyfizeno".

4) Spusténi programu pl05
Program ndm umoziiuje nésledujic:

VOLBA VOLBA POPIS
1.... Nastaveni splatnych polozek zpét na "Nevyfizené"
2 e Proplacem viech poloZek dle vypisu splatnych dokumentd (chceme-li platit
tak, jak je uvedeno ve v§pisu splatnych polozek, viz. program pl23)
3 ... S ... vjbérové proplacenf polozek ... A .. vyb&rové proplaceni z nabidky
viech dokumentli daného
dodavatele

N .. vybérové proplaceni z nabidky
splatnych dokumentd daného
dodavatele

V ... proplaceni viech dokumentii dle vypisu splatnjch dokumentii daného
dodavatele

N ... nepfid€lend platba (umoZiiuje platbu, kterd nenf podloZend Z4dnym
dokumentem - napf. fakturon)

Po zpracovéani programu pl05 jednim z pfedchozich zpfisobil a jeho spusténi se vybrané
dokumenty nastavi na "Zaplaceno" a ptipravi se k zati¢tovani.
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Zactovdni vstupii a zdpis do Hlavni knihy

5) Spusténi programu pr02
(Nebyl-li jest& spustén po vstupu dokladt, viz. kap. Vstup dokladi.)

6) Spusténi programu gl02
Vytiskne transakce uskuteén&né programem pl05 tak, jak byly zapsané do Hlavni knihy
a na ticet pfechodovy.

7) Spusténi programu bk(2
Pfevod z prechodového bankovnich Gi¢tu na bankovni Gcty.

PouZiti ostatnich programii uvedenych v diagramu (viz. vyse):
Program pl06 - Opravy transakci do Knihy ndkupu

Program lze pouZit pouze pro opravu téch dokladli nachazejicich se ve stavech
Provéfovano, Neautorizovdno a Nevyfizeno (viz. diagram). Opravy se mohou tykat
nasledujicich transakei v Knize ndkupu: stavu dokladu, velikosti skonta (pokud tato neni
zadéna kédem), platebnich podminek, dne splatnosti a oznadenf externiho dokumentu.

Program pl04 - Autorizace faktur

Program umoziiuje

a) nastaveni "Neautorizovanych" dokladi na "Nevyiizeno" a

b) d4v4 moZnost pierozdéleni piivodné zadanych nédkladt éth Hlavni knihy s tim,
Ze je nutno zrugit plivodni fadky opaénym zdpisem a zadat noveé pozadované fadky
(podobnym zpiisobem jako v pl01), zobrazovany celkovy ziistatek musi byt nulovy.
Po provedeni aktualizace (odsouhlaseni provedenych zmén) je stav dokumentu
nastaven na "Nevyfizeno" a viechny provedené zmény fddek zati¢tovany do Hlavni

knihy stejné jako by byly vloZeny piivodni fakturou.
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2.3 UZAVERKA UCETNIHO OBDOBI

1) Preti¢tovani na Investi¢nf dodavatele a obyvatelstvo (program gl01, Bézny denik),
viz. kap.2.1.).

2) Program pl89 - Kontrola integrity Knihy ndkupu proti Hlavn{ knize.

3) | Program pl22 - Tisk pfedpovédi priib&hu plateb dodavateltim. Pfedkldda piehled
prubéhu splatnych plateb dodavatelii na 90 dni dopiedu od zadaného data.

4) Program pl02 - Tisk kontrolni sestavy Knihy ndkupu.

5) Program pl60 - Tisk transakci Knihy ndkupu na konci obdobi.

6) Program pl61 - Uzavieni tiéetniho obdobi.
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3.1 TRANSAKCE V KNIZE PRODEJE

Kniha prodeje umozituje provadéni nésledujicich transakei:

Zkratka  Popis Program
FA  Faktura sl01
DO Dobropis sl01
VR  Vrubopis sl01
OD Odpis s103
OP Oprava s103
DE Denik sl03
PR  Piijem s102
PS  Poditedni stav s183
ZS  ZruSeni Seku s103
PP  Pfedclasnd platba s103

Oprava detailu transakce s104

Zauctovani zalohy
Transakce providéné v Knize prodeje aktualizuji Hlavni knihu a Datiovy modul v
momenté, kdy transakce probé&hly. Transakce jsou zapisovdny do obdobi Knihy prodeje
podle datumu transakce.

3.1.1 FAKTURA

Faktura v Knize prodeje je zati¢tovdna do Hlavnf knihy nésledujicim zplisobem:

MD Odbératelé (Kontrolnf ii¢et Knihy prodeje)
D Trzby napf. za vjrobky
D Dai

Kontroln{ i¢et dluznikii Knihy prodeje se definuje programem cu41l pro danou ménu.
Vét§inou zde budeme uvazovat et Odbétatelé - Gicet 241019509. Pfi propojeni mény
s oborem programem sl48 je moZné tento Glet zménit. JestliZe bychom prodédvali
obyvatelstvu, je vhodné si zavést zvla§tni obor, kterym téZ uréime charakter trzeb (viz.
nésledujici odstavec), a tomuto oboru piifadime kontrolni tcet Knihy prodeje -

Pohleddvky za obyvatelstvem - et 2450199999.

JestliZe proddvidme skladovou poloZku modulem odbytu, je téet trzeb definovdn
programem oe41 v katalogu proddvanych polozek. V tomto piipad€ by vSak faktura
musela byt vystavena v modulu Odbytu. Je-li faktura vydand v Knize prodeje, pak se
uvazuje tiet definovany programem sl99 pti propojeni oboru a Hlavni knihy. Proddvame-
li neskladovou polozku nebo fakturujeme-li sluZby, je tdet trZeb zavisly na oboru
ptifazenému odbérateli. KaZzd§ odbératel m4 nadefinovén jeden obor (program sl50) a
tim i jeden tiet dané&, b&Zny idet, Glet platebniho skonta, iifet trZzeb, opravny Gifet trzeb
a Géty slev. To znamend, Ze p¥i vystaveni faktury je mozné i¢tovat pouze na jediny Gdet
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trzeb. Jestlize by faktura méla byt zalctovana napf. na ii¢et trzeb za vyrobky a na Géet
trZeb za skladovéni, je nutné provést pietétovani v Hlavni knize programem gl01, které

by vypadalo nisledovné:
MD

D

Trzby za vyrobky
Trzby za skladovani

Ueet dané z obratu je definovan pfi propojeni oboru a Hlavnf knihy programem s199,

Faktury se zadévaji programem sl01.

Zpracovani programu sl01

Pii spusténi programu se zobrazi ddvky aktudlné oteviené. Jsou to takové davky, kde
soucet vloZenjch dokladli neodpovidal kontrolnimu souétu uvedenému pfi otevieni davky.

si tedy zvolime, zda budeme otevirat novou davku nebo uzavieme starou.

Typ déavky:
Datum davky:
Cislo davky:

Odkaz na davku:

Kontrolnf soucet davky:

Zakaznik:
Typ dokladu:
Datum:
Doklad:

Plat.podminky:

Obor:

Doklad celkem:

Hodnota zboZi:

Dani;
Dari celkem:
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FA

datum pofizeni dévky

generuje se automaticky

zdleZi na uzivateli (napf. miiZe obsahovat informaci o
odbérateli, jméno G¢etntho, doporu¢ujeme zaddvat datum)
reprezentuje soucet viech vkladdangych faktur

kéd klienta, pro kterého vystavujeme fakturu

FA

datum vystaven{ faktury

_jedine¢né ¢&islo faktury, pro kazdého odbératele je moznd

samostatnd fada ¢isel faktur, doporuc¢ujeme viak jedine¢né
&islo faktury pro cely zdvod s uvedenim ¢&fsla roku

vypisuje se z katologu odbératele - uréuje velikost slevy,
ktera se vypocte pfi platb¢é pfedem

vypisuje se z katalogu odbératele - uréuje Géet trZeb, na
ktery bude faktura zatétovdna

celkova ¢éastka faktury

¢ast celkové hodnoty na dokladu souvisejici se zboZim, 1ze
téZ zadat celkovou hodnotu dokladu a pak v poli "Dail
celkem" stisknout funkéni kldvesu EDIT [F10], tim se
celkové Céstka rozd€li mezi dan a zboZ{ podle uvedeného
kédu dané

kéd dané

1ze ji zadat ruéné, ale musf se potom kontrolovat, aby doklad
celkem se rovnal hodnoté zboZi plus dan; nebo lze stisknou
funkéni kldvesu EDIT [F10] a hodnota v poli "Hodnota
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zboZi" se rozd€li podle zadaného kédu dané na daii a zboZi
automaticky

Externi odkaz: napf. ¢islo objednévky zdkaznika
Stav: je zde mozné oznadit sporny doklad nebo ponechat prazdné
Koment4f: libovolny

Poté se datab4ze aktualizuje o vloZeny doklad a je moZné zadat fakturu novou. Cely
proces vkldd4ni dokladu v rdmci jedné davky lze opakovat libovolng. Ukondime-li davku,
aniZ by souhlasil kontrolni soudet, budou vloZené doklady zah¢tovany na téty Hlavni
knihy, ale ddvka ziistane oteviena.

3.1.2 DOBROPIS

Dobropis v Knize prodeje je zatiétovdn do Hlavn{ knihy nésledujicim zpisobem:

MD Trzby napf. za vjrobky
MD Dait
D Odbeératelé (Kontrolnf iéet Knihy prodeje)

Dobropis se zpracovdva programem sl01 stejnym zplisobem jako faktura (viz. vyse). Je
mozné ho hned na podéitku spédrovat s primdrnim dokumentem (napf. &islo faktury), a
nebo je mozné jej sparovat pozdéji programem sl02. Pohyb zdsob neni touto transakcf
ovlivnén.

3.1.3 VRUBOPIS

Zpracovani vrubopisu je podobné zpracovani faktury (program sl01 viz vyse). MiiZze
vstoupit do systému jako spdrovany nebo nesparovany. Jedinny rozdil mezi fakturou a
nespdrovanym vrubopisem je jiny druh transakce. Je-li vrubopis spirovany, pak se o
hodnotu vrubopisu zvy$i faktura a vrubopis sdm o sobé bude mit nulovou hodnotu. Je téz
mozné vloZit zdporny vrubopis, ktery se bude chovat jako dobropis.

3.1.4 ODPIS

Odpisem rozumime odepsani vSech pohleddvek vii¢i odbérateli na ticet nedobytnych
pohledavek definovany programem s190. Z4pis na ¢ty HK bude vypadat nédsledovné:

MD Utet nedobytnych pohledévek
D Odbeératelé (Kontroln{ fiéet Knihy prodeje)

Zpracovani odpisd se provadi programem sl03, kde se uvede kéd odbératele a program
vypiSe zlstatek na jeho osobnim 6étu. Po odsouhlaseni se stav na tiétu vynuluje.

uZzivat2.pri
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3.1.5 OPRAVA

Tato transakce se vyuziva, jestliZe je zapotfebi opravit hodnotu jiZ vloZeného dokumentu.
Zpracovéni oprav se provadi programem sl03. Je nutné zapsat ¢islo priméarntho dokladu,
ktery se opravuje. Chceme-li napf. plivodni ¢4stku faktury zv§sit, program nejprve vypise,
Ze fakturovand ¢4stka na MD uctu pohleddvek byla "x". My zapi§eme hodnotu "y" na
stranu MD a do Hlavni knihy bude "y" iétovdno nésledovné:

MD Odbératelé (Kontrolnf tiéet Knihy prodeje)
D Trzby
3.1.6 DENIK

Tato transakce se vyuZivd, jestliZe doSlo k mylnému zapsdni na jin§ osobni ticet
odbératele. Zpracovdni oprav se provaddi programem sl03. Je nutné zapsat ¢islo
primarniho dokladu, ktery se opravuje, a odbératele, ke kterému se doklad vztahuje.
Program vypiSe typ dokladu a hodnotu. Déle se uddva kéd odbératele, na ktery se doklad
pretiétuje a nové &islo dokladu. Uétovani v Hlavn{f knize bude vypadat nésledovng:

D Odbératelé (Kontrolnf Giéet Knihy prodeje)
MD Dan

MD Trzby

MD Odbératelé (Kontrolnf ti¢et Knihy prodeje)
D Dan

D Trzby

3.1.7 PRIJEM

Tato transakce predstavuje pfijaté platby od odbératelil. Zpracovéva se programem sl02,
ktery pracuje dévkove (viz. prdce s programem sl01 - zpracovdni faktur). Program
vyzaduje kéd zédkaznika a bankovni tidet, se kterjm se bude pracovat. Piijjem platby se
zaddva pouze na zdkladé vypisu z banky. Pifjem hotovosti do pokladny za vydané faktury
je zpracovavén také timto programem, ale v poli Bankovn{ ii¢et se musi misto b&Zného

ictu uvést tcet definovany pro pokladnu.

Typ dokladu: PR

Hodnota platby: celkovd hodnota platby

Typ platby: SEK, ABO, ZIRO, HOTOVOST, Inkasni piikaz (definovano v
bankovnim modulu)

Doklad: jedine¢né oznaceni platby

Koment4f: libovolny
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Zahrnuti existu-
jicich Gvéri: Zde je moZné zahrnout k jiz piijaté platbé nékteré pfijaté a
nepiidélené platby, konkrétni dobropisy a vrubopisy, ve a nebo nic.
O uvedenou polozku bude zv§Sena vkliddand hodnota pro
nésledujici alokaci k faktufe.

Didle program vypisuje doklady, které je mozné k platb€ alokovat.

Metoda alokace:  Ruéni, automatickd, v rozsahu primarnfho dokladu, s vyjimkami, v
rozsahu dat, v rozsahu externich dokladd. Zde se urcuje, jak si
vybereme k platbé primdrni dokad (napf. pozadovanou fakturu).

Prim. doklad: Podle metody alokace zde vybereme primérni doklad.

Dile program vypisuje vybrané primdrn{ doklady a ddvd moZnost
opravit zde skonto, popf. kolik jest€ zbyvd k zaplaceni. Skonto je
poditdno automaticky podle kédu uvedeného u odbératele a je
nékdy nutno jej zménit (napf. pti obdrZenf zélohy).

Po vybran{ primdrnich dokladt k alokovani je moZné ddvku ukoncit.
Program upozorni, pokud hodnota vkladanych dokladii nesouhlasi
s kontrolnim souétem dévky, a ponechd dévku otevienou. Uctovani
na Gctech Hlavni knihy vypada po pif{jmu platby nésledovné:

MD  Ptechodovy bankovni acet
D Odbératelé

3.1.8 POCATECNI STAV

Transakce (program sl83) se pouZivd pro nadefinovani poéiteéniho stavu zdkaznika.
Jakmile jiZ jednou probéhla néjak4 transakce na osobnim iétu zdkaznika, tento program
jiz nelze pouZit. Zapis probih4 soudasné na kontrolni éet odbératele dany propojenim
oboru a mény (program sl48) a na kontrolni Géet HK pro podéteéni stav (program s190).
Kontrolni ti¢et po¢dteéniho stavu je zde mozno zménit podle potfeby. Predpoklddejme,
Ze chceme konktrétnimu odbérateli zatiftovat pohleddvky v ur€ité hodnoté, tj. uvedeme
stranu MD. Ué¢tovani pak vypada nésledovné:

MD Kontrolni Géet Knihy prodeje - Odbératelé
D Kontr. téet poé. stavu (napf. Trzby)
D Dan
3.1.9 ZRUSENI SEKU
Transakce umoZiiuje zruSeni Seku, jestlize $ek nebylo moZné proplatit/zlikvidovat. Platba

tak bude anulovand a faktura, ke které se §ek vztahoval bude oznadena jako nevyiizena.
Zrufeni $eku se provad{ programem sl03. Uétovani v Hlavni knize bude nésledujici:
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MD Kontrolnf iéet Knihy prodeje - Odbératelé
D Bézny tdet

3.1.10 PREDCASNA PLATBA

Transakce umozZiiuje zapsani pfijatého Seku, ktery v8ak bude bude mozno proplatit az
k pozdéjS§imu datu. Pak teprve je moZné §ek sparovat s fakturou programem sl12.

3.1,11 OPRAVA DETAILU TRANSAKCE

Program sl04 umoziiuje opravit stav transakce s doprovodnym komentafem. Toto slouzi
k oznadeni spornych dokladd.

3.1.12 ZAUCTOVANI ZALOHY

Kniha prodeje neumozZiiuje b&nym zpfisobem zpracovavat zélohy. Uétovani zédloh by
mélo vypadat takto za pfedpokladu, Ze netiétujeme dané:

259 Zilohy od odbératelu 210 B&Zny ddet
500 —mmmm———— y P 500

----- 500

l ------ 400

3 |

| 4

241 odb&ratelé l 700 TrZby

l 900 wm|memmm e ———— 2 e o e e e e e - 900

------------ - 500 l
400 mwmmem e —————

Popis transakef:
1. Pf{jem zé4lohy

2. Vystaveni faktury
3. ZruSeni zévazku
4. Doplatek do vySe faktury
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V zhledem k tomu, Ze MAX neumozZiluje takové G¢tovéni, je nutné provést nasledujict
transakce:

259 Z&lohv od odbératelu 210 B&Zn¥¢ ucet
------------ lem——— 500
------------ - 500
—————— 400
500 —m|memmommm | e |
2 : 5
| 241 Oodbératelé 700 TrZzby
——— 500 4
500 ==
900 ~—m|mmmm e | e c JRY P - 900
500 ————m——we
11—

Popis transakei:

Pifjem platby zalohy - program sl02 (platbu nealokovat vii¢i Zidnému dokladu)
Pfefiétovani zdlohy z tétu Odbératell na Glet zdvazki 259 - program gl01
Vystaveni faktury - program sl01

Pretétovani zdvazku ve visi zaplacené zilohy na et Odbératelil - program gl01
Doplatek do vyse faktury - program sl02 (n4sledn4 alokace z4lohy a doplatku viici
faktufe)

bl ol S .
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3.2 POPIS VYSTUPNICH SESTAV

VSechny sestavy, které jsou zde uvedené, jsou souéasti standardntho vybaveni Knihy
prodeje.

s110 TISK KONTROLNI SESTAVY KNIHY PRODEJE

Sestava vypisuje v8echny transakce tykajici se béZného a budouctho obdobi s uvedenim
zadkaznika, primarntho dokladu, interntho oznaden{ dokladu, ¢fsla externiho dokladu, data
transakce, MD, DAL, vstupni a vystupni dani. Sestavu je vhodné vypisovat pied

uzavienim obdobi.
s135a KONTROLNI TISK DAVEK KNIHY PRODEIE
Sestava tiskne v8echny ddvky vzestupné podle &isla dévky. Je zde uveden podet poloZek
dévky, hodnota ddvky celkem, datum davky, jméno uZivatele, hodnota vioZenych dokladd,
popf. upozornéni na nenulovy zlistatek déavky.
s136a KONTROLNI TISK PRIRUSTKU DAVEK KNIHY PRODEJE
Sestava tiskne v8echny ddvky, které maji nenulovy zistatek, ve stejném ¢lenéni jako
sestava sl35a.
s131 TISK PODROBNEHO PREHLEDU POHLEDAVEK

U ZAKAZNIKU

Sestava vypisuje nealokované transakce na @étu odbératele rozli§ené podle mény, lhiity
splatnosti dané kédem splatnosti a podle zdkaznika.

s132 TISK SOUHRNNEHO PREHLEDU POHLEDAVEK
U ZAKAZNIKU

Sestava vypisuje souhrnny zlistatek na Gétu odbératele rozliSeny podle mény, lhity
splatnosti dané kédem splatnosti a podle zdkaznika stejné jako u sestavy s131.

s133 TISK PREHLEDU PREDPOKLADANYCH PRIIMU
OD ZAKAZNIKU

Sestava vypisuje pfedpoklddany piijem plateb od zdkaznikii podle intervaly, jejichz délku
si uZivatel pred tiskem sestavy zad4.
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TISK STATISTIKY KNIHY PRODEIJE

Sestava vypisuje v ¢lenéni dle zdkaznikil, roku a obdobi ddaje o prodeji za obdobi,
opravy, pfijmy a slevy a koneény ziistatek na osobnimo ¢tu zdkaznika.

Nisledujici sestavy vypisuji data z &selniki:

s130a
sl34a
sl37a
sl911a
s1912a
sl914a
s1915a

sl916a

s1916b

al916¢

s1917a
s139

s1918a
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TISK DAT ZAKAZNIKU

TISK PREHLEDU KONTAKTU NA ZAKAZNIKY

TISK SEZNAMU ZAKAZNIKU S POZASTAVENYM UVEREM
SOUHRNNY TISK KMENOVYCH UDAJU KNIHY PRODEJE
TISK PARAMETRU KNIHY PRODEIJE

TISK TABULKY LHUT SPLATNOSTI

TISK TABULKY PLATEBNICH PODMINEK

TISK INFORMACI ODBYTOVE ANALYZY
- seznam referentti odbytu

TISK INFORMACI ODBYTOVE ANALYZY
- seznam typu zékaznika

TISK INFORMACI ODBYTOVE ANALYZY
- seznam zemeépisnych oblastf

TISK TABULKY UVEROVYCH ZPRAV
TISK SEZNAMU PROPOJENI OBORU A MENY

TISK OBORU A TABULKY PROPOJENT
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3.3 UZAVERKA UCETNIHO OBDOBI

Doba provedeni uzavérky ti¢etntho obdobi Knihy prodeje je flexibilni, nebot v této Knize
je dtleZité datum vstupu transakce, nikoliv obdobi. Mési¢ni zdvérka se tedy nemusi
provadét pfesné na konci mésice. Pro uzavieni roku neni nutné provadét jiné transakce

- neZ na konci mésice. Vzhledem k tomu, Ze spusténf programu sl86 pro uzavieni obdobi

vymazéiva transakce, které byly zaplaceny, je nutné nejprve vytisknout viechny potfebné
sestavy. Doporuéeny postup pro uzavieni obdobi je nisledujici:

1. Spustén{ programt oel16, oel7
Je-li zaveden modul odbytu, zahrneme timto faktury a dobropisy vystavené pfi
zpracovani zakazek odbytu
2. Program si10
Tisk kontrolni sestavy Knihy prodeje.
3. Tisk viech potfebnych sestav - napf. sl131, s132 atd.
4. Program sl49
Vypis z 0étu zdkaznika s uvedenim transakci, které byly zaplaceny.
5. Program sl85a
Tisk transakc{ Knihy prodeje vhodnych pro vymaz.
6. Program sl85s
Vybér a tisk transakef Knihy prodeje vhodnych pro vimaz.
7. Program 5186
Prob&hne uzavieni obdobi, kdy se vymaZou transakce uréené pro vymaz. Pfi
uzavieni konce roku nenf nutné provadét jiné transakce, nez jsou zde uvedeny.
uZzivat2.pri



59
4.1 PROGRAMY BANKOVNIHO MODULU

Bankovni modul sleduje platby a piffjmy plateb na bankovni Géty podniku. Bankovni
operace vznikajf jednak v Knize ndkupu a Prodeje a jednak piimo v Bankovnim modulu.
Daéle Bankovni modul postihuje moZnosti tisku §eki a sesouhlasovani bankovnich vypisi,
Seky se viak v Seskoslovenském Géetnictvi pilis nevyuzivaji.

Program bk01 - Vstup dokladu

PouZivd se pro vstup transakci do bankovntho modulu, které nejsou/nemohou byt
zpracovany jingm modulem (napf. Knihou ndkupu). Bude se pouZivat pro zauétovani
plateb a piijmi v hotovosti, popf. pro pfevod mezi bankovnimi Gty.

Program bk02 - Kontrolni sestava

Vytiskne zprédvu o v8ech transakcich zapsanych do bankovniho fidiciho systému, Kazda
transakce ve stavu "Dokondeno” bude zapsdna na pifslu$ny Géet v Hlavn{ knize (tzn. ten,
ktery je udany u transakce pii jejim vstupu).

Program bk04 - Oprava transakef

Program nedovoluje ménit tidaje bankovniho pfevodu nebo dokonéené transakce, které
jiz byly zpracovédny na kontrolni sestaveé.

UmoZituje 1) opravy - stavu transakce
Stavy transakce mohou byt nasledujict:
S ... Platba zastavena (lze pouZit pouze pro transakce ve
stavu D)
D ... Pozadovéno vytvofeni dokladu (pro placent
systémem ABO se pouZije program bk07)
C ... Dokonéeno (provede se pfevod z pfechodového fi¢tu na
piisluSny bankovni téet, objevi se v kontrolnim modulu
transakce)
P ... Cek4 na zédpis ndkladu smény (pouziti pouze pro platby

provadéné v nékolika riznych méndch)

Program bko05 - Tisk Seku, Tisk GIRO Seku

Pouziva se pro platbu vSech transakef nachédzejicich se ve stavu D (poZadovén doklad).
Po zpracovéni tohoto programu se stav transakce nastavi na C (dokonéeno) nebo P
(¢eka-li na zdpis ndkladu smény).
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Program bk06 - Tisk nedokoncéenych bankovnich operaci

Program bk07 - Priprava souboru ABO

Program vytvafi systém, ktery bude pfeveden do systému ABO. Jsou nadteny transakce
pro kazdy vybrany podnik a zdznam ABO je vystupem pro kaZdou transakci, kterd mé
byt provedena. Transakce jsou oznaéeny bud jako C (dokonceno) nebo jako P (éek4 na
zapis ndkladu smény, tzn, ndkladi na sménu).

Ostatni programy bankovniho modulu se tykaji pouze $eki a sesouhlasovani bankovnich
v{pisi se zatiétovanymy platbami, coZ nenf v Ceskoslovensku vynzivino.
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42 ZAUCTOVANI PLATEB A PRIJMU V HOTOVOSTI V MAXU

V nésledujicich fadcich je popsdn jak standardni postup zafiétovéni, tak i zplisob

zaiiftovani v systému MAX.

Pro zatGétovani plateb v hotovosti a ziétovani zdpoéti v MAXu je nutno navic

nadefinovat:

- do souboru bankovnich Géth (program bk90, volba B)

¢et POKLLADNA, kde

Kontroln{ tiet Hlavn{ knihy:
Ucet rozdflu z pfecenéni:

titet NACESTE, kde

Kontroln{ i¢et Hlavni knihy:
Uget rozdilu z pfecenént:

a et ZAPOCET, kde

Kontrolnf tiet Hlavni knihy:
Ucet rozdilu z pfecenéni:

2010199999
2010199999

2090199999
2090199999

2980499999
2980499999

- do souboru pfijemctt (program bk90, volba P)

tdet POKLADNA, kde
Ref. debetovaného uétu:

a tidet NACESTE, kde
Ref. debetovaného Gétu:
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(bankovni Gi¢et, ze kterého se bude vybirat do
pokladny)
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42.1 ZAUCTOVANI NAKUPU PRIMO DO SPOTREBY
(p¥imé proplaceni stvrzenky o ndkupu - paragonu)

1) Uketni predpis - dotace pokladny
MD 201 Penize
D 209 Penize na cesté

V MAXu:

Spusténi programu bk01, volba T
Pifevod mezi Gty 5
Z Gétu: NACESTE (tiéet, ze kterého platime)

Na ticet: POKLADNA

2) Uketni predpis - aktivace na sklad nebo do spotfeby
MD 101 Materiél na skladé / 300 Naklady
D 201 Penize 201

V MAXu:

Spustén{ programu bk01, volba P
Ref. uctu: POKILADNA (tilet, ze kterého platime)

Pffjemce: (doporuéujeme zavést souhrnného pifjemce v
Bankovnim moduly, tato transakce neaktualizuje &ty
Knihy nakupu)

C.aétu Hlavn{ knihy: Materidl na skladé 101 / Néklady 300 (viz. ictova
osnova)

Pozn. Jestlize ud€ldme chybu pfi zaddvéni jednotlivych détenek (Fadkd v
programu bk01, volba P) provedeme opravu tim, Ze opravovany fadek
stornujeme opaénym zdpisem a zaddme dalsf fodku se sprdvnou hodnotou
(systém neumoZiiuje opravu pouhym zrufenim celého fadku).

3) Utetnf predpis - zatiétovani vipisu z banky (ibytek na béZném Gété po vybéru

do pokladny)
MD Penize na cesté 209
D Bé&zny Géet 210

V MAXu:

Spustén{ programu bk01, volba T
Pfevod mezi Giéty
Z uétu: (b&my tidet, ze kterého provadime platby na pokladnu)

Na tidet: NACESTE

V piipadé Gétovani z Gétu 101 do spotfeby (u reZijni spotieby, kdy se netGltuje
automaticky pohybem na tGétech zdsob) je nutno pouZit ruénf vstup programem gl01.
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Pozn. Pii placeni zéloh poskytovanych obyvatelstvu (i€, 245) Gétujeme podle
platnych éeskoslovenskych predpist a do systému MAX zapi§eme transakce
programu gl01.
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4.2.2 VYROVNANI ZAVAZKU V HOTOVOSTI

(proplaceni faktury v hotovosti)

NiZe popsanym zplisobem doporudujeme zatitovavat:

1y

2)

3)

4)

- proplacen{ zévazku (faktury) v hotovosti

- i¢etni pfipady, kdy nemédme k dispozici fakturu, ale miizeme ji nahradit jinym
dokladem (napf. stvrzenkou o ndkupu, atp.). Pro vstup "ndhradnfho" dokladu
pouzijeme stejné programy jako pro vstup faktur (pr01, pl01). Takto se ndm
automaticky zatétujf na sprévné tcty.

Zaiictovani doslych faktur
Vstup faktur (viz. kap. Vstup doklad do Knihy ndkupu)

Uéetni piedpis - Uhrada dogljch faktur
MD 250 Dodavatelé
D 201 Penize

V MAXuw:
Spusténi programu pl05
Bankovni ticet: POKILADNA (dcet, ze kterého platime
dodavatele)

Dotace pokladny
MD 201 Penize
D 209 Penize na cesté

V MAXu:

Spusténi programu bk01, volba T
Pievod mezi Gty 5
Z Gétu: NACESTE (icet, ze kterého platime)
Na dcet: POKLADNA

Zaictovani vypisu z banky (dbytek na béZny ticet)
MD 209 Penize na cesté
D 210 Bézny ilet

V MAXu:
Spusténi programu bk01, volba T
Pievod mezi ticty
Z GCtu: (b&Zny ticet, ze kterého provadime platby na
' pokladnu)
Na tcet: NACESTE
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423 VYROVNANI POHLEDAVKY V HOTOVOSTI

NiZe popsany zpisob slouZi k pifjmu hotovosti za faktury vystavené Knihou prodeje.

Pro vyrovnini pohledavky je Géetni pfedpis nésledujici:
D 241 Odbératelé
MD 201 Penize

V MAXu:
Spusténi programu s102
Bankovni ficet: POKLADNA (tiéet, ktery pouzividme pro préici s hotovosti)

Program sl02 nabizi defaultni bankovni tiéet daného odbératele, ktery zménime na tcet

POKLADNA. Postup je jinak stejny jako pifi pifjmu plateb na zékladé vypisu z
bankovnihu Gétu (detailni popis viz. kapitola Transakce v Knize prodeje).
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4.3 VZAJEMNE VYROVNANI ZAVAZKU A POHLEDAVEK (ZAPOCTY)
Vyrovnani zévazkd a pohleddvek providdime v MAXu nésledujicim zptisobem:

1) Nadefinujeme tiéet ZAPOCET (program bk90, volba B)

Uget ZAPOCET:
Kontrolnf tdet
Hlavni knihy: 2980499999  (Vnitfni zidétovini,
zapodty)
Uéet rozdilu
z pfecenéni: 2980499999

2) Pro vyrovnan{ zdvazkil je ietni pfedpis nésledujict:
MD 250 Dodavatelé

D 294 Vnittn{ ziiétovani

V MAXu:

Spusténi programu pl05

Bankovnif Gdet: ZAPOCET (d¢et, na ktery vyrovnivime zdvazky a
pohledéavky)

3) Pro vyrovnani pohledavky je tletnf pfedpis nésledujici:

D 241 Odbératelé
MD 294 Vnitfni zdétovani

V MAXu:
Spusténi programu sl02

Bankovnfi fiéet: ZAPOCET (tfet, na ktery \}yrovnévéme zdvazky a
pohledavky)

4) Zatctovani provedenych operaci na "piechodovy" bankovni i¢et a na ¢ty Hlavn{
knihy:

Spusténi programi bk02, gl02. Tyto transakce je nutné koordinovat, a jsou proto
popsany v kapitole o dennim postupu praci v Hlavn{ knize.
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51 TRANSAKCE V DANOVEM MODULU
program tx02
Tento program vypisuje kontrolnf opis dat v8ech transakef (za béZné a budouci obdobi),
které vstoupily do dafiového modulu. Dafiové transakce vstupuji z Knihy ndkupu a

prodeje. Pokud budou vstupovat odjinad, napf. z Hlavnf knihy, tento modul je nezachyti,
pokud nebudou spravné nadefinovany zdroje vstupni a vystupni dané v v programu tx90.

program tx04
Tento program redukuje mnozstvi datiovjch transakel tim, Ze je sumarizuje. Tento
program lze spustit pouze tehdy, je-li povolena sumarizace transakef v programu tx90.
program tx20
Program umoZziuje dotazovani na datiové transakce pro kaZdou zdrojovou knihu, odkud
dané vstupuji.
program tx30

Program vypiSe datiové pfiznéni.

program tx60

Program umoziiuje uzavieni daiiového obdobi. Automaticky probih4 kontrola, Ze jiZ byly
kontrolni sestavou vypsdny vSechny transakce. Nasleduje zvySeni obdobi/roku o 1.
Po¢itadlo piisti sestavy datiového piizndni a pfiSti kontroln{ sestavy (je-li konec roku) se
nastavi na jedna.

program tx80

Program provede vymaz datiovych operaci s jejich opisem.

program tx90

Program zaji$tuje Gdrzbu parametri datfiového modulu (viz. kap. Definice prostiedi
Daiiového modulu).





