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LECON I
 

INTRODUCTION GENERALE
 

[FamiIiarisez-vous avec I 'culpement. 
Note= que le clavier est en nglais 

et en francais. I
 K-,-

A. UNE DISliETTE 

Une 	diskatte peut enregiatrar: 

a. 	 les programmes
 
b. 	 Ie cl n n 6es 

Il ne Faut pss: 

plier ou abimer une distette 
b.	 toucher la dt skettLe aux endroits expos s 
c.	 4crire sur Ja diskette sauf sur les tickets er 

Seulement avtec une narqueLr 

II faut:
 

a. 	 toujours carder les diskettes dans leurs envelopper 
quand alIles ne sonLI pas en Lsage. 

2. MISE EN MARCHE L'ORDINATEUR 

1. 	 Enleve: les couvertures de l'ordinateur, I'6cran, et 
1 'imprimanf-e. 

11 2. Branchez 1'ordinateur, I imprimante et les drivers. 

I 
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C. 	 FORMATTAGE D'UNE DISf.ETTE 

Avant qu'une diskette peut enregistrer sait les programmes sof. 
les donnees il faut la formater. 

1. 	 Insdre: la diskette de Wordstar dans le driver A. 
2. 	 Matte: en marche 1'ordinateur, 1 'ecran et 1'imprimante 

(le formateur vous monters comment le faire). 
i. 	 Sur 1 '6cran vovez: NO-FTLE MENU
 

Familiarisez-vous avec cm menu:
 

on eling 
«<<<c Frta MENU>>> 

rnary Coa,unans*. Commnds.-
-C. C nge ragg a.sdi t.vO R Run a program 

- 4 *rrector, ,ow ON P PRINT e We X EXIT to systom 

...... -le -Sysiom Ccmfrands. 

e a E a 
:. . .... 0 a i. M Run MadMorge 

C~l,. CI&i. 0011.t ** RENAME le -WOWrdSaOptions. 
cumnt ile COPY 

-. 2a.' .s non document ite V ELETE a fie S Run SpullSlar 

7. 	 Sortez du svst me en appuyant sur X 

4. 	 Voyez sur 1' cran: 

La 	 carrh Is: nret v indique l'endroit de traval d 
1'ordinateur
 

I	 5. Tape:: COPY 8:/F 

I 
- 6. Vovez sur 1 'ecran: SOFTCARD CP/M 

t2 SECTOR DISK COPY PROGRAM 
(C) 	 1982 MICROSOFT 

I 
Insert dis to be formatted in drive B 
Press RETURN to begin 

7. Ins~re: la diskette A formater dans le driver B. 

I S. Voyez sur 1 '6cran: Operation completed.
 
Do you wish to repeat this operation?
 

I	 9. Tape:: N si non et V 5i oui 

ft 
10. Sorte: la diskette du Driver B. Marque: le date de 

formattage sur le ticket marque MaXell. 

a 
Maintenant la diskette peut Ptre utiliSee pour enregistrer 
Is programmes solt las donnees. 

a 5-

I 
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D. ARRET DE L'ORDTNATEUR
 

1. Sorte: les diskettes dans les drivers A et B et remette:-les 
dans leurs enveloppes de protection.
 

2. Arretez 1'ecran, 1'drdinateur et 1'imprimante. 

-. Couvre: les machines. 

4. Debranchez les machines. 

11 
lI 
lI 
lI
 
I
 

11 
11 
I 



LECON II 

UN FICHIER/LES MENUS
 

A. MIB EN MARCHE DE L'ORDINnTEUR 

1. Inserez la diskette de Word Star dans le driver A. 
2. Inserez: la diskette -format e dans legan I dans le driver 5. 
7. Mette: en marche 1 'trdinateur, 1 'cran, et 1 'imprimante. 
4. Vovez Sur I '6cran: NO-FILE MENU et Directory of Disk A 

ii0inhalqn 
<<<No FrLs MOGN> 

.. annards*ie Commlands -SystamCommands
N...ru.Ioggen aAs. driv A Aus a program 

..*.etor, "*d. ON > PRINT a rJe X EXIT to system 

.. ... 

I 
. .. .l E RENAME a Iia .WordSia, Gotians. 

:1 a. s.-.or isurist ril 0 COPY a ilo M RUn MitM ot 
. . .. i fdociinoantile 'I' DELETEa Ide* S An SoeflSta, 

n ir<c+o-v %Dfrt A: 

I L' Opcrateur doit changer to driver pour enregistrer l es 
fichier: sur L-diM etLe dans le driver B. 

I 
I	 0. C=HA1NG!EMCENT DES DRIVERS 

I 
1. Tapat: L
 

Vove- sur I 'ran:
 
L not edding 

I 
.he LOGGEDDISKrarCrn N FI E OsM or OtDr1.u1 ofss u.B 
CIS4 ave used for Isles exCOD thlose ides foradat's 
,ou en!0f a CISK0r1vWhame as Can! of trihe ei .. n 

WIorIStar C.solars me Fr, Oracl. h. :nu .ocprD 

The raggea * eais flow A 

I Newvlocate trsk jart Colon. _RETURNII 

Tapez: B:, et 
4. Voyer sur 1'6cran: NO-FILE MENU et Directory o-f Dish B. 

:<<<NO Frtaz MENu>> > 
P 	 ,rrimnary Collutands.. *-Al Commands- System Commands. 

L C .in..logged disk orf0 R Run a program
C Xi"iu iraory nowON P PRINT a Ie X EXIT to system 

Co, .n.s.ro o , Ile.... RENAME a fire .WardStar Options.t 3 00. .. cunC, ito 0 COPY a Ila M Sun MariMargo 
0 t1,11o -e'n Ccurnons feie V DELETE alire S Run SoellSta, 

tirectorv a bist2: 

7 I 
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C. CREATION~ DlIN FICHIER DE TEXTE
 

1. 	 Regardez le "NO-FILE MENU". Pour ouvr1r/crder un -fichier 
appuyez sur D. 

2. 	Voyer sur 1 'cran: NAME OF FILE TO EDIT? 

Z. 	 Tape: le nom du -ichier et appuVeZ sur la touche. 
Pour cat enfemple donnez le nom de MOI. 

D. INTITULER UN FICHIER 

1. Quarterly reports: QuRept.0* 
2., Annual reports: AnRpt.O* 

Annual reports in -rench: AnReptf.00* 

+= le numero du rapport 

E. EXPLIEC,'TION DE L'ECRAN 

Status line A ItENAMnPACt I MC 21.cot 2 
c < m AIU MCNU M) 

I 
mle.nu area, , ...r..... .. :m.e.............................m.r....w................ . .......... ...u . ...mem .agrefdA-s lm - " A 

decary of dsAuler 

- $T CI 1Y <t"directory ara 
t 

I 
cursor 
area texh 

.. ..... 

ri.atiM * 

.............. 

.......... ............. ............ ...... ....... I........... 
... .I.g ..S . ..... AAIfliftsIt 

..... ...... . . 

< 

f aig ctlumn 

pa e reak 

I 
A. STATUS LINE 

I Cette ligne 
ou impritmer 

3.ndiqlue 
1a -fihier 

sl I 'amperateur est en train de reidiger 
alns que les in-formations survants: 

I 1. logoed disk drive que 1'ordinateur travaille avec 

I 
I 
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nom du fichier (i.e. file name) 41184 
numbro de la page 

4.	 la ligne sur laquelle le curseur se trouve 
5.	 la colonne sur laquelle le curseur se trouve 
6.	 si 1 'insertion est en cour (voir le coin supriLeur 

droit de 1'ecran; si les mots "INSERT ON" s ent visible.= 
C-a-d que I*Insertton est en cour). 

B. 	 MENU 

Les menus donnent Ja L[ites de commandes que 1'opdrateur
 

peut donner a L'ordinateur. 

C. 	 RULER LINE
 

Cette Ligne indique les marge3 (gauche et draite) et la= 

D. 	 CURSEUR 

Une carr~e lumineuse qui donne 1'ndroit de travail do 
l'ardinateur sur I'Acran. 

E. 	 PAGE BREAK 

Une ligne stride qut indique la fin de la page et 
commencement de la prochaine page. 

F. PRACTI2UE
 

Tapez le teate sLivant:	 J'apprendrai 1 'utilisation dA-
Word Star avant la fin du moi: 
d'Avril. 

I 



S. MENUS
 

Introduction:	 Il y a sept menus differents dans le Word S 
Ils peuvent aider I 'Cpdrateur A arranger son 
fichier comme il veut. 

Le: zepL menus sont: 

NO-FILE MENU 

MAIN MENU 

L
 

ONSCREEN HELP PRINT cUICWK BLOCK 
MENU MENU MENU MENU MENU 

NO-FILE MENU
 

Les commandes donndes dans
 
.,Ot idtI, le NQ-FILE MENU sont pour<noNo Fra MENu>>> 

*PrcIlinanry Comrands- -Fle Commands- *SysIem Commands. les ttAches A faire soft 
Change ragged daskdnrre A Run a program

I Aie drecryo now ON P PRINT w X EXIT to ,sy.m avant ou apr~s travaillant 
.* 10 000 aae'I- E RENAME a We *WordSarcOtion- Sur le fichier de texte. 

0 Open a cument file 0 COPY a lare u Run MasiMerge
N Onwn.1 .ondcument le0 Y DELETE a file S Run SooliSiar 

IA 
MAIN MENU 

I Aprcs avoir ouvert U rn 

fichier de texte le MA IN 
MENU apparaft. Ce menu donne 
les commandes ndcessaire3 

I pour ddplacer soit Ie 
curseur sot le texte. 

10
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BESr 
.AVAI ABLE 

ONSCREEN NENU 

Ce menu donne les commandes
 
A faire pour bien arranger
 
Ie te:t t sur I 'ecran. Pou-
PmACE iNSEntON 

/oIr ce menu sur I 'tcran I I 
a ArES: : LINE I COLo1 

<<<ONSCREEN MENU>>> 
faut appuyer sur CTRL 0. 

Margins & Tals Line FURCI'o -MOMl Toggle5.* Other Me.US. 
Setlei maiin C Center l .J Jiaiy now ON (trm Main only)
 

A Set tgit marin S Sol line spacing V Van tabs new ON J -elp "K Stack
 
X Aelease margins H Hypn-ilp now ON '0 Quick 'P Pnns
 
I Set N Clear ia, Taggis - E Solt Hyph now OFF O Onscreen
 

G Pitragraen t w WiG wran nw ON 0 Pint dto new ON Space bar reuns
 
Rulearfrom ione , . r tfle.Eni. stv O- A..Jaoa breati, now ON vou lC Main Menu
 

QUICi[: 	 MENU 

Ce menu contient Iea 
comnandes donndes dans 1...

CO A TEST COC PAGE LINE - CCL 01 *Sjrt: t11 

autres menus. La.differencc 
<<OUIc uNU>> 

esL que les command.
-Cutlar Movement- Oeee XtikC'riZni-ol donnees dans ce menu 3e0.

S lellside 0 rigtt Side y norn. F1.1 cit in i. '0 I,:' 
1
S top sertn X bottom crn OGELl-e It A -In & Ali ii K l accomplies beaucoup p -

A op ire C end file L Fne Mrssoeifg P ni 
8 tooclack K end bo.ck 0 Ae.cal 1 0 cruscee rapidement. Pour avoir ca 

0-9 marker W us Z Co.n wn unl 'pi spr a ni 
P oneviosVleto rnlook cat or ineirey	 menu sur I '6cran 1 'p~rateur 

I1	 doit appuyer sur CTRL Q. 

I	 I3LOCLINMENU 

Ce menu donne les commanco=. 

I A TEST OC PASS . LINE CCL o %SERT 0. n@cessaires pour nanipulr1 

les bloques de te::te. PFoL;
<<B3LO0CK 1rE 'tL> avoir co menu Sur 1 'eCi-An 

Saving pilea, Block Ocrat' Qooalfmmns r 

I 
File c 

5 Save &resurne 5 Stegin K( Eno R SAn. A Pr... irorii...aifliy I 'ophratour doit appuyer our 
0Save cane H Hide DiSPlay 0 Copy - S Ponape J lo0s K Slock 

SaveI ccii C Czoy Y Oelete J Odlell 0 Cnt P Pni CTRL K. 
0 Abanidonile V Move W Winie Disk Oponions. 0 O0c1ar 

Place Mevins 	 N Clmn n. OFF L Cng lg litA Space bart. lo, n
 
09 neia 0 9 F Otrecior no. OFF you to Main Penu
 

I 
£	 HELP MENUL 

I 
Si 1'aperateur a besoin 
d'aide iI doit r6f+rer a, 

J A TEST COOC PAGE I LIrE I COL 01 INSERT ON HELP MENU en appuyant Zut 
< eLP M I>>	 CTRL J. 

OOsslay & S. the Inel gocv S Stovel line ite Mini 
B Paragnon reform (CONTROL 8) R Ruler line J Hele Sloc. 

in'ags o regnmast calgn Magins Z tag 0 Ouici n ii 
0at CPomnds Place markers Onacreen5,nl Conr 0 

.ices a corsnnanos V Moving ti, S..ce bar rain 
Wouto Main Mne 

I 11. 

I 

I 



PRINT MENU 

Ce mnenu donne leE commande-= 
. A-TEST DOC PAGE I LINE I COL 0f INSEArON qui peUVent changer e 

<<<PRNr MENu> ormat de la page imprine. 
.- Spectal Effects -p~rou~Pour avo-nr ce m enu sO *r 1 'h '-' 

(bagin and end) (ane 'rme A torm ,*eaci Aliernare Pae P 1 '4.t 
Sold 0 Double m Oveotomn tr Nl tandard 4Cl J HOrd '< lcu C L

S Understore 0 Nor0break space C Prntng aose 0 Outc. P CnnL 
SuskwoutF Phantom soace Y Other 1100on colo 0 Onsc'tenV Suscenon G oaomunou, --Use, Patches- S.ace an -- r -Susrrt RE? DOrnm line 0o) Ed3) ra(2) e la page ip m e 

H. FERMEZ UN FICHIEER ET ARRET DE L'ORDINATEUR 

A. Tape: CTRL kD 

S. Sarter dL Word Star en appuyant sUr X. 

C. Enlever les diskettes dans les driver Aet B. 

0. Arratez l'ordinateur, I'cran, et l'imprimante. 

E. CouvreZ 1 'ordinateur,, I 6cran, 1 'imprimante et les drivers. 

F. D~branchez le tout. 

I -~ 



LECON III 

RULER LINE
 

A. .Ouvre le fichier intitule MCI. 

1.	 Branchez 1 'ordinateur. 
2.	 Enlever leS couvertures. 

Ins&re: la diskette de Word Star dans le driver A. 
Insfrez la diskette d&ja formatie qui contient le -fichier 
MOI dans le Driver B. 

4.	 Matter en marche l'ardinateur. 
5.	 Change: le logged disi- drive. 
6.	 Ouvrez le fichier MCI en appuyant sur D at tapant MO1 

apres la question "NAME OF FILE TO EDITo" 

Pour arranger le tente suar I 'ecran I 'oprateur dot se rdoerer au 
menu intitule ONSCREEN MENU. II peut le faire en appuyant str 
CTRL 0. Vove: sur 1'ecr-an: 

1 - :7Es: JC PAGE -LINE I COL Of INSERT ON 

I	 <<<ONSCREEN MENU>>> 

I 
Margtns & Tall Le Iuicttons More togge.s- Other Menus-

I R., rrtr-t I, PCL.,r 1-. J Jusly now ON (from Main only) 
A Set rou raners S SetIe'soacti V Vari-tabs now ON J Help *K Black 

f Release rnrgms Hypn hel flawON "0 Quick 'P Prnn 
I Set N Coe it, -. oggles--- 5 So, Hym now OFF O Onscroen 
6.,ao 'a wed now ON 0 Prnt dis, now ON Space bar returns w man 
A int nit e1 ow ON Pae Ieak nOW YOU to M.t0 MeruAir P ON 

I 8. Arranqez le ruler Iine (les marges et les tabs). 

I	 
1. Firez is marge a gauche 

a. 	 Tape:: CTRL OL 

I 
b. Voyer sur ]'ecran: LEFT MARGIN COLUMN NUMBER (ESCAPE 

FOR CURSOR COLUMN?) 
c. 	 Rdpondez a la question avec le chif-fre de la. margE 

VoutI Le 

I	 2. Fi;ze= la marce A drotte 

I	 
a. Tapez; CTRL OR 
b. 	 Voyer- sur I an: RIGHT MARGIN COLUMN NUMB:ER 

I 1 .. 

I 



(ESCAPE FOR CURSOR COLUMN?) 

I 	 c. R~pond1er A I. question avec le chicffre de la marge 
VOLLI te-

Si I 'opdrteur continue A entrer un fichier: Pour rapidemen 
fixer le "ruler line" 1 'operateur peut mettre le curseur suir uina 
ligne du texte defl entree et appuyer sur CTRL OF. Le "ruler 
line" sera automatiquement fait selon les marges utilisbes
 
par cette ligne.
 

B. Fizez 1 'interligne 

1. Tape:: CTRL OS 
2. 	 Voyez sur I'ecran: ENTER SPACE OR NEW LINE SPACING (1-9. 

.. R4pondez avec le clhFfrs de 1'interligne voulie. 

C. Finez les tabs 

1. Tapez: CTRL OH 
2. 	 Voy:e sur 1 '6cran: CLEAR TAB AT COL (ESCAPE FOR CURSOR 

COL. A FOR ALL)?I. Tapes: CTRL A tTous les tabs disparaissaient) 
4. Taper: CTRL 01 
5. Vover sur I 'acran: 	 FOR DECIMAL TAB STOP ENTER AAND 

DECIMAL POINT COLUMN/ SET TAB AT 
COLUMN (ESCAPE FOR CURSOR COLUMN)

6. R'pondez avec lza chiffre du tab voulu. 

D. Pour centraliser

I1. Mette le curseur au debut de la ligne qu doit *tre 
ce ntfrali41 se. 

2. Tapez: CTRL OC. 

I 
E.- Fermen: 1e -Fichler et Arret de l'ardinateur 

1. Taper: CTRL 1<D 
2. Sorter du Word Star--Appuyez sur X 
3. Enlevez les deu Casletates 
4. Arratez 1 'ordinateur, 	 I 'ecran, et 1 'imprimante. 
5. Debranchez le tout. 
6. Couvrez le tout. 

I 
1 14 
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LECON IV 

CONSERVATION D'UN FICHIER 

Avant qu'un fichier de te:nte puisse stre enregistrt sur une 
diskette il faut que 1 'op~rateur donne une commande de 
conservation du fichier ' l'ordinateur. Avec Word Star iI y a 
plusieurs commandes de conservation du fichier disponible. E11 a 
sant: 

A. CTRL L:S--conserver at continuer 
B. CTRL iD--conserver et rentrar A "NO-FILE MENU" 
C. CTrL K.X--conserver et sortir 

CTRL S-CONSERVER ET CONTINUER 

L'cp@rateur peut conserver sur la diskette son fichier de 
texte pendant qu'llI 'entra dans 1 'ordinateur on a-ppuyant sur CTPL 
KS. Apres avoir appuyd stur CTRL kS 1 'cperateur verra sur 
1'6cran:
 

TO RETURN- CURSOR TO POSITION BEFORE SAVE, TYPE CTRL OP 
BEFORE TYPING ANYTHfNG ELSE. 

En tapant CTRL QP 1 'ordinateur remettra le curseur au point dans 
le -fichier de texte ou I'oorateutr 'Otait avant de donner la 
commande de CTRL KS. 

A. CTRL 0--CONSERVE ET RFNhTRER 

Si 1'operateur Leut terminer avec un fichier de texte at 
travailler avec tan autre -fichier de texte il doit appuyer sur 
CTRL KD. Cette operation permettra A l'ordinateur de conserver 
le fichier at de retourner au "NO-FILE MENU". 

C. TRL KX--CONSERVE ET SORTIR
 

i 1 'operateur at termine avec le flAchier de texte et veut 
le conserver eI Ea .meme moment sortir de Word Star 11 dolt 
appuyer sur ORL <X 

1I
 

I 

I 



LECON V
 

MOUVEMENTS DE CURSEUR 
ET
 

SCROLLING 

Introduction:	 L'operateur peut inserer/effacer/remplacer l.es 
caract&res/rots/phrases/1ignes A partir de la 
position du curseur dans son *Fichier. 

Le MA1N MENU donne les instructions n~cessa 1lreS 
pour Vaire depIcer la CurSeur. 

A. Pour -FAir d~olacer 1le cLurseLr vers la gaucheg: 

a. un caractbre 4 gauche: 	 CTRL S 
b. un mat A gauche: 	 CTRL A 
c. A la gauche 	 de 1 '6cran: CTRL OS 

B3. Pour faire degaicer L eur A droite

a. un caractere a drocte: 	 CTRL D 
b. Un mot A droiLe: 	 CTRL F 
c. a la droite de 1' cran: 	 CTRL QD 
d. mot par mot 	du tente: CTRL QOF 

C. Pour -Faire manter Isa curseur var-s is debUt du -Fichi.sr 

a. pour le mnttra sur Ja preml@re 
liane du fichaer: CTRL OUR 

b.. pour le metra une 11gne2 an 
haut: 	 CTRL E
 

a. pour le monter per un Ocran: CTRL R 

1.:z
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D. Pour faire detcendr, Le m arseur vers la Fin du fiahier 

a. pour le mettre sur ia dernitre 
ligne du fichier: - CTRL OC 

b. Pour ie descendre par Line line 
en bas: CTRL X 

c. pour Ie descendre par un ecran: CTRL C 

SCROLLING
 

Introduction:	 Quand, 1'optrateur veut corriger son -ichier 1: 
peut utiliser l'ap&ration de "scrolling"
"Scrollina" concerne le mouvement de tente. Lc 
MAIN MENU donne les Instructions concernant 
scrolling. 

A CESTOCC PAGE I LINE I COL 01 INSERT ON 

<4<MAIN VENU>>> 

Cursor Move rtni. Dle- . Mscal.aneous. -Gibe, Marius.S cnar left 0 cea rgn, G cna, 1 Tt '8' efort ((rce jmanonly)
A word ler F word .ei DE1,chr II 'V INSERT ONIOFr .J I4o. *' dorcic. 

Efne o 1 .e doln 'T .ord a L FirdfReOlce again .O Q0ur:x 'P Pnni 
S YtVlne RETURN End paragraon 0 Onscreen 
e, ren *N Inset a RETURN 

3 ii ( i nwn sertr., W Slim a cafrimand 

E. 	 Pour voi r sur 1 'ecran une 1 igne de plus vers le dbut i2 
Fichier appuyez str: CTRL W 

F. 	 PoLr Faire vair Le debut dt f ichier rapideiment appLLyez 
CTRL COW 

G. 	 Pour vol r sur I ecr.n uine ligne de plus vers ia -Fin cm 
fichier appuve.: sur: CTRL Z 

H. 	 Pour -Faire voir la -fn dil -Fi chier rapidement appLyeZ 
sur: CTRL QQcZ 



LECON VI 

'AVAILABL 
SUPPRESSION ET INSERTION 

Introduc ions	 De fals I 'operateur sera oblig: de supprimer Lt 
corriger des caractLras/mots/1ignes/paragraphes. 
Le MAIN MENU donne les instructions nEcessaires A 
accompl ,- ses operations. 

A TEST 	 OC PACE t LINE I COL.0 rNSERr ON 

- <<<MAIN MENU>>> 

Cutso, Morni,en Calee Millanu 1h., Memos. 
S enor rful 0 enar..grvu Gcor I 0a (liom Main only)
A woe[t , word 'ight 0ELCh I V WJSR ON/OFF 4 Help -K Sleek 
E Ine us X line dawn 'T ward 1. F'nwReplce again .0 Quick Print 

-Sciolling*- Y ne nE-rIAN end .r... 0 Onscee 
W up line -Z down In. N Ier a RETURN 
A up Irc.. C d "wriSrOi - U Slap a command 

A. 	 Por~f~irurn czfaclcter

I	 a. mettez le curseur sLr le caractire A supprimer/corriger 
b. appuyez sur 	CTRL G 

B.Pour suenrimrn mo.2~t
 

mettez le curseur sur le premier caractere du mat a 
supprimer.corriger.
 

b. appUyeZ sur 	CTRL T 

I
 C. Pour gyCqreSr Linge 119n!
 

a. 	 mettez le curSeur aut debut de la ligne A supprimer. 
b. appuve: sur 	CTRL Y. 

D. 	 Four sURpCr meC a dr-cote
 

I
 . mettez le curseur =.ur ie premier caractire A supprimer.
 
La phrase a par r cG ':e caracL re sera sLpprim&.
 

b. appu';ez sur 	CTRL OI. 

E. 	 Four .gauche!ipnie 


R. 	 mette2 le cur-seur sAr le premier caractere A ne pas ftre 
Zuprime. La phrase -a gauche A partir de ce caractara 
serz supprimfb. 

In. appuve sur 	CTRL 2 OEL.. 

I 
I
 a ia.
 

I
 



Notez btin: I n fou, c3lubIblier qu'une espace doit etre 
c;ar-actere. 

EXEMPLE 

Supposez que 1 'eu:emple saivant se LroLVC sur 1 'dcran: 

J'ai voulu
 
manger le -foutotu aujourd 'hul.
 

Pour mnettre les deLw parties de la phrase sur la meme 11gne 11 
-faut supprimer les espaces qui se tcouvent entre alles. Pour Ie 
faire 11 +aut: 

a. 	 mettre lS cur seur sir la premire espace apr~s la 
derni~re lettre de la premi~re partie de la phrase; 

b.	 appuyer sur CTRL T autant de fois n~cessaire pour faire 
monter la deux'eme partie de la phrase sur la meme lirn
que la preni re partie. 

C. 	 appuyer Sur CTRL B pour rejoindre les deu;m parties. 

INSERTION 

I 

Introduction: De fois l'op.rateur sera obligd d'ajouter des 
caractares/iots/ Ii gnes/paragraphes. Le MAIN MENU 
donne les instructions nacessaires A accomplir 
catts opmration. 

I 
I 
I 

6. OPERATEON A SUIYRE 

II 
1~. Appuyez Sur CTRL V. 

Veri-fiez que dans le coin supdrieur 6 droite de 1 'ecran qUE 
les mots "INSERT oN" anoaraf-ssent. 

I L 

I 



Mette Ie cutreur sur I 'espace Ou le carac
tere mot/I igne.pphras par-graphe deit Otre ins rd. Tape. 

as. 

4. 	 Aprbs avoir termine 1'ophration, arrate&"INSERT ON" en 
appuyant sur CTRL V. Verifiez que dans le coin sLtprieur a 
droi te de 1 '4cran que J as mats "INSERT ON" disparatssent. 

5. 	 AppuyeZ sur CTRL S. L'ordinateur va mettre en forme le tete 
selon les marges at 1 intarligne ddjA commanddes. 

Notez bien: Si I'ap*rateur laisse "INSERT ON" en marche, et 
appuie sur la touche i1 va cr~er de 1 'espace entre les lignes 
de son texte. 

I 
I 
I
 
I
 
I 
I
 
I
 
IU
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LECON VII
 

CTRL S/ TRAIT D'UNION 

Introduction:	 CTRL B est une commande tris utile. Aprfs avoir 
ins~re ou effac4 des caracthres/mots/ignes/ 
phrases/paragraphes l'opdrateur est oblige de 
mettre en forme le paragraphe. 11 peut le faire 
en appuyant our CTRL B. 

A TEST DOC PAGE I LINE I COL.01 INSERT ON 

I<<MAIN MENU >>> 

.Cursor MovemtiI' ODt- *Miscellaneous -Other Menusr 
S CharleRt c . nP G Jone .1 To (from MainCAlc 
A word .it F word Aga OEtCev 11 V INSERT ONIOF j Hem K Sini 
Eline u t line down T word It L FindpiCS again -* QUICK P Pnt 

*Scrolling- 'Y ine EThSN Rd paragoao 0 O n 
u. line 2 d IUmRdownn a 

R up screen C 0Wu screen fJ so a coanuand 

II est aussi possible que 	 sera oblige de changer les.'oprateur 

marges et/ou l'interligne de son teste. Pour le faire il doit 
refaire son "RULER.LINE" (voir LECON III) et apris, au ddbut 
de chaque paragraphe du tente appuyez sur CTRL S. 

Mais en faisant ceci, pendant le formattage du texte, it eat 
probable que 1 'operateur soit oblig de d~cider A mettre un trait 
d'union ou non. L'ordinateur demandera a i'optrateur s'il nE 
veut pas mettre un trait d'union a 1'endrait ou le curseur se 
trouve. Voyez sur J'6cran: 

TO HYPHENATE PRESS -. BEFORE PRESSING - YOU MAY MOVE THE CURSEUR 
CTRL S = CURSOR LEFT CTRL D = CURSOR RIGHT. IF HYPHENATION NOT 
DESIRED TYPE CTRL B. 

Done si l'operateur veut mettre un trait d'union A un autre 

endrait que celui indique par le curseur il doit diplacer Ie 
curseur soit A draits (en appuyant sur CTRL D) soit A gauche (en 
appuyant sur CTRL S) et apres taper -. 

Cette opbration peut §tre ropetee plusieur fois avant quE. 
1'oplrateur arrive a la fin du paragraphe. 

21
 



LECON VIII
 

ERREURS 

Supposez que 1 'operateur A selEctionnL une commande de WORD SThr
qu'il n' a pas voulu: 

e.g. L'op~rateur a appuye sur CTRL W et il a voulu appuyer Sur 
CTRL Z 

II peut annuler une commande de WORD STAR en appLlyant SLr CTRL U. 
Voyez sur I 'ecran: 

***INTERRUPTED*** PRESS ESC KEY 

Appuyez sur la clef ESC 



LECON VX 

IMPRIMEZ LE TEXTE ET EFFETS SPECIAUX
 

A. 	 ImrimeZ le teALte 

1. 	 Conserve: le fichier de teyte en appuyant Sur CTRL VD. 
2. 	 Aligne: le papier dams t'imprimante. 
7. 	 Matte: en marche l'mprimante. 
4. 	 Si l'op~rateur a un fichier en francais A imprimer 11 

doit mettre 1 'imprimante dans le mode francais: 

a.	 Sorte: du systems: Tapez X 
b.	 Yovez sur I'6cran: B 
h.	 Tape=: At 
d.	 Yoye: sur 1 lcran: A 
e.	 Tapez: MBASIC
 

Voye= sur 1'acran: of.
 
Tapez: RUN "SETPRNTF"'
g.
 

h.	 Voyez Sur 1'ecran: of-K 
1.	 Tape:: SYSTEM
 

Voyer sur I'dcran; A
 
k.	 Rentre: an WORD STAR: Tape:: WS 

5. 	 Si l'op~rateur a un fichier en anglais A imprimer et 11 
veut s'assurer cue 1'imprimante est dans le made anglais 

11 doit: 

a. 	 Sorte du systleme: Tape:: X 
b. 	 Voyer sur 1'lcran: B 
c. 	 Taper: A 
c. 	 Voyer our 1'Acran: A 
e. Tape:: MBASIC
 
+. Voyer sur t'cran: O
 
q. 	 Tape:: RUN "SETPRNTA' 
h. 	 Voye: sur I 'ecran: O. 
1. 	 Tape:: SYSTEM 
J. 	 Voye: sur 1 'Acran: A 
F. 	 Rentrez dans WORD STAR: Taper: WS 

6. 	 Regarde le NO-FILE MENU. Pour imprimer un fichier dO 
teyts 11 faut taper P. Voye: sur 1'6cran: NAME OF 
FILE TO PRINT7 

a. 	 Si l'operateur 'eut imprimer tout le fichier il doit 
taper Is nom du +ichier at appuyez sur la clef EEC. 

b. 	 Si 1'operateur vent imprimer une partie du fichier 
il dott taper le nom du fichier et appuye: sur la 
touche. Voye: sur 1 6cran: 



1. 	 DISV FILE OUTPUT (Y/N): Appuye sur la tourhe.
 
2. 	 START AT PAGE NUMBER: ippuyez sur la touche
 

pour commencer A lcz 
premihre page. Tape: 
le numdro de la page 
si ce n'est pas pour 
commencer A la premiere 
page. 

7. 	STOP AFlTER PAGE NUMBER: Appuyez sur la touche 
pour terminer -& la 
dernidre page. Tapez 
le numdro de la page s: 
ce n'est pas A terminer 
A la dernidre page. 

4. 	 USE FORM FEEDS kY/N) Appuye: sur la touche. 
5. 	 SUPPRESS PAGE FORMATTING: Appuyez sur la touche. 
e,. 	 PAUSE FOR PAPER CAlANGE 

BETWEEN PAGES: AppLyez sur la touche. 
7. 	 READY PRINTER. PRESS 

RETURN: Appuyez sur la touche. 

7. 	 Si 1 'apdrateur veut arrater 1 'imprimante pendant qu'elle est 
en marche il doit appuver Sur P. Voyer sur 1 'dcran: 

"Y" 	 TO ABANDON PRINT, "N" TO RESUME, "U" TO HOLD 

L'operateur doit taper la lettre de l'op~ration qu'il veut. 

EFFETS SEPCIAUX 

5B. Pour 	 soLul i o 

1. 	Tape: CTRL PS a vant at apris les mots A tre Coulignds. 

Si ls espaces entre les mots doivent stre soulignds 
souligner-les avec la clef - apr~s avoir tap6 CTRL PS 
avant et apres les mots A etre soulignts.

I 
e.g. A tsouligrer: To be or not to be 

Taper CTRL PS avant le premier "to" et apr6s le 
dernier "be". 

I 
CTRL 	 PS TO BE OR NOT TO BE CTRL PS 

TO BE OR NOT TO BE
 

1 	 :4 
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F.our accentuter des mots
 

1- L~g~rement
 

Tapez CTRL PD avant et aprs les mots A etre accentues 
1g~rement. 

eg. 	 CTRL PD TO BE OR NOT TO BE CTRL PD 

TO SE OR NOT TO BE 

2. Normal ement 

Tapez CTRL PB avznt et apres les mots A Ltre accentues 
normalement. 

eg. CTRL PS-TO BE OR NOT TO BE CTRL F 

TO BE OR NOT TO BE 

D. Pour cr~er un caractre QLI n 'existe Qas str le ciavier 
(eg "Ie) 

I
 
1. Taper la marque circon-Flex.
 
2. Tapez CTRL PH. 

Tape: la lettre qui aura la marque de circonflex. 

E. 	 Subscri2gs (Souscrit) 

Taper CTRL PV avant et ap-es les mots/lettres/chiffres/ 

qui seront les subscripts. 

I eg. WATER==H CTRL PV 2 CTRL PV 0 
WATER== H O 

F. 	 SU2g2Cr1Qi ts 

Tapez CTRL PT avant et apr~s les mots/lettres/chiffres 
qui seront les superScripts. 

I	 eg. FIRST==1 CTRL PT rst CTRL PT 
FIRST==1 rst
 

I
 
I
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Pour ne 2 5 sEg2jRE des mots
 

L'optrateur peut 6viter d'avoir deux mats separds A la 
-Fin d'une lire s'il suit cette op@ration. 

En place d'appLyer sur la barre quand il tape les mots 
A ne pas stre s~pards doit taper CTRL PO entre ces mots: 

L'ophrateur veut toujours avoir les mats SPINOUT 
XII sur la meme ligne. Pour 1 'avoir il dait taper 
SPINOUT CTRL PO XII. 

3g. 


I
 

I
 

I
 
I
 

I
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I
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I
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LECON X
 

PLACE MARKERS--INDICE DE RENVOIE
 

Introduction:	 Un indice de renvoie peut faciliter le travail de 
l'dp~rateur quand il est en train d'entrer son 
fichier. Avec une commande simple 1%'p~ratsur 
peut rentrer & la partie du fichier marqu6 avec 
un indice de renvoie. Pour chaque fichier il y a 
di;: indices de renvoie disponibles (0-9). Les 
indices de renvoie sont conserves dans le fichier 
seulement aprbs ume commande de CTRL KS. Ils 
disparaissent avec toutes autres commandes de 
conservation du fichier (eg. CTRL KD; CTRL KO; 
CTRL KX). 

A. Pour fiter 	un indice de renvoie 

1. 	 Mette: le curseur kAl'endroit ouI l'indice doit etre 
fiie. 

2. 	 Tapez: CTRL K et un chiffra pas encor* utilis6 
entre 0 et 9. 

7.. 	 Voye sur 1 'ecran: 4i7 
4. 	 Continue: & entrer le fichier.
 

B. 	 Pour rentrer A un indice de renvoie 

1. 	 Tapez: CTRL Q et le chiffre qui marque l'endroit
 
voulue.
 

2. 	 Voyez sur 1 'dcran: le curseur se mettra dans la 
premibre colonne A la droite de 1'indice. 

II 
U 
II 
I 
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