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LECON I

INTRODUCTION GEMERALE
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A.  UNE DISLETTE

Une disk=atte peut enregirstesr:

Q. les programmes

=] les doanndes
Il ne faut pas:

= plisr ou asbimer une distetlie

(] Louchesr la disketha auxw endroitbts exposes

c. acrire  sur la dishette sauwfd suw l1les ticlkets et

i. Enlevex les couvertures de 1 ‘ordinateur,
1'imprimanke.

saulement avsec une Mar queur

towiours garder les disksttes dans leurs

cnvel cppes
quand =lles ne sont pas en usage.

E. MISE EM MARCHE L ORDIMATEUR

1 "écran, et

2. FBranchez 1 ordinateur, ! imgrimante =zt les drivers.

e}
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Avant
las donneses il <auk la formakter.

Besy.

C. FORMATTAGE D UNE DISLETIE

qu‘une dislstte peut errsgistrer soit les programmes

1. Inséresz la diskette de Wordstar dans le driver A.
2. Mettezr =n marche 1 ordinateur, 1l 'acran et 1 i1mprimante
(le formateuwr vous monterse comment le fTaire).
S Sur 1 'éctan voyeos NOD-FTLE MENU
Familiarisez—-vous avec CE menus:
Wy egiong
<< MO FILE mMenNu>>>
Srenrundry CoMunangs.. -Filg Cammands- -Sysiem Cammands:
L Change 1oggad disk crvg H HAun i program
£ R weenpudtor, now QN ”  PRINT z iife X EXIT to systam
Pl e v Lt
(it 12 6300 a Wg - E RENAME alle -WardSlar Opiions.
3 oen o docwiment hig Qg CoPY a tla M Run MaiMaige
. e an dacument e Y OELETE 3 lile S Run SpeliStar
T. Sortez du svsktbme an appuyant sur X
4. Voyeaz sur 1 T@crans G
La ocarr@c lem rezuse 1ndigue 1 endroit de travairl ¢
1l ordinakeur .
5. Tsepez: LCORY E:/ F
& Vover suw 1 '2oran: SOFTCARD CF/M
1& SECTOR DISH COFRY FROGRAM
(C) 1982 MICROSOFT
Insart diz! to be faormatted i1n drive o
Fress RETURN to begin
7 Insdr=c la dislette & formater dans le driver BR.
8. Vovez sur 1 '=2cran: Operation completed.
Do vou wish to repeat this operation?
2. Tapez: ™ =1 non 2k Y 31 ou:x
10. Sortez la diskette du Driver H. Marquez le date de =@
formattage sur le ticket wmsrqud Maxsll.
Maintemant la diskett= peut strs utilisde pour enregistrer ca:
las programmes zoit la2s domrndes.

]
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D, ARRET DE L 'OQRDINATEUR

Sarter les diskettes dans les drivers A et B et remettec-les
dans leurs enveloppes de protection.

Arregtes 1 ecran, 1l 'ordinateur et 1 imprimante.
Couvrez les machines.

Debhranches les machines.

i
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LECON II

UN FICHIER/LES MENUS

A. MIS EN MARCHE DE L’ ORDINATEUR

Imnserar 1la diskette de W

rd Star dans le driver Q.
Inseres

la digketie formateée dans legon I dans le driver
Mettzz en marche 1 ‘wrdinateur, 1l 'écran, et 1 'imprimante.
- Vayezr sw 1 'écran: NO-FILE MENU et Directory of Disk A

R I %

al pydilag) ]
<L NO FTLE megny>>>
soonmngey Connangs. Fily Cammandse -Systam Sommangs.
R}

ger IQGOUT isa drive
£ P cheectary “aw QN
LI YU I R W

A Run a pragram
PRINT a hle X EXIT la systerm

U

L dmimaent o ozen g hig

€ RENAME aNhlg  -WordSlar Cotians.
I en L ananent nig <o COPY a g M Aun MadMorge
- Twsn g noncocwngat ile ¥ DELETE a hile S Aun SpantSlar

Directa=y a¢ Disk A:

L’ opeérstey doift changer lo driver pows enreqglrstrer les
fichiers sur La distetbe dams le driver EBE.

-1
i
&
i
H
-

[ B

L not AEnNNgG

The LOGGED OISK tar Current Dish or Dolaudl Dis«i 15 the
a5« Ofwe used 1or oS exceot those iles lar wulien

POU CATRr 3 ISR ghve AJMD A5 parl of the *de gty
VioraStar cisplavs the Filn Dendld, at the Loaare e »

The lagges csk 15 ngv A

New loaase @isk 1letter caica  RETURMI?

. Tapez: By ai
4, Voyer sur 1'écran: ND-FILE MENU et Directory of Disi B.

Ao .
<<< NO FTLE MENUD>D>
Preounary Commands-- wFile Commands.-

System Commands.

L Change logged disk drive R RAun & program
F File dusclary naw ON A PAINT a fla X EXIT lo systam
M Sol baip Lot
Commands 1o 0ogn 4 fita-- E RENAME a hile  -WardStar Qptions.
3 Coon u gscument lig O CCPY  ahla M Aun MailMarge
* Doena non gocumens e ¥ DELETE a file S Run SpeltSlar

Directory op Disk B:

=
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C. CREATION D UN FICHIER DE TEXIE

Regarde- le "NO-FILE MEMU™. Four ouvrir/cr&er un
appuves sur D.
Yovec s 1 “dcran: HMeME OF FILE TO EDIT?

Tapez l& nom du +ichiter et appuye: sur la btouche.
Four czt =xemple donngs 12 nom de MOI.
4

[Lw}

IMTITULER UM EICHIER

Quaritazrly rEpDrtsE CuReph .00
Annual reports: AnFapt ., OO0
Anpual reports in franch:  AnReptd. 00

12 numers du rapport

E. EXFLICATION DE L ECRAN

status line LA BLENAME PAGE L UnE E CoL 1 \

L0 HAN HONU 32 )

A berarmend
s Al

CIETI. AT ttvmer N

§irena sttt Lt
1 Vnattdenn e Do L isissravnidurnt
Leapbiwih airt i svawtangs sbdwarh M

o ame” S oua
direddary of disk A

TERIEI HME HWHT el e ) ulllﬂlllll!ll Al
RILTE VR TR TEYT Dpvap

.
" s At kil
'
'

Hisd AN Dt b tutATAIIE llll'lll_J directorf a‘ma

(L) JERTITET )

HHIEAW:
EMIILAD ¥E wd arreae

cursor A

At ¢
taxt rea WA LY TAIHE SIS P et IE VI M A 1IN e { flag‘ ol
iax 1A W ANIIGA 1MBIE HAHAVED $HAMIV pdtliHMOR HUwWYIE o
Qanu MANEITAIADGE HAHY  nth Tisauiih SIHE A IO '

........................................ 2| page Dreak B

J—rule.rﬁne.

STATUS LINE

Cette ligne 1ndique s1 1
ou rmperimer  le fichier

1. logged disk

o0

opnersteur est en train de
airsl que les itnformations suivanis:

fichier

V4
rredygsr

drive que 1 ordinateur travaille avec
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. nom du fichier (i.e. file name) AIL43L
numé&ro de la page &
la ligne sur lagquelle le curseur se trouve

la colonne sur laguelle le curseur se trouve

- si l'insertion est @n cour (voir le coin supérieur
droit de 1 'ecran; s: les mots "INSERT ON" sont visibla:z
c—&—d gue I1'inserkion est an cour).

G- U b il

Le= menus dormnent les iistes de commandes que 1 opérateur
paut danner a [ordinatoeur.

gz marges {(gauche =t droite) et li=

¥

CURSEUR

Une cgarrde luminsuse 4gurl donne 1l endroit de travail
1 'grdinatesur sw 1°acran.

i

FAGE EBREAI:

Une ligne stirige qul indigue la +fin de la page =t
commencemant de la prochaing page.

F. FRACTIQUE

Tapez 1le texte sulvant: Japprendrai 1l utilisation do
Word Star avanbt la fin du moi-
d Avril.

id



Introduction:

G, MENUS

I1 v a
Ils
fichier comme il veut.

Les sepk menus sont:

MO-FILE MENU

MEIMN MENL

sept menus differents dans le Word
peuvent aider 1 ‘opérateur & arranger son

F ] I L I
ONSCREEN HELF FRINT QUICH " ELOCH
MENU MEMNU MENU MENU MENU

0ot eduing
<< NO FTLE MENUDD>

+ Prglitninary Camhangsse ~FHia Commands-
Change loggag disk drive
e dregiory now ON

H  Set hoip Level

+ Cammangs 1o opon 3 fige— E AENAME 3 hle
Q Open a document kg 0 corY

n~-

P PAINT a il

-Systam Commands. les
X EXTto systam

“WardStar Optians-

le NO-FILE

A Aun 3 program avant

tuwches
au apres
sur le fichier de teite.

l.es commandes donnees dans

sant pouwr
faire soit
travaillant

.

3 lils M Aun MailMarge

N Open a non dacument e Y DELETE a filg S FAua SpeliStar

MAIN MEML

Anres avolr ocuvart L
{ ATEST DQC PAGE t LINE ) COL 0

fichier de texte 1l MAIM
MENU apparaft. Ce menu donnes

INSERT ON
CECMAIN MENUD>
-Cursar Movement

Derete Migeallaneaus Other Munus = =
S chartaht "D gnal ngm ‘G enar I Tab B Relorm (Irom Main only) les commandes n éce_es saires
A waiclelt  F worangm  DELchs i v INSEAT ONIOFF "J Help "% Block pour deplacer solt le
£ hng up X uno gown T waoea ¢ L Fing/Repice agam "0 Quick P Punt e
Scroting . ¥ e AETURN Eng paragrami © Onscioen curseur soit le texte.
V¢ up Ine “Z down hne M Insert 2 RETUAN

"R uo sgreen C dovm scroen U Stop a cammand

1
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TESI 9T

Margins & Taas

FAGE 1 LIME 1 COL 07 INSERT ON
CL<<ONSCREEN MENUDLD
Lig Funclions Mo Toggles.- Qther Menys-

= Satlgli margn C  Centar tgx 4 Juswy new QN threm Main only)
R Setuwghtmargn 3 Sel g spacing ¥ vanlahs  ncw ON ) Heln K Blogk
X Aelease marging H Hyph-holp now ON "O Quiek  “P Pnnt
1 Set § Cleartas -Togales - E SocilHyph now QFF O Onsecrean
G Paragragn 1ay wWowWidwiap agw QN O Pratdisp new ON Spaca bar c@lumns
€ Auler framine _ T Allap,.  naw QN _ B __Pae breax, ogw QN wu (@ Mam Meny
BUIGCE MENU
-
‘Q A TEST O0QC PAGE  UNE ' COu 01 NIRRT Q0
L0 MENU DD
~Gursar Mavament.- Qelete Atgedilandas Soaee tlenee
S gl sda D gt side ¥ wne e = Find ‘et uly Qrn g,
E op samn X bpatamsern OEL hnail A Fig & Replace 4 Hela K Bloex
A ap e ¢ endbis L Fmng Misspainng 2 Quick P Snar
3 lopblock K end biagk Q@ FAepear commang cr G Onscrea:
Q-9 marker W yao Z gown 4@y unil space $04Ce 2ar '3 Jins
P previgus ¥V inst Fina or Sloak nar gt OINEr key Ju to Aan *ian.

ELOCI MENL
< A TESTOOC PAGE . LINE COL & SERT QN
' CCCBLOCK METIU 2D
-Saving Fues- Biack Qaeranons Fa¢ Oceranens Owmer s
3  Save & resume 8 Begn ¥ Enc R Agac P Pam trom Mam Jnly)
2 Save cone H  Higa/ Qisplay Q0 Cooy . €& Remamme J Hels ¥ Block
X Save & ex € Copy Y Qelete 4 Ozlee © Quigs P Prag
Q  Abanaon fie V¥V Move W wnte Sisk Qperatians O Onscrezn
Mace Marxers N Column now QFF L Change loggec gisk Space bar "Aurns
0-9 sarnite 09 F  Qwectory now OFF you 16 Man Menu
HELF MERY .
K A-TEST OQC PAGE 1 LINE 1 COL 01 INSERT ON
XL HEL A MENU >
QOthee AMenyns
H a-salay & 5@l ine ngla feved £  Status hae firam M@ anly;
8 Paragrapn reform (CONTRCL 81 A Auler ne J Heip £ Sl
F  Flags n highl-mosl gatemn A “argins & 1a0s 2 Qurcs L
O Do commands gnint conrrols 2 Place markers Q Onsgreen
1 incex gl commanas ¥ Mowng e Space bar rotu g
/au 1o Main Aany,

BEST
AVALLABLE

Cez menu donne les commandes
a faire pour bisn arrangsr
le tenxte sur 1'ecran. Four
volr ce mend sur 1 écran 11
faut appuyer sur CTRL O.

Ce menu contient e
comnandes donné&ées dans  Lax
autires menus. La.differencs

est que les commangss
donnees dans ce menu  sann
accomplias beaucoup piuz
rapidement. Foulr  avoir c=

manu sur 1 'dcran 1l ‘opérateti
doit appuyer sur CTRL Q.

Ce menu donne les commandgo:
nécessaires pour manipular
les bloqgues de tente. Four
aveir ce manu suwr 1 'ecitarn
1 ‘operatouwr doit appuyer sure
CTRL .

=31 1l "opérateur a besoin
d’aide 11 doit r&férer auv
HELF MENU en  appuvant cur
CTRL J.
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as o i on AN

FRINT MEMU

P ATEST 0OC

S PAINT

-~=Spaeial Bilaers ..
(bagin and enay

PAGE 1 LINE 1 COL Ot

MENU D>

*Pnnting Changes

INSEAT Onr

«Other “tanui

Ce
qul

menu donne les commandes
peuvent

changer le

format de la page imprimee.

Fow aveir

e menu sur 1 Téc—

3 gotoenand {ane tme each: A Algmate pucn o s s .ran 1l ‘opérateur doit appuyetr
cuble H  Qvarpnnc char N Standard pegh 4 3 = TR
5 Underscare Q  Non-breax space C  Pnnung pause ] Sﬁ:?, : g:f:,s sur CTRL F.
"‘ Sinkeout £ Phantom space ¥ Olher noban eotor O Onscrzon
Y Subsenpt G Praatam eungue --Uszér Patches- Swace oar ";ru"'=
T Superscopt AET Qvaeronnt ine Ot} WIs B A VAL 7 Mg e
H. EERMEZ UN FICHAER ET ARRET DRE L ORDRINATEUR
(A Tapez: CTRL LD
E. Sortez du Word Star en appuvant sur X.
C. Enlever las disketbzs dans les drivers A et Z.

D. Arratec

E. Couvrac

F. Dé&branchez

I "ordinateur, ! &cran,

l'grdinsteur, | &cran,

le tout.

(s

[

st 1 '1mpriman

l "1aprimante

ta.

et les drivers.
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Four
menu
CTRL Q.

E.

Ouvres
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LECON IIL

RULER LINE

lea +ichiar 1ntituwle MOI.

Branchez 1 'ordinateur.

Enlevez les couverturas.
Insérez la diskette
Insérec

de Word Star damns le driver A.
la diskette déja formatés gui contient le fichier

MOI dans ie Driver E.

. Matter en marche 1 ordinateur.

. Changer le logged disi: drive.

4. Duvrez le fichisr MOI 2n appuyant swuwr D at  tapant MOJ
apras la guestion "MAME OF FILE TO EDIT™"

Artangec

1ntitule ONSCREEMN MENU.

Voves sur 1 ecran:

arvrangar le taxte 5

ante sw L scran 1 opgrateur doit se raferer
Il peut le faire en appuyant

wil
]

=S

[o] A TEST Q0 PAGE * LINE 1 COL 01 INSERT ONM

CCCOINSCAEEN  MENU >

Muwqins & Tabs Line Functions Morg Toggles-. -Other Menys-
at Il [ o L]

L 1 Justly now ON {Ircem Main only)

A, Serngat marn S, Sel ine soacing Vv Vam-tabs apw ON "1 Halp "K Blogk
{ Relzase maruns H HMyphhels nraw ON  "Q Quick P Prnt
t __Set N Clear 1ab -Toggles—- E Solt Hyph now OFF “0 Onscraan

3 Paragrapn Tan W o wWrdwrap now QN O Protarsp now ON Spacs bar returns

5 Auiie fran lite r R ime now M P Pge brezk now ON  you 13 Mamn Menu

le ruler Line {lzs marges et les tabs).

L. Firex l2 margs & gaucha

a.
b.

2. Fisx

=
b.

Tapez: CTRL CL

Vave: sur ] ‘sicran: LEFT MARGIN COLUMN NUMEER (ESCAFE

FOR CURSAOR COLUMNT)

Reépondez & la guestion avec le chifdre de la

voulue

gz la marge & droits

Tapes: CTRI. OF -
Vaves aur 1 RIGHT MARGIN  COLUMN NUMEER

1 "acran:s



(ESCAFE FOR CUREOR COLUMNT)

(g Réponrds:z 4 1a quegtion avec le chiffre de la marge
vioul e .
8i l ‘opérateur continue & sntrer un fichier: Four raspidement
fiver le "ruler line" 1 ‘opératew peut mettre le cursaur sur uwhs
ligne du texte ddia entreée et appuyer sur CTRL 0OF. Le "rular
line" sera automatiguament fait selon les marges utiliséss

par cette ligns.

ta

Fixez 1l'interligne

- Tap=xs CTRL 0OFS

. Yoyez sur l‘ecran: ENTER SFACE OR NEW LIME SPACING (
-  Repcondez avec le chiffre de 1 inkerligne voulue.

bt
l
{3

1
-
2
-

Fiuxez les tabs

l. Tapez: CTRL ai

2. Voyez sur 1 ‘&cran: CLEAR TAR AT COL (EECAFPE FOR CURESOR
- COL. A FOR ALLY7? )

I Tapez: CTRL A 1Tous les tabs dispardissaient)

4. Tapez: CTRL OI

=

Vovesz sur 1 écran: FOR DECIMAL TAE STCOF ENTER & AMND
DECIMAL FOINT CQLUMN/ SET TAEB AT

COLUMN (ESCAFE FOR CUREOR COLUMNY ™
&. Reépondez aves la zhifivre du tab vouluw.,

Four centi-aliser

1. Mettez 1le curssur au debut de la ligne qur doit gtre
cantiralisde.

2. Tapexz: CTRL Q.

Fermez 12 fichizr 2t Arregt de 1 ‘ordinateur

Tapez: CTEL KD

Sortez du Word Star—-—-fAppuves; sur X

Enlgvez les deun disblettes

Arratez 1 ordinoteur, ! ’=cran, et 1 imprimante.
Rebranchezr le tout.

Couvirer le tout.

(AR TR Y O O B
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LECON IV

CONSERVATION D'UNM FICHIER

Gvant qu'un fichier de tente puisse wtre enregistrg sur une

diskette il faut que || ‘opérateur donne wne commande de
conservation du fichiear & 1 ‘ordinateur. Avec Word Star il vy =
plusizwrs commandes d& consarvation du fichier disponible. Ellas
sont:

A, CTRL HS——conserver et continuer

2. CTRL kD—-=~conserver et rentrer a "NO-FILE MENU"

C. CTRL b X-—zZonzerver et sortir

CTRL kE-—CONSERVER ET  CONTINUER

L'apa2rateur peut consarver sur la dislkette saon fichier ag
texte pendant gu’il 1 'entr2 dans 1 ‘aordinateur en appuyvant sur CTRL

K3, Apres  avoir  appuy® sur  CTRL kS 1 opérateur verra s
1 '@&cran:

TO RETURN.- CURECR TO FOSITIOM EEFORE EAVE, TYFE CTRL OF
EEFORE TYFING ANYTHING EL.3E.

En tapsnt CTRL GF 1 ordinsteur remettra le curseur aud point dans

le +ichier de texte ou L 'op#&ratewr 2tait avant de donner 1la
commande de CTRL ES.

A. CIEL ED-—CONSERVE ET RENTIRER

gi 1l 'gparateuwr ~euk terminer avec un fichier de texte et
travailler avec un aubre fichier de terte il doit appuyver sur
CTRL D, fCette operation parmettra a 1l 'ordinateur de conserver
le fichier 2t de retourner au "NO-FILE MENU".

t
+

. CTIRL KX——CONSERVE ET SORTIR

S1 1 'opers
l2 conzerver 2
appuyver suwm CTRL X

tewr a ftarminz2 avec le firachisr de teixte et veu i
Lt su ‘meamz aoment sorkir de Word Star 11 dez



LECON V

MOUVEMENTS DE CURSEUR

ET
SCROLLING
Introduction: L'operatewr peut inserer/effacer/remplacer

caractéress/mots/phrases/lignes & partir de
pasiition du cursads dans son fichier.

Le el MENU donne les instructions necessailtr ==z

pour rairs dsplacer le cursewrr.

-

A TEST 0DOC PAGE t LINE 1 CQL Ot INSERT ON
LLEMALN MENUXSDMS

JCurs0r Movennei - -Oelota- -Miscallansous- -Olher Manus-
S char et *0 cnar nght ‘G char ‘i Tab '8 Relorm {from Main cnly)

A warg ekt TF werd ngat QELchr U “V INSERT QNJOFF *J Help "X Sleck
E uneup X line cown °T woard 1t "L Find/Replce agan O Quik "R Punt
-Scraling.- Y ling RETURN End paragragh "Q Cnsgreen
W oup une Z down lng *N Insert a RETURN
B oug screen O akiwh sCreen "W Slop a cemmand

Pour, f+aire déplacer le curseuwr vers la gauche:
a. un caractera i gauche: CTRL S
b. un mot & gauche: CTRL A
c. & la gauche de 1 écran: CTRL @8

a.
b.
c.
d.

un caracteres & drolle: CTRL. D
un mot & droitkces CTRL F
3 la droike de 1l dcran: CTRL &D
mot par mot du te:xte: CTRL 0QOF

pour le ametitrs sur !a premiare

ligrne du Fichier: CTRL @Qr

pour la& methre un® ligne =n

hawt s CTRL  E

paur la monter psr un éciran: CTRL R
i
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D. Four fraire descendra lz gwrseur

_____ L2 surseur vers la £in du fichier
= pour ls metbre sur la dernisre
ligre du fichiar: ’ CTRL Q€
h. pour la descendre par une ligne
en bas: CTRL X
C. pow- 12 descendre par un &crans: CTRL C
SCROLLING
Introduction:s Guand , 1 'apérateur veut corriger saon fichier
peut utiliser 1 'opération de "serolling'-
"Scirolling" concerne le mouvement de texte. Lo
MALN MEMU donne le2s i1nstructions concernan’
Sciolling.
1
A TESTOQC PAGE ) LINE 1 COL 1 INSERT ON
CLLMAIN MENUDDS
Cursar Mavemen.. Oelote. Misgellanegus. -Other Mariug.
"S char lan "0 chat ngnt G char ‘i Taw "8 Refoumn tircm Main anty)
“A word len F ward ngnt DELcte 1l "W INSERT ONIQFF "3 Hap "W dlock
€ linpup N kg down ‘T word it L Fin¢/Replce again O Cuiex P Pnar -
Scepilinn ¥ ung RETYAN Eng paragrach "Q Onsgreen
W up kg 7 rown hing "N Insert a RETURN
i un $&rpen [T "U Stop a commang
!
E. Four volr =ur 1 ecran une ligne de plus vars le debut o
fichier appuves swr: CTRL_ W
F. Four +aire voar le desbubt du fichier rapidement appuyec
S CTRL QcuW
G. Four voir zwe 1 goran wne ligne de plus vers la -fin p
fichlioer  Appuwes sues CTRL Z
H. Four faire wvoir la +3n du fi1chier rapidement appuve:
. S CTRL @gZ
.I ¥



Introduction: De o1z 1°

LECON VI BEST
SUFFPRESSION ET INSERTION

cperatew sera oblige de supprimer  ou
25 caracteres/mots/lignes/paragraphes.
L MAIN MEMU donne les instructions nécessaires &
aACQompl.r s=5 operatiaons.

corriger d

A TEST DOC PAGE t LINE 1 COL 0t INSEAT ON
’ LLIMAIN MENUDSDS
Cursor Maverhent Oglete Miscellanecus. Other Manus.

5 enar tell O ghar nghr ‘G gnar i Tan "3 Relorm (from Maia only)
A worg el E ward nght CELchrt! "W INSERT ON/QFF ‘J Halp ‘K Block |
E hna up X fhe dawn T warg n "L, Find/Replce agan L0 Quiek P Pant

-Seraling~ ‘Y nmna RETURN End paragrapt "0 Orstcreen
W oup ng “Z down hng "N Insert 3 RETUAN
R up screen € cown sgreen U 3lop a command

a. mattez l=z cursewr sur le

cCaracteére a supprimer/cortigsr
b. appuye=z sur CTRL &

Four supprimer un mgt

a&. mettez le curseuw sur 12 premigr caractére du mot &
SUpPpriImaer./corriger.

H. appuyez sw LCTRL T

Four supprimer une ligne

A mettezr le curzeur au debut

de la ligne & supprimer.
L. appuves st CTRL Y. .

e mattes le curssur sur le promer caractére & supprimer.
La phrase & par.ivr ge o rarackére

= sSera SUPPprime.
n. apouyes suwr CTRL Oy

mettex le cursewr swe le pramier caractere 4 ne pas étre

suprime. La phrase a gauche A& partir de c2 caracteére
z=ers supprime,

b, appuvaz sur CTRILL O 2FL.

L

e



NMotez Wien: Li Nz farry pan oublier gu’une espace doibt  &tre
Ltiraittge anacbement comne Jan Sarschera.

EXENFLE

Supposez que 1l 'eresmple sulvankt s& browve sur 1 écran:

J'ai voulu
margder le foufou aujourd hu:.

Four mettre les deuy pasrtiszs de la phrase sur la mame ligne

-1
faut supprimer les espaces qul se trouvent entre slles. Four 1=
faire 11 faut:

a. mettre le curseur su~ la premidre espace apres  la

derniére lettre de la premiére partie de la phrase;

b. appuver sur CTRL T autant de fois nécessalre pour fairsa

monter la dewiireme partie de la phrase sur la mgme ligi-
gqus la premiere psrties.

.

appuyer sur CTRL B pour rejorndre les dew: parties.

INSERTION

Introduction: De +o1s 1 'opérateur s=ra obligé d ajouter de

caracteres/moks/lignes/paragraphes.  Le MAIN MEM
donne les instructions necessaires a
cette cpsratio

S LON .

w

accamplir

LS T PAGE ' LINE t COL 91 INSEAT OM
LLLdAarn MENUS>>
Cursar Moverngm- Oelera- Miscallanaous- «Qther Manus.

$ charleli "D char ngnt "G char ‘t Tab B8 Relgrm _ lrom Mim_;“"gl -
A wned lelt 7 word ngnt DELgnr i} "V INSERT QNIQEF *J Hela - Pam
3 naup A hag own °T ward "L findiRepica again » ‘Q Quick 11

Scealng Y kne AETUAN End paragraph Q QOnscreen
W oua hng 2 mown lng N Insen 3 AETURN
A ypscreen O o scrocn “U Stoo 3 command

=. OFERATICN A SUIVRE
i. Appuy=ac sur CTRL Y.
2. Verifiez gues dans 1z

2 CoLn superlieuwr & droite de 1 'acran

que
les mots "INSERT OM" apparalssant,



an om SN B os B SU o8 Ou Gu W
22§ W oW '

L

Mettex le Cursauar sur 1l "espace aut la carag-
ters:mot. ligne./phrase paragraphs doit @tre 1nsséré. Tape.,
les.

Apréas avair termine 1 opération,
appuyant sw CTRL Y.
droite de 1l &cran gu=s

arregtez” "INSERT ON" en
Yaritiez que dans le coin superisur 2
Je= mots "INSERT ON" disparalssent.

Appuvyez sur CTRL E.

L'orrdinateuwr va mettire en forme le taiuts
salon las marges =2t 1

interligne deja command&es.
Motzz bien: Si 1 agpératewr laisze “INSERT ON" en marche, at

appuie sw la touche 11 va créer de 1'espace entre les lignes
da son tente.



LECON VII

CTRL B/ TRAIT D UNION

Intraductian: CTRL B est une caommande tres utile. Apres avoir
insara ou effacéd des caracteres/maots/lignes/
phrases/paragraphes 1 'gpératew est obligs de
mettre =2n forme le2 paragraphe. Il peut le faire
=2n appuvankt suw CTRL B.

LY

A TEST DCC PAGE 1 LINE 1 COL 01 INSERT ON

CLEMAIN MENUDZD>>

-Cursor Movamant Qalata- -Miscellanagys- -Other Manus-
S charlefl *0 char nght G chas ‘I Tah _@_Refprm N {{rom Maln.cnlyj
A word laft Fward fignt CELehr i "V INSERT GRIOFF 4 Help 'K Black
E lne uwp *X hine down T word rt "L Fing/Aapice agan .TQ Quick P Pnmt
~Scrolling- Y line RETUAN End paragrach *0 Onscraan
W ug ine 2 down hng “N Insert 2 RETURN
] .R uoscroen € vown screen ‘U Step a command

Il est aussi possible gue | "opérateur sera oblige de changer les
marges et/au 1l 'interligne de saon tente. FPaur le faire il doit
rafaire son "RULER. LINE" (voir LECON III) et aprés, au debut

de chaque paragraphe du texte appuyaz sur CTRL EB.

Mais en faisant ceci., pendant le formattage du texte, il =
probable gque 1 'operatewr soit obligé de décider a mettre un trait
d'union ou nan. L ardinateu demandera a |l ‘opérateur s'11 i

veut pas msettre un trait d’'union a 1’endroit ou le curseur sa
trouve. Voyesz sur ] ‘écran:

TO HYPHENATE PRESS -.  BEFORE FRESSING - YOU MAY MOVE THE CURSEUR

CTRL 28 = CURSOR LEFT CTRL D = CUREOR RIGHT. IF HYFHENATION NOT
DESIRED TYPE CTRL B. !

Donc si 1‘operateur wveut metbre un trait d'union & wn autrs
endrait gue cz2lui i1ndiqus par le curssur 11 doit déplacer le

curseur csoit & droite i(2n appuyant sure CTRL D) sprt &4 gauwche (en
appuyant sur CTRL 35) et apres Ltaper —~.

Cette opération psut evhk-re répeteae plusieur foizs avant CjLte:
1l 'gpeérateur arrive a la fin du paragraphe.

=21



LECON VIII
ERREURS

Supposez gue 1l opérateur a selectionnéd une commande de WORD STk
qu'il n’ a pas voulu:

2.0. L operateuar & appuve gsur CTRL W et il a voulu appuyer sur
CTRL 7

I1 paut annuler wne comnandz de WORD STAR =n appuyant sw CTRL U,
Vagyel sur 1 '&dran: .

*x*# INTERRUFTED#+% FRESS ESC HEY

Appuvez sur la clef ESC

L
I s
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LECON IX

IMFRIMEZ LE TEXTE ET EFFETS SFECIAUX

Conservez le fichier de texte en appuvant sur CTRL ¥D.
Alignes le papier dans L imprimante.

Mettex en marche 1 "1mprimante.

Si 1 'operatewr & un fichier en framcais & imprimer 11
doit mettre 1 imprimsnte dans le mode francais:

R Sortar du systéme: Tapéz X
b. Vovez sur 1 ‘dcran: E

c. Tapez: A

d. Yovezs su L scran: A

« Tapesz: MBASIC

“h ¥

»  YVovesm swe 1 fecran: Ot.
g. Tapez: RUM “SETPRNTF"
h. Voyeasz sur 1l 'ecran: Ok
1. Tapez: SYSTEM
J- Vovern sur 1 écran: a
k. Rentrez 2n WORD 5TAR: Tapex: WS

€1 1 'operateur & un fichier en anglais a 1mprimer et 11l
vaeut s’assurer gue 1 'i1mprimante est dans le mode anglais
11 doit:

a. Sortez du systeme: Tapez: X
b. Voyez sur 1l écrran: B

2. Tapez: A

d. WVMoy2:z sur 1 a&cran: A

2. Tapesz: HMEBASIC

T Voven sur L écrans ar

g. Tapesz: RUM "EETFRNTA’

k. Yovaz sur 1 ecran: at.

1. Tapez: SYSTEM

Ja VYayez sur 1 "acran: A

. Rentrez dans WORD STAR: Taper: WS

Regardez le MO-FILE MEMNU. Four imprimer un fichier do
texte 11 Faut taper F. Yovez suwr 1'ecran: NAME  OF
FILE TO PRINT™

a. 81 1l'operateuwr veut imprimer tout le fichier il doit

taper ls2 npnom du +ichiar et appuyes sur la cled E&T,

B, 51 1loperataur vaut imprimer une partie du fichier
il doit taper 12 rnam du fichier et appuyez  sur
touche. Voyvezr sw 1l'écran:

la

=
e et



1. DIEr FILE QUTRPUT (Y/N): Appuyex sur la touche.

2. START AT FAGE NUMBER: Appuyes sur la touche
pour commencer a la
premiére page. Tape:x

le numéro de la page
si ce n‘est pas pour
commencer a la premiers=

page.
. STOF AFTER PAGE NUMEER: Appuyez swr la touche
pour terminer -a la

dernié&re page. Tapez
le numéro de la page <:i
ce n'est pas & terminer
4 la derniere page.

4. SE FORMF FEEDS (YAN) 2 Appuyez sur la touche.
J. SUFFREES FAGE FORMATTING: Appuvez sur la touche.
s. FPAUSE FOR FAFER CHANGE

EETWEEMN FAGEE: Appuyez sur la touche.
7. READY PRINTER, FRESS .

RETURMz Appuvyez sur la touche.

8i 1 ‘opérateuwr veult arreter 1'imprimante pendant qu'elle ast
en marche il doit appuver sur F. Vayezx sur 1 'écran:

"yn 'TO ABANDON FRINT. “N* TO RESUME, “U* TO HOLD

L 'gperateur doit taper 13 lettre de 1 opératicn qu’il veut.

EFFETS SEPCIAUX

Pour souligner

S e e i e e S, o e e,

1. Tapexr CTRL FE avant =t apr&s les mots & @tre sgulignés.

2. 5Si1 lzs espaces entre les mots doivent etre soulignes
saulignez—les avec la clef ~ apres avair tape CTRL FS
avant et apres les mots & etre soulignés.

2.g. A souligner: To be or not to be

Taper CTRL PS avant l2 premier “to" a2t aprés le
dernier “he®. '

CTRL FS TO BE OR MOT TO BE CTRL PS

10

b
Im

OF NOT TO EE

-4



C. PBour accentusr des nois

i. Lageérement

Tapez
l&gerement.

eg. CTRL FDP TO EBE OR NOT TO BE CTRL FD

TO BE OR NOT. TQ BE

. Mormalemant

Tapenr CTRL FEB avant =t aprés les mots & stre
normal ament.

eg. CTRL FPE.-TO EE OR NOT TO BE CTRL FB

TO BE OR NOT TO BE

1. Tapezs la margue circonflean.
2. Tapez CTRL FH.

E. BSubscripbtsz (souscriit}

Tape:z
gui seront las subscriphts.

eqg. WATER==H ETRL FYv 2 CTRL FV O
WaTeER== H C

-

F. Superscripts

Tapez CTRL FT avant et
qui sercnt les superscripts.

2g. FIRET==1 CTRL PT rst CTRL FT
FIRET==1 rst

CTRL FD avant et apres les mots a4 gtre accentues

accentues

ger un caractére gul n'epxistes pas sur le clavier
a)

la lettre qui aura la mardue de circonfle:.

CTRL FY avant =t apres les mots/s/lettres/chiffres/

apres les mots/lettres/chiffres



E.

L opgrateur peut &viter d avoir deux

Feur ne pas separer des moks

mots séparés & la
fin d'ume ligme s5'il suit cette opération.

En place d’'appuyer sur la barre guand il tape les mots
A ne pas &tre séparas doit taper CTRL FO entre ces mots:

2g. L‘oparatewr veut toujouwrs avoir les mots SFINOUT

XII sur la mame ligne. Pour 1'aveir il doit taper
SFPINQUT CTRL PQ XII.

bl
™



Introduction:

LECON X

FLACE MARKERS—-INDICE DE RENVOIE

Un indice de renvoie peut faciliter le travail de
l'opérateur gquand 1l est en train d’entrer son
fichiar. Avec une commands simple 1 opératsuwr
peut rentrer & la partie du fichier marque avac
un indice de renvoie. Pour chague fichier il y a

dix indices de renvoie disponibles (0-9). Les
indices de renvoie sont conservés dans le fichier
seulement aprés uhe commande de CTRL KES. Ils

disparafssent avec toutes .autres commandes de

conservation du fichier (=g. CTRL kD3 CTRL Qs
CTRL KX).

Mettez le cufseur & 1l 'endroif ou 1l indice doit etra
fi:ea.

Tapex: CTRL K et un chiffre pas encorz utilise
entre 0 et 2.

Voyez suwr 1 ecran: {17

Cantinuezs & entrer le fichier.

rentrar a un iadice dsg

175

2nvoig

Tapez: CTRL @ et le chiffre qui marque 1l 'endroit
voulue.

Vavezx sur- 1 ‘&crans le curseur se metira danmns la
premiére colonne A& la droite de 1l’'indice.



