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1. Introduccion

El Programa AGIL se ha propuesto familiarizar a funcionarios de sus socios en la
utilizacion de un sistema de registro que pueda ser utilizado posteriormente en el
monitoreo de evaluacion a través de un Sistema de Informacion Geografico (SIG). Para
construir este sistema, primero debe contarse con un sistema de registro que permita
transportar los datos a un SIG sin contratiempos y dificultades técnicas. Estos son
fundamentalmente los objetivos a cumplir con la presente aplicacion.

La presente aplicacion es muy facil de usar, esta disefiada y desarrollada para ser
utilizada sin dificultad desde el dia de su instalacién. En su desarrollo se ha tratado que
las pantallas con que interactien los usuarios sean intuitivas, por lo cual se explican por
si solas. A lo largo de esta guia condensada se presentaran muestras de las pantallas
de captura de datos y de generacién de reportes para guiar al usuario en su uso y
familiarizarlo con su uso.

Respetuosos de las leyes de proteccidon a la propiedad intelectual que estan en vigencia
en el pais, y conciente del potencial problema que pueden originarse para sus socios en
el campo, AGIL ha desarrollado esta aplicacion utilizando el programa Epi-Info 2002, el
cual no requiere de una licencia para distribuirse o desarrollar aplicaciones en el mismo
a ser compartidas con otras personas o instituciones.

La aplicacién requiere de un computador personal con un procesador igual o mayor que
un Intel Pentium de 200 MHz, 64 MB de memoria principal, un monitor a color SVGA
gue pueda aprovechar mas de 256 colores y una resoluciéon de 800x625, y ademas
contar con 20 MB de espacio de almacenamiento en el disco. Con tan pocos
requerimientos de hardware, ahora que los equipos son mayores de 2 Gigabytes de
velocidad, los requisitos para utilizar esta aplicacién son minimos.

En cuanto al sistema operativo, se sugiere utilizar Windows 98 o bien Windows 2000.
Los archivos que utiliza la aplicacion, tienen formato MS-ACCESS 2000.

Esta guia incluye una seccion que explica las capturas de datos; otra para la generacion
de consultas y reportes; mantenimiento y los procesos de importacion y exportacion de
datos; la operacion de la aplicacion y la instalacion de la misma; sea que el sistema
operativo que se utilice sea en idiomas Inglés y Espafiol.
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2. Instalacion

El proceso de instalacion no es complicado, pero si debe seguirse en el orden que se
muestra a continuacion.

SahwhE

1.

Instalar Epi Info 2002

Instalar la actualizacion de Epi Info

Crear directorios (carpetas)

Copiar la aplicacion y otros archivos a sus respectivos directorios
Copiar el icono de inicio de programa al escritorio.

Comprobar que el programa funciona adecuadamente.

Intalacién de Epi Info 2002

Adjunto a este manual se encuentra un disco compacto de instalacion de Epi-Info 2002.
Para instalarlo coloque el disco en su lectora de discos compactos, luego vaya al
explorador de Windows o a Mi PC y vea el contenido del disco. Encontrara entre otros
un directorio Epi-Info. En este directorio se encuentra el programa setup.exe, que
instala el paquete en su computador.

Para instalar el paquete puede hacerlo de la forma siguiente:

Utilize el explorador de Windows o Mi PC para acceder al disco compacto;
Busque el directorio Epi2002 contenido en el disco compacto;
Localize en el programa setup.exe en el directorio;

Al encontrar el programa Setup.exe coloque el puntero del mouse sobre él y oprima
el boton derecho 2 veces para activar el programa;

Aparecera una pantalla inicial solicitando su autorizacién para instalar el programa;

Oprima el botdn next hasta finalizar la instalacion.
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& Epi2002

I Archivae  Edicion  Mer  |r Favortos  Apuda

& . =» . [ ‘ ¥y B & @9 L =
Atras Adelante Amiba Cortar Copiar Pegar Deshacer Eliminar  Propiedades Vistaz

| Ditessién | C:AEPIZ002 =1 Morton antivius 51+

Mame | Size I Type | I odified | -
[Z] ActualizadorE pilnfo2002 File Folder TA18/03 1252 P

1,420k  &pplication 9/13/02 7:04 PM
1.420kB W02 File 9/13/02 7:04 PM

|= 1.420kB W03 File 9/13/02 7:04 PM

o8] Setup.wild 1.420kB /04 File 9/13/02 7:04 PM .
@ Setup.wii 1.420kE /05 File 9/13/02 7:04 PM

@ Setup.wlb 1.420KB  WOE File 9/13/02 7:04 PM

@ Setup.wl? SEtup -€xe 1.420EB W07 File 9/13/02 7:04 PM

@ Setup.wid 1.420EB /08 File 9/13/02 7:04 P

!@ Setup.wi3 1.420kB /09 File 9/13/02 7:04 PM

@ Setup.wll 1.420kB 10 File 9/13/02 7:04 PM

@ Setup.wll 1.420kB 11 File 9/13/02 7:04 PM

|=8] Setup.w12 1.420kB 12 File 9/13/02 7:04 PM

@ Setup.wll 1.420kE w13 File 9/13/02 7:04 PM

@ Setup.wld 1.420€E W14 File 9/13/02 7:04 PM ﬂ
|1 object(z] selected |1.28ME |§ Wi PC Z

Otra forma de instalar el paquete es la siguiente:

Run EE

[pmmnl  Tune the name of & program, folder, document, or Internet
; rezource, and "Windows will open it far pau,

Open;  |D:AEPI2002\Setup.exe ~|

0k I Cancel | Browse. . |

e Oprimir el boton “Start” o “Inicio”.

e Al aparecer el menu dirigase a la opcion “run” o “ejecutar”.

e Oprima el botdén “browse” o “explorar” hasta encontrar el directorio y programa
setup.exe en la unidad lectora de discos compactos.

e Oprima el botén “Ok” o “Aceptar”.

e El programa iniciara la instalacion del paquete en su computador.

e Aparecerd la siguiente pantalla solicitando su confirmacién para la instalacion.
Oprima el botdn “next” hasta finalizar la instalacién.

e Al finalizar la instalacion, el programa le solicitara reiniciar su computador. Al hacer
esto el programa ya estard instalado y listo para el siguiente proceso.

Manual de uso de la aplicacion de registro de indicadores del Objetivo Estratégico 4 AGIL/USAID 5



AAGIL

actividad de genarackin de ingresos locabes

2 Epi Info Installation

“w/elconie o the Setup proaram for Epi Info, Yersion 2002, This
piogiam installs Epi Info on Microsoft Windaws %, NT. ME. 2000
ompul
dalions:
200 megahetz or faster processor
50 meg; ac

(R )-more for NT

s Memory [
ing, clos other programs runring on the deskiop
ms. e.0... Groupwise].
i Info for Windows.

Windows applications, press ALT TAB

Click Next to continue, or Cancel to exit without instaling now.

Para evitar posibles conflictos con otras aplicaciones, la primer pantalla de la instalacion
del Epi Info, que se muestra arriba de estas lineas; le solicitara que cierre cualquier otra
aplicacion de Windows que esté abierta en ese momento. Esta pantalla también indica
cuales son los requerimientos minimos de hardware para utilizar esta aplicacion.

Instalacion de la actualizacion de Epi Info 2002.

Con el propésito de mejorar el programa, los creadores de Epi Info han desarrollado
varias actualizaciones de distintos procesos que desarrolla el paquete; volviendolo méas
veloz y exacto. Esta actualizacién se encuentra en el directorio Epi-Info Update o

Actualizacién de Epi Info del disco compacto de distribucion.

Para actualizar el programa haga lo siguiente:

Run EE

Oprima el botén “Start” o “Inicio”
Type the name of & program, folder, document, or Internet ° Al g,pa‘r‘ecel”, e!‘ menu ,fjmgase a la
resource, and windows will oper it for pow; opcion “run” o “ejecutar”.
e Oprima el botébn “browse” o
“explorar”  hasta  encontrar el

ok | Cancel | g | directorio y programa Epi-patch.exe.
— — e Oprima el botén “Ok” o “Aceptar”.

Open: |D:mctuanzadepnnfc.zunz\EpiPatch.EXE =]
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Laok in: | '3 ActualizadoE pilnfa2002 = =

atc }-'-I-

Programa actualizador

File name:  [EpiPatch Open

Files of type: IF'mgrams j Cancel |

&

e Siga las instrucciones del programa oprimiendo el botdn next hasta que el programa
haya instalado las nuevas versiones.

e Al finalizar el proceso, su equipo ya estara listo para usar Epi Info. Ahora debe
copiar los archivos que contienen la programacion. Para esto haga lo siguiente:

e Copie el contenido de la carpeta AGIL del disco compacto al disco duro de su
equipo. Esto lo puede hacer con el explorador de Windows o con Mi PC. Con esto
estara copiando el archivo en el cual se registraran las transacciones de las
organizaciones.

e El disco compacto de distribucion contiene una carpeta que se llama Epi-Info, ésta
contiene 3 archivos. Copie el contenido de esta carpeta a la carpeta Epi-Info de su
computador.

J Address l!_l C:WaGILMAGI2003ME pi_lnfo

Folders = Mame Sizel Type
3 Tortis (] =l
-] ~mesetupt !él tenuaid. mnu 13KE  MMU File
-] Acestarketing @ Menude_g_[uebaagil.mnu 11KB  MMU File
=0 Agi 148KB  Bitmap Image

] Acodihue 98KE  Bitmap Image

2] agilzonz
i-4] Epi_lnfo

e Copie el acceso directo “AGIL” que aparece en el disco compacto al “desktop” o
“escritorio” de su equipo.

e Con esto finaliza la instalacion de la aplicacion en su equipo. Ya esta listo para iniciar
el registro de datos de su programa.
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3. Operacion de la aplicacion

Para empezar a utilizar la aplicacion, necesita haberla instalado anteriormente siguiendo
todos los pasos mencionados en la seccidén anterior, y en el orden indicado. De haber
tenido éxito en este proceso, usted tendra un pequefio icono en la pantalla de su
monitor; a este espacio Microsoft lo llama “escritorio”.

Este icono es el
medio para que

usted pueda
empezar a
utilizar la
aplicacion, o]

sea, es su forma
de acceso a

ésta.
Icono que identifica la
aplicacion P
Para iniciar el

programa, lo
anico que debe
hacer es pulsar
2 veces el botdn
: derecho de su
PEI B o Al
hacerlo, notara que sale un reloj de arena e inmediatamente aparece un programa
selector.

dhsen|| 1 € 5= |

La rapidez con que aparecera en su pantalla el programa selector es variable. En
equipos de tecnologia mas reciente la aplicacion deberd “cargar” mas rapido, en
equipos de 200 MHz y 64 MB de memoria el equipo cargard en unos 7 segundos. En
equipos mas recientes, pero con muchos programas residentes en memoria, cargara en
unos 4 segundos. Usted, como usuario de su equipo lo conoce mejor que cualquier
persona, asi que puede detectar si algo no esta funcionando bien al tratar de iniciar el
programa y este no responde.

El programa selector le provee 2 formas de utilizar los programas. Una es por medio de

los botones que aparecen en la pantalla, y otra es a través de un selector tematico en
la parte superior de la misma. La aplicacion ejecuta los mismos programas
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independientemente de la forma en que se les “llamo”. Los botones se han colocado en

la pantalla para facilitar al usuario ejecucién del programa.

Este es el programa selector.

Selector tematico

o Epi Info 2002
Ingreso de datos  Consultas  Mantenimiento  Transferencia  Salida
Language=SPANISH

Selector de Programas

Captura de datos Consultas

Datos Agricolas Consulta Agricola | Consulta ARAT |
Datos Créditos Consulta Creditos | Consulta AUPMS |

Seg.Alimentana | Seg.Alimentaria Consulta AICAY |

Importar Archivos Expoitar Archivos Mant.Totales | Sahda

----- Mantenimientos ----- /

Desarollado por el Programa

Actividad de Generacion de Ingresos Locales - AGIL -

Guatemala, Guatemala, 2003 Version 2.1 LSAID
Cectubre 2003

B

.| Botones

Las opciones del selector tematico son:
e Ingreso de datos;

Consultas;

Mantenimiento;

Transferéncias;

Salida.

Los botones muestran las mismas opciones que aparecen en el selector tematico, solo
gue por facilidad se incluyen botones de todas las capturas de datos y consultas de la

aplicacion.
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Como se menciona en la introduccion, esta aplicacion fue desarrollada tomando en
cuenta la posibilidad de transportarla inmediatamente y sin ningn problema a un
sistema de informacién geogréfica. Por tal razén, el archivo es “plano”, y tiene la
estructura de una matriz, similar a una hoja electrénica de calculo. Esto quiere decir,
gue en un mismo archivo se almacenan los datos del eje agricola, finanzas y seguridad
alimentaria. No hay necesidad de relacionar tablas pues en un solo registro por
semestre se ingresan los datos de cada municipio correspondientes a cualquiera de los
3 ejes.

Para ayudar en el registro de sus datos y para evitar posibles errores tipograficos, el
programa utiliza los llamados combos. Estos funcionan de la siguiente manera:

Usted verd en los programas que aparece un campo para ingresar el nombre del
municipio. Este, a diferencia de otros campos donde se ingresa manualmente el
nombre, esta provisto de una pestafia en el extremo derecho. Esta tiene una flecha
vertical que permite al usuario ver las opciones cuando se oprime.

Al oprimir la flecha con el puntero del mouse aparece una lista con las opciones. En el
caso que se ilustra a continuacion, son los nombres de las organizaciones que deben
reportar a USAID a partir del 2004.

RegstioNe [ = . H E] # x m . 2 . & Para seleccionar
Abrir Guardar  Impresora Buscar Borrar Opciones Apuda Salir e
of 118 una opcion, en
| - :

E = rg_l:LIJiE\;r?Dl = | =5 I Pégina Componente Agricola 1 I eSte CaSO, una
Programa de Apovo a la Actividad de Generacidn de Ingresos Locales ; organizacion,
Componente; Agricola busquela en la
Organizacion: ACODIHLUE Afio-semestre: [z0001 = lista moviendo el
Municipio: EGUACATAN EEFLXPHDNT = 1d Muni: o gerro;o de !a
BANCAFE lista, hacia

BAMRLURAL . .
CARE | arriba o hacia

CHS i BIEMDIO ASISTEMNCIA TECHNICA .

Indigenas: LLNESL NO Indigenas: aba:.lo ’ luego
Hombres: IDDl2 Hombres: Ingug Total agricultores: COIOquese SObre
Mujeres: W Mujeres: lﬁ' e' nombr_e de Ia
organizacion Yy

oprima el botén
derecho del mouse. Esto seleccionara a la organizacion. Todos los combos trabajan de
igual forma. En la aplicacion tenemos combos de organizaciones, periodos, y
municipios, todos tienen el mismo modo de operacion.

Usted recibird un archivo totalmente vacio. Para agregar registros oprima el boton
“Nuevo registro” que aparece en la parte superior izquierda de la aplicacion. Para salir
del programa de captura y regresar al selector de programa oprima el boton “Salir”.
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De la barra de opciones que aparece en la parte superior de la aplicacion nunca debe
utilizar la opcion de impresora, pues ocasionara una falla en el programa y perderé el
altimo dato que ingres6. Para eliminar un registro equivocado puede hacerlo
oprimiendo el botdon borrar en el registro que desea eliminar. El botdn de opciones
cambiara el aspecto de la pantalla, por lo que no le recomendamos que lo utilice. El
botén de ayuda le mostrara la ayuda de Epi-Info.

Fegistro M2 I-| = o =] =] M bt m 5 ? 5 ﬂ,
; Abir Guardar  Impresora Buscar Borar Opciones Apuda Salir
Registro nuevo
ce| = Hu.evu = | = | :
| registro Pagina Componente Agricola 1 I

Los botones de abrir lo puede utilizar para cargar otra pantalla. Para guardar sus datos
puede oprimir el boton “Guardar”. Para buscar un campo en especial puede utilizar el
boton “Buscar”.

Imprimir z[x] Para hacer una consulta oprima cualquiera
[l _ de los botones de “consulta” o seleccione
:t"’db '35:*""*"5”"1 _Pwiesd | || na consulta desde el mend del programa.
Tipo:  HPLassiet5LPCL Estos programas le transferiran control a los
bk LU 5 . programas generadores de reportes. Estos
e [ Iwimewadio | aytomaticamente producen el informe y a
';.I'dd"’” EN“mdp — peticién del usuario, lo imprimen. Entonces,
Copagas el gl L necesitara que el usuario oprima el boton de
2 Zelsecin [l el o fmetea impresion, al aparecer la pantalla, y luego
 Impimit marcos que oprima el boton salir, que se encuentra
: en la parte superior izquierda del programa,

17 1o o s Lo i para regresar al selector de programas,

donde puede escoger otra consulta o
cualquier otra opcion del menu,

™ Imprimir documentos vinculados ™ Imprimir tabla de vinculos

—> Aceptar I Cancelar |
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4. Capturas de datos

Hay 3 programas de captura de datos.

e Para registrar datos agricolas;
e Para registrar datos de prestamos a empresarios;
e Para registrar datos sobre el programa de nutricion

Las 3 pantallas corresponden a 3 programas distintos que trabajan con el mismo
archivo, que como ya se mencion0, es una matriz que tiene en comun el nombre del
municipio, el cédigo del mismo, y el afio y semestre correspondiente al juego de datos

originado de las actividades de campo de su organizacion

e Registro de Datos Agricolas:

La operacion de los programas de captura de datos es similar en los 3 programas.
Utilizan campos abiertos y combos, que son para los campos cerrados que ya

conocemos, Como municipio, organizacién, afio y semestre.

Regiiale [z = = | 5 # X m . 2 . W
. b Guardar  Impresora Buscar Borrar Opciones Apuda Salir
Registro nuevo

<<‘<|ﬂuevu >‘>> .
! Pagina__Componente Aaticola 1 |

BE

Programa de Apovo a la Actividad de Gereracidn de Ingresos Locales
Componenta: Agricola

=

Municipio: | =

Afin-semestre:

]‘
I—

Organizacidn:

1d Muni:

ACRICULTORES RECIBIENDO ASISTENCIA TECNICA

Indigenas: MO Indigenas:

Hombres: Hombres: Total agricultores:
Mujeres: Mujeres:
AGRICULTORES UTILIZANDO PRACTICAS MEJORADAS ¥ SOSTEMIBLES
Indigenas: NO Indigenas
Hombres: Mujeres: Hormbres: Mujeres: | Total agricul:
e l_ Area: ; Area: s Area: 5 Total area: 2
AGRICULTORES INCORPORANDO CLLTIVOS DE ALTO VALOR
Indigenas: NO Indigenas

Hombres: Mujeres: l_ Hombres: '— Mujeres: l_ Total agricul.: !—

Area: . Area: . Area: . Area; . Total drea: .

| enalvalies

La pantalla
tiene un érea
de datos

comunes a los
3 programas,
estos datos son
la organizacion,

el ano y
semestre al
que
corresponden
los datos, y el
municipio.  En
la parte
superior se
encuentra el
encabezado vy
la barra de
opciones, que

ya explicamos su funcionamiento en la seccion anterior. En la parte superior izquierda
estd el boton de navegacion entre los registros del archivo; que nos permite
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desplazarnos al principio y fin del archivo, y de registro en registro. También esta el
botén de “Nuevo registro”, con el cual podemos agregar registros en cualquier
momento.

Para agregar registros solo debemos oprimir este botén. Aparecera una pantalla sin
datos, totalmente en blanco, en la cual se ingresan los datos de campo.

Para ir al principio del archivo se oprime el botdn con los 2 signos menor que “<<”.
Para ir al fin del archivo debemos oprimir el boton con los 2 signos mayor que “>>".

Para ir de registro en registro en direccion hacia el principio (“<”) o el final (“>"), se
oprimen los botones “<” y “>”,

Obviamente, los botones de navegaciéon no funcionan si no hay ningun registro
ingresado en el archivo.

et I Afw T GLE;dar \mgiora Bi‘cal Ezjal Un%nes " AEda " Sﬂa-ﬁl Una Vez tengamos IOS datos a mano y
< el | ‘ decidamos ingresar datos, podemos
e po b iniciar el proceso. Por medio de los
Programa de Apovo a la Actividad de Generacidn da Ingresos Locales .

B —— comb(_)s 5 sele~CC|onamos la
orgenizacin - weemere: [T | OFganizacion, el afo y semestre, y el
Monioi: [ERGETAT FEDAMON — et municipio a trabajar. Al seleccionar el
Bt municipio, el programa
E?%Es\s “BIENDO ASISTENCIA TECNICA automaticamente nos coloca su
i MR codigo en el siguiente campo. Es a

jormbres: iomhbres: otal agricultores: ,
) . Z o HM_ E R través de este campo que hacemos el

Lijeres: 0ong lujeres: o012 . . .,

enlace con el sistema de informacion

geografica. Para su conveniencia,
aquellos municipios con nombres iguales llevan adicionalmente el nombre del
departamento; como es el caso de La Libertad, Petén; y La Libertad, Huehuetenango.
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Registro N* 1 = - =] =] # X 4 ? . ﬂ,
o Abrir Guardar  Impresora Buscar Bomar  Opciones Ayuda Salir
of
| Huevo | | y
e redgistrg | 7] Pagina Componente Agricola 1 l

Pragrama de Apoyo a la Actividad de Ganeracidn de Ingresos Locales
Componente: Agricola

Organizacin: ACODIHUE z Afic-semestre:

Municipio:  [AGUACATAN =l 1d Muni:

AGRICULTORES RECIBIENDO ASISTENCIA TE

Indigenas: HO Indigenas:
Harmbres: 0012 Horrbres: ooos Total agricultores:
Mujeres: quua Mujeres: 0012

Seleccionando el afio y semestre.

Fegsmle [ E . H & # X

(118 Abir Guardar  Impiesora Buscar Borar  Opciones y Ayuda y Salir
ol

el ‘
BQistr Pagina _ Componente Agricola 1 I

Programa de Apovo a la Actividad de Generacion de Ingresos Locales
Cornponente: Agricola

Organizacian: JacooiAue = Afio-semestre: 20001
Muniicipia: Wi [oE

0COTAN
OCOTENANGD
T RECIBIENDO ASISTENCIA TECNICA

4 NGO Indigenas:
L&, DEMOCRACI: HUEHLE TENANGD [EMEnS

Hombres: LA ESPERANZA hros! 0004 Total agricultores: 0040
Wujeres: 000 tujeres: o1z

Seleccionando el municipio de donde provienen los datos.

La pantalla esta dividida en otras 3 secciones, que corresponden a los agricultores
recibiendo asistencia técnica (ARAT), agricultores utilizando préacticas mejoradas vy
sostenibles (AUPMS) y los agricultores que estan incorporando cultivos de alto valor
(AICAV).

En estas 3 secciones, al llegar al campo total usted debera oprimir el botén derecho del
mouse encima de estos para que calcule el valor total.

En cualquier momento puede ir o regresar a cualquier campo utilizando la tecla tab o
bien con el mouse.
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RegstoN:  [7g = . H & # x m . 2 . & BE
s it Abrir Guardar  Impresora Buscar Bomrar Dpciones Ayuda Salr
Registro nuevo
| | Muevno I ‘ i :
S5 F lreatstral =1 2% Pagina __ Componente Agricola 1 ]
Programa de Apoyo a la Actividad de Generacion de Ingresos Locales
Componente: Agricola
Organizacidn: [ = Afio-semestre: -
Municipio: I =1 1d Muni: I
AGRICULTORES RECIBIENDD ASISTENCIA TECHICA
Indigenas: MO Indigenas:
Hombres: Hombres: Total agricultores:
Mujeres: Mujeres:
AGRICULTCORES UTILIZANDO PRACTICAS MEICRADAS Y SOSTEMNIBLES
Indigenas: MO Indigenas
Hormbres: Mujeres: Harmbres: WMujeres: Tatal agricul:

Ao l_ Area: : Area: : Area: ; Total area: ;

AGRICULTORES INCORPORANDO CULTIVOS DE ALTO VALOR
Indigenas: NG Indigenas

Hombres: Mujeres: I_ Hombres: I_' Mujeres: I_. Total agricul.: i—
Area: . Area: . Area: . Areal | . Total drea: I .

| enakvalies

e Para registrar datos de prestamos a empresarios:

La pantalla de este programa también es similar a la anterior. Tiene los mismos
RegsioNe  [{g = @ B =] # X m . 2 . elementos

. Abrir Guardar  Impresara Buscar Barrar Opciones Ayuda Salir
Riegistra nuswo
comunes y

== ! < | Bueva
2

Programa de Apoyo a la Actividad de Generacién de Ingresos Locales .
Componente: Créditos a empresarios secciones

| redi tr’DI = | =2 | Pagina Créditos a empresarios 1 I
adicionales

Organizacicn: ! =l A saffigste; I = y uno para
LRICipia | [~ | Td Muri: I regIStrar a
los
empresari
CREDITOS A EMPRESARICS INDIGEMNAS
(0N
Horrbres: I Mujeres: |nd igenas
Monto: . Hant; ! : y OtrO
para los
empresa-
CREDITOS A EMPRESARIOS MNO INDIGENAS rIOS no
Horrbres: 1 Mujeres: I indigenas.
Morto: S b :
Como vya
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se menciond, en otras partes de este manual, el usuario debe ingresar los datos que
corresponden al mismo municipio y periodo del afio en el mismo registro donde se han
ingresado los datos del primer componente que se ingreso. Es decir, que si primero se
ingresaron los datos del componente agricola, se debe buscar en la matriz donde estén
estos datos para continuar el ingreso de los componentes restantes.

Para este componente, la pantalla es muy sencilla pues no hay totales que calcular, solo
se ingresan los datos de cantidades de hombres y mujeres, y los montos de los créditos
gue han solicitado, sean indigenas o no.

e Para registrar datos de comunidades del programa de seguridad alimentaria

El registro de este componente se realiza a través de la siguiente pantalla.

Fiegistio N2 Iﬂg = = =] = # X m s % - ﬂy

. Abrir Guardar  Impresora Buscar Bormar Opciones Lyuda Salir
Fegistro nuevo

Nuewvo

<<!<| >‘>>

Pagina D icion global [peso/edad] 1 I

Programa de Apoyo a la Actividad de Generacion de Ingresos Locales

Informacion Mutricional - Desnuticion Global (peso/edad)

Organizacidn: I| - A0 y semestre: I2DU2-2 2
Municipio: =l Id Muni:
RESULTADCS DE LA INTERVENCION
2001 2003 2005
Actual 2001 ; Actual 2003 I ; Actual 2005 I ;
2002 2004
Actual 2002 : Actual 2004 ]

Esta es una pantalla bastante simple pues solo tiene la seccién de datos comunes y otra
en la cual se registran los resultados por afio. Debe tenerse cuidado con el ingreso de
los resultados, procurando ingresar los datos en los campos que corresponde y no en
otros lugares.

Una vez ingresados los datos de los afos anteriores, procure que estos no sean

alterados accidentalmente por otro operador del programa. Se sugiere que una vez
ingresados los datos se imprima los resultados.
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5. Elaboracion de consultas

La aplicacion tiene la posibilidad de imprimir los reportes siguientes:

Datos agricolas en general;

Datos de créditos a empresarios;

Datos de seguridad alimentaria;

Agricultores recibiendo asistencia técnica;

Agricultores utilizando practicas mejoradas y sostenibles;
Agricultores incorporando cultivos de alto valor;

Todos los reportes tienen el mismo modo de operacion. A continuacién se explican
como se genera el reporte de datos agricolas.

Como se puede ver en grafico siguiente, cualquier reporte se genera oprimiendo el
botén correspondiente que se encuentra en el selector de programa o bien con el
selector tematico.

f5, Epi Info 2002 H=E
Ingreso de datos | Consultas Mantenimiento  Transferencia  Salida
Language=5P2& Datos agricolas
Datos de créditos
Seguridad alimentaria d e P rog ramas
Agricultares recibiendo asistencia tecnica
Agricultares utilizando practicas mejoradas p sostenibles
Agricultares integrando cultivos de alto valor

Captura de datos Consultas

Datos Agricolas Conzulta Agricola | Congulta ARAT

Datos Créditos Consulta Créditos | Consulta AUPMS |

Seg.Alimentaria Seg.Alimentaria Conzulta AICAY

Importar Archivos Exportar Archivos Mant Totales Salida

Desarollado por el Programa

Actividad de Generacion de Ingresos Locales - AGIL -

Guatemala, Guatemala, 2003 Version 2 1 USAID
Qctubre 2003
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Luego de escoger el reporte, inmediatamente se genera el reporte, el cual primero pasa
a una pantalla donde el usuario puede solicitar la organizacion que desea consultar.

Enter ParametSEs S .2l Ingrese el nombre de la organizacién a consultar y luego
Ingrese_la_ONG oprima el boton OK o aceptar. Luego aparecera en la
|care pantalla la consulta que ha solicitado.

- Formulario para Reportar Indicadores Basicos por setestre

Flnalmente1 aparece un Convenio MAGA USAID-AGIL Programa de Apoyo ala Actividad de Generacidn de [n
mensaje donde |ndlca al socios del Ohje tivo Estraté gico No. 4 v AGIL

H H H H Agricultores rechiendo asistencia iéenica  Agricubtores wiilizand o pricticas mejoradas y sostenihles Agricul
usuario que para imprimir Indigena ~ NOIndicena Total Indigena  NOIndigena Total
|a Consu|ta debe Oprimir ID  Mhuricpio hambms mupres hantms mupres  Teal boetbres freammietes dwa hombres dma rmijems dwa Totsks  hombres

penomas, dea
el botén de impresion. oG Aoy semastre:
Total periode:

@ Para regresar al Men cierrs esta aplicacion. Para Imprimir este informe oprima & icono de
impresidn

Aparece entonces la siguiente pantalla. Para imprimir oprima el botén aceptar. Para no
imprimir oprima el boton cancelar.

Imprimir A B3 |

— Impresora

Hombre:  |{glCE 0 Fropiedades |

Estadn; FReady
Tipo: HP Lasenlet 5L PCL
Ubicacidn: LPT1:

Comentario; ™ Imprimir & un archivo

~ Intervalo de impresidn — Copias

& Todo Mumero de copias: I1 3:
" Paginas de: I1 a !1

I [
0 Selereitr I I™ Intercalar

— Iprirnir rarcos

€ Core aparesen erpantal e

1 Sl el mareo sl Eeimade

& Tiadns |6s manses W po LE

I Imprirnir documentas vinculados ™ Imprirni tabla de winculos

Aceptar I Cancelar
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B epupE ~ w FBa]0]
|
Ferrrmlario para Beportar Indt 23 Basicos por semestre
Convenio MAGA - TTSATD-AGIL 2 H P4 de &poyo ala Actividad de Generacidn de Ingresos Locales - AGIL
otén de impresion e &
socios del Objetivo Estratégico No. 4 v AGIL
Agricultores recibiendo asistencia técnica  Agricultores utilizando prac ticas mejoradas y sostenibles Agricultores utilizando practic
Indigena NO Indigena Total Indigena NO Indigena Total Indigena Nt
jin] Ivlunici pio hombres mujers howbies mjeres Total horbres drea rmjeres drea hombres drea moyjeres drea Totales  howhbres drea  mujeres drea hombn
pera0nas, drea
ONG  CARE Afio p sewestre: 2002-2
1816 LaTinta = a 34 a ] a a a a a a 0 a a a a a a 1} a
1812 Cahdém 1448 o 7} o 14 157 & 3 o o 0 o 115 2 Jic 1R} = 1 o
1810 Zan JuanChameloo 1133 o 174 o 13 L 132 1 12 o o u] o 957 184 a8 111 g 1 o
law San Pedio Carchd 2883 o ] o aml 2148 35 B 1o o o o o a3 M5 8@ & 3 o
1608 Zerahi 315 a 11 a ) a5z 16 g o a a u] a 20 3 ;52 & 1 a
18 Senahi 315 o 11 a 3 252 18 -2 1] 1) 1) 0 a 20 3 o2 3 1 o |
1807 Parmde = o ) o ] o o o o o o u] o o o o o o 0 o
las Taowd 13m o 5 o 1537 plicE) = 120 3 o o o o 1213 = 1183 = 124 4 o
1805 Tamahi 512 o 120 o 52 4 &5 £ 2 o o u] o 305 &7 41 2 & 3 o
1408 SanPedio Jocopils 25 2 2 7B 45 28 5 03l o0 00 &oal2 o0 o0 i
1406 Clichics Enango jec] o = o 36 o o o o o o u] o o o o o o 0 o
1401 Santa Cruz Del Chuiché - 5 46 4 13 o o o o o o u] o o o o o o 0 o
o Zan dndés Semetd g &4 o =] 4 141 g B 4 03 o o [u] o & Deh o o o 0 0 g
page: 14| (] [ T N | | »

El grafico de arriba muestra un ejemplo de un reporte tal como se vé en la pantalla. El
mismo informe saldrd impreso. El usuario puede navegar con los botones de control
horizontal y vertical que se muestran en los extremos derecho e inferior.

Enter Parameter Value En otros informes, después de ingresar el nombre de
Trapa<alanh u onthaatie la organizacion a consultar, se le solicitara que ingrese
[z002-2] el aflo y semestre a consultar. Ingrese en ese orden
afo y luego el semestre, separandolos con un guion,

ok | e || a1 como aparece en el gréafico de la izquierda.

En la pagina siguiente se muestra como ejemplo el reporte de los Agricultores
Incorporando Cultivos de Alto Valor del programa de CARE para el periodo 2002-2.
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Formulario para Reportar IndicadoresBdsicos por Semesire _'I

Convenio MAGA-TSAID-AGIL Programa de Apoyo a la Actividad de Generaciin de Ingresos Locales -

Socios del Oljetivo Estratégico Nod y AGIL Agricultores incorporando culiives de alto valor

Agricultores incorporando cultives de alte valor
Indigenas NO Indigenas Totaks

I Municipio Hombres  Area Mujeres Area  Hombres  Area DMujeres Area  Personas Area

Organizacion: CARE Afio y Semestre:  2002-2

0701 BOLOLA 0 0.0 a o.oo a o.00 a 0.00 a 0.00

0709 SAN ANDRES SEME 0 0.0 a o.oo a o.00 a 0.00 a 0.00

1321 TECTIT AN 12 1000 12 10.00 36 36.00 36 10.00 94 66.00

1401 BANTACRUZDEL Q 0 0.0 a o.oo a o.00 a 0.00 a 0.00

1406 CHICHIC ASTEN AN 0 0.0 1] 0.oo 1] 0.00 1] 0.00 a 0.00

1409 3AN PEDRO JOCOPI 0 0.0 a o.oo a o.00 a 0.00 a 0.00

1605 TAMAHU 441 27.00 64 300 1] 0.00 1] 0.00 537 30.00

1606 TUCURDT 1,163 29.00 124 400 a o.00 a 0.00 1,287 33.00

1607 PANZOGE 1] o.0oo 0 oan 0 oaon 0 oan 1} o0oo

1608 BENAHU 283 21.00 [} 1.00 i} o.an i} o.an 189 22.00

1608 BENAHU 283 21.00 [ 1.00 0 o.an 0 noan 189 22.00

1608 BAN FEDRO CARCH 2415 a0.00 33 300 i} o.an i} oo0 2424 23.00

1610 BAN JUAN CHAMEL 98  111.00 97 11.00 0 o.an 0 ooo o 1,083 122.00

1612 CAHABON 1,201 70.00 2 1.00 i} o.an i} ooo o 1,203 7100

1616 BANTA CATALINA 1] 0.00 0 oon 0 o0.an 0 o.an 0 ooo

Total  CARE 6904  369.00 382 3400 16 36.00 36 1000 7,358 449.00

Totalperiodo: 20022 6904  369.00 382 34.00 36 36.00 36 1000 7358 440.00

Suma il 6904  369.00 382 34.00 36 36.00 36 1000 7358 440.00

Fecha: 12-Now(3 Hora: 10:36 AM Piginal del =
(R | ST | i

Ejemplo de un reporte por organizacion y periodo de ejecucion.

Los mismos reportes que aparecen en la pantalla son los que salen impresos.

6. Mantenimientos

Para asegurar que los datos ingresados tienen un total que les corresponde, se elaboro
el programa de mantenimiento de los totales, el cual, como su nombre lo indica, recorre
todo el archivo de principio a fin, y va sumando las cifras correspondientes a nimero de
agricultores y sus respectivas areas cultivadas; el nuUmero de empresarios y el monto de
los créditos que han recibido en el periodo.

Para utilizar este programa basta con oprimir el boton de mantenimiento de totales, o

Micicalt e bien seleccionar esta opcion en
You are about to run an update query that will modify data in your table. el Selecto r tem é_t|CO .
! Are you suUre you want ko run khis bype of action query? | n med | atamente aparece ré |a

For information on how ta prevent this message from displaying every bime vou run an action query, dick Help.

adventencia que aparece a la
izquierda. Oprima el boton

Ha | Help |
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“Yes” o “Aceptar”. Luego aparecera otro mensaje indicadole que estd por actualizar un
namero de records. Oprima el [l
boton “Yes” o “Aceptar” si quiere
actualizar los totales. En caso & : ,

R . + once wou click Yes, vou can't use the Undo command to reverse the changes.
negativo, entonces oprima el fire you sUre you wank ko update these records?
botén “No”; en cuyo caso, no se ;
registrardan cambio en los
registros del archivo. En ambos casos, el programa regresara el control al programa
selector.

You are about to update 121 row(s).

El propdsito de este programa es actualizar las cifras totales de los registros para que el
usuario se sienta confidente en la calidad de informacion que esta manejando.

7. Transferencia de archivos

Este proceso consiste en la importacion de los archivos con datos que han sido
enviados por todas las organizaciones que trabajan en el objetivo estratégico 4, y la
exportacion de todos los registros del archivo para que pueda transportarse a un equipo
gue ya tiene instalado el programa de SIG para la elaboracion de informes, o bien para
el monitoreo y evaluacion del objetivo estratégico.

La primera parte consiste en la importacion de archivos provenientes de las
organizaciones. Este proceso corre por parte de cada organizacion. Los responsables
deberan correr un programa que hace este proceso y luego enviar el archivo producido
adjunto a un mensaje de correo electronico.

USAID entonces debera recibir estos archivos y almacenarlos cada uno en un directorio
separado para cada organizacion, pues todos los archivos tienen el mismo nombre. Se
sugiere que antes de copiar estos archivos a la carpeta Agil\Agil2003 se haga una copia
de cada archivo.

En la siguiente pagina se muestra un diagrama que explica a grandes razgos el proceso
de actualizacion del archivo de indicadores.
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Diagrama operativo del proceso de importacion y actualizacion del archivo de
indicadores

Organizaciones preparan el
archivo

Organizacion envia el
archivo procesado por e-
mail a USAID

USAID recibe el e-mail con
el archivo adjunto

USAID guarda el archivo
“exportable” en su propio
directorio

El archivo se copia al
directorio y se procesa

El archivo de indicadores ya
esta actualizado. Se pueden
generar nuevos reportes
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Para iniciar el proceso, el usuario debe oprimir el botén de importacion o bien
seleccionar esta opcién en el selector tematico. Acto seguido el programa inicia su
ejecucién y busca el archivo “exportable” en la carpeta “C:\AGIL\AGIL2003”. Para
asegurar su ejecucion, muestra el siguiente mensaje:

Procesando... |

Resultados:

= L
t | V| Lo | & | & &|O
dntenar | Brguente | Wltipe Histana Abir | Bookmark Imprimi | M asimizar
Epilnfo 2002
Librera de resultados

Vista actual: C:\Agil\agil2003\Indicadores.mdh: Agricola

Nitmero de registros: 0 Fecha: 11/12/03 11:33:01 AN

AVISO

Favor de colocar el archivo exportable.mdb en el
directorio C:iagiliagil2003 para su adecuada
transferencia

Aceptar

Al oprimir el boton aceptar el programa procedera a unir el archivo indicadores con el
archivo exportable, insertandole todos aquellos registros que no provengan de una
misma organizacién, y de un mismo periodo. Es decir, aquellos que corresponden a un
nuevo periodo para una misma organizacién, o bien de una nueva organizacion.

Al finalizar el proceso de importacion, el programa mostrara un nuevo mensaje en la

N |

Procesando...

=101 ]

C:'\Agil'agil2003\Indicadores.mdh: Agricola
Mimera de regisiros: 119 Fecha: 11/12/03 11:38:10 AM

AVISO

Actualizacion Realizada. Asegurese que los datos
hayan sido acoplados adecuadamente.

Aceptar

7 b
b Y| E|9 | @ | B | &|O
Entenor | Bituenter] Wlimo Histarial Abir | Bookmark Imprimic | b awimizar
Epilnfo 2002
Libreria de resultados
Vista antual:
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pantalla. Esta
vez, le solicitara
gue verifique que
todos los datos
hayan sido
unidos
correctamente.

Esto se verifica a
través de la
impresién de los
reportes agri-
colas, créditos y
de seguridad
alimentaria.
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Para exportar archivos, el proceso es muy similar, se inicia oprimiendo el botén exportar
en el programa selector, o bien escogiendo la opcion respectiva en el menu tematico.
Inmediatamente el programa empieza a ejecutar, copiando todos los registros del
archivo indicadores a un nuevo archivo de nombre “exportable”, el cual se puede
transferir a otro equipo para utilizarlo en el SIG.

Al finalizar el proceso, el programa mostrara el siguiente mensaje:

=

Imiprirnir

¥

Bookmark.

O

M awimizar

=

Abrir

\/

Binuiente

3

(i

4

LHTErar

)

Higtaral

Epilnfo 2002

Procesando... | )
Libreria de resultados

Vista actual: C:\Agil'agil2003\Indicadores.mdh: Agricola
MNumaro de registros: 119 Facha: 11/12/03 12:20:20 PI

AYISO

Usted acaba de crear el
C:lagil'agil2003'exportable.mdh. Favor de mandar el
archivo lo antes posible

Aceptar

Este indica que el archivo ya fue creado, y que resta unicamente enviarlo como adjunto
en un correo electronico. Recuerde adjuntar el archivo. Si éste es mayor de 250 Kb se
sugiere se comprima utilizando el programa Winzip.

El proceso en breve es el siguiente:

Seleccionar opcion
“importar”

l

Generacion del
archivo

l

Enviar por e-mail
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