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|. Introduccioén

Existen en Guatemala organizaciones dedicadas a dar préstamos a micro y peguefios empresarios que a
Su vez pueden ser asociados, o del publico en general. Estas organizaciones de micro crédito no estan
reglamentadas por las leyes financieras ni supervisadas por entidad estatal alguna. Esta situacion hace
que las mismas no estdn obligadas a compartir un sistema de précticas contables uniformes que
permitan la generacion de informes e indicadores financieros que sean comparables entre si. Tampoco
estan obligadas a someter sus actividades contables a las mejores préacticas internacionales con objeto
de garantizar confiabilidad, transparencia'y uniformidad de sus operaciones.

Dada la situacion anterior, USAID a través del Programa de Apoyo a la Generaciéon de Ingresos
Locales (AGIL) inici6 apartir del afio 2000 la evaluacién de las practicas contables empleadas por los
bancos comerciales, cooperativas de ahorro y crédito y organizaciones dedicadas a micro crédito en
Guatemala, con los siguientes objetivos:

1. Determinar el grado de confiabilidad, uniformidad, comparabilidad y transparencia de sus
operaciones.

2. Establecer 1os denominadores comunes que pudieran servir de modelo para uso general de las
microfinanzas.

3. Identificar las practicas contables que pudieran afectar la calidad y confiabilidad de la informacion
financiera, con el objeto de eliminarlas o substituirlas por mejores practicas genera mente aceptadas.

Con €l fin de que este Manual Contable responda a las necesidades de sus usuarios, éste fue validado
en e afo 2001 en varias organizaciones dedicadas a micro crédito e introduciéndole los gustes
correspondientes.

Como resultado de esta validacion, e Programa AGIL/USAID pone a disposicion este Manual
Contable con € fin de contribuir a la estandarizacion de informacion financiera de las organizaciones
de microfinanzas de Guatemala.
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II. Objetivosdel Manual Contable
El presente manual de instrucciones contables tiene como principales objetivos |os siguientes:

a) Regular y uniformar el registro contable y la presentacion de la informacion financiera de las

organizaciones de micro finanzas del pais.

b) Servir de instrumento para su administracion.

c¢) Orientar la forma de registro contable de las operaciones tipicas.

d) Uniformar la preparacion de estados financieros.

e) Facilitar el andlisisy fiscaizacion.

f) Permitir la consolidacion de la informacion econdmico-financieradel sector de organizaciones de

microfinanzas en € ambito nacional .
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[11. Principiosy fundamentos
a) Definicién de contabilidad

Una de las definiciones més acertadas para expresar que es la contabilidad es lasiguiente: Es el arte de
registrar, clasificar y resumir de manera significativa en términos de dinero, las acciones y eventos
gue, por 1o menos en parte, son de caracter financiero, interpretando |os resultados de |os mismos.

Los Registros constituyen un aspecto importante de toda la Contabilidad, ya que son necesarios para
gue la organizacion lleve cuenta de todas sus transacciones. El Contador tendra que estar en capacidad
de reconocer cudles de estos eventos producidos en la operacion de la organizacion necesitaran
registrarse.

Una vez que se haya reconocido la actividad como susceptible de registro, € Cortador tendra que
separar las transacciones que tengan un caracter similar, en categorias, mediante un proceso de
Clasificacién. Es funcién del Contador seleccionar aquellas clasificaciones que se presenten a un
resumen facil. Esta actividad de Resumir se hace necesaria, ya que la organizacion debera estar en
capacidad de producir informes definitivos en la forma de Estados Financieros que sean féciles de
comprender por parte de la Junta Directiva, € Director Ejecutivo o Directores de Areay los gecutivos.
La Interpretacion de dichos Estados Financieros se hace muy importante, ya que una decision
equivocada en ultimo término podria resultar en la desaparicion de la organizacion.

Con e crecimiento rgpido de estas instituciones, las Juntas Directivas estan tomando medidas que
involucran cantidades de miles de Quetzales y, por ende, es muy importante que se tomen las
decisiones correctas mediante la interpretacion.

El Dinero sigue siendo el mejor medio inventado para registras las Transacciones que involucren algan
tiempo de cambio entre las personas y entidades que activamente negocian con las organizaciones.

Igualmente, es preciso registrar |os Eventos en especial |os que se puedan medir en términos de dinero;
€S preciso registrar robos, incendios, etc., si resultan pérdida para la organizacion.

b) Principios Contables

Los Contadores dan por sentados ciertos supuestos en e gjercicio de su oficio de manera que haya
alguna consistencia en € método y manera como registran, resumen, analizan e interpretan los eventos
y transacciones financieras. Aunque puede haber algunas diferencias entre los Contadores en cuanto a
gue conceptos sean reales, 10s conceptos siguientes podrian encontrarse en la lista de la mayor parte de
los Contadores.
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b.1) Entidad o personalidad
La Asociacién se mangja como una organizacion y como una persona separada, diferente a sus
beneficiarios, directivos y funcionarios. Todos los informes financieros se relacionan con las
actividades de la Asociacion. Puede comprar, vender, demandar o ser demandada, tiene derechos y
obligaciones y tiene un Patrimonio, de la misma forma que cualquier otro individuo.

b.2) Negocio en M archa
Este concepto supone que la entidad participa en negocios y seguird siendo activa durante un tiempo
indefinido. Las organizaciones en liquidacion o que contemplan la posibilidad de liquidacion a corto
plazo, adoptaran un enfoque diferente en sus conceptos contables.

b.3) Unidad M onetaria
Este concepto implica que e Quetzal se utilizay se utilizara en la medicién de los valores del Activo,
Pasivo y Patrimonio, pese a las fluctuaciones inflacionarias.

b.4) Materialidad
Se registrardn todas las actividades, cuyo carécter sea sustancial o material. Si la transaccién tuviera un
efecto en la organizacién y una influencia en € resultado neto, debera estar reflejada en las cuentas de
la organizacion, registrandose en los Estados Financieros. La acumulacion de un nimero de partidas
pequeias, de las cuales ninguna de por si tendria un efecto substancial, seria de materialidad si el efecto
global tuviese ainfluenciar € juicio y la conducta de una persona razonable.

b.5) Periodicidad
Este concepto prevé que se pueda repartir la actividad de la organizacion en actividades y periodos de
tiempo y que se puedan preparar Estados Financieros que reflgien la actividad correspondiente a dicho
periodo.

b.6) Contabilidad conservadora
L as organizaciones mantendran sus registros contables sobre una base conservadora. La organizacion
debe registrar sus estimaciones de pérdidas, reservas y otras provisiones sobre una base estrecha o
pesimista.

b.7) Consistencia
La organizacién debe mantener una préactica contable consistente, es decir, que guarde relacion y
constancia con los principios de contabilidad generalmente aceptados, en €l registro de su actividad de
un periodo a otro. Si se adopta un nuevo enfoque, se consignara una declaracion de tal cambio en sus
Estados Financieros.

b.8) Objetividad
El Activo, Pasivo y Patrimonio, se basaran sobre pruebas objetivas. Todos los Contadores deben
intentar hacer constar e valor de todas las partidas del Balance Genera de acuerdo con su valor
verdadero, siempre que sea posible.
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¢) Fundamentos de la contabilidad

Los dos Estados Financieros fundamentales que prepara el Contador son el Balance General vy el
Estado de Resultados o de Ingresosy Gastos. Todas |as transacciones consignadas en los libros con €l
tiempo formaran parte de esos dos estados. El Balance General reflga la condicion o situacion
financiera de la organizacion en una fecha determinada. El Estado de Resultados reflgjara la actividad
financiera de un tiempo determinado.

c.1) El Balance General

El Baance General enumera los Activos y Pasivos de una organizacion, mostrando la condicion
financiera de ésta. El Activo representa los valores de los bienes que son propiedad de la entidad.
Dentro de los Activos tipicos estan e efectivo, inversiones, cartera de créditos, mobiliario y equipo,
terrenos y edificios, etc. El Pasivo representa las cantidades de dinero que se deben a instituciones
financieras, organismos internacionales, personas o a empresas. Algunos gjemplos son: los préstamos,
obligaciones, impuestos por pagar. El lado del Pasivo del Balance General extracta también las cuentas
de Patrimonio, que son las cuentas que reflgjan cantidades con las que diversos organismos han
contribuido a Haber Scia de la ingtitucion, sumadas las acumulaciones de capital propio. Estas
cuentas incluyen reservas no comprometidas.

c.2) Estado de Resultados

Para €l caso de las organizaciones de microfinanzas, la mayor parte de sus ingresos sera por los
intereses y comisiones que devenga y percibe por los créditos que da a los beneficiarios de sus
diferentes programas. Otras fuentes de ingreso pueden ser |os intereses recibidos de las inversiones
colocadas en e sistema bancario u otros intermediarios financieros asi como los provenientes de otros
servicios gue preste a sus clientes. Como quieren que los ingresos de la organizacion realmente le
pertenece, se colocarian en €l lado del Pasivo del Balance como una cuenta del Patrimonio. Los gastos
son desembolsos que hace la organizacion de microfinanzas para pagar 10s gastos de su operacion.

Algunos de los gastos mas importantes son: intereses por los préstamos que recibe, sueldos y salarios,
arrendamientos, mantenimiento de vehiculos, materiales y suministros de oficina, etc. Como los gastos
disminuyen los ingresos, vienen a reducir e Patrimonio de la organizacion. Si los ingresos resultaran
insuficientes, llegara € momento en que los gastos tengan que ser cargados a las reservas o excedentes
acumulados de la organizacion.

El Estado de Resultados reflegja € total bruto de los ingresos devengados y percibidos y e monto total
de los gastos incurridos durante €l periodo a que el estado corresponda. Si el ingreso bruto es superior
a monto total de los gastos, |a diferencia representa un excedente neto en las operaciones durante ese
periodo en particular, reflegdndose como un aumento del Patrimonio. Si los gastos superan los
ingresos, se produce una pérdida, la cual representa una disminucion del Patrimonio. Los excedentes
netos se ponen a disposicion de la organizacion como excedentes acumulables a siguiente periodo
contable. Una pérdida neta, a menos que fuera compensada por otros ingresos, en Ultimo término tiene
gue ser cubierta con el Patrimonio de la organizacién, |o que, por supuesto, representa una disminucion
de los recursos propios.
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c.3) Cargosy Abonos
Cada una de las partidas que figuran en el Balance General y en el Estado de Resultados representa una
cuenta, aungue algunas aparezcan en forma resumida, tales como € total de los gastos. El lado
izquierdo de toda cuenta se llama el Debey el lado derecho se llama el Haber. En consecuencia, 10s
asientos que se corsignan en € lado izquierdo de la cuenta son Cargos o Débitos y los que se asientan
en € lado derecho son Abonos o Créditos.

Cargar o Debitar una cuenta significa registrar un asiento en e lado izquierdo de la cuenta, y Abonar o
Acreditar a una cuenta significa registrar un asiento en el lado derecho de la cuenta. El Activo consta de
cuentas Deudoras, aungue a veces tal cuenta puede tener un saldo Acreedor. El Pasivo consta de
cuentas Acreedoras, aunque éstas pueden a veces también tener un saldo Deudor. Las cuentas del

Patrimonio son cuentas Acreedoras. Las cuentas de Ingresos son cuentas Acreedorasy los Gastos son
cuentas Deudoras. Las columnas Deudoras y Acreedoras estan encabezadas por las palabras Debe y
Haber, respectivamente. Unos de los Principios Fundamentales de la Contabilidad, es que cada
transaccion que se registre, necesita tanto de un asiento Deudor como de otro Acreedor. Los cargos de
una transaccion determinada deben igualar a los abonos de la misma transaccion. A este sistema se le
conoce como Contabilidad de Partida Doble, referido a veces también como el concepto de Dualismo.
Una vez registrados los asientos, para que los libros cuadren, la suma de los Cargos debe igualar a la
suma de los Abonos. Este sistema prevé pruebas y equilibrios, y cuando € total de las cuentas con

saldos deudores no iguale al total de las cuentas con saldos acreedores, € Contador sabra que se ha
cometido un error en alguna parte.

c.4) Esquema de Cuentas

Aunque la Ecuacion Contable (Activo = Pasivo + Patrimonio) es Util para reflgjar el efecto de una
transaccion de una organizacion sobre las cuentas del Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingresos y Gastos,
hay un mecanismo contable més fécil de entender; este mecanismo ha sido usado por Contadores para
mostrar la interaccidn entre una cuenta y la otra. El Esquema de Cuenta ha resultado una herramienta
util para explicar y estudiar los efectos que una transaccion podria tener en las diferentes cuentas. El
lado izquierdo del Esquema de Cuenta es € lado Deudor y €l lado derecho de la cuenta es el lado
Acreedor. Se creard un Esquema de Cuenta correspondiente a cada cuenta que puede ser afectada por
los asientos contables a consignar. Para cada asiento o asientos deudores, habra un asiento o asientos
acreedores compensatorios. Podria ser Util pensar en la suma de estos Esquemas de Cuentas como una
Balanza. El objeto de aplicar asientos deudores y acreedores por igua a fin de mantener equilibrada la
balanza, en su centro.

c.4.1) Analisisde Transacciones
En la preparacion de un asiento, el Contador determinard en qué cuentas cargard y en cuales abonara.
Habra que contestar varias preguntas.

¢QUEé cuentas seran afectadas por |la transaccion?
¢Las cuentas son Deudoras o Acreedoras?
¢Las cuentas seran aumentadas o disminuidas?
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L os siguientes lineamientos podran determinar si se ha de Cargar o Abonar en la cuenta:

Para aumentar la cuenta Deudora, se debe cargar en ela.
Para aumentar la cuenta Acreedora, se debe abonar en ella
Para disminuir la cuenta Deudora, se debe abonar en ella.
Para disminuir la cuenta Acreedora, se debe cargar en ella.

Otro conjunto de lineamientos podrian formularse como sigue:

Los aumentos del Activo son cargosy las disminuciones son abonos.

Los aumentos del Pasivo son abonos y las disminuciones son cargos.

Los aumentos del Patrimonio son abonos y |as disminuciones son cargos.
Los aumentos de los Gastos son cargos y las disminuciones son abonos.
L os aumentos de |os Ingresos son abonos y las disminuciones son cargos.
Los Gastos disminuyen & Patrimonio (cargos)

Los Ingresos aumentan el Patrimonio (abonos).

Anteriormente se indico que e sistema de Partida Doble tiene su propio balance, ya que, s €l total de
las cuentas Deudoras no equivale a total de las cuentas Acreedoras, € Contador sabra que se ha
cometido un error. Es fuente de satisfaccion saber que los cargos y los abonos estan saldados; sin
embargo, esto no siempre sucederd asi, lo que iniciala busqueda del error.

¢Cudles pueden ser algunos de |os errores cometidos?

Que no se haya terminado una transaccion.

Errores de sumay resta

Unatrasposicion de cifras.

Que los asientos de cargos y abonos hayan sido consignados incorrectamente como tales.

Que las cifras 0 numeros estén escritos de manera ilegibles y, por lo tanto, se interpreten
incorrectamente.

El primer paso en la localizaciéon de las diferencias entre los cargos y abonos es determinar la
diferencia real. El propio hecho de conocer la discrepancia real podra ser Util en la localizacion del
eror. Si no se encuentra rapidamente una pista, sera necesario reconstruir los pasos del asiento
contable.

El que los cargos y abonos estén saldados, no garantiza que no se haya cometido errores. Simplemente
significa que los cargos y abonos cuadran. Los siguientes tipos de errores podran pasar desapercibidos,
aln cuando coincidan los cargos y abonos:
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Qué se hallan asentado en las cuentas que no les corresponden

Omitido una transaccion.

Anotado una transaccion dos veces.

Puede ser cuestion de errores idénticos o tal vez existan dos errores por sumas que Se compensen.

Es posible que se haya denominado incorrectamente una cuenta en e proceso de hacer los asientos
0 de pasar adelante un saldo o suma.

Con seguimientos periddicos, procedimientos de Auditoriay el uso de Libros Auxiliares, con el tiempo
se esperan localizar los errores que tal vez pasen desapercibidos a la hora de cuadrar los cargos y
abonos.
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V. Instrucciones Generales

1. Codificacion y Descripcion

1.1 Sistema Decimal

El catdogo de cuentas esta concebido utilizando € sistema decimd, cuya numeracion se antepone d nombre
de cada cuenta, empleandose la agrupacion que se g emplifica a continuacion:

Un digito

©CoOo~NOOU B~ WNEPR

Tresdigitos
101
202
302
401
501
601
701
801
901

Cinco digitos
10101
20201
carterade
30202
40101

50201
60101
70101
80101
90101

Partes 6 e ementos

Activo

Cuentas regularizadoras de activos
Pasivo

Otras cuentas acreedoras
Patrimonio

Ingresos

Gastos

Cuentas de orden

Cuentas de registro

Grupos
Disponibilidades
Estimaciones por vauacion
Créditos obtenidos a corto plazo
Utilidades diferidas
Aportes de socios
Ingresos financieros
Gadtos financieros
Contingencias y compromisos
Cuentas de registro

Cuentasde primer grado
Caa
Edimacion  por  vauacion
créditos
Préstamos a corto plazo
Productos financieros devengados NO
percibidos
En efectivo
Intereses
Intereses
Garantias otorgadas
Documentos y valores en custodia
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Siete digitos

10101.01
30202.01
40101.01
60101.01
70101.05
80101.01
90101.01

Nueve digitos
10301.0101
30501.0601
40101.0103
Oncedigitos
10410.010301

40101.010301

1.2 Facilidad de Mango

Cuentasde segundo grado o
divisonarias (Subcuenta)

Cgaprincipa
Indtituciones financieras
Intereses
Disponibilidedes
Créditos obtenidos
Aceptaciones

Propios

Cuentasdetercer gradoo
divisonarias

Individudes
Contribuciones laboraes
Cartera de créditos

Cuentasdecuartogradoo
divisonarias

Corrientes
Corrientes

En la codificacion adoptada para e Catdogo de Cuentas, setomé en consideracion lo siguiente:

a) Que permitalaintegracion o desintegracion de las cuentas.

b) Que permitad crecimiento e intercalacion ordenada de las cuentas conforme se vaya requiriendo.

¢) Que facilite su procesamiento por medios electrénicos.
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1.3 Interpretacion del Cédigo
En la codificacion adoptada para e Catdogo de Cuentas, setomé en consideracion lo siguiente:

a) Para la divisonaria 10201.02 de indtituciones financieras, € primer digito (1) indica que pertenece d
Activo; los tres digitos (102) indican que pertenece d grupo de Inversiones, los cinco digitos (10201)
indican que pertenece a la cuenta Titulos-Valores; los dos digitos (10201.01) que sguen d punto decima
indican que pertenece a la subcuenta de | nstituciones Financier as, asi:

1 Activo
102 Inversones
10201 Titulos-Vaores

10201.01 Ingtituciones Financieras

b) Como ayuda visud debe anotarse un punto luego del codigo de la cuenta de primer grado, es decir,
después de los primeros cinco digitos.

1.4 Registro de Fluctuaciones de Tipo de Cambio
Por lo menos, d fina de cada mes, todos los activos y pasivos expresados en moneda extranjera, deberan

gustarse d tipo de cambio que proceda utilizando para e efecto, & promedio de las tasas de tipo de cambio
de referencia parala compray paralaventa, publicado por € Banco de Guatemala.




Hoja4delV

AGIL Apoyo a la Generacion de Ingresos Locales Cadigo: I nstrucciones generales




HojaldelX
AG IL Apoyo a la Generacién de Ingresos Locales Cédigo: Balance gener al analitico
Guatemala, C.A.
Institucion
Balance general analitico al de
| (Cifras en Quetzales) |
1 2 3 4 5
1 Activo
101 Disponibilidades XX
10101 CAJA XX
10101.01 Cajaprincipal XX
10101.02 Cajaagencias XX
10101.04 Cajachica XX
10103 BANCOSDEL PAIS XX
10103.01 Depésitos alavista XX
10103.02 Depésitos de ahorro XX
10103.03 Remesas en transito XX
10104 BANCOS DEL EXTERIOR XX
10104.01 Depésitos alavista XX
10104.03 Remesas en transito XX
102 Inversiones XX
10201 TITULOS-VALORES XX
10201.01 Gobierno y entidades oficiales XX
10201.02 Instituciones financieras XX
10201.03 Entidades privadas no financieras XX
10209 INTERESES PAGADOS EN COMPRA DE VALORES XX
10209.01 Titulos-Valores XX
103 Cartera de créditos XX
10301 VIGENTESAL DIA XX
10301.01 Préstamos XX
10301.0101 |Individuales XX
10301.0102 |Bancos comunales XX
10301.0103 |Grupos solidarios XX
10301.02 Documentos descontados XX
10301.03 Documentos por cobrar XX
10301.08 Venta de activos extraordinarios XX
10302 VIGENTES EN MORA XX
10302.01 Préstamos XX
10302.0101 |Individuales XX
10302.0102 [Bancos comunales XX
10302.0103 |Grupos solidarios XX
10302.08 Venta de activos extraordinarios XX
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10303 VENCIDOS XX
10303.01 Préstamos XX
10303.0101 (Individuales XX
10303.0102 [Bancos comunales XX
10303.0103 |Grupos solidarios XX
10303.02 Documentos descontados XX
10303.03 Documentos por cobrar XX
10303.08 Venta de activos extraordinarios XX

Suma XX
20201 ESTIMACION POR VALUACION CARTERA DE CREDITOS (-) | [ | [ xx]
104 Cuentas por Cobrar XX
10401 DEUDORES VARIOS XX
10401.01 Donaciones por cobrar XX
10401.02 Faltantes de cajay valores XX
10401.03 Funcionarios y empleados XX
10401.04 Programas XX
10401.05 Pagos por cuenta gjena XX
10401.07 Gastosjudiciales XX
10401.09 Anticipos sobre sueldos XX
10401.10 Cuentas por liquidar XX
10401.13 Cheques rechazados XX
10410 PRODUCTOS FINANCIEROS POR COBRAR XX
10410.01 Intereses XX
10410.0101 [Disponibilidades XX
10410.0102 |Inversiones XX
10410.0103 |Carterade créditos XX
10410.010301 (Corrientes XX
10410.010302 | Recargos por mora XX
10410.02 Comisiones XX
10410.0201 |Carterade créditos XX
10410.0202 |Administracién carteraajena XX
10410.0203 |Administracion de fondos XX
10411 |OTROS PRODUCTOS POR COBRAR | [ | | xx|
105 Gastos Anticipados XX
10501 [MATERIALES Y SUMINISTROS | [ | | xx|
10502 SERVICIOS XX
10502.01 Alquileres XX
10502.02 Primas de seguro XX
10503 |IMPUESTOS,ARBITRIOSY CONTRIBUCIONES | | | [ XX |
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106 Activos extraordinarios XX
10601 TITULOS-VALORES XX
10602 INMUEBLES XX
10603 MUEBLES XX
10604 MEJORAS A ACTIVOS EXTRAORDINARIOS XX
107 Sucursales XX
10701 SUCURSALES, CAPITAL ASIGNADO XX
10702 SUCURSALES, CUENTA CORRIENTE XX
10706 OFICINA CENTRAL, CUENTA CORRIENTE XX
110 Inmueblesy muebles XX
11001 INMUEBLES XX
11001.01 Terrenos XX
11001.02 Edificios XX
11001.03 Acondicionamiento y remodel acién de oficinas XX
11001.04 Mejoras a propiedades ajenas arrendadas XX

Suma XX
20301 |DEPRECIACION ACUMULADA INMUEBLES (-) | [ | XX] |
11002 MUEBLES XX
11002.01 Mobiliario y equipo de oficina XX
11002.02 Sistemas informaticos XX
11002.0201 |Equipo XX
11002.0202 |Programas XX
11002.03 Equipo de comunicaciones XX
11002.05 Vehiculos XX

Suma XX
20302 |DEPRECIACION ACUMULADA MUEBLES (-) | | [ XX | |
11003 CONSTRUCCIONES EN PROCESO XX
11003.01 Anticipos para construccion XX
11004 ANTICIPOS XX
11004.01 Para adquisicion de activos XX
111 Cargos diferidos XX
11101 ACTIVOSINTANGIBLES XX
11101.01 Derechos de llave XX
11101.02 Marcasy patentes XX
11101.03 Gastos de organizacion e instalacion XX

Suma XX
20402 [AMORTIZACION ACUMULADA ACTIVOS INTANGIBLES (-) | [ [ XX | [

Suma de activo XX
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3 I Pasivo [ [ [ 1 |
302 Créditos obtenidos corto plazo XX
30202 PRESTAMOS A CORTO PLAZO XX
30202.01 Instituciones financieras XX
30202.02 Organismos internacionales y entidades extranjeras XX
30203 PORCION CIRCULANTE PRESTAMOS LARGO PLAZO XX
30203.01 Instituciones financieras XX
30203.02 Organismos internacionales y entidades extranjeras XX
304 Gastos financier os por pagar XX
30401 INTERESES XX
30402 COMISIONES XX
305 Cuentas por pagar XX
30501 OBLIGACIONES INMEDIATAS XX
30501.01 Acreedores XX
30501.02 Gastos por pagar XX
30501.03 Sobrantes de cajay valores XX
30501.04 Programas XX
30501.05 Impuestos, arbitriosy contribuciones XX
30501.06 Retenciones XX
30501.0601 |Contribuciones laborales XX
30501.0602 |Impuesto sobre larenta XX
30501.07 Avallios e inspecciones XX
30504 INGRESOS POR APLICAR XX
30504.01 Consignaciones para gastos XX
30504.02 Cartera de créditos XX
30504.03 Administracion de fondos XX
30505 DONACIONES POR APLICAR XX
30505.01 Donaciones XX
30506 DEPOSITOS EN GARANTIA XX
30506.03 Remates XX
30599 | OTRAS CUENTA POR PAGAR | [ | | xXx]
306 Provisiones XX
30601 LABORALES XX
30601.01 Aguinaldo XX
30601.02 Bonificaciones XX
30601.0201 |Bono 14 XX
30601.0202 |Bonificacion Especial XX
30601.03 I ndemni zaciones XX
30601.04 Vacaciones XX
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30602 PATRONALES XX

30602.01 Cuota patronal IGSS XX

30602.02 Cuotra IRTRA XX

307 Sucursales XX

30701 SUCURSALES, CUENTA CORRIENTE XX

30704 OFICINA CENTRAL, CUENTA CORRIENTE XX

311 Créditosdiferidos XX

31101 PRODUCTOS FINANCIEROS PERCIBIDOS NO DEVENGADOS XX

31101.01 Intereses XX

31101.0101 |Disponibilidades XX

31101.0102 |Inversiones XX

31101.0103 |Carterade créditos XX

31101.02 Comisiones XX

31103 |PRODUCTOS POR SERVICIOS, PERCIBIDOS NO DEVENGADOS | [ XX |

312 Créditos obtenidos lar go plazo XX

31203 PRESTAMOS A LARGO PLAZO XX

31203.01 Instituciones financieras XX

31203.02 Organismos financieros y entidades extranjeras XX

4 | Otras cuentas acr eedor as | | |

401 Utilidades diferidas XX

40101 PRODUCTOS FINANCIEROS DEVENGADOS NO PERCIBIDOS XX

40101.01 Intereses XX

40101.0103 |Carterade créditos XX

40101.010301 |Corrientes XX

40101.010302 | Recargos por mora XX

40101.02 Comisiones XX

40101.0201 |Carterade créditos XX

40101.0202 |Administracion cartera gjena XX

40101.0203 |Administracion de fondos XX

40103 |PRODUCTOS POR SERVICIOS, DEVENGADOS NO PERCIBIDOS | [ XX |

40105 |POR VENTAS A PLAZOS | [ XX |
Subtotal XX
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5 | Patrimonio | | | | |

501 Aportes de socios XX

502 Donaciones XX

50201 EFECTIVO XX

50203 BIENES XX

503 Reservasinstitucionales XX

504 Resultados de gjercicios anteriores XX

50401 SALDO DE EJERCICIOS ANTERIORES XX

50402 RECTIFICACION EJERCICIOS ANTERIORES XX

505 Resultados del gercicio XX

Suma del patrimonio XX

Total igual ala sumadé activo XX

8 | Cuentas de Orden | | | | |

801 Contingenciasy compromisos XX

80101 GARANTIAS OTORGADAS XX

80101.01 Aceptaciones XX

80101.03 Avales XX

80101.04 Endosos XX

80102 CREDITOS NO FORMALIZADOS XX

80102.01 Préstamos XX

80103 CREDITOS CONCEDIDOS POR ENTREGAR XX

80103.01 Préstamos XX

802 Valoresy bienes cedidos en garantia XX

80202 POR CREDITOS OBTENIDOS DE OTRAS ENTIDADES XX

80202.01 Titulos-Valores XX

80202.02 Cartera de créditos XX

80202.03 Inmuebles XX

803 Garantia cartera de créditos XX

80301 TITULOS-VALORES XX

80302 HIPOTECAS XX

80303 PRENDAS XX

80304 GARANTIAS RECIBIDAS XX
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804 Clasificacion de cartera de créditos XX
80402 CARTERA DE CREDITOS XX
80402.01 Categoria A XX
80402.02 CategoriaB XX
80402.03 CategoriaC XX
80402.04 CategoriaD XX
80402.05 CategoriaE XX
805 M ér genes por girar XX
80502 INSTITUCIONES FINANCIERAS XX
80502.01 Lineas de crédito XX
80502.02 Descuentos y redescuentos XX
80503 ORGANISMOS INTERNACIONALESY ENTIDADES EXTRANJERAS XX
80503.01 Lineas de crédito XX
80505 DONACIONES POR RECIBIR XX
80505.01 Gastos de operacion XX
80505.02 Para capitalizar XX
806 Servicios de administracién ajena XX
80601 DOCUMENTOSY VALORES XX
80601.02 Recibidos para su cobro XX
80601.03 Remitidos para su cobro XX
80604 ADMINISTRACION CARTERA AJENA XX
80604.01 Cartera de créditos XX
80605 |ADMINISTRACION DE FONDOS | [ | [ xx]
807 Documentosy valores propios remitidos XX
80701 PARA SU COBRO | [ | [ xx]
809 Otras cuentas de orden XX
80904 |DEUDORES POR CUENTAS INCOBRABLES CASTIGADAS | [ | | xx|
80905 INTERESES CESANTES DE LUCRO POR DEUDORES EN COBRO

JUDICIAL O CASTIGADOS XX

Suma cuentas de orden XX
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[o | Cuentas deregistro | | | | | |
90101 DOCUMENTOSY VALORES EN CUSTODIA XX
90101.01 Propios XX
90101.02 Ajenos XX
90102 |ACTIVOS TOTALMENTE DEPRECIADOS | [ | | xx|
90104 |CREDITOS GESTIONADOS POR CUENTA AJENA | | | | XX |
Suma cuentas deregistro XX
Guatemala, de de
Nombre: Firma:
Contador
Nombre: Firma:
Auditor Auditor
Nombre: Firma:

Director Ejecutivo Director Ejectivo
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V.CATALOGO DE CUENTAS

1

101

10101

10101.01
10101.02
10101.04

10103

10103.01
10103.02
10103.03

10104
10104.01
10104.03

102

10201

10201.01
10201.02
10201.03

10209
10209.01

ACTIVO
Disponibilidades

CAJA

Caja principal

Caja agencias (sedes)
Cajachica

BANCOSDEL PAIS
Depésitos alavista
Depésitos de ahorro
Remesas en trénsito

BANCOSDEL EXTERIOR
Depésitos alavista
Remesas en transito

I nver siones

TITULOSVALORES
Gobierno y entidades oficiales
Instituciones financieras
Entidades privadas no financieras

INTERESES PAGADOSEN COMPRA DE VALORES
Titulos-Valores
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103

10301
10301.01
10301.0101
10301.0102
10301.0103
10301.02
10301.03
10301.08

10302
10302.01
10302.0101
10302.0102
10302.0103
10302.08

10303
10303.01
10303.0101
10303.0102
10303.0103
10303.02
10303.03
10303.08

Carterade Créditos

VIGENTESAL DIA
Préstamos

Individuales

Bancos comunal es

Grupos solidarios

Documentos descontados
Documentos por cobrar

Venta de activos extraordinarios

VIGENTESEN MORA
Préstamos

Individuales

Bancos comunales

Grupos solidarios

Venta de activos extraordinarios

VENCIDOS

Préstamos

Individuales

Bancos comunal es

Grupos solidarios

Documentos descontados
Documentos por cobrar

Venta de activos extraordinarios
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104

10401

10401.01
10401.02
10401.03
10401.04
10401.05
10401.07
10401.09
10401.10
10401.13

10410
10410.01
10410.0101
10410.0102
10410.0103

10410.02

10410.0201
10410.0202
10410.0203

10411

105
10501
10502
10502.01
10502.02

10503

Cuentas por Caobrar

DEUDORESVARIOQOS
Donaciones por cobrar
Faltantes de cajay valores
Funcionariosy empleados
Programas

Pagos por cuenta gjena
Gastosjudiciales
Anticipos sobre sueldos
Cuentas por liquidar
Cheques rechazados

PRODUCTOS FINANCIEROS POR COBRAR
Intereses

Disponibilidades

Inversiones

Cartera de créditos

10410.010301 Corrientes
10410.010302 Recargos por mora

Comisiones

Cartera de créditos
Administracion cartera gjena
Administracion de fondos

OTROS PRODUCTOS POR COBRAR

Gastos Anticipados
MATERIALESY SUMINISTROS
SERVICIOS

Alquileres

Primas de seguro

IMPUESTOS, ARBITRIOSY CONTRIBUCIONES
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106 Activos Extraordinarios

10601 TITULOSVALORES

10602 INMUEBLES

10603 MUEBLES

10604 MEJORASA ACTIVOSEXTRAORDINARIOS
107 Sucursales

10701 SUCURSALES, CAPITAL ASIGNADO

10702 SUCURSALES, CUENTA CORRIENTE

10706 OFICINA CENTRAL, CUENTA CORRIENTE
110 Inmueblesy Muebles

11001 INMUEBLES

11001.01 Terrenos

11001.02 Edificios

11001.03 Acondicionamiento y remodel acién de oficinas
11001.04 Mejoras a propiedades gjenas arrendadas

11002 MUEBLES

11002.01 Mobiliario y equipo de oficina
11002.02 Sistemas informéticos
11002.0201  Equipo

11002.0202  Programas

11002.03 Equipo de comunicaciones
11002.05 Vehiculos

11003 CONSTRUCCIONESEN PROCESO
11003.01 Anticipos para construccion

11004 ANTICIPOS
11004.01 Para adquisicion de activos




111

11101

11101.01
11101.02
11101.03

AA(HL Apoyo a la Generacion de Ingresos Locales
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Cargosdiferidos

ACTIVOSINTANGIBLES
Derechos de llave

Marcasy patentes

Gastos de organizacién e instalacion
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2 CUENTAS REGULARIZADORAS DE ACTIVO

202 Estimacion por Valuacion

20201 ESTIMACION POR VALUACION CARTERA DE CREDITOS

203 Depreciaciones Acumuladas

20301 DEPRECIACION ACUMULADA INMUEBLES

20302 DEPRECIACION ACUMULADA MUEBLES

204 Amortizaciones Acumuladas

20402 AMORTIZACION ACUMULADA ACTIVOSINTANGIBLES
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3

302

30202
30202.01
30202.02

30203
30203.01
30203.02

304
30401

30402

305

30501
30501.01
30501.02
30501.03
30501.04
30501.05
30501.06
30501.0601
30501.0602
30501.07

30504

30504.01
30504.02
30504.03

30505
30505.01

30506
30506.03
30599

PASIVO

Créditos obtenidos a Corto Plazo

PRESTAMOSA CORTO PLAZO
Instituciones financieras
Organismos internacionales y entidades extranjeras

PORCION CIRCULANTE PRESTAMOSLARGO PLAZO
Instituciones financieras
Organismos internacionales y entidades extranjeras

Gastos financier os por Pagar
INTERESES

COMISIONES

Cuentas por Pagar

OBLIGACIONESINMEDIATAS
Acreedores

Gastos por pagar

Sobrantes de cgjay valores
Programas

Impuestos, arbitrios y contribuciones
Retenciones

Contribuciones laborales

Impuesto sobre larenta

Avallos e inspecciones

INGRESOSPOR APLICAR
Consignaciones para gastos
Cartera de créditos
Administracion de fondos

DONACIONESPOR APLICAR
Donaciones

DEPOSITOSEN GARANTIA
Remates
OTRAS CUENTASPOR PAGAR
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306

30601
30601.01
30601.02
30601.0201
30601.0202
30601.03
30601.04

30602

30602.01
30602.02

307
30701

30704

311

31101
31101.01
31101.0101
31101.0102
31101.0103
31101.02

31103
312
31203

31203.01
31203.02

Provisiones

LABORALES
Aguinaldo
Bonificaciones

Bono 14
Bonificacion Especial
Indemnizaciones

V acaciones

PATRONALES

Cuota patronal 1GSS
CuotalRTRA

Sucursales

SUCURSALES, CUENTA CORRIENTE

OFICINA CENTRAL, CUENTA CORRIENTE
Créditos Diferidos

PRODUCTOSFINANCIEROS PERCIBIDOS NO DEVENGADOS
Intereses

Disponibilidades

Inversiones

Cartera de créditos

Comisiones

PRODUCTOS POR SERVICIOS, PERCIBIDOS NO DEVENGADOS
Créditos obtenidos a L argo Plazo
PRESTAMOSA LARGO PLAZO

Instituciones financieras
Organismos internacionales y entidades extranjeras
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AAGK Apoyo a la Generacion de Ingresos Locales

4 OTRASCUENTASACREEDORAS
401 Utilidades Diferidas

40101 PRODUCTOS FINANCIEROS DEVENGADOSNO PERCIBIDOS
40101.01 Intereses

40101.0103 Carterade créditos

40101.0103.01 Corrientes

40101.0103.02 Recargos por mora

40101.02 Comisiones

40101.0201 Carterade créditos

40101.0202 Administracion cartera gjena

40101.0203  Administracion de fondos

40103 PRODUCTOSPOR SERVICIOS, DEVENGADOSNO PERCIBIDOS
40105 POR VENTASA PLAZOS

5 PATRIMONIO

501 Aportesde socios

502 Donaciones

50201 EN EFECTIVO

50203 EN BIENES

503 Reservas I nstitucionales

504 Resultados de Ejercicios Anteriores

50401 SALDO DE EJERCICIOSANTERIORES

50402 RECTIFICACION EJERCICIOSANTERIORES

505 Resultados del Ejercicio
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6

601

60101

60101.01
60101.02
60101.03
60102

60102.01
60102.02
60102.03

60103
60103.01

602

603

605
60501

608

60801
60801.01
60801.0101
60801.02
60802
60803

60805

INGRESOS
Ingresos Financier os
INTERESES
Disponibilidades
Inversiones
Carterade créditos
COMISIONES
Cartera de créditos
Administracion cartera gjena

Administracién de fondos

RECARGOS POR MORA
Cartera de créditos

I ngresos por Servicios
Ingresos por Productos

Ingresos por Donaciones
Donaciones

Otros Ingresos

COMISIONES

Tramites administrativos

Préstamos

Por garantias otorgadas

POR OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA
NEGOCIACION DE TITULOSVALORES

DIVIDENDOSY PARTICIPACIONES
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609

60901
60902
60903

60904

I ngresos Extraordinarios
RECUPERACIONES
ACTIVOSEXTRAORDINARIOS
VENTA DE INMUEBLESY MUEBLES

INDEMNIZACIONES
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v

701

70101
70101.05
70101.0502
70101.0503
70101.0504

70102
70102.05

70108
70108.01

702

703

GASTOS

Gastos Financier os

INTERESES

Créditos obtenidos

Instituciones financieras

Organismos internacionales y entidades extranjeras
Bancos del exterior

COMISIONES
Créditos obtenidos

IMPUESTOS
Sobre productos financieros

Costos por servicios

Costos de productos




AAGK Apoyo a la Generacién de Ingresos Locales

Hojal3deV

Caédigo: Catalogo de Cuentas

706

70601
70601.01
70601.0101
70601.0102
70601.0103
70601.0104
70601.0105

70601.0106
70601.0107
70601.0108
70601.0109

70601.02

70601.0201
70601.0202
70601.0203
70601.0204
70601.0205

70601.03

70601.0301
70601.0302
70601.0303
70601.0304
70601.0305

70601.04

70601.05
70601.0501
70601.0502

70601.06

70601.0601
70601.0602
70601.0603
70601.0604
70601.0605

GASTOS DE OPERACION

INTERMEDIACION FINANCIERA
Funcionariosy empleados

Sueldos ordinarios

Sueldos extraordinarios

Aguinaldos

Indemnizaciones

Bonificaciones

70601.010501 Bono 14
70601.010502 Bonificacién Especial

V acaciones

Capacitacion

Transporte y vidticos

Cuotapatronal IGSS, IRTRA e INTECAP

Arrendamientos

Inmuebles

Mobiliario y equipo de oficina
Sistemas informéticos

Equipo de comunicacién
Vehiculos

Reparacion y mantenimiento
Inmuebles

Mobiliario y equipo de oficina
Sistemas informéti cos

Equipo de comunicacién
Vehiculos

Seguridad y vigilancia

Primas de segurosy fianzas

Seguros

Fianzas

Depreciaciones

Inmuebles

Mobiliario y equipo de oficina
Sistemas informéticos

Equipo de comunicacién
Vehiculos
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70601.07
70601.0701
70601.0702

70601.08
70601.0801

70601.09

70601.0901
70601.0902
70601.0903
70601.0904
70601.0907
70601.0908
70601.0909

70602

707

70701
70701.01
70701.02

70702
70702.01
70702.02
70702.03
70702.04
70702.05
70702.0501
70702.0502
70702.06
70702.07
70702.08
70702.09
70702.10

70703

Papeleria, Gtilesy suministros
Papeleriay utiles
Suministros

Provisién para créditos de recuperacion dudosa
Cartera de créditos

Gastos varios

Luzy agua

Pasgjes, fletes y acarreos
Comunicaciones
Suscripciones
Combustiblesy lubricantes
Fotocopias

Servicios

SERVICIOS

GASTOS DE ADMINISTRACION

CONSEJO DE ADMINISTRACION
Dietas
Gastos de Representacion

FUNCIONARIOSY EMPLEADOS
Sueldos ordinarios

Sueldos extraordinarios

Aguinaldos

Indemnizaciones

Bonificaciones

Bono 14

Bonificacion Especial

V acaciones

Capacitacion

Transporte y vidticos

Cuotapatronal IGSS, IRTRA e INTECAP
Gastos de Representacion

IMPUESTOS, ARBITRIOSY CONTRIBUCIONES
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70704 HONORARIOS PROFESIONALES
70704.01 Auditoria externa

70704.02 Asesorialegal

70704.03 Asesoriatécnica

70705 ARRENDAMIENTOS
70705.01 Inmuebles

70705.02 Mobiliario y equipo de oficina
70705.03 Sistemas informéticos
70705.04 Equipo de comunicacién
70705.05 Vehiculos

70706 REPARACIONESY MANTENIMIENTO
70706.01 Inmuebles

70706.02 Mobiliario y equipo de oficina

70706.03 Sistemas informaéti cos

70706.04 Equipo de comunicacién

70706.05 Vehiculos

70707 SEGURIDAD Y VIGILANCIA
70708 MERCADEO

70708.01 Estudios de mercado

70708.02 Publicidad y propaganda

70709 PRIMASDE SEGUROSY FIANZAS
70709.01 Seguros
70709.02 Fianzas

70710 DEPRECIACIONESY AMORTIZACIONES
70710.01 Depreciaciones

70710.0101  Inmuebles

70710.0102 Mobiliario y equipo de oficina
70710.0103  Sistemas informaticos

70710.0104  Equipo de comunicacion
70710.0105 Vehiculos

70710.02 Amortizaciones

70710.0201  Gastos de organizacion e instalacion
70710.0205 Derechos dellave

70710.0206 Marcasy patentes

70711 PAPELERIA, UTILESY SUMINISTROS
70711.01 Papeleriay utiles
70711.02 Suministros
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70799 GASTOSVARIOS
70799.01 Luzy agua

70799.02 Pasgjes, fletesy acarreos
70799.03 Comunicaciones

70799.04 Suscripciones

70799.05 Cuotas Asociaciones Diversas
70799.06 Donaciones

70799.07 Combustibles y Lubricantes
70799.08 Fotocopias

70799.09 Servicios

80101.01 Aceptaciones
80101.03 Avales
80101.04 Endosos

80102 CREDITOSNO FORMALIZADOS
80102.01 Préstamos

80103 CREDITOS CONCEDIDOS POR ENTREGAR
80103.01 Préstamos

708 Otros Gastos

70801 PERDIDAS POR OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA
70802 PERDIDAS POR CARTERA DE TITULOS-VALORES

70803 PERDIDAS POR CUENTAS POR COBRAR

709 Gastos Extraordinarios

70901 ACTIVOSEXTRAORDINARIOS

70902 VENTA DE INMUEBLESY MUEBLES

70904 INDEMNIZACIONES

8 CUENTAS DE ORDEN
801 Contingenciasy Compromisos

80101 GARANTIAS OTORGADAS
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802

80202

80202.01
80202.02
80202.03

803

80301
80302
80303

80304

804

80402

80402.01
80402.02
80402.03
80402.04
80402.05

805

80502
80502.01
80502.02

80503
80503.01

80505
80505.01
80505.02

806
80601
80601.02
80601.03

Valoresy hienes cedidos en garantia

POR CREDITOSOBTENIDOSDE OTRASENTIDADES
Titulos - Valores

Cartera de créditos

Inmuebles

Garantia cartera de Créditos
TITULOSVALORES
HIPOTECAS

PRENDAS

GARANTIASRECIBIDAS
Clasificacion de cartera de créditos

CARTERA DE CREDITOS
CategoriaA
CategoriaB
CategoriaC
CategoriaD
CategoriaE

M érgenes por girar

INSTITUCIONES FINANCIERAS
Lineas de crédito
Descuentos y redescuentos

ORGANISMOSINTERNACIONALESY ENTIDADES EXTRANJERAS
Lineas de crédito

DONACIONES POR RECIBIR
Gastos de operacion
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V1. Procedimiento de Registro
1. Activo

Comprende las cuentas en que se registran los bienes propiedad de la organizacion y los derechos de la
misma frente aterceros. Estas cuentas han sido clasificadas en los sguientes grupos: Digponibilidades,
Inversiones, Cartera de Créditos, Cuentas por Cobrar, Gastos Anticipados, Activos Extraordinarios,
Sucursdes, Inmueblesy Mueblesy Cargos Diferidos.

101. Disponibilidades

Comprende d efectivo que mantiene la organizacion en cga, asi como los depoésitos que lamismamangaen
bancos ddl paiso del exterior.

10101. Caja

Edta cuenta servird pararegistrar e movimiento diario y € saldo de efectivo en moneda naciond y extranjera,
tanto en la Oficina Central como en sus sucursales'y agencias (sedes).

Su saldo es deudor y debe estar congtituido exclusvamente por billetesy monedas. No deberdnincluirseen
saldo de esta cuenta, alin cuando tengan carécter transitorio, 1os cheques recibidos, mismos que seran
tradadados a las cuentas contables correspondientes, d cierre de las operaciones ddl dia.

Sea cual fuere d periodo de reposicion de la Cgja chica, registrados en la subcuenta 10101.04, estos serén
restituidos con efectivo en las fechas de presentacion dd Balance Generd, afin de que su saldo esté
congtituido en efectivo.

Subcuentas:

10101.01 Cgaprincipd
10101.02 Cga agencias (sede)
10101.04 Cgachica

Las subcuentas anteriores se utilizarédn conforme & procedimiento sguiente:

Cargo
1. Conlosingresos o tradados de efectivo entre subcuentas.

Abono
1. Conlos egresos o tradados de efectivo entre subcuentas.
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10103. Bancos del Pais

Edta cuenta servird pararegisrar  movimiento y € saldo de las cuentas de depdsitos alavistay de ahorro
que la organizacion mange en los bancos ddl pais.

Su sado es deudor y muestralos fondos disponibles en los respectivos bancos. Los saldos de las cuentas
bancarias deberan ser objeto de conciliacion con | os respectivos estados de cuenta que remiten los bancos a
la organizacion.

Subcuentas:

10103.01 Depdsitos alaviga
10103.02 Depositos de ahorro
10103.03 Remesas en trénsito

L as subcuentas anteriores se utilizardn conforme @ procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con los depositos efectuados.

2. Con las notas de abono o crédito recibidas.
3. Conlastransferencias recibidas.

Abono

1. Conlosretiros o chegques emitidos.

2. Conlastransferencias ordenadas.

3. Conlasnotas de cargo o déhito recibidas.

10104. Bancos del Exterior

Edta cuenta servira pararegistrar é movimiento y € sado de las cuentas de depdsito que la organizacion
congtituya en bancos ddl exterior.

Su saldo es deudor y muestra los fondos disponibles en |os respectivos bancos. Los saldos de las cuentas
bancarias deberan ser objeto de conciliacion con los respectivos estados de cuenta que remiten |os bancos a
la organizacion.

Subcuentas:

10104.01 Depésitosalaviga
10104.03 Remesas en transito
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Las subcuentas anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo

1. Con los depositos efectuados.

2. Con las notas de abono o crédito recibidas.
3. Conlastransferenciasrecibidas.

4. Cond guste dd sado d tipo de cambio.

Abono

1. Conlosretiros, chequesy giros emitidos.
2. Con lastransferencias ordenadas.

3. Conlasnotas de cargo o déhito recibidas.
4. Cond guste dd sado d tipo de cambio.

102. Inversiones
Este grupo de cuentas servira para registrar |os titulos-vaores adquiridos por la organizacion con caracter
tempord, con lafindidad de hacer rentable sus excedentes de liquidez y también las inversiones que se hagan
con caracter permanente, tal @ caso de la adquisicion de acciones.
Egtasinversones se deben registrar a su costo o valor de mercado, e menor.
10201. Titulos— Valores

Edta cuenta servira pararegidrar las inversones que la organizacion hagaen titulos emitidos por € Gobierno,
Banco de Guatemala, entidades oficiales del Gobierno, ingtituciones financieras (bancarias, entre otras) o por
otras entidades privadas no financieras.

Subcuentas:

10201.01 Gobierno y entidedes oficiaes

10201.02 Indituciones financieras

10201.03 Entidades privadas no financieras

L as subcuentas anteriores se utilizaran conforme @ procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con € costo de los titulos-vaores adquiridos.
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2. Mensualmente, con @ vaor de aumento del precio de mercado hastad costo origina de los titulos-
vaores.

Abono
1. Con € cogto de lostitulos-vaores vendidos o0 amortizados.
2. Mensualmente con d vaor deladisminucion del precio de mercado delostitulos-valores.

10209. I nter eses pagados en compra de valores

Esta cuenta servira pararegistrar € valor de los intereses corridos o devengados, correspondientes ala parte
de un periodo (comUnmente de tres o0 seis meses) que devenguen |os titulos-val ores comprados por |a
organizacion 'y que se hayan pagado junto con € vaor dd titulo adquirido; seliquidaran d momento de
cobrarse los intereses correspondientes.

Subcuentas:

10209.01 Titulos— Vaores
La subcuenta anterior se utilizard conforme @ procedimiento Sguiente:

Cago
1. Por lomenosa fina de cadames, con € importe pagado ad momento de efectuar la compra

Abono
1. Con € importe de losintereses cobrados.

103. Cartera de Créditos

Comprende los saldos de capital afavor de la organizacion por @ dinero puesto adigposicion delos clientesa
través de las operaciones de crédito directo autorizadas. Se incluyen todos | os financiamientos otorgados por
la organizacion, cuaquiera sealamodaidad como los mismos se pacten 0 documenten, con excepcion de las
operaciones que corresponde registrar en € grupo de Inversiones.

Seincluye también la correspondiente estimacion para incobrabilidad de los créditos contabilizados en este
grupo, lacua se determina siguiendo las disposiciones establecidas en d presente Manud, relativasala
vauacion de la cartera de créditos.

10301. Vigentes al Dia
Esta cuenta servird para registrar € monto de la cartera de créditos, cuyo plazo estipulado en € contrato o
titulo de crédito alin no hallegado a su vencimiento y sus amortizaciones de capita o intereses se encuentran d
dia
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Subcuentas;
10301.01 Préstamos

10301.0101 Individudes

10301.0102 Bancos comundes

10301.0103 Grupos solidarios
10301.02 Documentos descontados
10301.03 Documentos por cobrar
10301.08 Venta de activos extraordinarios

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo

Con € vaor de los créditos concedidos.

Con € vaor de los documentos descontados.

Con € vaor de los documentos recibidos 0 comprados.

Con d vaor delos créditos vigentes que provengan de las clasificaciones contables Sguientes:
Vigentes en mora'y vencidos.

A wbdpE

Abono

1. Con € vdor delas recuperaciones.

2. Cond vdor delos créditos tradadados a | as clasificaciones contables sguientes:
Vigentes en moray vencidos.

10302. Vigentesen Mora

Estas cuentas servirdn pararegistrar € saldo por cobrar de los créditos, con una o més cuotas de capitd 0
intereses en mora. El tradado a estas cuentas debe hacerse dentro de los diez primeros dias de
producida la mora.

Subcuentas:

10302.01 Préstamos
10302.0101 Individudes
10302.0102 Bancos comunaes
10302.0103 Grupos solidarios
10302.08 Venta de activos extraordinarios

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento sguiente;
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Cago
1. Cond sddo delos créditos con cuotas en mora, que provengan de vigentes d dia.

Abono

1. Con € vdor delas recuperaciones.

2. Con d saldo de los créditos trad adados a cua quiera de | as clasificaciones contables sguientes:
Vigentes d diay vencidos.

10303. Vencidos

Esta cuenta servird pararegistrar € saldo por cobrar de los créditos cuyo plazo se encuentravencido. El
tradado a estas cuentas debe hacerse d dia hébil sguiente de lafecha de vencimiento.

Subcuentas:

10303.01 Préstamos

10303.0101 Individudes

10303.0102 Bancos comundes

10303.0103 Grupos solidarios
10303.02 Documentos descontados
10303.03 Documentos por cobrar
10303.08 Venta de activos extraordinarios

Lasdivisonarias anteriores e utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond sddo delos créditos vencidos que provengan de cuaquiera de las clasificaciones contables

sguientes vigentes d diay vigentes en mora.

Abono

1. Con € vdor delas recuperaciones.

2. Cond sddo delos créditos vencidos, trad adados a cua quiera de las clasificaciones contables sguientes.
vigentesd dia

3. Conlos créditos que se amorticen con cargo ala estimacion por vauacion.

104. Cuentas por Cobrar
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En estadivisonaria seregistraran los interesesy  comisiones pendientes de cobrar, asi como aquellas cuentas
provenientes de ventas, arrendamientos, servicios prestados, desembol sos efectuados a su persond y a otras
personas o por cuenta de estos Ultimos.

10401. Deudores Varios

Edtas cuentas serviran pararegistrar sumas afavor de la organizacion, derivadas de operaciones de naturaeza
digintade lasinversonesy cartera de créditos.

Transcurridos noventa dias sin que la institucion recupere € saldo adeudado, lo castigara contra la
cuenta 70803, Pérdidas por cuentas por cobrar. Cualquier recuperacion después de haber sido
castigado, se registrara contra la cuenta 60901 Recuperaciones.

Subcuentas:

10401.01 Donaciones por cobrar
10401.02 Faltantes de cgay vaores
10401.03 Funcionarios y empleados
10401.04 Programas

10401.05 Pagos por cuenta gena
10401.07 Gastosjudicides
10401.09 Anticipos sobre sueldos
10401.10 Cuentas por liquidar
10401.13 Cheques rechazados

L as subcuentas anteriores se utilizaran conforme @ procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con las cuentas por cobrar y otros derechos.

Abono

1. Con d vaor de las recuperaciones de las cuentas por cobrar y otros derechos.

2. Cond sddo de las cuentas castigadas por haber transcurrido noventa dias sin haber logrado su
recuperacion.

10410. Productos Financieros por Cobrar
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Estas cuentas servirén pararegistrar € valor en concepto de intereses y comisiones pendientes de cobro,
devengados por |las carteras de disponibilidades, inversiones, créditos, administracion carteragjenay
adminigtracion de fondos.

Subcuentas:

10410.01 Intereses
10410.0101 Disponibilidades
10410.0102 Inversones
10410.0103 Cartera de créditos
10410.010301 Corrientes
10410.010302 Recargos por mora
10410.02 Comisiones
10410.0201 Carterade créditos
10410.0202 Administracion cartera gena
10410.0203 Administracion de fondos

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Porlomenosad find de cadames, con @ monto de losinteresesy comisiones devengados pendientes de
cobro.

Abono

1. Conéd vdor delos productos financieros cobrados.

2. Cond vaor delos productos financieros dgjados de percibir, correspondientes a los créditos en cobro
judicid oquese castigan.

10411. Otros Productos por Cobrar

Esta cuenta servird para registrar 1os productos pendientes de cobro por la venta de bienes o prestacidn de
sarvicios diferentes alos intereses y comisiones ganados por cuentas que la organizacion mangaen los
bancos, por susinversiones en vaores o concesion de créditosy administracion de carteray fondos.

Lasdivisonarias se utilizarén conforme d procedimiento siguiente:

Cargo:

1. Porlomenosd find de cadames, con € vaor de otros productos pendientes de cobro.
Abono

1. Con d vaor de los productos cobrados.

2. Con los productos por cobrar considerados incobrables.
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105. Gastos Anticipados

En esta divisionaria se agruparan | as cuentas que representan los pagos anticipados efectuados por la
organizacion que se devengaran en fecha posterior d cierre contable mensua en que seredizo € pago, los
pagos relacionados con servicios futuros que van a ser absorbidos como gastos en los meses siguientes, asi
como € pago anticipado de impuestos y contribuciones.

10501. Materialesy Suministros
Edtas cuentas servirdn para registrar las adquisiciones de materiaesy suministros, como € caso dela

proveeduriay especies vaorizadas, entre otros.  Parad efecto, se utilizardn las divisonarias que se estimen
convenientes, conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond vaor delacomprade materidesy suministros.

Abono
1. Cond vador del consumo de materidesy suministros segin sdida de bodega.

10502. Servicios
Estas cuentas servirdn pararegistrar aquellos pagos anticipados que la: organizacion haga por concepto de
servicios futuros, tales como: Reparaciones y Mantenimiento; Informética; Mercadeo; Interesesy ComiSiones,
Primade Segurosy Fianzas, Seguridad y Vigilancia; Alquileres, etc.

Subcuentas:

10502.01 Alquileres
10502.02 Primas de seguro

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme & procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Con € vdor delos servicios pagados por anticipado.

Abono
1. Con € vaor pagado por addantado de los servicios, 8 momento de recibirlos.

10503. Impuestos, Arbitriosy Contribuciones
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Edta cuenta servird pararegistrar |os pagos anticipados que la organizacion haga por concepto de impuestos,
arbitrios y contribuciones. Parad efecto, se utilizaran las divisonarias que se estimen convenientes, conforme
e procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Con € vaor delosimpuestos, arbitrios'y contribuciones pagados anticipadamente.

Abono
1. Cond vaor delosimpuestos, arbitriosy contribuciones tradadados a gastos.

106. Activos Extraordinarios

Este grupo de cuentas servira pararegistrar aquell os activos que la organizacién acepte en pago total o pago
parcid de créditos concedidos por ellaa otras personas, 0 bien los que por € mismo concepto le sean
adjudicados, en virtud de accion judicid promovida contra sus deudores.

Subcuentas:

10601 Titulos— Vaores

10602 Inmuebles

10603 Muebles

10604 Mg oras a activos extraordinarios

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con el valor del avalto de los activos que la organizacion acepte en pago total o parcial de

créditos concedidos por €ella a otras personas o €l valor de adjudicacion de los bienes, el que sea
menor.
2. Cond vaor delos gastos efectuados por megjoras de los activos extraordinarios.

Abono
1. Cond sddoenlibrosd venderse d activo extreordinario
2. Cond sadoenlibrosd asgnarse d activo extraordinario para uso de la organizacion.
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107. Sucur sales

En estas cuentas se regigtraran los movimientos de las operaciones que redice laoficina principa dela
organizacion con sus sucursales o viceversay las practicadas entre sucursaes de lamisma organizacion.

Subcuentas:
10701 Sucursaes, capital asgnado
10702 Sucursaes, cuenta corriente
10706 Oficina Centrd, cuenta corriente
Edtas cuentas | as utilizardn |as organizaciones que asi |o requieran, conforme € procedimiento siguiente:

10701. Sucursales, Capital Asignado

Estas cuentas e utilizaran por la Oficina Central pararegistrar € capita asignado alas sucursaes.

Cargo
1. Con e monto del capitd asignado.

2. Conlosaumentos de capital asignado.

Abono
1. Conéd vaor dd capitd retirado.

10702. Sucursales, Cuenta Corriente

Edtas cuentas se utilizaran por la Oficina Centra de la organizacion pararegistrar las operaciones que redlice
con sus sucursales,

Cargo
. Con lasremesas enviadas ala sucursal.

1

2. Cond vador delossarvicios, derechosy cudquier otra suma o adeudo a cargo de la sucursdl.
3. Con d saldo acreedor tradadado ala cuenta 30701 Sucursales, cuenta corriente.

4. Cond tradado de los saldos deudores de la cuenta 30701 Sucursales, cuenta corriente.

Abono
1. Con lasremesasrecibidas de lasucursal.
2. Cond vdor de servicios, derechosy cualquier otra suma o adeudo afavor de lasucursal.
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10706. Oficina Central, Cuenta Corriente

Estas cuentas serviran alas sucursales pararegistrar |as operaciones de cuenta corriente con la Oficina
Central.

Cargo
1. Conlasremesas de lasucursdl.

2. Cond vdor delos servicios, derechosy cuaquier otra suma o adeudo afavor de la sucursal.
3. Cond vaor da sado acreedor tradadado ala cuenta 30704 Oficina Central, cuenta corriente.
4. Cond tradado de los saldos deudores de la cuenta 30704 Oficina Central, cuenta corriente.

Abono
1. Conlasremesasalasucursd.
2. Cond vador de sarvicios, derechosy cuaquier otra suma o adeudo afavor dela Oficina Centrd.

110. Inmueblesy Muebles

Comprende las cuentas que registran la propiedad de bienes materides de la organizacion. EStos bienes
materides son de naturaleza permanente y son utilizadas por la organizacion parad desarrollo de sus
actividades. Presentan como caracterigticas: unavida Util relativamente larga, no son objeto de operaciones de
ventay estan sujetas a depreciaciones, excepto e caso de terrenos. Estas cuentas también son conocidas
como Activos Fijos.

Los Inmueblesy Muebles incluyen terrenos, edificiosy otras construcciones, mobiliario y equipo, vehiculos,
ingtdaciones'y otros bienes de naturaleza semegante.

El vaor de estos activos incluye € tota de los desembol sos necesarios para ponerl os en condiciones de ser
usados, tales como: fletes, seguros, gastos de despacho, derechos aduaneros, instalaciones, montgje,
honorarios por servicios técnicos, etc. Dicho vaor puede incrementarse por las mejoras efectuadas.

Para una adecuada presentacion de los estados financieros, € saldo de este rubro se mostrara deducido por €l
sddo de las cuentas 203 Depreciaciones Acumuladas.

11001. Inmuebles

Edta cuenta servird pararegistrar: € costo y las mejoras de los bienes inmuebles propiedad de la organizacion;
los desembol sos por acondicionamiento y remodel acion de oficinas, cuyos beneficios se extienden mas
alla del periodo en el cual se causarony las mejoras a propiedades ajenas arrendadas, cuyos
beneficios también se extienden mas alla del periodo en el cual se causaron.
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Subcuentas:

11001.01 Terrenos

11001.02 Edificios

11001.03 Acondicionamiento y remodelacion de oficinas
11001.04 Mg oras a propiedades g enas arrendadas

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme d procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond vaor de adquisicion.

2. Cond vdor delas mgoras capitdizables.
3. Cond vdor delas erogaciones para acondicionar y remodelar las oficinas.
4. Con € valor delas mgoras a propiedades genas arrendadas.

Abono
1. Conéd vdor totd delaadquisicion, mgoras, acondicionamiento y remodeacion, d momento de su venta.
2. Cond vdor tota de laadquisicidn, meoras, acondicionamiento y remodelacion, cuando sea dado de
bagja.
3. Cond vdor tota de las meoras efectuadas cuando concluya e contrato de arrendamiento.
11002. Muebles
Edta cuenta servira pararegistrar € costo y lasmejoras de los bienes muebles propiedad de la organizacion.
Subcuentas:
11002.01 Mohiliario y Equipo de oficina
11002.02 Sigemas informéticos
11002.0201 Equipo
11002.0202 Programas

11002.03 Equipaos de comunicacion
11002.05 Vehiculos

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con € costo de adquisicion.
2. Cond vdor delas mgoras capitdizables.
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Abono
1. Cond vdor totd dela adquisicion y meoras capitaizadas d momento de suventa.
2. Cond vdor totd dela adquisicidny mejoras cuando sea dado de bga

11003. Construcciones en Proceso

Esta cuenta servira pararegistrar |0s pagos efectuados parala construccion de edificios o locaes de la
organizacion hesta que estén concluidos.

Subcuentas:
11003.01 Anticipos para Congtruccion

Ladivisonariaanterior se utilizara conforme d procedimiento sguiente:

Cargo
1. Conlos pagos efectuados atribuibles a costo de construccion.

Abono

1. Con laliquidacion de construcciones concluidas.
2. Conlaliquidacion de los pagos anticipados.

11004. Anticipos

Esta cuenta servird pararegistrar 10s pagos que la organizacion anticipe a cuentadel valor de activos por
adquirir.

Subcuentas:
11004.01 Para adquisicion de activos

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme @ procedimiento sguiente:

Cago
1. Con los pagos anticipados para adquisicion de activos.
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Abono
1. Con laliquidacion de los pagos anticipados.

111 CargosDiferidos
11101. Activos Intangibles

Edtas cuentas servirén para registrar 10s pagos para adquisicion de activos intangibles y que por su naturaleza
puedan amortizarse en un periodo no mayor de cinco afios.

Subcuentas:

11101.01 Derecho dellave

11101.02 Marcasy patentes

11101.03 Gastos de organizacion e ingtaacion

Las divisonarias anteriores s utilizaran conformed procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con € vaor delos pagos efectuados para adquisicion de estos activos.

Abono

1. Cond vaor mensud amortizedo.
2. Cond vdor cuando se regularice con cargo a su amortizacion acumulada.

2. Cuentas Regularizadoras del Activo
202. Egtimacion por Valuacion
20201. Carterade Creéditos
Estas cuentas serviran pararegistrar las estimaciones cal culadas para préstamos, documentos por cobrar,

documentos descontados y otras operaciones de crédito, de dudoso cobro, incluidos en € grupo " 103
Cartera de Créditos'.

Subcuentas:
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20201 Egtimacion por vauacion cartera de créditos

Ladivisonariaanterior se utilizara conforme d procedimiento sguiente:

Cago

1. Con laegimacion correspondiente ala cartera de créditos, cobrada.

2. Con laregularizacion del exceso dela estimacion.

3. Con laestimacion correspondiente ala cartera de créditos, declarada irrecuperable, con abono ala
cuenta que corresponda del grupo 103 Cartera de créditos, o cuando € crédito registre atraso en sus
pagos de mas de 180 dias.

Abono
1. Con la estimacion para cartera de créditos de dudosa recuperacion, conforme los criterios que se

establecen en la cuenta 80402 Clasificacion de cartera de créditos, de la siguiente manera:

Categoria Reserva a constituirse

A 2%

B 10%
C 20%
D 40%
E 80%

Laegtimacion se hard con cargo ala cuenta 70601.08 Provision para créditos de recuperacion dudosa.

2. Con larecuperacion de los préstamos que con anterioridad se consideraron irrecuperablesy cuyos
saldos hayan sido eliminados de la contabilidad.

203. Depreciaciones Acumuladas

Este grupo de cuentas servird pararegistrar la depreciacion acumulada de los bienesincluidos en € grupo
"110 Inmueblesy Muebles®.

Subcuentas:

20301 Depreciacion acumuladainmuebles
20302 Depreciacion acumulada muebles
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Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con € valor deladepreciacion acumulada correspondiente a los activos vendidos.

2. Con € vaor de ladepreciacion acumulada correspondiente alos activos totalmente depreciados.

Abono
1. Cond vaor deladepreciacion mensud.

204. Amortizaciones Acumuladas

Este grupo de cuentas servira pararegistrar la amortizacion acumulada de |os activos de la organizacion
incluidosen d grupo "111 Cargos Diferidos’.

Subcuentas:
20402 Amortizacidon acumulada activos intangibles

Ladivisonariaanterior se utilizard conforme € procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond vador delaamortizacion acumulada correspondiente alos gastosy activos intangibles, cuando
éstos se liquiden contablemente.

Abono
1. Cond vdor delaamortizacién mensual.

3. Pasivo

Agrupa las cuentas que representan obligaciones contraidas por la organizacion con bancos dd pais,
organismos financieros internacionales, entidades extranjeras, bancos del exterior, con entidades del
Gobierno, asi como todas aquellas derivadas de la compra de bienesy servicios.

Comprende los créditos de corto y largo plazo, cuentas por pagar, otros pasivosy provisiones.

302. Créditos Obtenidos a Corto Plazo

30202. Préstamosa Corto Plazo
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Estas cuentas serviran para registrar las sumas pendientes de pago por préstamos contratados por la
organizacion, cuyo vencimiento no sea mayor de un afio, obtenidos de bancos ddl pais, organismos financieros
internacionales, entidades extranjeras y bancos del exterior.

Subcuentas:

30202.01 Indtituciones financieras
30202.02 Organismos internacionaes y entidades extranjeras

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme @ procedimiento sguiente:

Cargo
1. Conéd vdor delaamortizacion parcia o totdl.

2. Parad caso de préstamos en moneda extranjera, con € gjuste del sdldo a tipo de cambio.

Abono
1. Cond vdor dd préstamo recibido.
2. Parad caso de préstamos en moneda extranjera, con € guste del saldo d tipo de cambio.

30203. Porcion Circulante Préstamosa Largo Plazo
Estas cuentas serviran pararegistrar la porcion de los préstamos alargo plazo obtenidos por la organizacion,
de indituciones financieras, organismos internacionaes, entidades extranjerasy bancos dd exterior, cuyo
pago corresponde efectuar dentro del periodo de un afio.

Subcuentas:

30203.01 Indtituciones financieras
30203.02 Organismos internacionales y entidades extranjeras

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Conéd vdor delaamortizacion parcia o totdl.

2. Parad caso de préstamos en moneda extranjera, con € gjuste ddl saldo d tipo de cambio.

Abono
1. Conlaporcion del préstamo alargo plazo, cuyo pago corresponde efectuar dentro del periodo de un afio.
2. Parad caso de préstamos en moneda extranjera, con @ gjuste del saldo al tipo de cambio.
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304. Gastos Financier os por Pagar

30401. Intereses
30402. Comisiones

Estas cuentas serviran pararegistrar losinteresesy las comisiones pendientes de pago, provenientes de los
préstamos recibidos por la organizacion, por 1o tanto, representan obligaciones que la organizacion adeuda a
terceras personas. Parad efecto, se utilizardn las divisonarias contenidas en € catd ogo de cuentas, conforme
e procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Cond vaor delosintereses, comisionesy otros costos financieros pagados.
2. Con el vaor delasregularizaciones del exceso en la provision.

Abono
1. Conlaprovisén mensud de interesesy comisSones.

305. Cuentas por Pagar

Comprende aguellas deudas que se tienen que pagar inmediatamente y que se originan por |as operaciones
propias de la organizacion, asi como por los servicios que le son prestados alamisma

30501. Obligaciones|nmediatas

Estas cuentas serviran para registrar obligaciones de corto plazo generadas por operaciones distintas alas
indicadas en cuentas anteriores.

Subcuentas:

30501.01 Acreedores
30501.02 Gastos por pagar
30501.03 Sobrantes de cgjay valores
30501.04 Programas
30501.05 Impuestas, arbitrios y contribuciones
30501.06 Retenciones
30501.0601 Contribuciones laboraes
30501.0602 Impuesto sobre larenta
30501.07 AvaUos e ingpecciones

Lasdivisonarias anteriores e utilizardn conforme € procedimiento siguiente:
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Cargo
1. Con € pago parcid o totd de las obligaciones.

Abono
1. Cond vaor delaaobligacion contraida.

30504. Ingresos por Aplicar

Edtas cuentas serviran pararegidtrar, transitoriamente, las cantidades que no puedan ser plicadas alas
cuentas respectivas en € mismo dia en que ocurrio.

Subcuentas:

30504.01 Consignaciones para gastos

30504.02 Cartera de créditos

30504.03 Adminigtracion de fondos
Lasdivisonarias anteriores e utilizarén conforme @ procedimiento sguiente:
Cargo

1. Con € vaor delas aplicaciones alas cuentas contables respectivas, € dia siguiente en que ocurrio.

Abono
1. Con € vaor delosingresos recibidos pendientes de aplicar alas cuentas contables respectivas.

30505. Donaciones por Aplicar

Esta cuenta serviraparallevar d control de las donaciones que se reciban con e propdsito de cubrir gastos
de operacion o para ser capitalizadas, previo cumplimiento de las condiciones pactadas.

Subcuentas:
30505.01 Donaciones

Ladivisonaria anterior s utilizara conforme € procedimiento siguiente:
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Cargo:

1. Cuando seha efectuado € gasto de operacion correspondiente.  La gecucion del gasto se hara
cargando contra la cuenta de gastos de operacion correspondiente contra la cuenta del banco en donde se
encuentran |los fondos de donacion. Simultaneamente, debe hacerse una partida de diario donde se debita
|a 30505.01 Donaciones por Aplicar, con Abono ala cuenta 60501 Ingresos por Donaciones.

2. Cuando se han cumplido las condiciones pactadas para su capitaizacion. Unavez cumplido las
condiciones de la donacion, se debitara la presente cuenta con abono ala cuenta 502 Donaciones.

Abono
1. Con € vdor de las donaciones que se reciban para cubrir gastos de operacion o paraser capitalizadas.

30506. Depdsitosen Garantia

Esta cuenta servira para registrar aquellas sumas que la organizacion recibe en calidad de depésito, para
garantizar  cumplimiento de determinadas obligaciones.

Subcuentas:
30506.03 Remates
Ladivisonaria anterior se utilizard conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor deladevolucion o de utilizacion del depdsito condtituido

Abono
1. Conlosvaoresrecibidos paragarantizar € cumplimiento de obligaciones.

30599. Otras Cuentas por Pagar

Edtas cuentas serviran pararegistrar las obligaciones cuyos conceptos difieran de los contemplados en las
cuentas anteriores. Parad efecto, se utilizardn las divisonarias contenidas en @ catalogo de cuentas, conforme
e procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Con € vaor delas obligaciones pagadas.

Abono
1. Cond vdor de las obligaciones pendientes de pago.
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306. Provisiones
30601. Laborales

Edtas cuentas servirdn pararegistrar las sumas que la organizacion destine para cubrir € pago de prestaciones
laborales.

Subcuentas;

30601.01 Aguinddo
30601.02 Bonificaciones
30601.0201 Bono 14
30601.0202 Bonificacion Especid
30601.03  Indemnizaciones
30601.04 Vacaciones

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vdor de las prestaciones |aboraes pagadas.

Abono
1. Conéd vaor delas provisones para cubrir prestaciones laborales.

30602. Patronales
Edtas cuentas serviran pararegistrar € vaor de la provision que la organizacion destine para cubrir € pago de
las obligaciones patronaes.
Subcuentas:

30602.01 Cuota patrona 1GSS
30602.02 Cuota IRTRA

Lasdivisonarias anteriores se utilizaran conforme @ procedimiento siguiente;
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Cargo
1. Cond vaor de las obligaciones patronaes pagadas.

Abono
1. Conéd vdor delas provisones para cubrir € pago de las obligaciones patronaes.

307. Sucursales

En estas cuentas se registrardn |os movimientos de las operaciones que redice la Oficina Principd dela
organizacion con sus Sucursales o viceversay |as practicadas entre Sucursales de lamisma organizacion. Etas
cuentas |as utilizarén las organizaciones que asi 1o requieran, conforme @ procedimiento Sguiente;

30701. Sucursales, Cuenta Corriente

Edtas cuentas se utilizaran por la Oficina Central, cuando su Situaci on respecto de sus Sucursaes seade saldo
acreedor.

Cago
1. ConlasremesasalaSucursa.

2. Cond vdor delos servicios, derechosy cuaquier otra suma o adeudo a cargo de la Sucursal.

Abono

1. ConlasremesasdelaSucursd.

2. Cond vaor de sarvicios, derechosy cuaquier otra suma o adeudo a cargo de la Oficina Central.
3. Con d tradado de los saldos deudores ala cuenta 10702 Sucursales, cuenta corriente

4. Con d tradado de los sados acreedores de la cuenta 10702 Sucursales, cuenta corriente.

30704. Oficina Central, Cuenta Corriente

Estas cuentas serviran alas sucursales, cuando su situacion respecto de la Oficina Central sea de saldo
deudor. Parad efecto, se utilizardn las divisionarias contenidas en € catd ogo de cuentas, conforme €
procedimiento Sguiente:

Cargo
1. ConlasremesasalaOficina Centrd.

2. Cond vdor delos servicios, derechosy cuaquier otra suma o adeudo o cargo de la Oficina Central.

Abono

1. Con lasremesas delaOficina Centrdl.

2. Cond vdor de sarvicios, derechosy cualquier otra suma o adeudo afavor de la Oficina Central.
3. Con d tradado de los saldos deudores ala cuenta 10706 Oficina Central, cuenta corriente
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4. Cond tradado delos saldos acreedores de la cuenta 10706 Oficina Central, cuenta corriente

311. Créditos Diferidos

En esta cuenta se regigtrardn transitoriamente aquellos ingresos que la organi zacion haya percibido por
adelantado antes de que realmente hayan sdo devengados.

Cuando menos unavez a mes, la organizacion debera tradadar ala cuenta de ingresos (productos)
correspondiente, |as cantidades devengadas.

31101. Productos Financier os Per cibidos No Devengados

Estas cuentas serviran pararegistrar 10s ingresos por concepto de intereses, comisiones, etc., quela
organizacion haya percibido por adelantado, los cuales deben tradadarse a productos hasta que se hayan
devengado.

Subcuentas:

31101.01 Intereses
31101.0101 Disponibilidades
31101.0102 Inversones
31101.0103 Cartera de créditos
31101.02 Comisiones

Lasdivisonarias anteriores e utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo

1. Cond vaor delosingresos por concepto de intereses, comiSones'y otros servicios financieros,
devengados.

Abono

1. Con € vaor de losingresos por concepto de intereses, comisiones y otros servicios financieros,

pecibidos no devengados.

31103. Productos por Servicios Per cibidos no Devengados

Edtas cuentas servirdn pararegistrar 1osingresos por servicios, que la organizacion perciba por adelantado y
gue deban de trad adarse a productos hasta que se haya prestado € servicio correspondiente. Las
divisonarias s utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo

1. Cond vaor delosingresos por los servicios prestados.

Abono

1. Cond vaor delos servicios, percibidos no devengados.
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312. CréditosObtenidosa Largo Plazo

31203. Préstamosa L argo Plazo

Estas cuentas serviran pararegistrar las sumas pendientes de pago por préstamos obtenidos de bancos del
pais, organismos financieros internacionaes, entidades extranjeras y bancos del exterior, cuyo vencimiento es
mayor de un afio.

Subcuentas:

31203.01 Indituciones financieras
31203.02 Organismos internacionaes y entidades extranjeras

Lasdivisonarias ateriores e utilizardn conforme @ procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond vaor delasamortizaciones de capitd a pagar dentro del plazo de un afio.

2. Parad caso de préstamos en moneda extranjera, con € gjuste del saldo d tipo de cambio.
Abono

1. Cond vaor dd préstamo recibido.

3. Parad caso de préstamos en moneda extranjera, con € gjuste del sdldo d tipo de cambio.

4. Otras Cuentas Acreedoras
401. Utilidades Diferidas

En estas cuentas se registrardn trangitoriamente aguellos productos devengados por la organizacion y que alin
no han sido percibidos.

40101. Productos Financier os Devengados no Per cibidos
Estas cuentas serviran pararegistrar e monto de los productos devengados no percibidos de la carterade
créditos, administracion de cartera genay administracion de fondos, los cuaes deben registrarse como
Ingresos, hasta que se hayan percibido.

Subcuentas:

40101.01 Intereses
40101.0103 Cartera de créditos
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40101.0103.01 Corrientes
40101.0103.02 Recargos por mora
40101.02 Comisiones
40101.0201 Carterade créditos
40101.0202 Adminigtracion carteragena
40101.0203 Administracion de fondos

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo

1. Con € vdor delos productos financieros cobrados.

2. Con € valor de los productos financieros dejados de percibir, correspondientes a créditos que se
trasladan para su cobro por la via judicial o que se castigan. El monto de los productos no
percibidos por este concepto se administrara en la cuenta 80905 Intereses Cesantes de Lucro por
Deudores en Cobro Judicial.

Abono
1. Con € vaor delos productos financieros devengados pendientes de cobro.
40103. Productos por Servicios Devengados no Percibidos

Edtas cuentas serviran pararegistrar € valor de los productos por servicios prestados por la organizacion, que
Se encuentren pendientes de cobro.

Ladivisonariase utilizara conforme d procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond vaor delos servicios cobrados.

Abono
1. Cond vaor delos productos por servicios, pendientes de cobro.

40105. Por Ventasa Plazos
Edtas cuentas se utilizaran para registrar |os productos diferidos por |a venta a plazos de activos fijos o activos

extraordinarios. Su saldo se regularizara inmediatamente después de que se haya cancelado d saldo del activo
vendido.
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Para d efecto se utilizaran las divisonarias contenidas en € catdogo de cuentas, conforme € procedimiento
sguiente

Cargo
1. Cond vaor delos productos diferidos cobrados.

Abono
1 Con € valor de los productos diferidos.

5. Patrimonio

Comprende lainverson o gporte de los socios, € capita adiciond proveniente de donaciones, las reservas
ingtitucionales, |os resultados acumulados de gercicios anteriores y € resultado neto del gercicio.

501. Aportes de Socios

Esta cuenta servira pararegistrar € vaor de los gportes que efectlien los socios de la organizacion para
capitdizarla, conforme @ procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond vdor delareduccidn dd patrimonio
2. Cond sddo find delacuenta cuando la organizacion se disuelva

Abono
1. Cond vaor delos aportes recibidos.

502. Donaciones

Edta cuenta servira pararegistrar las donaciones recibidas por la organizacion, ya seaen efectivo o en bienes,
con € propdsito de capitdizarla

Subcuentas:

50201 En efectivo
50203 En bienes

Las divisonarias anteriores se utilizardn aplicando d procedimiento siguiente;
50201. En efectivo

Cago
1. Cond sddo de la cuenta cuando la organizacion se disuelva
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Abono
1. Con € vdor de las donaciones recibidas.

50203. En bienes

Cago
1. Cond sddo de la cuenta cuando la organizacion se disuelva

Abono
1. Cond vaor delas donaciones recibidas, con cargo alas subcuentasincluidas en € grupo 110 Inmuebles
y muebles (Activo fijo) correspondientes.

503. Reservas|Institucionales

Esta cuenta servira para registrar |as reservas que se congtituyan por disposiciones estatutarias o del drgano
supremo de la organizacion. Para € efecto, se utilizara la divisonaria contenida en € catdogo de cuentas,
conforme € procedimiento Sguiente:

Cago

1. Por disposicidn dd 6rgano supremo de la organizacion con objeto de dar cumplimiento alas disposiciones
edautarias.

2. Con € sddo de la cuenta cuando la organizacion se disudva

Abono
1. Cond vdor destinado a condtituir o incrementar laresarva

504. ResultadosdeEjercicios Anteriores
50401. Saldo de Ejercicios Anteriores

Edta cuenta servira a inicio de cada gercicio contable, para tradadar por medio de partida contable € sado
de lacuenta“ 505 Resultados del Ejercicio”. Parad efecto, se utilizardd procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con los resultados desfavorables del gercicio contable que corresponda.

2. Cond vdor destinado a condtituir o incrementar las reservas ingitucionales.
3. Cond sddo fina delacuenta cuando la organizacion se disuelva
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Abono
1. Con los resultados favorables del gercicio contable que corresponda.

50402. Rectificacion de Ejercicios Anteriores
Edta cuenta se utilizara para registrar aquellas sumas que provengan de |os conceptos siguientes.

a) Rectificacion aresultados de gercicios anteriores por gastos que fueron cargados en exceso, 0 que,
alin cuando fueron contabilizados, no fueron causados,

b) Utilidades devengadasy percibidas en gercicios anteriores, que hubieran sido acreditadas a
cuentas diferentesdel rubro “6 Ingresos’;
¢) Cuando en € gercicio que serectifica se haya calculado o cobrado un producto en exceso;

d) Cuando se pague cudquier gasto que corresponda a un gercicio ya cerrado;
€) Cuando en d gercicio que e rectifica no se haya afectado una cuenta de gastos, Sno unade
Bdance, parad registro  de dguna operacion que redlmente fue gasto.

Parad efecto, se utilizara e procedimiento sguiente:

Cargo

1. Con d vaor delos productos contabilizados en gercicios anteriores que no procedan como tales.
2. Con € vdor de los productos contabilizados 0 cobrados en exceso.

3. Con € vaor de gastos que correspondan a g ercicios anteriores.

4. Con € sddo de lacuenta cuando lainditucion se disuelva (s éste fuere favorable)

Abono

1. Cond vaor delos gastos cargados en exceso, 0 que, aun cuando se contabilizaron, no fueron
causados.

2. Cond vdor delas utilidades devengadas y percibidas en gercicios anteriores, no registradas en
cuentas de productos en su oportunidad.

3. Con € vaor de los gastos contabilizados en gercicios anteriores, que no procedan como tales.

4. Con € sddo de la cuenta cuando laindtitucion se disuelva (si éste fuere desfavorable).

505. Resultadosdel Ejercicio
Edta cuenta servird d find de cada gjercicio contable pararegistrar € saldo que resulte de la suma agebraica
de las cuentas acreedoras y deudoras de resultados. Su saldo deberatradadarse d inicio ddl siguiente
gercicio contable ala cuenta"50401 Sddo de Ejercicios Anteriores’.
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Cargo
1. Con € resultado negativo (pérdidas) del gercicio.

2. Cond vaor dd tradado alacuenta 50401 Saldo de Ejercicios Anteriores.
3. Con d sddo dela cuenta cuando la inditucion se disuelva

Abono
1. Con € resultado positivo (excedentes) ddl gercicio.
2. Con € sddo de la cuenta cuando laingtitucion se disudva.

6. Ingresos

En esta divisonaria se agrupan las cuentas que acumulan los ingresos (productos) devengadosy percibidos
provenientes de operaciones realizadas por la organizacion, correspondientes a gercicio contable en vigor.
Comprende los intereses, comisiones, recargos por mora, ingresos por Servicios prestados, ingresos por
productos vendidos asi como ingresos diversos'y derivados de operaciones extraordinarias.

601. Ingresos Financieros

Este grupo de cuentas servira para registrar |os intereses ganados por 10s recursos que la organizacion tiene
depositados en los bancos dd sistema, intereses por inversion en valores'y los provenientes de préstamos
otorgados, asi como en cuaquier otra modalidad de financiamiento. Incluye también, las comisiones que se
cobran en d mangio delos préstamos que se otorgany por operaciones de administracion de carteragenay
administracion de fondos.

Parad efecto, se utilizaran las divisonarias contenidas en @ catdogo de cuentas, conforme € procedimiento
Sguiente

60101. Intereses
En esta cuenta se registran |os intereses devengados y percibidos por € dinero que la organizacion tiene
depositados en los bancos del sstema, intereses por inversion en valores y |0s que provienen de préstamos
otorgados a sus clientes.

Subcuentas:

60101.01 Disponibilidedes
60101.02 Inversones
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60101.03 Cartera de créditos

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme @ procedimiento sguiente:

Cago
1. Con e sddo d cierre de cada gercicio contable.

Abono

1. Con € vdor delosintereses percibidos de la cartera de créditos.

2. Cond vaor delosintereses devengados no percibidos correspondientes a los rubros de
Disponibilidades e Inversiones

60102. Comisiones

En esta cuenta se registran los ingresos por concepto de comisiones que la organizacion cobraen @ mango de
préstamos, administracion de cartera gienay administracion de fondos.

Subcuentas:
60102.01 Cartera de créditos

60102.02 Adminigtracion de carteragena
60102.03 Administracion de fondos

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

Abono
1. Cond vdor delas comisones recibidas

60103. Recargospor Mora

En esta cuenta se registran 10s ingresos por concepto de recargos por mora que la organizacion cobra como
castigo atodos los clientes que no hacen |os pagos a sus préstamos en € plazo establecido.

Subcuentas:

60103.01 Cartera de créditos

Ladivisonaria anterior se utilizard conforme € procedimiento siguiente:
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Cago
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

Abono
1. Con € valor delosrecargos por morarecibidos.

602. Ingresospor Servicios
Este grupo de cuentas servira para registrar 10s ingresos percibidos por servicios prestados dentro de los
diferentes programas y proyectos con que cuente la organizacion, como por gemplo: servicios de

capacitacion, asstencia técnica, etc.

Para € €efecto, se utilizaran las divisonarias que sean necesarias y  que permitan identificar plenamente cada
uno de los programas y servicios prestados, conforme e procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond sddod cierre de cadagercicio.

Abono
2. Con € valor de los ingresos que se perciban por los diferentes servicios prestados.

603. Ingresospor Productos
Este grupo de cuentas servird para registrar 1os ingresos provenientes de cultivo, fabricacion y venta de
productos elaborados por la organizacion, dentro de sus diferentes programas y proyectos, tales como:
productos agricolas, ganaderia, artesanias, medicinas, €etc.

Para @ efecto, se utilizaran las divisonarias que sean necesarias y que permitan identificar plenamente cada
uno de los productos vendidos.

Cargo
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

Abono
1. Cond vaor delosingresos que se perciban por laventa de los diferentes productos.

605. Ingresos por Donaciones




Hoja33de VI
AGIL Apoyo a la Generacion de Ingresos Locales Cadigo: Procedimiento de Registro

Edta cuenta se utilizara para registrar 10s ingresos provenientes de donaciones recibidas por la organizacion
con € fin especifico de cubrir gastos de operacion, conforme alos términos de los convenios firmados por la
organizacion con sus donantes.

Subcuentas:

60501 Donaciones

Ladivisonariaanterior se utilizara conforme d procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio.

Abono
1. Cond vaor delos gastos de operacion efectuados con fondos de la donacion.
608. Otros|ngresos

Este grupo de cuentas servird para registrar |os ingresos percibidos por otros motivos diferentes alos
mencionados en las cuentas de ingresos anteriores.

Parad efecto, se utilizaran las divisionarias contenidas en € catd ogo de cuentas, conforme € procedimiento
sguiente
Subcuentas:

60801 Comisiones

60802 Operaciones en moneda extranjera

60803 Negociacion de Titulos— Vaores

60805 Dividendosy participaciones

60801. Comisiones

Esta cuenta servira pararegistrar las comisiones que percibalaorganizacion por € servicio de tramite de
créditos, por garantias otorgadas 'y por cuaquier otro servicio que preste a sus clientesy terceras personas.

Subcuentas:

60801.01 Tramites adminigrativos
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60801.0101 Préstamos
60801.02 Garantias otorgadas

Las divisonarias anteriores se utilizarén aplicando @ procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

Abono
1. Cond vdor delas comisiones percibidas.

60802. Por operacionesen Moneda Extranjera

Edta cuenta servirapararegisrar losingresos que laorganizacion obtenga en laredlizacion o ventade
activos en moneda extranjera; ganancias que se perciban a cancelar pasivos en moneda extranjeray con €
guste mensud de lafluctuacion de los activos y pasivos en moneda extranjera, por la variacion asu favor del
tipo de cambio.

Para efectos de su registro, seguirael procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cone€ sddod cierre de cada gercicio.

Abono

1. Conlosingresos percibidos en laredizacion o venta de activos en moneda extranjera

2. Conlosingresos percibidos en laliquidacion de pasivos en moneda extranjera.

3. Cond vdor dd guste mensud de los activos'y pasivos en moneda extranjera, por variacion del tipo de
cambio.

60803. Negociacion de Titulos- Valores

Edta cuenta servira para registrar 10s ingresos que la organi zacion obtenga en la venta de los titulos-val ores que
integran la cuenta “102 Inversiones’ asi como por € aumento del precio de mercado que registran tales
vaores, conforme € procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

Abono
1. Cond vdor delautilidad en laventade titulos-valores.
2. Con € vaor del aumento del precio de mercado hastael costo origina de los titulos-valores.
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60805. Dividendosy Participaciones

Este grupo de cuentas servira pararegistrar 1os ingresos obtenidos por la organizacion proveniente de la
inverson en acciones de otras indituciones; asi como |0s ingresos que obtenga por |as gportaciones de la
mismaorganizacion en otrasingituciones. Para efectos de su registro contable, se seguird d procedimiento
Sguiente:

Cargo
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio contable.

Abono
1. Cond vdor delosdividendosy participaciones percibidos.

609. Ingresos Extraordinarios

Esta cuenta se utilizard para registrar 10s ingresos que se perciban durante € gercicio y que proceden de
transacciones extraordinarias, tales como la venta de bienes recibidos en pago de préstamos, venta de
inmueblesy muebles, asi como otros ingresos que Se obtengan de operaciones que no son del giro ordinario
de laorganizacion.

Subcuentas:

60901 Recuperaciones
60902 Activos extraordinarios
60903 Ventas de inmueblesy muebles
60904 Indemnizaciones
Las divisonarias anteriores e utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

60901. Recuperaciones

Cargo
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio contable.

Abono

1. Con € vaor de las recuperaciones de cuentas por cobrar castigadas, cuyos saldos fueron diminados en
los gercicios contables anteriores.

60902. Activos Extraordinarios
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Cargo
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio contable.

Abono
1. Conlautilidad en laliquidacion o venta de los activos extraordinarios.

60903. Ventadelnmueblesy Muebles

Cargo
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio contable.

Abono
1. Conlautilidad en laventade los activosfijos.

60904. | ndemnizaciones

Cago
1 Con e sddo d cierre dd gercicio

Abono
1. Cond vdor delasindemnizaciones percibidas por reclamos presentados.

7. Gastos

En esta divisionaria se agrupan las cuentas que acumulan |os gastos financieros y los gastos incurridos, asi
como las provisones y estimaciones efectuadas durante € gercicio, mismos que se registraran amedida que
se redlicen u ocurran, prescindiendo de lafechay forma de pago.

Comprende los intereses, comisiones, otras cargas financieras, gastos de persona, pago por servicios
recibidos, impuestos, gastos diversos de la organizacion, provisones de gercicio, estimaciones para cuentas
de dudosa recuperacion, entre otros.

Es importante tomar nota que |as provisiones se registraran periodicamente de conformidad con los valores
previamente establecidos y las estimaciones por irrecuperabilidad de conformidad con € cdculo delas
pérdidas previstas por la organizacion.

701. Gastos Financier os
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Este grupo de cuentas servira pararegistrar losintereses y comisiones devengadas en € gercicio por la
obtencidn de préstamos u otros recursos destinados a financiar |as operaciones de la organizacion, asi como
los impuestos financieros que se tengan que pagar.

Divisionarias;

70101 Intereses
70101.05 Créditos obtenidos
70101.0502 Indituciones financieras
70101.0503 Organismosinternacionaes 'y entidades extranjeras
70101.0504 Bancos ddl exterior
70102 Comisiones
70102.05 Créditos obtenidos
70108 Impuestos
70108.01 Sobre productos financieros

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

70101. Intereses

Cago
1. Conéd vaor delosintereses devengados por pasivos financieros.

Abono
1. Coné€ sddod cierre de cada gercicio contable.

70102. Comisiones

Cargo
1. Cond vaor delascomisonesincurridas.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio contable.

70108. |mpuestos

Cargo
1. Cond vdor delosimpuestos a pagar sobre productos financieros devengados provenientes de |os rubros
de disponibilidades e inversiones.

Abono
1. Conéd saldod cierre de cadagercicio.
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702. Costos por Servicios

Este grupo de cuentas servira pararegistrar los costos directos incurridos por los servicios prestados dentro
delos diferentes programas 'y proyectos con que cuente la organizacion, como por g emplo: servicios de
capacitacion, asgenciatécnica, etc. Parad efecto, se utilizaran las divisionarias que sean necesariasy que
permitan identificar plenamente cada uno de los costos de cada servicio delos programasy proyectos dela
entidad, conforme € procedimiento sguiente;

Cargo
1 Con € vaor de los costos directos incurridos para la prestacion de servicios dentro de los

diferentes programasy proyectos de la entidad.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

703. Cogtospor Productos

Este grupo de cuentas servira pararegistrar 1os costos directos incurridos en la compra de materia prima,
costos de produccion y empaque de los diversos productos producidos dentro de los diferentes programas y
proyectos con que cuente laentidad. Para e efecto, se utilizaran las divisionarias que sean necesariasy que
permitan identificar plenamente cada proceso de costos de | os productos el aborados dentro de cada uno de
los programas y proyectos, conforme e procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor delos costos directos incurridos en la compra de materia prima, costos de produccion y

empaque de | os diversos productos producidos dentro de los diferentes programas y proyectos de la entidad.
Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

706. Gastosde Operacion

Este grupo de cuentas servira para registrar |os gastos ocas onados para la puesta en marchay continuidad de
operacion de cada uno de los programas y proyectos que manejala organizacion. Se caracterizan porque
tales gastos tienen una relacion directa con cada uno de los programas'y proyectos de la entidad en
consecuencia, deben ser gplicados directamente a cada uno de los diferentes programas'y proyectos que
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mangalaentidad. Parad efecto, se utilizaran las divisionarias contenidas en € catdogo de cuentas, conforme
el procedimiento sguiente:

70601. Intermediacion Financiera

Este grupo de cuentas servira para registrar 10s gastos de operacion gplicados directamente alaintermediacion
financiera (Ej.: programas de crédito) que mangalaentidad. Parad efecto, se utilizaran las divisonarias
contenidas en € catdogo de cuentas, conforme € procedimiento siguiente:

Subcuenta:

70601.01 Funcionarios y empleados
70601.0101 Sueldos ordinarios
70601.0102 Sueldos extraordinarios
70601.0103 Aguinddos
70601.0104 Indemnizaciones
70601.0105 Bonificaciones

70601.010501 Bono 14
70601.010502 Bonificacion Especid
70601.0106 Vacaciones
70601.0107 Capacitacion

70601.0108 Transportey viaticos
70601.0109 Cuota patrond IGSS, IRTRA e INTECAP

Las divisonarias anteriores s utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cargo

1. Con € vdor de las remuneracionesy otras prestaciones reconocidas a Funcionarios y Empleados de la
inditucion.

Abono

1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70601.02 Arrendamientos
70601.0201 Inmuebles
70601.0202 Mohiliario y equipo de oficina
70601.0203 Sstemas informéticos

70601.0204 Equipo de comunicacion
70601.0205 Vehiculos

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:
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Cargo
1. Cond vdor delaprovisén o pago por arrendamientos.

Abono
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio.

70601.03 Reparaciones y Mantenimiento
70601.0301 Inmuebles
70601.0302 Mohiliario y equipo de oficina
70601.0303 Sigemas informaticos
70601.0304 Equipos de comunicacion
70601.0305 Vehiculos

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con € vdor delaprovison o pago por |os servicios de reparacion y mantenimiento de activos.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70601.04 Seguridad y vigilancia

Ladivisonaria anterior se utilizara conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor delaprovisén o pago por los servicios de seguridad y vigilancia.

Abono
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio.

70601.05 Primas de seguros y fianzas
70601.0501 Seguros
70601.0502 Fianzas
Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond vdor delaprovision o pago delas primas de seguro y de las fianzas.
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Abono
1. Cond sddod cierre de cadagercicio

70601.06 Depreciaciones
70601.0601 Inmuebles
70601.0602 Mohiliario y equipo de dficina
70601.0603 Sistemas informéticos
70601.0604 Equipo de comunicacion
70601.0605 Vehiculos

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor delas estimaciones mensuaes.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70601.07 Papderia, Utilesy suministros
70601.0701 Papderiay (tiles
70601.0702 Suministros

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vdor delos gastos por consumo de papderiay (tilesy suministros.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70601.08. Provision para créditos de recuperacion dudosa

Este grupo de cuentas las utilizaralaorganizacion pararegigtrar periodicamente las estimaciones de pérdida
sobre los préstamos que otorgue y que han venido manifestado problemas en su pago.

70601.0801 Carterade créditos

Ladivisonaria anterior se utilizara conforme € procedimiento siguiente:
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Cago
1. Conlaestimacion para cartera de créditos de dudosa recuperacion, conforme los criterios que se

establecen en la cuenta 80402 Clasificacion de cartera de créditos, asi:

Categoria Reserva a congtituirse

A 2%

B 10%
C 20%
D 40%
E 80%

Laestimacion se hard con abono ala cuenta 20201 Estimacion por valuacion cartera de créditos.

2. Con laedtimacion correspondiente a la cartera de créditos, declarada irrecuperable, con abono ala cuenta
gue corresponda del grupo 103 Cartera de créditos, o cuando €l crédito registre atraso en sus pagos de
mas de 180 dias.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70601.09 GastosVarios
Ladivisonaria anterior se utilizara conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vdor delos gastos varios que no estén contemplados en las cuentas anteriores.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70602 Servicios

Este grupo de cuentas servira para registrar 1os gastos de operacidn aplicados directamente a servicios
prestados dentro de los diferentes programas y proyectos con que cuente la organizacion, como por gemplo:
servicios de capacitacion, asstenciatécnica, etc. Parad efecto, se utilizaran las divisonarias que seen
necesariasy que permitan identificar plenamente cada uno de los gastos conforme € procedimiento sguiente;

Cargo
1. Conéd vaor delos gastos de operacion incurridos parala prestacion de servicios.
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Abono:
1. Conéd sadod cierre de cadagercicio

707. Gastosde Administracion

Este grupo de cuentas servira para registrar los diferentes gastos en que incurrala administracion de la
organizacion con e propdsito de mantenerla en marcha, pero que no tienen relacion directa con un programa
0 proyecto especifico de laingtitucion. Parad efecto, se utilizaran las divisonarias contenidas en d catdogo
de cuentas, conforme @ procedimiento siguiente:

70701. Consgo de Administracion
70701.01 Dietas
70701.02 Gastos de Representacion

Ladivisonaria anterior se utilizard conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor delasremuneracionesy otras prestaciones reconocidas a Directores.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70702. Funcionariosy empleados
70702.01 Suddos ordinarios
70702.02 Sudldos extraordinarios
70702.03 Aguinddos
70702.04 Indemnizaciones
70702.05 Bonificaciones

70702.0501 Bono 14
70702.0502 Bonificacion Especid
70702.06 Vacaciones
70702.07 Capacitacion

70702.08 Trangportesy viaticos
70702.09 Cuota patrona 1GSS, IRTRA e INTECAP
70702.10 Gastos de Representacion

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:
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Cargo
1. Con €@ vaor delasremuneracionesy otras prestaciones reconocidas a Funcionarios y Empleados de la
inditucion.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70703. Impuestos, arbitrios'y contribuciones

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Con d vaor delaprovison o pago deimpuestos, arbitriosy contribuciones.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70704. Honorarios Profesionales
70704.01 Auditoria externa
70704.02 Asesorialegd
70704.03 Asesoria Técnica

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cargo:
1. Cond vaor delaprovison o pago de honorarios por servicios profesionales.

Abono:
1. Cone€ saldo d cierre de cada gercicio

70705. Arrendamientos
70705.01 Inmuebles
70705.02 Mobiliario y equipo de oficina
70705.03 Sigemas informéaticos
70705.04 Equipo de comunicacion
70705.05 Vehiculos

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond vdor delaprovison o pago por arrendamientos




Hoja45de VI
AGIL Apoyo a la Generacion de Ingresos Locales Cadigo: Procedimiento de Registro

Abono
1. Cond sddo d cierre de cadagercicio

70706. Reparaciony mantenimiento
70706.01 Inmuebles
70706.02 Mobiliario y equipo de oficina
70706.03 Sigtemas informéticos
70706.04 Equipo de comunicacion
70706.05 Vehiculos

Las divisonarias anteriores se utilizarén conforme & procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Con € vdor delaprovison o pago por |os servicios de reparacion y mantenimiento de activos.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70707. Seguridad y Vigilancia

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor delaprovisén o pago por los servicios de seguridad y vigilancia

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70708. Mercadeo
70708.01 Estudios de mercado
70708.02 Publicidad y propaganda

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con d vdor delaprovison o pago por los gastos de mercadeo de los sarvicios de lainditucion.

Abono
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1. Cond sddo d cierre de cadagercicio.

70709. Primas de seguroy fianzas
70709.01 Seguros
70709.02 Fanzas

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme e procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vdor delaprovison o pago de las primas de seguro y de las fianzas.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70710. Depreciacionesy Amortizaciones

70710.01 Depreciaciones
70710.0101 Inmuebles
70710.0102 Mohiliario y equipo de oficina
70710.0103 Sigemas informéticos
70710.0104 Equipo de comunicacion
70710.0105 Vehicuos

70710.02 Amortizaciones
70710.0201 Gastos de organizacion e ingtalacion
70710.0205 Derecho de llave
70710.0206 Marcas y patentes

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vdor delas estimaciones mensuaes.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70711. Papderia, Utilesy suministros
70711.01 Pepderiay dtiles
70711.02 Suminigtros

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:
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Cago
1. Cond vdor delos gastos por consumo de papderiay (tilesy suministros.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70799 Gastos Varios
70799.01 Luz y agua
70799.02 Pasge, fletes'y acarreos
70799.03 Comunicaciones
70799.04 Suscripciones
70799.05 Cuotas asociaciones diversas
70799.06 Donaciones
70799.07 Combugtibles y lubricantes
70799.08 Fotocopias
70799.09 Savicios

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor delaprovison o pago por los gastos causados por conceptos diferentes alos enunciados en
las cuentas anteriores.

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

708. Otros gastos

Este grupo de cuentas servira pararegistrar las pérdidas ocasionadas por otros motivos diferentes alos
anteriores.

Subcuentas:
70801 Peérdidas por operaciones en moneda extranjera

70802 Pérdidas por carterade Titulos— Vaores
70803 Peérdidas por cuentas por cobrar
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Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:
70801. Pérdidas por Operaciones en Moneda Extranjera

Edta cuenta servira pararegistrar las pérdidas de la organizacion en laredizacion o venta de activos en
moneda extranjera; pérdidas que seincurran a cancelar pasivos en moneda extranjeray cond guste
mensua de lafluctuacion delos activos y pasivos en moneda extranjera por la variacion desfavorable ddl tipo
de cambio. Paraefectos de su registro, seguirde  procedimiento sguiente:

Cargo
1. Conlas pérdidasincurridas en larealizacion o venta de activos en moneda extranjera

2. Con las pérdidas incurridas en laliquidacion de pasivos en moneda extranjera.

3. Cond vdor dd guste mensud delos activosy pasivos expresados en moneda extranjera, por variacion
de tipo de cambio.

4. Con € importe de los gastos incurridos, que no estén contemplados en |os conceptos anteriores,

Abono
1. Cond sddo a cierre de cada gercicio.

70802. Pérdidas por Carterade Titulos- Valores

Edta cuenta servira pararegistrar las pérdidas en que incurra la organizacion por laventa de los Titulos-
Vaores que integran lacuenta “102 Inversiones’ asi como por labgja (pérdida) en € precio de mercado
que registran talesvaores, conforme d procedimiento siguiente:

Cargo
1. Coné€ vdor delapérdidaque resulte en laventade Titulos - Vaores.

2. Con d vdor deladisminucion dd precio de mercado de los Titulos-Vaores propiedad de la ingtitucion.

Abono
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio.

70803. Pérdidas por cuentas por cobrar

Esta cuenta se utilizara para registrar periédicamente las pérdidas por cuentas por cobrar que no se recuperen
dentro del plazo establecido de 90 dias. Parad efecto se utilizard € procedimiento sguiente:

Cargo
1. Cond sddo de las cuentas por cobrar que no se recuperen dentro de los 90 dias Sguientes de

efectuados.
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Abono
1. Coné€ sddod cierre de cadagercicio.

L as recuperaciones de Cuentas por Cobrar se abonaran ala presente cuenta, S larecuperacion ocurreen €
mismo gercicio contable que e cagtigo. S larecuperacion ocurre en un periodo contable posterior, se
abonara ala cuenta 60901 Ingresos Extraordinarios — Recuperaci ones.
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709. Gastos Extraordinarios

Edta cuenta se utilizara para registrar |as pérdidas en que incurra la organizacion durante € gercicio y que
proceden de transacciones extraordinarias, tales como la venta de bienes recibidos en pago de préstamos,
venta de muebles e inmuebles, asi como otros egresos (gastos) que provengan de operaciones que no son del
giro ordinario de la organizacion.

Subcuentas
70901 Activos Extraordinarios

70902 Ventade Inmueblesy Muebles
70904 Indemnizaciones

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

70901. Activos Extraordinarios

Cargo
1. Cond vador delapérdidaincurrida en laventa o liquidacion de activos extraordinarios.

Abono
1. Cond sddo d cierre de cadagercicio.

70902. Venta de lnmueblesy Muebles

Cago
1. Conlapérdidaen ventade activosfijos.

Abono
1. Cond sddo d cierre de cadagercicio.

70904. |ndemnizaciones

Cago
1. Cond vdor delaprovison o pago de indemnizaciones que laingtitucion reconozca aterceros, excepto las
laborales.

Abono
1. Cond sddo d cierre de cada gercicio.
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8. Cuentas de Orden

En edta divisionaria se agruparan las cuentas contingentes que registran aquellas operaciones en las que la
obligacion de la organizacion esta condicionada a que un hecho se produzca o no, dependiendo de factores
futurosimprevisbles, aguelas que son destinadas parad control interno de la misma organizacion, asi como
las destinadas para la contabilizacion de operaciones con terceros, que por su naturaleza no integran € activo
0 pasivo propiamente dichos, ni influyen en @ patrimonio de la organizacion, ni afectan sus resultados.

801. Contingenciasy Compromisos

En esta cuenta se registrardn agquelas operaciones en las que la obligacion de la organizacion estéa
condicionada a que un hecho se produzca o no, dependiendo de factores futuros imprevisibles.

80101. Garantias otorgadas

Estas cuentas serviran pararegistrar las garantias otorgadas por la organizacion para garantizar € pago de
obligaciones de terceros.

Subcuentas:

80101.01 Aceptaciones
80101.03 Avaes
80101.04 Endoso

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Conéd vador nomind de las garantias otorgadas.

Abono
1. Cond vdor nomind, a vencimiento de la obligacion.
2. Coné vador nomind, d rescindir la obligacion.

80102. Créditos no Formalizados

Estas cuentas serviran pararegistrar |os créditos agprobados por la organizacion y que se encuentran
pendientes de formdizar.
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Subcuentas:

80102.01 Préstamos

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond vaor consgnado en laresolucion dd crédito.

Abono
1. Cond vdor nomind delos créditos formalizados.
2. Con d vaor de los créditos cuyas resoluciones pierdan vigencia o sean derogadas.
80103. Créditos concedidos por entregar
Estas cuentas serviran para registrar |os créditos formaizados pendientes de ser entregados.
Subcuentas:

80103.01 Préstamos

Las divisonarias anteriores se utilizarén conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor formdizado.

2. Con d vaor de las amortizaciones recibidas, en |os casos de préstamos revolventes o en cuenta corriente.
3. Cond vaor pendiente de entregar, a prorrogar € contrato, en |os casos de préstamos revolventes o en
cuenta corriente.

Abono
1. Cond vaor delas utilizaciones.
2. Cond vaor nomind dd crédito o linea de crédito, a vencimiento del contrato.

802. Valoresy Bienes cedidos en garantia

Seregistrara en esta cuenta @ importe de los vaores y bienes propios de la organizacidn dados en garantia de
préstamos obtenidos o por otras operaciones.

80202. Por Créditos obtenidos de otras entidades
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Estas cuentas serviran para registrar |os activos gravados a favor de otras entidades financieras.

Subcuentas:

80202.01 Titulos— Vaores
80202.02 Cartera de créditos
80202.03 Inmuebles

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vdor nomind delos Titulos- Vaores otorgados en garantia.
2. Cond vdor enlibrosdelos créditos otorgados en garantia.

3. Cond vaor de vauacion de los bienes otorgados en garantia.

Abono

1. Cond vdor nomind delos Titulos- Vaores liberados.

2. Conlasamortizaciones delos créditos obtenidos garantizados con la cartera de créditos.

3. Cond vdor de vduacion de los bienes liberados.

4. Con € vador nomind, en libros o de vauacion, segin corresponda, de |os activos adjudicados.

803. Garantia cartera de créditos

En esta cuenta se registraran los bienes inmuebles, vaores, Titulos - Vaores, mercaderias, maguinaria, y
cuaquier otro documento recibido de los clientes en garantia de los créditos directos e indirectos otorgados
por la organizacion.

80301. Titulos- Valores

Edtas cuentas serviran pararegistrar los Titulos - Vaores que garantizan créditos otorgados por la
organizacion. Parad efecto, se utilizaran las divisonarias contenidas en € catdogo de cuentas, conforme e
procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Conéd vador nomind delos Titulos- Vaores aceptados en garantia.

Abono
1. Coné vdor nomind delos Titulos- Vaores liberados.
2. Coné vador nomind delos Titulos - Vaores adjudicados en pago alaingtitucion.

80302. Hipotecas
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Estas cuentas serviran pararegistrar |0s bienes hipotecados a favor de la organizacion, conforme
procedimiento Sguiente:

Cago
1. Cond vaor devauacion de los bienes inmuebles gravados.

Abono

1. Cond vaor de vauacion delos bienesinmuebles liberados.

2. Cond vaor de vaduacion de los bienes inmuebles adjudicados ala ingtitucion.
80303. Prendas

Edtas cuentas servirdn pararegistrar |os bienes pignorados afavor de la organizacion. Parad efecto, se
utilizarén las divisonarias contenidas en € catdogo de cuentas, conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond vdor devauacion de los bienes pignorados.

Abono
1. Cond vaor de vduacion de los bienes liberados.
2. Con € vdor de vauacion de los bienes adjudicados en pago alaingtitucion.

80304. Garantiasrecibidas

Edtas cuentas servirdn pararegidrar las garantias que laingtitucion recibaa su favor. Parad efecto, se
utilizarén las divisonarias contenidas en € catdogo de cuentas, conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond vaor nomind delos documentos recibidos en garantia.

Abono

1. Cond vador delos documentos vencidos.

2. Con € vdor delos documentos cobrados.
804. Cladificacion de Cartera de Créditos

80402. Cartera de Créditos

Esta cuenta servira pararegistrar |os créditos clasificados en categorias conforme las disposiciones que
determina la normativa prudencia correspondiente, conforme @ procedimiento sguiente:
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80402.01 Categoria“A”

Esta subcuenta servira pararegistrar € saldo de los créditos que se encuentran a diaen e pago de capitd e
intereses 0 con un atraso en & pago de los mismos de hasta diez dias.

Cargo
1. Cond monto delos créditos d dia

Abono

1. Con € monto de las recuperaciones.

2. Con d monto de los créditos cancelados.

3. Con d monto de los créditos amortizados con cargo ala estimacion por vauacion de cartera de créditos.
4. Con e monto de los créditos trad adados alas categorias B, C, D y E.

80402.02. Categoria "B”

Esta subcuenta servira pararegistrar € saldo de |os créditos que registran atraso en sus pagos de 11 hasta 30
dias, en @ pago de capita o intereses.

Cargo
1. Con d monto de los créditos que provengan de las categorias A, C,D y E.

Abono

1. Con € monto de las recuperaciones.

2. Con d monto de los créditos cancel ados.

3. Con & monto de los créditos amortizados con cargo alaestimacion por valuacion de cartera de créditos.
4. Con e monto de los créditos tradadados alas categorias A, C, D y E.

80402.03. Categoria " C”

Esta subcuenta servira pararegistrar € sado de los activos crediticios que registran atraso en sus pagos de 31
hasta 60 dias, en d pago de capita o intereses.

Cargo
1. Cond monto de los créditos que provengan de las categorias A, B, D y E.

Abono

1. Coné monto delasrecuperaciones.

2. Con d monto de los créditos cancelados.

3. Cond monto de los créditos amortizados con cargo ala estimacion por valuacion de cartera de créditos.
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4. Con e monto de los créditos tradadados alas categorias A, B, D y E.

80402.04. Categoria“D”

Esta subcuenta servira pararegistrar € saldo de los créditos que muestran atraso en sus pagos de 61 hasta 90
dias en € pago de capita o intereses.

Cago

1. Conéd monto delos créditos que provengan de las categorias A, B, Cy E.

Abono

1. Conéd monto de las recuperaciones.

2. Conéd monto delos créditos cancelados.

3. Cond monto de los créditos amortizados con cargo alaestimacion por vauacion de cartera de créditos.
4. Con d monto delos créditos tradadados alas categorias A, B, Cy E.

80402.05. Categoria“E”

Esta subcuenta servira para registrar € saldo de |os créditos que muestran atraso en sus pagos de 91 a 180
dias en @ pago de capita o intereses.

Cago
1. Con € importe de los créditos que provengan de las categorias A, B, Cy D.

Abono

1. Con €& monto de las recuperaciones.

2. Con & monto de los créditos cancelados.

3. Con d monto de los créditos amortizados con cargo alaestimacion por vauacion de cartera de créditos.
4. Cond monto de los créditos tradadados a las categorias A, B, C, y D.

NOTA: Los créditos cuyo atraso en sus pagos de capital o intereses sea mayor a 180 dias, no se
clasificaran en la categoria E, toda vez que deberan ser castigados dandoles de baja del activo con
cargo a la cuenta 20201 Estimacion por valuacién cartera de créditos.

805. Mérgenes por Pagar

80502. I nstituciones Financieras

Edtas cuentas servirdn pararegistrar |os méargenes por girar de los préstamos concedidos por ingtituciones
financieras.

Subcuentas:
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80502.01 Lineas de Crédito
80502.02 Descuentos y redescuentos

Las divisonarias anteriores se utilizaran conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Con e monto autorizado del préstamo o linea de crédito.

2. Con € valor de las amortizaciones ef ectuadas, en € caso de ser revolvente.
Abono

1. Cond vaor delas Utilizaciones.

2. Cond vdor delaliquidacion de préstamo o linea de crédito.

80503. Organismos I nternacionalesy Entidades Extranjeras

Edtas cuentas serviran pararegistrar 1os margenes por girar por |os préstamos concedidos por organismos
internacionales y entidades extranjeras.

Subcuentas:
80503.01 Lineas de Crédito

Las divisionarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond monto autorizado del préstamo o linea de crédito.
2. Con d valor de las amortizaciones ef ectuadas, en @ caso de ser revolvente.

Abono
1. Conéd vdor delas utilizaciones.
2. Cond vdor delaliquidacion de préstamo o linea de crédito.

80505. Donaciones por Recibir
Egtacuenta serviraparallevar d control de las donaciones ofrecidas pendientes de ser recibidas, con €

propésito de cubrir gastos de operacion o para ser capitalizadas, previo cumplimiento de las condiciones
pactadas.
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Subcuentas;

80505.01 Gastos de operacion
80505.02 Para capitdizar

Las divisionarias anteriores se utilizaran conforme @ procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond monto deladonacién ofrecida.

Abono
1. Cond valor deladonacion recibida

806. Serviciosde Administracion Ajena
Edtas cuentas serviran pararegistrar 1os contratos, Titulos - Valores, carteras de crédito o fondos que sean
trad adados a la organizacion, o remitidos por ela, parasu cobro o administracion por cuenta de terceros.
Parad efecto se utilizardn las divisionarias contenidas en @ catdogo de cuentas, conforme € procedimiento
Sguiente:
80601. Documentosy Valores

Edta cuenta servird pararegistrar los documentosy Titulos - Vaores recibidos o remitidos por la organizacion
para su cobro.

Subcuentas:

80601.02 Recibidos para su cobro
80601.03 Remitidos para su cobro

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguiente:

Cargo
1. Cond valor delos documentos recibidos

2. Cond vdor delos documentos remitidos

Abono
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1. Con€ vaor delos documentos cobrados.
2. Con ladevolucion de los documentos confiados.

80604. Administracion Cartera Ajena

Edta cuenta servird pararegistrar € monto de la cartera de créditos recibida de una ingtitucion financiera, a
titulo propio o como fiduciaria de dgun fideicomiso, 0 empresa comercid, para ser administrada por la
organizacion, de conformidad con los términos ddl contrato.
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Subcuentas;

80604.01 Cartera de Créditos

Cago
1. Cond monto dela carterade créditos recibida

Abono
1. Cond vaor delas amortizaciones recibidas o informes recibidos de | as entidades financieras.
2. Cond vdor de los créditos devudtos alaingitucion financierao comercid.

80605. Administraciéon de Fondos

Esta cuenta servira pararegistrar 1os fondos que se recibe de otras ingtituciones u organizaciones para su
adminigracion.

Como gemplo se puede citar |os fondos que recibe unaingtitucion bancaria de los bancos comunades y grupos
solidarios conforme reportes recibidos y cuya administracion ha sido confiada ala organizacion, conforme e
procedimiento Sguiente:

Cago

1. Cond monto delos depdsitos efectuados por los bancos comunaesy grupos solidarios, seglin reportes
de lainditucion bancaria

Abono

1. Cond vdor delos retiros efectuados por los bancos comunales'y grupos solidarios, segin reportes de la
indtitucion bancaria.

807. Documentosy Valores propios remitidos

Esta cuenta servira pararegistrar os documentos y valores que la organizacion entregue o tradade a
mandatarios judiciaes o0 aterceros para su cobro.

Subcuenta:
80701 Para su cobro
Ladivisonariaanterior s utilizara gplicando @ procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond vaor nomina delos documentosy valores entregados o trad adados.
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Abono
1. Cond vaor nomind de los documentosy valores cobrados.
2. Cond vaor nomina delos documentosy vaores devudtos.

809. Otras Cuentasde Orden
80904. Deudores por cuentas incobrables castigadas

Esta cuenta se utilizard para € registro de todos aquellos saldos de la cartera crediticia que después de haber
gercido las acciones de cobro correspondientes, se consideran definitivamente perdidos.

Cargo
1. Con € vdor dd sddo de los créditos que se extornen de la cuenta de activo, con cargo areservas, por
consderarl os definitivamente incobrables.

Abono
1. Enaguelos casos que por investigaciones y acciones posteriores, logre recuperarse parte o d sado total
del creédito declarado como incobrable.

80905. I nter eses cesantes de lucro por deudoresen cobro judicial

Esta cuenta servira pararegistrar 10s intereses devengados dejados de percibir de la carteraen cobro judicia
0 cagtigada, de aquellos casos cuya recuperacion alin no se ha materidizado.

Cargo

1. Inicidmente con € vaor de los intereses registrados en utilidades diferidas, correspondientes ala cartera
en cobro judicia o castigada.

2. Cond registro mensual delos intereses degjados de percibir de la cartera vencida

Abono

1. Por € extorno delosintereses, cuando € saldo ddl crédito se ha considerado definitivamente incobrable, y
previa amortizacion con cargo areservas.

2. Por larecuperacion de los intereses de créditos.

88888. Contra cuenta de orden

Edta cuenta servira pararegistrar  movimiento de las cuentas de orden, conforme € procedimiento siguiente:

Cago
1. Cond vaor delos movimientos que impliquen abono alas cuentas de orden.
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Abono
1. Cond vaor delos movimientos que impliquen cargo alas cuentas de orden.

9. Cuentasde Registro
90101. Documentosy valores en custodia
Esta cuenta servird pararegistrar 1os documentos, valores y otros objetos propios o gienos en custodia.
Subcuentas:

90101.01 Propios
90101.02 Ajenos

Las divisonarias anteriores se utilizardn conforme € procedimiento siguientes

Cago
1. Cond vaor de un quetzal, por cada documento o valor que hayaingresado en custodia

Abono
1. Conéd vaor deun quetza, por cada documento o valor retirado de custodia.

90102. Activostotalmente depr eciados

Esta cuenta servira pararegistrar 1os activos que hayan sido totalmente depreciados o0 amortizados, conforme
e procedimiento Sguiente:

Cargo
1. Cond vaor de un quetzal, por cada activo totalmente depreciado o amortizado.

Abono
1. Cond vaor de un quetza, por cada activo totalmente depreciado que sea vendido o dado de bgja

90104. Creditos gestionados por cuenta ajena
Edta cuenta servird pararegistrar las solicitudes de crédito analizadas por cuenta de otras ingtituciones

financieras y que son remitidas a éstas para su consideracion y gprobacion, conforme € procedimiento
dguiente:
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Cargo
1. Cond monto delas solicitudes enviadas alaingtitucion financiera para su consideracion y gprobacion.

Abono
1. Cond monto de las solicitudes gprobadas por laingtitucion financiera.
2. Con d monto de las solicitudes rechazadas por laingtitucion financiera

99999. Contra Cuenta de Registro

Edta cuenta servira pararegistrar e movimiento de las cuentas de registro, conforme € procedimiento
sguiente

Cago

1. Con € vdor delos movimientos que impliquen abono alas cuentas de registro.

Abono

1. Con d vaor de los movimientos que impliquen cargos alas cuentas de registro.
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VIl. Jornalizacion

Con fines estrictamente ilustrativos, en este apéndice se presentan algunos g emplos que pueden servir
de guia para la jornalizacion de las operaciones més usuales, conforme el catdlogo de cuentas y el
procedimiento de registro. En todo caso, € registro de las operaciones contables y la correcta
utilizacion de este Manual, se determina por las Instrucciones generales, el Catdogo de cuentas y €

Procedimiento de registro.
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1. Operacionesen Moneda Extranjera
1.1 Venta de Divisas (con ganancia)

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

10104 Bancos del exterior
(Ladivisionaria que corresponda)

60802 Por operacionesen M/E
Por laventa de divisas que se tienen depositadas en un Banco del exterior.
1.2 Venta de divisas (con pérdida)

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

70801 Pérdidas por operaciones en M/E

10104 Bancos del exterior
(Ladivisionaria que corresponda)

Por la venta de divisas que se tienen depositadas en un Banco del exterior.
1.3 Regularizacion a cuentas en moneda extranjera por fluctuaciones en el tipo de cambio
Las cuentas activas y pasivas en moneda extranjera “ deberan regularizarse al final de cada mes,
utilizando para € efecto, € promedio de las tasas de referencia para la compra y venta, publicadas
por el Banco de Guatemala.”
1.3.1Alza
a) En cuentas de activo
101 Disponibilidades
102 Inversiones
(Las divisionarias que correspondan en moneda extranjera)

60802 Por Operaciones en M/E

Ajuste del saldo de cuentas de activo en moneda extranjera, a tipo de cambio a final de cada mes.
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b) En Cuentas de pasivo
70801 Pérdidas por operaciones en M/E
302 Créditos obtenidos
304 Gastos financieros por pagar
312 Créditos obtenidos largo plazo
Ajuste del saldo de cuentas de pasivo en moneda extranjera al tipo de cambio a final de cada mes.
1.3.2Baja
a) En cuentas de activo
70801 Pérdidas por operaciones en M/E
101 Disponibilidades
102 Inversiones
(Las divisionarias que correspondan en Moneda Extranjera)
Ajuste del saldo de cuentas de activo en moneda extranjera, a tipo de cambio a final de cada mes.
b) En cuentas de pasivo
302 Créditos Obtenidos
304 Gastos Financieros por Pagar
312 Créditos Obtenidos Largo Plazo
60802 Por Operaciones en M/E

Ajuste del saldo de cuentas de pasivo en moneda extranjeraa tipo de cambio a final de cada mes.
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2. Cartera deCréditos

2.1 Préstamos de entrega inmediata
2.1.1Concesion

80102 Créditos NO formalizados
80102.01 Préstamos

88888 Contra cuenta de orden
Registro de la autorizacion del crédito.
2.1.2 Formalizacion

88888 Contra cuenta de orden

80102 Créditos NO formalizados
80102.01 Préstamos

Regularizacion de la partida de autorizacion del crédito por haberse formalizado.

2.1.3 Recepcion del documento de formalizacion

90101 Documentos y valores en custodia
90101.01 Propios

99999 Contra cuenta de registro
Registro del testimonio que formaliza el préstamo (a valor de un quetzal).
2.1.4 Registro de garantia

803 Garantia cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

88888 Contra cuenta de orden

Registro de la garantia a favor de la ingtitucion.
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2.1.5 Entrega defondos

10301 Vigentes a dia
10301.01 Préstamos
(Ladivisionaria que corresponda)

10103 Bancos dedl Pais
(Ladivisionaria que corresponda)

Registro de la entrega de fondos al usuario.
2.1.6 Recuperaciones de capital

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

10301 Vigentes a dia
10301.01 Préstamos
(Ladivisionaria que corresponda)
Registro de las recuperaciones de capital.
NOTA: Por lacancelacion del préstamo, se registra una partida similar a numeral 2.1.6.
2.1.7 Devolucién del testimonio

99999 Contra cuenta de registro

90101 Documentos y valores en custodia
90101.01 Propios

Registro de la devolucion del testimonio del crédito cancelado.
2.1.8 Regularizacién del registro de la Garantia.
88888 Contra cuenta de orden

803 Garantia cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

Regularizacion del registro de la garantia.
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2.1.9 Tradado de vigentes en mora a vencidos

10303 Vencidos
10303.01 Préstamos
(Ladivisionaria que corresponda)

10302 Vigentes en mora
10302.01 Préstamos

(Ladivisioraria que corresponda)
Registro de los préstamos vencidos.

2.1.10 Extorno de intereses
40101 Productos financieros devengados NO percibidos
40101.01 Intereses
40101.0103 Cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)
10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses

10410.0103 Cartera de crédito
(Ladivisionaria que corresponda)

Por e valor de los productos dejados de percibir por cartera que se traslada a cobro judicia o
castigadas.

2.1.11 Registro de Intereses
80905 Intereses cesantes de lucro por deudores en cobro judicial o castigados
88888 Contra cuenta de orden

Intereses dejados de percibir de cartera trasladada a cobro judicia o castigada.
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2.2 Intereses sobre préstamos

2.2.1 Intereses devengados

10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses
10410.0103 Cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

40101 Productos financieros devengados NO percibidos
40101.01 Intereses
40101.0103 Cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

Registro mensua de los intereses devengados pendientes de cobro.
2.2.2 Cobro deintereses

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses
10410.0103 Cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

Registro de los intereses cobrados.
2.2.3 Traslado a Productos

40101 Productos financieros devengados NO percibidos
40101.01 Intereses
40101.0103 Cartera de créditos

(Ladivisionaria gue corresponda)
60101 Intereses
60101.03 Cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

Registro de los intereses cobrados.
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2.3 Descuento de Documentos

2.3.1 Descuento

10301 Vigentes a dia
10301.02 Documentos descontados

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

31101 Intereses Financieros percibidos NO devengados
31101.0103 Cartera de créditos

Por la parte de los intereses correspondiente al tiempo gque siga al mes en gue se concertd la operacion.

60101 Intereses
60101.03 Cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

Por la parte de intereses correspondientes a los dias del mes en que se concertd la operacion.

2.3.2 I nter eses devengados mensualmente
Cada fin de mes se regularizara la cuenta 31101 por |os intereses considerados ya devengados,
corriéndose €l asiento siguiente:

31101 Intereses finarcieros percibidos NO devengados
31101.0103 Cartera de créditos

60101 Intereses
60101.03 Cartera de créditos
(Ladivisionaria que corresponda)

2.3.3 Cancelacion

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

10301 Vigentes a dia
10301.02 Documentos descontados

Registro de la cancelacion del documento.
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2.3.4 Vencimiento

Llegado € vencimiento de un documento, s éste no es cancelado, se correra €l asiento siguiente:

10303 Vencidos
10303.02 Documentos descontados

10301 Vigentes a dia
10301.02 Documentos descontados
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3. Inversionesen Valores

3.1 Adquisicion devalores
102 Inversiones
(Ladivisionaria que corresponda)

10209 Intereses pagados en compra de valores
10209.01 Titulos - Valores

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

Costo de adquisicion de titulos- valores e intereses pagados en la compra de |os mismos.

3.2 Interesespor Cobrar

10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses
10410.0102 Inversiones

60101 Intereses
60101.02 Inversiones

Registro mensual de los intereses devengados pendientes de cobro.
3.3 CobrodelIntereses

Por e cobro de intereses:
10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

70108 Impuestos
70108.01 Sobre productos financieros

10209 Intereses pagados en compra de valores
10209.01 Titulos - Valores

10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses
10410.0102 Inversiones

60101 Intereses
60101.02 Inversiones
I ntereses cobrados sobre inversiones en valores.
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3.4 VentadeValores

3.4.1 Venta de valores cuando €l precio de venta esigual al costo de adquisicion

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

102 Inversiones
(Ladivisionaria que corresponda)

10209 I ntereses pagados en compra de valores
10209.01 Titulos-Valores

10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses
10410.0102 Inversiones
Ventade Titulos - Valores.

3.4.2 Ventadevaloresa un precio superior al costo de adquisicion.

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

102 Inversiones
(Ladivisionaria que corresponda)

10209 Intereses pagados en compra de valores
10209.01 Titulos-Valores

10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses
10410.0102 Inversiones
60803 Negociacion de Titulos - Valores

Venta de titulos- valores
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3.4.3 Ventade valores a un precio menor al costo de adquisicion

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

70802 Peérdidas por carterade Titulos - Valores

102 Inversiones
(Ladivisionaria que corresponda)

10209 Intereses pagados en compra de valores
10209.01 Titulos-Valores

10410 Productos financieros por cobrar
10410.01 Intereses
10410.0102 Inversiones venta de Titulos-Valores.
3.5 Regularizacion delainversion en valores por variacionesen el valor del mercado

3.5.1 Disminucién

70802 Peérdidas por cartera de Titulos— Vaores

102 Inversiones
Disminucion en el valor de mercado de los Titulos-Valores.
3.5.2 Aumento (sin sobrepasar el costo original)
102 Inversiones
60803 Negociacion de Titulos— Valores

Pararegistrar e aumento en € valor de mercado de los titulos- valores.
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4. Operaciones por cuenta ajena
4.1 Otorgamiento de fianzasy avales
4.1.1 Por € otorgamiento de la fianza o aval

80101 Garantias otorgadas
(Ladivisionaria que corresponda)

88888 Contra cuenta de orden
Registro del monto de la garantia otorgada.
4.1.2 Documento de for malizacion

90101 Documentos y valores en custodia
90101.01 Propios

99999 Contra cuenta de registro
Ingreso a custodia del contrato respectivo (al valor de un quetzal).
4.1.3 Por la comision

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

60801 Comisiones
60801.02 Por garantias otorgadas

Comision cobrada por la garantia otorgada.
4.1.4 Regularizacion de cuentasde orden
88888 Contra cuenta de orden

80101 Garantias otorgadas
(Ladivisionaria que corresponda)

Pararegistrar |la bgja de la garantia otorgada.
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5. Activos Extraordinarios

5.1 Adjudicacion de bienesinmuebles
(Cuando € valor de adjudicacion es menor a valor del avallio)

5.1.1 Por € registro del activo
10602 Inmuebles

103 Cartera de crédito
(Ladivisionaria que corresponda)

Valor de adjudicacién del activo extraordinario
5.1.2 Escrituracion

90101 Documentos y valores en custodia
90101.01 Propios

999999 Contra cuenta de registro

Pararegistrar la escritura de adjudicacion del activo extraordinario (al valor de un quetzal).

5.1.3 Regularizacion cuenta de orden
888888 Contra cuenta de orden
80302 Hipotecas
Para dar de bgja el valor de la garantia del crédito.
5.2Megoras
10604 Mg oras a activos extraordinarios

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

Erogaciones por megjorasa activo extraordinario.
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5.3 Venta de activos extraordinarios con pagos par ciales

5.3.1 Por €l depdsito

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

30506 Depdsitos de garantia
30506.03 Remates

Depdsitos para participar en € remate.
5.3.2 Por laventa

Efectuado el remate se establecera la utilidad en la venta, la que debe diluirse entre los diversos pagos
gue haga &l comprador, incluso el enganche; originandose de esto una utilidad diferida, correspordiente
a los pagos futuros.

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

103 Cartera de creditos
(Las divisionarias que correspondan)

30506 Depositos en garantia
30506.03 Remates

10602 Inmuebles
40105 Por Ventas a Plazos
Venta con pagos parciales del activo extraordinario.

NOTA: Enlaventadirectade activos extraordinarios se seguira el mismo proceso contable
gemplificado parala venta con pagos parciales, con excepcion del registro por €l deposito en garantia.
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6. Donaciones

6.1 Donaciones par a gastos de operacion
6.1.1 Por € registro de la donacion ofrecida

80505 Donaciones por recibir
80505.01 Gastos de operacion

88888 Contra cuenta de orden
Valor de la donacion ofrecida
6.1.2 Por € ingreso de la donacion

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

30505 Donaciones por aplicar
30505.01 Donaciones

Valor de ladonacion recibida.
Pararegularizar la parte de la donacion recibida
88888 Contra cuenta de orden

80505 Donaciones por recibir
80505.01 Gastos de operacion

6.1.3 Por la utilizacion de los recur sos

706 Gastos de operacion
(Ladivisionaria que corresponda)

10103 Bancos del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

Por la gecucion del gasto correspondiente

6.1.4 Pararegularizar € desembolso efectuado
30505 Donaciones por aplicar
30505.01 Donaciones
605 Ingresos por donaciones
60501 Donaciones
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6.2 Donaciones par a capitalizar la organizacion de micro finanzas
6.2.1 Por el registro de la donacion ofrecida

80505 Donaciones por recibir
80505.02 Para capitalizar

88888 Contra cuenta de orden
Valor de la donacién ofrecida
6.2.2 Por € registro dela donacion en efectivo

10103 Banco del pais
(Ladivisionaria que corresponda)

502 Donaciones
502.01 En efectivo

Por & vaor de las donaciones recibidas.
6.2.3 Pararegularizar la donacion recibida
88888 Contra cuenta de orden

80505 Donaciones por recibir
80505.02 Para capitalizar

6.2.4 Por € registro de la donacién en bienes

110 Inmuebles y muebles
(Ladivisionaria que corresponda)

502 Donaciones
502.03 Bienes

Por & vaor de las donaciones recibidas.

NOTA: Pararegularizar la donacion en bienes, se registra una partida similar al numeral 6.2.3
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VIII. Instrucciones para elabor ar los Estados Financier os

L as organizaciones de micro finanzas deberan observar en la elaboracion de sus estados financieros
periddicos, las instrucciones siguientes:
1. Balance General Analitico

Este estado financiero se preparara con base en sus registros contables. Las columnas que contiene el
formulario correspondiente, se utilizaran en la forma siguiente:

Columna Anotacion
1 Cuentas de cuarto grado
2 Cuentas de tercer grado
3 Cuentas de segundo grado
4 Cuentas de primer grado
5 Grupos de primer grado

2. Estado de Resultados Analitico

Este estado se preparard con base en sus registros contables. Las columnas que contiene e formulario
correspondiente, se utilizarén de la siguiente manera:

Columna Anotacion
1 Cuentas de cuarto grado
2 Cuentas de tercer grado
3 Cuentas de segundo grado
4 Cuentas de primer grado

3. Estados Financieros Condensados

Estos estados se obtienen de los estados financieros analiticos y sus cifras deben consignarse en
guetzales, sin centavos.
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4, Normas de agrupacion para la elaboracion de los estados financieros

a) Cuando los niveles de agrupacion se hace ausién a una cuenta, se debe entender que su saldo
representa la suma de los saldos de las subcuentas y cuentas analiticas que integran dicha cuenta.

b) Cuando en los niveles de agrupacion se hace alusidn a una subcuenta, se debe entender que su saldo
representa la suma de los saldos de las cuentas analiticas que integran dicha subcuenta.

c) Cuando determinada cuenta, subcuenta o cuenta analitica no deba ser considerada en la agrupacién
correspondiente, tal condicion estara expresamente advertida, precedida de la palabra “excepto”.

d) Cuando el saldo de una cuenta, subcuenta o cuenta analitica daba deducirse de determinada
agrupacion, tal condicion esta expresamente indicada precedida de la palabra “menos... “ 0 “neto
de..”.

Las organizaciones deberdn omitir las cuentas de los estados financieros, que no tengan saldos.
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Guatemala, C.A.
Institucién
Estado de Resultados
Del al de
| (Cifras en Quetzales)
1 2 | 3 | 4] 5
601 | I ngr esos Financier os [ [ XX ]
60101 INTERESES XX
60101.01 Disponibilidades XX
60101.02 Inversiones XX
60101.03 Cartera de créditos XX
60102 COMISIONES XX
60102.01 Cartera de créditos XX
60102.02 Administracion cartera gjena XX
60102.03 Administracién de fondos XX
60103 RECARGOS POR MORA XX
60103.01 Cartera de créditos XX
701 [ Gastos Financier os | [ XX ]
70101 INTERESES XX
70101.05 Créditos obtenidos XX
70101.0502 Instituciones financieras XX
70101.0503 Organismos internacionales y entidades extranjeras XX
70101.0504 Bancos del exterior XX
70102 COMISIONES XX
70102.05 Créditos obtenidos XX
70108 IMPUESTOS XX
70108.01 Sobre productos financieros XX
MARGEN BRUTO DE INTERMEDIACION FINANCIERA XX

706 Gastos de Operacion
70601 INTERMEDIACION FINANCIERA XX | XX
70601.01 Funcionarios y empleados XX
70601.0101 Sueldos ordinarios XX
70601.0102 Sueldos extraordinarios XX
70601.0103 Aguinados XX
70601.0104 I ndemni zaciones XX
70601.0105 Bonificaciones XX
70601.010501 |Bono 14 XX
70601.010502 |Bonificacion Especial XX
70601.0106 V acaciones XX
70601.0107 Capacitacion XX
70601.0108 Transporte y viaticos XX
70601.0109 Cuota Patronal 1GSS, IRTRA e INTECAP XX
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70601.02 ARRENDAMIENTOS XX
70601.0201 Inmuebles XX
70601.0202 Mobiliario y equipo de oficina XX
70601.0203 Sistemas informéticos XX
70601.0204 Equipo de comunicacion XX
70601.0205 Vehiculos XX

70601.03 REPARACIONESY MANTENIMIENTO XX
70601.0301 Inmuebles XX
70601.0302 Mobhiliario y equipo de oficina XX
70601.0303 Sistemas informaticos XX
70601.0304 Equipo de comunicacion XX
70601.0305 Vehiculos XX

70601.04 |SEGURIDAD Y VIGILANCIA [ | [ XX | [
70601.05 PRIMAS DE SEGUROSY FIANZAS XX
70601.0501 Seguros XX
70601.0502 Fianzas XX

70601.06 DEPRECIACIONES XX
70601.0601 Inmuebles XX
70601.0602 Mobiliario y equipo de oficina XX
70601.0603 Sistemas informéticos XX
70601.0604 Equipo de comunicacion XX
70601.0605 Vehiculos XX

70601.07 PAPELERIA, UTILESY SUMINISTROS XX
70601.0701 Papeleriay Utiles XX
70601.0702 Suministros XX

70601.08 PROVISION PARA CREDITOS DE RECUPERACION DUDOSA XX
70601.0801 Carterade créditos XX

70601.09 GASTOSVARIOS XX
70601.0901 Luzy agua XX
70601.0902 Pasgjes, fletes y acarreos XX
70601.0903 Comunicaciones XX
70601.0904 Suscripciones XX
70601.0907 Combustiblesy [ubricantes XX
70601.0908 Fotocopias XX
70601.0909 Servicios XX

[MARGEN NETO DE INTERMEDIACION FINANCIERA [ | [ | [ XX
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602 [ I Ngr esos por Servicios | [ XX |

702 | Costos por servicios | | XX ]
|[MARGEN BRUTO DE INTERMEDIACION POR SERVICIOS [ [ XX |

70602 | GASTOS DE OPERACION POR SERVICIOS [ | XX |
|MARGEN NETO DE INTERMEDIACION POR SERVICIOS XX
|MARGEN DE INTERMEDIACION FINANCIERA Y SERVICIOS XX

603 | I ngresos por productos | [ XX |

703 [ Costos de productos | | XX |
| MARGEN BRUTO DE INTERMEDIACION POR PRODUCTOS [ [ XX |

70603 | GASTOS DE OPERACION POR PRODUCTOS [ [ XX |
|MARGEN NETO DE INTERMEDIACION POR PRODUCTOS | [ [ XX
|[MARGEN TOTAL NETO DE INTERMEDIACION [ [ [ xX

605 | I ngresos por donaciones | [ [ XX

60501 | Donaciones [ [ XX |

707 | Gastos de administracion | | [ XX

70701 CONSEJO DE ADMINISTRACION XX

7070101 Dietas XX

70701.02 Gastos de Representacion XX

70702 FUNCIONARIOSY EMPLEADOS XX

70702.01 Sueldos ordinarios XX

70702.02 Sueldos extraordinarios XX

70702.03 Aguinaldos XX

70702.04 I ndemnizaciones XX

70702.05 Bonificaciones XX

70702.0501 Bono 14 XX

70702.0502 Bonificacion Especial XX

70702.06 Vacaciones XX

70702.07 Capacitacion XX

70702.08 Transporte y viaticos XX

70702.09 Cuota patronal IGSS, IRTRA e INTECAP XX

70702.10 Gastos de Representacion XX

70703 |IMPUESTOS, ARBITRIOSY CONTRIBUCIONES | XX
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70704 HONORARIOS PROFESIONALES XX
70704.01 Auditoriaexterna XX
70704.02 Asesorialegal XX
70704.03 Asesoria técnica XX
70705 ARRENDAMIENTOS XX
70705.01 Inmuebles XX
70705.02 Mobiliario y equipo de oficina XX
70705.03 Sistemas informéticos XX
70705.04 Equipo de comunicacion XX
70705.05 Vehiculos XX
70706 REPARACIONESY MANTENIMIENTO XX
70706.01 Inmuebles XX
70706.02 Mobhiliario y equipo de oficina XX
70706.03 Sistemas informaticos XX
70706.04 Equipo de comunicacion XX
70706.05 Vehiculos XX
70707 |SEGURIDAD Y VIGILANCIA [ | [ [ XX |
70708 MERCADEO XX
70708.01 Estudios de mercado XX
70708.02 Publicidad y propaganda XX
70709 PRIMAS DE SEGUROSY FIANZAS XX
70709.01 Seguros XX
70709.02 Fianzas XX
70710 DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES XX
70710.01 Depreciaciones XX
70710.0101 Inmuebles XX
70710.0102 Mobhiliario y equipo de oficina XX
70710.0103 Sistemas informaticos XX
70710.0104 Equipo de comunicacion XX
70710.0105 Vehiculos XX
70710.02 Amortizaciones XX
70710.0201 Gastos de organizacion e instalacion XX
70710.0205 Derecho dellave XX
70710.0206 Marcasy patentes XX
70711 PAPELERIA, UTILESY SUMINISTROS XX
70711.01 Papeleriay Utiles XX
70711.02 Suministros XX
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70799 GASTOSVARIOS XX
70799.01 Luzy Agua XX
70799.02 Pasgjes, fletes y acarreos XX
70799.03 Comunicaciones XX
70799.04 Suscripciones XX
70799.05 Cuotas asociaciones diversas XX
70799.06 Donaciones XX
70799.07 Combusiblesy lubricantes XX
70799.08 Fotocopias XX
70799.09 Servicios XX
MARGEN NETO DE OPERACION XX

608 Otros ingresos XX
60801 COMISIONES XX
60801.01 Tramites administrativos XX
60801.0101 Préstamos XX
60801.02 Garantias otorgadas XX
60802 POR OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA XX
60803 NEGOCIACION DE TITULOS VALORES XX
60805 DIVIDENDOSY PARTICIPACIONES XX
708 Otros gastos XX
70801 PERDIDAS POR OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA XX
70802 PERDIDAS POR CARTERA DE TITULOS-VALORES XX
70803 PERDIDAS POR CUENTAS POR COBRAR XX
609 I ngresos extraordinarios XX
60901 RECUPERACIONES XX
60902 ACTIVOS EXTRAORDINARIOS XX
60903 VENTA DE INMUEBLESY MUEBLES XX
60904 INDEMNIZACIONES XX
709 Gastos extraordinarios XX
70901 ACTIVOS EXTRAORDINARIOS XX
70902 VENTA DE INMUEBLESY MUEBLES XX
70904 INDEMNIZACIONES XX

[ Resultado neto | [ [ XX

Guatemala, de de
Nombre Firma
Contador Contador
Nombre Firma
Auditor Auditor

Nombre Firma

Director Ejecutivo Director Ejecutivo
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Cadigo: Balance General Condensado

Guatemala, C.A.

Balance General Condesado al

Institucion

de
(Cifras en Quetzales)

NGivo Subtotal Total e Subtoral Toa |
DISPONIBILIDADES XXXX JCREDITOSOBTENIDOS XXX
Caja XXX Prestamos a Corto Plazo XXX
Bancos del Pais XXX Porcion Circulante Prestamos a Largo Plazo XXX
Bancos del Exterior XXX
GASTOS FINANCIEROS POR PAGAR XXX XXX
INVERSIONES XXXX
Titulos-Vaores XXX CUENTAS POR PAGAR XXX
Intereses Pagados en Compra de Valores XXX Obligaciones Inmediatas XXX
Ingresos por Aplicar XXX
|Donaciones por Aplicar XXX
CARTERA DE CREDITOS XXX [Otras Cuentas por Pagar XXX
Vigentes a Dia XXX JPROVISIONES XXX XXX
Vigentes en Mora XXX
Vencidos XXX SUCURSALES XXX XXX
SUMA XXX
(-) Estimaciones por Valuacion (XXX) CREDITOS DIFERIDOS XXX XXX
CUENTASPOR COBRAR XXX JCREDITOSOBTENIDOS LARGO PLAZO XXX XXX
Deudores Varios XXX SUMA DEL PASIVO XXX
Productos Financieros por Cobrar XXX
Otros Productos por Cobrar XXX OTRAS CUENTASACREEDORAS
JUtilidades Diferidas XXX XXX
GASTOSANTICIPADOS XXX XXX
SUMA DEL PASIVO Y OTRASCTASACREEDORAS XXX
ACTIVOS EXTRAORDINARIOS XXX XXX PATRIMONIO
APORTES DE SOCIOS XXX XXX
SUCURSALES XXX XXX
DONACIONES XXX
INMUEBLESY MUEBLES XXX XXX JEN EFECTIVO XXX
(-) Depreciaciones Acumuladas (XXX) EN BIENES XXX
JRESERVASINSTITUCIONALES XXX XXX
RESUL TADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES XXX XXX
CARGOSDIFFRIDOS XXX XXX
(-) Amortizaciones Acumuladas (XXX) RESULTADOS DEL EJERCICIO XXX XXX
SUMA DEL PATRIMONIO XXX
SUMA DEL ACTIVO XXX JTOTAL IGUAL AL ACTIVO XXX
CUENTAS DE ORDEN Q.
Contingenciasy compromisos Q.
Valoresy bienes ced. en garantia Q.
Garantia cartera de crédito Q.
Clasificacion cartera créditos Q.
Mérgenes por girar Q.
Servicio de administracion gjena Q.
Documentos y valores propios remitidos Q.
Otras cuentas de orden Q.
SUMA Q.
CUENTASDE REGISTRO
Guatemala, de de

Nombre del Auditor
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Firmadel Auditor
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Institucién
Estado de Resultados condensado
Déel al de
(Cifras en Quetzales)
Ingresos financieros XXX
Gastos financieros XXX
M ar gen bruto de intermediacion financiera XXX
Provisién para créditos de recuperacion dudosa XX
Gastos de operacién de intermediacion financiera XX XX
Margen neto de intermediacion financiera XX
Ingresos por servicios XX
Costos por servicios XX
Margen bruto por servicios XX
Gastos de operacion por servicios XX
Mar gen neto por servicios XX
M ar gen de intermediacion financieray servicios XX
Ingresos por productos XX
Costos por productos XX
Margen bruto de intermediacion por producto XX
Gastos de operacion de productos XX
Margen neto de intermediacion por producto XX
Mar gen total neto deintermediacion XX
Ingresos por donacion XX
Gastosde administracion XX
M ar gen neto de operacion XXX
Otros ingresos XX
Otros gastos XX XX
Ingresos extraordinarios XX
Gastos extraordinarios XX XX
Resultado neto XXX

Guatemala, de de
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:

Contador Auditor

Nombre
Firma
Director Ejecutivo
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XIll. Glosario

1. Aceptacion
Compromiso irrevocable que adquiere una institucion financiera (de micro finanzas) para responder
por una letra de cambio girada sobre ella.

2. Acta de reconocimiento de persona juridica — constitucién

Es un documento emitido por el Ministerio de Gobernacién, que autoriza la creacion de una
organizacion. El acta de Constitucion incluye detalles concernientes alaformacion y operacion de la
institucion.

3. Activo
Recursos adquiridos por la organizacién para ayudarla allevar a cabo sus metas.

4. Activos circulantes
Todos los recursos de la organizacion gque se espera utilizar en las operaciones cotidianas normales en
el afo.

5. Activosfijos
Otro término que significa Edificios, Vehiculos y Equipos.

6. Activos (o pasivos) financieros

Efectivo disponible y activos o pasivos por cobrar o por pagar, en montos fijos o por determinar. El
efectivo, las inversiones financieras y la cartera de préstamos son activos financieros; los edificios,
tierras y equipos no 1o son.

7. Ajuste
El proceso necesario para rectificar un error cometido en el procesamiento de una transaccion
(operacion).

8. Asientos contables
Término que designa todos los débitos y créditos que se registran en una cuenta.

9. Asientosdediario
Cualquier asiento contable que no es necesariamente de efectivo; los cargos y abonos correspondientes
a cada asiento tienen que igualarse.

10. Asientos de ajuste al libro dediario

Asientos del Diario, preparados regularmente a final de cadamesy d final del periodo contable, que
gjustan las cuentas para que sus saldos reflgjen  apropiadamente la situacion de la organizacién en los
Estados Financieros.
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11. Asientosdecierre

Los asientos en € Diario que se hacen al final del periodo contable que sirven para suprimir los saldos
de las cuentas de Ingresos y de Gastos. En € proceso, las cuentas del Patrimonio se ponen a dia
aumenténdolos en e monto de los Excedentes Netos.

12. Aval
Compromiso que asume un tercero de garantizar € pago de una letra comercia a su vencimiento.

13. Balance de comprobaciéon
Después de anotar los asientos en el Mayor General, € Balance de Comprobacion ayuda a determinar
s los movimientos de Debe y Haber cuadran.

14. Balance General

Resumen de la situacion financiera de una institucion en un momento determinado. Contiene e activo
(efectivo, inversiones, cartera de préstamos o activos fijos), €l pasivo (préstamos o cuentas por pagar)
y €l capital socia (patrimonio neto: ladiferenciaentre el activo y € pasivo) de la ingtitucion.

15. Caja Chica
Un fondo relativamente pequefio de monedas y billetes que se utilizan para cubrir gastos menores.

16. Cargos diferidos
Activos que no sean corrientes; gastos pagados por adelantado cuya utilizacion esta prevista para un
momento posterior que sea mas de un afio.

17. Cartera
Véase “ Cartera de Préstamos’.

18. Cartera de préstamos
El activo compuesto por los préstamos adeudados a la institucion de micro finanzas. El monto de la
cartera de préstamos equivale a saldo del principal de esos préstamos gue esta pendiente de pago.

19. Castigo (de una deuda)
Eliminacién, en € balance general, de un préstamo irrecuperable de la cartera de préstamos.

20. Catélogo o nomenclatura de cuentas
Una lista de las cuentas contables de la organizacién, con sus titulos y nimeros. Se utiliza como
referencia para los Contadores y otras personas que trabajan con € sistema contable.

21. Contingencias

Partida de activo o pasivo cuya existencia, valor y derecho u obligacion dependen de que ocurra o no
un suceso determinado, la gjecucidn o no gecucion de un acto especificado, que de momento se
considera posible pero no probable.
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22. Cuenta
Una clase de informacién en un sistema contable; grupos generales de cuentas son: 1) Cuentas de
Activo, 2) Cuentas de Pasivo y 3) Cuentas del Patrimonio.

23. Cuentas de control
Cualquier cuenta del Mayor Genera que esta apoyada en un Auxiliar de Cuenta subsidiaria del Mayor.

24. Cuentas de orden

Una cuenta del Mayor creada especialmente para agrupar alas cuentas que registran operaciones en las
gue la obligacion de la organizacién esta condicionada a que un hecho se produzca o no, dependiendo
de factores futuros imprevisibles; asi como para agrupar a aquellas gue son destinadas para €l control
interno de la misma organizacion; y, aguellas cuentas destinadas para la contabilizacion de operaciones
con terceros, que por su naturaleza no integran el activo o pasivo propiamente dichos, ni influyen en e
patrimonio de la organizacion ni afectan sus resultados.

25. Debe

El lado izquierdo de una cuenta; a anotar un monto en el lado del Debe de una cuenta del Activo,
representa un aumento del Activo; e anotar un monto en €l lado del Debe en una cuenta del Pasivo o
del Patrimonio, representa disminucion de la cuenta respectiva

26. Depreciacion
El proceso de desgaste aplicado alos Activos de larga vida, tales como Edificios, Vehiculos o
Mobiliario y Equipo.

27. Depreciacion acumulada
La depreciacion total correspondiente a un bien material, computada desde la fecha de adquisicion
hasta la fecha en que se hace la estimacion.

28. Documentos descontado

Monto prestado por la organizacién mediante el descuento de documentos de crédito que han sido
girados originamente afavor del cliente y endosados por éste afavor de la organizacion de micro
finanzas.

29. Documentos por cobrar
Monto prestado por la organizacion a través de la aceptacion de letras u otros documentos girados
contra la organi zacion.

30. Documento fuente
Constancia escrita de que se haya producido una transaccion; como ejemplos se incluyen las Facturas,
depdsitos bancarios, etc.

31. Donacién (o subsidio en especie)
Bienesy servicios que lainstitucién de micro finanzas utiliza en e desempefio de sus actividades, pero
gue no paga porqgue le son suministrados por un donante o por terceros.
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32. Estado de cuenta bancaria
El registro escrito de transacciones en una cuenta bancaria que reflgja los depdsitos y retirosy los
saldos d principio y a final del periodo; por 1o general, se prepara mensualmente.

33. Estado de resultados (estado de gananciasy pérdidas, estado de ingresosy egresos, estado de las
operaciones)

Resumen de los ingresos, gastos y utilidades o pérdidas netas (la diferencia entre ingresos y gastos)
durante un periodo determinado, por giemplo, entre el 1 de eneroy el 31 de diciembre de 20xx.

34. Estados financieros

Conjunto de informes en los que se presenta la posicion y los resultados financieros de una
organizacion: normalmente comprenden un balance general, un estado de resultados y, a veces, un
estado de flujo de fondos, junto con notas explicativas.

35. Estimacion por valuacion cartera de créditos

Monto que se reserva en el balance general pararegistrar posibles pérdidas futuras por concepto de
créditos incobrables, de manera que se declare el valor justo de |la cartera de créditos. La estimacion se
incrementa con provisiones adicionales para créditos incobrables, y se reduce con el castigo de créditos
irrecuperables en e balance general.

36. Gastos de depreciacion
Un gasto, una reduccion del valor de una cuenta del Activo.

37. Gasto financiero
Es @ costo de tomar fondos en calidad de préstamo.

38. Haber

El lado derecho de la cuenta; asentar un monto en € lado del Haber de una cuenta del Activo
representa una disminucion del Activo; el asentar un monto en €l lado de Haber de una cuenta del
Pasivo o del Patrimonio, representa un aumento de dicha cuenta del Capital.

39. Interés
En genera, es la cantidad que paga una persona por un préstamo recibido.

40. Interés de mora
I nterés que se cobra adicionalmente para compensar un retraso en el pago de un préstamo.

41. Morosidad
El hecho de no efectuar |os pagos correspondientes a un préstamo en la fecha establecida.

42. Nota de crédito (o de abono)
Nota de instrucciones para aumentar € saldo disponible de una cuenta en un banco.

43. Nota de débito (o de cargo)
Nota de instrucciones paradisminuir el saldo disponible de una cuenta en un banco.
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44. Pasivo
Deudas de la organizacion.

45. Pasivos a largo plazo
Deudas de la organizacion que se liquidaran en una fecha futura que sea més de un afio.

46. Patrimonio (capital)

El excedente del activo total sobre el pasivo total. El patrimonio esta constituido por lainversion o
aporte de los socios, € capital adiciona proveniente de donaciones, |as reservas institucionales, los
resultados acumulados de gercicios anteriores y el resultado neto del gercicio.

47. Préstamo
Cantidad que se otorga por un periodo de tiempo acordado y esta sujeta a reembolso en uno o varios

pagos.

48. Principios de contabilidad generalmente aceptados

Un grupo de conceptos, ideas y normas de caracter general que establecen la delimitacion e
identificacion de la organizacion, las bases para cuantificar |as operacionesy la preparacion y
presentacion de los estados financieros.

49. Provision para créditos de recuperacion dudosa
Véase “ Estimacion por valuacion cartera de créditos’

50. Titulo de crédito
Documentos que incorporan un derecho literal y auténomo, cuyo gjercicio o transferencia es imposible,
independientemente ddl titulo.

51. Saldo
Diferencia entre el total de los débitos (cargos) y €l total de los créditos (abonos); o € total de una
cuenta que contenga solamente débitos o solamente créditos.

52. Sucursal

Una oficina, diferente alaprincipal, con poder de decision descentralizado, que tiene asignado un
patrimonio propio y manegjasu propia contabilidad. (Periddicamente se consolida su informacion
contable con €l resto de la organizacion).

53. Tipo de cambio
Relacion de precio entre las monedas de dos paises (Ejemplo: El Quetzal y € Dolar de los Estados
Unidos de Norteamérica).

54. Transferencia

Movimiento de fondos entre la parte que da una orden y la parte que la recibe (beneficiario) en los
libros del banco pagador.
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XIV. Obligaciones Fiscales

Codigo Tributario

El Codigo Tributario, decreto 6-91 del Congreso de la Republica, y sus reformas, es la Ley que define
las normas tributarias en Guatemala. Este Cédigo define a sujeto pasivo de la obligacion tributaria, los
agentes de retencién y percepcion de impuestos, |a responsabilidad solidaria, 1os hechos generadores,
las sanciones, etc. Dentro de los cuales estan incluidas las ONGF's.

El articulo 112 de este Cddigo establece las obligaciones de los contribuyentes y responsables,
indicando que estos estan obligados a facilitar |as tareas de determinacion, recaudacion, fiscalizacion e
investigacion que realice la Administracion Tributaria y que en especia deberan, cuando las leyes o
establezcan:

1. Llevar librosy registros vinculantes con la tributacion.

2. Inscribirse en los registros respectivos.

3. Presentar las declaraciones que correspondan, etc.

El articulo 120 establece que todos los contribuyentes y responsables estan obligados a inscribirse en
la Administracion Tributaria, antes de iniciar actividades afectas. Obsérvese que la disposicion no
establece plazo alguno para la inscripcion de la entidad, por lo que se recomienda hacerlo

inmediatamente después de su inscripcion como persona juridica.

| mpuesto sobre la Renta (ISR)
Decreto 26-92 del Congreso de la Republica, reformado por los decretos 61-92, 61-94, 32-95, 36-97,
117-97, 44-2000, 80-2000 y 33-2001, todos del Congreso de la Republica.

Entidades Exentas

El Decreto 26-92 del Congreso de la Republica, y sus Reformas, en € articulo 6, inciso ¢), en
relacién con las EXENCIONES, nos indica que las rentas que obtengan |as asociaciones o fundaciones
no lucrativas legalmente autorizadas e inscritas como exentas ante la Direccion, que tengan por objeto
la caridad, beneficencia, asistencia o el servicio social, culturales, cientificas de educacion e
instruccion, artisticas, literarias, deportivas, politicas, profesionales, sindicales, gremiales, religiosas,
colegios profesionales, sempre que la totalidad de los ingresos que obtengan y su patrimonio se
destinen exclusvamente a los fines de su creacién y en ningun caso distribuyan, directa o
indirectamente, utilidades o bienes entre sus integrantes.
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Régimen de I nscripcion.

El Reglamento de la Ley, en relacion con la Inscripcion ante la SAT de los Contribuyentes que no
desarrollen actividades lucrativas y de los responsables, establece en el articulo 2, inciso 5, que éstos
suministrarén en su caso, origina y fotocopias, devolviéndose los primeros, luego de su cotgjo, de los
siguientes documentos:

a) Certificacion de su inscripcion en €l Registro de Personas juridicas del Registro Civil, o en €l
registro que corresponda, conforme a la naturaleza de sus actividades.

b) Estatutos y, cuando corresponda, acuerdo gubernativo que los aprobd, indicando la fecha de su
publicacion en € Diario Oficidl; y,

C) Nombramiento del Representante Legal debidamente inscrito en e Registro Civil, o en el
registro que corresponda.

Sin embargo, cuando estas entidades deban actuar como agertes de retencion, conforme a lo
establecido enlaLey y en e Cédigo Tributario, la inscripcién debera efectuarse con la presentacion del
documento que acredite su congtitucién y el nombramiento de su Representante Legal debidamente
inscrito en el Registro Civil o en € registro que corresponda.

Actualizacion delos Datos de I nscripcion.

El Reglamento en su articulo 5 establece que las entidades estan obligadas a actualizar cualquier
cambio que se produzca en sus datos de inscripcion, dentro del plazo de treinta dias habiles siguientes
alafecha de ocurrido € cambio, acompariando la documentacion legal que respalde el cambio de los
datos de inscripcion

Periodo de Imposicion.

Aungue las Organizaciones no Gubernamentales son entidades exentas y la Ley orienta su aplicacién a
los negocios lucrativos, |os periodos contables son de manera genera del 1° de Julio de un afio a 30 de
Junio del afio siguiente, sin embargo se podra utilizar el periodo de imposicion del 1° de Enero a 31 de
Diciembre, sempre y cuando coincida con €l gercicio contable de la institucion, segin sus estatutos.

Declaracion Jur ada.

L as organizaciones no gubernamental es estén obligadas conforme alos articulos 54 y 56 del ISR, a
presentar declaracion jurada de rentas, no obstante no paguen impuesto.
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Deducciones por Donaciones.

Para que proceda como gasto deducible una donacién a una asociacion o fundacién, los articulos 37
literal d) y 38 litera s) de laLey del 1SR, establecen que éstas deben estar debidamente constituidas y
registradas; llevar contabilidad completa; inscribirse como contribuyentes en e Registro Tributario
Unificado y presentar declaracion jurada anual con los anexos y requisitos que establece €l articulo 54
de la Ley del ISR. Para la comprobacion de lo anterior y verificar la utilizacion de las donaciones
recibidas, en los destinos previstos, estaran sujetas a lafiscalizacion por parte de la Superintendencia de
Administracion Tributaria. En caso gque se establezca que las donaciones no coinciden con los registros
contables de la entidad que la recibe, no se aceptara la deduccién a contribuyente que la otorgé y de
encontrarse indicios de defraudacion tributaria, se presentara la denuncia correspondiente conforme a
lo que disponen los articulos 70 y 90 del Cédigo Tributario.

Por otra parte, € articulo 19 del Reglamento del ISR y sus reformas, indica que para aceptar como
gastos deducibles las donaciones a que se refieren los articulos 37 literal d) y 38 literal s) de la Ley,
estas deberan acreditarse mediante documento contable que compruebe €l ingreso de la donacién a la
entidad beneficiaria. Si la donacién consiste en derechos o bienes, la deduccién no puede exceder del
costo de adquisicion o de construccion, no amortizado o depreciado, seguin corresponda, a la fecha de
su donacion Para los efectos de acreditar |as donaciones, constituira documento contable:

1) Los formularios de ingresos autorizados por la Contraloria Gereral de Cuentas para el caso de
donaciones en favor del Estado, las municipalidades y sus entidades

2) El recibo emitido por la entidad beneficiaria, para el caso de entidades no gubernamental es
(De conformidad con el articulo 15 de la Ley de Organizaciones no Gubernamentales para €l
Desarrollo, Decreto 02-2003 del Congreso de la Republica, por las donaciones que reciban las
organizaciones se debera extender a nombre de |as personas donantes recibos que acrediten la
recepcion de las donaciones, en formularios autorizados por la Superintendencia de
Administracion Tributaria), que deberéd contener como minimo los siguientes datos:

a) Nombre o razédn social de la entidad beneficiaria;

b) Domicilio Fiscdl,;

¢) Numero de identificacion tributaria (NIT);

d) Ndmero correlativo del documento;

€) Fechade emisiéon del documento;

f) Nombre, razén o denominacion socia del donante;

g) NUumero de identificaciontributaria (NIT), del donante;

h) Domicilio Fiscal del donante; e,

i) Descripcién del bien o monto de la donacion en nimerosy letras.
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Los datos aque serefieren losincisos del @) a d), sempre deben estar impresos en |os recibos
elaborados por la imprenta.

Obligacion dellevar Contabilidad completa.

De conformidad con los articulos 13 y 14 de la Ley de Organizaciones no Gubernamentales para €l
Desarrollo, Decreto 02-2003 del Congreso de la Republica, dichas organizaciones tienen obligacion de
inscribirse en la Superintendencia de Administracion Tributaria, para su registro y control y de llevar
contabilidad completa en forma organizada, asi como, |os registros que sean necesarios, de acuerdo a
sistema de partida doble, aplicando principios de contabilidad generalmente aceptados y apegada a lo
gue disponen las leyes del pais a ese respecto. La Contabilidad constara de los libros de inventario,
diario, mayor, estados financieros, los cuales serén habilitados por la Superintendencia de
Administracion Tributaria

I mpuesto al Valor Agregado | VA

Decreto 27-92 del Congreso de la Republica, reformado por los decretos 60-94, 142-96, 39-99, 44-
2000, 80-2000y 32-2001, todos del Congreso de la Republica.

Exenciones Generales.
El Decreto 27-92 del Congreso de la Republica y sus reformas, en su articulo 7, indica que estan
exentos del Impuesto a valor agregado lo siguiente:

a) Las importaciones de bienes muebles efectuadas por las Cooperativas, en los términos a que se
refiere la literal del numeral 1. del presente articulo.
Para |os efectos de o anterior, €l articulo citado establece que se debe solicitar dicha exencion
al Ministerio de Economia previo dictamen favorable del Instituto Nacional de Cooperativas —
INACOP- para que € Ministerio de Finanzas Publicas otorgue la franquicia correspondiente,
acreditando en forma auténtica su derecho a la exencion.

b) Las cooperativas no cargaran € Impuesto al Vaor Agregado —IVA- cuando efectien
operaciones de ventay prestacion de servicios con sus asociados, cooperativas, federaciones,
centrales de servicio y confederaciones de cooperativas.

En sus operaciones con terceros deben cargar el impuesto correspondierte. El impuesto pagado por las
cooperativas a sus proveedores, forma parte del crédito fiscal.

En e caso de las cooperativas de ahorro y crédito, estan exentos |0s servicios que prestan, tanto a sus
asociados como aterceros. (Numera No. 5).
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C) L os aportes y donaciones a asociaciones, fundaciones e instituciones, educativas, culturaes de
asistencia o de servicio social y las religiosas, no lucrativas, constituidas legalmente y
debidamente registradas como tales. (Numeral 9).

d) Los pagos por el derecho de ser miembro y las cuotas periddicas a las asociaciones o
instituciones sociales, gremiales, culturales, cientificas, educativas y deportivas ...
(Numeral 10).

e) Los servicios que prestan |as asociaciones, fundaciones e instituciones educativas, de asistencia
o de servicios socid vy las religiosas, siempre que estén debidamente autorizadas por laley, que
notengan por objeto e lucroy gue en ninguna formadistribuya utilidades entre sus
asociados e integrantes. (Numeral 13).

Conforme el articulo 9 del Reglamento las personas y entidades indicadas en el articulo 7 delaLey
estan exentas de cargar € impuesto en las operaciones de venta o prestacion de servicios, y deben
pagar € impuesto en la adquisicion de los bienes y servicios que utilicen para el desarrollo de sus
actividades.

Conforme € articulo 11 del Reglamento, para los efectos del articulo 7, numerd 5, de la Ley, las
cooperativas que realicen operaciones de ventas o0 prestaciones de servicios, exclusivamente con sus
asociados, cooperativas, federaciones, centrales de servicios y confederaciones de cooperativas, no
cargaran e impuesto en dichas operaciones. El impuesto que paguen en la compra de bienes o
prestacion de servicios, formara parte del costo de adquisicion de los mismos, por tratarse de actividad
exenta. En este caso, las cooperativas no deberan inscribirse como contribuyentes.

El mismo articulo establece ademas que, las cooperativas que también realicen operaciones con
terceros, deberan cargar €l impuesto Unicamente en las operaciones de ventas o prestaciones de
servicios que realicen con éstos. En este caso, deberdn inscribirse como contribuyentes del impuesto.
En consecuencia, de acuerdo con €l articulo 16 de la Ley, el impuesto que paguen a sus proveedores
deberan distribuirlo proporcionalmente entre el total de ventas y prestaciones de servicios gravados
(con terceros) y exentos (con asociados). En la declaracién mensual deberan consignar, como crédito
fiscal, anicamente, la proporcién gque corresponda a las ventas o prestaciones de servicios gravados.

Exenciones Especificas.
Segun €l articulo 8, no aplica exencidn alguna para este tipo de organizaciones.

Facturas Especial es.

Se puede solicitar facturas especiadles para respaldar egresos no documentados, conforme al
procedimiento siguiente:

De acuerdo con la resolucion 9306 de la Direccion General de Rentas Internas emitida €l 18 de
Diciembre de 1995, “Autoriza €l uso de fcturas especiales en las Asociaciones o Fundaciones e
Ingtituciones no lucrativas legalmente autorizadas e inscritas como exentas del Impuesto sobre la
Renta’.
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Ley del | mpuesto sobre Productos Financieros.

Decreto 26-95 del Congreso de la Republica, reformado por € Decreto 44-2000 también del Congreso
de la Republica.

El articulo 9 del Decreto 26-95 del Congreso de la Republica, vigente hasta e 30 de junio del 2000,
establecia en su articulo 9. que, estaban exentos del Impuesto que establece dicha ley: “... ¢) Las
asociaciones, fundaciones, cooperativas, l10s centros, educativos y culturales, asociaciones deportivas,
gremiales, sindicales, profesionales, partidos politicos y deméas entidades religiosas y de servicio,
sociales o cientificas, todas legalmente autorizadas, siempre que la totalidad de los ingresos que
obtengan y su patrimonio se destine exclusivamente a los fines de su creacién y en ningin caso
distribuyan beneficios, utilidades o bienes entre sus integrantes.”

Mediante Decreto 44-2000 del Congreso de la Republica, publicado en el diario de Centro América el
30 de junio del 2000, se derogd através del  articulo 28 de dichaley, lalitera c) del articulo 9 del
Decreto 26-95 que contiene la Ley del Impuesto sobre Productos Financieros, por consiguiente, las
asociaciones a partir del 1 dejulio del 2000 quedaron afectas alacitadaley.

Los consultores del Programa AGIL atitulo personal se permiten hacer las consideraciones siguientes:

a) De conformidad con €l articulo 3 de la ley, estén obligadas a pago del Impuesto sobre
Productos Financieros las personas individuales o juridicas, domiciliadas en €l pais, que obtengan
ingresos por concepto de intereses de cualquier naturaleza, incluyendo los provenientes de
titulos-valores.  Se exceptUan las personas que estan sujetas a la fiscalizacion de la
Superintendencia de Bancos.

b) El articulo 8. (Parrafo segundo) dela citada Ley por su parte establece que: “Cuando € pago
o acreditamiento que grava la preente ley, se efectie a personas fiscalizadas por la
Superintendencia de Bancos, no procede aplicar la retencion del impuesto, y por lo tanto, los
intereses percibidos constituyen parte de la renta bruta sujeta a pago del Impuesto Sobre la
Renta.”

Al respecto, es necesario analizar s alaluz de las Ultimas reformas a las leyes financieras, las OPD’s
financieras estan o no sujetas a la fiscalizacion de la Superintendencia de Bancos. Para ese propésito
emplearemos un andlisis deductivo a partir de lo que a respecto establece la Constitucion Politica de la
Republica, asi:

La Constitucion Politica de la Republica en su articulo 133 (parrafo tercero) establece que: “...La
Superintendencia de Bancos, organizada conforme a la ley, es e érgano que gercera la vigilancia e
ingpeccion de bancos, instituciones de crédito, empresas financieras, entidades afianzadoras, de
seguros 'y las demas que la ley disponga.” (El resaltado en negrillas es nuestro).
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La disposicion anterior se encuentra recogida dentro del articulo 1., de la Ley de Supervision
Financiera (Decreto 18-2002 del Congreso de la Republica), que al respecto establece lo siguiente:

“Articulo 1. Naturalezay Objeto. La Superintendencia de Bancos es un érgano de Banca Central,
organizado conforme a esta ley; eminentemente técnico, que actla bajo la direccién general de la Junta
Monetariay € ercela vigilancia einspeccion del Banco de Guatemala, bancos, sociedades financieras,
instituciones de crédito, ...” (el resaltado en negrillas es nuestro).

Dado a que esta tltimareformalegal amplio el &mbito de accion de la Superintendencia de Bancos, al
incluir dentro de las organizaciones a supervisar alas “ingtituciones de crédito”, es necesario discernir
s las OPD’s financieras caen dentro de la definicidn de Instituciones de Crédito. Para e efecto, €l
Diccionario de Administracion y Negocios de Jerry M. Rosenberg, Ventura Ediciones SA. de C.V.,
edicion 1996, define como Institucion de Crédito:

“Una empresa financiera, banco, organizaciéon de préstamos o similar, que presta y gana dinero
adelantando fondos a otros.”

Lo anterior nos permite establecer que una OPD financiera es una institucion de crédito, toda vez que
como organizacion intermediadora de fondos, obtiene recursos de diversas fuentes (préstamos
bancarios, préstamos de instituciones no bancarias y de fondos gubernamentales, entre otros) a través
dd pago de unatasa de interés 'y los presta a quienes lo requieren mediante e cobro de otra tasa de
interés.

La anterior apreciacion ha sido reconocida por las autoridades monetarias y por €l propio Congreso de
la Republica, tal y como se puede observar en la Ley de Bancos y Grupos Financier os (Decreto 19-
2002 del Congreso de la Republica), laque a respecto define la intermediacion financiera bancaria
como:

“... laredizacion habitual, en forma publica o privada, de actividades que consistan en la captacion de
dinero, o cualquier instrumento representativo del mismo, del publico, tales como la recepcion de
depdsitos, colocacion de bonos, titulos u otras obligaciones, destindndolo al financiamiento de
cualquier naturaleza, sin importar la forma juridica que adopten dichas captaciones y financiamientos.”
La misma Ley, acepta expresamente que las OPD’s financieras s son ingtituciones intermediadoras de
recursos, a degjar establecido en el articulo 4. del mismo texto legal que:

“Las entidades que reciban depdsitos, o aportaciones de sus asociados y de terceros, tales como las
cooperativas, las sociedades mutualistas, las asociaciones comunitarias de desarrollo, empresas
comunitarias asociativas, organizaciones no gubernamentales y organizaciones privadas de desarrollo,
entre otras, y que sean normadas por una ley especifica, quedan exceptuadas de las disposiciones de
estaley. ...”

Si se optara por interpretar que para considerar que hay intermediacion financiera bancaria se requiere
necesariamente una disposicion legal especifica conforme lo preceptia el articulo 4., la misma ley en
su articulo 96 define la intermediacion financiera como la actividad de desarrollar habitualmente en
forma publica o privada, directa o indirectamente, por si misma o en combinacion con otra u otras
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personas individuales o juridicas, en beneficio propio o de terceros, actividades que consistan en, 0 que
se relacionen con, la captacion de dinero del publico o de cualquier instrumento representativo de
dinero, ya sea mediante recepcion de especies monetarias, cheques, depositos, anticipos, mutuos,
colocacion de bonos, titulos u otras obligaciones, incluyendo operaciones contingentes, destinando
dichas captaciones a negocios de crédito o financiamiento de cualquier naturaleza, independientemente
de laforma juridica de formalizacion, instrumentacion o registro contable de |las operaciones.

Por lo anterior, somos del criterio que apartir del 1 de junio del 2002, fecha en que entrd en vigencia la
Ley de Supervision Financiera (Decreto 18-2002 del Congreso de la Republica), las OPD’s financieras
no estan obligadas al pago del Inmpuesto sobre Productos Financieros, por ser instituciones que estén
sujetas a la fiscalizacion de la Superintendencia de Bancos.

Ley del impuesto de Timbres Fiscalesy de Papel Sellado especial para protocol o:

Decreto 37-92 del Congreso de la Republica, reformado por los Decretos 44-2000, 80-2000y 34-
2002, todos del Congreso de la Republica.

Exenciones Generales:

El Decreto 37-92 del Congreso de la Republica en su articulo 10, indica que estan exentos del
Impuesto, los documentos que contengan actos o contratos gravados, realizados por:

4. Las asociaciones, fundaciones o instituciones de asistencia publica o de servicio socia ala
colectividad, culturales, gremiales, cientificas, educativas, artisticas o deportivas, sindicatos de
trabajadores, asociaciones solidaristas o instituciones religiosas, siempre que estén autorizadas
por laley, que no tengan por objeto e lucro, que en ninguna forma distribuyan utilidades o

dividendos entre sus asociados o integrantes y que sus fondos no los destinen a fines distintos a los
previstos en sus estatutos o documento constitutivo.

5. Todos los actos y contratos realizados por las cooperativas, federaciones y confederacion de
cooperativas entre si y con sus asociados.  Sin embargo los actos y contratos que realicen con
terceros pagaran €l impuesto establecido en esta ley.

Para los efectos de lo previsto en € numeral 4 y exceptuando a las personas exentas por mandato
expreso de la ley, se debe solicitar previamente a Ministerio de Finanzas Publicas la declaracion de
exencion del Impuesto del Timbre. En cuanto a las personas que por mandato expreso de la ley estén
exentas del impuesto, es requisito indispensable para gozar de la exencion, que en el documento de que
se trata se dgje constancia de la disposicién legal que las exime del pago.

Si concurren partes exentas y no exentas en los actos o contratos, la obligacion tributaria se cumplira
Unicamente en proporcion ala parte o partes que no gocen de exencion.

El Reglamento de la Ley del Impuesto del Timbre establece que para la aplicacion de la exencidn, las
entidades no lucrativas mencionadas en € numera 4 del articulo 10 de la Ley, deberan gestionar su
reconocimiento ante e Ministerio de Finanzas Publicas, para ser consideradas como entidades exentas.
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