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INTRODUCTION

The United States Agency for International Development (USAID), in the summer of
2003,  funded  a  study  to  assess  the  feasibility  of  having  the  Government  of
Azerbaijan  (GoAZ)  implement  and  sustain  a  database  containing  the  country’s
framework  legal  documents.    Based  on  the  favorable  findings  in  the  2003
assessment, USAID funded the Azerbaijan Legal Database Project (the Project), with
the National Center for State Courts (NCSC) as the contractor.

The long­term objective of  the Project  is  to achieve  improved access  to the  law, by
making  the  country’s  framework  legal  documents  readily  available  and  easily
accessible  to  the  public­at­large  over  the  Internet  and  on  CD­ROMs.    Having  a
database  that  contains  a  complete,  accurate  and  timely  collection  of  Azerbaijan’s
governing  legal  documents  is  critical  to  achieving  transparency,  one  of  the  key
benchmarks for a country operating under the rule of law.

The  Project  began  on  June  2004,  and  was  scheduled  to  end  fifteen  (15)  months
later.  A no­cost extension to April 2006 was granted in September 2005.

This  report  is  the  Project’s  final  report.    It  also  is  the  Project’s  seventh  quarterly
report, covering activities during the period of 1 January 2006 through 9 April 2006.
It  contains  the  following  four  sections:  Executive  Summary;  General  Overview;
Activities;  and  Explanation  of  Disposition  of  Task  Order  required  Activities  and
Deliverables

EXECUTIVE SUMMARY

As of the Project end date:
•  the database contained approximately 11,350 framework legal documents, 16

codified  Codes,  over  760  codified  framework  legal  documents,  and  the
associated metadata records for all documents;

•  the database contents were complete, accurate, and current;
•  the  software  for  maintaining  and  updating  the  database  was  completed,

operational, and documented;
•  the software for distributing and accessing the database over the Internet and

on CD­ROMs was completed, operational and documented;
•  the  project’s  assets  had  been  delivered  to,  and  were  operational  at  the

Ministry of Justice (MoJ), USAID’s designated sustaining organization;
•  MoJ  personnel  had  been  trained  in  all  activities  required  to  maintain  and

update the database and to distribute it over the Internet and on CD­ROMs;
•  Personnel from the Parliament and the Office of the President had also been

trained in the same activities; and
•  USAID  had  been  provided  with  two  copies  of  all  database  content  and  all

software, and with a report detailing  the  technical and systems  requirements
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that any  organization other  than  the  MoJ will  need  to  have  installed  to  sustain  the
database, in the event that the MoJ is unwilling or unable to do so.

The  Project  encountered  three  major  and  numerous  minor  obstacles  that  dictated
modifications to the Project Task Order’s deliverables, activities and timeframes.  The
first  two  major  obstacles  are  related  in  that  they  deal  with  the  Project’s  two
counterpart  agencies  –  the  MoJ  as  the  principal  agency,  and  the  Office  of  the
President as the secondary agency.  USAID had not entered into a Memorandum of
Understanding  (MOU)  with  either  agency  prior  to  Project  start­up,  or  to  NCSC’s
knowledge,  at  any  time  during  the  Project.    USAID  also  determined  early  in  the
Project  that  the MoJ,  and only  the MoJ  would  be  the Project’s counterpart agency,
with the role of the Office of the President limited to an advisory role.

Without a MOU, the MoJ refused to cooperate until directed to do so by the Office of
the  President  in  December  2004,  six­months  after  the  Project  start  date.    MoJ’s
cooperation  thereafter  was  reluctant  and  limited  mainly  to  helping  the  NCSC/Baku
office  locate  missing  documents.    The  MoJ  never  indicated  a  willingness  to
participate actively  in  the Project.    In contrast,  the Office of  the President was  fully
cooperative throughout the life of the project.

The  net  affect  of  the  change  in  the  relationship  between  NCSC  and  the  two
counterpart agencies and the lack of any substantive participation by the MoJ was a
drastic  shift  in  the  deliverables  and  activities  set  forth  in  the  Task  Order  for  each
agency, and the need to extend the timeframes for completing the development and
implementation of the database.  NCSC was forced to establish its Baku office as a
prototype workflow environment, as opposed to working directly with MoJ personnel
within the MoJ facility.  And NCSC’s relationship with the Office of the President was
limited  to obtaining  input on  the planning, design and development of  the database
contents  and  on  the  planning,  design  and  development  of  the  software  for
maintaining, updating and distributing the database.

The third major obstacle  that resulted in a modification of the Project’s deliverables
and  activities  was  USAID’s  inability  to  provide  its  required  “branding”  content  and
graphics,  to  enable  NCSC  to  release  the  database  over  the  Internet  for  general
public  access  or  to  release  the  database  for  general  public  access  on  CD­ROMs.
Both  media  were  ready  for  release  in  October  2005.    The  only  release  that  could
occur  without  the  required  “branding”  content  and  graphics,  unfortunately,  was  in
“test” mode over the Internet.  As a result, NCSC was not able to achieve any degree
of public awareness as contemplated in  the Task Order, or  for  that matter build any
market demand for access to the database.

Despite the obstacles, NCSC was able to achieve the Task Order’s primary objective
of  having  in  place  by  the  end  of  the  Project  (1)  a complete,  accurate  and  current
database  containing  Azerbaijan’s  governing  legal  documents,  with  easy  to  use
software  for  accessing  the  database  over  the  Internet  and  on  CD­ROMs,  and  (2)
personnel within the GoAZ trained in all activities required to maintain and update the
database, and to distribute it over the Internet and on CD­ROMs.  The only issue that
remains is whether the MoJ, USAID’s designated sustaining organization, will be able
and willing (1) to maintain and update the database on a current and accurate basis,
and  (2)  to distribute  it over  Internet and on CD­ROMs on a consistent and  reliable
basis.
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In  summary,  NCSC  did  all  that  it  could  do,  and  more  given  the  obstacles  it
encountered,  to achieve  the project’s long­term objective of  improved access to  the
law.  It is now up to the MoJ and USAID, to assure free access by the public­at­large
to the governing law of Azerbaijan.

GENERAL OVERVIEW

The purpose of  this section  is  to provide  a context  to better  understand  the nature
and scope of the Project, and the activities undertaken by NCSC in implementing the
Project.

Under  the  current  Constitution  of  Azerbaijan,  adopted  in  November  1995,
Azerbaijan’s  legal  system  is  comprised  of  the  country’s  normative  acts.    The
Constitution  defines  the normative  acts  in  the  following  hierarchy:  the  Constitution,
Acts  Adopted  by  Referendum,  Laws  Enacted  by  the  Parliament,  Presidential
Decrees,  Resolutions  of  the  Cabinet  of  Ministers,  and  Ministerial  Regulations.    A
normative act may be amended by a subsequent normative act of equal level within
the hierarchy.

The Constitution  also specifies  that  the country’s  Constitutional Court  has  the sole
power to “interpret” the normative acts.  The decisions of the Constitutional Court (as
well as its Supreme Court, and the other courts within Azerbaijan) are not normative
acts.    Presidential  Orders  and  Orders  of  the  Cabinet  of  Ministers  are  also  not
normative acts.  However, because Presidential Orders and Orders of the Cabinet of
Ministers are  included  in  the official digest, Toplusu,  they are  treated as framework
legal documents.

Each framework document has an official identification number, an issue date and an
effective  date.    The  effective  date  is  the  date  of  initial  publication  in  an  official
newspaper (e.g., the Azerbaijan Gazette), unless the document expressly designates
an effective date.  Publication in an official newspaper usually occurs within a day or
two of the issuing date.  Only documents that are effective on the date of publication,
however, are published in the newspaper.

Several months after the framework documents are issued, they are published in one
of two official GoAZ monthly digests, Toplusu and the Bullitini. Toplusu, published by
the Office of the President, contains the higher level framework documents (i.e., the
Constitution,  Laws,  Presidential  Decrees  and  Orders,  and  Cabinet  of  Ministers
Resolutions and Orders), and includes both those documents published in the official
newspaper  and  those  that  have  not  been.    The Bullitini,  published  by  the  MoJ,
contains  those  Ministerial  Regulations  that  have  been  registered  with  the  MoJ  as
normative acts.  Publication of Toplusu and the Bullitini began in July 1997.

Since  July  1997,  nearly  7,300  framework  documents  have  been  published  in
Toplusu, in 25,300 pages.  The initial issues of Toplusu contain the Constitution (the
very  first document), and those framework documents  issued since the Constitution
was adopted in November 1995 and subject to publication in Toplusu.  The volume of
framework documents published  in  the Bullitini  is  significantly  less  than  the volume
published in Toplusu, as very few Ministerial Regulations are registered with the MoJ
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as  normative  acts.    Since  July  1997,  the  number  of documents  published  in  the
Bullitini total less than 650 in approximately 8,650 pages.

The most significant governing rules of Azerbaijan are contained in “Codes” (e.g., the
Criminal  Code,  the  Civil  Code,  the  Land  Code,  etc.).    Codes  are  adopted  by  laws
passed by the Parliament and approved by the President in Presidential Decrees.  As
such, Codes have  the effect of  law, and are critical  to  the Azerbaijan  legal system.
There are currently 16 effective Codes.

As  in  any  legal  system,  there  is  frequently  a  relationship  between  two  framework
documents.   For example:  (1) a  framework  document  may  implement a  framework
document that is higher in the hierarchy of normative acts; (2) a framework document
may  adopt  a  Code;  (3)  a  framework  document  may  amend  an  existing  framework
document  or  an  existing  Code,  or  both;  (4)  a  framework  document  may  repeal  a
framework  document;  etc.    Amendments  to  an  existing  Code  or  to  an  existing
framework  document  include  additions,  deletions,  and  other  changes  in  the
provisions of the Code or the framework document, respectively.

The Azerbaijan legal database, first and foremost, needs to contain the complete text
of all framework documents issued under the country’s new Constitution adopted in
November  1995.    The  MoJ  suggested  that  the  database  should  also  include  all
framework  documents  issued  since  independence  from  the  Soviet  Union  in  1991
through  the adoption of  the new Constitution  in November 1995, as many of  these
documents are still in effect.  The 1991­1995 framework documents were published
in the official Information of the Supreme Council (Supreme Council) digest, and total
fewer than 3,100 documents in approximately 2,900 pages.  Although not part of the
original  Work  Plan,  the  NCSC/Baku  office  agreed  to  include  in  the  database  the
1991­1995 framework documents published in the Supreme Council digest.

The text of each framework document in the database needs to be made available in
text format and in image format.  The image­format for each document is necessary
to  enable  a  user  retrieving  its  text­formatted  version  to  verify  its  accuracy.    The
database also needs to contain the text of the complete, current or updated version
of each Code.  Under the six­month no­cost extension, a further enhancement to the
database is the inclusion of the updated text of each framework document published
in Toplusu that has been amended and that is currently effective.

The  process  of  integrating  amendments  into  an  existing  Code  (e.g.,  the  “Criminal
Code”)  or  into  an  existing  framework  document  (e.g.,  the  “Law  on  Advocacy”)  in
order  to  have  a  complete,  current  version  of  that  Code  or  framework  document  is
referred to as “codifying.”  With respect to codified documents in the Azerbaijan legal
database,  the  existing  16  Codes  have  the  highest  priority.    Codified  documents  in
text format have no counterpart image format.

In  addition  to  the  text  and  image  formatted  framework  documents  and  the  text
formatted codified Codes and codified framework documents, the database needs to
contain computer­based tools to search for and retrieve them.  Given the nature and
scope of the database, it is neither necessary nor desirable to have a robust search
engine.    Instead,  the  principal  tool  that  is  used  to  search  for  and  retrieve  the
documents  in  the  database  is  each  document’s  associated  “metadata”  –  that  is,
critical  data  about  each  document  in  the  database,  such  as  its  subject­matter
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classification categories,  its  title,  its  official  identification number,  its  issue  date,  its
relationship to other documents, etc.

Information  technology  resources are  required  in  the  “workflow  environment”  (1)  to
create  the contents of  the database  (that  is, each  framework document  in  text and
image format, each codified document in text format, and a metadata record for each
document),  and  (2)  to  maintain  and  update  the  database  as  new  framework
documents  are  issued.    Information  technology  is  also  required  to  distribute  the
database and to make it accessible over the Internet and on CD­ROMs.

Because  of  the  lack  of  a  MOU  between  USAID  and  either  of  the  two  designated
counterpart  agencies,  the  MoJ  and  the  Office  of  the  President,  the  NCSC/Baku
office,  out  of  necessity  since  project  start­up,  functioned  as  a  “prototype”  workflow
environment.    In  this  capacity,  the  NCSC/Baku  office:  collected  the  entire  existing
body  of  framework  documents;  converted  these  documents  to  digitized  format  for
inclusion  in  the  database;  codified  the  currently  effective  Codes  and  framework
documents;  created  the  metadata  records  for  each  document;  and  developed  the
required  information  technology infrastructure to maintain and update  the database,
and  to distribute  the database over  the  Internet and on CD­ROMs.    In addition,  the
NCSC/Baku office staff developed, documented and  implemented a comprehensive
training program for personnel that will be involved in sustaining the database.

ACTIVITIES

The three charts below provide the details for the major activities that occurred during
the  Project.    The  charts  cover,  respectively:  (1)  database  content  activities;  (2)
information technology activities; and (3) miscellaneous activities.  The third column
in each chart shows the activities from start­up in June 2004 through December 2005
(the period covered  by  the  Project’s  first  six  quarterly  reports).   The  fourth  column
covers the major activities that occurred in the seventh and last quarter of the Project
– the period from January 2006 through April 2006.

The  most  significant  activities  during  the  Project’s  last  quarter  focused  on:  (1)
updating the database with new documents as they became available; (2) continuing
the codification process of  framework documents;  (3)  training GoAZ personnel  (the
MoJ,  the  Parliament,  and  the  Office  of  the  President)  in  all  activities  required  to
sustain  the  database;  (4)  transferring  the  project’s  assets,  to  include  the  database
contents and the software for maintaining, updating and distributing the database, to
the MoJ, the organization designated by USAID to be the recipient of all assets; (5)
assuring  that  the  MoJ  facility  is  fully  operational;  (6)  completing  a  “due  diligence”
study  to ascertain  the accuracy, completeness and  timeliness of  the database; and
(7) creating copies of the entire database contents and the software for maintaining,
updating and distributing  the database, and delivering  these copies and a systems
requirements report to USAID, all to enable USAID to permit organizations other than
the MoJ to sustain  the database should the MoJ be either unwilling or unable to do
so.
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1. Database Content Activities

Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.1.  Acquire
Toplusu
Monthly
Volumes
(1997­present,
with coverage
beginning in
November
1995)

With the exception of the
National Library, there
does not appear to be a
complete set of Toplusu
available for public
access in the country;
there is a lag of
approximately three
months between issue
date of a document and
its publication in Toplusu

Acquired 62 of the 92 volumes published from
July 1997 through September 2004 from the
Office of the President (some months, due to
size, had more than 1 volume); acquired
missing 30 volumes from other sources;
acquired a complete additional set; by the end
of December 2005 had acquired two copies of
all volumes issued to date (last published
volume was September 2005)

Acquired 1 copy each of the 2 volumes
published during this period – October
2005, and November 2005; transferred all
volumes to the MoJ (see Item 3.12,
below)

1.2.  Acquire
Bullitini
Monthly
Volumes
(1997­present,
with coverage
beginning in
November
1995)

Substantially less
volume than Toplusu, in
terms of both pages and
documents; starting with
Aug 2002 volume,
documents are also
available in text format;
there is a lag of
approximately three
months between issue
date of a document and
its publication in the
Bullitini

No activity through December 2004; in the
Jan­Mar 05 quarter, MoJ agreed to provide all
years; by the end of December 2005, MoJ had
delivered all volumes for years published to
date (July 1997 through September 2005), and
had provided all text­formatted files for
documents published from November 2002

MoJ provided no additional volumes (last
volume received is September 2005);
transferred all volumes to the MoJ (see
Item 3.12, below)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.3.  Acquire
Supreme
Council
Volumes
(1991­1995,
with coverage
ending in
November
1995)

Although not part of the
original Work Plan,
“highly desirable” to
included these
documents in the
database; issued in
Azeri Cyrillic and
Russian (only need to
include Azeri version)

No activity through December 2004; in the
Jan­Mar 05 quarter, MoJ recommended that
the database be enhanced to include these
documents; agreed to include them as the
volume was relatively small (3,061 documents
in approximately 2,900 pages) and many are
still in effect; by the end of September 2005,
had acquired all but 51 of the 3,061 documents
– (a) MoJ delivered 21 of the 24 volumes
published in 1991 and all 12 volumes covering
the first half of 1992, (b) MoJ assisted in
obtaining from the Parliament the 12 volumes
covering the last half of 1992, all 24 volumes
covering the years 1993 and 1995, and 21 of
the 24 volumes covering the year 1994, and
(c) the National Library provided 2 of the 3
missing volumes from 1991 (missing Vol. 4
contained 46 documents, and Vol. 11 had 5
documents cut out of it), and the three missing
volumes from 1994; by the end of December
2005, had acquired the remaining 51
documents

Note: the collection is complete for all
3,061 documents published from 1991­
1995

Transferred all volumes to the MoJ (see
Item 3.12, below)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.4.  Convert
Framework
Documents to
Image Format

Requires one image file
for each page in each
document, and one file
for each document; each
page is a PNG file at a
resolution of 96 dots per
inch; each document
combines its associated
pages into a MS Word
file

Established specifications (e.g., resolution, file
format, etc.); by the end of December 2005,
had completed the conversion of  nearly
11,000 framework documents containing
approximately 37,000 pages

Added approximately 100 documents; the
following table shows by publication
source the approximate number of
documents and pages that are in image
format

Publication Docs Pages
Toplusu 7,386 25,650
Bullitini 639 8,650
Supreme
Council

3,061 2,900

Total 11,086 37,200

Note: The conversion of framework
documents to image format is current

Transferred files to MoJ; provided two
complete copies to USAID
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.5.  Convert
Framework
Documents to
Text Format

Requires one file for
each document; each
file is a MS Word file,
with the text in Azeri
Latin Unicode Palatino
Linotype font at a
minimum accuracy level
of 99.9%, with the goal
to achieve an accuracy
level of approximately
99.95%

Established specifications (e.g., font, accuracy
level, etc.); by the end of December 2005, had
completed conversion of approximately 11,000
framework documents (the same number as
converted to image format – see item 1.4,
above); text accuracy level is greater than
99.95%

Added slightly more than 350 documents
– the number converted to image format
(see Item 1.4, above), plus those
documents published in Azerbaijan
Gazette that have not as yet been
published in Toplusu (see Item 1.9,
below)

Note: The conversion of framework
documents to text format is current

Transferred files to MoJ; provided two
complete copies to USAID
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.6.  Create
and Update
Codified
Codes

Requires one file for
each of the currently
effective Codes; each
file is a MS Word file

Established structure and format, using the
Land Code as a “model”; by the end of
December 2005, had completed the
codification of 17 Codes, of which only 16 were
then effective (see Note 2, below), with all
Codes current through December 2005

Note 1: The Housing Code, the last Code
codified, presented some problems as the law
adopting the Code was issued in 1982 and
some amendments to it were issued prior to
the publication of Toplusu; MoJ assisted in
obtaining the text of the Housing Code as
initially adopted and the pre­Toplusu
publication amendments to it.

Note 2: The Air Code, containing 155 Articles
with 3 amendments, was repealed in the Oct­
Dec 05 quarter, leaving 16 Codes in effect

Nearly all of the currently effective 16
Codes had numerous amendments
during the quarter; the following table
shows by Code, the number of Articles
(Art’s) and the number of amendments
(Amd’s) to it as of 28 February 2006.

Title Art’s Amd’s
Land 113 28
Family 195 9
Civil Procedure 477 58
Civil 1325 474
Timber 80 3
Execution of
Penalties

182 12

Election 246 61
Labor 317 46
Criminal Procedure 521 179
Criminal 353 97
Custom 450 68
Tax 221 404
Misdemeanor 458 155
Water 105 7
Trade Shipping 335 0
Housing 149 101

Note: Each effective codified Code is
current

Transferred files to MoJ; provided two
complete copies to USAID



12

Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
 1.7.  Create
and Update
Codified
Framework
Documents

Framework documents,
similar to Codes, are
amended from time to
time; although not a
“must” requirement, it is
“highly desirable” to
include in the database
codified framework
documents that are
currently effective

MoJ in the Jan­Mar 05 quarter recommended
that the database be enhanced to include
codified framework documents; as of June
2005, no activity as not part of original Work
Plan and insufficient personnel resources; as a
result of USAID approval of the Project
extension in the Jul­Sep 05 quarter, which
included undertaking this activity, recruited and
hired 4 temporary legal editors in September
2005; by the end of December 2005 had
established the priority for completing this
codification activity (laws first, followed by
Presidential Decrees, followed by Presidential
Orders, followed by Cabinet of Ministers
Resolutions), had compiled the inventory of
those framework documents that have been
amended and that are currently effective, and
had completed the codification of all laws (257)
and 141 of the 294 Presidential Decrees that
had been amended and that were currently
effective as of 31 December 2005

The following table shows by type of
document (Laws, Presidential Decrees,
Presidential Orders, and Cabinet of
Ministers Resolutions) the number
requiring codification (‘Number”) and the
number that have been completed and
added to the database as of the end of
this quarter (“Completed”)

Type Number Completed
Laws 270 270
Pres.
Decrees

288 288

Pres. Orders 73 73
CM
Resolutions

351 130

Total 982 761

Note: Each effective codified framework
document is current

Transferred files to MoJ; provided two
complete copies to USAID
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.8.  Create
and Verify
Metadata
Records

Requires one metadata
record for each
framework document
and each codified Code;
requires metadata
record be verified for
accuracy and approved

Established metadata record fields; developed
prototype metadata input form using MS
Access software; by the end of December
2005, had completed metadata records for all
documents in the database (approximately
11,000), had verified and approved all but a
handful of these 11,000 documents, had
replaced prototype form with the new software
system, and had imported all completed
records into the new system.

Added approximately 350 metadata
records, bringing the total created to
11,351, with all verified and approved

Note: Metadata records are current

Transferred files to MoJ; provided two
complete copies to USAID

1.9.  Track
new
Framework
Documents
Published in
the Azerbaijan
Gazette

Only framework
documents that are
effective on date of
publication are published
in this newspaper, with
the rest not available to
the public until published
in Toplusu; those that
are available in the
newspaper are also
made available on the
Azerbaijan Gazette web
site, and hence are
available in text format

Recorded the following number of framework
documents published in the Azerbaijan
Gazette, starting in August 2004: 30 in Aug 04;
58 in Sep 04; 79 in Oct 04; 43 in Nov 04; 48 in
Dec 04; 48 in Jan 05; 46 in Feb 05; 91 in Mar
05; 35 in Apr 05; 28 in May 05; 40 in Jun 05;
59 in Jul 05; 70 in Aug 05; 52 in Sep 05; 54 in
Oct 05; 93 in Nov 05; and 119 in Dec 05

Recorded the following number of
framework documents published in the
Azerbaijan Gazette in this period: 34 in
Jan 06; 73 in Feb 06; and 23 in Mar 06
(through 22 March)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.10.  Create
CD­ROM
Version of
Toplusu

As the National Library
in Baku appears to be
the only public or
governmental institution
in Azerbaijan, including
the Office of the
President, that has a
complete set of Toplusu,
a CD­ROM version,
generated as a by­
product of the database,
serves the public interest

Compiled the image­formatted documents for
Toplusu Year 2000 on one CD­ROM as a
“model” with a text­formatted Table of
Contents hyperlinked to each document;
based on the model, complied a separate
annual 1997­2004 CD­ROM Toplusu image
product (covered the period July 1997 through
September 2004); in the Jan­Mar 05 quarter,
provided a complete set to the MoJ and the
Office of the President; in the Apr­Jun 05
quarter (a) updated the product to include all of
year 2004, (b) provided updated 2004 CD­
ROM to the MoJ and the Office of the
President, and (c) provided 8 complete sets to
ABA­CEELI for installation on computers in its
Baku and regional public access offices, and 1
complete set to NDI for installation on its
computers in its Samgait public access office;
in the Jul­Sep 05 quarter updated the product
to include 2005 volumes, but distribution to
organizations (MoJ, Office of the President,
ABA­CEELI, and NDI) did not occur as had not
received USAID approved “branding” graphics
(see Item 3.9, below); in the Oct­Dec 05
quarter, again updated the CD­ROM image
Toplusu product to include the additional 2005
volumes (May 05 through Sep 05) but with
distribution on hold as still had not received
USAID approved “branding” content and
graphics (see Item 3.9, below)

No activity; without USAID approved
branding” content and graphics, could not
release this product (see Items 1.11 and
3.9, below)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
1.11.  Create
CD­ROM
database
product

A CD­ROM version of
the database is required
for users that do not
have access to the
database over the
Internet

Created “test” version in the Oct­Dec 05
quarter, but could not release for public access
without USAID “branding” content and
graphics (see Item 3.9, below)

Updated “test” version to produce a final
“test” product that is current through the
end of the project but could not release
without USAID “branding” content and
graphics (see Item 3.9, below); this
version contains all framework
documents in both text and image format,
all codified Codes and codified framework
documents in text format, all metadata
records, and the access software;
provided two copies to USAID

1.12.
Complete “due
diligence”
assessment

Before handing over the
database to the MoJ, or
any other organization
that could sustain it, it is
necessary to conduct a
due diligence
assessment to
determine the contents
accuracy, completeness
and currency

No activity In January, MoJ nominates Chingiz
Ganizade, an independent lawyer, to
conduct the assessment; assessment,
completed in late February, concludes
that the database is complete, is timely
and meets all standards for accuracy; Mr.
Ganizade’s “Terms of Reference”, the
English translation of his executive
summary, and his complete report in
Azeri are attached as Attachment I
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2. Information Technology Activities

Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.1.  Operate the
NCSC/Baku
Office as a
Prototype
Workflow
Environment

Without a MOU with the
MoJ and without the
MoJ’s active
participation (see Item
3.3, below), necessary
to acquire experience
and knowledge base to
develop the technology
required to enable
personnel in the ultimate
workflow environment to
create new database
content, to update and
maintain the database,
and to distribute the
database over the
Internet and on CD­
ROMs

Established office; hired workflow environment
personnel, to include (a) editors to create
content in text and image format, to codify
Codes and framework documents, and to
create and verify metadata records, and (b)
information technology advisor; created
prototype input form for metadata using MS
Access software; created and updated
database content (see discussion above under
“Database Content Activities”); developed the
required information technology infrastructure
(see Items 2.2 through 2.9, below); distributed
the database in “test” mode over the Internet
beginning in October 2005 (see Item 2.10,
below); developed a “test” CD­ROM version of
the database in October 2005 (see Item 2.10,
below)

Continued to operate NCSC/Baku office as a
prototype facility, with the focus on
maintaining and updating the database (see
discussion under “Database Content
Activities”, above), on distributing the
database in “test” mode over the Internet
(see Item 2.10, below), on creating a final
CD­ROM version of the database (see Item
2.10, below); developed IT training manual
for Administrators (see Attachment II)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.2.  Assess
Technology
Requirements

Critical to have an
assessment of the
current situation with
respect to all technical
requirements to achieve
the Project’s long­term
objective of improved
access to the law

NCSC consultant John Sherman completed a
report in early July 2004 that focused on the
broader strategic issues; during the same
timeframe NCSC consultant Kazimierz
Lobaza, completed a report that dealt with
software and hardware specifications; the two
reports, submitted as attachments to the First
Quarterly Report, (a) provided the overall
technology requirements to support the
prototype workflow environment, and (b)
provided a framework for assessing the
technology requirements to support a future
production workflow environment; NCSC
consultant John Sherman, in August 2005,
completed an assessment of the “Information
and Communications Technology (ICT)
Requirements of a Sustaining Organization”;
this document, submitted as an attachment to
the Fifth Quarterly Report, provides a
methodology for evaluating organizations that
are candidates to sustain the database in
terms of their technical capacity; despite prior
discussion and what we thought was
concurrence with USAID to assess multiple
public and private sector organizations as
candidates to sustain the database (see Item
3.6, below), USAID determined in November
2005 that the MoJ and only the MoJ would be
the sustaining organization

Per USAID instructions, no further activity
regarding assessing technology
requirements for organizations that were
candidates for sustaining the database;
produced a report detailing systems
requirements to support workflow
environment operation (see Attachment III),
and delivered the report to USAID
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.3.  Assess
Workflow
Environment and
Document
Activities

Critical to document
required workflow
activities

NCSC consultant Ken Yates completed two
studies – one in November 2004, and the
second in late December 2004 – that focused
on general workflow activities and the specific
software required to support these activities,
that documented the activities in the
NCSC/Baku office prototype environment, and
that set forth the activities and the training
requirements necessary in a “model” workflow
environment; the manual workflow activities in
the MoJ were also documented in early
January 2005 for comparison to the model
environment; both of Mr. Yates’ reports and
the MoJ documentation were submitted as
attachments to the Second Quarterly Report

No specific activity; continued to monitor
workflow user activities
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.4.  Design a
Training Program
for Workflow
Environment
Users

Critical to develop a
training program to
assure that Workflow
Users have the skills
and knowledge base to
maintain, update and
distribute the database

NCSC consultant Ken Yates, in May 2005,
developed and delivered a comprehensive
“Workflow Training Program Design”; this
document, submitted as an attachment to the
Fourth Quarterly Report, provides the basis for
assuring that the Workflow Users in the
sustaining organization will have the requisite
skills and knowledge base to maintain and
update the database; in the Jul­Sep 05 quarter
used training program design to provide
additional training to NCSC/Baku office staff; in
the Oct­Dec 05 quarter, prepared training
materials for proposed MoJ workflow users,
with training scheduled to be held in January
2006

Implemented training program for MoJ,
Parliament and Office of the President
workflow users (see Item 3.11, below)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.5.  Analyze
System Design
Requirements

The logical step
following documentation
of workflow activities
(see Item 2.3, above) is
the development of the
software requirements to
maintain and update the
database, and to
distribute it over the
Internet and on CD­
ROM

The first study completed by NCSC consultant
Ken Yates in November 2004 (see Item 2.3,
above) set forth in detail a proposed design for
the database; numerous modifications and
refinements were made after the study was
submitted; the result of the study, with its
modifications and refinements, was the
technical specifications that formed the basis
for a Request for Proposal (RFP) for software
development issued in January 2005 (the RFP
was submitted as an attachment to the Second
Quarterly Report); based on the beta version
of the software developed for maintaining and
updating the database (see Item 2.8, below),
minor modifications and refinements were
incorporated into the database design

No activity
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.6.  Software
Development
RFP

Need to develop
software to support
workflow users in
maintaining and
updating the database in
a production
environment, and to
permit users to access
the database over the
Internet and on CD­
ROM

Issued the RFP in January 2005, to include
advertisement in two local newspapers;
received six responses, and completed two
independent evaluations in February 2005 –
one by the NCSC/Baku office staff, and the
other by consultant NCSC consultant Ken
Yates; based on the evaluations, determined in
March 2005 that the proposal submitted by the
BMGroup was the best; conducted due
diligence in March 2005; and awarded the
software development contract to BMGroup in
March 2005 (contract executed on 4 April
2005); BMGroup’s “Technical  Approach and
Work Plan”, “Cost Proposal” and “Subcontract”
were submitted as attachments to the Third
Quarterly Report

No activity (see Items 2.8 and 2.9, below, for
discussion of software development
activities)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.7.  NCSC/Baku
Office
Technology
Upgrade

Need to upgrade
workflow prototype
environment in
anticipation of software
development, and in
preparation to transition
from prototype
environment to
production environment

During the Oct­Dec 04 quarter, upgraded
NCSC/Baku office technology by installing on
its office network (1) MS Small Business
Edition software (this software package
includes MS SQL, MS Exchange Server, and
MS ISA Server), and (2) a more robust anti­
virus software package; minor upgrades
continued during the Apr­Jun 05 quarter; in the
Jul 05­Sep 05 quarter, procured (1) multiple
CD­ROM simultaneous manufacturing
hardware (up to 7 CDs), (2) CD­ROM label
printing hardware, and (3) scanner hardware to
convert hard­copy documents to image format;
also obtained at no cost a copy of BMGroup’s
“Fine Reader” software that has been
enhanced by BMGroup to convert Azeri text in
image format to Azeri Latin text in text format

No activity
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.8.  Develop
Software for
Maintaining and
Updating the
Database

The RFP (see Item 2.6,
above) required two
software packages to be
developed – (1)
Database Management
software (DBM), and (2)
Content Management
System software (CMS)

During the Apr­Jun 05 quarter, subcontractor
BMGroup completed the development and
installation of the DBM and CMS software;
during testing phase, certain modifications
were made and implemented; NCSC
consultant Ken Yates provided technical
assistance in the testing of the software and
delivered a report, submitted as an attachment
to the Fourth Quarterly Report, documenting
his activities; converted existing prototype
database content (text files, image files,
codified Codes, and metadata records) to the
new software; in the Jul­Sep 05 quarter, (1)
minor modifications were made to the DBM
and CMS software, and (2) Contracting Officer
approval was obtained for initial subcontract
and for add­on work undertaken by BMGroup
to incorporate required modifications to the two
software packages; in the Oct­Dec 05 quarter,
BMGroup, in accordance with the subcontract,
(1) delivered documentation and training
manuals in English and Azeri for both
“Administrators” and “Workflow Users”
(submitted as attachments to the Sixth
Quarterly Report), (2) completed the training of
the NCSC/Baku office supervisory personnel,
and (3) completed training of the NCSC/Baku
office Workflow Users

Transferred software with documentation to
MoJ, and implemented on equipment
delivered to the MoJ (see Item 3.12, below);
created two copies of software with
documentation and delivered these items to
USAID
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.9.  Develop
Software for
Accessing the
Database

The RFP (see Item 2.6,
above) required two
software packages to be
developed – (1) Public
User Interface software
for Internet access
(PUI/INT), and (2) Public
User Interface software
for CD­ROM access
(PUI/CD)

By the end of June 2005, development was in
progress; in the Jul­Sep 05 quarter, BMGroup
completed the development of both the
PUI/INT and PUI/CD software, with internal
testing in progress at the close of the quarter;
both packages have the exact same “look and
feel” to a user, although they have different
underlying software; minor modifications were
incorporated into both packages prior to
completion; the text for both packages are in
Azeri; context­sensitive “Help” messages and
user “Reference Materials” were created in
English, translated into Azeri and incorporated
into the two packages (the English­
languageversions of the Help messages and
the Reference Materials were submitted as
attachments to the Fifth Quarterly Report); in
the Oct­Dec 05 quarter, completed testing,
with minor modifications incorporated into both
software packages

Transferred software with documentation to
MoJ, and implemented on equipment
delivered to the MoJ (see Item 3.12, below);
created two copies of the software with
documentation and delivered these items to
USAID
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
2.10.  Provide
Public User
Access to the
Database over
the Internet and
on CD­ROM

Need to engage a third
party vendor to provide
database hosting
services on a 24 hour a
day, 7 day a week basis
for Internet access; need
to distribute the
database on CD­ROM
on a periodic basis

During the Jan­Mar 05 and Apr­Jun 05 quarters
met with several potential Internet hosting vendors
to assess capabilities and costs; in the Jul­Sep 05
quarter, continued discussions with potential
vendors; NCSC consultant John Sherman provided
technical assistance in evaluating candidates
based on “Terms of Reference for an Internet
Service Provider (ISP)”, and in negotiating terms
and conditions with the selected vendor; the
“Terms of Reference” was submitted as an
attachment to the Fifth Quarterly Report; the
winning vendor, however, could not provide all
required firewall security and as a result, selected
Baki Telekom (BakTel) as the ISP; entered into a
short­term service agreement with BakTel to
provide required services; procured server for
hosting the database on the Internet; in October
2005, the database was released for access over
the Internet in “test” mode, as an official release
could not occur without having the USAID
approved banner incorporating the USAID brand
(pending since early September) and USAID
approval of the web site; in November, USAID
shut­down the web site on the grounds that even a
web site in test mode requires USAID approval; in
December, after USAID made its decision that the
MoJ would be the sustaining organization and that
no banner would be required, it gave its consent to
operate the web site in test mode without the
USAID banner

Continued to operate the web site in “test”
mode; updated the CD­ROM version of the
database (see Item 1.11, above) but could
not release it for general public access
without incorporating the USAID “branding”
requirements (see Item 3.6, below); installed
wiring at MoJ to permit uploads to the
Internet hosting server at BakTel; as of the
Project end date, the web site was
operational through the MoJ connection; as
of the Project end date, MoJ had the
capability to distribute the database officially
on CD­ROMs
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3. Miscellaneous Activities

Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.1.  Obtain
Project Extension

Project extension is
necessary to complete
the database, to develop
user base, and, most
important, to have one
or more sustaining
organizations in place at
the end of the Project

No activity prior to the Jul­Sep 05 quarter; in
the Jul­Sep 05 quarter, (1) submitted request
for no­cost extension, with supporting
documentation, to include a Work Plan
covering the activities to be undertaken during
the extension period, and (2) obtained
Contracting Officer approval of proposed
extension in early September; the
documentation submitted in support of
extension and documentation approving the
extension were submitted as attachments to
the Fifth Quarterly Report

No activity regarding request for extension –
see Item 3.2, below, for implementation
activities
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.2.  Develop
Work Plan

The Work Plan functions
as the blueprint for the
Project’s activities

Original contract­period Work Plan was
completed in August 2004 and approved by
USAID (the Work Plan was included as an
attachment to the First Quarterly Report);
through September 2005, continued to monitor
and assess activities based on Work Plan
schedule; as of September 2005, the Project
was basically on schedule for the creation of
the database contents (to include the codified
Codes), and was slightly behind schedule in
the development of the software and hence, in
the release of the database for public user
access; in August 2005, submitted Work Plan
to cover activities during the approved no­cost
extension period (see Item 3.1 above); in the
Oct­Dec 05 quarter, implementation of
extension­period Work Plan in progress; Work
Plan activities were modified in November due
to USAID decisions (1) that MoJ, and only the
MoJ, will be the sustaining organization, and
(2) that the database can only be released for
public access over the Internet in “test” mode;
as a result, activities during the Oct­Dec 05
quarter focused on (1) codification of
framework documents (see Item 1.7, above),
(2) maintaining and updating the database, (3)
developing a training program for sustaining
organization personnel, and (4) achieving a
smooth handover to the MoJ at the end of the
Project

Continued to maintain and update the
database, to include codification of
framework documents (see Database
contents discussion items, above); continued
to distribute database in “test” mode over the
Internet (see Item 2.10, above); trained MoJ,
Parliament and Office of the President
personnel (see Item 3.11, below); delivered
all project assets to MoJ (see Item 3.12,
below)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.3.  Negotiate
Memorandum of
Understanding
(MOU) with MoJ,
with the parties
to the MOU
being USAID and
the MoJ

Having a signed MOU
with the Project’s
principal counterpart
agency, the MoJ, is
required to meet Task
Order deliverables and
to achieve sustainability

No MOU with either counterpart agency prior
to Project start­up; USAID decided early in the
Project that the MoJ and only the MoJ would
be the counterpart agency (see Item 3.5,
below); prior to December 2004, held periodic
meetings with MoJ management regarding
MOU issues, and assisted USAID in
developing drafts of the proposed MOU; in
December 2004, MoJ expressed a desire to
sign the MOU, and as a result, continued to
assist USAID in developing drafts of MOU and
in meeting with MoJ management to negotiate
MOU issues; in the Apr­Jun 05 quarter MoJ
stated that it did not require a MOU; the result
of this decision by the MoJ raised the question
of what organization(s) would sustain the
database once the Project ends; in November
2005, USAID decided that the MoJ, and only
the MoJ would be the sustaining organization;
as a result of this decision, discussions with
other potential sustaining organizations, at
USAID’s directive, ceased (see Item 3.6,
below)

In early January 2006, USAID announced
that the MoJ would sign an agreement
indicating its commitment to sustain the
database; this agreement, to NCSC’s
knowledge has not materialized; in late
January 2006, provided USAID with a draft of
the conditions and activities required by the
MoJ to sustain the database; throughout this
period, continued to raise concerns regarding
MoJ’s commitment to sustain the database
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.4.  Obtain
cooperation of
the MoJ

Critical to obtain MoJ’s
cooperation as it is the
official repository of
Azerbaijan’s normative
acts and is the publisher
of the Bullitini digest; as
such, it is the Project’s
designated principal
counterpart agency

Held periodic meetings with MoJ management,
but without a signed MOU (see Item 3.3,
above), MoJ, until December 2004, was
unwilling to cooperate other than to review and
comment on the “model” codified Land Code;
in December 2004, in anticipation of having a
signed MOU, MoJ began to cooperate; in the
Jan­Mar 05 quarter, documented MoJ manual
workflow activities, and provided MoJ with the
CD­ROM Toplusu by­product; from January
through December 2005, MoJ provided or
assisted in obtaining hard­copy database
content materials; in October 2005, MoJ
reviewed “test” web site and appeared to be
satisfied that the database was easy to use
and would provide improved access to the law
once it was officially available

MoJ designated only two part­time editors for
training, where three full­time editors are
preferred; MoJ could not provide any IT
personnel for training, where at least one is
required; MoJ obtained funding to support
Internet hosting web site
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.5.  Obtain
cooperation of
the Office of the
President

Critical to obtain this
Office’s cooperation as it
is the key government
institution in Azerbaijan
and is the publisher of
Toplusu; as such, the
Office of the President is
the Project’s designated
secondary counterpart
agency

USAID determined early in the Project that the
MoJ and only the MoJ would be the Project’s
counterpart agency, and that the role of the
Office of the President would be limited to an
advisory role; in this capacity, the Office of the
President provided ongoing support and
cooperation; President’s Office early in the
Project provided monthly Toplusu volumes (62
of the published 92 volumes, as this was all
that was in inventory); Office personnel
provided input regarding the “model” codified
Land Code, and the overall database design
and software specifications; in the Jan­Mar 05
quarter, provided President’s Office with the
CD­ROM version of Toplusu; in the Apr­Jun 05
quarter, provided President’s Office with
updated CD­ROM version of Toplusu; in
October 2005, President’s Office reviewed
“test” web site and found the database
complete, accurate and timely, and the
software for accessing the database intuitive
and easy to use; President’s Office also
indicated in October that it supported having
the MoJ be the sustaining organization, but
that if the MoJ was unwilling or unable, that it
would consider undertaking this responsibility
(see Item 3.6, below)

USAID in March determined that personnel
from the Office of the President should be
trained in the activities required to sustain the
database; the Office of the President
designated only one editor and one IT
person for training, where at least two and
preferable three full time editors are required
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.6.  Assess
Alternative
Candidates as
Potential
Sustaining
Organizations

Critical to have one of
more sustaining
organizations in place by
the end of the Project

Since the Project’s start­up, the commitment of
the MoJ to be the sustaining organization was
questionable; in the Apr­Jun 05 quarter, when
MoJ indicated that it did not require a MOU,
the commitment of MoJ to be the sustaining
organization became even more questionable;
as a result, with USAID concurrence and
encouragement, initiated discussions in May
2005 with numerous private and public sector
organizations as candidates to sustain the
database; a critical component of the Project
extension focused on continuing to assess
potential sustaining organization candidates,
including the MoJ (see Item 3.1, above); the
assessment continued into late November
2005, when USAID announced that the MoJ
and only the MoJ would be the sustaining
organization; at the time that assessment
activities ceased, two private sector
organizations, AMCHAM and ABA­CEELI had
emerged as the leading candidates, with the
Office of the President as the leading GoAZ
organization

Continued to question the management
commitment and institutional capacity of MoJ
to sustain the database; USAID continued to
rule out AMCHAM and ABA­CEELI (reasons
not provided); in mid­February USAID
proposes the Parliament as a sustaining
organization; provide the necessary training
(see Item 3.11, below), but inform USAID
that Parliament is not a viable candidate as
its underlying technology is incompatible and
it is not committed to providing free public
access to the database; in mid­March USAID
proposes that we provide training to
personnel from the Office of the President
(see Item 3.5, above); provide this training
(see Item 3.11, below) but conclude that the
President’s Office is not sufficiently prepared
to sustain the database given the personnel
nominated for training (one editor and one IT
person) and, due to time constraints, the
need to condense the training into three days
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.7.  Open
NCSC/Baku
Office Officially

Timed to coincide with
MoJ’s agreement to
cooperate with the
Project and its
expressed willingness to
enter into MOU (see
Items 3.3 and 3.4,
above)

Opening occurred in December 2005, and was
coordinated with USAID and the USA
Embassy

Note: A full discussion of activities relating to
the NCSC/Baku Office opening is contained in
the Second Quarterly Report.

No activity

3.8.  Obtain
Modification of
Level of Effort
(LOE)

LOE modification is
required to complete all
Project activities under
original contract­period
Work Plan

In the Jan­Mar 05 quarter, submitted a request
to USAID to modify the LOE, and obtained
USAID approval; in the July­Oct 05 quarter,
the LOE was further modified under the plan
submitted in support of the Project extension
(see item 3.1, above)

No activity
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.9.  Apply
USAID
“Branding”
Requirements

Banner for Internet web
site, and label for CD­
ROM database and CD­
ROM image by­product
must comply with
USAID’s new “branding”
standards

Not a requirement prior to September 2005; in
early September submitted required request to
USAID for approval of brand to enable official
release of the database over the Internet in
October, as well as to enable release of the
database on CD­ROM and release of the CD­
ROM Toplusu image by­product; although
agreement was reached in September as to
the brand (USAID), sub­brand (Azerbaijan)
and sub­sub­brand (Legal Database) that
would appear on the web site and on the CD­
ROM products, along with the layout, USAID
determined in November 2005 that since the
MoJ would be the only sustaining organization,
the USAID brand was not required for the
release of the database in “test” mode on the
web site

No activity; database continued to be
available in “test” mode over the Internet –
that is, without general public access; “test
version of the CD­ROM database could not
be released and neither could the CD­ROM
Toplusu image by­product (see Items 1.10
and 1.11, above)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.10.  Meet “508
Compliant”
Requirements

The legal question is
whether the web site for
accessing the database
over the Internet is
required to be in
compliance with
provisions of Section
508 relating to access by
federal employees and
other Americans with
disabilities to information
made available on a
USA government
standalone web site

Informed by USAID in early September 2005
that the web site must be “508 Compliant”;
submitted lengthy documentation to obtain
ruling from USAID/Tbilisi legal counsel that
Section 508 was not intended to apply to the
Azerbaijan legal database; USAID/Tbilisi
counsel agreed

No activity

3.11.  Conduct
Training

Necessary to conduct
training of workflow
users and IT personnel
in sustaining
organization(s)

No activity as NCSC/Baku office operated as
the prototype workflow environment due to the
lack of a MOU with, and cooperation by the
MoJ (see Items 3.3 and 3.4, above)

In late January/early February, trained
personnel from the MoJ; in early March,
trained personnel from Parliament; in late
March, trained personnel from the Office of
the President (Attachment IV contains for
each organization, the training schedule, the
personnel trained, and the topics covered)
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Activity Comments
Jun 04 – Dec 05

Activities
Jan 06 – Apr 06

Activities
3.12.  Asset
Disposition

Asset disposition is
required to be completed
at the end of the Project

No activity until December 2005; in December
submitted plan showing all assets being
transferred to the MoJ, the USAID determined
sustaining organization

In March, request waiver for selected
equipment and furniture subject to USAID
“origin” regulations; in the last week in March
deliver all assets to MoJ, with the exception
of the Internet hosting site server and one
laptop required by NCSC/Baku staff until the
close of the Project; provide USAID with a list
of the assets and their location; advise MoJ
of those items that are subject to the pending
waiver; waiver request still pending as of the
Project end date (Attachment V contains the
request for the waiver, the asset list and their
location, and the receipt for items delivered
to the MoJ)

3.13.  Close the
NCSC/Baku
office

Closing of the office is
required by the Project
end date

No activity Ceased operation of the NCSC/Baku office
as of the close of business on Friday, 31
March 2006
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Explanation of Disposition of Task Order Required Activities and Deliverables

As clearly established in the foregoing tables, specific details originally set forth in the Task Order (TO) for how the
Project would unfold and the database be developed were changed as circumstances beyond the control of NCSC
and USAID arose.  Section A.4 of the TO, the “Statement of Work”, sets forth the Project’s activities in terms of “Tasks”
and “Benchmarks and Tangible Results”.  Section A.5, “Reports”, sets forth the Project’s “Deliverables” and “Reporting
Requirements”.  The chart below provides the “status” of the required tasks, benchmarks and tangible results,
deliverables and reporting requirements, with an explanation or comment for each item where appropriate or
necessary.  The benchmarks and tangible results are consolidated into generic “tangible results”, rather than by the
specific time periods set forth in the TO.

ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TASK 1: “Create a Ministry of
Justice Generic Website on the
Internet”

Not Applicable  A generic MoJ web site existed at Project start­up, making it unnecessary to create
one.  The Project’s web site, www.e­qanun.az, was handed over to the MoJ at the
conclusion of the Project.

TASK 2: “Automate the Ministry of
Justice’s Existing Operations for
Registering, Recording,
Classifying and Archiving the
Framework Documents”

Completed, but
not as
envisioned in
the TO

Without a signed MOU, the MoJ declined to participate actively in the Project until the
very end, other than to assist in acquiring source documents and to allow the Project
to document its workflow environment.  The Project’s “model” workflow environment,
established in the NCSC/Baku office, developed the tools and knowledge base, with
documentation, required to automate the MoJ’s existing operations for registering,
recording, classifying and archiving the framework documents.  By the Project end
date, this knowledge base and the equipment required to support these workflow
environment functions were transferred to the MoJ, and the MoJ’s workflow
environment was operational.

http://www.e-qanun.az,
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TASK 3: “Automate the Ministry of
Justice’s Existing Operations for
Codifying those Legal framework
documents that are Subject to
Amendment and Repeal”

Completed, but
not as
envisioned in
the TO

Without a signed MOU, the MoJ declined to participate actively in the Project until the
very end, other than to assist in acquiring source documents and to allow the Project
to document its workflow environment.  The Project’s “model” workflow environment,
established in the NCSC/Baku office, developed the tools and knowledge base, with
documentation, required to automate the MoJ’s existing operations for codifying
framework documents.  By the Project end date, this knowledge base and the
equipment required to support this workflow environment function was transferred to
the MoJ, and the MoJ’s workflow environment was operational.

TASK 4: “Implement the Database
on the Internet’

Completed, but
not as
envisioned in
the TO

Without a signed MOU, the MoJ declined to participate actively in the Project until the
very end, other than to assist in acquiring source documents and to allow the Project
to document its workflow environment.  As a result, the NCSC/Baku office, operating
as the “model” workflow environment, implemented the database on the Internet at
www.e­qanun.az.  The database could only be released in “test” mode, as USAID did
not provide the required USAID “branding” contents and graphics to permit an official
release of the database to the public­at­large. By the Project end date, with the
knowledge base and the equipment required to support all workflow environment
operations transferred to the MoJ and with the MoJ’s workflow environment fully
operational, the MoJ was capable of continuing to support access to the database
over the Internet by the public­at­large.  The MoJ also had the capability to distribute
the database on CD­ROMs to the public­at­large.

http://www.e-qanun.az.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TASK 5: “Automate the operations
in the President’s Office for
codifying legal framework
documents, and establish a
document transfer capability
between the President’s Office
and the Ministry of Justice”

Completed, but
not as
envisioned in
the TO

USAID determined that the MoJ and only the MoJ would have the responsibility for
sustaining the database.  Thus, the MoJ became the Project’s counterpart agency,
with the role of the Office of the President limited to assisting the NCSC/Baku office in
obtaining copies of missing framework documents and to providing input on the
planning, design and development of the database contents and on the planning,
design and development of the software for maintaining, updating and distributing the
database.  The Office of the President was extremely cooperative in this limited role
throughout the Project.  At the very end of the Project, at USAID’s directive, training
was provided to Office of the President personnel in the workflow activities required to
maintain and update the database and to distribute it over the Internet and on CD­
ROMs.  No supporting workflow environment equipment, however, was provided to
the Office of the President, as USAID determined that all of the Project’s assets were
to be transferred to the MoJ.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TANGIBLE RESULT 1: Work Plan
Related

See explanation
and comments

During the first quarter, a comprehensive Work Plan was developed for the 15­month
Project, submitted to USAID and approved by USAID.   The Work Plan incorporated
the final design and project assessment recommendations developed by NCSC and
submitted to USAID.   The Work Plan, among other things, recognized the need to
have the NCSC/Baku office operate as the prototype (or model) workflow environment
facility, and the need to have a MOU between USAID and the MoJ in place (with the
target date for the MOU being 31 August 2004).  The focus of the Work Plan was on
creating the database contents and the information technology infrastructure, all to
enable the sustaining organization, presumably the MoJ, to achieve the Project’s long­
term objective of improved access to the law.  The Work Plan needed to be adjusted
due to the fact that the MOU between USAID and the MoJ did not materialize, the
MoJ’s participation in the Project was limited by the MoJ by choice, and the Office of
the President’s participation in the Project was limited by USAID’s decision that the
MoJ and only the MoJ would be the sustaining organization.  These adjustments
resulted in the NCSC/Baku office continuing to operate throughout the life of the
Project as the prototype workflow environment.  Implementation of the Work Plan, as
adjusted, proceeded on schedule to the extent possible.  A six­month Project
extension was approved in September 2005, to enable the Project to undertake a
series of activities, as set forth in the extension­period Work Plan, that were designed
to complete the database contents, to build an end user base through public access,
and most important, to have in place by the Project’s end date the MoJ plus others as
potential sustaining organizations.  During the Project extension, the database
contents were completed as scheduled, but the activities relating to (1) building user
demand were curtailed as USAID did not provide the required “branding” graphics and
content to enable public access to the database over the Project’s web site, and (2)
having organizations in addition to the MoJ in place to sustain the database were
curtailed as USAID determined that the MoJ and only the MoJ would be the sustaining
organization.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TANGIBLE RESULT 2: Database
Contents related

See explanation
and comments

In accordance with the USAID­approved initial and extension­period Work Plans, the
NCSC/Baku office created all required database contents in accordance with the
minimum standards established for accuracy and completeness.  Approximately
11,300 framework documents are in the database in both text and image format with
their associated metadata records.  In addition, the currently effective 16 Codes and
approximately 760 currently effective amended framework documents are in the
database in codified form, in text format only as they have no image counterpart.  The
database design for framework documents and for codified Codes and codified
framework documents were reviewed and commented upon by the principal
stakeholders in the Project (the MoJ and the Office of the President) as well as others.
The “due diligence” assessment undertaken by an independent consultant in February
2006 found that the database contents were complete, accurate and current.  In
addition to the MoJ having the entire database contents available on the equipment
and software installed and operational in its facility, NCSC delivered to USAID two
complete copies of all database contents at the end of the Project.  There is a
question as to the inclusion of “international agreements” in the database.  The TO
requires all such agreements to be included in the database.  Only those that are
available in Azeri or Russian are published in the “official” digests.  All of these are
included in the database.  The rest – those that have not been published in Azeri or
Russian – have not been filed with the MoJ, and are not included in the database.
Since these latter agreements have not been filed with the MoJ as the country’s
official repository of its governing laws and have not been published in the country’s
official digests, the MoJ advised that they are not required to be included in the
database.  NCSC understands that the Ministry of Foreign Affairs maintains those
international agreements that are not in Azeri or Russian.  To the extent that the MoJ
or any other sustaining organization can obtain copies of these agreements from the
Ministry of Foreign Affairs (or from other sources), the capability exists for
incorporating them into the database at any future time.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TANGIBLE RESULT 3:
Equipment related

See explanation
and comments

The NCSC/Baku office established the specifications for all required equipment.
Procurement of the equipment followed.  All equipment, with the exception of the
Internet hosting server, was installed in the NCSC/Baku, to enable the office to
operate as the prototype workflow environment.  The Internet hosting server was
installed at the Internet hosting site, operated by Bak Tel.  By the Project end date, all
of the Project’s equipment was delivered and installed, and was operational, at the
MoJ, in accordance with USAID’s determination that the MoJ would be the final
recipient of all of the Project’s assets.  In addition, the MoJ agreed to continue to fund
the Internet hosting site.

TANGIBLE RESULT 4: Software
and Information Technology
related

See explanation
and comments

The NCSC/Baku office established the specifications for the software and the
information technology infrastructure required to create, maintain and update the
database, and to distribute it over the Internet and on CD­ROM.  These specifications
were reviewed and commented upon by the principal stakeholders in the Project (the
MoJ and the Office of the President) as well as others.  Procurement of the software
pursuant to a RFP, and the award of a sub­contract to develop the software followed.
The software and technology infrastructure were implemented in the NCSC/Baku
office, to enable thorough testing of all components with input from the principal
stakeholders.  The database was ready for release for public access over the Internet
and on CD­ROM in October 2005.  The database, however, could only be released in
“test” mode over the Internet as USAID did not provide ithe USAID required “branding”
graphics and content to enable the release for general public access over the Internet
or on CD­ROM.  By the Project end date, all of the Project’s software and information
technology infrastructure were delivered and installed, and were operational at the
MoJ, in accordance with USAID’s determination that the MoJ would be the final
recipient of all of the Project’s assets.  In addition, NCSC delivered to USAID two
complete copies of the software for maintaining and updating the database and for
distributing the database over the Internet and on CD­ROM, with documentation.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TANGIBLE RESULT 5:
Documentaion and Training
related

See explanation
and comments

A detailed training program covering all activities and functions required to be
undertaken by editorial and IT personnel in the workflow environment was designed,
documented and implemented.  All documentation was submitted to USAID.  Training
was provided to MoJ personnel, Parliament personnel, and Office of the President
personnel.  In addition, the software for maintaining and updating the database and
the software for distributing the database over the Internet and on CD­ROM was
documented and delivered to USAID (see Tangible Result 4, above).

TANGIBLE RESULT 6: Personnel
related

See explanation
and comments

The MoJ, when it decided in late March/early April 2005 that it did not want a MOU,
indicated that it did not require additional personnel.  In this regard, the proposed
MOU included assistance in helping the MoJ recruit and hire the requisite personnel.
The MoJ designated only two part­time editors for training in workflow activities, when
a minimum of two and preferably three full­time editors are required to sustain the
database.  The MoJ suggested various personnel to provide the requisite IT support in
the workflow environment, but none had the necessary knowledge base and
experience to assume these responsibilities.  At least one full­time qualified IT person
is required for sustainability.  The MoJ, by its own admission, conceded that it did not
have the resources to recruit and hire a qualified IT person.  The NCSC/Baku office, in
accordance with the USAID­approved extension­period Work Plan, trained the
designated two­part time MoJ editors.  The NCSC/Baku office also trained designated
editorial and IT personnel from the Parliament and the Office of the President in the
activities and tasks required to maintain, update and distribute the database.

TANGIBLE RESULT 7: Public
Awareness related

See explanation
and comments

The NCSC/Baku office opening in December 2004, timed to coincide with MoJ’s
indication that it was then willing to enter into the MOU, provided some degree of
public awareness.  The principal public awareness effort could not be implemented as
proposed in the USAID­approved initial Work Plan, as USAID did not provide the
required USAID “branding” content and graphics to enable the release of the
database for general public access over the Internet or on CD­ROM.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
TANGIBLE RESULT 8: Chief of
Party related

See explanation
and comments

The COP was resident in Baku from the end of June 2004 until the end of October
2005, at which time the Project was well into the Project extension period and the
database contents were complete, the software for maintaining, updating and
distributing the database was complete and documented, and the database was ready
for release over the Internet and on CD­ROMs.  Thereafter, with the exception of a
three­week visit to Baku in January 2006, the COP managed the Project remotely.
The NCSC/Baku office staff more than adequately discharged all tasks required to
implement the extension­period Work Plan during those times when the COP was not
on site.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
DELIVERABLE 1: “Legal
database project is completed
ensuring (1) public access to this
database through the internet and
a functioning CD­rom distribution
program during and beyond this
activity; (2) systems are in place
for continued updating and
maintenance of the database, the
operation of the website, and CD­
ROM distribution program; (3) that
the database has the most up­to­
date laws, regulations, decrees,
normative acts, orders, resolutions
and international agreements or
conventions as outlined in this
document; and (4) that all needed
personnel, software, hardware,
etc are appropriately budgeted for
in order to complete the proposed
activity.”

Completed MoJ has been provided with all of the tools and knowledge base (1) to provide public
access to the database over the Internet and on CD­ROM, and (2) to continue to
maintain and update the database, and to operate the web site.  The database
contents are complete, accurate and current (with the possible exception of all
international agreements as discussed in Tangible Result 2, above).  NCSC
adequately budgeted for personnel, software and hardware.  NCSC has repeatedly
voiced concerns over the MoJ’s ability to recruit and hire a qualified IT person to
provide on­going support in the workflow environment for maintaining, updating and
distributing the database.

DELIVERABLE 2: “A completed
and utilized feasibility
assessment. The feasibility
assessment is expected to fin[e]
tune proposed legal database
activities including software and
hardware needs.”

Completed
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
DELIVERABLE 3: “Project
Workplan detailing a Gantt chart
and Activity Diagrams mapping
the different Tasks of the project.”

Completed

DELIVERABLE 4: “MOUs signed
with both the Ministry of Justice
and the President’s Office clearly
outlining responsibilities.”

Not completed  USAID determined that the MoJ and only the MoJ would be the Project’s sustaining
organization, and hence the Project’s counterpart agency.  The MoJ declined to
cooperate without a signed MOU.  No substantive activity with the MoJ until it agreed
in December 2004 to enter into a MOU.  MOU negotiations with the MoJ ended in late
March/early April 2005, when the MoJ stated that it did not need or want to have a
MOU.  For the remainder of the Project, the MoJ’s involvement in the Project was
limited.  MoJ’s expectation was that NCSC would be totally responsible for completing
the database contents and for developing and implementing the software and
information technology infrastructure.

DELIVERABLE 5: “All proposed
personnel recruited and in place
ensuring the timely completion of
the activity.”

Completed for
NCSC; not
completed for
MoJ

NCSC personnel recruited and in place to complete all activities.  MoJ personnel
required to sustain the database are, to NCSC’s knowledge, not in place.

DELIVERABLE 6: “Once the final
design is completed, detailed
hardware and software
specifications are to be sent to
USAID/Caucasus Baku office and
IRM/CIS for a review prior to
procurement.”

Completed
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
DELIVERABLE 7: “A detailed
training plan is submitted and
followed.”

Completed Training program for workflow editorial personnel designed and developed.  Training
program for workflow IT personnel designed and developed.  No training occurred
until USAID indicated that the MoJ had agreed to sustain the database in January.
Training of MoJ two­part time editorial personnel followed in late January/early
February 2006.  At USAID’s request, NCSC trained editorial and IT personnel from
the Parliament in early March 2006, and editorial and IT personnel from the Office of
the President in late March 2006.

DELIVERABLE 8: “A detailed
activity performance monitoring
plan is submitted and reported
on.”

Completed NCSC’s quarterly reports contained detailed summaries of all activities completed to
date and within the subject quarter.  Each report also noted the issues confronting the
Project.  In addition to the quarterly reports, the COP met frequently with USAID staff
to review progress and report on problems.

DELIVERABLE 9: “Training and
training manual(s) are completed
for use by the Ministry of Justice
and the President’s Office on
registering, recording, classifying,
and archiving legal documents
and for automating their current
workflows, in general.”

Completed

DELIVERABLE 10: An inventory
of potential remote sites is
developed and a CD­ROM
distribution program is established
and functioning.”

Completed in
part

NCSC established relationships with remote public access sites with computers
operated by various organizations, including ABA­CEELI and NDI.  NCSC provided
copies of the Project’s by­product CD­ROM Toplusu image product for installation on
the computers at these remote sites.  Distribution of this by­product ceased since
USAID did not provide the USAID­required “branding” contents and graphics.
Distribution of the full database on CD­ROM, available for release in October 2005,
also did not occur because of the absence of the USAID­required “branding” graphics
and content.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
DELIVERABLE 11: “The current
operations of the President’s
Office and the Ministry of Justice
are automated.”

Completed in
part

MoJ and the Office of the President have been provided with the knowledge base
necessary to automate their respective current operations for registering, recording,
classifying, and archiving framework documents, and for codifying Codes and
codifying framework documents.  The MoJ has also been provided with all of the
equipment necessary to support the complete automation of these functions.  The
extent to which either organization automates its current operations, however, is not
yet known.

DELIVERABLE 12: “Selected
software and hardware is
compatible for use with other on­
going database activities being
carried out in Azerbaijan (e.g. EU
Tacis Project at the Cabinet of
Ministers).”

See explanation
and comments

With the improving price performance of information technology and with the
increasing access to the Internet, its was not necessary to engage in the compatibility
study for the following reasons: (1) the installed base of hardware and software is a
constantly moving target; (2) any organization or individual with Internet access or
with a CD­ROM player installed on a PC would have easy and reliable access to the
database contents, with the ability to offload and use any document in the database,
to include “cutting and pasting” text in a retrieved document into other documents
(such as in a court filing), and editing an existing document to develop new governing
documents (such as in a new law being drafted by the Parliament).

DELIVERABLE 13: “Legal
Database project is up and
running with public access no later
than month 11 so as to ensure
sufficient time to make necessary
adjustments/corrections before
the project’s conclusion.”

Completed The timetable for having the database available for public access slipped to 16
months, primarily because of the problems encountered in not having a cooperating
MoJ and the inability to locate sources for many of the framework documents that
needed to be included in the database.  The lack of the USAID­required “branding”
content and graphics also prevented releasing the database to the public­at­large,
resulting in less input than what would otherwise be expected with respect to
adjustments or corrections that might be desired.  Release of the database in “test”
mode, however, did provide an opportunity for those accessing the database to offer
comments and suggestions.  In this regard, all who accessed the database provided
positive input on the look and feel of the database contents and, with a few minor
exceptions, on the features and functionality of the software for accessing the
database.



48

ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
DELIVERABLE 14: “Prior to the
conclusion of this activity, all
potentially new national personnel
needed to maintain, update and
operate the database are fully
funded positions within the
Ministry of Justice or the
President’s Office.  Funding
requires Cabinet of Minister’s
approval.”

Not completed   As noted elsewhere, USAID early in the Project declared that the MoJ would be the
Project’s counterpart agency and that the involvement of the Office of the President
would be limited, in effect, to an advisory role.  The last draft MOU submitted to the
MoJ included assistance in helping the MoJ recruit and hire the necessary personnel.
The MoJ in late March/early April 2005 stated that it did not need or require a MOU,
and that it had in place the requisite personnel.  Later, in January 2006, when the MoJ
indicated to USAID that it was willing to sustain the database, the MoJ nominated for
training only two part­time editors (whereas two, and preferably three, full­time editors
are required) and no IT person.  NCSC repeatedly informed USAID that MoJ
appeared to lack the human resources, and hence, the institutional capacity, to
sustain the database.  Up until late February 2006, USAID insisted that the MoJ and
only the MoJ would be the sustaining organization.  In late February 2006, in apparent
recognition of the MoJ's lack of institutional capacity, USAID directed that training be
provided to personnel from the Parliament.  When it later became known that the
Parliament had neither the commitment nor the capacity to sustain the database,
USAID asked NCSC to provide training to a limited number of personnel from the
Office of the President.  Under these circumstances, it is not clear that either the MoJ
or the Office of the President has the required personnel to sustain the database.

REPORTING REQUIREMENT 1:
“Within 45 days after the task
order award, the Contractor shall
prepare a Workplan for the entire
project.”

Completed See discussion under TANGIBLE RESULT 1, above.
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ITEM STATUS EXPLANATION/COMMENTS
REPORTING REQUIREMENT 2:
“Contractor will submit a brief
Quarterly Status Report, within
fifteen days from the end of each
quarter assessing progress made
on each of the tasks under A.4
Statement of Work, Activity
Description, focusing on both
accomplishments in accordance
with the Workplan and any
obstacles to achievement of the
Contractor’s work.”

Completed See the first through sixth quarterly Reports, plus this Report

REPORTING REQUIREMENT 3:
“A detailed Completion Report
shall be submitted within 30 days
from the end of the activity.  This
report will give the final status of
Tasks, Tangible Results and
Benchmarks.”

Completed See this Report
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DRAFT – 26 January 2006

TERMS OF REFERENCE

Assignment: Verify accuracy of the Azerbaijan legal database
Consultant: Chingiz Ganizade
Level of Effort: Up to 25 days
Timeframe: 30 January 2006 to 26 February 2006

Background.  The United States Agency for International Development (USAID), through
its contractor, the National Center for State Courts (NCSC), has developed an electronic
database containing the governing legal documents of Azerbaijan.  The database is
designed for access over the Internet and on CD­ROMs.  The database is currently
available in “test” mode on the Internet at www.e­qanun.az.  The development project will
soon end, and USAID has determined that the Ministry of Justice (MoJ) will be the
sustaining organization.  The purpose of this assignment is to verify the accuracy of the
database prior to its handover to the MoJ.

The scope of coverage of the database is all governing legal documents issued since
1991and published in Azerbaijan’s “official” legal digests.  The official digests are: the
Information of the Supreme Council digests containing documents issued from 1991 to
adoption of the new Constitution in 1995; the Toplusu digests containing the new
Constitution, Acts adopted by Referendum, Laws, Presidential Decrees, Presidential
Orders, Cabinet of Ministers Resolutions, and Cabinet of Ministers Orders, issued since
adoption of the new Constitution in 1995 through the last published edition in September
2005; and the Bullitini digests containing Ministerial­level documents issued since adoption
of the new Constitution in 1995 through the last published edition in September 2005, and
registered as “normative acts” with the MoJ.

Each of the above legal documents is to be available in two digitized format – (1) image
format (the equivalent of a facsimile version of the document), with the quality to be at 96
dots per inch, black and white; and (2) text format (the equivalent of a word processing
version of the document), with the quality to be at an accuracy level to be no less than
99.9% (that is, no less than 1 keystroke error for each 1000 keystrokes).  All text­formatted
documents are to be in Azeri Latin.  Where there are two versions of the same document
published in the Information of Supreme Council digests (1991­1995) – one in Azeri and

AAZZEERRBBAAIIJJAANN LLEEGGAALL DDAATTAABBAASSEE PPRROOJJEECCTT
      610­611, J.Jabbarli,             Tel: (994 12) 436­8550
      Caspian Plaza Business Center                Tel/Fax: (994 12) 436­8551
      Baku, Azerbaijan

http://www.e-qanun.az.
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one in Russian – only the Azeri­language version is to be included in the database.
Graphics, and non­Azeri language materials (such as published international agreements
in Russian) appearing in Azeri­language documents are not to be converted to text format,
but instead are to be pasted into the text­formatted version to preserve the integrity of the
document.

As of the end of December 2005, the database contained approximately 11,000 documents
published in the three official digests, in approximately 37,000 pages.  The database also
contains in text format those documents that have been issued since the last published
edition of the Toplusu and Bullitini digests (September 2005) and that have been published
in the official newspaper, the Azerbaijan Gazette.  From October through the end of
December 2005, 266 documents have been published in the Azerbaijan Gazette.

Many of the 11,000 documents in the database amend previously issued documents.
Although not required to have a complete database, it is highly desirable to include in the
database updated versions of each currently effective document that has been amended
since its initial issuance.

In this regard, the database includes an updated version of each of the currently effective
16 Codes (e.g., the Criminal Code, the Civil Code, the Election Code, etc.), with each Code
current as of amendments issued through 31 December 2005.  In addition, NCSC is in the
process of updating all other types of documents, such as Laws, Presidential Decrees, etc.,
that have been amended and are currently effective.  As of the end of December 2005,
NCSC had completed the updating of all currently effective amended Laws (a total of 257)
and the updating of 141 of the 294 Presidential Decrees that have been amended and that
are currently effective.  Each updated version of a document (Code, Law, etc.) is only
available in text format, as there is no official published version.

Assignment.  Consultant will: (1) verify that the database is complete in that it contains in
text format and image format all documents published in the Information of Supreme
Council digests, the Toplusu digests, and the Bullitini digests; (2) verify that the database is
complete in that it contains in text format all documents published in the Azerbaijan
Gazette from October 2005 through December 2005; (3) verify that the database is
complete in that it contains updated versions of the currently effective 16 Codes, the
currently effective 257 amended Laws, and 141 of the 294 currently effective amended
Presidential Decrees, with all amendments issued through as of 31 December 2005; (4)
verify that the accuracy level of all image formatted documents is at 96 dots per inch; and
(5) verify that the accuracy level of all text formatted documents equals or exceed 99.9%.

Methodology. For assignment 1, a random sampling of five Information of Supreme Council
digests, five Toplusu digests, and five Bullitini digests.  For assignment 2, a random
sampling of one month for the documents published in the Azerbaijan Gazette in the
October through December 2005 period.  For assignment 3, a random sampling of one
Code, four Laws, and two Presidential Decrees.  For assignment 4, a random sampling of
400 pages published in the three official digests.  And for assignment 5, a random
sampling of 100 documents published in the three official digests.  The NCSC/Baku office
will cooperate by providing both hard­copy and digitized versions of all random selected
materials, and by providing space in its office to complete the assignment.
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Deliverable: A report that summarizes for each assignment, the random materials selected
and the findings.  The report shall be delivered to the MoJ, with copies to USAID and
NCSC.

Compensation: A fixed amount of $1,000 (one thousand US dollars), payable within five (5)
business days after receipt of consultant’s invoice upon completion of the assignment and
submission of the deliverable.

If the above terms are acceptable, please sign and date this document in the space below
to signify acceptance.

For NCSC: _____________________________         Date: _____________________
    Charles E. Shapiro
    Chief of Party

For Consultant: _________________________ Date: ______________________
     Chingiz Ganizade



26.02.2006

REPORT
on verification of the accuracy of the Azerbaijan legal Database

The following tasks have been fulfilled from January 30 through February 26, 2006
regarding the implementation of the assignment specified in the contract signed on
January 30, 2006:

1. The completeness of the database was verified in that it should have contained in
text format and image format all documents published in the Information of Supreme
Council digests, the Toplusu digests, and the Bullitini digests.

For the implementation of this assignment, five Information of Supreme Council
digests, five Toplusu digests, and five Bullitini digests were randomly selected. (See:
Attachment # 1) It was analyzed whether normative acts published in these digests
were entered into the database or not and was confirmed that the database contains all
the normative acts published in the verified volumes.

2. The completeness of the database was verified in that it should have contained in
text format all documents published in the Azerbaijan Gazette from October 2005
through December 2005.

For the implementation of this assignment, normative acts published in November
2005 were selected from the list of the documents published in the Azerbaijan Gazette
in the October through December 2005 period. (See: Attachment # 2) The result of
the analyses confirmed that the database contains all of the 92 normative acts
published in November 2005 in the Azerbaijan Gazette.

3. The completeness of the database was verified in that it should have contained
updated versions of the currently effective 16 Codes, the currently effective 257
amended Laws, and 141 of the 294 currently effective amended Presidential Decrees,
with all amendments issued through as of 31 December 2005.

For the implementation of this assignment, one Code, four Laws, and two Presidential
Decrees were randomly selected. (See: Attachment # 3)  The result of the analyses
confirmed that the verified documents contain all the amendments made to them
through 31 December 2005.

4. It should be verified that the accuracy level of all image formatted documents is at
96 dots per inch.



For the implementation of this assignment, 400 pages published in the three official
digests were randomly selected. The result of the analyses confirmed that all the
verified images were imported into the database at 96 dots per inch accuracy level and
there is no problem with their readability.

5. It should be verified that the accuracy level of all text formatted documents equals
or exceed 99.9%.

For the implementation of this assignment, 100 documents published in the three
official digests were randomly selected. (See: Attachment # 4) The result of the
analyses confirmed that the accuracy level of the verified 100 text formatted
documents approximately equals 99.97%.

Consultant: Chingiz Ganizade

Signature:

Date: 26.02.2006

P.S.    Attachments to the report are:
Attachment re 1st assignment – 1 page
Attachment re 2nd assignment – 11 pages
Attachment re 3rd assignment – 1 page
Attachment re 5th assignment – 5 page
Total: 18 pages

.
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NATIONAL CENTER FOR STATE COURTS

Azerbaijan Legal Database (ALPI) Project

Training Material for Administrators

Submitted 12 January 2006
By

Khayyam H. Masiyev
Information Technology Advisor
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Required Lessons for IT Specialist

Lesson Title

1

General Overview

a)  (Hardware), Server, PC, Network Resources, Printers, Scanner,
CD Recordable Machine, Backup Device

b)  (Software), Operating System, SQL Server, Microsoft Dot Net,
Antivirus, MS Office Packets, and other needed software

c)  Hosting the ALPI Legal Database for Public Access via Internet

2

ALPI Server Installation Overview

a)  ALPI Server Install Guide
b)  ALPI Live Server Install Guide
c)  ALPI Client Install Guide

3

Configuration

a)  Database Management System (DBM)
b)  Content Management System (CMS)
c)  Free SSHd
d)  CD Web Publish
e)  CD Publish
f)  Web Publish
g)  Publish

4

ALPI Live Server

a)  Live Publish
b)  Live Service
c)  Service Activation

5

General Overview (ALPI Database)

a)  Database Management System (DBM)
b)  Content Management System (CMS)
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6 Backup System

Lesson 1: General Overview (Hardware)

1

General Overview

1.1 (Hardware), Server, PC, Network Resources, Printers, Scanner,
CD Recordable Machine, Backup Device

1.2 (Software), Operating System, SQL Server, Microsoft Dot Net,
Antivirus, MS Office Packets, and other needed software

1.3 Hosting the ALPI Legal Database for Public Access via Internet

1.1.  Hardware

In ALPI office all equipments (server, computers and printers) connecting each other and
creating a network. Network created by using star topology. Network created by using
domain system not workgroup system. A workgroup is two or more computers
networked together. A workgroup is often called a peer–to–peer network because the
computers are all peers to one another. No one machine is in charge, and security and
other settings have to be made on each individual computer. In a domain, on the other
hand, the networked computers have a definite hierarchy in that computers are either
servers or clients. Domains have a unified security policy set on the domain controllers
(servers) and users on client machines are authenticated by a server when logging on. The
usual rule of thumb is that workgroups are manageable up to about ten computers; after
that a domain is recommended.

See below equipments list:
a)  Server (1 server in ALPI office)
b)  Live Server (1 server in Baku Telekom Internet Service Provider)
c)  Computers (10 PC and 14 monitors)
d)  Printers (1 Network Printer and 3 Local Printer)
e)  Scanner (1 Local Scanner)
f)  Switch (one)
g)  Rack Box (one)
h)  CD Recordable Device (one)
i)  Backup Device (one)

1.2.  Software

Operaing System is the most important program that runs on a computer. Every general­
purpose computer must have an operating system to run other programs. Operating
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systems perform basic tasks, such as recognizing input from the keyboard, sending output
to the display screen, keeping track of files and directories on the disk, and controlling
peripheral devices such as disk drives and printers.

For large systems, the operating system has even greater responsibilities and powers. It is
like a traffic cop ­­ it makes sure that different programs and users running at the same
time do not interfere with each other. The operating system is also responsible for security,
ensuring that unauthorized users do not access the system.

Operating systems can be classified as follows:

Operating systems provide a software platform on top of which other programs, called
application programs, can run. The application programs must be written to run on top of a
particular operating system. Your choice of operating system, therefore, determines to a
great extent the applications you can run.

See below software list:
a)  Operating System (Small Business Premium Edition 2003 for server)
b)  Operating System (Windows XP for PC)
c)  MS Office Packets
d)  Nero
e)  Symantec Antivirus
f)  ISA Server (for server)
g)  SQL Server (for server)
h)  Etc.

1.3. Hosting the ALPI Legal Database for Public Access via Internet
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The NCSC / Baku ALPI Legal Database Live Server placed in Baku Telekom Service
Provider. The ALPI database uses Microsoft SQL Server Database technology; the
application was developed under the ASP.NET framework using Visual Basic.NET as the
principal programming language and requiring libraries supplied by MS Word. All
application components are designed to run under MS Windows Server 2003 for both
workflow operations and public access (web services). Therefore, the hosting internet
server must be a Windows Server (instead of Unix, Linux, Mac OS, et. Server).

See below image in which show Hosting the ALPI Legal Database for Public Access via
Internet Structure:
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Lesson 2: ALPI Server Installation Overview

2

ALPI Server Installation Overview
a)  ALPI Server Install Guide
b)  ALPI Live Server Install Guide
c)  ALPI Client Install Guide

a)  ALPI Server Install Guide

ALPI software is a server/client application. That is why in server side must be installed
Microsoft.NET framework, database and for the delivering physical files from client server
freeSSHd (see chapter 3) software. To implement these procedures ALPI Install CD must
be used.

  Microsoft.NET installation

If Microsoft.NET is not installed in the system it must be installed using below stated file:
ALPI Install CD \ dotnetfx.exe

  Database Installation

Database installation consists of 2 sides.

1. Production server side installation
2. Live server side installation (see chapter 2.c.)

1. Production server side installation:

1.  Install MS SQL Server 2000 and Service Pack if necessary
2.  Open SQL Query Analizer
3.  From File –> Open menu load file “Prod DB.sql”.
4.  Select “master” database from Query –> Change database menu
5.  Run the query using Query –> Execute menu

Following actions are performed by the script:
1.  “ALPI“ database created
2.  “alpi_user” login created (password “alpi2005”) and it’s granted read­write access to

“ALPI” database. Crypted password written in configuration files is “alpi2005”. To
change it, login to DBM for the first time and selecting “Crypt” from the tree get a
new crypted password. Change confiquration files to reflect new password.
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3.  Rows are added to some tables for normal functioning of programs. Also
administrator with user name “admin” and password “admin” is created to enter
CMS or DBM for the first time. This user name and password can be changed later
through DBM.

Warning! To repeat actions described above (for testing or because of error) do the
following actions first. This will permamanently delete any data in ALPI database.

1.  Close all programs accessing ALPI database
2.  Delete “ALPI” database from SQL Server Enterprise Manager databases list
3.  Select Security –> Logins from SQL Server Enterprise Manager and delete

“alpi_user” login.

2. Live server side installation (see chapter 2. b.)

b)  ALPI Live Server Install Guide

2. Live server side installation

1.  Install MS SQL Server 2000 and Service Pack if necessary
2.  Open SQL Query Analizer
3.  From File –> Open menu load file “Live DB.sql”.
4.  Select “master” database from Query –> Change database menu
5.  Run the query using Query –> Execute menu

Following actions are performed by the script:
1.  “ALPIC “ configuration database created
2.  Empty “ALPI1” “ALPI2” databases created
3.  Two stored procedures (“live_restore” and “clear_db_processes”) created in

“master” database
4.  Logins “alpi_user”, “alpi_user1” and “alpi_user2” created (password “alpi2005”) and

they’re respectively granted read­write acces to “ALPIC” and read­only access to
“ALPI1” and “ALPI2”.

Warning! To repeat actions described above (for testing or because of error) do the
following actions first. This will permamanently delete any prior data.

1.  Close all programs accessing databases
4.  Delete “ALPIC”, “ALPI1”, “ALPI2” database from SQL Server Enterprise Manager

databases list
2.  remove “live_restore” and “clear_db_processes” stored procedures from “master”

database
3.  Select Security –> Logins from SQL Server Enterprise Manager and delete

“alpi_user”, “alpi_user1”, “alpi_user2” logins

c)  ALPI Client Install Guide
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  Microsoft.NET Installation

If Microsoft.NET is not installed in the system it must be installed using below stated file:
ALPI Install CD \ dotnetfx.exe

  SFTP

Physical files send from Client system by wodSFTP.Net software. This software must be
installed in the client system.

ALPI Install CD \ wodSFTP.NET\ wodSFTP.NET.msi

In the process of installation any password can be get from below stated file.

ALPI Install CD \ wodSFTP.NET\ key.txt

  DBM

DBM software can be installed by below stated file:

ALPI Install CD \DBM\DBM_Setup.msi

To do changes see DBM configuration (chapter 3).

  CMS

CMS software can be installed by below stated file:

ALPI Install CD \CMS\CMS_Setup.msi

To do changes see CMS configuration (chapter 3).
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Lesson 3: Configuration

3

Configuration

a)  Database Management System (DBM)
b)  Content Management System (CMS)
c)  Free SSHd
d)  CD Web Publish
e)  CD Publish
f)  Web Publish
g)  Publish

a)  Database Management System (DBM)

DBM software installed in the system to which can be do changes externally. Information is
getting from DBM.EXE.CONFIG file which has XML structure. It is important to explain this:

DBM.EXE.CONFIG file must be in the same directory with DBM.EXE. Because when DBM
is opened it will search for this file.DBM.EXE.CONFIG has XML structure. Key and value is
in the system. Every configuration value has its unique name which needs DBM.
Administrator must not change, add or delete key. Administrator can change only values. It
is important for administrator to be aware of values which he/she wants to change.

Let's see DBM.EXE.CONFIG file structure:

1.  <?xml version="1.0" encoding="utf­8"?>
2.  <configuration>
3.  <appSettings>
4.  <add key="ConnectionString" value="workstation id=DBM;packet size=4096;user

id=alpi_user;data source=ALPI;persist security info=False;initial
catalog=ALPI;password=" />
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5.  <add key="Password" value="Pf9+p3Ip0fy+ESSBMU748Q=="></add>
6.  <add key="CHM" value="" />

7.  </appSettings>
8.  </configuration>

1. There are metadata values in the string which show that file is XML, no.
2. In the string is created root named XML configuration and no changes must do.
3. In the string is added child named root appSettings. All keys and values which need
DBM will be these parents child and no changes must do.
4. In the string there will be first key which needs DBM. All keys have same name (add).
There are attribute which make these keys unique and this attribute has unique value. For
example: In this set child name is same (ADD). But key attribute has unique value
(ConnectionString). This parent must not have another child which has key attribute with
ADD name and ConnectionString value. This child has another attribute which carry value
important for DBM. This is “value”. In the every opening of DBM it is searching for key
attribute with child and enters “value” attribute value to configuration.
Value attribute in this string has parameter with connection to DBM. Looking at to this
parameter we can see that there are server name (data source=ALPI), database name
(initial catalog=ALPI), user name who connect to database (user id=alpi_user) and other
values.
Administrator can change name of server, database and user.
5. In this string password of database connected user is kept. To prevent from password
disclosure codes is encrypted (Pf9+p3Ip0fy+ESSBMU748Q==) and DBM check codes.
If administrator wants to change the password he/she can use   “ ifr yici” menu of the
DBM.
6. DBM help file name also exist here. That is why no changes must be done.
7. In the string 8 parent and root are closed and no changes must be done.

b)  Content Management System (CMS)

CMS software installed in the system to which can be do changes externally. Information is
getting from CMS.EXE.CONFIG file which has XML structure. It is important to explain this:

CMS.EXE.CONFIG file must be in the same directory with CMS.EXE. Because when DBM
is opened it will search for this file.
CMS.EXE.CONFIG has XML structure. Key and value is in the system. Every configuration
value has its unique name which needs CMS. Administrator must not change, add or
delete key. Administrator can change only values. It is important for administrator to be
aware of values which he/she wants to change.
Let's see CMS.EXE.CONFIG file structure:

1.  <?xml version="1.0" encoding="utf­8"?>
2.  <configuration>
3.  <appSettings>
4.  <add key="General" value="workstation id=CMS;packet size=4096;data

source=ALPI;persist security info=False;" />
5.  <add key="UserPass" value="Pf9+p3Ip0fy+ESSBMU748Q=="></add>
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6.  <add key="SFTP_HOST" value="ALPI"></add>
7.  <add key="SFTP_USER" value="alpi_user"></add>
8.  <add key="SFTP_PASSWORD" value="Pf9+p3Ip0fy+ESSBMU748Q=="></add>
9.  <add key="SFTP_TIMEOUT" value="100"></add
10. <add key="URL" value="http://alpi/cdpublish/start.aspx" />
11. <add key="PUBLISHURL" value="http://alpi/publish/index.aspx" />
12. <add key="CHM" value="help.chm" />
13. </appSettings>
14. </configuration>

1. There are metadata values in the first string which show that file is XML, no changes
must do.
2. In the second string is created root named XML configuration and no changes must do.
3. In the third string is added child named root appSettings. All keys and values which need
CMS will be these parents child and no changes must do.
4. In the forth string there will be first key which needs CMS. All keys have same name
(add). There are attribute which make these keys unique and this attribute has unique
value. For example: In this set child name is same (ADD). But key attribute has unique
value (General). This parent must not have another child which has key attribute with ADD
name and General value. This child has another attribute which carry value important for
CMS. This is “value”. In the every opening of CMS it is searching for key attribute with child
and enters “value” attribute value to configuration.
Value attribute in this string has parameter with connection to CMS. Looking at this
parameter we can see that there are server name (data source=ALPI) and other values.
5. In this string password of database connected user is kept. To prevent from password
disclosure codes is encrypted (Pf9+p3Ip0fy+ESSBMU748Q==) and CMS check codes.
If administrator wants to change the password he/she can use auxiliary “Util.exe” file which
bring with DBM.
6. In this string is kept the name of system to which documents will be sent by CMS. For
the documents safety is used freeSSHd application. This application sends files coding by
SFTP. There is information about installation of this application.
7. In this string is kept freeSSHd user name.
8. In this string is kept coded password of user which enter to freeSSHd application in
Server. If administrator wants to change password he/she can use “Util.exe”auxiliary
software brought with DBM.
9. In this string is kept files send timeout to freeSSHd software. It is possible to change.
10. In this string is kept CD Publish Web application address in Server which used while
CD publishing in the CMS.
11. In this string is kept Publish Web application address which used while publishing in the
CMS
12. In this string is kept name of CMS help file. No changes can be done.
13. To this string is related parent named appSettings. No changes can be done.
14. To this string is related root named configuration. No changes can be done.

c)  Free SSHd
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In order to receive physical files from clients and to save in the ALPI Server freeSSHd
software must be installed in ALPI Server. For this purpose

ALPI Install CD \ freeSSHd.exe

file must be installed.

In the process of installation it is needed to accept software as Service. After installation it
is needed to open software and to make changes below.

This application must be active and copy received files to showed place.

Telnet must be offline. SSH must be active. This application is active since installed as
service.
If SSH is offline, click SSH menu in the left to activate.
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Open “User restrictions” window and control users by left menu. We recommend allowing
only ALPI users.
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The citation of physical files must be defined by “SFTP Server”.

We recommend activating logging process by “Logging” menu. In the any problem it is
easy to find the problem cause.
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Save changes by “Apply & Save” and hide window by “Hide” buttons after doing any
changes.

d)  CD Web Publish

Administrator and supervisor from any CMS installed machine can do CD Publish using
CMS. To implement this below stated software must be installed in the ALPI Server:

ALPI Install CD \ CdWebSetup\CdWebSetup.msi

This software is needed in Client system to begin CD Publishing process. After installation
some changes must be done. In order to carry out this process it is needed to open
Web.config file by Notepad from software installed directory.

1.  <appSettings>
2.  <add key="ALPICDCON" value="workstation id=VMC;packet size=4096;user

id=sa;data source=ALPI;persist security info=True;initial
catalog=ALPI_CD;password=pass1"></add>

3.  <add key="ALPICON" value="workstation id=VMC;packet size=4096;user
id=sa;data source=ALPI;persist security info=True;initial
catalog=ALPI;password=alpi2005"></add>

4.  <add key="EXEFILE" value="C:\publish.exe"></add>
5.  </appSettings>
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2. The value in the ALPICDCON key is used to connect to newly created ALPI CD
database in the CD Publish process. It is possible to do any changes by explained way.
3. The value in the ALPICON key is used to connect to newly created ALPI database in the
CD Publish process. It is possible to do any changes by explained way.
4. EXEFILE key is saving EXE file path which carries out the CD Publish process. The path
of CD Publish software must be written here.

e)  CD Publish

CD Web Publish only begins process. CD Publish implement CD publishing and must be
installed in the ALPI Server.

ALPI Install CD \ CDPubSetup\ CDPubSetup.msi

File must be installed.

This software is carrying out CD Publishing. It is possible to open CDPublishFile.exe.config
by NOTEPAD in the installed directory and do changes:

1.  <add key="conn.ConnectionString" value="workstation id=VMC;packet
size=4096;user id=sa;data source=ALPISERVER;persist security info=True;initial
catalog=ALPI_CD;password=pass1" />

2.  <add key="ROOT" value="E:\alpi_data\" />
3.  <add key="ALPI_DATA" value="C:\Program Files\Microsoft SQL

Server\MSSQL\BACKUP\alpi_cd_bkp.bak" />
4.  <add key="CD_APPLICATION" value="E:\Setup\" />
5.  <add key="AUTORUN" value="E:\autorun\" />
6.  <add key="7zip" value="e:\7zip\" />    <!­­ Folder name without slash of 7zip ­­>
7.  <add key="ERRORXML" value="e:\error.xml" />
8.  <add key="ISOPATH" value="e:\" />
9.  <add key="CDSIZE" value="700" />
10. <add key="ISTEMPMANUAL" value="1" />
11. <add key="TEMPPATH" value="e:\temp\" />
12. <add key="AUTORUNINF" value="open=Setup\MSDEBootStrap.exe" />
13. <add key="ISFULLPROCESS" value="0" />
14. <add key="PROCESSCOUNT" value="100" />

1. In the string parameters which is needed to connect ALPI CD database is saved. Any
changes can be done as explained.
2. In the string is written the directory name in which physical files is saved.
3. The name of file which will do archives the ALPI database is saved in this string.
4. In this string is written the name of directory in which is saved name of files which will be
added to CD (ALPI software install version and etc).
5. In this string is written the path of directory in which is saved files which will be opened
by auto run.
6. In this string is written the path of directory in which is saved 7zip software which will be
needed to zip files.
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7. In this string is shown the path of XML file in which is saved errors occurred in the
process..
8. In this string is written the path ISO files.
9. In this string is written the CD capacity (As MB).
10. While process software is applying to system TEMP directory. For the applying to
administrator determined directory, 1 must be written here.
11. The directory name determined by administrator must be written here.
12. In this string is shown the name of file which will open first while auto run.
13. If administrator wants to test CD Publish, 1 must be written in this string.
14. While test process in this string must be written the number of files which are wanted to
publish to CD.

f)  Web Publish

Administrator and supervisor from any CMS installed machine can do Publishing using
CMS. To implement this below stated software must be installed in the ALPI Server:

ALPI Install CD \ webpubSetup\webpubSetup.msi

It is important to check name of file.

If clients want to begin Publish Process he/she need this application. Some changes must
be done after installation. Some configuration must be done in the installed directory over
Web.config file by Notepad.

1.  <appSettings>
2.  <add key="ALPICON" value="workstation id=VMC;packet size=4096;user

id=sa;data source=ALPI;persist security info=True;initial
catalog=ALPI;password=pass1"></add>

3.  <add key="EXEFILE" value="D:\ALPI\PublishExe\bin\PublishExe.exe"></add>
4.  <add key="URL" value="http://ALPISERVER/livepublish/filepublish.aspx"></add>
5.  </appSettings>

2. In this string must be written parameter to connect to ALPI database in the ALPI Server.
Some changes can be done by explained way.
3. In this string must be written the path of software which implements Publish Process.
4. In this string must be written web application HTTP address.

g)  Publish

Web Publish only begin process. Publish carry out publishing and must be installed in the
ALPI Server.

ALPI Install CD \ PublishSetup\ PublishSetup.msi

File must be installed
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This program is implementing the process of publishing from ALPI Server to LIVE Server.
In the installed directory over PublishExe.exe.config files some configuration can be done
by Notepad.

1.  <appSettings>
2.  <add key="General" value="workstation id=CMS;packet size=4096;data

source=ALPI;persist security info=False;user id=sa;" />
3.  <add key="SAPass" value="Pf9+p3Ip0fy+ESSBMU748Q=="></add>
4.  <add key="7zip" value="c:\7zip"></add> <!­­ without \ ­­>
5.  <add key="alpiRoot" value="\\alpi\alpi_data\"></add><!­­ with \ ­­>
6.  <add key="errorXml" value="c:\errorXml.xml"></add> <!­­ "" means no need xml file

­­>
7.  <add key="SFTP_HOST" value="192.168.0.127"></add>
8.  <add key="SFTP_USER" value="alpi_user"></add>
9.  <add key="SFTP_PASSWORD" value="Pf9+p3Ip0fy+ESSBMU748Q=="></add>
10. <add key="SFTP_TIMEOUT" value="100"></add>
11. <add key="HASH"

value="245833B14E4C2356202985C270A58EB11D82541"></add>
12. <add key="com.CommandTimeout" value="300" />
13. </appSettings>

2. In this string must be written the parameter to connect to ALPI database in the ALPI
Server. Changes can be done by explained way.
3. In this string must be written coded password of SA user who connect to ALPI database.
4. In this string must be written the path of 7zip application which installed in the system by
CD Publish software. 7ZIP application is installed in the same directory with CD Publish
software.
5. In this string must be written the path of directory in which physical files are saved.
6. In this string must be written the path of file which shows the result of process.
7. In this string must be written IP address of LIVE Server.
8. In this string must be written the name of user who connects to SFTP application.
9. In this string must be written the coded password of user who connect to SFTP
application
10. In this string must be written the wait period of connecting to SFTP application.
11. In this string must be written the HASH code of file which is sent by SFTP. This code
must be the same as HASH code in the LIVE Server.
12. In this string must be written the wait period of SQLCommand.
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Lesson 4: ALPI Live Server

4

ALPI Live Server

a)  Live Publish
b)  Live Service
c)  Service Activation

These steps must be carried out:

a)  Live Publish

In the Live Server below stated file can be installed from ALPI Install CD:

ALPI Install CD \ LIVE SETUP\ LIVE SETUP.msi

This application is going on the Publish process after receiving zipped files from ALPI
Server. Some configuration must be done in the installed directory over
livepublishExe.exe.config file by Notepad

1.  <add key="7zip" value="c:\7zip\"></add> <!­­ with \ ­­>
2.  <add key="ERRORFOLDER" value="C:\"></add> <!­­ with \ ­­>
3.  <add key="BKP" value="web.bkp"></add>
4.  <add key="TIMEOUT" value="50000"></add>
5.  <add key="ROOT" value="c:\root\"></add> <!­­ with \ ­­>
6.  <add key="PUBLISH7ZIP" value="c:\publish.7zip"></add>
7.  <add key="HASH"

value="245833B14E4C2356202985C270A58EB11D82541"></add>
8.  <add key="conn.ConnectionString" value="workstation id=VMC;packet

size=4096;user id=sa;data source=LiveServer;persist security info=True;initial
catalog=master;password=pass1" />

1. In this string must be written 7zip software path.
2. In this string is written the path of files which will show the result of process.
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3. In this string must be written the restore file name inside zipped file. No changes must be
done.
4. In this string must be written the database wait period.
5. In this string must be written the directory name in which is physical files are saved.
6. In this string must be written zipped file path.
7. In this string must be written the zipped file HASH code and it must be the same as in
ALPI Server.
8. In this string must be written the parameter to connect to ALPI database in the LIVE
Server. Changes can be done by explained way.

b)  Live Service

In the Live Server below stated file can be installed from ALPI Install CD:

ALPI Install CD \ ServiceSetup\ ServiceSetup.msi
This service is active all time in the LIVE Server and is asking for software which
implements Publish Process in the LIVE Server when file is entering to system in the
Publish Process. Some configuration must be done in the installed directory over
PUBLISHSERVICE.exe.config file by Notepad.

1.  <add key="7ZIP" value="c:\publish.7zip"></add>
2.  <add key="EXE" value="D:\ALPI\CMS\bin\cms.exe"></add>

1. In this string file name which will check the entrance must be written.
2. In this string the path of software which will implement Publish process must be written.

c)  Service Activation

After configuration of both Live Publish and Live below showed process must be carried
out:

Windows>Run>CMD

By Commandline terminal it must be gone to below stated directory:

%WINDIR% \ Microsoft.NET\Framework\v1.1.4322\

In the directory below stated commands must be carried out.

Install util “LIVE SERVIS .EXE”

Instead of LIVE SERVIS .EXE word LIVE SERVIS word and its path and
PUBLISHSERVICE.exe word must be written..

After complete of process, Control Panel\Administrative Tools\Services must be opened
and ALPI PUBLISH Service found and carried out begin command.
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Lesson 5: General Overview (ALPI Database)

5

General Overview (ALPI Database)

a)  Database Management System (DBM)
b)  Content Management System (CMS)

The objective of the Azerbaijan Legal Database (ALPI) Project is to achieve improved
access to the governing laws and regulations of Azerbaijan on a sustainable basis by
providing the text of these documents, and a means to find and retrieve them via a
database system.

ALPI Database consist of below systems: DMS (Database Management System) and CMS
(Content Management System)

5.1. Database Management System (DBM)

DBM is software for controlling and configuration of CMS system. By DBM it is possible to
add new user, to do changes on existing users and to delete existing users in the CMS. All
actions occured in the CMS can be viewed by DBM. Also user can convert Word files into
XML. DBM is admitted only for administrators.

5.1.1. Enter

While first time entering to software window with asking for Name and Password is
opening. Only Users with Administrator Statuses can enter parameters. After three error
entrance software is locked.
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5.1.2. First Window
To make easy for DBM user, interface will be opened with menu in the upper side, tree
aligned menu in the left side and main windows with space.

5.1.3. Menu

DBM has tree menu structure. That is why there is a little item in main menu.

5.1.3.1 File menu
To exit from software exit button is used.
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5.1.3.2 Help
Help menu is consisting of below stated buttons:

5.1.3.2.1 Help
It is for asking for help files.

5.1.3.2.2 About software
Show DBM version.

5.1.4. Tree Menu

This is frequently uses menu.

5.1.4.1 Users

There are 5 user categories in the CMS.
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5.1.4.1.1 Administrator

Administrator is user with all use rights. He/She can make any changes in other admins by
this window in both CMS and DBM.

User name is viewed in the right side of window. It is possible to make changes by Context
menu.

Context menu

• New user­ new user will be added. User name, category, full name and relation
information will be written in this window. User status is chosen from Group field.

• Change – If changes are wanted to make on user data it is asking for forms with this
user data. Then changes are saved.

• Delete – The chosen item will be deleted.
• Change password­ It is for password change.
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This system is same in the all categories.

5.1.4.1.2 Supervisor

Supervisor is not admitted to enter to DBM. Users in the CMS have the same status with
administrator. He/She can changes all dynamic objects, publish and CD Publish in the
CMS.

5.1.4.1.3 Workflow users 1
User in this category can determine the readiness of documents while document add.

5.1.4.1.4 Workflow users 2
User in this category can determine the readiness of documents for Workflow user 1 while
document add.

5.1.4.1.5 Workflow users 3
Reserved.

5.1.4.2 Converter

This menu is for converting Word documents to XML.

Word documents directory is chosen By Base Directory. XML documents directory is
chosen By Target Directory. To begin convert process "Convert" button is used.

5.1.4.3 Simple String Search

This menu is used for word search through documents.
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5.1.4.4 Actions

This menu is used to control all actions in the CMS.

All actions are viewed in the right side. By giving beginning date, end date, action and user
name it is possible to make searches.

5.1.4.5 Encrypt
Administrator can encrypt or decrypt any text by this menu. For this purpose enter key
words in Key1 and Key2 field and write encrypt or decrypt text then by Encrypt or Decrypt
buttons begin the process.
Decryption process can be begun if key words are right.
Administrator key words must not be disclosed.
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5.2.CMS (Content Management Software) Training Manuals

CMS is software which has functionary to enter laws.

5.2.1 Enter

Name and Password is asked when the software is opened.

User must enter Name and Password given him/her by administrator. Software determines
the category (Administrator, Supervisor and etc.) of user by these parameters. If some
errors occurs software ask for three times. After three times CMS is locked.
Database passwords are saved coded by MD5.

5.2.2 First Window
Software has interface with sub windows of menu, short menu, home window and statues
show window.
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5.2.3. Menus

Menus have four main sub menu:

•  File
•  View
•  Window
•  Help

5.2.3.1 File Menu

In the CMS File Menu is carrying out the name of forms which are needed to see main
processes.
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The titles are in the file menu:

5.2.3.1.1 Search
It is used for the asking for forms to make search in the CMS.

5.2.3.1.2 Clear the search results
The result of Search forms is listed in the status window. To clear this window this menu
can be used.

5.2.3.1.3 Add new document
It is used for asking for forms to add new document.

5.2.3.1.4 Add new code
It is used for asking for forms to add new code.

5.2.3.1.5 Complements
It is used for asking for forms to change dynamic data. This menu is not admitted for
workflow users.

5.2.3.1.6 Relation types
It is used for asking for forms to change the relations types. This menu is not admitted for
workflow users.

5.2.3.1.7 Publishes
It is used for asking for forms to change publishes which are used while document add.
This menu is not admitted for workflow users.

5.2.3.1.8 Publish
It is used for asking for forms which is for sending system from Production Server to Live
Server. This menu is not admitted for workflow users.
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5.2.3.1.9 Publish CD
It is used for asking for forms which is for publishing CD's of CMS. This menu is not
admitted for workflow users.
5.2.3.1.10 Exit
To exit from CMS.

5.3.2 View Menu

This menu is for viewing sub menus in status window.

Titles:

• Documents Status – This is showing Documents Status panels in Status Window.
• Changes Status ­ This is showing Changes Status panels in Status Window.
• Search Results ­ This is showing Search Results panels in Status Window.
• Codes ­ This is showing Codes panels in Status Window.

5.3.3. Window Menu

This menu is used for cascade and close of open windows.
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Titles:

• Cascade – This is used for cascade open windows.
• Close – This is used for close open windows.
• Close all ­ This is used for close all open windows.

5.3.4 Help Menu

Menu is showing CMS version and help files.

Titles:
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2.3.4.1 Help – Help files.
2.3.4.2 About Software – Show CMS version..

5.4. Short Menus

These menus are for immediate asking for files used often.

•  First menu is for asking to add document form.
•  Second menu is for asking to add code form.
•  Third menu is for asking to make search form.

5.5. Status Window

Status window shows statuses which is important for users in the CMS.

Statuses

5.5.1 Documents Status – In the “Documents Status” panel user can see the list of
currently active, completed or cancelled documents.  It is possible by Context menu to
renew list, to look at document, to change document, to look at document status, to add
note to document, to cancel or accept ready documents.
This panel context menu is as below stated:
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5.5.2 Changes Status­“Change Status” is to show documents without relations. It is
possible to renew list, to look at base or related document or to change them from this
panel Context menu.
This panel Context menu is as below stated:

5.5.3 Search results –From “Search results” Context menu it is possible to look at
document to change it, also to relate it with currently being changed document or code
after ticking document.
This panel Context menu is as below stated:

5.5.4 Codes – From “Codes” Context menu it is possible to look at code or to change it, ,
also to relate it with currently being changed document after ticking code.
This panel Context menu is as below stated:

5.6. Forms
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5.6.1 Search

This form is used to search for documents.

Search windows consists of two tabs: “Main search” and “Simple string search”.
“Main search” tab can be used for searching documents by official citation, title,
classifications, type, issuing institution, registration number, signatory, status, registration
date, issue date and effective date fields. If more than one field used in search, documents
matching criterias in any field will be found. For example: if “Document type” was specified
as “Order” and “Signatory” as “Heydar Aliyev” then all orders (even those not signed by
Heydar Aliyev) and all documents signed by Heydar Aliyev (even not orders) will be found.
Entering several words separated with space in “Official citation” and “Registration number”
fields will search for documents containing any of these words. “Title” field uses exact
match criteria when searched
“Simple string search” tab searchs for entered phrase in documents’ titles and text.
“Search” button clears previous search results and starts new search.
“Clear” button intended for quick clearing all search fields. If all fields was left empty
duriong a search then all documents will be found.
“Simple string search” tab snapshot.
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5.6.2 Add new document form

This fornm is used for adding new document. The window is consists of some division.

“Main metadata”. Main information about the document is entered and document’s
original, codified and image files are selected.

“Relations”.  Used for entering related documents and codified codes. Opening search
window, removing the relation or viewing the related document commands are available
from grids’ context menus. To add new relation check one or more documents from search
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results tab and choose “Add relation” from context menu. The same document can’t be
added twise and the document can not relate with itself.
The same rules apply to related codified codes. To add a new relation with codified code
check one or more codified codes from Codes tab and select “Add relation to framework”
from context menu.
A checkbox next to relation indicates if relation was applied to documents codified text.
Documents having not applied relations are shown in “Changes status” tab.
Note:  When adding related documents only master document needs to be modified. For
example: document A implements document B. This means that document B should be
added as relation to document A. There’s no need to change document B. Because when
document B is viewed, relation indicating that it is implemented by document B will be
shown, but when B is edited, the relation will not be shown. Adding relations using this
method speeds up the process (relation nedds to be added only once) and changing or
removing the relation is automatically applied to the target document (thus decreasing error
possibilities).

“Citaions”. Citations tab is used to enter, remove or change document’s citations.
Commands are available from context menu.
Note: If error occurs when trying to change citation. Go to Control Panel­>Regional and
language options, press Customize button in opened window  and in Date tab type “dd­
MM­yyyy” in “Short date format” field and a hyphen (“­“) in “Date separator” field and press
Ok.
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“Classifications”. Classifications to which document is belong is ticked.

“Tasks”. This tab is intended for internal use only.
“Cancel” Cancels all made changes.
“Save”. This button saves document as draft. Only title is required when saved as draft.
This document will be shown with “in progress” status in “Document’s status” tab.
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“Ready”. This button is enabled only for administrator, supervisor or workflow users of
group 1.
This time all required fields having empty values are validated. When a workflow user of
group 1 presses this button the document’s status is changed to “pending” and supervisor
or administrator can now approve or reject the document. Pressing “Ready” button by
supervisor or administrator document approves the document and bypasses pending
stage, removing it from status tab.
Pressing “Ready” or “Save” buttons sends any new files to server.
“View” button opens original or codified file for viewing.

5.6.3 Add new code form

“Add new code” window is looking like “Add new document”. Only while entering "relations
types" in the searching process “Relate with code” must be choosed.
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5.6.4 Complements Form

This is for Administrators and Supervisors. From this side some changes can be done
on “Issued institute”, “Classifications” and etc.

5.6.5 Relations types
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This is for Administrators and Supervisors. Relation between documents and between
document and codes is determined by this menu. The writing of relation name both in the
active and passive form is important to see right relation between documents.

5.6.6 Publishes

This menu is only for Administrators and Supervisors. Publishes which are meant for
documents can be changed by this menu. The name of Publish is entered to upper side,
down side is for parameters.
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5.6.7 Publish

This menu is also for Administrators and Supervisors. All changes made will be
transfered to Live Server by Publish.Users carry out this process by buttons.

ALPI_NEW snapshoot of ALPI database is created. If there is database with the same
name new database will be overwrited on the existing database. Then the new database is
compared the last Published database named ALPI_LAST, new and changed files are
determined and saved in the different directory. At the end of the this process ALPI_NEW
database overwrited on ALPI_LAST database and this Publish process database version is
saved for future. Then ALPI_NEW is archivised and saved in the same directory with files
which will be published. HASH code is written to the file and saved in the same directory
and this directory is zipped by 7zip. Then zipped files is sent to Live Server.
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5.6.8 CD Publish

This menu for administrators and supervisors. CD Publish is meant of dispose of ALPI
system to end users. In this process, ALPI database snapshoot named ALPI_CD is made.
If there is database with same name software overwrite new database to existing
database. Then all XML files is zipped by 7 zip, their pathes is saved in the database,
images is saved in directory without zipped. ALPI_CD database is archivised and saved in
the same directory. Then the software, which will be installed to the end user, is transfered
to same directory by CD and ISO files are created by NEROCMD.
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User can do CD publishing by Istifad çi bu menyudak  düym ri t qib ed k CD­l ri
haz rlaya bil r.

5.6.9 View Form

User can look at document by this form. But no change can do. To do changes he/she
must use              " Change " button in the left upper side.
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On the upper side of form it is possible to look at all documents by navigator. User can see
documents all information by show forms in different panels.

General Panel­ Shows document metadata fields, classification and related documents.
First Version Panel – Shows document first version.
Image Panel – By this panel it is possible to look at document image.
End Vercion Panel – Shows document end version of document.
Publishes – Shows document's all publishes.
Works – Shows necessary works while document add.

5.6.10 Change Form

This form is same with New Document Add Form. Form is opened with documents data for
changes.. After changes is saved.

5.7. Buttons

There are three buttons in the CMS.

5.7.1  Ready – This button is saving changes and accept readiness for supervisor.
5.7.2 Save – This button is saving changes, but not accept readiness for supervisor.
5.7.3 Cansel – Changes are canceled by this button.
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Lesson 6: Backup System

6 Backup System

ALPI database needs to be backed up weekly. See below system backup process:

1)  SQL Backup
2)  Database Backup to the Digital Data Storage

1)  SQL Backup

Open SQL Enterprise Manager
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Tools ­> Backup Database
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For Destination Click ­> Add Button

Click Browse to show where to save
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And then type File Name to save as, then click OK

2)  Database Backup to the Digital Data Storage

For backed up database physical files and SQL backed up files to the backup device you
need Digital Data Storage (for example HP DAT 72 Digital Data Storage). See below
backup process:

Open Digital Data Storage from the PC (or Server, where you installed it).
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Click on backup Button
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Click Job ­ > Wizard

Type Backup Name, then click Next Button
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Select from left window what to backup, then click next button

Select how do you want to backup, then click Next Button
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Select how do you want data to be written, then click Next Button

Select how do you want to verify the data, then click Next Button
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Select when do you want to run this job, then click Finish Button (if you selected Now).
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Hardware and Software Recommendations keeping ALPI database
operational

Database Architecture and Underlying Software.  Based on the technical assessment
reports submitted by consultants Sherman and Lobaza, NCSC/Baku office has determined
that Microsoft.Net should be used for the architecture and Microsoft SQL would be the
underlying database management software.

All software (ALPI Database) developed on Microsoft.Net platform. ALPI software is a
server/client application. That is why in server side must be installed Microsoft.NET
framework, database and for the delivering physical files from client server freeSSHd
software. Web applications such as CMS (Content Management System) and PUI (Public
User Interface) developed using ASP.NET. Produced web applications running on
Microsoft IIS. All software products utilized Microsoft SQL Server 2000 as an underlying
database system to store, access and search frameworks and Codes. Software version
distributed on CDROM media used MS SQL Desktop Engine (MSDE).

See below general needed software requirements:

a)  Operating System (Small Business Premium Edition 2003 for Production Server and
Live Server)

b)  Operating System (Windows XP for PC)
c)  MS Office Packets (for PCs and Servers)
d)  Nero(for PCs)
e)  Symantec Antivirus (for PCs)
f)  ISA Server (for Production Server and Live Server)
g)  SQL Server (for Production Server and Live Server)
h)  Fine Reader (For conversation of the image files), (for PCs)

Minimum Hardware Recommendations

Brand name servers, such as Dell, HP, IBM, and so forth, should be purchased for the
ALPI database project.  The minimum recommended hardware requirements are as
follows:

Production Server

Production Server served ‘production’ database, Database Management Software (DBM),
Content Management System (CMS) and Public User Interface (PUI) web applications.
Production server generated CD­ROM applications as an ISO9660 images and burn
images to CD media.

Minimum Production Server Recommendations:
•  P 4 ­ 2.2 GHz CPU
•  2 GB DDR400 MHz RAM (PC3200)



•  3 ­ 73 GB 10K RPM Ultra 320 SCSI Hard Drives in Raid 5 Configuration.
•  Microsoft Windows Server 2003 Standard Edition
•  SQL Server
•  ISA Server

Live Server

Live server served ‘live’ database and Public User Interface (PUI) web application. Live
Server hosted bye the 3rd party ISP and provide broadband internet connection for the Live
Server.

Minimum Live Server Recommendations:
•  P 4 ­ 2.2 GHz CPU
•  2 GB DDR400 MHz RAM (PC3200)
•  3 ­ 73 GB 10K RPM Ultra 320 SCSI Hard Drives in Raid 5 Configuration.
•  Microsoft Windows Server 2003 Standard Edition
•  SQL Server
•  ISA Server

PCs for Client users
4 PCs needed for workflow users ­ one PC for IT Specialist and 3 PCs for workflow users.
At least 1 scanner and 1 network printer will be needed for scanning and printing work.
Also, 1 CD copier machine (multi disk burner) will be needed for duplication of CDs

Minimum Client Users PC recommendations
•  P 4 ­ 2.2 GHz CPU
•  512 MB RAM
•  60 GB Hard disk
•  MS Windows XP
•  MS Office
•  NERO
•  Fine Reader (For conversation of the image files), (for PCs)
•  Symantec Antivirus

ALPI database needs to be backed up weekly. In that case will be needed 1 Digital Data
Storage Device.



ATTACHMENT IV



DAY Date Time Trainees Trainer Subject Coverage Method Comments
1 January 23 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Emil  brahimov

General overview

General overview. Trainees were
informed about the database and
it's content. They were given
training manuals.

lecture

2 January 30 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Emil  brahimov

Sources, Naming
Conventions

What are our sources for the
database content? What does
naming convention mean? What’s
the difference between naming
conventions? How can the text of
the normative act published in AZ
Qazette be retrieved from the
web?

lecture.
Exercises

3 January 31 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Ramil Tahirov

lecture,
exercises

4 February 1 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Ramil Tahirov exercises

5 February 2 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Emil  brahimov

Database
components­DBM,
CMS and PUI

lectures

6 February 3 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Emil  brahimov CMS system exercises

7 February 6 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Gunel Guliyeva Records exercises

Training Programme (10 days)

How can pages be scanned? How
does scanner work? How should
we create images, image files and
text files? How does OCR
technology work? How to convert
images to text through OCR
technology?

 It was the
hardest part to

digest.
Sometimes I
explained one

small item
three or four

times.

What are three components of the

Azerbaijan Legal Database – DBM,

CMS and PUI? What does

workflow user # 1, user # 2 or

supervisor mean? What menus

does CMS have? How to create

new record? How to classify

normative acts and create

relations?

Conversion
process



8 February 7 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Gunel Guliyeva

lecure,
exercises

9 February 8 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Gunel Guliyeva

execises

10 February 9 10:00­ 12:00 a.m. Vafa, Samira Gunel Guliyeva exercises

Trainees
worked

independently
under

supevison

How to update framework

documents? How to create

endnotes? What’s the language of

the endnotes? As I was not in the

office during these days, I

assigned Gunel for this task.

Gunel is updating framework

documents and I instructed her on

how to conduct trainings. On

February 8  she explained to

trainees everything about the

updating process and during the

next two days under her

supervision they independently

work on the “Law on TV and Radio

broadcasting” which has three

amending laws.

Codification
process



DAY Date Time Trainees Trainer Subject Coverage Method Comments
1 March 2 09:30­ 11:30 a.m. Lala Ramazanzadeh,

Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov

General overview

General overview. Trainees were
informed about the database and
it's content. They were given
training manuals.

lecture

2 March 3 09:30­ 11:30 a.m.

Lala Ramazanzadeh,
Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov

Sources, Naming
Conventions

What are our sources for the
database content? What does
naming convention mean? What’s
the difference between naming
conventions? How can the text of
the normative act published in AZ
Qazette be retrieved from the
web?

lecture,
exercises

3 March 6 09:30­ 11:30 a.m.

Lala Ramazanzadeh,
Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov

lecture,
exercises

4 March 7 09:30­ 11:30 a.m.
Lala Ramazanzadeh,
Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov

exercises

Trainees
worked
independently
under
supevison

5 March 9 09:30­ 11:30 a.m.

Lala Ramazanzadeh,
Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov

Database
components­DBM,
CMS and PUI

lectures,
exercises

6 March 10 09:30­ 11:30 a.m. Lala Ramazanzadeh,
Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov
CMS system,
Records exercises

Trainees
worked
independently
under

Training Programme for Parliament Personnel (8 days)

How can pages be scanned? How
does scanner work? How should
we create images, image files and
text files? How does OCR
technology work? How to convert
images to text through OCR
technology?

What are three components of the
Azerbaijan Legal Database – DBM,
CMS and PUI? What does
workflow user # 1, user # 2 or
supervisor mean? What menus
does CMS have? How to create
new record? How to classify
normative acts and create
relations?

Conversion
process



7 March 13 09:30­ 11:30 a.m. Lala Ramazanzadeh,
Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov lecure,
exercises

8 March 14 10:00­ 12:00 a.m.

Lala Ramazanzadeh,
Mehbara Abbasova,
mran Badirov

Emil  brahimov

exercises

Trainees
worked
independently
under
supevison

Codification
process

How to update framework
documents? How to create
endnotes? What’s the language of
the endnotes?



DAY Date Time Trainees Trainer Subject Coverage Method
1 3/2/2006 09:30 ­ 11:00

Vugar Akberov Khayyam Masiyev General overview

General Overview

a) (Hardware), Server, PC, Network
Resources, Printers, Scanner, CD
Recordable Machine, Backup Device
b) (Software), Operating System, SQL
Server, Microsoft Dot Net, Antivirus, MS
Office Packets, and other needed software
c) Hosting the ALPI Legal Database for Public
Access via Internet

lecture

2 4/3/2006 09:30 ­ 11:00

Vugar Akberov Khayyam Masiyev ALPI Server Installation Overview

ALPI Server Installation Overview

a) ALPI Server Install Guide
b) ALPI Live Server Install Guide
c) ALPI Client Install Guide

lecture.
Exercises

3 4/6/2006 09:30 ­ 11:00

Vugar Akberov Khayyam Masiyev Configuration

Configuration

a) Database Management System (DBM)

b) Content Management System (CMS)

c) Free SSHd

d) CD Web Publish

e) CD Publish

f) Web Publish

g) Publish

lecture,
exercises

4 4/9/2006 09:30 ­ 11:00

Vugar Akberov,
Yashar Anashov Khayyam Masiyev ALPI Live Server, General Overview (ALPI

Database)

ALPI Live Server

a) Live Publish
b) Live Service
c) Service Activation
                                                      General
Overview (ALPI Database)

a) Database Management System (DBM)
b) Content Management System (CMS)

lecture,
exercises

Training Programme (5 days)



5 4/10/2006 09:30 ­ 11:00

Vugar Akberov,
Yashar Anashov Khayyam Masiyev Backup System

Backup System

1) Database Backup
2) SQL Backup

lecture,
exercises



Day Date Time Trainee Trainer Subject Coverage Method Comments
1 March 22 09:00­ 12:00 a.m. Sarvar Veliyev Emil  brahimov

General overview,
Sources, Naming
Conventions,
Conversion
process

General overview. Trainee was
informed about the database and it's
content. He was given training
manual.  What are our sources for
the database content? What does
naming convention mean? What’s
the difference between naming
conventions? How can the text of the
normative act published in AZ
Qazette be retrieved from the web?
How can pages be scanned? How
does scanner work? How should
images, image files and text files be
created? How does OCR technology
work? How to convert images to text
through OCR technology?

lecture,
exercises

2 March 23 09:00­ 13:00 a.m. Sarvar Veliyev Emil  brahimov

Database
components­DBM,
CMS and PUI.
CMS system,
Records

What are three components of the
Azerbaijan Legal Database – DBM,
CMS and PUI? What does workflow
user # 1, user # 2 or supervisor
mean? What menus does CMS
have? How to create new record?
How to classify normative acts and
create relations?

lectures,
exercises

Training Programme for President Office personnel (3 days)



3 March 24 09:00­ 13:00 a.m. Sarvar Veliyev Emil  brahimov

Codification
process

How to update framework
documents? How to create
endnotes? What’s the language of
the endnotes?

lecure,
exercises



DAY Date Time Trainees Trainer Subject Coverage Method
1 22/03/2006 09:15 ­ 11:30

Vugar Ismayilov Khayyam Masiyev

General Overview

a) (Hardware), Server, PC, Network
Resources, Printers, Scanner, CD
Recordable Machine, Backup Device
b) (Software), Operating System, SQL
Server, Microsoft Dot Net, Antivirus, MS
Office Packets, and other needed software
c) Hosting the ALPI Legal Database for Public
Access via Internet

lecture

ALPI Server Installation Overview

a) ALPI Server Install Guide
b) ALPI Live Server Install Guide
c) ALPI Client Install Guide

lecture.
Exercises

Configuration

a) Database Management System (DBM)

b) Content Management System (CMS)

c) Free SSHd

d) CD Web Publish

e) CD Publish

f) Web Publish

g) Publish

lecture,
exercises

2 23/03/2006 09:30 ­ 11:00

Vugar Ismayilov Khayyam Masiyev

ALPI Live Server

a) Live Publish
b) Live Service
c) Service Activation
                                                      General
Overview (ALPI Database)

a) Database Management System (DBM)
b) Content Management System (CMS)

lecture,
exercises

Training Programme (5 days)

General overview, ALPI Server Installation
Overview, Configuration

ALPI Live Server, General Overview (ALPI
Database), Backup Systems



Backup System

1) Database Backup
2) SQL Backup

lecture,
exercises

Database), Backup Systems



ATTACHMENT V



 March 1, 2006 

Mary Campbell McQueen                   Jan Stromsem 
President                                                                                                                     Executive Director 
 
                                                                                                                                 Heike Gramckow 
                   Deputy Director 
 

A nonprofit organization improving justice through leadership and service to courts

                        INTERNATIONAL PROGRAMS DIVISION 
 

 
Gary V. Kinney 
Regional Contracting Officer 
USAID/Caucasus/Tbilisi 
Sheraton Metechi Palace 
20 Telavi Street 
Tbilisi, 0103, Georgia 
 
Reference: Contract No. AEP-I-00-00-00011-00, Task Order No. 810  

Azerbaijan Legal Database Project 
Subject: 1.   Waiver to Geographic Code 941 for Office Furniture 

2. Waiver to Geographic Code 935 for IT Equipment 
 
Dear Mr. Kinney: 
 
While preparing documents to seek contracting officer direction for the disposition of equipment acquired 
during the period of performance of the referenced contract and task order, the National Center for State 
Courts (NCSC) field office in Azerbaijan sought assistance from the NCSC International Programs 
Division in Arlington, Virginia.   The authorized geographic code pursuant to Clause A.17 of the task 
order is the United States and the NIS.  In undertaking its review, NCSC discovered that the Azerbaijan 
field office had procured equipment in Azerbaijan which required a waiver as to origin.  Unfortunately, 
we discovered that no waiver had been requested for three purchases which required waivers. 
 
AIDAR 752.225-71(b) which is included by reference in the basic contract provides that, “All locally-
financed procurements must be covered by source/origin and nationality waivers as set forth in Subpart F 
of 22 CFR Part 228 except as provided for in 22 CFR 228.40, Local procurement.”   22 CFR 228.40 in 
part requires waivers for (a) locally available commodities of U.S. origin, which are otherwise eligible for 
financing, if the value of the transaction is estimated to exceed the local currency equivalent of $100,000 
(exclusive of transportation costs); and (b) commodities of Geographic Code 935 origin if the value of the 
transaction exceeds $5,000. 

Headquarters 
300 Newport Avenue 

Williamsburg, VA 23185-4147 

Court Consulting 
707 Seventeenth Street, Suite 2900 

Denver, CO 80202-3429 
(800) 466-3063 

 
www.ncsconline.or

 616-6164 

Washington Office 
2425 Wilson Boulevard, Suite 350 

Arlington, VA 22201-3326 
(800) 532-0204 (800)

 g
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Upon further investigation, we discovered that the field staff had misunderstood the regulations.  
Specifically, they thought that because the individual items each had a value below $5000 and were 
purchased in Azerbaijan, no waiver was required even though the total value of all items included in each 
of the three purchases exceeded $5000.  Moreover, they also believed in the case of several of the pieces 
of IT equipment that US branding (Dell and HP) meant that the equipment had a US origin.  Information 
gathered during the final inventory preparation revealed that some of the Dell equipment, all of the HP 
equipment, and some of the miscellaneous brands were actually manufactured/assembled in geographic 
code 935 countries (China, Singapore and Ireland).  Furniture was manufactured in Turkey.   
 
Subject 1: 
 
NCSC seeks a waiver in the amount of $8,039 to geographic code 941 for the purchase of the office 
furnishings listed in Attachment A.  All furniture was purchased July 4, 2004, for the project office and 
had a source in Azerbaijan and an origin in Turkey.  This waiver request meets the requirements of 22 
CFR 228.51(a)(4)(v) “Procurement in the cooperating country would best promote the objectives of the 
foreign assistance program” and 22 CFR 228.51(a)(4)(vi) “Such other circumstances as are determined to 
be critical to the success of project objectives.”  Prompt startup of the project was critical to the success of 
project objectives given the relatively short period of performance (originally 15 months), and local 
purchase of office furnishings was required to allow this prompt start-up.  Suitable furnishings of US 
origin were not available locally, and furnishings of suitable quality and NIS origin were not promptly 
available locally.  Furniture of Turkish origin was selected because of its immediate availability and 
because of its high quality relative to its reasonable cost.     
 
Subject 2: 
 
NCSC seeks a waiver in the amount of $25,901 to geographic code 935 for the purchase of the  
information technology equipment listed in Attachment B.  Of that amount, equipment valued at $19,283 
was purchased on August 10, 2004, at project startup to avoid a lengthy delay to the project.  Because of 
U.S. manufacturer’s marketing, distribution and licensing arrangements for IT equipment, local vendors 
must procure goods from the assembly plant or distributor designated by the manufacturer.  U.S.-origin 
goods may be procured through the local vendor’s distributor only when the specific model is not 
available through the regional manufacturing facility.  Most equipment in this group has an origin in 
China except for the HP JetDirect Print Server (Singapore) and the Direct 42U, 4210 Rack, doors and side 
panels (Ireland).  All equipment has a source in Azerbaijan.  The remaining IT equipment in the amount 
of $6,618 was purchased on September 2, 2005, and has an origin in China and a source in Azerbaijan.   
 
This waiver request meets the requirements of 22 CFR 228.51(a)(3).  Specifically, this request “is 
necessary to promote efficiency in the use of United States foreign assistance resources, including to 
avoid impairment of foreign assistance objectives.”  The procurement of this equipment from local 
vendors ensured that the proper warranty coverage, technical support and resources were available locally 
to avoid any lengthy delays in project start up and sustainability.   
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If you have any questions, please contact the undersigned at nparker@ncsc.dni.us. 
 
 
Sincerely, 

 
Norma J. Parker 
Project Director 
 
Enclosures 
 
cc:   Charles Shapiro, COP 

mailto:aproskuryakov@ncsc.dni.us


Gary V. Kinney  Page 4 
3/1/2006 

 

 

ATTACHMENT A 
WAIVER TO GEOGRAPHIC CODE 941 

 

No Asset Description Asset 
Category ID Date Rec’d Purchase 

Price US$ Location Source Origin  

                
WAIVER TO GEOGRAPHIC CODE 941 

  
Non-Expendable 
Equipment              

1 4 office desks with returns  
& pedestals 

Office Furn. 7/4/2004 $1,332.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

2 1 Office desk with front 
panel & pedestal 

Office Furn. 7/4/2004 $333.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

3 1 Executive desk (3 pieces) 
& pedestal 

Office Furn. 7/4/2004 $930.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

4 5 Desk Chairs Office Furn. 7/4/2004 $775.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

5 1 Executive Desk Chair Office Furn. 7/4/2004 $612.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

6 14 Visitors Chairs Office Furn. 7/4/2004 $1,792.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

7 Executive office storage 
cabinet & shelves 

Office Furn. 7/4/2004 $583.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

8 Modesty Panel (between 2 
desks in open area) 

Office Furn. 7/4/2004 $108.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

9 1 Large Conference Table Office Furn. 7/4/2004 $350.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

10 1 Small Conference Table Office Furn. 7/4/2004 $250.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

11 Private office bookcases  
(2)  

Office Furn. 7/4/2004 $148.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

12 1 Reception area cabinet 
with bookshelves 

Office Furn. 7/4/2004 $376.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

13 Storage room table Office Furn. 7/4/2004 $144.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

14 Storage room cabinets (2) Office Furn. 7/4/2004 $238.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

15 Waste baskets (7)  Office Furn. 7/4/2004 $28.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

16 Coat hanger trees (2) Office Furn. 7/4/2004 $40.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Turkey 

TOTAL REQUESTED WAIVER TO 
GEOGRAPHIC CODE 941   

$8,039.00       
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ATTACHMENT B 
WAIVER TO GEOGRAPHIC CODE 935 

 

No Asset Description 
Asset 

Category 
ID 

Date 
Rec’d 

Purchase 
Price US$ 

Loca-
tion Source Origin  

  Non-Expendable Equipment              
1 Dell Dimension 2400SMT Intel PIV 

2.8Ghz with 533MHz up to 
3.2GHz; 512Mb to 1GB of 333MHz 
DDR SDRAM; 40Gb HDD; 64MB 
Video Ram; 54x-CD ROM Drive; 
10/10Mbit Netcard; 1.44MB FDD; 
6xUSB 2.0 connection port; USB 
Wheel Optical Mouse/Dell 
keyboard; MS XP Prof Version, 
Service Pack 1 Operating System 
installed; MS Office Professional 
Edition 2003; Norton Anti-Virus 
Software; Dell 17” Flat Panel 
Monitor (4 units) (price per unit 
$1880) 

Office 
Equipment 

8/10/2004  $  7,520.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Hardware:  
China; 
Software:  
USA 

2 Dell Dimension 2400 SMT Intel 
PIV 2.8 Ghz with 533 MHz up to 
3.2GHz; 1GB Up to 1GB of 
333MHz DDR SDRAM; 40Gb 
HDD; 64MB Video Ram; 54x-CD 
ROM Drive; DVD+R/+RW Internal; 
10/10Mbit Netcard; 1.44MB FDD; 
6xUSB 2.0 connection port; USB 
Wheel Optical Mouse/Dell 
keyboard; MS Office Professional 
Edition 2003; Norton Anti-Virus 
Software; Dell 20” UltraSharp TM 
Flat Panel Monitor with Height 
Adjustable Stand (2 units) (price 
per unit $3230) 

Office 
Equipment 

8/10/2004  $  6,460.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Hardware:  
China; 
Software:  
USA 

3 PC Case #PW281 DX6120MT (3 
unit), Monitors #PL776 HP L1755 
(6 unit), Videocard Gareforce 128 
MB DVI (3 unit), UPS 600W (3 
units) 

Office 
Equipment 

9/2/2005  $  6,618.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan China 

                
  Subtotal--Non-Expendable Equipment    $20,598.00       

                
  Expendable Equipment              
4 HP LaserJet 3015 all-in-one 

printer/fax/scanner/copier 
Office 
Equipment 

8/10/2004  $     390.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan China 

5 HP Color LaserJet 3500n Office 
Equipment 

8/10/2004  $  1,343.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan China 

6 HP LaserJet 3380 all-in-one 
printer/fax/scanner/copier 

Office 
Equipment 

8/10/2004  $     870.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan China 

7 HP JetDirect Print Server Office 
Equipment 

8/10/2004  $     250.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Singapore 

8 Direct 42U, 4210 Rack, Doors and 
Side Panels 

Office 
Equipment 

8/10/2004  $  2,450.00 Baku 
Project 
Office 

Azerbaijan Ireland 

                
  Subtotal--Expendable 

Equipment Acquired 8/10/2004 
     $  5,303.00       

TOTAL REQUESTED WAIVER TO GEOGRAPHIC CODE 935 $25,901.00        

 



Home Office: Project Office
2425 Wilson Blvd, Suite 350 44 Jafar Jabbarli, 2nd Floor
Arlington, VA  22201 Baku, AZ 1065
Telephone:  (703) 841­0200 Telephone: 994­(0)12­368­550
Facsimile:  (703) 241­0206 Facsimile:  994­(0)12­368­551

No Asset Description & Quantity Asset Category ID Date Rec’d
Original

Purchase Price
US$

Condition
Code* Location Source Origin

Non­Expendable Equipment
1) Server DELL PowerEdge TM 1750 Single Intel Xeon

2.4GHz with 512K cache, 533MHz Front Side Bus; 2GB
DDR SDRAM (4x512MB 266MHz DIMMs); two hot­plug
Power Supplies for redundancy; CD­ROM 24xIDE;
3x73GB 10,000rpm 1” U320 SCSI hard drive; PERC
4/Di embedded RAID (with 128 MB of battery backed
Cache). 2 channels; PV110T DLT VS80 40/80GB
external TBU; Adaptec 39160 Ultra160 SCSI PCI; 100S
NIC; APC Smart­UPS 1400i, 950W; MS Win Small
Business Server 2003, Premium Edition with 5 Client
Licenses; Add 5 Client Licenses for MS Win 2000
Server; Dell 5” Monitor

Office Equipment 8/10/2004  $        9,940.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan USA

2) Dell Dimension 2400SMT Intel PIV 2.8Ghz with 533MHz
up to 3.2GHz; 512Mb to 1GB of 333MHz DDR SDRAM;
40Gb HDD; 64MB Video Ram; 54x­CD ROM Drive;
10/10Mbit Netcard; 1.44MB FDD; 6xUSB 2.0 connection
port; USB Wheel Optical Mouse/Dell keyboard; MS XP
Prof Version, Service Pack 1 Operating System
installed; MS Office Professional Edition 2003; Norton
Anti­Virus Software; Dell 17” Flat Panel Monitor (4 units)
(price per unit $1880)

Office Equipment 8/10/2004  $        7,520.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Hardware:  China;
Software:  USA

3) Dell Dimension 2400 SMT Intel PIV 2.8 Ghz with 533
MHz up to 3.2GHz; 1GB Up to 1GB of 333MHz DDR
SDRAM; 40Gb HDD; 64MB Video Ram; 54x­CD ROM
Drive; DVD+R/+RW Internal; 10/10Mbit Netcard;
1.44MB FDD; 6xUSB 2.0 connection port; USB Wheel
Optical Mouse/Dell keyboard; MS Office Professional
Edition 2003; Norton Anti­Virus Software; Dell 20”
UltraSharp TM Flat Panel Monitor with Height
Adjustable Stand (2 units) (price per unit $3230)

Office Equipment 8/10/2004  $        6,460.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Hardware:  China;
Software:  USA

4) HP ProLiant DL380 G4 ­ 2 U Rack Server, 1xIntel Xeon
3.20GHZ CPU with 1MB cahce, 2 GB PC2­3200R DDR­
2 SDRAM ECC, two ­  hot plug Power Supplies for
redundancy, CD­RW/DVD­ROM 24x Combo Drive Slim,
SCSI hot plug, 3 x 146 GB Ultra320 SCSI 10KRPM hard
drive, 6 SCSI MAx Drive BAys, RAID Support (RAID
6,5,1+0,0), Embedded NC7782 dual­port gigabit NIC;
Windows SBS Premium Edition 2003 English OLP NL 5
Clt

Office Equipment 8/12/2005  $      11,563.67 A2 Installed at
Baku
Telecom
MMC internet
hosting site
(wired to
Ministry of
Justice)

Azerbaijan USA

5) PC Case #PW281 DX6120MT (3 unit), Monitors
#PL776 HP L1755 (6 unit), Videocard Gareforce 128
MB DVI (3 unit), UPS 600W (3 units)

Office Equipment 9/2/2005  $        6,617.80 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

ASSETS PURCHASED BY NATIONAL CENTER FOR STATE COURTS FOR
AZERBAIJAN LEGAL DATABASE PROJECT (ALPI)
Contract No. AEP­I­00­00­00011­00,  Task Order 810

As of 03 April 2006
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Home Office: Project Office
2425 Wilson Blvd, Suite 350 44 Jafar Jabbarli, 2nd Floor
Arlington, VA  22201 Baku, AZ 1065
Telephone:  (703) 841­0200 Telephone: 994­(0)12­368­550
Facsimile:  (703) 241­0206 Facsimile:  994­(0)12­368­551

No Asset Description & Quantity Asset Category ID Date Rec’d
Original

Purchase Price
US$

Condition
Code* Location Source Origin

ASSETS PURCHASED BY NATIONAL CENTER FOR STATE COURTS FOR
AZERBAIJAN LEGAL DATABASE PROJECT (ALPI)
Contract No. AEP­I­00­00­00011­00,  Task Order 810

As of 03 April 2006

Expendable Equipment
1) Laptop PC  HP ZV 5000 with installed Windows XP

Professional
Office Equipment 6/26/2004  $        1,665.21 A2 Temporarily

retained by
NCSC; to be
transferred to
Ministry of
Justice by
project end
date

USA USA

2) HP LaserJet 3015 all­in­one printer/fax/scanner/copier Office Equipment 8/10/2004  $           390.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

3) HP Color LaserJet 3500n Office Equipment 8/10/2004  $        1,343.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

4) HP LaserJet 3380 all­in­one printer/fax/scanner/copier Office Equipment 8/10/2004  $           870.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

5) HP JetDirect Print Server Office Equipment 8/10/2004  $           250.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Singapore

6) Direct 42U, 4210 Rack, Doors and Side Panels
–Airfreight

Office Equipment 8/10/2004  $        2,450.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Ireland

7) Symantec Antivirus Software Office Equipment 12/23/2004  $           474.26 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan USA

8) Laptop PC HP NX 9030 installed with Windows XP
Professional

Office Equipment 3/4/2005  $        1,733.63 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

9) CD Recordable (1 CDROM + 7 CDRW) Office Equipment 6/9/2005  $        1,284.98 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

10) Printer Canon Pixma IP4000 (1 unit) Office Equipment 6/16/2005  $           780.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Thailand

11) Scanner HP ScanJet 8200 (1 unit) Office Equipment 6/16/2005  $           874.96 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

12) Upgrade Software package (Windows SBS CAL 2003
English OLP5)

Software 6/22/2005  $           919.94 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan USA

13) PC Case #PW281 DX6120MT (1 unit), Monitors
#PL776 HP L1755 (2 unit), Videocard Gareforce 128
MB DVI, UPS 600W

Office Equipment 7/14/2005  $        2,209.11 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan China

14) Office Furniture Office Furniture 7/4/2004  $        8,039.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Turkey

15) Office Furniture Office Furniture 8/18/2004  $           494.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Turkey

16) Office Furniture Office Furniture 6/21/2005  $           158.00 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Turkey

17) Office Furniture Office Furniture 7/13/2005  $           442.44 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Turkey

18) Office Furniture Office Furniture 9/2/2005  $        1,353.37 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Turkey

19) Miscellaneous Office Equipment and Supplies (all local
purchase, small value items)

Office Equipment &
Office Supplies

Various  $        3,656.09 A2 Azerbaijan
Ministry of
Justice

Azerbaijan Various­­local purchase
of Geographic Code
935 items)

71,489.46$
* CONDITION CODES
A1:  New F1:  Minor repair req.­good condition
A2:  Used­ good condition F2:  Major repairs req.­poor condition

See Attachment A for Itemization of the following Office Furniture Items
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A3:  Used –fair condition F3:  Unsalvageable
A4:  Used –poor condition
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MoJ________ NCSC _______

RECEIPT FOR ALPI PROJECT EQUIPMENT AND FURNITURE
TRANSFERRED TO THE AZERBAIJAN MINISTRY OF JUSTICE

TYPE QTY DESCRIPTION (AND COMMENTS) CONDITION
Servers &
Related
Equipment and
Software

1

1

DELL PowerEdge (Production Environment Server) [Note: Rack, doors and side
panels are subject to USAID grant of waiver]

HP ProLiant DL380 G4 (Internet Hosting server) [Note: installed at Baku Telecom
MMC]

Used— Good
Condition

Used— Good
Condition

PCs (with
Software)

4

2

4

Dell Dimension with 17” Flat Panel Monitor, UPS [Note: subject to USAID grant of
waiver]

Dell Dimension with 20” Flat Panel Monitor, UPS [Note: subject to USAID grant of
waiver]

PC Case with 2 Flat 17” Panel Monitors each, UPS 600W [Note: all but one unit is
subject to USAID grant of waiver]

Used— Good
Condition

Used— Good
Condition

Used— Good
Condition

Printers,
Scanners, CD­
Recordable &
Related
Equipment and
Software

1

1

1

1

1

1

1

HP LaserJet 3015 [Note: subject to USAID grant of waiver]

HP Color LaserJet 3500n [Note: subject to USAID grant of waiver]

HP LaserJet 3380 [Note: subject to USAID grant of waiver]

Canon Pixma IP4000

HP JetDirect Print Server [Note: subject to USAID grant of waiver]

CD Recordable (1 CDROM + 7 CDRW)

HP ScanJet 8200

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
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MoJ________ NCSC _______

TYPE QTY DESCRIPTION (AND COMMENTS) CONDITION
Laptops (with
Software)

1

1

HP NX 9030 with installed Windows XP Professional

HP  ZV5000 with installed Windows XP Professional

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition

Desks,
Returns,
Pedestals and
Panels

1

9

4

10

1

Executive Desk (3 pieces) [Note: subject to USAID grant of waiver]

Regular Desks [Note: 4 subject to USAID grant of waiver]

Returns [Note: subject to USAID grant of waiver]

Pedestals [Note: 6 subject to USAID grant of waiver]

Modesty Panels [Note: subject to USAID grant of waiver]

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition

Chairs 1

24

Executive Desk Chair [Note: subject to USAID grant of waiver]

Regular Chairs [Note: 19 subject to USAID grant of waiver]

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition

Tables 1

1

1

2

Large Conference Table [Note: subject to USAID grant of waiver]

Small Conference Table [Note: subject to USAID grant of waiver]

Storage Room Table [Note: subject to USAID grant of waiver]

Circular Meeting Table

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition

Cabinets and
Bookcases

1

2

1

Executive Office Storage Cabinet & Shelves [Note: subject to USAID grant of
waiver]

Office Bookcases [Note: subject to USAID grant of waiver]

Reception Area Cabinet with Bookshelves  [Note: subject to USAID grant of

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
Used— Good
Condition
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TYPE QTY DESCRIPTION (AND COMMENTS) CONDITION
2

1

waiver]

Storage Room Cabinets [Note: subject to USAID grant of waiver]

Open Shelf Cabinets

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition

Miscellaneous
Furniture

7

1

Waste baskets [Note: subject to USAID grant of waiver]

Coat Hanger Trees [Note: subject to USAID grant of waiver]

Used— Good
Condition
Used— Good
Condition

Other   Various miscellaneous non­equipment and non­furniture items Used— Good
Condition

The equipment and software listed above was acquired by the National Center for State Courts under funding from the
United States Agency for International Development pursuant to Contract No. AEP­I­00­00­00011­00, Task Order No.
810, for the Azerbaijan Legal Database Project (ALPI).  In accordance with instructions from the USAID Mission to
Azerbaijan for the disposition of this equipment at the end of the project, title to and custody of this equipment is hereby
transferred to the Azerbaijan Ministry of Justice.

The Azerbaijan Ministry of Justice hereby acknowledges receipt of the furniture and equipment listed above.

RECEIVING ORGANIZATION GRANTING ORGANIZATION
AZERBAIJAN MINISTRY OF JUSTICE NATIONAL CENTER FOR STATE COURTS

BY: (Signature) BY: (Signature)
NAME: NAME:
TITLE: TITLE:
DATE: DATE:
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