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1. Inicio

Bienvenido al RUNAP.

Este Manual de Usuario tiene como objetivo ilustrar el procedimiento de ingreso de informacion
de registro de las areas protegidas y aclarar las dudas que se puedan presentar en el proceso.

Para empezar, digite en la barra de bisqueda de su explorador? la direccién

http://runap.parquesnacionales.gov.co/

L )

RUNAP

Registro Unico Nacional de Areas Protegidas

En esta primera pantalla, usted
podra:

Contraseiia

1. Ingresar al sistema

Enviar

2. Registrarse ——» s

3. Consultar informacién R ——

+ Contacto

general acerca de la
herramienta

DEL PUEBLO DE LOS ESTADOS
UNIDOS DEAMERICA|

Programa Paisajes de Conservacion

Copyright ® 2011 Programa Paissjes de Consenvacion

LEl funcionamiento de la herramienta puede variar levemente dependiendo del explorador que utilice:
explorer, mozilla, google chrome. En algunos casos, usted notara pequenias diferencias y de ser el caso,
puede ingresar al sistema utilizando otro explorador, quiza esto resuelva el problema y no sera necesario
que contacte al administrador; en todo caso, se recomienda el uso de Mozilla.
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1.1. Registro

Si usted alin no es un usuario autorizado para el ingreso de la informacion, debe oprimir el botén
Registrarse en la pagina de inicio y a continuacién sera redirigido a la pantalla de Registro (ver
imagen a continuacién), en la que debera diligenciar la informacion solicitada.

Una vez terminado este proceso, oprima el botdn Enviar. Esta informacion estard disponible para
que el administrador acepte su solicitud y le asigne una contrasefia, que serda enviada a la
direccion de correo electrénico que ingresé en el formulario.

Ahora podra ingresar al sistema usando su direccidon de correo electrénico y la contrasefia que le
fue asignada.

ol AL

RUNAP

Ragistro Unico Nacional de Areas Protegidas

Reportes

REGISTRO

Registro en RUNAP Formulario de registro

Qué o8 Runap | Entdeges |

o —
‘ l patrimonio >
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1.2. Vinculos adicionales de la pagina de inicio
Estos vinculos le permitiran consultar informacion general de la herramienta y estaran disponibles
para el publico (no es necesario ingresar al sistema para su visualizacion). Usted podra acceder a
esta informacién desde la pagina de inicio o habiendo ingresado, en la barra superior ilustrada a
continuacion.

OO0

RUNAP

gistro Unico Nacional de Areas Pr

Qué es RUNAP 09

En este vinculo usted podra encontrar Runnp

Registro Unico Nacional de Areas Protegidas

mayor informacion acerca del origen del L,

Contacto Reportes
Registro Unico Nacional de Areas
Protegidas, el papel de las instituciones
que participan en su desarrollo y una
descripcién general de la estructura de

la herramienta.

Qué es Runap Entidades Contacto

84) o6 rutsuo oe Los EsTanos
= UNIDOS DE AMERICA

Programa Paisajes de Conservacion

Copyight © 2011 Programa Paissjes e Conservadin - Instituto Alexander von Humboldt
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RUNAP

Entidades e
En esta seccion podrd  encontrar -
informacién puntual acerca de la mision de
cada una de las instituciones que
participaron en el proceso de elaboracidn
del RUNAP.
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Contacto
Si usted necesita ayuda o tiene alguna
inquietud acerca del diligenciamiento HeOQMQ

de la informacién o bien si necesita Runnp

hacer una Consulta en IO relacionado al Registro Unico Nacional de Areas Protegidas
Registro, utilice el formulario dispuesto idades ’ = Reportes
en esta seccion. CONISGIC

Formulario de Contacto

€n caso de tener preguntas o inquietudes sobre el RUNAP, utice el presente
formulario para contactamos.

En construccion

Qué es Runap

(Ui} N i A —)
=) USAID b | = \“
O e | o patnmomo ¥natural

Programa Paisajes de Conservacion

‘Copyright © 2011 Programa Paissies de Conservacian - Insituto'Alexandsr von Humboldt
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2. Pagina inicial (Dashboard)

Esta seccidon es la primera que encontrara al ingresar al sistema con su direccion de correo
electrénico y su contrasefia. Al entrar, usted visualizara todas las areas protegidas que han sido
documentadas por su organizacion. Al frente de cada area usted podrd oprimir el botén +Area
Protegida para ingresar informacidon del drea que le corresponde; también podrd utilizar los
botones visualizar las dreas que ya ha ingresado al sistema, asi como descargar un archivo en
formato pdf con la informacidn que ha ingresado, eliminar o editar la misma.

Notificaciones y Alertas
No tienes notificaciones pendientes
@f?@ En caso de que falte informacidn o la informacidn ingresada se

RU n n p ! = g ' o ey K - superponga con aquella de otra drea protegida, el sistema generara una

Rogistr Unico Nacionalde Areas Protegids 3 . alerta en este espacio.

Contacto Reportes

Areas Protegidas Notificaciones y Alertas

e e + Area Protegida

Binqueda:

o| Actualizads ' Nomb

Acciones

0000
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2.1.Iniciar el registro de un area protegida

Al oprimir el boton + Area Protegida o200

RUNAP

i R
...usted tendrd acceso al formato que consiste — -
en elegir del listado desplegable de Estado S
entre las opciones Designado, Dadas de baja y AM———
Propuestas; y elegir la categoria del 4drea
protegida segun los filtros asociados a la

organlzaCIO’n a Ia que pertenece. Administracion de Area Documentos

Fechs 9| Nombee Fecha ¢ Declwante o At o Acciones

crtraven Recutades No se encartraren Reculack

En el costado derecho deberd incluir Ia
categoria previa y el nombre del area en el
espacio denominado Nombre Antiguo; y en el
siguiente espacio denominado Nombre Nuevo,

/ DELPURBLO DELOS E5TADOS

) . . . p—
solo deberd incluir el nombre del 4drea ;«L‘USAID ” Zl \Ya.
protegida sin la categoria pues ya la eligié T Palmeno S A
previamente en la lista desplegable Nueva
categoria.

Cuando termine, oprima el botdn Enviar y habrd iniciado el registro de su drea en el sistema.

A continuacidn, un ejemplo del diligenciamiento del Nombre y Categoria de un area.

Nombre y Categoria

A continuacién deberd ingresar los datos en los campos indicados, Utilice las listas de despliegue de estado y nueva categoria. Cuando haya finalizado, dé clic
en Enviar para guardar su informacion.

R Nombre Antiguo
esignado -

PMN Manual
i Nombre Nuevo
Parque Nacional Matural
Manual -
Piblicas 4 Enviar

Privadas »
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2.2.Consultar, editar o eliminar la informacion de un area
Cuando usted ya haya ingresado areas, puede consultar la informacidn, editarla o eliminarla,
utilizando las diferentes funcionalidades que permite la estructura del sistema.

Areas Protegidas
En este espacic usted tendra la posibilidad de visualizar las areas

protegidas que ha registrado y, por otra parte, podra registrar una nueva
area protegida haciendo click en el icono a continuacidn.

La funcién de busqueda le
+ Area Protegida permitira acceder a la
informacion de un drea de
manera facil, simplemente digite

Buisqueda:
el nombre o parte del nombre y
Registrada & Actualizada ¢ Nombre Acciones oprima
Montafia ¥
2011-07-29 2011-07-29 ontana o000
La Palma
Parque
2011-07-29 2011-07-29 Natural San 0000
Cayetano q
Como pudo ver anteriormente,
2011-07-29 2011-07-29 ElMotilonal @000 P
este conjunto de acciones le
2011-07-28 2011-07-28 El Dasis 0000 J
ermitira eliminar un drea
2011-07-28 2011-07-28 SantaMatha @O0 P
- (junto con toda la informacién
Wograma
2011-07-26 2011-07-26 Biodiversidad 2990 asociada en las siguientes
Los pestafias), visualizar la
2011-06-30 2011-08-09 0000 ) o
Estoraques informacion, descargar el
Villamaria ¥ i i
2011-06-30 2011-08-09 lErzms 0000 archivo de resumen y editar la
La Marina . ..
informacion.
De Las Aves
2011-06-30 2011-08-09 Colibri Del 0000
Sol
2011-06-30 2011-08-09 El Rincén 0000 ] - -
El listado de areas protegidas
Aesultados ingresadas estard dividido en
2 3|4 5 Siguiente  Ultima varias paginas cuando lo amerite;
utilice esta funcionalidad para ver
el reto de las paginas del listado.

10
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3. Informacion General

En este momento, usted ya debe estar en la pestaia Informacion General. En esta pestafia usted
podra ingresar informacion acerca de la Administracion del drea y asociar uno o mas Documentos
tales como resoluciones de creacién, realinderacidn, ampliacion, homologacién, adopcién del plan
de manejo, entre otras.

Administracién de Area Documentos
Tipo Fecha <% | Mombre Acciones Fecha % | Declarante S| Area % Acciones
Mo se encontraren Resultados Mo se encontraren Resultados
Showing 0 to 0 of 0 entries Showing 0 to 0 of 0 entries

3.1.Ingresar informacion de Administracion del area

Para ingresar informacién acerca de la Administracién del
area, oprima el botdn +Organizacion y diligencie los
campos de Nombre de la Organizacion y Fecha de inicio de
administracion, utilizando la lista desplegable y el
calendario dispuestos para este fin.

Tenga en cuenta que usted podra agregar varias
administraciones en diferentes momentos del tiempo.

Al finalizar, oprima el botén Enviar.

ponT. et | T weare

11
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3.2.Adjuntar documentos
En esta podra
documentos administrativos asociados al

seccion, incluir los

area protegida que estd registrando.
Deberd diligenciar el formulario para cada
documento que requiera adjuntar haciendo
y el
calendario dispuesto para los espacios de

Tipo de Acto, Declarante, Declaratoria y

uso de las listas desplegables

Fecha; y diligenciar los espacios Numero,
hectareas),
en hectareas) vy

Area Terrestre (en Area

Maritima (si la hay,

Encabezado del acto administrativo.

El sistema por defecto, asociara la
extensidén en hectdreas, si usted la ingresa
en kildbmetros incluya la abreviacion km o

km?2

Nota: tenga presente que el sistema va
sumando el area en hectdreas que ingrese
en el campo Area Terrestre y Maritima; de
manera que si su area es de 10ha y al subir
el documento de Resoluciéon de creacién

DEL PUEBLO DE LOS ESTADOS s o

: —
5 S Y

13 . . A

" ’ ¥hatural

y Ares

-

RUNAP

Registro Unico Nacional de Araas Protegidas

Dashbosrd | Inforr essl Objetives y Destinacién

ATENCION
Nombre y Categoria

Designsdo ~

Parque Nacional Natural »
Documento Administrativo

Tivo de Acto

Decreto -

simero

Administrac

Subir Archivo

A

. U,.:T:0
|

M B

NS T

HUMBOLDT

coLGO

diligencié este campo (10ha) y al incluir la Resolucion de realinderacién nuevamente ingresa esta

informacidén (10ha), el sistema registrard que su area tiene una extension de 20ha.

12
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4. Geografica RUﬂFIP

Diligencie la informacién del formato y a
continuacién oprima el botédn Subir Archivo, —

seleccione el archivo de informacion geografica -l e
que desea asociar y por ultimo oprima el botén

Enviar.

Para mayor informacién acerca del
diligenciamiento del metadato segun los
estandares, remitase al Anexo 8.1.

L B B

Nota: asegurese de que el archivo que ingresara
ESta en formato 'le' Sl $ '3_ | pam}n:o‘n::*fmtuml

5. Objetivos y Destinacion
En esta seccidn, usted podrd ingresar la informacién correspondiente a Objetivos y Usos y
Actividades relacionados con el drea protegida, asi como cargar el archivo del plan de manejo.

Dashboard | Infermacion General H Geografica | Objetivos y Destinacian Denominaciones Traslape Imagenes
Objetivos Usos y Actividades
Para ingresar los objetivos de creacion del area protegida, dé click en el En este médulo, elija los usos permitidos en el drea protegida de acuerdo a
botdn Agregar Objetivo. Al hacerlo, aparecerd un formulario en el que la nermatividad vigente. 5i considera que debe agregar o aclarar algo al
deberd elegir los objetivos generales de conservacidn establecidos en el respecto del uso que incluye, especifiquelo en la casilla de observaciones.

decreto 2372 de 2010 que se relacionen con el objetivo del drea que
registra. En la parte derecha, se habrén filtrado los objetivos especificos Agregar Uso
validos para la categoria seleccionada en el modulo deinformacion

general, Elija los que se relacionen con el objetivo que va a ingresar. Asocie

el documento administrativo correspondiente e ingrese el objetivo de |

creacion del drea que esta registrando. Al terminar, dé click en enviar y de Control y Vigilancia |

ser necesario, vuelva a repetir el procedimiento para registrar un nueve
objetivo.

+Agregar objetivo

| Biodiversidad

Fotografia, filmaciones y recorridos concertados con las
autoridades indigenas

Borrar este uso

» Recuperacién y rehabilitacién de ecosistemas
Asegurar la continuidad de los procesos ecoldgicos y evolutivos » Monitoreo
naturales para mantener la diversidad biclégica

» Investigacién

Presenvar y restaurar la condicién natural de ecosistemas

representativos + ¥ Recreacidn
Preservar poblaciones y habitats para la sobrevivencia de b Cultura
especies de interés para la conservacion. +

13
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5.1.Ingresar Objetivos
Para ingresar un objetivo, oprima el

N pla- > L | 2 £\ - +Agregar objetive
RUﬂnP : , S botdn y serd

Registro Unico Nacional de Areas Protegidas

redirigido al formulario que debera
diligenciar.

e e
- Para cada uno de los objetivos de su drea
escoja uno de los tres objetivos generales
Biodiversidad, Servicios ecosistémicos y
cultura; y los objetivos especificos que se

asocien.

Elija el documento administrativo
previamente cargado en el que se
especifiquen la informacidn que ingresa
con respecto a los objetivos.

Incluya en el recuadro el texto del
objetivo y oprima el botdn Enviar.

Repita el procedimiento con cada uno de
los objetivos del area.

| e | Temeos

'llll'/i o m\uo 08108 m 008
INIDOS DEAMERICA

14
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5.2.Ingresar Usos y Actividades
Al oprimir el botén

Agregar Uso

Podrd visualizar en la pantalla el formulario
que se muestra en la figura a continuacion.
Usted debe utilizar la lista desplegable para
elegir el uso y la actividad a la que hara
referencia. Es de esperar que tenga
comentarios y quizad aclaraciones, de manera
que puede utilizar el recuadro de
Observaciones para tal fin.

Al terminar, oprima el botdon Enviar. Haga lo
mismo para todos los usos y actividades que se
desarrollan en el area.

(=]
ﬁ L—— >
%)’ ; b >‘_\’\ 1‘{ " i
i o patrlmom xfnatural

Fondo para b Biodversidad y Ares Protegss

NS T

OO

RUNAP

Ragistro Unico Nacioal de Arsas Protagitas

Contacto

Objetivos Usos y Actividades

or Usos y Actividades

«Agregear Plan

Fecha inicio & Fedutin
2m42.3

GueesFunp | Emestes | Tevnes | Regwo | Comeem

| mecanes

Reportes

HUMBOLDT

A

. . —
{3)USAID | =
=y e e | i & patrimonio

Xnatural

Programa Paisajes de Conservacion

15
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6. Denominaciones

Las denominaciones se refieren a los reconocimientos o categorias internacionales que reciben
algunas dareas debido a sus caracteristicas. En esta secciéon usted tendrd la posibilidad de
relacionar la categoria y el documento asociado. Seleccione la denominacién utilizando la lista
desplegable; a continuacién especifique el nombre de la zona denominada como tal. Selecciones
el tipo de documento asociado y la fecha utilizando para esta ultima, el calendario de ayuda.
Incluya la extensién de la zona denominada y suba el archivo correspondiente utilizando el botén
Subir Archivo. Igualmente, podrd utilizar el recuadro de Descripcion para ampliar la informacion
relativa a la denominacién. Al finalizar, presione el botdn Enviar.

L)

RUNAP

Rngisto Unico Nacionstde Aross Precegidas

Dashboard | Informacién General | Geoguifica || Objelivosy Destinacion || Denominaciones  Traslape | Imagenes
Denominaciones Denominacianes Registradas

Dathboard | InfommacénGenenl  Geogelfica enomnsocaes || Tsiape || imaganes Fecha  ©  Clase Hombre Acciones
R Mo se encontraron Resuhtados
Denominaciones Denominaciones Registradas O

Showing 0 te 0 of 0 entries
Fucha & Clae Nomsse

Area Terrestre (HAy KM2)

estre (1A y KM2)

Descripcion

Emviar

Swtahimey | Emessw | Teomnes

16




o P -1

B — n B

X - {— = -

'USAID e -NpgEe-
DEL PUEBLO DE LOS ESTADOS — paiymon .,,Tf*ﬁuff‘l 2 @
UNIDOS DE AMERICA b E —

2 - ©

s

7. Traslape QMmO

En esta seccidn, usted
solamente deberd ingresar Registr Unico Nociona e Areas Protegdas
el nombre de la comunidad ; pe
ontacto Reportes

con la que el area se
traslapa. El sistema tiene G rrE | ey |y (e

precargados IOS nombres’ Denominaciones Traslape
de manera que tan pronto Comience a escribir el nombre de I comunidad

Comunidad:

usted comience a escribir
el nombre, este le indicara

| Nombre comunidad < Acciones

las posibles opciones. oo R A

Showing 0 to 0 of 0 entries

8. Imagenes
En la seccion de imagenes, lo invitamos para que
comparta fotografias del area que esta registrando

Subir imagen de Area Protegida

Tenga en cuenta que la imagen debe como minimo
un ancho de 800 pixeles y que los formatos
permitidos son: jpg,png,tiff,bmp. Oprima el botdn
Subir Archivo y seleccione el archivo que desea
incluir.

Aseglrese de completar la informacidn del recuadro

Descripcién y/o créditos de la fotografia.

Al finalizar, presione el botén Enviar.

17
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Al terminar, vera las imagenes como se muestra a continuacion. En caso de que quiera borrar la
foto, presione el botdn Borrar que se encuentra en la parte superior de cada fotografia. Para ver la
imagen ampliada, oprima sobre esta y aparecera en la pantalla completa.

ntidades Términos Registro Contacto Reportes
Bienvenido, Lauara (UAESPHN) LoGouT
Dashboard || Informacion General || Geogrdfica || Objetivosy Destinacion | Denominaciones || Traslape | Imagenes
Subir imagen de Area Protegida Imégenes de esta area
Sube a continuacion la imageny la deseripcion. La fotografia debe tener T

como minimo un ancho de800 pixeles. Formatos permitidos :
jpgpngiffbmp

ATENCION

La imagen ha sido agregada existosamente

‘Subir Archivo

Descripeién y/o eréditos de la fotografia

Enviar

9. Reportes

Esta seccidn es publica y usted podra consultar los
reportes consolidados seguln lo inscrito en el RUNAP:
areas por departamento, municipio, corporacion
auténoma, destinacion, ecosistema, administracién
publica o administracion privada.

Usando el botén de Acciones podra ver el detalle de
las 4reas que se encuentran inscritas en cada opcidn, S)UsAID| ﬁ 3
segln lo que usted quiera consultar. e b

18
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10. Anexos
10.1. Instructivo para diligenciamiento del Metadato informacion
geografica

Ver documento adjunto.

10.2. Modelo de ficha de reporte de area
Ver documento adjunto.
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