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1. Metas del Programa de Modernizacion 
Municipal - PMM

   

Antes de conocer cómo cumplir las metas 
del Programa de Modernización Municipal  
(PMM)  en las municipalidades de ciudades 
no principales con más de 500 viviendas 
urbanas, veamos cuáles son estas metas y a 
qué objetivos comprenden.

     

´
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Cuadro de objetivos y metas

Metas que deben cumplirse hasta el 31 de julio de 2011

Objetivos
Metas para la 
recaudación de 
impuestos

Metas para la generación de condiciones favorables del 
clima de negocios: 

Simplificación 
de trámites

Servicios públicos e 
infraestructura

Transferencia 
en la 

información.

Meta 1: Presentar al 
MEF la información 
completa señalada en 
el Formato N°01 de 
la presente norma.

Meta 1: Presentar al MEF 
la información completa 
señalada en el Formato N°02 
de la presente norma.

Meta 2: Contar con 
un portal electrónico.

Meta 2: Incorporar el 
hipervínculo “Licencias 
de Funcionamiento” en 
el portal electrónico de la 
municipalidad.

Meta 3: Incorporar el 
hipervínculo “Tributos 
Municipales” en el 
portal electrónico de 
la municipalidad.

Meta 3: Publicar en el 
hipervínculo “Licencias de 
Funcionamiento” del portal 
electrónico de la municipalidad 
la información señalada en 
el Anexo 2-B de la presente 
norma.

Meta 4: Publicar en el 
hipervínculo “Tributos 
Municipales” del 
portal electrónico de 
la municipalidad la 
información señalada 
en el Anexo 2-A de la 
presente norma.

Eficacia en la 
gestión.

Meta 5: Contar 
con un registro 
sistematizado de la 
información tributaria 
de acuerdo al formato 
determinado por el 
MEF.

Prevención 
del riesgo de 

desastres.

Meta 1: Identificar 
zonas de vulnerabilidad 
y riesgo de desastres en 
la localidad.
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Ahora conozcamos 
cómo podemos cumplir 
estas metas y cómo 
puede verificarse su 
cumplimiento.

Metas para la recaudación de impuestos municipales

Meta 1
Presentar al MEF la información completa señalada en 
el Formato Nº 01 del Decreto Supremo Nº 190-2010-EF.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta, la municipalidad debe remitir hasta el 31 de julio de 2011 el 
Formato Nº 01 “Declaración Jurada - RECAUDACION DE TRIBUTOS MUNICIPALES” del Decreto 
Supremo Nº 190-2010-EF que aprueba los procedimientos para el cumplimiento de metas y asignación 
de los recursos del Programa de Modernización Municipal del año 2011, debidamente llenado.

Para dichos efectos se debe tener en cuenta las instrucciones para el llenado del Formato Nº 01 que se 
encuentra al final del presente documento.

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verifica mediante la recepción del Formato Nº 01 debidamente llenado. 
El MEF, a través del aplicativo WEB instalado en su portal electrónico, revisará la información que las 
municipalidades registren hasta el 31 de julio de 2011.
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La ruta donde deberá ingresar es: http://www.mef.gob.pe/  y luego ir a la pestaña que dice Presupuesto 
Público.

Dentro de la pestaña que corresponde a Presupuesto Público, deberá ingresar a Modernización e 
Incentivos para Gobiernos Locales.
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En Modernización e Incentivos para Gobiernos Locales podrá encontrar el Aplicativo donde podrá 
ingresar a los formatos para que los puedan llenar (la imagen del aplicativo es referencial).

     

Meta 2
Contar con un portal electrónico de la municipalidad.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta, es necesario que la municipalidad tenga implementado al 31 de 
julio 2011 un portal electrónico con dominio propio y que remita al MEF la dirección del portal a través 
del aplicativo del SIAF implementado para dichos efectos y la registre en el portal del Estado Peruano 
(http://www.peru.gob.pe/).

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verificará mediante la observación directa del portal electrónico de la 
municipalidad sobre la base de la dirección proporcionada al MEF y la contenida en el portal del Estado 
Peruano. 
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Meta 3
Incorporar el hipervínculo “Tributos Municipales” en el 
portal electrónico de la municipalidad.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta es necesario, hasta el 31 de julio de 2011, que la municipalidad 
tenga incorporado  en su portal electrónico el hipervínculo denominado “Tributos Municipales”, cuyo 
diseño se encuentra en el portal electrónico del MEF. 

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verificará por el MEF mediante observación directa de la inclusión del 
hipervínculo en el portal electrónico de la municipalidad. 

Meta 4
Publicar en el hipervínculo “Tributos Municipales”  del 
portal electrónico de la municipalidad la información 
señalada en el Anexo 2-A de la presente norma.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta es necesario que el hipervínculo denominado “Tributos Municipales” 
contenga al 31 de julio de 2011 la siguiente información:

Formularios:
• Formularios para la Declaración Jurada del Impuesto Predial y de actualización de domicilio fiscal 

para ser descargados e impresos.

• Indicaciones para el llenado de los formularios incluyendo ejemplos prácticos.

Legislación:
• Ley de Tributación Municipal.

• Ordenanzas que regulan los arbitrios municipales (aplicables a los dos últimos ejercicios).

• Acuerdos de concejo que ratifican las Ordenanzas de los arbitrios de los dos últimos ejercicios.

• Cuadro de estado y depreciación del Reglamento Nacional de Tasaciones (aplicable al último 
ejercicio).
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•  Tabla de valores unitarios de edificación vigente. 

•  Plano de valores arancelarios vigente.

•  Tasa de interés moratorio aplicable.

Plazos y cronograma de pagos 
• Plazos para la presentación de la Declaración Jurada del Impuesto Predial.

• Fecha de vencimiento para el pago del Impuesto Predial y Arbitrios Municipales.

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verificará por el MEF mediante observación directa de la totalidad de la 
información solicitada en el hipervínculo “Tributos Municipales”. 

Meta 5
Contar con un registro sistematizado de la información 
tributaria de acuerdo al formato determinado por el 
MEF.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

La municipalidad deberá implementar un registro sistematizado de la información tributaria del 
Impuesto Predial cuando menos en hoja de cálculo (Excel), que incluya la relación de contribuyentes, 
domicilio fiscal, registro de los predios de los contribuyentes y recaudación del Impuesto.  

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verificará con la remisión al MEF de los archivos electrónicos utilizados 
hasta el primer semestre de 2011, esto se realizará a través del aplicativo del SIAF implementado para 
dichos efectos.   
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Nos toca ver cómo 
cumplir las metas para la 
generación de condiciones 
favorables del clima de 
negocios.

Metas para la generación de condiciones favorables del 
clima de negocios: Simplificación de trámites 

Meta 1
Presentar al MEF la información completa señalada en 
el Formato Nº 02 de la presente norma.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta es necesario que la municipalidad cumpla con remitir hasta el 31 
de julio de 2011 el Formato Nº 02: “Declaración Jurada de la generación de condiciones favorables al 
clima de negocios: Licencia de Funcionamiento”  del Decreto Supremo Nº 190-2010-EF, que aprueba 
los procedimientos para el cumplimiento de metas y asignación de los recursos del Programa de 
Modernización Municipal del año 2011, debidamente llenado. El Formato Nº 02 se encuentra al final 
del presente documento.

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verifica mediante la recepción del Formato Nº 02 por el MEF debidamente 
llenado hasta el 31 de julio de 2011, a través del aplicativo del SIAF instalado para dichos efectos. 
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Meta 2
Incorporar el hipervínculo “Licencias de Funcionamiento” 
en el portal electrónico de la municipalidad.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta, es necesario que la municipalidad tenga incorporado  hasta 
el último día de julio de 2011 en su portal electrónico el hipervínculo denominado “Licencia de 
Funcionamiento”, cuyo diseño se encuentra en el portal electrónico del MEF. 

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verificará mediante observación directa de la inclusión del hipervínculo 
en el portal electrónico de la municipalidad. 

Meta 3
Publicar en el hipervínculo “Licencias de Funcionamiento” 
del portal electrónico de la municipalidad la información 
señalada en el Anexo 2-B de la presente norma.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta es necesario que el hipervínculo denominado “Licencias de 
Funcionamiento” contenga al 31 de julio de 2011 la siguiente información:

Formularios:
• Formulario de solicitud para la obtención de licencia de funcionamiento para ser descargado e 

impreso, en caso no se cuente con el trámite en línea.

• Declaración Jurada de condiciones básicas de seguridad.

• Indicaciones para el llenado de los formularios incluyendo ejemplos prácticos.  

Legislación:
• Ley Nº 28976; Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. 

• Ordenanza que regula el otorgamiento de licencia de funcionamiento. 
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Procedimientos: 
• Procedimiento para obtener la Licencia de Funcionamiento.

• Requisitos para obtener la Licencia de Funcionamiento. Señalar expresamente que de acuerdo a la 
Ley Nº 28796 no es necesario un certificado de zonificación o compatibilidad de uso. 

• Costos y plazos para obtener la Licencia de Funcionamiento.

• Estructura de costos del derecho.

• Tipos de inspección de seguridad y criterios de evaluación en cada uno de ellos.

• Sección del TUPA referida a la Licencia de Funcionamiento.

¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta se verificará mediante observación directa de la totalidad de la información 
solicitada en el hipervínculo “Licencia de Funcionamiento”. 

Metas para la generación de condiciones favorables del 
clima de negocios: Servicios públicos e infraestructura

Meta 1
Identificar zonas de vulnerabilidad y riesgo de 
desastres en la localidad.

¿Qué hacer para cumplir la meta?   

Para el cumplimiento de esta meta es necesario que la municipalidad alcance los siguientes objetivos:

1. Identificar y organizar las acciones a ejecutar que permitan incorporar la gestión de riesgo de 
desastre en la planificación y gestión del territorio. 

2. Identificar peligros, vulnerabilidades y sectores críticos.

3. Analizar la capacidad institucional para prevenir y mitigar el riesgo de desastres. 
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Veamos a continuación qué 
actividades comprende la 
realización de cada uno de 
estos objetivos:

Objetivos Actividades a ejecutar

1. Identificar y organi-
zar las acciones a eje-
cutar que permitan 
incorporar la gestión 
de riesgo de desastre 
en la planificación y 
gestión del territorio. 

1.1 Definir el proceso de implementación de la gestión de riesgo de 
desastre en el marco del Programa de Modernización Municipal y 
su relación con la planificación del territorio, desarrollo urbano y 
desarrollo local.

1.2 Identificar actividades, estrategias, mecanismos para la 
implementación de medidas de prevención y mitigación de riesgo 
de desastre para el proceso definido.

2. Identificar peligros, 
vulnerabilidades y 
sectores críticos.

2.1 Identificar peligros físicos y tecnológicos con mayor probabilidad 
de ocurrencia en la jurisdicción, según antecedentes cronológicos,  
información y/o registros elaborados por instituciones 
especializadas.

2.2 Identificar condiciones de vulnerabilidad de tipo físico teniendo 
en cuenta el emplazamiento y ubicación de la población frente a 
los peligros con probabilidad de ocurrencia, analizar el proceso de 
ocupación y el proceso constructivo de viviendas e infraestructura 
urbana. 

3. Analizar la capacidad 
institucional para 
prevenir y mitigar el 
riesgo de desastres. 

 Deberá analizarse as-
pectos organizacio-
nales, funcionales y 
financieros de la mu-
nicipalidad, así como 
la organización de la 
localidad para preve-
nir y mitigar riesgos 
de desastres, y para 
atender y dar res-
puesta a estos.

3.1 Analizar la incorporación de la gestión de riesgo de desastres 
en instrumentos técnicos de gestión y normativos vigentes de 
la municipalidad, relacionados a la planificación del territorio, 
desarrollo urbano y gestión del territorio en general.

3.2 Analizar el nivel de organización y el nivel funcional de la 
municipalidad para prevenir y mitigar riesgo de desastre, así como 
para atender y dar respuesta a este.

3.3 Analizar el presupuesto municipal asignado y ejecutado en los 
tres últimos años para la ejecución de medidas de prevención y 
mitigación de tipo estructural y no estructural.

4.3 Analizar la organización de la población de la localidad para 
prevenir y mitigar riesgo de desastre, así como la organización 
para atender y dar respuesta a este.
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¿Cómo se verifica el cumplimiento de la meta?

El cumplimiento de la meta es verificado por el Programa de Gestión Territorial del Ministerio de 
Vivienda Construcción y Saneamiento. La meta se cumple alcanzando los objetivos 1, 2 y 3 de acuerdo 
a lo siguiente:

1. El cumplimiento del objetivo 1 se acredita con la remisión a la Dirección General del Presupuesto 
Público – DGPP del MEF del:

• “Formato Plan de trabajo de la municipalidad para la incorporación de la gestión de riesgo de 
desastres en la planificación del territorio para el año 2011” (Anexo I).

2. El cumplimiento del objetivo 2 se acredita con la remisión a la Dirección General del 
Presupuesto Público - DGPP del MEF de: 

• “Formatos de identificación de peligros, condiciones de vulnerabilidades e identificación de sectores 
críticos” (Anexo II).

•  “Mapas temáticos” (Anexo III)

Mapa de identificación de peligros.

Mapa de condiciones de vulnerabilidad

3. El cumplimiento del objetivo 3 se acredita  con la remisión a la Dirección General del 
Presupuesto Público - DGPP del MEF de:

• “Capacidad institucional para prevenir y mitigar el riesgo de desastres” (Anexo VI). 

Tengamos presente la 
siguiente información:

• El órgano de la municipalidad responsable de ejecutar las actividades detalladas para el cumplimiento 
de las metas es el de desarrollo urbano que deberá contar con el apoyo del área de planificación y 
presupuesto, defensa civil, desarrollo ambiental y participación ciudadana.

• Todas estas áreas o las que hagan sus veces según la estructura municipal deberán organizarse y 
definir los mecanismos apropiados que permitan llenar los formatos establecidos como fuentes de 
verificación, teniendo en consideración los instructivos diseñados para cada meta mencionada. La 
información se encuentra disponible en www.vivienda.gob.pe/pgt
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• Los formatos debidamente llenados serán remitidos a través del aplicativo WEB instalado en su 
portal electrónico del MEF que las municipalidades registren hasta el 31 de julio de 2011.

• Las municipalidades deberán elaborar sólo un mapa temático correspondiente a la  identificación 
de peligros existente en la localidad, cuenta además con el procedimiento técnico que facilite la 
elaboración de dicho mapa, información alcanzada en la guía de procedimientos disponible en 
www.vivienda.gob.pe/pgt

• Cabe mencionar que se han establecido alternativas que facilitan el acceso a información grafica 
a considerar en la elaboración de dichos mapas, para lo cual deberán revisar las consideraciones 
técnicas establecidas en el documento en mención.

• Se sugiere revisar las guías de procedimientos diseñadas para cada anexo que verifica la ejecución 
de actividades y el cumplimiento de los objetivos y metas establecidas para este año, los cuales se 
encuentran disponibles en el acceso http://www.vivienda.gob.pe/pgt

• Cualquier consulta sobre el llenado de los Anexos correspondientes a la  meta 1 del objetivo: 
“Prevención de riesgos de Desastres”, solicitarlo  a la Ing. Helga Valdivia, al teléfono 4269696 
anexo 182, o través de los siguientes correos electrónicos según corresponda:

Cuadro N° 1

Municipalidades
Distritos  

Departamentos Asignados
Correos Electrónicos

Con 500 a más de 
viviendas urbanas 

Amazonas, Ancash, Apurímac, Arequipa, 
Ayacucho, Cajamarca, Cusco, Huancavelica, 
Huánuco, Ica,  Junín.

pgt_pmm2@vivienda.gob.pe

La Libertad, Lambayeque, Lima, Loreto, Madre 
de Dios, Moquegua, Pasco, Piura, Puno, San 
Martin, Tacna, Tumbes, Ucayali.

pgt_pmm3@vivienda.gob.pe

• Los mapas temáticos deberán ser remitidos a los correos electrónicos detallados en el cuadro N° 
1, según corresponda.

• Los Anexos de la presente meta se encuentran al final del presente documento.
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Área de Recaudación de Tributos 

a. Instrucciones para el llenado del Formato Nº 01 de la meta 1: “Presentar al MEF la información 
completa señalada en el Formato Nº 01 del Decreto Supremo Nº 190-2010-EF”.

b. Formato Nº 02 de la meta 2: “Presentar al MEF la información señalada en el Formato Nº 02 del 
Decreto Supremo Nº 190-2010-EF”.

Área de Servicios Públicos e Infraestructura 

a. Anexos de la meta 1: “Identificar zonas de vulnerabilidad y riesgo de desastres en la localidad”: 

Anexo I: “Formato Plan de trabajo de la municipalidad para la incorporación de la gestión de 
riesgo de desastres en la planificación del territorio para el año 2011”.

Anexo II: “Formato de identificación de peligros, condiciones de vulnerabilidades e identificación 
de sectores críticos”. 

Anexo III: “Mapas temáticos”

• Mapa de Identificación de peligros

Anexo IV: “Capacidad institucional para prevenir y mitigar el riesgo de desastres”.

Anexos 
y Formatos Complementarios
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Instrucciones para el llenado del Formato 01

“Recaudación de Tributos Municipales” 

I. Información sobre gestión

1.- N° de contrigbuyentes, N° de Predios e Importe de la Emisión (1) del Impuesto Predial y Arbitrios 
2011 Municipales (al 31 de marzo de 2011).

Concepto 2011

Impuesto Predial

N° de Contribuyentes

N° de Predios

Emisión S/.

Arbitrios Municipales

N° de Contribuyentes

N° de Predios

Emisión S/.
( ) Solo para Municipalidades que emiten recibos mecanizados por concepto de Impuesto Predial y/o Arbitrios Municiplaes.

                  

            

Para el llenado del cuadro 
Nº 01 del  Formato 01 
deberá tenerse en cuenta 
lo siguiente:
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Cuadro Nº 1

Impuesto Predial 

Nº de Contribuyentes 

1. Verificar que no existan contribuyentes duplicados en la base de datos o registros de la 
municipalidad. 

2. El Nº de contribuyentes que debe ser informado es aquel registrado/declarado en la municipalidad 
hasta la fecha de vencimiento para la presentación de la Declaración Jurada del Impuesto Predial 
(último día de febrero de cada año) y correspondiente a dicho año. No deben incluirse a aquellos 
contribuyentes que hayan sido incorporados posteriormente como consecuencia de procesos de 
fiscalización o declaración voluntaria fuera de plazo.  

3. Los pensionistas, aun cuando gocen del beneficio de deducción de 50 Unidades Impositivas 
Tributarias (artículo 19º de la Ley de Tributación Municipal)  de la base imponible deben ser 
incluidos como contribuyentes.

Nº de Predios   

1. Verificar que no existan predios duplicados en las bases de datos o registros de la municipalidad.  

2. Se considera predio a toda unidad inmobiliaria registrada/declarada ante la municipalidad y 
gravada con el Impuesto Predial. En los casos de copropiedad se considera como un predio a 
cada una de las cuotas de copropiedad sobre el inmueble.

3. Los predios correspondientes a los pensionistas que gocen de la deducción de 50 Unidades 
Impositivas Tributarias (artículo 19º de la Ley de Tributación Municipal) de la base imponible 
deben ser incluidos en el formato.    

4. No se debe considerar los predios inafectos o exonerados del Impuesto Predial.

Emisión

1. La celda correspondiente al importe de emisión sólo deberá ser llenada por las municipalidades 
que posean un sistema de emisión mecanizada de Impuesto Predial, de lo contrario se debe 
registrar la opción “sin emisión mecanizada”.

2. Se entiende por importe de emisión del Impuesto Predial, a la sumatoria del tributo insoluto 
(sin intereses ni reajustes ni multas) de todos los contribuyentes, generado en el 2011 y  hasta la 
fecha de vencimiento para el pago del impuesto del año correspondiente. 

3. No debe incluirse el tributo insoluto (sin intereses ni reajustes ni multas) que haya sido incorporado 
posteriormente como consecuencia de procesos de fiscalización o declaración voluntaria fuera 
de plazo.
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Arbitrios Municipales

Contribuyentes  

1. Verificar que no existan contribuyentes duplicados en la base de datos o registros de la 
municipalidad.

2. Se considera contribuyente a todo aquel que se encuentra registrado ante la municipalidad y 
afecto al pago de los arbitrios municipales.

3. Los contribuyentes a ser considerados para cada año, son aquellos registrados por la municipalidad, 
entre los que se ha distribuido el costo de los arbitrios correspondiente a dicho año. Por lo tanto, 
no debe incluirse a aquellos que hayan sido incorporados posteriormente como consecuencia de 
procesos de fiscalización o declaración voluntaria fuera de plazo.  

Nº de Predios      
1. Verificar que no existan predios duplicados en los registros o base de datos de la municipalidad.  

2. Se considera Predio a toda unidad inmobiliaria registrada ante la municipalidad y gravada con 
los arbitrios municipales. En los casos de copropiedad se considera como un predio a cada una 
de las cuotas de copropiedad sobre el inmueble, siempre que la municipalidad haya considerado 
como contribuyente a cada uno de los copropietarios.

3. El número de predios a informar no debe considerar los predios que la municipalidad haya 
considerado como inafectos o exonerados a los Arbitrios Municipales, según sus propias 
ordenanzas.  

Emisión

1. La parte del formato correspondiente al importe de emisión sólo deberá ser llenada por las 
municipalidades que posean un sistema de emisión mecanizada de Arbitrios Municipales.

2. Se entiende por importe de emisión de los Arbitrios Municipales, a la totalidad del tributo 
insoluto (sin intereses ni reajustes ni multas) que debe ser pagado por los contribuyentes a la 
municipalidad, generado para cada año y calculado hasta la fecha del primer vencimiento para 
el pago del impuesto del año correspondiente.

Cuadro Nº 2

Recuadación del impuesto Predial y Arbitrios del año 2010, al 31 de diciembre de 2010 correspondiente 
a la recaudación corriente del año 2010 y por años anteriores.

2010

Tributo
Recaudación años 

anteriores

Recaudación corriente 
(deuda correspondiente 

al año 2010)
Total

Impuesto Predial S/. S/. S/.
Arbitrios de limpieza pública S/. S/. S/.
Arbitrios de parques y jardines S/. S/. S/.
Arbitrios de Serenazgo S/. S/. S/.
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Para el llenado del cuadro 
Nº 02 del  Formato 01 
deberá tenerse en cuenta 
lo siguiente:

Impuesto Predial 

1. Recaudación años anteriores

 Se entiende por Recaudación de Años Anteriores, al importe de la recaudación obtenida en 
el año 2010 (tributo insoluto y adicionalmente los intereses y reajustes), que corresponde 
al Impuesto Predial emitido por el año 2009 o por años anteriores (incluyendo los montos 
incorporados posteriormente como consecuencia de procesos de fiscalización).

2. Recaudación deuda corriente (deuda correspondiente al año 2010)

 Se entiende por Recaudación de Deuda Corriente, al importe de la recaudación obtenido 
en el año 2010 (tributo insoluto, intereses y reajustes), que corresponde solo al Impuesto 
Predial emitido por el año 2010 (incluyendo los montos incorporados posteriormente como 
consecuencia de procesos de fiscalización).

3. Total

      La suma de los importes contenidos en 1 y 2 

Arbitrios Municipales

1. Recaudación años anteriores

 Se entiende por Recaudación de Años Anteriores, al importe de la recaudación obtenida en el 
año 2010 (tributo insoluto, intereses y reajustes), que corresponde a los Arbitrios Municipales 
emitidos por el año 2009 o por años anteriores (incluyendo los montos incorporados 
posteriormente como consecuencia de procesos de fiscalización).

2. Recaudación deuda corriente

 Se entiende por Recaudación de Deuda Corriente, al importe de la recaudación obtenida en el 
año 2010 (tributo insoluto, intereses y reajustes), que corresponde a los Arbitrios Municipales 
emitido por el año 2010 (incluyendo los montos incorporados posteriormente como consecuencia 
de procesos de fiscalización).

3. Total

 La suma de los importes contenidos en 1 y 2.  
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3. Deuda pendiente de pago (Al 31 de diciembre de 2010)

Concepto
2008 y años 
anteriores

2009 2010

Impuesto Predial S/. S/. S/.

Arbitrios de limpieza pública S/. S/. S/.

Arbitrios de parques y jardines S/. S/. S/.

Arbitrios de Serenazgo S/. S/. S/.

Cuadro Nº 3

Para el llenado del cuadro 
Nº 03 deberá tenerse en 
cuenta lo siguiente:

1. Impuesto Predial 

 En el cuadro referido a la Deuda Pendiente de Pago al 31 de diciembre de 2010 se debe informar 
la composición de la totalidad de la deuda tributaria (tributo insoluto, intereses y reajustes) por 
Impuesto Predial registrada en la Municipalidad, desagregando aquella parte de la deuda que 
corresponde al año 2008 y años anteriores, la que corresponde al año 2009 y la que corresponde 
al propio año 2010.

2. Arbitrios Municipales

 En el cuadro referido a la Deuda Pendiente de Pago al 31 de diciembre de 2009 se debe informar 
la composición de la totalidad de la deuda tributaria por Arbitrios Municipales registrada en la 
Municipalidad al 31 de diciembre de 2010, en tres columnas distintas: la deuda originada en el 
año 2008 y años anteriores, la originada en el  año 2009 y la originada en el año 2010.
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4.- N° de reclamaciones por Impuesto Predial pendientes de resolución (a 
Diciembre de 2010) 

Se debe informar el número total de recursos de reclamación presentados ante la 
municipalidad a febrero de 2011 que hayan sido presentados para impugnar la deuda 
referida al Impuesto Predial y pendientes de ser resueltos.

II.  Información del portal electrónico de la municipalidad (al 31 de marzo de 2011)

1. ¿La municipalidad dispone de portal electrónico?

Si No

2. ¿Tiene información sobre la legislación tributaria municipal en el portal electrónico?

Si No

3. ¿Se puede obtener duplicados de los recibos para el pago de tributos en el portal electrónico? 

Si No

4. ¿Se puede obtener un estado de cuenta  de Impuesto Predial en el portal electrónico?

Si No

5. ¿Se puede pagar tributos a través del portal electrónico?

Si No

III.  Declaración y pago (al 31 de marzo de 2011)

1. ¿Emplea recibos mecanizados de Impuesto Predial y Arbitrios Municipales?

Si No

2. ¿Tiene convenio de recaudación con entidades del sistema financiero para que el pago se realice en 
entidades bancarias? 

Si No

3. ¿La información a los bancos se trasmite en tiempo real?

Si No No

4. ¿Se puede pagar tributos con tarjeta de crédito o débito?

Si No
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Instrucciones para el llenado del Formato 02

“Declaración Jurada de la generación de condiciones favorables al Clima de 
Negocios: Licencia de funcionamiento” 

a. Licencia de Funcionamiento (al 31 de marzo de 2011)1

1. ¿Cuenta con un plano de zonificación e índice de usos?

Si No

2. ¿Publican su TUPA en el portal electrónico de la municipalidad?

Si No

3. ¿Se ha adecuado formalmente a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento?

Si No No

4. ¿Cuenta con un flujograma del  proceso de licencia de funcionamiento?

Si No

5. ¿Cuál es el monto del derecho para la obtención de los siguientes tipos de licencia de funcionamiento?

• Establecimientos que requieran inspección técnica de seguridad en defensa civil básica, ex post al 
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

• Establecimientos que requieran de inspección técnica de seguridad en defensa civil básica ex ante 
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, realizada por la municipalidad.

• Establecimientos que requieran de inspección técnica de seguridad en defensa civil de detalle o 
multidisciplinaria expedida por el Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI).

6. ¿Existen otros pagos adicionales al derecho que se debe pagar para completar el trámite? 

Si No
7. Si la respuesta anterior es afirmativa, detalle los conceptos adicionales por los cuales se debe 

pagar, con sus respectivos montos.

8. Presentar el siguiente cuadro con información correspondiente al año 2011, al 30 de junio que 
indique: el número de licencias de funcionamiento vigentes, número de licencias nuevas y los 
ingresos captados por concepto de trámite de Licencia de Funcionamiento. Estos datos deben 
registrarse de acuerdo al siguiente formato:

Detalle Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Total

Número de Licencias de 
Funcionamiento vigentes.

Número de Licencias de 
Funcionamiento otorgadas.

Total de ingresos recaudados 
por concepto de trámite de 
Licencias de Funcionamiento.

1 Con excepción del cuadro contenido en el numeral 2, el mismo que debe recoger información al 30 de junio de 2011 
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9. Dispone de:

Formato de solicitud Declaración Jurada de Licencia de Funcionamiento

Si No
Formato de Inspección técnica de defensa civil

Si No

b.   Licencia de Edificación (al 31 de marzo de 2011)2

1. ¿Cuenta con un flujograma del proceso de Licencia de Edificación?

Si No

2. Presentar el siguiente cuadro con información del año 2011 correspondiente al 30 de junio que 
indique  el número de licencias de edificación otorgadas y los ingresos captados por concepto de 
trámite de licencia de edificación, de acuerdo al siguiente formato:

Si No

Detalle Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Total

Número de Licencias de 
Edificación otorgadas.

Total de ingresos recaudados por 
concepto de trámite de Licencias 
de Edificación.

2 Con excepción del cuadro contenido en el numeral 2, el mismo que debe recoger información al 30 de junio de 2011
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Anexos 
Meta: Prevención de Riesgos de Desastres

Anexo I: Plan de Trabajo 20111
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Anexo II 
Identificación de peligros, condiciones de vulnerabilidad e identificación de 

sectores críticos1
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1Véase guía de procedimientos para el llenado del formato correspondiente a la identificación de peligros y vulnerabilidad, e identificación de sectores críticos, 
revise información  disponible en el acceso http/ www.vivienda.gob.pe/pgt



28 |     Municipalidades de ciudades no principales con mas de 500 viviendas urbanas

Anexo III

Mapas Temáticos1   

Deberá elaborar el siguiente mapa temático:

• Mapa de identificación de peligros

Para la elaboración de los mapas temáticos señalados deberá tener en cuenta las especificaciones 
detalladas en la tabla adjunta y en la guía de procedimientos diseñada para la elaboración de mapas 
temáticos disponible en el acceso http/www.vivienda.gob.pe/pgt

Documentos Formatos Características
Requerimientos de equipo 

y software minimo para 
trabajar mapas digitales

Mapa de 
identificación
de peligros

JPG, BMP, TIFF • Formatos de imagen 
de alta calidad en 
resolución mayores a 
600 dpi.

• Formatos de salida de 
impresión A3 y A2

• Para Información 
cartográfica: Escalas 
graficas de   1/1000, 
1/2500, 1/5000 y 
1/10000. 

• Sistema de Proyección 
UTM - Datum WGS 
84.                                          

Hardware 

• Computadora personal 
y accesorios

• Impresoras en A3 como 
mínimo, Plotter en el 
mejor de los casos. 

• Scanner para imágenes. 

Software

• windows XP 

• Microsoft Office 2007 - 
2010.  

• Autocad          

• ArcGis 

• ArcView 

• Visualizador de 
imágenes Adobe 
Acrobat. 

PDF

CAD ( DWG , DXF)

GIS  (SHAPEFILE)

PRESENTACIÓN (PPT)

Mapa de 
identificación
de vulnerabilidad

JPG, BMP, TIFF

PDF

CAD ( DWG , DXF)

GIS  (SHAPEFILE)

PRESENTACIÓN (PPT)

Sectores criticos

JPG, BMP, TIFF

PDF

CAD ( DWG , DXF)

GIS  (SHAPEFILE)

PRESENTACIÓN (PPT)

1  Véase guía de procedimientos para la elaboración de mapas temáticos, revise información  disponible en el acceso http/ www.vivienda.gob.pe/pgt
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Anexo IV 
Capacidad Institucional para prevenir y mitigar Riesgos de Desastres
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Anexo IV. A
Capacidad institucional para prevenir y mitigar riesgos de desastres1

O
bj

et
iv

o 
Es

tr
at

ég
ic

o
Pr

ev
en

ci
ón

 d
el

 r
ie

sg
o 

de
 d

es
as

tr
e  

M
et

a 
1

Id
en

tifi
ca

r z
on

as
 d

e 
vu

ln
er

ab
ili

da
d 

y 
rie

sg
os

 d
e 

de
sa

st
re

s 
en

 la
 lo

ca
lid

ad
.

O
bj

et
iv

o
An

al
iz

ar
 la

 c
ap

ac
id

ad
 in

st
itu

ci
on

al
 p

ar
a 

pr
ev

en
ir 

y 
m

iti
ga

r e
l r

ie
sg

o 
de

 d
es

as
tr

e.

A
ct

iv
id

ad
 2

 

An
al

iz
ar

 e
l n

iv
el

 d
e 

or
ga

ni
za

ci
ón

 y
 fu

nc
io

na
l d

e 
la

 m
un

ic
ip

al
id

ad
, p

ar
a 

pr
ev

en
ir 

y 
m

iti
ga

r r
ie

sg
o 

de
 d

es
as

tr
e,

 a
sí 

co
m

o 
pa

ra
 a

te
nd

er
 y

 d
ar

 re
sp

ue
st

a 
a 

un
 d

es
as

tr
e.

¿C
ue

nt
a 

co
n 

in
st

ru
m

en
to

s 
de

 g
es

tió
n 

ad
m

in
ist

ra
tiv

a?

Lo
s 

in
st

ru
m

en
to

s 
de

 
ge

st
ió

n 
ad

m
in

ist
ra

-
tiv

a 
ex

ist
en

te
s 

ha
n 

sid
o 

ap
ro

ba
do

s 
po

r 
au

to
rid

ad
 m

un
ic

ip
al

.

¿C
uá

l e
s 

la
 n

or
m

a 
m

un
ic

ip
al

 q
ue

 a
pr

ue
ba

 
lo

s 
in

st
ru

m
en

to
s 

de
 

ge
st

ió
n 

de
l t

er
rit

or
io

?

¿C
uá

l e
s 

la
 

fe
ch

a 
de

 
ap

ro
ba

ci
ón

 
de

 la
 n

or
m

a 
m

un
ic

ip
al

?

¿C
uá

l e
s 

la
 in

s-
ta

nc
ia

 m
un

ic
ip

al
 

en
ca

rg
ad

a 
de

 
su

 im
pl

em
en

ta
-

ci
ón

?

¿C
uá

l e
s 

el
 e

st
ad

o 
ac

tu
al

 d
e 

lo
s 

in
st

ru
m

en
to

s 
de

 
ge

st
ió

n?

In
st

ru
m

en
to

s 
N

or
m

at
iv

os
Sí

N
o

Sí
N

o
Ac

ue
rd

o
 d

e 
Co

nc
ej

o

Re
so

lu
ci

ón
 

de
 

Al
ca

ld
ía

En
 p

ro
ce

so
 d

e 
im

pl
em

en
ta

ci
ón

D
es

ac
tu

al
iz

ad
o

En
 p

ro
ce

so
 d

e 
ac

tu
al

iz
ac

ió
n

Re
gl

am
en

to
 d

e 
O

rg
an

iz
ac

io
ne

s 
y 

Fu
nc

io
ne

s
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

M
an

ua
l d

e 
O

rg
an

iz
ac

io
ne

s 
y 

Fu
nc

io
ne

s
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

Te
xt

o 
Ú

ni
co

 d
e 

Pr
oc

ed
im

ie
nt

o 
Ad

m
in

ist
ra

tiv
os

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

  
Re

gl
am

en
to

 d
e 

Sa
nc

io
ne

s 
Ad

m
in

ist
ra

tiv
as

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

  

¿C
uá

le
s 

so
n 

la
s 

in
st

an
ci

as
 m

un
ic

ip
al

es
 

ex
ist

en
te

s?
¿C

uá
le

s 
so

n 
la

s 
pr

in
ci

pa
le

s 
fu

n-
ci

on
es

 
qu

e 
de

sa
rr

o-
lla

n 
en

 r
el

ac
ió

n 
a 

la
 

ge
st

ió
n 

de
l 

te
rr

ito
rio

, 
de

sa
rr

ol
lo

 
y 

co
nt

ro
l 

ur
ba

no
?

¿C
ue

nt
a 

co
n 

pe
rs

on
al

 a
sig

na
do

 e
n 

la
s 

in
st

an
ci

as
 m

un
ic

ip
al

es
 e

xi
st

en
te

s?
Co

nd
ic

ió
n 

de
l p

er
so

na
l

In
st

an
ci

as
 m

un
ic

ip
al

es
 

Sí
N

o
Sí

N
o

N
° 

de
 

pe
rs

on
al

 
té

cn
ic

o 
as

ig
na

do

N
° 

de
 

pe
rs

on
al

 
ad

m
in

ist
ra

tiv
o 

as
ig

na
do

Es
pe

ci
al

id
ad

es

N
° 

de
 

es
pe

ci
al

ist
as

 
en

 g
es

tió
n 

de
l 

te
rr

ito
rio

Co
nt

ra
ta

do
 

pe
rm

an
en

te
Co

nt
ra

ta
do

 
te

m
po

ra
l

Ge
re

nc
ia

 M
un

ic
ip

al
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

D
es

ar
ro

llo
 U

rb
an

o
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Pl
an

ifi
ca

ci
ón

 y
 P

re
su

pu
es

to
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

D
es

ar
ro

llo
 A

m
bi

en
ta

l
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Pa
rt

ic
ip

ac
ió

n 
Ve

ci
na

l 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

¿C
on

 q
ué

 re
cu

rs
os

 fí
sic

os
 c

ue
nt

a 
pa

ra
 

re
al

iz
ar

 s
us

 fu
nc

io
ne

s?

In
st

an
ci

a 
re

sp
on

sa
bl

e 
de

l u
so

 d
e 

lo
s r

ec
ur

so
s 

fís
ic

os
 e

xi
st

en
te

s 
en

 la
 

m
un

ic
ip

al
id

ad
.

¿C
ue

nt
a 

co
n 

pe
rs

on
al

 a
sig

na
do

 e
n 

la
s 

in
st

al
ac

io
ne

s 
m

un
ic

ip
al

es
 e

xi
st

en
te

s?
Co

nd
ic

ió
n 

de
l p

er
so

na
l

Sí
N

o

N
° 

de
 

pe
rs

on
al

 
té

cn
ic

o 
as

ig
na

do

N
° 

de
 

pe
rs

on
al

 
ad

m
in

ist
ra

tiv
o 

as
ig

na
do

Es
pe

ci
al

id
ad

es

N
° 

de
 

es
pe

ci
al

ist
as

 
en

 g
es

tió
n 

de
l 

te
rr

ito
rio

Co
nt

ra
ta

do
 

pe
rm

an
en

te
Co

nt
ra

ta
do

 
te

m
po

ra
l

Re
cu

rs
os

 fí
sic

os
 

Sí
N

o
 

So
ftw

ar
e 

(S
ist

em
a 

O
pe

ra
tiv

o)
 

 
 

 
 

 
 

 
So

ftw
ar

e 
(C

AD
)

 
 

 
 

  
 

 
So

ftw
ar

e 
(S

IG
)

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1 Véase guía de procedimientos para el llenado del formato correspondiente al análisis de la capacidad institucional para prevenir y mitigar riesgo de desastre , 
   revise  información  disponible en el acceso http/ www.vivienda.gob.pe/pgt
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Anexo IV. B
Capacidad institucional para prevenir y mitigar riesgos de desastres1

Objetivo 
Estratégic0 Prevención del Riesgo de Desastre.

Meta 1 Identificar zonas de vulnerabilidad y riesgos de desastres en la localidad.

Objetivo Analizar la capacidad institucional para prevenir y mitigar el riesgo de desastre.

Actividad 1 Analizar la incorporación de la gestión de riesgo en instrumentos técnicos, de gestión y normativos vigentes, relacionados 
a la planificación del territorio, desarrollo urbano y desarrollo local.

Actividad 3
 

Analizar el presupuesto municipal asignado en los tres últimos años para la ejecución de medidas de prevención y 
mitigación de tipo estructural y no estructural.
¿Asignó presupuesto municipal 
para la ejecución de medidas 
de prevención?

Sí No Actividad/Proyecto/ 
Programa

Monto 
Asignado

% 
ejecutado

Fuente de 
financiamiento

Responsables 
de ejecución 

2010       

2009       

2008       

Asignación de presupuesto 
municipal para la ejecución de 
medidas de mitigación.

Sí No Actividad/Proyecto/ 
Programa

Monto 
Asignado

% 
ejecutado

Fuente de 
financiamiento

Responsables 
de ejecución 

2010       

2009       

2008       

Asignación Presupuestos 
Participativos Sí No Proyecto priorizado Monto 

asignado

% del 
PP total 
asignado

Fuente de 
financiamiento

Responsables 
de ejecución 

2010        
 

2009         

2008         

1    Véase guía de procedimientos para el llenado del formato correspondiente al análisis de la capacidad institucional para prevenir y  mitigar riesgo de desastre,  
      revise  información  disponible en el acceso http/ www.vivienda.gob.pe/pgt
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Anexo IV. C
Capacidad Institucional para Prevenir y mitigar riesgos de Desastres1

Objetivo 
Estratégico 

Prevención del riesgo de desastre

Meta 1 Identificar zonas de vulnerabilidad y riesgos de desastres en la localidad.

Objetivo Analizar la capacidad institucional para prevenir y mitigar el riesgo de desastre.

Actividad 4
 

Analizar organización de la población para prevenir y mitigar riesgo de desastre, así 
como la organización para atender y dar respuesta a desastres.

Organización SÍ No Norma de 
Aprobación

Instancia 
Responsable de la 
Implementación

Fecha de 
Aprobación 

Equipo técnico del PP.      

Comité ambiental 
distrital.      

Comité técnico para 
prevención y atención 
de desastres.      

Equipo técnico para 
implementación del 
PDU.      

Mesas de 
concertación.      

Brigadas de defensa 
civil.      

Brigadas ecológicas.      

Grupo técnico de 
protección al medio 
ambiente.      

Delimitación de 
sectores y/o zonas 
para administración 
territorial.      

1  Véase guía de procedimientos para el llenado del formato correspondiente al análisis de la capacidad institucional para prevenir y mitigar riesgo de desastre ,  
    revise  información  disponible en el acceso http/ www.vivienda.gob.pe/pgt






